Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet
Koltségvetési Ugyosztaly

belso kontroll koordinator
munkakorre

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

Hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.

Az ellatando feladatok:

a) A belso kontrollrendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatok vonatkozasaban:

Ellatja az integralt kockazatkezelési rendszer irdnyitasat ¢és milkddésének
koordinalasat, elkésziti a kockazati jelentést,

eldkésziti a kockazatokra adott valaszokkal 0sszefliggd dontést,

miukdodteti a kockézatok nyilvantartési és jelentési rendszerét,

egylittmiikddik a szervezeti egységek vezetdivel, a folyamatgazdakkal,
koordinalja a folyamatgazddk a kockazatok kezelésére hozott intézkedések
végrehajtasarol szol6 beszamoloinak hatariddre torténd elkészitését,

az azonositott kock4zatok megsziintetése, enyhitése céljabol hozott intézkedések
végre nem hajtisa esetén - irasban haladéktalanul- tajékoztatja a Jegyzot

elkésziti a jegyz0 részére a belsd kontrollrendszer miikodésérél szolo éves
beszamolot

koordinalja az ellendrzési nyomvonalak elkészitését, aktualizalasat

kozremiikodik kiilsd és belsd ellendrzésekkel kapcsolatos intézkedési terv
elOkészitésében, végrehajtasaban, koordinalja a végrehajtasarol sz6l6 beszamolo
elkészitését (monitoring),

elkésziti az intézkedési terv végrehajtasrol szolo jelentést az ellendrzést végzd
szerv felé, valamint tajékoztatja a jegyz6t az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasarol,

elkésziti, aktualizalja a bels6 kontrollrendszer miikodéséhez kapcsolodo
szabalyzatokat (integralt kockazatkezelési szabalyzat, ellendrzési nyomvonal
szabalyzat).

b) A Gazdasagi szervezethez kapcsolhato feladatok vonatkozasaban:



Ellatja a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel ¢és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél szolo
mindenkor utasitasokban meghatarozott kontrolling feladatokat,

ellatja az atmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotésével kapesolatos feladatokat,
ellatja az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal fizetési szamlajahoz kapcsolodo
szerz6déskotéssel kapesolatos feladatokat,

koordinalja a belsé ellendrzésekkel kapcsolatos intézkedési tervek és az abban
foglalt feladatok végrehajtasardl sz616 beszamolo elkészitését,

elkésziti az intézkedési terv végrehajtasrol szold jelentést az ellendrzést végzo
szerv felé, valamint tajékoztatja a jegyzot az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasarol,

részt vesz a gazdasagi vezetd feladatkoréhez kapcsolodd —szabalyzatok
elokészitésében, aktualizalasaban,

a banki utalas folyamatdban ellendrzi az utalds Osszegszeriiségét, a hatélyos
utasitas szerint kijeloltek altali alairast, a jovairando bankszamlaszamot, a jogosult
bankszamlaszamat,

figyelemmel kiséri a gazdasagi szervezetet érintd jogszabalyvaltozasokat,

a gazdasagi vezetd altal meghatarozott egyéb kontrollig feladatok ellatésa.

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

A 29/2012. (II1.7.) Korm. rend. 1. sz. melléklet 1. pontja alapjan "belsd ellendrzési
feladatkor"

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogaéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozo helyi rendelet, és a Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag

cselekvoképesseég

biintetlen eldélet

vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

felsdfoku iskolai végzettség a /2012. (II1.7.) Korm. rend. 1. sz. melléklet 1. pontja alapjan
"belsd ellendrzési feladatkor” 1. besorolasi osztalyra meghatarozott képesitési eldiras

felhasznaldi szintt szamitastechnikai ismeretek

A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

kozigazgatési gyakorlat

kozigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

megbizhatosag, pontossag, precizitas,



- kival6 elemzo készség €s rendszerezd képesség,
- magas szintli kommunikacios képesség,

- avonatkoz6 jogszabalyok naprakész ismerete,

- terhelhetdség,

- hatarozottsag,

stressztlirés, konfliktuskezelés.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany, vagy annak megigénylését igazold
elismervény,

fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kdtelezé adatkorrel és a
87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével,
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold6 okmanyok masolata,

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozé nyilatkozat,
nyilatkozat arr6l, hogy a palyazat elbirdlasdban résztvevOk a palyazd személyi anyagat
megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben hozzajarul,

a palyazé arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy nem all cselekvoképességet kizar6 ok vagy
korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy munkakdri
Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv. 84-85 §), nem all hivatalvesztés
fegyelmi hatalya alatt, amely miatt kdzigazgatési szervnél nem alkalmazhato.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden, azonnal bet6lthetd.

A benyujtas hatarideje: 2020. augusztus 23.

A betoltendd6 munkakorrel kapcsolatos bdvebb felvilagositast Mlinarcsek Attilané ad a
0614592153 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

- Postai uton a palydzatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténd
megkiildésével (1082 Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjlik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepléazonositd szamot: 17/31-41/2020., valamint a
munkakor megnevezését: belsd kontroll koordinator.

- vagy

- Elektronikus  uton:  Jegyz6i  Kabinet  Személyligyi Iroda  részére a
szemelyugy@jozsefvaros.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja., rendje:




A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzd a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérdl a palydzok legkésobb az
elbiralastol szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. augusztus 28.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkorményzat vezetése hangstlyt fektet a szervezet mitkddése kapcsan a nyilvanossagra,
valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés sordn érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség,
a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon 1étre.

A cafetéria juttatas éves 6sszege brutté 200.000 Ft.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselOk illetményalapja 52.000 Ft.



