Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselOkrdl szol6 2011. evi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Koltségvetési Ugyosztaly
koltségvetési ligyintézo

munkakorre

A Kkozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.

Az ellatandoé feladatok az iigyosztalyvezeté altal meghatarozott munkamegosztas szerint:

o ¢éves koltségvetés készitése a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglalt eljarasi rend
figyelembevételével, kiilondsen:

e atervezési adatszolgaltatasi bekérd tartalmanak meghatarozasa, 6sszeallitisa

e a gazdasagi tarsasagok, a koltségvetési szervek, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei
altal bekiildott tervezési adatszolgaltatas feliilvizsgalata

o akoltségvetési eldterjesztés, rendelettervezet és azok mellékleteinek elokészitése

o a koltségvetést megalapozd testiileti dontésekhez sziikséges hatarozati javaslat tervezetek
fellilvizsgalata

e a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat elemi koltségvetésének Osszeallitasa, a KGR
rendszerben torténd rogzitése

o a koltségvetési szervek elemi koltségvetésének elkészitéséhez adatszolgaltatas, az elemi
koltségvetés egyeztetése a koltségvetésrol szo16 rendelettel

o a koltségvetési rendelet modositasanak elokészitése a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak
alapjan, képvisel6-testiileti eldterjesztés és rendelettervezet elkészitése

e a koltségvetési maradvany elszamolasok (koltségvetési szerv, Onkormanyzat, gazdasigi
tarsasagok) feliilvizsgalata, ellendrzése, a maradvany megallapitasara vonatkozo képviselo-
testiileti el6terjesztés és a koltségvetési rendelet mddositasi tervezet elkészitése

e az atruhdzott hataskorli eldiranyzat 4atcsoportositasok elkészitése a Hivatal és az
Onkormanyzat tekintetében, valamint a dontések felvezetése a polgarmesteri dontések
nyilvantart6 rendszerébe

o a forrasmegosztasrol szoldo Févarosi rendelettervezet véleményezése, képviseld-testiileti
eléterjesztés készités

e havi bontésu éves likviditasi terv készitése, majd havonta feliilvizsgalata
o testiileti, bizottsagi eldterjesztések pénziigyi-koltségvetési szakmai véleményezése

o Dbizottsagi, testiileti el6terjesztések készitése
Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:
A 29/2012. (111. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 19. pont ,,Pénziigyi és szamviteli feladatkor”




Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozé helyi rendelet és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag

cselekvoképesség

= biintetlen eléélet

= kozépiskolai szintli kdzgazdasagi végzettség vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités
» felhasznaldi szintil szamitastechnikai ismeretek (Excel)

= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

= f6iskolai vagy egyetemi szintli kozgazdasagi vagy pénziigyi-szakképesités
= ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete,
= 4llamhéztartasban szerzett legalabb 3 év szakmai tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

= terhelhetdség

= (nalld, mindségi és hatékony munkavégzés

A palyazat részeként benvajtando iratok, igazolasok:

e 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak megigénylését igazolo
elismervény

o fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezé adatkorrel és a
87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével

o iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok masolata, kozigazgatasi szakmai
gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

o nyilatkozat arrol, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazo személyi anyagat
megismerhetik, a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati
eljarassal osszefiiggésben hozzajarul

e a palyazo arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy nem all cselekvOoképességet kizard ok vagy
korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy munkakori
Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv.84-85. §), nem all hivatalvesztés
fegyelmi hatalya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhat6

A munkakér betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A benyujtas hatarideje: 2020. szeptember 30.

A Dbetoltendd munkakorrel kapcsolatos bévebb felvilagositast dr. Vords Szilvia Aljegyzé Asszony
nyujt a 06 1 459-2133-as telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
Postai uton a palyazatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténé megkiildésével (1082
Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiikk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosito szamot: 17-31/45/2020., valamint a munkakor megnevezését: koltségvetési ligyintézo.

vagy
Elektronikus ton: Jegyzdi Kabinet Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-mail
cimen keresztiil.



A palvazati eljaras, a palvazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokrol az elokészité bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzd a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérél a palyazok legkésobb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 7.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a nyilvanossagra, valamint
arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség, a teljesitmény
tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidod kikotésével jon létre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztvisel6k illetményalapja 52.000 Ft.
A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttd 200.000 Ft.



