Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
a "Kozszolgalati tisztviselokrol sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Hatosagi Ugyosztaly Anyakonyvi Iroda

Hagyatéki iligyintézo
munkakor betoltésére.
Ugyszam: 17/31-35/2020

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakér betoltdje altal ellaitandé feladatkorok:

A 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet 1. szamt melléklet 14. pontja szerinti ,,Hatosagi feladatkor”
A munkakérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A kertileti lakosok hagyatéki {igyeinek teljes korii intézése, a temetést intézd személy felhivasa
nyilatkozattételre, hagyatéki leltarfelvétele, ha az 6rokhagyo kizardlag kiilfoldi allampolgar volt, a
hagyatéki eljaras lefolytatasanak tényér6l az allampolgarsag szerinti allam kiilképviseletének
értesitése, helyszini és safe leltarak felvétele, gyami vagy gondnoksagi leltarral kapcsolatos feladatok,
ingosagok értékelése, biztositasi intézkedések megtétele, értékek biroi letétbe helyezése, ado-
értékbizonyitvanyok megkérése, megiiresedett, hagyatékkal terhelt onkormanyzati bérlakasok és
oroklakasok kulcs nyilvantartasanak vezetése, a megiresedett bérlakasokrol az Onkormanyzati
vagyonkezeld értesitése, hagyatéki letar és mellékletei, valamint a hitelez6i igények kozjegyzo felé
valo tovabbitasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) vonatkozd helyi rendelet, és a Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,

= Biintetlen eléélet,

= Erettségi végzettség,
=  Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok),
= Hagyatéki eljarasok teriiletén szerzett 1-3 év tapasztalat
= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatisa



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

= FelsGoktatasban szerzett szakképzettség
= kozigazgatisban szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benyijtandd iratok, igazolasok:

®  harom honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany

= a87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai Onéletrajz, mely
tartalmazza: a jelentkezd legfontosabb személyi adatait, eddigi munkakoreinek,
tevékenységének leirasat; jelenlegi munkakdorét, beosztasat

= aképesitést igazoldo dokumentumok masolata

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr a palyazat elbiralasat kdvetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. november 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Nyeste Zsuzsanna anyakonyvi irodavezetd
nyujt a 459-2269-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

* Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (1082 Budapest, Baross utca 63-67.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdo szamot: 17/31-
35/2020., valamint a munkakor megnevezését: cimnyilvantartasi tigyintézo.

vagy

= Elektronikus Gton Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu
E-mail cimen keresztiil

vagy
= Személyesen: Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda, Budapest, 1082 Budapest, Baross utca

63-67. 1. 116.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A palyazatokrol az elOkészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzo a
polgarmester egyetértésével dont. A palydzat eredményérdl a palyazok legkésobb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. november 15.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:
A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon létre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztviseldk illetményalapja 52.000 Ft.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk illetménykiegészitésre jogosultak, melynek
mértéke 2020-ban kozépfoku iskolai végzettség esetén az alapilletményiik 20%-a, fels6foku iskolai

veégzettség esetén az alapilletményiik 35%-a.

A cafetéria juttatas éves 6sszege bruttd 200.000 Ft.



