Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Jegyz6i Kabinet

Jogi Referens

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl sz616 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

A 29/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 22. ,,jogi és perképviseleti”

A munkakérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

e Az dnkormanyzat miikodéséhez kapcsolodo altalanos jogi feladatok, igy kiilondsen képviselo-

testiileti, bizottsagi munka szervezése, folyamatok koordinalasa

e El6terjesztések készitése, jogi kontrollja, jogi allasfoglalas nyujtasa,

o K¢épviselo- testiileti illetve bizottsagi meghivok készitése
= Jegyzl, Aljegyz6 és a JegyzGi Kabinet munkajanak segitése

=  Dontések végrehajtasaban részvétel

= Végrehajtasi tevékenység figyelemmel kisérése

» Kapcsolattartas az Ugyosztalyok, Irodak vezeté8ivel

= egyéb szervezési, koordindlasi feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara ¢és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) vonatkozd helyi rendelet, és a Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Egyetem, jogasz végzettség

Felhasznaldi szintti MS Office (irodai alkalmazasok),
Legalabb 1 év szakmai (jogi munkakorben eltoltott) gyakorlat
Jo problémamegoldo képesség

Jo kommunikacios készség



e Precizitas
e Rendszerelmélet
e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e Onkorményzatnal vagy Onkorményzat intézményénél vagy Onkormanyzat altal alapitott
gazdasagi tarsasagnal szerzett szakmai tapasztalat,
Képviseld-testiileti munkéban szerzett szakmai gyakorlat

o Kozigazgatasi szakvizsga

e JO szervezbképesség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak megigénylését igazolod
elismervény

= fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezd adatkorrel és a
87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével

= iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok madsolata, az esetleges kozigazgatasi
tapasztalat hitelt érdemld igazolasa

= motivacios levél,

= nyilatkozat arrdl, hogy a palydzat elbirdlasdban résztvevok a palyazd személyi anyagat
megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal
Osszefiiggésben hozzajarul

= a palyazoé arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy nem all cselekvéképességet kizaro ok vagy korlatozo
gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy munkakori
Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv.84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi
hatalya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhato

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. februar 17.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Melegh Monika Aljegyzé Asszony nyujt a
459-2280-as telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Postai uton, a palydzatnak a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal cimére torténd megkiildésével (1082 Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 17/11-5/2021.,
valamint a munkakor megnevezését: Jogi Referens.

vagy
= Elektronikus Gton Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu

E-mail cimen keresztiil
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzé a
polgarmester egyetértésével dont. Az eredményteleniil palyazokat irasban értesitjiilk. A munkaltatoi
jogkor gyakorloja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021, februar 22.



A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A hivatal vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikodése kapcsan a nyilvanossagra, valamint arra,
hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség, a teljesitmény
tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaido kikotésével jon 1étre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztvisel6k illetményalapja 52.000 Ft.
A cafetéria juttatds éves 0sszege bruttd 200.000 Ft.



