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A kizérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél sz6lé

5../2019(/%) szama Jegyz6i Utasitds

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 33. § (1) és (3) bekezdésében, 35-37.§-aban, a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol sz6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-
dban, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. §-aban, az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl
sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a
Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat és a Budapest Fovaros VIIIL. kertilet
Polgarmester1 Hivatal adatkezelésérol és adatbiztonsagarol és kozérdeki adatszolgaltatasrdl szold
szabalyzatarol szol6 6/2018. (V.25.) jegyzdi utasitds IV. fejezetére figyelemmel, Budapest Févaros
VIIL. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) és Budapest
Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) altal fenntartott
intézmények vonatkozasdban a kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabdlyait a kdvetkezOk szerint allapitom meg:

I. Az Utasitisban szereplé fogalmak

1.1. elektronikus kozzététel: a kotelezden kozzéteendd koézérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathatd
és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letSltés, a
nyomtatds, a kimdasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhet6vé tétele

1.2. helyeshités. a pontatlan vagy téves kézérdekli adatok helyettesitése (javitisa)

1.3. frissités: a kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné valasa esetén
azok aktualizalasa az adatvaltozas tényének és idejének feltiintetése mellett

1.4, eltavolitas: a kozzétett kozérdekil adat t6rlése

1.5. adatfelelds.: tligyosztalyvezetd és 6nallo irodavezetd
I1. Az elektronikusan kézzéteendé6 adatok

2.1. Az elektronikus informaciészabadsag elvének megfeleléen a Polgarmesteri Hivatal - kiilon erre
irdnyul6 kérelem nélkiil — az Onkormanyzat internetes honlapjan (www.jozsefvaros.hu) , Kozérdek
adatok™ hivatkozas alatt kdzzéteszi

a)a kozérdekli adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, azInfotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tdjékoztatd az adatigénylés benynjtasara biztositott elérhet6ségekkel, valamint a
Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a Budapest Févaros VIIIL. keriilet
Polgarmesteri Hivatal adatkezelésérél és adatbiztonsagardl és kozérdekii adatszolgaltatasrol szold
szabalyzatarol szold 6/2018. (V.25.) jegyzdi utasitas 1. szdmG mellékletében meghatdrozott az
igénybejelent6 lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista),




¢) a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 térvény altal meghatarozott adatokat.

2.2. Az Onkormanyzat Jegyzbje az 1. pont szerinti kozzétételi kotelezettségének
a www.jozsefvaros.hu internetes portalon tesz eleget, ezt kovetden az ide feltoltott adatok
elérhetoségét pedig a Nemzeti Infokommunikécids Szolgéltaté Zrt. Kézadat programja keretében
miikddtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracioban kapcsolattartoként az adatvédelmi
tisztviseldt kell megjeldini.

2.3. A kozzétételi listiban megjelolt adatok Osszegyljtése, a www.jozsefvaros.hu honlap
iizemeltetdje (a tovabbiakban: iizemeltetd) részére torténd tovabbitasa, valamint az adatok
folyamatos karbantartdsa az Utasitds V. fejezete szerinti szervezeti egységek vezetdi (a
tovabbiakban: adatfelel6s) feladat- és hataskore.

2.4. A kozzétételi listdban megjeldlt adatok részletes megjeldlésére és az egyes adatok
szolgaltatasara, az adatok Osszegy(ijtésére, az iizemeltetd részére torténd tovabbitisra vonatkozo
informaciokat, valamint az adatok folyamatos karbantartdsira kotelezett szervezeti egységek
meghatarozasat az Utasitas V. fejezete tartalmazza. Az adatfelelds koteles az adott adat kezelésére €s
koordinélasara abban az esetben is, amennyiben valamely adat kézvetleniil nem a szervezeti egység
altal kezelt adat.

2.5. A 2.4. pont szerinti adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1év6 kozérdeki adatok, adatbazisok
és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl, valamint az
egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitandé kozérdeki adatok tartalménak eléallitasarol.

2.6. A www.jozsefvaros.hu internetes portalra az adatfeltoltést és az egységes kozponti
kozadatkeres$ rendszerbe torténd adattovébbitdst kdzvetlenill az adatkdzlést végzd informatikus,
meghatarozott esetekben az iizemeltetd végzi. Az tizemeltetd/adatkdzld az adatfelelds altal a részére
tovabbitott adatokat az internetes portélra eltéré utasitis hidnyéban 3 napon beliil koteles feltdlteni, a
kdzadatkeresd rendszerbe az internetes portalra valo feltoltést koveté 3 napon beliil koteles az
adatokat tovabbitani.

3.1. Az iizemeltetd a kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgalo honlapnak az Onkorméanyzat és a Polgdrmesteri Hivatalbels6 halozati rendszerétél valo
fliggetlenségét.

3.2. A www.jozsefvaros.hu honlap elérhetetlenségét okozd béarmely lizemzavar esetén az
{izemeltet6/Informatikai csoport munkaidében az iizemzavart haladéktalanul koteles jelezni a honlap
lizemeltetdjének.

3.3.Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kozzétételt ir eld, a kozérdeki adatot az adott idegen
nyelven is kozz¢ kell tenni.

3.4. Az Onkormanyzat honlapjan az egységes kozadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

3.5. Jelen szabélyzat alapjan az adattovabbitd/iizemeltetd altal kozzétett adatokat védeni kell a
jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés ¢és sériilés ellen. E feladatot a a honlap
iizemeltetSje.l4tja el, és annak részletes szabalyai a informatikai biztonsagi szabalyzataban kertilnek
meghatarozasra.

3.6. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas moédon nem vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sérillés
esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

3.7. Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az adatfelelds koteles
egyiittmiikddni a honlap iizemeltetdjével a helyredllitasban, és koteles az adatokat sziikseg esetén
ujra atadni.



4.1. Az tizemeltetd (informatikai csoport) az adat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kdzrem(ikddo felhasznald nevét naplozza.

4.2. A naplézott adatillomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy 4&ltali
moédositastol, az egyes bejegyzések torlésétd]l vagy a bejegyzések sorrendjénck megvaltoztatasatol,
¢s biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

4.3. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az Bels6 Ellatasi Iroda
kijelolt informatikusa latja el, és annak részletes szabalyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban

kerlilnek meghatarozasra.

5.1. A kozzéteend6 kozérdekli adatokat az adatfelelés elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozon juttatja el az adatk6zlést végzo informatikushoz, illetve a honlap lizemeltet6jéhez.

5.2. A Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi Iroddjanak adatkozlést végzd informatikusa az adatfeleldsto]
kapott adatokat a kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds kbteles az eljuttatott

és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

6.1. Az adatfelelos a kozzétett adatok pontossagat, idoszeriiségét és értelmezhetdségét a kozzétételt
kovetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

6.2. Az adatk6zlést végz6é informatikus vagy a honlap iizemeltetdje koteles a kozzétételre atadott
kozérdekl adatokat megvizsgalni.

6.3. Az adatk6zlést végz6é informatikus az adatfelelés egyidejii értesitésével visszautasithatja az
atvett adat kozzétételét, amennyiben az el6irt, a jelen utasitdsban meghatarozott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas.

6.4. A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa esetén vagy ilyen
kozérdekl adatok feltdrdsa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatkSzlonek.

6.5. Amennyiben a kozzétételi lista az adat €l6z6 éllapotdnak archivumban tartasat irja €ld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az j allapot fellelhetdségét, valamint
feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

6.6. A frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6zd
allapotdnak archiv dllomanyban vald elérhet6ségét.

I11. A fenntartott intézményekkel kapcsolatos fenntartéi, gazdasagi tarsasagokkal kapesolatos
tulajdonosi feladatok

7.1. Az Infotv. rendelkezéseinek megfelelden az Onkormanyzat altal fenntartott intézménynek
gondosodnia kell a kézérdeki adatok, valamint az elektronikusan kételezéen k6zzéteend6 adatainak
kozzétételérdl az Infotv. 1. mellékletében szabélyozott altalanos kozzétételi lista szerinti bontasban,
az ott meghatarozott adatokkal.

7.2. Az Onkormaényzat altal fenntartott intézménynek a 7.1. pont szerinti adatait - amennyiben sajat
honlappal rendelkezik - a sajat honlapjdn kell kozzétennie ,kOzérdekii adatok” meniipont

megjelolésével.

7.3. Az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen az Onkorményzat altal alapitott és tulajdonolt
gazdasagi tarsasagnak gondosodnia kell a kézérdekii adatok, valamint az elektronikusan kételez6en



kozzéteendd adatainak kozzétételér6l az Infotv. 1. mellékletben szabalyozott altalanos kozzétételi
lista szerinti bontasban, az ott meghatarozott adatokkal.

7.4. Az Onkorményzat altal alapitott és tulajdonolt gazdasigi tarsasagoknak a 7.3. pont szerinti
adatait - amennyiben sajat honlappal rendelkezik - a sajat honlapjan kell kozzétennie ,.kdzérdeki
adatok™ mentipont megjeldlésével.

IV. Az ellenérzés rendszere

8.1. A Jegyzb az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval
dsszefliggh kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérol az adatvédelmi tisztviseld évente
legalabb egy alkalommal atfogé jelentést készit a Jegyzd részére.

8.2. Az adatvédelmi tisztvisel§ ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezoen kozzéteendd adatok kozzétételére
vonatkozd kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrol jegyzkonyvet készit.

a) Minden negyedév elsd honapjanak utolsé napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hi4nyossag észlelése esetén 15 napon belill javaslatot tesz a Jegyzo részére, hogy 15 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

¢) Az intézkedési hatarid6 leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzeésére 15 napon
beliil utéellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon beliil javaslatot tesz a
Jegyzd részére, hogy 8 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezetdjét.

d) Az utéellendrzést kdvetden 8 napon beliil ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés
elmaradisa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja a Jegyzot.

8.3. A Huménszolgaltatasi Ugyosztaly vezetSje ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az
Onkorményzat 4ltal fenntartott intézmények eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezen
kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrdl jegyzokényvet
készit, amelyet megkiild az adatvédelmi tisztviselonek.

a) Minden negyedév els6 honapjanak utolso napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil jelzi a Jegyzonek az intézkedés indokoltsagat.

¢) A jegyz6 a jelzéstdl szamitott tizendt napot beliil felhivja az intézmény vezetdjét a kozzétételi
kotelezettség teljesitésére, errdl értesiti a Humanszolgaltatasi Ugyosztaly vezetdjét.

d) A Huménszolgaltatasi Ugyosztaly vezetSje az intézkedési hatéridé leteltét kovetd 15 napon
beliil utdellendrzést végez, amelynek eredményérol tajékoztatjia a jegyzOt az esetleges tovabbi
intézkedések megtétele céljabol.

8.4. A Gazdalkodasi Ugyosztaly vezetbje ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az Onkorméanyzat 4ltal
alapitott és tulajdonolt gazdasigi tarsasigok eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen
kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrol jegyzOkdnyvet
készit, amelyet megkiild az adatvédelmi tisztvisel6nek.

a) Minden negyedév elsé honapjanak utolso napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hianyossag észlelése esetén 15 napon beliil jelzi a Jegyzonek az intézkedés indokoltsagat.

¢) A jegyzd a jelzéstdl szamitott tizendt napot beliil felhivja az intézmény vezetdjét a kozzétételi
kotelezettség teljesitésére, errdl értesiti a Gazdalkodési Ugyosztaly vezetdjét.



d) A Gazdalkodasi Ugyosztaly vezetSje az intézkedési hataridd leteltét kovetd 15 napon beliil
utdellendrzést végez, amelynek eredményér6l tajékoztatia a jegyz6t az esetleges tovabbi
intézkedések megtétele céljabol.

V. A kozzététellel kapcesolatos feladatok ellatasanak részletes rendje

9. Szervezeti, személyzeti adatok kozzététele

9.1. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal hivatalos neve, sz€khelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, tligyfélszolgalatanak
elérhetdségei

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozast kévetden azonnal

Megorzés: archivalasi kotelezettség nincs, az eldz6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének irasbeli utasitdsa alapjan, a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus dton megkiildétt dokumentumban
foglaltak valtoztatas nélkiili feltoltésével.

9.2. Kozzéteendé adat: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

Felelds: Jegyzo6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozast kbvetden azonnal

Meg6rzés: archivalasi kételezettség nincs, az eléz6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi az elektronikus tton megkiildott dokumentumban foglaltak valtoztatas

nélkili feltoltésével.

9.3. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozast kévetden azonnal

Meg0rzés: archivalasi kételezettség nincs, az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyzoi Kabinet Bels6 Ellatési
Iroda informatikusa végzi az elektronikus iton megkiildott dokumentumban foglaltak valtoztatas
nélkiili feltoltésével.

9.4. Kozzéteendé adat: A Polgarmesteri Hivatal illetékes iigyfélkapcsolati vezetSinek neve,
clérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
Felelds: Hatosagi Ugyosztaly



Frissitési kotelezettség: a valtozast kévetéen azonnal

Megérzés: archivalasi kotelezettség nincs, az el6z6 allapot torlend6

Munkafolyamat: A Hatésagi Ugyosztaly vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyzdi Kabinet Bels6
Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus Gton megkiildtt dokumentumban foglaltak
valtoztatas nélkiili feltdltésével.

9.5. Kozzéteendd adat: Az Onkorméanyzat képviselo-testiiletének 1étszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

Felelds: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozast kévetéen azonnal

Megbrzés: archivalasi kdtelezettség nincs, az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Polgarmesteri Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz0i Kabinet Bels6
Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiild6tt dokumentumban foglaltak
valtoztatas nélkiili feltdltésével.

0.6. Kozzéteendd adat: Az Onkorméanyzat feliigyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, €s a 9.1. pontban
meghatarozott adatai

Felels: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozdst kovetGen azonnal, frissités tényének é&s idépontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az €l6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Vérosvezetési Ugyosztaly vezetéjének utasitdsa alapjan a Jegyzo6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiilddtt dokumentumban
foglaltak valtoztatas nélkiili feltoltésével.

9.7. Kdzzéteends adat: Az Onkorményzat tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodd
gazdalkodé szervezet (gazdasagi tarsasag) neve, székhelye, elérhetosége (postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellatod szerv részesedésének mértéke

Felelss: Véarosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozast kovetben azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltlintetésével

Meg6rzés: az elézo allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Varosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiilddtt dokumentumban
foglaltak valtoztatas nélkiili feltdltésével.

9.8. Kdzzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levelcime), alapité okirata,
kezel6 szervének tagjai

Felels: Varosvezetési Ugyosztaly, Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozast kovetSen azonnal, frissités tényének é&s idépontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval



Munkafolyamat: A Vérosvezetési Ugyosztaly/Jegyzéi Kabinet vezetSjének utasitisa alapjan a
Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

9.9. Kozzéteendé adat: Az Onkormdanyzat altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitdé jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetbje, honlapjanak elérhet6sége, mikodési engedélye
Felelés: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a véltozast kovetben azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Munkafolyamat: A Humanszolgaltatasi Ugyosztily vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyzéi
Kabinet Belsd Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

9.10. K6zzéteendd adat: Az Onkorméanyzat altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és kiadé
neve és cime, valamint a fészerkesztd neve

Felelds: Polgarmesteri Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozast kovetGen azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltlintetésével

Megoérzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Polgarmesteri Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsd

Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

9.10. Kozzéteendd adat: A Onkormanyzat felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek a 9.1. pontban meghatarozott adatai
Felelds: Jegyzo6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozast kovetben azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltlintetésével

Megbrzés: az el6zo allapot 1 évig archivumban tartisaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10. Tevékenységre, miikidésre vonatkozo adatok kozzététele

10.1. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatérozo, a szervre vonatkozé alapveté jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikddési szabdlyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatalyos és teljes szovege

Felelds: Jegyzoi Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozast kovetben azonnal, frissités tényének €s idépontjanak
feltiintetésével

Meg0rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.



10.2. Kdzzéteendd adat: Az Onkorményzat 6nként vallalt feladatai

Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megérzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet8jének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.3. Kozzéteendd adat: Allamigazgatisi, onkormaényzati, és egyéb hatosagi tigyekben
ligyfajtanként és eljaras tipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak 4truhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat benydjtasanak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridé), az
figyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tdjékoztatds és az ugyinteézeshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvédnyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel kotelezettségekrol

Felelos: Hatésagi Ugyosztaly, Varosépitészeti Iroda, Gazdélkodasi Ugyosztaly

Frissitési kdtelezettség: a valtozasokat kovetden azonnal

Meg6rzés: archivalasi kotelezettség nincs, az el6z6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Hatdsagi Ugyosztaly, Varosépitészeti Iroda, Gazdalkodasi Ugyosztaly
vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.4. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgéltatisok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

Felelés: Gazdalkodasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozdsokat kovetden azonnal, a frissités tényének és id8pontjanak
feltlintetésével

Megdrzés: az el6z allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Gazdalkodasi Ugyosztaly vezetSjének utasitasa alapjan a Jegyzdi Kabinet
Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.5. K6zzéteendd adat: Az Onkormanyzat altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leiré adatai (név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrisa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartisoknak a tdrvény szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzafeéres modja, a
masolatkészités koltségei

Felelds: Jegyzo6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kévetden azonnal, a frissités tényének és iddpontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az €l6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.



10.6. K6zzéteendd adat: Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a kéltségtérités mértéke

Felelos: Polgarmesteri Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Polgarmesteri Kabinet vezet6jének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso
Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.7. Kézzéteendds adat: Az Onkormanyzat képvisel-testillete és szervei dontéseinek
elokészitésének rendje, az allampolgéri kézremiikddés (véleményezés) modja, eljarasi szabélyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei,
illetve Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem tiltja

Felel6s: Vérosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kivetden azonnal, a frissités tényének és id6pontjanak
feltiintetésével

Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Varosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet

Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.8. K6zzéteendd adat: a helyi 6nkorményzat képviselé-testiiletének (bizottsdgainak) nyilvanos
iilésére benytjtott el6terjesztések a benyujtas idépontjatol.

Felelos: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a benyujtist kévetben azonnal, a frissités tényének és iddpontjanak
feltiintetésével

Megoérzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsival

Munkafolyamat: A Virosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.9. K6zzéteendd adat: az Onkormanyzat altal kozzétett hirdetmények, kozlemények

Felel6s: Jegyzoi Kabinet

Frissitési kotelezettség: folyamatosan, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Meg0rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Varosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.10. Kozzéteendd adat: az Onkormanyzat altal kiirt palyizatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokolasuk

Felelds: Gazdalkodasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: folyamatosan, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Meg6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Munkafolyamat: A Gazdalkodasi Ugyosztaly vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.11. Kozzéteends adat: az Onkormanyzatndl végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai

Felel6s: Pénziigyi Ugyosztaly, Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a vizsgalatrol szolé jelentés megismerését kovetden haladéktalanul, a

frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével



Megorzés: az eldzo allapot 1 évig archivumban tartasaval
Munkafolyamat: A Jegyzé utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsd Ellatasi Iroda informatikusa
végzi.

10.12. Kozzéteendd adat: A kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkoz6
személy neve

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kitelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megorzés: az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.13. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapul6 statisztikai adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Felels: Huménszolgaltatasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Huménszolgaltatasi Ugyosztaly vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyzoi
Kabinet Belso Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.14. Kozzéteendd adat: A kozérdeki adatokkal kapesolatos kotelezé statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Felelos: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltlintetésével
Meg6rzés: az eléz06 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.15. Kozzéteendd adat: Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyuld szerzédések listdja,
amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6do fél

Felelés: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyzoi Kabinet vezetdjének utasitisa alapjén a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.16. Kozzéteendd adat: A kozfcladatot ellatdo szerv kezelésében 1évd kozérdekli adatok
felhasznalasara, hasznositdsara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kivetden azonnal, a frissités tényének €s idépontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az elézo allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet8jének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.



10.17. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé killonds és egyedi kozzétételi
lista (A Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl sz6lo 36/2014.
(X1.06.) onkorményzati rendelet 9. mellékletében foglaltak)

Felelss: Pénziigyi Ugyosztaly
Frissitési kotelezettség: a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig, a frissités tényének és

idépontjanak feltiintetésével

Megoérzés: az el6z0 allapot 5 évig archivumban tartisaval

Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztalyvezet6jének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels
Ellatési Iroda informatikusa végzi

10.18. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat kezelésében levé, a kozadatok ujrahasznositdsarol
sz0l6 torvény szerint Ujrahasznositds céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listéja a rendelkezésre
allo formatumok megjelslésével, valamint a kozfeladatot ellitd szerv kezelésében levd,
a kozadatok ujrahasznositisar6l szolo torvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrol vald
tajékoztatés, a rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével

Felelos: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetd 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartisaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyzoi Kabinet Belso Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10.19. Kozzéteendd adat: A 10.18 pont szerinti kozadatok ¢&s kulturdlis kézadatok
jrahasznositasdra vonatkozo éltalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kovets 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjanak
feltlintetésével

Mego0rzés: az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10.20. Kozzéteendd adat: A 10.18. pont szerinti kozadatok és kulturalis kzadatok tjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasacrt fizetendd dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezokkel egyiittesen

Felel6s: Jegyz6i Kabinet
Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kovetd 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjanak

feltiintetésével
Megbrzés: az el6z6 allapot torlendd
Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatési

Iroda informatikusa végzi.

10.21. Kozzéteendd adat: A kdzadatok Wjrahasznositasardl szolé térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas
Felel6s: Jegyzoi Kabinet



Frissitési kotelezettség: a véltozasokat kovetd 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Meg6rzés: az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.22. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
wijrahasznositasarél szold torvény szerint kotott kizarélagos jogot biztosito megallapodasok
szerzb6dd feleinek megjeldlése, a kizarolagossag idGtartaménak, térgydnak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetd 15 napon beliil, a frissités tényének ¢és idopontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az el6zd allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyzoi Kabinet vezetSjének utasitasa alapjén a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.23. K6zzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok ujrahasznositasarol
sz6l6  torvény szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasdra kizdrolagos jogot biztosito
megallapodasok szovege

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetd 15 napon beliil, a frissités tényének €s iddpontjanak
feltiintetésével

Megdrzés: az eldz6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyzéi Kabinet vezetéjének utasitasa alapjén a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.24. Kozzéteendd adat: A kozadatok vijrahasznositasardl sz616 torvény szerinti azon jogszabaly,
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgaltatdsi szerzodés vagy mas kotelezd erdvel birod
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutat6 hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsithatdé kozadat gyiijtésével, eléallitisaval, feldolgozasaval és terjesztésével
sszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezésct irja el6 a kozfeladatot ellato
szerv részere

Felels: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvet 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megdrzés: az eldz6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyzoi Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

11. Gazdalkodasi adatok kozzététele

11.1. K6zzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamolodja vagy éves koltségvetés beszamoloja



Felelés: Pénziigyi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kovetben azonnal, a frissités tényének és idopontjanak
feltlintetésével

Megorzés: a kozzétételt kovetd 10 évig

Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztaly vezet6jének utasitisa alapjan a Jegyzoi Kabinet Belsé

Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.2. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamadra és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve sszesitve a vezetok és vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére, ¢és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Felelos: Személytigyi Iroda vezetd, Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének €s idépontjanak feltiintetésével
Meg6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6é Ellatasi
[roda informatikusa végzi.

11.3. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrdl szo6ld
torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tdmogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzEtétel elbtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Felelés: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly,

Frissitési kotelezettség: a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig, a frissités tényének és
idépontjanak feltiintetésével

Megdrzés: az eléz6 allapot 5 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Humanszolgaltatasi Ugyosztaly vezetjének utasitasa alapjan a Jegyz6i
Kabinet Belsd Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.4. Kb6zzéteendd adat: Az allamhdaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal Gsszefiiggd, 6tmillio forintot elér6é vagy azt meghalad6
értékll arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszioba addsra
vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzdést k6t6 felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idore kotott szerz6dés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szO016 2015. évi CXLII torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések ¢és az azok eredményeként kotott  szerzOdések  adatai  kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az idSszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyu szerz0dések értékét egybe kell szamitani

Felelos: Pénziigyi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a dontés meghozatalat kévetd hatvanadik napig, a frissités tényének és
idépontjanak feltiintetésével

Megdrzés: az el6z6 allapot 5 évig archivumban tartasaval



Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztaly vezetSjének utasitisa alapjan a Jegyzdi Kabinet Belsé
Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.5. Kozzéteendé adat: A Kkoncessziordl sz6ld torvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyézati kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)
Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megérzés: legalabb az elézd allapot 1 évig archivumban tartasdval Munkafolyamat: A Jegyzoi
Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.6. Kozzéteendé adat: Az Onkorményzat altal nem alapfeladatai ellatisara (igy kiiléndsen
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis €s sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Felelés: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly,

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megdrzés: az el6zd allapot 1 évig archivumban tartdsaval Munkafolyamat: A Humanszolgaltatasi
Ugyosztaly vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi Iroda informatikusa

végzi.

11.7. K6zzéteendd adat: Az Eurdpai Unid tamogatasdval megvalosuld fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkoz6 szerzédések

Felelés: Jegyz6i Kabinet, Gazdalkodasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Meg6rzés: az eldzd allapot 1 évig archivumban tartdséval

Munkafolyamat: A Ugyosztaly vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

11.8. Kozzéteendé adat: Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkétott szerzodésekrol)

Felel6s: Jegyzoi Kabinet

Frissitési kotclezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megbrzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitisa alapjan a Jegyzoi Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

12. Kozzététel folyamata

12.1. A kozérdek adat kozzétételének felelése irasbeli utasitasban (elektronikus Uton) az Gsszes
dokumentum megkiildésével tesz eleget a kozzététellel, a helyesbitéssel, a frissitéssel és az
eltavolitassal kapcsolatos feladatainak. Az utasitdsnak tartalmaznia kell a frissités pontos
idépontjanak megjeldlését (nem feltétleniil esik egybe a tényleges feltoltéssel). A kozérdekii adat
kozzétételének feleldse a kozlés tartalmadrt is felel.



12.2. Az informatikus a részére megkiild6tt adatokon, dokumentumokon nem valtoztathat, azt
valtoztatds nélkiil koteles a honlapra feltolteni, illetve frissités esetén, ha archivalasi kotelezettség
nincs, a korabbi adatot t6rélni a honlaprol.

12.3. Ahol jelen szabalyzat haladéktalanul vagy azonnal kifejezést hasznal, ott a kézhezvétel napja
vagy az azt kéveté munkanap a kozzététel elvégzésére rendelkezésre allé hatarido.

12.4. A koézérdeki adatok kozzététele soran a munkatarsak kotelesek egymassal egylittm{ikddni, a
felelds kérésére az adatot révid, harom munkanapos hataridével szolgaltatni.

13. A kozzétételi kitelezettségek teljesitésének ellenérzése

13.1. A kozzététel kotelezettsége azt az Adatfelelést terheli, akinek érdekkorében az adat
keletkezett. A kozérdekil adat kozzététele soran gondoskodik a személyes adatok kitakarasarol.
13.2. A Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi Iroda informatikusa felelds azért, hogy az Adatfelel6stol
kozzétételre atvett kozérdekli adatot PDF formatumban, vagy letdltheté formatumban a honlapon
kbézzétegye. Az adaton valtoztatdst nem eszkozolhet. A kozzétételt kovetéen elektronikus titon
haladéktalanul visszajelzést kiild az Adatfelelésnek a kozzétételrdl.

13.3. Az Adatfelelés az informatikus visszajelzése alapjan ellendrzi az adat honlapon térténéd
megjelenitését. Ha barmilyen eltérést vagy hibat tapasztal, haladéktalanul intézkedik az Jegyz6i
Kabinet Belso Ellatasi Iroda felé az adat torlésérél, javitasarol i) utasitas megkiildésével.

13.4. A kozérdekii adat esetleges torlése, javitdsa sordn az informatikus a 13.2. pontban foglaltak
szerint jar el.

13.5. A kozérdekii adatok kozzétételét az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi. Tevékenységérol éves
beszamoldt készit a jegyzonek.

13.6. Az dnkormanyzat gazdasagi tarsasagai €s intézményei kozérdekli adatainak kozzétételét a
Hivatal altal megbizott szakért6 havonta ellen6rzi, az ellen6rzésrél jelentést készit a jegyzének.
13.7. A jegyz6 a 13.5. és 13.6 pont szerint kézhez vett jelentések alapjan intézkedik a kozérdeki

adatok kézzétételérol.

14. Zaro rendelkezések

14.1. Jelen Utasitas a kihirdetésével 1ép hatdlyba.

14.2. Jelen Utasitas hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Polgarmesteri Hivatal
kezelésébe tartozd kozérdekli adatok koézzétételének és a Hivatal hirei megjelentetésének
szabalyozasarol sz616 7/2009.(1V.29.) sz. jegyz6i utasitas.

Budapest, 2019. majus 3.7

Danada-Riman Edina
jegyzo
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