KOZIGALLAS

Budapest Févaros VIl keriilet Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kbzszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VII. keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Jogi Iroda

Jogi Iroda Irodavezet&-helyettes
munkakor betbltésére.
A kézszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idej( kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezet8i megbizas idétartama:
A vezetsi megbizas hatarozatlan idére sz4l.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1082 , Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairél sz616 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdlitéje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 22. ,jogi és perképviseleti”
A munkakorho6z tartozé fébb tevékenységi korok:

A Jogi Iroda szakmai munkajanak koordindlasa, szervezése. [ A Jogi Irodat vezeté
aljegyz6 munkajanak segitése, tavollétében a Jogi Iroda vezetése, 0 Jogi Irodaval
kapcsolatos - vezet6i adminisztraciés  feladatok - ellatasa, 0O Az 6nkormanyzat
mikodéséhez kapcsolédd altalanos jogi feladatok, igy kiilbndsen képvisel6-testiileti,
bizottsagi munkaval kapcsolatos folyamatok koordinalasa, O El6terjesztések készitése,
jogi kontrollja, jogi alldsfoglalas nyujtasa, 0 Dontések végrehajtasaban vald részvétel,



[ Végrehajtasi tevékenység figyelemmel kisérése, 0 Kapcsolattartas az Ugyosztalyok,
Irodak vezetdivel, 1 Egyéb szervezési, koordinalasi feladatok ellatasa.

A munkakor betéltdje iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek megnevezése:

Jogi Iroda

Az iranyitasa ala tartoz6 személyek szama: 7 15

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) vonatkozé
helyi rendelet, és a Kézszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Blintetlen el6élet, -
Egyetem, jogasz végzettség,
Felhasznaldi szintl MS Office (irodai.alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Jogi szakvizsga
Legalabb 5 éves 6nkormanyzati szakmai (jogi munkakérben eltoltott)

gyakorlat,
Legalabb 3 éves dnkormanyzati jogszabaly-szerkesztési gyakorlat,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent: | A
5 évnél hosszabb 6nkormanyzati szakmai gyakorlat

Elvart kompetenciak:

Jo problémamegoldé képesség,,
J6 kommunikaciés készség,,
Precizitas,

rendszerszemilélet,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai
onéletrajz, mely tartalmazza: a jelentkezd legfontosabb személyi adatait;
eddigi munkakéreinek, tevékenységének leirasat; jelenlegi munkakorét,
beosztasat
a kepesitést igazoldé dokumentumok masolata
nyilatkozat arrol, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevék a palyazo személyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal 6sszefliggésben hozzajarul,



. a palyazé arra vonatkozo nyilatkozata, hogy nem all cselekvéképességet
kizaro ok vagy korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra
vonatkozoan, hogy munkakéri 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn
(Kttv. 84-85. §), nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt
kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhato.

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A paélyazat benydjtasanak hatarideje: 2021. jlnius 16.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Melegh Ménika Aljegyzd
Asszony nyujt, a 06 1 459-2280 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

- Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros ViIll. kerilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére t6rténé megkildésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67. ). Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl
azonositoé szamot: 17/11-20/2021 , valamint a munkakér megnevezését: Jogi
Iroda Irodavezets-helyettes. -

_ vagy

+ Elektronikus uton Jegyz6i Kabinet Személyligyi Iroda részére a

szemelyugy@jozsefvaros.hu E-mail cimen keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrol az elbkészité bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyz0 a polgarmester egyetértésével dont. Az eredményteleniil palyazokat irasban
értesitjik. A munkaltatéi jogkdr gyakoridja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa. '

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. janius 22.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A hivatal vezetése hangsllyt fektet a szervezet mikodése kapcsan a nyilvanossagra,
valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriilibn az
esélyegyenlOség, a teliesitmény tisztelete, a szolidaritds és a méltanyossag. A
kOzszolgalati jogviszony 6 hoénap prébaidd kikotésével jon létre. A Polgarmesteri
Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztviselék illetményalapja 52.000 Ft. Az illetményalap
2021. szeptember 1. napjatéi 55.000 Ft-ra emelkedik. A cafetéria juttatas éves dsszege
brutté 265.000 Ft.




