KOZIGALLAS

Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly — Koltségvetési Iroda

Koltségvetési ligyintézd
munkakor betoltésére.

A kézszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 , Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elGirasairél sz6l6 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor bet6ltdje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pont ,Pénzligyi és szamviteli feladatkor”

A munkakorhoéz tartozé fobb tevékenységi korok:

* a normativ allami tamogatasokkal kapcsolatos feladatok — éves alapigénylés, évkozi
modositasok; elszamolasok, ehhez kapcsoldéddéan az intézményekkel torténd
kapcsolattartas, a bekildétt adatok ellenérzése, az eldirdnyzat mddositasok
el6készitése + kapcsolattartdés a Magyar Allamkincstarral ¢ az allami tamogatasok
intézmeényenkénti nyilvantartasa, figyelemmel kisérése < az évkézi egyéb allami
tamogatasok nyilvantartasa, ahhoz kapcsolodé levelezések lebonyolitasa, értesitések
klldese, elbiranyzat modositasok elékészitése » kdltségvetéshez és zarszamadashoz
Osszefoglalo tablazatok elkészitése az éves allami tamogatasok alakulasardl

Jogalias, illetmény és juttatasok:



A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a koézszolgdlati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) vonatkozé
helyi rendelet, és a Kézszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadék.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Buntetlen el6élet,

Fdiskola, vagy egyetemi szintli kézgazdasagi vagy pénziigyi szakképesités,,
Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

konyvel6i vagy egyéb szamviteli végzettség,

legalabb 3 év pénziigyi-koltségvetési terlleten szerzett gyakorlat,
onkormanyzati allami tAmogatasokkal kapcsolatos tapasztalat, gyakorlat,
kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga,

ASP program felhasznaléi szint(i ismerete.

Elvart kompetenciak:

onallé6 munkavégzésre valé képesség,
pontossag, precizitas, rendszeresség és rendezettség,
j6 kommunikacios készség, nyitottsdg, pozitiv életszemlélet,

A palyazat részeként benytujtandé iratok, igazolasok:

.

3 honapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak
megigénylését igazold elismervény
fénykeppel ellatott 6néletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kdtelez
adatkorrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben
foglaltak figyelembevételével
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolé okmanyok masolata,
kbzigazgatasi szakmai gyakorlat hitelt érdeml|é igazolasa
motivacios levél
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallaldsara vonatkozd
nyilatkozat
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevék a palyazd személyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezelésehez a palyazati eljarassal 6sszefliggésben hozzajarul
a palyazo arra vonatkozo nyilatkozatat, hogy nem all cselekvéképességet
kizaré ok vagy korlatozé gondnokséag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra
vonatkozéan, hogy munkakéri dsszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn
(Kitv.84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt
kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhaté

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakoér a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthets.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. julius 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Pfeifenréth Noémi irodavezeté
nyujt, a 06 1 459-2285 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros VIII. kerllet J6zsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megklildésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6
azonosité szamot: 17/11-14/2021 , valamint a munkakdr megnevezését:
Koltségvetési ligyintézd.

vagy

+ Elektronikus uton Jegyzéi Kabinet Személyligyi Iroda részére a

szemelyugy@jozsefvaros.hu E-mail cimen kereszt(il

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyz6 a polgarmester egyetériésével dont. A palyazat eredményérél a palyazok
legkésbbb az elbiralastdl szamitott 15 napon belill irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 21.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a
nyilvanossagra, valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre
kerlljon az esélyegyenlség, a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.
A kozszolgalati jogviszony 6 hénap prébaidé kikotésével jon létre. A Polgarmesteri
Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselSk illetményalapja 52.000 Ft. Az illetményalap
2021. szeptemberétdl 55.000 Ft-ra emelkedik. A cafetéria juttatas éves 6sszege brutté

265.000 Ft.




