Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
a "Kdzszolgalati tisztvisel6krol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros VIIL Keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Hatoésagi Ugyosztaly Anyakonyvi lroda

Anyakonyvvezet6

munkakdr betoltésére.
Ugyszam: 17/11-9/2021

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairdl szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alap jan
a munkakor betoltéje altal ellatando6 feladatkorok:

A 29/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 25. pont ,,Anyakonyvi feladatkor”

A munkakorhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

A torvényben meghatarozottak szerint adatokat rogzit az elektronikus anyakonyvi nyilvantartasban,
kiallitja az anyakonyvi okiratot, teljesiti az adatszolgéltatdsokat, hatariddé nélkiil 6rzi az illetékességi
teriiletén tortént anyakonyvi eseményeket tartalmazd papir alapi anyakonyveket é€s betlirendes
névmutatokat. Kozremiikddik a hazassag megkotésében, valamint a bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitésében. Dont a hazassagi névviselési forma irdnti kérelemrdl. Az adatok bejegyzésre iranyulod
eljarasban teljesitett bejegyzeését kovetden okiratot allit ki.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
sz0l6" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) vonatkozo helyi rendelet, ¢s a Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag

= cselekvoképesség

* Diintetlen el6élet

= @rettségi végzettség

* anyakdnyvi szakvizsga

» felhasznaloi szintiit MS Office (irodai alkalmazasok),
= vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

= felsdoktatasban szerzett szakképzettség €s anyakonyvi szakvizsga
» anyakdnyvi igazgatasban szerzett gyakorlat
= az ASZA, valamint az elektronikus anyakonyvi rendszer felhasznalodi szintli ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolisok:

*  harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

= a87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai 6néletrajz, mely
tartalmazza: a jelentkez0 legfontosabb személyi adatait, eddigi munkakdreinek,
tevékenységének leirasat; jelenlegi munkakorét, beosztasat

» a képesitést igazold dokumentumok masolata

A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakor az elbiralast kovetden azonnal betdlthetd
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Nyeste Zsuzsanna anyakonyvi irodavezetd
nyujt a 459-2269-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

= Postai Uton, a palyazatnak a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (1082 Budapest, Baross utca 63-67.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositdé szamot: 17/11-
9/2021., valamint a munkakor megnevezését: anyakonyvvezeto.

vagy

» Elektronikus uton Jegyz6i Kabinet Személytiigyi [roda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu
E-mail cimen keresztiil

vagy
» Személyesen: Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda, Budapest, 1082 Budapest, Baross utca
63-67. 111. 319.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasinak modja, rendje:

A palyazatokrol az eldkészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzé a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésébb az elbiralastol
szamitott 15 napon belill irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. oktober 5.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon létre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok illetményalapja 55.000 Ft.

A cafetéria juttatas éves O0sszege bruttd 265.000 Ft.



