AJANLATTETELI FELHIVAS

»2014. évi szamlarend, szamlatiikor készitése, valamint a meglévé szamviteli szabdlyzatok
aktualizalasa” targya kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljarasban

(becstilt érték netté 1.968.500 Ft)

Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési értékhatart el nem
éré beszerzési eljarast hirdet meg, amelyben ajanlattevéként felkéri Ont, illetve az On altal vez etet
szervezetet:

1. Az ajanlatkérd neve, cime, telefon- és faxszama, e-mail cime:
BUDAPEST FOVAROS VIII. KERULET JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Cim: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Tel: 06-1-459- 21-35
Fax: 06-1-313-04-38
E-mail: penzugy@jozsefvaros.hu

2. A beszerzés targya, illetGleg mennyisége:
Ajanlattevs feladata:

a) a 2014. évi szamlarend, szamlatiikor készitése a Budapest Févaros VIII. kerilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és 11 nemzetiségi onkormanyzat részére (Osszesen 13 db
szamlarend, 13 db szamlatiikor),

b) a rendelkezésre 4ll6 szamviteli szabalyzatok aktualizalisa, ezen belil a szamviteli politika, leltirozsi-,
selejtezési-, értékelési-, pénzkezelési-, 6nkoltség szamitasi szabalyzat aktualizalasa az Onkormanyzatra,
és azok kiterjesztése a Polgarmesteri Hivatalra és 11 nemzetiségi 6nkormanyzatra,

©) az ajanlattevd altal elkészitett 2014. évi szimlarend és szdmlatikor 1 alkalommal torténd
feliilvizsgalata és aktualizilasa.

Szerz8déses elemek:

Ajanlatkérd (megrendeld) a nyertes ajanlattevd (vallalkozo) rendelkezésére bocsitja a rendelkezésre allo
szabalyzatokat, valamint az EcoStat pénziigyi integralt rendszerben szerepld f6konyvi szamla szamokat,
rovat szamokat elektronikus formaban.

Ajanlattevs (vallalkozd) az ajanlatkérd (megrendeld) részére a végteljesitési hataridé elStt legalabb 15
nappal véleményezésre atadja:

- a Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Onkorméanyzat, a Polgirmesteri Hivatal és 11
nemzetiségi 6nkormanyzat részére készitett 2014. évi szamlarend és szamlatiikor tervezet,

- az aktualizalt szAmviteli szabalyzatok tervezetét az Onkormanyzatra,

- az aktualizalt szamviteli szabilyzatok kitetjesztésének tervezetét a Polgarmesteri Hivatalra és 11
nemzetiségi 6nkormanyzatra.

Ajanlatkéré (megrendel8) az atadott a dokumentumokat 10 napon beliil véleményezi.

Ajanlattevé (vallalkozd) a végleges dokumentumokat elektronikus formaban (word.doc formatum) és 2
példanyban, papir alapon ajanlatkéré (megrendeld) részére adja at.

Ajanlatkéré (megrendeld) megfeleléségi nyilatkozatot 4llit ki az atvett és atadott végleges
dokumentumokrdl.

3. A szerz6dés meghatarozasa: vallalkozasi szerz6dés
4. A szerz6dés idGtartama, teljesitési hatarid6: hatirozott idejd, a 2. 2)-b) pont szerinti feladatokat a
szerz6dés alairasatol szamitva 50 napon beliil kell elvégezni, a 2.c) pont szerinti feladatot az Ajanlatkérd

kiilon irasbeli jelzése alapjan 2014. szeptember 01-szerptember 30. kozott elvégezni.

5. A teljesités helye: Budapest Févaros VIIL. kertilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest,
Baross u. 63-67.)



6.

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

A beszerzés finanszirozisa Ajanlatkérd sajat forrasabol torténik. Ajanlatkéré elSleget nem fizet . Az
ellenszolgiltatis a teljesitést koveten benyijtott szamla ellenében, a teljesités igazolasat kovetoen, 8
napon belil, atutalassal kertl kifizetésre.

Ajanlattevé 1 részszamla és 1 végszamla benyGjtasira jogosult.

A részszamla sszege a netto villalkozéi dij max. 90%-a, melyet a 2.a)-2.b) pont szerinti feladkatok
ellatasat kovetGen nyujthat be.

Az ajanlatban szereplé araknak fix arnak kell lennie, vagyis az ajanlattevé semmilyen formaban ¢és
semmilyen hivatkozassal sem tehet valtozo drat tartalmazo ajanlatot.

Az ajanlati arnak tartalmaznia kell mindazokat a koltségeket (pl. csomagolasi, szallitasi, el6al litisi
koltségeket, stb.), amelyek az ajanlat tirgyanak eredményfelelés megvaldsitasahoz, az ajanlat
feltételekben rogzitett feltételek betartasahoz sziikségesek.

Az ajanlati 4rnak teljes kortinek kell lennie, vagyis magaba kell foglalni minden ajanlattevéi kifiz etési
igényt. Az Ajanlattevonek az ajanlati 4rat a szerz6dés targyanak teljes kort megvalositasara, a befejezési
hataridére rogzitett dijként kell megadnia, forintban.

Annak meghatarozasa, hogy az ajanlattev tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot:
Ajanlattevé tobbvaltozata (alternativ) ajanlatot nem tehet.

Annak meghatirozasa, hogy az ajanlattevd a beszerzés targyanak egy részére tehet-e ajanlatot:
Ajanlatkérd targyi beszerzési eljaras vonatkozasaban nem teszi lehetévé részajanlatok tételét.

Az ajanlatok elbiralasanak szempontja:
Ajanlatkéré az ajanlatokat ,,az Gsszességében legelényosebb ajanlat” elve szerint értékeli.

Részszempont Sulyszam
ajanlati ar (netté Ft+Afa) 55
referenciak szama (az ajanlattételi felhivas 45

10. pont M1. pontja szerinti min 1 darab
nem szamit bele)

A referenciamunka ellenszolgaltatasainak 6sszege (HUF-ban) és darabszama Osszeadasra keriil.

Ha az igy kapott Gsszeg azonos lenne, akkor az élvez el6nyt, akinek magasabb Gsszegli az egy munkara
vonatkozé ellenszolgiltatds nettd értéke. Ha az ajanlattevé 6t referenciamunkanal tobbet csatolna be,
akkor ajanlatkérd azon 6t munkat veszi figyelembe, amelyeknek a legmagasabb az ellenszolgaltatis értéke.

10. Kizar6 okok, alkalmassagi kovetelmények
Kizar6 okok:
Ajanlattevd kizarasra kertil, amennyiben az alabbi kizar6 okok barmelyike vele szemben fennall:

a.

végelszamolas alatt all, vagy vonatkozasiban csGdeljars elrendelésérdl szolo birdsagi végzést
kozzétettek, vagy az ellene inditott felszdmolasi eljarast jogerésen elrendelték, vagy ha a gazdasagi
szerepl6 személyes joga szerinti hasonl6 eljaras van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint
hasonlé helyzetben van;

tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

gazdasagi, illetSleg szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerSs birdsagi itéletben megallapitott
bincselekményt kovetett el, amig a biintetett el6élethez fiz6d6 hatranyok alél nem mentesiilt; vagy
akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biuntetSjogi intézkedésekrdl sz6l6
2001. évi CIV. torvény 5. §-a (2) bekezdés b), vagy g) pontja alapjan a birdsig jogerSs {téletében
korlatozta, az eltiltas ideje alatt, vagy ha az ajanlattevé tevékenységét mas birdsag hasonld okbdl és
modon jogerdsen korlatozta;

egy évnél régebben lejart add-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési
kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszag vagy az ajanlatkérd székhelye szerinti orszag
jogszabalyai alapjan - nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztast kapott;

a 2013. junius 30-ig hatilyban volt, a Biintetd Torvénykonyvrdl sz616 1978. évi IV. térvény szerint
bunszervezetben részvétel - ideértve a blincselekmény biinszervezetben torténd elkévetését is -,
vesztegetés, vesztegetés nemzetkdzi kapcsolatokban, hiitlen kezelés, hanyag kezelés, koltségvetési



csalds, az eurdpai kozosségek pénziigyi érdekeinek megsértése vagy pénzmosas bincselekm €nyt,
illetve a Bunteté Torvénykonyvrdl szolo 2012, évi C. torvény XXVIL Fejezetében meghatircizon
korrupciés  blncselekmények,  blnszervezetben — részvétel - ideértve  blncselekrmény
blinszervezetben torténd elkdvetését is -, hiitlen kezelés, hanyag kezelés, koltségvetési csalds vagy
pénzmosas blncselekményt, illetve személyes joga szerinti hasonl6é bincselekményt kovetewt el
feltéve, hogy a buncselekmény elkovetése jogeros birdsagi itéletben megallapitast nyert, anig a
biintetett eléélethez fiz8d6 hatranyok aldl nem mentesilt;

£, az adott eljarasban elSirt adatszolgiltatisi kotelezettség teljesitése soran olyan hamis aclatot
szolgaltat, vagy hamis nyilatkozatot tesz, amely a verseny tisztasagat veszélyezteti;
e tekintetében a kévetkezd feltételek valamelyike megval6sul:

ga) nem EU-, EGT- vagy OECD-tagillamban vagy olyan illamban rendelkezik adéilletéségpel,
mellyel Magyarorszagnak kettSs ad6zas elkeriilésérdl szol6 egyezménye van, vagy

gb) olyan szabilyozott t6zsdén nem jegyzett tarsasag, amelynek a pénzmosis és a terrorizmus
finanszirozasa megel&zésérdl és megakadalyozasardl sz6lo 2007. évi CXXXVIL torvény 3. § 7)
pontja szerinti tényleges tulajdonosa nem megismerhetd.

Ajanlattevé tudomasul veszi, hogy az eljirisban nem lehet ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 az a
gazdasagi szerepl, amelyben kozvetetten vagy kozvetlenil tobb, mint 25%-os tulajdoni résszel vagy
szavazati joggal rendelkezik olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarszsig,
amelynek tekintetében a g. pontban meghatarozott feltételek fennallnak.

Megjegyzés:

Amennyiben a tobb, mint 25%-os tulajdoni résszel vagy szavazati hanyaddal rendelkezé gazdasagi tarsasig
tarsulasként adézik, akkor az ilyen tarsulas tulajdonos tarsasigaira vonatkozoéan kell a g. pont ga) alpontja
szerinti feltételt megfelelSen alkalmazni.

A d. pont szerinti adéfizetési kotelezettség alatt a belfoldi székhelyl gazdasagi szerepld tekintetében az
allami addhatdsag és a vamhatdsag altal nyilvantartott adofizetési kotelezettséget kell értent.

Az e. pont szerinti hasonlé bincselekmény alatt az Eurépai Unié mas tagallamaban letelepedett
ajanlattevé esetében

a) binszervezetben részvétel blincselekmény esetén a szervezett blinézés elleni kiizdelemrdl sz6l6,
2008. oktober 24-1 2008/841/1IB tanicsi kerethatirozat 2. cikkében meghatarozott blnszervezetben
val6 részvételhez kapcesolédd blncselekményt,

b) vesztegetés, vesztegetés elfogadisa, hivatali vesztegetés, hivatali vesztegetés elfogadasa, vesztegetés
birésagi vagy hatdsagi eljarisban, vesztegetés elfogadisa birdsagi vagy hatosagi eljarisban
biincselekmény esetén az 1997. majus 26-i tanacsi jogi aktus 3. cikkében meghatarozott korrupciot,

¢) koltségvetési csalas blincselekmény esetén az Eurdpai Kozosségek pénziigyi érdekeinek védelmeérdl
52016 egyezmény 1. cikke szerinti csalést,

d) pénzmosas blincselekmény esetén a pénziigyi rendszerek pénzmosas céljara valé felhasznaldsanak
megel6zésérdl szo6l6, 1991. junius 10-1 91/308/EGK tanacsi iranyelv 1. cikkében meghatirozott
pénzmosast

kell érteni.

A d. pontban meghatirozott idtartamot mindig a kizar6 ok fenn nem allasanak ellenérzése idépontjatol

kell szamitani.

Igazolas médja: az ajanlattételi felhivas 2. szdmi mellékletér képezd nyilatkozat alairdsaval,
eredetben.

Alkalmassagi kovetelmények:

Az ajanlattev6k gazdasagi és pénziigyi alkalmassiganak megitéléséhez sziikséges adatok és a

megkovetelt igazolasi méd:

P.1 Az ajanlattevd kozos ajanlattétel esetén minden ajinlattevd koteles csatolni valamennyi
cégkivonatiban szereplé szimlavezeté pénzintézetnek (az ajanlattételi felhivas megkiildését
megel6z6 30 napnal nem régebbi) a nyilatkozatat az alabbi tartalommal:

- miGta vezeti a bankszamlat,
- szamlajan 2013. januar 1. napjat kovetSen volt-e 45 napot meghaladé idStartamt sorban 4llas.

Ha az ajanlattevé azért nem rendelkezik a fenti igazoldssal, mert az idészak kezdete utin kezdte meg
miikédését, abban az esetben a pénzintézeti igazolast a mikodésének kezdidépontjatol kell kiallitani és
csatolni.



Az ajanlattevk pénziigyi-gazdasagi alkalmassiganak minimumkévetelménye(i):

P.1

Az ajanlattevé alkalmatlan, amennyiben barmelyik a cégkivonataban szereplé szamlaveszetd
: ’ Y Y £

pénzintézetétol szarmazo nyilatkozata alapjan barmelyik szamlijan 2013. januar 1. utan 45 napot

meghaladé6 sorban allo tétel mutatkozott.

Ajanlattevék miiszaki, illetve szakmai alkalmassaganak megitéléséhez sziikséges adatok « s a
megkovetelt igazolasi mo6d:

M.1

Ajanlattevé csatolja az el6z6 két év legjelentésebb szolgaltatasainak ismertetését —legalaboh
teljesités ideje, a szerzédést koté masik fél, a szolgaltatds targya, tovibba az ellenszolgal tatis
Osszege vagy a koribbi szolgiltatis mennyiségére utalé mas adat megjelolésével— tartalmazo, ziltala
alairt nyilatkozatat. Igazolis médja: Ajanlattevé altal kiallitott nyilatkozat eredetben.

Ajanlattevd csatolni kételes a teljesitésbe bevonni kivant szakembereit. A szakemberek bemutzitisa
sordn csatolandd a képzettséget igazolé szakmai onéletrajz a szakember sajat kez alirds dval,
valamint a szakemberek végzettségét, képzettségét igazolé dokumentumok egyszeri masolata.

Az ajanlattev6k miiszaki és szakmai alkalmassdganak minimumkdvetelménye:

M.1

M.2

11.

14.

15;

16.

17.

18.

19.

Ajanlattevé alkalmatlan, ha nem rendelkezik a jelen ajanlattételi felhivas megkiildésének nzipjit
megel6z8 24 hoénap Osszességében osszesen legalibb 1 db a beszerzés targya (szamwiteli
szabilyzat, szamlarend, szimlatiikor készitése) szerinti szolgaltatasra, vagy szamviteli szolgalta tisra
iranyul tanicsadas vagy azzal egyenértéki szolgaltatasra vonatkozo referenciaval, vagy

ha nem rendelkezik a jelen ajanlattételi felhivis megkiildésének napjat megel6z6 36 honap
Ssszességében legalibb 1 db énkorméanyzatnal folytatott konyvvizsgaléi tevékenységre vonatkozo
referenciaval.

Alkalmatlan az ajanlattevd, amennyiben nem rendelkezik legalabb 1 f6, legalabb 2 ¢éves
gyakorlattal rendelkez fels6foku pénziigyi — szamviteli végzettséggel rendelkez6 munkatarssal.

Hianypétlasi lehetGség: Ajanlatkérd a hidnypotlas lehetSségét teljes korben biztositja.

Az ajanlattételi hataridé: 2014. aprilis 09. 16.00 6ra
Ajanlatok bontasanak idépontja:  2014. aprilis 09. 16.00 6ra

Az ajanlatok benyujtasanak cime:
Budapest Féviros VIIL. keriilet Jézsefvarosi Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztaly titkarsag
1082 Budapest, Baross u. 63-67. II. emelet 202/2. szamu iroda

Az ajanlattétel nyelve:  magyar
Az ajanlati k6tottség minimalis idGtartama: Az ajanlattételi hatarid6 lejartatdl szamitott 60 nap.

Az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott ajanlatokat targyalas nélkiil birdljak el:
Jelen eljarasban a benyujtott ajanlatokat az ajanlatkérd kiilon targyalas nélkiil biralja el.

Tajékoztatas az eljaras eredményérdl és a szerz6déskotés tervezett idSpontja:

Targyi eljarasban ajanlatkéré kilon eredményhirdetést nem tart.

A szerzGdéskotés tervezett idSpontja: az eljaras eredményét a Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat KépviselS-testiilete Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsiga allapitja
meg, a szerz6déskotés idSpontja tervezetten a dontést kévetSen azonnal.

Szerz6dést biztosité mellékkotelezettségek: -
Az ajanlattételi felhivas 4. pontja szetinti hatarid8k kotbérterhes hataridék.
Késedelmi kotbér, meghitsulasi kotbér, késedelmi kamat.

A dokumentici6 rendelkezéstre bocsatasanak médja, hatarideje, beszerzési helye és pénziigyi

feltételei:
Ajanlatkérd a jelen ajanlattételi felhivas mellékleteként kiilon dokumentaciét nem készit.



20. Amennyiben a szerz8dés EU alapokbdl finanszirozott projekttel és/vagy progranmamal
kapcsolatos, ugy annak megjel6lése:
Targyi beszerzési eljaras az EU alapokbdl finanszirozott projekttel és/vagy programmal nem
kapcsolatos.

21. Egyéb informaciok:

1. Az ajanlatra vonatkozé formai kovetelmények:
a) Az ajanlat - tartalomjegyzéket kovets - elsé oldalaként felolvasolap szerepeljen, amelyben koz6ini
kell az értékelés ala keriilé adatokat az ajanlattételi felhivashoz mellékelt mintaban meghatarozottak
szerint. Az ajanlati arat nettd és bruttd 6sszegben is meg kell megadni.
b) Az ajanlatot 1 eredeti és 1 masolati példanyban kell benytjtani. Amennyiben eltérés van az aj=inlat

weredeti” és ,,masolat” példanya kézott, az ajanlatkéré az ,,eredeti” példanyt tekinti iranyadonals. Az
ajanlatokat tartalmaz6 csomagon a kovetkezé széveget kell szerepeltetni:
»2014. évi szamlarend, szamlatiikor készitése, a meglévd szamviteli szabalyzatok
aktualizalasa — felbontani tilos”

A benyijtott ajanlatnak az alabbi formai kévetelményeknek kell megfelelnie:
- Az ajanlat eredeti példanyat zsinorral, lapozhatéan ossze kell fiizni, a csomét matricival az ajzinlat

els6 vagy hatsé lapjihoz régziteni, a matricat le kell bélyegezni, vagy az ajanlattevé részérdl erre
jogosultnak ala kell irni, igy hogy a bélyegzd, illetSleg az alairas legalabb egy része a matrican legyen;
- Az ajanlat oldalszamozasa eggyel kezdédjon és oldalanként névekedjen. Elegendd a  szoveget
vagy szamokat vagy képet tartalmazé oldalakat szamozni, az tres oldalakat nem kell, de lehet. A
cimlapot és hatlapot (ha vannak) nem kell, de lehet szimozni. Az ajanlatkérd az ettSl kismértélkben
eltér6 szamozast (pl. egyes oldalaknal a /A, /B oldalszam) is koteles elfogadni, ha a
tartalomjegyzékben az egyes iratok helye egyértelmiien azonosithatd. Az ajanlatkérd a kismértékkben
hianyos szamozast kiegészitheti, ha ez az ajanlatban valé tajékozédasa, illetve az ajanlatra vald
hivatkozasa érdekében sziikséges;
- Az ajanlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, mely alapjan az ajanlatban szereplo
dokumentumok oldalszim alapjan megtalalhatéak; '
- Az ajanlatot egy vagy tobb — az ajinlati felhivisban meghatirozott szami — példanyban kell
beadni, az eredeti ajanlaton meg kell jel6lni, hogy az az eredeti;
- Az ajanlatban 1évé, minden dokumentumot (nyilatkozatot) a végén ala kell irnia az adott
gazdalkodé6 szervezetnél erre jogosult(ak)nak vagy olyan személynek, vagy személyeknek aki(k) erre
a jogosult személy(ek)tdl irasos felhatalmazast kaptak;
- Az ajanlat minden olyan oldalit, amelyen — az ajanlat beadisa el6tt — modositast hajtottak végre,
az adott dokumentumot alairé személynek vagy személyeknek a moédositasnal is kézjeggyel kell
ellatni.

c) Ervénytelen az ajanlat, ha az Ajanlattevé a jelen felhivisban meghatirozott kizaré okok hatilya alatt
all.

d) Az ajanlatnak tartalmaznia kell ajanlattevs alabbi iratait:

- az ajanlattételi felhivis megkiildésének idépontjanal 60 napnal nem régebbi cégkivonat
masolati példinya, amennyiben a cégkivonat szerint el nem birdlt moédositis van
folyamatban, az esetleges viltozasbejegyzési kérelem a cégbirdsig érkezteté bélyegzéjével
ellitott mésolati példinya; egyéni vallalkozé esetében a vallalkozdi igazolvany masolata;

- az ajanlatot aldiré valamennyi személy érvényes aldirasi cimpéldinyanak wvagy
cimmintajanak masolata.

e) Az ajanlatok Osszedllitisaval és benyujtasaval kapcsolatban felmeriilt Gsszes koltség az ajanlattevot
terheli.
f) Amennyiben valamely igazolis vagy nyilatkozat nem magyar nyelven keril benyjtasra magyar
nyelva forditasa is csatolandé.
2. A szamlarend as szamlatiikor tartalmi kovetelményei kiilondsen:

I.fejezet Bevezetés

e A szabalyozas célja



e A szabalyozas tartalmi kovetelményrendszere
e A pénzigyi integrilt rendszer ismertetése abbol a szempontbdl, hogy milyen térzsadatcak ¢s
paraméterezésck (kodok) vannak a kényvvezetés biztositasahoz

e A szamlarend osszeallitisaért, annak folyamatos karbantartisaért valo felelGsség
II. fejezet Szamlatiikor (a sajat) — a szamla szamjel és megnevezés
II1.fejezet A koltségvetési konyvvezetéshez kapesolédé 05. és a 09. szamlacsoport részletezése

Szamla csoportokként a szamla tartalma, a szamla értéke novekedésének, csokkenés<inck
jogcimet, a szamlat érintS gazdasagi események, azok mas szamlakkal valo kapcsolata

IV. fejezet A pénziigyi konyvvezetéshez kapcsolédd alkalmazasra kijelolt az  egysépes
szamlakeretbdl 1-9. szamlaosztaly részletezése

Szamla osztilyonként a szamla tartalma, a szamla értéke novekedésének, csokkenés<nck

jogcimei, a szamlat érinté gazdasagi események, azok mas szamlakkal valé kapcsolata
ATIL és IV. fejezet részletes tartalmara vonatkoz kovetelmények:

Szamla csoportonként/ osztilyonként a vonatkozd éltalinos tudnivalok (fogalmak, szabalyok,
értékelés, stb.), szamla tartalma, a szamlatikorben szerepld szamla novekedésének, csokkenés<nek
jogcimei, a kapcsol6dé analitikus nyilvantartas tartalma, kapcsolata a f6konyvvel (egyeztetés, feladas
moédja, gyakorisaga), a kapcsolédé kédszamok, a szamlat érinté gazdasagi események, mis
szamlakkal val6 kapcsolata, adott tétel esetében a konyvelendd érték, zarasi teenddk, hivatkozzsok
jogszabalyi szamviteli eléirasokra, helyi szabalyzatokra.

V. fejezet A részletezd nyilvantartasok

Az alkalmazott nyilvantartasok tételes felsorolasa, mely magaban foglalja mind a kételez6, mind a
nem kotelezGeket, az alabbiak szerint:
- Avezetésének modja
- A kapcsolédé konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal valé egyeztetés moédja, azok
dokumentalasa
- A részletezé nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovatathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamldk adataibdl a pénziigyi kényvvezetéshez készilt 6sszesité bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendje
- Az 6sszesitS bizonylat (feladas) tartalmi és formai kévetelményei

VL. fejezet A konyvviteli zarlat

- havonta

- negyedévente

- éves
rogzitve a folyamatot belsé hataridékkel, egyeztetésekkel, helyesbitésekkel, a nyilvantartasi szamlak
lezarasa, stb.

VII.fejezet A nyité tételek, a nyitds utini feladatok
Feladat a folyamat régzitése
VIIIL. fejezet Az éves koltségvetési beszamol6 koltségvetési szamvitellel kapcsolatos részei

IX. A szamlarendben foglaltakat alatimaszté bizonylati rend
-  Bizonylati elv, fegyelem (nem csak a szamviteli bizonylatok)
- Szigora szamadasu bizonylatok
- A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése
- A bizonylatok feldolgozasa, ellenérzése
- A bizonylatok tarolasa, megbrzése



Alkalmazott nyomtatvanyok — bizonylat matrix — az itt felsoroltakat bizonylatokra

hivatkozni Kell a szamlacsoportok és az analiukaknal.

22. Ajanlattételi felhivas megkiildésének és a www.jozsefvaros.hu oldalon valé megjelenés

idépontja: 2014. aprilis 02.
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1. sgdmii meledklet
Felolvasélap

»2014. évi szamlarend, szamlatiikor készitése, valamint a meglévé szamviteli szabdlyzatok
aktualizalasa” targyl kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzési eljarisban

Ajanlattevé neve:
Ajanlattev székhelye:

Telefon:

Telefax:

E-mail:

Kijelolt kapcsolattarté:

Kijelolt kapcsolattart6 elérhetSsége
(telefon, fax, e-mail):

Az ajanlattevé dltal kért ellenszolgiltatas
Osszege (nett6 Ft + Afa = brutté Ft):

L L

[cégszera alairas]



2. sgdmii mer ikt
NYILATKOZAT

»2014. évi szamlarend, szamlatiikor készitése, valamint a meglévd szamviteli szabalyzatok
aktualizalasa” targyu kozbeszerzési értékhatart el nem ¢éré beszerzési eljarasban

..................................... , mint ajanlattevé nyilatkozom, hogy velem / gazdalkodé szervezetermimel
szemben az alabbi kizaré okok nem allnak fenn:

a. végelszamolas alatt all, vagy vonatkozisiban csédeljards elrendelésérdl szOlo birdsagi végyzést
kozzétettek, vagy az ellene inditott felszamolasi eljarast jogerdsen elrendelték, vagy ha a gazd=aisipi
szereplé személyes joga szerinti hasonld eljaras van folyamatban, vagy aki személyes joga sz erint
hasonlé helyzetben van;
b. tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;
C. gazdasagi, illetSleg szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsagi itéletben megallapitott
bincselekményt kovetett el, amig a biintetett el6élethez fiz6d6 hatranyok alél nem mentestlt; vagy
akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhat6 biintetSjogi intézkedésekrol sz6lo
2001. évi CIV. torvény 5. §-a (2) bekezdés b), vagy g) pontja alapjan a birésag jogeros itélet<ben
korlatozta, az eltiltas ideje alatt, vagy ha az ajanlattevé tevékenységét mas birdsag hasonl6 okbdl és
médon jogerdsen korlatozta;
d. egy ¢évnél régebben lejart add-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfiz etési
kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszag vagy az ajanlatkéré székhelye szerinti orszig
jogszabalyai alapjan - nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztist kapott;
e. a 2013. junius 30-ig hatalyban volt, a Buntetd Torvénykonyvrdl szolo 1978. évi IV. torvény szerinti
binszervezetben részvétel - ideértve a blncselekmény blinszervezetben torténd elkovetését is -,
vesztegetés, vesztegetés nemzetkozi kapcesolatokban, hitlen kezelés, hanyag kezelés, koltségvetési
csalds, az eurdpai kozosségek pénzigyi érdekeinek megsértése vagy pénzmosas buncselekményt,
illetve a Biinteté Torvénykonyvedl sz6ld 2012. évi C. torvény XXVIIL. Fejezetében meghatarozott
korrupciés  bulncselekmények,  binszervezetben — részvétel - ideértve  blncselekmiény
binszervezetben torténd elkovetését is -, hiitlen kezelés, hanyag kezelés, koltségvetési csalas vagy
pénzmosas bincselekményt, illetve személyes joga szerinti hasonlé biincselekményt kovetett el,
feltéve, hogy a blncselekmény elkévetése jogerSs birdsagi itéletben megallapitast nyert, amig a
biintetett el6élethez fiiz6d6 hatranyok al6l nem mentesilt;
f az adott eljarasban el6irt adatszolgiltatasi kotelezettség teljesitése soran olyan hamis adatot
szolgaltat, vagy hamis nyilatkozatot tesz, amely a verseny tisztasagat veszélyezteti;
g tekintetében a kovetkezd feltételek valamelyike megval6sul:
ga) nem EU-, EGT- vagy OECD-tagillamban vagy olyan éllamban rendelkezik adéilletéséggel,
mellyel Magyarorszagnak kettGs ad6zas elkertilésérdl szolo egyezménye van, vagy

gb) olyan szabalyozott t6zsdén nem jegyzett tarsasag, amelynek a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolé 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § 7)
pontja szerinti tényleges tulajdonosa nem megismerhetd.

Tudomasul veszem, hogy az eljarasban nem lehet ajanlattevé vagy részvételre jelentkezb az a gazdasagi
szerepl6, amelyben kozvetetten vagy kozvetlentl tobb, mint 25%-os tulajdoni résszel vagy szavazati joggal
rendelkezik olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasig, amelynek
tekintetében a g. pontban meghatarozott feltételek fennallnak.

[KelteZes] suiwisierivmommmmsmmenssnmsmsmnnanss
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Megjegyzés:

Amennyiben a tébb, mint 25%-os tulajdoni résszel vagy szavazati hanyaddal rendelkezé gazdasagi tarsasag
tarsulasként adézik, akkor az ilyen tarsulds tulajdonos tarsasigaira vonatkozdan kell a g. pont ga) alpontja
szerinti feltételt megfelelGen alkalmazni.



A d. pont szerinti-adéfizetési kotelezettség alatt a belfoldi székhelyd gazdasagi szereplé tekintetébesn az
allami adohatésag és a vamhat6sag altal nyilvantartott ad6fizetési kotelezettséget kell értent.

Az e. pont szerintd hasonlé bincselekmény alatt az Eurépai Unié mas tagallamiban leteleperdett
ajanlattevé esetében

a) blnszervezetben részvétel blincselekmény esetén a szervezett blindzés elleni kiizdelemrdl s=610,
2008. oktdber 24-1 2008/841/1IB tanicsi kerethatirozat 2. cikkében meghatarozott binszerveze then
valo részvételhez kapcsolédd blincselekményt,

b) vesztegetés, vesztegetés elfogadisa, hivatali vesztegetés, hivatali vesztegetés elfogadasa, vesztegetés
birésagi vagy hatdsagi eljarasban, vesztegetés elfogadisa birdsigi vagy hatosigi eljird sban
bincselekmény esetén az 1997. méjus 26-i tandcsi jogi aktus 3. cikkében meghatarozott korrupciét,

¢) koltségvetési csalds blincselekmény esetén az Eurdpai Kozosségek pénzigyi érdekeinek védelnérdl
sz06l6 egyezmény 1. cikke szerinti csalast,

d) pénzmosis blincselekmény esetén a pénziigyi rendszerek pénzmosis céljara valé felhasznalds sinak
megel6zésérdl szo6l6, 1991. junius 10-i 91/308/EGK tanacsi irdnyelv 1. cikkében meghatirozott
pénzmosast

kell érteni.

A d. pontban meghatirozott idStartamot mindig a kizard ok fenn nem allasanak ellenSrzése idSpontjiatol
kell szamitani.
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