KOZIGALLAS

Budapest Fovaros VIil. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros VIII. kerillet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly Adaligyi Iroda

Adoéugyi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A koézszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli k6zszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 , Baross ufca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairél sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakoér betoéltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu meltéklet 14. pont ,Hatésagi feladatkor”

A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az Onkormanyzati adohatdésag hataskorébe tartozé addigazgatasi feladatok;

kldndsen a helyi adék nyilvantartdsaval, megallapitasaval kapcsolatos feladatok, az
addkotelezettségek  teljesitésének  ellenérzésével, valamint addévégrehajtassal
kapcsolatos feladatok, fizetési kedvezményekre iranyulé kérelmek elbiralasaval
kapcsolatos feladatok, adoigazolasok kiallitasa, Addokonyvelés, pénzigyi
jelentések elkésztése  kérelmek ddntésre vald elbkészitése addk mdédjara térténd
behajtasok teljesitése; kapcsolattartds a Magyar Allamkincstarral, illetékes jarasi
hivatalokkal, = munkakér kapcsan statisztikai jelentések készitése; id6szakos zarasi
feladatok elvégzése és ezekrdl adatszolgaltatas. ugyfélfogadas, ugyfelek

tajékoztatasa.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z)
Kézszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbkeépesség,

Blntetlen eléélet,

Kozépiskola/gimnazium, kdzepfoku végzettség, szakiranyld kdzépfoku
végzettséq,

Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

adohatdsagi terlleten szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

kozigazgatasban szerzett gyakorlat, dnkormanyzati adéhatdésagnal szerzett
szakmai tapasztalat (1-3 év)
fels6oktatasban szerzett szakképzettség
ertékbecslbi képesités
kdzigazgatasi alap- vagy szakvizsga megléte
ASP program felhasznaloi szint(i ismerete
analitikus nyilvantartas vezetésében szerzett tapasztalat
atlagon fellli informatikai érdeklédés, tapasztalat

Elvart kompetenciak:

L]

terhelhetdség,

preciz munkavegzes,

szakmai fejlédési igény,

onallé, minbségi és hatékony munkavegzes,

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

*®

3 hoénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak
megigénylését igazold elismerveny
fényképpel ellatott oneletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezéd
adatkorrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben
foglaltak figyelembevételével
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolé okmanyok masolata,
kbzigazgatasi szakmai gyakorlat hitelt érdeml|d igazolasa
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazé személyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal 0sszefuggésben hozzajarul
a palyazé arra vonatkoz6 nyilatkozatat, hogy nem all cselekvéképességet
kizaré ok vagy korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra
vonatkozodan, hogy munkakéri dsszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn



(Kttv.84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt
kdzigazgatasi szervnél nem alkalmazhaté

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal bettithetd.
A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2021. oktéber 25.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bartha Tiborné adéugyi
irodavezeté nyujt, a +36 20 246 0945 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

» Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros VIII. kerlilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megklldésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé
azonosité szamot: 17/11-7/2021 , valamint a munkakdr megnevezését:
Adaéugyi tgyintézé.

vagy

» Elektronikus uton Jegyzéi Kabinet Személylgyi Iroda részére a

szemelyugy@jozsefvaros.hu E-mail cimen kereszt(l

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak madja, rendje:

A palyazatokrdl az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyz6 a polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérél a palyazok
legkésbbb az elbiralastél szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2021. oktéber 31.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Az Onkorméanyzat vezetése hangsllyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a
nyilvanossagra, valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre
kerlljon az esélyegyeniéség, a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.
A kdzszolgalati jogviszony 6 hoénap probaidS kikdtésével jon létre. A Polgarmesteri
Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselbk illetményalapja 55.000 Ft. A cafetéria juttatas
éves 0sszege bruttdé 265.000 Ft.




