KOZIGALLAS

Budapest Févaros VIIl. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly — Koltségvetési Iroda

Koltségvetési ligyintézo
munkakor betoltesére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejii kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 , Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szo6lé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betoltoje altal ellatando6 feladatkorok: —

1. szamu melléklet 19. pont ;Pénzlgyi és szamviteli feladatkor” — -
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

 a normativ allami tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok — éves alapigénylés, évkozi
modositasok; elszamoldsok, ehhez kapcsolédéan az intézményekkel torténd
kapcsolattartds, a bekuld6tt adatok ellenérzése, az eldiranyzat mddositasok
elékészitése * kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral » az allami tamogatasok
intézményenkénti nyilvantartasa, figyelemmel kisérése * az intézményi kéltségvetések
végrehajtasanak figyelemmel kisérése « kozrem(ikddés az intézményi koltségvetések
tervezésében « az évkozi egyéb allami tAmogatasok nyilvantartasa, ahhoz kapcsolédé
levelezések lebonyolitasa, értesitések kiildése, elGiranyzat médositasok elbkészitése
kéltségvetéshez és zarszamadashoz Osszefoglalé tablazatok elkészitése az éves
allami tamogatasok alakulasardl



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megéllapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel8krdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) vonatkozé
helyi rendelet, és a Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

+ Cselekvéképesseq,

» Bintetlen elGélet,

- Fdiskola, vagy egyetemi szint(i kbzgazdasagi vagy pénzlgyi szakképesités,
« Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« mérlegképes konyvel6i regisztracié allamhaztartasi szakterileten,
« legalabb 3 év pénziigyi-kéltségvetési terlileten szerzett gyakorlat,
« dnkormanyzati dllami tAmogatasokkal, intézményi kéltségvetéssel kapcsolatos
tapasztalat, gyakorlat,
« kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga,
» ASP Gazdalkodasi Szakrendszer program felhasznalo6i szintl ismerete.

Elvart kompetenciak:

+ 0Onallé munkavégzésre val6 képesseg,
« pontossag, precizitas,
+ jo kommunikacios készség, nyitottsag Uj ismeretek megszerzesére,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. 3 honapnal nem régebbi_hatésagi erkodlesi bizonyitvany, vagy annak
megigénylését igazolo elismerveny
fényképpel elléioil énéletrajz a Eiv. 5. mellékletében meghatérozott kotelezé=
adatkorrel és a 87/2019. (IV.2335 Korm rendelet 9. § és 1. mellekietben™
foglaltak figvelembevetelével — - —

. iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok masolata,
kbézigazgatasi szakmai gyakorlat hiielt érdemlé igazolasa

« motivacios level

. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo
nyilatkozat

« nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazé személyi
anyagat megismerhetik, palydzati anyagban foglalt szemelyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal osszefliggésben hozzajarul

. a palyazé arra vonatkozd nyilatkozata, hogy nem all cselekvoképesseget
kizar6 ok vagy korldtozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozata
arra vonatkozo6an, hogy munkakori 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all
fenn (Kttv.84-85 §), valamint nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt,
amely miatt kdzigazgatasi szervnél nem alkalmazhato



A munkakér betélthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 2.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Pfeifenréth Noémi irodavezetd
nyujt, a 06 1 459-2285 -os telefonszamon.

A palyazatok benydjtasanak médja:

« Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros VIII. kerilet J6zsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkuldésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67. ). Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6
azonosité szamot: 17/11-14/2021 , valamint a munkakor megnevezését:
Koltségvetési tgyintézd.

« Elektronikus uton Jegyzdi Kabinet Személyligyi Iroda részére a
szemelyugy@jozsefvaros.hu E-mail cimen keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrdl az el6készité bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyzé a polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérdl a palyazok
legkésbbb az elbiralastol szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 11.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkorméanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a
nyilvanossagra, valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre
kerliljon az esélyegyenlfség, a teljesitmény tiszteleté, a szolidaritas és a méltanyossag.
A kozszolgalati jogviszony 6 hénap prébaidé kikotésével jon létre. A Polgarmesteri
Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselék illetményalapja 55.000 Ft. A cafetéria juttatas
éves Osszege bruttoé 265.000 Ft. o







