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Tisztelt

2021. szeptember 13. napjan kelt elektronikus Gton megkiildott kozérdekii adat
megismerésére vonatkozd igénnyel fordult a Polgérmesteri Hivatalhoz (tovabbiakban:
Hivatal), melyben az alabbi adatok korét kérte:

1. Az Inforv. 30. § (6) bekezdése szerinti, kizérdekii adatok megismerésére irdnyul
igények teljesitésének rendjére vonatkozo szabdlyzat.

2. Az Infotv. 35. § (3) bekezdése szerinti, kozérdekii adatok elektronikus kizzétételére
vonatkozo szabdlyzat.

3. Az Infotv. 1. melléklet II. 13. pont szerinti illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, valamint az informdcids jogokkal foglalkozé személy neve.

4. A nyilvdnossdg kirnyezeti informdcidkhoz valé hozzdférésének rendjérdl szolo
311/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. § szerinti legutobbi éves kirnyezetdllapot-
Jelentest;

5. A szervezet dltal megkotott, az dllamhdztartds pénzeszkizei felhaszndlisdaval, az
dllamhaztartdshoz tartozé vagyonnal térténd gazdalkoddssal osszefiiggd, egymillio és
Otmillié  forint kozotti értékil drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgdltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog dtaddsdra, valamint koncessziéba addsra vonatkozd szerzédések aldbbi
adatait:

a. a szerzGdés megnevezését,

b. a szerzddés tdrgyat,

c. a szerzédést kotd felek nevét,

d. a szerzGdés értékét, e. hatdrozott idbre kotott szerzédés esetében annak idbtartamadt,
valamint

S az emlitett adatok vdltozdsait. A szerzédés értékeként a szerzédés tdrgydért kikotott
— dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kérem feltiintetni,
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ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a magasabb
dsszeget kérem figyelembe venni. Az idGszakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott — szerzédéseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgdltatds egy
évre szamitott Osszegét kérem alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dG féllel kotott azonos tdrgyv szerzédések értékét kérem egybeszdmitani. Az
adatokat a szervezet dltal a 2020. évben megkitott szerzdések vonatkozdsaban kérem
megkiildeni.

Az énkormdnyzat feladatkérébe tartozd kozszolgdltatdsok ellatdsdara iranyulo, Motv.
41. § (6) szerinti hatdlyban 1év4 szerz6dések alabbi adatait:

a. a szerzGdés megnevezését,

b. a szerzddés targyadt,

c. a szerzédést koto felek nevét,

d. a szerzddés értéket,

e. hatdrozott idbre kotott szerz6dés esetében annak idbtartamdt, valamint

[. az emlitett adatok vdltozdsait.”

Igénylésének eleget téve az alabbiakrol tajékoztatom:

1.

Téjékoztatom, hogy a 6/2018-as szamu jegyzOi utasitids a Budapest Févaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal adatkezelésérl, és adatbiztonsigarol és kozérdeki
adatszolgaltatasardl szolé szabalyzatarol a jozsefvaros.hu weboldalon, alabbi uton
elérhetd: https://jozsefvaros.hu/onkormanyzat/kozerdeku-adatok/135

Levelemhez mellékeltem a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen
kozéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 5/2019. (V.08.) szamu
Jegyz6i Utasitast.

Téjékoztatom, hogy a kodzérdekl adat megismerésére vonatkozo6 igényeket a Hivatal a
hivatal@jozsefvaros.hu e-mail cimrél fogja, de egyéb cimzés esetén is a Jegyzoi
Kabinet Jogi Iroda szervezeti egység részére keril szignildsra. A kozérdeki
adatigénylésekkel kapcsolatos feladatokat dr. Domjan Dorottya, jogi referens latja el,
elektronikus elérhet6sége: adatvedelem@jozsefvaros.hu, levelezési cime: 1082.
Budapest, Baross utca 63-67.

A Jozsefvarosi Onkorményzatnak jelenleg nincs kornyezetallapot jelentése, azonban
2021. évben indikativ arajanlatot kért egy tervezdcégtol, melyet meg is kapott. A
komplex tervezési ajanlatnak része egy atfogé komyezeti dllapotértékelés elkészitése
is.
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5. Igénylése 5. és 6. pontjanak tekintetében tijékoztatom, hogy az adatkezeld nem
koteles az adatokat rendszerezni, csoportositani, bontani, csupin azokat a
rendelkezésre all6 eredeti forméjaban kiadni. Fentiekre tekintettel alkalmazom a 2011.
évi CXIL. torvény (Infotv.) 30 § (2) bekezdését, mely szerint az igénylés teljesithetd
elektronikus forrds megjelolésével, ha az adatkezeld az adatokat korabban
nyilvanossagra hozta. A 2020. évben kotott Onkormanyzati szerzodések az al4bbi
elérési Gton megtalalhatok: https://jozsefvaros.hu/onkormanyzat/kozerdeku-adatok/51

A kozérdekili adatszolgéltatassal szemben bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsdg Hatosaghoz (1363 Budapest, Pf.: 9.), illetve annak kozlésétél szamitott
30 napon beliil keresetet nytjthat be a Pesti Kozponti Keriileti Birdsaghoz (1055 Budapest,
Marko u. 25.).

Budapest, 2022. aprilis 29.

Udvézlettel: %
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A kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezGen kozéteendd adatok nyilvanosségra
hozatalanak rendjér6l sz616 5/2019. (V.08.) szam1 Jegyz6i Utasitas
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A kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezéen kézzéteendé adatok nyilvinossdgra
hozatalinak rendjérél sz6lo

5../2019(y®) szami Jegyzéi Utasitds

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 33. § (1) és (3) bekezdésében, 35-37.§-4ban, a kiozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (X1I. 25.) Korm. rendelet 3. §-
dban, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/200S. (XII. 27.) THM rendelet 2. §-aban, az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol

sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a
Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat és a Budapest Févaros VIII. kertilet
Polgérmesteri Hivatal adatkezelésérdl és adatbiztonsdgdrél és kozérdekl adatszolgaltatasrol sz6lo
szabdlyzatardl sz6l6 6/2018. (V.25.) jegyzbi utasitds IV, fejezetére figyelemmel, Budapest Févaros
VIIL. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) és Budapest
Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) altal fenntartott
intézmények vonatkozasdban a koézérdekli adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyait a kdvetkezék szerint allapitom meg:

I. Az Utasitésban szereplé fogalmak

1.1. elektronikus kozzététel: a kotelezGen kozzéteenddé kdzérdek( adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato6
és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimdasolhatdé mdodon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a hélézati adatitvitel szempontjab6él is dijmentesen torténd
hozzaférhetévé tétele

1.2. helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyettesitése (javitisa)

1.3. frissités: a kbzzétett k6zérdekili adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa esetén
azok aktualizaldsa az adatviltozas tényének ¢és idejének feltiintetése mellett

1.4, eltavolitas: a kozzétett kozérdekii adat tériése

1.5. adatfelelfs: tigyosztalyvezetd és 6nallé irodavezetd
I1. Az elektronikusan kozzéteend6 adatok

2.1. Az elektronikus informéciészabadsag elvének megfeleléen a Polgarmesteri Hivatal - kiildn erre
irdnyulé kérelem nélkiil — az Onkorményzat internetes honlapjan (www.jozsefvaros.hu) ,,Kézérdekii
adatok™ hivatkozas alatt kézzéteszi

a)a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkoz6, azInfotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tajékoztato az adatigénylés benyujtasira biztositott elérhetéségekkel, valamint a
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat és a Budapest Févéaros VII. keriilet
Polgarmesteri Hivatal adatkezelésérGl és adatbiztonsdgardl és kozérdekii adatszolgiltatasrdl szolé
szabalyzatardl sz6loé 6/2018. (V.25.) jegyzbi utasitds 1. szdmii mellékletében meghatarozott az
igénybejelent6 lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altaldnos kozzétételi listdban meghatdrozott adatokat (a
tovébbiakban: kozzétételi lista),




¢) a kozbeszerzésekrdl sz016 torvény altal meghatarozott adatokat.

22. Az Onkorményzat Jegyzéje az 1. pont szerinti kozzétételi kotelezettségének
-a www.jozsefvaros.hu internetes portilon tesz eleget, ezt kovetden az ide feltdltott adatok
elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikédciés Szolgaltatdé Zrt. Kozadat programja keretében
miik3dtetett www.kozadattar.hu oldalra tdlti fel. A regisztricioban kapcsolattartoként az adatvédelmi
tisztviselot kell megjelolni.

2.3. A kozzétételi listdsban megjelslt adatok Osszegylijtése, a www. jozsefvaros.hu honlap
iizemeltetdje (a tovdbbiakban: {izemeltetd) részére torténd tovébbitdsa, valamint az adatok
folyamatos karbantartdsa az Utasitds V. fejezete szerinti szervezeti egységek vezetdi (a
tovabbiakban: adatfelel6s) feladat- és hataskore. '

2.4. A kozzétételi listdban megjeldlt adatok részletes megjelolésére és az egyes adatok
szolgaltatasara, az adatok Osszegylijtésére, az iizemeltetd részére torténd tovabbitdsra vonatkozd
informéacidkat, valamint az adatok folyamatos karbantartdsira kotelezett szervezeti egységek
meghatérozasat az Utasitas V. fejezete tartalmazza. Az adatfelelés koteles az adott adat kezelesére €s
koordin4l4sara abban az esetben is, amennyiben valamely adat kdzvetlenill nem a szervezeti egység
altal kezelt adat.

2.5. A 2.4, pont szerinti adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1évo kozérdeki adatok adatbézisok
és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a tovéabbitott adatok rendszeres frissitésérdl, valamint az
egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitandé kozérdeki adatok tartalmanak eldallitasarol.

2.6. A www.jozsefvaros.hu internetes portdlra az adatfeltoltést és az egységes kozponti
kozadatkeresé rendszerbe torténé adattovabbitast kozvetleniil az adatkdzlést végzé informatikus,
meghatarozott esetekben az lizemeltetd végzi. Az lizemeltetd/adatkoz16 az adatfelelds altal a részere
tovébbitott adatokat az internetes portélra eltérd utasitds hidnydban 3 napon beliil kdteles feltSlteni, a
kozadatkeres rendszerbe az internetes portdlra valo feltSltést kovetd 3 napon belill koteles az
adatokat tovabbitani.

3.1. Az tizemeltetd a kdzzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgalé honlapnak az Onkorméanyzat és a Polgdrmesteri Hivatalbelsd halozati rendszerétél vald
fiiggetlenségeét. ’

3.2. A www.jozsefvaroshu honlap elérhetetlenségét okoz6 béarmely tzemzavar esetén az
{izemelteté/Informatikai csoport munkaid8ben az tizemzavart haladéktalanul koteles jelezni a honlap
iizemeltetojének.

3.3.Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kozzétételt ir eld, a kozérdekii adatot az adott idegen
nyelven is kozzé kell tenni.

3.4. Az Onkorményzat honlapjdn az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutaté hivatkozést kell
elhelyezni.

3.5. Jelen szabalyzat alapjin az adattovabbitd/iizemeltetd &ltal kozzétett adatokat védeni kell a
jogosulatlan megvaltoztatas, torlées, megsemm1sules és sériilés ellen. E feladatot a a honlap
tizemeltetéje.l4tja el, és annak részletes szabélyai @ informatikai biztonségi szabalyzataban keriilnek
meghatérozasra.

3.6. Amennyiben az adatok ismételt elééllitasa és kozzététele mas modon nem vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

3.7. Megsemmistiles, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az adatfelelds koteles
egyuttmukodm a honlap tizemeltetdjével a helyreallitdsban, és koteles az adatokat sziikség esetén
Ojra atadni.



4.1. Az lizemeltetd (informatikai csoport) az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsdval kapcsolatban az esemény bekvetkeztének détumdt és idOpontjat, valamint az
esemény kivaltdsaban kozremiikddé felhasznalé nevét naplozza.

4.2. A naplézott adatillomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisatdl,
¢s biztositani kell, hogy a napl¢ tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

4.3. A napl6rdl rendszeresen biztonsagi mésolatot kell késziteni. E feladatot az Belsd Ell4tdsi Iroda
kijelolt informatikusa latja el, €s annak részletes szabalyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban

keriilnek meghatarozasra. -

5.1. A kozzéteendé kdzérdekli adatokat az adatfelelds elektronikus tton vagy elektronikus
adathordozon juttatja el az adatkozlést végzo informatikushoz, illetve a honlap tizemeltet6jéhez.

5.2. A Jegyzbi Kabinet Belsé Ellatasi Irod4janak adatkézlést végzé informatikusa az adatfelel§stél
kapott adatokat a kozzététel idejének megjelolésével kdzzéteszi. Az adatfelelds kdteles az eljuttatott

és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

6.1. Az adatfelelés a kdzzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetdségét a kdzzétételt

kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.
6.2. Az adatkdzlést végz6 informatikus vagy a honlap iizemeltetSje koteles a kozzétételre atadott

kozérdeki adatokat megvizsgalni.

6.3. Az adatkézlést végzé informatikus az adatfelelds egyidejli értesitésével visszautasithatja az
atvett adat kozzétételét, amennyiben az el6irt, a jelen utasitdsban meghatarozott formatum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, €s igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

6.4, A kozzétett kzérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idészertitlenné valdsa esetén vagy ilyen
kodzérdekii adatok feltdrdsa esetén az adatfelelés 4llitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, killén jogszabalyban meghatarozott kbzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett dtadja az adatkdzl6nek.

6.5. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivamban tartdsat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az j allapot fellelhetdségét, valamint
feltiné modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id6szerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé sem a honlapon, sem az

egységes kbzadatkeresd rendszer szdmara,
6.6. A frissitett adat uj &llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat elézd

allapotanak archiv dllomanyban val¢ elérhetéségét.

IIL. A fenntartott intézményekkel kapcsolatos fenntartéi, gazdasagi tarsasigokkal kapesolatos
tulajdonosi feladatok

7.1. Az Infotv. rendelkezéseinek megfelelden az Onkorményzat altal fenntartott intézménynek
gondosodnia kell a kozérdeki adatok, valamint az elektronikusan kételezen kozzéteendd adatainak
kozzétételérol az Infotv. 1. mellékletében szabilyozott altalanos kdzzétételi lista szerinti bontdsban,
az ott meghatarozott adatokkal.

7.2. Az Onkorményzat 4ltal fenntartott intézménynek a 7.1. pont szerinti adatait - amennyiben sajat
honlappal rendelkezik - a sajat honlapjan kell kozzétennie ,kozérdekdi adatok” meniipont

megjelolésével.

7.3. Az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen az Onkormdnyzat 4ltal alapitott és tulajdonolt
gazdasagi tarsasagnak gondosodnia kell a kdzérdekii adatok, valamint az elektronikusan kitelezéen



kozzéteendd adatainak kozzétételérdl az Infotv. 1. mellékletben szabalyozott altaldnos kozzétételi
lista szerinti bont4sban, az ott meghatérozott adatokkal. '

7.4. Az Onkormanyzat altal alapitott és tulajdonolt gazdasigi tarsaségoknak a 7.3. pont szerinti
adatait - amennyiben sajat honlappal rendelkezik - a sajit honlapjén kell k&zzétennie , kdzérdeki
adatok” meniipont megjeldlésével.

IV. Az ellendrzés rendszere

8.1. A Jegyzb az adatvédelmi tisztvisel$ altal folyamatba épitve vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval
osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgélat eredményér6l az adatvédelmi tisztvisel6 évente
legalabb egy alkalommal atfog6 jelentést készit a Jegyzd részére.

8.2. Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi annak ' végrehajtasat, hogy a Polgarnmesteri Hivatal
szervezeti egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatok kbzzétételére
vonatkozd kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrol jegyzOkonyvet készit.
" a) Minden negyedév elsd hénapjanak utolso napjéig ellenrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon belill javaslatot tesz a Jegyz0 részére, hogy 15 napos
hatdridvel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezet6jét.

¢) Az intézkedési hatéridd leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellenGrzésére 15 napon
belill utéellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon belill javaslatot tesz a
Jegyzd részére, hogy ‘8 napos hatéridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezet§jét.

d) Az utoellendrzést kovetden 8 napon beliil ellendrzi az intézkedés végrehajtasét, az intézkedés
elmaradésa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja a Jegyzot.

8.3. A Huminszolgaltatisi Ugyosztily vezetdje ellentrzi annak végrehajtasit, hogy az
Onkorményzat 4ltal fenntartott . intézmények eleget tesznek-e¢ az elektronikusan kételezben
kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrél jegyzOkdnyvet
készit, amelyet megkiild az adatvédelmi tisztvisel6nek.

a) Minden negyedév elsé hénapjanak utolsé napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil jelzi a Jegyz6nek az intézkedés indokoltsagat.

¢) A jegyz a jelzéstdl szamitott tizenSt napot beliil felhivja az intézmény vezetjét a kozzétételi
kotelezettség teljesitésére, errdl értesiti a Humanszolgaltatasi Ugyosztily vezet6jét.

d) A Huméanszolgaltatdsi Ugyosztily vezetSje az intézkedési hatdridd leteltét kdvetd 15 napon
beliil utoellendrzést végez, amelynek eredményérdl tajékoztatia a jegyzot az esetleges tovabbi
intézkedések megtétele céljabol.

8.4. A Gazdalkodési Ugyosztaly.vezetdje ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az Onkorményzat altal
alapitott és tulajdonolt gazdasdgi térsasdgok eleget tesznek-e az 'elektronikusan kotelezGen
kozzéteendd adatok kdzzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrél jegyzOkonyvet
készit, amelyet megkiild az adatvédelmi tisztvisel6nek.

a) Minden negyedév elsé hénapjénak utolsé napjéig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hiényossag észlelése esetén 15 napon beliil jelzi a Jegyzonek az intézkedés indokoltsagat.

c) A jegyzd a jelzéstSl szamitott tizendt napot beliil felhivja az intézmény vezetjét a kdzzétételi
kotelezettség teljesitésére, errdl értesiti a Gazdalkodasi Ugyosztaly vezetdjét.



d) A Gazdélkodasi Ugyosztaly vezetdje az intézkedési hatarid6 leteltét koveté 15 napon beliil
utocllendrzést végez, amelynek eredményérdl tdjékoztatia a jegyzét az esetleges tovabbi
intézkedesek megtétele céljabol.

V. A kazzététellel kapcsolatos feladatok ellitdsanak részletes rendje

9. Szervezeti, személyzeti adatok kozzététele

9.1. Kbzzéteendd adat: Az Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, tligyfélszolgilatanak
elérhetségei

Felelos: Jegyz6i Kabinet _

Frissitési kotelezettség: a valtozast kvetden azonnal

Meg6rzés: archivélasi kételezettség nincs, az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezettjének irasbeli utasitdsa alapjan, a Jegyzéi Kabinet
Belsé Ellatdsi Iroda informatikusa végzi az elektronikus tton megkiildstt dokumentumban

foglaltak valtoztatas nélkiili feltdltésével.

9.2. Kozzéteendd adat: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kételezettség: a véltozast kovetden azonnal

Megorzés: archivalasi kotelezettség nincs, az el6z6 allapot térlend6 »
Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiildétt dokumentumban foglaltak valtoztatds

nélkiili feltSltésével.

9.3. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat &s a Polgirmesteri Hivatal vezetdinek és az egyes
szervezeti . egységek vezetbinek neve, beosztdsa, elérhetBsége (telefon- é&s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Felelds: Jegyzdi Kabinet

Frissitési kételezettség: a véltozast kvetden azonnal

Meg6rzés: archivalasi kotelezettség nincs, az el6z6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetéjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellétési
Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiilddtt dokumentumban foglaltak valtoztatds
nélkiili felt6ltésével.

9.4. Kozzéteendd adat: A Polgarmesteri Hivatal illetékes iigyfélkapcsolati vezetdinek neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
Felelds: Hatésagi Ugyosztaly



Frissitési kitelezettség: a valtozast kvetéen azonnal

Megbérzés: archivalasi kotelezettség nincs, az eldz0 4llapot torlendd

Munkafolyamat: A Hatosagi Ugyosztaly vezetdjének utasitisa alapjdn a Jegyz6i Kabinet Bels6
Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiildott dokumentumban foglaltak

valtoztatas nélkiili feltdltésével.

9.5. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat képviseld-testilletének 1étszdma, Gsszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetosége

Felelds: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a véltozast kévetden azonnal

Megbrzés: archivalasi kotelezettség nincs, az el6zd allapot torlendd ,
Munkafolyamat: A Polgdrmesteri Kabinet vezet6jének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso
Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiildott dokumentumban foglaltak
valtoztatas nélkili feltoltésével.

9.6. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében miikodd més kozfeladatot elldté szervek megnevezése, €s a 9.1. pontban
meghatarozott adatai

Felelds: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a -véltozdst kovetSen azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az el6z6 4llapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Varosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus Gton megkiild6tt dokumentumban
foglattak valtoztatas nélkiili feltltésével.

9.7. Kbzzéteendd adat: Az Onkorméanyzat tobbségi tulajdonaban 4llo, illetve részvételével miik6dd
gazdalkodo szervezet (gazdasagi tarsasdg) neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- €s
telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

Felelés: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozast kovetden azonnal, frissités tényének és iddpontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az elézd llapot 1 évig archivumban tartaséval

Munkafolyamat: A Vérosvezetési Ugyosztaly vezetSjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiildott dokumentumban
foglaltak valtoztatds nélkiili feltltésével.

9.8. Kézzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szerv ltal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai

Felel6s: Véarosvezetési Ugyosztaly, Jegyzdi Kabinet ;

Frissitési kotelezettség: a véltozast kovetden azonnal, frissités tényének és id6pontjanak
feltlintetésével

Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval



Munkafolyamat: A Virosvezetési Ugyosztély/Jegyz6i Kabinet vezetjének utasitdsa alapjan a
Jegyz6i Kabinet Bels6 Elldtasi Iroda informatikusa végzi.

9.9. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabily megjelolése, illetve az azt alapité hatirozat, a
koltségvetési szerv alapitdé okirata, vezetGje, honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye
Felels: Huméanszolgaltatasi Ugyosztaly -

Frissitési kotelezettség: a véltozast kovetdben azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsdval

Munkafolyamat: A Humaénszolgaltatasi Ugyosztdly vezetéjének utasitésa alapjan a Jegyzéi
Kabinet Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

9.10. Kbzzéteendd adat: Az Onkorményzat 4ltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiado
neve és cime, valamint a f8szerkeszté neve

Felel6s: Polgarmesteri Kabinet -

Frissitési kotelezettség: a valtozast kdvetden azonnal, frissités tényének és id6pontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az el6z6 édllapot 1 évig archivumban tartaséaval

Munkafolyamat: A Polgérmesteri Kabinet vezetdjének utasitasa alapjén a Jegyz6i Kabinet Belsd

Ellatési Iroda informatikusa végzi.

9.10. Kbzzéteend6 adat: A Onkormanyzat felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatésigi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasira jogosult szervnek, ennek hidnyiban a kozfeladatot ellatd
szerv felett térvényességi ellen6rzést gyakorlo szervnek a 9.1. pontban meghatérozott adatai
Felelés: Jegyz6i Kabinet »

Frissitési kotelezettség: a valtozast kovetSen azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megoérzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartisival

Munkafolyamat: A Jegyzdi Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé- Ellatasi:
Iroda informatikusa végzi.

10. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok kozzététele

10.1. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatirozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd jogszabélyok, kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatélyos ¢s teljes szovege

Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozast kovetSen azonnal, frissités tényének és idépontjéanak
feltiintetésével

Megdrzés: az el6z6 4llapot 1 évig archivumban tartidsaval

Munkafolyamat: A Jegyzéi Kabinet vezet6jének utasitasa alapjan a Jegyzoi Kabinet Belsé Ell4tasi
Iroda informatikusa végzi.



10.2. Kdzzéteendd adat: Az Onkorményzat 6nként vallalt feladatai

Felel6s: Jegyzdi Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idépontjdnak feltiintetésével
Megérzés: az elézé dllapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjén a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.3. Kozzéteendd adat: Allamigazgatisi, Onkorményzati, és egyéb hatosagi iligyekben
ligyfajtanként és eljaras tipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljérasi illetékek (igazgatési szolgaltatasi
dijak) meghatérozésa, alapvetd eljarasi szabélyok, az eljérast megindité irat benydjtasanak moédja
_ (helye, ideje), tigyfélfogadés ideje, az tigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatéridé), az
figyek intézését segitd tmutatok, az ligymenetre vonatkozé tajékoztatds és az ligyintézeshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolddé jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ugyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl
Felelds: Hatosagi Ugyosztaly, Vérosépitészeti Iroda, Gazdalkodasi Ugyosztaly
Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetden azonnal
Megérzés: archivalasi kotelezettség nincs, az eléz6 dllapot térlendd _
Munkafolyamat: A Hatésagi Ugyosztily, Vérosépitészeti Iroda, Gazdalkodasi Ugyosztaly
vezetSjének utasitdsa alapj4n a Jegyzoi Kabinet Belsd Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.4. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat altal nyijtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgiltataisok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok igénybevételének rendje, . a
kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmeények -

Felelos: Gazdalkoddsi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a véltozdsokat kovetden azonnal, a frissités tényének és id6pontjanak
feltlintetésével '

Megdrzés: az eldzd dllapot 1 évig archivumban tartasdval .

Munkafolyamat: A Gazdalkoddsi Ugyosztily vezetSjének utasitasa alapjdn a Jegyz6i Kabinet
Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.5. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat altal fenntartott adatbdzisok, illetve nyilvantartasok
leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitSltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak a torvény szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
4ltal - alaptevékenysége keretében - gytijtstt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a.
masolatkészités koltségei -

Felel6s: Jegyz6i Kabinet _

Frissitési kotelezettség: a valtozdsokat kévetden azonnal, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megdrzés: az elézé allapot 1 évig archivumban tartisaval

Munkafolyamat: A Jegyz8i Kabinet vezetdjének utasitisa alapjan a J egyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi. .



10.6. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Felel6s: Polgarmesteri Kabinet.

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és id6pontjanak feltiintetésével
Megbrzés: az el6z6 éllapot 1 évig archivumban tartaséval

Munkafolyamat: A Polgdrmesteri Kabinet vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyzdi Kabinet Belsé
Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.7. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat képvisel6-testillete és szervei dontéseinek
elékészitésének rendje, az dllampolgdri kdzremiikodés (véleményezés) modja, eljardsi szabdlyai, a
testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabbé nyilvanossiga, dontései, tilésének jegyzékonyvei,
illetve &sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasénak adatai, ha ezt jogszabaly nem tiltja

Felel6s: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozésokat k&vetSen azonnal, a frissités tényének és idépontjanak

feltiintetésével .
Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartaséval
Munkafolyamat: A Vérosvezetési Ugyosztily vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyzéi Kabinet

Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.8. Kozzéteendd adat: a helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének (bizottsdgainak) nyilvénos
iilésére benyujtott eléterjesztések a benytijtds iddpontjatol.

Felelos: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a benyujtast kdvetden azonnal, a frissités tényének és idépontjanak

feltiintetésével
Meg0rzés: az elézd allapot 1 évig archivumban tartasdval
Munkafolyamat: A Vérosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitdsa alap]an a Jegyzbéi Kabinet

Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.9. Kozzéteendd adat: az Onkormanyzat Altal kézzétett hirdetmények, kozlemények

Felel6s: Jegyz6i Kabinet
Frissitési kotelezettség: folyamatosan, a frissités tényének és id6pontjdnak feltiintetésével

Megdrzés: az €l6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsival
Munkafolyamat: A Véarosvezetési Ugyosztaly vezetbjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet

Belsé Ellétasi Iroda informatikusa végzi.

10.10. Kozzéteendd adat: az Onkormanyzat &ltal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok

credményei és indokoldsuk

Felelds: Gazdélkodési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: folyamatosan, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Gazdilkodéasi Ugyosztily vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6éi Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.11. Kozzéteendd adat: az Onkormdanyzatnil végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitdsai

Felel6s: Pénziigyi Ugyosztily, Jegyzsi Kabinet

Frissitési kotelezettség: a vizsgélatrol szolé jelentés megismerését kovetSen haladéktalanul, a
frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével



Megbrzés: az eldzd éIlapdt 1 évig archivumban tartasaval
Munkafolyamat: A Jegyz utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatési Iroda informatikusa
végzi.

10.12. Ko6zzéteendd adat: A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, clérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkoz6
személy neve ‘

Felelds: Jegyzdi Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Megorzés: az el6z0 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitisa alapjn a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10.13. K8zzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabéalyon
alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, idSbeli véltozasuk

Felelés: Huménszolgéltatasi Ugyosztéaly

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Megérzés: az el6z allapot 1 évig archivumban tartaséval

Munkafolyamat: A Huménszolgaltatasi Ugyosztaly vezetéjének utasitisa alapjan a Jegyzi
Kabinet Belsd Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.14. Kozzéteendd adat: A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgéltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Felelos: Jegyzoi Kabinet

Frissitési kételezettség: negyedévente, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Megdrzés: az el6z6 llapot 1 évig archivumban tartdséval

Munkafolyamat: A Jegyzdi Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjén a Jegyz6i Kabinet Belsd Ellatasi
. Iroda informatikusa végzi,

10.15. Kozzéteendd adat: Azon kozérdekii adatok hasznositdsra irdnyulé szerzédések listdja,
amelyekben a kozfeladatot cllato szerv az egyik szerz6d6 fél

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és id6pontjanak feltlintetésevel
Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartaséval

Munkafolyamat: A Jegyzoi Kabinet vezet6jének utasitésa alapjan a Je gyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.16. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdekidt adatok
felhaszn4léséra, hasznositdsara vonatkozo altaldnos szerzodési feltételek

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelézettség: a véltozasokat kovetden azonnal, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyzbi Kabinet vezetSjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.



10.17. Kbzzéteendd adat: A koézfeladatot ellaté szervre vonatkozé killonds és egyedi kozzétételi
lista (A Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 36/2014.
(X1.06.) 6nkormdnyzati rendelet 9. mellékletében foglaltak)

Felel6s: Pénziigyi Ugyosztaly
Frissitési kotelezettség: a dontés meghozatalt kdvetd hatvanadik napig, a frissités tényének és

idépontjanak feltiintetésével
Megorzés: az el6z6 allapot 5 évig archivumban tartdséval
Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztalyvezetéjének utasitasa alapjdn a Jegyz0i Kabinet Bels6

Ellatasi Iroda informatikusa végzi

10.18. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat kezelésében levé, a kozadatok Gjrahasznositésarél
52010 torvény szerint Ujrahasznositis céljara elérhetd kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre
all6 formatumok megjeldlésével, valamint a koézfeladatot ellité szerv kezelésében levé,
a kdzadatok Ujrahasznositisar6l szolo torvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetd 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjéanak
feltiintetésével

Megérzés: az eldzo allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10.19. Kozzéteendd adat: A 10.18 pont szerinti kézadatok és kulturdlis kézadatok
jrahasznositdsdra vonatkozo altalinos szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthets valtozata

Felelds: Jegyz6i Kabinet
Frissitési kotelezettség: a viltozasokat kévetd 15 napon belill, a frissités tényének és idépontjanak

feltiintetésével
Megorzés: az el6z6 allapot térlendd
Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyzdi Kabinet Belsé Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10.20. Kdzzéteendd adat: A 10.18. pont szerinti kbzadatok és kulturilis kozadatok tjrahasznosités
céljdbol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat

képezé tényezbkkel egyiittesen

Felelds: Jegyz6i Kabinet
Frissitési kotelezettség: a véltozésokat kévetd 15 napon belill, a frissités tényének és idépontjanak

feltiintetésével

Megorzés: az el6z6 allapot t6rlendd
Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitdsa alapjan a Jegyzéi Kabinet Bels6 Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10.2]1. Kozzéteendd adat: A kézadatok tjrahasznositdsardl sz6lé tdrvény szerinti' jogorvoslati
tajékoztatis
Felel6s: Jegyz6i Kabinet



Frissitési kotelezettség: a valtozisokat kovetd 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Meg6rzés: az el6zd allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Elltési
Iroda informatikusa végzi.

10.22. Kozzéteendé adat: A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok
tijrabasznositisardl sz6lé torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztositd megéllapodasok
szerz6d6 feleinek megjeldlése, a kizarolagossdg idGtartamanak, targyénak, valamint a
megéllapodés egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kovetd 15 napon beliil, a frissités tényének €s id6pontjanak
feltlintetésével

Megdrzés: az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa veégzi.

10.23. Koézzéteend6 adat: A kozfeladatot ellatd szerv altal kotdtt, a kdzadatok ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint a kulturdlis kozadatok digitalizdldséra kizérOlagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetd 15 napon beliil, a frissités tényének €s idépontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az eléz6 dllapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyzoi Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.24. K6zzéteendd adat: A kozadatok wjrahasznositasar6l sz616 torvény szerinti azon jogszabily,
kézjogi szervezetszabélyozé eszkoz, kozszolgiltatdsi szerzdés vagy mas kételezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatd hivatkozés), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gytjtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbd] valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato
szerv részére

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véaltozasokat kivetd 15 napon beliil, a frissités tényének és id6épontjanak
feltiintetésével

Megdrzés: az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Troda informatikusa végzi.

11. Gazdalkodasi adatok kozzététele

11.1. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellato szerv éves koliségvetése, szamviteli térvény szerint
beszdmoldja vagy éves koltségvetés beszdmoldja



Felel6s: Pénziigyi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozdsokat kdvetben azonnal, a frissités tényének és id6pontjanak
feltiintetésével

Megorzés: a kozzétételt kovetd 10 évig

Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztaly vezetéjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé
Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.2. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellété szervnél foglalkoztatottak létszdmara és személyi
juttatdsaira vonatkozé Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetOk és vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtéja és mértéke Gsszesitve

Felelds: Személyligyi Iroda vezetd, Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Megérzés: az el6z6 llapot 1 évig archivumban tartésdval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi

Iroda informatikusa végzi. ‘

11.3. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az allamhéztartisrél sz6lo
térvény szerinti ‘koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas . céljara,
Osszegére, tovabbé a tdémogatdsi program megval6sitisi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési timogatast visszavonjik vagy arr6l a kedvezményezett lemond
Felel6s: Humanszolgaltatisi Ugyosztaly,

Frissitési kotelezettség: a dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik napig, a frissités tényének és
idépontjanak feltiintetésével

Megdrzés: az el6z0 allapot 5 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Humanszolgaltatdsi Ugyosztaly vezetSjének utasitdsa alapjan a Jegyzbi
Kabinet Bels6 Ellatdsi Iroda informatikusa végzi.

11.4. K6zzéteendé adat: Az allamhéztartds pénzeszkozei felhaszndlaséval, az allamhdztartashoz
tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal §sszefiiggd, 6tmilli forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii arubeszerzésre, €pitési beruhdzédsra, szolgdltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékli jog dtadasédra, valamint koncesszioba addsra
vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzddést kotd felek neve, a szerz6dés
¢rtéke, hatdrozott idore kotott szerz6dés esetében annak iddtartama, valamint az emlitett adatok
véltozasai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz6016 2015. évi CXLIIL tdrvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként Kkotott szerzodések adatai  kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatést kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerz8dések értékét egybe kell szamitani

Felelés: Pénziigyi Ugyosztaly

Frissitési kételezettség: a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig, a frissités tényének és
idépontjanak feltiintetésével

Megorzés: az el6z6 allapot 5 évig archivumban tartasgval



Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyzoi Kabinet Belsé
Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.5. Kozzéteendé adat: A koncessziordl széld térvényben meghatirozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasro] készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)
Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési ktelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjénak feltiintetésével
Megérzés: legalabb az elézd 4llapot 1 évig archivumban tartdsaval Munkafolyamat: A Jegyz6i
Kabinet vezetbjének utasitésa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatési Iroda informatikusa végzi.

11.6. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat éltal nem alapfeladatai ellitdsira (igy kiilondsen
egyesiilet tAmogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamaéra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis €s sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsdra, alapitvdnyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Felelés: Huménszolgaltatasi Ugyosztaly,

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megérzés: az eldzd allapot 1 évig archivumban tartaséval Munkafolyamat: A Humanszolgaltatési
Ugyosztily vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsd E!létési Iroda informatikusa
végzi.

11.7. Kozzéteendd adat: Az Eurépai Unié tamogataséval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozé szerzddések

Felelds: Jegyz6i Kabinet, Gazdalkodasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Munkafolyamat: A Ugyosztily vezetdjének utasitasa alapjén a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

11.8. Kozzéteendd adat: Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarél, a megkétott szerzodésekrél)

Felelos: Jegyz6i Kabinet '

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idGpontjanak feltiintetésével
Megdrzés: az €lz6 allapot 1 évig archivumban tartisdval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

12. Kozzététel folyamata

12.1. A kozérdekil adat kozzétételének felelGse irasbeli utasitasban (elektronikus uton) az Gsszes
dokumentum megkiildésével tesz eleget a kozzététellel, a helyesbitéssel, a frissitéssel és az
eltavolitassal -kapcsolatos feladatainak. Az utasitdsnak tartalmaznia kell a frissités pontos
idépontjanak megjelolését (nem feltétleniil esik egybe a tényleges feltdliéssel). A kozérdeki adat
kozzétételének feleldse a kozlés tartalmaért is felel.



12.2. Az informatikus a részére megkiildott adatokon, dokumentumokon nem valtoztathat, azt
véltoztatds nélkiil kdteles a honlapra feltdlteni, illetve frissités esetén, ha archivaldsi kételezettség
nincs, a korabbi adatot t6r6lni a honlaprol.

12.3. Ahol jelen szabalyzat haladéktalanul vagy azonnal kifejezést hasznal, ott a kézhezvétel napja
vagy az azt kdveté munkanap a kozzététel elvégzésére rendelkezésre 4ll6 hatarido.

12.4. A kdzérdekii adatok kozzététele soran a munkatirsak kotelesek egymadssal egyiittmiiksdni, a
felel6s kérésére az adatot rovid, harom munkanapos hatéridével szolgaltatni.

13. A kozzétételi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése

13.1. A kozzététel kotelezettsége azt az Adatfeleldst terheli, akinek érdekkorében az adat
keletkezett. A kozérdekii adat kozzététele soran gondoskodik a személyes adatok kitakarasarél.
13.2. A Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi Iroda informatikusa felelds azért, hogy az Adatfeleléstdl
kozzétételre atvett kozérdekl adatot PDF formatumban, vagy letéltheté formatumban a honlapon
kozzétegye. Az adaton valtoztatdst nem eszkdzolhet. A kozzétételt kovetden elektronikus Gton
haladéktalanul visszajelzést kiild az Adatfelelsnek a kdzzétételrsl.

13.3. Az Adatfelelds az informatikus visszajelzése alapjin ellendrzi az adat honlapon torténd
megjelenitését. Ha barmilyen eltérést vagy hibat tapasztal, haladéktalanul intézkedik az Jegyz6i
Kabinet Belsd Ellatasi Iroda felé az adat t6rlésérdl, javitasarol 1ij utasitas megkiildésével.

13.4. A kozérdek( adat esetleges torlése, javitdsa soran az informatikus a 13.2. pontban foglaltak
szerint jar el.

13.5. A kézérdeki adatok kozzétételét az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi. Tevékenységérdl éves
beszamolot készit a jegyzonek.

13.6. Az dnkormanyzat gazdasigi tarsasdgai és intézményei kozérdekii adatainak kozzétételét a
Hivatal altal megbizott szakérté havonta ellen6rzi, az ellen6rzésrol jelentést készit a jegyz6nek.
13.7. A jegyz6 a 13.5. és 13.6 pont szerint kézhez vett jelentések alapjan intézkedik a kdzérdekii

adatok kézzétételérdl.

14. Zir6 rendelkezések

14.1. Jelen Utasitas a kihirdetésével 1ép hatalyba.

14.2. Jelen Utasitds hatdlyba lépésével egyidejlileg hatilydt veszti a Polgérmesteri Hivatal
kezelésébe . tartozé kozérdeklG adatok kozzétételének és a Hivatal hirei megjelentetésének
szabalyozasardl sz616 7/2009.(IV.29.) sz. jegyzi utasitas.

Budapest, 2019. méjus $3.”
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