KOZIGALLAS

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. kerlilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly — Pénziigyi és Szamviteli Iroda

Szamviteli ligyintézd 1.
munkakor betoltésére.

A koézszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli kbzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 , Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szo6lé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pont ,Pénzligyi és szamviteli feladatkor”
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

« targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasanak vezetése az ASP Gazdalkodasi
szakrendszer KATI moduljdban <« a targyi eszkdéz nyilvantartashoz kapcsolddo
adatszolgaltatasok teljesitése (KSH adatszolgéltatds - leltarozasi feladatokban
kozrem(ikbdés < kapcsolattartds és egyeztetési feladatok ellatasa a fékonyvi
konyveléssel és a vagyonkataszteri nyilvantartdssal « NAV bevallasok elkészitése
kapcsolattartas, ligyintézés a Nemzeti Adé- és Vamhivatallal

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szoloé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) vonatkoz6



helyi rendelet, és a Kbézszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Magyar allampolgarsag,
« Cselekvbképesséqg,

« Buntetlen el6élet,
« Féiskola, vagy egyetemi szintli kdzgazdasagi vagy penzigyi szakképesités,

« Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
» mérlegképes konyveldi szakkepesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« mérlegképes konyvelbi regisztracio allamhaztartasi szakteruleten,
» legalabb 3 év pénzigyi-szamviteli teriileten szerzett gyakorlat,
+ Onkormanyzati szakterlleten szerzett tapasztalat, gyakorlat
« ASP Gazdalkodasi Szakrendszer program felhasznaldi szintl ismerete

Elvart kompetenciak:

» 0Onalléd munkavégzésre val6 képesség,

+ pontossag, precizitas, ,
« jo kommunikaciés készség, nyitottsag Uj ismeretek megszerzésére,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
. 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak

megigénylését igazolo elismervény
« fényképpel ellatott dnéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezé

adatkorrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben

foglaltak figyelembevételével
. iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolé okmanyok masolata,

kozigazgatasi szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa
* motivacios levél
. vagyonnyilatkozat-tételi kodtelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo

nyilatkozat
« nyilatkozat arrél, hogy a pélyazat elbiralasaban résztvevék a palyazo személyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt szemelyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal dsszefiiggésben hozzajarul

. a palyazé arra vonatkozd nyilatkozata, hogy nem all cselekvéképességet

kizdré ok vagy korlatozo gondnoksag alatt, kinevezeése esetén nyilatkozata
arra vonatkozéan, hogy munkakori 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all
fenn (Kttv.84-85 §), valamint nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt,
amely miatt kézigazgatasi szervnél nem alkalmazhato

A munkakor betoélthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 26.



A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Nagyné Sés Bernadett
irodavezet6 nyujt, a 06 1 459-2290 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

» Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros VIIl. kertilet Jézsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére térténé megklidésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé
azonositoé szamot: 17/11-16/2021 , valamint a munkakdr megnevezését:
Szamwviteli Ggyintéz6 1..

+ Elektronikus uton Jegyzdi Kabinet Személyligyi Iroda részére a
kovacsnemk@jozsefvaros.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrdl az el6készité bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyz6 a polgarmester egyetértésével doént. A palyazat eredményérdl a palyazéok
legkésdbb az elbiralastdl szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 30.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a
nyilvanossagra, valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre
kerGljon az esélyegyenléség, a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.
A kdzszolgalati jogviszony 6 hdnap probaidé kikotésével jon létre. A Polgarmesteri
Hivatainal foglalkoztatott koztisztvisel6k illetményalapja 55.000 Ft. A cafetéria juttatas
eves 0sszege brutté 265.000 Ft.




