KOZIGALLAS

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel5krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIl keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly — Koltségvetési Iroda

Koltségvetési ligyintézo
munkakér betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 , Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eléirasairdl sz6l6 29/2012. (. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pont ,Pénziigyi és szamviteli feladatkér”

A munkakérhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

* a normativ allami tamogatasokkal kapcsolatos feladatok — éves alapigénylés, évkozi
modositasok; elszamolasok, ehhez kapcsolddoan az intézményekkel torténé
kapcsolattartds, a bekilld6tt adatok ellenérzése, az eléiranyzat modositasok
elokeszitése + kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral » az allami tamogatasok
intézményenkénti nyilvantartasa, figyelemmel kisérése » az intézmeényi koltségvetések
végrehajtasanak figyelemmel kisérése  kdozremiikédés az intézményi koltségvetések
tervezéseében « az évkdzi egyéb dllami tAmogatasok nyilvantartasa, ahhoz kapcsolodé
levelezések lebonyolitasa, értesitések kiildése, elbiranyzat médositasok el6készitése »
koltségvetéshez és zarszamadashoz &sszefoglald tablazatok elkészitése az éves
allami tamogatasok alakulasarol




Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztviselGkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) vonatkozé
helyi rendelet, és a Kbzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,
+ Cselekv6képesség,

« Blintetlen el6élet,
* Fdiskola, vagy egyetemi szintli kdzgazdasagi vagy pénziigyi szakképesités,

* Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« mérlegképes kényvel6i regisztracié allamhaztartasi szakteriileten
* legalabb 3 év pénziigyi-kéltségvetési terlileten szerzett gyakorlat
* Onkormanyzati allami tAmogatasokkal, intézményi kéltségvetéssel kapcsolatos
tapasztalat, gyakoriat
 kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga
* ASP Gazdalkodasi Szakrendszer program felhasznaldi szintii ismerete

Elvart kompetenciak:

* Onallé munkavégzésre vald képesség,
* pontossag, precizitas,
* |6 kommunikaciés készség, nyitottsag Uj ismeretek megszerzésére,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak
megigenylesét igazold elismervény

* fényképpel ellatott 6néletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kételezé
adatkorrel es a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben
foglaltak figyelembevételével

. iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolé okmanyok masolata,
kozigazgatasi szakmai gyakorlat hitelt érdemlé igazolasa

* motivacids levél

. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozé
nyilatkozat

* nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevék a palyazé személyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezelésehez a palyazati eljarassal 6sszefliggésben hozzajarul

. a palyaz6 arra vonatkozé nyilatkozata, hogy nem &ll cselekvOképességet
kizar6 ok vagy korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozata
arra vonatkozéan, hogy munkakdéri sszeférhetetlenség vele szemben nem all
fenn (Kttv.84-85 §), valamint nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt,
amely miatt kézigazgatasi szervnél nem alkalmazhaté




A munkakoér betdlthet6ségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthets.
A palyazat benyujtasanak hatéarideje: 2021. november 26.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Pfeifenréth Noémi irodavezets
nyujt, a 06 1 459-2285 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

* Postai Gton, a palyazatnak a Budapest Févéros VIII. kertilet Jézsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére térténd megkuldésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67. ). Kérjlik a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepls
azonosité szamot: 17/11-14/2021 , valamint a munkakér megnevezését:
Koltségvetési ligyintézs.

vagy

* Elektronikus Gton Jegyzéi Kabinet Személyligyi Iroda részére a

szemelyugy@jozsefvaros.hu E-maijl cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mdédja, rendje:

A palyazatokrédl az elékészits bizottség altal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyzé a polgarmester egyetértésével dént. A palyazat eredmeényérsl a palyazék
legkésébb az elbiralasts] szamitott 15 napon beliil jrasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatérideje: 2021. november 30.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

nyilvanossagra, valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre
ker(ljén az esélyegyenlGség, a teliesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.
A kbzszolgalati jogviszony 6 hénap probaidé kikétésével jon létre. A Polgarmester
Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselsk illetményalapja 55.000 Ft. A cafetéria juttatas
éves dsszege brutté 265.000 Ft.
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