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PENZUGYI MUNKATARS

munkatarsakat keresiink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidoben, hatarozatlan idétartamra

Onéletrajzat juttatdsi igény megjeldlésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre.

Ellatandé feladatok:

e Rendszeres és egyedi konyvelési feladasok elkészitése, szamlak és bizonylatok kontirozasa, analitikus
konyvelése.

e A Tarsasag pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasaban valo kozremiikddeés, az ehhez kapcsolodo analitikus
nyilvantartasok vezetése, ellendrzése.

e Az 6nkormanyzat felé torténd rendszeres és eseti adatszolgaltatasban valo részvétel, a szamviteli és egyéb
feladatokkal kapcsolatban, jelentések, fOkonyvi feladdsok elkészitésében és ellendrzésében valod
kézremiikddés.

e Az dnkorményzati feladatokkal dsszefiiggésben az Onkormanyzat éltal biztositott koltségvetési keretek

vezetése, figyelése.

Bejovo és kimend szamlak ellenérzése, a kibocsatott szamlak elkészitése.

Pénziigyi nyilvantartasok vezetése.

Szerzédések pénziigyi ellenérzése.

Részletfizetési megallapodasok elokészitése, megkotése.

Altalanos, illetve szakteriileti tigyekben egyiittmiikodés a Polgarmesteri Hivatal illetékes osztalyaival.
AFA feladas, AFA bevallas ellenérzése.

Hatralék nyilvantartas, hatralékkezelés, hatralék behajtassal kapcsolatos megbizasok kiadasa, nyomon
kovetése.

o A birsaggal kapcsolatos adminisztrativ feladatok megszervezése.

o Folyamatos kapcsolattartas az {igyvédi irodakkal hatralékokkal dsszefiiggésben.

Amit nyujtunk:
e stabil céghattér
e Dbejelentett jovedelem
e munkdba jaras tdmogatasa

Az allas betoltésének feltételei:
e Szakirany kozépiskolai végzettség (pénziigyi, szamviteli ismeretek)
Felhasznal6 szintii informatikai ismeretek,
Onéllé munkavégzési képesség,
Ugyfél-orientaltsag,
Orvosi alkalmassag.

Elonyt jelent:
o fels6fok iskolai vagy mérlegképes konyveldi végzettség
e hasonldé munkakdorben szerzett tapasztalat
o kiemelked6 irasbeli és szobeli kommunikacio
e VIIL keriileti lakos

Munkavégzés helye:
e Budapest, VIII. keriilet

A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt. a Jozsefvarosi Onkorményzat tulajdondban 4ll6 ingatlanok
bérbeadasaval és elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizeté parkolohelyek lizemeltetésével, és telepiilés
fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Cégiink célja, hogy szolgaltatasainkat a lehet6 legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak részére.

A munkakor betoltésének lehetséges idépontja: elbiralast kovetden azonnal.



