
 
 

PÉNZÜGYI MUNKATÁRS  
munkatársakat keresünk részvénytársaságunkhoz teljes munkaidőben, határozatlan időtartamra 

 

Önéletrajzát juttatási igény megjelölésével várjuk a karrier@jgk.hu e-mail címre. 
 

Ellátandó feladatok: 
 Rendszeres és egyedi könyvelési feladások elkészítése, számlák és bizonylatok kontírozása, analitikus 

könyvelése. 
 A Társaság pénzügyi-gazdasági feladatainak ellátásában való közreműködés, az ehhez kapcsolódó analitikus 

nyilvántartások vezetése, ellenőrzése. 
 Az önkormányzat felé történő rendszeres és eseti adatszolgáltatásban való részvétel, a számviteli és egyéb 

feladatokkal kapcsolatban, jelentések, főkönyvi feladások elkészítésében és ellenőrzésében való 
közreműködés. 

 Az önkormányzati feladatokkal összefüggésben az Önkormányzat által biztosított költségvetési keretek 
vezetése, figyelése. 

 Bejövő és kimenő számlák ellenőrzése, a kibocsátott számlák elkészítése. 
 Pénzügyi nyilvántartások vezetése. 
 Szerződések pénzügyi ellenőrzése. 
 Részletfizetési megállapodások előkészítése, megkötése. 
 Általános, illetve szakterületi ügyekben együttműködés a Polgármesteri Hivatal illetékes osztályaival. 
 ÁFA feladás, ÁFA bevallás ellenőrzése. 
 Hátralék nyilvántartás, hátralékkezelés, hátralék behajtással kapcsolatos megbízások kiadása, nyomon 

követése. 
 A bírsággal kapcsolatos adminisztratív feladatok megszervezése. 
 Folyamatos kapcsolattartás az ügyvédi irodákkal hátralékokkal összefüggésben. 

 

Amit nyújtunk: 
 stabil cégháttér 
 bejelentett jövedelem 
 munkába járás támogatása  

 

Az állás betöltésének feltételei: 
 Szakirányú középiskolai végzettség (pénzügyi, számviteli ismeretek) 
 Felhasználó szintű informatikai ismeretek, 
 Önálló munkavégzési képesség, 
 Ügyfél-orientáltság, 
 Orvosi alkalmasság. 

 

Előnyt jelent: 
 felsőfokú iskolai vagy mérlegképes könyvelői végzettség 
 hasonló munkakörben szerzett tapasztalat 
 kiemelkedő írásbeli és szóbeli kommunikáció  
 VIII. kerületi lakos 

 

Munkavégzés helye:  
 Budapest, VIII. kerület 

 
A Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zrt. a Józsefvárosi Önkormányzat tulajdonában álló ingatlanok 
bérbeadásával és elidegenítésével, közterületek fenntartásával, fizető parkolóhelyek üzemeltetésével, és település 
fejlesztéssel-beruházásokkal foglalkozik. 
Cégünk célja, hogy szolgáltatásainkat a lehető legjobb minőségben biztosítsuk a józsefvárosiak részére.  
 

A munkakör betöltésének lehetséges időpontja: elbírálást követően azonnal. 
 


