BELSO ELLATASI REFERENS
munkatarsat keresiink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidében, hatarozatlan idétartamra

Onéletrajzat juttatdsi igény megjellésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre

Ellatand¢ feladatok:

e A Tarsasag telephelyei kozott mozgasok, koltdzések szervezése, 1j munkatarsak irodai
elhelyezésérdl valdé gondoskodas, ennek soran egyeztetés az érintett szervezeti egységgel és az
informatikaval.

e [rodabutor igények, beszerzések, megrendelések koordinélasa, koltséghatékony felhasznéldsanak
szervezeése.

e lrodaszer és tisztitoszer igénylések optimalizalasa nyomon kovetése.

e Mobil- és Telekommunikacids eszkdzok, nyomtatdk, masolok, egyéb irodai miiszaki eszk6z6k
allapotanak felmérése, esetleges javitasanak, cseréjének sziikségessége esetén ezzel kapcsolatos
igyintézés egylittmiikodve az informatikaval, tarsteriiletekkel.

o Az egyes telephelyekkel kapcsolatos karbantartasi igények tovabbitdsa a Tarsasag karbantartassal
megbizott csoportjanak részére.

o Az éves leltar és selejtezési folyamatok szabdlyzat szerint torténd koordinalasa.

Amit nydjtunk:
o stabil céghattér
e bejelentett jovedelem
o cafetéria juttatas
e munkdéba jaras timogatdsa

Az allas betoltésének feltételei:

érettségi, szakiranyl végzettség

felhasznal6i szintli szamitastechnikai ismeretek
ugyfélkezelési gyakorlat

6nallo, pontos, preciz munkavégzés, terhelhetdség
gyors tanulasi képesség

orvosi alkalmassag

Elonyt jelent:
e hasonldé munkakorben szerzett tapasztalat
o kiemelkedo irasbeli és szobeli kommunikacid
o VIII. keriileti lakos

Munkavégzés helye:
e Budapest, VIII. kertilet

A Jézsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. a Jozsefvarosi Onkorméanyzat tulajdondban 4ll6 ingatlanok
bérbeadasaval és elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizetd parkolohelyek iizemeltetésével, és
telepiilés fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Tarsasagunk célja, hogy szolgaltatasainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak részére.

A munkakor betoltésének lehetséges idopontja: elbiralast kovetéen azonnal.
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