
 
BELSŐ ELLÁTÁSI REFERENS  

munkatársat keresünk részvénytársaságunkhoz teljes munkaidőben, határozatlan időtartamra 

 

Önéletrajzát juttatási igény megjelölésével várjuk a karrier@jgk.hu e-mail címre 

 

Ellátandó feladatok: 

 A Társaság telephelyei között mozgások, költözések szervezése, új munkatársak irodai 

elhelyezéséről való gondoskodás, ennek során egyeztetés az érintett szervezeti egységgel és az 

informatikával. 

 Irodabútor igények, beszerzések, megrendelések koordinálása, költséghatékony felhasználásának 

szervezése. 

 Irodaszer és tisztítószer igénylések optimalizálása nyomon követése. 

 Mobil- és Telekommunikációs eszközök, nyomtatók, másolók, egyéb irodai műszaki eszközök 

állapotának felmérése, esetleges javításának, cseréjének szükségessége esetén ezzel kapcsolatos 

ügyintézés együttműködve az informatikával, társterületekkel. 

 Az egyes telephelyekkel kapcsolatos karbantartási igények továbbítása a Társaság karbantartással 

megbízott csoportjának részére. 

 Az éves leltár és selejtezési folyamatok szabályzat szerint történő koordinálása. 

 

Amit nyújtunk: 

 stabil cégháttér 

 bejelentett jövedelem 

 cafetéria juttatás 

 munkába járás támogatása  

 

Az állás betöltésének feltételei: 

 érettségi, szakirányú végzettség 

 felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek 

 ügyfélkezelési gyakorlat 

 önálló, pontos, precíz munkavégzés, terhelhetőség 

 gyors tanulási képesség 

 orvosi alkalmasság 

 

Előnyt jelent: 

 hasonló munkakörben szerzett tapasztalat 

 kiemelkedő írásbeli és szóbeli kommunikáció  

 VIII. kerületi lakos 

 

Munkavégzés helye:  

 Budapest, VIII. kerület 

 

A Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zrt. a Józsefvárosi Önkormányzat tulajdonában álló ingatlanok 

bérbeadásával és elidegenítésével, közterületek fenntartásával, fizető parkolóhelyek üzemeltetésével, és 

település fejlesztéssel-beruházásokkal foglalkozik. 

Társaságunk célja, hogy szolgáltatásainkat a lehető legjobb minőségben biztosítsuk a józsefvárosiak részére.  

 

A munkakör betöltésének lehetséges időpontja: elbírálást követően azonnal. 
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