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A napirendet nyilvanos iilésen kell targyalni, a hatdrozatok elfogadasahoz egyszerii tobbség sziikséges.
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Koéltségvetési és Pénziigyi Bizottsag véleményezi -
Kulturalis, Civil, Oktatasi, Nemzetiségi, Sport és Esélyegyenl6ségi Bizottsag véleményezi -
Szocialis, Egészségiigyi és Lakasiigyi Bizottsag véleményezi X
Tulajdonosi, Vagyongazdalkodasi és Kozteriilet-hasznositasi Bizottsag véleményezi -
Varosiizemeltetési Bizottsag véleményezi -
Keriiletfejlesztési, Kornyezet- és Klimavédelmi Bizottsag véleményezi -

Hatarozati javaslat: A Szocialis, Egészségiigyi €és Lakasiligyi Bizottsag javasolja a Képvisels-
testiiletnek az eléterjesztés megtargyalasat.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

1. Tényallas és a dintés tartalmdanak részletes ismertetése

Budapest Jézsefvarosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 2022. januar 20-i {ilésen dontdtt az Ovi-Sport
Koézhasznt Alapitvany altal kiirt palyazaton torténd részvételrél és a 1086 Budapest, Koszori u. 15.
szam alatti ingatlan Jézsefvarosi Egyesitett Bolcsédék ingyenes hasznalatba adasardl.

Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a Nemzeti Ovi-Sport Program
megvalositasa érdekében palyazat beadaséardl szolé 20/2022. (1. 20.) szamu hatarozat 1.) pontjaban tigy
dontétt, hogy az Ovi-Sport Kdzhasznd Alapitvany (székhelye: 1122 Budapest, Téth Lorine utca 13.;
adoszama: 18211999-1-43; képviseli: Dr. Molnar Andrea) gondozasaban miitkoéd6 Ovi-Sport program
céljaival egyetért €s a Jozsefvarosi Ovodak Gyerek-Virag Tagdvodajaban (1083 Bp. Baross u. 111/b.) és
a Jozsefvarosi Ovodak Viragkoszori Tagévodajaban (1083 Budapest, Baross utca 91.) a program
megvaldsitasahoz tamogatasi szerzodés keretében egyszeri vissza nem téritendd tdmogatast nyijt az
Ovi-Sport Kozhaszntt Alapitvany részére.

A dontés értelmében az Onkorményzat a 2022. évi koltségvetésében biztositja a tamogatasi szerzédés
pénziigyi fedezetét és felkérte a polgérmestert a palyazati dokumentumok alairdséra.
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Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 21/2022. (1. 20.) szamt hatdrozatban dontott
az Ovi-Foci Kozhasznii Alapitvannyal 2013. maéjus 14-én megkotott tamogatési  szerzddés
modositasarol.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék ) telephelyének kijelolésérdl és a 1086 Budapest, Koszord u. 15.
szém alatti Ingatlan egészének a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék ingyenes hasznalatiba adasarol
sz6l6 22/2022. (I. 20.) szami hatdrozatban Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
arrdl dontétt, hogy a Budapest, belteriilet 35270 helyrajzi szam, kivett beépitetlen teriilet megnevezésii,
természetben a 1086 Budapest, Koszora u. 15. szam alatti Ingatlant a Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék
0j telephelyeként kijeloli €s egynttal az Ingatlan egészet a Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék ingyenes
hasznélatdba adja a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék Biztos Kezdet Gyerekhaz szolgéltatasait,
programjait igénybe vevd gyermekek részére programok szabad levegdn torténd rendszeres szervezése,
mint kézfeladat ellatasa céljabol.

A fentiekben leirt médositasok alapjan Budapest Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képvisel-testilete a
Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék alapitd okiratanak modositasardl szolé 23/2022. (1. 20.) szami
hatérozata 1. pontjaban elfogadta a Jézsefvarosi Egyesitett Bolcsddék alapitd okiratat modositd okiratot
¢és a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd okiratat és felhatalmazta a polgarmestert a
hatérozat 1. pontjaban meghatarozott Alapité okiratot médosité dokumentum aléirasara.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsoédék Intézményvezetdje benydjtotta fenntartdi jovahagyas céljabol a
Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék elsdsorban a fentiekre tekintettel méodositott Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat, valamint Szakmai programjat.

Az intézményi dokumentumokban a modositasok aldhtzott, vastag doit betiitipussal keriiltek jeldlésre.
A modositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban és a Szakmai Programban a Jézsefvarosi Egyesitett
Bolcsodék uj telephelyének kijelslésérol sz616 modositasokon til pontositasra keriiltek a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl ¢és a vesz€lyhelyzeti intézkedésekrdl sz6ld jogszabalyok, valamint a dokumentum
kiegészitésre keriilt a beiratkozds szabdlyaival, ennek kovetkeztében az Intézmény szabalyzatai
aktualizalasra keriiltek.

A Jozsefvérosi Egyesitett Bolecsédék moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Miiksdési Szabdlyzata az eldterjesztés 1. szamt mellékletét képezi. A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szakmai programja az elterjesztés 2. szami mellékletét
képezi.

Fentiekre tekintettel javasolom a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék maodositott Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak, valamint Szakmai programjanak fenntart6i jovahagyasat 2022. janius 01. napjaval
t6rténd hatalyba lépéssel.

IL A beterjesztés indoka
A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék moddositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, valamint
Szakmai Programjanak fenntartoi jovahagyasahoz sziikséges, hogy a dontéshozd meghozza dontését.

II1. A dontés célja, pénziigyi hatdsa

A dontés célja a Jozsefvarosi Egyesitett Bélcsédék modositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak,
valamint Szakmai Programjanak fenntartoi jovahagyasa tekintettel a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék
alapito okiratanak moédositasarol sz616 23/2022. (1. 20.) szamt hatérozatban foglaltakra.

A dontés pénziigyi fedezetet nem igényel.

IV. Jogszabalyi kornyezet

A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 36/2014. (XI1. 06.)
Onkorményzati rendelet (tovabbiakban: SZMSZ) 7. melléklet 3.1.1. pontja alapjan a Jozsefvarosi
Egyesitett Bolcsédék moédositott szakmai programjanak jovahagyasarol a Szocialis, Egészségiigyi €s
Lakasiigyi Bizottsag dont. Az SZMSZ 31. § (1) bekezdése alapjan a Képviseld-testillet az atruhazott
hataskor gyakorlasat barmikor indokolas nélkiil magahoz vonhatja azzal, hogy az nem mindsiil a
hatdskor visszavonasanak.

Az adllamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Ant) 9. § b) pontja szerint, ha a
torvény eltéréen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv szervezeti €s mikodési szabalyzatanak
jovahagyasa a koltségvetési szerv iranyitasi hataskorébe tartozik. Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint,
térvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezésének hianyaban az iranyitd szervnek cimzett izanyitasi
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hataskort az iranyitd szerv vezetdje gyakorolja. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl
sz016 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 104.§ (1) bekezdés d) pontja értelmében a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet ellatd allami és nem éllami intézmény,
valamint a javitointézeti ellatast nyujt6 allami intézmény fenntartdja jovahagyja az intézmény szervezeti
és mitkodési szabalyzatdr, szakmai programjat. A Gyvt. 5.§ sa) pontja alapjan fenntarténak az allam
fenntart6i feladatainak ellatasdra a Kormany rendeletében kijelSlt szerv, a helyi énkormdnyzat, a helyi
onkormanyzatok tarsuldasa mindsiil. A Gyvt. eldzéekben hivatkozott rendelkezései alapjan tehat a
Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék mddositott szervezeti és miikodési szabalyzatdnak jovahagyéasa a
fenntarté (Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat) hataskérébe tartozik. Az
Alaptorvény 33. cikk (1) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzat feladat- és hataskoreit a képviseld-
testiilet gyakorolja. A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 41.§
(3) bekezdese értelmeben dnkormanyzati dontést a képviselo-testiilet, a helyi népszavazas, a képviseld-
testiilet felhatalmazasa alapjan a képviselo-testiilet bizottsaga, a részénkormanyzat testiilete, a tarsuldsa,
a polgarmester, tovabba a jegyz6 hozhat.

A Gyvt. 94. § (1) bekezdése alapjan a telepiilési Onkorményzat, fOvarosban a fdvarosi keriileti
Onkormanyzat feladata a teriiletén €16 gyermekek ellatdsanak megszervezése, a (3) bekezdés szerint a
keriileti Onkormanyzat, amelynek teriiletén tizezernél t6bb allandd lakos él, bolesédét kételes
mikodtetni. A bolcsédei ellatasra vonatkozé részletszabédlyokat a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl szold 15/1998. (1V.30.) NM rendelet tartalmazza.

A Szocidlis, Egészségligyt és Lakasiigyi Bizottsag az SZMSZ 7. mellékletének 3.4.9. pontja alapjan
javasolja a Képviselo-testiiletnek az eloterjesztés megtargyaléasat.

A Motv. 46. § (1) bekezdése és az SZMSZ 13. § (2) bekezdése alapjan az elbterjesztést nyilvanos iilésen
kell targyalni. A hatérozati javaslat elfogadasahoz az SZMSZ 30. § (1) bekezdése alapjan egyszerii
tobbség sziikséges.

Mellékletek:
1. szédmu melléklet: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasokkal egységes szerkezetben
2. szamu melléklet: Szakmai Program moédositasokkal egységes szerkezetben

Fenti rendelkezések alapjan kérem az alabbi hatarozat elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Budapest Jozsefvirosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ..../2022. (......... ) szami hatiarozata

a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, valamint Szakmai
Programjanak jovahagyasarol

Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Gigy dént, hogy

1) jovahagyja az eldterjesztés 1. szamu melléklete szerinti- a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcstdék
intézményvezetdje altal benyujtott -, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatot, mely 2022. junius 01. napjatdl 1ép hatalyba;

2) a Szocialis, Egészségligyi és Lakasiigyi Bizottsag SZMSZ 7. melléklet 3.1.1. pontjdban
meghatérozott hataskdre gyakorldsanak magéhoz vondsaval jovdhagyja az eldterjesztés 2.
szamu melléklete szerinti - Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék intézményvezetdje altal
benyujtott- médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szakmai Programot, mely 2022. jinius

01. napjatdl 1ép hatdlyba;
‘
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3) felkéri a polgarmestert az 1) — 2) hatdrozati pontok szerinti, az eldterjesztés 1. és 2. szama
mellékletét képezd dokumentumok aldirdsara.

Felelds: polgarmester
Hataridd: a 3. pont tekintetében: 2022, méjus 31.

A dintés végrehajtasat végzé szervezeti egység: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Humankapesolati
Iroda.

Budapest, 2022. 4prilis 25.

N P -
Szili-Darok Ildiko
alpolgarmester
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ElGterjesztés 1. sz. melléklete

Jozsefvaros1 Egyesitett Boles6dék ‘
- Kozponti Szervezeti Egység { o

6(); C S()D* K

~ SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT e
~ MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBEN
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Jozsefvarosi Egyesitett Bélcsédék

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék (a tovabbiakban:
JEB) tevékenységének, szervezeti rendjének, iranyitdsanak, feliigyeletének, képviseleti rendjének,
feladatainak meghatarozasa.

A JEB Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a magasabb vezeté (intézményvezetd) adja ki a
Képviselo-testiilet jovahagyasaval.

1 A JEB megnevezése, legfontosabb adatai
Megnevezése: Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék

Roviditett megnevezése: JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Levelezési cime: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Telefonszama: 210-9188; Telefon/Fax szdma: 303-1767

E-mail cime: jeb@bolcsode-bp08.hu

honlap: www.bolcsode-bp08.hu

OM azonositd: 880013

Létrehozasarél rendelkezé hatérozat: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvérosi Onkorméanyzat
Képviselb-testiiletének 392/1994. (X. 11.) szam1 hatérozata.

Az alapitas id6pontja: 1994.

Alapité szerve: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

Az SzMSz utolsé médositdsanak idépontja a 221/2021 (V.6.) Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat Polgdrmesteri dontése alapjan 2021. mdjus 6.

1.1 A JEB azonosito adatai

Torzskonyvi azonosité szama: 679374

Statisztikai szdmjele: 16922545-8891-322-01
Adodigazgatasi szama: 16922545-2-42

Bankszamla szama: OTP Bank 11784009-16922545

Alkalmazott jelzései:

Bélyegzo: korbélyegzd, melynek kiilsd korfelirata:

Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék, Budapest, 1082 Baross u. 112.

A JEB szervezeti egységei altal hasznalt tovabbi bélyegzoket az Iratkezelési szabalyzat mellékletét
képez6 bélyegz6 nyilvantartas tartalmazza.

A JEB fenntartdja: Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat (1082 Budapest,
Baross u. 63-67.)

1.2 A JEB illetékessége

A JEB a hataskorébe tartozo, jogszabalyban meghatarozott gyermekjoleti alapellatas tevékenységeit
illetékességi teriiletén latja el.
llletékessege:
- Budapest Févéaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat kozigazgatasi teriilete, tovabba a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 94. § (5a)


mailto:jeb@bolcsode-bp08.hu
http://www.bolcsode-bp08.hu

bekezdése alapjan biztositjuk a szolgéltatoi nyilvantartasban szerepld féréhelyszam legfeljebb

' 25%-a erejéig, a bolesdde ellatdsi teriiletén kivill lakohellyel, ennek hidnydban tartozkodasi =~

‘hellyel rendelkezd gyermek ellatasat IS, amennylben a keruletl 1genyeket blztos1tan1 tudjuk T o
1 3 A JEB jogallasa |

A JEB 6néll6 jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv.

A gazdalkodas modjat tekintve 6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv. A
JEB fenntartésar6l a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat gondoskodik.

A JEB élén a Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselé-testiilete ltal 5
¢v hatarozott idére megbizott magasabb vezetd (intézményvezetd) all. )
A JEB képviseletére, a kiadményozasi jogkor gyakorlasara utalvanyozasra es szerzodesen alapulo_ o
kotelezettsegvallaiasra az intézményvezetd jogosult. N R . -

A JEB-nél foglalkoztatottak k6zalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb munkajogviszonyban 4llnak.
Illetményiikre €s egyéb juttatésaikra a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL

torvény (a tovabbiakban: KIJT.) és a munkatorvenykonyverol szolo 2012 ev1 I torveny (av : o

tovabblakban Mt.) rendelkezeselt kell alkalmazm o

14 JEBszékhely T

- x.,11082 Budapest Barossu 112, - .‘I}(viizpon‘ti szervgzeti egység SR
15 . T;elephelyek-tagmtezmenyek B A

‘- 1083 Budapest, Baross u. 103/A. Mini-Mané Bolesdde :’féréhely: 75 {6

- . 1083 Budapest, Baross u. 117. Babdca Bolesdde ~ féréhely: 75 16
- 1085 Budapest, Horanszky u. 21. Jatékvar Bolcs6de féréhely: 74 6
- . 1082 Budapest, Nagy Templom u. 3. Gyermekkert Bolcsode férbhely: 72 f6
- - 1087 Budapest, Szazados it 1. Fecsego-tipegbk Bolesode = férdhely: 50 {6
- 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.  Tiicsok-lak Bolcséde = férdhely: 74 £6
- 1089 Budapest, Vajda Péteru. 37  Katica Bélesdde = férdhely: 72 {6
- 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. - Fézdkonyha
- 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Biztos Kezdet Gyerekhaz (Gyerekhdz)

: - 1086 Budapest, Koszorii u. 15. Biztos Kezdet Gyerekhaz ia"tsgo'udvar‘ o AR
1.6 A pénziigyi és gazdalkodasi feladatokat ellato szervezet | A
A JEB pénzlgyi és gazdalkodasi feladatait a Budapest Fovaros VIIL. Kkerillet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviselé-testiiletének 260/2017 (XI1.19.) szami hatérozata alapjan a Jozsefvérosi

Szocialis Szolgaltaté és Gyermekvédelmi K6zpont Gazdasagi Szervezete latja el a Munkamegosztas
es feielossegvallalas rendjet rogzno megallapodas szerint. o SR L -

2, Az JEB feladatai, szervezeti felépitése
A koltsegvete51 szerv fotevekenysegenek allamhaztartas1 szakagazati besorolasa o .

8891 10 Blesode elldtds o



A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti megjeldlése:

kormanyzati funkciészam korményzati funkcié megnevezése

041232 Start-munka program — T¢li kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolesddében torténd
ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bélcsédében, fogyatékosok nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat

biztosité intézményben

104044 Biztos Kezdet Gyerekhéz

Vallalkozasi tevékenysége: nincs

Fenti tevékenységeket a JEB komplexitasanak megfeleléen egymasnak mellérendelten végzi.

A JEB tevékenysége soran a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
(tovabbiakban: fenntart6) altal meghatarozott kitelezéen ellatand6 alap és onként vallalt feladatok
ellatasat végzi.

A Bolcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatds keretében alaptevékenységként
napkézbeni ellatdst nyujt a gyermekek szamara, az alabbi szakmai jogszabélyok szerint:

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskodast nynjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet),

a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvedelml
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szolo
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet,

a pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyujtd szocialis és
gyermekjoléti alapellatisok helyi szabalyairdl sz6lé 10/2015. (II1.01.) onkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban Or.),

a személyes gondoskodast nyijté ellatdsok téritési dijairdl szoélo 56/2017. (XIL 20.)
Onkormanyzati rendelet szabdlyozza

Az intézmény tipusa: A Gyvt. VI. fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatas, gyermekek napkozbeni
ellataséan beliil bélcsbde.

2.1 A JEB szervezeti felépitése, engedélyezett 1étszama

JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.
Az engedélyezett 1étszama: 198 6

L

Kozponti szervezeti egység

1082 Budapest, Baross u. 112.
Engedélyezett 1étszam: 22 6

II.

Szakmai szervezeti egységek

Biztos Kezdet Gyerekhaz

}{u

o~

: ~<\~
o



. ::'[, 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. o L e
. 1086 Budapest, Koszorii u. 15. (latsgoudvar) T
_";Engedelyezett létszam: 2 6~

- :f ‘Mml—Mano Bolcsdde
1083 Budapest, Baross u. 103/A. . -
. Engedélyezett 1étszam: 246 -

" Babéca Bileséde
~ 1083 Budapest, Baross u. 117. R
- Engedélyezett 1étszam: 246

 Jatékvir Boleséde
1085 Budapest, Horanszky u. 21.
- Engedélyezett 1étszam: 27 £

‘. fGyermekkert Bileséde
1082 Budapest, Nagy Templom u. 3.
- Engedélyezett létszam: 28 6

 Fecsegé-tipegok Boleséde

. 1087 Budapest, Szazados ut 1.

"~ Konyha R
1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. -
- Engedélyezett 1étszam: 21 £6 '

. 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.
- Engedélyezett létszam: 26 6

. Katica Boleséde o
- 1089 Budapest, Vajda Péteru. 37. -~
- Engedélyezett létszam: 24 f6

22 AJEB tevékenységének célja:

Az illetékességi teriileten a laké- illetve tartozkodasi hellyel rendelkezd csaladban €16 harom éven
aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésitknek segltese az életkori és
egyéni sajatossdgok figyelembevételével, a Gyvt. 41.§ (1) bekezdése alapjan:

A gyermekek napkizbeni elldtdsaként az életkornak megfelelé nappali feliigyeletet, gondozdst,
nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamdra, akiknek sziilei,
torvényes képviseldi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozdsi dij, a gyermekgondozdst segité
ellatds és a gyermeknevelési tamogatds folyositisa melletti munkavégzést is — munkaerdpiaci
részvételt elGsegitd programban, képzésben valo részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatasban, a
nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felsGoktatdsban, felsGoktatdsi intézményben nappali
képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak ,
gondoskodni. A napkézbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok ldotartama lehetoleg a szulo R

torvenyes kepvzselo munkarend]ehez zgazodzk T
e



A Gyvt. 94. § (5a) bekezdéséncek a) pontja alapjan az ellatasi teriileten kiviili lakéhellyel rendelkezd
gyermekek ellatasat is biztositjuk, legfeljebb a mindenkori féréhelyek 25%-os aranyaig,

Alapellatas

A JEB a csalddban nevelkedd, a sziilék munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt ellatatlan
gyermek nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését napkozbeni, gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositja napos bolcs6dei szolgaltatasként 7 Bslesédében.

Alapellatison tili szolgiltatasok/onként vallalt feladatok

A JEB az alapellatason tiil szolgéltatasként specidlis tandcsadéssal, idészakos gyermekfeliigyelettel,
vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatasokkal segiti a csaladokat.

Téritésmentesen:
- egyéb gyermeknevelést segit6 szolgaltatas:
jatszohaz, csaladi délutan,
fejleszté eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok kolcsonzése,
prevencids fejleszté programok,
pszicholbgus tanacsadas,
integralt sziil6- csecsemé/kisgyermek konzulticid, tanacsadas,
gyogypedagogiai és korai fejlesztés,
otthoni gyermekgondozais,
Biztos Kezdet Gyerekhaz.
- egyeéb szolgaltatds
e Népkonyha élelmezése
o Id8sek Atmeneti Otthona lakdinak élelmezése
o Szakképzés
e JASZER
Téritési dij ellenében:
- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
e id6szakos gyermekfeliigyelet (a felmeriild igényeknek megfeleléen a JEB Bolesdéiben)

® & o & & 6 o o

2.2.1 Kozponti szervezeti egység feladata

A JEB kézponti iranyitasa. Tobbek kozott:
- kozponti beszerzések lebonyolitisa, munkatigyi és gazdasagi ligyintézés,
- karbantart6 csoport irdnyitasa,
- szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének feliigyelete,
- abdlesédei elhelyezést kérelmezb gyermekek elbjegyzése, felvétele,
- a Bolcs6dék iranyitasa, mikodtetése, ellendrzése,
- az otthoni gyermekgondozas szervezése, milkodtetése és ellendrzése,
- a Biztos Kezdet Gyerekhaz iranyitasa, miikddtetése, ellendrzése,
- fejleszté eszkozok, alapveté gyermekgondozéasi eszkozok, jatékok kolesonzési
lehetdségének biztositasa.

2.2.2 Bolcsédék feladata (alapellatas)



Bolcsodemk a hérom éven aluli gyermek csaladban torténd nevelkedését segitd eilataskent a.
gyermek ¢s csaladja helyzetéhez, sziikségleteihez igazoddan biztosit szolgaltatasokat. '

A JEB 7 telephelyen - tagmtezmenyben blztos1t bolcsodel szolgaltatast (szakma1 szervezetl o
egysegeket lasd a 2.1. pontban). _

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan ,.bolcsédei ellatds keretében a 3 éven aluli gyermekek
napkézbeni ellatasat kell biztositani.”

A Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése alapjan ,.ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy értelmi
Jfejlettségi szintje alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem
Javasolja, bolcsédei elldatds keretében gondozhato, nevelhetG a gyermek 4. életévének betoltését
kovetd augusztus 31-éig.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében ,.bolcsédei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl
nevelhetd és gondozhaté a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik
életévének betoltesét kovetd augusztus 31-éig, b) a sqjdtos nevelési igényli gyermek esetén annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betolti, vagy c) az a) és b) pont ald nem
tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét ca) janudr 1-je és augusztus 31-e k6zott t6lti be, az
adott év augusztus 31-éig, cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kivetkezd év
augusztus 31-éig, ha a szild, torvényes képviselG nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni
ellatasat eddig az idépontig bolcsddei elldtds keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem éreit az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsddei elldtds
keretében gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoliését kivets augusztus 31-éig.”

A Gyvt. 42. § (3) bekezdése szerint ,,Bolcsddei ellatas keretében a sajatos nevelési igényi gyermek,
valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhet.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ,,bolcsddei ellatas keretében a gyermek hiiszhetes
koratél nevelheté €s gondozhaté a sajatos nevelési igényil gyermek esetén annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a hatodik életévét betolti”. '

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (1) bekezdésének értelmében ,,Ha a bolcsédei elldtdst nyijté
intézmény, szolgdltaté sajdtos nevelési igényil, illetve gyogypedagégiai tandcsaddsra, korai
fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek napkizbeni elldtdsat biztositia, a gyermek bélcsddei
nevelésének, gondozdsanak megkezdését kovetd legalabb hdrom honap elteltével a) bilesddében és
mini bolcsédében — az intézmény orvosdnak, gyogypedagogusanak, kisgyermekneveldjének, valamint
a csalad- és gyermekjoléti kdzpont munkatarsanak a véleménye alapjan — az intézmény vezetdje a
sziilovel egyiitt, ertekelz a gyermek bezlleszkedeset es dont a gyermek tovabbz neveleserol ,
gondozasarol ” : v S S S oo v :

A Tiicsok-lak Bolcséde tagintézmény biztositja a sajatos nevelési igényli gyermek gondozasat,
nevelését. Annak a csoportnak a 1étszamat, amelyben sajatos nevelési igényli gyermeket nevelnek a
15/1998. (1V.30.) NM rendelet 46. § (1) és (3) bekezdése hatarozza meg.

(1) bekezdés alapjan ,, A bolcsédében egy bolcsédei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek
nevelhetd, gondozhatd, kivéve, ha a bolcsddei csoportban a) valamennyi gyermek betéltotte a
madsodik életévét, vagy b) sajatos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gvermeket is nevelnek, gondoznak.”

(3) bekezdés értelmében ,,a) egy bolcsédei csoportban egy sajdtos nevelési igényi, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek, b) egy
bolcsbdei csoportban kettd sajdtos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gyermeket ldtnak el, legfeljebb tiz gyermek, c) egy specidlis bolcsGdei csoportban hdrom—hat sajétos



nevelési igénytl, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket ldtnak el, legfeljebb hat
gvermek nevelheto, gondozhato.”

15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (3) bekezdése alapjan ,, 4 sajdtos nevelési igényi, illetve a korai
fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek bolcsddei elldtas keretében valo nevelése, gondozdsa
torténhet a) a nem sajdtos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosult
gyermekekkel kozos csoportban, vagy b) specidlis bélcsédei csoportban.”

15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (4) bekezdése értelmében ,, Egy kisgyermekneveld, szolgdltatdst
nyujté személy a specidlis bolcsédei csoportban bolcséde, mini bolcséde és munkahelyi bolcséde
esetén legfeljebb harom gyermeket, nevelhet, gondozhat.”

A Tiics6k-lak Bolcsédében részleges integracidban és teljes integracios formaban biztositunk

ellatast.

- Részleges integracioban a gondozasi egység egyik csoportszobdjaban 6-9 {6 sajatos nevelési
igényli gyermek (specidlis csoport) mellett a masik csoportszobaban egészséges gyermeket latunk
el. A 6-9 f6 sajatos nevel€si igényl gyermeknek az étkezésen €s az alvasid6 kiviil a gondozasi
egység masik csoportjaban 1év6 egészséges gyermekekkel kozos a jaték ideje &s a jatéktere.

- Teljes integraciéban normal bslcsddei csoportban biztositjuk a sajatos nevelési igényti gyermekek
nevelését-gondozasat.

Minden esetben a gyermek integralhatdsdga donti el (betegségének tipusa, aktualis allapota és

sziikséglete), hogy a két tipusu ellatas koziil melyiket biztositjuk a gyermek szamara.

A Ticsok-lak Bolcsddében a specialis csoportban 3 foallasa kisgyermekneveldé és 1 f6 dajka
szakalkalmazott biztositott.

A sajatos nevelési igényli gyermek torvényes képviseldjével kotott irasos megallapodas alapjan 3
hoénap prébaiddre biztositunk bdlcsddei szolgaltatast. A probaidé letelte utan a bolesddei szolgaltatas
a rendeletben meghatarozott szakmai csoport jegyzokonyvbe foglalt véleménye alapjan folytathato,
melyrdl 0 megallapodas késziil.

Amennyiben bolesidei ellatast igénybe vevo gyermek esetén utdlagosan keriil igazolasra a sajatos
nevelési igény, a pedagdgiai szakszolgalat altal kiadott szakvélemény bemutatésa utan keriil sor a 3
honapos probaiddre torténd irdsos megallapodas megkotésre a gyermek torvényes képviseldjével.

A Boles6déink a napi nyitvatartdsi idon beliil biztositjak a gyermek nevelését, gondozasat.
Alapfeladatként nyhjtott ellatas esetén a gyermek bolcsédei gondozasi ideje a napi tizenkét 6rat nem
haladhatja meg.

A boles6dei nevelés, gondozas igénybevétele a sziilé vagy torvényes képviseld kérelmére indul.
A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden:

(1) A gyermek bélesddébe és mini bolcsédébe torténd felvételét a sziild hozzajaruldsaval

a) a korzeti védono,

b) a hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos,

¢) a csalad- és gyermekjoléti szolgadlat,

d) a gyamhatosdag

is kezdeményezheti.

A kérelem benyljtasakor torténik a tajékoztatas az ellatas igénybevételének feltételeirdl, az ellatas

rrrrrr

A kérelmezének az intézményben vezetett torvény Aaltal meghatarozott nyilvantartasokhoz
kotelessége adatokat szolgaltatnia.
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A Gyvt. 43. § (3) bekezdése alapjan ,, 4 bdlcsddei felvétel sordan elényben kell részesiteni
“a) - ha a gyermek sziildje, mds torvényes képviseldje a felvételi kérelem benydjtdsdt kovetd 30

napon beliil igazolja, hogy munkavzszonyban vagy munkavegzesre 1ranyulo egyeb .

Jogvrszonyban all -
" aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, S
“ab) a hdrom vagy t6bb gyermeket neveld csalddban él6 gyermeket e
‘ac) az egyediildllé sziild dltal nevelt gyermeket es S —_—
5 :b) a védelembe vett gyermeket.” Ci

Nem gondozhaté boles6dében a fert6zd beteg gyermek mmdaddlg, a1n1g a ham gyermekorvosk ]

1gazolasa alapjan ez az allapot fennall

A bélcsddei felvételi eljaras

A JEB tagintézményeibe a gyermekek el6jegyzése és a féréhely biztositidsa a Kozponti Szervezeti
Egységnél torténik. Amennyiben a sziild, térvényes képviseld a gyermek elhelyezését 30 napon til
kéri - és benyljtja a sziikséges igazoldsokat - a gyermek elGjegyzésbe vétele megtorténik.
Amennyiben a sziild, torvényes képvisel6 a gyermek elhelyezését 30 napon beliil kéri - €s fennallnak
a sziikséges feltételek - dontés sziiletik a féréhely biztositasardl.

A bolesddei felvételi kérelmeket az intézményvezetd biralja el minden hénap 1. és 15. napjan a
sajatos nevel€si igényeknek és az elényben részesitési indokoknak megfeleléen, figyelembe véve a
szil6 altal megjelolt tagintézményt. Amennyiben ezek a napok munkasziineti napra esnek, az

elbirdlds a kovetkezé6 munkanapon torténik. Az mtezmenyvezeto sa;at hataskorben fentlektol eltero ,}

napokon is hozhat dontést fér6hely biztositasardl.

A bolesédei felvételi kérelem benytijtasara egész évben lehetdség van, de legkorabban a kért idépont
el6tt 3 honappal adhaté be. Ez alol kivétel a Jelentkezési hét, amikor a kiilon meghirdetett id6ponttol
kezd6doden adhato le adott év szeptemberére a kérelem.

A bolcsbdei felvételi kérelmet elektronikus uton is le lehet adni a jelentkezes@bolcsode-bp08.hu
cimre. Az elektronikus jelentkezés egvenértékii a személyes uton leadott jelentkezéssel. Az

ntemengvegeto az elektronikus iton megkiildott igazoldsok és kérelem alapjdn dllapitia meg a
fogosultsdgi- és elonyben részesitési telteteleket A; elektromkus gelentkegessel kagcsolatos

Adatvedelmt talekoz_qto elerheto a honlqpon e

A JEB-nel nincs tertileti 1lletekesseg, a szulok valaszthatnak a bolcsodek kozui az lires bolcsode1
ferohelyek xsmereteben v . SRS o . : .

A felvételi eljaras soran, a fér6helyrol valo dontés elétt kivizsgalasra keriil:
- a jogosultsagi feltételek megléte, N
- az elényben részesitési okok fenndllasa a jogszabalyban meghatérozottak szermt S
-a saJatos nevelési igények fennallasa (szakvélemény meglete), - : S

A felvételi kérelmek elbiralasanak szempont_]al S
" -a) aziires fér6helyek szama, L
- b) jogosultsagi feltételek fennallésa, L
~ ¢) agyermek VIIL keriiletben lako- vagy tartozkoda81 hellyel rendelkezﬂ( ST
B d) elhelyezés stirgbssége, krizis jellege, o o
. e) specialis ellatasi igények,
- f) elbnyben részesitend6-e a gyermek, R
g) afelvételi kérelem beadésanak ideje. - =
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A jogosultsagi feltételek vizsgalata
Bolcs6dei ellatast biztositunk azon a gyermek szamdra, igazodva a sziilok, torvényes képviselok
munkarendjéhez, akik napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni az aldbbi indokok miatt
- a sziildk, térvényes képviselok munkavégzése,
- ide értve a GYED, GYES melletti munkavégzést is,
- a sziilok, térvényes képviselok munkaerd-piaci részvételt elosegitd programban, képzésben valod
részvétele,
- a sziilok, torvényes képviselok nappali rendszert iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje
szerint szervezett felnbttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valo részvétele,
- a sziilok betegsége miatt,
- valamint egy€b ok miatt.

Egyéb okok miatt azon gyermekek szamara biztositjuk a bolcsddei ellatast:

- akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediilallé vagy idéskoru személy nevel,

- akinek a sziilGje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatasarél nem tud gondoskodni.

Elényben részesitési okok

A bolesddei felvétel soran elényben részesitjiik azt a gyermeket, akinek mindkét sziildje, torvényes
képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 4ll és

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

- hdrom vagy t6bb gyermeket nevel, vagy

- a gyermeket egyediilall6 sziilé neveli,

- a védelembe vett gyermek,

- A védelembe vett gyermek soron kiviil elényben részesiil.

A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények és elényben részesitési okok vizsgalata a felvételi
kérelem benyujtasakor torténik. Ha a sziild, térvényes képviseld altal benyujtott felvételi kérelem
benyjtasahoz sziikséges jogosultsagi feltételt vagy eldnyben részesitési okot igazolé irat hianyzik,
30 napos hataridével van lehetéség a potlasra. Amennyiben a sziils, torvényes képviseld a
hidnypétlasi hataridén beliil nem csatolja a sziikséges iratokat, a felvételi kérelem torlésre keriil.
Amennyiben nincs elegendé szabad fér6hely és azonos elényben-részesitési indokok allnak fenn, a
felvételi kérelem beaddsdnak ideje hatarozza meg, melyik gyermek vehetd fel az adott féréhelyre.

A féréhely biztositasa utdn, de még a bolesddei ellatas megkezdése elbtt az intézményvezetd a
sziilével, torvényes képviselbvel irasbeli megallapodast kot. A megallapodast a vélasztott-kijelolt
bolcsdde vezetdje késziti elo.

A megallapodas két féle lehet, mely minden esetben hatdrozott idétartami, a fennallé jogosultsagi
feltétek szerint:

- Megéllapodas: minden év oktober 31. napjaig szol,

- Rovid idejii megallapodas: harom hénapos idotartamra sz6l, ha a sziilok, térvényes képviselok nem
csatoljak a munkavégzésbél szarmazd jovedelemigazolasukat és egyidejlileg GYED ellatasban
részesiilnek.

A JEB a Megdllapodéasokat minden év oktoberében feliilvizsgéalja, amely kiterjed a jogosultsagi
feltételek fennallasara, valamint a sziil6 altal fizetendo téritési dijak feliilvizsgalatéra is.
A JEB a rovid idejii megallapodasokat a megéallapodasok lejarasat megel6zoen feliilvizsgalja.
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A feliilvizsgalat eredményének megfeleloen a megallapodasok meghosszabbltasra, mod051tasra vagy
megszuntetesre keriilnek. '

A megallapodasok személyi téritési dijra vonatkozé feliilvizsgalatat a sziilok, torvényes kepv1selok R
barmxkor kezdeményezhetik, életkoriilményeik, jéovedelmi helyzetiik valtozasa alapjan. '

A bolcsode1 felvételi eljaras és a bolcsbdei jogviszony létrejdttének és feliilvizsgalatanak folyamata R

1) A felvételi eljaras els6 szakasza a JEB székhelyén torténik o

- Felvételi kérelem benyujtasa, kizarélag személyesen tigyfélfogadési idoben vagy onlinea
- jelentkezes@bolcsode-bp08.hu email cimen. —

- A jogosultsagi feltételek, sajatos neveles1 zgenyek elonyben reszes1tes1 feltetelek v1zsgalata o

- Sziikség esetén hidnypotlas. . S IEER . . S

- Dontés a féréhely biztositasarol.

2) A felvételi eljaras masodik szakasza

- A fér6hely biztositasarol szol6 értesitd atvétele (J EB szekhelyen/e-maﬂen/postal uton)

- Sziild kapcsolatfelvétele a bolcsdde vezetdjével. NP

- A megallapodashoz sziikséges igazolasok benyujtisa (bolcsodeben)

- A megallapodas elékészitése a bolesdde vezetdje altal, R

- A megéllapodas alairdsa a sziil6 altal (bolcsédében) S e
- A megallapodas ellenbrzése a kijelslt munkatars altal (JEB székhelyén). = =~ =

- A megallapodas aldirdsa az mtezmenyvezeto altal (JEB szekhelycn) "

- A megallapodas 4tadésa a sziilének. LT

3) A bdlesédei jogviszony 1étrejotte |
- Az alairt megallapodassal letrej on a bolcsodel ellatasra lranyulo ]OgVISZOIly, a gyermek reszt Vehet -
a béles6dei ellatasban. : : R o e

4) A bolcsbdei jogviszony feliilvizsgalata

- A rovid ideji megéllapodasok feliilvizsgalata.
- A rendes feliilvizsgalat minden év oktdberében. -
- Moédositas esetén elvégzett feliilvizsgalat (a sziilok, térvényes kepv1selok altal eletkorulmenyelk .
Jove&elml helyzetuk valtozasa alapjan kezdemenyezett) ' : C . S

5) A feliilvizsgalat eredménye lehet: o
- a megallapodas és a bolcsddei j gogvxszony meghosszabbltasa, B
-.a megallapodas mddositasa, - TR

- a téritési dijak modositésa, e

— .a megéllapodas és bolcsddei jogviszony megsziintetése.

A bolesédei felvételi eljaras és a bolesddei jogviszony letrejottenek es felulwzsgalatanak o =
folyamatabrajat Jelen SzMSz 1.aés 1.b szamu mellékletei tartalmazzak. T

A gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen a JEB biztositja a bolcsédei nevelés,
gondozas feltételeit, a torvényes képviseldvel torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét, megfelels
textiliat és butorzatot, megfelelé jatékokat és a szabadban tartézkodést, tovdbba a bolcs6dében
gondozott gyermekek életkoranak megfelelé egészséges taplalkozds kiilén jogszabalyban
meghatarozott feltételeit, Szakorvos dltal igazolt diétds étkezést igényld gyermek szdmdra a
dllapotinak megfelelo diétds étrendet biztosit (kivétel: a colidkia és a fenilketonuria). Az eltérd

aelalko;ast igényi gzermekekre a JEB EIeIme;esz Szabalmatanak rendelkegeset vonatkognak.
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A Gyvt. 42. § (5) bekezdése alapjan a bolcsddei nevelési év szeptember 1. napjatol kovetkezé év
augusztus 31. napjaig tart.

A boélcsodei ellatas megsziinésének €s megsziintetésének esetei

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyjté ellatas megsziinik

a) hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt id6tartam - illetve meghosszabbitott id6tartam -
leteltével,

b) ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az elldtds a megegyezés idOpontjaban, illetve ennek
hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezet$ az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
cllatdst megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas
feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Snkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrél irdsban értesiti a jogosultat, illetve
térvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a fenntartohoz (Budapest Fovéaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat cim: 1082 Budapest, Baross utca 65-67.) fordulhat.

Amennyiben a bolcs6de orvosdanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét, az
ellatas az intézményvezetd altal megsziintetésre kertil.

Az Or. 30/A. § (2) bekezdése alapjan a megallapodast az intézményvezetd irasos indoklassal
felmondhatja, ha az ellatott, a torvényes képviseldje vagy a téritési dijat megfizetd személy téritési
dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

Az Or. 30/A. § (3) bekezdése alapjan a megallapodas felmondasa esetén a felmondasi idé 15 nap.

Amennyiben a gyermek bolcsodei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd 10 napig
indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkdzbeni elldtdsanak (bolcsédei ellatds) megsziintetését vonhatja maga utdn. Az ismételt
indokolatlan hidnyzds a hézirend silyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan hidnyzéds esetén a
sziil6, torvényes képvisel6 részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek
tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételét6l szamitott 5 napon beliil nem kertil sor, a gyermek
bolcsddei jogviszonyat az intézményvezeté megsziinteti.

A bolesddei elhelyezést igénybevevd gyermek térvényes képviseldje az ellatasért személyi téritési
dijat koteles fizetni. A Gyvt. 146. § - 151. §-aban foglaltaknak megfeleléen a fenntarté az intézményi
téritési dijat rendeletben hatarozza meg. ’

A téritési dij (étkezési dij és gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhéz felhasznalhaté
bizonyitékokrol sz6l6 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet szabdlyozasa alapjan minden honapban
egy elére meghatarozott napon torténik, melynek konkrét idopontjardl a sziilok elézetesen irdsos
tajékoztatast kapnak. Minden honapban egy alkalommal lehet§ség van potbefizetésre.

A befizetés targyhonapra torténik, a befizetett 6sszegrél a sziilé részére szdmla kertl kiallitasra.
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Tentem dij megfizetésére az alabbi kedvezmények vehetok igénybe:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csaladok mentesiilnek az
- étkezési dij, és a gondozasi dij fizetése alol. Szamukra a bolcsddei ellatds téritésmentes.
- (Kérelmezni a lakohely szerinti illetékes jegyz6nél kell.) ‘

- A 3 vagy tobb gyermeket nevel$ csaladok mentesiilnek az étkezési dij, és a gondozasi dfj
 fizetése alol. Szamukra a bolcsddei ellatds téritésmentes. (A csaladi potlék MAK vagy a
- kifizetésrol sz6lo igazolas és nyilatkozat alapjan.)

- Az étkezési dij fizetése alol mentesiilnek a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevel6
. csaladok. Szamukra a bblcs6dei étkezés téritésmentes (a MAK 4altal kiallitott tartos betegségrél
. 'sz6l6 igazolas alapjan).

- A gondozasi dij fizetése aldl a bolesddei elldtasban résztvevd tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek jogan mentesiil a sziil6 (Szakért6i Bizottsag Szakért6i véleménye alapjan).
- - Azok a csaladdok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
 ‘Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval,

o ‘munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdmarulekkal csokkentett osszegenek I30%-at : ;

. ‘mentesiilnek az étkezési dij fizetése alol.

A JEB Bolesodéi nyitottak a szillsk és a szakemberek elott, egyéb litogatot bejelentés utidn
fogadnak A latogatoknak igazodniuk kell a bolcs6de hazirendjéhez, a gyermekek eletrendjehez I

2.2.3 : Onkent vallalt alapellatason tili szolgaltatasok

2.  2.2.3.1 - Téritésmentes nként vallalt alapellatason tili szolgaltatasok .
2 2.3 1 1 Egyéb gyermeknevelest segitd szolgaltatasok
,2.2.3.1.1.1 vJatszlohaz, - csaladi délutan TR
Jétszéhéz: Els6sorban a jatéktevékenységhez k6t6do, egyéni készségeket és képességeket fejlesztd,
csaladi nevelést segitd, illetve a szilil6-gyermek kapcsolatot erdsitd szolgaltatas, amelyben a sziil6 és
a gyermek kozosen vesz részt a bolcsode altal megteremtett koriilmények kozott. A hétvégi jatszohaz

minden évben elore meghatarozott 1doszakokban mukodlk a Baboca Bolcsodeben (1083 Budapest
.Barossu117) x L R :

Csalddi délutan: A szillo-gyermek kapcsolatot segitd, a gyermek fejlodését eldsegitd

jatéktevékenységhez kotott szolgéltatas. A hétvégi csaladi délutan elére meghataxozott 1doszakokban .

mukod1k a F ecsego~t1pegok Bolcsodeben (1087 Budapest Szazados at1.)

Y _2‘.2_.3.}1.1&.2‘» _ Fejleszt6 eszkdzik, alapvetd gyermekgondozasi eszkdzik kolesonzése T

A hétranyos helyzetli csaladban nevelkedd gyermek gondozisdhoz eszkdz (pl. légzésfigyeld)

kolesonzésének lehetosége a JEB Kozponti Szervezeti Egysegeben A kolcsonzessel kapcsolatos

feladatot a Gzerekha; koordinalja és adminisztrélja.
2.2.3.1.1.3 " Prevencios fejleszté programok

A kisgyermekek fejlddésmenete kiilonboz6. A gyermek elsd harom éve, amikor a jaras, beszéd,
gondolkodas kialakul, nagy fontossdggal bir. A nem megfelelé fejlédés kovetkeztében a

kisgyermekek a késtbbiekben beilleszkedési, tanulasi zavarokkal kiizdhetnek. Kilonbozé fejleszté e

4
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tevékenységekkel, prevencios céllal segithetd a gyermekek atlagos fejlodésmenete. A prevencios
fejlesztd programok elére meghatdrozott iddszakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben
mitkodnek.

2.2.3.1.14  Pszichologus tanicsadas

A kisgyermekek magas szinvonali gondozésa és nevelése, az ellatas mindségének javitasa érdekében
tanacsad6 szakpszichologusi szolgaltatds vehetd igénybe. A pszichologus munkdjaval tamogatja
mind a bdlcsédébe jaré csaladokat, mind a bolcs6dében dolgozé szakembereket. Csalddok
tdmogatasa egyéni é€s csoportos tanacsadas, a bolcsddei dolgozok segitése személyiségfejlesztod €s
esetmegbeszéld csoportok forméjaban torténik. A program elére meghatarozott id6szakokban a JEB
szakmai szervezeti egységeiben mikodik.
Leggyakrabban felmeriil6é kérdéskorok:
o sziilo-gyerek kommunikacio,
sziil6i szerepek,
gyermeki dackorszak, 6ndlldésodas, akarat,
szobatisztasag,
alvasi és étkezési szokasok,
verekedés, agresszio, harapas, (életkori sajatossagok)
csaladon beliili szerepek,
fontos ,,lépcséfokok™ a kisgyermek fejlédésében,
fesziiltség és indulatkezelés,
kotédési-levalasi problémak, onallésagra nevelés,
testvérféltékenység.

0000000 O0COO

2.23.1.1.5  Integralt sziil6- csecsemd/kisgyermek konzulticid, tanacsadds

A kora gyerekkori pszichologiai alapi szabalyozasi nehézségek, a regulaciés zavarok tgy, mint
tilzott nyugtalansag, sirds, alvas- evési és étkezési zavarok kezelése illetve enyhitése érdekében
konzultacios szolgaltatas vehetd igénybe. A konzultacié célja a problémak mieldbbi felismerése és
segitségnyujts a csalad egészének, a nehézségek fokozddasanak megelézésében. A konzulens segit
abban, hogy a regulaciés zavarok mérséklodjenek, megsziinjenek, a sziilok és a gyermek élete
konnyebbé valjon. A szolgaltatast a JEB-nél 1 f6 biztositja, eldjegyzéssel vehetd igénybe.

2.23.1.1.6  Gydgypedagogiai és korai fejlesztés

A kisgyermekek ellatdsban fontos feladatunk a normal fejlédésmenettdl valo eltérés korai
felismerése, a hatranyok ¢s kovetkezményeik enyhitésére valo torekvés.

A boles6dében dolgozd gyodgypedagdgus ismeri a fejlesztdé munka elméleti Osszefiiggéseit, a
kiilonféle fejlesztOprogramok, gyakorlatok mddszertani elveit, illetve azok gyakorlati
végrehajtidsanak formait. Munkdja sordn egylittmiikddik a kisgyermekneveldkkel, sziilokkel és
fejleszté szakemberekkel.

2.2.3.1.1.7  Otthoni gyermekgondozas
A Gyvt. 42. § (4) bekezdése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan mas

gyermeknevelést segitd szolgaltatas biztosithato. A Fenntartd a 235/2007. (V. 09.) szamu képviselo-
testiileti hatarozatban dontétt az otthoni gyermekgondozas miikodtetésérdl.



- Az otthoni gyermekgondozas alapveté c€lja, hogy a dolgozé vagy magéara maradt sziil6t segitse a
gyermek otthoni felligyelete, gondozasa biztositasdval. N
Szakirdnyu végzettséggel és/vagy diplomaval rendelkezé munkatarsak (kisgyermekneveld,
pedagdgus, pedagégus munkatars, felséfokad szocidlis végzettség, felséfok egészségiigyi végzettség)
nyujtanak segitséget az arra raszorulé csaladoknak, kiilondsen iker sziilés esetén, vagy ha a szild
betegsége miatt nem képes a gyermek gondozasara.

Az otthoni gyermekgondozast a csaladban €16 hat éves kor alatti gyermekeket érintd ellatasi forma, a
gondozést a csalad otthondban keriil biztositasra a gyermek tSrvényes képviselojével kotott irasos
megallapodas alapjan. A gyermekkel a kisgyermeknevel6 egyediil nem maradhat a lakasban.

A szolgéltatas gyakorisdga €s idGtartama a csalad igényeitdl fliggd, a sziilé6 munkarendjéhez igazodo.
Otthoni gyermekgondozas szolgaltatast a hét mindennapjan, sziikség szerint biztositunk.

A szakmai munka | tartalma a gyermek eletkorahoz egeszsegl allapotahoz 1gazodo gondozas-neveles o

feiugyelet
2 2.3.1.1.8  Biztos Kezdet Gyerekhaz (Gyerekhdz)

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az elsGsorban rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, hatranyos helyzetii, vagy halmozottan hatranyos
helyzetii 6vodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlodésének biztositasat tdmogato,
fejlédési megtorpanasokat eszlelo a szu101 kompetenc1akat er051t0 tarsadalmn felzarkozast segxto
prevencws szolgéltatas. : S SRR ‘ L Do

A Biztos Kezdet Gyerekhaz célja a szociokulturdlis hatranyokkal kiizd6, elsésorban a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek egészséges fejloddésének biztositasat
tamogato, fejlodési lemaradasat kompenzald, a sziiléi kompetencidkat erdsitd, a sziild és az dvodaba
még nem jard gyermek szamara egyuttesen nyujtott tarsadalml felzarkozast seglto prevencms
szolgaltatasblztosnasa P R S MR I SRR HCHET

A Biztos Kezdet Gyerekhaz a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIIL palyazati program keretében
valosult meg. A Gyerekhdz 2009. szeptember 15. napjatol biztositja szolgéltatasait. A fmanszirozas
biztositasa érdekében a fenntartdé 6nkorményzat a 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet alapjan 3 évre
sz0l6 palyazat benyujtasarol dontott, mely palyadzat az EMMI altal befogadasra keriilt, igy 2014.
januar O1. napjatol 2016. december 31. napjaig évente biztositott lett a Gyerekhaz allami

tamogatasabol torténé mikodtetése, mely 2017. évben meghosszabbltasra kerult A tamogatas o -

foly051tasa 2018. évtdl kozponti kdltségvetesbol keriil ﬁnanszuozasra

A Gyerekhaz 2016. februar 1-jét61 bejegyzés koteles szolgéltatéssé valt, hatdrozatlan id6tartamra.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz biztositja a gyermekek szadméra képesség-kibontakoztaté foglalkozast,
allapotfelmérést, fejlesztést. A sziiloknek a gyermekkel egyiitt torténo részvételét a foglalkozasokon,
a sziilok szaméara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzd, valamint egyéb preventiv céli
programokat, koz0sségi rendezvényeket. A helyi sziikségleteknek megfeleléen a sziilék részére
védoéndi, orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsés meghivott szakemberek altali tanicsadasokat biztosit.
Sziiléi csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzultacios lehetdséget biztosit. Kiilonbozo
modszerek alkalmazasaval segiti a sziiloket, hogy v1sszajelzeseket kapjanak a gyermckkel valo
kommumkacwjukrol nevelési modszerexkrol o : S - o

2.2.3.1.2.1  Népkonyha élelmezése L



A Népkonyha élelmezése (kozétkeztetési feladat ellatas)

A fenntarté 243/2020. (V1. 03.) szamu hatdrozata alapjan 2020. janius 02. napjatol a JSzSzGyK
telephelyén miik6d6é népkonyha részére napi egyszeri egy tal meleg étel elballitasa a JEB feladata,
amit a Baboca Bolcs6de f6z6konyhajan végez. A konyha munkarendje a bolcsdde munkarendjéhez
illeszkedik. A Polgdrmester a_katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46.8 (4) bekezdésének felhatalmazdsa alapjdn
veszélvhelyzetben, a_telepiilési onkormdnyzat képviselo-testiiletének feladat- és hatdskorét
gvakorolva, meghozott 261/2021. (V.20.) szamu_ hatdarozataban dontott arrol, hogy a népkonyhai
feladatelldtds élelmiszer alapanyag beszerzését a JSS7GyK bonyolitia.

2.2.3.1.2.2 Idések Atmeneti Otthona élelmezése

JSZSZGYK Eziistfenyd Id6sek Atmeneti Otthona élelmezése (kozétkeztetési feladat ellatés)

A fenntarté a 41/2005. (I 03.) szamu hatérozataban felhatalmazza a JEB-et az Idések Atmeneti
Otthona ellatottainak élelmezésére. A JEB a feladatot a Fecsegb-tipegbk Bolcséde Kerepesi qti
konyh4ajaban végzi. A konyha munkarendje és nyitva tartdsa jelen Szabélyzat 5.1.6.2. pontban
olvashato.

2.2.3.1.2.3  Szakképzés

DUALIS képzés

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék szakképzd iskolakkal kotott egylittmiikddési megallapodas
keretében évek oOta biztosit gyakorlati helyet a kisgyermeknevelé képzésben résztvevd tanulok
részére.

A JEB a szakképzésrol szolo 2011, évi CLXXXVII, torvény, majd ezt kovetoen a 2019. évi LXXX
torvény _alapjin 2016. janudrtdl tanuldszerzodést, majd 2021. év februdrjdtol szakképzési

munkaszerzodést kot, mint a dudlis képzohely a kisgyermekneveld tanulokkal.
A fenntarté 273/2015. (XII. 03.) szamu hatarozataban dontott a JEB Dudlis szakképzésben valé

részvételérol.

22.3.1.24 JASZER

A 81/2021 (11.25.) szémi Polgarmesteri Dontés alapjan a JASZER miikodtetését hatarozatlan idére a
JEB latja el, kiadasai a JEB koltségvetésében jelennek meg, mint nként vallalt feladat.

A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 375/2011. (IX.
15.) szamu hatdrozataban dontstt arrdl, hogy tdmogatja az Onkorményzat részvételét ,,Az aldozatta
valas megel6zése, aldozatsegités” cimd, TAMOP - .5.6.1-C-11/1. kodszamu pélyazaton (a
tovabbiakban: palyazat).

A palyazat keretében valosult meg a ,,Jozsefvarosi Aldozatsegité Szakmai Egyiittmiikodési Rendszer
(JASZER)” programelem, amely tevékenységét a kidolgozott, és a helyi sajatossdgoknak
megfeleléen aktualizalt modellprogram alapjan végzi.

A JASZER a Jozsefvaros Onkorméanyzat szakmai konzultaciés szerveként mikodik, onallé jogi
személyiséggel, birésagi bejegyzéssel, és bejegyzett székhellyel nem rendelkezik, {igyrend alapjan
miikodik.

A JASZER f8 célja, hogy a biinmegeldzés, az aldozatts valas megeldzése és az aldozatsegités,
valamint az ismételt dldozatta valas elkeriilése érdekében tett keriileti 6nkorményzati, 4llami, egyhdzi
és non-profit szervezetek altal végrehajtott tevékenységeket és egytittmiikodéseket formalizalja.
Osszességében az aldozat az egylittmitkdési rendszer barmely tagjdhoz, szervezetéhez fordulhat,
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ﬁlert azok az aldozatok érdekében egymés tevékenységét megismerték, személyésen is ismerik
‘egymast, kolcsonosen megkeresﬂ( a felmerult problema korcben leghatekonyabban el_]arnl kepes
szervezetet. o SRR :

A JASZER nem végez operativ dldozatsegitd tevékenységet.

JASZER szervezete az alébbiak szerint épill fel, JASZER Elnokség, JASZER Team, JASZER
(Tagok). A JASZER elntkség tagjai az elnok a szakmai vezetd és a titkar. A JASZER Team tagjai az
eredeti konzorciumi partnerek képvisel6i, a jozsefvarosi onkorményzati fenntartdsi intézmények,
civil szervezetek, egyhazak kepv1se101, valamint az aldozatsegitéssel foglalkozé szervezetek és

maganszemélyek. A JASZER tagjai a biinmegel6zés ¢s dldozatsegités tigyének elomozdltasaert tenm o o

akaro szervezetek és maganszemeélyek. A JASZER Tagsaga nyitott.

re

- ""2.2_,3,2 Téritési dij koteles onként vallalt alapellatason tuh szolgaitatas
: 2.2.3.2.1 Idészakos gyermekfeliigyelet =~~~

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan ,,Az iddszakos
gvermekfeliigyelet a gyermek szamdra a szild dltal igényelt alkalommal és idotartamban, az e célra
kialakitott csoportban vagy a bolcsodez ellatast nyujto bolcsodez csoport ires ferohelyem nyu]thato
: szolgaltatas S : e S

Idoszakos gyermekfeliigyeletet a gyermek torvényes képviseldjével kotott irasos megallapodas

alapjan biztositunk. Ez alapjan az idGszakosan gondozott kxsgyermek felvehetd normal boicsodez R

csopoﬂ tires féréhelyére a JEB 7 Bolcsdéjébe.

Az idoszakos gyermekfeliigyelet téritési dij (étkezési, gondozasi) ellenében vehetd igénybe. A havi
befizetendd téritési dij az igénybevett gondozasi ordk és etkcze51 alkalmak alap_]an keriil
megallapltasra A téritési dij befizetésrol szamla keriil kiallitasra. R ,

A téritési dij dsszegét a_személyes gondoskoddst nzugto ellatasok terztes: dtlatrol szolo 56/2017
@Z 20.) onkormdnvgatt rendelet tartalmag__ T - , _
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3.1 A JEB iranyitasa

A JEB vezet6i megbizassal rendelkez6 kézalkalmazottai:

1. Magasabb vezet6 (intézményvezets) -

2. Magasabb vezet6-helyettes (intézményvezetd-helyettes) :

3. Szakmai szervezeti egységek vezetdi (bolcsddevezetd, Biztos Kezdet Gyerekhaz

vezeto)

A Szakmai szervezeti egység vezetdk javaslataikkal részt vesznek a vezetéi dontések
meghozatalaban, és felelosek azok megvaldsitasaért. Szervezik vezetésikk €s ellendrzésiik ala
 tartozo szervezeti egységben folyé munkat.

311 Magasabb vezeté (intézményvezeto)

A JEB egyszemélyi felelos vezetje az Alapité Okiratban megéllapitott feladatkdrben onalldan
irdnyitja a JEB tevékenységét.

A Képvisel-testiilet bizza meg, menti fel, az egyéb munkaltatéi jogkor gyakorldja a polgarmester.
Illetményére és egyéb juttatdsaira a kozalkalmazottak jogallasarol szolé torvény, valamint a
Képviselt-testiilet vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.1.1.1 Feladat- és hatiskore, felelossége

o Felelds az irdnyitasa alatt allo szervezet torvényes miikddéséért, a jogszabalyok betartasaért.

o Vezeti és képviseli a JEB-et, meghatérozza annak szervezeti felépitését és miikodési rendjét,
biztositja a feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltételrendszereket.

o Feliigyeli és ellendrzi a szervezeti egységek munk4jat, vezetdit rendszeresen beszamoltatja.

o Biztositja a jogszabdlyoknak megfelelé egységes jogalkalmazési gyakorlatot a szakmai
eljarasrendnek kialakitaséval.

o Elkésziti a JEB éves munka- és ellen6rzési tervét, valamint az éves beszamolo jelentést €s a
statisztikai 6sszefoglalot.

o Felelos az adatvédelemért, a kozérdekl adatokkal kapesolatos feladatok ellatasaért.

o Szerzddéseket, egyiittmiikddési megallapodasokat kothet, kotelezettségeket vallalhat a

hatalyos jogszabalyi keretek kozott.

Képviseli a JEB-et mas szervezetek el6tt.

Felel6s a szakemberek elméleti-gyakorlati tovabbképzés biztositasaért, a korszerii nevelési

modszerek gyakorlati alkalmazasaért.

Feladata a munkaerd-gazdalkodés szabalyozasa.

Megszervezi a gazdalkodas szabélyszerii rendjét.

Gondoskodik a JEB bels6 szabalyzatainak elkészitésérol.

Iranyitja a JEB gazdasagos mikodését, szakmai Ondllosagat, a torvényesség ¢€s az

onkormanyzati tulajdon védelmét.

Feladata a gyermekek el6jegyzése, felvétele a Bolcsddékbe.

Ellitia a TAMOP 5.6.1. pélyazat keretében megvalésitott JASZER szakmai vezetdi

feladatokat.

o Sajat onallé, vagy a Képviseld-testillet vagy annak szervének dontése alapjan benyujt
palyazatokat, nyertes palyazatok esetén ellat palydzat el6készitési, megvaldsitasi
feladatokat.

o Az eurdpai altalanos adatvédelmi rendeletnek (GDPR) val6 megfelelés érdekében biztositja
az Adatvédelmi tisztviseldi szolgaltatast.

o0
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| (3112 Munkiltatéi jogkore

A JEB kbozalkalmazottai és egyeb jogviszonyban ievo munkatarsal tekmteteben kizarolagosan SR

gyakorolja az alabbi munkaltatm Jogokat

kinevezés,

felmentés,

fegyelmi jogkor,

vezetdi megbizas modositasa, visszavondsa.

Egyeb munkaltatdi jogkorok:

o kinevezés modositésa, PP
ideiglenes vagy végleges athelyezés, klrendeles, athelyezes, R
jutalmazas, o
tanulméanyi szerz6dés megkotése, o
mérlegelési jogkorbe tartozo fizetés nélkiili tavollét engedelyezese, S
biintetd, szabalysértési eljards kezdeményezése, Co
megbizasi szerzodes kotése, modositasa, megszuntetese,
helyettesitési dij, potlékok megallapitasa, R
illetményeldleg felvétel engedélyezése,
szocialis tdmogatés odaitélése,
munkaidé, munkarend meghatarozasa
a munkavallalok KJT. szerinti minésitése.

fo~o’ 0 ’o‘jO“o’o o o o o

Jogosult az intézményvezetd-helyettes, a szaktanacsado és a Szakmai szervezen egysegek vezetm S

reszere atruhazm az egy¢b munkaitatm jogkoroket melyek az alabblak
- - aszabadsag engedélyezés, .

- amunkaszervezés,

' ;f~ ¢és a munkavallalok KJT. szerinti min6sitése.

-vAz atruhazott egyéb munkaltatox jogkorok az SzMSz 2 szamu melleklete szennt1 hataskon
‘bontasban alkalmazhatéak. C o o L e S

3. 1.1.3  Helyettesitése

A magasabb vezetd feladat- és hataskorét tavollétében vagy akadalyoztatasa eseten a magasabb o -
vezeto-helyettes latja el az intézményvezetd utasﬁasa szennt ' : : o

Az intézményvezetd helyettesitésének rendje

Az inte’zményvezeté akadalyoztatdsa esetén, tovabba amennyiben az intézményvezetoi tisztség

ideiglenesen nincs betoltve az intézményvezeto helyette51tese tel}es felelosseggel az alabbl sorrend o

szerint torténik:
- 1. altaldnos mtezmenyvezeto-helyettes,
2. szaktandcsado.

Az intézményvezeté akaddlyoztatdsanak mindsiil az intézményvezet6 szabadsag és betegallomany
miatti tavollétének ideje. A helyettesités — a helyettes sajat munkakori leirasdban meghatérozott
feladatai mellett — az azonnali intézkedést igénylé dontések meghozataldra és feladatok
végrehajtasara terjed ki. Az intézményvezetd akadalyoztatdsa esetén az intézményvezetd

23 .
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helyettesitését ellaté dolgozd személyligyi és munkatigyi kérdésekben az intézményvezetGvel
tortént elézetes egyeztetés szerint donthet, mely dontéshez sziikséges az intézményvezetd
egyetértése. Az intézményvezeté akadalyoztatdsa esetén az intézményvezetd helyettesitését végzod
altalanos helyettes személyiigyi és munkaiigyi kérdésekben is nalléan donthet abban az esetben, ha
az intézményvezeto betegségbdl, vagy egyéb okbdl adéddan tartésan dontésképtelen.

Az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs betdltve abban az esetben, ha az intézményvezetd
vezetdi megbizasa megsziinik, a vezetdi megbizds megsziinésének napjatdl az 0 intézményvezetd
vezetdi megbizdsdnak kezdetéig. Amennyiben az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs
betdltve, az intézményvezetd helyettesitése — a helyettes sajat munkakdri leirasaban meghatarozott
feladatai mellett — teljes koriien torténik.

Az intézményvezeté tavolléte esetén érvényes helyettesitési rend:
Az intézményvezet$ alkalmanként dontési és egyéb jogait részben vagy egészben atruhazhatja a
helyettesre. A dontési jog atruhazasa minden esetben irasban torténik.

3.1.2 Magasabb vezeto-helyettes (intézményvezetd-helyettes)

o A JEB intézményvezetdjének tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén, helyettesiti az
intézményvezetét, tovabbd folyamatosan elldtja az intézményvezetd altal rd bizott
feladatokat. Feladat- és hataskore megegyezik az SzMSz 3.1.1.1. bekezdésének pontjaiban
felsoroltakkal, valamint elkésziti a JEB StMS7-ét, elldtja az iratkezelés feliigyeletét.

F6 feladata az intézmény koltségvetésével Osszefligghd adminisztrativ, adatszolgéltatasi feladatok, a
jogszerti gazdalkodas és mukodtetés ellatasa, a kozponti beszerzések lebonyolitasa, szerzddések,
szabalyzatok, beszamolok elkészitése, fellilvizsgalata, a GDPR és a kozérdekii adatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa, az adatvédelmi tisztviseld munkajanak figyelemmel kisérése és az
ellendrzések lefolytatasa. Intézkedési jogkorét az intézményvezetdvel tortént egyeztetést kdvetden
az Onkormadnyzat, szakmai szervezeti egységek vezetéi ¢s a JEB valamennyi kozalkalmazottja
iranyaban gyakorolhatja.

Ké6zvetlen irAnyitasa ala tartozik a gondnoksag €s a gépjarmiivezeto.

Szakmai tuddsat a kvetelményeknek megfeleléen szinten tartja, tovabbképzéseken részt vesz.
Munkéjat kozvetlen felettesének iranyitdsa €s feliigyelete alatt a hatélyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

3.1.3 Bolcsodevezetok
Bolesbdevezetok 7 6

A bolcs6devezetoket az intézményvezetd bizza meg.

Munkakériikben, szakmai kérdésekben 6nallé hataskdrben intézkedésre jogosultak.

Részletes feladataikat a munkakori leirasuk tartalmazza.

Munkajukrél kdzvetlen a JEB intézményvezet6jének kotelesek beszamolni.

A bolcsddevezetok egymassal mellérendelt viszonyban 4allnak. A mikddéssel kapcsolatos
gazdasagi-pénziigyi feladatok tekintetében a bolcsddevezetdk az intézményvezetd iranymutatisa
szerint kotelesek eljarni.

3.1.3.1 Bélesédevezetok feladatai
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- targyak potlasa,) bolcséde tisztitasardl és rendjérdl.

2Vezet1 a ,,Tlsztltoszerek nyllvantartasa onhne tablazatot o

A munkahelyen folyé napi munka felelos irdnyitdja, részt vesz az 1ntezmeny szak.max_ )
-iranyitasaban. S v :

Felel6s az intézmény mitkodési feltételeiért (személyi-targyi feltételek).
Felel0s a bolcsddei dolgozok munkajaért, a bolcsodeben gondozott gyermekek harmonikus

fejlodéséért.

7 27

Felel6s a dualis képzésben résztvevo didkok gyakorlat; oktataséért. Ellatja az ezzel kapcsolatos_

feladatokat,

A helyi adottsagok figyelembevételével megszervezi a bolesdéde munkarendjét, a dolgozok

‘munkabeosztasat. Iranyitja és ellen6rzi a bolesdde nevelési-gondozasi feladatainak ellatasat.

Torekszik arra, hogy minden csoportnak alland6 kisgyermekneveldi legyenek, a napirend

‘megtervezésénél szakmai segitséget nyujt.

Figyelemmel kiséri a napi id6jarast (hémérséklet, szomg, UV) és annak megfeleléen varja el a
- kisgyermeknevel6ktdl a napirend lebonyolitasat.

‘Ahol 14 f6s gyermekcsoport kialakitdsdra kertl sor, megteremti és biztositja a miikodés
~feltételeit.

Gondoskodik az SNI-s vagy korai fejlesztést igényld gyermekek megfeleld ellatasarél a

feltételek kialakitasarol, a munkaszervezesrol a megfelel6 szakmai tudédssal rendelkezé
‘humaneréforras biztositasarol.

Ha egy gyermek megbetegszik, gondoskodik arrdl, hogy a sziilét értesitsék, és a gyermeket

elvigyék a bolcs6débdl. Fert6zd betegség esetén végrehajtia a Budapest Fovaros

Korményhivatala Keriileti Népegészségligyi Intézet vonatkozo utasitasait.

Az élelmezésvezetd hidnyzédsa esetén kiilonos figyelemmel kiséri az élelmiszerek taroldsat,
-kiszabésat, kiadasat. Felel6s azért is, hogy minden ételféleségbdl mintat tegyenek el. Kiilonds
‘gonddal iigyel a f6z6konyha, a tejkonyha vagy a télalé konyha munkéjéra.

€70y

Felel a bolcséde egész dokumenticidjanak megfeleld, naprakesz hlteles és pontos vezeteseert

 Kiilonds gonddal vezeti a normativa tablat (szines tabla).

Feladata az orvosi adminisztracid végzésének elosegitése.

A szolgaltatds igénybevételér6l a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal
KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartdsaban rendszeres jelentési kotelezettségének
‘eleget tesz. :

Ellen6rzi a kisgyermekneveloknek a gyermekekkel kapcsolatos dokumentacios munkdajat.
Kezeli a bolcstde gydgyszerkészletét. A gyogyszerek megfelelo tarolasarol gondoskodlk
Gondoskodik az étkezési és gondozasi dijak beszedésérol.

Felelos azért, hogy a bolcséde a hatdlyos jogszabédlyoknak, a JEB belsé szabalyzatainak,

_intézményvezetdi utasitdsainak, intézkedéseinek megfelelden miikodjon. Ennek érdekében a _
“bolesdde dolgozoival megismerteti a szabalyzatokat, mtezmenyvezetm uta51tasokat és ellenor21 R
‘ezek betartasat. AT v

Gondoskodik a munkavédelmi és tizvédelmi utasitasok betartasarol.
A JEB Mindségpolitikdjat szem el6tt tartva végzi vezetoi feladatat.
A szakhat6sagok altal feltart hidnyossagok megsziintetésérdl, javitasarél azonnal egyeztet az

" intézményvezetével, az intézkedési tervet sziikség esetén elokésziti.

Felelés a munkaerd szervezésért, biztositja a bolcséde gordiilékeny feladat végrehajtasat.
-Fontos szerepe van a munkaerd kivalasztasban, javaslatot tesz az intézményvezetonek az Uj
‘munkatarsak kivalasztasara. Megszerve21, ellendrzi €s aktivan bekapcsolodlk az Uj munkaer6

: betamtasaba
‘Eves munkatervet készit a dolgozok szabadsagolasara, ~a boleséde iizemeltetési idejére
- vonatkozoan.

Javaslatot tesz a (bdlcsdde tatarozasa, karbantartdsa, felQjitasa, az elhasznalodott felszereie&

Vezeti a ,,Beszerzések, feldjitasi igények™ nyilvantartdsa online tablazatot - RER



o Kozremikkodik a JEB SZMSZ-ének, kotelezben elGirt szabalyzatainak, tovabba a JEB
mitkddését segitd egyéb szabalyzatoknak, rendelkezéseknek az elkészitésében.

o Elékésziti az dltala vezetett bolcséde szakmai programjat.

o Elokésziti az dltala vezetett bolcsdde féléves illetve egy éves beszamolojat.

o Elkésziti az altala vezetett bolcsédérdl szold tajékoztatét a honlapra, sziikség esetén az
intézményvezeto felé jelzi a valtoztatasi igényét.

o Kapcsolatot tart a csalddokkal, a gyermekjoléti szolgalattal, a véddnoi halézattal, a kdrnyezé
évodakkal és lehetdség, illetve igény szerint a hasonl6 profili gyermekintézményekkel.

o Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfelelen szinten tartja, tovabbképzéseken részt vesz.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakméban tortént véltozasokat, a munkakdrhdz kapcsolédo
szakirodalmat, gondot fordit az onképzésre.

o Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, peldamutato munkafegyelemmel végzi.

o Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

o A gyermekek és a munkatérsak személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi
torvényben elbirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik valamint kollégéi személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja.

o Munkgja sordan mindig a bélcséde nevelési~ gondozasi elveit képviseli.

o Az intézményi titkot megbrzi, munkajardl tajékoztatast, felvilagositast csak kdzvetlen felettese
engedélyével adhat.

o Munk4jat kozvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

o A munkavallalok KJT. szerinti mindsitése.

3.1.3.2  Helyettesitésiik

A Dbolesddevezetdk helyettesitését az adott telephelyen dolgozo, erre a feladatkdrre az
intézményvezetd dltal kijelolt kisgyermeknevel6 kolléga latja el.

314 Biztos Kezdet Gyerekhaz vezeté feladatai

1 f6 Biztos Kezdet Gyerekhéz vezetd

o}

Felel6s a Gyerekhaz magas szinvonali szakmai miikddéséért, a Gyerekhaz koltségvetésének
betartasaért.

A gyermekek szamara allapotfelmérést, fejleszté foglalkozast biztosit.

Szakmai alapelveknek megfeleld médszerek alkalmazasdval minden gyermek szamadra az
egyéni banasmadd elvét valdsitja meg.

Figyelemmel kiséri és elGsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlddését. Szakmai munka
folyamén kiemelt figyelmet fordit a fejlédési megtorpanasok észlelésére.

Biztositja a gyermekek igényeinek megfeleld targyi komyezetet, a teret a
mozgasfejlddésiikhoz, a koruknak megfeleld jatékeszkozoket.

Az elmélyiilt, alkotd, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egyiitt jatszasi igényeit egyarant tadmogatja, kialakitva ennek kozosségi,
egylittélési szabalyait.

A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonds gonddal segiti el6 az
én-tudat kialakulasat. Az Onallosagi torekvéseket tdmogatja, a helyes kulturhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

A nyelvtanilag helyes beszéd, megfelelé artikulacid, a gyermek szintjének megfeleld
szohasznalat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy sok gyermekdalt, verset, mondokat
ismerjen, és megfelelen alkalmazza munkdja sordn.
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o Lehetdséget teremt a sziiléknek, hogy a gyermekkel egyutt vehessenek részt a kiilonb6zo

. képesség-kibontakoztaté foglalkozasokon.

o A szillok szaméra személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv
- - célu programokat szervez. '

o Sziikség esetén megtanitja a sziilét a gyermek koriili teend6k ellatasara (fiirdetés, egyéb

- . személyi higiénia, életkornak megfeleld ételek készitése, id6jarasnak megfeleld 6ltozkodés).

. ~o Rendszeresen szervez kdzosségi rendezvényt a sziilok, illetve a helyi kozosség szaméra.

o A sziikségleteknek megfeleléen a sziilok részére kiilsé meghivott szakember altali

- tanacsadast szervez (pl. védéndi, dietetikusi, pszicholégusi).

- -0 Rendszeres alkalmanként sziiléi csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzulticios
lehetoségeket biztosit.
A szakma szabdlyainak megfeleld visszajelzésekkel segltl a szuloket gyermekuk o
nevelésében, gondozésaban. o S I
A sziikséges dokumentacidkat naprakészen vezeti.

Eves munkatervet készit a Gyerekhaz iizemeltetési idejére.
Eves beszdmolot készit a Gyerekhaz mikodésérél.
A Gyerekhaz gazdalkodasaval kapcsolatban folyamatosan egyeztet a JISZSZGYK Gazdasag1

Szervezettel.

El6késziti a miikodési tdmogatas felhasznalasarol az NRSZH felé torténé elszamolast.
, Adatokat, hiteles dokumentumokat szolgaltat a Gyerekhézrol a MAK ellendrzés soran.

.0 Beszerzi a Gyerekhaz milkodéséhez szikséges anyagokat, €lelmiszert, eszkdzoket és

" jatékokat.

‘o Kapcsolatot tart a csaiadokkal a gyermekjoléti szolgalattal, a védénéi halozattal, a kéryezd.

- bolcsddékkel és lehetOség szerint a hasonl6 profilu gyermekintézményekkel.

- o Szakmai tudasit a kovetelmenyeknek megfeleloen szmten tartja tovabbkepzeseken vesz

. részt. :

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmdban tortént valtozasokat a munkakorhoz A

: “kapcsol6dé szakirodalmat, gondot fordit az 6nképzésre. o
‘o Evenként kételes részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatésban.

o Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.

- o A gyermekek és a munkatarsak személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi

- torvényben elbirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik valammt kollegal szemelylsegl
- jogait védi, tiszteletben tartja. - .

o Munkéja soran mindig a Biztos Kezdet program elveit képviseli.

-0 Az intézményi titkot megérzi, munk4jarol tajékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen
. felettese engedélyével adhat. -
© o Munkéjat kdzvetlen felettesének 1rany1tasa €s felugyelete alatt a hatalyos Jogszabalyok é
R -frendelkezesek szerint végzi. - ‘ A e o '

o
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4 A JEB szervezeti egységeinek feladatai

A JEB kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkatirsai foallasban, teljes-, vagy
részmunkaidében latjdk el munkakoriiket, feladataikat. A kozalkalmazotti jogviszonyra a
kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992, évi XXXIII. térvény rendelkezései irdnyadoak.

Az egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak teljes vagy részmunkaidében latjak el munkakoriiket, o
feladataikat. Az egyéb jogviszonyra a munkatorvenykonyverol sz6l6 2012 &vi I torveny .
rendelkezései irdnyadoak. . R

A munkatérsak részletes feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak.

Minden munkakdrben egységesen érvényesiil (munkaeszkozok, szervezeten kiviili szemeiyek
szervezetl egyseg mukodese stb ) az altalanos kartentem polgan buntetOjogl felelosseg :



4.1 Kozponti szervezeti egység munkatarsai

1 f6 szaktanicsado

1 f6 pszicholdgus

2 f6 munkatigyi igyintéz6

1 [7 iigyintézd

1 f6 gazdasagi ligyintézo

1 f6 szolgaltataskoordinator

1 £6 tigyfélszolgalati munkatars
1 £6 gépjarmiivezetd

5 6 gondnok

3 allashely otthoni kisgyermekneveld
2 {6 dajka

1 16 gyogypedagbdgus

4.1.1 Szaktanacsado feladatai

o A bolesddék szakmai munkajat segiti tanacsadassal, szakmai latogatasokkal, megfigyelésekkel,
szakmai programokkal, targyi €s személyi feltételek, munkafolyamatok elemzésével.

o Megfigyeli a kisgyermekneveldk csoportban végzett munkajat, visszajelzi a latottakat,
javaslataival segiti a kisgyermeknevel6 és bdlcsGdevezeté munkajat.

o Ellentrzi a bolcsédékben folyd szakmai munkat az intézményvezetd felkérésére soron kiviil,
egyebekben évente ellendrzi a kisgyermeknevelok altal vezetett bolcsddei dokumentaciot
(csoportnaplok, gyermekek dokumentécidja).

o Véleményezi a kiils6 intézmények felé késziilt bolcsddei szakvéleményeket _

o Bolesddei jogviszony megsziintetés dokumentalasat koveti (bolcsédevezetd segitése sziiloi

levelezésben), intézményvezetoi levél elokészitése.

Részt vesz a bolcsédei szakmai dokumentécié (gyermekek jogviszonyanak és fejlédésének

dokumentalasa) mintak kidolgozasaban, karbantartaséban.

Részt vesz a bolesddei megallapodds mintdk elokészitésében.

Megfigyelési szempontsorokat, értékel6 lapokat, elemzési szempontokat kidolgozza.

Elégedettségi vizsgalatokat (sziilok, gondozondk, vezetdk) elokésziti, lebonyolitja, értékeli.

Szolgaltatasok modelljét kidolgozza.

Az ellendrzésekben szakmai megbeszéléseken, esetmegbeszéléseken részt vesz a gyamhivatal

felkérésére. '

Az intézmények adatait gytijti, véleményezi.

Eleget tesz a fenntarté fel€ a sziikséges adatszolgaltatasoknak.

Elkésziti a JEB szakmai programjdt.

Elkésziti a JEB féléves és éves szakmai beszamoldjat.

Sziikség esetén részt vesz az élelmezésvezetdi értekezleten.

A JEB oktatasi intézményekkel tortént egylittmiik6dési megallapodasa alapjan ellatja a szakmai

gyakorlatok szervezési és iranyitasi feladatait. El6késziti az egylittmilkodési megallapodast,

figyelemmel kiséri a szakmai gyakorlattal kapcsolatos bdlesédékben vezetett dokumentéaciokat,
folyamatos kapcsolatot tart az érintett iskoldval vagy kiilsos cégekkel.

o Ellendrzi a felséfoku oktatasi intézményekbdl érkezo hallgatok vagy kozépiskolabol kozosségi
szolgalatra jelentkezé tanulék gyakorlatat, elokésziti az ezekhez -egytittmikodési
megallapodasokat. Kapcsolatot tart az oktatasi intézményekkel.

o Ellenorzi a szakképzési munkaszerzodéses tanulokkal kapcsolatos szervezési és iranyitasi
feladatokat.

— Elkésziti a kiilonbozo évfolyamok draszamra lebontott gyakorlati tantervét.
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- - Ellenérzi a vezetendé adminisztraciot.

- - Részt vesz a Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara altal tartott ellenérzéseken.

- - Koveti a szakképzési munkaszerzédésekkel kapcsolatos bevételeket és kiaddsokat o
- - Sziikség szerint kommunikaciot tart fent a résztvevo partnerek kozott. R

Részt vesz a koltségvetés elokészitésében.

Részt vesz az allami normativa igénylésében, elszamolasban. Az ehhez szukseges bolcsodek‘ »
altal vezetett dokumentaciot rendszeresen ellendrzi. SR - : 5
Figyelemmel kiséri a TEVADMIN rendszer valtozasait.

Figyelemmel kisérési a JEB honlapijat.

Szervezi és figyelemmel kiséri a szakmai munkacsoportok munkajat.

1. Lehet6ség szerint részt vesz a megbeszéléseken, segiti a hatékony munkat.

. 2. Aktivan részt vesz a bels6é képzés munkacsoport munkéjaban. -
3. Felettesét rendszeresen tajékoztatja a csoportok munkajarol Megszerve21 a csoportok R

évente egyszeri munkabeszamolojat.

Irdnyitja a JEB Onként vallalt feladatait.
1. Szakmai tudasaval segiti a Biztos Kezdet Gyerekhdz munkatérsait.
- 2. Figyelemmel kiséri a pszichologus munkajat. Beosztésat tervezi €s az elvégzett munkat

- folyamatosan ellendrzi.

3. Figyelemmel kiséri a gyogypedagdgus munkajat Beosztasat tervezi és az elvégzett munkat

- folyamatosan ellen6rzi.

4. Szervezi és iranyitja az otthoni gyermekgondozas szolgaltatast A jelentkezd csaladoknal

- csaladlatogatast végez. El6késziti a megallapodast. Folyamatosan szervezi a szakmai

. munkat. Rendszeresen ellendrzi az otthoni kisgyermeknevel6k 4ltal vezetett

© dokumentaci6t. Az ellatott csaladok érdekében kapcsolatot tart a véddndi szolgalattal ésa
- JSZSZGYK intenziv csaladmegtart6 szolgaltatasaval.

s, Heti egyszer tartandé szakmai értekezletekkel lehetSséget biztosit a kollegaknak a

- problémdak megbeszélésére.

,7‘6,‘ Az Onként vallalt feladatban dolgozé munkatirsak szabadsagat figyelemmel kiséri. A

“kollégak tavolmaradasanak esetén megszervezi a folyamatos munkavégzést.

- 7. Szervezi és irdnyitja a prevencios programokat. El6késziti a megbizasi szerzédéseket és a

- teljesités igazolasokat. Folyamatos kapcsolatot tart a programban részt vevd
- szakemberekkel. Egyezteti a bolcsddevezetdkkel a megvalosulé programokat és azok
~id6pontjait. A programok teljesiilése utan visszajelzést kér a bolcsédevezetdktol.

'8. Segiti a Jatszohaz program megvalosuldsat. Rendszeresen egyezteti az iddpontokat és a
 szakmai tartalmat a részt vevé kollégakkal, figyelemmel koveti a koltsegek aIakulasat e

‘Segiti a megbizasi szerz6dések és teljesités igazolasok elkészitését. = -

' 9 Figyelemmel kiséri az 6nként vallalt feladatok kdltségvetését.
*10. Ko6veti a JEB id6szakos gyermekfeliigyelet szolgaltatasat Figyelemmel koveti a bolcsédék

erre irdnyul6 adatszolgéltatasat.
A sajatos nevelési igényli gyermekek megfeleld fejlesztése céljabol kapcsolatot tart a

“Pedagbgiai Szakszolgalat VIII. keriileti Tagintézményével, kldolgozza es karbantartja az

egylittmiik6dési megallapodast.
Sziikség esetén részt vesz a bolcsédék sziildi értekezletén.

‘Részt vesz a bolesddei teéritési dijakrol 526016 onkonnényzatl rendelet modos1tasrol 52016 }avaslat_ DI
‘kidolgozésaban. - o v o

Rendszeresen részt vesz a vezetoi értekezleteken.
Segiti a szolgaltatas koordinator munkajat.
Figyelemmel kiséri az Erdekképviseleti Forum munkajat.

Irdnyitja a gyakornoki program megvalOsulasat, segiti a mentorok munkajat, ellen6rzi a
- dokumentécié vezetését.
‘Munkéjaval, javaslataival segiti a JEB projektjeit. Esetenként szervezési feladatokat is ellat.
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Szakmai tudésat a kovetelményeknek megfeleléen szinten tartja, tovabbképzéseken részt vesz.
Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatdsban.

Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.

Az intézményi titkot megbrzi, munkajarol tdjékoztatast, felvilagositast csak kdzvetlen felettese
engedélyével adhat.

Munkéjat kozvetlen felettesének irdnyitdsa és felligyelete alatt a hatalyos jogszabdlyok és
rendelkezések szerint végzi.
A KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartast negyedévente ellenérzi.
A munkavallalok KJT. szerinti mindsitése.
4.1.2 Pszicholégus feladatai
o Szakmai kompetencigjanak megfeleléen figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését.
o A sziikséges adminisztraciokat vezeti.
o Feladata a szakmai szervezeti egységekben dolgozok munkéjanak segitése.
o Szaktuddsaval segiti a kisgyermekneveldk csalddtdmogaté munk4ajat, megfigyeléseinek

tapasztalatait megbeszéli a kisgyermeknevelOkkel, segiti a gondozasi-nevelési munka
szinvonalanak folyamatos emelését.

o Igény szerint egyéni tandcsadast nyhjt a sziiloknek hatékonysaguk fejlesztése, a csaladi
nevelés problémaiban valo eligazodas segitése érdekében.

o Feladata a raszorul6 gyermekek és csalddok mieldbbi szakemberhez juttatasa.

o A kisgyermeknevelok munkdja sordn addddé megterhelé problémak feldolgozasat —
mentalhigiénés tAmogatas formdjaban — segiti (esetmegbeszéldé csoport).

o Szakmai férumokon bemutatja, népszerisiti a bolcs6dét, az ott folyé gondozd-nevelé munkat
(eléadés, poszter, cikkek, stb.).

o Vezetd szerepet vallal az alapellatdsokon thli csaladtdmogaté tevékenységek médszertananak
kidolgozasaban.

o Feladata a mentalhigiénés kultira fejlesztése és terjesztése.

o Aktivan részt vesz a szakmai és készségfejleszto tovabbképzéseken, szakmai konzultacidkon.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmdaban tortént véaltozasokat, a munkakorhoz
kapcsolodé szakirodalmat, gondot fordit az onképzésre.

o Feladatait pontosan, a gyermekek irant érzett felelosséggel lelkiismeretes koriiltekintéssel,
példamutaté munkafegyelemmel végzi.

o A gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi tGrvényben
el6irtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.

o Munkdja soran mindig a bélcs6de gondozasi — nevelési elveit képviseli.

o Munkdjat kozvetlen felettesének iranyitdsa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabéalyok és
rendelkezések szerint végzi.

o Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

4,13 Munkaiigyi iigyintézo feladatai

o Személyi anyagba rendezi az 0j felvételes dolgozdék dokumentumait, a személyi anyagokat
rendben tartja.

o Elkésziti az Gj belépé munkavallalok részére a munkakori leirast.

o Figyelemmel kiséri a munkakori leiras valtozasokat és sziikség esetén a mddositasokat
elkésziti.

o Elvégzi a megsziing kozalkalmazotti jogviszonyokkal kapcsolatos teljes kori
adminisztraciot, a megsziindk nyilvantartasat kivezeti az erre szolgalé ,,nagykoényvben”.

o Elvégzi a Nyugdijfolydsité Igazgatésag szolgalati id6 igazoldsardl sz616 hatdrozata alapjan a
nyugdijba vonuld dolgozék munkaiigyi ligyintézését.
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A beérkezett keresOképtelenségeket rogziti a Magyar Allamkincstar illetményszamfejt6

. rendszerében, gondosan figyel arra, hogy az 1gazolasok 1doben kerul;enek elkuldesre a o

 MAK felé.
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_vA ho végi zaras (KIRA rendszer) elott elvégzi:
. o a tavolléti jelentések és a valtozobér jelentések aIapJan az adatok teljes koru R

-+ feldolgozasat,
o rbgziti a dolgozok cafeteriajat — pénzbeli juttatasat —,
- 0 Osszesiti a munkéba jardssal és a hazautazissal kapcsolatos dokumentumokat, majd
) szamfejti a rendszerben.

~ Osszeallitja, majd kiséré jegyzékkel egyiitt elkiildi a Magyar Allamkincstérba a kuldendo, és b
“kezeli az onnan érkezé postat.

Elkésziti a munkavallalok irasbeli kérelme alapjan a munkaltatoi igazolast.
Minden ¢€v elején elvégzi az éves szabadsag megallapitdssal kapcsolatos adminisztraciot, az

- litemtervet megkiildi a vezetdknek. o
Nyilvantartja a kozalkalmazottak térvény szerinti mmosxteset esedekesseguk szermt R
- el6késziti a vezetdk részére. e o

Naprakészen vezeti a kozalkalmazottak alapnyilvantartasat.

‘A Gyakornokok részére kijeloli a mentorokat, nyilvantartast vezet a gyakornoki id6rél és a
‘gyakornoki vizsga letételének hataridejérol.

Figyelemmel kiséri a kozalkalmazottak jogallasara vonatkozo jogszabalyok valtozasat, ha

 szitkséges az intézményvezetd felé javaslatot tesz a belsd szabalyzatok modositasara.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmaban tortént valtozasokat a munkakorhoz

kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az 6nképzésre.
Kezeli az érkez6 E-mail iizeneteket, megvalaszolja a munkavéllalok és a munkatérsak

- kérdéseit.

Személyes tigyfélfogadast tart heti két munkanapon. A hét minden munkanapjan

- 'meghatérozott idépontban telefonon 4ll a dolgozdk rendelkezésére.
Az intézményvezetbvel egyeztetett idépontban a telephelyeken tajékoztatd eloadast tart v
-illetve ellen6rzi a munkaligyi részfeladatokkal kapcsolatos adminisztraciét. S

Intézményvezetd kérésére az snkormanyzat felé adatot szoigaltat

Részt vesz a koltségvetés elokészitésében.

Részt vesz az allami tamogatas elkészitésében.

Elkésziti az allashirdetéseket, gondoskodik annak a kﬁzigéllés,hu ~oldalon torténd = - -

megjelentetésersl.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.
Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.
A dolgozok személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi tSrvényben

‘eloirtakat, a kollégak személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.
Az intézményi titkot megdrzi, munkajar6l tajekoztatast felvilagositast csak kozvetlen

felettese engedélyével adhat.

Munkdjat kozvetlen felettesének 1rany1tasa es felugyelete alatt a hatalyos Jogszabalyok s
‘rendelkezések szerint végzi. :

- Sgakkegzes: munkaszerzédéssel kapcsolatos feladatok:
o Elvégzi a szekképzési munkaszerz6désekkel kapcsolatos teljes korli munkatigyi

- ugyintézést. A tanulok személyi anyagat Osszedllitja, a szakképzd mtezmenyekkel .-
~illetve a Magyar Iparkamaraval folyamatos kapcsolatot tart. S

R o Szervezi a tanuldk foglalkozas-egészségligyi vizsgalatanak lebonyolitasat.

. "o A tavolléti jelentések alapjan nyilvantartja az igazolt, illetve 1gazolatlan htanyzasokat VA
R illetve pétlasokat. R o
o Atanuldk étkezési hozzjarulasat rogziti a KIRA rendszerben. . -
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o Elvégzi a tanulok belépésének és kilépésének nyilvantartasat az erre szolgalo
,nagykonyvben” és a KIRA rendszerben.

o A szakképzési munkaszerzbdéssel foglalkoztatottak pénzbeli juttatisat a torvény éltal
eldirt, illetve a szakképzési munkaszerzodésben foglaltak szerinti médositja.

o Megkiildi a szakképzési munkaszerz6déssel foglalkoztatottak bérjegyzékét atvételre a
gyakorlati helyre.

o Minden honap elején elkésziti aldirasra az el6z6 havi tanuldkra vonatkozdé 1708A havi
bevallast, aldiras utan megkiildi a Magyar Allamkincstarnak.

o

414 gyintézo feladatai

o

o]

OO0 0000

Energetikai jelentéshez adatok gytijtése. A Kozponti Szervezeti Egység (KSZE) ho végi
kozmi adatainak rogzitése.
Iktatas
A KSZE leltaranak készitése, vezetése, selejtezés elokészitése, egyezietése a gazdasagi
szervezettel, onkormanyzattal.
A tagintézmények leltaranak, selejtezésének egyeztetése, ellenérzése a tagintézményekkel és
a Gazdasagi Szervezettel.
Dokumentumok szerkesztése, el6készitése.
Megrendelések elokészitése.
A gazdasagi szervezet postakdnyvének vezetése.
Beérkezo szamlak rogzitése, utaldshoz elokészitése.
Hataridés nyilvantartas felallitisa és vezetése. ‘
Beszerzési eljarasok lefolytatdsa (ajanlattételi felhivas elkészitése, kikiildése, beérkezett
ajanlatok  értékelése, jegyzOkonyv elkészitése, szolgaltatasi/vallalkozéi szerzédés
elokészitése. -
Az intézményvezetd kérésének megfelelden a bolcsddevezetdk altal megadott informaciok
alapjan adatszolgaltatast végez.
A korszert iigyviteli és kommunikdacids eszkdzok, informaciéforrasok megfelel6 kezelése.
Szilkség esetén ellatja az ligyfélszolgalati feladatokat:

o A JEB székhelyén az ligyfelek/partnerek/kolliégak fogadasa, igényeknek megfeleld
utbaigazitas, tajékoztatas, segitségnyujtas.
Problémak kezelése.
Telefonhivasok fogadasa.
Posta atvétele, postakdnyv vezetése.
A gyermekek boles6débe valo jelentkezésével kapesolatban érkezé sziilok fogadasa.
Adminisztracidban vald segitségnyujtas.
Helyi adminisztraciés feladatok ellatasa.
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4.1.5 Gazdasagi iigyintéz6 feladatai

Koltségvetés eldkészitéshez, beszamold elkészitéséhez adatot szolgaltat a vezetd és a
Gazdasagi Szervezet felé.

Beszerzési eljarasokat eldkésziti.

Kézvetlen kapcsolatot tart az intézményvezetS-helyettessel, bolcsddevezetokkel minden
gazdasagi kérdésben. '

Vezeti a koltségvetés felhasznaldsat, melyr6l negyedévente tdjékoztatast ad az
intézményvezetének.

A vasérlasok el6tt ellendrzi a felhasznaldsra vonatkozo kereteket.

Gondoskodik az intézmény gazdalkodasat érintd beszamolasi kotelezettségek teljesitésérol.



o Az Onkorményzat Pénziigyi Ugyosztilya és a Gazdasagi = Szervezet altal  kert
. adatszolgaltatasoknak eleget tesz.

o Elvégzi a JEB kozpontjdban jelentkezd adminisztracio vezeteset a szamitogépes
- - adattarolast, utalvanyok, szdmlak kito1tését. o

“hatéridok betartasaval.
Jatszoudvarral kapcsolatos feladatokat elldtia.

] o

" kapcsolatot tart.
Szerzddéseket, beszerzéseket nyilvantartja, napra készen vezeti.
Az Intézmény biztositasi ligyeit teljes kortien ellatja. .
Kéaresemények esetén felveszi a kapcsolatot a biztositoval, a karesemenyeket mtezl -
Az intézmény tulajdonaban 1év6 gépjdrmi KGFB-jét 1nt621 L
Havi szinten frissiti a kozérdek( adatokat.
Szigord szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasat vezeti. L
Az intézményben felmeriilé miiszaki problémakat intézi, jClZl a JGK fele .

, ,A JEB kesggengtelvetelevel kapcsolatos feladatatt ellag_
| 1 1. Egyeb feladatok:

0 o0 0o 00 O '0 0

0

JASZER-rel kapcsolatos feladatokat ellatJa
Egyiittmiikddési megallapodasokat elokésziti.

0 0

iktatasarol

A kiilonboz6 hatéridéket nyilvantartja. ' -

Részt vesz a bolesbdei beiratkozas adminisztracios feladatamak ellataséban.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatdsban.
Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.
‘Az intézményi titkot megbrzi, munkajarol tajékoztatast, felv1lag051tast csak kozvetlen
- felettese engedélyével adhat. '

o0000

. ’rendelkezesek szerint végzi.
:. :4.1.6_ o Szolgéltatéskoordinétor feladatai
) o Ugyfélszolgalati feladatok tAmogatasa a Kozponti Szervezeti Egység székhelyén.

o A Szakmai szervezeti egységekhez kézbesité Gtjdn vagy elektronlkus modon tdjekoztatok,
- hivatalos levelek, vagy egyéb dokumentumok eljuttatasa.

Energetikai és telekommunikacios szolgaltatokkal és egyéb szerzodeses partnerekkei

~Gondoskodik a beerkezo levelek 1ktatasarol a klmeno levelek es mas oklratok masolatanak

o A nyilvéntartdsi rendnek megfeleloen kezell a beerkezo szamlakat utalvanyokat a ﬁzetes; o o

Munkéjat kozvetlen felettesenek tra.nyltasa és felugyelete alatt a hatalyos Jogszabalyok es» -

Ay :bn Az intézményvezetdvel tortent egyeztetes alapjan ugyfelekkel telefonos vagy szemeiyes . -

- taldlkozas egyeztetése.

- o Iratok, kartonok, ivek, egyéb dokumentumok szakszeru kezelése, tarolasa.

o AkKkorszerii tigyviteli és kommunikaciés eszkozok, informacioforrasok megfelel6 kezelése.
o Az intézményvezet$ kérésének megfeleléen a bolcsodevezetok altal megadott informaciok
. alapjan adatszolgaltatast végez.

o Szikség esetén a szolgaltatas igénybevételérél a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal
- KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartasiban jelentési kotelezettségnek tesz
- eleget.

o A JEB honlapjat folyamatosan figyelemmel kisérési. A valtoztatdsokhoz, frissitésekhez

| szikséges anyagokat, fényképek, éddapokat, recepteket Ssszegyliti és tovibbitia a -

rendszergazda felé. L T
o Dokumentumszerkesztés, elokészités . .
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Kérdoivek elokészitése és kiériékelése.

Palyazati tartalom el6készitése, az elkésziilt dokumentumok beadasa.

Prezentaciok, beszamolok elokészitése.

Projektek tamogatasa, kapcsolattartas.

Rendezvényeken szervezési és operativ feladatok ellatasa.

Szakmai dokumentumok el6készitése, feliilvizsgalata, javaslattétel.

Szakmai levelezés elokészitése, iktatdsa, postazasra elokészitése.

Szakmai munkacsoportok tamogatasa, feladatok kdzvetitése €s kiosztasa.
Tablazatszerkesztés, adatbazis 1étrehozasa, szerkesztése.

A vezet0 utasitdsa szerinti ligyiratok eld- és elkészitése.

Megallapodasok ellendrzése.

Sziikség esetén besegit a Gyerekhaz feladatainak ellatasaba.

Segiti a JEB onként vallalt feladatainak megvaldsulasat.

Munk4éjat kozvetlen felettesének iranyitasa és felligyelete alatt a hatadlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi. :

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatésban.

Elvégzi a szakképzési munkaszerzodéses tanuldkkal kapcsolatos szervezési és_irdnyitdsi

feladatokat.
Folyamatos kapcsolatot tart az iskoldval.
Egyezteti a_szakképzési munkaszerzodéshey sziikséges létszamot, névsort, elkésziti a

tanulok beosztdsat. ]
Segiti és ellenorzi a KRETA programban a bolcsodék altal vezetett adminisgtrdaciot.

Figyelemmel kiséri a tanulok munkaiigyi tigyintézését. A munkaiiggyel szorosan
egviittmiikédve figyelemmel kiséri a kovetkezo munkaiigyi feladatokat:
a. Hianyzdsokat, potgyvakorlatokat,

b. Gazdasdgi Szervezet felé havonta kiildott NAYV jelentést,
¢. Foglalkozds Egészségiigyi vigsgdlatrol készitett teljesitésigazolast,
d. A _tanulokra kotott felelosség biztositdst, sziikség esetén kezdeményezi a létszam
modositdst,
Részt vesz a Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara dltal tartott ellendrzéseken.
Koveti a szakképzési munkaszerzodésekkel kapcsolatos bevételeket és kiaddsokat

o

Folyamatos kommunikdciot tart fent a résztvevd partnerek kizott,

4.1.7 Ugyfélszolgalati munkatars feladatai

Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a Kozponti szervezeti egység székhelyén.

A JEB székhelyére postai €s elektronikus tton érkezd levelek, kiildemények fogadésa,
felbontasa, iktatasa, tovabbitasa. ,

A beérkezd szimldkkal kapcsolatos adminisztrdcio elvégzése, szamldk teljesitésigazoldsa.
A bolesodei telephelyekre és egyéb intézményekhez - kézbesitd utjan, postai kiilldeményként
vagy elektronikus médon - tdjékoztatok, hivatalos levelek, vagy egyéb dokumentumok
eljuttatasa.

Telefonon, egyéb kommunikacidés csatornan (e-mail, sms stb.) érkezd {lizenetek fogadésa,
tovabbitasa.

Az intézményvezetOvel tortént egyeztetés alapjan ligyfelekkel telefonos vagy személyes
talalkozas egyeztetése.

Iratok, kartonok, ivek, egyéb dokumentumok szakszerii kezelése, tarolasa.

A korszerii tigyviteli és kommunikécios eszk6zok, informécioforrasok megfeleld kezelése.
A JEB mikodéséhez kapcsolodd listdk, jegyzékek, jegyzOkonyvek vezetése, szigora
szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsanak kezelése.

7
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- o Az intézményvezetd kérésének megfelelden a bolesddevezetok dltal megadott informéciok

. alapjan adatszolgaltatast végez. o
. o Ugyfelek fogadasa, igényeknek megfeleld Utbaigazitds, tajékoztatds, segitségnytjtds, =
- probléma kezelése. I ’ ' R

- o Bolesodei elhelyezés irant érdek18dok teljes korii tajékoztatasa.

o Gyermekiik bolcsddei beiratkozasara érkez6 sziilok fogadasa, a szitkséges adminisztraciéban
- vald segitségnynijtas (kérelem elkészités, adatok felvétele). Atvételi elismervényt ad a
- szlilének az atvett dokumentdciérdl, melyet regisztraciés sorszammal koteles ellatni.

‘o A felvételi kérelmet benyujtott gyermek adatainak rogzitését elvégzi a JEB elektronikus
. nyilvantartasaban.
o Sziikség esetén a szolgaltatas igénybevételérdl a Nemzeti Rehabiliticids és Szocialis Hivatal

-~ KENYSZI/TEVADMIN elektronikus, nyllvantartasaban jelentesi kotelezettségnek tesz
. eleget.

o A bolesbdei elhelyezést igénylé gyermek felvételéhez koteles a - bolesddevezetdkkel
- egyeztetni. :

..o Elo6késziti az értesitét a kivélasztott bolcsédébe kertilésrél, sorrendjét prioritdsi rangsor
~ . alapjan meghatérozza.

~ .0 A gyermek bolcsddébe valé elhelyezésehez szikséges feéréhely blztosnasarol koteles

. értesiteni a sziil6t vagy a torvényes képviselot.

o A gyermek bolesddei elhelyezésérdl szol6 értesitd leveleket a sziildknek a JEB kézpontjdban

- személyesen atadja. Az atvétel tényét a sziildkkel aldirasukkal igazoltatja. v
- o Férohely biztositds esetén az elhelyezésrél sz6l6 értesitd levelet, a  sziikséges

- dokumentumokkal egyiitt megkiildi az adott bolcsdde vezetdjének. ’

- 0 Az intézményi titkot megbrzi, munkdjarol tajekoztatast, felvildgositast csak kozvetlen

- felettese engedélyével adhat. v
- o Munkéjat kdzvetlen felettesének iranyitdsa és felugyelete alatt a hatalyos Jogszabalyok R
S szabalyzatok és rendelkezések szerint végzi. -
o Evenként kteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatésban.

o Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.

418 .]‘ji‘"Gépjérml’ivezet(’i feladatai AN

"~ o Vezeti az intézmény tulajdonat kepezo gépjarmiivet, gondoskodik a karbantartasarol és
. tisztAntart4sardl.

o Figyelemmel kiséri, hogy a gépjarmi érvényes forgalmi engedéllyel, biztositassal
 rendelkezzen. Szitkség esetén intézi a gépjarml miszaki vizsgara torténd bejelenteset

. vizsgéztatasat.
o Félévente gondoskodik a gépjarmt id6jarasi viszonyoknak megfelelé min6ségii
- gumicseréjérol.

- o . A gépjarmi lizemeltetéséhez sziikséges okményokat és kulcsokat munkaidejében koteles
. maganal tartani.
o Naprakészen vezeti a gépjarmiivel kapcsolatos dokumentéciokat (menetlevél, lizemanyag
" elszamolas).

- udvaran helyezi el.

A gépjarmi kulcsat szabadsaga idejére a JEB székhelyén koteles leadni.

_ Ellatja a JEB levelezésével kapcsolatos napi kézbesitési feladatokat.
Elvégzi a szallitasi, anyag- és butormozgatasi feladatokat.

Segitséget nytjt az intézmény részére torténd beszerzések lebonyohtasaban

,Kozvetlen feletteset rendszeresen tajekoztatja eivegzett munka_]arol - L

o Munkaidd végén a gépjarmiivet a Tiicsdk-lak Boleséde (1084 Budapest Tolnal L u 19) o



A gépjarmii meghibisodasat azonnal jelzi az intézményvezetének és az utasitasnak
megfeleléen gondoskodik a hiba javitasarol/javittatasarol.

Gondoskodik munkanapokon a Fecseg6-tipegék Bolcséde konyhéjarél (1087 Budapest,
Kerepesi Gt 29/A.) a béles6dei ellatottak és dolgozdk részére a bolesédébe (1087 Budapest,
Szézados 1t 1.) torténd ételszallitasrol a reggeli és a déli 6rakban.

Munkanapokon gondoskodik a Mini-Mand Bolesédébsl (1083 Bp. Baross u. 103/a) a
Baboca Bolcsdédébe (1083 Bp. Baross u. 117.) a bolcsddei ellatottak részére az étel
atszallitasarol.

A gépjarmiivel torténd kozlekedés soran koteles betartani a kozlekedési szabalyokat legjobb
tudésa szerint megel6zni a baleseteket.

Székhelyen végzendd feladatok:

o}
o
o

O

Naponta ellenérzi, hogy sziikség van-e valahol izzdk cseréjére.

Baleset-megeldzési szempontbdl ellendrzi a konnektorok, kapcsolok allapotat.

Gondoskodik a székhely el6tti jardaszakasz rendezettségérdl, apoltsagardl (sziikség szerint
fellocsolja).

Télen biztositja a jaréfeliiletek tisztantartasat, ellapatolja a havat, gondoskodik a jardak,
1épesok csuszdsmentesitésérol.

Az intézmény rendezvényeihez kapcsolddoan elvégzi a teremrendezési feladatokat, tovabba
az egyéb eszkozokkel kapcsolatos szerelési feladatokat (hangositas, stb.).

A gondnoki csoport munkdjahoz sziikséges, szillitast igénylé méretli eszkozok, gépek
mozgatasat elvégzi, az intézményvezetd-helyettessel tortént eldzetes egyeztetést kdvetden.
Felelés a szdmdara kiadott eszkozokért, szerszamokért, anyagokért. Koteles a rabizott
eszkozoket, anyagokat biztonsagos korilmények kozott szallitani.

Koteles a karbantartasi, javitdsi feladatokhoz sziikséges gépeket, berendezéseket és
eszkdzbket balesetvédelmi eldirdsoknak megfelelden haszndlni (pl.: sziikség szerint
dramtalanitani, izzé cserénél a 1étra biztonsagos hasznalata, stb.).

Végzi a zaszlo protokoll betartasaval kapcsolatos teenddket.

Altalanos feladatok:

o]
@]

@]

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatason.

Koteles a tervezett tdvolmaraddsat (szabadsagat) legaldbb egy héttel elébb jelezni az
intézményvezetd-helyettes felé (személyesen).

Feladatait pontosan, lelkiismeretes kortiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.
Az intézményi titkot megérzi, munkdjardl tajekoztatast, felvilagositast csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat.

Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos ]ogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

4.1.9 Gondnoki feladatok (gondnoksag)

Koteles a rdbizott eszkozoket, anyagokat biztonsdgos helyen térolni, felelds a szamara
kiadott szerszamokért, anyagokért.

Naponta ellen6rzi az elektromos fogyasztok miikodését, sziikség esetén izzot, neoncsovet
cserél.

Ellen6rzi a konnektorok, kapcsolok allapotdt, javitasokat végez a baleset megelozés
érdekében.

Karbantartasi feladat felmeriilésekor attekinti annak az eszkdz, anyag, és szakismeret
igényét, gondoskodik a feladat ellatdsarél. Amennyiben nem tudja a problémét megoldani,
értesiti a bolesdédevezetdt.

JES
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A balesetek elkeriilése érdekében a folyosdkon, termekben és az udvaron ellenérzéseket
 végez, a felfedezett veszélyhelyzetet karbantartassal, javitissal megsziinteti.

Legaldbb kéthavonta ellenérzi az ablakok, ajtok zdrainak nyithatosagat, zarhatsagat.
Szikség szerint elvégzi a zarak olajozasi, kenési és egyéb javitasi feladatait.
A fiitési szezon megkezdése el6tt gondoskodik a fiitdtestek mukodeserol légtelenitésérol.

- Flitési idészak alatt a halézatot rendszeresen ellenorzi.

A mellékhelyiségek karbantartasi feladatait a viz- €s szennyvmvezetekek ‘valamint csapok

- llapotanak ellenGrzésével latja el.
Kételes minden honap els6 munkanapjan a vizéra allasét az erre a célra rendszeresuett 2

napléba bejegyezni.
Feladata a kézmiivek mér6ora allasait havi rendszerességgel leadni a kézpontnak.

‘Gondoskodik az udvar, illetve az intézmény teriileteinek rendezettségérdl, apoltsagardl, a _
‘parkositott teriiletet gondozza (szitkség szerint flivet nyir, gereblyez, metsz, gallyaz, potolja_ R
-az elpusztult ndvényeket, locsolja a zold teriiletet). : S

Gondoskodik az ereszcsatorndk tisztan tartasarol.

Tisztan tartja a jarofeliileteket, ellapatolja havat, gondoskodik a csuszasmentesnesrol
Téliesiti a locsolérendszert.

Az intézmény rendezvényeihez kapcsolodoan elvégzi a teremberendezési feladatokat és

* technikusi munkakat (pl. hangositas).
Segiti a kiilsé szolgiltaték épiilet allagmegovasra, illetve beruhdzasra irdnyulo
~tevékenységeit. ’

‘A kiils6 szolgaltatdk hibaelharitasi feladatainak elvégzését segiti, részt vesz a munkakban.
Kételes elore jelezni a karbantartasi feladataihoz sziikséges eszkoz, szerszam sziikségleteit.

Koteles a karbantartasi, javitdsi feladatokhoz sziikséges gépeket, berendezeseket es :

- eszkozoket balesetvédelmi eléirasoknak megfelelden hasznlni.

Koteles egylittmitkodni az intézményt érintd beszerzések lebonyolitidsaban.
Feladata, hogy a munkateriiletén az intézményi vagyon biztonsagara iigyeljen, tartsa be a

vagyonvédelmi el6irdsokat, a munkateriiletéhez tart6z6 helyiség zarasarol gondoskodjon.

Koteles feltarni €s ismertetni mindazokat az eszreveteleket amelyek a munka-,

- balesetvédelemmel, és tlizrendészettel kapcsolatosak.
Feladatait pontosan, a gyermekek irant érzett felel6sséggel, lelkiismeretes korultekmtessel
- példamutaté munkafegyelemmel végzi.

A gyermekekr6l szerzett informacidkat bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi

- torvényben eléirtakat, a gondozottak és sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja. ‘
Az intézményi titkot megérzi, munkdjardl tdjékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen =
- felettesének engedélyével adhat.

Koteles részt venni az évenkénti munka-, balesetvédelmi, és tlizrendészeti oktatasban.

Koteles a telephely intézményen kiviilli munkavégzéskor munkalapjét magaval vinni és a i

o ;munka eivegzeset kovetden az adott tagintézmény vezetOJevel lexgazoltatm

4 1 10 Otthoni kisgyermekneveld feladata

o

‘A kisgyermekneveld tevékenysége csupan a feliigyeleti idében szitkséges gondoza51 ‘
- feladatok ellétasra terjed ki. '

A gondozas moédjat a gyermek é€letkordhoz és egészségi allapotahoz igazitja.

Feladatai ellatisa sordn tOrekszik arra, hogy a miveletek Sromet, kellemes erzest ne
“kényszert jelentsenek a gyermek szamara.

A gondozasi tevékenységek ellatasahoz koriiltekinten el6késziti a sziikséges eszkozoket,
biztositja a komyezeti feltételeket. ' - ’
. A gondozas soran figyelembe veszi a sziild kéréseit mmdaddlg, amlg az a gyermek
B szuksegletelnek k1e1 teset hatranyosan nem befolyasol_]a R



o A gyermek étkeztetése sordn a sziilé altal elkészitett ételt kindlja a gyermeknek, vagy
kizardlag az ellatott gyermeknek készit ételt a csalad haztartasdban biztositott
alapanyagokbdl, a rendelkezésére allo eszkozokkel. Figyelembe veszi a gyermek étvagyat,
egyéni iz1ését.

o A lehetdségekhez képest megteremti a szoptatashoz sziikséges nyugodt légkort.

o A szobatisztasag és Oltoztetés teriiletén a gyermek fejlettségének, érettségének megfeleléen
nyujt segitséget.

o A gyermek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonds gonddal segiti el6 az én-
tudat kialakulasat. Az 6nallésagi torekvéseket tAmogatja, a helyes kultirhigiénés szokasok
elsajatitasat szorgalmazza.

o Segit a gyermek alkalom szerinti pelenkazaséban, szobatisztasagra nevelésében.

o A gyermek kordhoz és sziikségletéhez igazod6 alvasi szokdsokat tiszteletben tartja. A
nyugodt alvas és pihenés feltételeit a lehetéségekhez mérten biztositja.

o A flirdetéshez sziikséges eszkozok elokészitése €s a gyermek fiirdetése a sziilok igénye
alapjan.

o A rendelkezésére &llo lehetdségek ismeretében megfeleld nyugodt Iégkort, jatékot,
eszkozoket, teret, id6t biztosit a gyermek foglalkoztatasdhoz, szabad jatékahoz. A jatszotéri
nagymozgasos tevékenységhez kéri a sziilok hozzajarulasat.

o A gyermek levegbztetésének biztositasa az id6jarasnak megfelel6en.

Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését.

A nyelvtanilag helyes beszéd, megfelelé artikuldcié, a gyermek szintjének megfeleld

széhasznalat alapveté kovetelmény. Fontos, hogy az otthoni kisgyermeknevelé sok

gyermekdalt, verset, mondokat ismerjen, és megfelelden alkalmazza az ellatds soran.

A sziikséges adminisztracié naprakész vezetése.

A gyermeket feliigyelet nélkiil hagynia TILOS!

A gyermekkel szemben tanusitott negativ magatartas fegyelmi felelésségre vonassal jar.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmaban tortént valtozdsokat, a munkakorhdz

kapcsolodé szakirodalmat, gondot fordit az Gnképzésre.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

Feladatait pontosan, a gyermekek irdnt érzett felelosséggel lelkiismeretes koriiltekintéssel,

példamutatdé munkafegyelemmel végzi.

o A gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi térvényben
eldirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.

o Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

000 (OJNe)

c 0

Nem feladata:
o A csecsemOk ruhainak tisztantartasa.
o A lakas rendben tartasa.
o A sziilék gyermekellatdson tali kéréseinek teljesitése.

4.1.11 Dajka
A munkakor tartalma a 4.2.2 pontban olvashatd.

4.1.12 Gydgypedagogus feladatai
o A bolcsédébe vald beszoktatast kvetden felméri a gyermek fejlettségi szintjét, a felmérés
eredményérdl tajékozatja a bolcsdédevezetdt és a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldjét.

o A korai fejlesztést igényld gyermek fejlettségi szintjének megfeleléen Gsszedllitja a gyermek
egyéni fejlesztési programjat, Osszegylijti a sziikséges eszkozoket, jatékokat.
f /% L
h
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42 Szakmai szervezeti egységek munkatirsai :

Bolcsdde - tagintézmény
98 {6 kisgyermeknevel6
38 £6 bolesddei dajka

6 fo mosono o

618 clelmezésvezetd
Iéfoszakacs s

A kisgyermeknevelének bemutatja és megtanitja a kiilonboz0 fejleszté feladatokat, azok .

gyakorlati kivitelezését.

A szukseges esetekben egyeéni korai fejlesztest végez.

tye .

Osszesllitja a csoportos fejleszté foglalkozasok feladatait, segit azok kivitelezésében,

~valamint folyamatosan ellenérzi azok eredményességét. Sziikség esetén javaslatot tesz a
- feladatok tovabb fejlesztése€hez vagy egyszerisitéschez.

vaente legaldbb 1 alkalommal minden bolcsédébe jard gyermekek fejlettségi szmtjet
“felméri, €s azt dokumentalja.

- Folyamatosan taj¢kozodik a gyermekrdl a kisgyermeknevel$ altal vezetett dokumentaciéd

- alapjén, azt sajat tapasztalataival kiegésziti. '

A bolesOdevezetdt folyamatosan tdjékoztatia a bolesédeében megvalosulo korai fejlesztd

- programokrdl, és azok médositasosair6l.

Egyiittmikédik a bélcséde vezetdjével, a bolcséde orvosaval, a pszicholégussal, a
- kisgyermeknevelGkkel, tandcsaival segiti a nevelé-gondozo fejlesztémunka targyi, személyi
- feltételeinek kialakitasat. Amennyiben sziikséges esetmegbeszéloket kezdeményez.

- Mint a fejlesztd programért felelés szakember, az egyéni fejlesztések megkezdése eltt a
bolesédevezetbvel vagy a pszichologussal k6zdsen tdjékoztatja a sziilét a gyermek fejletségi
. szintjérol, a sziikséges fejlesztdé programrdl, a fejlesztés varhaté eredményeirdl, sziikség
- szerint segitséget nyujt, tanacsot ad a gyermek otthoni fejlesztésével kapcsolatban. '

Folyamatos konzultaciés lehet6séget biztosit a sziilok szamadra.

Minden évben részt vesz a beiratkozas eldtti sziildi ertekezleten Ezek ldopon‘g a1t elozetesen
- egyezteti a bolcsddevezetokkel.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmdaban tortént véltozdsokat, a munkakorhoz

- kapcsolodé szakirodalmat, gondot fordit az Snképzésre. e
- Munkéjat kozvetlen felettesének a szaktandcsado iranyitdsa és felligyelete alatt a hatalyos» .

jogszabalyok és rendelkezések szerint végzi.
Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

Aktivan részt vesz a szakmai €s készségfejleszté tovabbképzéseken, szakmai
- konzultaciokon.

~Feladatait pontosan, a gyermekek irant érzett felelosseggel lelknsmeretes korultekmtessel
- példamutaté munkafegyelemmel végzi.

A gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi térvényben

“elbirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.

Munkéja soran betartja a bolcsbdei neveles-gondozas orszagos alapprogramja szerint

~ leirtakat.
Az intézményi titkot megérzi, munkajarol ta_]ekoztatast felvﬂagosﬁast csak kozvetlen
. felettese engedélyével adhat. - : S :

Konyha1 egysegekben

Rendszeresen ellendrzi a klsgyexmekneveio altal végzett egyenl fejleszto programot ha .
- szilkséges korrigalja azt. SR



3 16 konyhai kisegit6

Biztos Kezdet Gyerekhaz
1 6 vezet6, a 3.1.4. pontban olvashaté

1 6 kisegité munkatars
4.2.1 Kisgyermeknevel6 feladatai

o A gondjaira bizott gyermekcsoport szakszer(i nevelése - gondozisa, a gyermekek testi és
szellemi fejlédésének eldsegitése.

o Szakmai alapelveknek megfelel nevelési — gondozasi médszerek alkalmazasdval minden
gyermek szdmara az egyéni banasméd elvét valositja meg. Sajat kisgyermeknevel$ — sajat
gyermek rendszerben torténik a gyermekek szakszeri ellatésa.

o Figyelemmel kiséri és elosegiti a gyermekek testi és szellemi fejlddését. Biztositja a
gyermekek igényeinek megfeleld targyi kornyezetet, a teret a mozgasfejlodésiikhoz, a
koruknak megfelel6 jatékeszkozoket.

o Az elmélyiilt, alkotd, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egyiitt jatszasi igényeit egyarant tamogatja, kialakitva ennek kozOsségi,
egyiittélési szabalyait.

o A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonds gonddal segiti eld az
én-tudat kialakuldsat. Az Onallosagi torekvéseket tamogatja, a helyes kultirhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

o A nyelvtanilag helyes beszéd, megfelelé artikulacid, a gyermek szintjének megfeleld
szohasznalat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy a kisgyermekneveld sok a 0-3 éves
korosztalynak megfeleldo gyermekdalt, verset, mondokat ismerjen, és megfelelden
alkalmazza a bélcsddet nevelés - gondozas soran.

o Kozremiikodik a gyermekcsoport napirendjének osszeallitisdban és a kisgyermekneveloi
munkarend elkészitésében.

o Elkésziti a heti tevékenységtervezetet (az évszaknak és a jeles napoknak megfelelden).

Gondoskodik a gyermekek rendszeres szabad levegdn valé tartézkodasarol.

o Figyelemmel kiséri a gyermekek egészségi allapotat. Ha a gyermek megbetegszik, jelenti a
bélcséde vezetdjének, és ha lehetséges megmutatja a bolcsdde orvosanak. A bolesédevezetd
és az orvos utasitdsa szerint elldtja a gyermeket, majd értesiti a sziiléket. A megbetegedett
gyermek kitiltasanak tényét a csoportnapldba és az iizend (csaladi) fiizetbe bevezeti. (Eszlelt
tiinetek, hémérséklet, ellatas, stb.) Tovabba lejegyzi a rendkiviili eseményeket, illetve a
gyermek fejlodésére vonatkozo észrevételeket.

o A gyermek sériilése esetén tdjékoztatja a bolcsdde vezetdjét, lizend flizetben a sziil6t
(alairasok minden esetben: kisgyermekneveld, bdlcsddevezetd, tanu, sziils).

o Orvosi vizsgalatokhoz elokészit, kozremikddik a vizsgalatoknal, szadmon tartja a vizsgalatra
esedékes gyermekeket.

© A gyermeket tisztantartja, sziiloi kérésre és sziikség szerint megfiirdeti. Gondoskodik a
ruhdzata, torolkdzoje, agynemiije tisztantartasarol.

o Betartja a higiénés kovetelményeket.

o A héméréket tisztantartja, minden sziikséges alkalommal a pakold és kézfert6tlenités
lehetdségét biztositja, jatékokat rendszeresen (hetente / két hetente és sziikség szerint)
lemossa, fert6tleniti, fert6z6 megbetegedés esetén azonnal.

o Gondoskodik a gyermekek helyes €s korszer( taplalasarol.

o Talalaskor megkdstolja az ételt és meggy6zodik arrdl, hogy izében, szinében,
Osszetételében, mennyiségében, hoémérsékletében megfeleld a gyermekek egyéni
fogyasztasara.

o Talalaskor a megfeleld ruhdzatot (kotényt, hajhald, masik kopenyt) viseli.

o)
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Az élelmezéssel kapcsolatos észrevételeit jelzi a bolcsddevezetonek és élelmezésvezetdnek.
Betartja az élelmezéssel kapcsolatos higiéniai eldirasokat.
A specidlis étkezési igényli gyermekek sziileivel folyamatosan kommunikal a

- hozzataplalasrol. Egyeztet az €lelmezésvezetovel vagy a szakdccsal, vezeti és figyelemmel
- kiséri az etelkzsero Iap utjat Nap végén tajékoztatja a sziildket az elfogyasztott étel

rrrrrr

_Felel a csoportjiba tartozoé gyermekek ruhdzataért, jatékaért, egyéb hasznalati targyak,
- eszk6z0k gondos kezeléséért, leltari jegyzék alapjan atveszi azokat, meghlbasodas, torés,
- sériilés esetén tajékoztatja a bolcsdde vezetdjét.

Naprakészen vezeti az eloirt nyilvantartidsokat, elvégzi a gondozassal kapcsolatos

-adminisztrativ feladatokat. A csoportnaplét naponta vezeti az elozrasoknak megfelelden.
- Minden lényeges és rendkiviili eseményt rogzit irdsban. )
A gyermek bolcsédébe valé felvétele elott otthondban meglatogatja a csaladot. Allandé napi

kapcsolattartas a sziilokkel, a gyermek atvételekor informaloédik, hazaadaskor téj ekoztatja a

sziil6t a gyermekkel kapcsolatos napi eseményekrol.
Amennyiben az intézményben s6szoba van, annak hasznélatarol tajékoztatja a sziil6t.
Részt vesz az Osszevont és a sziildcsoportos értekezleten, a sziiloket érdeklé nevelési-

- gondozasi kérdésekben beszélgetést vezet. Kompetenmajanak megfeleloen tandcsot ad a
‘nevelési - gondozasi kérdésekben.

Munkéja soran kapcsolatba keriil a korzeti védénével, valamint a gyermekek intézmény

A gyermekeket felugyelet nélkiil hagynia TILOS!
A gyermekkel és a hozzatartozowal szemben tanusitott negativ magatartis fegyelm1

~ felelésségre vondssal jar.

A kisgyermekneveld a munkahelyén a beosztdsdnak megfelelo 1dopontban koteles a

- csoportszobaban megjelenni munkaképes allapotban.

A kisgyermekneveld mindaddig kdételes a gyermekcsoportot ellatni, amig a szolgalatot a

- valté kisgyermeknevelonek 4t nem adta, illetve a gyermeket a sziild haza nem vitte. A
- bolcsdde épiiletét munkaidejében csak a bélcsddevezetd engedélyével hagyhatja el.
~ A teljes napi munkaidébol egy 6rat adminisztraciora (lizend fiizet, térzslap, fejlédési naplo
- irdsa), felkésziilésre, sziildcsoportos foglalkozas megtartasara, mithelymunkéra, dekoracié
 késztésre illetve a csoport életének szervezésével kapesolatos teenddkre, tehdt a munkakori
- feladatokkal kapcsolatos tevékenységek ellatasara koteles forditani a munkahelyén. ,‘
‘Részt vesz a dualis képzésben résztvevd tanuldk gyakorlati oktatdsaban. Segiti a hallgatok -

- gyakorlati képzését.
Munkéja soran koteles betartam a J EB szakmal szabalyalt meghatarozo dokumentumokban
- foglaltakat. =
Aktivan részt vesz a szakmal és készségfejleszté tovabbképzéseken, —szakmai
- konzulticiokon. .

‘Folyamatosan figyelemmel kiseéri a szakmdban tortént valtozasokat, a munkakorhoz
- kapcsolod6 szakirodalmat, gondot fordit az onképzésre.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

Feladatait pontosan, a gyermekek irant érzett felelosseggel lelkusmeretes koriiltekintéssel,
- példamutaté munkafegyelemmel végzi.

A gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi torvényben
‘elGirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.

Munkéja soran mindig a bélcséde nevelési — gondozasi elveit képviseli.

Az intézményi titkot megérzi, munkajardl tdjékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen
 felettese engedélyével adhat. :
v Koteles a JEB szabalyzatalban és mtezmenyvezetm uta51tasa1ban foglaltakat betartam

r

‘valtasakor az 6vondkkel. A gyermek érdekében a szukseges és elegendo mformacmkat -
‘adhatja 4t a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozéan. ' S : -
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o Munkdjat kézvetlen felettesének irdnyitasa és felligyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

4.2.2 Bilcsédei dajka feladata

Takaritési feladatok:

o Ellatja a bolcséde takaritdsi munkdlatait, a csoportokban a takaritdsi feladatokat a
gyermekek érkezése el6tt vagy érkezésiik utan, illetve a napkdzbeni tavollétilkben végzi. A
takaritas nyitott ablaknal torténjen.

Napi takaritsi feladatai koz¢ tartozik:

o a szemetesek tobbszoéri kiliritése, szOnyegek porszivozasa, asztalok és székek tisztitdsa,
szekrények és polcok felilletének sziikség szerinti tisztitdsa, kilincsek és villanykapcsolok
fert6tlenito letorlése a padlo fert6tlenitd feltoriése,

o a fiirdészobdban a mosdokagylok, zuhanyzotalcik, csaptelepek, tiikrok, padok, WC-k
tisztitasat, fertétlenitd lemosdsat elvégzi,

Hetente:

o a csempézett falfeliileteket, levegdztetd agyakat fertdtlenitd vizzel lemossa, teraszt felmossa,
kerti butorokat lemossa,

o hetente lemossa az ajtokat és falburkolatot, letorli az ablakparkanyokat, a vizszintes
feliileteket és a kisgyermeknevel6i asztalt tisztitdszeres torlokendével letorli.

Havonta:
o tisztitja az ajté- és ablakkereteket, radiatorokat, elvégzi a falak portalanitasat.
Negyedévente:

o az ablakokat megtisztitja, a butorok, szényegek, miipadlé vegyszeres tisztitasat elvégzi.
Fliggdnymosasrél gondoskodik. A takaritast mindig nedves fert6tlenitészeres ruhaval kell
végeznie.

o Kiilon szinkoddal megjelolt takaritoeszkozoket (vodor, felmoséd, lemosd) kell hasznéalni a
csoportszobakban, fiird6szobaban, WC-ben. A takaritoeszk6zbket hasznalat utdn kimossa és
a tisztitoszerekkel egyiitt elzarja az erre a célra kijelolt helyre.

o A tisztité és fertStlenitd szereket a mindenkori kozegészségligyi eldirasok
figyelembevételével az utasitisoknak megfeleléen alkalmazza és tarolja. A biztonsagi
adatlapok tartalmat ismeri, haszndlatukra vonatkoz6 eldirasait alkalmazza.

o Ha a bolcsédében rovar vagy ragesdlé jelenlétére utalé nyomokat talal, azonnal jelenti a
bélecsddevezetdnek.

o A nyari zaras idején teljes nagytakaritast végez, beleértve a feltjitds utani munkat is.

Etkeztetéssel kapcsolatos feladatok:

o Az étkezések elbtt felkésziti a talalo kocsira az ételt és az edényeket, ligyel arra, hogy a
megfeleld mennyiségli és az életkornak megfeleld méretli tanyér, kanal és pohar legyen a
kocsin. .

o A csoportszobakba az ételt beviszi, €tkezés utan az étkezOkocsikat a konyhahoz kitolja. Az
étkezések alkalmdaval folyamatosan jelen van a csoportban, amikor €lelmiszerrel foglalkozik
kétényt és a hajét eltakar6 sapkat/hajvédot kell viselnie.

o Minden étkezés utan a szobakat rendbe rakja, az ételmaradékot eltavolitja, az asztalokat és
székeket letorli.

o A télalé konyhaban minden mosogatas utdn fertdtleniti a mosogaté talcakat, letisztitja a
polcokat, asztalokat és az ételes kocsikat.

o Az ételmaradékot a HACCP elbirasai szerint kezeli.

o Az ebéd utani altatdshoz az agyakat csak akkor készitheti el6, amikor mar minden gyermek
az asztalnal Ul.



- Kisgyermeknevel6t segité feladatok:
D o A Kkinti altatdsos bolcs6dékben a gyermekek oltoztetésénél elokésziti a sziikséges ruhazatot
' matracokat, takarokat. : ‘
.o Az égyakat, agybetéteket, matracokat elokésziti, alvas utan a helyére rakja.
. o Az agynemi cseréjét szilkség szerint elvégzi, a napi szennyest €s pelenkat a mosodaban
. leadja.
0 Az udvarra torténé ki- és bemenetelnél a helyben szokéasos protokoll szerint részt vesz a
- gyermekek feliigyeletében a csoportszobaban és az udvaron is. Minden alkalommal egyeztet
- akisgyermeknevelékkel, hogy hol van ra nagyobb sziikség.
~ o Folyamatosan figyel arra, hogy a csoportjdban lehetdség szerint bent téltse a legtsbb idét,
- - segiti a kisgyermeknevelSk nevelési és gondozasi tevékenységét, kiilondsen azokban az
" id8szakokban, amikor a kisgyermekneveld egyediil van a csoportban.
"o Folyamatosan a kozelben tartézkodik, hogy koénnyen elérheté legyen. Jelenléte a
. beszoktatasi id6 alatt kiemelt fontossagu, kizardlag feliigyeletet bthOSltO a mmdennapl o
. ‘teenddk mellett. T :
o o A kxsgyermeknevelo keresere a ﬁlrdoszobaa tevekenysegekbe beseg1t

Altalanos feladatok:
- o Munkakori tevékenysége az egész bolcséde teriiletére kiterjed, a feladatmegosztast a
. bolcsbdevezetdvel és munkatarsaival torténd egyeztetés hatarozza meg.
o  Munkajat kozvetlen felettesének n'anyltasa ¢és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
- rendelkezések szerint végzi.
. e _Evenkent koteles részt venni a munka-, balesetvedelml és tuzrendeszetl oktatasban, valamint
. ‘amunka alkalmassagi vizsgalaton. :
- o Koteles a JEB szabélyzataiban és intézményvezetoi utasxtasalban foglaltakat betartam
) .Szukseg szermt rendben tartja a 3atszoudvart S : o

423 Mosono feladatai

. o A mosandé textilia el6készitése, a tulszennyezett textilia 4ztatdsa. -
"o A megengedett gépterhelés, a szabvanyok és technoldgiai  elbirdsok
-figyelembevételével, az eldirt utasitdsok szerint a mosa51 fonamat lebonyolitdsa, a
- mosogépek feliigyelete a mosasi ciklus alatt. CoE
Rendellenes mikddés esetén a folyamat megszak;tasa, az észlelt hlbak kozlese a. R
bolesddevezeto felé. ST
- A mosisi folyamat utan a textilidban maradt foltok egyedi eltavolitasa. SR
A végzett munkérdl, felhaszndlt anyagokrdl nyilvantartast vezet. -
A sziikséges eldszaritas elvégzése, a szaritogép levegdjaratanak rendszeres tisztitisa.
- Technol6giai, munkavédelmi, tiizvédelmi szabalyok szigori betartasa. ’ o
A textilia szakszer(i vasaldsa, gondos Osszehajtogatésa, csoportszobak szermtl e
“vélogatésa. Az elkésziilt rubanemiiket a csoportszobakba széllitja. L o
Amennyiben a gyermekek ellatasi teriiletére kell mennie, védéruhat cserél.
A munkafolyamat befejezése utan a gépek kikapcsolédsa, dramtalanitasa.
A bolesddevezetd iranyitasaval a feladatmegosztas alapjan takaritési feladatok ellatasa.
A mosodaban hetente a csempézett falfeliiletet fert6tlenitd vizzel lemossa, gépeket,
. ‘berendezéseket tisztitja. Havonta ajto- és ablakkeretek, radlatorok falak portalanitasat
- elvégzi, negyedévenként vegyszeres tisztitasat elvégzi.
- o A tisztit6 és fertdtlenitd szereket a mindenkori kozegészségligyi eldirdsok
- figyelembevételével az utasitdsoknak és a biztonsagi adatlapoknak megfelelden kell
. alkalmaznia és tarolnia. o
- o A munkéja sordn hasznalt gépekért és berendezésekért anyagi felelosséggel tartozik. =~
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Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa €s felligyelete alatt a hatalyos jogszabalyok
és rendelkezések szerint végzi. _
Koteles a JEB szabalyzataiban €s intézményvezet6i utasitdsaiban foglaltakat betartani.

4.2.4 Elelmezésvezett feladatai
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A bolcsddei f6z6konyha gazdasagi iigyvitelének ellatdsa, az elbirt nyilvantartasok vezetése,
anyagok ¢€lelmiszerek beszerzése. o
Az étlapot §sszedllitja az élelmezésvezetd kollégakkal és a bolcsddevezetokkel torténd
egyeztetés kovetden.

Figyelemmel kiséri az élelmezési programban a gyermekek szdmara készitett ételek
bioldgiai értékét és tapanyag tartalmat. FelelOs a jogszabalyban eldirtaknak vald
megfelelésért.

Végzi az élelmezés nyersanyagszilkségletének megtervezését, beszerzését, konyvelését,
gondoskodik az élelmiszerek szakszerii troldsarol.

Vezeti az €lelmezéssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

Kiszamitja a 1étszam alapjan a dolgozoi étkezés dijat, gondoskodik az étkezesi dijak
beszedésérdl és a JEB bankszamlajara val6 befizetésérol.

Kezeli a szamitogépes €lelmezés programokat.
Az étlapnak megfelel6en elvégzi az anyagkiszabast.

Kiadja a f6z6konyha részére az élelmezési nyersanyagokat.
Felel6s az ételkészitéssel kapcsolatos kdzegészségligyi szabalyok betartasaért, ide tartozik
az ételfert6zés, ételmérgezés és azok gyanuja esetén alkalmazandoé eljarasok ismerete.
A JEB HACCP rendszerének, Etkeztetési, élelmezési szabalyzatinak és a NEBIH altal
kiadott ,,Utmutaté a vendéglatas és étkeztetés jo higiéniai gyakorlatdhoz” elbirasait betartja
és betartatja a bolcs6de konyhajan.

Feladata az ételek korszerii elkészitésének, adagolasanak, szallitasanak megszervezése,
irdnyitasa és ellendrzése.

Feladata az étel szallitdsanak megszervezése mas tagintézmény felé. Amennyiben az étel
atvételekor hidnyossag meriil fel, gondoskodik a megfelelé mennyiségii éleimiszer
poétlasardl.

Felelgs azért, hogy a kiszolgalt étel a j6 gazdalkodas elveit is figyelembe véve mindségileg
€s mennyiségileg az elbirdsnak megfelel6 legyen.

Megszervezi és ellendrzi az ételmaradék, hasznalt olaj higiénikus kezelését €s elszallitasat.
Iranyitja és ellen6rzi a konyha, talalékonyha dolgozoinak munkéjat.

Rendszeresen tajékozodik arrdl, hogy milyen az egyes csoportokban a gyermekek étvagya,
mely ételféleségeket hogyan fogyasztjak, milyen igények merlilnek fel az étkezés és az
étkezéshez hasznalt eszkdzok vonatkozasaban.

Kiilon gondot fordit a taplalékallergias gyermekek étrendjére. Biztositja a specidlis igényii
gyermekek egyéni igényeit, egyeztet a kisgyermeknevelovel, szakaccsal és figyelemmel
kiséri az ételkiséré lap utjat. Nyilvantartja a diétat igénybevevo gyermekek szakorvosi
igazolasait. ‘
A bolcsddevezetot havonta tdjékoztatja a felhaszndlasi normarol, bemutatja a szamitoégépes
élelmezési programban az étlapok energia- és tdpanyag elemzését.

Biintetdjogi feleldsséggel tartozik a raktarkészlet mennyiségi €s értékbeli kezelésének
pontossagaért és a Gazdasagi Szervezet altal biztositott készpénz-kezelésért.

Koteles a fo6zokonyhaban elhelyezett konyhai eszkézoket, gépeket megdrizni és azok
szakszer( haszndlatat ellendrizni.

Trvs

szerinti vezetését.



o Figyelemmel kiséri a modern taplalkozastudomany eredmenyelt azokat afelnottek es
gyermekek ¢lelmezésében alkalmazza . T TR T

' '.,4.,295 L “Szakﬁcs feladatai

e} Felelc’Ssséggel atveszi az élelmezési nyersanyagokat.
o A minbségi, mennyiségi problémakat azonnal jelzi az €lelmezesvezetonek, szukseg szerint a
©. . bolesbdevezetonek.
© o Az élelmezésvezetd tavollétében és engedélyével kiveheti a nyersanyagokat a raktarbol,
. ennek megfeleléen biintet6jogi feleldsséggel tartozik a raktarkészlet mennylsegl es értékbeli
- - pontossagaért.
-0 Az eldirt étrendnek megfeleléen dolgozza fel a nyersanyagokat, ett6l csak az
- élelmezésvezetd vagy a bolcsédevezetd utasitisara térhet el.
o Gondoskodik a nyersanyagok megfeleld tarolasarol, anyagilag felel azok megorzéséért.
- o A gyerekek korszerii étkeztetésének figyelembe vételével izléses, joizli, mennyiségileg és o
. minbségileg megfeleld ételek elkészitéséért felel. Az ételeket a gyermekek naplrendjeben R
- meghatdrozott idore kell elkészitenie. L |
. o Munkéjat mindenkor a takarékossag figyelembevételével végzi.
.o  Biztositja a kitalalt ételek balesetmentes €s higiénikus elszallitasat, gondoskod1k arrél, hogy
- 'megfelelé mennyiségli, hdmérsékletii étel keriiljon a csoportokba.
- o Téjékozédik arr6l, hogy milyen az egyes csoportokban a gyermekek étvagya, mely
o ételféleségeket hogyan fogyasztjdk, milyen - igények meriilnek fel az étkezés
. ‘vonatkozéséban. o o o
- o Kiilén gondot fordit az ételallergias gyermekek €s az egy evesnel fiatalabb csecsemok S
-~ étrendjére. oo
- o Felelds a gyermekcsoportok és felnottek adagjanak megfeleld kza]akuasaert
o Szakismeretével segit az étrend Osszedllitasaban.
- o A konyha belsd tisztasagaért felel, az elokészitd és az éléskamrdk takantas1 munkait
. iranyitja, ellendrzi, felel azok teljes rendjéért.
- © Munkakéri feladata az etelmmtak Nemzet1 Nepegeszsegugy1 Kozpont eléirdsa szerinti
- tarolasa.
o A JEB HACCP rendszerenek Etkeztetési, élelmezési szabalyzatanak és a NEBIH altal
- kiadott ,,Utmutaté a vendéglatas és étkeztetés jé higiéniai gyakorlatdhoz” elSirdsait betartja
-~ ésbetartatja a bdlcsdde konyhajan.
. o A konyha belsé tisztasagiért felel, az elékészitdk és az elelmlszcr raktarak takaritasi
- - munkait elvégzi, ellendrzi, felel azok teljes rendjéért.
- o Feladata a f6zés soran hasznilt edények mosogatdsa, konyhai gépek és eszkdzok tisztan
- tartdsa. A mosogatast a kbzegészségiigyi elbirasoknak megfelelden végzi.
o Munkakéri feladata az ételminta vétel a talalas befejezését kovetden és az ételmintak el6iras
. szerinti tarolasa.
-~ o Felelos azért, hogy a konyhdban csak a konyhai dolgozok taﬂozkodjanak ‘kivéve az
-+ élelmezésvezet6t, a bolcsddevezetot €s helyettesét.
o Felel a konyhai dolgozok vedooltozetenek el6iras szerinti alkalmazasaert (kopeny, kotény,
- hajhalo, védécipd). .
‘A konyhai gépeket, felszereléseket el6iras szerint miikodteti, a meghxbasodast jClZl az
~ élelmezésvezetonek. A . o
A munkavédelmi és tizvédelmi eldirasokat koteles betartani.
A munkéja soran hasznalt edényekért, targyakért anyagilag felel.
Felelds az ételhulladék, haszndlt olaj megfeleld tarolasaért. I
. Azokban a tagintézményekben, ahol az etelhulladek tarolo a konyha teruleten helyezkedlk o

_ el felelannaknsztasagaert EEREDN -
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o A gyermekek egészséges fejlédése érdekében egyiittmiikodik a bolcséde minden
dolgozdjaval és messzemenden segiti a vezetés ilyen irdnyn tevékenységét.

o Végzi az éves nagytakaritasi feladatokat, kiilonds tekintettel a nyilaszardk, szinyoghalok,
paraelszivo, raktarak alapos tisztitasara.

4.2.6 Konyhai Kisegit6 feladatai

o Felelosséggel atveszi az élelmiszereket, elkésziilt ételeket. A minGségi, mennyiségi
problémakat azonnal jelzi a bolcsddevezetonek és az €lelmezésvezetonek.

o A létszamnak és étkezésnek megfelelden elokésziti az edényeket, evOeszkdézket a
talalokocsira.

o A talalékonyhan megfelelé edényekbe adagolja az ételt, kozben iigyel az étel megfeleld
homérsékleten tartasarol, higiénikus szallitasarol.

o Gondoskodik a nyersanyagok megfeleld tarolasarol, anyagilag felel azok meg6rzéséért.

o Munkajat mindenkor a takarékossag figyelembevételével végzi.

o A felhasznalds soran a gyermekek korszer(i étkezésének figyelembe vételével izléses, joizi
ételek elkészitésére torekszik.

o Mennyiségileg ¢s mindségileg megfelelé ételek elokészitéséért felel, a gyermekek
napirendjében meghatarozott idépontra.

o A JEB HACCP rendszerének, Etkeztetési, élelmezési szabélyzatanak és a NEBIH altal
kiadott ,,Utmutaté a vendéglatas és étkeztetés j6 higiéniai gyakorlatdhoz” (szabélyait,)
eldirdsait betartja a talalokonyhan.

o A téalalokonyha, dolgozo6i ebédlo takaritdsat, tisztantartasat és a szallitéi/fogyasztédi edények
mosogatasat elvégzi.

o A mosogatast a kdzegészségligyi eldirasoknak megfelelden végzi.

A munkavédelmi és tlizvédelmi eldirasokat koteles betartani.

A konyhai gépek, felszerelések elbiras szerinti {izemeltetését ellendrzi, a meghibasodast jelzi

a bolcstdevezetdnek.

Sziikség esetén segiti a megvasarolt nyersanyagot a bdlcsddébe szallitani.

A konyhéban védoéruhat hasznal (kopeny, kotény, hajhald, védécipd).

Anyagi felelosséggel tartozik a rabizott leltari targyak megdvasaért, épségéért.

Végzi az éves nagytakaritasi feladatokat.

Felel6s az ételhulladék megfeleld tarolasaért, a problémakat jelzi a bolesddevezetének.

O 0
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4.2.7 Biztos Kezdet Gyerekhiz nem vezetdi munkakor — Gyerekhaz munkatars

o Felelos a Gyerekhaz magas szinvonalu ellataséért.

o A gyermekek szamara allapotfelmérést végez, fejleszté foglalkozasokon segitéként vesz
részt.

o Szakmai alapelveknek megfelelé modszerek alkalmazésival minden gyermek szamara az
egyéni banasmod elvét valdsitja meg.

o Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését. Szakmai munka
folyamén kiemelt figyelmet fordit a fejlédési megtorpanéasok észlelésére.

o Biztositja a gyermekek igényeinek megfeleld targyi koérnyezetet, a teret a
mozgasfejlodésiikhdz, a koruknak megfelelé jatékeszkozoket.

o Az elmélyliilt, alkotd, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egyiitt jatszdsi igényeit egyarant tamogatja, kialakitva ennek kozOsségi,
egyiittélési szabalyait,

o A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonos gonddal segiti el6 az
én-tudat kialakuldsat. Az Ondllosagi torekvéseket tdmogatja, a helyes kultirhigiénés
szokésok elsajatitasat szorgalmazza.



- o A nyelvtanilag helyes beszéd, megfelelé artikulacid, a gyermek szintjének megfelel6
- szbhasznélat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy sok gyermekdalt, verset, mondékat
. ismerjen, és megfelelden alkalmazza munk4ja soran.
‘o Lehetdséget teremt a sziiloknek, hogy a gyermekkel egylitt vehessenek részt a kiilonbozo
- képesség-kibontakoztaté foglalkozasokon.

- o A sziilok szaméra személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv

- célt programok megvalosuldsat segiti.

o Sziikség esetén megtanitja a sziilét a gyermek koriili teendSk ellatasara (fiirdetés, egyéb
- 'személyi higiénia, életkornak megfelel ételek készitése, id6jardsnak megfelel6 6ltozkodés).
- o Segiti a gyerekhdz vezet6t a szillok, illetve a helyi kozdsség szamara szolé kozosségi

- rendezvények szervezésében.

.o A szilléi csoportos beszélgetések, illetve konzulticiék soran biztositja a gyermekek
- feliigyeletét.

o A szakma szabalyainak megfeleld VISszaje}zesekkel segm a. szuloket gyermekuk .

~ - nevelésében, gondozasaban.
o A sziikséges dokumentaciot naprakeszen vezeti.
.o Segiti az éves beszamolo elkészitését a gyerekhdz miikodésérol.
o Részt vesz a kapcsolattartasban a csaladokkal, a gyermekjoléti szolgalattal, a védéndi
- hélézattal, a komyezd bolcsodékkel ¢s lehetéség szerint a ‘hasonlé profilu
- gyermekintézményekkel. o

o -Szakmai tudésit a kovetelményeknek megfeleioen szinten tartja, tovabbkepzeseken vesz,

‘részt.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakméban torteént valtozasokat, a munkakdrh6z -

o ‘kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

o Evenként kteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

o Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.
o A gyermekek és a munkatarsak személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi

~ torvényben elbirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik valamint kollega1 szemelylsegl o

.. jogait védi, tiszteletben tartja.

- ‘o Munk4ja sordn mindig a Biztos Kezdet program elveit képviseli.

o Az intézményi titkot megbrzi, munkajarol tdjékoztatast, felvilagositdst csak kozvetlen
- felettese engedélyével adhat.

' o Munkajat kozvetlen felettesének iranyltasa es felugyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és

- rendelkezések szerint végzi.

5 ,A J_EB ml'ikiidés_i rendje
5 l A kozalkalmazottak munkavegzesere vonatkozé szabalyok

. 5.1.1 A kozalkalmazotti jogviszony létrejotte
A JEB intézményvezetdje hatdrozott vagy hatdrozatlan idejii kinevezésben hatdrozza meg, hogy az
alkalmazottat milyen feltételekkel foglalkoztatja. Illetményre vonatkozban a kézalkalmazottak
jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvényben foglaltak az irdnyaddak.

A munkavégzés teljesitése az intézményvezetdje éltal kijelolt munkahelyen, az érvényben 1évo
szabélyok és a kinevezési okmanyokban foglaltak szerint torténik.

A kozalkalmazott koteles a munkakorebe tartozo feladatalt a tole elvarhato szakertelemmel és Ry

pontossaggal vegezm

5,1,2 _y Szabadsﬁg o



A JEB munkavallaléi az éves rendes szabadsag kivételéhez szabadsagolasi litemtervet készitenek. A
szabadsagok tervezésénél szem el6tt kell tartani az intézmények zavartalan mikodésének
folyamatos biztosit4sat.

A munkavallalok szabadsagat a kozvetlen felettesiik (intézményvezetd helyettes, szaktanacsado,
bolesédevezet6,) atruhazott egyéb munkaltatodi jogkor keretében engedélyezi.

A bolesédevezet6k éves rendes szabadsaga, tovabbd a rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére minden esetben csak az intézményvezetd jogosult.

A dolgozok éves szabadsaganak mértékét a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL
térvényben, valamint a vonatkozé szakmai rendeletekben foglaltak szerint kell megallapitani és
err6l a munkavallalot irasban értesiteni kell.

5.1.3 Fegyelmi és kartéritési felelosség

A Kkozalkalmazott fegyelmi vétséget kovet el, ha a kozalkalmazotti jogviszonyabol eredd
kotelezettségét vétkesen megszegi. A JEB minden dolgozdja az okozott kéarért az Mt. 179. § szerinti
kartéritési felelosséggel tartozik.

A JEB minden dolgozoja felelds a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszeri hasznalataért, a
gépek, eszk6z0k megdvasaért.

A dolgozd a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladé mértékit €s értékil hasznalati
targyakat csak az intézményvezet6 engedélyével tarthat a munkahelyén. A dolgozé a JEB leltaraba
tartozd eszkozt (pl. projektor, laptop, fényképezOgép) az intézményvezetd engedélyével viheti el a
munkahelyérél.

Az élelmezésvezets, mint a leltari készletet allanddan egyediil kezelé munkavallalo a leltarhidany
teljes Osszegéért felel a hatalyos jogszabalyban foglaltak szerint.

5.1.4 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL térvény 3. §-a alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség az alabbi vezetokre vonatkozik:

1. Magasabb vezet6 (intézményvezetd)

5.1.5 Munkaid6 nyilvantartis
A JEB a ledolgozott munkaidé nyilvantartisa és ellenérzése céljabol szervezeti egységenkénti
bontdsban munkaidd nyilvéantartist vezet. A munkaidé nyilvantartdson kell feltiintetni a munka
kezdés és a munka befejezésének idOpontjdt. A munkaidé nyilvantartds vezetéséért az
intézményvezetd, a bolcsédevezetdk és a Gyerekhdz vezeté a felelédsek. A JEB a ledolgozott
munkaidét havonta Osszesiti. A térvényes ledolgozandé munkaidé a teljes munkaidében
dolgozdknak heti 40 dra.

5.1.6 Munkarend

5.1.6.1 A Kozponti szervezeti egység nyitva tartisa

Hétfs: 08.00 — 18.00
Kedd: 08.00 ~ 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: 08.00 — 16.00
Péntek: 08.00 — 14.00

H
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Ugyﬁelfogadas . R
RSN - Hétfo: ~ 13.00 - 16.00

- Szerda: - 09.00-15.00 S
 Péntek: 09.00-12.00

5.1 6. 2 A Bolcsodek nyltva tartasa

: [. ' iHetfo : ,06.00—~ 18.00
~ . Kedd: - 06.00 - 18.00
~ Szerda: - 06.00 - 18.00
- Csitortok:  06.00-18.00
 Péntek: - 0600-1800 - o

A 1087 Budapest, Kerepesi Gt 29/a szam alatti Féz6konyha (Szdzados Gt 1. szam alatti Fecsego-
tipeg6k Bolcsddéhez tartozo egység) miikodési rendje egész évben folyamatos (365 nap/év), nyitva
tartasa hétf6t6] — péntekig 06.00-15.30, szombat — vasarnap 08.00-14.00 6ra kozott.

Ebben a f6z6konyhdban a konyhai dolgozok munkarendje az aldbbi: élelmezésvezetd hétfot6l
péntekig napi 8 Ora, szakdcsok és konyhai kisegitok hétfo és vasarnap kozott ledolgozott 5

munkanap, napi 8 ora. A heti két pihenénap a munkarend szerint keriil kiadésra. A munkarendet az

¢lelmezésvezetd késziti el havonta elére és a bélesddevezetd ellendrzi.

A Baboca Bolcside nep.konyha fozokonyha munkanapokon 5.00 — 13.00 éra kizott iizemel,

A bolcsodek nyari nyitvatartasi rendjét a Gyvt. 43. § (4) bekezdese alapJan a fenntarto hagy_]a jOV& SRS

-; 5 1. 6 3 A BthOS Kezdet Gyerekhaz nyltva tartasa s .'j =

F _Hetfo. ' '08 00-17.00, a csaladok fogadasa 08.00 ~ 14.00
- Kedd: 08.00 — 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 - 14.00
" Szerda: 08.00 - 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
- Csiitortok: - 08.00 ~ 16.00, -a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00 S
 Pémck:  08.00-15.00,  acsalddok fogaddsa 08.00-1400

5.2 Az mtezmeny mitkddésével kapcsolatos szabalyok RN
521 Kladmanyozas rendje

‘A kiadményozasi jogkort az intézményvezetd gyakorolja, tavolléte esetén a kiadméanyozasi jogkort

az intézményvezets-helyettes, vagy az intézményvezetd altal irdsban meghatalmazott szemely latja, o B

el kivéve akozalkalmazottl jogviszonnyal kapcsolatos dontesek meghozatala i
5;2_.2 A bankszamlak feletti rendelkezés | “

A szamlavezet$ bgnknél vezetett szamla feletti rc;;delkezésre jogosult az intézményvezeto.
‘ "5‘.‘5,2.3 - kiitelezettségvélialés, érvényesités, gllenjegyzés és utalvanyozas rendje

A kotelezettségvallalas, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas rendjét az intézményvezetd

hatarozza meg, melyre vonatkozé részletes szabalyozas killén szabalyzatban kell meghatarozm A, R

penzugyl ellenjegyzesre minden esetben a Gazdasagl Szervezet vezeto;e Jogosult

524 ‘Bels6 ellenérzés o
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Az intézmény belsé ellendrzése a Jozsefvarosi Szocidlis Szolgaltatdé és Gyermekvédelmi Kozpont
feladata.

525 A helyettesités rendje

A JEB-nél folyé munkat a dolgozok rovid idejii vagy tartds tavolléte nem befolyasolhatja.
Tavollétnek mindsiil a fizetett szabadsag, egyéb, jogszabalyban vagy szerzédésben biztositott
szabadidd, munkavégzés aloli mentesség, betegallomany. Tartés tavoliétnek mindsiil a
kozalkalmazott 30 napot meghaladé tavolléte.

A dolgozdk tavolléte esetén a helyettesités rendjének kidolgozdsa az intézményvezetd
felhatalmazasa alapjan a boles6devezetok feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munkakdri leirasoknak
kell tartalmazni.

5.2.6 Munkakorok atadasa

A JEB vezet6i munkakorok atadasarol, illetve atvételérdl személyi valtozas esetén jegyzOkonyvet
kell felvenni.

A munkakér atadasarol, atvételérol késziilt jegyzOkonyvben fel kell tiintetni az atadés-atvétel
idépontjat, a folyamatban lév6 konkrét ligyeket, a jelenlevok alairdsat.

A munkakdr atadas-atvételével kapcesolatos eljaras lefolytatasardl az intézményvezet6 gondoskodik.

5.2.7 Személyi téritési dij beszedésének médja

A bolcsédei ellatas esetében a téritési dij kiilon keriil meghatdrozdsra a gyermekétkeztetésre
(tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozasara, nevelésére, nappali feliigyeletére €s a
vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban: gondozési dij), melyet a fenntarté a személyes
gondoskodast ny(jto ellatdsok téritési dijairol sz616 56/2017. (XII. 20.) onkormanyzati rendeletben
(6nkorményzati rendelet) szabalyoz.

A személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolé 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Korm. rend.) 7. § (1) bekezdése alapjan ,,Ha a fenntarto eltéréen nem
b) a gyermekek napkozbeni ellatdsanak igénybevétele esetén legfeljebb egy havi idétartamra elére,
kell megfizetni.

(2) Ha a bolcsédei ellatas, a napkozbeni gyermekfeliigyelet, a gyermekek atmeneti gondozisa vagy
az utégondozdi ellatas igénybevétele nem a honap elsé napjan kezdddik (tort havi ellatas), akkor az
adott hénapra fizetend személyi téritési dij a napi személyi téritési dij €s az elldtdsi napok
szorzata.”

A Korm. rend 9.§ (3) bekezdésében foglaltak szerint ,,A bolcsdei, mini bdlcsédei gondozas
személyi téritési dijat — a fenntartd eltéré dontése hidnydban — akkor is teljes honapra kell
megallapitani, ha a gyermek az ellatast a hénap nem minden napjan veszi igénybe.”

Kivételt képez ez aldl az 6nkorményzati rendelet alapjan a nyari zéards idotartama, illetve a

veszélyhelyzet idotartama alatt az igénybe nem vett ellatas.

A Gyvt. 151.§ (3), (4) bekezdései alapjan az étkezési dijat az intézményvezetd az é€lelmezés
nyersanyag koltségének egy ellatottra juté napi Osszege altalanos forgalmi addéval novelt



Osszegének és az igénybe vett etkezesek szamanak valamlnt a normatzv kedvezmenyeknek a,‘ v o

ﬁgyelembevetelevel allapitja meg.

A Korm. rend. 13.§ (2) bekezdése alapjan ,,Az intézményi gyermekétkeztetés személyi téritési
dijanak elére torténd megfizetése esetén, ha az adott honapra fizetendé téritési dij Osszege
kevesebb, mint a mar befizetett sszeg, gy a tobbletet a kovetkezo fizetés alkalmaval be kell

szamitani, vagy vissza kell fizetni. Ha a fizetendé személyi téritési dij Gsszege novekszzk a‘ o

beﬁzetett es a tenylegesen ﬁzetendo osszeg kulonbozetet v1sszamen01eg kell megﬁzetm AR

A személyi téritési dijak (étkezési dij és gondozasi dij) befizetésének két modjat biztositja a JEB.

- Készpénzes fizetés: elére meghirdetett id6pontban lehetéség van a személyi téritési dijat
- készpénzben megfizetni. A készpénzt a bolesddevezetok részére személyesen kell atadni, a
- sziil6 részére a befizetett dsszegrol szamlazod programmal kiallitott szamla keriil kiallitasra.

- Banki atutalas: a szilld részére szamlaz6 programmal kiallitott dijbekérd alapjan lehetéség van
- a személyi téritési dijat atutalassal megfizetni a JEB 11784009 — 16922545 szamu

© - bankszamlajara. Az atutalas utan a szqu szamara szamlazo programmai kialhtott szamla keml v

. kidllitasra.

A Korm. rend. 5. § (2) bekezdése alapjan ,,a személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletli érmék

bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyalrol szolo 2008 ev1 III torveny 2 § anak o

megfeielo modon kerekitve kell meghatarozni.”

A Korm. rend 16. § (1) bekezdésének értelmében bolesddei ellatas és intézményi gyermeketkeztetes

esetén a szemelyl tentem dljat az 1genybevetel napjatol havonkent a targyho 10 napjaxg meg kell

ﬁzetm

Az 1doszakos gyermekfeliigyelet igénybevétele estén a fenntarté Onkormanyzati rendeletében
meghatarozott téritési dijat (6radij és étkezési dij) kell megfizetni. Az idészakos gyermekfeliigyelet

személyi téritési dija beszedésének idépontjardl a bolcsodevezeto az lgenybevetel alapjan dont o

,mely torténhet nap1 heti és havi rendszeresseggel
528 ‘A,JE.B miikodésének elvei o

A JEB mikédése a jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban részletezettek szerint valdsul meg.

Valamennyi egysége miikddése soran koteles A bolcsode1 nevelés-gondozas orszdgos . "

alapprogram;aban megfogalmazott alapelVek bctartasara
5.3 Jogok és érdekvédelem S
A gyermeknek joga van:

. - testi, érzelmi és erkdlcsi feJIOdCSCt Joletet biztositd, sajat csaiadl kornyezeteben torténd
. - nevelkedéshez,

- hogy, segitséget kapjon a sajat csalddjaban val6 nevelkedéshez, személyigégéngk .

© - ‘kibontakoztataséhoz,
- a fejlodésére artalmas kdrnyezeti €s tarsadalmi hatésok elleni védelemre,
.- az emberi méltésaga tiszteletben tartisdhoz, a bantalmazéssal, az elhanyagolassal és az
 informécios artalommal szembeni védelemhez.
A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessege aki a gyermek nevelesevel
gondozasaval ugyemek mtezesevei foglalk021k - » S .
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A sziillo jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csalddban gondozza és a gyermek
sziikségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatds, étkezés, ruhdzattal valo ellatas) biztositsa.

A boles6dék a Gyvt. 35-36. §-ai alapjan Erdekképviseleti Forumot mitkddtetnek, melynek
munkdjdban a sziilok, a dolgozdk és az Onkormanyzat képviseloi vesznek részt.

A gyermek tdrvényes képviselje a hazirendben foglaltak alapjan panasszal fordulhat a
bolcsédevezetdjéhez, a JEB intézményvezetdjéhez, az FErdekképviseleti Foérumhoz vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz. A panasz kivizsgélasardl a panasztevét értesiteni kell.

A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kdzalkalmazottakat megilleti a jog, hogy személyiiket
megbecsiiljék, emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsék, tevékenységiiket
értékeljék és elismerjék.

A JEB kozalkalmazottai és egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaldi biintet6jogi védelem
szempontjabol kézfeladatot ellaté személyeknek minésiilnek.

5.4 A JEB szervezeti egységei kozotti kapcsolattartas rendje

A JEB szervezeti egységei (Kozponti Szervezeti Egység, Szakmai szervezeti egység) mellé rendelt
viszonyban végzik munkéjukat. A hatékony feladat ellatas érdekében egymassal szoros kapcsolatot
tartanak. v

A bels6 kapcsolattartas rendszeres formai a vezetdi értekezletek, bels6 levelezés, stb.

5.5 A kiils6 kapcsolattartas rendje

Az eredményes miikdés elosegitése érdekében a JEB szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel,
civil szervezetekkel, gazdalkodo szervezetekkel, oktatdsi intézményekkel, €s egyéb intézményekkel
egylittmiikodési megéllapodast kothet.

5.6 Adatvédelmi és kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatok

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék jogszabalyi kotelezetiségének, az eurdpai altalanos
adatvédelmi rendeletnek (GDPR) valé megfelelése érdekében vallalkozoéi szerzodés keretében egy
kiilsé szervezet bevonasaval elkésziti a GDPR megfelelési projektet és miikodteti az Adatvédelmi
tisztviseldi szolgaltatast (DPO).

A DPO szolgaltatds soran az Adatvédelmi tisztvisel6 fobb feladatai:

- Folyamatos kapcsolattartas a szervezet kijelolt képviseldivel.

- Téajékoztatds és szakmai tandcsadds a személyes adatok kezelésével és a megfeleld
gyakorlati kialakitasaval kapcsolatosan.

- Bels6 adatvédelmi targyu szabalyzatok €s tajékoztatok elkészitése, frissitése.

- Adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsé szabdlyok betartatdsa, a személyzet
tudatossdgnovelése és képzése.

- Nyomon kdvetés és szakmai tandcsadas az adatvédelmi hatasvizsgalatokkal kapcsolatban.

- Egyiittm{ikodés és kapcsolattartas adatvédelmi ligyekben a feliigyeleti hatosaggal.

- Adatvédelmi targyu bejelentések, panaszok, incidensek kivizsgalasa.

- Kozérdekl adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.



A projekt célkitiizése annak eldsegitése jogi eszkozokkel, hogy a Megbizd személyes adatkezelési _
tevékenysége soran tudatos legyen az adatvédelemben, valamint szabalyzati ¢és operatlv, 1lletve .
uzletl adatkezelési gyakorlata teljes mertekben megfeleljen az adatvédelmi e101rasoknak o

A kozerdeku adatokat a JEB a sajat honlapjan teszi kozzé a vonatkozo szabalyzat alapjan

5 7 ‘A JEB mitkodési rendjét meghatarozo dokumentumok

AZ mtezmenyvezetoge belso szabaiyzatokban rende21 a mukodesehez gazdalkodasahoz kapCsolod 6
,kerdeseket B , N .

A JEB szakmai-gazdalkodasi mukodesevel kapcsolatos szabalyzatok dokumentumok
- Alapito6 Okirat, . . R
- = Mikddési engedélyek,

- - Munkamegosztasi megallapodas,

- Intézményvezetdi utasitasok, o

- Frdekképviseleti Forum Szabalyzata, R

.=  Héazirend, . o

- Szakmai program,

- Szakmai protokoll,

-~ JEB mindségpolitika,

- . JEB élelmezéspolitika.

A JSzSzGyK Gazdasagi Szervezete altal kesmtett ésa ] EB-re is k1te1;| esztett szabalyzatok Lo
.- - Szamviteli Politika, : . : S S

- Szamlarend,

- Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat,

« - Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata,
- Pénzkezelési Szabalyzat, Lo

- Ugyrend,
- - . Kotelezettségvallalas, Ervényesités, Utalvanyozas és Ellenjegyzés Rendjének Szabélyzata,
- -Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és sele_]tezesenek rend]erol szolo Szabalyzat S
v - Beszerzések lebonyolitasanak Szabélyzata, - : S o
- Onkéltség szamitéasi Szabalyzat. )

A JEB altal készitett és sajat mikodésére vonatkozo belso szabalyzatok
- Iratkezelési Szabalyzat, S -
- Tlzvédelmi Szabalyzat,

- . Szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje,
© - Cafeteria juttatasi szabalyzat,
.- . A mobiltelefonok és vezetékes telefonok hasznalatdnak rendjérél, o
- . A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésnek tovdbba a kotelezoen o
- kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szol6 Szabalyzat, o
- - Gépjarmi hasznélati és a munkavéllalok munkéba jarasaval osszefliggd Szabalyzat
© - Az Intézmény kulcsainak és kodjalnak a nyilvantartdsar6l sz616 szabalyzat "

- Munkaruha juttatsi és egyéni véddeszkoz blzt051ta51 szabalyzat AR

-+~ Munkavédelmi {igyrend és szabalyozas v . T
.- Munkahelyi kockazatértékelés
- - Egységes és atfogd megeldzési stratégia

= Munkavédelmi képviselovdlasztdisi szabdlyzat A
- Integralt kockézatértékelési eljarasrend szabalyozasa

i



Gyakornoki Szabalyzat

Gyakornoki Szabélyzat pedagogusoknak

Kikiildetési szabélyzat '

Ajandékok, egyéb elonyik elfogaddsanak szabdlyzata

A szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljdirdsrendje

Egymiiszakos megszakitas nélkiili munkarendrdl sz6lé Szabalyzat

Bolesddei szolgaltatds dijanak cafetéria terhére t6rténd befizetésérol szol6 Szabalyzat
Etkeztetési, élelmezési szabalyzat

HACCP kézikdnyv

Egyéb szakmai (dgazati) targya utasitasok, szabalyzatok.

A JEB altal a JSzSzGyK Gazdasagi Szervezetével kozdsen kiadott a belsé kontrollrendszerrel
kapcsolatos szabalyzatok:

Szamviteli politika

Ga;dalkodas: szabdlyzat

Ugyrend

Szdmlarend

Pe’ngkegele’si szabdlyzat

Esgkoz,ok es forrdsok értékelési szabdlyzata

Munkamegosgttm megdllapodas JSZSZGYK-JEB kozott
Onkoltség szamitdsi szabdlyzat

A JEB altal készitett adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok:

Szabdlyzat az adatkezelésr6l, adatvédelemrol, adatbiztonsidgrol és a kozérdeki
adatszolgaltatasrol.

Adatkezelési T4jékoztatd

Szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezen kdzzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol.

A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal készitett és a JEB-re is
kiterjesztett szabalyzatok:

Bels6 Ellenérzési Kézikonyv

A Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat ltal fenntartott
intézményekben alkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdk juttatisi Szabélyzata
A helyi 6nkormanyzat allami tamogatasanak igényélésének felhasznalasanak,
elszamolasanak és ellendrzésének rendjérdl szol6 Szabalyzat

A Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat koltségvetési koncepcid készitésével, targyévi
koltségvetés tervezésével, koltségvetési rendelet modositasaval kapesolatos feladatok
Szabalyzata

A Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat altal feliigyelt koltségvetési szervek koltségvetési
beszamoldival kapcsolatos Szabalyzata

6 A JEB miikodését meghatarozo jogszabalyok

Torvények:

Magyarorszag Alaptérvénye
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- = :Magyarorszag éves koltségvetésérol szolo torvénye
- A gyermekek védelmérdl és a gyamugy1 igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI torveny
= Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torveny
- A kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény
- . A Munka Toérvénykonyvérdl sz616 2012, évi L. torvény
- - A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény .
= A Gyermek jogairél sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-4n kelt egyezmeny T
~ kihirdetésérél sz616 1991. évi LXIV. térvény .
© - Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsegekrol sz616 2007. évi CLII torveny o
- - . A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény Lo -
- - Az dltalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény
- Az adézas rendjérél szol6 2017. évi CL. térvény
- A kbdzfoglalkoztatasrol és kozfoglalkoztatéshoz kapcsolodo, valammt egyeb torvenyek
- modositasardl sz6lo 2011. évi CVL térvény
- A Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény o
- = Az informéiciés Onrendelkezési Jogrol és az 1nformacloszabadsagrol szolo 2011. ev1 CXII S
- torvény : : C
- A kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz6l6 1997. ev1 LXXXIII torveny T
- A4 s;akkeg;esro’ls;olo 2019 eszXXX torvenv S T R

Kormanyrendeletek
- A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és haldzatok
. hat6sagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szo16 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet
- A gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok
~© és a személyes gondoskodast nyijto szervek és szemelyek altal kezelt szemelyes adatokrol
o sz6l6 235/1997. (XI1.17.) Korm. rendelet
- A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvénynek a szocidlis, valamint a
« . gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd vegrehajtasarol szolo 257/2000 AR
. (X11.26.) Korm. rendelet N
- Az éllamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtisarol sz6olé 368/2011. (XIL 31.) Korm
-~ rendelet
- - A koltségvetési szervek belso kontrollrendszererol és belsd ellenorzeserol sz616
. 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
.- . A személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
- szakellatasok téritési dijar6l és az igenylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrél sz6l6
o 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet
- A tamogaté szolgaltatds és a kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl szolo
~ . 191/2008. (VI1.30.) Korm. rendelet
-~ - A munkéba Jarassal kapcsolatos utazasi koltsegtentesrol sz6lo 39/2010 (I1.26.) Korm.
- rendelet
- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskdrok ellatasardl, valamint a gydmhatdsag
- szervezetérdl és illetékességérdl sz616 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet -
- A Téarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosagrol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a
- Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag egyes feladatainak atadasaval kapcsolatos, i
- modositaséarol szolo 180/2019. (VII 26 ) Korm rendelet ' T R '

Agazat1 rendeletek:
: e A személyes gondoskodast nyujto szocidlis intézmények szakmai feladatair6l és miikddesiik
- feltételeirdl sz616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet .
- A személyes gondoskodast nyujto szomahs ellatasok 1genybevetelerol szolo 9/ 1999 (XI 24 ) L
SzCsMrendelet R N v v AR -
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- A személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és mikodésik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet

- A személyes gondoskodést végzd személyek adatainak miikédési nyilvantartasarol szold
8/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet

- A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol
sz016 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet

- A vendéglatd-ipari termékek eldallitdsanak és forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi
feltételeirdl szo616 62/2011. (V1.30.) VM rendelet

- A kozétkeztetésre vonatkozé téplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szoto 37/2014. (IV. 30.).
EMMI rendelet

- Akiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerekrdl szold 36/2004. (IV. 26.) ESzCsM rendelet

- A pedagdgiai szolgalati intézmények miikodésérodl szolo 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet

- A jatszOtéri eszkOzok biztonsagossagarol szolo 78/2003. (X1. 27.) GKM rendelet

- A munkasziineti napok koriili munkarendrol sz6l6 targyévi NGM rendelet

- A munkavéllalok munkahelyen torténd egyéni véddeszkéz hasznélatanak minimaélis
biztonségi és egészségvédelmi kovetelményeirdl sz616 65/1999. (XII. 22.) EiM rendelet

- A munkakoéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérol sz616 33/1998. (V1.24.) NM rendelet

- A korméanyzati funkcidk és allamhdztartdsi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet

- A vezetdi megbizassal rendelkezé szocidlis szolgéltatast nyujté személyek vezetdk
képzésérol szolé 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet

- A bolcsédei dajka, a bolcsodei szolgaltatds nyajté személy és a napkdzbeni
gyermekfeliigyelet  szolgéltatdst nyajté  személy  képzésének  szakmai  és
vizsgakovetelményeirdl sz6l6 20/2017 (IX.18.) EMMI rendelet

- A gyermekek esélyndveld szolgaltatasainak szakmai feladatairdl és mitkodésiik feltételeirdl
sz616 40/2018. (XIL 4.) EMMI rendelet

Onkormanyzati rendeletek:

- Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvirosi Onkorményzat mindenkori koltségvetési
rendelete

- A személyes gondoskodast nyujté ellatdsok téritési dijairdl szélé 56/2017. (XII. 20.)
onkormanyzati rendelet, ‘

- A pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ¢€s
gyermekjoléti ellatasok helyi szabdlyairdl sz6l6 10/2015. (111.01.) dnkormanyzati rendelet,

- Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol szol6 66/2012. (XI1.13.) onkormanyzati rendelet

Egyéb szabalyok, nemzetkdzi egyezmények:

- Az Eurépai Unié minden tagillamdban az EK 93/43/EEC direktivdja szerint, a
kozétkeztetbknek  kotelezd miikodtetni az  élelmiszer  biztonsagra  vonatkozd
mindségbiztositasi rendszert, a HACCP-t

- Burdpai Szocialis Karta (Torino, 1961. oktober 18.)

- az Egyesiilt Nemzetek Kozgytlése XXI. iilésszakadn, 1966. december 16-an elfogadott
Gazdaséagi, Szocialis és Kulturalis Jogok Nemzetkézi Egyezségokménya kihirdetésérdl
sz616 1976. évi 9. térvényerejii rendelet

- Gyermekjogi egyezmény (New York, 1989. november 20.)

- a Fogyatékossaggal €16 személyek jogairdl szélé egyezmény és az ahhoz kapcsolodd
Fakultativ Jegyz6konyv kihirdetésérol sz616 2007. évi XCIIL. torvény

- ILO Nemzetk6zi Munkaiigyi Szervezet — ILO minimumstandardjai

- aNemzeti Drogellenes Stratégiardl 2013-220 sz616 80/2013. X. 16.) OGY hatarozat

[



© - aMagyar nemzeti tarsadalmi felzarkozasi stratégia IL. végrehajtasanak a 2015-2017. évekre
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1 A Szervezeti és Miukodési Szabélyzat érvényességéhez a fenntarté szerv jOvahagyasa
- szikséges.
2. Az SzMSz a jévahagyast kovetden a kihirdetéssel 1ép hatalyba. A kihirdetésre az
| intézményvezetd koteles, a koOzalkalmazottakkal megismerteti, majd elhelyezi a
‘kozalkalmazottak és a bolcsbédei ellatasban részesiilé gyermekek torvényes képviseldi altal
 hozzaférhet6 helyen.

" 3. Jelen szabélyzat barmikor médosithato, szitkséges modositani, ha a vonatkozé jogszabalyok =

- - lényeges kérdéseket tekintve megvaltoznak.
4. Az SzMSzmellékleteivel egységes, alkalmazasuk egyiittesen tortenik.
5. A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Budapest

- Jézsefvarosi Onkonnanyzat Kepv1seio-testulete / eeer SZAMWU hatarozatav;,[‘ o
- hagyta jova. . ‘ o R 3
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| | Koscsone Kolkopf Jud1t o : o
o mtezmenyvezeto .
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A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék modositasokkal egyseges szerkezetbe foglalt Szervezeti és

Miikodési  Szabédlyzatdt a Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Kepv1selo-testulete a .
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" Bolesbdei felvételi eljaras és a bilesodei jogviszony létr

. Mellékletek -
o 1.a szém melléklet
ejottének folyamata

L

Feleldsok és

‘Eljarasrend (Eljarasrend)

. abolcsddei

- jogviszonnyal
kapcsolatos
dokumentécié kezelésére

Gywt., 328/2011.

(XI1.29.) Kormrend.,

Hifdorend

. Gywt, 32812011
- (XI129.) Korm. rend.,

sziikséges igazolasok,
nyilatkozatok atvétele és a
dokumentacio Kozpontba kiildése

- Dokumentum - Feladat ,
o ' c kontrolltevékenység
Gyvt, SaMSz - . Felvételi kérelem atvétele a . Kozponti Szervezeti Egység
EEER A T szitkséges igazoldsokkal egytitt tieviélszole4lati munkatars
v Kozponti Szervezeti Egység
- N " ugyfélszolgalati munkatérs
. A felve’(elha' szitkséges feltételek " hatérid®: 30 nappal a kérelmezett
Gywt., SzMSz vizsgalata " datum elétt
N és dontés a férbhely biztositasrol ' intézményvezetd
* hatéridé: teljes kérelem leadasa
. : utani dontés. (1-je vagy 15-e)
-Gyvt., Sz2MSz . Bolcs6dei férshely biztositasarol o Kdzponti Szervezeti Egység
S értesitd kiadas iigyfélszolgalati munkatars N
hataridé: a dontést kovets 7mapon .
! betiil S
Gth, 328/2011. Megill 45 elékészitése, a Bolestdék
(X11.29.) Korm. rend., eghllapod ’ bolcssdevezets

*_ hataridd: megallapodas eldkészitése

" a beszoktatas elsé napja, K6zpontba .

' Kiildés két munkanapon belil

A dokumentacid
ellendrzése

N

" Kozponti Szervezeti Egység,
a kijeldlt munkatérs, hatéridé:

beérkezéstd! szamitott 10 munkanap

Bolcsédék

-

Korrigalas,
pétlas

bolesddevezetd
Hianyp6tlas 15 munkanapon beliil.

A megallapodas alairdsa

Y

A dokumentacié bolcsddébe
kiildése

v
Megallapodas atadésa a sztildnek

A 4

Megallapodas elhelyezése a
bolcsdde irodajaban

. Kozponti Szervezeti Egység
intézményvezetd
- hatéridé: ellendrzést kovets 10
" munkanap

o fI(szonti Szervezeti Egység

* a kijelolt munkatérs,
figyfélszolgalati munkatérs,
kézbesitd

- hatéridd: alairast kovetd munkanap -

" Bolesdék

* bolcsbdevezets
" Aladas a soron kdvetkezd
személyes tatélkozaskor.

 Bolesddék .
 bolesédevezets



1.b szami melléklet

A bdlcsédei jogviszony feliilvizsgalatanak folyamata

(A minden év oktober 31. napjaig €s a 4 honap idétartamra sz6l6 megallapodasok esetében is lenti
folyamatot kell alkalmazni.)

Dokumentum Feladat Felel6sok és
kontrolitevékenység
Gywt., 328/2011. Bolestdék
(X11.29.) Korm, rend., Megallapodas eldkészitése, a bolcsédevezetd,

Eljarasrend (Eljarasrend)
a bolcsddei
Jjogviszonnyal
kapcsolatos
dokumentacié kezelésére

Gyvt., 328/2011.
(X11.29.) Korm.rend.,
Eljarasrend

Gyvt.

Eljarasrend

Gyvt.

Gyvt., 328/2011.
(XI1.29.) Korm. rend.,

szilkséges igazolasok,
nyilatkozatok atvétele és a
dokumentacié K6zpontba kiildése

A dokumentécio
ellendrzése

A megallapodas alairdsa

A 4

A dokumentacio bdlcsédébe
kiildése

A 4
Megallapodas atadasa a sz0iének

v

Megéllapodas elhelyezése a
boleséde irodajaban

Korrigalas,

potlas

bolcsddevezetd-helyettes,
hatéridd: az érvényben iévé
megéllapodas lejarta elotti két
héten beliil.

Kozponti Szervezeti Egység
a kijelolt munkatars,
hatérid: a beérkezéstol
szamitott 10 munkanap

Bolesddék

bolesddevezetd

Hianypdtlds 15 munkanapon
bekil.

Kdzponti Szervezeti Egység
intézményvezetd

hatéridé: ellenGrzést kovetd
10 munkanap

Kézponti Szervezeti Egység
a kijellt munkatérs,
tigyfélszolgélati munkatars,
kézbesits

hatarid6: aldirast kdvetd
munkanap

Bolcsédék
bolcsGdevezetd
Atadés a soron
kovetkezd személyes
talalkozaskor.

Boles6dék
bolcsddevezetd
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| ':‘:-.vEldterjesztés 2. sz. melléklete R

I ‘A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék altalanos Szakmai programja
II A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodek tagmtezmenyelnek egyedl Szakmal program_]a
l ) Mini-Man¢é Bolces6éde Szakmai programja | |
':2,) Babdca Bolcsode Szakmai programja
3) Jatékvar Bolesbde Szakmai programia
X 4) Gyermekkert Bolesbde Szakmai programja o
5) Fecseg(’i-tipegﬁk Szakmai programja .
o '6.), Tiicsok-lak Boleséde Szakmai programja o
:: ‘7‘,) ‘Kvatica Boles6de Szakmai programja -

* Jelen Szakmai program visszavonasig érvényes.
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1. Az intézmény adatai
Megnevezése: Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék (tovabbiakban: JEB)

Roviditett megnevezése: JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Levelezési cime: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Telefonszama: 210-9188; Telefon/Fax szama: 303-1767

E-mail cime: jeb@bolcsode-bp08.hu

honlap: www.bolcsode-bp08.hu

OM azonositéd: 880013

Létrehozasarol rendelkez6 hatarozat: Budapest Fovaros VIIIL keriilet Jézsefvarosi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 392/1994. (X. 11.) szami hatérozata.

Az alapitas idépontja: 1994.

Alapité szerve: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

2. Az intézmény feladatai
A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
889110 Bolcsodei ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti megjelolése:

kormaényzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolesédében torténd
ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolesddében, fogyatékosok nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat
biztositd intézményben

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

Fenti tevékenységeket a tagintézmények a JEB komplexitasanak megfeleléen egyméasnak
mellérendelten végzik.

A JEB tevékenysége soran a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
(tovabbiakban: Fenntarto) altal meghatarozott kotelezben ellatandd alap és onként villalt
feladatok ellatasat végzi.
A Bolcséde olyan szolgéltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara, az alabbi szakmai jogszabalyok szerint:
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI.
térvény (a tovabbiakban: Gyvt.),
- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet),


mailto:jeb@bolcsode-bp08.hu
http://www.bolcsode-bp08.hu

-~ aszemélyes gondoskodast nynjtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
. szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
‘ ~ sz616 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet

~© - apénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocialis és
- gyermekjoléti alapelldtisok helyi szabdlyairél szélo 10/2015. (IIL.OL.)

. Onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban OR), :
- aszemélyes gondoskodast nydjté ellatasok téritési dijairdl sz6l6 56/2017 (XIL. 20) IETER
.- Snkormdnyzati rendelet szabalyozza. ‘

Az intézmény tipusa: A Gyvt. VL. fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatds, gyermekek

 napkdzbeni ellatasan beliil bolcséde.

~ A JEB a hataskérébe tartozo, jogszabalyban meghatarozott gyermek}oletl alapeilatas o

. tevékenységeit illetékességi teriiletén latja el. '
- Tlletékessége:

- Budapest Févéros VIIL Kkeriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat kozigazgatasi teriilete,

© . tovabba a Gyvt. 94. § (5a) bekezdése alapjan biztositjuk a szolgaltat6i nyilvantartasban

szerepld férdhelyszam legfeljebb 25%-a erejéig, a bolcsdde ellatasi teriiletén kiviil

- lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezo gyermek ellatasat 1s

- amennyiben a keriileti igényeket biztositani tudjuk. : o L

: Ellétandé célcsoport ¢és az ellatasi teriilet jellemz6i

Jozsefvérost északnyugatr6l Budapest VII. keriilete, északrol Budapest XIV. keriilete, keletrél
- Budapest X. keriilete, délnyugatrél Budapest 1X. keriilete, végiil nyugatré]l Budapest V.
- kerlilete hatérolja. 2012-ben a Févarosi Kozgytilés rendeletében 11 részre osztotta a keriiletet.

. 2001-ben a kertilet lakossaga 81 787 £& volt, 73 388 6 (94,07%) magyar, 2771 6 (3,55%)
 cigany, 659 £& (0,85%) német, 443 6 (0,57%) kinai, 223 £6 (0,29%) romén, 112 £ (0,14%)
~ arab nemzetiséglinek vallotta magat. (forras: KSH népszamlalasi adatok 2001.)
- 2011-ben a keriilet lakossaga 76 250 f6 volt, 58 750 f& (86,61%) magyar, 3050 f& (4,5%) o
. cigany, 998 £ (1,47%) német, 622 £6 (0,92%) roman, 547 £6 (0,81%) kinai, 301 £6 (0,44%) -
- arab nemzetiséglinek vallotta magat. (forras: KSH népszamlalasi adatok 2011.) -
- 2017 évben a lakossdgszama 76.152 {6 volt. (forrds: KSH népszamlalasi adatok 2018.)

2001 6ta Budapesten sszesen mintegy 82 ezer lakas épiilt, és t5bb mint 8 ezer sziint meg.

A budapesti lakdsok mintegy 33 szdzaléka 1945 el6tt, 40 szdzaléka 1946 €s 1980 kozott, 29
szazaleka pedig 1981 utan épiilt.

- A40m %.nél kisebb lakéasok aranya a varosmagot alkoté keriiletek koziil a VII. és a VIIL
- keriiletben volt a legmagasabb, 33 szazalék.

Az egyszobas lakasok atlag feletti aranya f6ként a varosmagot alkoto keriiletekre jellemz6; a

- VIL és a VIIL keriiletben 36 szazalék, és a tobbi keriiletben is 21 és 29 szdzalék kozott
- szbrédott.

- A lakésok felszereltsége, komfortossiga a lakés nagysagaval €s a szobdk szamaval is szoros _—
- Osszefliggést mutat. A nagyobb lakdsok lényegesen jobb eliatottsaguak azaz a szobdk
e szamaval egylitt emelkedik azok felszereltségi szintje is. ' '

- Jozsefvaros véros részei kozott kilonbségek mutatkoznak a lakhatisi helyzet, az iskolai

R végzettség, a jovedelmi helyzet aranyaiban. Ennek megfeleloen a bolcsode1 szolgaltatasokatv - 3

:" ' lgenybevevo csaladok szocmhs helyzeie is kuionbozo

(P



Az utébbi években jelentés varos rehabilitacids programok indultak, de sok teriiletre még
mindig a korszertitlen, alacsony min6ségii lakasok jellemzoek.

A Jozsefvarosban €16 gyermekek ¢€s csaladok szocidlis helyzete Osszefligg a lakds
minoségével, amelyben élnek. A gyengébb mindségli, komfort nélkiili lakdsokban laknak a
rosszabb szocialis helyzetii, altalaban alacsony iskolai végzettségli emberek. Koztiik magas a
munkanélkiiliek ardnya, akik segélybdl, alkalmi munkdkbdl élnek. Ezekben a csalddokban
magasabb a mentalis, pszichidtriai megbetegedés, amely jelentds rizikofaktor a gyermekek
fejlédésében.

A Kkeriiletben a hatrdnyos helyzetli gyermekek ardnya magas, 37-38%. A halmozottan
hatranyos gyermekek aranya 14-15%, a sajatos nevelési igényli és részképesség-zavaros
gyermekek ardnya pedig 7%. (forrds: Szocidlis Szolgaltatdsi Koncepcié 2009. évi
fellilvizsgalata)

A harom éves kor alatti gyermekek egészséges fejlodésének, alapellatdsban vald segitésének
egyetlen médja a j6 mindségli napkozbeni ellatast biztosit6 intézményi ethelyezés.

A demografiai mutatékon tul az alabbi tényezok is hatdssal vannak a jelentkez6 igényekre:

* A keriiletben zajlo életmindséget javitd beruhazasok, a Szigony-Corvin projekt soran
megijult Corvin-negyed, a kerilleti szolgélati lakés program, stb. ide vonzza a fiatal
csaladokat, mely hatassal van/lesz a 0-3 éves korti gyermekek szamanak ndvekedésére.

» Az dallami lakastdmogatast (CSOK) a csaladok a vallalt gyermekekre kapjak, igy
vélhetéen néni fog a vallalt sziiletések szama.

» Bevezetésre keriilt a GYED extra, mely a sziil6k részére — a kisgyermek 1 éves koratol —
lehetdséget nyujt, hogy a GYED mellett is dolgozhassanak.

= 2016. januar 1. napjatdl a GYED extra modositasa, mely mar a gyermek 6 hoénapos
koratol lehetové teszi a sziilé szamara az aktiv munkavéllalast a TB ellatas mellett, ami
Ujra emelni fogja a bolesddei felvételi kérelmek szamat.

* A nyugdijkorhatar megemelésével csokkent a nyugdijas nagysziilok szama, akik a
kisgyermekek napk6zbeni ellatasat a csaladon beliil tudnék véllalni.

» A VIIL keriilet hatarain kiviil €16, de Jézsefvarosban dolgozd sziildk kozil is egyre
tobben szeretnék gyermekeiket a JEB bolcsddéiben elhelyezni.

= 2013. évben megsziintetésre keriiltek a sajatos nevelési igényl gyermekek (SNI) szamara
biztositott fovarosi intézmények. Ettél kezdve az SNI gyermekek fejlesztését a keriileti
pedagdgiai szakszolgalat a gondozasat-nevelését a keriileti bolcsddei alapellatas
biztositja. Ez jogszabalyban meghatarozottak alapjan kihat a normal fér6helyszdm
kihasznalasara (kevesebb normal sziikségletii gyermek helyezhetd el egy csoportban).

* A 2015. szeptember 1. napjatol bevezetésre kerilt — bolcsédében napi négyszeri —
ingyenes étkeztetés is kihatdssal lehet a bolesddei felvételi kérelmek szdmanak
novekedésére.

Az ellatasi teriilet jellemzoit figyelembe véve szikséges a JEB szakmailag atgondolt, magas
szinvonall szolgaltatdsainak biztositasa, amely nem csak a harom év alatti gyermekekre,
hanem kiilonbdz6 programjaival az 6ket koriilvevé csaladokra is koncentral.

2.1 Szervezeti felépités

JEB székhely

y o

A



- 1082 Budapest, Barossu. 112, Kozponti szervezeti egység

Telephelyek-tagmtezmenyek

L - 1083 Budapest, Baross u. 103/A. Mini-Mané Bélcséde  féréhely: 75 £6

- 1083 Budapest, Barossu. 117. Babdca Bolesdde férdhely: 75 6
"~ 1085 Budapest, Horanszky u. 21. Jatékvar Bolcsdde féréhely: 74 £6
- 1082 Budapest, Nagy Templom u. 3. Gyermekkert Bolcséde féréhely: 72 6
- '~ 1087 Budapest, Szazados ut 1. Fecsegd-tipegdk Bolcsdde  férdhely: 50 £6
- 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.  Tiicsok-lak Bolcséde  ~  féréhely: 74 £6 L
= 1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.  Katica Bolcsdde férbhely: 726 -
. - 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. - Fézékonyha o
.= 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Biztos Kezdet Gyerekhaz L
- 1086 Budapest, Koszorii u. 15. - Biztos kezdet Gyerekhdz jatszdudvar =~~~

3 A JEB tevékenységének célja

Az illetékességi teriileten a lako- illetve tartozkodasi hellyel rendelkezd csaladban €16 harom
~¢ven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésiiknek segitése
- az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével, a Gyvt. 41.§ (1) bekezdése alapjan:

-, A gyermekek napkozbeni elldtdasaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,

. "gondozast, nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetest kell megszervezni azon gyermekek szamdra,

akiknek sziilei, torvényes képviselGi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozdsi dij, a

 ‘gyermekgondozast segitd elldtds és a gyermeknevelési tdmogatdas folydsitasa melletti

' munkavégzést is —, ~munkaerdpiaci részvételt elGsegité programban, képzésben valé

- részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint

- szervezelt felsGoktatasban, felsdoktatdsi intézményben nappali képzésben valo részvételﬁk,

~ betegségiik vagy egyéb ok miatt napkézbeni elldtdsukrél nem tudnak gondoskodni. A

. napkézbeni elldtds keretében biztositott szolgaltatasok 1dotartama lehetolegaszulo torvenyesv
- képviseld munkarenabehez zgazodzk SR . v v o

8 Aiapellatas

A JEB a csalddban nevelkedd, a sziilbk munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt .
- ellatatlan gyermek nappali felligyeletét, gondozdsat, nevelését napkdzbeni, gyermekjoletl .
alapellatas keretében biztositja napos bolcsodei szolgéltatasként 7 Bolcsodeben A "

- Alapellatason tili szolgaltatasok /6nként vallalt feladatok

N A JEB az alapellatdson tal szolgaltatasként specidlis tandcsadassal, id6szakos L
- -gyermekfeliigyelettel, vagy mas gyermeknevelést segitd szolgéltatésokkal segiti a csaladokat. o

- Téritésmentesen:
~ egyeb gyermeknevelést segit6 szolgaltatas:
- . e jatszohéz, csaladi délutan, ‘v )
fejleszté eszkozok, alapvetd gyermekgondozam eszkozok ko}csonzese, S
prevencios fejleszté programok, : - : -
‘pszichologus tanacsadas,
- integralt sziil6- csecsem&/kisgyermek konzultacio, tanacsadas,

-



o gybdgypedagédgiai és korai fejlesztés,
e otthoni gyermekgondozas,
e Biztos Kezdet Gyerekhaz.

- egyéb szolgaltatas

Népkonyha élelmezése

o Idések Atmeneti Otthona lakdinak élelmezése
o Szakképzés
e JASZER

Téritési dij ellenében:

- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
e idoszakos gyermekfeliigyelet (a felmeriilé igényeknek megfeleléen a JEB
Bolcsddéiben)

A JEB minéségpolitikaja
Intézményliink a kisgyermekek igényeit tartja szem elétt, az 6 érdekeiket szolgalja.

Min6ségpolitikank megvalositasaval az intézményi gondozo illetve neveldmunka stabilitésat,
kiegyenstilyozottsagit €s szinvonalassagat szeretnénk elérni.

Intézménylink kinyilvanitja, hogy szolgaltatdsaink minGségének fejlesztése minden dolgozo
személyes felelssége.

Mindségpolitikank a folyamatos fejlesztés elkotelezettségét hordozza magaban.
3.1 A Kozponti szervezeti egység feladata

A JEB kozponti iranyitasa. Tobbek kozott:
- kozponti beszerzések lebonyolitasa, munkaiigyi és gazdasagi ligyintézés,
- karbantarto csoport irdnyitasa,
- szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének felligyelete,
- abolesddei elhelyezést kérelmezd gyermekek eldjegyzése, felvétele,
- a Bolesédék iranyitasa, mitkodtetése, ellendrzése,
- az otthoni gyermekgondozas szervezése, miikddtetése és ellendrzése,
- a Biztos Kezdet Gyerekhaz irdnyitasa, miikddtetése, ellendrzése,
- fejleszté eszkézok, alapvetd gyermekgondozasi eszkdzok, jatékok kolesonzési
lehetdségének biztositasa.

Kozponti szervezeti egység nyitva tartasa:

Hétfo: 08.00 — 18.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 - 16.00
Cslitortok: 08.00 - 16.00
Péntek: 08.00 - 14.00
Ugyfélfogadas:
Hétfo: 13.00 - 16.00
Szerda: 09.00-15.00



- Péntek: 7*09.-00—1,2..00.,g-, i

132 Bolesidék feladata (alapellitis)

" Bolesbdéink a harom éven aluli gyermek csaladban torténé nevelkedését segitd ellataskent a

SN gyelmek és csaladja helyzetéhez, sziikségleteihez igazodéan biztosit szolgaltatasokat.

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan ,, bolcsddei ellatds keretében a 3 éven aluli gyermekek
" napkdzbeni elldtdsdt kell biztositani.”

A Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése alapjan ,, ha a gyermek a 3. életévét betiliitte, de testi vagy

-~ értelmi fejlettségi szintje alapjén még nem érett az 6vodai nevelésre, és évodai jelentkezését

© - az orvos nem javasolja, bolcsédei elldtds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek 4.
. életévének betoltését kovetd augusztus 31-éig.”

B A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében ,, bolcsddei elldtds keretében a gyermek hiiszhetes

- kordtdl nevelhetd és gondozhaté a) az évodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek

. negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-éig, b) a sajdtos nevelési igényii gyermek

. esetén annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betélti, vagy c)

-az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét ca) janudr 1-je és

- augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig, cb) szeptember 1-je és december
"~ 31-e kozott tolti be, a kovetkezé év augusztus 31-éig, ha a szild, torvényes képviseld
- nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni elldtdsat eddig az idépontig bolcsddei elldtds

‘keretében kivanja megoldani.
" (2) Ha a gyermek harmadik életévét betiltitte, de testi vagy értelmi fejletiségi szintje alapjin

" .még nem érett az 6vodai nevelésre, és évodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsbdei

~ elldtds keretében gondozhato nevelheto a gyermek ‘negyedik életévének betolteset koveto L -
3faugusztus 31-éig.” R - : '

A Gyvt. 42. § (3) bekezdése szerint ,, Bolcsddei elldtds keretében a sajatos nevelési igényii
- gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek nevelése és gondozdsa

- is végezhetd.”

- A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ,, bolcsédei elldtds keretében a gyermek
- huszhetes kordtdl nevelhetd és gondozhato a sajdtos nevelési igényii gyermek esetén annak az
- évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betolti”.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (1) bekezdésének a) pontja értelmében , Ha a
" bolesbdei  elldtdst  nyujto  intézmény, szolgdltaté  sajdtos  nevelési igényd, illetve

' gybgypedagogiai tandcesaddsra, korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek napkézbeni

. elldtdsat biztosttia, a gyermek bolcsédei nevelésének, gondozdsdnak megkezdését kivetd

. legaldabb hdrom hdnap elteltével a) bolcsédében és mini bolesédében — az intézmény
. orvosdnak, gyogypedagogusdnak, kisgyermekneveldjének, valamint a csaldd- és gyermekjoléti

- kozpont munkatdrsanak a véleménye alapjan — az intézmény vezetdje a sziildvel egyiitt,

o értckeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovdbbi nevelésér6l, gondozdsdrol.” - T
~ Sajatos nevelési igény (SNI)
- A Tiicsok-lak Bolcséde tagintézmény biztositja a SNI gyermekek gondozasat, nevelését.

) ~ Annak a csoportnak a létszdmat, amelyben sajatos nevelési igényl gyermeket nevelnek a
B 15/ 1998 (IV 30 ) NM rendeiet 46. § (1) es (3) bekezdese hatarozza meg L L

v (e



A sajatos nevelési igényli gyermek tdrvényes képviseldjével kotott irdsos megallapodas
alapjan 3 hénap probaidére biztositunk bolcsddei szolgéltatast. A probaid6 letelte utan a
bolesddei szolgaltatds a rendeletben meghatarozott szakmai csoport jegyzOkonyvbe foglalt
véleménye alapjan folytathato, melyrdl Gj megallapodas késziil.

Amennyiben bélcs6dei elldtast igénybe vevé gyermek esetén utdlagosan keriil igazoldsra a
sajatos nevelési igény, a pedagdgiai szakszolgalat altal kiadott szakvélemény bemutatésa utén
keriil sor a 3 honapos probaidére t6rténd irdsos megdllapodas megkotésre a gyermek
térvényes képviseldjével.

A Bolces6dék a napi nyitvatartési idon beliil biztositjak a gyermek nevelését, gondozasat.
Alapfeladatként nyqjtott ellatas esetén a gyermek bolcsédei gondozasi ideje a napi tizenkét
orat nem haladhatja meg.

A telephelyek-tagintézmények nyitva tartasa:

Hétfo: 06.00 - 18.00
Kedd: 06.00 - 18.00
Szerda: 06.00 - 18.00
Csiitortok: 06.00 - 18.00
Péntek: 06.00 - 18.00

A 1087 Budapest, Kerepesi Gt 29/a. szam alatti F6z6konyha (Szézados Ut 1. szam alatti
Bolesddéhez tartozo egység) miikddési rendje egész évben folyamatos (365 nap/év), igy
biztositia a Jozsefvarosi Szocidlis Szolgaltaté és Gyermekjoléti Kozpont Eziistfenyd
Gondozohaz ellatottai részére is az étkezést.

Nyitva tartasa hétfétél — péntekig 06.00-15.30, szombat — vasarnap 08.00-14.00 6ra kozott.

A Gyvt. 42.§ (5) bekezdésének megfeleléen a bolesddei nevelési év szeptember 01. napjatol
kovetkezo év augusztus 31. napjaig tart.

A boles6dék nyari nyitvatartasi rendjét a Gyvt. 43. § (4) bekezdése alapjan a fenntarté hagyja
jOVA.

3.2.1 Béilcsddei felvétel

A Kkeriileti bolcs6dékbe olyan kisgyermek veheté fel (20 hetes kortol 3 éves korig), aki a
Budapest VIIL keriilet kozigazgatasi teriiletén €l, és bejelentett lako- vagy tartézkodasi hellyel
(lakcimmel) rendelkezik.

A bélesddei nevelés, gondozas igénybevétele a sziild vagy térvényes képvisel6 kérelmére
indul.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelGen:

A1) A gyermek bolcsédébe és mini bolcsédébe torténd felvételét a szill hozzdjdruldsaval

a) a korzeti védond,

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

c) a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat,

d) a gvamhatosag

is kezdeményezheti.”




A kérelem benyﬁjtésakor torténik a téjékoztatés az ellétés igénybevétele’nek feltételeirél, az
- A kerelmezonek az intézményben vezetett torveny altal meghatarozott nyllvantartasokhoz_ -
e ‘koteiessege adatokat szolgaltatnia. ' :

A Gyvt. 43. § (3) bekezdése alapjan ,,4 bolesGdei felvétel sordn elényben kell részesiteni
. =._a) - ha a gvermek sziildje, mds torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtdsdt e
' kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavegzesre zranyulo B
AR egyeb Jjogviszonyban all - . o
. aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- ab) a harom vagy tobb gyermeket nevelG csalddban él6 gyermeket
. ac) az egyediildllo szild dltal nevelt gyermeket es :
i t_'b) a védelembe vett gyermeket.”

- Nem gondozhat6 bolcsédében a fert6zo beteg gyermek mlndaddlg, am1g a haz:1 gyermekorvos .

igazolésa alapjén ez az éllapot fenn ll.

'A Jozsefvérosi Egyesitett Bolcs6dék tagintézményeibe vald személyes jelentkezés esetén a o
- Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék Baross utca 112. szam alatti kozponu 1r0dajaban tortemk -
‘az 1genybejelentes jelentkezés az alabbl 1dopontokban ' o e .

o - ugyfelfogadam idé:
.= hétféi napon: 13.00-16.00 kozott
. .- szerdai napon: 09.00-15.00 kozott
- pénteki napon: - 09.00-12.00 kozott

A Jozsefvarosi Egyesitett Bélcsddékbe elektronikus uton is leadhaté jelentkezés. Ebben az

 esetben a jelentkezéshez szilkséges dokumentumokat fényképezve vagy szkennelve e-mailen
. sziikséges elkiildeni a jelentkezes@bolcsode-bp08.hu cimre. Az elektronikus jelentkezés

- egyenértékl a személyes Uton leadott jelentkezéssel. Az intézményvezet6 az elektronikus ton
megkiildott igazolasok és kérelem alapjan allapitja meg a jogosultsagi- és elényben részesitési .

- feltételeket. Az elektromkus Jelentkezessel kapcsolatos Adatvedelm1 tajekoztato elerheto a -

-honlapon : : SRR

A felvételhez és beiratkozashoz sziikséges nyomtatvanyok a honlaprol letdltheték. : .

. A bolesddei felvételi eljaras

A JEB tagintézményeibe a gyermekek eldjegyzése és a férShely biztositdsa a Kodzponti
. Szervezeti Egységnél torténik. Amennyiben a sziild, torvényes képviseldé a gyermek
" elhelyezését 30 napon tul kéri - és benyujtja a szitkséges igazoldsokat - a gyermek
 eldjegyzésbe vétele megtorténik. Amennyiben a sziils, torvényes képviselé a gyermek
" elhelyezését 30 napon beliil kéri - és fenndllnak a szilkséges feltételek - dontés sziiletik a
~ férohely biztositasarol.

A bélcsddei felvételi kérelem benyujtdsdra egész évben lehetdség van, de legkordbban a kért

o ido”gont elott 3 honappal adhato _be. Ez alol kivétel a Jelentkezési hét, amikor a_kiilon

. meghirdetett idéponttdl kezdidien adhatd le adott év szeptemberére a kérelem.

A JEB-nél nincs tertileti illetékesség, a szillok az lires bolcsddei férohelyek fiiggvényében

. valaszthatnak a bolcsddék koziil. A férohely biztositasarol az intézményvezetd dont a sajatos
“nevelési igényeknek és az elonyben resze51te51 mdokoknak megfeleloen, ﬁgyelembe veve a

: vv»-szulo altal meg}elolt taglntezmenyt | | : | :
. WV



mailto:jelentkezes@bolcsode-bp08.hu
figyelem.be

A felvételi eljaras soran, a férShelyrol vald dontés elétt kivizsgalasra kerdil:
- a jogosultsagi feltételek megléte,

- az elényben részesitési okok fennallasa,

- a sajatos nevelési igények fenndllasa (szakvélemény megléte),

- a felvételi kérelem beadasanak ideje.

A felvételi kérelmek elbiralasanak szempontjai:
a) azires fér6helyek széma,
b)  jogosultsagi feltételek fennallasa,
c) agyermek a VIIL keriiletben laké- vagy tartézkodasi hellyel rendelkezik,
d) elhelyezés siirgdssége, krizis jellege,
e)  specidlis ellatasi igények,
f)  elényben részesitendd-e a gyermek.

A jogosulitsagi feltételek vizsgalata

Bolesddei ellatast biztositunk azon a gyermek szamara, igazodva a sziilok, torvényes
képvisel6k munkarendjéhez, akik napkdzbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni az alabbi
indokok miatt

- a sziilok, torvényes képvisel6k munkavégzése,

- a sziilok, torvényes képviseldk munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben
valé részvétele,

- a sziilok, térvényes képvisel6k nappali rendszerl iskolai oktatasban, a nappali oktatds
munkarendje szerint szervezett felnSttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali
képzésben vald részvétele,

- a sziilok betegsége miatt,

- valamint egyéb ok miatt.

Egyéb okok miatt azon gyermekek szdmadra biztositjuk a bolcsddei ellatast:

- akinek fejlodése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediilallé vagy id6skoru személy nevel,

- akinek a sziildje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatdsarol nem tud
gondoskodni.

Elényben részesitési okok
A bolcsbdei felvétel soran elényben részesitjik:

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a hdrom vagy t6bb gyermeket nevel6 csaladban €16 gyermeket,

- az egyediilallé sziild altal nevelt gyermeket, és

- a védelembe vett gyermeket.

A bolcsodei felvétel sordn tovabbd elényben részesitjiik azon gyermekeket, akikre
vonatkozoan jelz6rendszeri tagtol érkezik javaslat vagy jelzés, az alabbiak tekintetében:

- a gyermek egészségi allapotara, vagy fejlddésére vonatkozoan,

- a gyermek és csaladja szocidlis helyzetére vonatkozoan,

- a csalad krizishelyzetére vonatkozoan.

A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények és elonyben részesitési okok vizsgalata a
felvételi kérelem benyujtasakor torténik. Ha a sziil, térvényes képviselé altal benyujtott
felvételi kérelem benyujtisahoz szitkséges jogosultsagi feltételt vagy elényben részesitési



~ okot igazol6 irat hidnyzik, 30 napos hataridovel van lehetdség a pdtldsra. Amennyiben a
- sziild, torvényes képviseld a hidnypétlasi hataridén beliil nem csatolja a sziikséges iratokat és
- nem kéri a hataridé meghosszabbitasat, a felvételi kérelem torlésre keriil. Amennyiben nincs
- elegendd szabad féréhely és azonos elényben-részesitési indokok allnak fenn, a felvételi
- kérelem beadasanak ideje hatdrozza meg, melyik gyermek veheto fel az adott féréhelyre.

L A férdhely biztositasa utdn, de még a bolesddei ellatas megkezdése el6tt az intézmenyvezetba
o sziilével, torvényes képviselvel irasbeli megailapodast kot A megallapodast a valasztott- R
o klelOlt bolcsdde vezetdje késziti elo. S v

‘A megéllapodas két féle lehet, mely mlnden esetben hatarozott 1d0tartamu a fennallo_, S
o Jogosultsagl feltétek szerint: - : '

I Megallapodas. minden év oktéber 31. napjdig szo6l, ha a sziildk, torvényes képvisel6k
 igazoljak munkavégzésiket,

- - Rovid ideji megallapodas: hérom hénapos id6tartamra szol, ha a sziilék, térvényes
 képviselok nem  csatoljaqk a  GYED  melletti  munkavégzésbdl — szarmazé
- jovedelemigazolasukat, a gyermek fejlédése érdekében vagy szocidlis életkoriilményei miatt o
- éllandé napkozbeni ellatasra van szitksége. Ezeket az okokat is szukseges igazolni, nem T
o elegendo a sziild kérelme/nyilatkozata. ‘ h

i ‘-A JEB a megéallapodasokat minden év oktoberében felillvizsgalja, amely kiterjed a

jogosultsagi feltételek fennalldsara, valamint a sziild 4ltal ﬁzetendo terlte51 dxjak R

- felulvizsgalatara is.

Al EBa rovid ideji megdllapodasokat harom havonta feliilvizsgalja.

A feliilvizsgalat eredményének megfeleléen a megallapodasok meghosszabbztasra, L |
o médosztasra vagy megsziintetésre keriilnek. Lo o :

'A megallapodasok személyi téritési dijra vonatkozé feliilvizsgalatat a sziilok, torvényes
- képvisel6k barmlkor kezdemenyezhetlk eletkorulmenyelk Jovedelml helyzetuk valtozasa
’alapjan '

A bolesddei felvételi eljards és a bolcsédei jogviszony letrejottenek és feiulwzsgalatanak IR
~ folyamata
- 1) A felvételi eljaras els6 szakasza a JEB székhelyén torténik

. - Felvételi kérelem benyuijtasa, elektronikusan, vagy személyesen tigyfélfogadasi idében. L
.- A jogosultsagi feltételek, sajatos nevele51 1genyek elonyben resze51te31 feltetelek v1zsgalata o
- - Sziikség esetén hidnypétlas. : . e : C
- . - Dontés a féréhely biztositasarol.

:f -2) A felvételi eljaras masodik szakasza o
= A fér6hely biztositdsarol szolé értesitd datvétele (JEB székhelyén/postai ton, - -
‘elektronikusan). S

. - Sziilé kapcsolatfelvétele a bolcséde vezetdjével.

= A megéllapodashoz sziikséges igazolasok benyujtasa (bolcsddében).

- - A megallapodas elokészitése a bolcséde vezetdje altal.

- - A megallapodas ellenérzése a kijelolt munkatars altal (JEB székhelyén).
- A megallapodas aldirasa a sziil6 altal (bolcs6dében). B

© - A megallapodas aldirasa az intézményvezet altal (JEB székhelyén). =
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3) A bolcsddei jogviszony létrejotte
- Az alairt megallapodassal 1étrején a bélcsédei ellatasra irdnyuld jogviszony, a gyermek részt
vehet a bolcsodet ellatasban.

4) A bilesddei jogviszony feliilvizsgélata

- A rovid idejii megallapodasok feliilvizsgalata.

- A rendes feliilvizsgalat minden év oktdberében.

- Mobdositds esetén elvégzett felillvizsgalat (a sziilok, toérvényes képviselok altal
életkoriilményeik, jovedelmi helyzetitk valtozasa alapjan kezdeményezett).

5) A feliilvizsgalat eredménye lehet:

- a megallapodas és a bolesddei jogviszony meghosszabbitasa,
- a megallapodas modositasa,

- a téritési dijak modositasa,

- a megallapodas és bolesddei jogviszony megsziintetése.

A bdlesddei felvételi eljaras és a bolesédei jogviszony létrejottének és feliilvizsgalatanak
folyamat abrajat a JEB Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Gyermek beiratésa: a valasztott bilcséde boicsddevezetdjével egyeztetett iddpontban.
3.2.2 Elatas megkezdése

A gyermek életkoranak €s egészségi allapotanak megfelelden biztositjuk a bolcs6dei nevelés,
gondozas feltételeit, a torvényes képviselovel torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
megfeleld textilidt és butorzatot, megfeleld jatékokat és a szabadban tartozkodds feltételeit.
Biztositjuk a bolcsdédékben gondozott gyermekek életkoranak megfeleld egészséges
taplalkozast. Az ellatast a beszoktatassal kezdhetik meg a gyermekek.

3.2.3 A bilesbdei élet megszervezésének szempontjai

Kapcsolattartds a sziilokkel, térvényes képviseldvel
A bolcsédei nevelés-gondozas akkor lehet sikeres, ha a csalad és a bolcsdde kapcsolata jo.
Egyenrangl partnerként kozos a cél, a gyermek kiegyensulyozott fejlédése. Fontos a napi
kapcsolattartas, a felmeriild nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziild igényli
lehetdsége van nevelési tandcsadasra.
Kapcsolattartas formai:

- csaladlatogatas,

- beszoktatas,

- sziil6i értekezlet,

- sziil6 csoportos beszélgetések,

- fejlédési és lizend fiizet,

- nyiltnapok,

- szervezett csaladi programok,

- a sziilo kérésére megfigyelési lehetdség biztositdsa a csoportszobaban.

Csaladlatogatas
Célja a gyermek otthoni kérnyezetének, a csaladnak és hagyomanyaiknak megismerése.



A beszélgetés meghittebb kornyezetben zajlik, a sziild elmondhatja gyermeke életviteli

o “szokasait.
A kisgyermeknevel6 elmondhatja, hogy milyen értékeket képvisel a bolcséde és a bolesdde

életet, mindennapjait is bemutathatja.

- A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, eléfordul, hogy a csaladlatogatdsra nem o
- kertiil sor, mert a szulok eizarkoznak elole Ezt tlszteletben taItva elfogadjuk a szulok erre o
o 1ranyu kérését. . : , . -

s Beszoktatas (adaptacid)
A biztonsagot jelentd sziiloi jeleniét és a mar megismert

. kisgyermekneveld/kisgyermeknevelk biztosithatjak az Gj kornyezet elfogadasat.
- A Kkisgyermeknevel6 és gyermek kozott kialakuld érzelmi kotédés segiti a gyermeket a

. bolcsédei életbe valo beilleszkedésben. Ez az id6szak a sziild szamara is fontos, mert
- megtapasztalja, hogy gyermekét elfogadjdk, sziikség esetén segitik a kiilonbozd
- tevékenységekben, tiirelemmel tamogatjak, fejlesztik, és ugyanolyan gondozasban részesiil,
. mint a tobbi gyermek.

A javasolt beszoktatasi id6 kb. 2 hét, fontos a fokozatossdg, a gyermek igényeihez vald :
alkalmazkodds. A beszoktatas az elsd héten a sziilével, a masodlk heten a szulo aIlando S

- jelenléte nélkiil, de fokozatosan emelt idével torténik.

A beszoktatasn id6szak beszoktatasi terv alapjan za}hk

, Salat kisgyermekneveld” rendszer
- Ez a mbdszer a személyi allandésag elvén nyugszik. A kisgyermeknevel8hdz tartozik a

" csoportban 1évd gyermekek egy része, 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a

- fejlédési naplojat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van idejiiket
" elsésorban a ,,sajat” gyermek gondozisdra, nevelésére forditjak, igy tobb figyelem jut minden .-
. -gyermekre, az egyenl 1genyekre egyemieg atsegltve a gyermeket a bolcsode1 eiet sorén adodo R
B nehezsegeken . R , R .

o v"Gvennekcsoportok szervezése

- A bolesddei gyermekesoportok Iétszamat a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 46§ M- L
fbekezdesel hatérozzék meg. ' B

.,,(1) A bélcsédében egy bolcsédei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelheto o -

. gondozhatd, kivéve, ha a bélcsddei csoportban

. a) valamennyi gyermek betéltotte a masodik életévet, vagy

§ b) sajdatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket is
nevelnek gondoznak. -
- (2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben egy bolcsddei csoportban legfeljebb lizennégy S
o gyermek nevelhetd, gondozhatd. -
" (3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben egy bolcsédei csoportban, ha

- a) egy bolcsédei csoportban egy sajdtos nevelési igényd, illetve korai fejlesziésre és
"gondozdsra Jjogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

" b) egy bolcsédei csoportban kettd sajdtos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra Jjogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek, .}
. ¢) harom-hat sajdtos nevelési igényii, tllerve koraz fejlesztesre és gondozasra jogosull S
- gvermeket latnak el, Iegfeljebb hat gyermek : Ce : L

- nevelheto, gondozhato -

L



A Tucsok-lak Bolestde tagintézményében az SNI gyermekek nevelését, gondozasét egy 6 f0s
csoportban biztositjuk egy gondozdsi egységen beliil egy egészséges gyermekcsoporttal. A
tovabbi SNI gyermeknek a tobbi csoportban biztositunk ellatast figyelembe véve a 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet 46. §-ban eldirtakat.

Napirend

A gyermekek igényeinek Kkielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozast biztositja a jol
szervezett és rugalmas napirend. A csoport életének dttekinthetosége, belsé nyugalmanak
biztositasa a cél. A napirend mindig figg a gyermekek életkoratdl, fejlettségiiktol,
befolyasoljak az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és a bolcsdde nyitva tartdsa.
Kialakitasanal figyelembe kell venni a kisgyermeknevelok, kisegité személyzet munkajanak
dsszehangolasat, a gyermekek otthoni életritmusanak lehetéség szerinti figyelembevételével.

3.2.4 Az ellatias megsziinése

A bolcsodei ellatas megsziinésének és megsziintetésének esetei

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjdn a személyes gondoskodast nyujté ellatds megsziinik

a) hatarozott ideji elhelyezés esetén a megjelslt idétartam - illetve meghosszabbitott
idotartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idépontjaban, illetve ennek
hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hdzirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatés feltételei, okai mar nem &llnak fenn.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezeté az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatas megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrol irasban értesiti a
jogosultat, illetve tdrvényes képvisel6jét. Egyet nem é€rtés esetén a jogosult, illetve torvényes
képviselGje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz (Budapest
Févaros VIIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat cim: 1082 Budapest, Baross utca 65-67.)
fordulhat.

Amennyiben a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
boles6dében nem gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét,
az ellatas az intézményvezetd altal megsziintetésre kertil.

Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjan a megallapodast az intézményvezetd irasos
indoklassal felmondhatja, ha az ellatott, a torvényes képviseldje vagy a téritési dijat megfizetd
személy téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapjan a megallapodas felmondéasa esetén a felmondasi id6
15 nap.

Amennyiben a gyermek bolcsbdei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggé 10 napig

indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasanak (bslesddei ellatds) megsziintetését vonhatja maga utan. Az

e
jighw
o



. ismételt indokolatlan hidnyzas a hdzirend sulyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan
- hidnyzas esetén a sziild, térvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre,
. hogy igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5
~ napon beliil nem kerul sor, a gyermek bolcsodel }ogwszonyat az mtezmenyvezeto
megszun{et; o . . oo . Dol L ) :

325 Teritési dij

" A Gywvt. 146. § (1) bekezdése alapjan a bolesédében téritési dijat kell fizetni. o
- A Gyvt. 147. § (2) bekezdésében foglaltak szerlnt a bolcsode eseteben az mtezmeny1 terltem_ IR

- dijat kiilon kell meghatarozni a gyermek

- = étkeztetésére,
- gondozasara (gondozas: nevelés, nappali feliigyelet, foglalkozas).

- A bolcsodei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét a Budapest Févaros VIIIL keriilet
. Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 56/2017. (XIL 20.) 6nkorméanyzati
* rendelete (OR) szabalyozza.
A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében — bolcsdéde esetén, ha a Fenntartd a
- bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolesddei ellatas keretében
nyujtott gondozasra is megéllapit személyi téritési dijat — a személyi téritési dij Gsszege
. igénybe vevonként nem haladhatja meg a gyermek csaladjaban az egy fore juté rendszeres -
o havi jovedelem 25%-4t, ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben esetén —, 20%-at.

rorey 8

B {‘A téritési dij (etkeze51 dij és gondoza51 dij) befizetés a szemelyes gondoskodast nyujto

gyermekjoléti alapellatisok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az

- igénylésiikhéz felhaszndlhaté bizonyitékokrél szolé 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet

~ szabélyozasa alapjan torténik. A gyermekétkeztetés és a gondozas személyi téritési dijat elére

. -egy havi id6tartamra kell kifizetni, mely minden hénapban egy elére meghatarozott napon S
 torténik, melynek konkrét id6pontjar6l a sziilék eldzetesen irasos tajekoztatast kapnak L
i meden hénapban egy alkalommal lehetéség van p6tbefizetésre. . .

A személyi téritési dijak (étkezési dij és gondozasi dij) befizetésének két modjat biztositjaa

- - Készpénzes fizetés: elére meghirdetett idopontban lehetéség van a személyi téritési dijat

- készpénzben megfizetni. A készpénzt a bolcsédevezetdk részére személyesen kell atadni,
" a sziilo részére a befizetett Osszegrél szamlazd programmal kiallitott szadmla kerdil

. kiallitasra.

~ - Banki atutalds: a sziil6 részére szamlazé programmal kidllitott dijbekérd alapjan

. lehetdség van a személyi téritési dijat atutalassal megfizetni a JEB 11784009 — 16922545 S

. szamu bankszamlajara. Az atutalas utan a szulo szamara szamlazo programmal klalhtott o

',szamla keriil kiallitasra. . : . L '

1A gyermekétkeztetésre vonatkozé szabalyok:
A Joézsefvarosi Onkorméanyzat fenntartisiban miikodd bolecsddékben a gyermekétkeztetés
_intézményi téritési dijanak Osszege az OR-ben kerult meghatarozasra mely osszeg a Gyvt
szabaiyal szennt evente felulv1zsgalatra kerul IR SR
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A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az intézmény nyitvatartasi napjaira vonatkozéan
havonta elére, targyhonap 10. napjaig kell befizetni.

A tavolmaradast a hazirendben meghatarozottak szerint — legkésébb — masnap reggel 9.00
draig kell a boles6devezetdvel vagy helyettesével kozolni; a téritési dij elszamolasandl csak a
kovetkezo naptdl van lehetéség a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

2. A gondozasra vonatkozé szabalyok: )
A Jozsefvarosi 6nkormanyzat fenntartdsdban miikodé bolesédékben az OR-ben foglaltak
alapjan a sziil6 altal fizetend6 gondozési dij sszege:

Egy fore eso jovedelem Egy fore esé Téritési dij
alsé hatara jovedelem Ft/fé/map
felsé hatara
0 70000 0

70001 100000 210

100001 130000 350

130001 150000 450

150001 200.000 600

200.001 250.000 800
250.001-t61 1000
jovedelemnyilatkozat hianyaban 1.500

A gondozés személyi téritési dijat egy havi idétartamra eldre, targyhénap 10. napjaig kell
befizetni. A gondozasi dijat akkor is teljes honapra kell fizetni, ha a gyermek az ellatast a
hénap nem minden napjan veszi igénybe. A nyari zaras id6tartamara és a veszélyhelyzet
idétartama alatt igénybe nem vett ellatds esetén gondozasi dijat nem kell fizetni.

3. Kedvezmények

~ A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csaldadok
mentesiilnek az étkezési dij és a gondozasi dij fizetése aldl. Szamukra a bdlcsddei
ellatas téritésmentes.

—~ A harom vagy tobb gyermeket nevel6 csalddok mentesiilnek az étkezési dij és a
gondozasi dij fizetése alol. Szamukra a bélesddet ellatas téritésmentes.

— Az étkezési dij fizetése aldl mentesiilnek a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket
neveld csaladok. Szamukra a bolcsodei étkezés téritésmentes.

~ A gondozasi dij fizetése aldl a bolcsddei ellatdsban résztvevd Sajatos Nevelési Igényi
gyermek jogan mentesiil a sziil6. Szamukra a bolcsddei gondozas téritésmentes.

— Azok a csaladok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at, mentesiilnek az étkezési dij fizetése alol. Szamukra a bolcsédei
étkezés téritésmentes.
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33 ~ Onként vallalt alapellitason tili szolgaltatasok
 ' 3 3 1 ~ Téritésmentes onként vallalt alapellatason tili szolgaltatasok
' 3 3 1.1 Egyéb gyermeknevelést segité szo!galtatasok o o |
: ‘3 3.1.1.1 Jatszéhiz, - csalddi délutdn
»3étszéhéz: Elsésorban a jatéktevékenységhez kotddd, egyéni készségeket és képességeket
- fejlesztd, csaladi nevelést segitd, illetve a sziil6-gyermek kapcsolatot erdsité szolgaltatas,
- amelyben a sziil6 és a gyermek kozdsen vesz részt a bolesdde altal megteremtett koriilmények
. kozott. A hétvégi jatszohdz minden évben elére meghatarozott 1doszakokban mukodlk a
E Baboca Bolcsddében (1083 Budapest, Baross u. 117.) SR
"‘Csaladi délutan: A szild-gyermek kapcsolatot segitd, a gyermek fejlédését elbsegitd
© jatéktevékenységhez kotott szolgaltatds. A hétvégi csaladi délutan el6re meghatarozott
- - idészakokban miikodik a Fecsegd-tipegdk Bolesodében. (1087 Budapest, Szazados it 1.)

:3.3.1,1.2 Fejleszto eszkozok, alapveté gyermekgondozasi eszkoziok kolesonzése

A hatranyos helyzetli csaladban nevelkedé gyermek gondozaséhoz eszkdz (pl. 1€gzésfigyelo)

kolesonzésének lehetosége a JEB Kozponti Szervezeti Egysegeben A kolcsonzessel T

L kapcsolatos feladatot a Gyerekhdz koordinalja és admzmsztralja Lo
g 33113 Prevenciés fejleszté programok

. A kisgyermekek fejlédésmenete kiilonboz6. A gyermek elsé harom éve, amikor a jaras,
- beszéd, gondolkodas kialakul, nagy fontossaggal bir. A nem megfelelo fejlodés
. kovetkeztében a kisgyermekek a késébbiekben beilleszkedési, tanuldsi zavarokkal
- kiizdhetnek. Kiilonboz6 fejlesztd tevékenységekkel prevencios céllal segithet6 a gyermekek

- atlagos fejlodésmenete. A prevenciods fejlesztd programok elore meghatarozott 1doszakokban o

: aJEB szakmai szervezeti egységeiben mukodnek o
3.3_01,,.1,4 Pszicholégus tanicsadds

" A kisgyermekek magas szinvonali gondozasa és nevelése, az ellatds minéségének javitdsa

- érdekében tanacsadé szakpszichologusi szolgaltatds vehetd igénybe. A pszichologus

~ munkéjaval tdmogatja mind a bolesédébe jard csalddokat, mind a bdlcs6dében dolgozo
- szakembereket. Csaladok tamogatasa egyéni €s csoportos tanacsadas, a bolcsddei dolgozok
. segitése személyiségfejleszts és esetmegbeszéld csoportok formdjaban torténik. A program
. el6re meghatarozott idészakokban a JEB szakmal szervezetl egysegelben mukodlk
'Leggyakrabban felmeriil6 kérdéskorok: Cea

- o sziilo-gyerek kommunikacid,

- o sziiloi szerepek,

gyermeki dackorszak, 6néllésodas, akarat
szobatisztasag,

alvasi és étkezési szokasok, L
verekedés, agresszid, harapas, (életkori sajatossagok) - -

000000



o csaladon beliili szerepek,

o fontos ,.lépcséfokok” a kisgyermek fejlodésében,
o fesziiltség €s indulatkezelés,

o kotddési-levalasi problémak, onallosagra nevelés,
o testvérféltékenység.

3.3.1.1.5 Integralt sziil6- csecsemdé/kisgyermek konzulticid, tanacsadas

A kora gyerekkori pszicholdgiai alapu szabdlyozasi nehézségek, a reguldciés zavarok ugy,
mint talzott nyugtalansag, siras, alvas- evési és étkezési zavarok kezelése illetve enyhitése
érdekében konzultaciés szolgaltatds vehetd igénybe. A konzultacié célja a problémak
mielbbi felismerése és segitségnylijtas a csalad egészének, a nehézségek fokozddasanak
megeldzésében. A konzulens segit abban, hogy a reguldciés zavarok mérséklddjenek,
megszlinjenek, a sziilok és a gyermek élete kdnnyebbé valjon. A szolgaltatast a JEB-nél 1 6
biztositja, eldjegyzéssel vehetd igénybe.

3.3.1.1.6 Gyodgypedagogiai és korai fejlesztés

A kisgyermekek ellatasban fontos feladatunk a normal fejlédésmenettdl valo eltérés korai
felismerése, a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére vald torekves.

A bolcsddében dolgozd gydgypedagdgus ismeri a fejleszté munka elméleti 6sszefliggéseit, a
kiilonféle fejlesztéprogramok, gyakorlatok modszertani elveit, illetve azok gyakorlati
végrehajtisanak formait. Munkdja soran egytittmiikodik a kisgyermeknevelokkel, sziilokkel
és fejleszt6 szakemberekkel.

3.3.1.1.7 Otthoni gyermekgondozas

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan
mas gyermeknevelést segitd szolgaltatas biztosithatd. A Fenntartd a 235/2007. (V. 09.) szamu
képvisel§-testiileti hatarozatban dontstt az otthoni gyermekgondozas mikddtetésérdl.

Az otthoni gyermekgondozas alapveté célja, hogy a dolgozd vagy magara maradt sziil6t
segitse a gyermek otthoni felligyelete, gondozésa biztositasaval.

Szakiranyl végzettséggel és/vagy diplomaval rendelkezé munkatarsak (kisgyermekneveld,
pedagogus, pedagdégus munkatérs, felsdfoku szocidlis végzettség, felséfoka egészségiigyi
végzettség) nyujtanak segitséget az arra raszoruld csalddoknak, kiillondsen iker sziilés esetén,
vagy ha a sziil6 betegsége miatt nem képes a gyermek gondozasara.

Az otthoni gyermekgondozast a csaladban €16 hat éves kor alatti gyermekeket érintd ellatési
forma, a gondozast a csalad otthondban kertil biztositasra a gyermek toérvényes képviseldjével
kotott irasos megallapodas alapjan. A gyermekkel a kisgyermeknevel6 egyediil nem maradhat
a lakdsban.

A szolgaltatas gyakorisaga és id6tartama a csalad igényeit6l fliggd, a sziilé munkarendjéhez
igazod6. Otthoni gyermekgondozas szolgaltatast a hét mindennapjan, szikség szerint

biztositunk.

A szakmai munka tartalma a gyermek életkordhoz, egészségi allapotdhoz igazoddé gondozas-

nevelés, felligyelet.
e
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- Az otthoni gyermekgondozast ellaté kisgyermekneveléd feladata alapvetden a kdzremiikodés
- és tanacsadés, besegités, melynek alapjan:

- Kozremikodik, tandcsot ad a gyermek pszichoszomatikus fejlodését elésegitd napirend
. ‘kialakitasahoz.

- - A nyugodt étkezéshez (szoptatishoz) sziikséges targyi, kdryezeti feltételek megteremtése,

. segitése, szilkség esetén a gyermek etetése.

‘< — A gyermek alkalom szerinti pelenkdzasanak, oltoztetesenek segltese vagy annak_ R

 megtanitasa.

-~ Nyugodt alvést biztosité feltételek megteremtése.

- -~ Fiirdetéshez szilkséges eszkozOk elSkészitése, a gyermek fiirdetésének segitése, vagy a

. gyermek flirdetése.

- - A gyermek életkoranak, fejlettségének megfeleld jatszohely és jatéktevékenység
- megszervezése, a sziilok figyelmének felhivasa a gyermek kordnak megfelel6 eszkozokre,
- jatékokra.

- A gyermek etetéséhez, kordnak megfeleld taplalék sziikség szerinti elke521teseben valo L

- segités, vagy az elkészités megtanitdsa, a gyermek etetése.

- A gyermek levegdztetése az id6jarasnak megfelelden, a sziillovel kdzosen.

- Figyelemmel kiséri a gyermek testi, mozgas, értelmi, érzelmi fejlédését.

- TFigyeli a gyermekorvos, védénd tandcsait, a preventiv szlirések, kotelezd oltasok

o fontossagat, id6pontjat a sziilékkel tudatositja, kozremiikddik az azokon val6 részvételen.

3.3.1.1.8 ‘Biztos Kezdet Gyerekhaz (Gyerekhdz)

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az els6sorban rendszeres
" gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, hatranyos helyzetli, vagy halmozottan hatranyos

- helyzetli 6vodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlédésének biztositasat

 thmogato, fejlédési megtorpanasokat észlels, a szu101 kompetencmkat erosﬁo, tarsada}ml e

felzarkozast segité prevencios szolgaltatas.

;s A Biztos Kezdet Gyerekhaz célja a szociokulturdlis hatranyokkal kiizd6, elsésorban a

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils gyermekek egészséges fejlodésének

+ biztositasat tamogatd, fejlédési lemaradasat kompenzalo, a sziiloéi kompetencidkat erositd, a

o sziilé és az 6vodaba meg nem jaré gyermek szamdra egyiittesen nyujtott taxsadalml, I

»'felzarkozast segitd prevencios szolgaltatas biztositasa.

© A Biztos Kezdet Gyerekhaz a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIII. pélyazati program
- keretében valosult meg. A Gyerekhdz 2009. szeptember 15. napjatdl biztositja szolgaltatasait.

A finanszirozés biztositasa érdekében a fenntarté dnkorményzat a 191/2008. (VII. 30.) Korm.

‘rendelet alapjan 3 évre szO0l6 palyazat benydjtasarél dontott, mely palyazat az EMMI éltal
. befogadasra keriilt, igy 2014. januar 01. napjatél 2016. december 31. napjdig évente
“biztositott lett a Gyerekhaz allami tAmogatasabol torténd miikodtetése, mely 2017. évben

: ~ meghosszabbitasra kertilt. A tamogatas folyosnasa 2018. évtol kozpontl koltsegvetesbol kerul o

-fmanszn'ozasra

'.A Gyerekhaz 2016. februar 1-Jetol bejegyzes koteles szolgaltatassa valt hatarozatlan_ - o

: g .1dotartamra

| ':,A Biztos Kezdet Gyerekhaz biztositja a gyermekek szédmdara képesség-kibontakoztato

~foglalkozast, allapotfelmerest, fejlesztést. A szﬁlékn;:k a gyermekkel egyiitt torténé s



részvételét a foglalkozasokon, a sziilok szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo,
valamint egyéb preventiv céld programokat, kozosségi rendezvényeket. A helyi
sziikségleteknek megfeleléen a sziilok részére védéndi, orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsés
meghivott szakemberek Aaltali tandcsadasokat biztosit. Sziiléi csoportos beszélgetéseket
szervez, illetve konzultacios lehetdséget biztosit. Kuilonbdz6 méddszerek alkalmazasaval segiti
a sziiloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a gyermekkel valé kommunikaciéjukroél, nevelési
modszereikrol.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz egyéni szakmai programja a 11.8 pontban olvashatd.
3.3.1.2 Egyéb szolgaltatas
3.3.1.2.1 Népkonyha élelmezése

A Népkonyha €lelmezése (kozétkeztetési feladat ellatas)

A fenntarté 243/2020. (VI. 03.) szamu hatarozata alapjan 2020. junius 02. napjatdl a
JSzSzGyK telephelyén miikdd népkonyha részére napi egyszeri egy tal meleg étel eldallitasa
a JEB feladata.

A JEB a feladatot a Baboca Bolcséde fozokonyhdjdban végzi. A konyha munkarendje a
bolcsdéde munkarendjéhez illeszkedik.

A__Polgdrmester _a__katasztrofavédelemrél és a hoyzd kapcsolddd egyes torvénmyek
modositisdrol szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46.8 (4) bekezdésének felhatalmazdsa

alapjin_veszélyhelyzetben, a_telepiilési onkormdnyzat képviselo-testiiletének feladat- és
hatdskorét_gyakorolva, meghozott 261/2021. (V.20.) szamu_hatdrozatdban dontoft arrol,

hogy a népkonyhai feladatelldtds élelmiszer alapanyag beszerzését a JSzS7GyK bonyolitia.

3.3.1.2.2 Idések Atmeneti Otthona élelmezése

JSZSZGYK Eziistfenyd Idések Atmeneti Otthona élelmezése (kozétkeztetési feladat ellatas)
A fenntartd a 41/2005. (II. 03.) szaml hatarozataban felhatalmazza a JEB-et az Iddsek
Atmeneti Otthona ellatottainak élelmezésére. A JEB a feladatot a Fecseg6-tipegdk Bolesde
Kerepesi uti konyhajaban végzi, a feladatellatas 365 napos.

3.3.1.2.3 Szakképzés

DUALIS képzés

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék szakképzd iskolakkal kotott egytittmikodési
megallapodas keretében évek Ota biztosit gyakorlati helyet a kisgyermekneveld képzésben
résztvevo tanuldk részére.

A JEB a szakképzésrol szolé 2011. évi CLXXXVIL. torvény, majd ezt kévetoen a 2019. évi
LXXX. térvény alapjdn 2016. janudrtol tanuloszerzodést, majd 2021. év februdrjdtol
szakképzési munkaszerzodést kot, mint a dudlis képzohely a kisgyermekneveld tanulokkal.
A fenntarté 273/2015. (XII. 03.) szamu hatarozataban dont6tt a JEB Dualis szakképzésben
valé részvételérdl.

3.3.1.2.4 JASZER

A Budapest F6varos VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 375/2011.
(IX. 15.) szamu hatarozatdban dontétt arrdl, hogy tamogatja az Onkorményzat részvételét ,,Az



: : aldozatta valas megel6zése, aldozatsegltes” cimd, TAMOP - 5.6.1-C- 11/1 kodszamu
C _-palyazaton (a tovébbiakban: palyazat). =~ = -

- A palyazat keretében valosult meg a ,Jozsefvarosi Aldozatsegité Szakmai Egyiittmiikodési

" Rendszer (JASZER)” programelem, amely tevékenységét a kldolgozott es a helyl

o . saJ jatossagoknak megfelelden aktualizalt modellprogram alapjan végzi.
- ";A JASZER a Jozsefvaros Onkormaényzat szakmai konzultaciés szerveként miksdik, 6nallo
. jogi személyiséggel, birdsagi be;egyzessel es bejegyzett szekhellyel nem rendelke21k
- 'ugyrend alapjan mikodik. - -

A 81/2021 (11.25.) szam Polgarmesteri Dontés alapjan a JASZER miikodtetését hatarozatlan

~ id6re a JEB latja el, kiadasai a JEB koltségvetésében jelennek meg, mint onként véllalt

- feladat.
Az Eur6pai Uni6 iranyelveinek megfeleléen mitkodtetett allami &ldozatsegité feladatok
- ellatdsa kozigazgatdsi hatosigi munka keretében zajlik. A biincselekmények éldozatai a
- kozigazgatas specialis iigyfélkorét teszik ki, esetikkben a rugalmatlan hatésagi eljards nem

 'minden esetben jelenti a hatékony segitségnyujtast. Erre reagalva keriilt létrehozasra a

- JASZER, hogy az egytittmiikodés keretében kialakulhasson az a veéddhalo, amely hozzjarul a
- felmeriilé problémak hatekony orvoslasdhoz. A ,Jozsefvarosi Aldozatseglto Szakmai

- Egyiittmiikodési Rendszer (JASZER)” tevékenységét kldolgozott ¢s a helyi sajatossagoknak
. megfeleléen aktualizlt modellprogram alapjan végzi. A JASZER, mint mintarendszer

S leghatekonyabban eljarni képes szervezetet.

- bemutatasra keriilt a f&varos valamennyi Kkeriiletében. A jézsefvarosi know-how-t
- felhaszndlva a févaros keriiletei mindenhol a helyi sajétossdgokat figyelembe véve, az ott
- lakék problémait leginkabb ismerdk, a sajat maguk szdmadra legalkalmasabb modon a ,,J
. (Jozsefvaros)” betii elhagyasaval 2016-ban klvetel nelkui megalakltottak a s3] jat Aldozatseglto
R Szakmal Egyiittmiikodési Rendszeriiket. ‘

A JASZER, mint mintaprogram az egyiittmiikddésre és a hatékony kommunikéciéra épit. E
- kettd nélkiil a relevans szervek egymadstol elszigetelten mitkodnek, és a lakosok nem minden
" esetben jutnak hozza a szamukra leginkabb hatékony segitséghez, a leginkabb személyre
" szabott tajékoztatashoz. A JASZER céljai igazodnak a Nemzeti Biinmegeldzési Stratégia altal
. meghatérozott célokhoz, valamint az Eurépai Uni6 biinmegel6zés és dldozatsegités teriiletén
~ megjelend torekvéseihez. Erdssége az Osszefogasban és az egyiittmikodésben rejlik, az
- egymastd] tanulés elorébb visz a kozos globalis cél elérése érdekében.
~ Osszességében az aldozat az egyiittmitkddési rendszer barmely tagjahoz, szervezetéhez
. fordulhat, mert azok az 4aldozatok érdekében egymés tevékenységét megismerték,
- személyesen is ismerik egymaést, kolcsSndsen megkeresik a felmeriilt _problema koreben,

.JASZER szervezete az alabbiak szerint ¢épil fel, JASZER Elnokség, JASZER Team, JASZER
o (Tagok). A JASZER elnokség tagjai az elndk a szakmai vezetd és a titkar. A JASZER Team
~ tagjai az eredeti konzorciumi partnerek képviseléi, a jozsefvéarosi Snkormanyzati fenntartasu

- intézmények, civil szervezetek, egyhazak kepv;selm valamint az aldozatsegitéssel foglalkozé
~ szervezetek és maganszemélyek. A JASZER tagjai a biinmegel6z¢s €s dldozatsegités igyének
o elomozdltasaert tenni akar¢ szervezetek és maganszemélyek. A JASZER Tagsaga nyltott

A JASZER feladata, hogy az aldozatsegités teriiletén:

o '-v Jozsefvarosban a helyi egylittmi{ikodés rendszereként miikodjon, osszefogja azokat a

o - szervezeteket, amelyekhez a bujnqselel;me_nyckv aldozatai fordulha_t_nak (6nkormanyzati



szervezetek, keriileti allami szervezetek, renddrség, bilincselekmények 4aldozatainak
segitésérol és az allami karenyhitésrdl sz6lo 2005. évi CXXXV. torvény alapjan miikodo
aldozatsegitd szolgalatok, egyhazak, non-profit szervezetek);

- Emy6szervezetként mikddjon, az aldozat barmely tagszervhez fordul, ugyan ugy kapja
meg a szamara sziikséges informacidkat és a leghatékonyabb segitséget;

- Feladata a szakemberek rendszeres tdjékoztatisa és érzékenyitése;

- A palyazatban elért eredményeket terjessze annak érdekében, hogy a projekt altal
kivaéltott hatas és ezéltal a projekt megval6sitasara forditott forrasok hasznosulasa a lehetd
legnagyobb lehessen;

- Véleményezi, javaslatot tesz a blinmegel6zés, aldozatsegités keriileti tevékenységével
kapcsolatosan, részt vesz az e targykorben késziilé koncepciok kimunkalasaban;

- Az Elnokség képviselbje részt vesz a civil palyazatok elbiralé bizottsagdban;
A JASZER nem végez operativ aldozatsegits tevékenységet.

A JASZER miiksdése:
A JASZER elndksége folyamatosan kapcsoltban all egymassal, egyezteti a feladatokat és
szervezi az aktualis programokat.

A JASZER Team évente legaldbb két alkalommal iilésezik, amelyen a Team Tagok
jovahagyjak az elnokség altal eldkészitett programok tervét, valamint javaslat tesznek Uj
programokra, rendezvényekre, irinyvonalakra.

A JASZER évente legalabb harom alkalommal .{ASZER tilést tart, amelyek helyszine és
programja fiigg az adott évi koltségvetéstdl. JASZER lilés megtarthaté konferencia és
tovabbképzés kereteben is.

A JASZER éves koltségvetésétsl fliggben személyes jelenléten alapulé és online képzéseket,
valamint tdbbnapos szakmai tréningeket tart a szakemberek szamara.

A JASZER elndksége megkeresés alapjan képviseli a JASZER-t kiilénbozo rendezvényeken.
3.3.2 Téritésidij koteles onként vallalt alapellatason tili szolgaltatas

3.3.2.1 Idészakos gyermekfeliigyelet

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén ,, Az idészakos
gyermekfeliigyelet a gyermek szamdra a szil6 dltal igényelt alkalommal és idotartamban, az e
célra kialakitott csoportban vagy a bolcsédei elldatast nyujté bolesddei csoport iires

[férdhelyein nydjthato szolgaltatds.”

A sziilé elfoglaltséganak idejére, néhany oOrara kérheti gyermeke feliigyeletét a bolcsode
nyitvatartési idejében.

[ r
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Id6szakos gyermekfeliigyeletet a gyermek torvényes képviseléjével Kkotstt irasos S
- megéllapodas alapjan biztositunk. Ez alapjan az id6szakosan gondozott klsgyermek felveheto o

. ‘ 'normal bolcsddei csoport lires féréhelyére, a JEB 7 Bolcsodéjébe.

g 'Az idészakos gyermekfeliigyelet téritési dij (étkezési, gondozasi dra) ellenében vehetd

~.igénybe. A havi befizetendd téritési dij az igénybevett gondozasi 6rdk és étkezési alkalmak
- alapjan kerlll megallapitasra. A téritési dij befizetésérdl szdmla keriil kidllitdsra.

':: ‘A tévitési dij dsszegét a sgemélyes gondoskoddst nyijto ellatasok terztesz duatro[ sg Io_
*, 56/201 7 1. 20.) onkormdanyzati rendelet tartalma & - » = '

e 4 Bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

" A JEB szakmai miikodése a jelen Szakmai programban részletezettek szerint valésul meg.
- Valamennyi egysége miikédése soran koteles a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 10. melléklet
- alapjan A bolcsodel neveles«gondozas 01sz4g0s alapprogram1aban megfogalmazott alapelvek ,
betartasara ' : v » e

5 Kisgyermekneveldvel szembeni elvarasok

. Fizikai, szellemi teherbiras, érzelmi kiegyensiilyozottsag, igényesség, lelkiismeretesség,
. tudatossag. A figyelem, a koncentralas képességének megosztisa, jo6 manudlis készség,
- megfelelé6 kommunikéacids képesség. Fontos, hogy oszmten szeresse a gyermekeket legyenv_
o =turelmes, megértd a rabizott gyermekekkel. ‘ : ‘

'[A munkéjara igényes szakember, a tovabbképzéseken vald részvételen felill is rendszeresen L
- képzi magit. Ehhez igénybe vehet szakmai folyéiratokat, jogszabalyokat, értelmezé -
~kiadvanyokat, internet hasznalatinak lehetdségét, valamint szakmai kiskonyvtarat. L

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzé szakemberek szamara
~ kotelez6 a szakmai tovabbképzés, melyet a vezetéknek a vezetdi megbizéssal rendelkez6
- szocidlis szolgaltatast nyujté személyek vezetd képzésérdl szol6 25/2017. (X. 18.) EMMI .
- tendelet és a dolgozoknak a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbkepzeserol ésa
. szomahs szakvizsgarodl szolo 9/2000. (VIIL. 4. ) SZCSM rendelet tartalmaz S

’,*6 -Bolesddei élet mindennapjai

A bolesédei gondozis-nevelés célja a gyermek testi-lelki harménidjanak, kiegyensilyozott

fejlodésének elosegitése. A személyi és targyi feltételek megteremtésével lehet6séget kell
. biztositani a kisgyermeknek, hogy érdeklédésének megfeleléen ismerkedhessen

1 - kémyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon az optimalis fejlédéshez. A
- bolesddei €let legyen szines, élvezetes, motivald, tapasztalatszerzési lehetdségekre épito,

- tarsas kozegben zajlo, interakciot 6sztonzd.

A bolcsédei nevelés-gondozas az érzelmi fejlédés, a szocializacio és egészséges életmdd
. megalapozasa.

. A bolcsbédei gondozas-nevelés a szakma szabaiyalnak mcgfeleloen mmdlg a gyermek egyem
‘Igen)'elt figyelembe véve tortemk S o . o L

ae - %/



Elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, bensdséges interakcios helyzet a
kisgyermeknevel® és gyermek kozott. Csecsembkortdl kezdve fontos, hogy a gyermek részt
vehessen a gondozasi helyzetekben, mikdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat,
tamogatd segitségét. Lényeges benne az elegendd id6 biztositasa, a gyakorlas lehetdsége, a
folyamatos kommunikacio.

Pelenkdzas, szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasdg komoly lépés a kisgyermek életében. Az elhatdrozés alapja a felndttek
vilagaba vald beilleszkedés. Erre az elhatdrozasra kb. 2 éves kora koriil érik meg a gyermek.
Fontos a feln6tt tamogatasa, egyiittmikddése, a gyermek vélasztasanak lehetdsége.

A napirend részeként rendszeres titemben és az egyéni sziikségletek kielégitésével torténnek a
pelenkézasok.

Oltozkodés

Fontos a gyermek aktiv részvétele, elegend idO biztositdsa a probalkozdsra. A teljes
onallésagot még 3 éves korra sem érik el a gyermekek. A gyermekre mindig a fejlettségének
megfeleld ruhazatot kell adni.

Etkezés

Minden bolesddei telephely sajat f6z6konyhaval rendelkezik. A 1087 Bp., Szézados ut 1.
szam alatt 1évé bdolcs6déhez tartozd konyha a 1087 Bp., Kerepesi Gt 29/A. szédm alatt
miiksdik.

Fontos szamunkra a gyermekek egészséges taplalasa (sok fozelék, friss gylimolesok, rostos
gyiimdlcslevek), minden gyermek szamara az életkoranak megfeleld étrendet biztositjuk. Az
egészséges taplalkozas az egyik alappillére a megfelel testi és szellemi fejlodésnek.

Szemléletmodunk egyik f6 iranyvonala, hogy a taplalkozassal ne csupan egy alapsziikségletet
elégitsiink ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink. Az étlaptervezés soran
gondosan iigyeliink arra, hogy minél tobb élelmiszerrel és ételféleséggel megismertessiik
6ket, mindemellett ezeket meg is szerettessiik veliik. F6 szempontunk a valtozatossag és az
idényjelleg megtartdsa. Fokozatosan vezetjiik be mindennapjainkba a reformétkezes
sajatossigait, mind az alapanyagok, mind a konyhatechnolégia tekintetében.

Biztositjuk minden gyermek szdmara a koranak megfelelé energia és tdpanyagtartalm
étrendet, mely a napi szikséglet 75%-t teszi ki. Ennek tiikrében naponta négy étkezést
biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna), két foétkezést, valamint két kisétkezést. A négy
étkezésbol haromnak komplettnek kell lennie, melyet a mindségben és mennyiségben is
megfelelé fehérje bevitellel biztositunk. Négy hétre elére kozponti étlapok keriilnek
megtervezésre, igy a tagintézményekben minden gyermek ugyanazt a fajtaju, mennyiségi,
mindségi ételt kapja.

Az étlapok Osszeallitisa szakképzett dietetikus, a bolcsédei gyermekorvos, az
élelmezésvezetdk ¢és a bolesddevezetbk kozos egyeztetésével torténik. A sziilok a
kifiiggesztett étlapbol tajékozdédhatnak a napi étrendrél. Figyelembe vessziik szakorvosi
ajanlas mellett a kiilonboz6 igényeket is (diétas, vallasi, illetve étel allergia szempontokat).

Szakorvos_dltal igazolt diétds étkezést igényld gyermek szdmdra _az dllapotinak megfelelé

diétis étrendet biztositunk (kivétel: a colidkia és a fenilketonuria). Az eltérd taplalkozdsi
igényii gyermekekre a JEB Elelmezési Szabdlyzatdnak rendelkezései vonatkoznak.




A bolesédei csoportban az étkezés az életkori sajatossagok figyelembevételével, megfeleld
~ etetési sorrend kialakitasaval torténik. El6szor mindig a csecsemok étkeztetése zajlik, mindig

" 4llandé, meghatirozott sorrendben (6lben evés — ivas). Késébb az onallésulasi torekvéshez

~ igazodva két kanalas moédszer alkalmazéasaval torténik az étkezés, a kisgyermeknevel$ a
. gyermekkel szemben ililve helyezkedik el, a gyermeknek ad egy kanalat a probalkozashoz. A
- 2-2,5 éves gyermekek mar részt vesznek az elokészitésben is, szivesen teritenek, megszokott
 helylik van az asztalnal. A klsgyermeknevelo az etkezes soran mmden gyermeknek a
’f'.vsegltsegere van, kort6l ﬁlggetlenul = L o .

" Pihenés. levegoztetés

- - A nyugodt alvas feltételeinek biztositasa, figyelembe véve a gyermek egyéni szokdasait (pl.

- cumi, kedvenc maci, kend6 hasznalata). Minden kisgyermeknek kiilén agyat, agynemiit
* biztositunk. A sir6 gyermeket a kisgyermeknevelok megnyugtatjak.

A szabadlevegon tartozkodds a gyermekek szamadra nagyon fontos. Nyéron a nap nagy részét

- az udvaron toltik a gyermekek, a megfelelé fényvédelem biztositasaval (arnyékolok,
 napkrémek). Kanikuldban a kimeneteli szabédlyok betartasaval torténik a szabadban valo
 tartbzkodas (de. 11 és 15 6ra kozott nincs udvaron tartézkodds). A csecsemdk szirt L
- napfénynél napoztatjuk. A nagy melegben a klepltett pancsolok Jelentenek felfrlssuiest a‘ e
- kisgyermekek szaméra. S o o T

: : .:Bﬁlcsc'idei gyermekorvos
- Figyelemmel kiséri a kisgyermekek fejlodését, elvégzi a szitkséges vizsgalatokat, vezeti a

=rz

- gyermekek egészségligyi dokumentécidjat. Feladatai kiilondsen:

-~ A gyermek bdlcsddébe torténd beszoktatdsa utdn a részletes orvosi vizsgélat és az elézményi

- (anamnesztikus) adatok dsszegyfijtése, feldolgozasa.
- A bolesbdébe jard gyermekek id6szakos orvosi vizsgdlata sordn - csecsemd esetén havi, egy
- év felett negyedévenkénti gyakorisidgban - a gyermek fizikai-, értelmi-, érzelmi allapotanak,

 illetve szocializaci6janak ellenérzése, amelyhez felhaszndlja a sajat és a gondozéndi

- dokumentéciét. A feltart egészségiigyi problémdk gondozéndvel, sziildvel, a gyermek
- haziorvosaval torténd megbeszélése, illetve sziikség esetén szakvizsgalat kérés.

. Baleset, betegség esetén elsGsegélynyujtas, ill. a siirghs terdpia megkezdése a héaziorvoshoz
- kertilésig.

. A hézi patika 6sszeallitasa, rendszeres ellenbrzése, sziikséges potlasa. Harom napnél hosszabb

- hidnyzas utan a bdlcsdédébe visszatért gyermek egészségi allapotanak ellendrzése, figyelve az

; ' ‘esetlegesen lezajlott betegségekre.
- Kronikus betegségnél a specialis gyogyszerelés, diéta, gydgytorna figyelemmel kisérése,

- dllapotvaltozas gyantja esetén kapesolatfelvétel a haziorvossal, a kezeld intézménnyel.

A kozosség védelme érdekében a védooltasok figyelemmel kisérése és a prevenci6
- /D-vitamin, fluor, levegoztetés, stb. sziikség esetén vitaminellatas/ ellendrzése, a D-vitamin és

. fluor profilaxis sziilvel és haziorvossal valé egyeztetése.

Jarvanyveszély esetén az érvényben levo rendelkezéseknek megfeleld intézkedések megtétele.
-A gyermekek étrendjének Osszedllitdsa a bolcsddevezetdvel, dietetikussal kdzdsen a torvény
‘altal meghatarozott élelmezési normak és a korszerti tiplalkozés elveinek megfeleléen. A

L fenti normaék és a higiénés rendszabalyok betartasanak legalabb negyedévenkénti ellendrzése.

A gondozéasi-nevelési munka soran felmeriilt 6sszes egészségiigyl probléma megbeszélése és

. amegoldasi lehetdségek keresése az illetékes gondozondkkel és a bolcsddevezetével.

- A bolesddevezetdvel kdzosen a bolesdde higiénéjének, targyi felszereltségének és a dolgozok

. munkaalkalmassaganak ellenérzése.

A gondozéndk szaméra egeszsegugyl tovabbkepzo a szulok ‘szamara 1smeretterjeszto A

f,eioadasok tarcasa S R
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6.2 Nevelés
Bolcsédéink nevelési programjainak fébb szempontjai:

Jaték

A gyermek legfontosabb tevékenysége, segiti a vildg megismerését, a testi ¢s érzelmi
fejlddést. Bolcsddéinkben biztositjuk az elmélyiilt, nyugodt, kreativitist fejlesztd
jatéktevékenységeket. A gyermek szamaéra a jaték a legfejlesztébb dromszerzé tevékenység, a
bolcsddei nevelés leghatékonyabb eszkoze. Fontos a gyermekek életkoranak megfelel
jatékeszkozok biztositasa. A gyermekkel valé kommunikécio és jat¢ktevékenységek soran
nagy hangsulyt fektetlink az anyanyelvi nevelésre.

Mese, vers, monddka

Az anyanyelvi nevelés legfontosabb eszkOze. A mesehallgatds a gyermekek természetes
igénye, mdar csecsemdkortol hangstlyt fektetiink a ringatd, simogat6, rimelé mondokak
megismertetésére. A versek, mondokak és mesék haligatidsa sordn a gyermek szokincse,
beszédkészsége fejlodik.

Enek

Célja a gyermek zenei érdeklodésének felkeltése, az énckes jatékkal, az egyiitt éneklés
oromével érzelmeinek gazdagitdsa. Lehetdség teremtése a kornyezet hangjainak
megfigyelésére, a hagyoméanyok megismerésére, hozzdjarul a csoport baratsagos légkorének
megteremtésc¢hez.

Mozgas
A gyermekek mozgisigénye nagy, biztositani kell szamukra mind a csoportszobdban, mind a

szabadban a balesetmentes mozgasteret. A gyermeknek az egyes mozgasformdk sordn
fejlédik a mozgaskoordinacioja, és onallosagi torekvéseit is elosegiti. Lehetdséget biztositunk
a megfeleld napirend kialakitasaval, hogy a gyermekek napi mozgas igényiiket kielégithessék
(id&jarastol fiiggetlen). Kiilonbdzoé jatékeszkozok segitik a gyermekek Oromteli mozgds
tevékenységét (biciklik, motorok, a csoportszobdban tornapad). A gyermekek gyakorolhatjak
a futast, jarast, labdazast, ugralést, egyensulyozast.

Alkoté tevékenységek

Célja az Onkifejezés, az érzelmek feldolgozdsa, maga az alkotas 6rome (nem az eredmény). A
kisgyermekneveld megteremti a feltételek a tevékenységhez, megmutatja a technikdkat, a
gyermek igényeinek megfeleld segitséget nytjt. Alkoté tevékenységek a rajzolds, gyurmazas,
épités. A gyermeknek éreznie kell a biztatd, megerSsité tdmogatast, lehetéséget kell nytjtani
a valasztas szabadsagéhoz.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek (pl. viraglocsolas, kertészkedés, gylimélesnapok, hagyomanyt idézd
jatékok) az egymasrdl és a kornyezetr6l valoé gondoskodasr6l szélnak. Fontos benne az
onkéntesség, a gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak. Lényege a tanuldsi lehetéség, az
egylittm{ikodés, a feladatok megosztasa. Célja megalapozni a gyermekekben a felel6sséget
egyméasért és a kornyezetért. A kornyezeti nevelésben nagy hangsily a sajat
tapasztalatszerzésre fektetddik, beszélgetés az évszakokrol, az udvaron pedig lehetdség van a
madarak, bogarak, csigak megismerésére, megfigyelésére.




- Az unnepek megtartdsa, a népszokasok, hagyomanyok, a mult értékeinek megdrzése és

63 _ A szakmai munkat segité projektjeink A

*Belsé képzés munkacsoport
- ‘Bolesdevezetokbdl és kisgyermeknevelokbol allo szakmai munkacsoport. Minden bolesdde
f‘kepwselteti magat a munkacsoportban. Fe]adata
- az ,Ismerjiik meg egymadst program”: a munkatarsak betekintést nyerhetnek a keriilet
~ masik bdlcsddéjének sajatossagaiba, az épiiletek adottsagaibdl fakado kilonbségeket
- ismerhetik meg és a tapasztalataikat egymassal megbeszélhetik. A csoport tagjai
-~ . folyamatosan biztositjak az j kollégak részére ezt a lehetdséget.
.= Szakmai protokoll keriilt kidolgozasra, ennek érdekében szervezett modon a
. kisgyermeknevel6k a keriilet maésik bolcsédéjében tematikus megfigyeléseket
- végeztek. Ezeknek a megfigyeléseknek a tapasztalataibol alakult ki a JEB sajat
- szakmai protokollja, ami a részletekre is kiterjed (leirja a kiilénbdz6 tevékenységek
- menetét és megfogalmazza azok fontossigat), rugalmas és kompatibilis, a helyi
o sajétosségokra figyelve minden tagintézményben alkalmazhaté. A csoport tagjainak

.:feladata az uj szakmai elvek és a szakirodalmi Ujdonsagok ﬁgyelemmel kiserese o .

- . mellett a Szakmai protokoll folyamatos feliilvizsgalata.
- Boles6dei dajkak belso képzésének folyamatos biztositasa.
= Sziildi elégedettségi kérdodivek kidolgozasa €s kiértékelése.
- - A kisgyermeknevelok mindennapi munkéjat segitd esetmegbeszélé csoportok
. szervezése és folyamatos biztositasa.

- Szakmakézi egyuttmukodes fenntartasa a gyermekvedelem teruleten dolgozo o ',

- szakemberekkel.

Irodalmi munkacsoport
" Az irodalmi nevelés témajaban magas szinvonald projektet dolgozott ki a munkacsoport,

~amiben minden tagintézménybdl részt vesz egy Kkisgyermekneveld. Munkdjukat kulso o R

vszakember is timogatja: Bereczkiné Dr. Zaluszki Anna, az ELTE TOK adjunktusa.

A munkacsoport célja a kisgyermekneveldk és a sziilok érzékenyitése a gyermekek korai
- olvaséva nevel€se érdekében. A projekt keretében minden honapban irodalmi ajanlot (kortars
. és népi irodalmi miivek) allitanak &ssze a sziil6k szdmadra az erre a célra késziilt faligjsagokon,
 amiben 6 irodalmi kategéridban ajanlanak az aktudlis €évszaknak és az linnepkémek
. megfeleld, tiszta forrasbol szarmaz6 alkotasokat, mellettuk egy- egy szmezovel ami»

i : vmsplralhatja a témaéval kapcsolatos beszelgetest is.

" Digitalis Honfoglalés
A Leonardo 41. Alapitviny a JEB szakmai tdmogatasaval kezdett bele egy Magyarorszagon
- eddig egyediilallé kutatasba: a 0-4 éves korosztaly digitalis eszkdzhasznélaténak vizsgélatéba.

. Az intézménylink segitségével toborzott résztvevé sziilok attitlidvizsgalati kérdéiv és

‘mélyinterju keretében adnak képet arr6l a folyamatrél, ahogy gyermekiik bevezetésre keriil a

digitalis vilagba. A kutatds részeként angol nyelvii szakmai cikkek magyar nyelvre vald

‘forditasa mellett honlap €s k6zdsségi média megjelenés altal tamogatva kerul nepszerusﬂ;esre R "

’apro;ekt A projektet hosszitavon tervezzuk folytatm IR

L 64 Unnepek, hagyomanyok

o ‘beépitése a mindennapokba nagyon fontos nemcsak a csalddok, hanem a boleséde €letében is.



Unnepek alkalméval a csoportszobak diszitése, kisebb ajandékok készitése, a csaladias
hangulat megteremtése fontos a gyermekek életében. A kozds élmények hozzajarulnak a
gyermek fejlédéséhez, a csalddi nevelés segitéséhez. Unnepeink: sziiletésnap, farsang, husvét,
anyak napja, gyermeknap, mikulas, kardcsony. Minden évben mélté modon bucsiztatjuk az
dvodéba keriilé gyermekeinket, hangsulyozva az egyiitt toltott idd 6romeit, szépségeit.

7. A JEB szervezeti egységeinek kapcsolata

A JEB szervezeti egységei mellérendelt viszonyban végzik munkéjukat. A hatékony feladat
ellatas érdekében egymassal szoros kapcsolatot tartanak. A belsd kapcsolattartas rendszeres
formai a vezetdi értekezletek, belsd levelezés, stb. A Bolesddében a vezetok rendszeresen
tartanak munkatérsi értekezleteket, melyen a dolgozokat tajékoztatjdk a JEB bolcsodéit érintd
témakrol.

Az eredményes miikodés elosegitése érdekében a JEB szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, civil szervezetekkel, gazdalkodo szervezetekkel, oktatdsi intézményekkel
és egyéb szervezetekkel egyiittmiikddési megallapodast kothet.

Szoros a kapcsolat a Gyermekjoléti Kozponttal, a védéndkkel, a Gyamhivatallal, az
6vodakkal (a bolesddei szilloi értekezletek alkalmaval az dvondk tdjékoztatist adnak az
ovodai életr6l, a beiratkozas folyamataro!).

A bolcsddei egységek vezetdi az intézmény képviseletében az egyéb szabalyzatokban
meghatarozott médon jarnak el.

Targyévi Bolcsddei Nap keretében egész napos szakmai rendezvényen vald részvétel
lehetsége a JEB minden munkavallaléjanak.

8. Jogok és érdekvédelem

A személyiségi jogok védelmének elve

A JEB minden dolgozdja gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi toérvényben eldirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja.

Az intézményi titkot megdrzi, munkajardl tajékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat.

A gyermeknek joga van:

testi, érzelmi és erkolesi fejlodését, jolétét biztositd, sajat csaladi
kornyezetében t6rténd nevelkedéshez,

- segitséget kapni a sajat csaladjaban valé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz,

- afejlédésére artalmas kémyezeti és tarsadalmi hatésok elleni védelemre,

- az emberi méltosaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal, az
elhanyagolassal és az informéacios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozésaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

A szill6 jogosult €s koteles arra, hogy a gyermekét csaladban gondozza és a gyermek
sziikségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhazattal valo ellatds) biztositsa.

A gyermek torvényes képviseléje a hazirendben foglaltak alapjan panasszal fordulhat a

bolesddevezetSjéhez, a JEB intézményvezetdjéhez, az Erdekképviseleti Férumhoz és a
gyermekjogi képviseldhoz. A panasz kivizsgdldsarol a panasztevét minden esetben 15 napon

[ 4



" belill, irasban értesiteni kell. A jogszabalyokban meghatarozott modon létrehozott
. Erdekképviseleti Forum véleményt nyilvanithat minden olyan iigyben, amely a bolcs6dében
- gondozott gyermekeket érinti, javaslatot tehet az intézmény miikodésével kapcesolatban,
. egyetértési jogot gyakorolhat az intézmény hézirendjének jévahagydsiban, donthet a
. hataskorébe tartozd ligyekben, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal,

~szakmai ellenérzést végz6 szerveknél. Az Erdekkepv1selet1 Forum a tagok tobbsegenek o k

vegyetertesevel hozza meg dontéseit.

- Gyermekjogi képviseld

- Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat (IJSZ) az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma 6nallé

- szervezeti egységeként miikodik a beteg-, ellatott-, gyermekjogokkal kapcsolatos allampolgari

jogok integralt érvényesitésének érdekében a 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet altal

. létrehozva 2017. januar 1-t61, az Orszagos Betegjogi, Elldtottjogi és Dokumentécids Kozpont
_ jogutodjaként.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiilé gyermek e
- torvényben meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében €s
- érvényesitésében, valamint kitelességei megismerésében és teljesitésében.

- A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast igényld
. gyermek védelmére. Figyelemmel kiséri a bolcsdde, 6voda, iskola, a kollégium és a
- pedagbgiai  szakszolgilat intézményeiben folyd gyermekvédelemmel kapcsolatos

' tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesiilését. Indokolt esetben megkeresi az emlitett o
- intézmények Fenntartojat, 1lletve szukseg szermt a gyermek erdekeben a gyamhatosagnal S
e eIJarast kezdeményez. : v ‘

A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kozalkalmazottakat megilleti a jog, hogy

- személyiiket megbecsiiljék, emberi méltdsagukat s szemelylsegl jogaikat tiszteletben tartsdk,

- tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.

A JEB kozalkalmazottai biintetdjogi = veédelem szempontjabdl kozfeladatot ellato o

- személyeknek mindsiilnek.

9. A gyermekekkel kapcsolatos bolesédei dokumentacio

y EA dokumentécié vezetésénél az adatvedelml torvenyben foglaltakat es a szemelylsegl Jogokat - o

~ ketelezd figyelembe venni.

- Bolcsodevezeto altal vezetett nyilvantartasok
= Felvételi kényv, szamitogépes nyilvantartas.
.~ Megallapodds az ellatas igénybevételérdl a Gyvt. 32.§ (5) bekezdés alapjan.

| ‘- Sziildi nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl a Gyvt 33 §$@ AR

. bekezdése alapjan.
B - Havi statisztika, b&lcsédei jelentés havonta, KSH jelentések.
- A személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti alapellatasok  és
. gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésikhoz

e ~felhasznalhaté bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XIL 29) Korm rendelet L o

- mellékletei.
- Gyermekétkeztetés — téritési dij elszamolds.
- Téritési dijkedvezményhez kapcsolédé hatdrozatok.
- Heti étrend (¢lelmezésvezetdvel), HACCP dokumentécid. o
- Fert6z6 betegségekrol torténd kimutatds, tetvességi nyilvantartas. -

,_SSZF



- Munkaidényilvantartds,  szabadsagnyilvantartds,  valtozobér  jelentés,
tavolmaradas jelentés, leltar és karbantartasi naplo az udvari jatékokrol.

KisgyermeknevelGk altal vezetett nyilvantartdsok

A gyermek fejlédési folyamatanak nyomon kdvetésére, a rola valé gondoskodas magas szintii
biztositasara, a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a korai fejlesztés gondozasi
feladatainak rogzitésére dokumentaciot kell vezetni. A dokumenticié nem a gyermek
minésitését szolgalja.

Vezetett dokumentécid formai:

- Csoportnapld: rendszeres feljegyzések a napi eseményekrél, étrendrdl, a
csoport létszamarol, hidnyzasokrol, a levegén tartdzkodas iddtartamardl, a
délelott és délutan tdrténéseirdl.

- Gyermek egészségligyi torzslap: a gyermek 1 éves koraig havonta, késobb
negyedévente vezetve, feljegyzések a gyermek hossz- és stlyndvekedésérol.

- Uzend fiizet: a beszoktatds folyamatar6l, a napi eseményekrédl, a gyermek
fejlodésbeli valtozasairdl (a fejlodési naplo alapjan).

- Fejlédési torzslap: a gyermek 1 éves kordig havonta, késébb negyedévente
vezetve.

- Beszoktatasi lap

- Csaladlatogatasi lap

A dokumentécié vezetésénél fontos a targyszerliség, hitelesség, folyamatossag, tovabba a
szempontok, melyek alkalmasak az adott helyzetnek a jellemzésére.

A kisgyermeknevelének a teljes napi munkaidejébdl egy orat adminisztraciora (lizend fiizet,
torzslap, fejlodési naplo irésa), felkésziilésre, sziildcsoportos foglalkozas megtartdsara,
mithelymunkara, illetve a csoport életének szervezésével kapcsolatos teenddkre kell forditson.

Bolcsddeorvos altal vezetett dokumentéciod
- bolcstdei egészségiigyi torzslap

Elelmezésvezetd altal vezetett nyilvantartasok
- Etkez6k nyilvantartasa (gyermekek, dolgozdk)
- Heti étrendek (bdlcsédeorvossal, bolesddevezetovel egyeztetve)
- Nyersanyag felhasznalas
- Raktarkészlet nyilvantartas
- Arubeszerzési bizonylatok, szamlak
- Adagolasi utmutatd
- Etelrecept gylijtemény
- HACCP mikodtetése.

10. A JEB szolgaltatisairdl szolé tajékoztatas médja

A JEB szolgaltatasairol az érdekl6dok tobbféle modon is tajékozodhatnak. Telefonon,
jsagbol és a
http://www jozsefvaros.hu/intezmenyek szocialis_es_gyermekjoleti_ellatas/bolcsédek

elérhetéségen valamint a JEB sajat honlapjan www.bolcsode-bp08.hu keresztill is

o
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http://www.jozsefvaros.hu/intezmenyek_szocialis_es_gyermekjoleti_ellatas/bdlcsddek
http://www.bolcsode-bp08.hu

- szerezhetnek informéacidkat. Bolcsédéink nyitottak, igy a szulok szem‘él‘yfcs,fcnv is

_ta_]ekozodhatnak a bolcsddei élettel kapesolatos tudnivalokrol.

’11 Bolcsédéink sajatossagait tartalmazo egyéni szakmai programok

T,‘_'Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram 4ltal meghatarozott elvet, miszerint minden gyermek
- kiilon személyiség és szocidlis 1ény egyszerre.
© Fejlodd személyiség, akinek, sajatos, életkorli és egyénenként valtozo testi és lelki

© szilkségletei vannak. Olyan nyugodt, kiegyensulyozott, boldog gyermekkort megelo o 5
‘ 'gyermekeket szeretnénk nevelni, akik nyitottak az dket koriilvevé vilagra. B S

o Bﬁlcsédéinkben a gyermekek személyiségének szabad kibontakozasdhoz, egyéni igényeihez

. igazodva biztositjuk a gyermekek fejlédéséhez szilkséges targyi és személyi feltételeket.

- Intézményeinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés 6vezi. Fontosnak tartjuk a massag
- elfogadasat és elfogadtatasat, az €lmény alapli kompetenciamotivumok fejlesztésével az
- egyéni, szocidlis és kognitiv képességek kibontakoztatdsit. A gyermekek szamara
 megteremtett szeretetteljes, biztonsdgos, csaladias légkorben, minden gyermek sajat

- képességei szerint fejlodhet, megtapasztalhatja az dnfeledt, szabad jaték 6romét, élmény- és
. fantdzia vilaga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késObbi kreativ gondolkoddsra,

- »nevel_]unk

 tovabbfejiédésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal
- egylittmikodve, személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdekl16d5,
- fogékony, ondllo, a tarsadalml egyutteles alapveto szabalyalt elfogado gyermekeketv



11.1 Mini-Man¢ Bélcside

1083 Budapest, Baross u. 103/A.
Férohely: 75 {6

Megkozelithetosége:
BKYV jarmivekkel
o Kort feldl:
9-es busszal Muzsikus ciganyok tere megallé
83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megalld
e Orczy tér felol:
9-es busszal Muzsikus ciganyok tere megallo
83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megalld

Személygépkocsival
Az intézmény elott a jo parkolasi lehetdség.
e parkolasi dij fizetés nélkiil varakozds igénybevétele: hétkdznaponként 8.00-8.30 Ora,
valamint 15.30-17.00 6ra kozott, igénybejelentés a bolcs6devezeténél.
o Keriileti lakosoknak ,,parkol6 matricaval” ingyenes

Gyermekkép

Odaado, gondoskodd szeretetet adva, a gyermekek sajatossagaira személyesen odafigyelve, a
miivészetekre épitve olyan gyermekeket neveliink, akik nyitottak az €lmény és tapasztalas
Gtjan megszerezhetd tudasra, megismerik és elfogadjak a koriilottik 1évo vilagot, hogy a
késobbi gyermekéveiket egészséges magabiztossaguk vezesse.

Bolcesédekép

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozdsat, nevelését végzo intézmény. Személyiségének
szabad kibontakozasdban a gyermeket koriilvevd személyi €s targyi kornyezet szerepe
meghatarozo, megfeleld személyi- targyi feltételeket biztositunk azért, hogy testi, lelki
szocialis fejlodésiik zavartalan legyen. A bolcsédében a nevelést — gondozast mindenben
ehhez igazitjuk.

Ellatotti célesoport jellemzéi

Bolcsddénk Jozsefvaros kozepén talalhatd, egyetemek, ujonnan épiilt lakohazak, és jonnan
Iétrejott munkahelyekhez kozel. ,,Z61d”kdrnyezetben.

A bolesédei munkatarsak erdssége az odaad6 elfogadas és feltétel nélkiili szeretet dtaddsa. A
kisgyermeknevelok a miivészeti nevelésre helyezik a hangsulyt. Munkdjuk soran arra
torekednek, hogy a bdoles6débol kikeriilt gyermekek egészséges Onértékeléssel
rendelkezzenek, ezzel megerdsitve sajat személyiségiiket. A csaladokkal torténd intenziv
munka segiti a sikert. Csaladoknak szervezett programjaink valtozatosak, igy erositjiik a
kolesonds, egyiittmiikodé munka fontossagat. Az egészséges felnétt tarsadalom alapjait
fektetjiik le a kora gyermekévekben.

A Mini- mané Bélcsédében dolgozo6 szakemberek az inkluziv nevelés mellett elkdtelezettek.

A bioldgiai és a kornyezeti tényezok is befolydsoljdk a kotodési kapesolatok fejlédését.
+ A kedvezd kot6dést eldsegité gondozas-nevelés legfontosabb jellemzdje a szenzitiv
valaszkészség, erre a bolcsdédénkben dolgozé kisgyermekneveldk érzékenyitve vannak.



-« A kisgyermekneveld és a csecsemd kozotti gazdag kommunikacio elomozditja az értelmi és

.  nyelvi fejlédést, segit a késdbbi fejlodési nehézségek eléforduldsanak megelézésében.

A kovetkezetes és érzékeny gondozis- nevelés segit a kisgyermekneveld és a csecsemd

 kozotti kolesonds bizalom kialakuldséban.

‘o Fontos, hogy a kisgyermeknevelSk szenzitiven viselkedjenek a gyermekekkel a kiilonf€le
~ tevékenységek, pl. taplalas, tisztalkodas és vigasztalas, valamint lefektetés soran.

e A kisgyermeknevel6khoz vald Dbiztonsagos kotédések kedvezden készitik fel a

. gyermekeket mas emberekkel valo pozitiv interakcidkra. A kisgyermeknevelé feleldssége,

- - a csalad utdn- hogy kozvetiteni tudja a gyermek és a kornyezete felé, hogy ne legyenek I , '

s elutasitoak a kiillonbozdségekkel szemben.
- ao A kisgyermeknevelSk nagy hangsulyt fektetnek a sikeres bolesddei beszoktatasra.

v'A bﬁicsc”xie a csaladi nevelést, nem helyettesiti, csak kiegésziti. A korai ¢letszakaszban
© torténik a kisgyermek életében a legnagyobb mennyiségi (testi), valamint minéségi fejlodés,
- az érzelmi, értelmi, beszéd, mozgéds, Onallésodas terén. A bolcséde a masodlagos
~ szocializacié els szinhelye. Kozosségben nevelkedik a gyermek, alkalmazkodik, szabalyokat
- tanul, integralédik. Ugyanakkor differencialédik is, hisz erre az iddszakra esik az én tudat
~ ‘kialakuldsa. A bdlcs6édében jaré gyermekeknek nem nehéz az uj kulturdhoz alkalmazkodni,
- hisz a sziiletésétol eltelt rovid id6 alatt a sajat kulturdja nem vélt az 6 szemelylsegeve. A
~nyelvet a gyermekek élményekben, szitudcidkban tanuljék meg. R
A vallasi kiilonbségekbd] adodo étrendet, hagyomanyérzést is tiszteletben tartjuk.

- Boleséde bemutatisa
" Boles6dénk Jozsefvaros szivében talalhatd, lakotelepi 10 emeletes épiilet foldszintjén.

- Minden csoport kdzvetleniil kapcsolddik a kerthez. A jatszOkert utcazajtol védett, zart o
~ - teritleten helyezkedik el. A bolcséde belsé kialakitdsa, a helysegek elrendezese nagysaga esz S

funkcwl max1mahsan a kisgyermekek igényeihez igazitott.

. Az épiiletben 6 csoportszoba taldlhatd, egy-egy szobdban hasonlé kori gyermekeket
- fogadunk. Csoportonként 2-2 kisgyermekneveld teremti meg a nyugodt, csaladias hangulatot,
- ahol mindenki b1ztonsagban erezhetl magat onfeledten Jatszhat plhenhet m1g szulel,_
" ';dolgoznak : = o SR : o S
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A bolesdde életét hazirend szabalyozza, amelynek egy példanyat a bolcsddei felvétel
alkalmaval, illetve annak érdemi valtozasa esetén minden sziilé megkap.
A hézirend barki szamdra hozzaférhetd, a bélesédében, nyitvatartasi idoben megtekintheto.

A bolesédében Erdekképviseleti Forum miikadik, 1étszama 4 f8, tagjai:

- az ellatasban részesiilé gyermek sziilei vagy mas térvényes képvisel6i koziil 2 16,
- az intézmény kozalkalmazottai koziil 1 f0,

- az intézményt Fenntarté 6nkorméanyzat képviseletében 1 {0.

Az Erdekképviseleti Forum (EF) megvizsgalja a hozzé benytjtott panaszokat és a hataskorébe
tartozé tigyekben dont. Intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntarténél, a gyermekjogi képviseldnél,
illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél.

Az EF mikodésének részletes szabalyait a Fenntarté altal jovahagyott Szabélyzat tartalmazza, a
Szabdalyzat a hazirend mellékletét képezi.

Az els6 talalkozas alkalmdval a sziilok kézhez kapnak egy ,Beszoktatdsi ajanlas” cimii
dokumentumot, igy képet kapnak a beszoktatds menetérol.

Nyitva tartasi rend:

Munkanapokon (hétf6tél — péntekig) 6 — 18 oraig

Bolesddénk nyitott a sziilok eldtt, a szakmai szabalyok betartasa mellett betekintést enged a
mindennapi munkaba. A csaladok ,bevondsa” a bolcsddei életbe a gyerekek bolcsddével
valo ismerkedését6l kezdve folyamatosan térténik. A sziilé kezdetektdl fogva érdeklddik
arrdl, hogy gyermeke szdméara a bslcsdde mit tud nyijtani.

A beszoktatds és a csaladokkal vald jo kapcsolat hatékonyan alapozza meg a gyermekek
bolesddei életének mindségét.

Személyi feltételek:

1 6 kisgyermeknevel6 (bolesddevezetd)
14 16 kisgyermekneveld

5 16 dajka

1 6 élelmezésvezetd

1 szakacs

1 f6 konyhalany

1 £6 mosénd

Fontos szamunkra a magas szinvonali odaadd gondozd-neveldmunka biztositasa, a
sziilokkel torténd teljes egylittmiik6dés.

A Kisgyermeknevelovel szembeni elvarasok:
Magas szinvonali gondozé-nevelomunka biztositasa az ellatottak szamara.



. Képezze magat, szintén €s odaaddan szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek

- ‘megismerésére. Legyen tiirelmes, rendelkezzen fizikai adottsagokkal, legyen igazsagos,

nyugodt, rendszeretd, kovetkezetes, kiegyensilyozott. Minden esetben vegye figyelembe a

o gyermek sajatossagait és erre épitve segitse lelki és szellemi fejlodését. Legyen neveldi
- Onuralma, attekintdképessége, tiirelme.

K * Szakkepzett, lehetbség szerint fmskolat végzett kisgyermeknevelok lassak el a gyermekek
- gondozasat, nevelését.
- A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen

| "”ke'pzi magat. Ehhez a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék biztositja a szakmai folyoiratok

©  potlasara, cser¢jére.
- Az udvar a gyermekek szabad levegdn torténd

; " motorok, maszasra alkalmas eszkozok: pl. cstiszda,
 ‘bujocska, maszoka, Wesco elemek, stb. A
-  lehetdséget a csobogd biztositja.

" A bolcséde egyéb helyiségei:

beszerzését, jogszabalyokat, értelmezd kladvanyokat internet hasznalatanak lehetoseget_ RN
~ valamint szakmai kiskOnyvtérat. TR Lo e R
- Elkotelezett az inkluziv nevelés iranyaba. - -~

" Térgyi feltételek:
- A gyermekek pozitiv iranyl folyamatos fejlédéséhez elengedhetetlen a min6ségi kdrnyezet.
~~Ezért nagy hangsulyt fektetiink bolcs6dénk folyamatos Ujitdsara, az elhasznélt eszk6zok

3 ~ jatékdhoz szitkséges mozgésteret biztositja. Fiives és
gumizott részek megfelelé aranyaval, pedal nélkiili

“homokozas feltételei blzt081tottak . Pancsolési

- = gyermekoltozo, kozlekedd, mosdo, flirddszoba,
- WC,

s - ~ konyha, mosogato, raktar, mosohelység, hulladéktarold,

- - iroddk, dolgozok szocidlis helysege1 (oitozo zuhanyzo, WC)
- tornaszoba S6 szoba, '

A szﬁlék az ataddoban oOltoztetik, vetkéztetik gyermekiiket. Jellel ellatott zart szekrények
- dllnak rendelkezésiikre. Az atadé kapcsolodik a ﬁlrdoszobahoz, meiyet a szulok 1s
) hasznaihatnak gondozasi tevékenységek elvegzesere R L

A fiirdészobai gondozais targyi feltételei:
. -Szép, korszerli, a gyermekek méretének megfelels6 WC-k, mosdok allnak a gyermekek
 rendelkezésére, amelyek segmk a helyes szokasok klalakulasanak és az onallosag s
gyakorlasanak feltételeit. ' N T o P

. Etkezés targyi feltételei:

. A gyermekek életkordnak és / vagy fejletségi szintjének megfeleld mindségl, és

- mennyiségli eszkozok allnak rendelkezésre az étkezések alkalmaval. Az étkezés a v
e ‘folyamaios gondozasi sorrendnek megfeleloen tortemk az egyem igényeket figyelembe -
. véve.

N =A Bolesdde napi négyszeri étkezést biztosit. Az eteieket a bolcsode sajat konyha;an keszm el o

o a dietetikus szakdcs végzettségli szakacsno R T
;Altatas térgyi feltételei: . L A
“Too '



A gyermekek életkoruknak és / vagy fejletségi
szintjiiknek megfeleléen kisadgyban vagy gyermek
fektetdn alszanak el, mely jeliikkel ellatott. A
kisgyermeknevelék folyamatosan dolgoznak azon,
hogy a gyermekeknek nyugodt, mély alvasuk
legyen. A szobdkat homalyositjdk fliggdny
segitségével és rovid meséléssel biztositjdk az
elcsendesedés lehetdségét és azt, hogy a gyermek
magat alomba ,,ringassa”. A gyermek igénye szerint
atmeneti targy (cumi, maci, baba, stb...) a higiénés
feltételek biztositasa mellett a bolesédébe hozhato.
Minden gyermeknek tiszta, jellel ellatott agy nemiit biztositunk, melyet folyamatosan
tisztitunk.

Jaték targyi feltételei: A gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez igazodo jatékeszkozok és a
csoportlétszamnak, Osszetételének megfeleld mennyiségii jaték minden
tevékenységformahoz biztositott.

Bolcsodei nevelés — gondozas feladatai

Alapfeladatunk a kisgyermekek sokoldalu, harmonikus fejlédésének biztositdsa, a gyermeki
személyiség kibontakozéasanak elésegitése az életkori és egyéni sajatossagok és az eltérd
fejlodési litem figyelembevételével.

A bolesédei nevelés — gondozas a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlodését.

A bolesddei nevelés — gondozas elveinek megvaldsitasa érdekében gondoskodunk az érzelmi
biztonsagot nyujté dertis, szeretetteljes légkor megteremtésérdl, a testi, a szocialis és az
értelmi képességek egyéni és életkor — specifikus alakitdsarol, a gyermeki kodzosségben
végezhetd sokszinli tevékenységrol, kiilonds tekintettel, a massal nem helyettesithetd jatékra,
mivészettel nevelésre.

Oltozkodés:

Oltozkodés terén a gyermekek a teljes dnallésagot 3 éves korra érhetik el. A befejezd,
eligazité milveletben még segitséget igényelnek. Fontos, hogy a gyermekek az idjarasnak, a
szobai hoémérsékletnek megfeleléen legyenek oltoztetve, a ruhadarabjaik ne gatoljak
mozgasukban. Kénnyen fel és le vehetoek legyenek.

Tapasztalatunk szerint a 1, 5 - 2 éves gyermekek mar 6nalloan tudnak 61tozkodni. A 2, 5~ 3
évesek pedig mar probalkoznak a fiizéssel és a gomboldssal is. A kisgyermeknevelk
elegendd idot biztositanak a gyermekek probalkozasaira, 6nallosodésuk tAmogatésara.

Szabad levegén valé jaték:

Az egészséges csecsemd és kisgyermek szaméara a szabad levegén valo tartozkodas
elengedhetetlen.

Nyiron a nap nagy részét a jatszéudvaron toltik a gyerekek. A napsugarak jotékonyan hatnak
a gyermekek egészségére (D vitamin kialakulasa, gyulladds gatld, immunrendszer erdsitd
hatas). A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszdmi napozokrémeket kériink a
sziiloktdl. Arnyékot a kihtizhaté arnyékold és a fak lombkorondja biztosit.

A nagy melegben csobogé alatt frissiilnek fel a gyerekek.

A tavaszi- nyari idészakban uzsonna utan az udvaron jatszanak a gyerekek.

30 Celsius fok felett 11-16 6ra kozott nem tartdézkodunk a szabadban.

Valamint szmog riadé esetén is a szobaban jatszunk.




" Szobatisztasagra nevelés:
- A mai gyermekek szobatisztasiagra valdé hajlandosagat nagymértékben befolydsolja az
- eldobhaté pelenkék egyre jobb mindsége.

A gyermek nem érzi a kellemetienséget amit a nedvesség okoz, ezért nehezebbé valik a

: - toalett tréning”, ami soran a klsgyermeknek meg kell tanulnia a zdr6izmainak akaratlagos

: szabalyozasat. Ertelmileg és érzelmileg is érettnek kell lennie a gyermeknek és nem

. -elengedhetetlen tény, hogy a holyagkapacitds is két- hdrom éves korra novekszik meg
- jelent6sen. Minél késébb kezdjiik annal nagyobb lesz a siker.
- A szobatisztasag segitése nagy tiirelmet €s erdéfeszitést igényl6é folyamat, a sziloktol és az
~-intézményi komyezettdl egyarant, amelyet tdmogaté munkéval lehet csak erdsiteni. A
- ‘megszégyenitésnek, az erdltetésnek nincs értelme, mivel az éppen erre kondicionald
- gyermeket megrekesztjiik a folyamatban, az értéktelenség érzését keltjiik benne. Korlatozzuk

" az onuralom fejlodését, amely sziikséges a szobatisztasag kialakuldsahoz is. Akaratlanul

 befolyasoljuk az anya-gyerek kapcsolatot, ez a kotddés mindségére kihathat. Feltétele az
- idegrendszeri érés.

- A szobatisztasag erdltetése nem célhoz vezetd, ez a lelki teher a gyermekkorban tulzott
- szorongashoz, a vizelet és a széklet visszatartasahoz, a felndtt életkorban a szexudlis élet

- rossz mindségéhez vezethet, tehat kihat a felnétt korra is.

- Technikai segitség lehet az bolcs6édében az 4llva pelenkéazéas, a gyermek nem érez erds
-szégyent, mivel a pelenkdjat kell csak lecserélni, ugyanakkor késztetést érez a

. szobatisztaségra, mert l4tja, hogy a tarsai erre képesek (utdnzasos tanulas).

© A szobatisztasdg sikerének kulcsa a sziild ¢és a Kisgyermeknevel6. folyamatos

- egylittmiikddése. EE e S

 Jaték:

A jaték a gyermek Onkéntes tevékenysége, mely bels6d inditékok alapjan jon 1étre. Jatékban
. dolgozzak fel élményeiket, vagyaikat, kézben sok tapasztalatot, ismeretet szereznek,
 személyiségiik sokoldaluan fejlodik.

" A jatékot a gyermek elsddleges tevékenységének tekintjiik. A folyamatos Jatekot L o

- 1 etkezesek ideje, a pihendidd és a gondozési tevékenységek szakitjdk meg.

' ;Amlkor egylitt jatszunk a gyerekekkel, a jatékba agyazottan megjelennek az évszakok és az
- {innepek. Ehhez valasztunk odaillé 4brazolasi technikdkat, dal és monddka anyagot,

- mozgasos jatékokat és igyeksziink minél tSbb élményhez juttatni a gyerekeket.
A kisgyermeknevel6ink a jaték feltételeinek biztositasaval és neveldi magatartassal

L tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A gyermek igényeitdl és

" a helyzett8l fliggen kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Stleteivel,

2 javaslataival szinesiti. A tobbi gyermekkel val6 egyiittiét 6romforras a kisgyermek szamara o

. A tarsak viselkedése mintat nytjt, segitve a szocialis képességek fejlddését.

Lehetése'get biztositunk arra, hogy a szabad jaték minden nap hosszan és zavartalanul
- megval6sulhasson. A gyermek a jatékot addig jatszhassa, amig érdekes, amig Sromet szerez.
"~ Meggy6z6désiink, hogy a harmonikus személyiségfejlodésnek elengedhetetlen feltétele a
“személyes fejlettséghez és szitkségletekhez igazodo szeretetteljes nevelés és gondozas.



A gyermekek életkori sajatossagait figyelembe vételével
kiilonbsz6 tevékenység kezdeményezéseket tartunk. Ezek (heti
tervezetben) az aktudlis évszakhoz, tinnephez vagy egy- egy
témakorhdz kapesolodnak. ,,Mivel ismerkediink a héten”, a mar
ismert anyagok gyakorlasa, illetve \1j ismeret elsajatitasa a f6 cél.

Miivészettel nevelés kisgyermekkorban:

Az egészen nagy versek, regények, tudos konyvek hangjdban
van valami egyszerii és gyermekes, mint a mesében. A nagy
konyvek mindig mesekonyvek. llyen a Biblia, ilyen Tolsztoj, ilyen
mindig minden igazi vers, orok torténet. Mert az élet és a lélek
aljan a mese van, mely néha monda — ilyenkor népek irjak -,
néha hitvallas, mikor profétdik irjdk, néha torténet, mikor a nagy
irok irjak: de a hang és magatartdas, mellyel ez irdsok a vilaghoz
fordulnak, mindig a szitkszavii, Osi mese hangja és magatartdsa. Az emberiség vdrja a mesét,
s a prdféta, az ird, a tudos csak e mesehangon kozelitheti meg igazdan és véglegesen az
emberek lelkét. Mert minden iré Keleten él kissé, a datolyafa alatt iil, s az emberiség koréje
telepszik és kéri: "No, mesélj."

(Maérai Sandor)

A miivészeti nevelés alatt értjiik az anyanyelvi-irodalmi nevelést (mesélést, mondokéazast,
verselést), az ének-zenei nevelést és vizualis nevelést. Ez fontos szerepet tolt be a
gyermekek €letében.

A mesélés fontos ritualé, része a lecsendesedésnek, gondolkodasnak, a bennilink 1évo
fesziiltség oldasanak, de akar a teljes kikapcsolddasnak is.

A mesének egyik kiilonlegessége, hogy egyben elvardzsol, de utba is igazit, a végén
megteremti az egyenstilyt, a belble arado pozitiv életfilozofidval. Mesélés kozben ez spontan
mddon torténik.

A mesealak soha sem ambivalens, vagy jésagos, vagy gonosz.

A mesei kalandokat a gyermek sajat kalandjainak éli meg. Ezaltal né az Onbizalma és a
mesében 1évé megoldasok oldhatjdk a gyermek szorongasat, novelik a biztonsagérzetét.
Lehetdséget kinal arra, hogy a gyermek is megoldasokat taldljon sajat problémaira. A
meseélményeink meghatérozhatjak felnéttkori identitasunkat.

A magyar nép és mii mesék (kortars és klasszikus) segitik és fejlesztik:

. az olvasasi készséget és a szOvegértési képességet

. 6nall6 tanulas képességet

. az érzelmi intelligenciat

. a képzeletet és a fantaziat

. a belsd és kiilso vildgokban val¢ eligazodast

. az erkolcsi értékrend megszilarditasat

. a ndi €s férfi szerepek tisztazasat

. az élet és a halal kérdéseivel val6 bator szembenézést.

Az olvasas szeretetét mar koragyermekkorban megalapozhatjuk azzal, ha a gyermek minden
nap mesét hall otthon, bolcs6dében, vodaban, kezébe minél korabban mesekdnyvet fog. A
mese alapélménye kihat az életiinkre, az iskolai teljesitményiinkre is. A bolcsoédei mesélés a
konyvek szeretetét és az olvaséva nevelést segiti eld.

Mesehallgatas kzben miikodik a gyermekek fantézidja, ami 6romet nyujt nekik.



Altaléban a mesék zéarasa pozitiv kicsengési, a hangsutly pedig azon van, hogy a végére a jo
- és arossz is elnyeri méltd ,jutalmat”. A megoldashoz vezet Gton akadnak segltok de vegul
c egyedul kell megoldania a felmeriilé problémaét a hésoknek. Lo

L Az ember kisgyermekkortol élete végéig keresi a boldogsagot, nagyon véltozo, hogy melyik
- életszakaszban mi teszi boldogga. A mesék megmutatjak a kiutat a konfliktushelyzetbdl, élet
- nagy problémdaibol. Energiat adnak ahhoz, hogy soha ne adjuk fel, még a legnehezebb

pillanatban sem, hiszen mindenre van megoldas. A mesék legfontosabb tizenet az is, hogy ha

. nem is latjuk, hogy akkor is léteznek a legnagyobb értékek, amikor azt tapasztaljuk hogyv

B mncsenek jelen. Ezek az ertékek ped1g a szeretet, az igazsdgossag €s a josag.

A béb, mint a mesélés eszkdze, nagyon fontos a gyermekek életében. A babokkal massa
- vélhatunk, mas ,,bdrébe” bujhatunk. Igy akar a gyermek lehet ravaszdi roka brummogé
‘medve, vagy akar kirdlylanyis.

Az irodalmi nevelest a paplrszmhaz mint
kellék kiegésziti.
Anyanyelvi nevelés a bolcs6édés gyermek
beszédére, sajat hangjara figyel. Késébb
megkiilonbdzteti a hangos beszédet a halktol
B vagy a maci lassibb tempojii, vagy mélyebb, a
t kisegér vékonyabb, magasabb és gyorsabb
ritmusu cincogasat.
A bébjétéknak lehetdsége népmiivészetiink
- ‘ S B 7 megismerése és megszerettetése.
A kxsgyermeknevelo ésa gyermek kapcsolatanak kialakitasaban tdmogaté lehet egy bab. Ez
- az eszkoz segitheti egy benséséges hangulat kialakuldsat, amelyben a gyermek biztonsagban
- érezheti magat. Ha az 6t nevel$-gondozé személyhez igy kotddik, ezaltal a csoporttarsaihoz
. is bizalommal fog. A bab kozvetiti azt a szeretetet, amire sziikksége van az uj kérnyezetbe
- 1ép6 gyermeknek. Ezzel megkonnyitheti a beszoktatas folyamatéat. Az elsé babozas, mindig

B egy bdbbal torténik, és a kisgyermekneveld kezdeményez.
A bébjaték sajatos jaték, babbal jatszé gyermek felhivja magdra a kdzonség figyelmét, a

- veleérzést. A kozonség és a jatékos egyiitt miikddnek. A nézdk beleszolnak a jatek - -

© torténésébe, buzditanak, véleményt mondanak, kozvetlentil alakltjak ababok Jatekat
- Nevelési feladatokban is segithet a bab, mint peldaul

s . 1j gyermek fogaddsa

e bolcsdde megszerettetése

- = . agyerek megszolaltatasa

e anevek tanulasa -

© s ismerkedés a lakcimmel =
-+ szokdsok alakitasa
. s jaték iranyitasa

s konfliktus helyzet megoldasara.

Az irodalmi projekt adta lehetdséggel a kisgyermeknevelok, gyermekek, sziilok egyarant

 élnek. Az ebbsl nyert sikerek, élmények és megerdsités éltal bizom abban, hogy a

kisgyermeknevelok szdmara nyujtott példaadassal élni fognak gyakrabban a babozas adta
- lehetdségekkel. (Forras Csoka Eva (2018) Muveszette} neveles klsgyermekkorban Dlplomamunka,
: :Budapest) : v L L o S A .

A kbrnyezet megismerése:



Bolcs6dénkben a gyermekek kornyezeti nevelését sajat tapasztalataikra épitjiik.
Beszélgetiink az évszakok valtozasarol (tavasz, nydr, 6sz, tél). Udvarunkon megfigyeljiik a
madarak, bogarak, csigak, méhek életét. Terményeket, virdgokat, nsvényeket gylijtiink.
Beszélgetiink az idoéjaras — 6ltézkodés kapcesolatardl. A 2, 5 — 3 éves gyermekek mér a
szineket is ismerik.

A tavaszi viragiiltetésben a gyermekek oOrémmel részt vesznek, ezzel is erdsitjiik a
kornyezettudatos nevelésiiket, a természet irdnti érdeklddésiiket és szeretetiiket.

d

Alkoto tevékenységek - Vizualis nevelés:

Rajzolas

A rajzfejlédés a jatékban torténd tevékenységek sordn alakul. Minden gyerek szereti az
alkotas 6romét, erdsiti ,, rajzolasi” vagyukat, kreativitasukat, képzeletvilagukat.

A bolcsédés kori gyermekek firkakat, szabdlytalan koroket, ,,madarfészket”, vonalakat
készitenek.

A rajzolas, festés az alkotas produktuma nagy 6rom a gyermekek szaméra.

Elérhetd helyen készenlétben &ll szamukra szines ceruza, zsirkréta, hogy naponta
alkothassanak.

Gyurmazas

A kisgyermeknevelOk sajat készitésii gyurmat hasznalnak.

A gyermekek iigyesen gyurjak, sodorjak, nyujtjak a gyurmat. A 2,5 — 3 éves gyermekek mar
kigy6t, csigat, kis golyodkat is képesek késziteni. Az alkotéds soran a gyermekek észreveszik a
targyak hasonlo és kiilonboz6 jellemzoit, a dolgok és jelenségek kozotti Osszefiiggéseket.
Gyurmazas kozben sokat beszélnek, hiszen az alkotds kozlési végyat ébreszt a
gyermekekben, beszélé kedviik fokozddik, amely osztonzéen hat a kommunikacioés
fejlédésre is.

Epités, konstruals

Az épités is mindennapos tevékenység. Természetes kihivast jelent a gyermek szamara (mert
meg kell valahogy épiteni az alagutat, a tornyot vagy a gardzst). Gondolkodasra készteti,
Osztonzi és fejleszti kreativitasat.

A kisgyermeknevelonek fontos szerepe a
jaték  kozbeni  figyelem,  tamogato,
meger6sit6 jelenlét. Biztositjuk az elmélylilt
jaték  feltételeit, a szabad  valasztas
lehetoségét, esetenkénti otletadast,
elismerést, dicséretet. A  gyermekek

alkotasaival a csoportszobakat feldiszitjiik.




, ; Kapcsolattartas:
A bolcsodei nevelés csak akkor lehet sikeres, ha jo a csalad és a bolcséde kapcsolata.
- Egyitittmiikddésiinkben egyenrangl partnerek vagyunk, hiszen a kozos cél, a gyermek

 harmonikus fejlédése. A gyermekek sziileivel napi kapcsolattartasban vagyunk. o
. Fontosnak tartjuk a sziil6k tajékoztatasat gyermekiik bolcsédei életével kapcsolatban. Haa .

- szill6 igényli, nevelési tandcsokat adunk, kéréseiket teljesitjilk lehetdségeinktol figgben.

‘iA bolcsdde és a csalad kapcsolattarta51 forma1

- csaladlatogatas,

- beszoktatis,
- -~ sziil6i értekezlet,

. - sziil6 ~ csoportbeszélgetés,

- - fejlédési + lizend flizet napi kapcsolattartas,
- nyiltnapok, - szervezett programok. ,
o A szulo igénye szerint megﬁgyeiem lehetoseget bxztosnunk a csoportszobaban e

- ﬂk'.Csaladlatogatas
- A csaladdal valo kapcsolatfelvétel még a bolesddébe keriilés elott torténik.
A kisgyermekneveld célja, hogy a csaladot az otthoni kérmyezetben megfigyelhesse és a
- gyermek bolcs6dei életét a tapasztaltak alapjan megkonnyitse.
. Minden kisgyermeknevels ismeri a csaladlatogatas fontossagat a bolesddei élet megkezdése

- elétt. Otthoni kornyezetben elmondjék a sziiléknek a beszoktatas lépéseit, a bolesddei eiettel B R

§ kapcsolatos kérdesekre ebben az oldott hangulatban keszseggel va]aszolnak

~ Beszoktatas (adaptacié):
A boles6dei élet megkezdése sok sziilének és gyermeknek az elsé olyan €élmény, amikor a

gyermek az sziil6tol/ gondozoétodl fokozatosan eivalva, u3 kozossegbe 1lleszked1k be o

- _Mmdketto,luk életében nagy valtozas ez.

o A gyermekek beszoktatdsa a sziildk és a kisgyermeknevel6k egylittes munkéjaval,
fokozatosan torténik. A sziild/ gondozé a gondozasi — nevelési folyamatokat a gyermek
' beszoktatasi litemének megfeleléen adja 4t a kisgyermekneveldnek.

. ‘Az éltalunk javasolt beszoktatéasi id6 minimum két hét, ez a gyermek igényének megfeleloen
. hosszabbodhat.

A lehetosegekhez kepest a gyermek bolcsodes evelt ugyanazon klsgyermeknevelo klserl L L

"veglg

_A beszoktatis menete:

A szilével torténd fokozatos beszoktatds mddszere, hogy a gyermek boles6dei
- tartozkodésanak idejét fokozatosan noveljik.

- Célszer(i, ha a beszoktatas 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek viselkedésétdl fiiggden
-~ novelhetd.

' A beszoktatas az elsé héten a sziilével torténik, a masodik hét mésodik felében mér a sziild

. 4llandé jelenléte nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt idovel.

A kisgyermeknevelok a gyermek egyiittmiikodésétél fliggben, mér az elsé napokban

probalkoznak a kapcsolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozasi reszmuvelet
o elvegzesere isa szulo Jelenleteben (pi kmalas c;po bekotese, orrtorles stb ) o

"Zoé



A beszoktatds harmadik — negyedik napjatdl sziikséges, hogy a kisgyermekneveld a sziild
jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek gondozésat. A kapcsolatot ugy kell kialakitani,
hogy a jatékidében az anya, illetve a sziild révidebb hosszabb ideig egyediil hagyja a
gyermeket.

A gyermek iranti figyelem, szeretetteljes odafordulds, a sziilében megerdsiti a
kisgyermeknevel§ iranti bizalmat.

w3ajat kisgyermeknevelé” rendszer:

Személyi allanddsag elvén nyugszik, a csoport egy része tartozik egy neveldhoz. O szoktatja
be, kiséri végig a gyermek fejlodését, igy tobb figyelem jut a gyermekeire, szamon tartja
igényeiket, szokasaikat, problémaikat, atsegiti Oket a bolcsédei élet soran, adédo
nehézségeken.

Fontosnak tartjuk a csaladban megkezdett nevelés, szocializacid folytatasat, vagy a
hidnyossidgok esetén annak kiegészitését, a csalddok segitését, és szoros, kdolcsonos
bizalomra épiil6é egyiittmiikodés kialakitasat a sziilokkel.

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga (,Sajat” kisgyermekneveld
rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot.
elsésorban rendszeresen 0 tartja a kapcsolatot a sziilovel.

Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvaltoztatas hosszi idére elbizonytalanitja,
kizokkenti egyensulyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejlédésiik érdekében fontos az
allandésag.

Egy csoportban 12 hasonlé kort gyermek van egyiitt 2 kisgyermeknevel6vel, ugyanabban a
szobdban. Ha néhany gyermek 6vodaba megy, az itt maradottakat tovabbra is ugyanaz a
kisgyermekneveld latja el, s az Gjonnan érkez6 gyermekek hasonld kortak lesznek, mint a
csoportban maradt tarsaik.

Napirend:

A bolcsédei munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyamatos napirend.

Bolcsédénkben a napirend allandésaga a gyermek szamara nemcsak a fizikai sziikségletek
szempontjabol nélkiilézhetetlen. A napirend megkonnyiti a gyermek tajékozodasat, lehetévé
teszi szamara a gondozasi miiveletek ,elérelatasat”, ezaltal tehat eldsegiti a gyermek
alkalmazkodasat, fokozza biztonsagérzetét.

A folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei

- A gyermekkdzOsség napirendjében ugy elégitjiik a kozosség sziikségleteit és igényeit, hogy
kozben az egyes gyermek sziikségleteit és igényeit is figyelembe vessziik.

- A gyermek bolcs6dei napirendjének kialakitasanal az otthoni kéortilményekkel,
eseményekkel mindenkor szamolunk.

- A gyermek szikségletei és igényei egylitt valtoznak életkoraval, fejlodésével, igy a
sziikségletek, igények kielégitési modjanak is az életkornak megfelelden valtoznia kell. Ennek
megfelelden kiilon elvek szerint alakitjuk ki a csecsemdk, a tipeg6k valamint a nagyok
napirendjét.

- A csoport napirendje az évszakok véltozasaval is modosul (tavasztodl folyamatosan nd a
levegén valé tartézkodas ideje, télen a levegdztetést hosszabb el6készités elézi meg). Ezért
sziikséges a napirend allando, folyamatos valtoztatasa.

Nyari napirend /tipegék és nagyok/

06.00 Bevétel, fiird6szoba hasznalat sziikség szerint szabadjaték
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Reggeli iiltetési sorrendben
Szabadjaték, fiirdbszoba hasznalat sziikség szerint
Tizoérai (gylimdlcs)

Udvarra késziilodés iddjarastdl fliggden, szabadjaték

Tizérai (folyadék)

Bejovetel az udvarrdl, tltetési sorrendben ﬁeroszoba hasznalat szabadjatek

Ebéd iltetési sorrendben

Fektetés, csendes pihend

Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat
Uzsonna iiltetési sorrendben ’
Szabadjatek 1do;aras$01 fuggoen udvaron 1lletve a

 Tél napirend

Bevétel, fiirdészoba hasznalat sziikség szerint

Reggeli tiltetési sorrendben

Szabadjatck, fiirdbszoba hasznalat sziikség szerint
Tizoérai (gylimolcs)

1d6jarastol fiiggden udvarra késziilodés, udvari jaték
S6 szoba haszndlata (,,D” gondozéné sajat gyermekeivel, kedd-csiitortok)
S6 szoba hasznalata (,,A” gondozond sajat gyermekeivel, hétfo-szerda)

Tizorai (folyadék)

S6 szoba hasznélata (,,C” gondozénd sajat gyermekeivel, hétf6-szerda)
Bejovetel az udvarrol, tiltetési sorrendben fiirdészoba hasznélat, szabadjaték a

szobdban

S6 szoba hasznalat (,,B”gondozond saj at gyermekelvel kedd csutortok)

Ebéd iiltetési sorrendben

Fektetés, csendes pihend
Fiird6szoba hasznalata ébredési sorrendben
Uzsonna tiltetési sorrendben

szobaban, hazamenetei - L

- ~15.30-18.00 Szabadjéték a szobaban, id6jarasto] figgben udvaron, hazamenetelu o T

~ " 06.00

. 08:00
. 08:30

- 09:15

©09:20
1015
1045
1125
- 12:00
L1430

15:00

© 1530

~ 'Nyéri napirend /csecsemék/

' Bevétel, sziikség szerint fiirdoszoba hasznalat, szabadjatek IR

= _: . Reggeli - iiltetési sorrendben

- . Szabadjaték, id6tol fliggden udvaron, ill. szobaban. =~ AR

: - Sziikség szerint, altatas a szabadlevegén
T iz()rai - gyiimélcs kinélésa

 Tizorai - folyadek kinalasa
- Udvarrdl bejovetel, flirdoszoba hasznalat
- Ebéd - iiltetési sorrendben

- Csendes pihend. Szikség szerint, altatds a szabadlevegon . e

L Ebredési sorrendben, flirdészoba hasznalat
. Uzsonna - iiltetési sorrendben

' Szabadjaték, idotd] fuggden udvaron,

. Bolesbde zérdsa

ill. szobaban. Folyamatos = -



Téli napirend

06.00 Bevétel, sziikség szerint fiirdészoba hasznélat, szabadjaték

08:00 Reggeli - iiltetési sorrendben

08:30 Szabadjaték szobdban, sziikség szerint altatds a szabadlevegén
/paras, k6dos 1d6, nagy meleg, nagy hideg esetén, szobaban altatas/

09:15 Tizérai - gytimoles kindldsa

09:20 SO szoba: januartdl majusig heti 2x20 perc - 6 6ras kisgyermekneveld
gyermekeinek (hétfo, szerda)

10:05 Szabadjaték, id6tol fiiggden udvaron (-5°C) illetve szobaban

10:15 Tizérai - folyadék kinalasa

10:35 Udvarrdl bejévetel, fiirdészoba hasznalat

10:40 S6 szoba: januartol majusig heti 2x20 perc - 9 6ras kisgyermekneveld
gyermekeinek (kedd, csiitortok)

11:10 Ebéd, liltetési sorrendben

12:00 Csendes pihend. Sziikség szerint, altatas a szabadlevegén.

14:30 Ebredési sorrendben, fiirdszoba hasznélat

15:00 Uzsonna - iiltetési sorrendben

15:30 Szabadjaték a szobaban, folyamatos hazaadés

18:00 Bolcséde zardsa

Hagyomanyossa valt programjaink:

Kiilonosen fontosnak tartjuk a gyermek személyiség fejlddésének érdekében is, az innepek
mélté megiinneplését, a népszokasok, néphagyoméanyok megdrzését,a mult értékeinek
meglatasat és beépitését mindennapjainkba.

Programjaink:

- Sziiletésnapok

- Farsang / zenés mulatsag gyermekeknek/

- Nyuszi var6 / tojaskeresés a bolcséde udvaran majd zenés mulatsag, arcfestés/
- Maci korhaz / fehérkopeny érzékenyité gyermekek részére/

- Anyak napja / Ringaté modszerrel/

- Fék napja / viragiiltetés a gyermekek részvételével/

- Gyermeknap / gyermekek részére/

- Ovodaba indulok / zenés bucsiuzsonna a csalddok részvételével/

- Bolcsédébe indulok / ismerkedd délelétt az Gjonnan érkezd csaladok részére/
- Sziireti mulatsag / zenés déleldtt gyermekek részére/

- Didverés/ zenés délelott gyermekek részére/

- Marton nap / délutani lampas, énekes felvonulas csaladokkal/

- Adventi késziilddés / gyermekek és csaladok részére/

- Mikuldas varé / déleldtti zenés mulatsag gyermekek részére/

- Kardcsonyra késziilodés / délelétti zenés mulatsag gyermekek részére/

Az innepek alkalmaval ajandékokat készitink a gyermekeknek, kidiszitjik a
csoportszobdkat, és csaladias hangulatban az érdekl6do sziilékkel egyiitt linnepeliink.
Sziiletésnap alkalmabol felkoszontjiik a gyermekeket.

A bilcsode alapellatisokon tili szolgaltatasai:
A bolcséde az alapellatdson tal a csaladi nevelést tamogato szolgéltatasokkal segiti a
csaladokat.

¢
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- 1d0szakos gyermekfelugyelet
- - jatszohaz,
- - 86 szoba.
- - csere - bere polc / gyermekhézzal egyiitt / S
- - egyéb gyermeknevelést eldsegitd szolgaltatasok / prevenc:os fejleszto program/ o
. mtegralt szulo-csecsemo/ k:sgyermek konzultac;o R . » .

- S6 szoba:
A Boles6dében lehetdség van so szoba hasznalatara, mely segiti a
- gyermekek ellendllo képességének novelését, a 1€gzbszervi
- -betegségek megeldzését, illetve a tiinetek enyhitését. A s6 szoba
hasznalata dijmentes, Oszt6l-tavaszig meghatarozott iitemterv
- szerint heti 2 alkalommal, alkalmanként 20 perc id6tartamban
- lehet igénybe venni. A gyermekek a kisgyermekneveltkkel
. egylitt 1égz6 gyakorlatokkal megtlizdelt jatékokat folytatnak a
-szobaban tartozkodas alatt. Lo

- Jatszohaz '

- A Babdca Bolcséde (Baross utca 117.) tdrsintézményben az &szi €s tavaszi idészakban
- szombatonként lehetéség van a sziiléknek gyermekeikkel egyiitt eltSlieni idejiket a
" jatszOhazban, ahol a gyermek kiprobalhatja a kiilonbozé jatékokat, a sziild pedig

. megismerkedhet a bolcséde miltkodésével, szabalyrendszerével. Korai fejlesztd pedagdgus és

- ‘pszichologus tart eldadasokat, illetve a sziilok a gyermeknevelessel kapcsolatos
- problemalkat megbeszélheti a szakemberekkel S - P v

Idoszakos gyermekfeliigyelet

. Az iddszakos gyermekfeliigyeletet téritési dij ellenében, a csoportlétszam fliggvényében
- »tudjuk vallalni. Nagy segitség ez a csaladoknak, a sziil elintézheti halaszthatatlan tigyeit,

. mig gyermeke a bélcséde biztonsagaban, szakemberek feliigyelete alatt van. A gyermek
~ kortérsai kozott, baratsagos kdryezetben, tevékenyen toltheti el az id6t.

A sziilé - elfoglaltsagatol ﬁlggoen - nehany oratol akar tobb napra lS kerhetl gyermeke
E :elheiyezeset - , S _ _

| stere-bere pole
. Allando jelleggel mitksdik. A sziilok, ismerdsok elhelyezik itt a mar kindtt ruhdkat, cip8ket,
: .megunt Jatekokat A BthOS Kezdet Gyerekhazzal egyutt ketszer egy evben cseredelutant

_Mese Csere-bere polc o
* Allando jelleggel miikodik. Lehetoség van gyermek és felndit irodalmi alkotdsok cser¢jére. .



11.2 Babdca Bolcséde

1083 Budapest, Baross u. 117.
Féréhely: 75 6

A gyerek az 6rim, a reménység. Gyonge testében van valami vilagi;
drtatlan lelkében van valami égi; egész kedves valdja olyan nékiink,
mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriség.”

A gyermek a mi mai befektetésiink a holnap tarsadalmaba” (WHO)

Megkozelithetéség

BKYV jarmtvekkel

¢ 83-as trolibusz ~ Kalvaria téri megallo
<+ 9-es autdbusz Kalvaria téri megalld
*» 99-es autobusz ~ Kalvéria téri megallé

Személygépkocsival
Az 1llés utca és a Baross utca keresztez6désénél talalhat6 a Bolcsdde, igy az itt 1évd kijeloht

parkolohelyet lehet hasznalni.

A parkolas fizetds, de a sziild kérésére, parkolasi kedvezményt lehet kérni, melyet a
bolesddevezetdnél lehet kérelmezni. Ennek idétartama hétkoznap de. 8-8.30 éra kozott és du.
15.30-18.00. oraig.

Bélcsodekép

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatds része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozésat, nevelését végzd intézmény. Azoknak a 3 éven
aluli gyermekeknek a nevelését-gondozasat vallaljuk, kiknek sziilei valamely okbol nem
tudjak biztositani napkozbeni ellatasukat, illetve szocidlis és egyéb ok miatt sziikséges az
intézményi ellatasuk.

A bolesédei neveldmunka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlédését. A gyermek harmonikus fejlddése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy a két
koézeg egylittmiikddjon, neveld, szocializald tevékenységét osszehangolja. A bolesdde az elsd
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapuld egyiittmitkodést. Bolcsédénkben a nevelés-gondozis csaladias, derlis, nyugodt
légkorben folyik.

Gyermekkép

A gyermek fejlodd személyiség, fejlodését genetikai adottsdgok, az érés sajatos
torvényszerliségei, és a spontan és tervszeriien alkalmazott kdrnyezeti hatdsok egyiittesen
hatarozzdk meg. E tényezdk egyiittes hatasdnak kovetkeztében a gyermekek sajatos,
életkoronként és egyénenként valtozd sziikségletei vannak.

Bolcs6dénk a gyermekek személyiségének szabad kibontakozdsdahoz, egyéni igényeihez
igazodva biztositja a gyermekek fejlodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket.

Intézményiinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés dvezi. Fontosnak tartjuk a massag
elfogadasat és elfogadtatasat, az élmény alapi kompetenciamotivumok fejlesztésével az
egyéni, szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasat. A gyermekek szaméara
megteremtett szeretetteljes, biztonsadgos, csaladias légkorben minden gyermek sajat
képességei szerint fejlddhet, megtapasztalhatja az 6nfeledt, szabad jaték 6romét, élmény- és

o



. fantazia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késobbi kreativ gondolkodésra,
" tovabbfejlédésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal
- egyiittmikodve, személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdeklodo,
- fogékony, 0ndllo, a tarsadalmi egylittélés alapvetd szabalyait elfogadé gyermekeket

' ‘:Ellatottl célesoport jellemzdi

- Toreksziink az ellatast igényld csaldadokkal dszinte, kdzvetlen, jo kapcsolatot kialakitani. Ez

. bizonyitja, hogy sokan a mésodik, harmadik gyermekiiket is hozzank iratjék be. A nehéz
~ gazdasagi helyzet és a magas munkanelkuhseg mlatt sok csalad va11k 3ogosultta a rendszeres
gyermekvedelml kedvezményre. DU > . 3 7

"-Bﬁlcsodenkben a gondozas — nevelés feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek
- kielégitése, a fejlédés eldsegitése, hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok és
~ kovetkezmények enyhitésére vald torekvés.
. Kiemelt hangsulyt fektetniink a csaladokkal valo szoros egy"uttmukodesre a kulonleges Y
: _"‘banasmodot igénylé kisgyermekek specialis ellatasara. o

‘*i:Keruletunk a févaros legdsszetettebb | mulnkulturahs kerulete Bolcsodenkbe Jaro gyermekek o -
’73%-a multikulturalis gyermek. - SRR : . .

- A multikulturalis nevelésnek megvannak a maga kihivésai, iizenetei a tidgabb kozosség, a
. tarsadalom egésze szamara is. Az intézményes nevelés egyedill, Snmagiban kevés a

o kisebbségi csoportok elfogadtatasahoz, ha a gyermek a tarsadalomban és példaul a bélcsédén

 kiviil az elutasitast, a kirekesztést, a diszkriminaciot, a megkiilonboztetés kiilonféle formait
- latja. A multikulturalis nevelés arra torekszik, hogy a kiilonféle kulturakkal és kulturalis
- csoportokkal valo egyiittmiikddést megalapozé verbalis és nonverbalis készségeket fejlesszen
- ki, a mas csoportokkal valo kommunikaciot lehetévé tevé képességekkel egyiitt. A
- multikulturalis nevelés soran tanitani kell a kulturalis kiildnbségek €s a tarsadalomban levd
- .emberi viszonyok jellegzetességeit, és alkalmat kell teremtem az eloxteletek csokkentesere, az
 esélyegyenl6ség pedagégidjanak kialakulaséra, o - o

- Feladatunknak tekintjiik, hogy egylittmiik6do, elfogadd kornyezetet alakitsunk ki, ahol nincs

- eléitélet, s emellett minden gyermek tudja majd a késobbiekben kamatoztatni az otthonrél

. hozott kultirijanak pozitiv elemeit. Gyermekkdzponti és csaladorientdlt szemlélet ez,

o melyben kozpont1 helyen 4ll gyermekeink korai tarsas szocializacidja, az érzelmi nevelés és -
-~ az integralodas is. Természetesen az érintett szilék ebben mind partnerek haiasak a
- .’;segxtsegnyu_]tasert tandcsadasért, gyermekeik gondozasaert-neveleseert ' Co

A sziilokkel valé kapcsolattartas jellemzi:
.« anemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa

az egylittmiikddés minél sokoldalubb formainak igénybevétele; -
a sziilok bevonasa a bolcséde életébe, a csalad elfogadasa—meglsmerese o
a sziil6i nevelés és a csaladi hattér partnerként valo kezelese v o
tapintatos, elfogad6 kommunikacié kialakitasa. '

‘. o e

o "'Gyerekbarét, gyermekekre figyeld nevelési elvek jellemzdi:

e agyermek igényeinek figyelembevétele, befogado nevelés kialakitasa;
o rugalmassag, figyelem az eltéré igények és szitkségletek iranyaban; -
- elfogado, pozitiv légkor kialakitasa és fenntartasa; identitastudat kialakulasanak scgitése o

;,;7/(5 \(h P



o étkezési szokasaik, 61tozkodésiik, hagyomanyaik tiszteletben tartasa.

Boleséde bemutatisa

A bolesdde teriiletileg Budapest Jozsefvédrosban, jol megkézelithetd helyen a Szigony
negyedben taldlhaté a Kalvéria tér és az Illés utca sarkdn. A tizemeletes lakoételepi haz
foldszintjén kertilt kialakitasra a 75 féréhelyes, korszerii bolcséde, az év kdzben megiiresedd
bolcsbdei férdhelyekre a folyamatosan jelentkezok keriilnek felvételre.

Bolesddénk 3 gondozasi egységben 6 csoportszobaval miikddik. Egy ~ egy gondozasi
egységben azonos koru gyermekek vannak elhelyezve.

1. Gondozasi egység: A legkisebbek csoportja, a Napocska csoport, ahol 10
hénapos kortdl 20 hénapos korig gondozzuk — neveljiik a gyermekeket.

2. Gondozasi egység: A kdzéps6é csoport a Felhd csoport, ahol 21 hénapos
kortdl 24 honapos korig latjuk el a gondozést — nevelést.

3. Gondozasi egység: A legnagyobbak, az d6vodaba késziilok csoportja a
Szivarvany csoport, ahol 24 hénapos kortdl foglalkozunk a gyermekekkel.

A bolcséde nyitvatartasi idejét a Fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcsédébe jaro
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcs6débdl a munkahelyre,
illetve a visszautazas id6tartamat. A nyitvatartasi id6 napi 12 6ra, azaz 6 6rat6l - 18 oraig.

Személyi feltételek

Az intézmény dolgozoéinak 1étszama 24 6, ebbol:
- bolcsédevezetd (felséfoki szakiranyd végzettséggel): 1 £6
- kisgyermeknevelék szama: 14 f6
- ¢élelmezésvezetd: 1 16
- dajka: 5 6
- egyéb (szakacsnd, mosénd): 3 16

A kisgyermekneveldvel szemben tamasztott elvardsaink a kovetkezdek:
Képezze magat, 6szintén szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek megismerésére.
Tobbek kozott legyen tiirelmes, rendelkezzen a szakmdnak megfeleld fizikai adottsagokkal,



- legyen igazsagos, nyugodt, rendszerets, kovetkezetes, kiegyensilyozott. Emellett legyen

- nevel6i dnuralma és attekintOképessége is.

A munkdjéra igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen felill is rendszeresen
- ‘képezi magét. Ehhez a bolcsode bthOSlt_}a az Internet hasznaiatanak lehetoseget Valarnmt
szakma1 kiskényvtarat, L . : S

- .Ta’rgvi feltételek

A csoportszobdk nagysaga megfelel az eldirt alapteriileti kovetelménynek. A gyermekek
- gondozasat és Onallésodasat segitd berendezem taxgyak es eszkozok a gyermekek meretexhez
- és fejlettsegehez igazodnak. ' "

o 7,

= Minden gondozasi egységhez tartozik egy atadd, és a szobakhoz kiilon-kiilon bejarata
- firdészoba. Minden szobabdl a gyermekek ki tudnak menni az udvarra, ami gumiburkolatos,
- ‘nagyséaga ideélis a gyermekek mindennapi mozgasigényeinek kielégitésére. Két homokozé
- van kialakitva, amely minden évszakban kellemes id(’iti)‘ltést szerez. Wesco biciklivel,
- triciklivel, labddkkal; rutikon-kockdval, csuszdaval és milanyag maszokakkal biztositjuk a
. gyermekek szdmara a nagymozgas lehetOségét. A nyarl nagy melegben egy k1s fr1351test ad a
- feluptaskor k1a1akltott kevert vizes pancsold. ' : "

:‘ Saj 4t mosodaval és konyhaval rendelkeziink, a konyha megfelel a HACCP kévetelményeinek.

o Az étkeztetés szempontjabdl mindig figyelembe veszi intézményiink az eltérd 1genyeket
- legyen sz6 diétarol, tejérzékenységrol, kiilonféle ételallergiakrol.

Emellett a bolesédei élelmezés soran az aldbbiakra fektetiink nagy hangsulyt:
e Az étel mennyiségileg elegendd €s mindségileg helyes Osszetételli legyen.

e Ahigiénés kovetelményeknek megfelels legyen. ..
- » Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhet6 legyen.

- Bolcsodei nevelés — gondozas feladatai
-~ A bolcsédei gondozés-nevelés feladata a gyermek testi ¢és pszichés sziikségleteinek
. kielégitése, a fejlodés eldsegitése. Hatranyos helyzeti gyermek esetében a hétranyok és
kovetkezmények enyhitésére valo torekvés. e T

B A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmonidjanak
- el6segitése, melyhez hozza tartozik a személyi- és testi kérnyezettel valé harmoénia is, ezért a

- nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermek szaméra

- ahhoz, hogy érdeklddésnek, pillanatnyi pszichés szilkségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
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személyi- és targyi koryezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
és sokoldalu fejlddéséhez és szocializacidjahoz.

A bolcs6dei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanulasi élményeket
biztositd, tarsas kzegben zajlo, interakcidt 8sztonzd.

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek
részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztisaban, alakitasaban.
Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak modszertani alapja a gyermek pozitiv
dnértékelésének erdsitése és a kiilonbodz6 faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
és mentalis képességbeli kiilnbdzoségek tiszteletének kialakitasa.

A gondozas és a jaték a bolcsdédénkben egyenrangian fontos.

Gondozas

Bens6séges interakcids helyzet kisgyermekneveldink €s a gyermekek kozott, melynek
elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes €s a szocidlis
kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortdl kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége van tigy probalkozni, hogy kézben érzi a
kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozésait a felnott
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egyiittmiikddési kedvet), a sikertelenségért
viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az elegendd id6 biztositdsa, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa hosszi gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacié érzelmi
toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekr6l adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakulasara. A gondozas jelentds mértékben befolyasolja a
szokéskialakitast és az onalldsodast.

Jatek

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogadésaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi €s a szocialis fejloédést.

Bolesddénk kisgyermekneveldi a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszk6zok)
biztositasaval €s neveldi magatartassal timogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
kreativitést.

A gyermek igényeitol és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetOséget a tarsas
kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforrds a kisgyermek
szamadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodesét.

A jaték bels6 sziikségletbdl fakado, Sromteli tevékenység, lényegéhez hozzétartozik az
Onkéntesség, a szabadon valasztas. Tulajdonsagai:

- Orémet szerez.

- A jaték dnmagaért valo.

- Nem feladat.

- A csecsemd €s kisgyermek 6 tevékenysége.

- Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vilag megismerésének egyik eszkoze.

- Megismeri a targyak tulajdonségait.

- Ek6zben gyakorolja az Gjonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmodokat.
- Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyiilten tevékenykedik.

- Megismeri a nehézségek lekiizdésének oromét.

- Fejleszti fantaziajat, megfigyelokészségét.

5=
Y

)

3

Fa



" - Azert jatszik, mert jolesik, mert O6romet lel benne, mert sa_]at _]atekava¥ sajat vagyalt o
. torekvéseit valositja meg. R RS o
S -A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét mkrogl. o R

- Mondoka, ének, zene

- Bolces6dénkben sokrétli zenei élmény 4télésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a

N kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelok kellemes €nek-és beszédhangja,
~ spontan dudolgatdsa, ritmusos szévegmondéasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
-megszolaltatasa, a k6z0s éneklés.

- A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
- igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
:' “és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét,
- zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazés, éneklés, zenehallgatas
~ pozitiv érzelmeket keltenek; 6romélményt, érzelmi blztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerosmk a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
- alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
“hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos

- légkor megteremiéséhez. o
- A bolesSdei zenei nevelés eredmenyes megva1051tasa iehetoseget nyugt a gyermek tovabbl__ L

o »zenel fejlodésére.

. vA zenel nevelésnek a gyermeki lét egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hailasanak =
- ntmuserzekenek érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejleSZtCSC S
o ."Celunk o : o
- - A gyermek zenei érdeklédésének felkeltése.
- Erzekennye tenni a koérnyezet hangjai irdnt.
- Enekes jatékkal, az egyuttenekles oromevel erzelmez gazdag:tasa

o 'Zene1 nevelés feladatunk:
. —Mondékék ismertetése.
e —Enekes jatékok énekelése, jatszasa. e
- — Daloléssal kedvet kelteni, mintaadas az onkentes utanzasra B
S »v.wRendezett mozgasra késztetés, - - L :
. —Ritmusérzék fejlesztés.

. .Zenel nevelésiink tartalma:
: - Kétetlen forméban, a napszak barmely idészakaban.
- —Heti rendszerességgel, az évszaknak megfelelen.
- —~Kisgyermeknevel6 énekeljen.
 —Rendelkezzen megfelel$ szamu énekanyaggal.
. —Fnekelgetés alkalma, médja korcsoportonkent valtozo
e Tobbszon rov1d enekeigetes ' : :

- Vers, mese

- A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliill beszéd,
~ gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
. amesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, S
 képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szaméara
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alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben nincs lehetdsége.
Fejlodik emberismerete, a fOhdssel valé azonosulds fejleszti empatigjat, gazdagodik
szokincse. A mese segiti az optimista életfilozéfia és az 6nalld véleményalkotas alakulasat.

Bolcsddénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsGsorban. A mesével valé személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi
biztonsdgban érzi magat, s a jatéktevékenységhez hasonldéan, a mesehallgatds intim
allapotaban eleven belso képvilagot jelenit meg.

A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
KisgyermeknevelGink feladata:

— A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése.

— Kiviilrél tudja a verseket, meséket.

— Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje.

— A hanger6 valtoztatasaval teszi érzékelhetébbé a gyermek szamdra.

— Kihasznalja a monddkazas nyugtatd hatasat.

— Megismerteti a néphagyomanyokhoz, innepekhez kapcsolodé meséket.

~ A régi szokasok értékét kozvetiti.

Alkotdtevékenység
Az 6rdm forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,

az alkotas — nem az eredmény.

A kisgyermekneveldink a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatdsaval, a
gyermek pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitéssel, az alkotokedv €bren tartasaval,
a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklsdést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Az alkot6 tevékenységekre az egész nap folyaman
lehetdséget biztositunk. Tag teret kap a beliilrél
fakado motivacid és kreativitas. A
kisgyermeknevelok altal biztositott feltételekkel,
az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkoto
tevékenységek  gazdagodasat, az esztétikai
érzékenység, a szép iranti  nyitottsag,
igényességiik alakulésat. Igyeksziink kerlilni a
direkt nevel6i rahatasokat, a gyermek spontdn
kezdeményezésére épitve segitjiik az alkotokedyv,
készség kibontakozasat.

Kisgyermekneveldink feladata megismertetni a gyermekeket a killonbdz6 anyagokkal, a kézi
munka alapelemeivel.

Fo6bb alkotd tevékenységeink:

festés (ujjfestés, ecsettel),

tépés, ragasztas,

- gyurmazas, rajzolas,

épités (homokkal, épitékockakkal).




X Célunk:

o - Az épitd, abrazold, alkotd tevékenység segitése.
- A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gazdagitésa.
- A természet szineire, formalra valo rahangolodas I

‘ Feladatunk:

- - Az alkot6 tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositésa.

- Megismertetni a gyereket a kiilonboz6 anyagokkal a k621 munka alape}emelvel
; - Az egyéni fejlettségnek megfelelo mottvalas » S :

Kérnvezet-termeszet megismerése

A gyermek aktivitisa ¢s érdeklodése soran
tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti- emberi- targyi komyezet formai,
mennyiségi, téri viszonyairdl. A valdsag felfedezése
soran  pozitiv  érzelmi  viszonya alakul a
természethez, az emberi alkotdsokhoz, tanulja azok
védelmét, az értékek megbrzését. A gyermek
mikdzben felfedezi kdrnyezetét, olyan tapasztalatok
birtokaba jut, amelyek a koOmyezetben vald,
¢életkoranak megfelelé eligazodashoz sziikségesek.
S A kornyezet megismerése soran matematikai
© ‘tartalmn tapasztalatoknak, ismereteknek a birtokdba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki,
- nagysagbeli és téri viszonyokat.

A kisgyermekneveldink lehet6vé teszik a gyermekek szamara a kornyezet megismerését.

{;Alkalmat id6t, helyet biztositanak a spontan és szervezett tapasztalat és 1smeretszerzesre a :
- ‘-,kornyezetkultuxa és biztonsagos életvitel szokdsainak alakitdsara. ' :

’A kornyezettel valo ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlédését alapvetden
 befolyasold, az életkor novekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyiild
~folyamat. B

. Bolesédénk célul tiizte ki a kornyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek

‘tevékenységébe dgyazva minél gazdagabb ismeret dtadasat a sziikebb, €s tdgabb komyezetrol.

" Lehetdséget biztositunk megannyi tapasztalatszerzésre terrneszetes eiethelyzetben a vaiosag R “

B ;felfedezese soran a pozmv elmenyek feldolgozasara

. Mozgés
- Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapveté formdi alakulnak ki, fejlédnek. A
.- mozgasigény rendkiviill nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgast.
- Mind a szobdban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szamdra a minél nagyobb

- - mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznélata soran gyakoroljak a gyermekek az

egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussé valik a mozgasuk.

. A jatékeszkozok szerepe az érdekl6dés felkeltése, a mozgas aktivitasanak fenntartasa. Fontos

- -szempont, hogy a kémyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljik. Minél
. valtozatosabb mozgasra van lehet0sége a gyermekeknek, annal nagyobb Sromiiket lelik a .
- jatékban. CsecsemOknek olyan jatszéhelyet biztositunk, amely Vedett de elegendo heiy all o i

v "_rendelkezesre pl hempergo, elkentett szobasarok
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A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tSbb lehetéség adott, mint
szobdban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgéasat és a nagymozgasokat
is fejlesztik. A szobdban is szilkségesek nagymozgasos jatékok. Az Onallosagi torekvések
timogatdsa soran a gondozasi muveletekben vald aktiv részvétel a praktikus mozgasok
gyakorlaséra, finomitasara ad lehetéséget.

Célunk:

- A gyermek sokoldalu, harmonikus személyiségének fejlesztése életkoranak a
legmegfelel6bb tevékenységi forma segitségével.

- Eszkozokben gazdag mozgaslehetdség biztositasa.

Nevelémunkankban igyeksziink kihaszndlni a nagymozgasok €és a finommotorika
fejlesztésének lehetdségeit. A mozgas javarészt a zene, mondokak altal felkeltett érzések
mozgasos kivitelezésére épiil. A nap meghatarozott szakéban a kisgyermeknevelovel kozosen
mondokazva, énekelve végzik a jatékos tornat a gyermekek. Ezen kiviill Kkiilonb5zd
mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, amelyek eldsegitik a benti és az udvari, kis ~ €s
nagymozgas lehetoségét.

Tanulas

Bolesédénkben nincs helye a teljesitményelvarashoz kétott, eroltetett ismeretgyarapitasnak. A
bolcsédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamattanulas, amely tartés valtozast
idéz eld a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanulds a gyermek korabol és
fejlettségébdl adodoé tevékenység, ill. tevékenységbe dgyazottan torténik. A tanulds
legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori tanulds
szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal vald
egylittes tevékenység és kommunikacio.




A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek

o fejlddésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kdrnyezetben zajlé felnétt-gyermek és

-gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe vessziik azoknak a gyermekeknek a nyelv1 S

ﬂ szuksegletezt akiknek més az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv

- 'Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa
- A gyermekek egészséges életmddjanak megalapozdsat a gondozas teszi lehetévé, amely

- elbsegiti a gyermek biologiai ~ fiziologiai sziikségleteinek kielégitését. Nevelé hatdsa a

~ gondozas kozben, a kulturhigiénés szokasok kialakitasdban és a testi képességek alapjainak
- differencidlt fejlodésében mutatkozik meg. Az egészséges életmdédhoz  szorosan

. hozzitartoznak az alapveté sziikségletek: taplalkozas, pihenés, mozgds, szabadlevegd, az

~aktiv tevékenység, és a biztonsagos kornyezet.

B Altalanos elve: a kozosség szitkségletei mellett az egyes gyermek sziikségleteinek figyelembe
- vétele. Ehhez tartozik a bolcsdde nyitva tartdsa, az Osszhang kialakitiasa az otthoni o
* napirenddel, figyelembe véve, hogy a szuksegletek az eletkorral valtoznak s azt befolyasoljak AR

- ‘az évszakok is.

»Kornyezetbarat bolcsddénk kialakitasa:

-~ - Belso: vilagos csoportszoba, takarékos vilagitotestek. o

,,-  Kiils6: zold ovezet v1ragok fak bokrok udvar1 mozgasfejleszto ]atekok szabad ST
mozgaster ; B s . 5 : : o

Az érzelmi fejlédés és szocializacid segitése

~ Bolcsédébe keriilve kiemelt jelentdségii a gondozond - gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi

N biztonsagot jelenté kapcsolat kialakuldsénak segitése. A csecsemé és kisgyermek szocidlis
- fejlédésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez vald alkalmazkodas, az

- egyiittmiikodésen keresztiil az 6nallésodas alakuldsa. Ehhez stabil kapcsolatra, a felnéttek

. segitségére van szitksége. A személyes kapcsolat legjobb szintere a gondozési miveletek
sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozas &romforras legyen szédmara, kedve legyen a

felnbttel egylittmikodni. Kisgyermeknevel6ink elvardsai mindig igazodik a gyermek kordhoz

és fejlettségéhez. A koz0s élmények biztositasa, a tarsas kapcsolatok alakuldsa, az egyiittélés =
aszabalya;nak elfogadésa, az egymas 1rantz nyltottsag mmd segm a gyexmek erzehm fejlodeset» SRR

L és szomahzalodasat

- {A megismerési folyamatok fejlédésének segitése ol
- A gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevekenysegek blztosxtasa o
- Az 0ndll6 aktivitas és kreativitas tdmogatasa. . -

- Ismeretnydjtas.

- A gyermek tevékenységének tamogato, batoritd odaﬁgyeléssel kisérése. A
© - A gyermek 1genye1hez 1gazodo kozos tevekenyseg soran elmenyek v1selkede31 mmtak R
’y.nyujtasa T T L - . - -

i .'Gyermekcsoportok szervezése

" A bolcsddei gyermekcsoport 1étszamat a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46.§ (1), (2) és (3)

 bekezdése hatdrozza meg. A jogszabaly alapjdan a bolcsédei csoportban legfeljebb 12

~ gyermek, ha valamennyi gyermek betoltétte a masodik életévet legfeljebb 14 gyermek
“nevelhetd, gondozhaté. Ennél magasabb létszdm szakmailag nem fogadhaté el. A

‘megengedetnél tobb gyermek nem csupéan ellatasi problémat jelent a gondozondnek, hanem

. nagyobb a zaj a csoportban, valészinisithetéen t6bb a konfliktus, megterhelébb az.
- alkalmazkodas a gyermekek szdmadra, ¢s kevesebb a lehetdség az egyeni banasmodrais. -

s



Kapcsolattartas

A bolcsédei nevelémunka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlédése-fejlesztése szempontjabdl fontos, hogy a két
kozeg egylittmiikodjon, neveld, szocializalé tevékenységét 6sszehangolja. A bolcséde az €lsé
intézmény, amellyel a csaldd kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapulé egyiittmiik6dést. Bolcsédénkben a nevelés-gondozas csaladias, derlis, nyugodt
légkorben folyik.

A sziilék és a bolesdde folyamatosan, kolcsondsen tadjékoztatjak egymdst a gyermek
fejlodésérdl, ez alapvetd fontossagl a személyre szolé bolcsédei gondozds - nevelés
kialakitasaban, s a csaladokat is segiti gyermekiik nevelésében. A tajékoztatas mindig 6szinte,
hiteles, személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo); etikai szempontbdl megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formajat alkalmazza a bolcsédénk:

Egyéni kapcsolattartasi formak: Beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, lizend fiizet,
csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, idopont egyeztetéssel;

Csoportos kapcsolattartasi formak: Bolcsédekostolgato, sziiloi értekezletek és sziilécsoportos
beszélgetések, csaladi délutanok, hirdetdtabla, nyilt napok, irdsos tajékoztatok, szervezett
programok, hirdet6tablan kozérdekii hirek, esetmegbeszélé taldlkozasok szakemberek
bevonasaval (orvos, védond, stb.)

Bolcsodekdstolgatd

A bélesdde lehetdséget biztosit a sziiléknek, hogy beiratkozés elétt a sziild, nagyszild €s a
gyermek bekapcsolodjon a bolesdde egy napjaba. Lehet6ség nyilik a sziiloknek:

- megismerkedni a leend6 neveldkkel,

- a bolcsodei élettel,

- az intézmény épiiletével, udvaraval,

- csoportszobakkal, jatékokkal.

A helyszinen valaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bolcsddébe
keriilésével felmeriilhet.

Csaladlatogatas
A gyermek sajat kérnyezetében valdé megismerésének szamtalan elonye van, amit kés6bb mar

nehezen tudnank poétolni. Az érkezés O6rome, a vendég fogaddsa, a gyermek sajat
birodalmanak bemutatésa oldottabb légkdrben torténik. fgy felszabadultabban, nyugodtan
torténik a kapcsolat épitése. A jol felkészitett gyermek izgalommal vérja a vendég érkezését.
Ehhez sziikséges az is, hogy a sziil6ktdl pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatas soran a sziilé valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsédében
folyé munk4ba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel$jét, tigy, hogy kozben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvéssal, szobatisztasidggal kapcsolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a
teriileteken elengedhetetlen a szillé és a kisgyermekneveld harmonikus egyiittmiikodése a
gyermek kiegyensulyozott fejlodése érdekében.



- a 3.~ 4. naptol a kisgyermeknevelé fokozatosan veszi at a sziilétdl a gondozasi

A ,sajat kisgyermeknevel6” — rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik a bolesddei

A kisgyermeknevel6ink felkésziilten mennek a csaladokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott

- vélaszok, a csalad lakokornyezete seglt a csaladl kapcsolatok neve1e81 szokasok R

o vfelterkepezeseben

) Sziilécsoportos beszélgetések

© A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermeknevelok vezetésével a

. csoportba jard gyermekek sziileit foglalkoztaté nevelési témakrol. A problémak megosztasa,
© egymas meghallgatasa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartdsat, erdsitését. LehetOség van
- az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovdbb gondoldsara, ezaltal a sajét

‘viselkedésrepertoar bdvitésére. A klsgyermekneveloktol kapott mdlrekt megerosuesek JO .

- 1ranyba befolyasoljak a szilék nevele51 szokasalt

‘Beszoktatis (adaptécid)
A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egyiittmiikddést helyezi el6térbe.
- Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 1j

- kérnyezethez valo alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan

- kialakulé érzelmi kotddés segiti a gyermeket 0j koryezetének elfogadasaban, jelentSsen

© megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsédei kozosségben, csokkenu az adaptamo soran - o

- mutatkozo stressz reakciok stlyossagat, idébeni elhuzodasat.

A sziilgvel torténd fokozatos beszoktatds modszerének feltételei:

- akisgyermekneveldk korrekt tajékoztatéssal teremtsék meg az egyuttmukodes feltetelelt B

- aszild 1észérél a modszer elfogadasa és egyiittm{ikodo részvétele,
.~ abeszoktatas legalabb 2 hét legyen,

- - abeszoktatds els6 hetében sziilével egyiitt, a masodik héten mar a sziilé dllando jelenléte

- nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt idSvel torténjen,
- - abeszoktatas els6 hetében ugy kell a beszoktatdsi idot alakitani, hogy a sziilé gyermekével
~ valamennyi gondozasi miveletet elvégezhesse és a kisgyermekneveld ezeket

- megfigyelhesse,
-~ - agyermek egyiittmiikodésétd] fiiggden a kisgyermekneveld az elsé napokban is kisérletet
" tehet egy-egy gondozasi miivelet elvégzésére a sziil6 jelenlétében (kinalas, orrtorlés, stb.),

~ miiveleteket,
.- a beszoktatds soran a klsgyermeknevelonek az egesz csaladot tehat ,,nem csak” :
a agyermeket kell segitenie. ' . L T R

. -.’,;Sai at kisgyermekneveld” — rendszer

 csoportban. A csoport gyermekeinek egy része, 5-7 f6 tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A
gondozas - nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, naplojat, 6 tartja szdmon az Gjabb fejlodési dllomasokat. A kisgyermeknevelé az
~un. 6lelkezési iddben - az iddszak, amikor mindkét gondozond jelen van - idejét els6sorban a
: - ,sajat”gyermekei gondozasara - nevelésére forditja. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be
- a gyermeket a bolcs6débe és a bolesédébe jaras egész id6tartama alatt 6 a gondozéndje. "

K A ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet

‘tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsOsorban a sajat
o 'klsgyermekneveio” segm at oket a bolcsode1 elet soran adodo nehezsegeken o e

::Nall_rend - -

T2

L.



A jo0l szervezett, folyamatos és rugalmas napirendink a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat
kivénja biztositani; megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdségot, az aktivitas és az
Onallosodas lehetdségét. A napirenden beltl az egyes gyermekek igényeit hgy kell
kielégitenilink, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozddhassanak a vérhatdé eseményekrol, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A folyamatos gondozason belill az egymast
kovetd események a gyermek biztonsdg érzetét, jO kozérzetét teremtik meg, s egyben
kiiktatjak a felesleges véarakozasi id6t.

A korcsoportok és az évszakok fliggvényében valtozik a napirend:

Oszi — téli napirend

6:00-8:00  Erkez6 gyermekek fogaddsa. Sziil 6ltozteti, mosdatja gyermekét. Kézmosas
utan gyermekek a szobaban jatszanak.

8:00-8:30  Reggeli - liltetési sorrendben

8:30-9.30  Zavartalan jaték a szobdaban, a gyermekek sziikség szerint hasznalhatjak
fiird6szobat

9.30-9.40  Tizdrai, gyiimdlcs kindlasa

9.50-11.15 Folytatodik a szabad jaték, sdszoba hasznalat. 1d6jarastol fliggden késziilodés az
udvarra (-5C)

11:15-11.30 Udvarrdl valé bejovetel, folyamatos napirend szerint vetkzés, fiirddszobai
miiveletek, gondozas

11:30-12.00 Ebédeltetés gondozasi sorrendben €s folyamatosan aludni mennek a gyermekek

12:00-15:00 Csendes pihené. Ebredési sorrendben gondozés. Csendes jaték.

15:00-15.20 Uzsonnéztatés

15:30-18.00 Szabad jaték biztositasa a gyermekeknek a sziilok megérkezés€ig, hazaadas

18:00 Bolcsode zarasa

Tavaszi-nyari napirend
6.00-8.00  FErkezd gyermekek fogadasa, fiirdészoba hasznélat a sziilével, szabad jaték a
szobaban
8.00-8.30 Reggeli-iiltetési sorrendben
8.30-9.30  Sziikség szerit fiirdészoba hasznalat, jaték a szobaban
9.30-9.40 Tizoéraizas
9.40-11.15 Ido6jarastol fiiggden 6ltdzes, udvari jaték
11.15-11.30 Folyamatos napirend szerint flird6szobai miiveletek
11.30-12.00 Ebédeltetés
12.00-15.00 Alvas, pihenés, egyéni gondozas ébredési sorrendben. Csendes jaték
15.00-15.20 Uzsonnazas
15.20-18.00 Szabad jatéktevékenység az udvaron. Gyermekek hazaadasa
18.00 Béleséde zardsa

Bolcsédénk kapesolatai mas intézményekkel

- Bolesode és 6voda kapesolata

- Védonoi szolgélattal vald kapesolat

- Hazi Gyermekorvosi Szolgalat és a bolcséde kapesolata

A bolcséde orvosa rendszeresen latogatja a csoportokat (bolcsédénk orvosa a VII. keriilet
egyik hazi gyermekorvosa.)




‘- A bolesédénk alapellitisokon tuli szolgaltatasai

- 1d6szakos gyermekfeliigyelet

A szil tritési dij ellenében, elfoglaltsiga idejére, néhany Orara kérheti gyermeke

- feliigyeletét. Az idészakosan gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra létrehozott

- csoportba, vagy a normal bdlcs6dei csoport iires féréhelyeire. Utobbi esetben orvosi igazolas

- ‘sziikséges arrol, hogy a kisgyermek egészséges, kozosségbe mehet. Az iddszakos bolcsddei
 elhelyezés 1genybevctele eseten is fokozatosan, lehetoleg a szulovel tortemk a klsgyermek :
, beszoktatasa T - o : :

- Jatszohaz
- Alternativ napkozbeni ellatasként bolesédénk Jatszohazat lizemeltet oktobertdl marciusig
minden szombaton, ahol kreativ programokon vehetnek részt a gyermekek sziileikkel
- kozOsen. A kisgyermeknevelok egyiittmiikodésével zajlé csaladi, kozos jatékokon és v
- kézmiives programokon til, a sziilok probléméik megolddsaban is kikérhetik a szakemberek o
'velemenyet segltseget AJatszohaz tentesmentesen veheto 1genybe s - B

B So szoba

~ A Dbolesédében 1év0 soszoba hasznalata téritésmentes. A sészobaban a gyermekek
© kisgyermekneveldik segitségével alkotojatékokat valdsitanak meg, heti fél éra idSkeretben,
- téli honapokban valamint az id6jards kedvezbtlen hatdsainak figyelembevétele esetén.
- Kifejezetten jétékony hatassal van ezaltal légzészerveikre, amit a szoba adta 18-20 C° és 70- o
- 80%-os relativ paratartalom blztosnt Hatasos asztma, horghurut legcsohurut krupp, natha B
*stb esetén. . o S . v

~ Pszicholégusi tandcsadds
‘A kisgyermekek magas szinvonalll gondozésa és nevelése, az ellatds mindségének javitdsa

- érdekében tanicsadé szakpszicholégus dolgozik bolesédénkben. A pszichologus munkajaval

. tamogatja mind a bolcs6débe jar6 csaladokat, mind a bolcs6dében dolgozokat.

" A sziilék a meghirdetett id6pontban részt vehetnek sziildcsoportos beszelgeteseken ¢s egyem‘ .
Lo tanacsadasokon is, ezek mindegyikén kotelezo a titoktartas. .

Bolcsodenk nagyon fontosnak tartja a sziilékre torténd odafigyelést, illetve a velikk valo o
- foglalkozast, mert a gyerekek életének ezen korai szakaszéban a sziiléi minta az elsodleges R

- forras. Tapasztalatok alapjan a leggyakrabban felmerulo kerdeskorok , S o

- - sziil6-gyerek kommunikécid, sziiloi szerepek : .
- - gyermeki dackorszak, nalldsodas, akarat

. - szobatisztasag, alvasi és étkezési szokasok

- verekedés, agresszio, harapés, hiszti
vfk(‘jﬁtédési-levélési problémdék, stb.

i‘_‘Unnepemk
© Farsang — ,,Alarcosbal” Farsangi mulatsag a gyermekekkel

~ Husvét — , Nyuszi hopp” Hisvéti nyilt nap.
~Anyék napja - gyermekek apr6 ajandékkal kedveskednek az édesanyaknak.

Gyermeknap vidam, jatékos délelétt, délutan folytatas a sziilokkel

- Evzéré- Jci pici voltam” elkdszonés az 6vodaba késziild gyermekektol

. Marton nap - ,,Libatotyogé” Marton napi vigadalom, lampasok készitése kozosen, felvonulas
- Mikulas - télap6 varasa, érkezése, aki a gyerekeknek aJandekot oszt ' R

E '-.Karacsony- Karacsonyl keszulodes a szulokkel ST

.



Terepintézményi feladataink

A bolesédénk terepintézményként mikodik, évek ota fogadjuk a szakemberjeldlteket,
terepgyakorlati helyszint, hospitdlasi segitséget adva a hallgatoknak. A szakemberkepzes
munkait tereptanar koordinator iranyitja.



1,'1.3 Jitékvar Bileséde

"»1085 Budapest, Horanszkyu 21
- "i.Féréhely 74 £6 L

Megk ozelithetoség:
. Tomegkdzlekedéssel

| - Intézménylink a Palota-negyed csendes részében talalhato, mely a Jozsef koriton kozleked6d

4-6-0s villamossal ¢és rovid kis sétdval konnyen megkozelithetd. A Kalvin téri
- metréallomasro] kulturdlt, hangulatos utcakon keresztiil is kdnnyen elérhetd gyalogosan.

"v‘személvgépkocsival
- Gépjarmiivel is be lehet hajtani az utcankba, amely egyiranyG a Brédy Sandor utca felé.
Parkolési lehetdség csak korlatozott szdmban van az utcdban, de megoldhaté parkolasi dij

. fizetés ellenében. Azonban a sziil6 kérésére ingyenes parkolasi lehetéséget tudunk biztositani

- szmten 74 gyermek ellatasa torténik.

- reggel 8.00 és 8.30 ora kozott €s 15 30 es 18 00 ora kozott melyet a b lesd devezeténél lehet
1genyelm TR SRR RS :

- vﬁltalzinos bemutatas

A Jatékvér Bolesdde a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék
“egyik tagintézményeként Uzemel. A  Dbolcséde 1973
novemberében épiilt Jozsefvaros Palota negyedében. .

."A szépen és igényesen felyjitott bolcs 6dénkben, harom

Minden szinten ketté csoportszoba
talalhatd, melyek egymas melletti
elosztasban,  sziikkség  esetén
Osszenyithatéak, ami tagas teret
biztosit gyermekeink és
vendégeink szamara kozos karacsonyl, gyereknapz Anyak napi
rendezvényeinken. Minden szinten szép és tagas ataddban tudjak
a sziilok gyermekeiket 4&t- és feldltoztetni. Aranyos jelekkel
ellatott szekrényekbe mindenkinek lehetdsége van sajat ruhazatat,
sziikséges kellékeit bepakolni. Az atadébol kozds, nagy
flirdészobén keresztiil kozelitheté meg a két csoportszoba. -

S o Csoportszobainkban szintenként eltérd korosztalyn gyermekeket
. fogadunk normal bolcsédei ellatasban, illetve csoportszobanként 1-1 £6 kisgyermek részére
©tudunk biztositani idészakos gyermekfeligyeletet. Ez azon csalddok szdméra nydjt nagy
. segitséget, akik heti par napban Jilletve napi néhany Oraban nem tudjdk megoldani
klsgyennekukellatasat R N A

. A foldszinten mindkét csoportszobdban 13-13 f6 kisgyermek gondozasat és nevelését
- végezzilk a Katica és Gomba Csoportban. A kisgyermekek életkora két- harom év
o kozotti. A csoportszobakban 5 f klsgyeﬂneknevelo végzi a gondozasi-nevelési



* Az elsé emeleten taldlhato a Lufi Csoport és a
Pillang6é Csoport, ahol 12- 12 6 két év kortili
kisgyermek napkozbeni ellatasarol 4 {6
kisgyermeknevel6 gondoskodik.

e A masodik emeleten talalhaté  két
csoportszobaban hasonld életkort gyermekeket
gondozunk, de a Napocska Csoportban a mar
tipegd gyermekeink vannak. A napirendjik
kissé eltér a foldszinti és elsé emeleti
csoportszobaktél. Szintén eltéré napirenddel miikddik a szomszédos szobdban a
Szivarvany csoport, ahol a csecseméOkort gyermekek ellatdsat végezzik. Itt 5 {6
kisgyermekneveld latja el a gyermekek szakszerli gondozasat-nevelését.

Személyi feltételek

Foldszinti egység

5 kisgyermekneveld I 2 dajka

1. emeleti egység 1 dajka (tejkonyha)

4 kisgyermekneveld | 2 dajka

2. emeleti egység

5 kisgyermekneveld | 2 dajka

Konyha

1 szakdcsnd | 1 szakécsn |

Iroda

1 bolesddevezetd 1 kisgyermekneveld 1 élelmezésvezetd
vezetd- helyettes

Mosoda

1 mosénéd | |

A gyermekek étkeztetésében egy élelmezésvezetd és ketté szakacsnd vesz részt, akik minden
nap nagy odaadassal, megfeleld szakmai tudassal és szeretettel készitik az aprosagok szamara
a finom és egészséges ételeket.

A csoportszobakon és 4ataddkon, illetve kozos helyiségeken kiviil helyet kapott még az
épiiletben egy iroda, raktarhelyiségek, 61t6z6 helyiségek, a masodik emeleten egy soézsoba és
egy tornaszoba, valamint a harmadik szinten egy fozOkonyha. Az eldkészitd konyha,
élelmiszerraktéar, étkezd és szintén ezen az emeleten ilizemel a bélesdde mosodéja, mely
biztositja gyermekeink és dolgozoink szdmara a tiszta ruhdzatot és textilidkat. 2017-ben
sikertilt egy nagy atalakitassal a dolgozok részére tagas, esztétikus 61t6z6t is kialakitani ezen a
szinten,

Bolcsédénk fennalldsa ota a VIII. keriilet egyetlen olyan intézménye, ahol az évszaktol
fiiggetleniil a délutani altatds fedett teraszon, szabad levegbn torténik -5°C-ig. Nagyon
szélsbséges idGjards, vagy ennél alacsonyabb hdémérséklet esetén az altatds a
csoportszobakban torténik. A gyermekeink és a sziileik korében is nagyon kedvelt a kint
altatas, amely nagyban hozzéjarul gyermekeink immunrendszerének az er6sodéséhez. Sokkal
tobb id6t tolthetnek igy a kellemes, szabad levegén, ezaltal biztositva van szémukra a

1%



- vonzéskorzetiink a Palota-negyed és a Kalvin térhez 4
- kozeli utcdk. Tomegkozlekedéssel és autoval egyarant

| . komyezetben taldlhaté intézmény.
. Boles6dénkbe 6 hénapos kortdl tudjuk biztositani a

v.megfelelo mennyiségli levegdzés. Minden klsgyermek szamara biztositott a meleg, teh . B

- overall, puha kis takar6 ¢s ezeknek a tisztan tartésat is a bolesodében végzik.

bR v’Biilcsédénk belsé udvara hatalmas fakkal Ovezett, utcazajtdl védett, részben biztonsagos

_ burkolattal és természetes fiivel fedett. Az udvar nagy részén U szines gumitégla talalhato,

© " mely kisgyermekeink biztonsigos mozgasa érdekében védelmet nyijt az esetleges aprébb

" balesetekt6l. Dimbes-dombos udvarunk lehetéséget adott egy rovid kis motorozisra és
- ‘biciklizésre kivaléan alkalmas lejtds palya kiépitésére. Kisgyermekeink $rommel és boldogan

" hasznaljdk ki ezt a lehetéséget. Homokozonk nagy mérete sok kisgyermek szdmdra nyujt

lehetdséget a kozds homokozasra, ahol ,,finomabbnal finomabb” homoktortak, fagylaltok és
“ slitemények késziilnek.

Az udvarunk mifiivel boritott részén talalhatd egy fabol késziilt maszé fal és csuszda
- kombinacidja, mely nagyban hozzajarul  kisgyermekeink  mozgasfejlédéséhez,
- egyensilyérzékiik fejlodéséhez és a 1épcsén vald biztonsagos kézlekedés elsajatitdsdhoz. A
- babahazikot is nagy 6rommel veszik birtokba, mivel magassaga €s méretei teljes mértékben

- megfelelnek a 2-3 éves korosztaly igényeinek. Egy egyszemélyes és egy 4 személyes rugos

~ hinta is taldlhaté az udvaron, melyet az egész nap folyaman felvaltva allandéan jokedviien

“ - hasznalnak. Ezek mellett egy satoros maszofal is megtalalhato az udvaron, ahol a klsebbek es R

- nagyobbak is el@szeretettel jatszanak.

= .Klsgyermeknevelomk a hatalmas udvar Iehet6ségeit jo1 kihasznalva sok mozgasos jatékkal és
mozgassal kisért mondokaval teszik szinesebbé az aprosagok mindennapjait. 2014 év végén

_ Keriilt 4tadasra egy pancsold, melyet a nyari meleg napokon gyermekeink nagy-nagy 6rommel

- felszabadultan vettek birtokba, ezéltal is kellemesebbé téve a bolesddében t6ltott forré nyari

- napokat. 2019 6szén egy parakapu is kialakitdsra keriilt. Az id6jarastol fliggéen gyermeknapi
- rendezvényiinket és boics6dei elkdszond délutanunkat is a szabad levegbn, kellemes
. komyezetben tudjuk a gyermekeinkkel és sziileikkel kozosen eltdlteni. A kozos délutanok jo
_ hangulatarél 1égvar, arcfesté és lufihajtogaté bohéc is gondoskodik. N '

Az ellitandé célesoport és az ellatdsi teriilet
- jellemzéi
-~ Boles6dénk Jozsefvaros frekventélt részén taldlhato,

- jol megkozelithetd, de mégis a véros zajatol csendes

gyermekek napkOzbeni ellatasdt. A hozzank jar6 ' ’
o gyermekek nagy része magyar anyanyelvii, de van tobb kulfoldl Magyarorszagon tanuld

sziil6 is, akik az egyetem kozelsége miatt a mi bolcsdédénket valasztja. Nagyon gyakran - S

o atszotéren kialakult kapcsolaton keresztiil keresnek meg benniinket a jelentkez6 csaladok.

A kornyezetiinkben él6 és hozzdnk jaré csalddok kisebb hényada létminimum alatti
" jovedelembdl él, nagy része polgari életet €1, biztonsigos anyagi hattérrel rendelkezik. A

i - csalad anyagi helyzetétdl fiiggetleniil mindent megtesziink azért, hogy a gyermekek

* mindennapjai élményekkel gazdagok és mozgalmasak legyenek mert rm tud]uk hogy a o

. 'szul Sk legféltettebb kincsiiket, Gyermekiiket bizzék rénk.

'A klsgyermeknevelok szakmal felkeszultsege

"
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A bolesddénkben folydé munkat meghatirozza, hogy dolgozdink milyen mindségli munkat
végeznek. A kisgyermeknevel6i munka fontos eleme a feltétel nélkiili szeretet és elfogadas,
melyet a gondoskodas és torédés jellemez.

Kisgyermeknevel6ink képzettségét tekintve diplomas csecsemdé- €s kisgyermekneveldk,
felsofoku szakképzett csecsemd- és gyermekneveld-gondozok, illetve OKJ bizonyitvannyal
rendelkez6 kisgyermekgondozo-nevelok.

Fontos elvaras a kisgyermeknevel6inkkel szemben, hogy fizikailag, szellemileg teherbirdak
legyenek, érzelmileg kiegyensilyozottan, igényesen, lelkiismeretesen, tudatosan dolgozzanak.
A figyelem, a koncentralds képességének megosztasa, j0 manudlis készség, megfelelé
kommunikacids képesség szintén lényeges. Fontos ezeken kiviil az is, hogy 6szintén szeresse
a gyermekeket, legyen tiirelmes, megért6 a rabizott gyermekekkel.

A févarosban és a keriiletben egyarant folyamatosan lehetdsége van a kisgyermekneveldknek
szakmai tovabbképzésekre. Nagy segitséget nyljtanak mindennapi munkéjuk sorén, sok 1j
informacioval és tapasztalattal bovitve a csoportban végzett tevékenységeiket.
Kisgyermekneveldink szakmailag jol képzett szakemberek, elkotelezettek és elhivatottak
munkéjuk végzésében.

Kisgyermeknevel6ink mindennapi munkajuk mellett az intézménylinkbe érkezé tanulok és
hallgatok mentoralasdban is részt vesznek. Szakmai tuddsunk legjavat adjak a fiatal
generacionak, hogy lassdk és ismerjék meg a szakma szépségét. Célunk, hogy a tanulok a
gyakorlati id6 végére elsajatitsak a gondozasi-nevelési feladatokat és magabiztosan végezzék
azokat.

A bolesodei élet megszervezésének szempontjai

A bolesddei nevelés-gondozds csak akkor lehet sikeres, ha a csalad és a béleséde kapesolata
j6. Egyenrangu partnerként kozds a cél, a gyermek kiegyensilyozott fejlodése. Fontos a napi
kapcsolattartas, a felmeriilé nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziil6 igényli, lehetdség
van nevelési tanacsadasra is.

A sziilokkel valo kapcsolattartas tébbféle csatornan keresztiil miikodik:

- bélesdde csipegetd-ismerkedés a bolesédével
- csaladlatogatas

- beszoktatés

- napi gyermek-atadasok soran

- sziil6i értekezlet

- sziildcsoportos beszélgetések

- fejlodési és tizend flizet

- nyilt napok

- szervezett csaladi programok

- szakemberek altal tartott eldadasok

- asziil6 kérésére megfigyelési lehetoség biztositdsa a csoportszobaban

A csoportjainkban ,,sajat kisgyermekneveld” rendszer mikodik, mely azt jelenti, hogy a
személyi allandésag jegyében egy kisgyermeknevel6hoz tartozik a csoportba jaré gyermekek
egy része, & segiti a gyermeket a bélcs6débe vald beszoktatis alatt, figyelemmel kiséri a
gyermek fejlodését, vezeti a fejlodési naplojat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermekneveld
a csoportban van, akkor idejét elsdsorban a ,,sajat” gyermek gondozésara, nevelésére forditja,

(-
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igy tobb figyelem jut minden gyermekre, az egyént 1genyekre egyemleg atsegltve a
"*gyermeket a bolcsodei élet sordn adodd nehézségeken. '

- }» Szmten az allandéség és biztonsag megteremtése érdekében a gyermekek szamara jol

‘szervezett €s rugalmas napirendet alakitottunk ki. Ez biztositja a gyermekek igényeinek a
- kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozést. A csoport életének attekinthetdsége, belsé
‘nyugalmanak biztositdsa a cél. A napirend mindig fiigg a gyermekek életkoratol,

- fejlettségiiktol, befolyasoljak az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és a bolcséde nyitva
- tartasa. Kialakitasanal figyelembe kell venni a kisgyermeknevelok, a kisegitd személyzet o
* munkéjanak Osszehangolasat, a‘ gyermekek otthoni ¢letritmusanak lehetdség szerinti

. ﬁgyelembevete}evel

- Foldszinti és elsé emeleti csoportszobak

Napirend =

- [ 06%- 08®

Gyermekek érkezési sorrendben torténdé bevétele a sajat csoportszobaba
Reggelihez késziilddésig szabad jaték
Sziikség szerinti WC-hasznélat, pelenkacsere, kézmosés

[08% .- 08™

| Reggeli
| A gyermekek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint szohtva

iilnek asztalthoz.
(A gyermekek bevétele a reggeli idétartama alatt sziinetel.)

~Tos®-10®

| Kés6bb érkez6 gyermekek bevétele

Szabad jaték id6jarastol fiiggden az udvaron vagy a csoportszobaban

45_10@

Tizérai

102 11®

Kisgyermekneveld 4ltal felkinalt jatéktevékenységek (vizudlis, zenei,
mozgasos, anyanyelvi)

1n2-1=

Ebédhez késziilodés
Gondozasi miiveletek a fiirdészobaban
A csoportszobaban szabad jatékteveékenység, mesehallgatas

IE

- | Ebéd

A gyermekek a beszoktatds sorrendjének megfelelden név szerint szdlitva
tilnek asztalhoz.

122140

Kint alvashoz késziil6dés

A beszoktatasi sorrendben az iddjarasnak megfeleloen valé 6ltézkodés
(Pulover, sapka, overall)

Csendes nyugodt légkor biztositasa a szabad levegdn térténb alvashoz.

(1S

Az ¢ébredés sorrendjében a gyermekek vetkOztetése és fiirdészobai
gondozasi miveletek elvégzése.

Uzsonna
A gyermekek a beszoktatas sorrendjének megfeleléoen név szerint szélitva
iilnek asztalhoz.

152 - 175

Szabad jaték a szillok megérkezéséig.

Napirend

- Maésodik emeleti csoportszobak — csecsemékortiak

[ 06%- 08%®

Gyermekek érkezési sorrendben torténd bevétele a sajat csoportszobaba

Reggelihez késziilédésig szabad jatek




Sziikség szerinti WC-hasznalat, pelenkacsere, kézmosas

082 . ¢8® Reggeli

A legfiatalabb, még 6lben evo kisgyermekek étkeztetése.

A tobbi gyermek a beszoktatds sorrendjének megfelelden név szerint
sz6litva il asztalhoz.

(A gyermekek bevétele a reggeli iddtartama alatt sziinetel.)

083 — oF Késébb érkezo gyermekek bevétele
Szabad jaték idojarastol fliggden az udvaron vagy a csoportszobaban

o _o% Tizorai

9% _t6] A 15 honapnal fiatalabb gyermekek igény szerinti altatasa a teraszon.
A lefekvés elott fiirdészobai gondozasi miiveletek id6jarasnak megfeleld
Oltoztetés és a pihenés biztositasa.

10— 10% Kisgyermeknevelé altal felkinadlt jatéktevékenységek (vizuilis, zenei,
mozgasos, anyanyelvi)

102 - 118 Ebédhez késziilodés
Gondozasi miiveletek a fiirdészobaban
A csoportszobaban szabad jatéktevékenység, mesehallgatés

n&E.® Ebéd

A legfiatalabb, még 6lben evoé kisgyermekek ebédeltetése.

A tobbi gyermek a beszoktatds sorrendjének megfelelden név szerint
szblitva {il asztalhoz.

12214 Kint alvashoz késziilddés

A déleldtt nem alvo gyermekek alvasi feltételeit teremtjiik meg elséként. Az
id6jarasnak megfelelden Sltoztetjiik és fektetjlik le Sket.

(Puldver, sapka, overall)

Csendes nyugodt 1égkdr biztositdsa a szabad levegon torténd alvashoz.

A csecsemokortiak ébredés utan mar a csoportszobdban pihenhetnek és

tevékenykedhetnek.

148 150 Az ébredés sorrendjében a gyermekek vetkoztetése é€s fiirdészobai
gondozasi miiveletek elvégzése.

15% . 15% Uzsonna

A legfiatalabb, még 6lben evo kisgyermekek étkeztetése.
A tobbi gyermek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint
szolitva Ul asztalhoz.

152 . 172 Szabad jaték a sziilok megérkezéséig.

A bélcsodei élet mindennapjai

A bolcsédénk gondozasanak és nevelésének célja, hogy a hozzank jard gyermek testi-lelki
harmoniajat, kiegyenstlyozott fejlédését biztositsuk. A személyi és targyi feltételek
megteremtésével lehetdséget adunk a kisgyermekeknek, hogy érdeklédésiiknek megfeleléen
ismerkedhessen kornyezetiikkel. Viselkedési mintat és segitséget nyljtunk a személyiségiik
optimélis fejlédéshez. Célunk, hogy a bolesédei életiik minél szinesebb, ingerekben
gazdagabb és csaladias hangulatu legyen.

A bolcsédei nevelést, gondozast a szakmai szabalyoknak megfelelden, mindig a gyermek
egyéni igényeit figyelembe véve végezziik.

A gondozas soran az els6dleges cél a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése és a
bensdséges interakcids helyzet kialakitdsa a neveld és a kisgyermek kozott. Lényeges az
elegendd idd és figyelem biztositdsa, melynek sordn a gyermeknek lehetésége van a
gyakorlasra és a folytonos kommunikalasra. A nevelés a bolcsddei napirendben a gyermekek



' ﬂf.eletkoranak fejlodésének megfelelden torténik. Felajanlott tevekenysegemk 1d03arasnak €s R

unnepkornek megfelelden a naplrendbe agyazva valosulnak meg

- 'Tevekenysegl formak

A gyermekek mindennapjait a bdlcsddében valtozatos tevékenység jellemzi. A nap nagy
- részét szabad jaték tolti ki, de bekapcsolodhatnak a nevelok Aaltal tartott kiilonféle
. foglalkozasokba is. Mindezek sordn kisgyermeknevel6ink torekednek a megfeleld,
. szeretetteljes érzelmi nevelésre, a szocializdcio segitésére, az egészséges €letmddra nevelésre

: _ (féként a gondozasi miiveletek kozben) a hagyomanyok apolasara, 1lletve az elmelyult‘ L

,nyugodt Jaték megteremtésére.

. A tevékeny, aktiv egylittlét a legintenzivebb a kisgyermeknevelokkel. Az o6néllésodas
~feltételeinek megadaséval, a nevelés eszkozeinek, a batoritas, tamogatas, biztatas, figyelmes
- segitségadas alkalmazasaval a gyerekek egyre batrabbak a kiilonbdzd tevékenységekben.
- Fontos, hogy mindig az életkoruknak megfeleld tevékenységekbe/alkotasokba tudjuk ket

bevonni, szamukra UJ €s erdekes lehetoseget blztosnsunk teret es ldot adjunk az onallo R -

N 'alkotasra is.

B ‘:Célunk, hogy a gyermek a kiils6é vilagot, €16 és élettelen kdrnyezetiinket minél jobban és
-+ tevékenyebben megismerhesse. Ugy véljiik, hogy ez, mivel atszovi egész életiinket, fontos a
- gyermekek tudésgyarapitasa, helyes szokéskialakitdsa, a kdrnyezet szeretetére és tiszteletére
- val6 nevelése érdekében. Igyeksziink  személyes  példamutatdssal,  sokszini
- . témafeldolgozassal, nagy odafigyeléssel, elkotelezettséggel biztositani, hogy a bolcsddénkbe
- jaro gyermekek életkoruknak megfelelden megismerjék, megszeressék sziikebb-tagabb
 kornyezetiiket, vigyazzanak azok értékeire és biztonsaggal eligazodjanak benne. Torekszink

- -arra, hogy a gyermekeket olyan hatasok érjék, amelyek a komyezetik felfedezésére,

- racsodalkozéaséra Osztonzik. Mindezeket kiilonbszo, elére megtervezett, tematikusan
 felépitett, figyelemfelkeltd, élvezetes, de a gyermekek szdmara szabadon vélaszthatd
.~ foglalkozasokon keresztiil igyeksziink megvaldsitani a szabad jatékon, altalanos nevelési
~helyzeteken kiviil is. Beszélgetéseken, képnézegetéseken, a kornyezet tevékeny megismerésén

ol igyekszlink a vizudlis nevelést, a zenei és az 1rodaim1 nevelest valammt a _}atekos_ T

testnevelést is dtsz8ni ezzel a szellemiséggel.

o A foglalkozésok kialakitasanak szempontjai

A foglalkozas- kezdeményezés tervezetek kialakitdsakor figyelembe vessziik az adott

~csoportba jard gyerekek életkorat, érdeklodési korét, az adott évszakot, linnepeket. A
- foglalkozas- kezdeményezést a gyermekek igényeihez és napirendjéhez igazitjuk, abba
- beledgyazva tervezziik. Minden napon mas féle médon kozelitjilk meg az aktuélis témat,
 ismerkediink meg vele. Mindenképp fontos kihangstlyozni, hogy egy-egy foglalkozas
‘keretében megismertetett jaték nem csak az adott napon jelenik meg, hanem a gyermek

- kérésére a szabad jaték soran barmikor, hiszen egy-egy mesét, verset, jatékot sokszor akarnak

- jatszani, az ismétléseken, utanzéason keresztiil sajatitjak el a szamukra Gj és érdekes dolgokat.
. Egy-egy ilyen foglalkozas hossza nem til terjedelmes, ezt a gyerekek érdeklddése hatarozza
~ ‘meg leginkabb. A foglalkozasok menetét is alakitjak a gyerekek hangulatuktdl, érdekl6dési
- koriiktol vezetve, illetve a foglalkozas fajtajat is. Hiszen, ha a csoport elmélyiilten jatszik
. példdul, vétek ezt megzavarni egy vezetett jatékkal, vagy ha izgd-mozgd, aktiv, nagymozgast
. igényl6 napja van a csoportnak ﬁsszességében nézve, szintén nem til szerencsés egy asztali

- foglalkozas, jobban fognak elvezm es tobb kedvuk lesz valamllyen nagymozgasos jatekhoz ]

- Jatekos testneveleshez

13>



Koérmyezet tevékeny megismerése

A délelétti jatékidoben beszélgetéssel, témafelvezetéssel, az idgjarasnak vagy a kozelgd
tinnepnek megfeleld témaval vald ismerkedéssel foglalkozunk képek, jatékok, vagy maga a
természet segitségével. Bevezettiik a heti témankat, hisz ekoré fog szervezddni a tobbi
programunk is. Szeretetteljes, megértd, gyermekekre figyelé kormyezetben a gyermekekkel
kozosen alakitjuk az adott programot, legyen sz6 konyvnézegetésrol, falevél-szedegetésrdl,
barmirdl. Igyeksziink kiilonbozd beszédfejlodést elosegitd gyakorlatokkal megtlizdelni és
még élménydusabba tenni a programot és ezaltal a gyermekek napjat.

Vizuélis nevelés
Amit hall a gyermek, azt elfelejti, amit lat mar inkabb megjegyzi, de amiben 6 maga is
tevékenyen részt vesz, az bevésGdik emlékezetébe.” (Kodaly Zoltan)

Vizudlis foglalkozast is kindlunk a gyermekeknek, mely sordn valamilyen kreativ
tevékenység (ragasztds, vagas, agyagozas, gyurmazas, stb.) altal ismerkediink a felvetett
témaval.

A kéz bonyolultabb finommozgésai nem velesziiletettek, hanem tanultak, tehat fejleszthetoek.
Engedjiik, 6sztonozzilk 6ket az alkotasra, tobbféle jatéktevékenységet is biztositva szamukra.
A foglalkozasok alkalméaval nagyon sok természetes anyagot hasznalunk, mellyel boviil
ismeretiik és szkincsiik. Példdul gesztenye, makk, falevél, gylimdlesok).

- Agyagozas: Tobb alkalommal is lehetéséget biztositunk gyermekeink szamara az
agyaggal valdo megismerkedésre. Kézbe vehetik, megtapasztalhatjdk szinét, allagat,
formazhatésagat. Az elmult évben is volt ra lehetdség, hogy a kisgyermekneveld a
gyermekekkel kozosen hasznalja, mely nagy orom volt szamukra, hogy 6k a piszkos,
,,saros” keziikkel dolgozhattak, labddkat, kigydkat formazhattak €s 6rommel mutattik
meg egymasnak.

- Gyurmazas: Gyurmazasra az év minden szakéban lehet8séget biztositunk gyermekeink
szédmara. Tobb féle valtozatot is felhasznalunk a mindennapi tevékenységek soran (natir
gyurma, szines gyurma, f6ztt gyurma). A gyurma lehetdséget biztosit a finommotorika
fejlesztésére, az aprolékos mozdulatok finomitasara, szinekkel valé ismerkedésre, €s a
szabad formazas lehetdségére.

- Tépés, ragasztas: Szalvétabol és szines krepp papirbdl is 6rdmmel tépkednek az
aprosagok, amelybdl tobb-kevesebb sikerrel pici golyokat sodornak. Magvakkal,
babszemmel, sargaborséval, kukoricaval, kiilonboz6é természetes anyagokkal ¢€s
termésekkel képek és allatok késziilnek a csoportokban. Példaul madéretetd, siini. Egy-
egy évszakhoz kapcsolodoéan ragasztassal képeket is készitenek, példaul héember, nyuszi,
Anyék napi szivecske, sz016.

- Gyumolesnyomdézas: Ezt a tevékenységet tobbféle gylimdlcesel és ruhabdl kdénnyen
kimoshato festékkel, 6rommel végzik. Példaul félbevagott citrom zold szinnel, alma
pirossal, félbevéagott korte sargaval.

- Vagas: A gyermekek mindennapi tevékenységébe beletartozik a szinezés és festés. A

szamukra tetsz6 formdakat kisméreti olléval gyakran probaljak kivagni, mely
nagymértékben segiti a szem-kéz koordinacio fejlodését.
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~2016-ban indult el bolcsédénkben az irodalmi nevelés és ennek
* keretében az Irodalmi fiizet bevezetése a sziilok és gyermekek aktiv

kozremilkodésével. Az alkotdsok célja a miivészetek kapcsolatanak
-+ ¢lobbé tétele, az esztétikai €lmény biztositdsa, a kreativitas
- képességének kibontakoztatasa és az egyiitt alkotds 6rome. A magas

- foglalkozasok alkalméaval, mind azokon kiviil igyeksziink igényes,

‘lazokat

- A gyermekekkel végzett kozos alkotasok élmény dussé teszik mindennapjaikat és a sziilékkel

- t5ltott kozos délutinon is van lehetdségiink a fenti tevékenységeket ko6z0s programma o

aiakltam, melyen még aktlvabban tevekenykednek szulelk segltsegevel

o Jatekos testnevelés
~ Foéként télen, mikor a szobdban toltjilk a nap nagy részét, de jobb idGben az udvaron is nagy
- ¢lményt nyajt a gyerekeknek a kdzos, jatékos, mondokéas mozgas, melynek sordn megismerik,
 megszeretik, igy késébb, iddsebb korukban is szivesebben, nagyobb eséllyel iktatjak be a
- napirendjiikbe az egészség megdrzése érdekében. A foglalkozas sordn bemelegitiink, majd az
‘intézményiinkben talalhat6 WESCO eszkozok segitségével tudjuk a mozgisos

~ foglalkozdsokat érdekessé és szinesebbé tenni. Nagymértékben hozzajarulnak a gyermekek

- .nagy- ¢és finommozgasuk, illetve egyensulyérzékikk fejlodéséhez. Az eszkézok a
- csoportszobdban biztonsagosan és jol hasznalhatoak. Ezek a foglalkozasok nagyon kedveltek

“a kisgyermekek szamara. A foglalkozés végén kisebb targyakkal tessziik érdekessé a mozgas

levezetését, visszavezetését a szabad jatékba. llyen példaul a babzsék, szivacslabda, hullahopp

‘karika. A mozgas végig mondokaval vagy akar kerettortenettel klsert mely meg mkabb - N

| fokozza a gyerekek reszveteh kedvet

I '.Irodalnn és anyanvelvi neveles

‘részvételével. Az irodalmi fiizet célja a mindennapokban elhangzott
- mondokak, versek vizudlis megjelenitése a sziilok és gyermekek

_ ‘szintli irodalmi nevelés elsajatitdsa céljabol klsgyermeknevelomk
rendszeresen vesznek részt eloadasokon - N

'jAz irodalmi és anyanyelvi nevelés keretein belill mind a tervezett

~ korosztalynak megfelelé kortars és klasszikus meseket verseket
- - mondékakat megismertetni a gyermekeinkkel. »

o _*Mesehailgatésra a gyermekeknek a nap folyaman barmikor van lehet6ségiik. Igény szerint a

~ meseolvasé sarokba félrevonulva az altaluk vélasztott vagy kért mese felolvasasara tébbszor

s van lehet6ség a mindennapokban. Igyeksziink évszakhoz, {innephez vagy a csoport

* mindennapi eseményeihez kapcsolodé meséket valasztani, felkindlni a gyerekeknek, ezaltal is B

. - gyarapitva tudasukat, illetve segiteni a szamukra még érthetetlen dolgok feldolgozasat.

o A mondokazast a mindennapi életiinkbe, a jatéktevékenységekbe és a gondozasi miiveletekbe
is beillesztjiik, ezaltal bovitve a szokincsét, fejlesztve a ritmusérzékét. Ezaltal is kozelebb

“kertil a kisgyermek a kisgyermeknevel6hoz és az. utanzasra alapozva elsa;atlga a szaméra o

L ’erdekes mondokakat és versikéket.

l‘A gyerekek nagy orommel hallgatnak, mondogatnak koruknak megfelel6, rovidebb verseket

s s, rnelyeket keresukre gyakran 1smetlunk mxg a vegen mar velunk egyutt mondogat_]ak_ 1



Mindezeket gyakran eszk$zok, babok hasznalataval
tessziikk szinesebbé, de egyfajta ritualét teremt a
mesetarisznya, a mesedoboz hasznalata is, melybdl a
gyerekek szeme el6tt bukkannak el szeretheté figurdk
és kedves targyak, eszk6zok, bevezetve vagy akér el is
jatszva a mesét, verset, mondokat.

Intézménylinkben irodalmi faliujsadg is talalhatéd. Itt
kiilonbdzd csoportositdsban irodalmi ajanlok, mesék,
mondokak, versek szerepelnek, hogy a sziilok szamara
is elérthetévé véljon a napkozben elhangzé mivek
szovege. A faliijsag célja, hogy a sziilok a kortérs és klasszikus gyermekirodalom sokszinti,
értékes skalajabol tudjanak meriteni, ezzel segitve dket a megfeleld esztétikai értékii irodalmi
mii otthoni hasznalatra valé keresésében.

Zenei nevelés

A zenei nevelés terén szintén téreksziink az igényes
dalanyag kivalasztasara, mely hangterjedelmében,
zeneiségében megfelel az adott korosztalynak. Ezen
kiviil ritmusgyakorlatokkal, hangszerekkel valo
ismerkedéssel tesszik valtozatosabbd, szinesebbé a
gyermekek bolcsédében toltott idejét.
wZenedobozunkba” orommel kukucskalnak be és
veszik el6, hogy kiprobalhassak a kiilonbdzo fajtaju
hangszereket, dobokat, csérgédobokat, csoérgoket,
xilofonokat, esObotokat, cintanyérokat,
triangulumokat. Enekkel vagy ritmikus monddkaval :
kisért jatékokat jatszunk. Hasznaljuk a tenyerlinket, .

talpunkat is tapsolasra, dobogasra kiilénbozé ritmusok mentén. A kislanyok elészeretettel
haszndljak porgds kis szoknyaikat a tancos elemek megjelenitéséhez.

Az énekes foglalkozasok alkalmaval a tehetséges kisgyermekneveldink heti rendszerességgel
igyekeznek €16 furulyaszoéval elvarazsolni a gyermekeket.

Heti programtervezet — természetre / hagyomanyra koncentralva

Témakor: Téli id6jarassal, természeti jelenségekkel, 6ltézékkel vald ismerkedés
Evszak: t¢l
Korcsoport: 2- 3 év

Heti témakor: Természeti valtozasok

Tevékenységi

forma Tevékenység

Nap

- Ismerkedés a téli évszakkal
- Téli olt6z€Ek kellékei: sapka, sal, kesztyl stb.
Hétfo Kornyezeti nevelés | A gyermekek havazassal, szankdzéassal kapcsolatos
élményeinek megbeszélése
- FEvszakhoz illé dalok énekliése

c%!{ ﬂ_,/
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= Kedd . Vizualis nevelés

Hoesés — festés ujjal

Szerda | Jatékos testnevelés

- Jatékos tornagyakorlatok hullahopp karika
segitségével
Bemelegités: jaras, futas, ériasjaras labujjhegyen,
karok magastartasban
F6 gyakorlat: paros 1abbal ugralas a foldre helyezett

karikdkba
Csoportos jaték: cinkék imitalasa, tapsra menedék
keresése a havazas elél

L “Irodalmi és
Csiitortok anyanyelvi nevelés

Visszavezetés a jatékba: madaretetd €pitése leg6bol

= Mobra Ferenc: A kesztyl

i Zenei nevelés -
Péntek Co

~ Furulya hangszer kiséretében:
- ,Nagy a h6 igazan” ]
~Hoembernek se keze, se laba” = =

,‘ Heti programtervezet — természetre / hagyomanyra koncentralva
'; ;_Temakor Tavaszi iddjaras és az ebredo termeszet tanulmanyozasa e

" Evszak; tavasz

Korcsoport: 2-3 év

Heétfs Kémyezeti nevelés

Beszel getés a tavaszi id6jarasrol, a kémyezet
valtozasairdl
Tavaszi képeskonyvek nézegetése, viragokkal,

Kedd Vizualis nevelés

| f;’ikkal valo ismerkedés

Orgona festése

Szerda | Jatékos testnevelés

Bemelegités: futds, jaras gyakorlatok
Allatok jarasanak utinzasa: mackojaras, nyul
ugras, békaugras, pokjaras
Jaték: Golya probaélja elkapni a tébol kiugrald kis
békaékat

Irodalmi és

Csiitortok anyanyelvi nevelés

Tavaszvaro versek;
Agh Istvan: Virdgosat dlmodtam
Szabé Lorine: Tavasz

Péntek Zenei nevelés

Tavaszvaro dalok éneklése:
- ,.Siiss fel, nap”
., Tavaszi szél”

- Tevékenységekben megvalosulé , tanulds”

,,En kis kertet kerteltem”




A gyermeki tanulas alapvet$ formdja a bolcs6dés korban az utdnzas. A tanulasi folyamat a
jatékos jelleg domindldsdval a spontaneitisra, az 6nkéntelen figyelmére épiilve alakul ki.
Folyamatosan jelen van bélcsédei 1ét minden szinterén, nemesak a tevékenységekbe agyazott
ismeretszerzés soran valosul meg, a gyermek folyamatos megfigyelésére épiil. A gyermeket
kivancsisiga, nagyfokd mozgésigénye irdnyitja, ezért fejlesztése az egész bolcsddei nap
folyaman ad6dé helyzetekben, természetes és szimuldlt kornyezetben, a kisgyermekneveld
altal kezdeményezett legkiilénb6z6bb tevékenységi formakban valosul meg.

Kisgyermekneveldink feladata a tervezés, illetve a tevékenységekhez megteremteni a
megfeleld feltételeket, a tamogatd- és biztonsagos komyezetet, a kellemes, baratsagos 1égkort.
Fontos, hogy az eszkdzdket elbre kikészitse, ezek esztétikusak és megfelelé szdmuak
legyenek. Lényeges, hogy a neveld nyitott legyen a gyermekek jelzéseire, igényeire,
élményeire, motivalja 6t.

Bolcsédénk folyamatosan kapcsolatban 4all egy konduktor és egy gyermek pszichologus
szakemberrel. A fejlesztd pedagogus segitséget nyljt a mindennapokban felmeriild
problémakban. Rendszeresen gyakorlati tanacsokkal, mozgéasgyakorlatokkal, beszédfejleszté
modszerekkel, tandcsokkal latja el a beszédében, vagy mozgasédban elmaradott gyermekeink
kisgyermekneveldit.

Intézményiinkben kapott helyet a keriileti gyermekpszichologus, aki havonta t6bb alkalommal
latogatjia meg bélcsddei csoportjainkat. A csoportban felmeriild problémakat megbeszélve
nyudjt tamogatést a kisgyermekneveloknek. Els6sorban a keriileti bolcsédékbe jaré csaladok
részére biztosit fogaddorakat, de készséggel all a dolgozdk rendelkezésére is.

Jogok és érdekvédelem

A személyiségi jogok védelmének elve

A bolcséde minden dolgozdja a gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi torvényben eldirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja. Az intézményi titkot megérzi, munkajarol tajékoztatast, felvilagositast
csak kozvetlen felettese engedélyével adhat.

A gyermeknek joga van:

- ftesti, érzelmi és erkdlesi fejlédését, jolététét biztositd, sajat csaladi kormyezetében torténd
nevelkedéshez,

- segitséget kapni a sajat csalddjaban vald nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz,

- fejlédésére artalmas kérnyezeti €s tarsadalmi hatdsok elleni védelemre,

- az emberi méltdsaga tiszteletben tartasdhoz, a bantalmazassal, az elhanyagoléssal és az
informacids artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A sziilé jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csalddban gondozza és a gyermekek
sziikségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhdzattal valo ellatds) biztositsa.

Kapcsolattartas mas intézményekkel
A bolcséde az eredményes miikddés érdekében kapesolatot tart a Csalad- és Gyermekjoléti
Kozponttal, Pedagogiai szakszolgalattal, a védénokkel, a Gyamhivatallal, az 6vodakkal.
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v:.Megkiizelithet(’iség:
- BKV jarmiivekkel

- 9-es autdébusz Megall6: Horvath Mihaly tér
n - 83—as trolibusz Megallo: Horvath Mlhaiy ter -

E szemelvgepkocswal

© - az intézmény el6tt a Nagy Templom utcaban és koérnyékén lehet parkolni, a parkolasért
~ fizetni kell,

- - parkolasi dij fizetés nélkiil varakozids igénybevétele: hetkoznaponkent 8 00- 8 30 ora
valammt 15 30—17 00 6ra kozott 1genybe3elentes a bolcsodevezetonel

S ‘Bélesddénk mltja, jelene, jovoje és kornyezete

, ELSO FERENCZ JOZSEF Isten kegyelmébdl

- Ausztriai Csdszér Csehorszdg Kirdlya stb. és
Magyarorszag Apostoli Kirdlya dicsé uralkoddsa és
ERZSEBE T Ausztriai Csdszdrné és Magyar Kirdlyné

0 F elsege legmagasabb védnoksége alatt ‘
emelte
a Budapesti Elsd Bolcsédei Egylet
ezen uj intézetet a szegény munkds nék gyermekei szamdra
i 8 76-ban s Selszenteltetett 1877 janudrius 11én”
‘ - {a bejarati marvanytabla felirata)

A bolcséde épiiletét 1876 évében épitették Ybl Mikids tervei alapjan. Az intézmény 1877-ben

. nyitotta meg a kapuit, a Kisgyermeket neveld csaladok eltt. Az elsd bolcs6dék a szegény
- csaladok szédmara jelentettek nagy segitséget, mivel a sziilok biztonsagban tudhattdk
. gyermekeiket. Jeles torténelmi személyiségek, mint Ferenc Jozsef és Erzsébet kirdlyné is
- fovédnokei voltak az Els@ Pesti Bilcsddei Egyletnek. Az épiilet multja meghatarozza jelenét.

. Bolcsédénk a folyamatosan szépiilé €s megjulo varosrész, a Corvin negyed szivében
- helyezkedik el. A sok modern épiilet kozott biiszkén viseli hagyoményos kiils6jét, mely
tokéletes harmonidban all az 4j épiiletek sokasagaval, megbrizve funkcidjat és egyediségét. A
- tradicio fontossiga, a hagyomany tlsztelete a szulok es az. 1tt dolgozok szamara 1s )
fmeghatarozo érték. ' IR

: L .Az épiilet — a padlasteret is beszadmitva — haromszintes. Az alagsori részen taldlhatéak a
-+ kiszolgalo helyiségek, a féz6konyha, a mosoda, a kazanhaz, a kiilonb6z6 raktarak, a targyald

- (egyben szakmai konyvtar), a soszoba, a miizeum és az Oltozok helyiségei. A felsé szinten

" van a gyonyor( aula (mely kozosségi szintérként is miikddik), a csoportszobak, az iroda, az
~ _ebédlé és a mosogaté helyisége. A bolcs6déhez tartozik egy csodalatos zart udvar. A

- gyermekeket hat csoportszobaban neveljiik és gondozzuk. A napi munka szervezésénél fontos -
- szempont, hogy a szobdk nem kozvetlen kertkapcsolatosak. Intézménylink sajat =~

ng %


AusztriaiCsdszdrCsehorszdgKirdlyastb.es

féz6konyhaval rendelkezik, amely az altalunk nevelt korosztalynak a megfeleléen elkészitett
mindségi, korszer(i ételeket biztositja.

Bolcs6dénk minéségpolitikdja
. A nehézség nem az vij eszmék kialakitdsaban rejlik, hanem a régiektdl valo
megszabaduldsban”.
John Maynard Keynes

A bélcsédénkben folyé munkat meghatarozza, hogy az ott dolgozok milyen minéségii munkat
végeznek. A minGségbiztositas kapcsan fontos szempont az is, hogy képesek vagyunk- e
megfelelni a sziilok elvarasainak. A napi tevékenységiink soran figyelemmel kell kovetniink
ebben a felgyorsult vildgban a gyermekek megvaltozott igényeit is. Ezeket a szempontokat
dsszhangba kell hozni annak érdekében, hogy a sziilldi elégedettségi mutatok magasak
legyenek. Ezért rendkiviil fontos a megbizhatosag, a kiilonb6zd igényekre adott gyors
reagéaldsi készség. A mindségbiztositds soran a hiteles kommunikaciénak meghatdrozo a
szerepe. Lényeges a mindennapokban olyan szolgéltatds nyujtasa, amellyel a sziikségleteket
maradéktalanul kielégithetjiik. Meghatarozo szolgaltatasi marketing a mosoly, a tiirelem és
empdtia, tovabba a szolgaltatas fizikai és targyi komyezete. Ezért kiemelkedSen fontos a
kisgyermekek életterének minél szinesebb kialakitasa. Jelen korunk kihivasa és egyben célja
is a mindségi munka, a minéségi kornyezet.

Bilcsédénk pedagégiai hitvalldsa
Bolcsédénk nevelé-gondozd munkéjat a multbéli tapasztalatok, hagyomanyok, és a jelenkor
tapasztalatainak 6tvozete jellemzi. Hiszen mult nélkiil nincsen jelen és jovo.

Intézményiink alkalmazkodik a megvaltozott igényekhez, igy ez alapjan egy 0j szemléletii,
kompetencia alapt bolcs6dei nevelés képvisel6je, megtartva hagyomanyait.
Pedagdgiank lényeges eleme a feltétel nélkiili szeretet és elfogadas, melyet a gondoskodas és
tor6dés jellemez. Munkéankat a felelosség, valamint a gyermek ¢€s csaladjanak
megismerésének igénye jellemez.
., Engem ne emeljen a magasba senki,
Ha nem tud addig tartani,
Mig tényleg felnévok!
Guggoljon ide mellém,
Ha nem csak hallani
De érteni is akar,
Hogy kozel legyen a szivdobogdsunk!”
(Birtalan Ferenc)

Intézményiinkben a gyermekeket tisztelet és szeretet Ovezi. Fontosnak tartjuk az egyéni,
szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasat.

A gyermekek szdmara megteremtett szeretetteljes, biztonsagos, csaladias 1égkdrben, minden
gyermek sajat képességei szerint fejlodhet, megtapasztalhatja az Onfeledt, szabad jaték
oromét, élmény és fantdzia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késébbi kreativ
gondolkodasra, tovabbfejlodésre.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal egyiittmikodve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdekl6do, fogékony, 6nallo,
a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabdlyait elfogadé gyermekeket neveljiink.



A szolgaltatas teriilete, igénybevevéi célesoport

A Gyermekkert Bolesddébe a VIII. keriileti allando lakcimet igazold sziilék gyermekeit

- vessziik fel. A sziilok szabadon vélaszthatnak a keriilet hét bolcsddéje koziil. Intézményiinkbe
- évrdl- évre folyamatos a tuljelentkezés. A csaladokat a tudatossag jellemzi, fontos szémukra
‘a nyitottsag €s az emberkdzpontisag. Evekre visszamenoleg tapasztalhato, hogy az édesapak

) _egyre nagyobb szdmban jelennek meg a kiilénb6z6 rendezvényeinken, fontos szerepet
*vallalva gyermekeik életében. A bolcsddevalasztdsndl meghatarozd szempont az intézmény

- kozelsége, jo himeve, mely a szulok kozottl 1nf0rmacmcseren Vagy az ldosebb testver altal :
e megelt tapasztalatokon alapul. S . . . :

o Az intézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

. A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény

. értelmében intézményiink alapfeladata (a személyes gondoskodas keretein beliil), hogy a
- gyermekjoléti alapellatds rendszerében biztositsa a kisgyermekek napkozbeni ellatisat —

- nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését —, bolesddei alapellatds formajaban. A
_torvény a gyermekeknek 20 hetes koruktél 3, 1lletve 4 éves korukig (sajatos nevelem 1genyu -
:y .vgyermekek esetében 5, illetve 6 éves kong) te521 lehetove abolcsodel ellatast —_— ‘

o ?Alapellatason tali szolgéltatésaink:
- . . e id6szakos gyermekfeliigyelet,

. @ soterapia az 8szi és téli honapokban.

N Bolcsodenk hétkoznapokon reggel 6 oratol delutan 18 oralg van nyltva - : P

Bolcsodenk szem¢lyi feltételei

‘Bolesédénk épitészeti adottsagait figyelembe véve kell a napirendet megszervezni. Elsédleges
. szakmai szempont a ,,sajat kisgyermeknevel6i rendszer” és a ,.felmend rendszer” biztositasa.
. Egy csoporton beliil kettd, illetve harom f6 kisgyermekneveld dolgozik. Az olelkezési id6
- alatt betartandé kovetelmény a ,sajat gyermek” nevelése és gondozdsa. Tovabba fontos

feladat az 6sszehangolt és részleteiben megtervezett nevelési célok megfogalmazasa. Teljes
. mértékben figyelembe vesszilk azt, hogy a gyermekek mikor érkeznek, és mikor tavoznak

- haza. Ennck megfelel6en alakitjuk ki a kisgyermekneveléi munkarendet. Bolesddénk nyitott,
. demokratikus elveket képvisel. Teret enged az individuumnak €s az egyénre szabott
banasmodot helyezi elbtérbe. A sziiléket megerdsiti sziiloi szerepukben es a csa¥ad
L tamaszakent ott nyujt segltseget ahol azta szulok zgenyhk . . : L

~ Szakdolgozéi étszém
. Kisgyermekneveldk:

.« 1 f6 bolesédevezetd

~+ 16 f6 kisgyermeknevels

. Dajkdk:
.  :° 6 f6 dajka

- ‘vMinden szakdolgozo rendelkezik az elbirt végzettséggel.

‘A bolcséde vezetdje koordinalja és feliigyeli a szakmai programban leirtak teljesiilését, o
- szervezi a kilonbdz0 rendezvényeket, kapcsolatot tart a szillékkel. A ‘bolesddevezetd o



helyettes egyetemi végzettséggel, szocidlis szakvizsgdval, és pedagdgus mindsitéssel
rendelkezik.

Foiskolai és/vagy szakiranyi fels6foku szakképesitéssel 4 f6 rendelkezik.

Montessori képesitéssel 4 f6 rendelkezik. A kisgyermeknevel6k akkreditalt képzésben is részt
vesznek, gyarapitva ismereteiket.

A kisgyermeknevelSk szakmai személyiségének karbantartasat, esetmegbeszéld csoportban
valé részvétel lehetosége €s pszichologus is segiti. Csoportos és egyéni foglalkozason
lehetdség nyilik arra, hogy a felmeriilé problémakat szakember segitségével oldhassuk meg.

A kisgyermeknevel6k munkajat 6 f6 dajka munkatars segiti, akik gyermekfelligyeleti és
takaritoi feladatokat ldtnak el.

A bolcsdde orvosa heti 4 6raban kiséri figyelemmel a kisgyermekek egészséges fejlédesét.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat 1£6 élelmezésvezetd dietetikus munkatérs latja el.
Feladatkdrébe tartozik a tarsbolcsédékbe jaré gyermekek egyéni €s specidlis sziikségletii
étlapjainak Osszedllitasa, tovabba a munkatarsak diétas étrendjének kidolgozasa is.

A korszert ételek elkészitését 2 f6 szakacsné és 1 6 kisegitd munkatars biztositja.

A bolesdde karbantartasi feladatainak ellatasat 1f6 karbantarté végzi.

Az intézmény sajat mosodaval rendelkezik, melyben 1f6 mosodai alkalmazott végzi a napi
teendbit. A mosodai alkalmazott feladata tovabba az intézmény alagsori szintjének a
takaritasa, kiilonboz6 rendezvények utan a teriilet rendbetétele.

Bolcsodénk targyi feltételei
Intézményiink 72 fér6hellyel miiksdik. A bdlesdde 6 csoportszobéval rendelkezik (,.katica”,
»macko” , ,méhecske”, ,,pingvin”, ,,stini”, ,,pillangd” csoport).

A ,katica és ,mackd”csoport szobai egymasba nyilnak, egy kozos fiirddszobdval vannak
elldtva. A ,,mackd” csoportszobabdl altatd terasz nyilik. A két csoport egy gondozasi egység,
igy esetenként a kisgyermeknevel6nek harom részteriiletre kell irdnyitani a figyelmiiket. A
,katica szoba 40, a macko szoba 22 m?.

A ,,méhecske” és a ,,pingvin” csoport 6nallé szobaként funkciondl, méretiik kozel azonos 42-
50 m.

A kovetkezd egység a ,.slini” és ,pillangd” csoport épitészetileg szintén nehezitett. A két
csoportszoba kozott helyezkedik el a fiirdészoba. A feliigyelet biztositasa atgondolt szervezést
igényel.

Héarom csoportszobank utcafrontos, hdrom pedig bels6, zéart kertre néz. Szobdink tagasak,
vilagosak.

Bélesddénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag
célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvardsainak. A
szobak berendezése gyermekkozpontu, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozok a
gyvermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjilknek, valamint a szakmai
eloirasoknak megfeleléen vannak 6sszevalogatva.

Az atadod helyiség fogadja a bélesddébe érkezd és tavozd kisgyermekeket és sziileiket. Itt
talalhatoak az 61toz6 szekrények.

A fiirdszobak kozvetleniil kapcesolédnak a csoportszobdkhoz (kivéve a ,,macko” csoportot)
és az ataddhoz/ gyermekoltdz6khoz. Bennilk minden hasznalati eszkéz — pl. mosdod,



torolkozotartd, tikor stb.— a gyermekek onallosdgra nevelését segiti. A gyermekoltozokben
‘baratsagos kornyezet fogadja a bolcsédébe érkezd €s tavozo kisgyermekeket és sziileiket. A

5 kisgyermekneveldk nagy hangsulyt fektetnek a gyermekoltozé dekoralasara, €s folyamatosan

o frissitik a faligjsagot. A gyermekek a bolcsédében sajat ruhdjukban vannak.

"';A boleséde egy légterii udvarral rendelkezik, amely lehetdvé teszi a gyermekek szdmaéra az

. egész kert felfedezését, a nagy teriilet bebarangolésat. Az egybefliggd udvar tovabbi elénye a

~ kiilonbbzd kora gyermekek szocidlis kompetencidjanak pozitiv fejlédése. Az udvaron armyas
- és napos teriiletek egyarant talalhatéak. A jatékkészlet gazdag mozgésfejiddéshez sziikséges
- targyi eszkOzok mindegyike biztositott. Egyediilalléan megtalalhaté udvarunkon a fut6 bicikli

~ és kétkerekii bicikli, melyen az 6vodaba mend gyermekek nagy szazaléka megtanul onalloan,

o potkerek nelkul kerekezm

:f - A gyermekek élelmezése kiemelkedd jelentoséggel bir. HACCP rendszerben a t6rvényi

~el8irsokat betartva, elsésorban idényjellegii élelmi alapanyagokat hasznalunk fel Az egyem‘ = _

vdletara iranyulo igényeket szakorvosi igazolas birtokaban biztositjuk.

Biilcsédénk alagsoraban talalhatd a Bolcséde Muzeum, melynek a latogatottsaga toretlen.

A Bolcsdde Muzeum bemutatja a szakma multjat és jelenét. Lehetdség nyilik arra, hogy
- atfogban lassuk a kezdeteket €s azt, hogy jelenleg hol tart a szakma. A Muzeum az allandé
- kiallitason tal id6szaki kiallitassal is gazdagitja a latnivalét. Ezen kiviil szakmai konyvtar is

‘rendelkezésre 4ll az idelatogatdk szamara (amely a bolcsode nyltva tanasa alatt és klzarolag

) R olvasoszobakent lizemel).
B N_EVELESI, GONDOZASI PROGRAMUNK o

* Nevelé- gondoz6é munkank célja

A csalddban nevelkedd kisgyermekek szaméra, csaladias, derlis légkorben, csaladjukkal

- szorosan egyittmiikodve, csaladi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, a nemzeti/etnikai
- hovatartozas tiszteletben tartdsdval, a napkozbeni ellatds — nevelés, gondozas, étkeztetés,
~ feliigyelet— keretein beliil, az életkori- és egyéni sajatossagokra, szilkségletekre tekintettel,
- odafordulé szeretettel, elfogadéssal, kompetenciadik figyelembevételével, szines, egyiittes
- élményekbe agyazottan tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedési mintak

nyujtasaval biztositjuk a sokféle véltozatos tevékenységet, tamogatjuk a harmonikus fejlédest.

Nevelé- gondozé munkink feladatai
A bolcsoddei nevelés- gondozas keretei kozott, a 0-3 éves egészséges, csaladban nevelkedd
~ kisgyermekek napkozbeni ellatisa — nevelése, gondozasa, étkeztetése, feliigyelete -
- csaladjukkal egytittmiikddve, csaladi nevelésiikre épitve pszichoszomatikus sziikségleteik
- kielégitése, optimalis fejlodésiik elésegitése. A hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii

B



veszélyeztetett gyermekek hatranyainak, veszélyeztetettségének és azok kovetkezményeinek
enyhitése.

Egészségvédelem, az egészséges életmdéd megalapozisa

e A harmonikus testi és lelki fejlddéshez sziikséges biztonsadgos kdrnyezet megteremtése,

e a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

e egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodas és alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakitasanak eldsegitése (testi-lelki harmonia kialakulasat és
megbrzését segitd napirend — ezen belil: étkezés, tisztlkodas, 6ltozkodés, alvas- pihenés,
szobatisztasagra valo szoktatas és kialakulas segitése, leveg6zés, mozgas, jaték),

o sziikség esetén specialis szakember bevonésaval prevencids feladatok ellatasa.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

e Biztonsigos légkor biztositasa, a bolcs6débe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
csOkkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban,

e a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat
kialakulasanak segitése,

e az egyéni szikségletek kielégitése a csoportban ¢€lés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlodésének segitése,

® a bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egytittélés szabalyai
elfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

o lehetdségteremtés a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére,
az én érvényesités és az alkalmazkodis egyensilyanak iranyaba befolyasolva a gyermek
fejlodését,

e a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikécids kedv felébresztésével
és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

® a szocializacids problémaval kiizdd, lassabban fejldd6, hatranyos helyzetii, elhanyagolt
gyermekek nevelése-gondozasa fokozott tobblet- térédéssel.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

o Az érdeklddés kialakulasanak, fennmaradasinak, er6sodésének, az érdeklédési kor
boviilésének segitése,

¢ a kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv fejlédésének segitése,

e a gyermek életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevekenységek lehetdségének biztositasa,
e a gyermek igényeihez igazodé kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

e az 6nallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

e az 6nallé véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas segitése,

® ismeretnyujtas, a tijékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasénak segitése,

e a gyermek tevékenységének tamogatd-batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
onkifejezés lehetéségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

NEVELO-GONDOZO MUNKANK MEGSZERVEZESENEK ELVEI L.

Kapcsolat a sziilokkel

Bolcstédénkben  kiemelkedéen fontosnak tartjuk a sziilokkel a korrekt, partneri
egyiittmilik6dést. Az egyiittmlikddés feltétele a kélesénos bizalom, az 6szinteség, a hitelesség,
a személyes hangvételi (de nem bizalmaskodo), tapintatos, folyamatos kommunikécio, az
informacié megosztasa. A csalad és a boleséde kozott kialakult partneri kapesolat segiti a
gyermekek harmonikus fejlodését. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy 6 tudja a
legjobban kozvetiteni gyermeke szokdasait, igényeit, sziikségleteit, ezzel nagymértékben
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- segitve a kisgyermeknevel6 ~munkajit az egyéni banasmdd  kialakitasaban.

33 -Kisgyermekneveldink tapasztalt szakemberek, akik szaktudasukkal, tapasztalataikkal segitik a
. sziildket gyermekeik nevelésében.

A kapcsolattartdsnak, tdjékoztatasnak tobb formdja van. Mlvel mmdegylk mas- mas szerepet :
. tolt be célszerli minél tobbet alkalmazm kozuluk L T A U

- Személyes kapcsolat

. Elsé taldlkozds: miutan a sziilok eldontotick, hogy a mi bolesédénket valasztjak, és erre mod

 “és lehetBség is adott, felkeresik a bolcs6dét és a vezetdvel torténd személyes beszélgetés soran

.- elsé interju - megbeszélik, egyeztetik a bolcsddei élet megkezdésének pontos iddpontjat.

~ Ekkor a sziil6 tajékoztatast kap a felvétel folyamatarol, a fokozatos beszoktatds médszerérél,

-~ a bblcsddei napi életrd] és a szakmai munkardl. A sziilék megismerik a bolcsddét, a leendd
~ csoportszobat és  gyermekiik klsgyermekneveIOJet E_z ‘a csalad és a Dbolesdde =
o ‘egyuttmukodesenek elso szmtere T T

~Csaladlatogatas
A csaladlatogatasnak a célja a gyermeknek és a sziiléknek otthoni kdrnyezetben val6

© megismerése. Az els6 csalddlatogatasra a beszoktatas megkezdése el6tt, vagy a beszoktatas

- elsé hetében kertil sor, elére egyeztetett idépontban. A csaladlatogatasra a kisgyermeknevelk

. agyermek szamara apr6 figyelmességgel késziilnek (pl. idvozlokartya, melyben koszontjiik a

. gyermeket, vagy a gyermek jele stb). Ez a gesztus segiti a gyermekkel valé baratkozist. A
 csalddlatogatas sordn, a gyermek a megszokott, biztonsagot nyujté kornyezetében taldlkozhat
- a szémara még ismeretlen személlyel, a kisgyermeknevelSvel, mely altal a baratkozas,
~ kapcsolatfelvétel konnyebbé valik. A sziilé/k az otthoni kdrnyezetiikben egy kellemesebb,
- oldottabb légkorben kaphatnak tovabbi, személyre sz616 informéciokat a bolcsddei életrdl,

- mélyebben megismerhetik a kisgyermekneveld személyét, és lehetéségiik nyilik szorongasaik
 feltaraséra, oldasara ebben a nem hivatalos kérnyezetben.

“A kisgyermeknevelé megismerheti a gyermeket a maga természetes kozegében, megfigyelheti

- viselkedését, reakcidit és informaciokat gylijthet. A csaladi élet az emberek intim szférdjihoz

" tartozik, eléfordul, hogy a csaladlatogatasra nem Keriil sor, mert a sziilok elzarkoznak eléle.

~ Ezt tiszteletben tartva elfogadjuk a sziilok ez irdnyu kérését. A csaladlatogatas tortéhet a

. .sajat kisgyermekneveld” és tars kisgyermekneveld részvételével, valamint ha sziikséges, mas

- ‘szakemberek bevonasaval (véd6nd, csalddgondozd, gyermekorvos). Kiilonleges esetekben,

- évkodzben, ismételt csaladlatogatast tesziink a csalddoknal. A csalddlatogatasrdl rovid

~beszamolot készitenek a kisgyermeknevelSk a modszertam levei utmutato;a alapjan, mely a

,"jgyermek dokumentacxojanak reszet kepezl EER . SR o

- Napi talalkozasok
- Bolcsédénkben a személyes kapcsolattartds fontos részét képezik a napi taldlkozdsok. A
. reggeli atvételnél a kisgyermeknevelok érdeklddnek a gyermekekkel tortént el6zd napi

-~ ‘eseményekrdl, délutdn pedig az atadaskor tajékoztatjak a szliloket az aznapi torténésekrol.

‘Fogadé ora

A kisgyermekneveldk lehetéséget biztositanak a sziilsk szdméra fogadé orakon vald

‘személyes taldlkozdsra a gyermekekkel kapcsolatos tapasztalatok, az esctleg felmeriild
- probléméak megbeszélésére (pl. testvér vardsa, sziiletése). Ezek a talalkozasok alkalmat adnak
- ‘a gyermek minél mélyebb megismerésére az egyiittmiikodés biztositasara, elmélyitésére. Az o
~ aktualis problémédk megbeszélése, megoldasa, tandcsadas a kisgyermeknevelo reszerol mmd LT
o 'segm a sziiloket az esetleges felmerulo blzonytalansaguk enyhltesere ‘ SRR

RN 486%



Sziildi értekezlet

Az els6 sziiloi értekezletre a nyari zarast kévetden kerill sor az Ujonnan érkezd gyermekek
sziilei szamadra. A sziil6i értekezletet vagy a targyaloba, vagy a bdlcsode auldjaba szervezziik.
Ezen a sziil6i értekezleten ismerhetik meg a sziilék az dsszes kisgyermeknevel6t, majd a
sziiloi értekezlet végén mindenki a ,sajat” kisgyermekneveldjét. A sziiléi értekezletet a
bolesGde vezetdje tartja, aki bemutatja az intézményiinket, majd t4jékoztatja a sziildket a
beiratkozas menetérol, milyen papirokat kell beszerezniiik ahhoz, hogy a gyermekiik felvétele
megtorténjen. A sziilok tajékoztatdst kapnak intézménylink hazirendjérol, napirendjérdl, a
beszoktatds menetérol. A sziildi értekezlet végén lehetdség van a kérdések feltevésére, illetve
megvalaszolasara.

Csoportos sziildi értekezletek

Az elsé csoportos sziiléi értekezletre az elsé ,hivatalos” sziil6i értekezlet utan keriil sor.
Miutan befejezOdott a sziil6i értekezlet minden kisgyermeknevelé a sajat csoportszobdjaba
fogadja az ,,1j” sziiloket egy részletesebb, személyre sz0l6 tajékoztatas céljabol. Itt lehetdség
nyilik a csoportszoba megismerésére, illetve a kisgyermeknevel6vel vald kapcsolatfelvételre.
A kisgyermeknevelok a csoportra vonatkozo tdjékoztatd utdn személyesen beszélik meg a
sziil6kkel a beszoktatas lehetséges idGpontjat, felajanljak a ,,bolcsédekdstolgatd™ lehetdségét,
illetve tajékoztatjak a sziiloket az tizendflizet tartalmarol, és, arrél, hogy milyen felszerelést
kell hozniuk az els6 napra. A tajékoztaté végén lehetdség nyilik az esetleg felmertil6 kérdések
megvélaszolasara.

Ev kozben tovabbi lehetéség van a csoportos sziiléi értekezletek megtartdsara az adott
csoportra vonatkozoan. Hatékonyabb, interaktivabb, népszerii a sziildk korében. Lényege,
hogy a sziildk az adott csoporttal kapcsolatos altalanos tajékoztatds mellett, konkrét
gyermeknevelési kérdéseik megbeszélésében is segitséget kapjanak egymastél és a
kisgyermeknevelOktSl. Ez a fajta sziiloi értekezlet lehetdséget ad a kisgyermekek életkori
sajatossagairdl vald beszélgetésre és az ezzel kapcsolatos egyéb nevelési, gondozasi
nehézségek megvalaszolasara, atbeszélésére. A sziildket foglalkoztaté kérdéseknek a
felmérésére a sziiloi értekezlet el6tt lehetdség nyilik, de konkrét kérdés nélkiil is egy
csoportvaltas is alkalmat teremthet egy 6sszehivott csoportos sziiléi értekezlet megtartasara.

Sziilécsoportos beszélgetés
A sziil6csoportos beszélgetéseken a szililok gyermeknevelési kérdéseinek, nehézségeinek
Osszegylijtése utan, az adott témakban csoportos beszélgetéseket szerveziink. Elsdsorban
azokat a sziiléket varjuk, akik inkdbb gyakorlati tanacsokra vagynak, szivesen fogadjak mas
szillok tapasztalatait, meglatasait az adott téméban. A sziilécsoportos beszélgetéseket a
kisgyermekneveldk vezetik.

El6adasok

Az elbadasokat azoknak a sziiléknek ajanljuk, akik szivesen hallgatnak kiilonb6zd témakban
szakemberek tolmdcsoldsidban el6addsokat. Az eldaddasokon a meghivott szakemberek az
adott témakban tajékoztatjak a sziiloket a kisgyermekek életkori sajatossagainak fontosabb
aspektusairol, melyek végén lehetOséget biztositanak a sziilék aktudlis kérdéseinek
megvalaszolasara.

A sziilék, irodalmi eldadason vehetnek részt, ahol neves egyetemen tanité szakember segit
eligazodni a kortars irodalmi alkotasok és kiadvanyok kozott.

Bolcs6dénkben rendszeresen meghivott vendégek: gyermek fogorvos, gyermekorvos,
pszichologus, egyetemi oktato, dietetikus (bSlesddénk élelmezésvezetdje), Gvodavezetd.

Kozosségi szint



. Béleséde ,,kostolgato”

. Célja intézményiink megismerése, kapcsolatfelvétel a leendé kisgyermeknevelével,

© beszélgetés, kozds jaték. Intézményiinkbe a boleséde kostolgatd lehetBségét a bolesddei
- beszoktatas el6tt ajanljuk fel a sziiloknek €s kisgyermekiik szdmara. Heti 2 alkalommal 10-

o 11h-ig az udvaron biztositjuk ezt a lehet(’iséget A bolesode ,kdstolgatd™ segiti a beszoktatast,

- “hisz a gyerekek a beszoktatas elsé napjan mar egy 1smert kornyezetbe erkeznek a hely mar», - »' .

R 1smeros ¢s nem idegen szamukra

: :Csaladl délutinok
- Hagyomanyaink kozott szerepel, a bolesddei élet kozosségi, tamogato funkcidjat kihasznalva,
- hogy szerveziink csaladi programokat. Csaladi délutént évente két alkalommal tartunk.
- Ezeken a napokon uzsonna utén a sziil6k- nagysziilok, testvérek a csoportszobédban / j6 id6
* ‘esetén az udvaron/ egy vidam onfeledt jatékban vehetnek részt gyermekeikkel kozdsen. A
- csaladi napokon 1gyekszunk kozos kreatlv tevekenysegekre osztonoznl a gyermekeket és
'v.szulelket ‘ o - . o S

 Falitjsig

~ Minden nevelési egységben, a gyermekoltozok faldn, falifjsigokon tajékoztatjuk a sziiloket a

- - bolesddénket érinté fontosabb informéciokrél és az aktudlis eseményekkel kapcsolatosan,
- melyek mindegyike szintén a kapcsolatépités, fenntartas és segitségnyujtas jegyében zajlik. Itt

- keriil elhelyezésre a bolcsdde hazirendje, az intézmény rendszeriinkdn beliili és kiviili segitd

‘szakemberek, valamint a keriileti intézmények elérhetésége, a heti étlap, beﬁzetesek_ o |

» 1dopont3a €s minden egy¢b aktualis informécio, ami a gyermekek ellatasat érinti.

“NEVELO-GONDOZO MUNKANK MEGSZERVEZESENEK ELVEI II.
. y»Sajit kisgyermeknevel6”- rendszer

- Bolcsédénkben a ,,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a személyi allanddsag elvén alapul,

. mely nem merev rendszer, de biztositja, hogy tobb figyelem jusson minden gyermekre. A
. szakmai alapelveknek megfeleléen csoportjainkban a gyermekek egy része (4-6-7 gyermek)

- egy kisgyermeknevel6hoz tartozik. A ,,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermekeket a

- bolesddébe, 6 segiti at a bdlesddei élet soran adédo nehézségeken, § tartja szamon egyéni
- igényeiket, problémaikat, szokasaikat és 6 kiséri nyomon fokozott figyelemmel a fejlodésiiket
“a bolcsddei ellatas egész id6tartama alatt 6 a kisgyermeknevelje (felmendrendszer). Az

- ugynevezett Olelkezési idében — az- az id6szak, amikor mindkét kisgyermeknevel$ a

- csoportban tartozkodik~ idejét elsosorban a ,,sajat -gyermekei nevelésére, gondozasira |

~ forditja.
" Gyermekcsoportok szervezése

A bélesédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabdlyok hatdrozzak meg. Intézményiink

. adottsdgainak figgvényében normdl bdlcsddei csoportban 2014. szeptember 1-t6l, 14
. gyermek nevelését biztositjuk. A kordbbi tapasztalatok megerdsitettek benniinket abban, hogy

- ennél magasabb létszdmot szakmailag nem tartjuk elfogadhaténak. A megengedettnél tobb

- gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a

© csoportban, valoszinlisithetben tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodds a N

- ‘gyermekek szamara, kevesebb a lehetdseg az egyéni banasmodra.
A gyermekek a bolcsddei ellatas teljes idétartama alatt ugyanabba az €letkor szerinti homogén
- gyermekcsoportba jarnak, de el6éfordul, hogy szeptemberben csoportvaltasra keriil sor.

"~ “Homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak, de toreksziink arra, hogy a gyermekek o

f ‘?kozott 8- 10 max1mum 12 honapnal nagyobb fe;lettsegbeh kulonbseg ne legyen

&
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Napirend

Bolcsddénkben toreksziink a gyermekek napirendjének jol szervezett, folyamatos és rugalmas
kialakitasara, mely figyelembe veszi a gyermekek igényeit, sziikségleteit, ezaltal megteremtve
a nyugodt, folyamatos nevelés, gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat, igy biztositva
szamukra a biztonsagot, kiszamithatdsagot, aktivitast és az 6nallosodas lehetOsegét.

A csoportokban, a napirenden beliill az egyes gyermekek egyéni igényei ugy vannak
kielégitve, hogy kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer van, a gyermekek
tajékozodnak a varhato eseményekrdl (tisztalkodas, étkezés, alvas) nincs felesleges varakozasi
id6. Ez egyben a csoport bels6 nyugalmat is biztositja. A napirend kialakitisanal a
kisgyermeknevel6k figyelembe veszik a gyermekek életkorat, fejlettségét, egyéni
szitkségleteit, otthoni életét, életritmusat, az adott évszakot és id6jarast,

a csoportlétszamot, a targyi és személyi feltételeket és egyéb tényezdket (pl. a bodlcsdde
nyitdsa, zarasa, stb.). Lényegesnek tartjuk a jo munkaszervezést, a kisegité személyzet —,
dajkak, élelmezésben dolgozok - 6sszehangolt munkajat.

Napirend
06.00 — 08.00 Gyermekek bevétele,
szilkség szerint WC hasznalat, kézmosas,
08.00 — 08.30 Reggeli
A gyermekek bevétele sziinetel!

08.30 — 10.00 Gyermekek bevétele
szabadjaték
j6 1d6 esetén az udvaron
rossz 1d6 esetén a szobaban
10.00 — 10.15 Tizérai
10.15 — 11.30 Szabadjaték
jO id0 esetén az udvaron
rossz id6 esetén a szobaban
11.30 — 12.00 WC hasznalat, kézmosas
Ebéd
Fogmosiés
12.00 — 15.00 Csendes pihend
15.00 — 15.15 Ebreszt6
cip6hiuzas, WC hasznalat, kézmosés
15.15 - 15.30 Uzsonna
15.30 — 18.00 Szabadjaték
Gyermekek haza adasa

Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsédénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egylittmikodest
helyezi eldtérbe. Az anya/sziild vagy a beszoktatdst végzé mas, a gyermek szdmara ismerds
személy jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az 0j kdérnyezethez vald
alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevelé kozott fokozatosan alakul ki az
érzelmi kapcsolat, kotodés, mely segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogadasaban,
megkdnnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozosségbe, mérsékeli az adaptacié soran mutatkozo
stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziil6hoz
valé fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokdsokban, az Ondllosig terén jelentkezd
esetleges valtozasok stb.) sulyossagat, idébeni ethuzodasat.
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Az elsb héten a személyi és targyi kdmyezet megismeresére, a gyermek sziikségleteinek a
- boéles6dében torténd kielégitésére helyezzitk a hangsulyt, melyet az sziilé végez. Igy a

- gyermek a sziilével egyiitt ismerkedik meg kisgyermeknevelSjével, az Gij kornyezetével,
- - targyakkal, személyekkel és szokasokkal. A kisgyermekneveld megfigyeld, érdeklddo, kivard

-~ a kapcsolat alakuldsa szempontjabol, majd a gyermek reakci6it figyelembe véve kb. 4-5

s napon beliil fokozatosan, atveszi a sziil6t6l a gondozasi tevékenységeket, de a sziild6 még

‘ jelen van. A masodik héttél a gyermek fokozatosan egyre tobb 1dot tolt a szulo nelkul av - : ‘[

f'bolcsodeben az egész napja a bolcsddei élet szerint zajlik.

A beszoktatas iddtartama 2 hétig szokott tartani, de el6fordulnak egyéni eltérések is. Egy
. ‘csoportban egy kisgyermekneveld egyszerre egy gyermekkel foglalkozik, de kollégandjével
- parhuzamosan is végezheti a beszoktatast. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas
“lehetdséget nytijt a sziilé és a kisgyermekneveld kapcsolatanak kialakulasédhoz, a kélcsonds
egytittmilkodéshez. A sziild és a kisgyermekneveld kapcsolata dontden befolyasolja a

. -gyermek bolesddei adaptaciojat, és kozvetlen hatésa van a gyermek egész bélcsédei €letére. A
kisgyermeknevelének a gyermek iranti figyelme, szeretetteljes odaforduldsa a sziilében

~ megerbsiti a kisgyermeknevel6 iranti bizalmat, és ezt a bizalmat kozvetiti a sziil6 a gyermeke T
o fele, mely a klsgyermeknevelm munka ehsmcreset és ertekeleset eredmenye21 R

o Elelmezes

o Bolcsédénkben nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek étkeztetésére, hlszen a megfelelo teStl> _ -

: es szellemi fejlodés egyik alappillére az egészséges taplalkozas.

. _"‘Alapvetc'i célunk, hogy minden gyermek megkapja a korcsoportjanak megfelelé energia és
~ thpanyagtartalmi étrendet, mely a napi sziikséglet 75%-t teszi ki. Ennek tiikrében naponta
© - négy étkezést biztositunk, két fo étkezést, a reggelit €s ebédet, valamint két kisétkezést, a

- tizérait és uzsonndt. A gondozottak ellatdsa mellett igénybe vehet6 a dolgozok szamdara napi

- kétszeri étkezés.

A Jézsefvarosi Egyesitett Bolcsddék intézményei koziil hizunkban sajstos médon dietetikus

- végzettségii élelmezésvezetd dolgozik, ennek koszonhetden napra készen tudunk segitséget
© nyujtani barmely a taplalkozas teriiletén felmeriilé probléma kapcsan, ide értve a kiilonbsz6
- taplalék allergiakat, intolerancidkat, autoimmun betegségeket és akut eseteket.

- Szemléletmddunk egyik f6 iranyvonala, hogy a taplalkozassal ne csupéan egy alapszuksegletetv_

' elegltsunk ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink.

Az étlaptervezés soran gondosan Ugyelink arra, hogy minél t6bb ¢lelmiszerrel és
- ételféleséggel megismertessiik a kisgyermekeket, mindemellett ezeket meg is szerettessik
- veliik. F6 szempontunk a valtozatossag €s az idényjelleg megtartasa. Fokozatosan vezetjiik be
 mindennapjainkba a reform étkezés sajatossagait, mind az alapanyagok, mind a
~ konyhatechnologia tekintetében. Az étkezések soran igyeksziink Onallésagra nevelni a
~ gyermekeket, csoport szinten részt vesznek a teritésben és a talalasban.

A taplalkozason tul nagy hangsulyt fektetiink a mozgasra, hiszen az szintén az egészséges

- életméd szerves részét képzi. Ugy gondoljuk, hogy ezt a szemleletmodot mar egeszen S -

"»‘.klsgyermek korban 4t kell adnunk és képviselniink kell.

a Munkankat mindig a jelenleg érvényben 1évé jogszabalyok alapjan végezziik. Intézményiink

'2002-ben megszerezte a HACCP szabvény szerinti tanusitvanyt, mely kovetelmenyext azota 1s‘ B

' '_napl szinten betartjuk, ezaltal elérve és biztositva az elekmszer blztonsagot

. ‘“'A bolesddei nevelés- gondozas f6bb helyzetei o )
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elsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kOrnyezettel valo 6sszhang is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetséget biztositunk a kisgyermekek szamara,
hogy koruknak, érdeklédésiiknek, pillanatnyi pszichés szilkségleteiknek megfeleléen
ismerkedhessenek személyi- és targyi kornyezetitkkel ugy, hogy viselkedési mintat és
segitséget kaphassanak az optimalis és sokoldalu fejlédéshez, szocializacidhoz. A gondozas
(testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsddei élet egyenrangian fontos helyzetei,
melyekben 1ényegesnek tartjuk a gyermek szabad aktivitds iranti igényének €s kompetencia
érzésének erOsitését. A gyermekek szamara a bolcsodei élet legyen élvezetes, részvételre
motivald, élményeket biztositd, tarsas kzegben zajld, interakcidt 6szténzo.

Gondozas- nevelés

Intézményiinkben a kisgyermekek gondozasa olyan bensdséges folyamat a kisgyermeknevel6
és gyermek kozott, melynek elsddleges célja a gyermek alapvetd sziikségleteinek kielégitése
és onellatasra valo nevelése. A kisgyermekek a boles6débe keriiléstol aktivan részt vesznek a
gondozasi helyzetekben tgy, hogy kézben érzik kisgyermekneveldjik figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Sikeres probéalkozasaikat neveldik megerdsitéssel, dicsérettel
jutalmazzak, mely ndveli egylittmikodési kedvilket. A sikertelenségért nem jar elmarasztalas,
inkdbb tovabbi biztatids. Az egyes Onellaté mozzanatok megtanuldsara sokszori gyakorlasi
lehetdséget biztositunk. KisgyermeknevelSink kiilonos figyelmet forditanak a gyakorlashoz
szitkséges személyenként nyujtott elegend$ id6 megadésara, a szokasok és az 6nallésodas
kialakitasara, a gondozds kozbeni elfogadé magatartasra, a gyermekek szamara adott
rendszeres visszajelzések biztositasara, kommunikacidjuk érzelmi telitettségére, mely
mindegyike segiti a kisgyermekek szdmira az Oneifogadast, a személyes és szocidlis
kompetencidk alakulasat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, segiti a vilag megismerését és befogadasat,
elosegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodést. Kisgyermekneveldink a jaték
feltételeinek (megfeleld 1égkor, élmény, hely, id6, eszk6zok) megteremtésével és tudatos
neveldi magatartiasukkal (timogatd, engedd, elfogado attitiid) segitik az elmélyiilt, szabadon
valasztott, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. Biztositjak a jat€kban rejlod
kezdeményezési lehet6ségeket, szerepvallalast, tdmogatjak a tarsas kapcsolati fejlodést, a
tarsak viselkedésének mintanyijté szerepét, segitve a szocialis képességek fejlodését, kiilonos
figyelmet forditanak maga a jaték és a tobbi gyermekkel valé egyiittlét élményt nyujtd
oromforras szerepére.

Monddka, ének-zene

Bolcsddénkben a sokrétli zenei élmény atélése, a zene megszerettetése a gyermekek
mindennapjainak fontos részét képezi. Lehetoséget ad a csoportban a dertis, baratsagos légkor
megteremtéséhez, a tapasztalatszerzésre, a komyezet hangjainak megfigyelésére, a
kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangjanak, spontan dudolgatdsanak, ritmusos
szovegmondasanak, a dallam és ritmushangszerek hallgatasanak, megszolaltatisanak, a k6zos
éneklésnek élményt nyajtd atélésére. A kisgyermeknevelok az alkalmazott jatékos
monddkakat, gyermekdalokat, népdalokat és értékes zenemiiveket a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati dllapotdhoz igazodva valasztjak ki,
felkeltve a gyermekek érdeklodését, formalva esztétikai érzékiiket, zenei izlésiiket, apolva a
hagyomanyok tovabbélését, erbsitve érzelmi biztonsagukat, fejlesztve zenei emlékezetiiket,
zenei anyanyelviiket. A zenei élmények szinterei a csoportszobak és az aulankba szervezett
él6 zenei elbadasok, melynek sajatossdga, hogy a munkatarsaink és a szlilok kozds
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i_produkciéja altal jutnak a kisgyermekek zenei élményhez. Bolcsddénkben reggel 7-9 h-ig -
- halk zene sz0l, hogy az érkezd gyerekeket és szﬁleikct minél benséségt:sebb légkdr fogadja. o

o Vers, mese
- A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermekek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,

- gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,

© a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. Ezen lehetdségeket

. figyelembe véve, bolcsédénkben, a népi és irodalmi miiveken, a verselés, mesélés, képes
. konyv-nézegetés, a mindennapi tevékenységbe agyazottan a kisgyermekneveldk olyan
. élménycken keresztiil biztositott tapasztalatok és ismeretek elsajatitasat segitik, melyben
~ fejlédik a kisgyermekek emberismerete, a fohdssel valo azonosulds altal empatidja,
. gazdagodik a szokincse és az 6nalld véleményalkotas kialakulasa. Az anyanyelvi élmények
- szinterei a csoportszobak és az udvar. A VIIL keriileti bolcsddékben irodalmi szakmai csoport
- mikodik, melynek célja, hogy a kortars irodalmat megismertessék a sziilokkel. A megfelelé
- “irodalmi nevelés ebben a korban is nagyon fontos €s sok sziil6htz nem érnek el ezek az
. alkotasok. Bolcsddénkben az irodalmi eldaddsokon kiviil folyamatos szérdanyaggal
~probalunk segitséget nyujtani a gyerekeknek sz0l6 kiadvanyokrél. Az aulaban erre a celra v_

. ;klalakltott falitijsagon folyamatos t4] ekoztatast talalnak az erdeklodo szulok ” .

- Alkoté tevékenységek
. Intézményiinkben a kisgyermekek €letében az alkotdtevékenység ordmforrasként van jelen.

© LehetOséget nydjt sajat tapasztalatok, kozos, egylittes élmények megélésére, az érzelmek

. feldolgozasara és kifejezésére (Onkifejezés), a kdrnyezettel valo kommunikdciora, melyet a
~ kisgyermeknevel6é a napi jatéktevékenységbe integraltan biztosit. A kisebbek csoportjaban

" mindezt a kiilonféle anyagokkal (homok, viz, textil, gyurma stb.) valé ismerkedéssel,

' nagyobbaknal a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatisaval, a gyermekek

- pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitségnytjtassal, az alkotokedv fenntartaséaval,

. az alkotasok elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segiti eld, biztositva ezaltal a .
: tevekenyseg iranti érdeklédést és a személyiségfejlddésre gyakorolt hatas ervenyesuleset Az ci

= ,alkoto élmények blztos1tasanak szmterel a csopoﬂszobak és az udvar. RN o

- Mozgas

. Csecsemd- és kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlodnek a mozgéas alapvetdé forméi. A
mozgasigény rendkiviil nagy, ezért bolesddei életiink minden helyszinén biztositjuk a minél
. nagyobb, biztonsagos, veszélyforrasoktél mentes mozgasteret, a minél valtozatosabb
- -mozgasfejlesztd eszkozoket ¢és jatékokat. A gyermekek a mozgasfejlesztd eszkozok

. _haszndlata  soran  gyakorolhatjak az  egyes mozgasforméakat, igy fejlodik

mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgdsuk. A jatékeszk6zOk szerepe az

© érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa. CsecsemOknek a kisgyermeknevelok

~ olyan jatszéhelyet biztositanak a szobdban és az udvaron, amely védett, de elegendd hely all

- ‘rendelkezésre a mozgdsra, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A kisgyermekek szaméra a

. nagymozgasos jatékok haszndlatira a szobaban, sészobaban, udvaron nyujtunk lehetdseget. A
. szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgésat €és a nagymozgast is fejlesztik. A

- szobédkban is sziikségesek a nagymozgasos jatékok, lehetéségiink van kiilonb6zo

" tornaszényegek, ugralok felallitdsara. Az 6nallésagi torekvések tamogatasa sordn a gondozasi
- tevékenységekben valod aktlv reszvetel a praktlkus mozgasok gyakorlasara ﬁnomltasara
: ’adnak lehetoseget B . :
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Kisgyermekkori tanulasnak tekintiink minden olyan tapasztalatot és/vagy informacioszerzési
folyamatot, amelyben tartds valtozas jon létre a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.
Mindezeket figyelembe véve intézményilinkben a tanulas tevékenység, ill. tevékenységbe
dgyazottan torténik, melynek legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, valamint a felndttel €s a
tarsakkal valo tapasztalatokban és élményekben gazdag egyiittes tevékenység, kezdeményezés
és kommunikacio. A tanuldas formai: utdnzds ¢és mintakdvetés, spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel$-gyermek interakciobol szarmazd ismeretszerzés és
szokaskialakitas.

Unnepek, kézos események

Az innepek minden ember életében, igy a kisgyermekek életében is kiilonos jelentdségiik
van. Az {innepek szorosabba flzik az §sszetartozast. Figyelembe vesszik, hogy az Ginnepek
elsdsorban csaladi tinnepek. Tudjuk, hogy az igazi nagy 6rom, a nagy linneplés csaladi kérben
éri a gyereket. A mi feladatunk felkésziteni a gyerekeket az iinnepre, és a csaladitdl eltérd,
k6z6sségi tinneppé vardzsolni az adott linnepet.

A sziiletésnapokat, névnapokat minden kisgyermek esetében megiinnepeljilk. Az asztalokat
dsszetoljuk, az tinnepelt il a 6 helyen. K6z6sen énekelve koszontjiik.

Farsangi mulatsagot a délutani 6rakban tartjuk meg. A jelmez viselése a gyermekeknek nem
kotelez6, de aki szeretné, akar egész nap viselheti, ha a mozgasban nem akadalyozza. A
szill6k szamara is nyitott ez a délutan, akiket érkezéskor hagyomanyos farsangi fankkal
vendégeliink meg.

A ,Ték jo nap” linnepet hagyoméanyosan a Halloween idépontjdhoz kapcsoljuk. Bar nem
magyar eredet(i iinnep, de érintjiik azokat a részleteit, melyek érdekességként szolgalhatnak a
gyerekek szamara. Az tinnep vidam részére koncentralunk ezen a napon, téklampasok és a tok
félék szines forgataga veszi koriill a gyerekeket. Aki teheti, narancssargaba oltdzik, hogy
minél vidamabb hangulat uralkodjon a bolcsédében. Az étkezések soran is igyeksziink valami
tokbdl késziilt ételt adni a gyerekeknek, hogy ne csak vizudlisan, hanem érzékelés, izlelés
utjan is megismerkedhessenek ennek a sokoldali névénynek a tulajdonsagaival.

Husvét iinneplésére bolcsédénk udvaran keriil sor. A gyerekek mindig nagy lelkesedéssel
keresik az udvaron elrejtett csoki tojasokat.

Anyék napja alkalmabol a gyerekek valamilyen aprosaggal lepik meg a sziileiket.
Gyermeknapi linnepségiinket igyeksziink az udvaron megtartani. Az udvart feldiszitjiik, apro
stiteménnyel, tiditével vendégeljilk meg a gyerekeket, és hozzatartozdikat. Bolcs6dénkben
ballagast nem tartunk az évodaba mend gyerekeknek, de ezen a napon bucsuztatjuk el oket.
Mikulas is ellatogat bolcsédénkbe. A gyerekek dalokkal, mondokdkkal tidvozlik a Mikuldst.
Karidcsonyi tinnepségiinket az auldban szoktuk megtartani. A feldiszitett fenyofa koriil
énekeliink, verseliink a gyerekekkel. A hangszeren jatszé sziilok zenélésiikkel emelik az

tinnep fényét.

Segité szakembereink



- ‘Bolcsédénk gyermekorvosa heti 4 draban figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, orvosi

' tanicsot ad a kisgyermekneveléink, illetve gyermekeink sziilei szadméra. Elvégzi a

 statuszvizsgalatokat ¢s vezeti a gyermekek egészségiigyi dokumentécidjat. R
Evente egy alkalommal gyerrnek fogorvos latogat el bolcsodenkbe, hogy prevenc1os celbol R
.v_‘,szurov1zsgalatot végezzen. . . : o

2 ‘A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék intézményeiben a kisgyermekek magas szinvonalu
_ gondozasa és nevelése, az ellatds mindségének javitisa érdekében tandcsadé pszichologus
- dolgozik. A pszichologus munkéjéval timogatja mind a bolcsédébe jard csalddokat, mind a
. bolesédei dolgozokat. A sziilok a meghirdetett 1dopontokban részt vehetnek szulocsoponos

' *beszelgeteseken valamint igény szerint kerhetnek egyem tanacsadasra 1dopontot DR

- >A leggyakrabban felmeriil$ kerdeskorok

‘e sziil6-gyermek kommunikacio,

“» s71il61 szerepek,
-« gyermeki dackorszak, 6nallésodas, akarat

-« szobatisztasag,
- alvasi és étkezési szokasok,

-+ = verekedés, agresszio, harapas, hiszti, (életkori sajatossagok)
e csaladon beliili szerepek, :
-« fontos ,,lépcs6fokok” a kisgyermek fejlédésében,
- e fesziiltség és indulatkezelés,
-+ kotodési-levalasi problemak onallsagra neveles
e testverfeltekenyseg - :

? Alapellzitéson tili szolgaltatasok

~Bolesédénk  alapellatason tuli szolgéaltatdsként, a gyermekiiket otthon neveld csaladok .
oy szamara, id6szakos gyermekfelugyeietet soterapla lehetoseget bthOSltja : L

. I dészakos gyermekfeliigyelet

Az id6szakosan gondozott kisgyermekeket a bolcsddei csoport iires féréhelyeire tudjuk
- felvenni. A gyermek beszoktatdsa utan, a sziiloknek lehet6sége van igénybe venni az
- idészakos gyermekfeliigyelet szolgdltatasunkat. A sziild igényei szerint akar a hét minden L
. napjan péar Orara gyermekuket bolcsodenkben hagyhatjak A szolgaltatasert tentesz duat kell a
szuloknekﬁzetm h S R

o Soterama az 6szi és téli hénapokban

_ Bolcsédénk alagsordban lehetdség nyilik az 6szi és teh honapokban a gyerekek szamara
- .:prevencws célbol a sdszoba 1genybevetelere : : : v s

" Abbleséde kapesolatai mas intézményekkel
- A bolcs6dei hélozaton kiviil intézménylink kapcsolatot tart az 6vodakkal. Az évodéba mend .
. gyermekek szillei szamara ovodapedagogus tart tajekoztatast és valaszol a felmerulo

S kerdesekre

° ,:'Bﬁlcsédénk szamos olyan intézménnyel, szakemberrel is kapcsolatba kerill, amely hozza
-~ hasonléan segiti a gyermekek egészséges szemelylsegfeglodeset a csalad tamogatasaval .

,;mfonnacmnyujtassal mtezkedeselvel . P o
AN %



Nevelési programunk
CSECSEMO ¢s TIPEGOCSOPORT
4 — 24 hénapig

Bolesddénkben két csoportszoba vérja a 4— 12 hénapos koru gyermekeket, az egyik ilyen
csoporthoz altatéterasz is tartozik, igy a szobat majdnem kizérélagosan csak a jaték, és az
étkezés helyszineként hasznaljuk. A csoportban maximum 8 kisgyermeket neveliink, mely
eldsegiti, hogy minden kisgyermekre maximalis figyelem iranyuljon, kialakuljon a gyerekek
és kisgyermeknevel$jilk kozott egy bensdséges kapcsolat, melynek kotodés szempontjabol
ennél a korosztalynal kiemelkedo jelentdsége van.

Bolcsddénkbe a csecsemécsoportban altaldban 1 - 1,5 éves gyermekek jarnak.
Csoportszobankban a jatékpolcok rogzitettek, magassaguk a kisgyermekek szamara elérhetd.
A tipegd korosztily szamara berendezett szobdkban a butorok szintén rdgzitettek, de
altatéterasszal mar nem rendelkeznek.

A konkrét napirend megvaldsitasaval a célunk: a jol szervezett folyamatos, és rugalmas
napirend a gyermekek igényeinek, és sziikségleteinek a kielégitését, a nyugodt ¢s folyamatos
gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas
és az 6nallosodas lehetoségét.

Célunk, hogy minél szorosabb, benséségesebb kapcsolat alakuljon ki a gyermek, €s a
kisgyermeknevels kozott. A gondozas soran folyamatos odafigyeléssel biztositjuk a gyermek
komfortérzetét, hiszen ez pozitiv alapot adhat egy bensOséges interakcios helyzethez a
kisgyermek és neveldje kozott. Hissziik, hogy a szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik
feltétele, hogy a gyermek aktivan részt vehessen a gondozasi miiveletekben. A megfeleld
gondozas jelentds mértékben befolyasolja a szokaskialakitast, és az onallésodast. Célunk,
hogy a kezdetben még csak egyiittmilikodé gyermek onallosagi torekvéseit elosegitsiik, €s a
masodik év végére mar probalkozzon az Oltdzéssel, mosakodassal. Sikeres probalkozasait
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, novelve ezzel az egyiittmlkodési kedvét, a
sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az elegendd id6 biztositasa, mivel az
egyes mozzanatok megtanulasa hosszil gyakorlast igényel.

Napirendiink kialakitasanal igyeksziink szem el6tt tartani, hogy a legtobb id6t a jatékra
forditsuk. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a krmyezete tagabb
— kozelebb megismerésében, befogadasaban. Megfeleld jatékok kivalasztisaval segitjiik a
korosztalyra jellemzd tevékenységek elOsegitését. /egy — kétkezes manipuldciot eldsegité
jatékok pl.: épitd jaték elemek, vodorsor, jatszokendok, csorgdk, ragokdk, Montesorri
korongok, hordé és kockasor elemek/ Konnyen tisztithato egyképes mesekdnyvek, valtozatos
feliileti textilfigurak, vodrok, talak, mozgasfejlesztd jatékok.

A tipegd korosztalynal megjelenik a konstrudlas kezdeti formdja a gylijtogetés-borogatas, Ki-
be pakolas. Ennek eldsegitésére a konstrudld jatékok nagyobb tarhézat biztositjuk /duplo,
lego, formakirakdk, baby logi, poharsorok, fiizheté fagyongy, Montessori torony/
Megjelennek a mindennapi élet eljatszasara lehetdséget ado jatékok / babakonyha, vasalé stb./
Onallosagi torekvéseik eldsegitése céljabodl a csoportszobaban talalbaté ,,rongyoslddaban”
nem csak babaruhékat, hanem a méretiiknek megfeleld ruhadarabok is taldlhatok, melyeket
fel, illetve levehetnek, mintegy gyakorolva ezzel az 6ltozést.

o
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Lehet6séget biztositunk szamukra, hogy megismerkedjenek a zsirkrétaval, papirral,
- gyurmaval. A mér jami tudé gyermekeket / a nagymozgasok fejlédésének eldsegitése
- ¢éljabol/ tagas udvar varja, melyben a korosztalyuknak megfeleld méretil cstiszddk, motorok,

: {tnczkhk homokozé segitlk mozgasfejlodesuket lehetoseget adva ezzel a tagabb komyezet o - .

. meglsmeresere is.

A mozgas és a beszédfejlodés szoros egységet alkot, ezért igyeksziink minél t6bb iehetéséget

-biztositani, hogy a gyermekek az egyéni 1genyuknek megfeleléen tudjanak mozogm és a. SR

":_; kuszo-maszo kisgyermekbdl onalldan, stabilan jarni tudé gyermek valjon.

: B 'vA csecsembesoportban az altatds altatoteraszon torténik. fgy lehetéség van arra is, hogyha egy
- kisgyermek napkozben elférad, nyugodt koruimenyek kozott tudjon plhenm mlg a tobb1ek
»Jatszanak ’ :

o ‘Az anyanyelvi nevelést a korosztalynak megfelelé énekekkel — monddkékkal is segitjiik. /

Olbeli jatékok, lovagoltatok/ A korosztilyra jellemzé konyvek, mesék nézegetése egy

. interakcios helyzetet teremt, ezzel is segitve beszéd és értelmi fejlodésiiket. Az étkezésben 6
- 'nevelési célunk, hogy a gyermek jo etvaggyal orommel koranak fejlettsegenek megfeleio‘ .

modon fogyassza el az ételt.

' Etkezésnél segitjiik a gyermeket az 6lben etetést6l fokozatosan eljutni a segitéssel egybekotott

- 6nalld étkezéshez, / kétkanalas modszer/ poharhasznalathoz. Az akarat — én tudat
. erbsddésével a gyermekekben egyre ersebbé valik az ,.én akarom — én tudom ,,.. Ennek a

-motivaltsignak a segitésére engedjilk a gyermekeket étkezések alkalmaval teriteni. Nagyon
biiszkék magukra, amikor Ossze tudjak késziteni a talalo kocsin az étkezéshez sziikséges

i eszkozoket, €s azzal eljutnak az asztalig. Gazdag, valtozatos etrenddel segltjuk elo hogy a

E : fmmel tobb ételféleséggel megzsmerked_]enek

NAGYCSOPORT
.- 2436 hoig

~ Bolesédénkben a nagycsoportosok egy részét az ujonnan beszoké kisgyermekek, masik részét

- ‘a tipegd csoportbol atkerulo gyermekek alkotjak A csoportonkent atlag 14 klsgyermeket :

. '_-nevelunk

o A csecsemdcsoporthoz hasonlatosan itt is megel6zi a beszoktatast a bolesddekdstolgatas, a
- .csaladlatogatas. Nagycsoportosainknal is ugyanaz a cél, mint a csecsem6knél és a tipeg6knél:
. - a bdlcsddei élet legyen élvezetes, motxvalo, k,leleglto tanulas1 elmenyeket blzt051to, tarsas
. ,kozegben zajlo, interakciot erdsitd. - o '

R Napirendiink megegyezik a tipegd csoportosok napirendjével. A gondozasi miiveletek sorédn

- nagy hangstlyt fektetiink a higiénés szokasok kialakitaséra. Fokozatosan vezetjikk be a
. fogmosast ennél a korosztalynal. Els6ként az alapos szajoblitést sajatitjak el a gyermekek,
" majd a fogkefe hasznélatot fogkrém nélkiil, késébb fogkrémmel.

- A szobatisztasag kialakulasa fontos dllomas a gyermek szocidlis fejlodésében. Ennek feltétele

- a gyermek megfeleld pszichoszomatikus fejlettsége és egyiittmikodési készsége. A
- gyerekeknek a bili, WC hasznélatot felkinaljuk, de semmiképpen nem eréltetjiik. Minden

‘esetben dicsérettel jutalmazzuk megnyilvanulasaikat. A gondozas soran elegendo 1dot és teret
bthOSltlmk egyem kompetenma]uk megvalosﬁasara IR : : o



Igyeksziink 6ket a mindennapi tevékenységekbe bevonni, mint a jaték elrakdsa, a szoba
elokészitése kreativ tevékenységekre, vagy a nagymozgésos jatékok elhelyezésére. Célunk
ezzel, hogy a kozos munkalkodas és tevékenység fontossaganak atélése, az egylittesség fontos
orémforrds legyen szamukra. Ebbe a tevékenységbe a gyerekek barmikor be, illetve
kiléphetnek.

A jatékot ebben a csoportban is a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb
tevékenységének tekintjiik, mely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a
testi és értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodését. Jatékkészletiinket is ennek megfelelden
alakitottuk ki.

Az épitdjatékok valtozatos tarhazat biztositjuk szamukra / kiilonb6z6 méretil legok, fakockak,
logikai épitdk/.

A szerepjatékhoz babakonyha, megfelelé méretii haztartasi eszk6zok allnak rendelkezéstikre. /
edények, gyiimolesok, vasalok, telefonok/ A ,kacatos ladaban” sapkak, taskak, takarok,
ruhanemiik segitik a szerepjatékokat.

A finommotorika fejlesztésére apro fiizheté gyongyok, potyi taldlhatd a szobdkba.

Gazdag vélasztékot tudunk felkindlni mesekdnyvekbdl is, a leporellotél a puhalapi
mesekonyvekig. A kozos konyvnézegetés lehetoséget ad az élményeik elmesélésére, aktiv
interakciokra, benséséges kommunikaciora.

A koz6s éneklés, nagymozgassal kisért mondokazas sokrétii élmény atélésére ad lehetdséget.
Az alkoté jaték soran a gyerekek sokféle anyaggal ismerkedhetnek meg. Kreativ
tevékenységeik fejlesztésére széles palettat biztositunk szamunkra, melyben megtaldlhatok a
zsirkréta, ceruza, festék, fozott gyurma. Nagycsoportban mdér a ragasztd, ollohasznalat
megszokott tevékenység.

A ,bolcsi galéridban” mindenki szdmara megtekinthetéek a gyermekek munkai, melyet a
csalad minden tagjanak O6rdmmel mutatnak meg. Mozgasfejlesztd szobai jatékainkat nagy
orommel hasznaljak.

Az udvaron maszokak, libikokak, futobiciklik segitik mozgasfejlodésiiket. Az ,,ligyesebbek”
év végére mar 6nalldan kerekeznek a pétkerék nélkiili JET bicikliken. Az étkezések soran
igyeksziink elérni, hogy év végére eloke hasznalata nélkiil tisztan, 6nélléan étkezzenek. Ehhez
nyugodt koriilményeket, elegend6 1d6t biztositunk szamukra.

Bolcsodénk ének-zenei szakmai programja

A kisgyermekneveldi hivatas egyik legszebb feladata a zenei nevelés. A kisgyermekneveld
képes hatni a gyermek egészséges fejlodésére ének-zene altal, mivel a gyermek kdrnyezete az
egyik meghatarozé tényezdje a fejlédésének.

,»A zene mindenkié¢!”- mondta Kodaly Zoltan. Ez a gondolat a bolcsédei gyakorlatban azt
jelenti, hogy a zenét hozzaférhetdvé, elérhetévé tessziik minden bolesédés gyermek szaméra,
fiiggetleniil att6l, hogy milyen a csaladi kornyezete, hany hénapos, ép, egészséges vagy
fogyatékkal €é16. Az életkori sajatossagokat figyelembe véve €16 énekszot, személyes
kapcsolatban t6rténd éneket, hangszeres jatékot alkalmazunk, mert a csecsemé— és a
kisgyermek szamara igy lesz érzékelhets, befogadhat6 a zene. A csoportszobakban fellelhetd
hangszerek megszolaltatdsa, a hangszerek megismertetése, neveinek elhangzasa, mindig
hatalmas élményt jelent a gyerekek szamara, ezért csoportonként zenei tervekben sszeallitott
programok segitik a gyerekek zenei érdekldédésének felkeltését. A befogadasban fontos
szerepe van minden érzékszervnek: a halldsi, a latdsi, a tapintdsi ingereknek egyarant.
Enekhangunkkal, a dalok kezdShangjanak helyes megvalasztasaval alkalmazkodunk a
gyermekek magas hangjdhoz, mert igy a hangszalagjuk megerdltetése nélkiil utanozhatnak
benntinket.
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| targyak, mint példaul a fésti pengetése, labasfedd

- Célok és feladatok
-~ “Mivel a korai éveknek donté szerepe van a személyiség formdldsaban és a gyermekek
~ nyitottak az 4j felé, ezért a zenei nevelésiink célja, hogy a kisgyermeknevel6ink Snkéntes

: ~utdnzasra mintat tudjanak adni, spontan didolgatashoz, dalolashoz kedvet tudjanak kelteni a

-gyerekekben. Ismétlodé jatékmozdulatokkal Osszerendezett mozgasra késztessék Oket,

- fejlesszék ritmusérzékiiket, valamint egy olyan légkort teremtsenek énekzene segitségével,
- amiben a gyermekek jol érzik magukat €s ki tudnak bontakozni, megszeretik az ének hangot,
~valamint a hangszeres zenét. Tovabba feladatunk, hogy egy olyan zenei anyagot, "repertoart"

E tudjunk 4tadni, amire Ovodaban, tudnak alapoznl aInlkor mar tudatosan s nem spontanv ‘

s tortenlk az ének-zenei nevelés.,

‘:Z - Enek- zenei nevelés feltételei és eszkozei
A legfobb eszkoz a kisgyermekneveld személyisége. Feltétel a nyugodt, szeretetteljes légkor.

- ~ Mivel ebben a korban mindent a jatékossag hat at kiilonféle szemléltetd eszkozokkel (rajzzal,
- babokkal, hangszerekkel) szoktuk érthetdvé és szemlé€letessé tenni a hallassa} felfoghat6 zenei
- informécidkat.

- Eszkoztarunkban a kézzel készitett népi hangszerek is
- megtalalhatéak, mint példaul:
A z0z016, mas néven ziimmdgs, di6- csattogd, rumbatdk.
- ‘Kulénféle ritmushangszerek: csdrgédob, triangulum,
- 'kasztanyetta, tikkfa, hangkeltésre alkalmas hétkdznapi

= cintanyérként, vagy a fakanal Hangszerek kozul a
";}x1lofon, furulya, citera. v R

- Enek- zenei nevelés médszertana a bolcsédénkben

A dalanyagunkat korosztalynak megfelel6en, évszakokra
lebontva altalaban iinnepekhez vagy eseményhez kétve
(beszoktatashoz, jaras tanulashoz) valogattuk Ossze. Ezek
a dalcsokrok a mi mindennapunk részei, hiszen havi
bontasban kitesszilk az 4atadoba a faligjsagra és a

otthom énekléshez gyermekeikkel.

Boles6dén beliil két korosztalyt killonboztettiink meg:

. 1) A 6-24 hoénapos csecsembk és tipegdk korosztalya:

o Ebben az idészakban befogadd, receptiv tevékenységet végeznek. Mint a szivacs, gy(jtik
.~ magukba a zenei élményeket, informacidkat.

- 2) A 25-36 honapos kisgyermekek korosztalya: Amikor megindul a reproduktiv tevékenység,

- nem sokkal késébb a produktiv tevékenység. Visszaadja mindazt, amit eddig elraktirozott,

sziiloknek is fénymasolunk, hogy kedvet kapjanak az :

énekelget mondokéazgat, zenére mozog, ritmikusan tancol, vegil maga "koltStte" - o

- dalocskakkal kiséri jatéktevékenységét.

' K'A 6-24 honaposok, legkisebbek ének-zene foglalkozasai inkabb az anya- gyermek kapcsolatra

- hasonlitanak: kisgyermek- nevel6ink oliikbe ve521k rlnga'gak r0v1d dalokat enekelnek o o

s v mondokazva késztetik a jatékra a gyermeket.

Figyelﬁnk arra, hogy olyan jatékos mozdulatokat talaljunk ki a dalokhoz, monddkakhoz,
"amelynél a gyermek teste nyugalmi allapotban van, csak a karjuk, keziik, esetleg fejik

- mozog. All6 helyzetben rugdzas, jobbra- balra kis hajlongésok, paros karlenditések lehetnek.
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Fejlessziik az alloképességet, koncentraciét, mert Osszhangba kell legyen a dal szdvege a
mozgassal.

Mar a legkisebbek is élvezettel hallgatjdk a hangszeres jatékot. Beszokatds id8szakdban
nyugalmat, békés légkort tudunk teremteni "furulya szoval".

Az é16 zene a leghatasosabb, mert a gyermek latja - ismeri, szereti- azt, aki muzsikal, latja a
hang el6csalasanak modjat és kozben a kiilénboz6 hangszineket is megfigyeli.

A 25-36 hoénaposok is spontdn jatékosan, kozds élményt gylijtve tanulnak
kisgyermeknevel6kkel, ugy hogy a jatszok kozott a kisgyermek- neveld felajanlja az éneklés
lehetOségét.

Feladatunknak érezziik a zenehallgatasra valo nevelést, amire alvas idoben és érkezéskor van
lehet6ségiink. Altatodalt énekeliink minden nap.

Bolesodénk vizuilis programja
/A gyermeki alkototevékenység lehetségei a bolcsddei nevelés soran/

., Nincs még egy ilyen kor, amikor a gyermeknek nagyobb sziiksége lenne az értelmes
segitségre, és minden ami akaddlyozza a kreativ tevékenyégben a tokéletesség elérésének
esélyét csokkenti”
( M. Montessori)

A vizualis nevelés, latasi érzeten alapuld céltudatos tevékenység, sokszinli nevelési teriilet, a
gyermekek személyiségfejlodésének fontos része.

Célunk: az 6rdm forrasa maga a tevékenység, az érzelmek feldolgozasa, a gyermeki élmény-
és fantaziavilaganak képi, szabad oOnkifejezése. A gyermekek tér- forma- szin képzetének
gazdagitasa, esztétikai érzékenységiik, szép iranti nyitottsaguk, igényességiik kialakitasa.
Feladatunk: Kkisgyermekneveldink az életkornak megfelelé eszkozokkel, jatszohely
biztositasaval, allandé feliigyelettel, a kiilonbozé technikdk megmutatisaval segitik a
tevékenységet. A gyermekek alkotokedvét pozitiv visszajelzésekkel, dicsérettel, elismeréssel
erositjiik. A rajzokat, egyéb alkotasokat megbecsiiljiik, megérizziik. Az évszaknak megfeleld,
hangulatos, izléses diszités, a szobakban és a gyermekdoltozokben elhelyezett fotdk és a kézzel
készitett dekoraciok is a vizualis nevelést szolgaljak.

Kiemelt feladatok:

- A gyermeki alkoté- alakitdo tevékenység feltételeinek megteremtése, a
csoportszobaban €s az udvaron egyarant,

- az elmélyllt munkahoz sziikséges nyugodt 1égkor megteremtése,

- felkelteni a gyerekek érdeklddését, tevékenységi vagyat az aktivitasra €pitve,

- lehet6séget adni a gyermekeknek, hogy gondolataikat, érzelmeiket, problémaikat
kifejezhessék és feldolgozhassak,

- segitségnyujtés, Gtletadas,

- fejlessziik a gyermek képi gondolkodasat, segitsiik el kreativitdsdnak kibontakozasat,

- juttassuk el a gyermekeket az alkotds 6roméhez,

- alapozzuk meg a gyermekek esztétikai izlését,

- vegylk észre és figyeljiink oda a gyermekek képességbeli kiillonbozoségeire,

- ismertessiik meg a gyermekeket kiilonboz6 anyagokkal, egyszer(i munkafogasokkal €s
technikai alapelemekkel.

o
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A vizudlis nevelés magvaldsuldsa

- Bolesddénk kiegyensulyozott légkorével, valtozatos, kotetlen lehetdségeivel segiti, hogy
- felszinre keriiljenek a gyermekek egyéni adottsigai, képességei. Az alkotds mindig
- ‘élményszer(i, évszakokhoz és iinnepekhez kapcsolédik. A gyerekekkel mindig
- mikrocsoportban foglalkozunk, igy biztositani tudjuk szamukra az egyéni odafigyelést. A

L gyermeki &brazolas specidlis tevékenység €s mar ebben a korai életszakaszban is lehetségiik

" biztositasa.

. szémukra a cselekvésen keresztul konnyebben felfoghato.

~van kiprobalni. <A kreativitds teriiletén tamogatjuk a gyermekek kivancsisagat,
- felfedezbkedvét, alkotds iranti érdeklodését. Bolcs6dénkben mindennaposak ezek az

. ~alkotétevékenységek, s6t a gyerekek 1genyelt ﬁgyelembe véve a nap folyaman akar tobbszor_ .

¢

gls v1sszatero esemeny

' ,‘A mozg{lsfejl('idés segitése bolcsédénkben

~ A bolcsédei nevelés-gondozds egyik f6 feladata az

. egeszséges €életmddra vald nevelés. Ennek fontos része a
- taplalkozas mellett a megfelelé mennyiségli mozgas

A szinte magatehetetlen ujsziilottbol egy - két év alatt
- hatalmas tempoéban szaguldozé Kkis ,,rosszcsont” lesz. A
- kisgyermekkor sajatossidga, hogy nagyon nagy a
‘mozgasigényiik, tovébbd a vildg megismerése az 6

Bolcsdédénkben a gyermekek mozgasfejlodesebe dlrekt
moédon nem avatkozunk be. Nem tanitjuk 6ket iilni, jarni
stb., hanem az egyéni tempodjukban torténd fejlodésiiket
segitjiik eld a kiilonbozé mozgasfajtak gyakorlasat elosegitd
eszk6zok, targyak hasznalatdval. '

A nagymozgas fejlédésével szoros Osszefliggésben fejlédik a
finommotorika is. B A

A finommotorika: a kéz, az ujjak mozgékonysdga, egyiittmitkddése.

A kézmozgés vezérlésében szerepet jatszik a szem irdnyitdsa, a tapintdsos érzékelés, a térben
- valo tajékozodas, a figyelem, a tonusos alkalmazkodéas. Vagyis. osszessegeben magaba ,
o foglalja az ujjak, szemek, €s a szdj finom koordinalt mozgasat. = : o

‘A mozgasfejlodésnek 5 kiilonbdz6 szakaszat kiilonboztetjiik meg. Bolesédénkben minden

. fejlodési szakasznak megfelelé mozgasformat, és jatékkészletet biztositunk a hozzank jard
- gyermekek szamara. .

~ Felismerve az egyéni kiilonbozéségeket, célunk, hogy a lehetdségek sokasagat biztositjuk
gyermekink szamara ahhoz, hogy minden mozgasformaban kiprébalhassdk magukat.

Lenyligozo €s egyben Sromteli 1atvany, amikor egyik naprol a mésikra egy 1j és komplexebb

-mozgasformat sajatitanak el és gyakorolnak be egyre fejlettebb szmtre. Ez a tapasztaiatszerzes o |

_ ped1g hatést gyakorol az értelmi képességek alakulasara.

E , Igy termeészetes, hogy az életkori szakaszok csak irdnymutatok. Célunk, hogy bolcsédenkben o B

' 'a gyerekek az egyenl 1genyelknek megfelelo gondoskodasban reszesulj enek




11.5 Fecsego-tipegok Bolesdde

1087 Budapest, Szazados u. 1.
Férohely: 50 {6

Megkozelitheto:

B , valamint 1 villamos,

| 87 troli Puskas Ferenc Stadion megallo, illetve autoval,

parkolasi lehetdséggel.

Az intézmény a Szazados negyedben, a Kerepesi Gt és Szazados Ut sarkan, egy héromszintes
épiilet félemeletén helyezkedik el. Az épiillet a multban Anya ¢és csecsemdotthonként
miikddott, jelenleg az emeleten irodék, illetve a Katolikus Egyhaz hivatala talalhato.

A 2001. évben kialakitott korszer(i, csaladias, 50 férohelyes bolcséde 4 csoportszobaval
rendelkezik. Két-két szobahoz tartozik egy-egy fiirdoszoba. Bolcsddénkben télalokonyha
talalhato.

Konyha részlegiink teriiletileg a Kerepesi it 29/A szam alatt {izemel. Az élelmezés kdzponti
étlap alapjan torténik, minden hénapban mas telephelyen 1évé élelmezésvezetd allitja Ossze,
melyet a bélcsbdevezetdk, és a bolcsddeorvos hagy jova.

Biztositunk diétas étkezést (ételallergia, vallasi ok) szakorvosi igazolds alapjan. A diétas
étrendet a dietetikus végzettségli élelmezésvezetd allit Gssze. A féz6konyha biztositja a
folyamatos étkeztetést az ugyanezen a telephelyen miikddé Eziistfenyé Gondozohaz id6sek

atmeneti otthona szamara is.

. En azt hiszem, gyereket csak 1igy lehet nevelni,
ha az ember megtiszteli azzal, hogy komolyan veszi”
(Szabo Magda)

Feladatunk:

A csaladban nevelkedd 3 év alatti gyermekek napkodzbeni ellatasa, szakszerii gondozasa,
nevelése. Az egészséges testi fejlodés eldsegitése, érzelmi fejlédés €s a szocializécid segitése,
megismerési folyamatok fejlddésének segitése. Magas szinvonali gondozé-nevelé munka
biztositdsa az ellatottak szamara.

giﬁ/fﬁ
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" Kiildetés nyilatkozat
- Kiildetéstink: csaladbardt intézményként hozzdjarulunk a csaladok életminéségének
- javitasdhoz. Egészséges, biztonsagos élettér kialakitasaval, a sziilokkel konstruktiv, kélcsonds

“bizalmon alapuld, segitd partnerl egyuttmukodessei a kisgyermekek egyem gondozasa, ‘

harmonikus fejlesztése.

jszedagégiai hitvalldsunk:
e A gyermeknevelésben elsOdleges és meghatirozd a csaladi nevelés, a bolcsdde
- kiegészitd, segitd, mintanyﬁjté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek

- Egyiittmikodik a csaladokkal.
Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsag] ogokat
Elfogadjuk és megbecsiiljiik a kisgyermek személyiséget. ’
- Tiszteljilk a massagot.
Elismerjiik, hogy kiilonleges védelem illet meg minden kisgyermeket.
‘A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik.
Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kérnyezet allanddsagat.
- Banasmodunkkal, a gondozés-nevelés modszerelvel igazodunk a gyermekek egyéni
- fejlettségéhez, igényeihez.

- fizikai, emocionalis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek

o Bitorité neveléssel, gyermekkdzpontd szemlelettel ~ segitjik . a  szemelyiseg h

- kibontakozasét, egészséges fejlodését.

. Személyi feltételek:
. Az engedélyezett allashelyek szama 21 f6. A szakmal teruletek szermtl megoszlas a
'ﬂkOVCtkeZO Lo 3 o L L
L Bolcsode 1 bolcsédevezetd
10 kisgyermekneveld
‘4 dajka
D 1 konyhai kisegit6é
-+ Konyha: 1 élelmezésvezetd
S 3szakécs e
'1 konyhai kisegité

- Targyi feltételek:
" Butorzat

Y A butorok minden helyiségben a gyermekek szakszerii ellatasdhoz, igényeihez igazodnak.
 Karbantartdsuk, korszeriisitésik folyamatosan zajlik. Az WGjonnan beszerzett bitorok,
. kornyezetbarat anyagokbol késziiltek, a gyermekek igényeihez mérten. Elrendezésik a

~ mindenkori gyermeklétszam, életkor figyelembe vételével tortemk melyet mmden nevelesx L L

" ¢v vegen, sot nemely eset’oen kozben is felulv1zsgalunk

A gyermekek szadmaéra az egyik legfontosabb feladatunk, a targyi komyezet, a személyi

. feltételek mellett a jatékkészlet biztositasa. A konstrudld, szerep jatékok, mozgéasos jatékok,

"~ mind megtaldlhatok nalunk. A jatékkészletinket igyeksziink folyamatosan fejleszteni,
- ‘mindségi, korszerli jatékokkal boviteni. Elmondhatjuk mdra, hogy a szobai jatékkészletiink,

. igen gazdag, mindségi jatékok teszik lehetévé a gyermekek jatéktevékenységének a
- kibontakozasat. Anyaguk valtozatos, szines, jol kezelhetd, tisztithatd. Tarolasukat a

- gyermekek szdmara elérhetd magassagban, nyitoit polcos tarolékon, szines kosarakban, a

6o



jaték funkcidjabdl adédoan csoportositva helyezzik el. A szerepjatékokhoz, kiilén sarkokat
alakitottunk ki. A szobdaban talalhatok a mozgasos jatékhoz is kellékek, kisautok, babakocsik,
mozgasfejleszté eszkdzok, melyek hasznalatakor némely esetben a szobai butorzatot is
elrendezziik, Ggy, hogy minél nagyobb teret adjunk a gyermekek mozgas igényének. A
jatékok tisztitasa hetente torténik, javitasa, potlasa folyamatos. Udvari jatékaink elsésorban a
mozgas igényét segitik el6, de itt is biztositjuk a gyermekeknek a kiilonboz6
tevékenységekhez szitkséges jatékokat.

., Szeretni okosan kell- mindig a gyermek természetéhez és életkordhoz igazodva”
(Ranschburg Jend)

Bolesédénk mitkodési rendje
Nyitvatartasi id6: munkanapokon 6°*18% kézott

A gvermekcsoportok szervezése

Csoportonként a térvényi eléirasoknak megfeleléen 12-13 f6 gyermek keriil felvételre, magas
szintll nevelésiiket, gondozasukat 2-2 f6 kisgyermeknevelé végzi. A gyermekeket 20 hetes
kort6l-3 éves korig fogadjuk. Csoportszobdink kozvetleniil kapcsolodnak flirddszobéhoz, és
Oltoztets helységhez. A gyermek csoportok szervezésénél figyelembe vessziik a gyermekek
életkorat, fejlettségét, 1étszamat. Fontos szempont tovabba, hogy a gyermekek ellatasa sajat
gyermek rendszerben és felmend rendszerben valdésul meg, ezzel biztositva a személyi
allandosagot, ndvelve a gyermek biztonsagérzetét. A gyermek bolesédei adaptacidjat, majd a
mindennapok soran az ,,0lelkezési idében” valamennyi gondozasi, nevelési tevékenységet a
gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldje latja el.

Csoportjaink:

A gvermekek napirendije
Bolcs6dénkben a jol szervezett, folyamatos napirend meghatarozza a csoportok életét.

Kialakitasanal {6 szempont, hogy vegye figyelembe a gyermekek igényeit, fejlettségi szintjét,
életkori Osszetételét, létszamat, ugy, hogy kozben az egyes gyermekek sziikségleteire is
tekintettel van, és igy biztositja a nyugodt, kiszamithaté gyermekellatast, a gyermek szamara
az 6nallosodas lehetdségét. A gondozasi sorrendnek megfeleld gyermekellatas a gyermeknek
biztonsagot nyujt, lehetévé teszi a tevékeny, a vérakozast teljes mértékben kikiiszobolo
aktivitasra serkent6 jatéktevékenységet.

Tavaszi- Nyari napirend

6:00 — 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad jatéktevékenység a szobaban
8:00 - 8:30 Reggeli.

8:30 — 9:00 Szabadjaték ¢s foglalkozaskezdeményezés a szobaban.

9:00 — 10:50 Leveg6zés, udvari jaték

| /? &
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. 9:50 — 10:00 Tizoérai. A nagy melegben a gyermekeket tobbszor kinéljuk folyadékkal. R
B 10 50 — 11:30 Bejovetel az udvarrél, Furdoszoba hasznalat kezmosas Ebedlg a szobaban M
P jatszanak. I : - Lo o

. 11:30 - 12:00 Ebéd.

. 11:50 — 14:30 Csendes pihend.

- 14 00 15:00 Ebredezési sorrendben kelnek a gyermekek. Fiirdoszoba hasznélat,

o ‘kézmosés. A firdszoba hasznalat utan a gyermekek a szobaban Jatszanak a.
© 15:00 — 15:20 Uzsonna.

- '15 20 18 00 Levegdzés, udvari _]atek a bolcsode kertjeben Jatszanak a gyermekek B

R hazamenetehg L T

"(")sziw Téli napirend

E 6 00 — 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad Jatektevekenyseg a szobaban .
- 8:00 -~ 8:30 Reggeli. S

. 8:30 — 9:40 Szabadjaték és foglalkozaskezdeményezés a szobaban.

- 9:40 — 9:50 Tizbrai.

- 9:50 - 10:20 Késziilodés, 6ltozkddés az udvari jatékhoz — megfeleld id6 esetén.

- 10:00 — 10:50 Az udvaron jatszanak a gyermekek./Rossz idé esetén szobdban/

:; .10 50 -11:30 Bejovetel az udvarrl. Fiirdészoba hasznalat kezmosas Ebed;g a szobaban, ;
o jatszanak a gyennekek ‘ Lo o

i »._11 30 — 12:00 Ebéd.

. 11:50 — 14:30 Csendes pihend.

: 12314 :00 - 15:00 Ebredezési sorrendben kelnek a gyermekek. Fiirddszoba haszndlat, -
- kézmosas. A furdoszoba hasznalat utdn a gyermekek a szobaban Jatszanak REUERE
:15 00 — 15:30 Uzsonna. S

: *15 30 - 18:00 Szabad Jatektevekenysegaszobaban, folyamatos hazaadas o

B vBOKCSOdel nevelés — gondozas f6bb helyzetei

A nevelés-gondozas helyzetének célja, a gyermekek testi, lelki, érzelmi harmonidjanak az
© elosegitése, ezért valamennyi helyzetben lehetéséget biztositunk a szabad akt1v1tas 1rant1 _

;ngenyenek k1eleg1tesere, pﬁlanatnyl lelklallapotukat ﬁgyelembe veve

L ‘._Gondozas
- Akisgyermekek gondozasa egy benséséges interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek
- kozott, melynek célja az alapvet6 sziikségletek kielégitése, illetve az 6nalldsagra valo nevelés.

N _ Elvéarasaink a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, pillanatnyi pszichés allapotat figyelembe

 véve igazodik. E folyamatokban a gyermekek a kisgyermekneveld tdmogatdsat, segitségét,
- batoritasat folyamatosan érzik, mely aktivitasi, egylittm(kodési kedviket noveli. A
- sikertelenségért nem jar elmarasztalds, inkdbb tovabbi biztatds, batoritas, Gjboli lehetdség

felkinalasa. Nagyon fontos a neveld verbalis és nonverbalis kommumkacmja, elfogado o
- ”atntudje, mely segiti a szemelyes és sz001ahs kompetenmak alakulasat o Sy o

. J atektevekenyseg

A gyermek alaptevékenysége a jaték, mely altal ismereteit boviti, tapasztalatot szerez, segiti a
 vildg megismerésében, elfogadasaban. Kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek

“megteremtésével biztositjdk az elmélyiilt, az aktiv, kreativ, nyugodt jatéktevekenységet.
- Neveldink személyiségiikkel, mint legfébb munkaeszkoziikkkel, tudatos nevel6i
. magatartasukkal, mely minta a kisgyermek szamdra (elfogado, hiteles, empatikus, timogato) a
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gyermek igényeitdl fliggben vesznek részt a jat€ékban. Kezdeményeznek, segitenek,
tamogatnak, egyiitt jatszanak.

Tanulas

Minden olyan informaci6, tapasztalat megszerzésének folyamata, amely magatartas
modosulassal jar, illetve valtozast idéz elé a gondolkodasban, viselkedésben. Az (j
informacidok beépiilnek a gyermek ismereteibe, kiegészitik, mddositjdk azt. Mindezeket
figyelembe véve bolcsddénkben a tanulds tevékenységbe agyazottan torténik, mely
nagymértékben utidnzason alapszik és legfontosabb irdnyitdja a gyermek belsé motivacidja,
személyes kivancsisiga a mindennapi élethelyzetekben (gondozis, jaték, tarsakkal vald
kapcsolat, egyiittes tevékenység). Ennek feltétele az érzelmi biztonsag megteremtése, az inger
gazdag kémyezet, melyet igyeksziink megteremteni.

Bolcsddei élet mindennapjai

Zart bels6 amyat ad6é, nagy fakkal teli jatszékert all rendelkezésre, homokozasra,
motorozasra, csuszdazasra, azaz nagy mozgasra ad lehetdséget, teljes mértékben kielégitve a
gyermekeink jaték-és mozgasigényeit. Az udvar korszer(i, balesetmentes jatékokkal felszerelt.

Szobaink berendezése a gyermekek életkorahoz igazodik, s ennek figyelembevételével
kinaljuk a jatékeszkozoket, mozgasfejlesztd jatékokat. A csoportszobak szinesek, otthonosak,
megfelelé hangulatot teremtve a nyugodt ’ -
jatéktevékenységhez. A berendezett jatéksarkok
kialakitdsaval elég teret biztositanak a gyermekek
szabad jatéktevékenységéhez. Mivel a gyermek
alapsziikséglete a jaték, amelyen keresztiil
tapasztal, ismerkedik a vilaggal ¢és Onmagaval,
ezért minél tobb id6t, helyet biztositunk az
elmélyiilt jatékra. Az évszaknak és Unnepnek
megfelelé dekorativ munkak, diszitések a
kisgyermekneveldink  ligyességét  tiikrozik.
Célunk a derts, szeretetteljes érzelmi biztonsagot
nyujtéd légkor megteremtése.

Etkezés

Feladatunk a bolcs6dés korti gyermekek napkozbeni étkeztetése, a korszeri mindségi
taplalkozéasi alapelvek figyelembe vételével. A
gyermekek részére napi négyszeri étkezést
biztositunk. Az ételsorok Osszeallitdsanal nagy
figyelmet szentelink korszeri taplalkozasi
elvekre, az ételek valtozatossagira. Az ételek
elkészitésénél minden esetben toreksziink a
korszerii konyhatechnologiai eljarasok
biztositasara. A bolcsédében HACCP eléirdsoknak
megfeleld f6z6konyha tizemel. A féz6konyhdban
dietetikus ¢lelmezésvezetdk altal tervezett étlap
alapjan friss alapanyagokbdl torténik az ételek
elkészitése. Szakorvosi igazolas alapjan, kiilon
specialis étrend szerint biztositjuk a diétas étrendet igénylé gyermekek ellatasat is.

Oltozkodés
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 Kényelmes, konnyen hasznalhaté ruhadarabokat kériink a sziilokt6! gyermekeik szdmadra.

Kiilon gondot kell forditani reggelente a kisgyermekneveldnek ahhoz, hogy biztositva legyen

~ egész napra a kisgyermek évszakhoz sziikséges oltozéke; példaul: véaltéruha, alsénemd, t6bb
- réteg ruha. Fontos, hogy a mozgisban a ruhdzat ne akadalyozza a kisgyermekeket.
- Onallésaguk fejlodéséhez a megfeleld labbeli és ruhazat megvalasztisa nagyon sokat segit.
Az 6ltozkddések kozben is sok 1j ismereteket ad a kisgyermekneveld a kisgyermekek
- szamdra; példaul: szinek, formak, homerseklet Az oltozesre szant 1dot a gyermek

o fejlettségéhez tudjuk alakitani.

- Levegdztetés
- 1dojarastél  fliggben igyeksziink a nap
. folyamén minél tobb idét az udvaron télteni.
 Védett, arnyékos - a szomszéd kertekben 1év§
~dus, z0ld ndvényzet miatt-, kellemes, tiszta
 levegbjli az udvarunk. 2014. évben tortént a
. bolcséde udvaranak felgjitasa, csobogd és
. péarakapu, tovabba 2 db homokozé keriilt
. kialakitasra. Gumitégldval, valamint koérben
-~ ‘biciklizésre alkalmas Jarolappal lett az, udvar
- ‘»_beburkolva.v PR S

o Altatés

A csendes pihend a déli étkezés, illetve a szikség szerinti firdészoba hasznélat utan

- kovetkezik. Minden kisgyermeknek sajat jelével ellatott agya van. Minden alkalommal
- azonos helyre késziti el6 a kisgyermekneveld az dgyakat. A kisgyermekneveld sziikség szerint
 minden kelléket biztosit a nyugodt alvashoz; példaul: cumi, parna, stb. A kisgyermeknevel6

-10vid mese, csendes ének, kiséretében alta‘qa ela klcsaket csendet folyamatos feiugyeletet

- f '} nyugalmat blzt051t a p1heneshez

- "‘Jéték

‘A gyennek Onkéntes tevékenysége a jaték, mely soran feldolgozza élményeit, vigyait. A
kisgyermekneveld  sok  kérdésre  kaphat - valaszt a
jatéktevékenység megfigyelése soran.

A legfontosabb, legfejlesztébb €s legnagyobb 6rémszerz6
tevékenység a jaték. Bolcsédei munkank leghatékonyabb
eszkze, amely segiti a kisgyermeket megismertetni az 6t
koriitvevd vilaggal. Elosegiti az €rzelmi, értelmi és szocialis
fejlodésiiket. A kisgyerek lételeme a mozgés, mely elegendé az
oromszerzéshez; ugralas, hangok kiadéasa.
Kisgyermekneveldink feladata a biztonsdgos nyugodt jaték
feltételeinek megteremtése. Segiteni a gyermeket a tarsakkal
torténé  Oromteli  egylittjatszdsban. Egymastdl  helyes
viselkedési formakat tanulhatnak meg. Tiirelmet mutathat meg
az egyiitt torténd jaték. A birtoklas és tulajdonlas helyes
elfogaddsdban is segit. Ezen miveleteket és az idét a
tevékenységben szabadon vélaszthatja meg a gyermek. Fontos,

hogy a jatékot kisérje Osztonzés, dicséret és oOtletadds a kisgyermekneveld részér6l. A

ra’?

o gyenne_k kérésére legyen megérizve, megmutatva, dtadva a sziil6 szamara az ,,alkotas .
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Epités, konstrualas
Gondolkodasra késztetd jatéktevékenység, ami kihivast is jelent a gyermek szaméra.
Sikerélményhez juthat, ha sikeriil az elgondolast megvalositani, de megtanitja a kudarcot is
elviselni sikertelenség esetén. Mindkét helyzetben szikséges a kisgyermekneveld helyes
tamogatd megtartasa.

Anyanyelvre nevelés

A beszéd a kommunikacié egyik fajtaja, az emberi kapcsolatok egyik f6 eszkoze. A
kisgyermek életében fontos, hogy a szavakat a szituaciokon keresztiil is helyesen értelmezze.
A beszédnek, amit kézvetitiink a gyermek felé tisztanak €s érthetének kell lennie. Id6t kell
biztositani a kisgyermek szamaéra, hogy kérdéseit feltehesse és kérdéseikre a vélaszt
mindenképp megkapja. A feln6tt kérdésére a gyermeki valaszt is meg kell varni. Az elmult
évek soran és jelenleg is van az ellatasunkban olyan csalad, ahol a kisgyermek nem a magyar
nyelvet ismerte meg sziiletése utan anyanyelvnek. Ezeknek a csalddoknak a magyar nyelvet
helyesen kozvetiteni nem csak a gyermek, hanem a sziild szamdra is kihivast jelent a
kisgyermekneveldink szamara.

Irodalmi nevelés, mese, mondoka

A mese a kisgyermek életében fontos szerepet
tolt be. Azok a gyermekek, akiknek sokat
mesélnek, nemcsak az olvasds megy majd
kénnyebben, hanem élénkebb fantdziaval
rendelkeznek és a rajzkészségiik is jobb.

A boleséde életben jelentés szerepe van a
mesének és a mondokanak. A jatéktevékenység
soran a kisgyermeknevel$ fejbdl rogtondzve
mesét mond, mely lehet6séget ad arra, hogy az
aktudlis helyzethez igazodjon. A mesélés,
mondokazas, képeskényv nézegetés bensdséges
kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szamdra alapvetd érzelmi biztonsdg. Fejlodik
ember ismerete, a fohodssel vald azonosulds fejleszti empatias képességét, gazdagodik a
szokincse, segiti az optimista életfilozofia és az 6nalld vélemény alkotas alakulasat.

A mese az egész napos, zajos bolcsddei életben a csend és a nyugalom pillanata, ilyenkor a
gyermek odafigyel a kisgyermeknevelére. A mesemondonak figyelnie kell arra, hogy az egész
testével-lelkével forduljon a mese és a gyermekek felé, mert csak igy lehet igazan bensoséges
hangulat.

Szeretnénk, ha minél fiatalabb korban kialakulna az igény a konyvekre, a gyermekirodalmi
mivekre. Irodalmi nevelésiink prébélja kibontakoztatni az onkifejezést a versek, mesék altal,
melyek érzelmi, értelmi és érzéki befolyasokat keltenek a gyermekben. Az anyanyelv kdzegén
at mélyiti az 6nismeretet, az erkdlcsi fejlodést. A konyv olyan eszkdz a felnétt kezében, mely
altal a gyermekkel egy meghitt kapcsolat alakul ki. A gyermekirodalmi miivek kivalasztasanal
figyelembe vesszitk, hogy a bolcsédés korosztalynak nincsenek el6itéleteik, nem
idegenkednek sem a modern, sem a klasszikus miivektol. Erzelmeiket, ismereteiket a jatékon
kiviil mese feldolgozasban tagoljak lelkileg. Nagy felelosséggel rendelkeziink abban a
tekintetben, hogy milyen gyermekirodalmi miivekkel taldlkoznak a bolcsédés éveik alatt.
Fontosnak tartjuk, hogy a kortars gyermekirodalom, a klasszikus és a népmese vilaga is
szerepet kapjon.

E >
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. Enek — Zene

- Nevelési feladataink soraba tartozik, mellyel nagyon sok Oromet kozvetithetiink a
© kisgyermekek felé. A szeretetet és biztonsdgot jelentd neveld hangja dudolgatva, énekelve
 még kedvesebbé lesz a gyermek szdmdara. Didolgatva lehet a gyermeket megnyugtatni és
" elaltatni is. Enekelve jatszani, torndzni, {innepelni mindig 6romteli élmény. A népi rigmusok

- és Olbéli jatékok nemcsak a zenei anyanyelv elsajatitasat segitik, hanem fejlesztik a kicsik

- anyanyelvi képességeit, szokincsét, beszédértését, beszédészlelését, hallasat, memoridjat,

- kihatnak a mozgasfejlédésre, a testtudat kialakuldsdra. A hangsulyt és liiktetést a kapcsolodo

" mozdulat befolyasolja. A jatékhoz tartozé mozgés lelassitja a természetes tempot. A mozgas ,
~ lendillete segiti a kisgyermeket a maganhangzok és a massalhangzok pontos ejteseben Nagy o

- segltseg az utanzasra épiilé beszedtanulasban

. ':'Kapcsolattartas a csalddokkal

A bolesbdei nevelés igazan akkor tud megvaldsulni, hogyha a sziilé €s a kisgyermekneveld
 kozétt kialakul a bizalom, az Osszhang, hiszen igy lehet a leghatékonyabban el6segiteni a -
,_:klsgyennek testi, lelki és szocidlis fejlédését. A tajekoztatasnak kapcsolattartasnak tobb e
- formaja is van, mely hozzajarul a csaladl neveles segltesehez S - ‘

: ';Sziilt'ﬁ értekezlet
A leendd gyermekeink sziileinek téjékoztato jellegl, atfogé bolcsddebemutatasrol add R
- tajékoztatast a bolcséde reszlegvezeto;e Ezen a napon a beszoktatas 1dopont_]a1 is
g ffmegbeszelesre keriil. S N R

- ,:Csaladlatogatas

- A csaladlatogatasra a leendd gyermek sajat és tars kisgyermekneveldje egylitt latogatjak meg
© a csalddot otthonukba, hogy igy kezdjék meg az ismerkedést a gyermekkel. A

- kisgyermekneveldk sajat készitésii ajandékokkal késziilnek, a gyermek életkorat ﬁgyelembe

- véve. A sajat kornyezetben egy kotetlen beszélgetés soran Jobban meg lehet :smerm a_ :
"'gyermeket a csaladot, mely segiti az adaptacw folyamatat . L .

- Fokozatos beszoktatas

- A gyermekek beszoktatdsa, mely szerint egy kisgyermeknevelohoz egy gyermek érkezik, ez
- elésegiti a gyermek igényeinek, szokasainak megismerésében és a bizalom kialakitasaban,
- ezzel segitve a fokozatossag elvének megvalosulasat. A szilé jelenléte megkdnnyiti az v o
 kornyezet elfogadaséban, valamint segiti a sziilé ~gyermek - klsgyermeknevelo jo kapcsolat R
kialakulasaban, hiszen a sziil6 latja a neveld munka folyamatat modszerelt S

Szulocsoportos beszélgetések

A nevelési éven beliil két alkalommal, oktober végén és aprilisi honapban zajlik. Célja a

~csaladi nevelés segitése. A tematikus beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik. A partner
- kapcsolatot segiti, a szl kompetenmajat erosm a nehezsegek megbeszelese mellett a B
i .fejlodes pozitivumainak megosztasa is. ' L : L

8 ‘Mindennapi beszélgetések

. A szl érkezéskor a kisgyermekneveld hazaadaskor nyujt informéciot a gyermek

- vhangulatarol étvagyarol, alvasarol, étkezésérdl stb. Fontos a kolcsonos taJekoztatas mmdket o
vvesetben ez is noveli a blzahnon alapulo partnerkapcsolatot co T v

Egyem beszelgetesek

ot



Kezdeményezheti a sziilo, kisgyermekneveld valamint a bélcsddei részlegvezetdé nevelési
problémék, nehézségek esetén. A beszélgetés sordn a gyermek feliigyeletét biztositjuk.

Csaladi fiizet
A tajékoztatast a sziilo felé a kisgyermekneveld végzi a bolcsddei €letrdl, eseményekrol,
programokrél valamint a gyermek fejlédésérdl, pozitiv véltozasairol ir.

Hirdetétabla, Honlap

Az atad6i helységekben a sziilék a falijsagon, hirdetotablan olvashatjdk el az aktudlis
tajékoztatasokat, honlapunkon minden leendé bolesédés gyermekiink sziilei tdjékozodhatnak,
és hasznos informacidkrél olvashatnak.

A bblesode alapelldtason tili szolgaltatasai:

Idészakos gyermekfeliigyelet

El6zetes bejelentkezés utdn torténik az idoszakos gyermek feliigyelet. A bolcsdde tires
féréhelyén, téritési dij ellenében vehetd igénybe ez a szolgaltatas. Segitség a csaladoknak,
hogy halaszthatatlan tligyek intézésében segitséget kapjanak gyermekiik biztonsdgos
elhelyezéséhez.

Csaladi jatszédélutan — ,,Palanta” Csaladi délutan

Bolesddés és Gvodas gyermekek és sziileik részére. Oktobertdl mdrciusig szombatonként
15:00 — 18:00. Két csoport all rendelkezésére a latogatéknak. Kreativ foglalkozasok a
nagyobb gyermekek szamadra, illetve mozgasfejlesztd jatékok az aprobb gyermekek részére. A
sziiléknek itt alkalmuk nyilik a bolcsddei élettel megismerkedni. A részvétel ,,Palantaknak™
kisérével dijtalan!

Pszicholégus tanacsadas

Intézményiinkben a kisgyermekek magas szinvonalt gondozdsa és nevelése, az ellatds
mindségének javitasa érdekében tandcsadd pszichologus dolgozik. A pszichologus
munk4javal tAmogatja mind a bolcsédébe jaro csaladokat, mind a bslesédében dolgozokat. A
sziilok a meghirdetett idépontokban részt vehetnek sziilécsoportos beszélgetéseken, valamint
igény szerint kérhetnek egyéni tandcsadésra iddpontot.

Unnepek
Boles6dénk a csaladi hagyomanyokat tiszteletben tartva tartja meg az tinnepeket.
e Sziiletésnap
e Mikulas varas, dalok, mondokak
e Advent, varakozds a kardcsony imnnepére, diszek kézmiives foglalkozasok,
mézeskalacs siités és ajandékozas keretében.
Farsangi jelmezes bal délelétt,
Piinkdsdol6 kozos csaladi délutan
Bucsiuzas a boles6détdl, kozos csaladi délutan

Fontosnak tartjuk az iinnepekre valdé késziilodést, a hagyomanyok megismertetését. Az
unnepek hangulatahoz a csoportszobak dekoracidjaval is mindig hozzajarulunk.
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11 .6 Tiicsok-lak Boleséde

:V_,Ferohely 74 fo R

. - Megkozelithetéség:
- BKV jarmiivekkel

o 4-6 villamos : Megillé: Rakoezi tér

4 metrd  Megallé: Rakoczi tér
- 99 busz ‘Megallo: I1. Janos Pal papa tér

- Személygépkocsival
Az intézmény el6tti teriileten a Bérkocsis utca illetve Tolnai Lajos utcaban dij fizetés nélkiili

= parkolést tudunk biztositani, ha a sziild kéri délel6tt 8-8.30 6ra kozott és délutan 16. 30~18 ora o -

- kozott. Az ingyenes parkolasi lehetoseget a bolcsodeben kell megigenyeim S
B 1 | J_Bol_vcsodenk alapfeladata

.‘;A bolesbdei nevelés — gondozas feladata a csalddban nevelked6 kisgyermekek napkdézbeni

- cllatasanak és esetlegesen kiegészit$ szolgaltatdsoknak biztositasaval 20 hetes kortol — 3 éves

- korig egészséges és a 20 hetes kortdl — 6 éves korig sajatos nevelési igényli gyermek testi- €s

- pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés elésegitése. A hatranyos helyzetii
o gyermekek esetében a hatranyok és k(’ivetkezményeik enyhitésére torekvés. A sajatos nevelési

_, -igényl gyermekek habiliticiojanak és rehabiliticiojanak segitése a gondozas, neveies, i
i vegyem és csoportos foglalkozasok keretében, a gydgypedagdgus 1rany1tasa aiapJan '

‘ 1 Egészségvédelem, az egészséges ¢letmdd megalapozasa

. 2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

- 3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

:',_ Célunk egy olyan biztonsagérzetet nyujtd, tevékenységre motivalé kornyezet kialakitasa,

~ .melyben a gyermek sajit képességei szerint fejlodhet, lehetdsége van megtapasztalni az

. onfeledt, aktiv jatek oromet mely kepesse teszi a kesobbl elete sordn a kreatlv L

- tovabbfej 16désre.
'Hevlyz‘etkep:

A Ticsok — lak Bolcséde a kertilet legijabb intézménye, 2012-ben nyitotta meg kapuit az
 ell4tast igényl6 csaladok elbtt.

. ‘A boleséde a Csarnok negyed és a Népszinhdz negyed kozotti részen, a Tolnai L. utca 19.

szam alatt biztositja a napkozbeni ellatast, szakszerli gondozast és nevelést a harom év alatti

. vgyermekek részére, illetve aki a harmadik életévét betSltotte, de testi vagy fejlettségi szintje

- alapjan még nem érett az Gvodai nevelesre SaJatos nevele51 1genyu gyermek eseten av L

o gyermek legfeljebb hatéves korai g
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A bdlesdde a keriilet azon részén talalhatod, ahol jellemzodek a 4-6 emeletes strlin beépitett,
kozepes és j6 allapott bérhdzak, valamint 0jépitésii tarsashazak. A lakossag Osszetételére a
valtozatossag, a sokszinliség, a vegyes tarsadalmi rétegzddés jellemzd. Bolcsédénkben a
keriileti adottsagokat tekintve valamennyi tarsadalmi rétegb6l szarmazdé gyermek
megtalalhat6. A multikulturdlis Osszetétel altalaban 30-40%.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dek az alapellatas biztositasa mellett nagy hangsulyt fektet a
sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasara. Bolcsddénk biztositja SNI gyermek gondozésat,
nevelését.

Biles6dénk bemutatasa:

Intézményiink a Tolnai Lajos €s a Bérkocsis utca altal hatarolt teriileten helyezkedik el.
Kétszintes Ujépitésii épiilet, mely nagyon jo6 fényviszonyokkal rendelkezik. 3 gondozasi
egységben 6 csoportszobdban folyik a gyermekek szakszerli nevelése, gondozésa.
Egységenként 12-12 f6 és 13-13 f6 kisgyermek veheté fel. Egy egységben négy, kettében
pedig 6t szakképzett kisgyermekneveld, valamint egységenként egy bolcsddei dajka latja el a
napi feladatokat.

A boleséde gondozdsi egységei:
1. gondozasi egység:

e  Micimackd csoport

e  Mokus csoport

2. gondozasi egység
Méhecske csoport
Pillango csoport

3. gondozasi egység

Katica csoport
Cica csoport

Személyi feltételeink
A bolcsédénkben a dolgozoi 1étszam JEB SZMSZ-nek megfelelden biztositott, amely 23 6
szakmai munkatars €s 3 {6 egyéb munkatarsbol tevodik dssze.

Megoszlas szerint:

1 £6 bolcsédevezetd

15 16 kisgyermeknevel
6 6 dajka

1 £6 éleimezésvezets

2 {6 szakacs

1 6 mosond

Targyi feltételeink:

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet — a boles6dénk épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit — a jogszabalyi és szakmai eldirasok, a csoportokba jaré gyermekek létszama,
életkora, sziikségletei alapjan gy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen, €s a bolcsddei
nevelés megvaldsitasat szolgdlja. Intézménylinkben az esztétikus, szép, korszerli épiiletben
kialakitott helyiségek a megfelelé berendezési, felszerelési targyak biztositdsaval, a jol
felszerelt jatszokert kialakitasdval a magas szinvonalii napkézbeni ellatas feltételeit tudjuk
biztositani.
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- Fozdékenyha:
- Az épiilet adottsaga lehet6vé tette szamunkra, hogy sajat f6z6konyhank legyen, igy helyben
készitjiik el az ételeket a gyermekek és a felndttek szdmara. Konyhank korszerti, a leglijabb
. konyhatechnolégiai eljarasokat is kielégitd gépekkel felszerelt. Keriiletiinkben kdzponti étlap
- szerint késziilnek az ételek. Intézményiinkben napi 4-szeri étkezés biztositunk a kisgyermekek
. szamara. Az élelmezési szabalyoknak megfeleléen a gyermekek étlapjait a dietetikus,
- élelmezésvezetd, és gyermekorvos egyiittesen allitjak Ossze. Az ételek megfelelnek az
- egészséges taplalkozas kovetelményeinek, energia és tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer
- felhasznaldsi  ajanlasokat tartalmazé jogszabalyban foglaltaknak. Az ételek friss

*nyersanyagokbol keszulnek a teh honapokban fordui elo, hogy mireht alapanyagokat 1s o

5 ) felhaszna}unk

g So»szoba.
A bolcsdde épiiletében klalakltasra keriilt parajdi k6sobdl so-szoba. Racsos szerkezetbe 750
kg kOsot és hangulatjavito vilagitast helyeztek el. A s6tombdk feliiletérdl a sorészecskék
- konnyen a légtérbe illetve onnan a légutakba jutnak, ahol kifejtik jot€ékony hatdsukat. Javasolt
_léghti megbetegedések, allergidk, natha, horghurut, immunrendszer erdsitésére. A gyermekek
" prevenciés céllal koradszt6l-tavaszig hetente tObb alkalommal vehetik igénybe.

- Kiscsoportokban zenélnek, mesélnek, baboznak a kisgyermeknevel6k a gyermekeknek. A

3 gyermekek nagyon SZCI‘Ctlk a so szobat mert 1tt mmdcnklre kaemelt ﬁgyelem Jut a klsletszam o

- mlatt

~ Gyermekszoba:
- Minden gyermekszobank alkalmas 12-14 fo gyermek fogadasara A szobak berendezése
 hangulatos, esztétikus, gyermekkdzponta, megfelelnek a mai kor elvardsainak. A
- jatékeszk6zO0k a gyermekek életkori sajitossdgainak €s egyéni fejlettségi szmtjuknek
megfeielo, Valamlnt a szakma1 elozrasoknak megfeleloen vannak osszevaiogatva
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A szitkséges jaték eszkozoket az egészséges gyermekek fejlettsége, kora hatdrozza meg. A
sajatos nevelési igényli gyermekek szamara is biztositjuk ezeket a sziikséges jatékokat a
csoportban. Ezen feliil a kisgyermeknevelOk sajat készitésii egyéb, spontan érést és fejlodést
segitd jatékokat is elérhetdévé tesznek a gyermekek szamara. Ezek foleg a Montessori
pedagogia eszkoztarai alapjan elkészitett, de mindenképp a bolesédés kori gyermekekre
jellemzo fejlettségi szintet figyelembe vevo Stletes, érdekes, szines eszkdzok.

A teraszra kzvetlen Kijarat van a csoportszobabol, ami megkénnyiti az udvarhasznalatot.

Jatszoudvar:

A Dbblesddei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert. A gyermekek mozgasigényének
kielégitése a szabadlevegdn valo tartdzkodas biztositdsa, a természettel valé mindennapos
érintkezés megismerésének fontos szintere. Az udvar nagy része fiives teriilet, ahol csuszdak,
3 db homokoz6 és 1 db fahdz biztositja a felhétlen jatékot. A tiiz6 nap ellen a homokozdk
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; felett 3 db armyékold van felszerelve, ami biztositja az arnyékot a homokvar épitéséhez és a
.. homoktorta siitéshez. Nyéri melegben vizpermetezén keresztiil hlis6lhetnek a gyermekek.
" Hatalmas teriileten triciklizni, motorozni, labdazni is lehet, amihez a szomszédhéz tiizfalara

- festett kellemes szinekkel tarkitott kolibri madaras origami falfestmény biztosit j6 hangulatot.

;puzzle szinek tanulésa),

- rajzeszkdzok),

R fejlesztését, melyek 45 percesek. A fejlesztéseken kiviil,

A falfestményt 4ltal nem csak a m1 udvarunk lett szmesebb hanem az 1tt lakok is kellemesebb
’ komyezetben elhetnek : : : : Co o

- Tornaszoba: -
* Kiilon kialakitott helység, ami a folyosordl nyilik €s a csoportszobaktol Jol elk loniii. Aszoba
- .fejlesztoeszkozel A
R percepcids fejlesztést (memoria jaték, fogantyhs

- - finommotorika fejlesztést (toronyépitok, fiizos
Jatekok formaillesztok, potyi),
- beszedfejlesztest (arcklfejezo kockak Jarmuvek
g.allatok)

- vizudlis fejlesztést (nyomda, festékek,

R mozgasfejlesztést (bordasfal, tornapad, trambulin,
~hinta, modulkészlet, labda),

- zenei fejlesztést (hangszerek, dob, cintanyér,
- - esbesinald, csdrgdk) segitd jatékok. ‘

- A tornaszobdban  hetente  négy  alkalommal

" utazopedagogusok végzik az SNI gyermekek egyéni

* ha rossz az id6, akkor a csoportok is igénybe vehetik a
- tornaszobat, ilyenkor 3-4 f6 gyermekkel mennek ki a
- kisgyermekneveldk, és hasznaljak az ott megtalalhato_
. -»mozgasfe;leszto eszkozoket ' C

Egyéb helységeink:

- Vezetdi iroda, élelmezésvezetdi iroda, konferencia terem, étkezd, 61t6z6k, mosoda, mosdok.

- Tovabbképz6 termiinket, mely 30-40 f6 befogadasara alkalmas max1mahsan kxhasznaljuk Itt
' ?vkoilegamk tréningjeit, tovabbképzéseit, sziiloi ertekezleteket L e :

-Bﬁlcst’idei nevelés-gondozas célja, feladata
- A bolcsodei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek, és kzvetett modon a kisgyermeket neveld
* - csaladok ‘éllnak._A,Bélcsédei Nevelés -.vaondozévs Alapprogramja, villet}ve_ az erre €piilod helyi



szakmai programunk az ellatott gyermekek csalddjara, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését, gondozasat, hanem az egész csalad
tamogatésat célozzuk meg.

Célunk olyan intézmény miikodtetése, mely az alapellatas keretében a gyermekek napkdzbeni
ellatasat biztositja a vonatkozd jogszabdlyok, és szakmai szabalyok figyelembe vételével.

A gyereknevelés (...) az a legfontosabb, hogy egy gyerek mindig tudja, akkor is szeretik 6t
ha nem tokéletes, és hogy ezen képes javitani. Ez olyan bizalom a felndtt részérdl, amit
minden koru gyerek megérez. Hogy hisznek benne. Tévedhet és hibazhat. Nem kell
tokéletesnek lennie. A vilag sem az”.

(Tari Annamaria)
Pedagégiai hitvallasunk
A bolcsodei élet soran fontos a gyermeki személyiség tiszteletben tartdsa, a gyermekek
érzelmi biztonsdganak megteremtése, fejlodésiik és spontan érésiik tdmogatdsa soran az
egyéni és életkori sajatossagaik, massaguk, fejlédési iitemiik figyelembe vétele. Minden
gyermek egyedi és megismételhetetlen, és a mi feladatunk, hogy kiteljesedés¢hez az alapokat
lerakjuk.
Alapveté kozds nevezd a bolesdde dolgozoi korében a gyermekek mindenekfelett 4llo
jogainak és érdekeinek tiszteletben tartasa, a feltétel nélkiili gyermekszeretet.

Bolcsddénk sajatossagai

Igen nagy hangsulyt fektetlink a zenei nevelésre, mely az érzelmi biztonsag kialakulaséban,
anyanyelvi nevelésben fontos szerepet jatszik. A zenei nevelés mar a bdlcsddébe keriiléskor
kezdddik, melynek alapja az ének. Az ének barmely jatéktevékenységhez tud kapcsolddni.
Fontos, hogy mindig alkalomhoz ill§ legyen az ének kivélasztasa. Ha tornazunk, vagy
szerepjatékot jatszunk, akkor ennek megfelelden valasszuk a hozzailld éneket pl.”Sissiink,
stisstink valamit..”, amit f6z6cskézés vagy homoktorta siitésénél tudunk énekelni. Egy dalt
annyiszor énekeliink el, ahanyszor a gyermek igényli, mert az ének ritmusa, hangzasa ragadja
meg a gyermeket €s Kelti fel érdeklodését, figyelmét.

Az egészség megbrzésére, mint bolcsddei feladatra is nagy hangsulyt fektetiink. Fontos az
egészségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés Osszetartozik a gondozéssal, a
szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akar ti neveléssel, valamint a szocidlis
fejlédéssel. Mindennapjainkban probaljuk kialakitani az egészségligyi szokdsokat, az
egészséges életmddot, amelynek a jovore nézve alapozo jellegiik van.

Sajatos nevelésii gyermekek ellatasa

Sajatos nevelési igényli gyermek, aki valamely Szakértéi és Rehabilitaciés Bizottsag
szakvéleménye alapjan:

a) testi — érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos autista vagy tobb fogyatékossag egyiittes
eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos

b) pszichés fejlédés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartdésan és sulyosan
akadélyozott.

2015. szeptember 01-t6] bolcsédénk fogadja a sajatos nevelési igényli gyermekeket. A
Fovarosi Pedagdgiai  Szakszolgalat VIII.  keriileti tagintézmény munkatérsaival
egylittmikodve és fejlesztdé munkajukat segitve végezzilk a sajatos nevelési igényt
gyermekek nevelését, gondozasat. A gyermekek napkdzbeni ellatas keretében kapjak meg az
egyéni fejlesztést az erre a célra kiilon kiépitett tornaszobéban.

Az utazépedagdgusok hetente négy alkalommal jonnek intézményiinkbe fejleszteni a
gyermekeket. Hétfon és kedden korai fejlesztd gyogypedagdgus, szerddn konduktor
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" A sajatos nevelési igény(i kisgyermekek szdmara a legfontosabb a korai felismerés és a korai

' agyermek gondozasahoz.
-Egyéni foglalkozasokat az utazépedagbgusok irasban dokumentdljak, majd a

. 'meg. Nagyfok biztonsigérzetet, kiszamithatésagot nyGjt a kisgyermekek szaméara. A

- 8.00 Reggeli-iiltetési sorrendben
- 830 Szabadjaték a szobaban, j6 id6 esetében keszulodes az udvana, k:menetel
- 935 Tizorai
~10.30 Nagy meleg esetén folyadék kinalasa

" 14.45 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalata

i : ‘.;‘fejlesztc'ipedagégus, cstitdrtokon szomatopedagogus, valamint délutan logopédus segiti a
- gyermekek fejlodését.

- A habilitaciénal nagyon fontos az életkor, tehat mmel elobb fehsmerjuk annal elobb e L

- ,_kezdodhet meg a kisgyermek fejlesztese~gondozasa .

- ‘,SNI gyermek elhelyezése
- Bolcs6dénkben részleges integracioban és inkluziv formaban biztositjuk az ellatast. A részleges

integracidban az egység egyik csoportszobdjaban 6 fo SNI gyermeket latunk el, mig a masik

. csoportszobaban 1 f6 SNI gyermek mellett 9 f6 egészséges gyermek van. A 6 f6 SNI gyermeknek az
~ . étkezésen és az alvasidd kiviil a gondozasi egység masik csoportjaban lévo egészséges gyermekekkel
-k(’izés a jaték ideje és a jatéktere. Tovabbi 2 6 SNI kisgyermeket a bolesédében inklizié forméban az

L egészséges gyermekkel kdzos térben neveliink, gondozunk.

A gyermekek integralhatosdga donti el (betegségének tipusa, aktuahs ailapota és szukseglete), hogy a .

- ket tipusu ellatas koziil melyiket biZtOSlt_}uk a gyermek szamara L

oo Szemelyl feltételek
. A részleges integracio keretében miik6do egységiinkben 5 f6 kisgyermeknevel6 létja el a mindennapi
. feladatokat, akik koziil egy pedagdgus és gydgypedagogus asszisztensi végzettséggel is rendelkezik.
- Az 6 szaktudasa lényeges a gyogypedagdgusok és a kisgyermeknevelSk kozti egyiittmiikodés soran.

Bz pedig nagyon fontos annak érdekében, hogy az egysegben gondozott neveit SNI gyermekek B

fejlodese a lehetd legmagasabb szinvonalon legyen
* Nevelés — gondozas — fejlesztés
fejlesztés. Kisgyermekneveléink a sériilt kisgyermekeket is onallé személyiségként fogadjak

el, meleg szeretetteljes odafigyeléssel végzik a mindennapi gondozast-nevelést. A nevelés-
- - gondozas soran figyelembe veszik a gyermek egyéni fejlettségét és elegendd idot biztositanak

- kisgyermeknevelOkkel megbeszélik a tapasztaltakat. Az egyéni foglalkozas heti 2 oraban o

- 'tortemk minden gyermeknek a szakertm velemenyeben foglaltak szennt

- f‘Naplrend
- A jol megszervezett folyamatos és rugalmas napirend a nevelés-gondozas feltételeit teremti

. napirenden beliil az események kovetését ugy allitjuk Ossze, hogy az a gyermekek
- “életkoranak, fejlettségi szintjikknek megfeleljen, valamint az adott évszaknak is helytalljon A
- lehet6 legkevesebb varakozasi id6 legyen benne a gyermekek szamara.

- A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

L Nyari napirend
~ - '6.00 Bevétel- Sziikség szerint firddszoba hasznélata, szabad jaték

~10.55 Udvarrdl valo bejovetel, fiirdészoba hasznalata, ebedlg szabad Jatek a szobaban ,
- - 11.30 Ebéd-iiltetési sorrendben, kézmosas ' SRR - »
- 12.00 Csendes pihend

15.00 Uzsonna-iiltetési sorrendben
- 1530 Szabad jaték az udvaron (szobaban), folyamatos hazamenetel



18.00 Bolcsdde zarasa.

Téli napirend
6.00 Bevétel /kézmosas, szitkség szerint fiirdészoba haszndlat/ szabadjaték
8.00 Reggeli /iiltetési sorrendben/.
8.30 Szabadjaték a szobaban.
9.35  Tizdrai, késziilédés az udvarra.
10.00 Szabad jaték az udvaron, rossz id6 esetén a szobaban.
10.45 Bejovetel az udvarrdl iiltetési sorrendben, vetkézés, fiirddszoba hasznélat.
Ebédig szabad jaték a szobaban.
11.20 Ebéd / iiltetési sorrendben /
12.00 Csendes pihend.
14.45 Ebredési sorrendben fiirdészoba haszndlata.
15.00 Uzsonna / liltetési sorrendben /.
15.20 Szabad jaték a szobaban. Hazamenetel.
18.00 Bolcséde zarasa.

Bilesdde kapesolattartisi formai

A folyamatos és kolcsonds tajékoztatast a kisgyermek fejloddésérdl alapvetden fontosnak
tartjuk, mert igy lehet a kisgyermek nevelését személyre széléan kialakitani és a csaladokat
bevonni a hatékony munkénkba.

A tajékoztatas a kisgyermekneveld részér6l: Oszinte, hiteles és személyes a gyermeki jogok
tiszteletben tartdsa mellett.

Formalis:

Csaladlatogatds: Minden gondozasba vett gyermekhez elore egyeztetett idépontban
ellatogatnak a kisgyermekneveldk, melyrél irasos feljegyzést készitenek.

Sziiléi értekezlet: Evente 2 alkalommal tartunk intézményiinkben sziiléi értekezletet, melynek
témai: ,,Ovodéba megyek”,,,.Bélcsddés leszek!”

Az ,,6voddba megyek” értekezletre meghivast kap minden évben a Koszori napkézi otthonos
ovoda vezetbje, hogy tdjékoztatast nyljtson a sziiloknek az 6vodai beiratkozasrol, dévodai
életrdl. Mindig nagy létszamban vesznek részt a sziilok ezen az értekezleten. A sziil 6k
visszajelzése alapjan nagyon hasznos dolgokat tudnak meg az Ovodai beiratkozassal
kapcsolatosan, illetve lehetéség van félelmeik eloszlatasara és kérdéseik feltevésére.

A ,bblcsédés leszek™ minden év julius honapjaban keriil megtartasra. E16z0 években nagy
sikerrel volt megtartva, mert A felvett gyermekek sziilei 90%-ban jelennek meg ezen az
értekezleten, ahol lehetdség van a leendd kisgyermeknevelkkel megismerkedni, beszélgetni,
betekintést nyerni a majdani csoportszobaba. Ezaltal mar nem lesz idegen a beszoktataskor
valo talalkozas.

Sziilécsoportos beszélgetések: A sziilok igényeinek megfelelden évente kétszer tartunk ilyen
formalis dsszejOvetelt a szobatisztasaggal, 6nallova valassal kapcsolatban.

Sziiléesoportos beszélgetéseket csoportonként is szerveziink. Ilyenkor nem csak a mi altalunk
megadott téméban beszélgetnek a sziilokkel a kisgyermekneveldk, hanem azokat a dolgokat is
meg lehet beszélni, ami a napi gyermek bevételkor illetve kiadaskor idé hidnyaban nem
megoldhatd. Sikeres és népszer(iprogram, hiszen ilyenkor tobb idd van a megbeszélésre
illetve a sziilok tapasztalatcseréjére.

Egyéni idépontok kérésére is van lehetdség, ahol a csalad egyedi problémajanak
megbeszélésére kertil.



~ Nyiltnap
- Kétszer tartunk egy évben nyiltnapot, gyermeknapkor és karacsonykor. Nagyon szeretik a
. sziil6k ezt a kapcsolattartasi format, mert a kotetlen beszélgetések kapesan sokkal t6bb és
- bizalmasabb informaciot oszthatnak meg a kisgyermekneveldkkel. Nyilt napokon a sziilék

“betekintést nyernek bolcsddei életiinkbe. Ilyenkor szinte minden sziilé racsodalkozik a
- gyermekére, hogy a szabad jatéktevékenység soran milyen szépen jatszik tarsaival, mennyi S

. ‘-:mmdent tanult a gondoza51 muveleteknei es szepen fegyelmezetten il az ebednel Do

: : .Ha21 gyermekorvos és a védond
- Bolcsédénkben a kisgyermekneveldk figyelemmel kisérik a rdbizott kisgyermek
. pszichoszomatikus fejlodését, felismerik az egészségtol eltéré valtozasokat, allapotokat. Ha a

- bblcs6débe jaré gyermeknél esetleg probléma meriil fel (pl.: a megszokotto! eltérd viselkedést

) ’,"v'»mutat de nem ennek nem csalddi hattere van), akkor a szill 6k tudomasival és az
- intézményvezetd bevondsaval a jelzrendszeren keresztiil felvesszuk a kapcsolatot a
teruletlieg illetékes vedonovel 111etve gyermekorvossal R

‘Informalis:
.. Napi beszélgetések reggel-délutén a sziilékkel.

Reggeli bevételnél és a délutani kiaddsndl a sziild, 1lletve a klsgyermeknevelok tajekoztatjak s IR

B egymast a kisgyermekrol.

: " Hirdet6tablara kihelyezett informéciok.
- Hirdet6tablara minden fontos informéciét kihelyeziink, ami bolcsédében vérhatod lesz pl:

. ebédbefizetés, fényképezés, gyermeknap, ballagds, bolcsodei zarva tartas 1dopont3a1
- rovarirtds, Mindig az aktualis idépontoknak megfeleld a tajékoztatas. . v

~ Internet:

Az interneten 2015. méjustdl a Jozsefvérosi Egyesitett Bolcsodek egységes honlapot készitett,
‘melyen a keriiletben talalhat6 6sszes bdlcséde részletes informacioi, bolesédei jelentkezéshez

- szikkséges dokumentécioi, intézményi fényképei megtaldlhatok. Minden intézményiink mas
. ezért a szillok kiilon tudnak Gsszehasonlitdst végezni, hogy melyik intézményt vilasszak

o kasgyermekel szamara A felvetelt kero szulok 70%-ban az mternet segltsegevel valasztanak

- Uzeno fiizet:
- Kisgyermekneveldk vezetik a gyermekrél, mely folyamatos tajékoztatast nyijt a sziilének a
- beszoktatas kezdetétdl. Negyedévenként sziiloi tajékoztatot irmak a kisgyermekneveldk a

o gyermekek fejlodésével kapcsolatban. Nagyon szeretik a sziilok olvasgatni a tajékoztatast és

- tobben valasz formajaban leirjak az otthonukban tortént valtozasokat, amik segitségek, SRS
7 '»v,utravalok kisgyermeknevelGinknek. F ontos szempontunk hogy a feljegyzesek konkretak és

;egyen:e szabottak legyenek F



11.7. Katica Bolcsode

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
Férdhely: 72 6

Nyitva tartas
Hétfotol-péntekig: 6.00-t61-18.00-ig
Szombat-vasarnap: Zarva

Megkozelithetoség
BKYV jarmtvekkel
% l-esvillamos  Megalld: Vajda Péter utca
% 24-es villamos Megallo: Golgota tér
% 99-es busz Megallé: Blathy Ottd utca

Személygépkocsival
Az intézmény el6tt a Vajda Péter utcdban jé parkolasi lehetdség van. A zoéna fizetds, de az

intézmény el6tt egy Ora varakozasi id6 ingyenes.

Bolcs6dénk feladatai, jellemzoi

Alapfeladatok

Boles6dénkben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI.
torvény értelmében: a személyes gondoskodés keretein beliil a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositjuk a 0-3 éves gyermekek napkozbeni ellatdsat, bolcsodei ellatas
formajaban.

Ellatott célcsoport jellemzéi

Ellatasi koriinkbe tartoznak a VIII. keriletben lakd 0-3 éves gyermekek. A Kkeriiletben
jellemz6 a szocidlisan hatranyos helyzetti csaladok, illetve a migrans gyermekek, csalddok
megjelenése. Kerilletiinkben kozel tizezer gyermek €1, kb. haromezer 0-3 éves kort. Itt van a
legtobb sziil6képes kori nd, ugyancsak itt a legalacsonyabb a sziilék iskolai végzettsége,
valamint a jovedelmi viszonyok is igen alacsonyak. Itt taldlhatéak a févaros legrosszabb
allapotban 1év0 lakasai is. ’

Bolcsdédénkben megtalalhatd gyermekek kozott vannak értelmiségi, jol szitualt, magas
jovedelemmel, rendezett viszonyokkal rendelkez6 csaladok is.

Osszességében elmondhatjuk, hogy bélesédénkbe jard gyermekek illetve csaladjaik igen
vegyes képet mutatnak, hiszen megtaldlhatéak a migrans csaladok, a szocidlisan hatranyos
helyzetlek és a rendezett, j6 anyagi koriilmények kozott €16 gyermekek is. Ezt mi kihivasnak
tekintjilk. Szeretnénk mindenkinek megfelelni és a felmeriilé problémék megoldasdban
segitséget nyujtani.

Tapasztalataink alapjan elmondhatjuk, hogy a legnagyobb hétranyok a csecsemdk esetében a
mozgasfejlédésben -, a nagyobb gyermekeknél a beszédfejlddésben figyelheték meg. Eldbbit
a mozgastér hidnya, utobbit a korlatozott nyelvi kédok hasznalata okozza. Amint a gyermekek
bolcsddébe keriilnek, illetve a feltételek adottak a valtozasok bekOvetkezéséhez, ezek a
lemaradéasok maguktol megoldodnak.

A célcsoport gondozasi sziikségleteikre valdé odafigyelés kdvetkezményeként prioritasként
fogalmazzuk meg a kovetkezdket:

13
4%

>
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% a szocializacios folyamat részeként elGsegiteni a gyermek beszédfejlodését,
% felismerni a gyermekek manipuldcids késztetéseit €s ehhez inger gazdag kornyezet és
. eszk6zok biztositasa, '
- #» segiteni a gyermek kompetencidjanak kialakuldsat, és hozzdjarulni ahhoz, hogy a gyermek
_  O0rdmmel vegyen részt a gondozasi miiveletekben, Oromét lelje oOnallosagaban,
. fejlédésében,
" .02f a kisgyermeket helyesen tdmogatni a kultirhigiénés szokasok elsajatitasaban és az 6nélié
.- étkezés elsajatitasanak folyamataban, az étkezéssel kapcsolatos szabalyok megtanulasaban,
% minden gondozasi tevékenységet Ggy kell végezni, hogy a Kisgyermekneveld tudja: a
csecsemének és a kisgyermeknek onmagaval kapcsolatos attitiidjét, beallitodasat,
- viszonyulésat, és felnéttekkel vald kapcsolatit meghatdrozza a mdd, ahogyan testi és
. pszichés sziikségleteit kielégiti a kornyezete,
-« alkalmazni a csecsembk és a Kkisgyermekek korszerli taplalkozdsanak alapelveit,
~ alkalmazni a csecsemdk és kisgyermekek étkezéséhez sziikséges, az aktiv részvételt és a
" gyerekek 6nallosagat segitd eszkdzoket, médszereket,
% figyelembe venni a gyermek mozgasfejlodését és természetes mozgasigényét, ismerni a
szabadban valé mozgds-jaték személyiségfejlesztd hatdsat, a levegdzés és napsugérzas
. hatasat a gyermek fejlodésére,
% ismerni az alvas élettani jelentdségét, a kiilonbozo kord gyermekek étlagos alvasigényét és o
- ritmusét, valamint a lehetséges egyéni kulonbseget 1iletve az alvas zavaramak lelektam AR
hatteret ismerni és megfogalmazni. . v - : S

o 'Bc’ilcslide bemutatasa, kvalitasok
 Bolesddénk 1980-ban épiilt, Jozsefvaros, Tisztviselételepén taldlhatd, kertvérosi, csendes,
- nyugodt kémyezetben.
. Intézményiink 72 féréhelyen, 3 gondozasi egységben, egységenként 2 csoportszobéval és a o
. hozza kozvetleniil kapcsolodo klszolgalo helymegekkel ﬁ1rdoszobaval gyermekoltozovei S
: rendelke21k C T : . Co N

:Mint els6 koragyermekkori intézmény, biztositjuk a csaladban él6, hérom év alatti

~kisgyermekek — életkordnak és egyéni adottsdgainak megfelelé — napkdzbeni ellatasat,
- szakszerli gondozasat-nevelését. Feladatunknak tekintjiik, hogy a gyermekek fejlédéséhez

- szilkséges biztonsdgos, gyermekbarat — hangulatos és esztétikus kdmyezetet megteremtsiik.
- Nevelési programjaink véltozatosak, melyek mindig a jatektevékenységekhez kapcsolodnak.

- Jatékkészletink szines és fantazidt kelt, melyben minden gyermek megtaldlia a
- fejlettségének és érdekl6désének legjobban megfeleldt. Jatszokertiink gondozott, 4polt, z6ld

- pazsit és biztonsagos mozgastér szolgalja a levegén vald tartézkodds, mozgésigény

- kielégitésének élményét. Kisgyermekneveldink — a tobb éves tapasztalat mellett — szakiranyu

- végzettséggel rendelkeznek. A kisegitd személyzet lelkiismeretes munkéja, gyermekszeretete
 * hozz4jarul a szakmai szinvonal emeléséhez. Sajat f6z6konyhank hazias izeivel, a korszerii

. taplalkozasi elvek ﬁgyelembevetelevel bthOSltja a bolcsodesek es sa_]at dolgozomk o '
vetkezteteset ' L co L Lo T .

' Bélesédénk pedagogiai hitvalldsa

- 'A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozasinak mindsége rendkiviil meghatarozo, hiszen az
 egészséget, a jOlétet, az egylittmiikodés képességét, a szocidlis készségeket és vagyat mind-
- mind ezek az élmények befolyasoljak. Ebben az idészakban a szellemi, érzelmi és szocialis

- készségek kibontakoztatdsa a legfontosabb feladat, melyhez egy holisztikus szemi€letli a

" gyermek sziikségleteire és Jogam alapulo mtegralt a szuloket es a tarsszakmakat bevono, o SR
: :programra van szukseg = S : T :



Hisszilk, hogy minden gyermek egyedi, megismételhetetlen szocidlis lény, akinek joga van
derlis, szeretetteljes légkorben, elfogadd kornyezetben, a kozosségben tevékenykedve,
megkapni mindazokat a fejlesztd hatasokat, melynek segitségével sokoldald harmonikus
személyiség valhat beldle.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vildgra nyitott, fogékony,
érdekl6do, nalldan gondolkodni tudé emberek valjanak.

Intézményiink kiildetése, misszidja

A sziilok altal rank bizott gyermekeknek ingergazdag,
pozitiv érzelmekkel teli, elfogadd kozosségben
biztositani harmonikus személyiségfejlodését,
tudatosan kialakitani azokat a testi, értelmi €s szocialis
képességeket bennik (a sziilékkel egytittmiikddve),
amelyek elosegitik az dvodai  életbe  vald
beilleszkedést.

A csaladi élet soran felmeriildé gyermeknevelési
problémaknal is szeretnénk a lehet6 legtobb segitséget
nyUjtani. Bolcsdédénk szakembergardaja €s dolgozoi
nyitottak az 10j feladatokra. Toreksziink arra, hogy
szakmai munkank szinvonala folyamatosan emelkedjen.

Mottonk:
. Ha folgyujtjiuk a gyermekben a vele sziiletett szikrat,
azzal mindig olvan magaslatok felé nyitunk utat,
amilyenekrdl dlmodni sem mertiink volna”
Kristine Barnett

Jovokeépiink

Bolcsddénket egy olyan intézménynek szeretnénk, ahol a sziilék partnerek, és aktiv résztvevoi
a bolcsédei életnek, hiszen k6z6s a célunk. Mindannyian fontosnak tartjuk, hogy a
csaladokkal megfeleld egylittmikddés alakuljon ki a gyermek optimdlis fejlodésének
érdekében. Olyan intézmény munkéjénak szeretnénk részesei lenni, ahol a nyugodt légkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egylittesen szolgaljak a gyermekek, sziildk
¢és a szakma érdekeit.

Gyermekképiink
Egy vilagra nyitott, nyugodt, harmonikusan fejlédeé, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga altal tanulni és fejlodni; szeretettel fordul az 6t koriilvevd vilaghoz
(kormyezetéhez,  felndttekhez,  tarsaihoz),  valamint
konfliktusait, életében felmeriild problémait életkordhoz
mérten megfelelden tudja kezelni, sziikség esetén segitséget
kérni a megoldashoz

Kisgyermeknevelé-képiink

Szakértelmilk segitségével a gyermekek mindennapjait
szines, fejleszté hatasu jatéktevékenységgel toltsék ki.
Innovativ, befogadé moddon kozelitsen az ) nevelési-
gondozasi elvekhez.

Segitsenek megismerni a gyermeknek Onmagat ¢és az Ot
koriilvevé vilagot. Alapozzdk meg a gyermekben a
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‘vmegfelelo v1szonyulasokat a v1lag dolgalhoz (szoc;ahzacm, egészségnevelés, komyezeti P
' “neveles) ’ . : . ST e

Személyi feltételek
'Dolgozm 1étszam: 24 6
-+ . Bolcsbdevezeto 1 6 _
:f - Kisgyermeknevels: 14 6 =~
- Dajka: 58 o
- Elelmezésvezet 1 fo . - '
- Szakacs: 2 fo o

© Kvalitasok

~ A munkahelyen dolgozdk attitiidjére jellemz6, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondoza51 .

- nevele51 rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcié kimunkalasat.

- ‘A nevelési rendszer kiépitésében dontd jelentdségii a testiilet érzelmi, értelmi rahangolodasaa

o _feladﬁatokra, a kozos cél elérése érdekében.

Az intézmény Onkorményzati fenntartdsd, amely

" kozel van 2 4ltalanos iskoldhoz is, ami azt a
- lehetdséget hordozza magaban, hogy a bdlcsédébe

B A 9/2000. (VIIL 4.) 8zCsM rendelet irja ¢l6 a szemeiyes gondoskodast vegzok tovabbkepzem
. -kotelezettseget és a teljesités lehetoseget

" Bélesédénk targyi feltételei

- Budapesten a VIIL keriiletben, a Népligethez kozel,
- a Tisztvisel6telep vonzéaskorzetében miksdik.
- Tégas kert veszi korill, igy e kdmyezet gazdagitja a
 nevelési lehetségeket. A bolesddében 6 csoport
- miikédik, 3 blokkban, 72 féréhellyel. Az
~ épiiletiinkben 1évé Gvodaban 6 vegyes életkoru

o

csoport miikodik, 144 féréhellyel. Az mtezmeny

. bekeriilt gyermek késébb az Ovodaba, majd az
‘jlskolaba is szmte azonos helyre _}axjon :

: A targyi feltételeket ugy kell tovabbra is fejleszteniink, hogy szolgalja a gyermekek
. biztonsagat, kenyelmet egeszseguk megorzeset és lehetove tegye a mozgas es Jateklgenyuk‘ :

o klelegxteset

:f :':Az optimalisan kialakitott targyi kornyezet a gyermekek életkori sajatossagainak megfeleld
L tevékenységre, mozgésra 0szt6nzd, biztonsagos €s izléses, elosegiti a gyermek Gnalldsodasat.

: Intezmenyunkben tagas vilagos csoportszobak talalhatok, mmdegylk csoporthoz el
-.’_}‘sovennyel elvélasztott tagas kertrész tartozik. '

" A berendezési tirgyak a gyermekek biztonsagos szabad mozgésit szolgaljak, Gsztonzik. B
- Kivalasztasanal figyelembe vettik a korCSOportok SZCI‘lntl szuksegletet a mozgasfejlettseg; o
szmtet 111etve a csoportok letszamat is.
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A csoportok bemutatasa

Csibe csoport 1. I

- csecsemok

5 honapos korté]l masfél éves korig
fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabdl all és szobankeént
12 gyermeket tudunk fogadni.

A Csibe csoportban 6t szakképzett kisgyermekneveld
latja el a napi teendbket.

Filozéfidnk

A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy olyan kdrnyezetet biztositunk szamara,
amely érzelmekben és intellektudlisan is gazdag. Eppen ezért a berendezések és a jatékok
megvalasztisakor gazdag szin-, forma- és anyag-vilagot tartottuk szem e-16tt. Ezzel is minél
inger-gazdagabb kérnyezetet szeretnénk biztositani a gyermekek szamara.

Nyuszi csoport 1. II.

- nagycsoport

Masfél éves kort6l két és féléves korig fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabdl all és szobanként 12-14 gyermeket tudunk fogadni.

A Nyuszi csoportban négy szakképzett kisgyermekneveld latja el a napi
teendoket.

Filozéfiank

Minden gyermek tanul, hogy mit, az attol fiigg, hogy
milyen hatésok érik. Ezért mi, kisgyermekneveldk és a
munkdankat segitd szakemberek, szakmai
felkésziiltségiinkkel, illetve a korosztalynak megfeleld
targyi  kornyezettel = naprél-napra  igyeksziink
hozzdjarulni a gyermekek idedlis fejlddéséhez.

Maci csoport . II.

- tipeg6k

Két és féléves kortdl 6vodakezdésig fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabol all és szobanként 12-14 gyermeket tudunk fogadni.

A Maci csoportban négy szakképzett kisgyermeknevel6 latja el a napi

teenddket.

Filozofiank



A gyermekek szeretnek jatszani, ez bels keésztetésbol fakad.
- Ugyanakkor inspirélni is kell Oket a jatékra, mivel ez a fejlodésiik egyik legfontosabb forrasa.
A 16 mozgaselemeket a finom-mozgasokat, a gondolkodasi készséget mind a jatékon

. keresztill sajatitjak el. Eppen ezért a nagycsoport esetében a jatékvalasztaskor a fo szempont o

"'hogy a fent felsorolt tevékenységeket ezzel is _]obban eko tudjuk segltem

,Bolcsoden nevelés-gondozas feladataink
A bolesédei nevelés-gondozas feladata a csaladban nevelkedd kisgyermek napkozbeni
- ellatdsnak és esetlegesen kiegészitd szolgdltatdsoknak biztositdsival 20 hetes — 3 éves

~egészséges és a 20 hetes — 6 éves sajatos nevelésii igényl gyermek tesﬂ- €s pszxches L

o szuksegletemek kielégitése, az optimalis fejlodés elosegitése.

; Egészségyédeiem, az egészséges €letmod megalapozdsa

o a harmonikus testi és lelki fejlédéshez szikséges egészséges és baztonsagos kornyezet S

- megteremtése, a fejlodés timogatasa,

e aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

o egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez valé alkalmazkodéds €s az alapvetd
- kultarhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése (a testi-lelki harmoénia kialakulasat és
- megOrzését segitd napirend — ezen bellil: mosakodas, 6ltozkddes, alvas, szobatisztasigra
- pevelés, pihenés, levegbzés, jaték, mozgas),

e szikség esetén spemahs szakember bevonasaval prevencms €s korrekcaos feladatok, o

y ellatasa

B Az érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése
e derlis légkor biztositdsa, a bolcs6débe keriiléssel jaré nehézségek lehetoség szerinti
~megeldzése, ill. csdkkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
- feldolgozasaban,

o a kisgyermeknevels-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
- kialakulasénak segitése, ’

e az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én-tudat egészséges
- fejlodésének segitése,

. e abizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakulésanak, az egyiittélés szabalyai
- elfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empatia ¢s tolerancia fejlédésének segitése,

e lehetdségteremtés a gondozoéndvel és/vagy a tarsakkal k6z6s élmények szerzésére az én-
. érvényesités, és a tolerancia egyensulyanak irdnyaba befolyasolva a gyermek fejlédését,
e akommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikécios kedv felébresztésével
. és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

- e aszocializaciés problémaval kiizdd, lassabban fejlddo, érzékszervi és/vagy mozgéssériilt, a

_ sajatos nevelési igényl, a hétranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
~ gondozasa specialis tobblet torodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

» A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
- & az érdeklodés klalakulasanak fennmaradasanak erosodesenek az erdeklode51 kor

bovuiesenek segltese S



a gyermek ¢életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

o a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn élmenyek, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nytjtisa,

az O6nallo aktivitds és a kreativitis tamogatésa,

az 0nallé véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valds segitése,
ismeretnyujtas, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és €lmények feldolgozésanak segitése,

a gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

. & o o

Elelmezés
A modern taplalkozas-tudoményi elvek szem eldtt tartédsaval, szigoruan ellenérzott mindségi

kévetelményeknek (HACCP) megfeleléen torténik.

A bolcsodei €lelmezés soran az alabbiakra forditunk figyelmet:
s Az étel mennyiségileg elegend6 és mindségileg helyes Osszetételii legyen.
% A higiénés kovetelményeknek megfelel6 legyen.
% Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhet legyen.
X2 E'Jj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges é€letmddra
nevelési programunkhoz.

Téplalkozds
Az étrendiink valtozatos, mindig idényszer(, izében dsszehangolt, valamint mindig szem el6tt
tartjuk, hogy az 6nall6 étkezésre vald nevelés szempontjabol is megfeleld legyen.

Tevékenységi formak

Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, bensdséges kapcsolat alakuljon ki a gyermek és
kisgyermeknevel6je kozott, amelynek elsddleges feladata a gyermek testi sziikségleteinek
kielégitése. A gyermek aktiv részvevdje kell, hogy legyen a gondozasi miveleteknek, ezzel is
segitve 6t a szocialis kompetencia kialakitdsaban.

Jaték

A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztébb tevékenységének tekintjiik, s mint
ilyet a bolcsédei nevelés legfontosabb eszkdzének tartjuk.

A legtobbet akkor tehetjiik gyermekeinkért, ha maér kisgyermekkorban megteremtjiik
szamukra a szlikséges feltételeket.

Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kévetkezokre:
¢ napirend szervezésénél megfeleld id6 jusson jatékra
+» megfeleld 1égkor, hely eszkoz biztositasa
+» gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk
¢ ajaték iranyitas modja, a gondozoénd szerepe.
 megfeleld min6ségii €s szinvonalu jatékok biztositasa

Konklizioként elmondhatjuk, hogy felismertitk azt, hogy a jaték az ember életét alapvetéen

befolyasolo jelenség. A jaték lehetOségét a korai életévekben magas szinvonalon biztositani
tehat hosszabb tavon megtériilé befektetés.

Mozgas



 segitése a  beszédfejlodés az  artikulacié
. fejlesztése, zenei tevékenységek végzése. A

~ closegitéséhez relaxaciés zenét hasznalunk.

- A mozgéasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat (jaras, futds, ugras,
"+ stb.). Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd, ligyesség, gyorsasag, allokepesség, de fontos
. szerepiik van az egészség megdrzésében. '

Nevelési c€l: a mozgis az egészség megszerzésére, megszilarditasara, a szervezet

fejlodésének- novekedés, gyarapodéds és testi képességek kialakitasanak- elosegltesere és a
- - mozgasmilveltség fejlesztése mellet oromforraskent kell, hogy szolgaljon o :

Alkoto jaték
A finommotorikat fejlesztjik a kiilénboz6 technikak

bemutatasaval. Papirtépés, nyomdazés, vagas,
ragasztas, gyurmazas, festés. A gyermekek egyéni
otleteit  tamogatjuk. A  tevékenységeket az
évszakokhoz ¢és az Unnepekhez igazitjuk. A

tesszuk

" finek-zene, mondéka
A gyermekek érzelmi és értelmi fejlédésének

- mondokakat ritmikus mozgassorral bemutatjuk,
~ t6bbszor ismételjik.

A zenét a gyermekek hangulatatol filiggben
~ hallgatunk, alkotémunkahoz komolyzenei cd
gyljteményiinkbdl valasztunk. Elalvas

-, Nem a zenét tanuljak, hanem a zenehez vezetov
f‘»erzekenyseget” (Kokas Klara) R

- - Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd,
‘gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlédésére. A verselés, mesélés,

képeskonyv-nézegetés bensGséges kommunikacios helyzet igy a kisgyermek szamdra

alapvetd €rzelmi biztonsag, egyszerre feltétel és eredmény. Ezaltal fejlddik ember ismerte,

. ‘empatidja, gazdagodik szokincse. A bolcsodeben a gyermeklrodalom klassmkus €s kortars,_ ..
'muveknek egyarant helye van. o . -

| Egyéb tevékenységek

. Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasahoz az
- egymasrdl és a kdrnyezet szépségérol valo gondoskodashoz kapcsolédnak (pl. virdglocsolas,

- - gylimdlesnap elGkészitése stb.). A helyzetek lényeges tanulasi lehetéségek az egymasra €piilé
~elemekbdl 4llo miiveletsorhoz igazodassal, probalkozas, az egytittmikddés és a feladatok

gyermekek alkotasalt a szulok szamara is lathatova

. megosztasa. Ezekkel a tevekenysegekkel fejlesztjuk a gyennek 1zleset esztetlkum 1rant1 o

fxgenyesseget empatlas keszseget

"Tanulés
~ Ateljesitmény elvarashoz kotott erSltetett ismeretgyarapitasnak bolesddénkben nines helye. A
“tanulds a gyermek kordbol és fejlettségébdl adodo tevékenység, illetve tevékenységbe

E “agyazottan torténik. A kis_gyermekkqﬁ tanulds szinterei a kisgyermekkori élethelyzetek: a
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gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egylittes tevékenység €s kommunikacio. A
tanulas formai: utdnzas, spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelo-gyermek
interakciobdl szarmazé ismeretszerzés, €s szokaskialakitas.

Kapcsolattartas

Sziilokkel

A boles6de nyitott minden €rdekl6dé szaméra fliiggetleniil attdl, hogy jelenlegi illetve jovobeli
gyermekrdl van szo.

Az idejar6 gyermekek sziilei barmikor bejohetnek és megnézhetik, hogy mi is torténik
intézményiinkben, milyen ellatast kapnak gyermekei.

Csaladlatogatas

A csaladdal valo kapcsolat felvétel a gyermeknek ¢€s a sziiloknek otthoni kérnyezetben valod
megismerése, lehetdség szerint a beszoktatds megkezdése elétt, valamint a gyermek ébrenléti
idejében keriil sor. Ez a helyzet lehetdséget ad a sziilének, hogy bdévebben informaldédjon a
boles6dei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelGket, akikre a gyermekét
bizza. A csaladi élet az emberek intim szférijahoz tartozik, ezért a csaladlatogatds
lehetdségének ajanldsakor az idépont megvélasztasakor a csalad latogataskor a csalad
latogatas alatt és utan a csalad kivansagait mindenekfelett tiszteletben kell tartani.

Fogad6oéra
A vezeténd és a kisgyermekneveldk elére megbeszélt idopontban, illetve szitkség szerint

barmikor a sziilok rendelkezésére allnak.

Csoportos sziildi értekezletek
Egy évben két alkalommal rendezett, aktudlis eseményekrdl, programokrol, kozds

feladatokrol valo tajékoztatas, eszmecsere.

Sziil6esoportos beszélgetések
A sziil6kben felmeriilé aktualis kérdések (pl. szobatisztasag, alvds, agresszid, étkezés, 6vodai

beiratas, betegség megel6zés, elvarasok) megbeszélése.

Koz0s programok tervezése

A partneri kapcsolat erésitése érdekében a sziildk is részt vehetnek programjainkon (pl.
farsang, gyermeknapi kerti mulatsag stb.)

Tapasztalataink azt mutatjak, hogy ezek a talalkozasi formak miikodoképesek, igény van
rajuk, és szorosabba teszik a kisgyermekneveldk és sziilok kapcsolatat.

Pszicholdgus tanacsadés

Intézménylinkben a kisgyermekek magas szinvonalt gondozasa és nevelése érdekében
tanacsado pszichologus dolgozik. A pszicholégus munkdjaval timogatja mind a bolcsédébe
jar6 csaladokat, mind a bolcsédében dolgozokat. A sziilok a meghirdetett idépontokban részt
vehetnek  sziilécsoportos  beszélgetéseken, valamint igény szerint kérhetnek egyéni
tanacsadasra idépontot.

Erdekképviseleti Forum
Sziiloi érdekképviseleti forum a gyermekek és a sziilék jogainak érvényesitése céljabol
szervezOdott, melynek tagjai a mindenkori bolcsédei csoportokbol valasztott sziil6k.

Bolcs6dénkben eléforduld egyéb kapcesolattartasi formak:

A
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. <% faligjsag

- % lizend flizet

% egyéni igények, problémak esetmegbeszélések

f“ terveink kozott szerepel sziil6klub szervezése, ahol a csalddokat érintd témak, problémak
~ % keriilnek el6térbe, valamint bemutatok, nevelési, fozési tandcsadast (szakemberek
~ bevondsaval), baba-mama tomat tervezunk P TR

Ertekezletek rendje o
~ Minden hénap elsé szerddjan szakmai ertekezletct tartunk ahol a munkatervben vallalt havi =
) -‘feladatokat elemezziik, tervezziik. o

Evente két alkalommal a bolcsédében szakmai napot tartunk, amikor kiilonb6z6é témékban
. kiilsés szakembereket is meghivva tapasztalatokat cseréliink, tudasunkat bovitjiik. Terveink :
'kozott szerepel tarsintézmények latogatéasa, szakmai ‘eszmecserék, melynek célja jo =
‘.g}’akorlatokatuitetese amunkankba.‘ T T

f}Ovodaval
- Folyamatosan egyeztetjiik nevelési elveinket, kdzos prograxnokat szervezunk
(1ntezmenylatogatasok klrandulasok unnepsegek) Lo

o _Kancas sajatossagok

- Aromaterapia
-~ Tudoményosan bebizonyitott tény, hogy az illéolajok parologtatasa hatékony eszkdz az
- egészségmeglrzés érdekében. Boles6dénk évek oOta alkalmazza, és statisztikai adatok
. bizonyitjak ennek létjogosultsagat. .

Zenehallgatés
- Altatasnal a nyugodt légkor biztositdsa mellett, ellazulast segité relaxacios, illetve tudatosaa“ B

o megvalasztott komolyzenel gqutemenyunkbol valasztunk az aikoto munka alatt

R ‘Unnepeink

" technikakat mutatnak be a sziildknek és
- gyermekeknek egyarant (ezen a napon a csaladokat

Mikulas
-hazhoz jon, ajdndékokat oszt a gyermekeknek

- Kardcsony és husvéti csalddi délutén
- ilyen alkalmakkor a gondozénék kézmiives

~vendégiil latjuk siiteménnyel és uiditovel, ezzel is
- meghitt linnepi hangulatot tudunk teremteni) "




-a gyermekek és a gondozondk is jelmezbe bujnak, egész napos a mulatsdg, zenebona, tanc.

Anyak napjan

-az édesanyaknak gondoskodunk meglepetésrol

Gvermeknap, amely egyben évzard is

- Jiniusban a Gyermeknappal egybekotott évzard keretében a sziilok bevonasival egész napos

kerti mulatsag veszi kezdetét, mely soran k6zos jatékok, kézmiiveskedés, zene-bona teszi

feledhetetlenné a napot.

Napirend

20_8%: Bevétel, szabad jaték a szobédban

8283 Reggeli

810
Szabad jaték a szobéban

8.3..0._9.0,9.
Szabad jaték a szobaban

8%-11%:
Szabad jaték az udvaron. 10
orakor tizérai

pihenéhoz

Mosakodas, fogmosas, késziilddés a csendes

11%.11% 112112
Bejovetel, vetkozés, Bejovetel,
kézmosas kézmosas

1122-12%: Ebéd
12%-12%:




TROrdd Sltozkodés, | Oltozkddés, késziilédés
l@§ﬂﬁﬁ§§e§1§£ﬂﬁvan - | azudvari jatékhoz '
jatékhoz I S T
 " 14%%-15%: Uzsonn
' 1/\30 .100 g0
00_1430,
§zsa H7 aték az udvaron b% 5&* aték az udvaron, 15 ‘17_; ) )
Szaba jaték a Q@ﬁg}gskok@%{]ﬁdes az | Szabad jaték az udvaron, kiadds
szobéban, kiadas udvari jatékhoz
15%.17%
Szabad jaték az udvaron,
kiadas

;  11.8.Bizt0s Kezdet Gyerekhaz
vvi -1083 Budapest. Sz1getvar1 u. 1‘.‘

Megkozelithetéség:

.  BKV jarmivekkel
‘e 9 busszal - Megall6: Muzsikus ciganyok parkja

e 83 trolival Megallé: Muzsikus ciganyok parkja
024 villamossal Megallo Magdo]na utca R

3 ~ Személygépkocsival
‘Az intézmény el6tt a Szigetvari és a Magdolna utcaban fizetds parkoldsi lehetdség van.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz biztositja a gyermekek szdmara képesség-kibontakoztatd
- foglalkozast, allapotfelmérést, fejlesztést. A szlléknek a gyermekkel egyiitt torténd

 részvételét a foglalkozéasokon, a sziilok szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo,
-valamint egyéb preventiv céli programokat, koOzOsségi rendezvényeket. A helyi

- sziikségleteknek megfeleléen a sziilok részére védonoéi, orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsos
~meghivott szakemberek altali tanicsaddsokat biztosit. Sziilldi csoportos beszélgetéseket

~ szervez, illetve konzultacios lehetéséget biztosit. Killonbozd modszerek alkalmazasaval segiti

a sziiléket, hogy VISszaJelzeseket kapjanak a gyermekkel valo kommumkacmjukrol neve1e31 =

i ,modszere;kro]

3 | A B1ztos Kezdet Gyerekhéz nyxtva tartésa:

- Hétfo: - 08.00-17.00, a csaladok fogadéasa 08.00 — 14.00

Kedd: . 08.00-—16.00, a csaladok fogadésa 08.00 — 14.00

. Szerda: - 08.00 -~ 16.00, a csaladok fogadéasa 08.00 — 14.00
~ Csitortok: -~ 08.00—16.00, a csaladok fogadésa 08.00 — 14.00

u S



Péntek: 08.00 — 15.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00

Igénybevétel feltétele, hogy a csalad Budapest, VIIIL keriilet kdzigazgatasi teriiletén éljen. A
Gyerekhazat 0-3 éves koru, intézménybe nem jaré gyermek és sziildje, vagy nagykord
kisérdje latogathatja. A megjelenés onkéntes.

A csalddok a Biztos Kezdet Gyerekhaz minden programjat, szolgaltatdsat téritésmentesen
vehetik igénybe.

A gyermekekre iranyulé szolgaltatasok kidolgozasa sordn figyelembe vesszik a gyermekek
erdsségeit, esetleges fejlesztendd teriileteit és a csoport dsszetételét.

Minden hétnek elére megtervezett menete van. A heti terv 6 vezérfonala, hogy a gyermekek
testi és szellemi fejiédésének minden szegmensét érintsitk a mindennapi foglalkozasok soran.
Igyeksziink gy szervezni, hogy a hasonlo teriileteket érinté tevékenységek azonos napokra
keriiljenek, ezzel is erOsitve a gyermekekben a rendszerességet, a sziildkben pedig a
kiszamithatdsagot.

Szabad jatéktevékenység: Gyerekhazunkban 8.00-10.00-ig szabad jatéktevékenység zajlik,
mely soran a gyermekek a sziil6kkel egyiitt fedezik fel a vilagot, gyakoroljak a mar elsajatitott
mozgasformakat, cselekvéseket, megtapasztaljak az alkotds 6romeét.

Tizdrai biztositdsa:10.00-10.30-ig tart a tizérai étkeztetés. A tizorait a sziilokkel egyiitt
készitjiik el, figyelembe véve a korszerli, egészséges étkezési alapelveket, a gyermekek
életkori Osszetételét. Toreksziink a valtozatossagra, a szép talaldsra, a zOldség, gyimdles
aranyok ndvelésére. A gyermekek elsajatithatjdk és gyakorolhatjék az étkezési kulturat:
kézmosas, terités, evoeszkoz, szalvéta hasznalat, poharbdl ivas, asztalndl iilve evés, az étel
megosztasa a tarsakkal.

Irdnyitott foglalkozas: Hétfén a hagyomanyos kisgyermek dalokat énekeljiik, monddkakat
tanulunk és az azt kiséré mozgasformakat gyakoroljuk, -

ezzel fejlesztve a gyermekek ritmus érzékét, hallasat,
egyensulyérzékét. Az Olbeli jatékok, lovagoltatok,
hocogtetdk, monddkaval  kisért  mozgasformak
serkentik a gyermek testséma tudatat, értelmi és
érzelmi fejlodését, az anya-gyermek kapcsolatot, a
kotodést.

A gyermekek kezébe ritmushangszereket adunk, hogy ¢
még inkabb alkotéiva valjanak a foglalkozasnak.
Rendszeresen szakembert is bevonunk, igy gyakran
gitarkiséret vagy mas hangszeres kiséret is gazdagitja a
programot.

Keddenként kreativ, manualis foglalkozasokat tartunk, és apoljuk a népi hagyomanyokat. A
finommotorikat érintd tevékenységek az alkotas 6romén tdl élményt és tapasztalatot
nyUjtanak a kiillonb6zd textiraju és szinli anyagok hasznalataval a kisgyermekek szamara. A
foglalkozasok tartalmazzék a pracli festést, ecset és nyomda haszndlatot, a f6z6tt gyurmaval
torténd alkotast, tépést, ragasztast, gyermekollé hasznélatot, szinezést, fiizést stb. A




- megtanuljdk a kézi és gépi varras, javitds, jaték
- készités fortélyait. Szerdanként a sziilokkel siitiink-

- csaladokkal felelevenitjiik a néphagyomdnyokat, {innepekhez kothetd jat€kokat, diszek
elkészitését.

- Kiiléndsen odafigyeliink az ujrahasznositasra, kdrnyezettudatossagra, ramutatva arra, hogy a
- régi dolgokbol kreativan keszult Jatekok tobblet erteket }elentenek a gyermekeknek és
_ penztarca kimélok is. C :

Szerdankent rovid babelbadast nézhetnek a gyermekek Az eloadas utan maguk is
}mozgathatjak megszolaltathatjak a babokat. . X

: ‘Csutortokon iranyitott tevékenység formajaban zajlanak a nagymozgasos foglalkozésok.
Gyerekhézunk rendelkezik beltéren hasznalhaté fejlesztd eszkozokkel, melyek szakszeru,
o egyem fejlesztést is segit6 alkalmazasihoz a konduktor nyujt segztseget . :

j':‘v A Bt;tos kezdet Gyerekhdz jdtszoudvara (1086 Budapest, Koszoru u. 15.) dltal lehetoség
‘nyilt kézdsségépité programok megtartasara, mint_példdul csalddi piknik vagy a mdr

- hagyomdnnyd vdlt buicsuztatd iinnepség, ahol az dsszel bilcsddébe, ovodaba mdulo o |

L gzermekek ajdndékot kapnak a Gyerekhdzban toltott tdosgak emlekere.

 Megiinnepeljikk a_sziiletésnapokat, megtartjuk az
aktualis Unnepnapokat, megemlékeziink a jeles

~eseményekrdl. A hétkdznapok biztonsagot nyujto,
. 4m hosszi tdvon monoton ritmusat az iinnepek
 megtorik. Az egyedi dekoraciok, kellékek, ritudlék
- emelkedetté teszik a hangulatot, a gyermekek
. 4térzik a kiilonlegesség élményét, a talaradd

érzelmek megélésének lehetdségét.

A sziilok szaméra szervezett tevékenységek szakmailag alapvetd fontossagtiak, hiszen a korai
- gyermekkorban a sziiléi minta meghatérozé hatésu, els6dleges forras. Toreksziink a sziil6i
. szerep megerGsitésére, a szakmailag megfeleld minta nydjtasara. A Gyerekhaz segitséget tud
nyujtani a rokoni, csalddi timaszt, pozitiv megerdsitést nélkiil6zé édesanydknak, akik a
mindennapi feladatokkal, a gyermekneveléssel maganyosan, elbizonytalanodva kiizdenek.

A sziiléi forumok, rendszeres beszélgetések alkalmat teremtenek az aktualis problémék,
- kérdések, nehézségek, dromdk és sikerek megosztasara, feldolgozasara. Rendszeres téma a
- gyermek fejlodésével egyiitt jard életkori sajatossagok, a fejlesztési lehetdségek, sziiloi

- ‘szerepek, szobatisztasig, dac korszak, étkezési alapeivek és szokasok hlglemal normak,

ﬂtestverfeltekenyseg, kotodés-levalas stb.

- Szakemberek meghivasaval segitjiik a sziil6k képzését, a gyermekek elmaradésanak feltarasat,
 aszakszerli fejlesztési lehetoségek megismerését. A védono, a gyermekorvos a pszicholégus,
" a mozgasterapeuta és a dietetikus az altalanos tajékoztatdson til egyéni tanacsadast is tart,

sziikség szerint felméri a gyermekek allapotat és megfelelo szakemberhez 1rany1tJa a

o csalédot.

- A héztartdsi ismeretek keretében az édesanyak

: foziink, elsajatitva ezzel a kiilonbdz6 konyhai




technikakat, tartdsitasi eljarasokat. Célunk, hogy az édesanyak egészséges, olcso, valtozatos,
konnyen elkészithetd ételeket ismerjenek meg, €s ezeket beépitsék a csalad taplalkozasi
szokasai kbzé. A Gyerekhaz rendelkezik moso- és szaritogéppel, gyermek fiirdokaddal, amit a
szilok igény szerint hasznéalhatnak.

A csalddi nyaralds Magyarkiton mar hagyomanya a joézsefvérosi Biztos Kezdet

Gyerekhaznak. A rendszeresen jard csalddok kiegésziilve a nagyobb testvérrel, apakkal
vehetnek részt a programon. Ez az intenziv egyiittlét modot ad a csalddok fokozottabb
megismerésre, jelentés a kozOsség épité ereje, ¢és hatalmas éiményt nyujt minden
résztvevinek.

Szamitdgép, internet hasznalat, és iigyintézés is
gazdagitja a sziiléknek nydjtott szolgaltatast.
Amennyiben ez nehézséget okoz, segitiink az
Onéletrajz megirasban, &llasajanlat beadasaban,
barmilyen  hivatalos  levél  elkészitésében.

Konyv, eszkéz kolesonzéssel is tAmogatjuk a csaladokat. A gyermekneveléssel kapcsolatos
szakkdnyvek, adomanyként kapott babakocsik, kiilonb6z6 eszkozok kolcsonzésére nem csak
a regisztralt Gyerekhdzat latogatéknak van lehetdségiik, hanem a keriilet mds rdszoruld
csaladjainak is.

A k6z6sségi rendezvények is fontos pillérei a Gyerekhdz mitkodésének. A helyi koz6sséget is
épitd programok lehet6séget adnak a Gyerekhdz megismertetésére, a helyi lakossag
megszolitasara, elérésére.

Csere-Bere Nap alkalmaval lehetdséget adunk a
kornyékbeli csaladoknak, hogy a mar kindtt vagy megunt
ruhakat, jatékokat elhozzak, és helyette a szdmukra
megfeleloket kivdlogassdk ¢€s hazavigyék. Ezt a
rendezvényt egy kozeli bolcsdéde udvaran rendezziik meg,
ahol megfelelé tér all rendelkezésre a kipakolashoz és
valogatéashoz.

A Paldnta Jatsz6haz a téli iddszakban szombat délutdnonként a kornyezd bolcsdédékben zajld
nyitott program, ahol a csalddok megismerkedhetnek a bolcsédei €lettel, a jatékokkal,
tandcsokat kapnak gyermeknevelési kérdésekben. A szabadjaték mellett az évszaknak és
iinnepeknek megfelelé manualis tevékenység folyik.

A Gyermeknapi rendezvényiink is nyitott, egy keriileti parkban tartjuk. Igyeksziink zenével
kisért sokszinli programot Osszedllitani, hogy a kérnyezd lakossag bepillantast kapjon a
Gyerekhaz tartalmas életébe, és megismerhessen egy sszetartd kozdsséget.

Szakmai egyiittmiikodés keretében folyamatosan kapcsolatot tartunk a helyi kisgyermekes
csaladokkal foglalkozd intézményekkel, szakemberekkel:

- Biztos Kezdet program altal kijelolt mentorral,

- Jozsefvérosi Egyesitett Bolcsddével,

- Jozsefvérosi Szocialis Szolgaltatd és Gyermekvédelmi Kozponttal,

=N
¢



. - Jozsefvar031 Pedagdgiai Szakszolgalattal
- Jozsefvarosi Védondi Szolgalattal
E ~ Kesztyligyar K6zosségi Hazzal.

© Havi rendszerességgel tartunk teameket, ahol a szakmai és mikodési kérdéseket tervezziik,
~vitajuk  meg, aktvalisan  kiilsd szakemberek  bevonasaval.  Sziikség  szerint
o esetmegbeszeleseken veszunk reszt a gyermekek es a csaladok mmel hatekonyabb segltese
"'erdekeben . L - : :

E 12. Mellékletek

- 12 1. Az Intézményvezetd €s a torvényes kepv1selo kozottl megallapodas

72‘122 AJBB bolcsodemek hazzrendje o

Koscsone Kolkopf Judit -
o mtezmenyvezeto '

- ZARADEK

A Jozsefvirosi Egyesitett Bolcsédék Szakmai programjiat Budapest Jozsefvarosi

"  Onkormanyzat Kepvnseio-testulete.._. seeeeens  Szamu hatarozataval ............. mnapi
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12.1 melléklet

] Megallapodas szama: ....... foceins
MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrdl a

Jozsefvirosi Egyesitett Bolesédék (JEB)

székhely cime: 1083 Budapest, Baross u. 112.

adészam: 16922545-2-42

képviselgje: Koscsoéné Kolkopf Judit, intézményvezetd,

mint személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkdzbeni
ellatasat (a tovabbiakban: bolcsédei ellitist) — biztositd intézmény (a tovabbiakban:
Intézmény),

masrészrol

NEV: (tOrvényes KEPVISEO): ......cccoovimiiiriiiiiiiire st
SZULELEST NEVE: ..evieiiiiiirieierieiererte st e ctrere e e e as st n s b s e nsbesaesaas b aassabenbesbssbassessasaesuessassasas
SZUIELEST NEIYE, TUTE: 1ovvireriieiieieitiet ettt e r e e e sn s neo e e basaesassasssas s bssanasasons

ANYJA DIEVE. .oiiuiicriiiiiiiisiiiisirsarireases s tsrsess s st s s e s eas e es sae st sesre st easbaasassbeesserseessessaeanerraassesrenes
JAKOREIYE: .eeveiieeieeeitertcetie ettt r e ereeene e s e s e e sreseaneesnas saee s aesaas s bs s s tessas s bsaerassatsesa
tArtOZKOAAST HEIYE: oueeeeiieeeie ettt ere e ren e s sre e srse s et s e sb s s saas s aene
tElEfONSZAMA: ....ooiviiiieeiee ettt e e s s s n
mint bélcsddei ellatast igényld gyermek torvényes képviseldje (a tovabbiakban: Képviseld)

a tovabbiakban egyiittesen Felek kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint.

1. AGYERMEKADATAI
1.1. Képviseld a bolcsddei ellatast az alabbi kiskord gyermekre igényli:
GYEIMNEK NEVE. ..oivviuirnrerrerieeiteriensenierieses et stete st sesessesssestesanssesessessnesreaseanesneensenneneens
SZUIETEST NMEVE. ..ivviiiiiiiiiriiiei ittt e b e na e es et
SZUEtEsi NElYe, IAEJE! .ooovvvrereiririeeiriec ettt ettt er e saesae e
AllampPOIGArSAZAL .....oovviiiiiiiiiiiiiiccc e e s
ANYJA TIEVE. vervirririeeriisteietieeteteie s e rea et s e sree st ese e e e aesanssnerasbrssbesr s besbas s s besssassassasbens
JAKORELYE: ..ottt e
tartdZKOdasi REIYE: ..co.cevviveeeiiiiiiiti s
TAJT SZAIMA: ..ottt sr e ee s be st s s b s bt e s besa s cobe st e bsenassatsans

2. ABOLCSODEI ELLATAS KEZDO IDOPONTJA ES TARTAMA

2.1. A megéllapodas id6tartama hatarozott: minden év oktober 31. napjaig tart.
2.2. A bolesodei ellatas idotartama: 202...........cueenee. —202..... oktober 31.

3. AZELLATAST BIZTOSITO TAGINTEZMENY

1083 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
+36-1/303-1767
email: jeb@bolcsode-bp08.hu
i £
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S 33 1. Az ellatast biztosité tagintézmény adatai:
L A DOICSOAE DEVE: .vveveieeecaeeereressenssesessesessssssrasesssssesesssestassesseseanaessseummsesesesesersenconaserees
A DBICSBAE CHME: wevcereererriseiisenercniscisesissssise e s sssa st bbb
. A DOICSOUE VEZELOJE: vuvvvverersireresenenersrsssesesessisssascsiasesesessissmenesncsseseassessecnssesssssssanens
A bblesdde telefonsSZAMA: ......ueeeiviiii s
- A bdleséde elektronikus levelezési Cime: .......evevcereveninnns et ssesians corerenes :

4 BEVEZETES

R .4 1 A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. torveny
© (Gyvt) 32. § (5) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatdsok
- igénybevételének a megkezdése el6tt, allami fenntartdst intézmény esetén az .
. intézményvezetd, a kérelmezdvel, illetve torvényes = képviselGjével irdsban -
. megallapodast k6t. R e T T e T T

B 42A Gyvt. 32. § (7) bekezdése alapjan a megallapodas tartalmazza:
- a) azellatds kezdetének id6pontjat,
b) az intézményi ellatds idStartamat (a hatdrozott vagy hatirozatlan idétartam

. megjeldlését),
‘c) a gyermek, fiatal feln6tt szamdra nyujtott szolgaltatasok é€s ellatasok tartalmat,
- modjat,

d) aszemélyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyokat ha IR
~ azellatas téritésidij-fizetési kotelezettséggel jar, ' )
© . e) azellatds megsziintetésének modjait,
- ) a gyermek és torvényes képviseléje, valamint a fiatal feln6tt személyazonositd
- adatait, '
. g) az ellatdsra jogosult gyermek térvényes képviseldje, illetve a fiatal feln6tt
. nyilatkozatat a 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tdjékoztatds megtorténtérdl.

. -4.3. A Gyvt. 32. § 7c) pontja szerint, ha a gyermek torvényes képvisel6je a nevelés-
L - gondozas nélkiili munkanapra, illetve a bslcsddei sziinet teljes idejére vagy annak egy
- részére is igényli a bolesodei ellatast, erre az id8szakra az lUgyeletet biztosito

~ - intézmény az (5) bekezdésben foglaltak szerint megallapodast kot a tdrvényes
© - képviselovel. Az tigyeletet biztosité intézménnyel kotott megallapodas nem érinti az
_ digyeleti id6szakon kiviil bolcsddei ellatast nyGjté intézménnyel kotott megallapodast.

o 4.4. A megallapodasban foglaltak évente feliilvizsgalatra keriilnek. A felilvizsglat o
S *eredmenyenek alapjan az intézményvezeté dont az ellatas tovabbl 1genybevetelenek_ PR
- lehetdségérdl és a megallapodas meghosszabbitasardl. :

s 5. AMEGALLAPODAS JOGSZABALYIHATTERE
o 5.1 Felek jelen megallapodast a Gyvt, a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,

- gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
- miikodésitk feltételeir6l szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (NM rend), a

1083 Budapest, Barossu. 112, Tel/fax: +36-1210-9188; ~ www.bolcsode-bp08.hu
T 436-1/303-1767
. . o email: jeb@bolcsode-bp08.hu
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személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznalhat6 bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rend.), a Budapest Févaros
VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat KépviselS-testiiletének a pénzbeli és
természetbeni, valamint személyes gondoskodast nyujté szocialis és gyermekjoléti
ellatasok helyi szabalyairdl sz6lé 10/2015. (III. 01.) Onkormaényzati rendelet
(tovabbiakban: OKR), valamint a Budapest Févaros VIIL. Kkeriilet Jozsefvérosi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a személyes gondoskodist nyujté ellatasok
téritési dijairél sz616 56/2017. (XII. 20.) énkorményzati rendelete (OR) alapjan kotik
meg.

6. ABOLCSODEI ELLATAS ELETKORI FELTETELEI

6.1. A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan bolcsddei ellatas keretében a 3 éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

6.2. A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében bolcsédei ellatas keretében a gyermek
hiszhetes koratol nevelheté €s gondozhato

a) az Ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-éig,

b) a sajatos nevelési igényll gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a hatodik életévét betolti, vagy

¢) aza) és b) pont ald nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott t6lti be, az adott év augusztus 31-éig,
cb) szeptember 1-je és december 31-¢ kozott t6lti be, a kdvetkezd év augusztus
31-éig, ha a sziil, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
napkdzbeni ellatasat eddig az idGpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

d) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, €s dvodai jelentkezését az
orvos nem javasolja, bolcsddei ellatds keretében gondozhatd, nevelhet a
gyermek negyedik életévének betsltését kovetd augusztus 31-€ig.

7. ABOLCSODEI NEVELESIEV

7.1. A Gyvt 42. § (5) bekezdése szerint a bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a
kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

8. A GYERMEK SZAMARA NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ES ELLATASOK
TARTALMA, MODJA

- Szakszerii gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacid segitése.
- Napi négyszeri (orvos altal ellendrzétt, az életkornak megfeleld) étkezés.

1083 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
+36-1/303-1767

email: ieb@bolcsode—prS.huE
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S = Afejlodéshez szitkséges egészséges €s biztonsagos kdmyezet. o
. - Egészségvédelem-egészségnevelés, kultur-higiénés szokasok kialakulasanak -
. segitése. S

- Allandésag (sajét gondozono rendszer), egyéni banasmaod.
. = 1d6jarastol fliggden napi lehetOség a szabad levegdn valé jatékra.
- Az egyéni ruhanemti kivételével, a textilidval torténd ellatas.
-~ - Személyes higiéné feltételeinek biztositasa.
~+ - Korcsoportnak megfelelé jatékeszkozok hasznalatdnak biztositasa.
- Rendszeres orvosi feliigyelet. (4 gyermekorvosz szolgaltatast az mtezmeny o
At szerzédéses keretek kozott biztositja.) Co : S
- Qvoda1 életre valo felkészités. -~ =

9 A SZEMELYI TERITESI DIJRA VONATKOZO SZABALYOK

v - } 9 1. A Gyvt 146. § (1)-(2) bekezdése €rtelmében a bolcsddei ellatas keretében biztositott
- ‘gyermekek napkozbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés, gondozas) kell
o fizetni. A tritési dijat az ellatast igénybe vevo gyermek esetén a sziildi feliigyeletet -
~gyakorld sziild vagy mas torvenyes kepv1selo (a tovabblakban egyutt koteiezett) az
- Intézménynek fizeti meg. ' : . '

9.2, A bolesédei ellatds esetében a téritési dij kilon keriil meghatirozasra a
- gyermekétkeztetésre (tovébbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozdséra, o
_nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torteno foglalkozasra (a tovabblakban L
- gondozési dij), melyet az OR szabalyoz. : : Lo o

" 9.3. A Gyvt 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kotelezett a téritési dijakat vitatja, illetve L
. annak csOkkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrdl szold értesités
'kéZhezvételétél szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Fenntarto Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvaros Onkonnanyzat (mm 1082 2
Budapest Baross utca 63-67. szam) '

| 10 A GYERMEKETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

10 1.A Gyvt 148. § (1)-(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kotelezett altal
: - fizetendd étkezési dij osszeget az 1ntezmenyvezet0 konkret osszegben allapma meg,
~az OR alapjan. ‘ .

10 2.A Gyvt. 151.§ (3), (4) bekezdései alapjan az étkezési dijat az intézményvezetd az

- élelmezés nyersanyag koltségének egy ellatottra jutd napi Osszege altalanos forgalmi

ﬁ, adoval ndvelt 6sszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint a normativ S

o kedvezmenyeknek a ﬁgyelembevetelevel allapltja meg (a kedvezmenyek a -
' ',"tajekoztatoban) . R - o

v'1083‘l3udapest, Barossu.112. Tel/fax: +36-1/210-9188; - www.bolcsode-bp08.hu
43613031767
o e email jeb@bolesode-bp08.hu
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10.3. Az intézményvezetd altal meghatarozott, a sziilo altal fizetend6 étkezési dij 560,-

Ft/fé/nap.

10.4. Az étkezési dijat az intézmény nyitvatartdsi napjaira vonatkozoan havonta,
targyhonap 10. napjaig kell megfizetni, az igénybevett étkezési napok szdma alapjan.

11. A GONDOZASRA VONATKOZO SZABALYOK

11.1. A gondozasi dij mértékét az OR alapjan az intézményvezetd hatdrozza meg.
11.2. A gondozasi dijat havonta, targyhénap 10. napjaig kell megfizetni a Korm. rend. 16. §
(1) bekezdése alapjan.

11.3. A Korm. rend. 9.§ (3) bekezdése szerint a gondozasi dijat akkor is teljes honapra kell
megdallapitani, ha a gyermek az ellatast a honap nem minden napjan veszi igénybe.

11.4. Az OR 14. § (1) bekezdésében foglaltak és az OR 4. sz. mellékelte alapjan a sziild
altal fizetend6 gondozasi dij Osszege az alabbi tablazatban foglaltak szerint kerdil

meghatarozasra:
Jovedelem also | Jovedelem felsé | Gondozési dij
hatara hatara Ft/f6/nap
0,- Ft 70.000,- Ft 0,- Ft
70.001,- Ft 100.000,- Ft 210,- Ft
100.001,- Ft 130.000,- Ft 350,- Ft
130.001,- Ft 150.000,- Ft 450,- Ft
150.001,- Ft 200.000,- Ft 600,- Ft
200.001,- Ft 250.000,- Ft 800,- Ft
250.001,- Ft 1000,- Ft
Jovedelem igazolas hianyaban 1500,- Ft

11.5.A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében - bolcsddei ellatas esetén, ha a
fenntarté az étkezési dij mellett gondozdsi dijat is megallapit - a fizetend6 osszes
téritési dij Osszege gyermekenként nem haladhatja meg a gyermek csalddjaban az egy
fére jutd rendszeres havi nettd jovedelem 25%-4t amennyiben nem részesiil ingyenes
intézményi gyermekétkeztetésben, illetve a 20%-at, amennyiben részesiil ingyenes

gyermekétkeztetésben.

12. A BOLCSODEI ELLATAST IGENYLORE VONATKOZO TERITESI DiJAK A
CSALAD JOVEDELEMIGAZOLASA ALAPJAN

12.1. étkezési dij: .....couen.en... ,~ Ft/nap.
12.2. gondozasi dij: .............. ,- Ft/nap.

1083 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188;

+36-1/303-1767
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o 12. 3 Jogviszony meghosszabbitas (feliilvizsgalat) esetén, a hianyzd jovedelemigazoldsok
- pétlasara 15 napon belill van lehetéség. Amennyiben a megadott hataridéig nem
- csatolja a hidnyzé dokumentumokat, abban az esetben, a kedvezmény megéllapitasa .
- nem lehetséges, ezért a legmagasabb osszegu gondozasi dlj (1 500 Ft/nap) keril
. megallapitasra gyermeke utén. .

- 13.A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNESENEK ES MEGSZONTETESENEK
- ESETEL

R 13‘.1.Ha a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
~ bolcsddében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
e  egészségét, az ellatds megsziintetésre keriil. .
13, 2 A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdese alapJan a szemelyes gondoskodast nyu}to ellatas o
megszumk e

a) hatdrozott idejli elhelyezés esetén a meg]elolt idotartam . - illetve . 'v
- meghosszabbitott idétartam - leteltével, T T
'b) ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

e 13 3.A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Snkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
~ellatds megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviselSje kérelmezheti,
 melynek alapjan az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az ellatds a RN
-~ . megegyezés 1dopont3aban, 1lletve ennek hlanyaban a megailapodasban fogia!tak R
o szerint sziinik meg. L |

o 13 4 A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az onkéntesen igénybe .
. vett gyermekjoléti ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet 1smetelten IR
- sulyosan megsérti, vagy az ellatds feltételei, okai mar nem éllnak fenn. IR

E  " ‘13 5.Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjan a megallapodast az intézményvezetd irasos o
-+ indoklassal feimondhatja, ha az ellatott, a torvényes képvisel6je vagy a terxtesz dljat oo
megﬁzeto személy téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget. ' o

13 5 1.Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapJan a megallapodas feimondasa eseten a
’ felmondasi id6 15 nap. -

SO 13 6. Amennyiben a gyermek bolcsodei ellatasat tébb alkalommal €s legalabb egybefiiggd
... 10 napig indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatés keretében
. biztositott gyermekek napkozbeni ellatdsanak (bolcsédei ellatds) megsziintetését

- vonhatja maga utdn. Az ismételt indokolatlan hidnyzds a hazirend sulyos
'megsértésének mindsiil. Indokolatlan hidnyzas esetén a sziil6, térvényes képviseld
- részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét.

- Amennyiben erre a levél kézhezvételét6l szamitott 5 napon_ belul nem kerul sor,
_gyermek bolcsodel Jogv1szonya megszuntetesre kerul R

1‘083vBuda‘pesvt,v Barossu. 112. ':.:Tel‘./‘fax: +36-1/210-9188; ’; . - www.bolcsode-bp08.hu
S e . 436-1/303-1767 -
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13.7.A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezeté az Snkéntesen igénybe
vett gyermekjoléti ellatas megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrol irdsban
értesiti a jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
a fenntartéhoz fordulhat.

14. AZ ERDEKKEPVISELETI FORUM

14.1. A bolcs6dék a Gyvt. 35-36. §-ai alapjan Erdekk_{zpviseleti Férumot miikodtetnek,
melynek munkajaban a sziil6k, a dolgozdk ¢és az Onkormanyzat képvisel6i vesznek
részt.

14.2.Az Erdekképviseleti Férum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrdl,
intézkedéseket kezdeményez az Onkorményzatnal, az Allami Népegészségiigyi és
Tisztiorvosi Szolgalat fovarosi, megyei intézeténél, és més hataskorrel rendelkez6
szervnél.

14.3. Az Erdekképviseleti Férumnak cimzett panaszt, irdsban, az intézményvezetdnél kell
benytjtani.

e Elektronikusan: jeb@bolcsode-bp08.hu
o Személyesen: 1082 Budapest, Baross utca 112.

15. TAJEKOZTATAS

15.1. A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeir6l a kérelem benyujtasakor, ellatdas esetén az ellatds megkezdésekor
tajékoztatni kell az ellatasra jogosult gyermeket és térvényes képviseldjét.

15.2.Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatdsit biztositd
tagintézmény az alabbiakrol tajékoztatja a térvényes képviselot:
a) az ellatas tartamardl €s feltételeirdl,
b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,
¢) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozéi kozotti kapcsolattartasrol,
kiilonosen a tavozas €s a visszatérés rendjérol
d) az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,
e) azintézmény hazirendjérol,
f) panaszjoga gyakorldsanak maddjarol,
Panaszkezelés: )
- Fenntarté: Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat (cim: 1082
Budapest, Baross utca 63-67. szdm)
- Intézményvezetd
- FErdekképviseleti Forum- sajat bolesdde
g) afizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol,
h) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti férumrol:

1083 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
+36-1/303-1767

email: jeb@bolcsode-bp08. hu
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e 1: - Gyermekjogi képviseld neve, elérhetésége a www .bolcsode-bp(08.hu honlapon talalhatd .
. a gyermekjogi képviseld cim alatt; va]ammt a boicsodek hlrdetotablajan kerul» NS
L kiﬁlggesztesre : :
- Erdekképviseleti Férum- sajat bolesdde
15 3.Amennyiben bolcsédei ellatast megkezdett gyermek eset€ében killon fejlesztést
~ igénylé fejlodésbeli lemaradas tapasztalhatd, a gyermek a JEB dltal felallitott
-+ . szakmai csoportjaval és a sziilovel torténd egyeztetést kovetden athelyezésre keriithet S
 a Tiicsok-lak Bolcs6débe (1084 Budapest, Tolnai Lajos uica 19) ahol b12t081tan1 A
‘tudjuk a gyermek szdméra a megfeleld fejleszto komyezetet o o

- "16 KEPVISELO NYILATKOZATA

16 1.Képvisel6 jelen megéllapodas aldirasaval igazolja, hogy a megallapodas egy eredeti
.+ példanyét, valamint a személyes gondoskodés feltételeirdl sz016 szébeli tajékoztatast
o f ‘a tagintézményben megkapta. Képviseld jelen megallapodas aldirdsaval tudomasul =
- veszi a tagintézményben folyé gondozd-nevelé munkarol s a 15 2 pont "a h" T
- pontjaiban felsoroltakrél sz616 szdobeli ta_]ekoztatast cuL S

- ';Budapest 202

- aJEB képviseletében © gyermek torvényes képviselje
- Koscséné Kolkopf Judit T e T
. intézményvezetd -

. “gyermek torvényes képviseléje
. Err6l értesiilnek: s e
LT 1) JEB ’fagmtezmeny

: 2) Képwselo ‘

1083 Budapest, Baross u. 112, Tel./fax: +36-1/210-9188; ~ www.bolcsode-bp08.hu
SR e i +36 1/303-1767 ' B

. email: jeb@bolcsode-bp08.hu
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TAJEKOZTATO
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6lé 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) 146. § (1)
bekezdése alapjan, a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés) kell fizetni.

A gondozésért az OR 14. § (1) bekezdése alapjén az OR 4. melléklet szerinti mértékben személyi téritési
dijat kell fizetni.

A Gyvt 148. § (1)-(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kotelezett altal fizetendd téritési dij
Osszegét konkrét Osszegben az intézményvezetd allapitia meg az OR és a normativ kedvezmények
figyelembevételével.

Kedvezmények:

1. Mentesiilnek az étkezési dij és a gondozdsi dij fizetése alol (szimukra a boélesddei ellatas

téritésmentes):

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csaladok (kérelmezni a lakéhely
szerinti illetékes jegyz6nél kell).

- A harom vagy tébb gyermeket neveld csalddok (a Kormanyhivatal csaladi pétlékra vonatkozo
hat6séagi bizonyitvanya vagy hatarozata alapjan).

- A bolesodei ellatasban résztvevd tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényli gyermek jogén
mentestil a sziild (a Kormanyhivatal csaladi pétlékra vonatkozd hatdrozata vagy a Szakértdi
Bizottsag Szakértdi véleménye alapjan).

3. Mentesiilnek az étkezési dij fizetése alol (szamukra a bilesédei étkezés téritésmentes):

- A tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényli gyermeket nevelé csalddok (a Korményhivatal
csaladi potlékra vonatkozd hatdrozata vagy a Szakértdi Bizottsag Szakértdi véleménye alapjan).

- Azok a csaldadok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem Osszege
nem haladja meg az adott év kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) személyi
jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett dsszegének
130%-at (2022. évben: 172.900,- Ft) (a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. szami melléklete
alapjan).

- A nevelésbe vett gyermeket neveld csaladok (a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 9. szamu
melléklete alapjan, melyet a szolgéltats intézmény tolt ki).

4. Mentesiilnek a gondozasi dij fizetése alol (szimukra a bolesédei gondozas téritésmentes):

- Az éatmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatéllyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermekek (a
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 9. szamu melléklete alapjan, melyet a szolgaltatd intézmény
tolt ki).

A kedvezmények igénybevételének feltétele a fentiekben felsorolt igazolasok becsatolasa és a személyes
gondoskodast nyajté gyermekjoiéti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésikh6z felhasznalhaté bizonyitékokrdl szolé 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 5. szdmt
melléklete szerinti nyilatkozat, az abban foglalt j6vedelemigazolasokkal egyfitt.

A nyilatkozat nyomtatvanyt a bélcsédevezetd biztositja.

A hianyzé jovedelemigazolasok pdtlasara 15 napon beliil van lehetoség. Amennyiben a megadott
hataridéig nem csatolja a hidnyzé dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megéllapitdsa nem
lehetséges, ezért a legmagasabb dsszegll gondozasi dij (1.500,- Ft/nap) keriil megallapitdsra gyermeke utan.

Budapest, 202...................

Koscsoné Kotkopf Judit
intézményvezetd s.k.

1083 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
+36-1/303-1767

email: jeb@bolcsode-bp08.hu -
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RETEE ' _ ERTESITO ] , o
' GYERMEKETKEZTETES TERITESI ES GONDOZASIDIJAROL

.
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Sziil. hely, id6: ..o ceeersesneis st rerverirrereenans SRRRROTRROR
~ Egy fore jut6 jovedelem: ......coovvinrinninnininnninenns ettt s sans
- Megéllapitott étkezési téritési dij Osszege:......... RIS eeeree s s nas e .
- Megallapitott étkezési téritési dij fizetésének kezd6 idOpontja: ......ocevvecencercrncene. evenennes .
- Megillapitott gondozasi dij OSSZEZE: ..oevvereerrevusisiriscrimenisnicnsiisinsisiinieiis s e
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-iv'Mggéllapi_toit gondozasi dij fizetésének kezd8 idOPONtja: ......ocvveviiiinmnicesciccnniiennins =

Budapest, .....occoovienreennees

T aJEB képviseletében T TRy
~ Koscséné Kolkopf Judit co .+ bolesbdevezetd
. intézményvezeté
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, 12.2 melléklet
HAZIREND

Bolces6devezeto:
Tavollétében helyettes személy:

1. A bolcséde naponta reggel 6.00 oratdl 10.00 oraig fogadja az érkezd gyermekeket.
Kérjiik, hogy 8.00 - 8.30 6ra kozott ne zavarjék a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy
utana érkezzenek. A gyermekiik hazavitelére délutan 18.00 6rdig van lehetOség.

2. A boles6débol a gyermekeket csak a sziild vagy az éltala irdsban megbizott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg, bélcsdédés gyermeket
nem vihet el.

3. Kérjik, hogy a bolcsddei atadoban csak a legsziikségesebb targyakat taroljak a
szekrényben, mert a bolcs6dében hagyott, illetve a gyermeken 1évé vagy hozott
targyakért felel¢sséget vallalni nem tudunk.

4. A bilcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5°C és ennél magasabb hémérsékletll), gydgyszert szedd, vagy fertéz6 betegségre
gyanus gyermek a bdlcs6dét nem latogathatja. A csalddban eléfordulé fertéz6 betegségrol
a bolcs6dét értesiteni kell. Ha a gyermek gydgyszert vagy gyogyhatasa készitményt kap,
arrol a sziil6 irasban koteles tajékoztatni gyermeke kisgyermeknevel6jét.

5. Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot.

Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim ¢és telefonszam megadasa. Kérjiik, hogy ilyen
esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol,
ezzel is névelve a mielobbi gydgyulas esélyeit.

6. Betegség miatt hianyz6 gyermeket 3 napnal nem régebbi — , Egészséges, kozosségbe
mehet” — orvosi igazolassal tudjuk fogadni, a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl €s
mitkodésiik feltételeirél szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 38. § (1) bekezdése
alapjan.

7. Folyamatosan tajékoztassdk gyermekiik kisgyermekneveldjét a beadott kotelezd
véddoltasokrol.

8. A csaladi fuzetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

9. Ha a sziilo a gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, a
tavolmaradast reggel 9.00 draig kozolje a bélcsddevezetdvel. Személyesen a Lemondasi
fluzetbe torténd beirassal, vagy telefonon, vagy elektronikus levél forméjaban. Az étkezési
téritési dij elszamoldsénal csak a bejelentést kdvetd naptdl tudjuk a gyermek hidnyzasat
figyelembe venni.

1083 Budapest, Baross u. 112, Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
+36-1/303-1767
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: _:»9 6ra utan torténd lemondas esetén a gyermek hidnyzédsat az étkezési tentem dl_]

. 1 1.
2. § 14. pontja alapjan a bolcséde kozétkeztetést biztosité gyermekjoléti alapellatast
. nyUjté intézmény. A rendelet 5. § (2) bekezdése szerint, mint kdzétkeztetd, bolesédénk

. elszamolasénal a lemondast kovetd mésodik naptol tudjuk ﬁgyelembe venm o

A téritési dijat az eldre jelzett napon kell befizetni.
Tajékoztatjuk Ondket, hogy a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet (tovabbiakban: rendelet)

- - napi 4x-eri étkezést biztosit. A heti étlap az informéacios tablan megtekinthetd.

12
- bolesédében, szakorvos altal igazolt diétds étkezést igényld gyermek szdméra az
-allapotanak megfeleld, dietetikus altal Osszeallitott diétds étrendet biztositunk. A diétas

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a rendelet 15. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a

- étrend olyan ételekbd] dsszeallitott étrend, amely specidlis taplélkozasi igényeket elégit

ki, bizonyos anyagok ellendrzott mértékben torténd fogyasztasaval.
B
- okok miatt nem tudjak biztositani. Szdmukra az étel szallitasi és tarolasi feltételeit

A colidkids vagy gluténérzékeny gyermekek étkeztetését f6z6konyhaink technologiai

- ‘minden esetben egyeztetni kell a bolcsédevezetdvel és az élelmezésvezetdvel.

- élelmezéspolitikank betartasa érdekében kiviilrol hozott ételeket (pl.: hézilag késziilt
~ ©_torta) nem fogadunk be. Kivételt képeznek a jeles napokhoz kapcsolodd eseményekre
~ “hozhat6, szavatossagi id6n beliili, gyérilag csomagolt, a korosztdlynak megfelel6 L
. késztermék (pl.: keksz, ivolé), gyiimdles és az igazoltan colidlkids vag}g glutenerzekeny, o

. gyermekek szamdra a t6rvényes képvisel§ altal biztositott elehmszerek '

1S,
16,

18,
19
- id6ben, de azon tl is lehetdség szerint mellozzék!
20
-~ babakocsikat lehetéleg 6sszecsukva taroljak.)
o2

~ -+ téli zarast, a fenntartd allapitja meg, melyrol a sziiloket minden év mércius 15-1g

Az intézmény egész teriiletén az étel &s italfogyasztas tilos!

A gyermek vagy sziiloje, torvényes képviseldje adataiban (lakohely, elérhetoségi adatok,

csalad jovedelmi adatai, stb.) tortént valtozast 15 naptari napon beliil be kell jelenteni. B

A bolcsode tertiletén és a bolesdde udvaran a dohanyzas szigortan tilos! o

A bolcsdde teriiletére allatot bevinni tilos!

_" ": o S J JOZSEFVAROS!
3 k FGYESITETT
Jozsefvaros1 Egyesitett Bolcs6dé ‘ ; OLCSODEX

A bolcséde teriiletén a mobiltelefon-, és okoseszkdz hasznélatot kiilondsen a beszoktatasi

A boles6de teriiletén adatvédelmi okokbdl tilos a vided,- kép,- €s hangfelvétel készitése!

A babakocsikat az erre kijelolt helyen kell tarolni. (A helység korlatai miatt kérjiik, a

A bélcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyéri és a

o ‘tajékoztatjuk. A nydri és téli zards idején igény szerint {igyeletet biztositunk.

oo,

Amennyiben a gyermek a bolcs6dei ellatast legalabb egybefliggd 10 munkanapig

~ - ‘igazolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
. gyermek napkozbeni ellatdsdnak (bolcs6dei ellatas) megszintetését vonhatja maga utan
" Az igazolatlan hidnyzs a hazirend stlyos megsértésének mindsil. ‘ oo

1083 Budapest, Barossu, 112 Tel/fax: +36-1210-918%; www.bolcsode-bp08.hm
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Igazolatlan hidnyzéas esetén a szilo, torvényes képviseld részére az igazolds potlasara
irdsos felszolitas keriil kikiildésre. Amennyiben az igazolasra a levél kézhezvételétol
szamitott 5 munkanapon napon belill nem keriil sor, a gyermek bélcsédei jogviszonya
megsziintetésre keriil, errdl irdsban értesitést kitildiink.

24. A bolcsodei ellatas igénybevételének és a téritési dij megallapitasanak feltétele: a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod bizonyitékokrdl szélé
328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 5. szamu és 6. szamt melléklete szerinti nyilatkozat,
az abban foglalt jovedelemigazolasokkal egyiitt.

A hidnyz6 igazolasok poétlasara 15 naptari napon belill van lehetdség. Amennyiben a
megadott hataridéig nem csatolja a sziilo, torvényes képvisel6 a hidnyzo
dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megéallapitasa nem lehetséges, ezért a
legmagasabb Gsszegii gondozasi és étkezési dij keriil megallapitasra.

A téritési dijakra vonatkozo6 kedvezmények feltételeit a Megallapodas tartalmazza.

25. Kérjiik, hogy a mindenkori pandémids rendeleteket és intézkedeseket maradéktalanul
tartsak be!

Erdekképviseleti Férum:

A bolesddék Erdekképviseleti Forumot (Forum) miikddtetnek, melynek munkdjéban a sziilok,
a dolgozdk és az onkorméanyzat képviseldi vesznek részt.

A Forum feladata

*« Megismerje a bolcséde miikodesét.

» Javaslatot tehet az alaptevékenységet nem veszélyeztetd szolgaltatasok tervezetében.

v Kivizsgalja a panaszbejelentést.

v Véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél az intézményben ellatott gyermeket
érintd ligyben.

» Intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését ellatd
hivatalnal.

A Férum szitkség szerint, de legaldbb évente egy alkalommal ilésezik, és egyebek mellett
dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol. Intézkedeseket kezdemenyez a Jozsefvarosi
Onkormanyzatnal, az Nemzeti Népegészségiigyi Kozpontnal, €s mas hataskorrel rendelkez6
szervnél.

A Forumnak cimzett panaszt a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsdédék intézményvezetdjénél kell
benytjtani.

A gyermek sziiléje, torvényes képviseldje az intézmény fenntartéjdhoz, vagy a gyermekjogi
képviseldhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje, vagy a Férum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményér6l, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
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Kozponti Szervezeti Egység

A hézirend betartisa mindenki szaméra kotelezo.
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