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2.3. A tértivevény méretezési rajzai
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3. sz. 4bra: A tértivevény eléoldal méretezési rajza
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2.4. A tértivevénylapon talalhaté mezék megnevezése

A nyomtatvany eléoldala tartalmazza a kévetkezd adatok feljegyzésére szikséges részeket

megfeleld elkuldnitéssel:

a) a nyomtatvany elnevezését és jelét (a ragasztészarnyakon);

b) azirat feladéjat, szamat, fajtajat, mellékleteit — B/ mezé;

c) a kildemény cimzettjének nevét, cimét (egyéb adata) — G/ mezé;

d) a cimzett tavolléte esetén otthagyandé értesités megjeldlését — C/ mezé;

e) a felvételi kildeményazonositot — A/ mezé;

f) a kézbesithetetlenség (visszakiildés) okara, illetve a killdemény kézbesitésére vo-
natkozo tajékoztatas megjeldlésére szolgalo jeldlonegyzeteket — N/, O/ mezék;

g) akézbesitd kodjat és alairasat — L/ mez6;

h) a kézbesitett postai kiildemény atvételi (kézbesitési) idejét, illetve a kézbesithetetlen
postai killdemény visszakildésének keltét — F/ mezd;

i) az atvevé nevét és alairasat, személyazonosité okmanya (igazolvanya) elnevezését
(fajta) és szamat (betujelét), hozzatartozéi jogcimét — H/, I/, J/, K/ mezdk;

j) atértivevény visszakuldési cimét — M/ mezé;

k) a kodold sav Uresen tartasara vonatkozé kérést;

I) aragasztészarnyon a nyomtatvany felnasznalasi korét (,Kizarolag hivatalos irathoz
csatolhaté!” a nyomtatvany);

m) az értesitok elhelyezésének datumait — D/, E/ mezok.

Amennyiben a feladd igénybe veszi a Magyar Posta Zrt. Altalanos Szerzédési Feltételeiben
(ASZF) meghirdetett erre iranyulé tobbletszolgaltatast, a nyomtatvany ,0/ Visszakiildés oka:”
rovatanak Gres részén, az ASZF-ben meghirdetett kézbesithetetlenségi okok kézill, az ott
meghatarozott jelzés alkalmazasaval, nyomdai eljarassal feltinteti az altala igénybe venni ki-
vant legfeljebb egy tovabbi kézbesithetetlenségi ok megnevezését és jelolénégyzetét az O/
mezében az Uresen hagyott helyen.

A nyomtatvany megfeleléen kitoltve csak a Postatv. 2. § 18. pontjaban megjelélt szervek hi-
vatalos irat kildeményeihez, valamint az ezen szervek altal kilféldi birésag/hatésag megkere-
sésére feladott és belfoldon kézbesitendd kulféldi hivatalos irat kiildeményekhez csatolva al-

kalmazhato.

A nyomtatvany eléoldalanak aljan szerepld sav Uresen hagyasa a postai gépi feldolgozhato-
saga szempontjabdl elengedhetetlen.
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A postai kiildemény feladasat megel6zden a hivatalos iratot feladé szerv tolti ki a nyomtatvany

kovetkezo részeit:

B/ mez6: az irat feladéjat, szamat, fajtajat, mellékleteit (kiilféldi hivatalos irat esetén itt kell
feltntetni a kilf6ldi birésag/hatésadg megnevezését);

G/ mezé: a kildemény cimzettjének nevét, cimét, esetleges egyéb személyazonositd ada-
tat, okirat szamat (egyéb adat);

C/ mezé: a cimzett tavolléte esetén otthagyando értesités tipusanak megjelslését;

M/ mezé: a tértivevény visszakuldési cimét (a hivatalos iratot kiildé szervezet — kalféldi hi-
vatalos irat esetén a magyar birésag/hatésag — neve és cime, vagy az altala
megadott visszakildési cim). Ha a visszakiildési cim a nyomtatvany gyartasakor
ismert, akkor célszer(i a nyomtatvany eléallitasaval egy idében elére nyomtatni, a
postai cimzés elbirasainak megfeleléen.

2.5. A tértivevénylapon talalhaté mez6k angol megnevezése

Az iratot indit6 kulf6ldi birésag/hatosag tajékoztatasa érdekében a magyar birésag/hatésag a
tértivevény mellé a kovetkezé tajékoztatot csatolja, amely a tértivevény feliratainak angol

nyelvii megfeleldjét tartaimazza:

,TERTIVEVENY HIVATALOS IRATHOZ ~ Advice of delivery to official document
AJ Registration number of postal item
B/ Sender, number, type, annexes of document
C/ Notification in case of absence
D/ 1st notice placed (year, month, day)
E/ 2nd notice placed (year, month, day)
F/ Date of delivery/return (year, month, day)
G/ Name, address of addressee (other data)
H/ Name of recipient
I/ Signature of recipient
J/ Title of relationship
K/ Type and number of identity card
L/ ID number, signature of deliverer
M/ Return address of the advice of delivery
N/ Delivered to:
- cimzettnek — addressee
- kbzvetett kézbesitének — intermediate deliverer
- meghatalmazottnak — plenipotentiary
- helyettes atvevének — deputy recipient
O/ Reason of return
- cim nem azonosithaté — address not identifiable
- nem kereste — unclaimed
- elkéltdzott — moved to another address
- cimzett ismeretlen — addressee unknown
- atvételt megtagadta — acceptance refused
- kézbesités akadalyozott — obstructed delivery
- bejelentve: meghalt/megsz(int — notified: deceased / terminated”
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