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,‘,V/Készﬁlt a Budapest Jozsefvarosi Roma C")nkorményzat Keépviseld-testiiletének 2015. janudr
" 21. napjan (szerda) 11.00. 6rai kezdettel a Budapest VIII. keriilet Vajdahunyad u. 14. szam
alatt talalhat6 Jézsefvarosi Roma Onkormanyzat székhelyén megtartott I. rendes {ilésérgl.

Levezeté elnok: Benga-Olah Tibor elnsk
Jelenlévé tagok: melléklet jelenléti iv szerint

Benga-Ol4h Tibor

Koszonti a megjelent képviseltket, megallapitja, hogy a jelenlévé 3 nemzetiségi
onkormanyzati képviselé szdmara tekintettel a képvisel8-testiilet hatdrozatképes, valamint
JjegyzBkonyv-hitelesits szemelyének Kathy-Horvéth Lajos személyét javasolja, egyben
megkérdezi, hogy a jeldlt clfogadja-e a jelsiést.

Kathy-Horvith Lajos
Elfogadja a jelolést.

Benga-Olih Tibor _
Szavazisra teszi fel Kathy-Horvith Lajos Jegyzékonyv-hitelesitévé torténd nmiegvalasztasat,

A Képvisel5-testolet az alabbi javaslatrél dont:

A Jézsefvarosi Roma Onkorményzat Képvisel6-testitlete gy dént, hogy jegyzékényv
hitelesitének Kathy-Horvath Lajos nemzetiségi onkormanyzati képviselét valasztja meg.

1/2015. (1.21.) sz. Jozsefvarosi Roma 6nkorményzat Hatdrozata: ,
A Jézsefvirosi Roma Onkorminyzat Képvisels-testiilete ugy dont, hogy Jegyzdkonyv
hitelesitének Kathy-Horvath Lajos nemzetiségi dnkormdnyzati képviselét valasztja meg.

Megdllapitia, hogy a jelenlévy 3 képviseld 3 igen 0 nem szavazat 0 tartozkodds mellett
elfogadja a javaslatot.

Benga Olah Tibor
Tekintettel arra, hogy kérdés hozzdszslas nincs szavazésra bocsijtia a napirendi pontok
megtargyalasat.

1. Egyiittmiikodési Megillapodis elfogadasa

Elbterjeszté: Benga-Olah Tibor (irasbeli elterjesztés)
2. SZMSZ elfogadisa

El6terjeszt6: Benga-Olah Tibor (irasbeli elterjesztés)
3. 2014. évi kiltségvetés médositdsa

Elbterjeszté: Benga-Olah Tibor (irdsbeli elterjesztés)

2/2015.(1.21.) sz. Jézsei:ysirosi Roma Onkorminyzat Hatdrozata:
A Jézsefvirosi Roma Onkormanyzat 1. rendes iilésének napirendi pontjait az alabbiak
szerint fogadja el:







1. Egytittmikédési Megallapodas elfogadasa

Eléterjeszt6: Benga-Olah Tibor (irdsbeli elterjesztés)
2. SZMSZ clfogadasa

Eléterjeszté: Benga-Olah Tibor (irasbeli elterjesztés)
3. 2014. évi koltségvetés mddositisa

El6terjeszt6: Benga-Oldh Tibor (irdsbeli elterjesztés)

Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képviselé 3 igen, 0 nem, 0 tartézkodas szavazattal,
elfogadja a javaslatot.

1. Napirendi pont
Elbterjesztd: Benga-Oléh Tibor (irasbeli eléterjesztés)

Benga-Olih Tibor
Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az irasbeli elSterjesztés alapjan.

3/2015. (1.21.) sz. Jézsefvirosi Roma Onkormanyzat Hatdrozata:

A Jézsefvirosi Roma Onkormanyzat Képvisel6-testiilete iigy dont, hogy az eliterjesztés
mellékietét képezé Egyiittmiikodési Megillapodist elfogadja, egyben felkéri az elnikit
annak aldirasara.

Felelés: Benga Oldh Tibor elndk
Hat4rid6: 2015. januar 31.

Megdllapitia, hogy a jelenlévi 3 képviseld' 3 igen 0 nem szavazat 0 tartézkodds mellett
elfogadja a javaslatot.

2. Napirendi pont
SZMSZ elfogadisa
Eldterjeszté: Benga Olah Tibor (irasbeli el6terjesztés)

Benga Olah Tibor
Szavazésra teszi fel a napirendi pontot az irasbeli el6terjesztés alapjan.

4/2015.(1.21.) sz. Jozsefvarosi Roma Onkorminyzat Hatarozata;
A Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy dint, hogy elfogadja az
eloterjesztés mellékletét képezd Szervezeti és Miikidési Szabalyzatot.

Felelds: Benga Olah Tibor elndk
Hatarid6: 2015. januér 31.

Megdllapitia, hogy a jelenlévd 3 képviseld' 3 igen 0 nem szavazat 0 tartézkodds mellett
elfogadja a javaslatot.

3. Napirendi pont
2014. évi kiltségvetés modositisa
Elbterjeszt6: Benga-Olah Tibor (irdsbeli eléterjesztés)

Benga-Olah Tibor







Eléterjesztd: Benga-Olah Tibor (irdsbeli el6terjesztés)

Benga-Olih Tibor
Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az {rasbeli elSterjesztés alapjén.

5/2015.(1.21.) sz. J(’)zse.i:vsirosi Roma 6nk0rmain zat Hatarozata:
A Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat iigy dont, hogy

1/ a Jézsefvirosi Roma ()nkormz’myzat kiaddsi eldiranyzatan beliil atcsoportosit az
alabbiak szerint:

Dologi kiaddsok eléiranyzatan beliil;

- Egyéb kommunikdiciés szolgaltatasok: -29 eFt

- Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok: +22 eFt

- Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok: +517 eFt
- Miikddési céld, elézetesen felszamitott AFA: -429 eFt

Beruhazasok eldiranyzatan beliil:

-~ Egyéb tirgyi eszkozok beszerzése: +13 eFt
- Beruhdzisi célu elézetesen felszamitott AFA: +4 ceFt

az 6nkormanyzat bevételi eléiranyzatin beliil az egyeéb miikiodési bevételeket megemeli
+98 eFt-al.

2/ az bnkormAnyzat bevételi és kiadssi végszama: 18.180,9 eFt, amelyet részleteiben az 1.
szamu melléklet tartalmaz,

Felels: Benga-~-Olah Tibor elngk
Hataridé: azonnal

Megdllapitia, hogy a jelenlévi 3 képviselé' 3 igen 0 nem szavazar 0 tartozkodds mellett
elfogadja a javasiator.

Benga-Olah Tibor

Megkészoni a  jelenlevok munkdjit, és az tlést 12 4ra 30 _perckor bezarja.

Budapest, 2015. januér 21.

Jegyz6konyvet lefrta: Mészaros Gyulané
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JELENLETI IV

2015. janudr 21, napjan 11 érakor a Jézsefvirosi Roma Onkormanyzat székhelyén

Benga-0lah Tibor
Csikos Eva
Kathy Horvéth Lajos

Németh Otto
Meghi{rottak:

dr. Kecskeméti Laszlo
Meészaros Gyulané

Meészarosné Farkas Brigitta

megtartott . rendes testiileti tilésérsl
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Jozsefvirosi Roma Onkormanyzat

MEGHIVO

a Jozsefvérosi Roma Onkormanyzat K épvisel§-testiilete
2015. januér 21. napjén (szerda) 11,00 6rai kezdettel tartando
I. rendes képviseld-testiileti iilésére

(Budapest VIIL. keriilet Vajdahunyad u. 14.)

Javasolt napirendi pong:

1. Egyiittmiikodési Megillapodas elfogadasa

Eléterjesztd: Benga-Oléh Tibor (irasbeli elterjesztés)
2. SZMSZ elfogadasa

Eléterjesztd: Benga-Olah Tibor (irdsbeli elterjesziés)
3. 2014. évi kiltségvetés modositasa

Eléterjeszt6d: Benga-Olah Tibor (irasbeli elterjesztés)

Budapest, 2015. januér 10.

Benga-0lah Tibor
elnék sk.
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Jozsefvarosi Roma Onkorméanyzat
Eléterjesztd: Benga-Olah Tibor elndk

ELOTERJESZTES
Egyiittmiikodési Megallapodas elfogadasa
Elbterjeszté: Benga-Oldh Tibor (irasbeli elbterjesztés)
Jozsefvarosi Roma Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2015. janudr 21. napjan
1. rendes iilés 1.) pontja

A Jozsefvarosi Roma Onkorméanyzat korabbi hatdrozatdnak felhatalmazdsa alapjan a
Jozsefvérosi Polgdrmesteri Hivatal kézremiikodésével kezdeményeztem a jelenleg hatalyos
Egytttmitkodési Megallapodas jogszabélyi kovetelményeknek megfelelé moédositasat, a
Hivatal munkatérsai atvezették a sziikséges valtoztatdsokat, amelynek megfelelden az
eléterjesztés mellékletét képezd Egyiittmikddési Megallapodast kérem, hogy a Tisztelt
Képviseld-testiilet elfogadni sziveskedjék.

A fent leirtak alapjén az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a T. Képviselé-testiilet elé.

Hatarozati javaslat
A Jézsefvirosi Roma Onkorminyzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy az elterjesztés

mellékletét képezé Egyiittmiikddési Megallapodast elfogadja, egyben felkéri az elnokot
annak alairasara.

Felelos: Benga-Olah Tibor elngk
Hataridé: 2015. januéar 31,

Budapest, 2015. januar 10.

Benga Olah Tibor
elndk sk.

Jozsefvarosi Roma Onkorményzat
Eldterjeszt6: Benga-Olah Tibor elntk







Egyiittmikodési megallapodas

amely Iétrejott egyrészr6l a Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvirosi
Onkormanyzat (a tovabbiakban: helyi 6nkorményzat)

addszam: 15735715-2-42

tOrzsszam: 735715

statisztikai szdm:  15735715-8411-321-01
bankszamlaszam: 14100309-10213949-01000006
képviseli: dr. Kocsis Maté polgarmester

masrészrdl a Jézsefvarosi Roma Onkormdnyzat (a tovébbiakban: nemzetiségi
dnkormanyzat)

székhely: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.
miikddési hely: 1082 Budapest, Vajdahunyad u. 14,
addészam: 15508308-1-42 '

torzsszam: 508308

statisztikai szam: 15508308-8411-371-01
bankszamlaszam:  14100309-92112049-01000005
képviseli: Benga-0ldh Tibor elndk

kozott (a tovabbiakban egyiittesen, mint Felek) a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi
CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nekt.) 80. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan, figyelemmel az allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.), az dllamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.), a nemzetiségi céli el8iranyzatokbél
nyujtott tAmogatisok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rendjér6l szolo 428/2012. (XII.
29.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Tam. Korm. rendelet), a koltségvetési szervek belso
kontrellrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6ld 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.), a Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX
tdrvény (a tovabbiakban: Motv.) vonatkozd rendelkezéseire, az alulirott napon €s helyen,
az alabbi feltételekkel.

1. Preambulam

1. A helyi dokormanyzat jelen egylittmiikédési megéllapodas (a tovabbiakban: megallapodas)
keretében a nemzetiségi Onkormdanyzat részére biztositia a nemzetiségi Onkormanyzati
miikédés személyi ¢s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcesolatos
végrehajtasi feladatok ellatasardl, ezzel segiti a nemzetiségi jogszabdlyokbol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kizosen megfogalmazott nemzetiségi koziigyek és célok
megvalOsitasat. '

2. Jelen megéllapodasban a Felek részletesen meghatirozzdk a nemzetiségi
onkormanyzat muikddéséhez sziikséges alapvetd személyi, targyi feltételeket, az e
korben felmeriilé koltségek viselésének szabédlyait, valamint a nemzetiségi
dnkorményzat mikodésével kapcesolatos végrehajtasi feladatok ellatasanak szabalyait.




. Felek rogzitik, hogy jelen megillapoddsban nem szabéalyozott kérdésekben az Aht.,
Avr., Bkr., Téam. Korm. rendelet, Métv., Nekt. rendelkezései, valamint az egyenld
banasmaodrél és az esélyegyenlGség elémozditdsdrol szolé 2003. évi CXXV. torvény,
illetve az egyéb vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

. A targyi évre vonatkozéan a helyi dnkorményzat koltségvetési helyzetének figyelembe
vétele mellett — Snként vallalt feladatként — a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzattal t6rténd
elozetes egyeztetést kovetSen az adott évi koltségvetési rendeletében nemzetiségi
onkormanyzatnak miiksdési hozzajarulasként pénziigyi tAmogatédst biztosithat, amelyrdl
tAmogatottat elszdmoldsi, mig tdmogatot ellendrzési kotelezettség terheli. A helyi
onkorményzat altal a nemzetiségi Onkormanyzat részére miikodési hozzdjarulaskeént
nyujthaté tAmogatdsi 6sszegrdl tmogatasi szerz6dést kell kotni. A tAimogatds felhaszndlasa
soran a nemzetiségi Onkormdnyzat a koltséghatékonysag és koltségtakarékossig elve
szerint koteles eljarni.

A helyi 6nkormanyzat altal nydjtott miikodési hozzajarulds tekintetében Felek rogzitik,
hogy a nemzetiségi onkormdnyzat nemzetiségi koziigyeinek elldtdsa céljabol tovabb
adhatja kiils6 szervezeteknek, intézményeknek azzal,

a. hogy ebben az esetben is a jézsefvarosi roma nemzetiségi polgaroknak részesiilnie kell
a tamogatott kiilsd szerv altal végzett tevékenység eredményeibdl,

b. hogy elszamolasi és beszdmoldsi kotelezettség mind a tAmogatott kiilsé szervezeteket,
intézményeket, mind a nemzetiségi Onkorméanyzatot terhel. A nemzetiségi
dnkorményzat elndke koteles a kiilsdé szerv részérl benyujtott — a tovabbadott
tamogatas felhasznalasarél szolo — elszdmoldsi dokumentéciot, valamint a tAmogatdsi
cél megvalosulasarél sz610 sajat nyilatkozatat a benyujtast kovetd leghamarabb, de
legkés6bb 30 napon belill a Hivatal pénziigyi feladatait elldtd szervezeti egysége
részére atadni.

A helyi dnkormanyzat 4ltal nyujtott mikodési hozzdjarulas tekintetében Felek
rogzitik, hogy a nemzetiségi onkormanyzat elnoke koteles targyévet kovetd janudr 31.
napjaig irdsban beszdmolni a mik6dési tAmogatas felhasznalasarol. A Hivatal pénziigyi
feladatait ellatd szervezeti egységén keresztiil koteles a mlikddési tAmogatas felhasznalasat
ellendrizni, amelyhez jogosult minden adatot, bizonylatot bekérni, valamint jogosult az
elszamolast kiegészitését kérni.

. A helyi onkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat kotelez6 és Onként vallalat
kozfeladatainak ellatisat szolgalé rendezvények megtartasat — koltségvetési helyzetének
figyelembe vétele mellett — a mindenkori koltségvetésében elkiilonitett forrdsbol
palyaztatis Gtjan vagy egyedi kérelem alapjan, tAmogatasi szerzodés kotése mellett
tamogathatja, amelyrdl a tAmogatottat elszdmolasi kdtelezettség terheli.

. A nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési tervezési, gazdilkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatait — az elndk kozremiikddésével —a
vonatkozé jogszabalyokban, valamint a relevans helyi szabédlyozisokban, és utasitasokban
foglaltak szerint a Budapest Févaros VIII keriilet Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: polgdrmesteri hivatal) gondoskodik.

. A nemzetiségi Onkormanyzat a feladat ellatissal kapcsolatos jogosultsagokat &s
kotelezettségeket, a gazdalkod4s rendjét szabalyozé belsé szabélyzataiban — a szdmviteli




jogszabalyok és az Avr., valamint a Bkr. vonatkozé rendelkezései szerinti szabdlyzatokban
rendezi, amelyeket a jegyz6 €s a nemzetiségi dnkorményzat elndke hagy jova.

10. A tamogatdsok felhasznéldsival kapcsolatban a polgarmesteri hivatal helyszini,
operativ és utélagos ellendrzést végez.

II. A nemzetiségi onkormanyzat miikodési, személyi és targyi feltételei,
biztositAsanak moédszerei és a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasa

1. Felek rogzitik, hogy a helyi Onkorményzat ingyenesen biztositja a nemzetiségi
Onkormanyzat feladatainak ellatdsdhoz szikséges nemzetiségi koziigyeinek ellatasdhoz
szitkséges megfeleld targyi, technikai eszk&zokkel felszerelt helyiség hasznilatot. A
nemzetiségi dnkorméanyzatnak az irodai munka soran felmeriilt miikédési koéltségeit a
helyi 6nkorményzat — a polgarmesteri hivatal koltségvetésének terhére — viseli. A helyi
Onkormanyzat 4ltal ingyenes hasznalatra biztositott helyiség targyi, technikai
felszereltségérol, a helyiséghasznalatr6l, annak részletes szabalyairdl kiilén helyiség
hasznalati és fenntartdsi szerz6dés rendelkezik, amelynek mellékletét képezi a
nemzetiségi dnkorményzat ingyenes hasznalataba adott tételes eszkozleltar.

2. A nemzetiségi onkormdnyzat feladatellatasa sordn jelentkezd sziikséges mértékig, a
polgarmesteri hivatal bels6 ellatasi feladatokat ellaté szervezeti egység vezetdje felé
benytjtott igénybejelentés alapjan az 1. pontban meghatarozott keretSsszegig a helyi
Onkorméanyzat véllalja a polgarmesteri hivatal tulajdonadban 1évd, vagy dltala biztositott
elhasznalodott, leselejtezett eszkdzok cseréjét, karbantartasat tovabba a nemzetiségi
feladatellatashoz sziikséges irodaszerek rendelkezésre bocsatasat.

3. Az 1. és 2. pont alapjdn a nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsdjtott
eszk6z0k nyilvantartasaért a belso ellatasi feladatokat ellaté szervezeti egység vezetGje,
“mig leltar szerinti hidnytalan dllapotaért a nemzetiségi nkormanyzat elndke felel.

4. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat nagyobb szabdsi rendezvényeinek,
programjainak megvalositasdhoz

a) a polgdrmesteri hivatal helyiségét — amennyiben ez a polgarmesteri hivatal, illetve a
helyi Onkorméanyzat egyéb kozfeladatainak ellatdsit nem akadalyozza -
ideiglenesen, ingyenesen rendelkezésre bocsathatja, azzal, hogy az erre iranyuld
kérelmet legalabb 15 nappal a kért idépont elétt el kell juttatni a polgarmesteri
hivatal jegyzojchez.

b} a helyi 6nkormdnyzat valamennyi koltségvetési szervének, gazdasagi tarsasagainak
kozremitkodését, segitségét kérheti, amennyiben ez az érintett helyi 6nkormanyzati
tulajdonu szerveknek tobbletksltséggel nem jar.

5. Felek megéliapodnak, hogy a nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes
helyiséghasznalattal,  helyiség  infrastruktirdjaval  kapcsolatban  felmeriild
rezsiksliségeit, valamint karbantartasi és fenntartdsi kéliségeit a helyl 6nkorményzat —
a polgarmesteri hivatal k&ltségvetésének terhére — viseli, amelyek az alabbiak:

a. avillamos energia dija, a meleg viz dija, a fiités dija, valamint a viz-és csatornadij,
€s kozos koltség Gsszege, tovabba a szemétszallitasi dij és kéménysepré dij.




b. a nemzetiségi nkormdnyzat miikédéséhez sziikséges eszkozok karbantartasi dija
és az internet hozzaférési lehet8ség koltségeinek biztositasa, valamint a
nemzetiségi onkormanyzati ligyekkel kapcsolatos figyintézd altal igénybeveit
telefon szolgaltatdis dija, ide nem értve a nemzetiségi Onkormanyzatok
telefonkoltségeit.

6. A nemzetiségi dnkormanyzat postakoltségét a helyi 6nkorményzat — a polgarmesteri
hivatal kiliségvetésének terhére — viseli.

7. A helyi dnkormanyzat — a polgarmesteri hivatal koltségvetésének terhére — igény €s
elézetes irdsbeli bejelentés alapjan biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatanak biztositasat, tovabba sziikség esetén tolmacs alkalmazasat.

8. A helyi 6nkormédnyzat az 1., 2., 4., 5., 7. pontban meghatirozoti koliségeket a
polgarmester hivatal koltségvetésén beliil a nemzetiségi nkormanyzatok mikddtetésének
koltségvetésének, eléirdnyzatanak terhére, mig a 6. pontban meghatirozott kiltségeket a
jegyzd altal megallapitott polgarmesteri hivatali koltségvetési cim elbiranyzata terhére
tervezi.

9. TFelek rogzitik, hogy a helyi énkorméanyzat nem viseli a nemzetiségi 6nkormdanyzat
testiileti tagjainak €s tisztségviselbinek telefonhasznalatabol eredd koltségeit.

10.Felek rogzitik, hogy a helyi dnkormanyzat biztositja a nemzetiségi Snkormanyzat
miikddéséhez szilkséges alapvetd személyi feltételeket oly modon, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat mitkddéséhez kapcesol6dé adminisztrativ feladatokat a polgidrmesteri
hivatallal jogviszonyban &ll6 személy, illetve a polgarmesteri hivatal jegyz6jén
keresztiil a szervezési és iigyviteli, térvényességi, pénziigyi és a belsd ellendrzési
feladatokat ellaté szervezeti egységei latjak el.

11. A polgarmesteri hivatallal jogviszonyban all6 személy(ek) adminisztrativ feladatai
kiilondsen:

a. a testiileti {ilések el6készitésével kapcsolatos feladatok, részvétel az iiléseken, az
ilések jegyzOkonyvezése,

b. a nemzetiségi Gnkormdanyzat elndkénck, vagy illetékes tagjanak informéacioi
alapjan irasbeli eloterjesztések el6készitése, meghivok, forgatokdnyvek
elkészitése

¢c. ajegyzOkonyvek nyilvantartasa,

d. a beterjesztésre alkalmassig vizsgdlatdnak keretében a jegyzOkonyvek eldzetes
megkiildése a polgarmesteri hivatal térvényességi és pénziigyi feladatai ellatd
szervezeti egységel részére,

e. a kormdnyhivatal tdérvényességi észrevételeinek tovabbitasa a jegyzd €s a
nemzetiségi onkormanyzat elndke felé,

f. atestiileti dontések és tisztségviseldk dontéseinek eldkészitése,

g. a testilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartdsi,
sokszorositasi és postazasi feladatok ellatasa, valamint

h. a nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

i. gazdasagi  feladatok  (ellatmanyok, elblegek  kérelmének  elkészitése,
elszamolasokban részvétel)




12.

13.

14.

j- a nemzetiségi oOnkormanyzat elndkének felhatalmazisa alapjan a Nemzeti
Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznélata

Felek rogzitik, hogy jelen megallapodas I1. fejezet 11. pontjaban részletezett feladatok
ellatasat végzd személy dijazasat és ennek a munkaltatot terheld jarulékait valamint a
szociélis hozzéjarulasi add fizetési kotelezettséget a helyi dnkormanyzat a koltségeket
a jegyzd altal megéllapitott polgarmesteri hivatal koltségvetési cim eldirdnyzata terhére
viseli.

A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi feladatokhoz
a helyi 6nkorményzat a polgarmesteri hivatal koltségvetésében biztosit forrasokat,
tovabb e feladat ellatdsat a polgarmesteri hivatal szakmailag illetékes szervezeti
egységének munkatarsai végzik.

Felek rogzitik, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat iilésein - beleértve a zart iilést is - a
jegyzd vagy a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja a helyi
onkormanyzat megbizasabodl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiileti iilésein, €s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

IT1. A nemzetiségi tnkormanyzat kiltségvetésével, gazdilkodasaval kapesolatos, szamviteli

1.

¢és egy¢b pénziigyi feladatok ellatasa
A nemzetiségi Onkorminyzat gazdalkodasdval kapcsolatos feladatok soran a
nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatos feladatok

-ellatasarél, végrehajtasarol, nyilvantartisirdl a polgarmesteri hivatal gondoskodik. E

feladatok kiilondsen:

a) a koltségvetés, atmeneti gazdalkodasr6l széld hatdrozat, a koltségvetés tervezés,
évkozi médositas, az elemi kltségvetés elkészitéses

b) vezeti a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési eldiranyzatok analitikajat, az éves
gazdalkodas €s dontések soran amennyiben szilkséges, akkor év kdzben felhivija a
nemzetiségi Snkormanyzat figyelmét a koltségvetés mddositasra,

c) ellatja a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését megalkoté hatarozatban
foglaltak szerint a kéltségvetés Magyar Allamkincstarhoz torténd benydjtasaval
kapcsolatos feladatokat,

d) vezeti a szamviteli szabalyok szerint a szimviteli-pénziigyi nyilvantartasokat,
ellatja a szdmviteli-pénziigyi szakmai ellendrzéseket, az utalvanyok elkészitését, a
gazdasagi vezett altal kijelslt személyében az érvényesitési feladatokat,

e) koltségvetési fedezetellenorzéssel egyidejileg nyilvantartisba veszi a
kotelezettségvallalast, jelzi a  nemzetiségi  Onkormdanyzatnak, ha a
kotelezettségvallalas €s a tényleges kifizetési igény kozott eltérés mutatkozik,

f) a finanszirozasi, pénziigyi miiveletek {nemzetiségi énkorményzatonkénti pénztar,
utalas terminalon keresztiil),

g) az adatszolgaltatdasi és koltségvetési beszamolok, jelentések készitése a
jogszabalyban megadoit hatarido betartasaval,

h) ellatja a koltségvetési beszdmolok, jelentések Magyar Allamkinestarhoz térténd
benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

1) igény szerint segitséget ny1jt a széveges koltségvetési beszamold elkészitéséhez,

j) a banki és torzsadattari Uigyintézéshez segitségnydjtas (bankszamla szerz6dés
modositasa, valtozasok bejelentése),

k) afa bevallasok készitése, afa kirbe vald bejelentés,




1) torzskonyvi nyilvantartasba a valtozasok bejelentése a MAK felé, segitségnyujtas a
dnkormanyzati bankszdmlak nyitdsdhoz, megsziintetéséhez,

m) tAmogatisonként  (kézponti  koltségvetésbdl, telepiilési  &nkorményzattol,
palyazatokbol) a bevételek és azok terhére hozott dontések, valamint a
felhasznilasok analitikus nyilvantartisa, mely segiti az Onkormanyzatokat a
koltségvetési dontések meghozatalaban, tdmogatdsok elszamolasaban,

n) tamogatasok felhasznaldsanak pénziigyi elszémoldsdhoz segitségnytjtas (szamlak,
bizonylatok mésolasa, kimutatdsok elkészitése),

0) jogszabalyi valtozdsok miatt pénziigyi- szamviteli szabalyzatok aktualizalasa

p) elemi koliségvetés és hatdrozat honlapra tértén6 feltételére intézkedés.

2. Felek megallapodnak abban, hogy a nemzetiségi onkorméanyzat gazdilkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat a helyi Onkormdanyzat - a polgarmesteri hivatal
kdzremitkddésével - oly médon segiti, hogy az 1. pontban felsorolt feladatok
ellatasaban a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil a pénziigyi feladatokat ellato
szervezeti egység (a tovabbiakban: pénziigyi feladatokat ellaté szervezeti egység),
valamint a belsé ellendrzési feladatokat ellaté szervezeti egység (a tovabbiakban:
belsd ellendrzési feladatokat ellatd szervezeti egység) vesz részt.

IV. A nemzetiségi nkormsanyzat koltségvetésének elokészitése, megalkotasa,
elfogadisa, valamint a kéltségvetési eléiranyzatok médositasinak és a
kiltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgiltatisi kotelezettségek teljesitésének rendje.

1. A jegyzd a polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellatd szervezeti egysége Gtjan
az allamhaztartasrol sz6ld jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel a koltségvetési
torvénybdl adédé részletes informaciok, valamint a nemzetiségi Snkorméanyzat elndkének
kdzremiikodése €és adatszolgaltatdsa alapjan hatariddben elkésziti a nemzetiségi
onkorményzat koltségvetési hatarozatat, amelyet megkiild a nemzetiségi énkormanyzat
elndkének.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetését ondlléan, kdltségvetési hatarozatban
dllapitja meg. A nemzetiségi. dnkormanyzat koltségvetési hatdrozatianak az irdnyadd
jogszabdlyban meghatdrozott szerkezet, tartalom szerint kell tartalmaznia az
eldiranyzatokat.

3. A nemzetiségi Snkormanyzat koliségvetési hatérozatat, elemi koltségvetését, atmeneti
gazdalkodas szabalyait az elndk - annak elfogaddsat koveté hdrom munkanapon beliil
— irasban megkiildi a polgirmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellaté szervezeti
egységének.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat eclndke a nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési
cldiranyzatainak valtoztatdsara iranyulo eléterjesztést a polgdrmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellato szervezeti egységének kdzremitkodésével kesziti elo.

5. Az eldiranyzatok modositasdrol a nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete -
koltségvetési hatdrozatdt moédosité - hatdrozattal dont. E hatirozat egy példanyat,
valamint az eldiranyzat-modositds részletezését (az elGirdnyzat-nyilvantartason térténd
atvezetés céljabol) a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a dontést kévetd 3 napon beliil
juttatja el a polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellat6 szervezeti egységéhez.




6. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére ‘vonatkozéan
dontési jogosultsaggal nem rendelkezik.

7. A helyl 6nkormanyzat, valamint a polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Gnkorményzat
koltségvetési hatdrozata tSrvényességéért, bevételi és kiadéasi ' elbiranyzatainak
megallapitdsiért és teljesitéséért, tovabbia egymas kotelezettségvallaldsaiért és
tartozasaiért nem felelbs.

8. A nemzetiségi dnkormanyzati gazdalkodas biztonsagaért a testiilet a szabalyszerliségéért
az elnok felel.

V. A nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetése végrehajtiasival kapcsolatos
beszamolasi kitelezettség elékészitésével sszefiiggd feladatok teljesitésének rendje

1. Felek rogzitik, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat Onalléan doént sajat koltségvetése
felhasznalasar6l. A nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdilkoddsdnak bonyolitd
szerve a polgadrmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellatdé szervezeti egysége. A
nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési, pénziigyi gazdalkodasanak végrehajtasa soran
a polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellaté szervezeti egységén keresztiil az
esedékes kifizetéseket a nemzetiségi 6nkorményzat forrasai terhére készpénz, valamint
atutalas formajaban teljesiti a koltségvetésében meghatarozott elbiranyzatok, illetve a
nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatok alapjan.

2. A jegyzd a polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellité szervezeti egységén
keresztiil latja el a nemzetiségi Onkorminyzat elntkének kozremilikédése és
informéaci6i alapjdn a nemzetiségi Onkorményzat 6ndllé fizetési szdmla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartdsi adatainak toérzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasaval, az addészdm igénylésével kapcsolatos teendbket. A nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében az addszdm igénylése, valamint a torzskdnyvi
nyilvantartdsban sziikséges mddositisok atvezettetése a megalakulast kévetden
megtdrtént. A nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé fizetési szamlaval rendelkezik.

3. A nemzetiségi 6nkormdnyzat az Allamhaztartdsi informacids rendszerhez a Magyar
Allamkincstaron keresztiil az alibbiak szerint kapcsolodik:

a. Informadcidszolgaltatassal az elemi koltségvetésrél: A nemzetiségi dnkormanyzat
éves koltségvetésérél annak elfogadasat kovetben a polgarmesteri hivatal
pénziigyi feladatokat ellato szervezeti egysége kdzremiikédésével szolgaltat adatot
az 4dllamhaztartas informécios rendszere szaméra.

b. 1d6kozi koltségvetési jelentéssel: A nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetése
végrehajtasa sordn lebonyolitott pénzforgalméval 6sszefiiggésben a polgarmesteri
hivatal pénzligyi feladatokat ellaté szervezeti egysége kozremiikddésével tesz
eleget az allamhdéztartasi informéciés rendszere felé iranyuld adatszolgdltatdsi
kotelezettségének.

c. ldokézi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel: A nemzetiségi Snkormanyzat a
koltségvetése  végrehajtisaval  Osszefiiggésben a  mérlegjelentéseket a
polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellaté szervezeti egysége
kozremiikodésével allitja 6ssze, s biztositja adatait az dllamhaztartdsi informdcids
rendszer szaméra.

d. Koltségvetési elemi beszamold készitési kotelezettséggel: A - nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval, gazdalkodasaval 6sszefiiggésben
a polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellatd szervezeti egysége
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kozremlikodésével tesz eleget az dllamhaztartdsi informéciés rendszere felé
iranyulé adatszolgaltatasi kitelezettségének.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elkészitéséért, valamint az

3.

1.

cifogadést kovetd adatszolgaltatdsok hataridGben torténd teljesitéséért a polgarmesteri
hivatal jegyz6jén keresztiil a pénziigyi feladatokat ell4té szervezeti egysége a felelés.

VL. A nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasaval kapcesolatos beszamolasi
kitelezettsége

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a nemzetiségi onkorményzat gazdalkoddsanak
éves alakuldsarol a zarszamadds keretében beszamol. A nemzetiségi dnkormanyzat
gazddlkodasdnak éves alakulasardl szO016 zarszdmadési elbterjesztést és a hatarozat
tervezetét a jegyz6 késziti eld, melyet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a képvisels-
testiilet elé terjeszt ugy, hogy az a képvisel§-testiilet elé terjesztését kévetd harmine
napon beliil, de legkéstbb a koltségvetési évet kovetd ot6dik hénap utolsdé napjaig
hatalyba Iépjen.

Az 1. pontban foglalt elbterjesztéshez kapcsolodé kotelezé kimutatasokat a
polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellatd szervezeti egységén keresztiil a
jegyzo késziti elo.

A nemzetiségi Snkormanyzat az éves beszamolordl zarszamadasi hatarozattal dont.

VII. A nemzetiségi inkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatos hataskordk

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvdllaldsaival kapcsolatos részletes
hataskdroket a nemzetiségi 6nkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdnak
mellékletét képezd a nemzetiségi dnkormanyzat elntke, valamint a jegyz0 altal kiadott
koz6s utasitds rendezi.

A nemzetiségi onkormanyzat - korabbi, sajat hataskérben hozott ddéntése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a nemzetiségi
onkorményzat forrasai terhére a nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja. '

A helyi dnkormanyzat altal adott tAmogatds folyositdsa - a kdzponti koltségvetési
tamogatas kivételével - a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozotti
szerz6désben foglaltak szerint torténik. A tdmogatds els6dlegesen a nemzetiségi
onkormanyzat miikddési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a nemzetiségi
onkorményzat a helyi onkorményzat altal - a a kozponti koltségvetési tamogatdson
felil - folyGsitoit tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek,
alapitvanyok, természetes személyek részére, stb.) nydjtott pénzeszkdz atadas céljara
hasznalja fel, a nemzetiségi Snkormanyzat kdteles a kézpénzekbd] nytjtott tamogatasok
atlathat6sdgarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatalyos 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A nemzetiségi Onkormdnyzat a tamogatott cél
megvalosuldsarél sz016 elszamolas elfogadasardl a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellatd szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

A kozponti koltségvetési tamogatési igény benyujtasa, az allam altal kiirt palyazatokon
{6rténd részvétel a nemzetiségi Snkormanyzat jogosult, annak elmulasztasaért a helyi
Onkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.
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5. A helyi 6nkorményzat koteles a nemzetiségi Snkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Onkormdanyzat
eleget tehessen az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol 2610
2011. ¢évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat elldtdsdért — a I fejezet 11. pontjdban meghatarozott ligyintéz6
adatszolgéltatdsa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felels.

6. A nemzetiségi Onkormdinyzati vélasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4116 OGnkormanyzati forrasbol biztositott elGiranyzatok felhasznaladsara,
az elbirdnyzatok terhére kételezettségek vallaldsdra naptri éven belill a nemzetiségi
onkormanyzati valasztisok idOpontjdhoz igazitottan, iddaranyos ilitemezés szerint
keriilhet sor.

7. A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgéltatdis sordn kozdlt adatok
valddisdgaért, a szamviteli szabdlyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyczOségéért a polgarmesteri hivatal jegyzOjén keresztiil az adatszolgaltatdsi
feladatokat ellatd szervezeti egység vezetbje és a nemzetiségi Onkormanyzat elndke
egyiittesen felel.

VIII. Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A nemzetiségi Snkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallaldsra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Todrvénykonyv szerinti kozeli hozzitartozdja, vagy maga javara latna el. A
polgarmesteri hivatal pénzligyi feladatokat ellatd szervezeti egységének vezetSje a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrdél belsé szabdlyzataikban
foglaltak szerint naprakész nyilvintartast vezet.

4. Ha a palyéazatot helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagy ezek tulajdonaban allé gazdasagi
tarsasdg vagy kozhasznl tarsasdg nyuijtotta be, akkor a nemzetiségi 6nkorményzati testiilet
tagja a tamogatasi dontés meghozataldban nem vehet részt, kivéve ha a déntés
meghozataldra testiilet jogosult ebben az esetben az iilésen szavazati jog nélkiil,
tandcskozasi joggal részt vehet.

IX. A belsdé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat belsé kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a
Bkr. el6irdsait, tovabba az allamhaztartasért feleldés miniszter altal kozzétett modszertani
uimutatokban leirtakat. A belsd kontrollrendszer kialakitdsdért a jegyz6 a felelés, a
nemzetiségi onkorményzat elndkének észrevételezési jogkdrének figyelembe vételével,




2. A polgarmesteri hivatal kockézatkezelési és szabalytalansdgi felelése biztositjia a
nemzetiségi 6nkormanyzat kockazatkezelését, szabdlytalansigi eljarasok lefolytatdsat a
kiadott szabalyozasok alapjan.

3. A polgirmesteri hivatal hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabédlyzatdban gazdasagi
vezetdként kijelolt személy a nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi vezetdje is.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat belsd ellen6érzését a polgarmesteri hivatal belsé ellen6rzési
feladatait ellatd szervezeti egysége végzi. A belsd ellen6rzési eljarasi rendet a Bkr. és a
bels6 ellendrzési vezetd altal készitett bels6 ellendrzési kézikdnyv szabalyozza.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a jegyzé hagyja jova,
amelyet t4jékoztatdsul megkiild a nemzetiségi énkormanyzat elndkének a jovahagyasra
~ vonatkozé jogszabdlyi hataridot kévetden 5 napon beliil.

6. A nemzetiségi ©Onkormdanyzatokat ¢érinté kiilsé ellendrzések nyilvéntartését a
polgdrmesteri hivatal belsé ellendrzési feladatait ellité szervezeti egysége végzi az
elndk tajékoztatasa alapjan.

X. Zaro rendelkezések

1. Jelen megallapodas, annak alairdsa napjdn lép hatilyba és hatdrozatlan id6ére szdl.
Ezzel egyidejiileg a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kdzott jelen
megallapodast megelézden 1étrejott egyittmlkodési megallapodas a  kozds
feliilvizsgélat eredményeként — jelen megéllapodas hatalyba lépésével — hatalyat
veszti.

2. A helyi 6nkorméanyzat az éves koltségvetése tervezése soran e megallapodas
rendelkezéseire figyelemmel Xkételes eljarni, ¢s biztositani a nemzetiségi
dnkorményzat miikdési feltételeit.

3. Felek megallapodnak  abban, hogy a  gyakorlatban felmeriild egyéb
feladatmegvaldsitisok soran a vonatkozé jogszabalyi elbirasok figyelembevételével
jarnak el, kélesdnésen segitve egymas munkajat.

4. Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyiittmlkodési megéllapoddst évente
december 31.-ig, de legkésdbb januar 31-ig, altalanos vagy id6kozi vélasztas esetén az
alakulé {ilést koveté harminc napon beliil felitlvizsgaljdk és sziikség esetén azt
maédositjak.

5. Jelen megallapodast, amely 11 oldalon 6 eredeti példanyban magyar nyelven késziilt,
Felek elolvasds és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben megegyezot
jovahagyolag alairtak.

Budapest, 2015. februar

...................................................................................................

Budapest Févaros VIIL kertilet Jozsefvérosi Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat
Onkormanyzat képviseletében
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képviseletében
dr. Kocsis Maté
polgarmester

Fedezet: ooovirviiiiiininnnns

Datum: Budapest, 2015. februar ...

Pénziigyileg ellenjegyzem

Paris Gyulané
pénziigyi ligyosztalyvezetd

Jogi szempontbol ellenjegyzem
Danada-Riman Edina

jegyzd

nevében és megbizasabol

---------------------------------------

dr. Kovacs Gabriella
aljegyz6
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ELOTERJESZTES
SZMSZ elfogadisa
Eldterjeszt6:. Benga-Olah Tibor (irdsbeli elbterjesztés)
Jozsefvarosi Roma Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2015. januar 21. napjén
1. rendes iilés 2.) pontja

Téjékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a nemzetiségek jogairél sz6ld 2011. évi
CLXXIX. térvény 113. § a) pontja alapjan a helyi nemzetiségi énkormanyzat az alakulé tilést
kdvetd harom hénapon beliil megallapitja szervezete és miikodése részletes szabélyait.

Fentiekre tekintettel kérem, hogy az elotetjesztés mellékletét képezd Szervezeti és Milkodési
Szabélyzat elfogadésat a Tisztelt Képvisel§-testiilet timogatni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat

A Jozsefvarosi Roma Onkorményzat Képviselo-testiilete iigy dint, hogy elfogadja az
eloterjesztés mellékletét képezd Szervezeti és Miikidési Szabalyzatot,

Felelés: Benga-Olah Tibor elnék
Hatérid6: 2015. januéar 31,

Budapest, 2015. januar 10.

Benga Oléh Tibor
elnok sk.

Jézsefvarosi Roma Onkorményzat
El6terjeszté: Benga-Olah Tibor elndk







Jozsefvarosi Roma Onkormsnyzat -
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

A Jézsefvarosi Roma Onkormanyzat a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi CLXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi 6nkormdanyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mitkédése részletes szabalyait.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jbzsefvarosi Roma Onkorményzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellaté, testiileti formaban miikdds, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus valasztasok Utjan e torvény alapjan 1étrehozott szervezet, amely a
bolgar nemzetiségi ko6zbsséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- ¢s hataskorébe tartozé nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten t6rténd nallé intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi 6nkorményzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvirosi Roma Onkorményzat (a tovdbbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) roma nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Fovaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Snkormanyzat miikddési helye: 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 14.
(5) A nemzetiségi Onkormdnyzat hivatalos pecsétiének, bélyegzbinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkorméinyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi énkorményzat alapveté feladata a lengyel nemzetiségi érdekek védelme
és képviselete a nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskérének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, Onélléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, ondlléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi 6nkormanyzatot a Képviselo-testillet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvélasztott elnske képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi oOnkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megelz6 év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadésarél a testiilet mindsitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi 6nkormainyzat feladat- és hataskore




(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcidit jelen szabalyzat 4. szamu mellé€klete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kotelez6 feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenniartdsaval kapcesolatos feladatellatas,

b} a sajat kezdeményezésére mas Onkorményzat altal atruhdzott feladat- és hataskor
ellatisa, ideértve az dtvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢} amas szervtol dtvett intézmény fenntartdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozdsség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremiésével
kapcsolatos feladatok ellatisa, kiilonosen tekintettel a helyi Snkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e} a nemzetiségi Onkormdanyzat illetékességi teriiletén miikodé Aallami, helyi
onkormanyzati vagy mas szerv Aaltal fenntartott intézmények miikddésével,
feladatellatasaval Osszefiiggd, a nemzetiségi kozosség kulturdlis autonomidja
megerbsitését szolgalod dontési, egylittdontési jogok gyakorlasa,

f} aképviselt kozosség kulturilis autondmiajanak megerdsitése érdekében a kozdsség
onszervezodésének szervezési és mikdodtetési feladatok ellatdsaval torténd

 thmogatdsa, Kkapcsolattartas a képviselt kozosség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezOdéseivel, a nemzetiségi Onkorményzat teriiletén mikddo
vallasi kozdsségekkel,

g) anemzetiségi dnkormanyzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi k6zosséghez
kot6dé  kulturdlis  javak megdrzése érdekében  szilkséges intézkedések
kezdeményezése,

) kodzremiiksdés a fejlesztési tervek elokészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyo nevelésre és oktatasra iranyuld igények felmérése.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére allé forrasok keretei kozott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a kotelez6 és Onként véllalt feladatainak ellatdsara
intézményt, gazdasigi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilon jogszabély szerinti alapit6i jogokat.

(4) A nemzetiségi 6nkormdanyzat csak olyan gazdélkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
milkédésében vehet részt, ahol felelossége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak
mértékét, és vallalkozdsa a kételezé feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

(5) A testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorében dont:

a) szervezete ¢és mikdodése részletes szabdlyainak megalkotdsardl, annak
modositasarol, feliilvizsgalatarol, :

b) koltségvetéserdl, zarszamadasardl,

¢) intézmény alapitasarol. atvételérsl, megsziintetésérol, atszervezésérol,

d) hataskorébe tartozo kinevezésrdl, vezeté megbizasrol, felmentésérol,

€) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a bolgar nemzetiség
iinnepeirdl,

f) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltdrardl, torzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagyon
hasznalatanak szabélyairdl,

h) a hasznélatdba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatira, miikddtetésére vonatkozd szabélyokrol,
tovabba e kdrben megkttendd sziikséges megéllapoddsokrol,

i) gazdalkod6 és més szervezet alapitasardl, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrdl,

j) Onkormanyzati tarsulas létrehozasardl vagy tarsuldshoz valé csatlakozasrél,

k) feladat- és hataskor atvételérs]l mas Snkormanyzattol,




) atulajdonost megilletd jogosultsagokrol,
m) a testilet megbizatisanak lejarta el6tti (név szerinti szavazéssal torténd
feloszlatasaroél,
n) az elnok, elndkhelyettes sorozatos torvénysértd  tevékenységének
megallapitaséarol,
0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) birosagi tilnékék megvalasztasardl,
r) hataskorébe tartozé kinevezésrdl, vezetd megbizasrdl,
s) palyazat, allami tAmogatds iranti kérelem, igénylés benyujtdsar6l, tAmogatasrol
torténé lemondasrol,
t) jelképeir6l, kitiintetéscirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairol.
valamint az ltala képviselt kisebbség helyi linnepeirdl,
u) az olyan ligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabdlyzat szerint a nemzetiségi
Onkormanyzat 4t nem ruhazhatd hataskérébe tartozik.
(6) A testiilet hatdskorébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
Onkorményzat clndke, elndkhelyettesei véalasztasanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasanak jogdt, tovabbd az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegéldsi jog magaban foglalja a meghizas, jel5lés, delegalas visszavonasanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- és hatiskbreinek gyakorlasat a nemzetiségi
Onkorményzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabdlyzat 1. szamn melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskdrét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hatiskér gyakorlasahoz utasitdst adhat, valamint e hataskdér gyakorldsira vonatkozd
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

(4) Az atruhazott hataskorbk gyakorlasardl. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsigok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli el6terjesztés formdjaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 6nkormianyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletének alakulé {ilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kveto tizendt napon beliili idopontra hivja &ssze.

(2) Az alakul6 tilés 6sszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztés napjatol szamitott
harminc napon beliili idéponira keriilhet sor.

(3) Ha az alakul¢ iilés hatdridében nem keriil megtartasra, id6kozi véalasztast kell kitlizni.

(4) Az alakulé iilést a jelenlévé legiddsebb nemzetiségi Snkormanyzati képviselé mint
korelndk vezeti a testiilet elnSkének megvalasztasaig.

(5) Az alakul6 iilésen a nemzetiségi dnkorményzat a testliletének tagjai kozill megvélasztja
az Onkormanyzat elntkét, elndkhelyetiesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és
miiksdési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrél, illetményekrdl.

7. A testiilet miikodése
(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili {ilést tart.

(2) A ftestiilet évente 4 rendes iilést tart, amennyiben sziikséges Ugy az e pontban
meghatéarozott {ilés szamnél t6bb testileti tlés is tarhato.




(3) A testiileti iilést az elndk hivja Gssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi dnkormdanyzat
elndkének akadalyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testlileti iilést 6ssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi nkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi 6nkormanyzat bizottsaga, vagy

¢) a févarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

e) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti tilés

dsszehivasanak indokét, napirendjét, pontos idopontjat €s helyszinét.

(5) A nemzetiségi dnkormdanyzat elnske a testiilet iilését jelen Szabélyzatban foglalt rendt6l
eltéré idSpontban is Gsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi Onkorményzat rendkiviili
iilést tart.
{(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili lés Osszehivasarol hérom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés iddpontjat legfeljebb az arra okot add kériilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili {ilés Osszehivasdra vonatkozd inditvany elSterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet ilése magyar nyelven zajlik, amelytdl torténé eltérésre a testlilet mindsitett
t6bbségill dontése alapjan van mdd, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL. keriilet J6zsefvarosi Onkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozott fennalld
egylittmiikédési megallapoddsban (a tovdbbiakban: egyiittmikédési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti iilések szabdlyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyzb vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatirozatképes, ha az illésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok t6bb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbdl kizéart képvisel6t, tovabba a be
nem toliott képviseloéi helyet a jelenlévok létszdmaba be kell szdmitani. A javaslat
elfogadasihoz

a) egyszeri t6bbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévd,

b) mindsitett tobbséget igényld ddntés esetén a megvélasztott képviseldk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt tAmogatottsag hianyaban az eloterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testiilet térvény vagy jelen Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnydban egyszerii
sz0tObbséggel hozza meg a dontésct.
(6) A testilet mindsiteit tobbséggel dont jelen Szabdlyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hataroz meg.

9. Szem¢élyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek hozzitartozojat az iigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizérasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi Onkormdanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képviseld a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlévonek mindsiil.




(2) Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi Snkorményzat
elndkének, elnokhelyettesének megvalasztasira, tovabbad a bizottsdgok létrehozaséra,
bizottsagi tisztségvisel6k megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzokdnyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet az {ilésen
hasznalt tArgyalasi nyelven vagy - testiileti ddntés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyz6konyv kézokirat,

(2) A jegyzOkinyv tartalmazza

a) a testiileti tilés helyét és

b) iddpontjat; .

¢) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az iilésrol torténd
tavozasuk idépontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolf, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzaszolasuk, illetve az {ilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a dontéshozatalban résztvevOk szamat;

j) adontésb6l kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmikodési megéllapodisban foglaltak szerint a testiileti iilések
szabalyszertisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabilysériésre vonatkozé jelzését;

1) a szavazéas szdmszerii eredményét;

m) a hozott déntéseket;

n) az iilés megnyitasinak és a bezarasanak id6pontjat;

o) az lilést vezet6 elndk nevét, a tAvolmarad6 képviselck tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatarozatképességét, valamint annak valtozésait;

q) az liilésen tanacskozasi joggal résztvevOk, illetve az egyes napirendi pontok
targyalaséhoz meghivottak nevét;

1) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet dltal a képviseldk koziil kijeldlt
jegyzokonyv-hitelesito irja ala.

(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az iilést kdveté tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feltigyeleti
frasbeli Kapcsolattartds zért rendszerén keresztill, valamint az egylittmiikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések szabélyszerlisége felett torvényességi
kontrollt biztosito személynek (jegyzo vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga {ilésének jegyzOkonyve részét képezi az iilésre sz616 meghivo, a
kozmeghallgatasrol szolo kozlemény €s az eldterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt elGterjesziések €s jegyzokonyvek - a zért iilésre
késziilt elbterjesziések és jegyz6konyvek kivételével - megtekinthetéek. A zart tilésen hozott
testiileti hatdrozat nyilvanos.

(6) A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és a
kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésének lehetdségét zirt iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyzokonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzékonyvére
vonatkoz6 szabalyok az iranyadoak.




11. K6zmeghallgatas

(1} A testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi &nkormanyzat elndke beszdmol a lakossignak a nemzetiségi onkorméanyzat
tevékenységér6l, mikddésérsl, pénziigyi helyzetérél, gazddlkoddsarél, megismerteti a
j6vore vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kézmeghallgatison az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kdzérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kozmeghallgatison elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az {ilésen valaszt ad
a nemzetiségi dnkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a vélasz az {ilést
kévet$ 15 napon beliil irdsban is megadhato.

(4) A kdézmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kdzmeghallgatiss dsszehivasara a testiileti iilés Osszehivasara vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kdrben valasztas szerint a helyi
onkormanyzat hirdetétabldjan vagy honlapon, illetve a helyi Wjsdgban meghirdetni legalibb
a kézmeghallgatds megtartasanak idépontjat megel6z6 S nappal.

(6) A kozmeghallgatison nem kell részt vennie az egylittmiikédési megéllapodasban
foglaltak szerint a testiileti Gilések szabalyszeriisége felett t6rvényességi kontrollt biztosité
személynek (jegyzd vagy megbizotija).

(7) A kozmeghallgatasrdl jegyzOkonyv késziil, amelyre a testlileti ilés jegyzOkonyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés Gsszehivasa

(1) A testiileti 1ilést a nemzetiségi Snkormanyzat clndke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja Ossze. A testiileti tlést telekommunikédciés eszkéz Utyan
dsszehivni nem lehet.
(2) A testiileti iilés meghivojat a napirendi pontok megjelslésével Ggy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili ilésre sz6l6
meghivot pedig legalabb 24 6raval elébb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az lilés datamat,

b) helyszinét,

¢) az iilés kezdetének idGpontjat,

d) a napirendi pontok megjeldlését,

e) az eldterjesztdk nevét,

f) azirasbeli elOterjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testiilet illésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozisi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezdvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtirgyaldsahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvinossaga
(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanicsokozisi jog

nélkiil részt vehet. A hallgatosig az tilésterem kijelslt helyein foglalhat helyet, és az {ilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembél az iilés megtartdsat zavard




hallgatésagot. Az elntk inditvanyara a testiilet mindsitett tGbbségli dontésével felszdlalasi
jogot adhat az iilésen részt vevd hallgatosagnak.
(2) A testiilet zart iilést tart a kovetkezo ligyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) meltatlansagi,

c) kitlintetési tigy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

) ha a térvény az ligyet érintben a nyilvanossagot kizérja.
(3) A testitlet z4rt iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezeldl megbizds, megbizas visszavonasa,

c) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényld személyi iigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart Gilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds tizleti érdeket sértene.
(5) A zart tilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikédési megallapodéasban foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosfié személy
(jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kotelezové teheti.
(6) A testiilet a hatirozatait nyilt szavazéssal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas médjara
¢s rendjére a helyi onkormanyzat képviselo-testiilete nyilt szavazasira vonatkozé torvényi
rendelkezések alkalmazandoak.
(7) Zart tilésen targyalt {igyekben titkos szavazés is tarthato, a jelen 1évd képviselok 16bb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkormanyzat doniéseit a helyi 6nkormanyzat honlapjdn - a Hivatal
koézremiikddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett t6bbségli jovahagyo
déntése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti @ilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi onkorményzat elnfke tesz
javaslatot.
(2} A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavondsdra a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogaddsardl a testiilet mindsitett t6bbségli dontéssel hatdroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eldterjesztést tehetnek:

a) azelndk,

b) azelndk-helyettes,

¢) atestlilet tagjai,

d) atestiilet bizottsaga,

e) apolgarmester,

f) azalpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet 4ltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az eloterjesztések az elndknél irdsban nyjtandok be.
(5) Az tilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas eloterjesztések veheték napirendre,
és targyalhatok.




(6) Beterjesztésre alkalmas az el6terjesztés, ha az megfelel a jogszabdlyi feltételeknek és az
egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végz0o illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellatja.

(7) Az irasbeli elbterjesziéseket a 3. szami mellékletben talalhato minta felhasznalasaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testilleti {ilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elntk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviseldk szambavétele és a testiilet hatarozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a
testiileti iilés a napirend el6tti hozzaszéldsok utin sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kévetden is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az {ilés hatirozatképtelenség miatt t6rténd elmaraddsa esetén is kell
jegyzokonyvet késziteni, amelyet az egyiittm{ikodési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti tilések szabdalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzb
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalandl a levezetd elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamaét és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasarol a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszélalasara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szor. A levezetd elndk az egyes elterjesztések felett kiilon-kilon
nyit vitit. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzaszolas nincs. az elndk a vitat lezirja,
majd doéntéshozatal kovetkezik. A vita lezardsat barmelyik képviseld javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri sz6tSbbséggel dont.

(7) A levezetd elndk megvonja a sz6t attol, aki a napirend targyétél eltér.

(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatrozati
javaslatokat egyenként szavaziatja meg igy. hogy elébb a mddositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazésra. Szavazni eloszor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkoz6 levezeté elndki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitasa utdn a levezet6 elndk a dontés szé szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatérozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az iilésen napirendi pontként trgyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ligyben a nemzetiségi dnkorményzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatarozatokat naptari évenként kezd6dden folyamatos sorszammal &s évszdmmal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai
(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldk, nemzetiségi figyekben az

adott nemzetiség érdekeit képviselik, e minéségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.




(2) A testiilet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvéalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatdsuk megszlinésével szlinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakuld iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errdl okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a flestilleti ilésen az elndktdl, elndkhelyettestl, a bizottsag elndkétol, az
egylittmiik6dési  megallapodasban  foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabélyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositdé személytél (jegyz6é vagy
megbizottja) nemzetiségi Gnkorményzati Gigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
tilésen szdban, vagy legkéstbb tizentt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irdsbeli hozzdszdlasdt a jegyzOkonyvhoéz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint rdgziteni kell a jegyzOkonyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi dnkorményzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkéjaban,
e) megbizatasanak ideje alatt legaldbb egy alkalommal kételes részt venni a fdvarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkdban vald részvételhez sziikséges idbtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzes alél. Az emiatt kiesett jévedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviseld tarsadalombiztositasi ellatdsra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatisa megsziinik
a) a megvalasztasat kovetd altaldnos nemzetiségi Onkorményzati vélasztds napjan,
jeldltek hidnyaban elmaradt valasztas esetén az id6kozi valasztds napjan,
b} vélasztdjoganak elvesziésével,
¢} Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
¢) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) a testiilet feloszlasaval,
h) ha a testlilet tagja annak az iilésnck az idOpontjatdél szamitva, amelyrél elsd izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet tilésén,
i) atestiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén szdéban, valamint azt megel6zden testiilet elndkéhez
intézett irdsbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatis
megsziinésének idépontjat az iilés jegyzokonyvében rogziteni kell.
(8) A lemondds nem vonhato vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil, majd ezt kévetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele k6z6s haztartasban él6 hazastarsinak vagy
¢élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyijtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért €s nyilvantartasiért felelés személyek:

a) Benga-Oléh Tibor elntk

b) Németh Ott6 elndk-helyettes




(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgéltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzétartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijel6lt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelolt
bizottsagnal vagy a Kkijelolt képviseloknél béarki irasban kezdeményezheti. Az eljras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelslt testiileti tagok a soron kovetkezd ilésén
tajékoztatjak a testiiletet.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozéja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozé azonosité
adatokat haladéktalanul frasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljrds lezarasat kovetd nyolc napon belil
torolni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkorméanyzat testiilete dilandé bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tui:
a) véleményezik a testiilet elé keriil6 elbterjeszicéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviselé-testiilet felé.
c) dontenek a testiilet dltal dtruhazott hataskorokben.
(3) A bizottsdg mikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozataldra a testillet miikddésére,
hatarozatképességére, déntéshozataldra vonatkozé szabélyok az irdnyadéak.
(4) A bizottsdg miikddésének részletes szabélyait - a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein belill — a bizottsag {ligyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogaddsdhoz és
modositasahoz a bizotisag tagjainak mindsitett t6bbségii szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi onkormanyzat elnike, elndkhelyettese

(1) Az alakul6 iilésen a nemzetiségi Onkorményzat testillete a tagjai koziil térsadalmi
megbizatast elndkot, az elndk helyettesitésére, munkéjdnak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt. .
(2) Az alakulé {ilésen a nemzetiségi oOnkormdanyzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi Snkorményzat clnokének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérol és annak képviseld-testillet elé
terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhazott hatéskordket
d) Osszehivija és vezeti a képvisel6-testiileti iilést
e) megkiildi a jegyz6kényvet a fovarosi korméanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamoldsi, és zarszamadasi kotelezetiséget
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval dsszefiggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utélagos megtéritesét
h) felel a nemzetiségi dnkormanyzat gazdasagi szabalyszeriiségeert
i) gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérol
i) koézremiikodik a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatisaban




k) jovéhagyja—a jegyzdvel kbzdsen — a nemzetiségi Snkormanyzat a feladat ellatdssal
kapcsolatos jogosultsagokat és kitelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd
bels6 szabdlyzatokat

) felel a helyiség hasznalata soran a leltar szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatékdnyvek, irasbeli eléterjesziések
elokészitéséhez

n) el6terjeszti a koltségvetést a képviselo-testiilet elé

o) adatot szolgaltat a jegyzonek a koltségvetési eloterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi dnkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak t6rzskoényvi nyilvantartasban sziikséges
moédositasahoz, az adoszam igénylés¢hez sziikséges teenddk ellatdsahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi Snkormanyzatra vonatoz6 belsd kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi dnkorményzat és
a nemzetiségi 6nkormanyzat kdzott mindenkor hatalyos egytittmiikodési megallapodas
és egyéb jogszabaly alapjan jogosult

(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség bettltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi onkorményzat ¢s a nemzetiségi énkormanyzat
kézott mindenkor hatalyos egyiittmiik6dési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elntk kizarolagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi nkormanyzat kitelezettségvallaldsaival kapcsolatos hataskérok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos részletes
hatdskoéréket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 altal kiadott k6zds utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi Snkorményzat - korabbi, sajat hatdskorben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmaét a helyi nemzetiségi
onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat fizetési szamldjan
bonyolitja.

(3) A helyi dnkormanyzat altal adott tamogatis folyositasa - az allami tamogatas
kivételével - a helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi Onkormdényzat kozotti
szerzddésben foglaltak szerint torténik. A tamogatas elsGdlegesen a helyi nemzetiségi
onkormdnyzat mikodési koltségeinek fedezetét biztositia. Amennyiben a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi onkormdanyzat altal - az allami tdmogatason feliil -
folyésitott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkoz atadas céljdra hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormdanyzat koteles a kozpénzekbdl nydjtott tamogatasok
atlathatdsagarol szolo 2007. évi CLXXXI, térvény, valamint a hatalyos dnkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi dnkorményzat a tAmogatott cél
megvaldsulasardl szolé elszamolds elfogaddsarél a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellaté szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tdmogatdsra igény benytjtasa, az allam altal kiirt palyazatokon t6rténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztdséért a helyi
Onkormanyzat és a polgadrmesteri hivatal felel6sséget nem vallal.




(5) A helyi énkormanyzat kételes a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyl nemzetiségi dnkormanyzat
cleget tehessen az informéacids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsigrol szoio
2011, évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjadban meghatarozoft ligyintézd
adatszolgaltatasa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztisok évében a nemzetiségi Onkorményzati
rendelkezésére allé dnkormanyzati forrasbol biztositott eldirdnyzatok felhasznélasara, az
cléiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptéri éven belill a nemzetiségi
dnkormanyzati véalasztisok idépontjahoz igazitottan, iddarényos {itemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgirmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormdanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgiltatds sordn kozolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabdlyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezOségéért a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellatd szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi dnkorményzat elndke egylittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi tnkormanyzat elndke (képviselGje, elndk-helyetiese) jogszeriien véllalhat
teriileti nemzetiségi 6nkorményzati elnoki (képviseldi, elntkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi dnkorményzati elnoki (képvisel6i, elndkhelyettesi)
megbizast nem véllalhat.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az sszeférhetetlenségi ok felmeriilésétd] szamitott harminc napon
beliil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségvisel6je vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, gy a Nektv. szabdlyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kivetden - kdztartozasa 4all fenn, és azt az err6l szdl6 értesités kézhezvételétdl
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyez6 hatdrozat rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi,

b} akinek a gazdasagi tarsasagokrol szo6l6 torvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésckért a birdsadg jogerGsen megallapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette, '

¢} akit szandékos bilincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesziésre itéltek,

d) aki a valdsagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A festiilet tagjai megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil kételesek kérelmezni
felvételiiket az adozas rendjérdl sz6l6 torvényben meghatarozott kdztartozasmentes adézoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbézisba torténé felvételére




irdnyuld kérelmiik benyujtasanak honapjat kévetd honap utolsd napjdig kotelesek a testiilet
eldit igazolni az adatbazisba valé felvételének megidrténiét,

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, tgy a Nektv. szabdlyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkénck, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az éltala létrehozott
bizottség elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast 4llapithat meg.

(2) A ftestiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggd, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
szilkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormdnyzat elndkének a
kéltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a koltségeinek
a megtéritését a nemzetiségi tnkormanyzat elndke engedélyezi. '

235. A nemzetiségi nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkoddsa

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyck ellatdsit szoigalja. A
nemzetiségi 6nkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi céli felhasznalasa, lehetoség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat bevételei kiilonisen:

a) az allam kdltségvetési tdmogatasa,

b) egyéb tdmogatasok, adomanyok.
(3) A gazdéalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszerliségéért a nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke felel.
(4) A nemzetiségi Onkorményzat SBERBANK 14100309-92112049-01000005 szimon
onallé pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormdnyzatok torvényességi feliigyelete

A févarosi kormanyhivatal elldtja a nemzetiségi 6nkormanyzat térvényességi feliigyeletét.

27. Zard rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsahoz, valamint célok
megvalositasdhoz szilkséges személyi és targyi feltételeket, tovidbbd a nemzetiségi
Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos eldkészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkormdnyzat ¢és a nemzetiségi Onkormdnyzat kozétt mindenkor hatalyos
egylittmlikddési megallapodds biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Miikddési Szabilyzatot a testiilet 4/2015. (1.21.) sz. hatdrozatival
fogadta el.

(3) Jelen szabalyzat kihirdetését kovet6é 8. napon 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti a 8/2012. (11.16.) sz. hatarozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi dnkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremiikddésével - térténd megjelentetéssel gondoskodik.




Budapest, 2015. januar 21.
Benga-Olah Tibor
elnsk




1. Melléklet

Jozsefvarosi Roma Onkorminyzat

Képviseld-testiilete tagjainak névsora







2. Melléklet







3. Melléklet

Irisbeli clterjesztés
a Jozsefvarosi Roma Onkorményzat
.. napjan megtartott képviseld-testiileti iilésére

Cim:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elGterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

............ év. (...ho....nap). szdmu ............ képvisel6-testiileti hatdrozat:

a dontés targya — ,,a hatérozati javaslat szévege”

Felelds:
Hatéridé:
A dontés végrehajtasat végzd szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontések esetén az elbterjesztés el6készitdjének javaslata a
kézzététel modjara: honlapon

Hely, datum:

El6terjesztd neve/alairasa

ELOTERJESZTO:  oiniieiiieiiieieieei e (JOZSEFVAROSI  .............. NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT) _
LEIRTA: ¢.iiiiiieieiii e (NEV, BEOSZTAS)

PENZ’GYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL:







4. Meliéklet

A Jézsefvarosi Roma Onkormanyzat alaptevékenysége, szakagazati besoroldsa, és
kormanyzati funkeiéi

A Jézsefvarosi Roma Onkormanyzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
A Jozsefvarosi Roma Onkorméanyzat szakdgazati besoroldsa:

841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatési tevékenysége

A Jézsefvarosi Roma Onkorményzat korményzati funkcioi:

1. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és tamogatasa

2. 084020 Nemzetiségi kozfeladatok elldtasa és tamogatdsa

3. 082091 Koézmiivelodes - kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

4, 082092 Kézmiivelédés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

5. 084010 Téarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggd feladatok igazgatasa és szabdlyozasa

6. 910501 Koézmiivelodesi tevekenységek







BUDAPEST JOZSEFVAROSI
ROMA ONKORMANYZAT

1.szamu kozos
elnoki és jegyzdi utasitas

A Budapest Jézsefvirosi Roma Onkormanyzatnak a kételezett-
ségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvénye-
sitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél

Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdés, valamint a Kormany
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelete az Allamhaztartisrél sz6l6 térvény végrehajtasarol 13.§
(2) a) pontja és az egyiittmiikddési megdllapodas alapjén kotelezettségvallalds, pénziigyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsi modjanak, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyainak, és ezeket végzs személyek kijelslésnek rendjét az alabbi-
ak szerint szabalyozzuk:

I. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiadasi elbirdnyzatok terhére fizetési kotelezeitség vallalisarol szols,
szabélyszeriien megtett jognyilatkozat,

Mis (egyéb) fizetési kotelezetiségek: a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezéste tekintet nél-
kiil végrehajthato birésigi, hatésagi déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 5sszegét vagy
az Osszeg megéllapitisdnak mddjét, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezetiségét meg-
éllapfté ktelezb eldirdson alapulé fizetési kitelezetiség.

Szabad eléirdnyzat: a koltségvetési év kiaddsi elGirdnyzatai texhére kotelezettségvallalisra az
azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kitelezettségekkel cstkken-
fett Osszegll eredeti vagy médositott kiaddsi el6irdnyzatok.

2) A kitelezettségvallalas irdasos formai:

s afoglalkoztatisra iranyuio jogviszony 1étesitésére,

s szerzOdés megkdtésére,

s koltségvetési tamogatas biztositasara
irdnyul6 jognyilatkozatok,

o direkt szébeli kotelezettségvallalds az utasitdsban foglalt értékhatiron beliil maga a
szdmla, vagy a nyugta vagy egyéb szémviteli bizonylat.

o A kézbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL tSrvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljérdst megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a pélya-
zati kifrds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt
katelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatitél fiiggb fizetési ko-
telezettséget tamisit,

3) A kitelezettségvallalds feltételei:




4)

Kotelezettség csak a szabad el6iranyzat terthére valialhato.
A kotelezetiségvallaldsnal az eredményesség, célszeriiség €s hatékonység kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvallalds csak e-utasitisban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
78 személy alairasa és a szabad eliranyzat meglétének irasbeli igazolésa utédn a pénz-
tigyi teljesités esedékességét megeldzGen torténhet.
A kotelezetiségvalialdsnak mindsilé visszterhes szerzbdésnek, adott megbizédsnak,
megrendelésnek, vagy més hasonlé visszierhes magénjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazd okiratot a mindenkori szerz8déskotési rendet szabalyozd eljarasi rend sze-
rint kell 1étrehozni. Az okiratnak az 4ltalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
maznia kell:
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és min0ségi jellemzdinek meghataroza-
sét, hataridejét,
b) a kifizetend Gsszeget vagy a szamldzas alapjdul szolgal6 egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjét és feltételeit,
¢) a kifizetés hatéridejét, t5bb &v eldiranyzatai terhére vallalt kotelezetiség esetén
évenkénti iitemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz keliezéssel ellatott ala-
irAsét,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetiel ktoit visszier-
hes szerzOdés esetén a szervezet képvisel§jének nyilatkozatat arra vonatkozdan,
hogy a szervezet Atlathaténak mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaltak véltozésa esetén arrdl haladéktalanul koteles a kotelezettségvallaldt t4jé-
koztatni. A val6tlan tartalmi nyilatkozat alapjan k&tstt visszterhes szerzddést a kote-
lezettségvallalo felmondja vagy — ha a szerz6dés feljesitése még nem tbrtént meg—a
szerzOdéstol elall.
Kotelezettségvallalisok olyan tartalmi médositisara is alkalmazni kell az utasitdsban
rogzitett szabalyokat, amely a kordbban megéllapitott fizetési kitelezettségek dsszeget
néveli, vagy a fizetési kitelezettségek érinteit évek kozotti megoszlasat moédositja.
Nem szilkséges elézetes irdsbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely:
a) értéke az 100.000,~ Ft-ot nem éri el,
b) maés (egyéb) fizetési kitelezettségnek mindsiil,
o) a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dff, juttatas.
Szébeli katelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek frasbeli felhatalmazasuk van
kitelezettségvallalasra. '
Sz6beli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvallalds bizonylatot a ko-
telezettségvallalast elrendeld az alabbi zéradékkal kbteles ellatoi:
A végleges kitelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.
Daturm, alairas
frasbeli kotelezettség vallalas szitkséges a palyazati forrdsokbdl finanszirozott kotele-
zettségvailalasra értékhatar nélkiil. :

Az alairt kotelezettségvallalas dokumentmnanak 1 eredeti peldanyét a Pénziigyi Ugy-
osztily részére le kell adni.
Kitelezettségvallaldsra jogosult;




A helyi nemzetiségi énkorményzat kiaddsi eléirdnyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az altala irdsban felhatalmazott személy véllalhat az 1. sz. meli¢kletek szerint, vagy
az egyedi felhatalmazas alapjan.

5) Kotelezettségvillalas nyilvantartasa:

A kotelezettségvallalasok nyilvéntartasa a bizonylatok Pénziigyi Ugyosztilynak torténd
4taddsa utdn az CT-ECOSTAT gazdasigi és gazdalkoddsi rendszerben (tovabbiakban:
EcoStat rendszerben) torténik az aldbbi adattartalommal: a kételezettségvallalds nyilvan-
tartdsi szama, a kotelezettségvallalast tantsité dokumentum megnevezése, iktatdszama,
kelte, a pénziigyi ellenjegyzd nevét,a kitelezettségvillalé neve, a jogosult azonositd ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kdtelezettségviéllalds targya, 6sszege, évek €s eldi-
rényzatok szerinti megoszldsa, a kifizetési hatdriddk, tovabbé a teljesitési adatok, a kétele-
zettségvéllalds modositasait, a kitelezettségvallalas végleges vagy nem vegleges jellegét,
kézbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartashoz szilkséges dokumentumok:
o az rasban késziilt kitelezettségvallaldsi dokumentum (szerzddés, megallapodas,

megrendel€s, alkalmazési okirat, stb.)

o a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szdmla, egyéb bi-
zonylat)

» mas (egycb) fizetési kotelezettségek.

-A 100.000,- Ft alatti kifizetések €s a mas (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés 8sszegét a kbtelezettscgvéllalas
nyilvintartasban rdgziteni (direkt kdtelezettség vallalds).

A kitelezettségviallalas értékének meghatarozasa:

o szimba kell venni az ad6dd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kii-
16n jovobeli jognyilatkozattol fiigg,

¢ ha a fizetési kotelezettség jovibeni mértéke nem hatirozhaté meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos métlegelése alapjan az adott piaci, gazdasigi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerl gazdalkodas elvének befartasdval — a realis leg-
magasabb tsszegti kitelezetiséget kell feltételezni,

+ akbzbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalds értéke megegyezik a kiz-
beszerzési eljards eredményeként megkotott szerzbédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével a kdzbeszerzési kitelezettség ald nem esd, hatérozatlan
id6re vallalt kotelezettség érickét a targyévben és az azt kévetd harom éven ke-

" resztiil szarmaz6 fizetési kotelezetiségek Osszegeként kell meghatarozni.

A jogszabdly alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult az elndk, valamint a kotelezeitségvilla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjdn megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kételezettségvallaldsokat.

A kotelezettségvalialasi jogosultsdg modosuldsa, meghitsulasa, megsziinése esetén a kotele-
zettségvallalo(k) ( elndk ) frdsos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly vezetie koteles
gondoskodni a nyilvantartisban szerepld adatok modositasarol, térlésérdl, valamint az érintett
évek szabad kiadasi eloiranyzatok modositasardl.




A kotelezeitségvallalasok nyilvantartiséért a Pénziigyi Ugyosztily vezetdje felelds.

IL. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

2)

3)

4)

5)

A kbtelezetiségvallalss pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s
Mitkodési Szabalyzatdban megjelolt személy/gazdasagi vezetd és altala a 3. szamu
mellékletben szereplé irdsban kijelsit, vagy egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri
Hivatal 4lloménydba tartozd koztisztviseldk jogosultak értékhatar nélkul. A kijelolt
személyeknek a felsGoktatdsban szerzeit pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy le-
galdbb kozépfoku iskolai vépzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesftéssel
kell rendeikezni.

A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében tdrténd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellen-
jegyzését az 1). pont alapjan a Polgirmesteri Hivatal gazdasagi vezetd vagy az éltala
kijelolt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénzilgyi ellenjegyzést megeldz6en meg kell
gybzbdnie arrdl, hogy

a) aszikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezeit

és vérhatéan befolyd bevéiel biztositja a fedezetet, .

b) a kifizetés id6pontjédban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.
A kotelezetiségvillalas pénziigyi ellenjegyzdje a kotelezettségvallalds dokumentumén
pledezet:  .oveviviiiiiiiniiainn, , pénziigyileg ellenjegyzem” szbveggel, a pénziigyi
cllenjegyzés datumadval és aldirdsdval tesz eleget a pénzligyi ellenjegyzés formai

kovetelményének.

A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok elldtasdhoz szitkség szerint
szakért6t vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban rdgzitetieteknek a pénziigyi
ellenjegyz6 csak akkor kiteles ellenjegyezni azt, ha erre a kitelezetiségvéllald irdsban
utasitja.

Ez esetben az okményt ”a kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tor-
1ént™ zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzé haladéktalanul frasban értesiti
az elndkot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzével kozdsen

-a thjékoztatds kézhezvélelétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgilni a

bejelentést, és kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast.

1. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolds elGkészitése ( nyomtatvany kitdltése, bizonylatok csatoldsa) a

Polgarmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi Snkormanyzatok feladatelldtdsara foglal-
koztatott Gigyintéz6 feladata, a teljesités igazoldsra jogosult az elndk, elnbkhelyettes,

_vagy az elndk altal frisban kijelolt személy. A teljesités igazoldssorin ellendrizhetd

okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossigit,
tsszegszeriiségét, ellenszolgéltatést is magéban foglald kotelezetiségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kivetden esedé-
kes — annak teljesitését.




2) A bevéieleket az aldbbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- pélydzati tAmogatasok

3) A teljesités igazolisat végzb személy gy6z8djon meg arrdl, hogy:

- a kiadds ténylegesen az Onkormanyzat miikddése, gazddlkoddsa sordn mertilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, més megfeleld modon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallaldst jelenté dokumentumon szerepld Osszeggel
megegyezo-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okdnak megjeldlésével,

- ateljesités megtortént-e, hataridére t6rtént-e, az a vonatkoz6 szerz6dés, megél-
lapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e¢,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szdmla, szamlat alatimaszi6 szallitojegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmdny) a valésidgnak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazoldé gondoskodik az eszkdz nyilvantar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari kérzet megjelslé-
sével és a leltarfelelds alairdsaval,

- a személyi jellegii kifizetések a jogszabalyokban, a megbizési szerzddésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolasa a jogosult aldirdsdval és datummal az 4/a. szami mellékletben
szereplé formanyomtatvanyokon t6rténhet.
A kiilonb6z6 tamogatasokbdl (EU-s palydzat, koltségvetési tamogatas, egyéb forrds)
megvaldsuld kiadasok teljesités igazolasa két részbol all. Egyik az 4/a. szami mellék-
let szerinti, a mésik a palydzat szerinti, a palyizat elszdmoldsa sorén el6irt forma-
nyomtatvany.

5) A teljesités igazolaséra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz kap-
csolddban — a kotelezetiségvallalé irdsban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mint4jat a 4. szamG melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijelolések tartalmaz-
zak.

6) A teljesités igazol4sra felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkormanyzat koltség-
vetésében szerepld elbirdnyzatokbol teljesitendd kiadasok, bevételek teljesitését iga-

zolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a palyazatokbdl, elszamolasi, beszamolasi kéte-
lezettséggel juttatott tAmogatésok terhére finanszirozott kiadasok esetén a szadmléra az
aldbbiakat felvezetni:

- apalyézat azonositd szamat,

- B pélyézat elszémoldséra benyGjtasra keriilt,

- apalyazat szerinti kéltségvetési azonositdkat (sor, oszlop, kéltség nem)
- vagy a tdmogatdsi szerz6dés szerinti széveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

- ajogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd bird-
sagi, hatésagi dontésen, vagy més, a fizetési kotelezettség sszegét, vagy az
6sszeg megéllapitdsanak mddjét, tovabbd a felek valamennyi jogét és kétele-
zettségét megallapitd kételezd elbirdson alapuld fizetési kitelezettségeket.




9) A teljesitést igazolé formanyomtatvanyt az utalvinyrendelet 2. szdmi mell€kletekent

kell csatolni.
A teljesitésigazolést a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabodl az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

Ly

2)

3)

4)

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitd személye a Polgarmes-
teri Hivatal kijelolt tigyintézdi, akinek/akiknek ellenbriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,

- az Osszegszerliséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az el6frt alaki, tartalmi kovetelményeket betartottik-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatéak €s helytalloak-¢,

- hogy teljesités igazolasa sorén az &llamhdztartisrél sz6lé 2011. évi CXCV. tr-
vény, az 4llamhéztartds szamvitelérd! szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az al-
lamhéztartdsrol szolo térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. ren-
delet elbirdsait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasérolt eszkdz, készlet bevételezésre kerlilt-e, csatolva a bevételezési bi-
zonylatot,

- azutalvany rendeleten és a teljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatoldsra
keriiltek-e.

Frvényesitok a Pénzligyi ellenjegyzd é4ltal - az 5. szamd mellékletben felsorolt - irds-
ban kijelolt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ell4td személy felstokta-
tasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoki iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

Az érvényesitésnck — az ,ervényesiive” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az ér-
vényesfics datumdt, az érvényesitd alairasat Az érvényesitést a kiildn frasbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgalat sordn az ott megjeldlt
jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsériését tapaszialja, koteles ezt jelezni a Pénz-
tigyi Ugyosztaly vezetbjének, aki tovébb jelzi a Jegyzdnek és az elndknek. Az érve-
nyesftés nem tagadhat6é meg, ha ezt kiivetben az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a I1. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljrni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotele-
zettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszdmolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére

kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapj4n lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integralt pénziigyi rendszerben &llit ki. A kiadisi elirAnyzatok terhére tr-
ténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsit és annak alapjan végrehajiott érvényesfics
kovetben keriilhet sor.




2} Utalvanyozasra az elntk, vagy az altal irasban kijelolt képviseld jogosult a 2. szamu
mellékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

3) Az utalvanyozas kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiildn irasbeli rendelkezés-
ként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

- az ,Utalviny” szot,

- akoltségvetési évet,

- abefizets és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- abejévd vagy kimend szédmla szaméat

- afizetés idGpontjat, modjat és Ssszegét, devizanemét

- amegterhelendd és a jovairand6 fizetési szamla szadmét és megnevezesét,

- abevétel, kiadas egységes rovatrend és korméanyzati funkcid szerinti szdmdt és
megnevezését, a terheléssel, jovéirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhéztartdsi szdmviteli korményrendelet szerinti kényvviteli
szdmlajénak szamat és megnevezését,

- az utalvéiny kiallitasédnak keltét,

- valamint az érvényesitd, az utalvanyozo keltezéssel ellatott alafrdsat,

-~ a kiilfoldi devizanemben utalvinyozott Gsszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjén kell figyelembe venni

- akotelezettségvallalds nyilvantartasba vétel sorszdmat,

- az utalvany kotelezd mellékleie a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadas
egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szdmét és megnevezését, a
terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz 4llam-
haztartisi szdmviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szdmldjdnak szdmat
¢s megnevezését. A kontirlapot az utalvanyt kiallito késziti el.

- mellékletek felsorolasa.

4) Az utalviny rendelet kidllit6ja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utal-
vany sorszamat.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:
o B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke rovatain elszdmolandé bevétele-
ket,
o 3 fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 dltal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,
¢ az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
bevételek teljesitését.
A kiilfsidi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintériékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kévetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szikséges dokumentumokkal felszerelt utalvinyrendeletet érvényesités és
controlling feliilvizsgélat utdn a Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkal-
mazasaban 4llé6 nemzetiségi tigyintézdnek/ vagy elndknek utalvanyozisra stadja, utal-
vinyoz6 alafrisa utin a Pénziigyi Ugyosztalynak utalas céljabol 4t kell adni a fizetési
hataridét megel6z6 napon.

VI. Vegyes és zaré rendelkezések




D

2)

3

4)

5)

6)

.7)

8)

Az utasitasban foglaltaknak megfelel$ aldiras menete a kdvetkezd:
a) Kdotelezettségvallalas esetén:

e} A nemzetiségi 6nkormdnyzat igyintéz6je a szerzodéseket atadja Jegy-
z0i Kabinet Torvényességi és Perképviseleti Iroda - szerz6déseknél jogi
kontrol celjébol

o A jogasz jogi kontroll utdn fedezet igazolds céljabol a Penzugy1 Ugy-
osztalynak feladja a nemzetiségi onkorményzatok pénziigyi gazdalko-
dasaval foglalkozé ligyintéz0 részére, aki a koliségvetési fedezetet a
szerzGdésre ravezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyzo aldirédsa utdn a Pénziigyi Ugyosztaly a szerzédést
4tadja a nemzetiségi iigyintézdnek/vagy az elndknek az kotelezetiség-
vallal6 alairasa céljabol,

b) Kotelezettségvallald alairasa Utalvanyozés esetén ( folyamata az utastids III-V.
fejezetében részletezve)
o feljesitést igazol6 aldirds

o utalvanyrendeletet kiallité alairasa,

o fedezetigazolas, érvényesits aldirasa,
o controlling alairasa

o -utalvanyozo,

Az utalvinyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5 szami melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazds kiadésa vagy barmely kordbbi kijeldlés, felhatal-
mazis visszavondsa esetén  az Elndk utasitdsa alapjan — kotelezettségvallalds, utalva-
nyozas és teljesités igazolas esetében — a Pénziigyi Ugyosztaly modositja az frésos ki-
jeloléseket, felhatalmazasokat ésa nyilvéntartasba régziti.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizaldsar6l - az aldirds-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozéan — azonos személy nem lehet, Az érvényesité személy nem lehet azonos a

kotelezettségvallalasra, utalvinyozésra, €s teljesitésigazoldsra jogosult személlyel,

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat ném végezhet az a koztisztvisel$ és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzétartozéja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdaségilag ér-
dekelt f&1 (vallalkoz6, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kdte-
lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvényozési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozdja (a Polgari Torvénykonyv-
181 52616 2013, évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara Jatn4 el.

Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az 4ltala felhatalmazott személy esetében véltozés tortenik (
lemond a funkci6rél, vagy a képviseldi jogviszonyérol) azt a nemzetiségi Snkormany-
zati hat4rozata alapjan kell az utasitasban a médositést atvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitast érinté Hivatal ligyosztdly/irodavezetdje, irodavezetd he-
Iyettese esetén beosztasbeli viltozas kévetkezik be vagy jogviszonya megszinik, a
valtozas/jogviszony megsziinés napjaval a felhatalmazés kiilén visszavondsra vonat-
koz6 nyilatkozat nélkill megsziinik.

10) Jelen utasitdst a nemzetiségi dnkormanyzati gazdalkodasra vonatkozd hatalyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni,

11) Az utasttast jogszabalyi valtozést kdvetden a Pénziigyi Ugyosztaly vezetsjének aktua-
lizélni kell.

12) A jelen utasitas 2014... XL ... napjan 16p hatalyba.

Budapest, 2014, ..............

---------

Danada-Rimén Edina Benga Olah Tibo?
jegyzd e elnk

.....................







Az utalvany 2. szamii melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatdsndl, koltségtérités)

Szerzidés/szabdlyzat/egyéb azonosité szama/dituma: .....oooovviiieennnn... e
(képvisel3-testiileti, eindki) dOntésfel) SZAMAL ........iviiiiinriniii i ee e e aeseaes
A kifizetés jogossagrol, 6sszegszeriiségrol valé megey6z6dés modjai: ...covvuviievrniciinirieriiarannne

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

{Peldaul: beszamold, jelenléti v, munkanaplé, teljesitésigazoléas, szabalyzat, dontés,sth.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az iigyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokeszité neve, alairdsa, dATUIN: .oivvviicirirecnrrrersssarnieieimisasessrrersecarsecoraress

A fentick alapjin a - kiad4s teljesitését, a kifizetés jopossdgat, Osszepszeriiségét

............................. seeFt-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
212,
2/3.

Budapest, 201.........ocoooiiiiiiaes

---------------------------------------------

Teljesitést igazolé alafrisa

Az wtasitds ¥a. szdmii melleklete




Az utalviny 2. szimit melléklete
Teljesités igazolas
(megbizési szerz48dés)
A megbizasi szerzédés azonosité szama/datuma: ... e

(képviselo-testiileti, elndki) dontés(ek) STAMA: .......c...eevevrverenerernreenans e e

Az elvégzett feladat téieles felsorolisa a teljesitési hely és idoszak megjeldléssel hivatkozva a
szerz6désben foglaltakra:

--------------- T LTy e R T R T N R L LR L LR

A feladatellatasrdl valo meggydzidés modjais covveverenacaenaneas B UUPPIN

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyz8kényv, teljesitésigazolés, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni. '

A teljesitést elgkészitG, neve, aléirééa, QETUTIS enveereerrirsinirarassrstonsssensnsnsesenssssssesssssanse

A fentick alapjédn ............... cresssssiuseresnssiasntanns -vel kotitt megbizasi (bérjellegii)
szerz6désben 1oglaltakat voeevveeeeresneesreesessraressnnes iddszakra vonatkozéan, valamint a kiadds
teljesitését, a kifizetés jogossagat, Gsszegszeriiségét. ... iumminranciniiinniiaiiin Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.

212.

213.

Budapest, 201......cciiiviviniiiiiiiin,

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairasa




Az utasitis 4/a. szdmi melléklete

Az utalviny 2. szdmi meHéklete

Teljesités igazolas
(szolgdltatasnal)

Szerzodés/megrendelés azonosité szama/ddtwmas ........................ feaeaeee e
(képviseld-testiileti, elndki) dontés(ek) SZAMAL .......ooi i e a e

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a fteljesitési hely megjeloléssel hivatkozva a

szerzodéshen/megrendelésben foglaltakra:

...........................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................

A feladatellatisrol valo meggy6zadeés moOd ai .oeeereeirncrsicrissicrcrisicairircrsserssserssresareosran

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszimold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzokonyv,
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolés, épitési naplé, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesiiés igazolidshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az figyirat szdmat kell feltiintetni.

A teljesitést elkészitd neve, alairasa, datum: ........... erensan teaamrmcamessssensesearersasanannases

A fentiek alapjdn a ................. SOTSZAMU, +evearererarcniisionnsscissoraseieererarcensen szallito altal
kiallitott szamlan szimlizott szolgdltatasnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagat, Osszegszeritségét
cresresesirasnsesseserersrse Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.
Budapest, 201.....cooniiiiiin

--------------------------------------------

- Teljesitést igazol6 aldirasa




Az utasitdas 4/a. szdmit mellékiete

Az utalvany 2. szama melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)
Szerzidés/megrendelés azonosité szama/datumas ..................... Lot
(képvisel6-testiileti, elndki) dontés(ek) szama: ... e a————eaaaenra————

Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznalatra/felhasznéldsra: ...
folyamatos hasznalatra/felhasznaldsra ......ccoovviemmmmiiii i
ALVELERIN vavecrrnrerenecacacaseersnsenes . (szallitélevél, jegyzékinyv, stb.) alapjan.

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést eldkészith, neve, alairasa, datum: ...c.ocveveiccninnniens teeressststntersransirneranantts
A fentiek alapjin a .c..oeeeeeeccriienn SOTSZAM, +vevreeereenenraerasassssssensssaneons veeeren SZAllELG dltal

- kidllitott sz4mldn szimlazott beszerzésmek a szerz6désben/megrendelésben foglaltak szerinti

teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

trveesseseracsecasasrrrecser Ft-ban igazolom.

A beszerzeft eszkizt egy éven til kivanja az onkorminyzat hasznalni,??27??
Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat

2/2.

2/3.

Budapest, 201........ccoovvvniiarieniiiinen,

Teljesitést igazol6 alairisa

Az utasitds 4/a. szdmi melléklete




