Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Jozsefvarosi Bolgir Onkormanyzat a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. trvény
(a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi nemzetiségi
Onkormanyzatokra vonatkozd jogszabalyi “keretek ko6zott jelen Szabalyzatban megalkotja
szervezete és milkodése részletes szabalyait. :

1. Altalinos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kézszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti formaban miikddd, jogi személyiséggel rendelkezo,
demokratikus valasztdsok Utjdn ¢ torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a bolgar
nemzetiségi kozdsséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek érdekeinek
védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozo nemzetiségi koziigyek telepiilési,
terilleti vagy orszigos szinten torténd 5nall6 intézésére jon létre. :
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat (a tovébbiakban: nemzetiségi

Snkormdanyzat)

b) bolgar nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Foévaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi dnkormanyzat miikddési helye: Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/B)
(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzbinek lenyomatat jelen Szabélyzat
2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi Snkormanyzat alapvetd feladata a bolgar nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi 6nkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- &s hatdskorében
eljarva hatdrozatot hoz, 6nalléan igazgat, tulajdona tekintetében tulajdonosként jar el, tnélldan
megalkotja kdltségvetését és ezen alapulé koltségvetési gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Snkormanyzatot a Képvisel6-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai koziil
megvalasztott elntke képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi &nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi  Onkormanyzal  elndke  gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
tnkormanyzat elndke kbteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet megel6zo
év december 31. napjdig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskdre

(1) A nemzetiségi Onkormdnyzat alaptevekenységét, szakagazati besoroldsat, és korményzati
funkcidit jelen szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.




(2) A nemzetiségi dnkormanyzat az alabbi kételezd feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas Onkormdnyzat dltal atruhdzott feladat- és hataskor
ellatisa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatést,

¢) amas szervtdl dtvett intézmény fenntartdsival kapcsolatos feladatok elldtasa,

d) a képviselt kozisség érdekképviseletével, esélyegyenliségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi Onkormdnyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) amnemzetiségi dnkormdnyzat illetékességi teriiletén miikddo allami, helyi dnkorményzati
vagy mas szerv altal fenntartott intézmények miikddésével, feladatellatisaval
Osszefliggd, a nemzetiségi kdzosség kulturalis autonémidja megerdsitését szolgald
dontési, egylittddntesi jogok gyakorldsa,

§ a képviselt kozosség kulturalis autonémidjanak megerdsitése érdekében a kdzdsség
Onszervezddésének szervezési és miikddtetési feladatok ellatisaval t6rténd tAmogatasa,
kapcsolattartds a képviselt kozosség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel,
szervezddéseivel, a nemzetiségi Snkormanyzat teriiletén miksdo6 vallasi kzdsségekkel,

g) a nemzetiségi Snkormdnyzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kozosséghez
kotdd6 kulturalis javak meg6rzése érdekében szitkséges intézkedések kezdeményezése,

h) kozremiikddes a fejlesztési tervek elékészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatdsra iranyuld igények felmérése.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok keretei k6zott Snként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(3) A nemzetiségi Snkormanyzat a kotelez6 és onként vallalt feladatainak ellatdsira intézményt,
gazdasagi tarsasdgot, més szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és gyakorolja a
kiildn jogszabély szerinti alapitdi jogokat.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miik&désében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak mértékeét,
és vallalkozasa a kitelezd feladatainak ellatisat nem veszélyeztetheti.

(5) A testiilet 4t nem ruhazhaté hatdskérében dont;

a) szervezete €s mitkddése részletes szabalyainak megalkotasarol, annak
modositasardl, feliilvizsgalataro6l,

b) koltségvetésérdl, zirszamadésardl,

c) intézmény alapitasardl. atvételérdl, megsziintetésérdl, tszervezéséréi,

d) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrdl, felmentésérél,

¢) a nemzetiségi Onkorményzat elnevezésérdl, jelképeirbl, a bolgar nemzetiség
iinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltarirdl, torzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagyon haszndlatanak
szabdlyair6l,

h) a haszndlatdba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsdtott allami vagy helyi
Onkorményzati vagyon haszndlatira, miikodtetésére vonatkozd szabilyokrdl,
tovabba e kdrben megkdtend6 sziikséges megallapodasokrél,

i) gazdalkodd és més szervezet alapitasardl, megsziintetésérdl, atalakitdsardl, vagy az
ezekben val6 részvételrdl,

j} Onkormdnyzati tarsulas létrehozasardl vagy tarsuldshoz vald csatlakozasrél,

k) feladat- és hataskor atvételér6l mas Snkormdnyzattol,

1) atulajdonost megilletd jogosultsdgokrol,

m) a testlilet megbizatasinak lejarta el6tti (név szerinti szavazdssal torténd
feloszlatasaral,

n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysértd tevékenységének megallapitdsardl,

0) elndke, elnkhelyettese megvalasziasardl,

p) bizottsag létrehozéasarol,




q) Dbirdsagi iiln6kok megvalasztasardl,
r) hataskdrébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizsrol,
s) pélyazat, dllami tdmogatas irdnti kérelem, igénylés benyujtasarol, timogatdsrol
torténd lemondasrol,
t) Jjelképeirdl, kitlintetéseir8l és ezek odaitélésének feltételeirdl €s szabalyairdl.
valamint az 4ltala képviselt kisebbség helyi linnepeirdl,
u) az olyan ligyben, amelyet tSrvény vagy jelen Szabilyzat szerint a nemzetiségi
Onkormanyzat it nem ruhézhat6 hatasksrébe tartozik.
(6} A ftestillet hataskorébe tartozé valaszts, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
Snkormédnyzat elnske, elnokhelyettesei valasztasanak kivételével - magaban foglalja a felmentés,
vezetdi megbizas visszavonasanak jogét, tovabbd az egyéb megbizdsi, jelslési vagy delegilasi jog
magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegalas visszavondsanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormdnyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormdnyzat feladat- és hataskdreinek gyakorldsit a nemzetiségi
tnkormanyzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szam1 melléklete tartalmazza.

(3} A testiilet hataskrét szerveire, vagyis az elntkre, valamint a bizottsagokra atruhdzhatja. E
hatdskdr gyakorldséhoz utasitist adhat, valamint e hatdskér gyakorldsara vonatkozéd dontést
visszavonhatja. Az 4truhdzott hataskdr tovabb nem ruhazhaté at.

(4) Az édtruhdzott hataskorok gyakorldsar6l. az azt gyakorl6 elndk, illetve bizottsigok a testiilet
felhivasara kotelesek irasbeli eldterjesziés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 5nkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiiletének alakuld @lését az illetékes valasztisi bizottsag
¢Indke a valasztast kovetd tizendt napon beliili id6pontra hivia &ssze.

(2} Az alakul¢ iilés Osszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztds napjatdl szdmitott
harmine napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul iilés hatariddben nem keriil megtartdsra, id6kézi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakuld iilést a jelenlévd legiddsebb nemzetiségi Snkormanyzati képviselé mint korelndk
vezeti a testiilet elnSkének megvalasztisdig.

(5) Az alakulé iilésen a nemzetiségi 6nkormdanyzat a testiiletének tagjai koziil megvélasztja az
tnkormanyzat elnokét, elnSkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és miiksdési
szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrdl, illetményekrdi.

7. A testiilet mitkodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili ilést tart.
(2) A testiilet évente 4 rendes tilést tart, amennyiben sziikséges (igy az e pontban meghatarozott
tilés szamnal tobb testiileti {ilés is tarhatd.
(3) A testiileti iilést az elndk hivja §ssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi Snkormanyzat
elndkének akadilyoztatdsa, vagy az elndki tisztség be toltetlensége esctén az elnSkhelyettes.
egyéb esetben a korelnsk gyakorolja.
(4) A testiileti iilést 8ssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi dnkormdnyzati képviseld,

b) anemzetiségi Snkormanyzat bizottsiga, vagy

¢) a févarosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

e) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testilleti iilés

Osszehivasinak indokdét, napirendjét, pontos idSpontjat és helyszinét.




(5) A nemzetiségi onkormdnyzat elndke a testillet iilését jelen Szabdlyzatban foglalt rendtdl
eltérd idépontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi &nkorméanyzat rendkiviili iilést
tart.

(6) A nemzetis¢gi 6nkormanyzat elndke a rendkiviili {ilés 6sszehivasardl hdrom munkanapon
beliil gondoskodik és az iilés id6pontjat legfeljebb az arra okot adé koriilmény fennallasat6l
vagy a rendkiviili ilés Gsszehivisdra vonatkozé inditvany el6terjesziésétdl szamitott 8 napon
beliili id6pontra titzi ki.

(7) A testiilet tilése magyar nyelven zajlik, amelytdl torténd eltérésre a testiilet mindsitett
tOobbségli dintése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi onkorminyzat kozott fenndllé
egylttmlikddési megallapoddsban (a tovabbiakban: egyiittmiikodési megéllapodas) foglaltak
szerint a testilleti {ilések szabdlyszerisége feleit tOrvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyzd vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen clhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitisa soran a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselét, tovabba a be nem
t5ltott képviseldi helyet a jelenlévok létszaméba be kell szdmitani. A javaslat elfogadasihoz

a) egyszer{i tobbséget igénylé dontés esetén a déntéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott képviscldk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt tiamogatottsag hidnyéban az eldterjesztett javaslat elutasitottnak tekintends.
(3) A ftestillet torvény vagy jelen Szabalyzat eltér§ rendelkezése hidnyaban egyszeril
szotobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet minGsitett t6bbséggel dont jelen Szabdlyzat 3. § (4) bekezdésében meghatarozott
esetekben, valamint az olyan ligyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat ilyenként hatdroz
. meg.

9. Személyes érintettség szabdlyai

(1) A testillet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek hozzitartozéjat az figy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol az
érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely mds nemzetiségi Snkormdnyzati képviseld
javaslatira a testiilet dont. A kizért képvisel® a hatdrozatképesség szempontjabél jelenlévének
mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabilyok nem alkalmazhatdak a nemzetiségi Gnkormdinyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvilasztasara, tovabba a bizottsdgok Iétrehozasara, bizottsigi
tisztségviselok megvalasztisara,

10. A testiileti iilés jegyzokonyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzdkonyvet az iilésen
hasznalt tArgyaldsi nyelven vagy - testiileti dontés alapjin - magyar nyelven kell elkésziteni. A
jegyzdkdnyv kézokirat.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza

a) atestiileti iilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6k nevét, az tilésrdl torténd tavozasuk

idépontjat;
d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;




€) ajavasol, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elOterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz610k nevét, részvételilk jogeimét, a hozzaszdlasuk,
illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazésra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i} a dontéshozatalban résztvevék szdmdt;

j} a dontésbél kizart Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szablyszeriisége
felett torvényességi kontrollt biztosito személy (jegyzé vagy megbizottja)
jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazds szamszer(t eredményét;

m) a hozott déntéseket;

n) az illés megnyitasdnak €s a bezdrasinak idépontjat;

0) az iilést vezetd elndk nevét, a tdvolmaradd képviselSk tavolmaradasanak okat;

p) az liles hatdrozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az {ilésen tanidcskozdsi joggal résztvevbk, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) aziilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkdnyvet az iilést levezetd elndk és a testulet altal a képviselék koziil kijelslt
Jjegyzdkonyv-hitelesitd irja ala.

(4) A nemzetiségi Onkorményzat elnoke a jegyzokdnyvet az iilést kovetd tizendt napori beliil
megkilldi a fSvérosi kormdnyhivatalnak a Nemzeti Jogszabdlytar Torvényességi Feliigyeleti
irasbeli Kapcsolattartas zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiiktdési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszerusege felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsiga tilésének jegyzOkinyve részét képezi az iilésre szolé6 meghivé, a
kozmeghallgatasrol szol6 kézlemény és az eldterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsdga iilésére késziilt clbterjesztések és jegyzokonyvek - a zart iilésre
késziilt eldterjesztések és jegyzokonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zért tilésen hozott
testiileti hatdrozat nyilvanos.

(6) A zart lilésrd] kiilon jegyzékonyv készill. A kiilon térvény szerinti kozérdekli adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetbségét zart iilés tartisa esetén is biztosftani
kell. E jegyz8kényv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzokonyvére vonatkozd
szabdlyok az irdnyaddak.

11. Kézmeghallgatas

(1} A testiilet évente legalabb egyszer kzmeghallgatast tart, amely testiileti {ilésen a nemzetiségi
tnkorményzat elntke beszdmol a lakossdgnak a nemzetiségi Snkormanyzat tevékenységérol,
mikddésérl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasardl, megismerteti a jovére vonatozé terveiket,
célkitlizéseiket,

(2) A kdzmeghallgatdson az dllampolgérok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi panaszt,
kozérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

- (3) A kdzmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetség szerint még az {ilésen valaszt ad a
nemzetiségi 6nkormdanyzat elnSke, amennyiben erre nincs mdd, akkor a vélasz az iilést kivet6
15 napon belill irdsban is megadhato.

(4) A kzmeghallgatison a testiilet tagjainak hatdrozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatds Ssszehivésara a testiileti {ilés Gsszehivasira vonatkozé szabdlyokat kell
alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztas szerint a helyi 6nkormanyzat
hirdetétabldjan vagy honlapon, illetve a helyi ijségban meghirdetni legalabb a kézmeghallgatas
megtartasdnak iddpontjat megel6zd 5 nappal.




(6) A kdzmeghallgatidson nem kell részt vennie az egyiittmiikdési megillapodisban foglaltak
szerint a testiileti tilések szabdlyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személynek
(jegyzd vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatdsrol jegyz0konyv késziil, amelyre a testiileti itlés jegyzékonyvére vonatozo
szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés dsszehivasa

(1) A testiileti {ilést a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke igazolhaté mddon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja Ossze. A testiileti {llést telekommunikiciés eszkdz Utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti Gilés meghivdjat a napirendi pontok megjeldlésével tgy kell kézbesiteni. hogy azt
a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616 meghivét
pedig legalabb 24 o6raval el6bb megkapjék.
(3) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b} helyszinét,

¢) aziilés kezdetének id6pontjat,

d) a napirendi pontok megjellését,

e) az eldterjesztok nevét,

f) azirisbeli eléterjesztéseket,

g) valamint az iilés mindsitését,
(4) A testiilet tilésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek
Jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a meghivasat az
elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtirgyaldsihoz indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet tilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog nélkiil
részt vehet. A hallgatdsag az iilésterem kijellt helyein foglalhat helyet, és az {ilés rendjét nem
zavarhatja. Az elnSk Kitilthatja az iilésterembdl az iilés megtartisit zavaré hallgatosigot. Az
elntk inditvinyéra a testiilet mindsitett t6bbségii dontésével felszolaldsi jogot adhat az iilésen
részt vevd hallgatésagnak.

(2) A testiilet zart iilést tart a kvetkezd ligyekben:

a) bsszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési iigy targyaldsakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,

f) ha a tdrvény az ligyet érint6en a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart ilést tarthat az érinteit kezdeményezése alapjin

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezet6i megbizas, megbizds visszavondsa,

¢) fegyelmi eljaras meginditdsa,

D allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.
(4) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.
(5) A zart iilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint
a testiileti tilések szabalyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztositd személy (jegyz6 vagy
megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelez6vé teheti.




(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazissal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel el a
jelenlévé képviselok tbb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazis modjara €s
“rendjére a helyi Onkormanyzat képviselO-testiilete nyilt szavazdsara vonatkozd torvényi
rendelkezések alkalmazanddak.

(7) Zart Glésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1év8 képviseldk tobb mint a
felének kezdeményezésére. ‘

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
k&zremliktdésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségli jovahagyoé dontése
szilkséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivd szerint a nemzetiségi &nkormanyzat elntke tesz
javaslatot.
(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztasira, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbségti dontéssel hatdroz.
(3) A testiilet el€ javaslatot, elSterjesztést tehetnek:

a) azelndk,

b) az elndk-helyettes,

- ¢) atestiilet tagjai,

d) a testillet bizottsaga,

e) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elndknél irasban nyujtandok be.
(5) Az ilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas eléterjesziések vehetdk napirendre, és
targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az elSterjesztés, ha az megfelel a jogszabélyi feltételeknek és az
egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a fedezetigazoldst
végz6 illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja,
(7) Az irasbeli el6terjesztéseket a 3. szami mellékletben taldlhaté minta felhasznilasaval kell
elkésziteni:

13, A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti lilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett iddpontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elntk nyitja meg. A levezett elndk feladata a képviseldk
szambavétele €s a testlilet hatarozatképességének megallapitisa. Amennyiben a testiileti tilés a
napirend el6tti hozzdsz6ldsok utdn sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell elrendelni,
amennyiben ezt kivetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell rekeszteni. Az
iilés hatdrozatképtelenség miatt tortén6 elmaradasa esetén is kell jegyzOkényvet késziteni,
amelyet az egyiittmilkddési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszeriisége felett tOorvényességi kontrollt biztositdé személy (jegyzd vagy megbizottja)
hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozataldndl a levezet elndk
cllendrzi a szavazaskor jelenlévd testitleti tagok szdmat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasarol a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érintd {igyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot
kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valé felszélaldsdra a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szér. A levezetd elndk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiildn nyit




vitit. Amennyiben a napirendi ponthoz t8bb hozzdszdlas nincs. az elndk a vitat lezarja, majd
ddntéshozatal kévetkezik. A vita lezarasat barmelyik képviseld javasolhatia. e kérdésben a
testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri szétbbséggel dont.

(7) A levezetd elndk megvonja a szot attdl, aki a napirend targyatdl eltér.

(8) A leveretd elntk az eloterjesztesben szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati
Javaslatokat egyenként szavaztatja meg Ggy. hogy elébb a modositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazdsra. Szavazni elGszor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartdzkodasra vonatkozé levezetd elndki kérdésre adand6 valaszként kézfelemeléssel lehet. (9) A
szavazas eredményének megallapitasa utan a levezetd elndk a dontés szd szerint elmondasaval
hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatirozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témékban, amelyeket az iilésen napirendi pontként tirgyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott figyben a nemzetiségi Snkorményzatot torvény erejénél fogva velemenyezem
illetve egyetériési dontési jog illeti meg.

(2) A hatdrozatokat naptari évenként kezd6déen folyamatos sorszammal és évszammal kell
elldtni.

17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi 6nkorményzati képvisel6k, nemzetiségi ligyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségilkben részt vesznek a testiilet dontéseinek
clokészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtis megszervezésében.,
(2) A testillet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kitelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulé {ilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven eskiit
vagy fogadalmat tesz, és errél okméanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testilleti iilésen az elnéktél, eindkhelyettestdl, a bizottsag elndkétdl, az egylittmiikddési
megallapodésban foglaltak szerint a testiileti iilések szabdlyszerlisége felett
torvényességi kontrollt biztosité személytdl (jegyz0 vagy megbizottja) nemzetiségi
Snkormanyzati iigyben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen szoban, vagy legkés6bb
tizenst napon beliil irdsban érdemi védlaszt kell adni,
b} kérésére irasbeli hozzaszdlasit a jegyzOkdnyvhoz kell mellékelni, kérésére véleményét
sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6kényvben,
c) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi Snkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munk4jaban,
e} megbizatasanak ideje alatt legaldbb egy alkalommal koteles részt venni a févarosi
korményhivatal 4ltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testitleti munkaban valé részvétethez szilkséges idOtartamra munkahelyén
fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet tériti meg, aminek
alapjdn a képviselo tarsadalombiztositisi ellatdsra is jogosult. A testillet atalanyt
megallapithat.

~(6) A testillet tagjainak megbizatisa megszlinik

a) a megvalasztasat koveto altalanos nemzetiségi 6nkormanyzati valasztas napjan, jeldltek
hianyéban elmaradt valasztds esetén az id6kozi valasztas napjan,

b) vélasztdjoganak elvesziésével,

c) Osszeférhetetlenségének kimondésaval,

d) méltatlansag megallapitisaval,

e) lemondassal,




f) atestiilet feloszlatasival,

g) atestiilet feloszlasaval,

h) ha a testiilet tagja annak az {ilésnek az idépontjatdl szamitva, amelyrdl elsé izben tivol

maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet tilésén,

i) atestiilet tagjanak haldlaval.
(7) A testiilet tagja a testtilet {ilésén széban, valamint azt megel6zben testiilet elntkéhez intézett
irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatds megsziinésének
idopontjat az iilés jegyzOkonyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhat6 vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil, majd ezt kivetben
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testlilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kdteles a vele kozds hdztartasban €16 hazastirsanak vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatt is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyijtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasiért felelts személyek:

a) Kalicov Gizella Julianna elndk

b) Kolozsi Lajos elndk-helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenGrzéshez szolgdltatott azonosito adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak
az arra kijeldlt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenbrzésére kijelolt
bizottsagnal vagy a kijeldlt képviseldknél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljaras
eredmény€rdl a (3) bekezdésben kijeldlt testiileti tagok a soron kovetkezo iilésén tdjékoztatjak a
testitletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivésra az érintett kiteles a sajat, illetve
hozzatartozdja vagyonnyilatkozatidval feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat
haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben kijeldlt
testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kvetd nyolc napon beliil t6rélni kell.

19, A nemzetiségi dnkormanyzat bizottsigai

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat testiilete allandé bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tii:

a) vélemenyezik a testlilet elé keriild elterjesztéseket,

b) intézkedéscket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviseli-testiilet felé.

¢} dontenek a testiilet altal atruhazott hataskdrokben.
(3) A bizottsag mikddésére, hatirozatképességére, dontéshozataldra a testiilet miikddésére,
hatarozatképességére, dontéshozataldra vonatkozé szabalyok az iranyaddak.
(4) A bizottsag milkddésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikidési szabélyzat keretein
beliil — a bizottsag ligyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogaddsahoz és modositasdhoz a
bizottsdg tagjainak mindsitett tobbségii szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi dnkormanyzat elnike, elnokhelyettese
(1) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi

megbizatast elnokot, az elntk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu
elndkhelyettest valaszt.




(2) Az alakul¢ iilésen a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke, illetve elndkhelyettese személyére
barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi dnkormanyzat enkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi nkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv elokészitésér6l és annak képviseld-testiilet elé
terjesztésérol
¢} gyakorolja az atruhazott hataskoroket
d) Osszehivja és vezeti a képviselo-testiileti iilést
¢) megkiildi a jegyzékonyvet a févarosi kormanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kitelezettségét
g) cngedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kozligy ellatasdval dsszefliggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasdgi szabalyszeriiségéért
i} gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérdl
j} kozremiikddik a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaban
k) jovahagyja— a jegyzovel kdzosen — a nemzetiségi énkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kitelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé
szabdalyzatokat
1) felel a helyiség hasznalata soran a leltar szerinti hidnytalan allapotért, valamint a helyiség
rendeltetésszeri(i hasznalataért
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatékdnyvek, irasbeli eldterjesztések el6készitéséhez
n) eldterjeszti a koltségvetést a képviselo-testiilet elé
0) adatot szolgaltat a jegyzének a kdltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasdhoz,
torzskonyvi nyilvantartdsi adatainak térzskdnyvi nyilvantartasban sziikséges
madositasahoz, az adészam igénylésé€hez sziikséges teendok ellatasahoz
q) észrevételezi a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatozd belsd kontrollrendszert

1) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi dnkorméanyzat és a
nemzetiségi Snkormanyzat k6z6tt mindenkor hatalyos egytittmiikédési megallapodas és
egyeb jogszabaly alapjan jogosult

(4) Az elntkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi Onkorményzat elntkének
akaddlyoztatasa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi Snkormdnyzat
kozott mindenkor hatdlyos egyiittmikddési megallapodds és egyéb jogszabily nem utal az elnSk
kizér6lagos hatdskérébe.

21. A nemzetiségi dnkormanyzat kitelezettségviallaldsaival kapesolatos hataskdrsk

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallaldsaival kapesolatos részletes
hataskoroket jelen Szabédlyzat 5. szémi mellékletét képezd a nemzetiségi Onkorményzat
elndke, valamint a jegyz& altal kiadott kbz6s utasitds rendezi.

(2} A helyi nemzetiségi Onkormanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodéasaval és pénzellatdsdval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkorményzat forrasai terhére a helyi nemzetiségi Snkorményzat fizetési szamlajan bonyolitja.

(3) A helyi 6nkormanyzat altal adott tamogatas folyositasa - az allami tamogatas kivételével -
a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat kozétti szerzédésben foglaltak




szerint torténik. A tdmogatds els6dlegesen a helyi nemzetiségi Snkormanyzat milkédési
koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi
Onkormanyzat altal - az allami tdmogatason feliil - folyositott tAmogatast kiils§ szerveknek
(pl.: tdrsadalmi szervezetek, alapitvdnyok, természetes személyek részére, stb.) nyujtott
penzeszkOz atadds céljara hasznalja fel, a helyi nemzetiségi nkormanyzat koteles a
kdzpénzekbdl nydjtott tdmogatdsok 4tlathatosagardl sz6le 2007. évi CLXXXI. térvény,
valamint a hatdlyos Snkorményzati koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi
Onkorményzat a tamogatott cél megvalosulasardl szolé elszdmolas elfogaddsarél a
polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellatd szervezeti egységét irdsban kételes
tajékoztatni.

(4) Az 4allami tdmogatdsra igény benyfjtdsa, az allam 4altal kiirt palyazatokon t&rténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkorményzat jogosult, annak elmulasztdsaért a helyi
dnkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(5) A helyi onkorméanyzat kételes a helyi nemzetiségi nkorméanyzat részére clektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi Snkormanyzat eleget
tehessen az informdacids Snrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsagrdl szolo 2011. évi
CXIL torvényben foglalt kdzzétételi kotelezettségének. Jelen pontban meghatirozott feladat
ellatasaért — a I1. fejezet 9. pontjaban meghatirozott tigyintézd adatszolgaltatisa alapjan — a
polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormdnyzati
rendelkezésére all6 Onkormdanyzati forrasb6l biztositott elBiranyzatok felhasznalasara, az
eléirinyzatok terhére kotelezettségek véllaldsara naptari éven belil a nemzetiségi
Onkormanyzati valasztidsok id6pontjdhoz igazitottan, idGaranyos iitemezés szerint keriilhet
S0r.

(7) A polgdrmesteri hivatal a nemzetiségi dnkormdnyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisait
elkiildnitetten vezeti, az adatszolgaltatds soran k&zolt adatok valédisagdért, a szédmviteli
szabalyokkal €s statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a polgdrmesteri hivatal
Jjegyzdjén keresztiil az adatszolgdltatdsi feladatokat elldté szervezeti egység vezetdje és a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke egyiittesen felel.

-22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseljének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi Onkorményzat eindke (képviselbje, eindk-helyettese) jogszer(ien véallalhat
teriileti nemzetiségi Snkorményzati elndki (képviseldi, elntkhelyettesi) megbizatdst, de mind
teriileti, mind orszagos nemzetiségi onkormanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizdst nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat tisztségvisel6je és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Gsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétd]l szamitott harminc napon
beliil kdteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
dsszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, gy a Nektv. szabdlyai szerint
kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansdg miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatésat,
a) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljardsok kimeritését kdvetden
- kéztartozasa 4ll fenn, és azt az errél szo6lo értesités kézhezvételétdl szamitott hatvan




napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyezd hatarozat
rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tirsasdgokrol szold torvény rendelkezései alapjan a felszdmolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birésig jogerbsen megallapitotta a feleldsségét,
és a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kistelezettségét nem teljesitette,

¢)  akit szandékos blincselekmény miatt jogerésen szabadsagvesztésre itéltek,

d)  aki a valosagnak nem megfelelé vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiiket az addzas rendjér6l szdld torvényben meghatirozott koztartozdsmentes adozoi
adatbazisba (a tovdbbiakban: adatbézis). A testiilet tagjai az adatbizisba torténé felvételére
iranyuld kérelmiik benyujtasanak hénapjat kovetd honap utolsd napjaig kotelesek a testiilet el6it
igazolni az adatbazisba val6 felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben foglalt
kételezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, igy a Nektv. szabalyai szerinti
meéltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elntkének, elnokhelyettesének, tagjanak, valamint az altala 1étrehozott bizottsag
elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése terhére, a nemzetiségi
kozfeladat-elldtas veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum szabalyokra figyelemmel
— tiszteletdijat, természetbeni juttatast llapithat meg.

(2) A ftestiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabdl végzett tevékenységével Osszefliggh, altala clblegezett, szdmlaval igazolt,
sziikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének a koltségeinek a
megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a koltségeinek a megtéritését a
nemzetiségi dnkormanyzat elntke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdilkodasa

(I) A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgalja. A
nemzetiségi Onkormdnyzat feladata -vagyondnak nemzetiségi céli felhasznalasa, lehetoség
szerint gyarapftisa.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az allam koltségvetési tamogatésa,

b} egyéb tamogatésok, adoméanyok.
(3) A gazdalkodds biztonsdgiért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszeriiségéért a nemzetiségi
dnkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Snkormanyzat Sberbanknél 14100309-92112349-01000004 szamon &nalld
pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormdnyzatok torvényességi feliigyelete

A fovarosi korményhivatal ellatja a nemzetiségi Snkorményzat térvényességi felligyeletét.

27. Zaré rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsahoz, valamint eélok
megvaldsitisdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi Snkormanyzat
miikodésével kapcsolatos elékészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a helyi dnkormanyzat
és a nemzetiségi Onkorméanyzat k&zOtt mindenkor hatdlyos egylittmiikodési megéllapodas
biztositja.




(2) Jelen Szervezeti- és Miikddési Szabdlyzatot a testiilet 4/2015.(1.19.) sz. hatarozatéval fogadta
el. _

(3) Jelen szabiélyzat kihirdetését kisvets 8. napon 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti a
9/2012 (1.25) sz. hatérozattal elfogadott Szervezeti és Miikdési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a helyi 6nkorméanyzat
honlapjan - a Hivatal kzremtikddésével - t6rténd megjelentetéssel gondoskodik.

Budapest, 2015. janudr 19.

Kalicov Gizella Julianna

elnsk




1, Melléklet

Jozsefvirosi Bolgar Onkorményzat

Képviselo-testiilete tagjainak névsora

1. Kalicov Gizella Julianna elndk
2. Kolozsi Lajos elntk-helyettes




2. Mellékler

A Jézsefvarosi Bolgar Onkorminyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzéinek lenyomata

Jézsefvirosi Bolgér Onkorményzat
Budapest VIIIL., Baross u. 63-67.
Levélcim: 1431 Budapest, Pf. 160
Telefon: 459-21-00/528




3. Melléklet

Irasbeli el6terjesztés
a Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat

..... napjan megtartott képviseld-testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogad4sat.

Hatarozati javaslat

............ év. (...ho...nap). szamu ............ képvisel6-testiileti hatarozat:

a dontés targya — ,.a hatdrozati javaslat szévege”

Felel6s:
Hataridé:
A dontés végrehajtasat végz6 szervezeti egység:

A lakossag széles korét érinté dontések esetén az elbterjesztés eldkészitéjének javaslata a
kozzététel modjara: honlapon

Hely, datum:

El6terjeszt6 neve/aldirasa

ELOTERIESZTO:  toiiiiiiii e, (JOZSEFVAROSI  .............. NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT)
LERTA: oo (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL:




4. Melléklet

A Jozsefvirosi Bolgir Onkormanyzat alaptevékenysége, szakigazati besoroldsa, és
kormanyzati funkcidi

A Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat szakagazati besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Jézsefvarosi Bolgar Onkormanyzat kormanyzati funkciéi:

083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatds és tdmogatdsa

084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatasa és tAmogatésa

082091 K6zmiiveldés - kozosségi és tarsadabmi részvétel fejlesztése

082092 Kdzmiivelddés - hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
084010 Térsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlOséggel, érdekképviselettel,

nemzetiségekkel, egyhézakkal dsszefiiggd feladatok igazgatisa és szabalyozasa
6. 910501 Kozmiivelddési tevékenységek

G




BUDAPEST JOZSEFVAROSI
BOLGAR ONKORMANYZAT

1.szamu kozos
_elndki és jegyz6i utasitas

A Budapest Jézsefvarosi Bolgar Onkormanyzatnak a kotelezettség-
vallalassal, utalvinyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesi-
téssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl

Az allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény 10.§ (5) bekezdss, valamint a Kormany
368/2011.(XIL31.) Korm. rendelete az allamhéztartdsr] sz6l6 torvény véprehajtésaro] 13.§
(2) a) pontja és az egyiittmikédési megéllapodas alapjén kitelezettségvéllals, pénziigyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozas gyakorlasi médjinak, eljardsi és
dokumentéciés részletszabélyainak, és ezeket végzé személyek kijeldlésnek rendjét az aldbbi-
ak szerint szabalyozzuk:

1. A kitelezettségvallals aléalinos szabalyai

1) Fogalmak:

Kotelezettségvallals: a kiadési eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo,
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Mis (egyeb) fizetési kotelezettségek: a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-
kiil végrehajthaté birosagi, hatdsigi déntésen, vagy mis, a fizetési kitelezettség dsszegét vagy
az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabbé a felek valamennyi jogét és kitelezettségét meg-
allapii6 kotelezé elbirdson alapulé fizetési kitelezettség,

Szabad el8irdnyzat: a koltségvetési év kiadasi el6irdnyzatai terhére kdtelezetiségvallalasra az
azokat terhel® korabbi kotelezetiségvéllalasokkal és mds fizetési kotelezettségekkel csdkken-
tett Gsszegli eredeti vagy médosttott kiadési eléirdnyzatok.

2) A kistelezettségvallalds irasos formai:

a foglalkoztatdsra irinyuld jogviszony létesitésére,
szerzGdés megkotésére,
koltségvetési thmogatas biztositasara

~ irdnyuld jognyilatkozatok,

o direkt szobeli kdtelezettségvallalds az utasitdsban foglalt ériékhatéron belill maga a
szdmla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat.

* A kOzbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL. térvény (a tovibbiakban: Kbt.) szerint a
kzbeszerzési eljardst megindit6 hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyé-
zati kiirds, tovdbbi minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kételezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fiiggs fizetési ko-
telezettséget tandsit, ' ' N

3) A kitelezettségvallalds feltételei:




4)

Kételezettség csak a szabad elbirdnyzat terhére vallathato.
A kotelezettségvallaldsndl az eredményesség, célszerfiség és hatékonysdg kdvetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az frasos kotelezettségvilialas csak e utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
zb személy aléirdsa €s a szabad eldirdnyzat megléiének irasbeli igazoldsa utén a pénz-
iigyi teljesités esedékessépét megeldzéen torténhet.
A kotelezettségvallaldsnak mindsilé visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglalasat
tartalmazd okiratot a mindenkori szerzédéskotési rendet szabdlyoz6 eljarasi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az dltaldnos adatokon, feltételeken tilmenten fartal-
maznia kell:
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghataroza-
sat, hatéridejét,
b) a kifizetend® Osszeget vagy a szémldzas alapjaul szolgdlé egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, mddjat és feltételeit,
c) a kifizetés hataridejét, t6bb év elbiranyzatai terhére vallalt kofelezeitség esetén
évenkénti iitemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel elltott ald-
irasat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotdtt visszter-
hes szerzOdés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozoan,
hogy a szervezet atlathatonak mindsil. A szervezet képviscléje a nyilatkozatban
foglaltak valtozasa esetén arrdl haladéktalanul kdtcles a kotelezettségvallalot tajé-
koztatni. A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kitott visszterhes szerzdést a kote-
lezettségvallald felmondja vagy — ha a szerzodés teljesitése még nem t6rtént meg — a
szerzddéstol elall, _
Kotelezettségvallaldsok olyan tartalmu modositaséra is alkalmazni kell az utasitasban
rigzitett szabélyokat, amely a kordbban megallapitoit fizetési kotelezettségek Osszegét
noveli, vagy a fizetési kitelezettségek érintett évek kozotti megoszlasat moédositja.
Nem szitkséges eldzetes irasbeli kitelezettségvillalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

.a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri ¢l,

b) mas (egyéb) fizetési kitelezettségnek mindsiil,
c) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd Altal leemelt dij, juttatds.
Szébeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra. _
Szbbeli kotelezettségvillalas esetén a végleges kitelezettségvillalas bizonylatot a ko-
telezettsegvallalast elrendel$ az alabbi zaradékkal koteles ellatni:

A végleges kotelezettségvéllalast .............. (név)elrendeltem.

Diétum, aldiras
frasbeli kotelezettség vallalas sziikséges a palyazati forrdsokbol finanszirozott kétele-
zettségvallalasra ériékhatar nélkiil.

Az aldirt kotelezettségvallalas doknmentuménak 1 eredeti példanyét a Pénziigyi Ugy-
osztély részére le kell adni.
Kotelezettségvallalasra jogosult:




3)

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiad4si elSirdnyzatai terhére kitelezetiséget az elntk
vagy az altala frisban fethatalmazott személy vallathat az 1. sz. mellékletek szerint, vagy
az egyedi felhatalmaz4s alapjan.

Kitelezettségvallalis nyilvantartisa:

A kdtelezettségvéllaldsok nyilvéntartisa a bizonylatok Pénziigyi Ugyosztalynak torténd
atadasa utin az CT-ECOSTAT gazdasagi és gazdalkodési rendszerben (tovabbiakban:
EcoStat rendszerben) t6riénik az aldbbi adattartalommal: a kitelezettségvallalds nyilvan-
tartdsi szdma, a kotelezettségvallalast taniisité dokumentum megnevezése, iktatészama,
kelte, a pénzligyi ellenjegyzs nevét,a kitelezettségvallalé neve, a jogosult azonosité ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kotelezettségvillalds targya, dsszege, évek és eldi-
rényzatok szerinti megoszlésa, a kifizetési hataridok, tovabb4 a teljesitési adatok, a kitele-
zettségvallalds médositasait, a kotelezettségvallalds végleges vagy nem végleges jelleget,
kozbeszerzésre hivatkozas. :

A nyilvantartdshoz sziikséges dokumentumok:
* az irdsban késziilt kotelezettségvallaldsi dokumentum (szerz8dés, megallapodas,
megrendelés, alkalmazdsi okirat, stb.)
¢ 2 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szémla, egyéb bi-
zonylat)
* mas (egyéb) fizetdsi kitelezettségek.

A 100.000.- Ft alatti kifizetések és a mds (egy¢b) fizetési kitelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés Ssszegét a kitelezettségvallalas
nyilvantartdsban rogziteni (direkt kotelezettség vallalas).

A kotelezettségvillalas értékének meghatérozasa:

¢ szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kételezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekévetkezése bizonytalan vagy kii-
160 jovébeli jognyilatkozattol fiigg,

¢ haa fizetési ktelezettség jovabeni mértéke nem hatédrozhaté meg pontosan, akkor
a korlilmények gondos mérlegelése alapjdn az adott piaci, gazdaségi, tarsadalmi
kortlmények kdzott — az ésszert gazdalkodas elvének betartisival — a realis leg-
magasabb sszegll kitelezeitséget kell feltételezni,

»  akdzbeszerzési eljiris esetében a kdtelezettségvallalds értéke megegyezik a koz-
beszerzési eljéras eredményeként megkotott szerzodésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,a kdzbeszerzési kitelezettség ald nem esd, hatdrozatlan
idére véllalt kitelezettség érickét a tirgyévben és az azt kivetd harom éven ke-
resztiil szarmaz6 fizetési kitelezetiségek Ssszegeként kell meghatarozni.

A jogszabaly alapjan kotelezettségvillalasra jogosult az elndk, valamint a kotelezetiségvalla-

Iasra felhatalmazott személyck az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjén megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kitelezettségvallaldsokat.

A kételezettségvallalasi jogosultsag médosuldsa, meghitsulasa, megsziinése esetén a kotele-
zettségvitlalé(k) ( elndk ) irdsos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje koteles

gondoskodni a nyilvantartisban szereplé adatok médositasars), t6rlésérdl, valamint az érintett

évek szabad kiadési elSirdnyzatok moédositasarsl.




A kitelezettségvallalisok nyilvantartdsaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje felelds.

II. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1)

2)

3)

A kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miiksdési Szabilyzatdban megjeldlt személy/gazdasigi vezetd és altala a 3. szdmd
mellékietben szerepld frdsban kijeldlt, vagy egyedi kijellés alapjan a Polgarmesteri
Hivatal 4lloménysba tartozd kdztisztviselsk jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelolt
személyeknek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy le-
galabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkezni.

A nemzetiségi Snkorményzat nevében 161téné kételezettségvallaldsok pénziigyi cllen-
jegyzését az 1). pont alapjén a Polgdrmesteri Hivatal gazdasgi vezetd vagy az altala
kijelslt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosulinak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzoen meg kell
gy6z6dnie arrél, hogy
a) aszlikséges szabad elSiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
és varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabélyokat.
A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzdic a kbtelezettségvallalas dokumentuman

- pFedezet: .ivveicercinniieenininn , pénziigyileg ellenjegyzem” szoveggel, a pénziigyi

4)

5)

ellenjegyzés ditumdval és aldfrdsdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelmenyének.

A pénziigyi ellenjegyz0 a 2-3) pontban fogialt feladatok ellatédsdhoz sziikség szerint
szakértét vehet igénybe.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziligyi
ellenjegyz0 csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallals irdsban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tor-
ént” zdradekkal kell ellitnia és a pénziigyi ellenjegyzé haladéktalanul {résban értesiti
az elndkét, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz0jét. Az elndk a jegyzbvel kézbsen
a tajékoztatds kézhezvételétd] szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgélni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges feleldsségre vondst.

IH. Teljesités igazoldsa

1) A teljesités igazolas eldkészitése ( nyomtatviny kitSltése, bizonylatok csatolasa) a

Polgarmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi Snkorményzatok feladatellatasara foglal-
koztatott iigyintézd feladata, a teljesités igazoldsra jogosult az elndk, elndkhelyettes,
vagy az elnék altal irasban kijelSlt személy. A. teljesités igazoldssordn ellendrizhetd
okményok alapjén ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossigat,
bsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvalialas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedé-
kes — annak teljesitését.




2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellétni.

palyazati tdmogatdsok

3) A teljesités igazolasat végzd személy gydz6djdn meg arrol, hogy:

a kiadés ténylegesen az dnkorményzat mitkodése, gazdalkodasa soran meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi 4tvétellel, ha nem, mas megfeleld médon kell megbizo-

nyosodni a jogossagrél,

az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szereplé Gsszeggel
megegyezd~¢, ba eltér, akkor a teljesitést igazolé kérjen/itjon magyardzatot az
eltérés okanak megjeldlésével,

a teljesités megtortént-¢, hataridére tortént-e, az a vonatkozd szerzddés, megal-

" lapodas, illetve megrendelés szerint t6rtént-e,

a teljesitésre vonatkoz6 dokumentum (szdmla, szdmlét aldtamaszts szailitdjegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmany) a valésignak megfelel-e,
eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazoldé gondoskodik az eszkdz nyilvantar-
tisba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari kdrzet megjeldié-
sével és a leltarfelelds alafrasdval,

a személyi jellegli kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerzédésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazoldsa a jogosult aldirisival és datammal az 4/a. szami mellékletben
szerepl6 formanyomtatvanyokon térténhet.
A kiillonbozd tamogatisokbdl (EU-s palydzat, koltségvetési tamogatas, egyéb forrds)
megval6suld kiaddsok teljesités igazoldsa két részbdl 4ll. Egyik az 4/a. szdmu meliék-
let szerinti, a mésik a palydzat szeriuti, a pélydzat elszdmoldsa soran eléirt forma-
nyomtatviny.

5) A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kiitelezettségvallalashoz kap-
csolodéan — a kitelezettségvallalé irasban jelsli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mintdjat a 4. szdmi melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijeldlések tartalmaz-

zik.

6) A teljesités igazolésra felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkorményzat koltség-
vetésében szerepld eldiranyzatokbdl teljesitendd kiadasok, bevételek teljesitését iga-
zolhatjak értékhatar néfkul.

7) A teljesitést igazol6 személy koteles a palydzatokbol, elszdmolasi, beszdmoldsi kote-
lezettséggel jutiatott timogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szimlara az
alabbiakat felvezeini:

a pélyézat azonosité szamat,

B, palyézat elszamolaséra beny(jtasra keriilt,

a palyézat szerinti kiltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)
vagy a tdmogatasi szerzédés szerinti szdveget.

8) Nem kell kiil6n teljesités igazolds a mds fizetési kitelezettségek teljesftéséhez:

a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté biré-
sagi, hatosagi dontésen, vagy mds, a fizetési kitelezetiség dsszegét, vagy az
dsszeg megallapitisinak médjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kétele-
zettségét megallapitd kotelezd elbirason alapulé fizetési kitelezettségeket.




9} A teljesitést igazolo formanyomtatvanyt az utalvinyrendelet 2. szAmi mellékletekent
kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabdl az Pénziigyi Ugyosztilynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetésck esctén a teljesités igazolisa alapjin az érvényesitd személye a Polgarmes-
teri Hivatal kijelSlt tigyintézoi, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolds megléict,

- az Osszegszertiséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kévetelményeket betartottik-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhat6ak és helytalléak-e,

- hogy teljesités igazolasa sordn az allamhaztartdsrdl sz6lo 2011, évi CXCV. t6r-
vény, az allamhaztartis szdmvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az al-
lamhéztartisrol szol6 torvény végrehajtisardl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm ren-
delet eldirasait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottik-c.

- hogy a vasdrolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési bi-

zonylatot,
- az utalvany rendeleten és a teljesitési igazoldson feltimtetett mellékletek csatolasra
kertiltek-e.

2) Ervényesiték a Pénziigyi ellenjegyz6 altal - az 5. szami mellékletben felsorolt - irds-
ban kijelslt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellaté személy felséokta-
tisban szerzett pénzligyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfokd iskola
végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

3) Az érvényesitésnck — az ,érvényesitve” megjelblésen kivill — tartalmaznia kell az ér-
vényesités datumat, az érvényesité alairasat Az érvényesitést a kiilon irasbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

4) Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgélat sordn az ott megjeltit
Jogszabalyok illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni a Pénz-
figyi Ugyosztaly vezettjének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvé-
nyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kbvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjdban foglaltak szerint kell eljérni.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kétele-
zettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni €s a kiadasi elbirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integrélt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadési el6iranyzatok terhére tor-
ténd utalvanyozisra a teljesités igazolésit és annak alapjan végrehajtott érvényesités
kdvetben kertithet sor.




2)

3)

4)

3)

Utalvanyozasra az elnfk, vagy az dlial irasban kijelslt képviseld jogosult a 2. szami
mellékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.
Az utalvényozss killon irdsbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon frasbeli rendelkezés-
kent elkészitett utalvanyon fel kell tintetni:

- az,Utalvany” szot,

~ akoltségvetési évet,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimet,

- = abejovo vagy kimend szdmla szamdat

- afizetés idOpontjat, modjat és dsszegét, devizanemét

- amegterhelendd és a jovairandd fizetési szamla szamat és megnevezéset,

- abevétel, kiadis egységes rovatrend és kormdnyzati funkeid szerinti szamat €s
megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) drintett
pénzeszkoz allamhaztartisi szdmviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlijanak szdmdat és megnevezését,

- azutalvany kiallitasanak keltét,

- valamint az érvényesit6, az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

- a kiilfoldi devizanemben utalvinyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni

- akbdtelezettségvallalas nyilvantartdsba vétel sorszdmat,

- az utalvény kotelezd melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadés
egységes rovatrend €s kormdnyzati funkcid szerinti szAmét és megnevezését, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allam-
héztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajdnak szamat
és megnevezését. A kontirlapot az utalvanyt kidllité késziti el.

- mellékletek felsorolasa.

Az utalvany rendelet kidllitéja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utal-
vany sorszamat.

Nem kell kiilén utalvanyozni: ‘
s B403. Kézvetitett szolgaltatisok ellenériéke rovatain elszdmolandé bevéiele-
ket,
o a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet® 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiad4sokat,
e az egységes rovatrend B813. Maradvény igénybevétele rovatain elszamolandd
bevételek teljesitését.

- A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott &sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan

6)

kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kivetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.
A szikkséges dokumentumokkal felszerelt utalvdnyrendeleiet érvényesités és

controlling feliifvizsgalat utin a Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkal-
mazasaban all6 nemzetiségi iigyintézének/ vagy elndknek utalvinyozisra atadja, utal-
vanyozé alafrdsa utdn a Pénziigyi Ugyosztalynak utalds céljabol at kell adni a fizetési
hatéaridt megeléz6 napon.

V1. Vegyes és zaré rendelkezések




1y

2)

3)

4

. 5)

6)

7)

8)

Az utasitisban foglaltaknak megfeleld alairds menete a kivetkezd:
a) Kotelezettségvallalas esetén:

e} A nemzetiségi dnkorményzat ligyintézbje a szerzodéseket dtadja Jegy-
zdi Kabinet Térvényességi és Perképviseleti Iroda - szerz6déseknél jogi
kontrol céljabol.

o] A jogész jogi kontroll utén fedezet igazolds céljdbél a Pénziigyi Ugy-

’ osztalynak feladja a nemzetiségi dnkormanyzatok pénziigyi gazdalko-
dasaval foglalkozé ﬁgyintezo részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzbidésre ravezeti, és dtadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyzd aldirdsa utén a Pénziigyi Ugyosztily a szerzodést
atadja a nemzetiségi iigyintézOnek/vagy az elndknek az kotelezetiség-
véllald aldirdsa céljabol,

b) Kdotelezettségvillal6 alairasa Utalvanyozas esetén ( folyamata az utasitas I1-V.
fejezetében részletezve)

o teljesitést igazolo aldiras

utalvanyrendeletet kiallito aldirdsa,
fedezetigazolas, érvényesitd alairasa,
controlling aldirisa

utalvanyoz6,

0000

Az utalvényozést és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szdmt melleklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettségvallalds pénziigyi cllenjegyzés nélkiil érvényiclen.

Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazés kiadasa vagy barmely korabbi kijelolés, felhatal-
mazas visszavonasa esetén az Elndk utasitisa alapjn ~ kotelezettségvillalds, utalva-
nyozas és teljesités igazolds esetében — a Pénziigyi Ugyosztaly médositja az irésos ki-
jelﬁléseket felhatahnazésokat €s a nyilvantartisba rﬁgziti

Pénziigyi Ugyosztily vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvéllald és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasdgi eseményre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a
kotelezettségvéllalasra, utalvanyozdsra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisziviseld és fethatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ¢r-
dekelt fél (véllalkoz6, gazdasagi tarsasagi tag vagy atkalmazott, tulajdonos stb.). Kote-
lezetiségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Torvénykonyv-
6l sz616 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javéra latnd el.

Kotelezettségvallalast, érvényesfiést, utalvinyozist, ellenjegyzést, teljesitésigazoldsi
feladatokat sajit személyre vonatkozoan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elntk és az altala felhatalmazott személy esetében véltozas torténik (
lemond a funkcidrél, vagy a képviseldi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi Snkorméany-
zati hatérozata alapjén kell az utasitdsban a médosftast atvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitist érintd Hivatal tigyosztaly/irodavezetbje, irodavezetd he-
lyettese esetén beosztasbeli valtozds kivetkezik be vagy jogviszonya megszinik, a
valtozas/jogviszony megszinés napjaval a fethatalmazés kiillon visszavonasra vonat-
kozé nyilatkozat nélkiil megsziinik.

10) Jelen utasitist a nemzetiségi dnkorményzati gazdalkodésra vonatkozé hatélyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni.

11) Az utasitast jogszabalyi valtozast kovetSen a Pénziigyi Ugyosztaly vezet6jének aktua-
- lizalni kell.

12) A jelen utasitds 2014................ napjén 1ép hatslyba.
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Targy: Kotelezettségvallalasra és utalvanyozésra felhatalmazas, kijelolés teljesités igazolasra

1. Az allamhaztaridsrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIi. 31.) Korm. rendelet

© 52, § (1), 57.§ (4) és az 59.§ {1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
jovahagyott koltségvetés kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nélkhl felhatalmazom Kolozst
Lajost kételezettségvallalasra és utalvanyozasra, valamint kijeldidm feljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a Kijeldlés az elndk — jegyzdl kozos utasitas hatlybalépés idSpontjatol a
mandéatum lejartéig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

érvényesitésse! és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl szoié elndki-
jegyz6i utasitasban foglaitak szerint kiteles ellatni.

Budapest, 2014. .

Y

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi s teljesltés igazol\éiéigqglw@fﬁ%domésul vettern, az arra

vonatkozo eléirasckat, feladatokat és felelésséget megismertem.

aléiras
Datum:

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
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