Jozsetvirosi Gorog Onkormanyzat
Szervezeti és Miikédési Szabailyzata

A Jézsefvarosi Gordg Onkormanyzat a nemzetiségek jogairsl sz6ld 2011. évi CLXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazés alapjan a helyi
nemzetiségi Snkormanyzatokra vonatkozé jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mitkddése részletes szabalyait.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Gordg Onkorményzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgéltatasi feladatokat ellatd, testiileti formaban mikods, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztésok utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
bolgdr nemzetiségi kizOsséget megilletd jogosultsigok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢rdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hatiskérébe tartozd nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszégos szinten torténé 6n4llo intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi Snkorményzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Gordg Onkorméanyzat (a tovabbjakban: nemzetiségi

énkormanyzat)

b) gbrég nyelven: _
(3) A nemzetiségi dnkorméanyzat székhelye: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat miikodési helye: Budapest Févaros VII. Keriilet
Jozsefvarosi Polgdrmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca
1/B) '
(5) A nemzetiségi O6nkorményzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szam( melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi nkormanyzat jogilldisa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi Snkorményzat alapvetd feladata a gordg nemzetiségi érdekek védelme és
kepviselete a nemzetiségi 6nkorményzati feladat- és hataskdrének gyakorlasaval,

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése sordn feladat- és
hataskérében eljarva hatdrozatot hoz, onalldan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonoskeént jar el, 6ndlléan megalkotia koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi 6nkormanyzatot a Képviselé-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvélasztott elnske képvisel.

3. A nemzetiségi tnkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkorményzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
- bnkormanyzai elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megeldzo év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasarél a testiilet minGsitett t5bbséggel dont.

4. A nemzetiségi nkormanyzat feladat- és hataskore




(1) A nemzetiségi Gnkorményzat alaptevékenységét, szakdgazati besorolasat, és kormanyzati
funkcidit jelen szabalyzat 4. szamii melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat az alabbi kitelezé feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellato intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatelltas,

b) a sajit kezdeményezésére mds dnkormanyzat ltal atruhdzott feladat- és hatdskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapesolatos feladatellatést,

¢) amas szervt6l atvett intézmény fenntartasival kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok elldtasa, killsndsen tekintettel a helyi énkorméanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapesolatos feladataira,

¢} a nemzetiségi Onkorményzat illetékességi terilletén miksdé dllami, helyi
Onkorményzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények mitkodésével,
feladatellatdsdval Osszefliggh, a nemzetiségi kozdsség kulturalis autondmidja
megerositését szolgalo dontési, egyiittdéntési jogok gyakorlasa,

B aképviselt kozosség kulturalis autonémidjdnak megerésitése érdekében a kozdsség
OnszervezOdésének szervezési és mikodtetési feladatok ellatasaval torténd
tamogatdsa, kapcsolattartds a képviselt kozosség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezGdéseivel, a nemzetiségi Snkormanyzat teriiletén miikédd
vallasi kdzosségekkel, _

g} anemzetiségi onkorményzat illetékességi teriiletén 16v6, a nemzetiségi kzosséghez
kot6dd  kulturdlis javak megbrzése érdekében szilkséges  intézkedések
kezdeményezése, _

h) kozremikodés a fejlesziési tervek eldkészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyé nevelésre és oktatasra iranyulé igények felmérése.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat rendelkezésére 4116 forrasok keretei koztt 6nként véallalt
kozfeladat ellatasat is véllalhatja.
(3) A nemzetiségi Onkorményzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatisdra
intézményt, gazdasagi tarsasdgot, méds szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetSit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitéi jogokat.
(4) A nemzetiségi onkormdnyzat csak olyan gazdilkod6 szervezetet alapithat, vagy olyan
mikodésében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak
mértekeét, €s vallalkozdsa a kételezd feladatainak ellatdsat nem veszélyeztetheti,
(5) A testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorében dént:

' a) szervezete ¢€s miikbdése részletes szabdlyainak megalkotisarél, annak

moédositasardl, feliilvizsgalatarol,

b) koltségvetésérol, zarszamaddsarol,

¢) intézmény alapitdsarél. atvételérol, megsziintetésérdl, atszervezeésérsl,

d) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizdsrdl, felmentésérsl,

¢) a nemzetiségi onkormdnyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a gordg nemzetiség
tinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltarardl, tGrzsvagyona koérét és a tulajdondt képezd vagyon
hasznélatanak szabélyairél,

h) a hasznilatiba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormdnyzati vagyon hasznalatira, mikdodtetésére vonatkozé szabalyokrol,
tovabba e korben megkdtendd sziikséges megallapodasokrél,

1) gazdalkodo és més szervezet alapitasardl, megsziintetésérdl, atalakitasardl, vagy
az ezekben valé részvételrol,

i) Onkorményzati tarsulas létrehozésarol vagy tarsulashoz vald csatlakozasrol,

k) feladat- és hataskor atvételérSl mas 6nkormanyzattdl,




1) a tulajdonost megilleté jogosultsagokrél,
m) a testillet megbizatdsanak lejarta el6tti (név szerinti szavazéssal tdrténd
feloszlatasarol,
- n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos tdrvénysértd tevékenységének
megallapitisarol,
o) elndke, elnskhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) birdsagi lilnokok megvalasztasardl,
1) hatdskorébe tartoz6 kinevezésrbl, vezetd megbizasrdl,
s) palydzat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tAmogatisrél
torténd lemondasrdl,
t) Jelképeirdl, kitlintetéseirél és ezek odaitélésének feltételeirdl &s szabalyairdl.
valamint az 4ltala képviselt kisebbség helyi tinnepeirél,
u) az olyan ligyben, amelyet t6rvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat 4t nem ruhdzhaté hataskorébe tartozik.
(6) A testiilet hataskorébe tartozd valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei valasztdsdnak kivételével - magaban foglalia a
felmentés, vezetéi megbizds visszavonasanak jogat, tovabbé az egyéb megbizasi, jelslési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jel6lés, delegélas visszavondsanak jogat.

3. A nemzetiségi inkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi onkormanyzat feladat- &s hataskoreinek gyakorldsit a nemzetiségi
Onkormanyzat testiiletét illetik meg,

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra dtruhizhatja.
E hataskor gyakorlasihoz utasitdst adhat, valamint e hatdskér gyakorlasdra vonatkozé
dontést visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor tovabb nem ruhazhaté at.

(4) Az atruhdzott hataskorok gyakorlasardl. az azt gyakorlé elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivdsara kotelesek irasbeli el6terjesztés formdjaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkormdnyzat megalakuldsa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletének alakulé {ilését az illetékes valasztdsi bizottsdg
elndke a vélasztast kivetd tizendt napon beliili idépontra hivia dssze.
(2) Az alakul6 Ulés Osszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a vélasztds napjaté] szamitott
harminc napon beliili id8pontra keriilhet sor.
(3) Ha az alakulo iilés hatariddben nem keriil megtartasra, idékozi valasztast kell kitlizni,
(4} Az alakuld iilést a jelenlévo legidésebb nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld mint
korelndk vezeti a testlilet elndkének megvalasztisaig.
(5) Az alakuld iilésen a nemzetiségi Snkormdnyzat a testliletének tagjai kéziil megvalasztja
az Onkormanyzat elntkét, elnSkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti &s
- mtikddési szabalyzatat, dont a tiszteletdfjakrol, illetményekrol.

7. A testiilet miikédése
(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili ilést tart.

(2) A ftestiilet évente 4 rendes iilést tart, amennyiben sziikséges tigy az e pontban
meghatarozott {ilés szamnal t6bb testiileti iilés is tarhato.




(3) A testiileti iilést az elndk hivja 8ssze és vezeti. E jogkéroket a nemzetiségi dnkormanyzat
elnbkének akadalyoztatisa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egy€b esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti iilést dssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi Snkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi dnkorméinyzat bizottsaga, vagy

¢) afévarosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

€) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti tilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi dnkorméanyzat elnske a testiilet {ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
eltérd idépontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi onkorményzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a rendkiviilli #lés osszehivasardl héarom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés idépontjat legfeljcbb az arra okot ad6 kériilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés dsszehivasira vonatkozé inditvany elbterjesztésétsl
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet tilése magyar nyelven zajlik, amelyt8] torténd eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségii dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févéros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat és a nemzetiségi dnkormdnyzat kézott fennallo
egyiittmiikddési megillapodésban (a tovabbiakban: egyiittm{ikodési megéllapodas) foglaltak
szerint a testiileti Gilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyzb vagy megbizottja) részére a testiileti {ilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testilet akkor hatirozatképes, ha az iilésen, és az adott déntés meghozataldndl a
nemzetiségi Snkorményzati képviselék tSbb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitisa sordn a jelenlévo érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselt, tovabba a be
nem t6ltott képvisel6i helyet a jelenlévOk létszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerii i6bbséget igényl6 dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévs,

b) minbsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott képviselSk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt tAmogatottsag hianyaban az elbterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendé.
(3) A testiilet térvény vagy jelen Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban egyszerii
szOt6bbséggel hozza meg a dontését.
(6) A ftestiilet minGsitett tSbbséggel dént jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan tigyben, amelyet t6rvény vagy jelen Szabdlyzat
ilyenként hataroz meg,

9. Személyes érintettség szabilyai

(1) A testiilet dontéshozatalab6l kizarhaté az, akit vagy akinek hozzatartozdjat az gy
személyesen €rinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizérasrol
az érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely mds nemzetiségi onkorményzati
képvisel® javaslatdra a testiilet dont. A klza.rt képvisel$ a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsiil.




(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi onkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasira, tovabbd a bizottsagok létrehozdsara,
bizottsdgi tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzikinyve

(1) A testiilet €s bizottsaga iilésérl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet az tilésen
hasznalt targyalési nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziten.
A jegyz6konyv kdzokirat,

(2) A jegyzékOnyv tartalmazza

a) atestiileti iilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségl Onkormanyzati képviseldk nevét, az iilésrdl t5rténd
tavozasuk id6épontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

¢) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszol6k nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzészdlasuk, illetve az tilésen elhangzottak Iényegét;

h) a szavazisra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i} adéntéshozatalban résztvevdk szamat;

j)} adontésbol kizart dnkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmiikddési megdllapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szdmszer( eredményét;

m) a hozott déntéseket;

n) az ilés megnyitasénak ¢s a bezdrasanak idépontjat;

0) azllést vezetd elndk nevét, a tivolmaradé képviselSk tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatdrozatképességét, valamint annak valtozasait; '

q) az ilésen tandcskozasi joggal résztvevdk, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

) az lilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzdkonyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet 4ltal a képviseldk koziil kijelslt
jegyz6konyv-hitelesitd irja ala.

(4) A nemzetiségi dnkorméanyzat elndke a jegyzOkonyvet az tilést kovetd tizenst napon beliil
megkiildi a f6varosi korményhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feltigyeleti
~ Irasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabélyszerlisége felett torvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5} A testiilet és bizottsaga {ilésének jegyzdkonyve részét képezi az tilésre sz616 meghive, a
kozmeghallgatasrol sz616 kozlemény és az elbterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga tilésére késziilt eléterjesztések és jegyzokonyvek - a zart tilésre
késziilt eloterjesztések €s jegyzokdnyvek kivételével - megtekinthetSek. A zért iilésen hozott
testiileti hatdrozat nyilvanos.

(6) A zart 1ilésr8l kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilén t6rvény szerinti kozérdek( adat és a
k6zérdekb6l nyilvinos adat megismerésének lehetOségét zart iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyz8kényv készitésére egyebekben a nyilvénos iilés jegyzékonyvére
vonatkozo szabalyok az irdnyaddak.




11. Kézmeghallgatas

(1) A testillet évente legaldbb egyszer kdzmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Snkormdnyzat elndke beszdmol a lakossdgnak a nemzetiségi &nkormanyzat
tevékenységérol, mikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkoddsardl, megismerteti a
jovore vonatozd terveiket, célkitlizéseiket.
(2) A kozmeghallgatason az édllampolgérok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kdzérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.
(3) A kozmeghallgatason elhangzott felvetésckre lehetOség szerint még az {ilésen valaszt ad
a nemzetiségi onkormanyzat elnéke, amennyiben erre nincs moéd, akkor a vélasz az tilést
kovetd 15 napon beliil irdsban is megadhato.
" (4) A k6zmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.
(5) A kdzmeghallgatis Osszehivasira a testiileti iilés Osszehivasara vonatkozo szabélyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztis szerint a helyi
Onkormanyzat hirdetétablajan vagy honlapon, illetve a helyi jségban meghirdetni legalabb
a kézmeghallgatis megtartisanak id6pontjat megelézd 5 nappal.
(6) A kozmeghallgatdson nem kell részt vennic az egyiitimi{ikddési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti tilések szabalyszeriisége felett t6rvényességi kontrollt bizfosito
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).
(7) A kdzmeghallgatasrol jegyzokényv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzOkonyvére
vonatozoé szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés 6sszehivisa

(1) A testiileti iilést a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke igazolhaté médon irdsbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja dssze. A testiileti {ilést telekommunikacids eszkdz Gtjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti tilés meghivéjat a napirendi pontok megjelslésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai €s a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili {ilésre szolé
meghivat pedig legaldbb 24 6raval elobb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az lilés datumat,

b) helyszinét,

c) azlilés kezdetének id6pontjat,

d) anapirendi pontok megjel5iését,

e) az elbterjesztOk nevét,

f) azirasbeli elSterjesztéseket,

g) valamint az {ilés minésitését.
(4) A testiilet iilésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat keli meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyaldsahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga
(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tandcsokozasi jog

nélkiil részt vehet. A haligatosdg az iilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, €s az ilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembél az iilés megtartasat zavard




hallgatésagot. Az elndk inditvanyara a testillet mindsitett t5bbségii dontésével felszblalasi
jogot adhat az iilésen részt vevd hallgatosignak.
(2) A testiilet zart iilést tart a kvetkezé tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlanségi,

) kitlintetési ligy targyaldsakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabasa sordn,

f) ha a térvény az tigyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart tilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizds, visszavondsa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglaldst igényls személyi ligy targyalasakor.
(4) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds iizleti érdeket sértene.
(5) A zart liiésen a testiilet tagjai, valamint az egyfittmitk6dési megallapoddsban foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyz6 vagy megbizottja) vesz részi. Az érintett meghivasat torvény kotelez6vé teheti.
(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazdssal hozza. Az elnSk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévé képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazds médjara
¢s rendjére a helyi dnkorményzat képviseld-testiilete nyilt szavazsara vonatkozé térvényi
rendelkezések alkalmazandoak.
(7) Zart Ulésen targyalt figyekben titkos szavazds is tarthat6, a jelen 1évé képvisel6k tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkormdnyzat dontéseit a helyi onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kézremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A ftestiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett t6bbségli jovahagyd
dontése sziikséges.

14, A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti tilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi Snkormanyzat elntke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztdsara, visszavonasara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasarol a testiilet minésitett t6bbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, elterjesztést tehetnek:

a) azelnok,

b) az elndk-helyettes,

c) atestiilet tagjai,

d) atestiilet bizottsdga,

e) apolgarmester,

f) azalpolgarmester,

g) ajegyzo,

h) a testiilet 4ltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elnoknél irasban nytijtandok be.
(5) Az iilésen csak és kizarolag beterjesztésre alkalmas elbterjesziések vehet6k napirendre,
és targyalhatok. : '




(6) Beterjesztésre alkalmas az el6terjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmlksdési megallapoddsban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellatja.

(7} Az irasbeli eloterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaié minta felhasznalasaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti tilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviseldk szdmbavétele és a testiilet hatarozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a
testiileti tilés a napirend el6tti hozzaszolasok utdn sem hatarozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kovetben is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az {ilést be kell
rekeszteni. Az Ulés hatirozatképtelenség miatt torténd elmaraddsa esetén is kell
jegyzOkonyvet késziteni, amelyet az egylittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint a
testitleti iilések szabdlyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanil a levezeté elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti filés rendjének fenntartasarol a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képvisel barmikor
520t kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszblaldsara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szdr. A levezetd elndk az egyes elGterjesztések felett kitlon-kiilén
nyit vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzaszo6las nincs. az elndk a vitat lezérja,
majd dontéshozatal kévetkezik. A vita lezardsat barmelyik képviseld javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszélalds és vita nélkiil, egyszeri szotébbséggel dont.

(7) A levezetd elndk megvonja a szét attdl, aki a napirend targyatél eltér.

(8) A levezetd elndk az eldterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatérozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg Ggy. hogy el6bb a modositasi €s kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el§szér az "igen". majd a "nem”. véglil a
tartozkodasra vonatkozo levezetd elndki kérdésre adando6 valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitisa utan a levezet$ elnsk a dontés szé szerint
elmondésdval hirdeti ki a hatdrozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testtileti hatdrozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témékban, amelyeket az lilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ligyben a nemzetiségi 6nkormanyzatot térvény ercjénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatdrozatokat naptari évenként kezdddéen folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai
(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k, nemzetiségi ligyekben az

adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet déntéseinek
elokészitéseében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.




(2) A ftestilet tagjainak megbizatisa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztisukkal
keletkeznek, jogaik és kitelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakul6 ilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errl okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testileti Ulésen az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsig elnokétdl, az
egylttmiikodési megallapodisban  foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszerisége felett torvényességi kontrollt biztositdé személytdl (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkormdanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lllésen szoban, vagy legkésébb tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolisat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz4 szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben,
c) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi Snkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajéban,
€) megbizatasdnak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a févérosi
korményhivatal 4ltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A ftestiilet tagjait a testilleti munkdban valé részvételhez szikséges idétartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alél. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviseld tarsadalombiztositasi elldtasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megszlinik
a) a megvalasztasit kovetd Altaldnos nemzetiségi Snkorményzati valasztis napjan,
jeloltek hidnydban elmaradt valasztds esetén az id6kozi valasztas napjan,
b) vélasztéjoganak elvesztésével,
¢) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasival,
e) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatdsaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az {ilésnek az id6pontjatol szamitva, amelyrél els6 izben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet iilésén,
1) a testiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet iilésén szdban, valamint azt megel6zden testlilet elnSkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének idGpontjat az iilés jegyzOkdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhat6 vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztdsuktol szdmitott harmine napon beliil, majd ezt kdvetben
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testillet tagja sajat
vagyonnyilatkozatidhoz csatolni kiteles a vele kizs hézlarldsban €16 hazastdrsinak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyijtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilbet tiszteletdijban, természetbeni
juttatdsban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellenGrzéséért és nyilvantartasaért felels személyek:

a) Bozonasz Irini elndk

b) Argirdsz Méria nemzetiségi dnkormanyzati képviseld




(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellen6rzéshez szolgaltatott azonositd adatok
kivételével - nyilvdnos. A testiileti tag hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijel6lt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijelslt
bizottsdgndl vagy a kijelolt képviseloknél barki irasban kezdeményezheti. Az cljaras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron kovetkezd {iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran felhiviasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzétartozdja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozd azonositod
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelslt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil
torélni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete allandé bizottsdgot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon til:
a) vélemeényezik a testiilet elé keriil$ elbterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képvisel6-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet altal 4truhazott hatiskordkben.
(3) A bizottsadg milkddésére, hatarozatképességére, dontéshozataldra a testiilet miksdésére,
hatarozatképességére, dontéshozataldra vonatkozo szabalyok az iranyadoak.
(4) A bizottsag mikddésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein beliil — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadisdhoz és
modositdsahoz a bizottsag tagjainak mindsitett t8bbségli szavazata szitkséges.

20. A nemzetiségi inkormanyzat elnike, elnskhelyettese

(1) Az alakuld llésen a nemzetiségi Onkorményzat testliletc a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatast elnokot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkormanyzat eclnoke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi dnkormanyzat elnokének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérd] és annak képviselé-testiilet elé
terjesztésérol
c) gyakorolja az atruhdzott hataskéroket
d) Osszehivja és vezeti a képviselé-testiileti iilést
e) megkiildi a jegyzOkonyvet a fovarosi korményhivatalnak
f) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kotelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval sszefiiggésben
keletkezett és igazolt kltségeinek az utélagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi szabalyszerliségéért
i) gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérdl
j) kozremikodik a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaban




k) jovahagyja— a jegyzdvel kizbsen — a nemzetiségi 6nkorményzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsdgokat és kételezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozé
belsd szabalyzatokat

1) felel a helyiség hasznalata sordn a leltdr szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyisé€g rendeltetésszer(i hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatékonyvek, irasbeli elbterjesziések
elokészitéséhez

n) eldterjeszti a koltségvetést a képviselS-testiilet elé

0) adatot szolgaltat a jegyzOnek a koliségvetési elbterjesziés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi dnkorményzat 6nallé fizetési szamla nyitdsahoz,
t0rzskonyvi nyilvantartasi adatainak térzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasadhoz, az adoszam igényléséhez sziikséges teenddk ellatisdhoz

q) észrevételezi a nemzetiségi Snkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorméanyzat és
a nemzetiségi dnkormanyzat kézdtt mindenkor hatélyos egyiittm(ikédési megallapodas
¢€s egy€b jogszabaly alapjan jogosult

(4) Az elnokhelyettes feladata killondsen, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének
akadélyoztatdsa, vagy az elnoki tisztség be toltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabélyzat, a helyi énkormdnyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
kozott mindenkor hatlyos egylittmiik6dési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hatdskorébe.

21.A nemzetiségi tnkormainyzat kotelezettségvallalasaival kapcesolatos hatdskorik

(1) A nemzetiségi 6nkorméanyzat kotelezettségvéllalasaival kapesolatos részletes
hatdskoroket jelen Szabdlyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi Snkorményzat
elndke, valamint a jegyz6 éltal kiadott kdzds utasitds rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkormdanyzat - korabbi, sajét hatiaskdrben hozott déntése alapjan -
gazdalkodésaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmét a helyi nemzetiségi
dnkorményzat forrasai terhére a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamldjan
bonyolitja.

(3) A helyi 6nkorményzat altal adott tdmogatas folyésitdsa - az dllami tamogatis
kivételével - a helyi Onkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti
szerz6désben foglaltak szerint tdrténik. A tdmogatas elsédlegesen a helyi nemzetiségi
onkorményzat miikddési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi Snkorményzat a helyi onkorményzat éltal - az dllami tamogatison felil -
folyositott tamogatdst kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvdnyok,
természetes személyek részére, stb.) nywjtott pénzeszksz atadds céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorményzat koteles a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatidsok
atlathat6sagarol sz6lo 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatdlyos énkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a tAmogatott cél
megvalésuldsarél szold elszdmolas elfogadasarl a polgarmesteri hivatal pénzigyi
feladatokat ellatd szervezeti egységét irasban kételes tajékoztatni.

(4) Az allami tAmogatasra igény benyljtdsa, az allam &ltal kiirt palyazatokon tdrténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztasdért a helyi
onkormdnyzat ¢s a polgirmesteri hivatal felel6sséget nem vallal.




(5) A helyi 6nkorményzat kételes a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
eleget tehessen az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolé
2011. évi CXIL toérvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatérozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatdrozott {igyintézd
adatszolgiltatisa alapjdn — a polgirmesteri hivatal szervezési feladatait ellité szervezeti
egység vezetdje a felels,

(6) A nemzetiségi Onkormédnyzati vélasztasok évében a nemzetiségi Snkormanyzati
rendelkezésére 4llo dnkormanyzati forrasbol biztositott eléirdnyzatok felhasznaldséra, az
eléiranyzatok terhére kitelezettségek vallaldsara naptdri éven beliil a nemzetiségi
O6nkormanyzati vélasztisok idOpontjahoz igazitottan, idOaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi ®nkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatds soran kozolt adatok
valodisagaért, a szédmviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valo tartalmi
egyezdségédrt a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellatd szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke egylittesen felel.

22. A nemzetiségi 6nkormanyzat tisztségvisel6jének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elnske (képviseldje, elndk-helyettese) jogszerden vallalhat
teriileti nemzetiségi Onkorményzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatist, de
mind teriileti, mind orszdgos nemzetiségi 6nkormdnyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem véllalhat.

(2) A nemzetiségi Snkorményzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatdl, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott harmine napon
beliil koteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviselSje vagy tagja az
osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, ugy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljérni.

23. A méltatlansig

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az éallammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetben - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szdld értesités kézhezvételétdl
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztds esetén az ezt
engedélyezd hatarozat rendeltkezéseinek megfelel6en - nem rendezi,

b) akinek a gazdaségi tarsasagokrol sz616 trvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birosig jogerbsen megillapitotia a
felelosségét, és a birdsagi hatirozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szandékos biincselckmény miatt jogersen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valésagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot teit.

(2) A testiilet tagjai megvélasztasuktol szdmitott harminc napon beliil kételesek kérelmezni
felvételiiket az ad6zas rendjérdl sz6ld torvényben meghatarozott kdztartozdsmentes adézoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére




irAnyul6 kérelmiik benyujtasanak honapjat kdvetd honap utolsé napjaig kételesek a testiilet
el6tt igazolni az adatbazisba val6 felvételénck megtdriéntét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, tigy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatis, koltségtérités

(1) A testiilet az elntkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjdnak a nemszetiségi Onkorményzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkill — a Nektv. szerinti maximum
szabélyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast dllapithat meg.

(2) A ftestiilet tagjainak a nemzetiségi Snkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasdb6l végzett tevekenységével Osszefiiggd, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
szilkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elntkénck a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a kéltségeinek
a megtéritését a nemzetiségi dnkormanyzat elntke engedélyezi.

25. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona, bevételei, gazdialkodasa

(1) A nemzetiségi dnkorményzat vagyona a nemzetiségi kozligyek ellatdsat szolgalja. A
nemzetiségi énkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznaldsa, lehetéség
szerint gyarapftasa,
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei kiilndsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tdmogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdédlkodas szabalyszerliségéért a nemzetiségi
6nkormanyzat elnéke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormdanyzat Sberbanknal 14100000-20176649-01000006 sziamon
Onall6 pénzforgalmi szdmlat vezet.

26. A nemzettlségi dnkormdnyzatok torvényességi feliigyelete

A fovarosi korményhivatal ellatja a nemzetiségi dnkormanyzat t6rvényességi feliigyeletét.

27. Zaro6 rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek elldtdsdhoz, valamint célok
megvaldsitasahoz szitkséges személyi és targyi feltételeket, tovabbd a nemzetiségi
dnkormdnyzat miikodésével kapcsolatos eldkészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi dOnkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozétt mindenkor hatdlyos
egylittmiikddési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatot a testiilet 4/2015.(1.19.) sz. hatarozatdval
fogadta el.

(3) Jelen szabalyzat kihirdetését kdvetd 8. napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a 6/2012 (I1.14) sz. hatdrozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérl a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremtikddésével - torténé megjelentetéssel gondoskodik.




Budapest, 2015.
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1. Melléklet

Jozsefvdrosi Gorog Onkormanyzat

Képviseld-testiilete tagjainak névsora

1. Bozonasz Irini elnsk
2. Topalidisz 1.asz16 elndk-helyettes
3. Argirdsz Méria 6nkormanyzati nemzetiségi képviseld




2. Melléklet

lyegzoinek lenyomata




Irasbeli eléterjesztés
a Jozsefvarosi Gorég Onkorményzat

..... Napjan megtartott képviseld-testiileti iilésére

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

............ év. (...ho....nap). szdmi ............ képvisel6-testiileti hatirozat:

a dontés targya — ,,a hatdrozati javaslat szévege”

Felelts:
Hataridé:

A dontés végrehajtasat végzl szervezeti egység:

3. Melléklet

A lakossag széles korét érintd dontések esetén az elbterjesztés el6készitdjének javaslata a

kozzététel modjara: honlapon

Hely, datum:

Eléterjeszté neve/aldirdsa

ELOTERIESZTO: oo, {JOZSEFVAROSI
ONKORMANYZAT)
LEIRTA: v, (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL:

NEMZETISEG]




4. Melléklet

A Jozsefvirosi Gorog Onkorminyzat alaptevékenysége, szakigazati besorolasa, és
Kormanyzati fankei6i

A Jézsefvarosi Gordg Onkorméanyzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
A Jézsetvarosi Gorsg Onkormanyzat szakégazati besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Jézsefvarosi Gordg Onkorményzat korményzati funkcioi:

1. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és tamogatasa

2. 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

3. 082091 Kozmilvel6dés - kizosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

4. 082092 Kézmiivelddés - hagyomdnyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa

5. 084010 Térsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egvhazakkal 6sszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa

6. 910501 Koézmiivel6dési tevékenységek




sz mollekiet

BUDAPEST JOZSEFVAROSI
GOROG ONKORMANYZAT

1.szamu kdzos
elndki és jegyzdi utasitas

A Budapest Jézsefvirosi Gérog Onkormanyzatnak a kotelezettség-
vallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesi-
tessel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjerdl

- Az dllamhéztartasré] sz6l6 2011, évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdés, valamint a Kormény
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelete az gllamhaztartasrol szolo thrvény végrehajtasaral 13.§
(2) 8) pontja és az egylittmitkddési megallapodés alapjin kotelezettségvallals, pénzigyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvinyozés gyakorldsi modjanak, eljérdsi és
dokumentécis részletszabalyainak, és ezeket végzt személyek kijelslésnek rendjét az alabbi-
ak szerint szabalyozzuk: :

L. A kitelezettségvallalas altalinos szabslyai
1) Fogalmak:

Kételezettségvallalas: a kiadési elbirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallaldsarol szold,
szabélyszeriien megtett jognyilatkozat.

Mas (egyéb) fizetési kotelezettségek: a jogszabélyon, jogerbs vagy fellebbezésre tekintet nél-

kiil végrehajthaté birosagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Bsszegét vagy
az dsszeg megallapitisanak médjat, tovabba a felek valamennyi jogit és kételezettségét meg-
allapité kotelezb elbirdson alapnlé fizetési kitelezettség,

Szabad elSirdnyzat: a koltségvetdsi év kiaddsi el6irdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhel6 kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csékken-
tett Osszegli eredeti vagy médosttott kiad4si elSirdnyzatok.

-2) A kbtelezettségvallalds frasos formdi:

a foglalkoztatsra iranyulé jogviszony létesftésére,
szerzbdés megkétéseére,
koltségvetési tamogatas biztositasdra
iranyuld jognyilatkozatok, .
o direkt szobeli kotelezettségvillalds az utasitdsban foglalt értékhatéron beliil maga a

szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szdmviteli bizonylat.

¢ A kbzbeszerzésekrfl sz016 2011. évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljérast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés, a palya-
zati kiirs, tovédbbd minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési ko-
telezettséget tanvsit. '

3) A kitelezettségvallalds feltételei:
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- Kotelezettség csak a szabad eldirdnyzat terhére vallathatd.

A kotelezettségvéllalisndl az eredményesség, célszerliség és hatékonysag kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezetiségvallalas csak e utasitdsban régzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
z0 személy alairésa s a szabad elSirdnyzat megléténck frasbeli igazoldsa utan a pénz-
ligyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.
A kotelezettségvallalasnak mindsiild visszterhes szerz6déspek, adott megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy mds hasonld visszterhes maginjogi kotelem irdsba foglaldsat
tartalmaz$ okiratot a mindenkori szerz8déskotési rendet szabilyozo eljardsi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az 4ltaldnos adatokon, feltételeken tiilmenden tartal-
maznia kell:
) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzbinek meghatirozi-
sat, hatandejet
b) a kifizetendd Gsszeget vagy a szdmlazas alapjaul szolgalé egységdrat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hatandejét tobb év clbirdnyzatai terhére vallalt kotelezetiség esetén
évenkénti {itemezésben, és
d) a pénzligyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzb keltezéssel ellétott ala-
frésat,
e) jogi személlyel, jogi személymeggel nem rendelkezd szervezettel kdtdtt visszter-
hes szerz6dés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatst arra vonatkozban,
‘hogy a szervezet 4tlathatonak mindsil, A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaltak véltozdsa esetén arr6l haladéktalanul kételes a kotelezettségvallalot tajé-
koztatni. A val6tlan tartalmi nyilatkozat alapjén kétitt visszterhes szerz8dést a kiste-
lezettségvallalo felmondja vagy — ha a szerzédés teljesitése még nem tortént meg —a
szerz6déstdl elall.
Kotelezettségvallalasok olyan tartalm® médosttdsira is alkalmazni kell az utasitisban
rogzitett szabédlyokat, amely a kordbban megallapitott fizetési kételezeitségek Ssszegét
ndveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozotti megoszldsat modositja.
Nem szitkséges eldzetes frasbeli kotelezetiségvallalés az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem é&ri el,
b) més (egyéb) fizetési kitelezettségnek mindsiil,
c) a fizetési szamlikrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas.
Szébeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek frasbeli felhatalmazésuk van
kotelezettségvallaldsra.
Szdbeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvallalds bizonylatot a k-
telezettségvallalast elrendeld az aldbbi zaradékkal koteles ellatni:
A végleges kotelezettsépvallalast .............. (név)elrendeltem.
Datum, aldirds
Trasheli kotelezettség véllalds szilkséges a palyazati forrasokbdl finanszirozott kétele-
zettségvillalasra értékhatar nélkiil.

Az alairt kitelezettségvallalds dokumentuménak 1 eredeti péld4nyat a Pénzigyi Ugy-
osztaly részére le kell adni. _
Kitelezettségvillaldsra jogosult:




A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az éltala frasban felhatalmazott személy vallalhat az 1, sz, mellékletek szerint, vagy
az egyedi felhatalmazés alapjan.

5) Katelezettségvillalds nyilvantartasa:

A kételezettségvallalsok nyilvantartdsa a b1z0nylat0k Pénziigyi Ugyosztilynak térténé
dtadasa utdn az CT-ECOSTAT gazdasigi és gazdilkodasi rendszerben (tovabbiskban:
EcoStat rendszerben) toriénik az aldbbi adaitartalommal: a kételezettségvallalds nyilvan-
tartdsi szdma, a kotelezettségvallalast tanisité dokumentum megnevezése, iktatdszama,
kelte, a pénziigyi ellenjegyzd nevét,a kitelezettségvallalo neve, a jogosult azonosité ada-

© tai, az egységes rovatrend rovatait, a kotelezettségvillalds tirgya, Ssszege, évek és el6i-
ranyzatok szerinti megoszlésa, a kifizetési hataridok, tovabbi a teljesitési adatok, a kotele-
zettségvallalds moédositasait, a kotelezettségvéllalds végleges vagy nem végleges jellegét,
kOzbeszerzésre hivatkozss.

A nyilvantartashoz szitkséges dokumentumok:
e az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megdllapodis,
megrendelés, alkalmazasi okirat, stb.)
e 2 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szdmla, egyéb bi-
zonylat)
» mas (egyéb) fizetési kitelezetiségek.

A 100.000,- Fi alatti kifizetések és a mds (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés osszegét a kotelezettségvallalds
nyilvaotartisban régziteni (direkt kitelezettség vallalas).

A kotelezettségvéllalds értékének meghatérozdsa:

e szamba kell venni az adodé valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bektvetkezése bizonytalan vagy kii-
Ion jovobeli jognyilatkozattol fiigg,

¢ ha a fizetési kbtelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
a kériilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilményck kozott — az ésszerl gazdélkodds elvének betartdséval — a redlis leg-
magasabb Gsszegii kitelezettséget kell feltételezni,

» 2 kdzbeszerzési eljdrds esetében a kotelezettségvallalds ériéke megegyezik a kdz-
beszerzési eljards eredményeként megkdtstt szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,a kdzbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatdrozatlan
id6re vallalt kételezettség Srtékét a thrgyévben és az azt kvetd harom éven ke-
resztiil szérmaz6 fizetési kistelezettségek dsszegeként kell meghatirozni.

A jogszabaly alapjdn kotelezettségvallaldsra jogosult az elndk, valamint a kbtelezetiségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjan megte-
kinthetik a Pénztigyi Ugyosztélyon a kistelezettségvallaldsokat,

A kotelezettségvallaldsi jogosultsag modosuldsa, meghiisuldsa, megszinése esetén a kotele-
zettségvallalo(k) ( elndk ) irdsos értesitése alapjdn a Pénziigyi Ugyosztily vezetdje koteles
gondoskodni a nyilvantartisban szerepl6 adatok modositasér6l, t6rlésérdl, valamint az érintett
évek szabad kiadési el6irdnyzatok médositasarsl.




A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztily vezetdije felel6s.

IL. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

Y

2)

3)

4)

5)

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzatdban megjelslt személy/gazdasigi vezetd és dltala a 3. szamid
mellékletben szerepld frésban kijeldlt, vagy egyedi kijelolés alapjan a Polgdrmesteri
Hivatal alloményaba tartozé kdztisztviselék jogosultak értékhatir nélkil. A kijelolt
személyeknek a felsdoktatishan szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy le-
galdbb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szémviteli képesitéssel
kell rendelkezni.

A nemnzetiségi Snkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellen-
jegyzését az 1). pont alapjan a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetd vagy az iltala
kijeltlt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelozoen meg kell
gydzbdnie arr6l, hogy

a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megiervezett

¢s varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés idépontjiban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

¢} akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo6 szabélyokat.
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzbje a kotelezettségvallalds dokumentumén
whedezet: ...ovivvieriiinsienennnns , pénziigyileg ellenjegyzem® szbveggel a pénziigyi
ellenjegyzés datuméval és aldirdsdval tesz eleget a pénziigyi cllenjegyzés formai
kovetelmenyének

A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglait feladatok ellatasdhoz sziikség szerint
szakért6t vehet igénybe,

Ha a kételezettségvillalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyzé csak akkor kiteles ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalé irdsban
utasitja.

Ez esetben az okményt ”a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitisra t6r-
tént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzd haladékialanul irdsban értesiti
az elndkot, valamint a Polgérmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzdvel kzbsen
a t4jékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kételes megvizsgélni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felelsségre vonast.

- L Teljesités igazolasa

1} A teljesités igaiolés el6készitdse ( nyomtatviny kitdltése, bizonylatok csatolisa) a

Polgérmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi énkormanyzatok feladatellatasara foglal-
koztatott tigyintézé feladata, a teljesités igazoldsra jogosult az elntk, elndkhelyettes,
vagy az elndk altal irasban kijelslt személy. A teljesités igazolassoran ellendrizhetd
okmanyok alapjén ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossdgit,
Osszegszeriiségeét, ellenszolgaltatast is magéiban foglald kotelezettségvillalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kivetSen esedé-
kes — annak teljesitését.




2) A bevételeket az aldbbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- pélyazati tAmogatdsok

3) A teljesités igazolasat végzd személy gy8z6djon meg arrdl, hogy:

- a kiadds ténylegesen az dnkormanyzat mikodése, gazdalkoddsa soran meriilt
fel,

-  mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, méds megfelelé médon kell megbizo-
nyosodni a jogosségrol,

- az Osszeg a kitelezettségvéllalast jelentd dokumentumon szerepld ésszeggel
megegyezd-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjeldiésével,

- ateljesités megtortént-e, hatariddre tértént-e, az a vonatkozé szerzfdés, megil-
lapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlat alatamaszté szillitéjegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmény) a valosdgnak megfelel-e,

- eszkozbeszerzés esctén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkéz nyilvantar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet megjelslé-
sével €s a leltarfelelds aldirdsaval,

- a személyi jellegli kifizetések a jogszabalyokban, a meghizasi szerz6désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolésa a jogosult aldirasdval és ddtummal az 4/a. szami mellékletben
szerepld formanyomtatvanyokon térténhet.
A kiilénbtzé tamogatisokb6l (EU-s palyazat, koltségvetési timogatés, egyéb forras)
megvalosulé kiaddsok teljesités igazoldsa két részbdl 4ll. Egyik-az 4/a. szédmi mellék-
let szerinti, a mésik a palyézat szerinti, a palyazat clszdmoldsa sordn eléirt forma-
nyomtatvany.

5) A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz kap-
csolédéan — a kotelezettségvallald irdsban jeloli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
aldirds mint4jét a 4. szdmi melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijelt1ések tartalmaz-
zik.

6) A teljesités igazolasra felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkorméanyzat kéltség-

vetésében szerepld elGirdnyzatokbdl teljesitendd kiadasok, bevételek teljesitését iga-
zolhatjak értékhatar néikiil.

7) A teljesitést igazolé személy kiteles a palyazatokbol, elszdmoldsi, beszamolasi kite-
lezettséggel juttatott timogatdsok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szémldra az
alabbiakat felvezetni:

- apéalyazat azonosité szamat,

= Baiieiiiians pélyazat elszdmolésara benyjtasra kerilt,

- apélyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy atdmogatési szerzddés szerinti szbveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:
- ajogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkitl végrehajthaté birs-
sagi, hatosagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Ssszegét, vagy az
Osszeg megéllapitisanak modjat, tovdbbi a felek valamennyi jogat és kotele-
zettségét megallapito kotelezd eldirison alapuld fizetési kotelezettségeket.




9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szdmu mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazoldst a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvinyrendelet készitése €s
érvényesités céljabdl az Pénzigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

1)

2)

3

4)

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesits személye a Polgdrmes-

teri Hivatal kijelolt tigyintézéi, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,

- az dsszegszerfiséget,

=~ afedezet meglétét,

- hogy az el6irt alaki, tartalmi kivetelményeket betartottdk-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalldak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sordn az &llamhdztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. tor-
vény, az 4llamhartartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Kom. rendelet, az 4l-
lamhaztartdsré] sz616 torvény végrehajidsarél sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. ren-
delet eléfrasait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-c.

- hogy a vésdrolt eszkdz, készlet bevétclezdsre kerllt-e, csatolva a bevételezési bi-
zonylatot,

- az utalvany rendeleten és a teljesitési igazolason feltlintetett mellékletek csatoldsra
kertiltek-e.

Ervényesiték a Pénziigyi ellenjegyz6 4ltal - az 5. szdmui mellékletben felsorolt - iras-
ban kijelolt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellaté személy felsGokta-
tasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai
végzetiséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az ér-
veényesités datumat, az érvényesitd aldirisat Az érvényesitést a kiilon irasbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgilat sordn az ott megjelslt
Jogszabélyok, illetve ¢ szabalyzat megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni a Pénz-
iigyi Ugyosztély vezetbjének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvé-
nyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A
tovdbbiakban a II. fejezet 4). pontjdban foglaltak szerint kell eljami.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kétele-
zettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozas

1)

A bevételi eldiranyzatok javéra bevételt elszamolni és a kiaddsi elSiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadési elbiranyzatok terhére tor-
ténd utalvinyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjin végrehajtott érvényesités
kovetden keriilhet sor.




2) Utalvanyozisra az clndk, vagy az éltal irdsban kijcllt képviscld jogosult a 2. szami
mellékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijel6lés szerinti személy.

3) Az utalvanyozis killon frasbeli rendelkezéssel t6rténik. A kiilon frasbeli rendelkezés-
ként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetoi:

az ,,Utalvany” szét,

a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimet,

a bejovo vagy kimend szimla szdmé4t

a fizetds id6pontjat, modjat és Gsszegét, devizanemst

a megterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat €s megnevezését,

a bevétel, kiadds egységes rovatrend €s korményzati funkcid szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkidz dllamhaziartisi szémviteli korményrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,

az utalvany kidllitdsdnak keltét,

valamint az érvényesits, az utalvinyozd keltezéssel ell4toit alairdsat,

a kilfsldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni

a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel sorszamt,

az utalvany kotelezd melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadas
egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szimét és megnevezését, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz dllam- -
haztartasi szdmviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmldjdnak szamét
és megnevezeését, A kontirlapot az utalvényt kiall{té késziti el.

mellékletek felsoroldsa.

4) Az utalvany rendelet kidllitdja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utal-
vany sorszamat.

5) Nem kell kiilon utalvinyozni:

B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandd bevétele-

ket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miliveletekkel kapcsolatban a
szAmlavezetd dltal felszamitott dfjakkal, kbitségekkel kapcsolatos kiad4sokat,
az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
bevételek teljesitését.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintértékét a terhelési értesitt alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szikkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités &s

controlling feliilvizsgalat utén a Pénziigyi Ugyosztaly a Polgirmesteri Hivatal alkal-
mazasdban 4ll6 nemzetiségi ligyintézének/ vagy elndknek utalvanyozisra 4tadja, utal-
véanyoz6 aldirdsa utén a Pénziigyi Ugyosztalynak utalds céljab6l 4t kell adni a fizetés
hat4ridét megel6z6 napon.

VI. Vegyes és zaro rendelkezések




1) Az utasitdsban foglaltaknak megfeleld alafrds menete a kovetkezd:

a) Kotelezetiségyallalas esetén:
o A nemzetiségi dnkormanyzat figyintézGje a szerz6déseket 4tadja Jegy-
761 Kabinet Torvényességi és Perképviseleti Iroda - szerzodéseknél jogi
kontrol cel}abol
o) A jogész jogi kontroll utdn fedezet igazolds céljabol a Pénziigyi Ugy-
osztalynak feladja a nemzetiségi dnkormanyzatok pénziigyi gazdélko-
désaval foglalkozd ligyintézé részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzddésre rdvezeti, és 4tadja pénziigyi ellenjegyzésre
o] Pénziigyi ellenjegyz6 aldirisa utan a Pénziigyi Ugyosztaly a szerzbdést
4tadja a nemzetiségi ligyintézdnek/vagy az elndknek az kbtelezettség-
vallalg alairisa céljébol,
b) Kotelezettségvallalo alairdsa Utalvanyozas esetén ( folyamata az utasﬂas -V,
fejezetében részletezve)
o teljesitést igazol6 alairas

o utalvanyrendeletet kidllité aldirasa,

o fedezetigazolss, érvényesitd alairasa,
o controlling aléirasa

o utalvinyozo,

2) Az utalvinyozdst és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szdmi melleklet

3)
4)

szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni,
Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.
Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazas kiadésa vagy barmely korabbi kijeldlés, felhatal-

maz4s visszavondsa esetén az ElnSk utasitdsa alapjan — kotelezettségvallalas, utalva-
nyozas és teljesités igazolas esetében — a Pénztigyi Ugyosztily médositja az frasos ki-

- jeltléseket, felhatalmazdsokat és a nyilvantartdsba rogzfti.

5)

6)

7

8)

A jelen utasitds mellekleteinck aktualizalasardl - az alairds-minték tekintetében a
Pénzitgyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvallald és a pénzilgyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi escményre
vonatkoz6an — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozdsi, ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi
feladatokat nem végezhet az a kdztisztviselé és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzétartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasigilag éxr-
dekelt fél (vallalkozd, gazdasdgi tarsaségi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kote-
lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozisi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Térvénykonyv-
61 sz616 2013. évi V. t6rvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javéra ldtnd el.

Kotelezettségvallaldst, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elnok és az iltala felhatalmazott személy esetében viltozés torténik (
lemond a funkcidrél, vagy a képviselsi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi Snkormany-
zati hatdrozata alapjin kell az utasitdsban a modositést dtvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitdst érint6 Hivatal figyosztilyfirodavezetSje, irodavezets he-
lyettese esetén beosztasbeli valtozds kivetkezik be vagy jogviszonya megsziinik, a
véltozds/jogviszony megsziinés napjaval a felhatalmazis kiilon visszavondsra vonat-
kozé nyilatkozat nélkiil megsziinik,

10) Jelen uiasitast a nemzetiségi dnkorméanyzati gazddlkodasra vonatkozé hatdlyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni.

11) Az utasftést jogszabalyi véltozdst kbvetden a Pénziigyi Ugyosztaly vezetsjének aktua-
lizalni kell.

12) A jelen utasitas 2014... K!QJT ..... napjén lép hatdlyba.
Budapes_t’,,ZD.M.
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Danada-Riiréar Edina Bozonasz Irini
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Targy:-Utalvéinyozésra felhataimazas, kijelolés teljesités igazolasra

1. Az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X1l 31.) Korm. rendelet

52. § (1)., 57.§ (4) és az 50.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat

© Jovahagyott kltségvetés kiadasi elSiranyzata terhére értékhatar nélkill felhatalmazom Agriasz
Mariat utalvanyozasra, valamint kijeloidm teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijelolés az ensk — jegyzdi kezos utasitas hatalybalépes iddpontjétsl a
mandatum lejartaig érvényes,

2. Feladatait a mindenkor érvényes uta[varif;ozéssal, ellenjegyzéssel, érvényesiéssel és
szakmai teljesltésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl sz6lo eindkijegyzbi utasitasban
. . foglaltak szerint kiteles ellatni. S

Budapest, 2014 1.4 N S
‘Bozonaszlrini . -

elndk -

Az uialvényozasi és teljesités igazolasi jogksrt tudomasul iietfem, az arra vonatkozo eldirasokat,
feladatokat és feleldsséget megismertem, .

&Wméﬁdwcy

Agriasz Maria
alalras
Datum;

B2 2Oy 2.0 A,

Kapja: Pénzilgyi Ugyosztély




Targy: Kotelezettségvallaliasra és utalvanyozisra felhatalmazas, kijeldlés teljesités igazolisra

1.

Az allamhaztartasrol szolo Wrvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XNl 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a .fozsefvarosi Gordg Onkormanyzat
jovahagyott koltségvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatdr nélkll felhataimazom
Topalidisz Lészlot kotelezettségvalialdsra &s  utalvanyozdsra, valamint  kijelSlom
teliesliesigazolasra.

A felhataimazas és a kijeldlés az elndk ~ jegyzbi kizos utasitas hatélybalépés idbpontjatal a
mandatum lejartaig érvényes.

Feladatait a mindenkor érvenyes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
ervényesltessei és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljéré5| rendjérél szolo elnoki-
iegyzdi utasitasban foglaltak szerint kdteles ellatni.

Budapest, 2014, X1. 4F.

%ﬂmh]i\ﬁ_

Bozonasz Irini
elndk

A kételezettsegvalialasi, utalvdnyozasi és teljesités igazolasi jogkért tudomasul vettem, az arra
vonatkoz6 eldirdsokat, feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum:

' //S)/s L)(rz/o )

|d|sz Laszlo
aldirds

Kapja: Pénzlgyi Ugyosztaly
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Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat
kiadisi eldirdnyzatai terhére torténé kifizetések
érvényesitésére kijelslt személyek listdja és aldfrds mintija

5. sz. melléklet

Név, beosztas Ertékhatér: Aldiras:
Kaltenecker Istvanné
Szamviteli és Pénziigyi Ertékhatar '
Iroda nélkil Joad—
Pénziigyi el6ado
Hulé Ildiké )
Szamviteli és Pénziligyi Ertékhatar \ »
Iroda nélkiil w G (x.cg M
Pénziigyi el6ado
Tulkénné Széke Ménika )
Szamviteli és Pénziigyi Ertékhatar
Iroda nélkiil
Pénziigyi El6adé
Budapest, 2014..........,

N ey
/Y Galine
/Pénziigyi Ugyoé‘"z;a{y vezetd

Pttt o

5 Ial: '_-.;,5"' B

- Z

\? L £
.\ ;‘

\\* R
N, JettT




BUDAPEST FOVAROS VIIL KEROLET | )
JOZSERVAROST ONKORMANYZAT PENZDGY1 UGYOSZTALY
POLGARMESTERE BIVATALA

Targy: kitelezettségvallalds pénziigyi kijellés

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2041 (XIL. 31.) Korm. rendelet 55. §. (2)
bekezdése alapjdn a nemzetiségi 8nkormanyzatok kiadasi. elSirdnyzatai terhére toriénd kifizetések
penzigyi ellenjegyzésére értékhatar nelkal

Gécziné Récsai Tiinde
Szamvitell és Pénzligyl froda vezet§jét
jelolom ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezetiségvallaléssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
ervenyesitéssel €s szakmai teljesitésigazoléssal kapesolatos efjarasi rendjérel 52616 -elnoki-jegyzdl
utasitasban foglaltak szerint kateles ellatni. .

- Akijeldies 2014. oktober 28, napjald! visszavonasig érvényes.

Ezzel-egyidejlleg a mai happal minden eddigi kijelolés hatalyat veszfl...
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Az éllenjegyzési Jogksrt tudomésul vettem, az arra vonatikozé el6irasokat, feladatokat és feleldsséget
megismertem.

Gl wdon

alairas

Datum:

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

24 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www jozsefvaros.hu :




BUDAPEST FOVAROS VIIL KERDLET f
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT | PENZUGYI UGYOSZTALY
POLGARMESTERY HIVATALA

Targy: kotelezettségvallalss pénziigyi ellenjegyzésére kijeldlés

Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 55. §.{2)
bekezdése alapjan a nemzetiségi Snkormanyzatok kiadasi eléirdnyzatai terhére térténsd kifizetések
pénzagyi ellenjegyzésére &rtékhatar nélkal

Molnar Antalné )
Kdaltségvetési és. Pénziigyi Feliigyeleti Iroda vezets helyettesét

jelblom k.

Feladatait 'a mindenkor ervényes kotelezeltségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
€rvényesftéssel és szakmai teljesftésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl sz616 eindki-jegyz6bi-
utasftasban foglaltak szerint koteles ellatni. :

A kijeldlés 2014. okiober 28. napjaté! visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejlieg 4 mai nappal minden eddigi kijelolés hatalyat veszti.

Y

Budapest, 2014.okidber 28, ‘o
tg:én's Gine o
Peénzogyi Ugyosztalyvezet

Az ellenjegyzési jogksrt tudomasui vettem, az arra vonatkozd eléirasokat, feladatokat és felelosséget

megismertem.
j |

-alairas

Datum:

Kapja: Pénzagyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u, 63-67. & 459-2100
www.jozsefvaros.hu :




BUDAPEST FOVAROS VIIL KERULET )
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT £ PENZUGYI UGYOSZTALY
POLGARMESTERI HIVATALA :

- Targy: Ervényesitésre kijelolés

Az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarél szl 366/2014. {(XII. 31.) Korm. rendelel 58. 8. (4)
bekezdése alapjdn a nemzetiségi onkommanyzatok kiadssi eliranyzatai terhére t0riénd kifizetések
érvényesftésére értékhatar nétkal -

Hulé lidiké
pénzitgyi elGadot

jelslém ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezeltségvailalassal, ulalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvenyesitessel és szakmai teljesitésigazolsssal kapcsolatos eljarasi rendjérdl szolo elnokijegyzéi
utasitasban foglaftak szerint koteles ellatni. :

A Kilelbiés 2014. oktdber 28. napjatd visszavondsig &rvényes.
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Ezzet egyidejlleg a mai nappal minden eddigi kijelsiés hatélyét’ﬁé‘sﬁﬁm N
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Budapest, 2014.okicber 28, { R T -
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Paris,Gyylané
Pénziigyi Ugyosztalyvezets

Az érvenyesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd elSirasokat, feladatokat és felelésséget
megismertem. '

b wdeld
alalras

Daturn:

Kapja: Pénzugyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www_jozsefvaros.hn




BUDAPEST FOVAROS VIIL KERDLET } )
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT |, PENZIGYI UGYOSZTALY
POLGARMESTERT HIVATALA :

Targy: Ervényesitésre kijeldlés

Az allamhaztartasrol sz616 trvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjan a nemzetiségi dnkormanyzatok kiadasi eldiranyzatai terhére t61téné kifizetések
érvényesitésére driékhatar nélkil ’ '

Tulkénné Sz&ke Ménika
pénziigyi elGadit

Jjelslom ki,
Feladatait 2 mindenkor érvényes kotelezettségvalialassal, utaivanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérsl sz6ié elnékijegyzGi
utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.
A Kijelolés 2014. oktober 28. napjatdl visszavonasig érvényes.

e T
Ezzel egyidejileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatélyég_t-g_gszti.m“ﬁ%,\

ol

Budapest, 2014.okt6ber 28.

Az ervényesitési jogkart tudomasul vettem, az arra vonatkazé elirasckat, feladatokat és feleldsséget
megismertem. :

alairas

Datum:

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly

(4 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www jozsefvaros.hu




BUDAPEST FOVAROS VI, KERULET
JOZSEFVAROST ONKORMANYZAT
PomARmerm HIVATALA

PENZOGYI UGYOSETALY

T WP

Targy: Ervényesitésre kijelslés

Az dilamhéztartasral szolo torvény veégrehajtasaro! szald 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)

bekezdése alapjan a nemzetiségi dnkorméanyzatok kiadasi eldiranyzatai terhére toriéné kifizetések
érvényesitésére értékhatar nélkal

Kaltenecker Istvanné
pénziigyi el5adot

jelstom ki,

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, 'utalvényozassal, sllenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teffesltésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl sz6l6 elndki-jegyz6i
utasitasban foglaltak szerint koteles eliatni,

A Klfelglés 2014, okiober 28. napjatal visszévonésig ervényes.

Ezzel egyidej(leg a mai nappal minden eddigi kijeldlés hatalyst _yes’ztj;c;é;\.,;;:\\
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Réris Gyulané .~

Pénzugyi Ugyosztilyvezets

Budapest, 2014.0ktober 28.
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Az ervényesitési jogkort tudomésul vettem, az arra vonatkozd elﬁlrésbkat, feladatokat és feleldsséget

megismertern.

..... Mﬂ&uméﬂf"“

alaltas

Datum:

Kapja: Panzagyi Ugyosztély

B< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘B 459.2100
www jozsefvaros.hu
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Az utasitds 4/a. szdnus melléklete

Az utalviny 2, szdmi melléklete

Teljesités igazolis
(beszerzésnél)

l Szerz6dés/megrendelés azonosits szdma/datumas .................... Lo, O '

(képviseld-testilleti, elnoki) dontés(ek) szamas ... e, |

Az anyag/készlet/eszkbz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznélatra/felbasznaldsra: ...........cccooooenn 1,
folyamatos haszndlatra/felhaszndlasra .....evveeeeveeee oo
atvettem ............... vsesastenvensanionennas (S2AlitG1eVE], jegyz8konyv, stb.) alapj4n,

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolishoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szAmat kell feltiintetni.

A teljesitést eldkészits, neve, alAfrasa, dATHMNG vevereeeeeraeereesiseeneeesessees s, eennes S

A fentiek alapjin a .......... Cerraenas SOTSZAM, «evvrrerriiiirraamraneerinscrenneesernnsseenne szallité Alial
kiallitott szimbin szimldzott beszerzésmek a szerzédésben/megrendeléshen foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadis teljesitését, a kifizetés jogossigat, Gsszegszeriiségét

teeretrirersrantnenanieneene Fi-ban igazolom.
A beszerzett eszkbzt egy éven tifl kivanja az Onkormanyzat haszndlni? Igen/Nem

Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat
272,
2/3.

Budapest, 201 ..o

Teljesitést igazolé aldirasa

Az utasitds 4/a. szomi melléklete




Az utasitis 4/a. szdmit melléklete

Az utalvény 2. szamn melléklete

Teljesités igazolas

(egyéb esetekben)
A kifizetési alapbizonylat megnevezése: ..ouueevureerereeeesennss eeteresserenereiaterannsas Seressuseeneniees
A Kkifizeiés jogossdgarol, dUsszegszeriiségérdl vald meggy5z8dés modjai: ....vvueee..... eeesneans cioenn

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossigit (kérelem, levél, hatérozat,stb.)
csatolanddk a szakmai teljesités igazoléshoz meliékletként, nagy terjedelem esetén az figyirat szdmét
kell feltiintetni.

A teljesitést eldkészith meve, AlAfrasa, AAIINS ...eereeeeeceeeeereerresesnssesss cosesee e esess

A fentiek alapjdn ..............eceee..... ererrareisane részére a kiadds teljesttését, a Kifizetés

jogossAgAt, TsszegsZerfiseEét vuuvuunnnerrerrresnenns vervravarne Jtban igazolom.

Mellékletek:
2/1.
22,
2/3.

Budapest, 201, ........oooeei e

--------------------------------------------

Teljesitést igazols aldfrasa




Az utasitis 4/a. szdmi melléklete

Az utalviny 2. szimi meléklete

Teljesités igazolas
{timogatés, elldtmany, eléleg Atmenetileg szabad pénzeszkdz lekdtés, hitellehivas-torlesziés)

SzerzGdés/egyéb dokumentum azonosits szama/ddtama: ........................... L,

(képviselé-testitleti, elnéki) dntés(ek) szama:

...............................................................

(Példaul: szerz3dés, szabalyzat, utasitis, kérelem engedélyezése, déntés, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesftés igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az figyirat szAmat kell feltiintetni, ‘

A teljesitést elGkészité neve, alairdsa, datum; ,

A fentick alapjin ............... Srebbre s enen, Vieverne részére a kiadds teljesitését, a kifizetés
jopossigat, BsszegsZeriseget vuuivirreneeeneeerioseoon, Kt-ban igazolom.

Mellckietek:
2/1.

22,
2/3.

Budapest, 201. ..........coeevvee

--------------------------------------------

Teljesitést igazolé alirasa




Az utalvany 2, szimi melléklete
Teljesités igazolss
(megbizasi szerz6dés)
A megbizssi szerzodés azonosité szdma/ditoma: ........................ L,

(képvisel§-testiileti, eInGki) dOntés(ek) SzAm: ..........ovvoveeereeeeee

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely és idészak megjeltléssel hivatkozva a

szerzidésben foglaltakra;

(Példéul; beszamold, Jelenléti fv, munkalapok, Jegyzbkonyv, teljesitésigazolds, sth.)
A dokumentumok csatolandék a szakmaj teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készits, neve, aldirdsa, ddtum:

A fentiek  alapiin  ....cceervreeeeeeieinniiei «ovel  kiititt  megbizdsi (bérjellegii)
szerzédésben foglaltakat .............,..oeoooooii « tdszakra vonatkozoan, valamint a kiadas
teljesitését, a kifizetés Jogossdgit, Ssszegszeriiségét,............. sssrvavervvenseaneenFi-han igazolom.
Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201 ..............oooooviiii

Teljesitest igazol6 alairisa




Az utalviny 2. szimih mellékdete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)

Szerzédés/szabilyzat/egyéb azonosits szamald dtama: ..........oooeeeeneol, Jeoiiiii,
(képviselt-testitleti, elniki) domies(ek) SZAMAL .......ooeiiiiieieet e
A kifizetés jogossagrol, sszegszeriiségrsl valé meggydzodés MOTIAL covoerrnereriiaesrersevnnnens

(Péld4ul: beszamols, jelentét iv, munkanaplé, teljesitésigazolds, szabdlyzat, dontés,sth.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolishoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szdmét kell feltiintetni. '

A teljesitést el§készitd neve, alfivdga, ditom: .................. frrsetananrarrerenrennens cresrrrbEreane.

A fentieck alapjdin a kiadss teljesitését, a kifizetés jogossdgit, -dsszegszeriiségét

........ srerasssisecsismnneasnnuFi-ban igazolom.
Mellékletels:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201........ccooocovvieee

Teljesit_ést igazol6 al4irasa

Az utesitds 4/a. sgdmi mellékiete




~*

Az utasitds 4/a. szami mellshlete
Az utalviny 2. sz&dmi melléklete

Teljesités igazolas
(szolgéltatdsnal)

Szerzdés/megrendelés azonosité szima/d4tuma: Y ARSI
(képviseld-testiileti, elndki) ABnts(ek) SZAMAT «.vvv.eeeeereceieeee e

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely megjeliléssel hivatkozva a
szerzédéshen/megrendelésben foglaltakra:

...........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

------------------ o.uoc--uouu--uoou---n---.-nuo.----.n-u--.---u--utu---on--na-u-'ocou-u---...unn..--

(Példdul: helyszini szemle, dokumentumok {beszémolé, jelenléti iv, munkalapok, jegyzéksnyv,
miiszaki dtadis-atvétel, teljesitésigazolds, épttési naplo, stb.), sth.)

A dokumentumok esatolandék a szakmai teljesites igarolishoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az {igyirat szimat kell feltiintetni.

A teljesitést elfkészits neve, alairdsa, dAatam: .....eeeenennnirinenrensroenns Ceeearuntarnrnrereseintanarn

A fentiek alapjan a ................ SOTSZAMN, wevvviremenirierraeenncrenes cererernensseon szAllité 4ltal
kiillitott szdmlan szamlazott szolgaltatisnak a szerz6désben/megrendelésben foglaltak szerinfi
teljesitését, valamint a kiadis teljesitését, a kifizetss jogossagit, Gsszegszeriiségét
i ar st reas Ft-ban igazolom.

Mellékietek:

2/1.

2/2.

2/3.
Budapest, 201.......v.cevuennion... feeverriea

--------------------------------------------

Teljesitést igazolé alsirisa




