Jozsefvirosi Német Nemzetiségi Onkormsinyzat
Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata

A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi
CLXXIX. t6rvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazés alapjan
a helyi nemzetiségi Gnkormdnyzatokra vonatkozé jogszabalyi keretek kozott jelen
Szabalyzatban megalkotja szervezete és miikdése részletes szabalyait.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jozsefvirosi Német Nemzetiségi Onkorményzat a Nektv.-ben meghatarozott
nemzetiségi kozszolgltatdsi feladatokat ellatd, testiileti forméaban miiksds, jogi
személyiséggel rendelkezd, demokratikus valasztasok 1itjan e torvény alapjan létrehozott -
szervezet, amely a bolgar nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsdgok érvényesitésére, a
nemzetiségek érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- &s hatdskorébe tartozd
nemzetiségi kozligyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténé 6nallé intézésére jon
létre.
(2) A nemzetiségi dnkorményzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat (a tovibbiakban:

nemzetiségi Snkormdanyzat)

b) német nyelven: '
(3) A nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye: Budapest Févaros VIIL kerillet Jézsefvérosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat miikodési helye: Budapest Févaros VIIL. keriilet
Jozsefvéarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca
1/B)
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzéinek lenyomatat jelen
Szabélyzat 2. szamua melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormdnyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi Snkorményzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat alapvetd feladata a német nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi Snkorményzati feladat- és hatéskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkorményzai a nemzetiségi kozligyek intézése soran feladat- &s
hatéskorében eljarva hatdrozatot hoz, onalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, onélléan megalkotja koltségvetését és ezen alapulé koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Snkormanyzatot a Képviselé-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvalasztott elndke képviseli,

3. A nemzetiségi Gnkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit,

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjdn — a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormanyzat elndke koteles az éves munkatervel a testiilet elé terjeszteni a tirgyévet
megel6zd év december 31, napjaig. '

(3) A munkaterv elfogadésardl a testillet mindsitett t5bbséggel dont.




4. A nemzetiségi Hnkorményzat feladat- és hataskire

(1) A nemzetiségi onkormdnyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcidit jelen szabélyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat az alabbi kotelezd feladatokat 14tja el:

a)
b)

¢)
d)

g

o
i)

a nemzetiségi feladatokat ellato intézménye fenntartasaval kapesolatos feladatellatés,
a sajat kezdeményezésére mdas Onkorményzat altal atruhazott feladat- és hataskor
ellatdsa, ideértve az 4tvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

a mas szervtol atvett intézmény fenntartaséval kapcsolatos feladatok ellatdsa,

a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok elldtdsa, killénésen tekintettel a helyi &nkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén miik6ds 4llami, helyi
Onkorményzati vagy més szerv altal fenntartott intézmények mitkodésével,
feladatellatasaval Osszefliggh, a nemzetiségi kozosség kulturilis autonémidja
megerdsitését szolgald dontési, egyiittdontési jogok gyakorldsa,

a képviselt kozosség kulturalis autonomidjanak megerdsitése érdekében a kozdsség
OnszervezOdésének szervezési és mikodtetési feladatok ellatasaval torténd
tamogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozdsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezédéseivel, a nemzetiségi Snkormdnyzat teriiletén miksdo
vallasi k6zosségekkel,

a nemzetiségi Snkorményzat illetékességi teriiletén 16v6, a nemzetiségi kozdsséghez
k6t6dé  kulturdlis javak megbrzése érdekében sziikséges intézkedések
kezdeményezése, :

kozremiikodés a fejlesztési tervek eldkészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyé nevelésre és oktatdsra iranyulé igények felmérése.

(2) A nemzetiségi nkormanyzat rendelkezésére 4116 forrasok keretei kozott dnként vallalt
kozfeladat ellatasat is véllalhatja.

(3) A nemzetiségi Onkorményzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ell4tdsara
intézményt, gazdasagi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezet6it, és
gyakorolja a kiilén jogszabély szerinti alapitdi jogokat.

(4) A nemzetiségi 6nkorményzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miikddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzéjiruldsdnak
mértékét, €s vallalkozasa a kitelezd feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

(5) A testiilet 4t nem ruhazhat6 hatiskdrében dont:

a) szervezete és mikodése részletes szabalyainak megalkotdsar6l, annak
modositasardl, feliilvizsgalatarol,

b) koltségvetesérdl, zarszamadasardl,

c) intézmény alapitisarol. atvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérdl,

d) hataskorébe tartozd kinevezésrdl, vezetd megbizasrél, felmentésérol,

€) a nemzetiségi Onkormdanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a német nemzetiség
tinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljardssal kapcsolatos déntés,

g) vagyonleltdrardl, torzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagyon
hasznélatdnak szabalyairol, '

h) a haszndlatdba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
Onkormdnyzati vagyon haszndlatdra, mikodtetésére vonatkozé szabélyokrol,
tovabbd ¢ kdrben megkétendd sziikséges megallapodasokrol,

) gazdalkodé és més szervezet alapitdsardl, megsziintetésérdl, dtalakitasardl, vagy
az ezekben valo részvételrél,




j) ©nkorményzati tarsulds létrehozdsarol vagy tarsuldshoz valé csatlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérdl mas dnkorményzatiol,
1) atulajdonost megilletd jogosultsidgokrol,
m) a testiilet megbizatasanak lejarta elétti (név szerinti szavazassal torténd
feloszlatasarol,
n} az elndk, elndkhelyettes sorozatos tOrvénysértd  tevékenységének
megallapitasarol,
0) elndke, elntkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag 1étrehozasarol,
q@) birdsagi ilnskok megvalasztasarol,
1) hataskdrébe tartozd kinevezésrdl, vezetd megbizisrol,
s) palyazat, dllami tAmogatas irdnti kérelem, igénylés benyijtisardl, tamogatasrol
t6rténd lemondasrdl,
t) jelképeir6l, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairol.
valamint az 4ltala képviselt kisebbség helyi tinnepeirol,
u) az olyan iligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabdlyzat szerint a nemzetiségi
Onkormanyzat 4t nem ruhdzhaté hataskérébe tartozik.
(6) A testiilet hatdskdrébe tartozé valasztds, kinevezés, vezetdi megbizds joga - a nemzetiségi
onkormdnyzat elndke, elnokhelyettesei vélasztasanak kivételével - magdban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavondsanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelslési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizds, jeldlés, delegalas visszavonasinak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormdnyzat feladat- és hataskoreinek gyakorlasidt a nemzetiségi
dnkorményzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elnikre, valamint a bizottsdgokra 4truhdzhatja.
E hataskdr gyakorlasdhoz utasitdst adhat, valamint e hatiskér gyakorldsara vonatkozd
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hatdskér tovabb nem ruhdzhato at.

(4) Az atruhdzott hataskorok gyakorldsar6l. az azi gyakorlé elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kitelesek frasbeli el6terjesztés formajaban beszamolni,

6. A nemzetiségi 6nkorméanyzat megalakuldsa

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat testiiletének alakuld iilését az illetékes valasztdsi bizottsag
clnéke a valasztast kdvetd tizendt napon beliili idépontra hivia dssze.

(2) Az alakulo iilés dsszehivdsara legfeljebb tovabbi két izben, a vélasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulé iilés hataridében nem keriil megtartasra, id6kozi valasztast kell kitiizni,

(4) Az alakuld ilést a jelenlévd legidGsebb nemzetiségi onkorméanyzati képviselé mint
korelndk vezeti a testiilet elndkének megvalasziasaig,

(5) Az alakul¢ iilésen a nemzetiségi dnkorményzat a testiiletének tagjai koziill megvalasztja
az Onkorményzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és
muikodési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.

7. A testiilet milkddése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili {ilést tart.




(2) A testiilet évente 4 rendes iilést tart, amennyiben szitkséges Ugy az e pontban
meghatarozott {ilés szamnal tobb testiileti 1tlés is tarhato.
(3) A testiileti tilést az elndk hivja ssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkének akadélyoztatisa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyeb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti {ilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi Snkormdanyzat bizottsiga, vagy

¢) afévérosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

€) a jegyz0 kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi Snkormdanyzat elnike a testiilet {ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtl
eltér6 id6pontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkormdanyzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkorményzat elndke a rendkiviili iilés Osszehivasarol harom
munkanapon beliil gondoskodik és az i{ilés idépontjat legfeljebb az arra okot adé kdriilmény
fennéllasatél vagy a rendkiviili iilés Osszehivéasdra vonatkozo inditvany elbterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet tilése magyar nyelven zajlik, amelytd] torténd eltérésre a testiilet mindsitett
t6bbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozott fennall6
egytittmitkodési megallapodasban (a tovabbiakban: egylittmiikodési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti tilések szabalyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztositdé személy
(jegyzd vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditdsrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az {ilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k t6bb mint a fele jelen van. A hatirozatképesség
megdllapitasa soran a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képvisel6t, tovabba a be
nem t6ltott képviseldi helyet a jelenlévSk létszaméaba be kell szamitani. A javaslat
- elfogaddsdhoz

a) egyszerli tébbséget igényl6 dontés esetén a dontéshozatalndl jelenlévd,

b) mindsitett tébbséget igénylé dontés esetén a megvélasztott képviseldk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az elbirt tamogatottsag hianyaban az elbterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendé.
(3) A testillet torvény vagy jelen Szabdlyzat eltérd rendelkezése hidnyaban egyszerii
sz6tobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testlilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabélyzat .
ilyenként hataroz meg,

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozataldbol kizdrhat6 az, akit vagy akinek hozzitartozdjit az iigy
személyesen €rinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrél
az érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi Snkorményzati
képviseld javaslatira a testiilet dont. A kizart képviselé a hatdrozatképesség szempontjabél
Jjelenlévonek mindsiil.




(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatdak a nemzetiségi Snkormdanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvéalasztasara, tovabbad a bizottsdgok Ilétrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztisara.

10. A testiileti iilés jegyzikonyve

(1) A testiilet és bizottsdga ilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyz6konyvet az iilésen
hasznélt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyz6konyv kdzokirat.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza

a) a testiileti iilés helyét és

b) idépontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Onkorméanyzati képvisel6k nevét, az iilésrdl torténd
tavozasuk iddpontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és tirgyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvéieliik jogeimét, a
hozzaszdlasuk, illetve az tilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmét;

1) a dontéshozatalban résztvevik szamat;

7) adéntésbél kizart Snkormanyzati képviselé nevét és a kizards indokét;

k) az egylittmiikddési megéllapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzéd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazis szamszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket; '

n) az iilés megnyitisanak és a bezarasanak idépontjat;

0) az tilést vezetd elndk nevét, a tdvolmaradd képviseldk tavolmaraddsanak okat;

p) az {ilés hatarozatképességét, valamint annak valtozisait;

q) az iilésen tandcskozdsi joggal résztvevdk, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

1) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyz6konyvet az lilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviselok koziil kijelolt
jegyzdkonyv-hitelesit6 irja ala.

(4) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az iilést kvetd tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feligyeleti
frasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztill, valamint az egyiittmikodési
megéllapodésban foglaltak szerint a testiileti iilések szabélyszerlisége felett torvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottséga lilésének jegyzOkonyve részét képezi az iilésre sz616 meghivo, a
kézmeghallgatasrdl sz616 kdzlemény és az elbterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga tilésére késziilt clbterjesztések és jegyzOkonyvek - a zart iilésre
késziilt el6terjesztések és jegyzbkonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart Uilésr6] kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilon torvény szerinti kdzérdekil adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét zart ilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyzékonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzokdnyvére
vonatkozd szabélyok az iranyaddak.




11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatdst tart, amely testiileti tilésen a
nemzetiségi onkormanyzat elndke beszamol a lakossadgnak a nemzetiségi 6nkorményzat
tevékenységér6l, miikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasdrol, megismerteti a
jovore vonatozd terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatason az éallampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kdzérdektl bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kbzmeghallgatison elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az tllésen valaszt ad
a nemzetiségi dnkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs méd, akkor a vélasz az iilést
kovetd 15 napon beliil irasban is megadhato.

(4) A kbzmeghallgatison a testiilet tagjainak hatarozatképes szdmban jelen kell lennitik.

(5) A kbdzmeghallgatds 6sszehivdsara a testiileti iilés Gsszehivasira vonatkoz6 szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valaszids szerint a helyi
dnkorményzat hirdet6tabldjan vagy honlapon, illetve a helyi fijsagban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatis megtartisanak idépontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmiikodési megallapoddsban
foglaltak szerint a testiileti Gilések szabalyszer(isége felett térvényességi kontrollt biztosité
személynek (jegyz6 vagy megbizotija).

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre a testiileti tilés jegyzOkonyvére
vonatoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés dsszehivasa

(1) A testiileti tilést a nemzetiségi onkormanyzat elndke igazolhaté modon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja Gssze. A testiileti {ilést telekommunikéacids eszkoz utjan
Osszehivni nem lehet,
(2) A testiileti tilés meghivojat a napirendi pontok megjeldlésével gy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili {ilésre szdlo
meghivét pedig legalabb 24 6rdval elbb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

¢) az tilés kezdetének idépontjat,

d) anapirendi pontok megjellését,

e) az eldterjesztok nevét,

f) azirasbeli eléterjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testiilet tilésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kdtelezbvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilel tagjai az egyes napirendi pontok megtirgyalasahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvinossiga
(1) A testiilet tllése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanicsokozasi jog

nélkiil részt vehet. A hallgatésdg az tilésterem kijelslt helyein foglalhat helyet, és az tlés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésteremb6l az {ilés megtartasat zavard




hallgatésagot. Az elndk inditvanyara a testiilet minsitett tSbbségl dontésével felszolalasi
jogot adhat az {ilésen részt vevé hallgatosignak.
(2) A testiilet zart tilést tart a kvetkezd ligyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési ligy targyaldsakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlanségi eljaras,

€) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,

) ha a tdrvény az figyet érintGen a nyilvanossagot kizérja.
(3) A testlilet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezet6l megbizas, megbizas visszavonisa,

€) fegyelmi eljards meginditisa,

1) &llasfoglalast igénylé személyi iigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalés iizleti érdeket sértene.
(5) A zért Gilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikddési megéllapodasban foglaltak
szerint a testiileti tilések szabalyszerlsége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyzd vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasét térvény kotelezévé teheti.
(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az cln6k név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képvisel6k tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas médjara
és rendjére a helyi 6nkorményzat képvisel6-testiilete nyilt szavazasira vonatkozoé térvényi
rendelkezések alkalmazandoéak. :
(7) Zart ulésen targyalt tigyekben titkos szavazés is tarthatd, a jelen 1évé képviselék tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi onkorményzat dontéseit a helyi Snkorményzat honlapjan - a Hivatal
kozremikodésével - t6rténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A ftestiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testitlet mindsitett tobbségli jovahagy6
dontése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti Glés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi Snkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztisara, visszavonéséra a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett t5bbségli dontéssel hatdroz.
(3) A testtilet elé javaslatot, el6terjesztést tehetnek:
a) az elnjk,
b) az elndk-helyettes,
¢) a testiilet tagjai,
d) atestiilet bizottsaga,
e) a polgarmester,
f) az alpolgarmester,
g) ajegyzd,
h) a testiilet 4ltal alapitott intézmény, szervezet vezetje.
(4) Az elterjesztések az elndknél irdsban nygjtandok be.
(5) Az iilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas elSterjesztések vehetSk napirendre,
és targyalhatdk.




(6) Beterjesztésre alkalmas az elterjesziés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylttmilkodési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végz illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.

(7) Az irasbeli eléterjesztéseket a 3. szamt mellékletben talalhatd minta felhasznalasival
kell elkésziteni:

15. A testiileti {ilés tandcskozdsi rendje

(2) A testiileti tilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetdé elndk nyitja meg. A levezetd elngk feladata a
képviseldk szdmbavétele és a testiilet hatdrozatképességének megéllapitdsa. Amennyiben a
testiileti {ilés a napirend el6tti hozzaszéldsok utin sem hatarozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kivetben is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszieni. Az ilés hatdrozatképielenség miatt torténd elmaraddsa esetén is kell
Jjegyz8konyvet késziteni, amelyet az egyiittmiikédési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti iilések szabélyszertisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elndk
ellenérzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamét és a hatdrozatképességet. ,

(4) A testlileti @ilés rendjének fenntartasarél a levezet6 elndk gondoskodik. '

(5) A targyalt napirendi pontokat érint§ tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szét kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszolaldsara a levezeté elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szdr. A levezetd elndk az egyes eléterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz t5bb hozz4szo6las nines. az elndk a vitat lezérja,
majd dobntéshozatal kovetkezik. A vita lezardsat barmelyik képviselé javasolhatja. e
- kérdésben a testiilet felszolalas &s vita nélkiil, egyszeri szotsbbséggel dont,

(7) A levezet6 elnok megvonja a sz6t attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az elSterjesztésben szereplé és a vita sordn elhangzott hatirozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy. hogy elébb a modositasi és kiegészits, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazdsra. Szavazni el6szor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkodédsra vonatkozo levezet6 elndki kérdésre adandé vélaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitasa utdn a levezetd elndk a dontés szo szerint
elmondésdval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatdrozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell 4li4st foglalnia
azokban a témékban; amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott tigyben a nemzetiségi 6nkormanyzatot térvény erejenel fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatdrozatokat naptari évenként kezd6d6en folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai
(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi Snkorményzati képviseldk, nemzetiségi tigyekben az

adott nemzetiség érdekeit képviselik, e minoségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
el6készitésében, a hatdrozathozatalban, €s a végrehajtds megszervezésében.




(2) A testillet tagjainak megbizatdsa, jogaik és kételezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével szinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakuld lilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és err6l okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testilleti tlésen az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a bizotisag elndkétdl, az
egylittm(ikddési  megéllapodasban  foglaltak szerint a  testilleti  {ilések
szabdlyszerlisége felett tdrvényességi kontrollt biztosité személytdl (jegyz6 vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
tilésen szoban, vagy legkés6bb tizendt napon beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kel mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben,
c) megbizis alapjan képviselheti a nemzetiségi Snkorményzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
e) megbizatdsanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fovarosi
korméanyhivatal ltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A ftestiilet tagjait a testileti munkdban valé részvételhez szilkséges idGtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megéallapithat,
(6) A testtilet tagjainak megbizatisa megsziinik
a) a megvélasztisat kovetd altaldnos nemzetiségi Gnkormanyzati valasztds napjan,
jeloltek hidnyaban elmaradt vélasztds esetén az id6kozi valasztas napjan,
b) vialasztdjoganak elvesziésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimonddsaval,
d) méltatlansag megéllapitasaval,
e) lemondassal,
f) atestlilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszldsaval,
h) ha a testlilet tagja annak az iilésnek az idépontjatél szadmitva, amelyrdl elsd izben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet tilésén,
i) atestiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testitlet iilésén széban, valamint azt megel8zden testiilet elnokéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasit. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének iddpontjat az iilés jegyzokdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemonddas nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testillet tagjai a megvélasztasukt6l szdmitott harminc napon beliil, majd ezt kévetden
minden €év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesck tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele k6zos héztartasban €16 hazastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyljtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, & nem részesiilhet tiszieletdijban, természetbeni
juttatdsban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellen6rzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Dr. Szabadkai Attila Csaba elndk

b) .Banoczi Ilona elndk helyettes




(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenbrzéshez szolgaltatott azonositd adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartoz6janak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelslt
bizottsdgnal vagy a kijelolt képviseléknél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljards
eredményérél a (3) bekezdésben kijelslt testiileti tagok a soron kovetkezé {ilésén
tajékoztatjék a testiiletet. -

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sordn felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzétartozdja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozé azonositd
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezardsat kvetd nyolc napon beliil
t6rélni kell.

19. A nemzetiségi tnkorméinyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat testitlete alland6 bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon til:
a) véleményezik a testiilet elé keriil el6terjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanldssal fordulhatnak a képviselé-testiilet felé,
¢} dontenek a testiilet dltal atruhazott hataskérokben.
(3) A bizottsag miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozataldra a testiilet mikodésére,
hatarozatképességére, dontéshozatalara vonatkozé szabalyok az iranyadéak.
(4) A bizottsdg miikddésének részletes szabélyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein beliil — a bizottsig igyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasihoz és
modositisdhoz a bizottsdg tagjainak mindsitett tobbségii szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi Gnkormanyzat elnike, elnékhelyettese

(1) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkormaényzat testilete a tagjai koziil tirsadalmi

megbizatdst elnokot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi

megbizatdsi elndkhelyettest valaszt.

(2) Az alakulé Ulésen a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke, illetve elndkhelyettese

személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot,

- (3) A nemzetiségi 6nkormdnyzat elnkének feladatai:

a) képviseli a nemzetiségi nkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv eldkészitésérdl és annak kepv1selo-testulet elé
terjesztésérol

¢} gyakorolja az atruhazott hataskéréket

d) dsszehivja és vezeti a képviselo-testiileti tilést

e) megkiildi a jegyzGkonyvet a févarosi korményhivatalnak

f) teljesiti a beszamoldsi, és zarszamadasi kotelezettségét o

g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatdsival dsszefiiggésben
keletkezett és igazolt kiltségeinek az utélagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi szabalyszer(iségéért -

i) gondoskodik a hatirozatok kihirdetésérél

j) kozremiikodik a nemzetiségi Gnkorményzat koltségvetési tervezési, gazdalkoda31
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasdban




k) jovéhagyja — a jegyzdvel kdzosen — a nemzetiségi Snkorményzat a feladat ellatdssal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
bels6 szabalyzatokat

1) felel a helyiség hasznalata sorén a leltér szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendelietésszer(i hasznslataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokdnyvek, frasbeli elbterjesztések
elfkészitéséhez _

n) el6terjeszti a kliségvetést a képvisels-testiilet elé

o) adatot szolgaltat a jegyzonek a kiltségvetési eldterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi Snkorméanyzat 6néllé fizetési szémla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak t6rzskényvi nyilvantartisban sziikséges
modositdsdhoz, az adészam igényléséhez sziikséges teenddk ellatasihoz

qQ) ¢szrevételezi a nemzetiségi Snkorméanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi énkorményzat és
a nemzetiségi Snkormdnyzat kdzstt mindenkor hatalyos egyiittmiiksdési megéllapodas
€s egycb jogszabély alapjan jogosult

(4) Az elndkhelyettes feladata kiilonssen, hogy a nemzetiségi dnkormdnyzat elnokének
akadalyoztatisa, vagy az elnoki tisziség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
k6z6tt mindenkor hatélyos egyiittmitkodési megéllapodas és egyéb jogszabdly nem utal az
elnok kizarélagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormdnyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos hatiskiriok

(1) A nemzetiségi Onkormdanyzat kotelezettségvéllalasaival kapcsolatos részletes
 hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szdmi mellékletét képezd a nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint a jegyzé altal kiadott 1. szamu kozos elndki és jegyzdi utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi Snkormanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodésdval és pénzellatisaval kapcsolatos minden pénzforgalmét a helyi nemzetiségi
onkormédnyzat forrsai terhére a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi 6nkormdinyzat altal adott tamogatds folyositisa - az 4llami tAmogatés
kivetelével - a helyi o6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat kozotti
szerzédésben foglaltak szerint torténik. A timogatds elsddlegesen a helyi nemzetiségi
onkorményzat miikodési koltségeinek fedezetét biztositia. Amennyiben a helyi
nemzetiségi Onkormdanyzat a-helyi 6nkorményzat altal - az 4llami tdmogatason felill -
folyésitott tamogatést kiillsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz atadds céljara hasznilja fel, a
helyi nemzetiségi onkorményzat koteles a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok
atlathatosagarél sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatilyos Onkorményzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a tAmogatott cél
megvalésuldsarél szél6 elszamolas elfogaddsarél a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat elldt6 szervezeti egységét irdsban koteles tdjékoztatni.

(4) Az édllami tdmogatdsra igény beny(jtasa, az allam altal kiirt palyazatokon torténd
részvetel a helyi nemzetiségi nkorményzat jogosult, annak elmulasztisdért a helyi
Onkormanyzat €s a polgdrmesteri hivatal felel6sséget nem vallal.




(5) A helyi 6nkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi énkormdanyzat
eleget tehessen az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé
2011. évi CXI. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatiséért — a II. fejezet 9. pontjaban meghatrozott ligyintézé
adatszolgaltatisa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi oOnkorményzati valasztidsok évében a nemrzetiségi onkorményzati
rendelkezésére 4116 6nkorményzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek véllalasira naptari éven beliil a nemzetiségi
onkormanyzati vélasztasok id8pontjahoz igazitottan, iddaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartisait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatds soran kozolt adatok
valddisdgaért, a szdmviteli szabédlyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezbségeért a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat |
ellaté szervezeti egység vezetje és a nemzetiségi Snkorményzat elnoke egylittesen felel.

22, A nemzetiségi dnkormanyzat tisztségvisel6jénck és tagjinak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke (képviseldje, elnok-helyettese) jogszerlien vallalhat
teriileti nemzetiségi Onkormdanyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszdgos nemzetiségi 6nkorményzati elnski (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat tisztségvisel§je és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott harmine napon
beliil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, tigy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansig miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

@) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szold értesités kézhezvételétdl
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztis esetén az ezt
engedélyez6 hatérozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrol szolo torvény rendelkezései alapjan a felszamolds
soran ki nem elégitett kovetclésekért a birGsdg jogerSsen megallapitotta a
felelésségét, ¢s a birdsdgi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljestette,

¢)  akit szandékos blincselekmény miatt jogerésen szabadsagvesztésre ftéltek,

d) aki a valosagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételilket az adozas rendjérdl szo6l6 térvényben meghatirozott koztartozasmentes addz6i
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbdzis). A testitlet tagjai az adatbézisba torténd felvételére




irdnyul6 kérelmiik benytjtasanak honapjat kivetd honap utolsé napjdig kotelesek a testiilet
elétt igazolni az adatbézisba val6 felvételének megtirténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben -
foglalt kételezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, Gigy a Nektv. szabélyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatis, koltségtérités

(1) A testiilet az elnskének, elndkhelyettesének, tagjinak, valamint az &ltala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi koézfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabdl végzett tevékenységével Osszefiiggsh, altala elblegezett, szamldval igazolt,
szilkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a koltségeinek
a megteéritését a nemzetiségi dnkormdnyzat elnke engedélyezi.

25. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona, bevételei, gazdilkodasa

(1) A nemzetiségi onkorményzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgalja. A
nemzetiségi onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi céli felhaszndldsa, lehetdség
szerint gyarapitdsa.
(2) A nemzetiségi nkormanyzat bevételei kiildnssen:

a) az allam koltségvetési tamogatisa,

b) egyeb tdimogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkod4s szabalyszerliségéért a nemzetiségi
Onkorményzat elntke felel.
(4) A nemzetiségi Gnkormdnyzat Sberbankndl 14100000-20175849-01000003 szdmon
0nallé pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormdnyzatok tirvényességi feliigyelete

A f6varosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat térvényességi feliigyeletét.

27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsdhoz, valamint célok
megvaldsitasdhoz szilkséges személyi és targyi feltételeket, tovabbd a nemzetiségi
onkormanyzat miikddésével kapesolatos eldkészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkormanyzat ¢és a nemzetiségi Onkorményzat kozétt mindenkor hatdlyos
egylittm{ikddési megallapodis biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Miik6dési Szabélyzatot a testiilet 4/2015.(1.19.) sz. hatdrozatdval
fogadta el.

(3) Jelen szabélyzat kihirdetését kovetd 8. napon lép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a 7/2012 (I1.27) sz hatérozattal elfogadott Szervezeti és Milkodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérs]l a nemzetiségi Snkormanyzat elnske a helyi &nkormanyzat
honlapjén - a Hivatal kézremiikdésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.




Budapest, 2015.

Dr. Szabadkai Attila Cs:
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1. Melléklet

- Jézsefvirosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Képvisel-testiilete tagjainak névsora

1. Dr. Szabadkai Attila Csaba elnék
2. Banoéczi Hona elndk-helyettes
3. Németh Tamds 6nkormanyzati nemzetiségi képviseld




2. Melléklet




3. Melléklet

Irasbeli eléterjesztés
a Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

..... napjan megtartott képvisels-testiileti tilésére

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Az eléterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

eeeeereae év. (...ho....nap). szdmii ............ képviseld-testiileti hatarozat:

a dontés targya — ,,a hatarozati javaslat szovege”

Felel6s:
Hatarido:
A dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érinté dontések esetén az eléterjesztés eldkészitdjének javaslata a
koézzététel modjara: honlapon

Hely, datum:

El6terjesztd neve/alairasa

ELOTERJESZTO:  .ouiiinieiinieiieiniiieneen e, (JOZSEFVAROSI  .............. NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT)
LERTAT (oo (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL:




4. Melléklet

A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat alaptevékenysége, szakagazati
besoroldsa, és kormanyzati funkecidi

A Jézsefvéarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatési tevékenysége

A Jézsefvarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat szakégazati besoroldsa:

841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Jozsefvérosi Német Nemzetiségi Onkorményzat kormanyzati funkciéi:

083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgéltatas és timogatisa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatisa €s tamogatasa

082091 Kozmiivelodés - k6zosségi és tarsadalmi részvétel fejleszidse

082092 Kdzmiiveldés - hagyoményos kozodsségi kulturilis értékek gondozisa
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképvisclettel,

nemzetiségekkel, egyhazakkal dsszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa
6. 910501 Kozmiivel3dési tevékenységek

hlF el




BUDAPEST JOZSEFVAROSI
NEMET ONKORMANYZAT

1.szami koézos
elndki és jegyzéi utasitas

A Budapest Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnak a
kételezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjé-

rél '

Az allamhéztartdsrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdés, valamint a Kormény
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelete az Allamhéztartdsro] szolé tdrvény végrehajtasardl 13.§
(2) a) pontja &s az egyluttmiikodési megallapodas alapjéan kételezettségvallalas, pénziigyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozas gyakorlasi médjanak, eljarasi és
dokumenticids részletszabalyainak, és ezeket végz6 személyek kijelslésnek rendjét az alsbbi-
ak szerint szabélyozzuk;

I. A kotelezettségvallalas dltalinos szabﬁlyai
1) Fogalmak:

Kételezettségvallalds: a kiadési eldirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz8l6,
szabélyszerlien megtett jognyilatkozat.

Mis (egyéb) fizetési kitelezettségek: a jogszabilyon, jogerss vagy fellebbezésre tekintet nél-
- kiil végrehajthaté birdsagi, hat6sdgi dontésen, vagy mis, a fizetési kitelezettség Gsszegét vagy

az Usszeg megallapitasdnak médjét, tovabba a felek valamennyi jogét és kotelezettségét meg-
allapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség,

Szabad eldirdnyzat: a koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az
azokat terheld kordbbi kotelezettségvallalasokkal és més fizetési kételezettségekkel estkken-
tett Gsszegll eredeti vagy modositott kiadasi elbiranyzatok.

2) A kotelezettségvallalds frasos formai:

» afoglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére,

o szerzddés megkdtésére,

e Lkoltségvetési tdmogatés biztositdséra
irdnyuld jognyilatkozatok,

o direkt szébeli kotelezettségvéllalds az utasitdsban foglalt értékhatiron belill maga a
szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat. .

e A kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés, a palya-
zati kiiras, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési ko-
telezettséget tamisit.
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Kotelezettség csak a szabad eliranyzat terhére vallalhatd,
A kételezettségvallalasnal az eredményesség, célszeriiség és hatékonysag kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvéllalds csak e utasitasban rSgzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
z0 személy aléirdsa és a szabad eldirdnyzat meglétének irasbeli igazoldsa utén a pénz-
Ugyi teljesités esedékességét megeldzben torténhet.
A kotelezettségvallaldsnak minGsilé visszterhes szerzidésnek, adott megbizésnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes magdnjogi kotelem frisba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerzodéskotési rendet szabilyozo eljarasi rend sze-
rint kell 1étrehozni. Az okiratnak az dltaldnos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
maznia kell;
a) a szakmai, miszaki teljesftés mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatroza-
sét, hatéridejét, :
b) a kifizetendd Ssszeget vagy a szamlézas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, mddjat €s feltételeit,
¢) a kifizetés hataridejét, t6bb év elirdnyzatai terhére vallalt kitelezetiség esetén
évenkénti titemezéshen, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott al4-
irasét,
e} jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kdtott visszier-
hes szerzidés esetén a szervezet képvisel6jénck nyilatkozatit arra vonatkozdan,
hogy a szervezet atlathatonak mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaliak véltozdsa esetén arrdl haladéktalanul koteles a kételezetiségvallalot 14jé-
koztatni. A val6tlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotétt visszterhes szerzédést a kite-
lezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitése még nem toriént meg —a
szerz&déstdl elall.
Kbtelezettségvallalisok olyan tartalmil modositdsara is alkalmazni kell az utasitisban
rogzitett szabalyokat, amely a korabban megallapitott fizetési kitelezettségek dsszegét
noveli, vagy a fizetési kitelezettségek érintett évek k6z6tti megoszlasat modositja.
Nem sziikséges elozetes irdsbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) ériéke az 100.000,- Fi-ot nem éri €l,
b) més (egyéb) fizetési ktelezettségnek mindsiil,
¢) a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds.
Szoébeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irisbeli felhatalmazéasuk van
kételezettségvallalasra.
Szobeli kitelezettségvillalas esetén a végleges kotelezettségvallalés bizonylatot a ko-
telezettségvallalast elrendeld az aldbbi zdradékkal kdteles elldini:
A végleges kotelezeitségvallalast .............. (név)elrendeltem.
Déatum, alairds
frasbeli kotelezettség véllalds sziikséges a palyazati forrasokbdl finanszirozott kétele-
zettségvallalasra értékhatér nélkiil.

Az aldirt kitelezettségvallalds dokumentuménak 1 eredeti példanyit a Pénziigyi Ugy-
osztily részére le kell adni. '
Kdtelezettségvillalisra jogosult;




3)

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kiadasi elbirdnyzatai terhére kitelezettséget az elndk .
vagy az &ltala irasban felhatalmazott személy villathat az 1. sz. mellékletek szerint, vagy
az egyedi felhatalmazas alapjan.

Kotelezettségvillalas nyilvantartdsa:

A kitelezettségvallaldsok nyilvéntartisa a bizonylatok Pénziigyi Ugyosztilynak torténd
dtadasa utéin az CT-ECOSTAT gazdasagi és gazdélkodasi rendszerben (tovabbiakban:
EcoStat rendszerben) térténik az alibbi adattartalommal: a kételezettségvallalds nyilvan-
tartasi szama, a kotelezettségvallalast tantsitd dokumentum megnevezése, iktatdszdma,
kelte, a pénziigyi ellenjegyzd nevét,a kitelezettségvallalo neve, a jogosult azonosité ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kétclezettségvallalas tirgya, Osszege, évek és eldi-
ranyzatok szerinti megoszlésa, a kifizetési hataridok, tovabba a teljesitési adatok, a kotele-
zettségvallalds médositisait, a kotelezettségvallalas végleges vagy nem végleges jelleget,
kozbeszerzésre hivatkozés.

A nyilvéantartashoz szilkséges dokumentumok:
o az frasban késziilt kitelezettségvallalisi dokumentum (szerz8dés, megallapodés,

megrendelés, alkalmazdsi okirat, stb.)

e a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb bi-
zonylat)

o mas (egyéb) fizetési kitelezettségek,

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a més (egycb) fizetési kbtelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés dsszegét a kotelezettségvillalds
nyilvantartdsban rogziteni (direkt kitelezettség vallalas).

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasa:

e szamba kell venni az ad6dd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esctben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kii-
16n jovGbeli jognyilatkozattol fiigg,

o ha a fizetési kételezettség jovdbeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor

" a kértlmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasdgi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartisaval — a reélis leg-
magasabb Jsszegli kotelezettséget kell feltételezni,

e akozbeszerzési eljras esctében a kételezettségvallalds értéke megegyezik a kiz-
beszerzési eljards eredményekeént megkitott szerz8désnek a Kbt. rendelkezéset
szerint szamitott értékével,a kbzbeszerzési kitelezettség ald nem es0, hatdrozatlan
idore vallalt kotelezettség értékét a targyévben és az azt kbvetd harom éven ke-
resztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

A jogszabaly alapjan kotelezettségvallalasra jogosult az elndk, valamint a kitelezettségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kitelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalasi jogosultsag mdédosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén a kotele-
zettségvallalé(k) ( elndk ) irasos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje koteles
gondoskodni a nyilvantartisban szerepld adatok modositasarol, torlésérdl, valamint az énntett
€vek szabad kiadasi eldirdanyzatok médositasarol.




A kitelezettségvallaldsok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetbie felelds.

II. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellénjegyzése

D

2}

3)

4)

5)

A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabédlyzatdban megjeldlt személy/gazdasagi vezet§ és dltala a 3. szamu
meli€kletben szerepl$ irasban kijeldit, vagy egyedi kijelélés alapjan a Polgarmesteri
Hivatal 4lloménydba tartozéd kdztisztviseldk jogosultak értékhatir nélkiil. A kijeldit
személyeknek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy le-
galabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel

“kell rendelkezni.

A nemzetiségi Snkorményzat nevében t6rténd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellen-
jegyzését az 1). pont alapjan a Polgérmesteri Hivatal gazdasagi vezetd vagy az 4ltala
kijelolt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad clbiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett

€s varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 2ll, és

c) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéie a kotelezettségvallalas dokumentuman
nhedezet:  ....cciiciiicienienian. , pénziigyileg ellenjegyzem™ szbveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés ditumdival és aldirasdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kdvetelményének.

A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasshoz szitkség szerint
szakertdt vehet igénybe. '

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban régzitetieteknek a pénziigyi
ellenjegyzd csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a ktelezettségvallal6 irasban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt "a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra t6r-
tent” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul {rasban értesiti
az elnokot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzivel kbzosen
a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast.

IIT. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolds elSkészitése ( nyomtatvany kitdliése, bizonylatok csatoldsa) a

Polgérmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellatisara foglal-
koztatott {igyintézd feladata, a teljesités igazolasra jogosult az elnék, elndkhelyettes,
vagy az elndk 4ltal frisban kijeldlt személy. A teljesités igazoldssoran ellendrizhetd
okményok alapjén ellentrizni és igazolni kell a kiadisok teljesitésének jogosségit,
Osszegszerliségét, ellenszolgiltatast is magdban foglald kételezettségvallalds esetében

— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kbvetben esedé-

kes — annak teljesitését.
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2) Abevételeket az aldbbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- pélyazati tAmogatdsok

3) A teljesités igazoldsét végzd személy gybz6djon meg arrél, hogy:

- a kiadis ténylegesen az Onkormanyzat mikodése, gazdilkoddsa soran meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi stvétellel, ha nem, mas megfelclo modon kell meghizo-
nyosodni a jogossdgrol,

- az Osszeg a kotelezettségvillalast jelentd dokumenhnnon szereplé Osszeggel
megegyezb-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazolo kérjen/irjon magyardzatot az
eltérés okdnak megjelolésével,

- a teljesités megtdrtént-e, hataridére tortént-¢, az a vonatkozé szerz6dés, megdl-
lapodas, illetve megrendelés szerint tértént-¢,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szémla, szamlat al&tAmaszto szallitéjegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmény) a valésignak megfelel-e,

~  eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolo gondoskodik az eszkéz nyilvantar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot meliékeli a leltari kdrzet megjelslé-
sével €s a leltarfelelds aldfrasival,

- a személyi jellegii kifizetések a _]ogszabalyokban, a megbizasi szerz6désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolésa a jogosult aldirdsdval és datummal az 4/a. szamd mellékletben
szerepld formanyomtatvanyokon torténhet.
A kitlonbdz6 tamogatisokbél (EU-s palyazat, koltségvetési timogatas, egyéb forrds)
megvaldsulé kiaddsok teljesités igazoldsa két részbdl ll. Egyik az 4/a. szamii mellgk-
let szerinti, a masik a palyazat szerinti, a palydzat elszdmoldsa soran elirt forma-
nyomtatvany.

5) A teljesités igazoldsra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz kap-
csoléddan — a kételezettségvallalé frasban jelsli ki, Teljesitésre jogosultak korét és
alairas mint4jat a 4. szdmi melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijelolések tartalmaz-
zak.

6) A teljesités igazolasra felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkormanyzat kiltség-
vetésében szerepld elbirdnyzatokbdl teljesitendd kiadasok, bevételek teljesitését iga-

zolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazolo személy kiteles a palydzatokbdl; elszadmolasi, beszamolési kite-
lezettséggel juttatott tAmogatdsok terhére finanszirozott kiadésok esetén a szamlara az
aldbbiakat felvezetni:

- apélyazat azonosité szamat,

ST : DO palyézat elszdmol4dsara benytjtasra keriilt,

- apalyézat szerinti k6ltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kéltség nem)
- vagy a‘tamogatasi szerzOdes szerinti sziveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a més fizetési kistelezettségek teljesitéschez:
- ajogszabilyon, jogerSs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd bird-
sagi, hatdsagi dontésen, vagy mds, a fizetési kitelezettség Gsszegét, vagy az
Osszeg megallapitasanak maddjat, tovabbi a felek valamennyi jogat és kotele-
zettségét megéllapito kotelezb elbirdson alapulé fizetési kitelezettségeket.




9) A teljesitést igazolé formanyomtatvényt az utalvdnyrendelet 2. szamn mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazoldst a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvényrendelet készitése €s
érvényesités céljabdl az Pénzligyi Ugyosztilynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

- Db

2)

3)

4)

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjdn az érvényesitd személye a Polgirmes-

teri Hivatal kijelolt tigyintéz&i, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesftésigazolds meglétét,

-  az Ssszegszerliséget,

- afedezet megléiét,

- hogy az eléirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartottik-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalléak-e,

- hogy teljesités igazolasa soran az dllamhdztartastdl szolé 2011, évi CXCV. tor-
vény, az dllamhdztartds szdmvitelérdl szolé6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az al-
lamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. ren-
delet eldirasait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a visirolt eszkoz, készlet bevételezésre kertilt-e, csatolva a bevételezési bi-
zonylatot,

- azutalvany rendeleten és a teljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatoldsra
keriltek-e.

Ervényesiték a Pénziigyi ellenjegyzd ltal - az 5. szamé mellékletben felsorolt - {rds-
ban kijeldlt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellato személy felsdokta-
tasban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfokd iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az ér-
vényesités datumat, az érvényesitd alafrisat Az érvényesitést a kiilsn irdsbeli rendel-
kezéskent elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjelslt
]ogszabalyok illetve e szabélyzat megsértését tapaszialja, kiteles ezt jelezni a Pénz-
iigyi Ugyosztaly vezetdjének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvé-
nyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kvetSen az utalvdnyozd erre frasban utasfija. A
tovéabbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

zettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

V. Az utalvianyozas

1y

A bevételi elbirdnyzatok javara bevételt elszdmolni és a kiadasi elSirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okméanyok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztély az integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadasi eldirdnyzatok terhére tir-
téné utalvanyozasra a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott érvényesités
kévetben keriilhet sor.

Az spvényesité ugyanazon gazdassgi esemény tekintetében nenylehet azonos akétele=~ -~




2) Utalvinyozésra az ¢lndk, vagy az 4ltal frasban kijelslt képvisel6 jogosult a 2. szdmi
meliékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijelslés szerinti személy.

3) Az utalvinyozas kiilon irdsbeli rendelkezéssel torténik. A killén frdsbeli rendelkezés-
ként elkészitett utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,Utalvany” szdt,

- akoltségvetési évet,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- abejovd vagy kimend szamla szdmdt

- afizetés idpontjat, modjat és dsszegét, devizanemst

- amegterhelendd és a jévairando fizetési szamla szdmat és megnevezését,

- abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkeid szerinti szidmat és
megnevezEset, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhéztartasi szdmviteli korményrendelet szerinti kényvviteli
szamiajdnak szdmét és megnevezesét,

- - az utalvany kiallitasinak keltét,

- valamint az érvényesit6, az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat,

- a kiilfsldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni ,

- akotelezettségvillalds nyilvantartisba vétel sorszamat,

- az utalvany kotelezd melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadas
egységes rovatrend s korményzati funkcid szerinti szimat és megnevezését, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz 4llam-
héztartasi szdmviteli korményrendelet szerinti kényvviteli szdmlajanak szamat
€s megnevezését. A kontirlapot az utalvanyt kiallité késziti el.

- mellekletek felsoroldsa.

4} Az utalviny rendelet kidllitdja az utalvinyhoz csatolt mellékleteken régziti az utal-
vany sorszamat.

5) Nem kell kiilén utalvinyozni:
» B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenériéke rovatain elszdmolandd bevétele-
ket,
» g fizetési szamla vezetésével és az azon végrett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,
- o az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszamolandd
bevételek teljesitését.
A kiilfsldi devizanemben utalvdnyozott dsszeg forintérickét a terhelési értesit6 alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvnyt a terhelési értesitd beérkezését kévetSen
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szikséges doknmentumokkal felszerelt vtalvanyrendeletet érvényesités és
~ controlling feliilvizsgalat utdn a Pénziigyi Ugyosztély a Polgirmesteri Hivatal alkal-
 mazasban allo nemzetiségi tigyintézdnek/ vagy elndknek utalvanyozdsra stadja, utal-

vényoz6 aldirdsa utin a Pénziigyi Ugyosztalynak utalas céljabol 4t kell adni a fizetési
hatérid6t megeldzd napon.

VI. Vegyes és zaro6 rendelkezések




1) Az utasitdsban foglaltaknak megfeleld aldiras menete a kovetkezo:
-2) Kotelezettségvallalas esetén:

o A nemzetiségi Snkorményzat ligyintézije a szerzOdéseket tadja Jegy-
z61 Kabinet Torvényességi és Perképviseleti Iroda - szerzédéseknél jogi
kontrol ¢éljabol. '

o A jogész jogi kontroll utdn fedezet igazolds céljab6l a Pénziigyi Ugy-
osztalynak feladja a nemzetiségi Snkormanyzatok pénziigyi gazdélko-
désaval foglalkozd itgyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzbdésre ravezeti, és stadja pénziigyi ellenjegyzésre

o  Pénziigyi ellenjegyzé aldirdsa utan a Pénziigyi Ugyosztaly a szerzGdést
dtadja a nemzetiségi Ugyintézének/vagy az elnbkuek az kételezettség-
véllal6 aldirasa céljabol,

b) Kételezettségvallalo aldirdsa Utalvanyozds esetén ( folyamata az utasitds 11-V.
fejezetében részletezve)
o teljesitést igazolé aldiras
utalvényrendeletet kidllité aldirasa,
fedezetigazolas, érvényesitd aldirasa,
controlling alairasa
utalvinyozo,

0 000

2) Az utalvanyozdst és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szAmt melléklet
szerinti bizonylaton (utalvinyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4) Uj frasbeli kijelolés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely kordbbi kijeldlés, felhatal-
mazas visszavondsa esetén  az Elndk utasitésa alapjan — kotelezeitségvallalas, utalva-
nyozas és teliesftés igazolds esetében - a Pénziigyi Ugyosztsly modositja az frésos ki-

~ jeloléseket, felhatalmazasokat és a nyilvantartasba rogziti.
A jelen utasitds mellékleteinek aktualizaldsirdl - az aldfrds-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik &s kiadja az érintettek részére.

5) A Lkitelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan — azonos személy nem lebet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozésra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztvisel$ és felhatalmazott személy, akinek kdzeli
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-
dekelt ¢l (vallalkozo, gazdasagi tArsaségi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kdte-
lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet

‘az a személy, aki ezt a tevékenységét kizeli hozzatartozdja (a Polgari Térvénykonyv-
161 52016 2013, évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javéra latnd el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesftésigazoldsi
feladatokat sajat személyre vonatkozdan nem lehet gyakorolni.

.8) Amennyiben az elndk €s az iltala felhatalmazott személy esetében véaltozas torténik (
lemond a funkcidrél, vagy a képviseldi jogviszonyérdl) azt a nemzetiségi dnkormany-
zati hatarozata alapjan kell az utasitisban a médositast dtvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitist érinté Hivatal tigyosztaly/irodavezetdje, irodavezeto he-
lyettese esetén beosztasbeli valtozas kovetkezik be vagy jogviszonya megszinik, 2
véltozdsfjogviszony megsziinés napjaval a felhatalmazas kiilén visszavonasra vonat-
kozé nyilatkozat nélkiil megsziinik.

10) Jelen utasitast a nemzetiségi 6nkorményzati gazdalkodasra vonatkoz6 hatalyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni.

11) Az utasitast jogszabalyi véltozast koveten a Pénziigyi Ugyosztily vezet&jének aktua-
lizélni kell.

12) A jelen utasitds 2014................ napjéan lép hatélyba.
Budapest, 2014.

jegyzb o - elnok
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2. sz. melléklet

A Budapest Jozsefvarosi Onkorméinyzat Német Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetésben teljesitett bevételi, kiad4si eléiranyzat terhére
és nevében utalvanyozisra elnok sltal irdsban felhatalmazott személyek listdja és alairds mintija :

Egyedi
Név értélchatar Ft- Alairas
ban
Dr. Szabadkai Attila elnok értélchatar nélkil
Csaba ]
Bénéczi llona elnSkbelyettes ertékhatar nelkiil | 5 o\l ot 9dag
f
Németh Tamds Képviseld értékhatar nélkal | Johedh Toy

Budapest, 2014. november

..............................

Dr. Szabadkai Aitila Csaba

elndk

/




Targy: Kotelezettségvallalisra és utalvanyozéasra felhatalmazas, kijellés teljesités igazolasra

1. Az gllamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtaséarol szolé 368/2011. (XNl 31.) Korm. rendelet
52. § (1) , 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Német Nemzetiségi
Onkomanyzat jovahagyott koliségvetés kiadasi eléiranyzata terhére értékhatar nélkil
felhatalmazom Béndczi llondt kételezetiségvallaldsra és utaivanyozasra, valamint kijelslsm
.teljesftésigazolasra.

A felhataimazas és a kijelslés az elnodk — jegyzdi k6z8s utasitas hatalybalépés idSpontjatél a
mandatum lejartéig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvdllaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérél szolé elnéki-
jegyzdi utasitdsban foglaltak szerint koteles ellatni.

Budapest, 2014. ,

Dr. Szabadkal Attila Csaba
eindk

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi é&s teljesftés igazolasi jogkdrt tudomasul vettem, az arra
vonatkozo eldirasokat, feladatokat és felelGsséget megismertem,

Bdwees Shwn

B&ndczi llona
alalras
Datum:

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly
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‘Téargy: Kﬁtelezettségvallélésra és utalvanyozdisra felhatalmazas, kijelolés teljesités igazolasra

1. Az dllamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.8 (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Német Nemzeliségi
Onkorméanyzat jovahagyott Kkoltségvetés kiadési elBiranyzata terhére értékhatar nélkal
felhatalmazom Németh Tamast kételezettségvallalasra és utalvanyozasra, valamint kijeldism
teljesitésigazolasra.

A felhatalmazés és a kijel6lés az efntk — jegyz6i kézbs utasités hatalybalépés idépontiatsl a
mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkeor érvényes kotelezet‘tsegvéllalassa[ utalvanyozassal, ellenjegyzessel
ervényesitéssel &s szakmai teljesltésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérdl szdlo 1n &
Jegyzii utasitasban foglaltak szerint kételes elfatnl. 5

Budapest, 2014. .

LTI ST A r;j-{,,l , Ua‘l?{:/
Dr. Szabadkai Aftila Csaba - 0
elndk

A kotslezettségvalialasi, utalvanyozasi és teljesités igazolasi jogkért tudornasu! vettem az arra
vonatkozo elbirasokat, feladatokat &s felelsséget megismertem.

NemethTamés
alairas
Datum:

Kapja: Pénzgyi Ugyosztaly




