Jézsefviresi Ormény Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

A Jozsefvarosi Ormény Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011, évi CLXXIX.
torvény (a tovédbbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi &nkormdényzatokra vonatkozd jogszabdlyi keretek kozodtt jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikodése részletes szabalyait.

1. Altal4nos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Ommény Onkorményzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgéltatasi feladatokat elldtd, testilleti formdban mikodd, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztasok Gtjan e t6rvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
bolgdr nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hatiskérébe tartozé nemzetiségi
kozligyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténé 6nalld intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jézsefvarosi Ormény Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

Onkorményzat)

b) Srmény nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros VIIIL keriilet Jozsefvarom
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkorményzat mikodési helye: Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca
1/B)
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatit jelen
Szabalyzat 2. szam1 melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi nkorményzat alapvetd feladata az 6rmény nemzetiségi érdekek védelme
¢s képviselete a nemzetiségi onkormanyzati feladat- €s hatdskorének gyakorlasival.

(3) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatdrozatot hoz, O©nalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, onalléan megalkotja koliségvelését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkoddst folytat.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzatot a KépviselO-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tag]a1
koziil megvalasztott elncke képviseli.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiilete éves munkatervet készit.

- (2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
- nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek Kkeretében a nemzetiségi
. Onkorméanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megel6z6 év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet minésitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi inkormanyzat feladat- és hataskore




(1) A nemzetiségi Snkorményzat alaptevékenységét, szakdgazati besorolasat, és kormanyzati
funkciéit jelen szabélyzat 4. szama melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat az alabbi kotelezd feladatokat 4tja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartasdval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas Onkormanyzat altal atruhézott feladat- és hataskor
ellatésa, ideértve az dtvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast, |

c) amds szervtdl atvett intézmény fenntartisaval kapesolatos feladatok ell4tdsa,

d) a képviselt koz6sség érdekképviscletével, esélyegyenldségének megteremiésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiiléndsen tekintettel a helyi dnkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi Onkormdanyzat illetékességi teriiletén mikodd allami, helyi
onkorményzati vagy 'mdés szerv altal fenntartoft intézmények miikédésével,
feladatellatdsdval Osszefliggh, a nemzetiségi kozdsség kulturdlis autondémisja
megerOsitését szolgald dontési, egylittdoniési jogok gyakorlasa,

S aképviselt kozosség kulturalis autondémidjanak meger6sitése érdekében a kizdsség
Onszervezddésének szervezési és miikddtetési feladatok ellatdsaval torténd
tamogatasa, kapcsolattartas a képviselt kdzGsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi 6nkormdnyzat teriiletén miikddo
vallasi kézosségekkel,

g anemzetiségi dnkormanyzat illeté¢kességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kozosséghez
k6todé  kulturdlis  javak megbrzése érdekében szikséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kodzremikodés a fejlesztési tervek elGkészitésében,

i) anemzetiségi nyelven foly6 nevelésre és oktatasra irAnyuld igények felmerese

(2) A nemrzetiségi onkorményzat rendelkezésére all6 forrasok keretei kzott dnként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.
(3) A nemzetiségi Snkormanyzat a kotelezb és onkent vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasigi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetbit, és
gyakorolja a kiilén jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.
(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miik6désében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzajaruldsénak
meértéket, és vallalkozasa a kotelezd feladatainak ellatisat nem veszélyeztetheti.
(5) A testiilet 4t nem ruhazhaté hataskdrében dont:
a) szervezete &s milkodése részletes szabdlyainak megalkotdsardl, annak
médositasardl, feliilvizsgalatarol,
b) koliségvetésérol, zarszamadasardl,
¢) intézmény alapitdsar6l. atvételér6l, megsziintetésérdl, atszervezésérdl,
d) hatdskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetd megbizasrol, felmentésérol,
€) a nemzetiségi dnkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, az ormény nemzetiség
tinnepeirdl,
f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés, ,
g) vagyonleltardrél, torzsvagyona korét és a tulajdondt képezd vagyon
hasznélatanak szabalyairol,
h) a hasznélatdba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsétott dllami vagy helyi
onkorményzati vagyon haszndlatdra, mikodtetésére vonatkozé szabalyokrol,
tovabba e korben megkdtendd sziikséges megallapodasokrol,

1) gazdalkodd és mas szervezet alapitdsardl, megsziintetésérol, atalak1tasarol vagy

az ezekben valo részvételrdl,
j) onkorményzati tarsulds létrehozéasérél vagy tarsulashoz valé csatlakozdsrdl,
k) feladat- és hatiskor atvételérdl mas Gnkormanyzattol,







1) atulajdonost megillet$ jogosultsagokrol,
m) a testitlet megbizatdsinak lejarta el6tti (név szerinti szavazdssal torténd
feloszlatisarol,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos tOrvénysérté  tevékenységének
megAllapitisarol,
o) elndke, elntkhelyettese megvilasztasarol,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) birdsagi lilnékdk megvalasztasarol,
1) hataskorébe tartozd kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) palyazat, dllami tdmogatas iranti kérelem, 1genyles benyujtasardl, tamogatdsrol
torténd lemondasrél,
t) jelképeirdl, kitiinteléseirdl és ezek odaitélésének feliételeirdl és szabalyairdl.
valamint az ltala képviselt kisebbség helyi iinnepeirél,
u) az olyan ligyben, amelyet térvény vagy jelen Szabdlyzat szerint a nemzetiségi
Onkorményzat 4t nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik.
(6) A testiilet hataskorébe tartozd valasztas, kinevezés, vezet6i megbizés joga - a nemzetiségi
onkorméanyzat elndke, elndkhelyettesei valaszidsanak kivételével - magéban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavondsanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegélds visszavonasanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormainyzat testiilete-

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- és hatiskéreinek gyakorlasat a nemzetiségi
Snkormanyzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak néviegyzékét jelen Szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskdrét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra truhdzhatja.
E hatdskdr gyakorlasdhoz utasitdst adhat, valamint e hataskdr gyakorldsira vonatkozd
dontést visszavonhatja. Az 4truhdzott hatdskor tovabb nem ruhazhaté 4t

(4) Az atruhazott hatdskorSk gyakorlasardl. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsdgok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli elSterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testilletének alakulo tilését az illetékes valasztasi bizottsag
elnoke a valasztist kbvetd tizendt napon beliili id6pontra hivja &ssze.

(2) Az alakulé iilés dsszehivésara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili id6pontra keriilbet sor.

(3) Ha az alakul6 iilés hatarid6ben nem keriil megtartasra, idokozi valasztast kell kit{izni.

(4) Az alakulo tlést a jelenlévd legiddsebb nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé mint
korelnok vezeti a testiilet elnskének megvalasztisaig.

(5) Az alakulé tilésen a nemzetiségi onkormdnyzat a testiiletének tagjai kéziil megvélasztja
az Onkorményzat elnokét, elndkhelyettesét, bizottsga tagjait, megalkotja szervezeti és
miik&dési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrél, illetményekrol.

7. A testiilet miikidése
(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.

(2) A testiilet évente 4 rendes {ilést tart, amennyiben szukseges ugy az ¢ pontban
meghatarozott itlés szamnal t&bb testiileti iilés is tarhatd. :




(3) A testiileti iilést az elndk hivja dssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi dnkormanyzat
elnkének akadalyoztatisa; vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén-az elndkhelyettes.
egy¢b esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti {ilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi dnkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi 6nkormanyzat bizottsaga, vagy

c) afbvarosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

€) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti (ilés

osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi Snkorményzat elntke a testiilet ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
eltérd id6pontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi Snkormanyzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili iilés Osszehivasarél harom
munkanapon beliil gondoskodik és az {ilés id6pontjat legfeljebb az arra okot add koriilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés Osszehivasira vonatkozé inditvany elSterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili id6pontra tlizi ki.
(7) A testlilet iilése magyar nyelven zajlik, amelyt6l torténd eltérésre a testiilet mindsitett
10bbségli dontése alapjan van mdd, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL keritlet Jézsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkorményzat kozostt fennalld
egylittmiikodési megallapodésban (a tovabbiakban: egytittmiikodési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen, és az adott déntés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tSbb mint a fele jelen van, A hatdrozatképesség
megallapitisa sordn a jelenlévd érintettet, a dntéshozatalbdl kizart képvisel6t, tovabba a be
nem toltott képviseldi helyet a jelenlévOk 1étszdmédba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasdhoz

a) egyszerl tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalndl jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az elofrt thmogatottsag hidnydban az elbierjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hianyaban egyszerii
szotdbbséggel hozza meg a dontését.
(6) A ftestiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabélyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatiroz meg. .

9. Személyes érintettség szabalyai -

(1) A testiilet dontéshozatalabdl kizdrhaté az, akit vagy akinek hozzétartozéjat az ligy
személyesen érinti. A képvisel koteles bejelenteni a személyes érintetiségét. A kizarasrdl
az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi 6nkorményzati
képviseld javaslatdra a testiilet dont. A kizart képviselé a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlévinek mindsiil, E




(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi onkormanyzat
elngkének, elndkhelyettesének megvélasztdsara, tovabba a bizottsigok létrehozasdra,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztisara.

10. A testiileti iilés jegyzokiényve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérél jegyzdkonyvet kell késziteni. A jegyz6kdnyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkészfteni.
A jegyz6konyv kézokirat.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) atestiileti iilés helyét és

b) iddpontjat;

c) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az iilésrdl torténd
tavozasuk id6pontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

€) ajavasolt, elfogadott és tirgyalt napirendi pontokat;

f) azeldterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételilk jogcimét, a
hozzaszélasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) adodntéshozatalban résztvevok szamat;

J) adontésbol kizart Snkorményzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabélyszerilisége felett torvényességi kontrollt biztosito szemely (jegyzd vagy
megbizottja) Jogszabalysertesre vonatkozé jelzését;

) aszavazds szamszerli eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az iilés megnyitdsanak és a bezarasanak idépontjat;

0) az iilést vezetd elnSk nevét, a tivolmaradé képviseldk tavolmaraddsanak okat;

p) az lilés hatdrozatképességét, valamint annak véltozasait;

q) az Ulésen tanacskozasi joggal résztvevlk, illetve az egyes napirendi pontok

- targyalasadhoz meghivottak nevét; .

r) aziilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit,

(3) A jegyzbkényvet az iilést levezetd elndk és a testiilet altal a kepv1selok koziil kijelsit
jegyzOkdnyv-hitelesits irja ala.

(4) A nemzetiségi 6nkorményzat elnéke a jegyz6konyvet az iilést koveto tizen6t napon beliil
megkiildi a fovarosi korményhivatalnak a Nemzeti Jogszabélytar Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartis~ zért rendszerén keresztil, valamint - az egylittmikodési
megallapodésban foglaltak szerint a testiileti tilések szabélyszeriisége felett trvényességi
kontrollt biztosit6 személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet €s bizottsiga tllésének jegyzkonyve részét képezi az ulesre sz616 meghivo, a
kézmeghallgatdsrol sz616 kozlemény és az elbterjesztésck.

(5) A testlilet és bizottsdga tilésére késziilt eldterjesztések és jegyzokonyvek - a zart iilésre
késziilt eloterjesztések. &s jegyzokonyvek kivételével - megtekmthetoek A zart tilésen hozott
testiileti hatérozat nyilvéanos.

(6) A zart tilésrol killon jegyzGkonyv késziil. A kiilon térvény szerinti kdzérdeki adat és a
kozérdekb6l nyilvinos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyzokonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzékonyvére
vonatkozd szabalyok az irdnyadoak.




11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatist tart, amely testiileti {ilésen a
nemzetiségi 6nkormdnyzat elndke beszdmol a lakossignak a nemzetiségi onkorményzat
tevékenységérdl, miikddésérsl, pénziigyl helyzetérdl, gazdalkodasardl, megismerteti a
jovore vonatozd terveiket, célkitiizéseiket. . |

(2) A kozmeghallgatison az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
panaszt, kozérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kdzmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az {ilésen valaszt ad
a nemzetiségi onkorményzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a valasz az iilést
kovet6 15 napon beliil irasban is megadhatd.

(4) A kbzmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kdzmeghallgatis Osszehivasara a testiileti iilés Gsszehivasara vonatkozd szabdlyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben vélasztis szerini a helyi
dnkormanyzat hirdetdtablajan vagy honlapon, illetve a helyi djsdgban meghirdetni legaldbb
a kdzmeghallgatas megtartasanak id6pontjat megel6z 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmiik6dési megallapoddsban
foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztositd
személynek (Jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A koézmeghallgatastdl jegyzOkonyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzokényvére
vonatozd szabdlyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés tsszehivasa

(1) A testiileti tilést a nemzetiségi Snkormdnyzat elndke igazolhaté méodon frasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivia 8ssze. A testiileti iilést telekommunikiciés eszkoéz Utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti tilés meghivéjat a naplrendI pontok megjeltlésével igy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616
meghivét pedig legalabb 24 dréval elébb megkapjak.
" (3) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az lilés datumat,

b) helyszinét,

c) aziilés kezdetének id6pontjat,

d) a napirendi pontok megjelslését,

e} az elbterjesztdk nevét,

f) azirasbeli elbterjesziéseket,

g) valamint az iilés min6sitését.
(4) A testiilet iilésére a-testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, tovabbd azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtirgyalasahoz
indokoltnak tartja.

13, A testiileti iilés nyilvanossiga
(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog

nélkil részt vehet. A hallgatosag az iilésterem kijelolt helyein foglathat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembél az {ilés megtartdsat zavard




hallgatésagot. Az elndk inditvanyéra a testiilet mindsitett tSbbségli dontésével felszolala31
jogot adhat az iilésen részt vevo hallgatésagnak.
(2) A testiilet zart tilést tart a kdvetkezd iigyckben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési {igy targyaldsakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,
e) fegyelmi biintetés kiszabasa sorén,
1) ha a térvény az tigyet érintben a nyilvanossagot kizérja.

(3) A testiilet zart tilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan
. a) valasztas,

b) kinevezés,
c) felmentés,
d) vezet6l megbizds, megbizas visszavondsa,

e) fegyelmi eljaras meginditdsa,
) allasfoglalast igénylé személyi tigy targyaldsakor.

(4) A testiilet zart {ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.
(5) A zart tilésen a testiilet tagjai, valamint az egylittmiikédési megallapodasban foglaltak
szerint a testlileti tilések szabalyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztosité személy
(legyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kotelezdvé teheti.
(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazdssal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képvisel6k tSbb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazis modjara
¢s rendjére a helyi 6nkormdnyzat képvisel6-testiilete nyilt szavazasara vonatkozo6 torvényi
rendelkezések alkalmazandoak. _
(7) Zart tlésen térgyalt ligyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1év0 képviselok tébb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Snkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett t6bbségli jovahagyo
dontése sziikséges.

14, A testiileti iilés napirendje

(1) A testiilet: iilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke tesz
javaslatot.
(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavondsara a testulet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasarél a testiilet mindsitett tobbségii dontéssel hataroz.
(3) A testiilet el¢ javaslatot, eloter_]esztest tehetnek:

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,

c) atestiilet tagjai,

d) atestiilet bizottsaga,

€) apolgarmester,

f) az alpolgirmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet 4ltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elndknél irasban nyijtandok be.
(5) Az iilésen csak és kizarélag beterjesziésre alkalmas el6terjesztések vehetdk napirendre,
€s targyalhatok.




(6) Beterjesztésre alkalmas az elGterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feliételeknek és az
egylittmiikodési megallapodasban  foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint -a
fedezetigazolast végzd illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellatja.

(7) Az frasbeli elGterjesztéseket a 3. szamd mellékletben talalhaté minta felhasznaldsdval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tandcskoz4si rendje

(2) A testiileti iilést hatarozatképtelenség esctén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviseldk szambavétele €s a testiilet hatarozatképességének megéallapitdsa. Amennyiben a
testiileti tilés a napirend el6tti hozzaszolasok utan sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kivetben is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az {ilés hatirozatképtelenség miatt t6rténé elmaradasa esetén is kell
jegyzOkdnyvet késziteni, amelyet az egyiittmiikédési megallapoddsban foglaltak szerint a
- testiileti tilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositdé személy (jegyzo
vagy megbizottja) hitelesit.
(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatirozathozatalandl a levezet6 elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.
(4) A testiileti {ilés rendjének fenntartasarol a levezett elndk gondoskodik.
(3) A targyalt napirendi pontokat €rint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szo6t kérhet.
(6) A testiilet tagjainak a napirendhez vald felszdlaldsara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szér. A levezetd elndk az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tébb hozzdszo6las nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezérasat barmelyik képviselé javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont,
(7} A levezetd elndk megvonja a sz6t attdl, aki a napirend targyatol eltér.
(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatirozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg igy. hogy el6bb a modositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazisra. Szavazni el6szor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkodasra vonatkozé levezet6 elndki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazis eredményének megallapitasa utdn a levezeté elndk a dontés szé szerint
elmondésaval hirdeti ki a hatdrozatot.

16. A testiilet déntései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatirozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott tigyben a nemzetiségi Snkormanyzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatarozatokat naptari évenként kezd6dbéen folyamatos sorszammal €s evszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai
(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkorményzati képviselok, nemzetiségi tigyekben az

‘adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mintséglikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatirozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.




(2) A testillet tagjainak megbizatdsa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és ktelezetiségeik a megbizatsuk megsziinésével szlinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulé iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és err6l okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti ilésen az elndkibl, elndkhelyettestdl, a bizottsdg eclnokétdl, az
egyiittmiik6dési  megallapodasban  foglaltak  szerint a  testiileti  iilések
szabalyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztosité személytdl (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkorméanyzati {igyben felvilagositast kérhet, amelyre az
iilésen széban, vagy legkésébb tizendt napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszoOlasidt a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben,
¢) megbizas alapjin képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajéban,
e) megbizatdsanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fovarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testilleti munkdban valdé részvéiclhez szilkséges id6tartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testitlet
tériti meg, aminek alapjan a képvisel6 tarsadalombiztositasi ellatdsra is jogosult, A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatisa megszlinik
a) a megvalasztdsiat kovetd altaldnos nemzetiségi Onkorményzati valasztds napjan,
_ jeloltek hidnyaban elmaradt véalasztas esetén az id6kozi valasztas napjén,
b) vélasztdjoganak elvesztésével,
¢) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) meéltatlansadg megallapitdsaval,
¢) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatdsaval,
g) atestillet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az tilésnek az idépontjatél szamitva, amelyr6l els6 izben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet ilésén,
1) atestiilet tagjanak halélaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén szdban, valamint azt megel6zben testiilet elndkéhez
intézett frasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemonddsat. A lemonddst és a megbizatis
megsziinésének id6pontjat az iilés jegyzokonyvében rdgziteni kell.
(8) A lemondés nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testlilet tagjai a megvalasztasuktd! szamitott harminc napon beliil, majd ezt kvetden

minden €év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testillet tagja sajat

vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes a vele k6zds haztartasban él6 hazastirsinak vagy

¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benytjtasdig - a testiilet tagja

- nem gyakorolhatja képvisel6i jogait,-és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
Juttatasban, koltségtéritésben.

© (3) A vagyonnyilatkozat ellenérzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Bezjian Elizabeth Antonia elndk

b) Bezjian George Antonio elndk-helyettes




(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testilleti tag hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
- csak az arra kijelSlt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijeldlt
bizottsagndl vagy a kijelolt képviseldknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijeldlt testilleti tagok a soron kovetkezd iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett kdteles a sajat,
illetve hozzétartozdja vagyonnyilatkozatival feltiintetett adatokra vonatkozé azonosité
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kivetd nyole napon beliil
t6rolni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormdinyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiilete 4llandé bizottsagot 1étrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tl:
a) véleményezik a testiilet elé keriilo el6terjesztéseket, )
b) intézkedéscket kezdeményezhetnek, ajdnléssal fordulhatnak a képviseld-testiilet felé.
c) dontenck a testiilet 4ltal atruhazott hataskorokben.
(3) A bizottsag miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet miikédésére,
hatarozatképességére, dontéshozataldra vonatkozd szabalyok az irdnyadoak.
(4) A bizottsdg milkdésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein bellil — a bizottsdg tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasihoz és
mddositasdhoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi nkormdnyzat elnike, elnikhelyettese

(1) Az alakul6 {ilésen a nemzetiségi Onkorményzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasi elnokot, az elnbk helyettesitésére, munkdjanak segitésére tarsadalmi
megbizatést elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakulé lésen a nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, illetve elndkhelyetiese .
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi Snkorményzat elndkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi Snkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv elékészitésérdl és annak képviseld-testiilet elé
terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhdzott hatiskorsket
d) Osszehivja és vezeti a képviselG-testiileti iilést
¢) megkiildi a jegyz6kdnyvet a fovarosi kormanyhivatalnak
f) teljesiti a beszAmolasi, és zarszamadasi kotelezettségét .
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval dsszefliggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi nkorméanyzat gazdasagi szabalyszerliségéért
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérsl
j) kozremiikddik a nemzetiségi nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatainak ellatasaban




k) jovahagyja — a jegyzivel kizosen — a nemzetiségi 6nkormanyzat a feladat ellatdssal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozé
bels6 szabalyzatokat '

1) felel a helyiség hasznélata soran a leltir szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszeri hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivdk, forgatokionyvek, irasbeli el6terjesztések
elokészitéschez

n) elbterjeszti a kdltségvetést a képviselé-testiilet elé

0) adatot szolgaltat a jegyz6nek a koltségvetési eloterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgdltat a nemzetiségi onkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak térzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasdhoz, az adészam igényléséhez szilkséges teenddk ellatasdhoz

q) észrevételezi a nemzetiségi Snkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabélyzat, a helyi Snkorményzat és
a nemzetiségi Onkorményzat kbzott mindenkor hatélyos egyiittmiik6dési megallapodas
¢s egyéb jogszabaly alapjan jogosult

(4) Az clnokhelyettes feladata kiilonSsen, hogy a nemzetiségi Onkormdanyzat elndkének
akadalyoztatisa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkordket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkorméanyzat
kozott mindenkor hatalyos egyuttmukodem megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elnok kizarélagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatos hataskdrik

(1) A nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabdlyzat 5. szdmi mellékletét képezd a nemzetiségi Snkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 4ltal kiadott kzds utasitds rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat - korabbi, sajat hataskérben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatisdval kapesolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamldjan
bonyolitja.

(3) A helyi onkorményzat altal adott tdmogatas folydsitdsa - az allami tdmogatds
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint tdrténik. A tdmogatds elsédlegesen a helyi nemzetiségi
Onkorményzat miikddési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi Snkorményzat a helyi dnkormanyzat altal - az allami tdmogatdson feliil -
folyositott tamogatdst kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyu_]tott pénzeszkdz dtadds céljara haszndlja fel, a -
helyi nemzetiségi onkorményzat koteles “a kozpénzekbSl nyujtott tdmogatésok
atlathatésagardl szolé 2007, évi CLXXXI. térvény, valamint a hatalyos Snkormanyzati
kéltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tdmogatott cél
megvalosulasdrdl sz6lo elszdmolas elfogadasardl a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az illami tAmogatdsra igény benyijtasa, az 4llam 4altal kiirt palydzatokon térténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
6nkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal felelésséget nem vallal.




(5) A helyi 6nkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi Snkorményzat
eleget tehessen az informécits dnrendelkezési jogrol és az informAcioszabadsagrol szolé
2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatrozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott ligyintézd
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti
egység vezetGje a felelds.

(6) A nemzetiségi Snkorményzati valasztdsok évében a nemzetiségi Onkorményzati
rendelkezésére 4ll6 dnkormanyzati forrasbdl biztositott eldiranyzatok felhasznaldsara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasdra naptiri éven beliil a nemzetiségi
Onkormanyzati valasztasok idopontjdhoz igazitottan, iddaranyos {litemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatas sordn koézslt adatok
valodisagaért, a szamviteli- szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezoségeért a polgdrmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi 6nkormdanyzat einske egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi dnkormanyzat tisztségviselGjének és tagjinak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat elnske (képviseldje, elndk-helyettese) jogszerien vallalhat
teriileti nemzetiségi Onkorményzati elndki (képvisel6i, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi Snkormanyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem véllalhat.

(2) A nemzetiségi Snkorményzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétél szamitott harminc napon
beliil koteles megsziintetni.

~ (3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az

Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, ugy a Nektv. szabélyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) .akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kdvetben - koztartozdsa a1l fenn, és azt az errdl szold értesités kézhezvételétsl
szamitott hatvan napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztis esetén az ezt

~engedélyezd hatarozat rendelkezéseinek megfelelGen - nem rendezi,

.-b)  akinek a gazdasagi tarsasdgokrdl szdl6 torvény rendelkezései alapjan a felszdmolas
' soran ki nem elégitett kivetelésekért a birdsag jogerdsen megallapitotta a
. felelosségét, és a birosagi hatdrozat szerinti helytalldsi kotelezettségét nem
teljesitette,
- ¢) .akit szdndékos biincselekmény miatt Jogerosen szabadsagvesztésre itéltek,

~d) aki avalésagnak nem megfelel6 vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil kitelesek kérelmezni
felvételiiket az adozas rendjérdl szol6 torvényben meghatarozott kdztartozdsmentes ad6zoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténé felvételére




irdnyul6 kérelmiik benyujtasanak honapjat kévetd honap utolsé napjaig kotelesek a testiilet
el6tt igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fenndll, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kitelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, Gigy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlanségi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kiltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjinak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormdnyzat koliségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel - tiszteletdijat, természetbeni juttatdst allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggs, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
szikkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elnokének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a kéltségeinek
a megiéritését a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdilkoddsa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgilja. A
nemzetiségi onkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi ¢élu felhasznalasa, lehetéség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.,
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodas szabélyszeriiségéért a nemzetiségi
Snkormanyzat elndke felel.
(49 A nemzetiségi Onkorméanyzat Sberbanknil 14100000-20176449-01000002 szadmon
6n4alld pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormdnyzatok torvényességi feliigyelete

A fovarosi korményhivatal ellatja a nemzetiségi Onkormanyzat térvényességi feliigyeletét.

27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsahoz, valamint célok
megvaldsitasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
onkorményzat mikodésével kapcsolatos elOkészitd, illetve végrehajtast feladatok ellatasat a
helyi Onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kOzdtt mindenkor hatalyos
egyiittmiikddési megallapodds biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Miikodési Szabélyzatot a testiilet 4/2015.(1.27.) sz. hatarozatival
fogadta el. ,

(3) Jelen szabélyzat kihirdetését kiveté 8. napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a 6/2012 (I 22) sz. hatarozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

{(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi 6nkormé’1hyzat elntke a helyi 6nkormanyzat
honlapjén - a Hivatal kézremlksdésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.




Budapest, 2015. januér 27.




1. Melléklet

Jozsefvarosi Ormény Onkormdnyzat

Képviselo-testiilete tagjainak névsora

1. Begzjian Elizabeth Aniénia elntk
2. Bezjian George Antonio elndk-helyettes
3. Esztergaly Zséfia Zita onkormanyzati nemzetiségi képviseld




Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat

2. Melléklet




3. Melléklet

irdsbeli cléterjesztés
a Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat
..... napjan megtartott képvisel§-testiileti {ilésére

Cim:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

............ €v. (...ho....nap). szdmi ............ képvisel8-testiileti hatarozat:

a dontés targya — ,,a hatdrozati javaslat sz6vege”

Felelos:
Hataridé:
A dontés végrehajtasat végzl szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontések esetén az elbterjesztés el6készitdjének javaslata a
kozzététel modjara: honlapon

. Hely, détum:

El6terjesztd neve/aldirasa

ELOTERJESZTO!  evvirieiieiieiiiniirieeeeneene (JOZSEFVAROSI  ....ceevnnene. NEMZETISEGE
ONKORMANYZAT)
LEIRTA: ........... et ettt e aeeaareaaans (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
JOGI KONTROLL:




4. Melléklet

A Jozsefvirosi Ormény Onkorményzat alaptevékenysége, szakdgazati besoroldsa, és
“kormanyzati fankcidi

A Jézsefvarosi Ormény Onkorményzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatast tevékenysége
A Jézsefvarosi Ormény Onkorményzat szakdgazati besoroldsa:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A J6zsefvarosi Ormény Onkormanyzat korményzati funkci6i:

1. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és thmogatdsa

2. 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatdsa

3. 082091 Kozmiivel6dés - kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése

4. 082092 Kozmiiveldés - hagyoményos kézosségi kulturdlis értékek gondozdsa

5. 084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 8sszefliggd feladatok igazgatdsa és szabalyozasa

6. 910501 Kozmiivel6dési tevékenységek
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BUDAPEST JOZSEFVAROSI |
ORMENY ONKORMANYZAT

1.szamu kozos
eindki és jegyz4i utasitas

A Budapest Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzatnak a kotelezett-
ségvallaléssal, utalvianyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvénye-
sitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl

Az dllamhaztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. tdrvény 10.§ (5) bekezdés, valamint a Kormany

368/2011.(X1L.31.) Korm. rendelete az &llamhéztartéstél szolo torvény végrehajtasardl 13.§
(2) 2) pontja és az egyiittmiiksdési megallapodés alapjan kotelezettségvallalds, pénziigyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozés gyakorlési médjdnak, eljarasi és
dokumentécids részletszabélyainak, és ezeket végzd személyek kijeldlésnek rendjét az aldbbi-
ak szerint szabalyozzuk; : ' ‘

1. A kitelezettségvillalss altalinos szabalyai
1) Fogalmak: |

Kotelezettségvallalds: a kiad4si eldiranyzatok tethére fizetési ktelezettség véllaldsar6l sz6lo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Miés (egyéb) fizetési kbtelezettségek: a jogszabalyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nél-

kiil végrehajthaté bir6sagi, hatésagi déntésen, vagy més, a fizetési kételezettség Osszegél vagy
az Osszeg megallapitisinak moédjat, tovabba a felek valamennyi jogdt &s kotelezettségét meg-
dllapito kotelezd el6irdson alapuld fizetési kotelezettség.

Szabad elSirdnyzat: a kiliségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhel§ korabbi kdtelezettségvéllalasokkal és mas fizetési katelezettségekkel csikken-
tett Osszegli eredeti vagy modositott kiadési el6irdnyzatok.

2) A kételezettségvillalis irasos formai:

- » afoglalkoztatisra irdnyul jogviszony létesitésére,
szerz6dés megkdotésére,
kdltségvetési timogatds biztositasdra
iranyulé jognyilatkozatok,

e direkt szobeli kotelezettségvallalds az utasitasban foglalt értékhatéron beliil maga a

- szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat.

» - A kizbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajénlatiételi felhivas, a palya-
zati kifrds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatéél fligpd fizetési ko-
telezettséget tandsit. '

3) A kitelezettségvillalds feltételei:
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Kotelezettség csak a szabad elbiranyzat terhére véllalhato.
A kitelezettségvallalasnil az eredményesség, célszerliség és hatékonysag kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.

- Az irasos kotelezettségvallalas csak e utasitdsban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-

24 személy aldirdsa ¢s a szabad elSirdnyzat meglétének irdsbeli igazoldsa utdn a pénz-
ligyi teljesités esedékességét megel6zoen torténhet.
A kotelezettségvillalasnak minGsiilé visszterhes szerzédésnck, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy més hasonlo visszterhes maganjogi kételem irasba foglaldsat
tartalmaz6 okiratot a mindenkori szerzodéskotési rendet szabalyozo eljérdsi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az 4ltaldnos adatokon, feltételeken tilmenGen tartal-
marnia kell:
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatiroza-
sét, hatdridejét, .
b) a kifizetend® Gsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, médjat és feltételeit,
¢} a kifizetés hataridejét, t6bb év elbirdnyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén
évenkénti {itemezésben, és
d) a pénziigyi ellen_]egyzes tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott ala-
irdsat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotstt visszier-
hes szerzdés esetén a szervezet képviselGjének nyilatkozatat amra vonatkozéan,
hogy a szervezet atlathaténak mindsil. A szervezet képvisel6je a nyilatkozatban
foglaltak valtozdsa esetén arrdl haladéktalanul kételes a kotelezettségvallalot tajé-
koztatni. A val6tlan tartalmi nyilatkozat alapjén kétstt visszterhes szerzddést a kite-
lezetiségvillalo felmondja vagy — ha a szerzodés teljesitése még nem toriént meg — a
szerzodestol elall.
Kitelezettségvillalasok olyan tartalmi médositasara is alkalmazni kell az utasftasban
rdgzitett szabalyokat, amely a kordbban megallapftott fizetési kételezettségek dsszegét
nbveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek koziiti megoszlasit modositja.
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettsegvallalés az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely: '
a) érteke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kitelezetiségnek mmésﬁl

c) a fizetési szamlékrol a szamlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatss.
Szobeli kételezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvallalas bizonylatot a ké-
telezettségvallalast elrendeld az alabbi ziradékkal koteles ellatni:

© A végleges kotelezettségvallaldst .............. (név)elrendeltem.

Détum, aldiras

frasbeli kistelezettség véllalas szilkséges a palvézati forrdsokbol ﬁnanszuozott katele-
zettségvallalasra értékhatér nélkil.

Az alairt kitelezettségvillalds dokumentumanak 1 eredeti peldanyat a Pénziigyi Ugy-
osztély részére le kell adni,

" Kotelezetiségvallaliasra jogosult:




5)

A helyi nemzetiségi dnkorményzat kiadési elbirdnyzatai terhére kbtelezetiséget az clnbk
vagy az altala irasban felhatalmazott személy véllathat az 1. sz. meilékletek szerint, vagy
az egyed: felhatalmazas alapjan.

Katelezettségvallalds nyilvintartisa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisa a bizonylatok Pénziigyi Ugyosztilynak tériénd
atadasa utin az CT-ECOSTAT gazdasigi és gazdalkodasi rendszerben (tovébbiakban:
EcoStat rendszerben) t6rténik az aldbbi adattartalommal: a kételezettségvallalds nyilvan-
tartdsi szdma, a kotelezettségvallaldst tanfsité dokumentum megnevezése, iktatdszdma,
kelte, a pénziigyi ellenjegyz6 nevét,a kotelezetiségvillalé neve, a jogosult azonosité ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kotelezettségvillalds targya, Osszege, évek és elbi-
ranyzatok szerinti megoszlésa, a kifizetési hatariddk, tovabba a teljesitési adatok, a kdtele-
zetiségvallalds modositésait, a kitelezettségvéllalds végleges vagy nem végleges jellegét,
kozbeszerzésre hivatkozas,

A nyilvantartashoz szitkséges dokumentumok:
e az irdsban késziilt kitelezettségvillaldsi dokumentum (szerzfdés, megallapodas,

megrendelés, alkalmazasi okirat, stb.)
o a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési blzonylat (szdmla, egyéb bi-
zonylat)
~» mas (egyéb) fizetési kotelezettségek

A 100. 000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kotelezeitségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés 6sszegét a kotelezettségvéllalés
nyilvantartdsban rogziteni (direks kotelezettség vallalds).

A katelezettségvillalds értckének meghatirozdsa:
e szamba kell venni az adédd valamennyi fizetési kbtelezettséget még abban az
" esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség bekbvetkczese bizonytalan vagy kii-
16n jovobeli jognyilatkozattdl fiigg,
e  ha a fizetési kitelezettség jovobeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, akkor
.a koriilmények gondos mérlegelése alapjdn az adott piaci, gazdasagi, tdrsadaimi
koriilmények kézott — az ésszerll gazdalkodas elvének betartisdval — a redlis leg-
‘magasabb Ssszegli kitelezettséget kell feltételezni,
o a kdzbeszerzési eljirds esetében a kotelezeitségvallalds értéke megegyezik a koz-
-beszerzési eljards eredményeként megkotoit szerzodésnek a Kbt. rendelkezései
. szerint szamitott értékével,a kbzbeszerzési kitelezettség ald nem esd, hatdrozatlan
idore vallalt kitelezettség érickét a targyévben és az azt kivetd hdrom éven ke-
resztill szarmazo fizetési kitelezettségek dsszegeként kell meghatérozni,

A jogszabaly alapjan kételezettségvallaldsra jogosult az elnik, valamint a kotelezettségvalla-
lasra felhatalmazott szeméiyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsig alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kételezettségvallaldsokat.

A kotelezettségvallalasi ]ogosultsag médosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén a kétele-
zeitségvallalo(k) ( elndk ) irdsos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje koteles
gondoskodni a nyilvantartasban szerepl6 adatok mddositasardl, t6rlésérdl, valarmnt az érinfett
évek szabad kiaddsi eldirdnyzatok médositasarol.




A kételezettségvallalasok nyilvantartésaért a Pénziigyi Ugyosztily vezet6ije felelds.

I A kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1)

2)

3)

4)

5)

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatdban megjelsit személy/gazdasigi vezetd és altala a 3. szému
mellékletben szerepld irdsban kijeldlt, vagy egyedi kijeldlés alapjan a Polgérmesteri
Hivatal 4lloménydba tartozé koztisztviselok jogosultak ériékhatdr nélkil. A kijelslt
személyeknek a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy le-
galabb kozépfoki iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkezni.

A nemzetiségi onkorményzat nevében torténd kitelezettségvallalasok pénziigyi ellen-
Jjegyzesét az 1). pont alapjan a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezet6 vagy az ltala
kijelslt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogdsultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzien meg kell

- gy6zbdnie arrdl, hogy

a) a szilkséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
¢s varhat6an befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b). akifizetés id6pontjdban a fedezet rendelkezésre 4li, és

c) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat,
A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzdje a kitelezettségvdllalis dokumenturndn
pledezet: ....ccecviiniiinnrecnnn. , pénziigyileg ellenjegyzem® széveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés ditumdval és aldirdsdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

A pénziigyi ellenjegyzb a 2-3) pontban foglalt feladatok elldtasdhoz szilkség szerint
szakértdt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvillalds nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénzﬁgyi
ellenjegyz0 csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kitelezettségvallald lrésban
utasftja.

Ez esetben az okményt “a kotelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzése utasitdsra tor-
tént” zaradékkal kell elldtnia és a pénziigyi eltenjegyzb haladéktalanul frasban ériesiti

_ az eln6kdt, valamint a Polgdrmesteri Hivatal jegyz8jét. Az elndk a jegyzbvel kézosen

a tijékoztatas kézhezvételétd] szdmitott 8 munkanapon belill koteles megvizsgalni a

- bejelentést, és kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast,

IIL. Teljesités igazoldsa

1) A teljesftés igazolds el6készitése ( nyomtatvany kitdliése, bizonylatok csatoldsa) a

Polgdrmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi 6nkorményzatok feladatellatdsdra foglal-
koztatott tigyintéz6 feladata, a teljesités igazoldsra jogosult az elndk, elndkhelyettes,
vagy az ¢lnok altal frisban kijelslt személy. A teljesités igazoldssordn ellendrizhetd
okminyok alapjdn ellenbrizni €s igazolni kell a kiadisok teljesitésének jogossgat,
dsszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magaban foglalé kitelezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kdvetSen esedé-
kes — annak teljesitését. :




2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal elldtni,

- pdlyazati thmogatasok

3) A teljesités igazoldsat végzd személy gydz8djon meg arrél, hogy:

4

5)

6)

7

8)

= a kiadas ténylegesen az &nkorményzat miikddése, gazdilkodésa sordn meriilt

fel,
- mindségi, mennyiségi &tvétellel, ha nem, més megfelelé modon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezeitségvallalast jelentd dokumentumon szereplS Osszeggel
megegyez6-¢, ha eliér, akkor a teljesitést igazolé kérjen/ijon magyardzatot az
eltérés okdnak megjeldiésével,

- ateljesités megtorténi-e, hatéridére tortént-¢, az a vonatkozo szerz6dés, megal-

lapodas, illetve megrendelés szerint tértént-e,
- ateljesitésre vonatkozd dokumentum (szdmla, szamlét aldtdmaszié szillitdjegy,
~ szallitélevél, munkalap, egyéb okmadny) a valésignak megfelel-e,
- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkdz nyilvantar-

tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari kolzet megjelolé-

sével és a leltarfelelds aldirdsaval,
- a személyi jellegl kifizetések a jogszabélyokban, a megbizisi szerzddésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

A teljesités igazoldsa a jogosult aldirdsdval és ditummal az 4/a. szém mellékletben
szerepl6 formanyomtatvinyokon t6riénhet.

A kiilonboz6 tamogatasokbdl (EU-s palydzat, kéltségvetési tdmogatds, egyéb forras)
megvalosulé kiadésok teljesités igazoldsa két részbdl 4ll. Egyik az 4/a. szamu mellék-
let szerinti, a médsik a pélyézat szerinti, a palyazat elszdmoldsa sordn el6irt forma-
nyomtatviny.

A teljesités igazoldséra jogosult személyeket - az adott kételezettségvéllalashoz kap-
csolédéan — a kotelezettségvallalé irdsban jelsh ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alafrds mintdjt a 4. szdmua melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijel6lések tartalmaz-
A teljesfiés igazolésta felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkormanyzat koltség-
vetésében szerepld elbiranyzatokbdl teljesxtendo kiaddsok, bevételek teljesitését iga-
zolhatjak értékhatar nélkiil.

A teljesitést igazold személy kbteles a palyazatokbél, elszamoldsi, beszamolasi kote-
lezettséggel juttatott tdmogatasok terhére finanszirozott kiadasok esetén a szdmléara az
alabbiakat felvezetni:

- apilyazat azonosité szdmat,

S - OO palyazat elszamol4sira henyu_ltasra kertilt,

- apalyézat szerinti k6ltségvetési azonositdkat (sot, oszlop, kéltség nem)

- vagya té.mo gatdsi szerz0dés szenntl szbveget.

Nem kell killon teljesités igazolds a més fizetési kitelezettségek teljesitéséhez:
-~ & jogszabélyon jogerbs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté bfr6-
- sagi, hatésagi dontésen, vagy mds, a fizetési kitelezettség Ssszegét, vagy az
Osszeg megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kitele-
- zettségét megallapit6 kotelezd eldirdson alapulé fizetési kbtelezettségeket,




9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szdmi mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabdl az Pénziigyi Ugyosztalynak at kell adni.

IV. Ervényesftés

1)

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitd személye a Polgarmes-

~ teri Hivatal kijelolt iigyintéz0i, akinek/akiknek ellenériznie kell:

2)

3)

4)

- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,

- az dsszegszeriiséget,

- afedezet meglétét,

~ hogy az elbirt alaki, tartalmi kbvetelmenyeket betartottik-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatéak €s helytalloak-e,

- hogy teljesités igazolasa sorén az allamhaztartdsrd] sz6ié 2011. évi CXCV. tor-
vény, az allamhdztartis szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az 4l-
lamhéztartisrél sz6l6 torvény végrehajtisardl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. ren-
delet elirasait, valamint a jelen utasitisban foglaltakat megtartottak-e. -

- hogy a vésérolt eszkdz, készlet bevetelezésre keriilt-e, csatolva a bevetelezém bi-
zonylatot,

- az utalviny rendeleten és a teljesitési 1gazolason feltiintetett mellékletek csatoldsra -
keriiltek-¢. -

Ervényesitok a Pénziigyi ellenjegyzd dltal - az 5. szdmt mellékletben felsorolt - irds-
ban kijelolt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat elldtoé személy fels6okta-
tasban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy legaldbb kézépfokn iskolai
végzettséggel és emelleit pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni. :

Az érvényesitésnek — az érvényesitve” megjelslésen kivill — tartalmaznia kell az ér-
vényesités datumat, az érvényesitd aldirasit Az érvényesitést a killon irdsbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgalat sordn az ott megjeldlt’
_]ogszabélyok illetve ¢ szabélyzat megsériését tapaszialja, koteles ezt jelezni a Pénz-
tgyi Ugyosztaly vezetéjének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elnbknek. Az érvé-
nyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvinyozé emre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljamni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem Iehet azonos a kétele-
zettségvillalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozas

1)

A beveteh eldiranyzatok javéra bevételt elszdmolni és a kiadési elbirdnyzatok terhére
kifizetést. efrendelni utalvanyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztily az integralt pénzilgyi rendszerben &llét ki. A kiad4si eldirdnyzatok tethére tor-
ténd utalvanyozésra a teljesités igazoldsat és annak alapjdn végrehajtott ervenyesxtes
kovetoen keriithet sor.




2)
3)

4)

5)

6)

Utalvanyozasra az elndk, vagy az 4ltal irdsban kijel6lt képviseld jogosult a 2. szami
mellékietben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy.
Az utalvinyozas kiilon irdsbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon irasbeli rendelkezés-
ként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

- az,Utalvany” szt,

- akoltségvetési dvet,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezéset, cimét,

- abejovd vagy kimend szamla szamat

- afizetés id&pontjat, modjat €s 5sszegét, devizanemét

~ amegierhelendd és a jovairando fizetési szamla szdmét és megnevezesét,

- abevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat &s
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érinfett
pénzeszkoz Allamhaztartssi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szaml4janak szamét és megnevezssét,

- az utalvany kidllitAsanak keltét,

- valamint az érvényesitd, az utalvanyozb keltezéssel elldtott alairasat,

- akulfsldi devizanemben utalvényozott osszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni

- akotelezettségvallalds nyilvantartasba vétel sorszdmat,

- az utalvany kotelezd melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel kiadas
egységes rovatrend és korméanyzati funkei szerinti szamét és megnevezesét, a

. terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz dllam-
héztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szimlajdnak szdmat
és megnevezését. A kontirlapot az utalvanyt kiallito keésziti el.

- "meliekletek felsorolasa.

Az utalvany rendelet kiallitéja az utalvanyhoz csafolt mellékleteken rdgziti az utal-

| vany sorszamat.
Nem kell kiilén utalvényozni:
s B403. Kézvetitett szolgdltatdsok ellenériéke rovatain elszimolandé bevétele-
ket,

o afizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekke! kapcsolatos kiadasokat,
» az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszémolandé
bevételek teljesitését.
A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott sszeg forintériékét a terhelési értesttd alapjan
kell figyelembe venni,.amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd bedrkezését kivetten
haladéktalanu! ki kell egésziteni.
A szilkséges dokumentumokkal felszerelt utalvinyrendeletet érvényesités  és
controlling feltllvizsgilat utdn a Pénziigyi Ugyosztily a Polgérmesteri Hivatal alkal-
mazéséban 4ll6 nemzetiségi ligyintéz8nek/ vagy elndknek utalvinyozisra atadja, utal-
vanyozo aldirdsa utdn a Pénziigyi Ugyosztalynak utalds céljdbol at kell adni a fizetési

hatarid6t megel$z0 napon.

. VL. Vegyes és zaro6 rendelkezések




1) Az utasitdsban foglaltaknak megfelel$ aldirds menete a kbvetkez6:

2)

3)

4

5)

6)

7)

_8)

a) Kotelezettségvillalds esetén:

o A nemzetiségi onkormanyzat ligyintézje a szerzbdéseket atadja Jegy-
z6i Kabinet Térvényességi és Perképviseleti Iroda - szerzbdéseknél jogi
kontrol cel_]abol _

o A jogasz jogi kontroll utdn fedezet igazolds céljabol a Pénzugyl Ugy-
oszialynak feladja a nemzetiségi onkorményzatok pénziigyi gazdalko-
daséval foglalkoz6 ligyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerz6désre ravezeti, és dtadja pénzlgyi ellenjegyzésre

o  Pénziigyi ellenjegyz6 aldirisa utdn a Pénzligyi Ugyosztély a szerz8dést
atadja a nemzetiségi lgyintézének/vagy az elntknek az koteiezettség—
vallal6 alairasa céljabdl,

b) Kbtelezettségvallalo alairdsa Utalvanyozés esetén { folyamata az utasitds I1I-V.
fejezeiében részletezve)
o teljesitést igazold alairds

utalvanyrendeletet kiallit6 alairdsa,

fedezetigazolds, érvényesits aléirasa,

controlling alairisa

utalvanyozo,

0000

Az utalvanyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamt melléklet
szetinti bizonylaton (utalvinyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

Uj irasbeli kijeldlés &s felhatalmazés kiaddsa vagy bérmely korabbi kijelslés, felhatal-
mazds visszavondsa esetén az Elndk utasitdsa alapjén — kotelezetiségvillalés, utalva-
nyoz4s és teljesités igazolds esetében — a Pénziigyi Ugyosztaly médositja az irésos ki-
jeloléseket, felhatalmazasokat és a nyilvantartisba rogziti.

A jelen utasitds mellékleteinek akiualizldsérdl - az alairds-mintdk teklnteteben a
Pénziigyi Ugyosztily vezetdje gondoskodik és kladja az érintettek részére.

A kotelezettségvillald és a pénziigyl ellenjegyzé — ugyanazon gazdasdgi eseményre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet, Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, &s teljesitésigazolésra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi
feladatokat nem végezhet az a kdztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzétartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdaségilag ér-
dekelt f&l (vallalkozd, gazdasagi tarsaségi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kote-
lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozdsi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja (a Polgéri Torvénykonyv-
181 sz616 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara latna el.

Ktelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozést, ellenjegyzést, teljesﬂcmgazolém
feladatokat sajét személyre vonatkozoan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az Altala felhatalmazott személy esetében véltozés torténik (
lemond a funkeiérél, vagy a képviseldi jogviszonyardl) azt a nemzetiségl onkormény-
zati hatérozata alapjén kell az utasitisban a modositast dtvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitast érintd Hivatal tigyosztaly/irodavezetdje, irodavezetd he-
lyeticse esetén beosztisbeli valtozds kévetkezik be vagy jogviszonya megszimik, a
valtozas/jogviszony megszlinés napjaval a felhatalmazas kilon visszavonasra vonat-
kozd nyilatkozat nélkiil megsziinik.

10) Jelen utasitist a nemzetiségi 6nkorményzati gazdalkodésra vonatkozd hatdlyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni.

11) Az utasitést jogszabélyi valtozist kbvetden a Pénztigyi Ugyosztaly vezetdjének aktua-
- lizalni kell.

12) A jelen utasitss 2014. XL AT. . napian 16p hatélyba.

Budapest, 2014, ..............
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' _ Targy: Kﬁtelezeﬁségvéllalésra és utalvinyozasra felhatalmazas, kijelélés teljesités igazolasra

1. Az éllamhéztartasro! szol6 t6rvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ {4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jézsefvarosi Ormény Onkormanyzat
jovahagyott koltsegvetés kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nélkal felhatalmazom
Esziergdly Zsofia Zitat kotelezetiségvéllaldsra és utalvényozasra, valamint kijelolsm
teljesltésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijelolés az eindk — jegyzbi kdz8s utasitas hatalybalépés idépontjatol a
mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvalialassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

ervényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarssi rendjéral szélq,‘g{g_@:{g‘ﬁyﬁ
jegyz&i utasitasban foglaltak szerint kateles elldtni. . f;%ﬁpﬁ"ﬁf&ﬁ;aﬁ'
L %

e §

Budapest, 2014, 144

Ao Tz Yo
Bezjian Elizabeth Anténia
eindk

A kitelezetiségvallalasi, utalvanyozasi és teljesftés igazolasi jogkért tudomasut vettem, az arra
" vonatkozé elbirdsokat, feladafokat és feleldsséget megismertem.

BT ély ofia
alairés

Kapja: Pénzgyi Ugyosztaly




Targy: Kotelezettségvallalasra és utalvinyozasra felhatalmazas, kijeldlés teljesités igazolasra

1. Az dllamhaziartasrdl sz0lo torvény végrehajtasars) szolo 368/2011. {XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ormény Onkorményzat
jovahagyott kéltségvetés kiadasi elbiranyzata terhere ériékhatar nélkil felhatalmazom Bezjian
Georgh Antoniot kotelezetiségvéllaldsra é&s  utalvanyozasra, valamint  kijeldlom
teljesitésigazolasra.

A felhataimazéas és a kijeltlés az elndk — jegyz6i kdzos utasitas hatalybalépés idbpontatsl a
" mandatum lejartalg érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvalialissal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel
érvényesitéssel és szakmai teljesitéslgazoldssal kapcsolatos eljardsi rendjérdl sz6lo eln
jegyzbi utasitasban foglaltak szerint kbteles ellatni.

Budapest, 2014. .2

Bezyaﬁ Ellzabeth Antéma

elndk

- Brpan.. Geavge Andiue- ...
Bez ian Georgh Antonio
alairas
Datum:

- Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
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5. sz, melléklet

Jozsefvaresi Ormény Onkorményzat
kiad4si eldirdnyzatai terhére torténd kifizetések
érvényesitésére kijelolt személyek listaja és alairas mintdja

Név, beosztas Ertékhatér: Aléiras:
Kaltenecker Istvanné
i?;;wﬁe{l &s Pénziigyi Brt ékhatéx , M o
Pénziigyi eléads nellal i
Hulé IIdiké ’
Szamviteli és Pénziigyi Ertékhatar ¢ o T
Jroda nélkiil ddet fecleied M
Pénziigyi el6add
Tulkénné Széke Moénika
SzAmviteli és Pénzitgyi | Ertékhatar |
Iroda nélkiil
Pénziigyi El6ado

Budapest, 2014...........
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BuUpAPEST FOVAROS VIII KERULET
JOZSEFVAROST ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA . ‘:
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PEnziGY1 UIGYOSZFALY l

Térgy: kotelezettségvallalas pénziigyi kijelélés

Az dllamhaztartasrél sz616 forvény végrehajtasard] sz6lo 368/2011. (Xii. 31.) Korm. rendelet 55. §. (2)
bekezdése alapian a nemzetiségi Snkomanyzatok kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kifizetések
penziagyi ellenjegyzésére értékhatar nélkil

Gécziné Racsai Tunde
Szamviteli és Pénziigyi froda vezetdjét

jelolom ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel &s szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérél szol6 -eindki-jegyzoi
utasitasban fogialtak szerint koteles ellatnl.

A Kijeltlés 2014. oktober 28. napjatél visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijélﬁ]és hatalyat veszti,

Budapest, 2014.0ktéber 28.

é‘hzngyl Ugyoszté@vezeté
* .{.e'!'t’ ‘*{\r

Az ellenjegyzési jogkért tudomasul vettem, az arra vonatkozo elmrésokat feladatokat és felelésséget
megismertem.

alairas

Datum;

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly

B4 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459—2]00
www.jozsefvaros.hu
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Targy: kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

Az Sllamhaztartasrol szolé tervény végrehajiaéérél szGlo 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet 55. §. (2)
bekezdése alapjan a nemgzetiségi tnkormanyzatok kiadési eibiranyzatai terhére tonené kifizetések
pénziigyi ellenjegyzésére ériekhatar néikil

Wolnar Antalné
Kbltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda vezetd helyettesét

jeléldm ki

Feladatait a mindenkor &rvényes koielezetiségvalialassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmal teljesitésigazolassal kapcsolatos elfjarasi rendjértl szold elnski-jegyzdi
utasitasban foglaliak szerint koteles ellatni.

A kijelsles 2014. okibber 28. napjatél visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejiileg & mai nappal minden eddigi kijeltlés hatalya

Budapest, 2014.oktéber 28.

Gyuléné\«ga
pénat wgyﬁ%ﬂﬁtyvezew

Az ellenjegyzési jogkort tudomésul vettem, az arra vonatkozd eldirasokat, feladatokat €s felelosséget
megismertem.

aldiras

Daturn:

Kapja: Pénzugyi Ugyosztaly

&< 1082 Budapest, Baross w. 63-67. & 459-2100 _ 1
- www.jozsefvaros.hu




BUDAPEST FOVAROS VIIL KERDLET
JOZSEFVAROST ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA

PENZOGYI UGYOSZTALY

Targy: Ervényesitésre kijelolés

Az sllamhaztartisrél szol6 tirvény vagrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjdn a nemzetiségi snkormanyzatok kiadasi elSirényzatai {erhére toriénd kifizetések
érvényesitésére értékhatar nélkal '

Hulé Hdiké
pénziigyi eldadot

jelslsm ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, ulalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolissal kapcsolatos eljdrasi rendjérdl szolo elndki-jegyzbi
utasitasban foglaliak szerint koteles ellaini,

A kijeldlés 2014. oktober 28. napjatdl visszavonasig ervényes.

Ezzel egyidejlileg 2 mai nappal minden eddigi kijeldlés hatalyat veszti.

Budapest, 2014.okidber 28.

.t
arn e

n .’ '
Pénzﬂgyx*ﬂgyosziélwezeté
|68

Az érvényesitési jogkort tudoméasul vettem, az arra vonatkozo elbirésokat, feladatokat es felelésséget
megismertem.

Yond dotlwd
alairas

Datum:

Kapja: Pénzogyi Ugyosztaly

>{ 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www.jozsefvaros.hu




BUPAPEST FOVAROS VIIX. KERULET
JOZSEFVAROSL ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA

PENZUGYI UGYOSZTALY

Targy: Ervényesitésre kijeldlés

Az Gllamhaztartasrol sz616 trvény végrehaijtasardl szols 368/2014. (Xil. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjan a nemzetiségi onkormanyzatok kiadasi elSirdnyzatai terhére iorténé kifizetések
érvenyesitésére ériékhatar nekal

Kaltenecker Istvanné
pénziigyi elGadét

jeltiém ki,

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvalialdssal, utalvanyozdssal, ellenjegyzéssel,

érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljarési rendjérél szolo elnbki-jegyzoi
. utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

A kijelotes 2014, okidber 28. napjatdl visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejileg a mai nappél minden eddigi kijelblés hatélyat veszti.

Budapest, 2014.okitber 28.

fine 4
Pé i Ugyosztalyyézets
Zgyi Ugy (sge

F et
e,

Az érvényesitési jogkort tudomésul vettem, az ama vonatkozé eléirasokat, feladatokat és feleldsséget
megismertem. o

Mﬂl&wwl“{’

alalrés

Datum:

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www jozsefvaros hu




BUDAPEST FOVAROS VIIL KERULET i
JOZSEFVAROS] ONKORMANYZAT |- PENZOGY1 UGYOSZERALY
POLGARMESTERI HIVATALA.

Targy: Ervényesitésre kijelslés

Az allamhaztartasrol szold torvény végreﬁéjtésérél sz0Ol6 368/201 1. (XI. 31.) Korm. rendelet 58. 8. (4)
bekezdése alapjan a nemzetiségi énkormanyzatok kiadési elSiranyzatai terhére torténd kifizetések
erveényesiiésére ériékhatar nélkil

Tulkanné Szbéke Monika
pénziigyi el6adét

jeldidm ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezeftségvalialdssal, utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel,
ervényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcso!atos eljarasi rendjérll s2616 elndki-jegyzdi
utasitasban foglaltak szerint koteles elidtni.

A kijelolés 2014. oktober 28. napjaté| visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijeldlés hatalyat veszti.

Budapest, 2014.0kidber 28.

) i“..“
Plém?éyulén Ctmd
Pénzlgyi Ug;‘&ﬁsztaly“fé‘eté &
\\ e “‘ﬂr‘{i.‘

Az érvényeshtésl jugkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd eldirasokat, feladatokat és feleldsséget
megismertem.

alairas

Datum:

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
wivw. jozsefvaros.hu




Az utasitds 4/a. szdmit melldklete

| Az utalvany 2. szami melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnel)

Szerzédés/megrendelés azonositd szima/datuma: .................... feeeeie e '
(képvisel§-testiileti, elnki) dontés{ek) szama: ................ccoeirrinann
Ai anyag/készlet/eszk8z/egyél/ beszerzést:

azonnali hasznélatra/felhas;znélésra: e

folyamatos hasznalatra/felhaszndldsra ............ccoceceeeene.
Atvettem .....c.ovnue.en TN ISR (sz4llitélevél, jegyzdkonyv, stb.) alapjan.

A dokumentumeok csatolandok a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy téljedelem esetén
 az figyirat sz&mdt kell feltiintetni.

A teljesitést el6készits, neve, aldirasa, datum: «....uee.. reevarereraeanseneresesnes crrvrraveras S

A fentiek alapjdn a ....ooeovuiinnnnnes SOISZAMA, «.ovvvervivarnirisrensenns P szallito altal
kidllitott szdmlan szAml4zott beszerzésnek a szerzbdésben/megrendeléshen foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a |kiadis teljesitését, a kifizetés jogossAgat, Osszegszeriiségét

................... tsereress Fi-ban igazolom.
A beszerzett eszkizt 'eéy éven til kivanja az inkorminyzat hasznilni? Igen/Nem

Mellékletek:

- 2/1. bevételezési bizonylat
2/2.
2/3.

Budapest, 201 ...

Teljesitést igazold alafrdsa

Az utasitds 4/a, szdmit melléklete




Az atasitds 4/a, szdmik melléklete

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
{egyéb esetekben)
A kifizetési alapbizonylat megnevezése: .......coviueemeiereisniranrensonsenees treeresemeestessssnesanesens
A kifizetés jogossagardl, dsszegszeriiségérsl vald meggydzddés mOdfai: «ovvevivrivneessniconinnannne

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagit (kérelem, levél, hatdrozatstb.)
csatolandék a szakmat teljésités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az figyirat szamat
kell feltiintetni. | |

A teljesitést elGkészitd neve, alAirdsa, dATUM: 1uovreiiiererrimeriiarmmetraisiiisiissssrsnssniarssres

A fentiek AlAJAN ..veerersrevesreessenssirnaeessases részére a kiadds teljesitését, a kifizetés
. jogossigat, s8zegszeriiSEEet .uviciiirnrarasivearasrarans oosnnfit-ban igaz'oloi;n

Mellékletek:

2/1.

2/2.

213,

Budapest, 201, ....coviiviairrirninineenen cenrnne |

--------------------------------------------

- Teljesitést igazol aliirdsa




Az utasitds 4/a. szamit melléklete
| Az utalvany 2. szamit melléklete

Teljesités igazolds
{thmogatds, ellitmdny, eldleg dtmenetileg szabad penzeszkoz lekoiés, hitellehfvas-toriesztés)

Szerzfdés/egyéh dokumentum azonosits széma/dstamas .................. crerias (SR
(képviseld-testiileti, elnoki) dontEs(ek) SZAMAL v ..v...veeeeeererieeeeeee e
A kifizetés jogossagré), dsszegszeritségral valé meggydzddés modjai: .oceurrnivieiiniiiimnrerninrenen. .

(Példaul: szeratdés, szabalyzat, utasits, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazoléshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az.iigyirat szaméat kefl Jeltfintetni.

A teljesitést elGkészith neve, AlAIrasa, QALUIN: vvvvvieeereerereressresssnssesessssesssmnnmnnenns eerrensane

A fentiek alapjn .uccveeeeeeiiveeecinreeminmeeoreerieeeneens .. részére a kiadds teljesitését, a kifizetés

JURUSSAZAL, BSSZEGSLZOITSEZEL oveeverreerreraersrerenaressennne «Ft-ban igazolom.

Mellckletek:
2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201, .ovoiviiiinriere v e

Teljesitést igazol6 al4irisa




Az utalvany 2. szam# meliéklete
Teljesités igazolas
(megbizasi szerzfdés)
A megbizisi szerzddés azonosité szama/ddtumas ................oeveinn. F e,

(képviselo-testitleti, elniki) dontés(ek) SZAMAL ..............ooeeeimeireeeeeeeeeveeee e e e

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely és iddszak megjelsiéssel hivatkozva a
szerzédésben foglaltakra:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A feladatellatdsrol valé meggy6zidés modjai: ....... sererasrestaranesine ceerreraesisanas srerererersanenns

R Y T Y L LT LT Ty AvEIEREEEn by DY L L Ly L L LT T Tty e, NedsHesr TR IT IR YIRS, TSI e T

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzbkonyv, teljesitésigazolds, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazol4shoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az {igyirat szémat kell feltiintetni. ,

A teljesitést el6készith, neve, alAirasa, dATUIN: vuueuuenrereivreerseeeererransansessasesensesssssneesenns

A fentiek alapjin ........ S vel kittt meghizisi (bérjellegf)
szerzGdésben foglaltakat ..........veeeeererrnenns ereencacss iOszakra vonatkozoan, valamint a kiadds
toljesitését, a kifizetés jogossaght, Osszegsrertségét... eiiverass SR Fi-ban igazolom.
Meclékleteks

2/1.

272,

2/3

Bu&apcst, 201

Teljesitést igazol6 alafrisa




Az utalvany 2. szimi melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasndl, koltségtérités)
Szerzbdés/szabslyzatlegyéb azonosité szdma/ddtuma: ........................ RN

(képviselG-testiileti, elndki) dontes(ek) STAMAL ..vvvviveeereeeeee e er e ee e

A kifizetés jogossigrol, dsszegszerfiséars] valé meggySz6dss mOdJai: vvvevevererrerererereceeeansessnes

----------------------------------- L L R L L R Ry E P P

(Példdul: beszdmold, jeleniéti iv, munkanaplé, teljesitésigazolds, szabalyzat, doniés,sth.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az {igyirat szAmét kell feltiintetni.

A teljeSitést elﬁkészitﬁ neve’. aléirésa,détum: llllllllllll ARISA TN A bbb o ranPesraRTaNRRES R AARALANE LR LY

A fentiek alapjén a kindis teljesitését, a |kifizetés jogossigit, ﬁss_zegszérﬁségét

tetacesnentriransranesias sransnen Ft-ban igﬁzolom.
Mellékletek:

1.
2.
273,

Budapest, 201................

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairdsa

Az wtasitds 4/a. szamit mellékiete




Az atasitds 4/a, szimiec melléldete
Az utalvany 2. szamit melléklete

Teljesités igazolas
(szolgAltatasnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szAma/dituma: .........ccvvveenen. ... L .
(képviseld-testiileti, elndki) dontés(ek) SZAMAL .....c.ccvveveeeeieereeeeeeiiier e

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely megjeldléssel hivatkozva a
szerzédésben/megrendeléshen foglaltakra:

...........................................................................................................................
e A Y Y R R R R R R R L L L N LT T T

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A feladatellitasrol valé meggyzSaés mOJais ...covvvreierviecnsetiriseescierosiiiieereensinssirsssnasan

--------------------------- L L L T T P P PP

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszimold, jelenléti fv, munkalapok, jegyzdkonyv,
miszaki stadés-atvétel, teliesitésigazolds, épitési naplé, stb.), stb.)

A. dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az iigyirat szimat kell feltiintetni.

- A teljesitést elokészitd neve, alairdsa, dAHUMS ......cceevrereeeenecreeireeernenaesinrecressersierasernn

A fentiek alapjan a ...c.cccoveenee wSOFSZAMN, orisenrovisencsinses veesasassernerers R szillité dltal

kidllitott szdmldn szdmlizott szolgiltatisnak a szerzfdéshen/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadés telfesitését, a Kifizetés jogossigit, Gsszegszeriiséget
------------------------- (YT t‘ban ngZOlOlII.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

213.
Budapest, 201.........cccoeivivnieeineinnnennnens

----------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alirisa




