Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat
Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzata

A Jozsefvarosi Roma Onkorméanyzat a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX.
tirvény (a tovdbbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjéban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatokra vonatkozé jogszabalyi keretck kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete ¢s mitkddése részletes szabalyait.

1. Altalinos rendelkezésck

(1) A Jozsefvarosi Roma Onkormédnyzat a Nekiv.-ben meghatarozott nemzetiseégl
kozszolgdltatasi feladatokat ellatd, testileti formdban mikddd, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus vilasztasok Witian e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
bolgdr nemzetiségi kozosséget megilletd _}Dgusultbag,uk érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskérébe tartozd nemzetiségi
kiziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nalld intézésére jon 1étre.
(2) A nemzetiségi inkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvirosi Roma Onkorményzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

dnkormanyzat)

b) roma nyelven:
(3) A nemzetiségi onkormanyzat székhelye: Budapest Fovdros VIIIL keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzeliségi tnkormanyzat mikdédési helye: 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 14,
(5) A nemzetiséei dnkormdnyzat hivatalos pecsétjénck, bélyegzoinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat jogallasa

(1} A nemzetiségi dnkormanyzat jogi szemcly.

(2) A nemzetiségi dnkormdnyzat alapvetd feladata a lengyel nemzetiségi érdekek védelme
és képvisclete a nemzetiségi tnkormédnyzati feladat- és hatdskdrének gyakorlasival.

(3) A nemzetiségi dnkormdnyzat a nemzetiségi kéziigyek intézése soran feladat- és
hatiskérében eljarva  hatirozatot hoz, oOndlléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, dndlloan megalkotja kiltségvetését ¢s ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségl Onkormdnyzatot a Képviselo-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
kéziill megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi inkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségl  Onkormanyzat elndéke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormdnyzat elndke koteles az éves munkatervet a lestiilet elé terjeszteni a tdrgyévet
megelozd €v december 31, napjaig.

(3) A munkaterv elfogaddsarol a testiilet mindsitett tébbséggel dint.

4. A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskore



(1) A nemzetiségi dnkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, €s kormanyzat
funkeioit jelen szabdlyzat 4. szami melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kitelezd feladatokat latja cl:

a)
b)

c)
d)

¢)

g

i
i)

a nemzetiségi feladatokat ellato intézménye fenntartasaval kapesolatos feladatellatas,
a sajat kezdeményezésére mds énkorméanyzat altal atruhdzott feladat- és hataskér
ellatasa, ideérive az atvett intézmény fenntartdsaval kapcsolatos feladatellatast,

a mds szervtdl dtvett intézmény fenntartdsdval kapesolatos feladatok ellatdsa,

a képviselt kiizisség ¢érdekképviseletével, esélyegyenloségének megteremicsével
kapcsolatos feladatok ellatisa, kiiléniisen tekintettel a helyi dnkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapesolatos feladatara,

a nemzetiségi Gnkormanyzat illetékességi teriiletén mikodd  allami,  helyi
Gnkormanyzati vagy mas szerv altal fenntartotl intézményck mikddésével,
feladatellatasaval osszefiiggd, a nemzetiségi kozosség kulturdlis autondmidja
megerdsitését szolgdlo dontési, egyiittdiniési jogok gyakorldsa,

a képviselt kozdsség kulturdlis autonémidjinak megerdsitése érdekében a kozosség
onszervezddésének szervezési és mikodtetési  feladatok  elldtisdval  toricnd
timogatasa, kapcsolattartis a képviselt kozosség helyl nemzetiségi  civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi Onkormanyzat teriiletén muikodo
vallasi kdzosségekkel,

a nemzeliségi dnkormanyzat illetékességi teriiletén lévd, a nemzetiségi kozosséghez
kitddd  kulturalis  javak  megbrzése  érdekében  szilkséges  intézkedések
kezdeményezése,

kozremkodés a fejlesztési tervek elékészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra iranvuld igények felmérése.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére allé forrasok keretel kozott dnkent vallalt
kiizfeladat ellatasat is vallalhatja.

(3) A

nemzeliségi Onkormdnyzal a kételezd és Onként vallalt feladatainak elldldsira

intézményt, gazdasagl tarsasagot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetoit, és
gyakorolja a kiilén jogszabdly szerinti alapitoi jogokat.

(4) A nemzetiségi onkorméanyzat csak olyan gazdilkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
mitkddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzijarulasanak
mértékét, és vallalkozasa a kotelezo feladatainak ellatasat nem veszélyertetheti.

(5) A testiilet at nem ruhdzhatd hataskorében dont:

a) szervezete ¢s  miikddése részletes szabdlyainak megalkotdsdrdl, annak
modositasarol, feliilvizsgalatarsl,

b) kéltségvetéscrol, zarszamadasardl,

¢) mtézmény alapitasardl. atvételéril, megsziintetésérdl, atszervezésérol,

d) hataskdrébe tartozd kinevezésrol, vezetd megbizasrol, felmentésérél,

e) a nemzetiségi dnkormanyzat elnevezésérol, jelképeirdl, a bolgir nemzetiség
linnepeirdl,

f) awvagyonnyilatkozati eljdrdssal kapesolatos dintés,

g) vagyonleltardrol, tOrzsvagyona korét és a tulajdondt képezd vagyon
hasznalatanak szabalyairél,

h) a haszndlatiba adott, egyéb maodon rendelkezésére boesdtott dllami vagy helyi
dnkormanyzati vagyon haszndlatira, mikddtetésére vonatkozd szabalyokrol,
tovibba e kirben megkdtendo sziikséges megallapoddsokrol,

1) gazdalkodo €s mds szervezet alapitdsirdl, megsziintetésérol, atalakitisarol, vagy
az exekben valo részvételrdl,

1) Onkormdnyzati tarsulas létrehozdsardl vagy tarsuldshoz valé csatlakozasrol,



k) feladat- cs hataskor atvételérdl mas ankormanyzatiol,
1) atulajdonost megilletd jogosultsagokrol,
m) a testiilet megbizatasanak lejarta elotti (név szerinti szavazassal torténd
feloszlatasardl,
n) az elndk, elnokhelyettes  sorozatos tirvénysérto tevékenységének
megallapitasarol,
o) elnoke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) birosagi tlndkok megvalasztisarol,
r) hataskorébe tartozd Kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) pélyazat, allami tamogatas iranti kérelem, igénylés benvijtasarol, tamogatasrol
torténd lemonddsrdl,
1) jelképeirdl, kittintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairol.
valamint az Altala képviselt kisebbscg helyi iinnepeirdl,
u) az olyan figyben, amelyet torvény vagy jelen Qzabdlyzat szerint & nemzetiségl
fnkormanyzat at nem ruhazhato hataskérébe tartozik.
(6) A testiilet hataskorébe tartozd valasztas, Linevezds, vezetdi megbizas joga - a nemzeliségl
onkormanyzat elndke, elnékhelyettesei valasztasanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasanak jogdt, tovabbd az egyéb megbizasi, jelolési
vagy delegalasi jog magaban foglalja a megbizds, jeloles, delegdlas visszavondsinak jogat.

5. A nemzetiségi Gnkormanyzat testiilete

(1) A nemzctiségi snkormanyzat feladat- €s hataskoreinek gyakorlasat a nemzetiségi
snkormanyzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak néviegyzekeét jelen Szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hatdskoret szerveire, vagyis az elndkre, valamint bizottsigokra dtruhdzhatja.
F hataskér gyakorlasahoz utasitast adhat. valamint ¢ hatdskor gyakorlasara vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhato at.

(4) Az dtruhazott hataskorok gyvakorlasardl. az azt ayakorld elnok, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasdra kotelesek irdsbeli eldterjesztes forméjiban beszamolni.

6. A nemzetiségi dnkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi onkormdnyzat testitleténck alakuld iilését az illetekes valasztasi bizottsag
elnike a valasztast koveto tizendt napon beliili idépontra hivja dssze.

(2) Az alakulé iilés 5sszehivasara legfeljebb tovabbi keét izben, a valasztis napjatdl szamitott
harmine napon belilli iddpontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakuld tiles hataridében nem keriil megtartdsra, id6kozi valasztast kell kitlizni.

(4) Az alakulo iilést a jelenlév legidtsebb nemzetiségi onkormanyzati képviselo mint
Lkarelnok vezeti a testillet elndkének megvdlasztasdig.

(5) Az alakulé iilésen a nemzetiségl dnkormanyzat a testiiletének tagjai kozill megvalasztja
az tnkormanyzat elnoket, elnikhelyetiesél, bizoltsaga tagjait, megalkotja szervezeti €s
miikisdési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.

7. A testiilet mukidése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.



képviseld javaslatara a testillet dént. A kizart képviseld a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok nem alkalmazhatoak a nemzetiséel dnkormanyzat
clntkének, elnckhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok létrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasziasara,

10. A testiileti iilés jegyzdkinyve

(1) A testitlet és bizottsaga tlésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet az lilésen
hasznalt tareyaldsi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzokonyv kizokirat,

(2) A jegyzokinyv tartalmazza

a) a testiileti Gilés helyét és

b) idépontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi snkorméanyzati képviselok nevét, az iilesrll tirténd
tavozdsuk iddpontjat;

d) a meghivottak neveét, megjelenésiik tényet;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat:

f) az eloterjesziéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszoldk nevétl, részvételiik jogeimét, a
hozzaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak lénycgét:

h) a szavazasra feltett déntési javaslal pontos tartalmat;

i) adoéntéshozatalban résztvevok szamat:

i) adintésbol kizart Gnkorméanyzati képviseld neveét és a kizdras indokat;

k) az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint a testilleti lésck
szabalyszerlisége felett torvényesség kontrollt biztositd személy (jegyzod vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését:

1) aszavazas szamszer(i eredményét;

m) a hozolt dontéseket;

n) az ilés megnyitdsanak ¢s a bezdrisinak iddpontjat,

o) az iilést vezetld elndk nevét, a tavolmaradé képviselok tivolmaradasanak okat;

p) az iilés hatdrozatképesseglt, valamint annak valtozasait;

q) az ilésen tandeskozasi joggal részivevok, illelve az egyes napirendi pontok
targyaldsihoz meghivottak nevet;

r) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jeayzokdnyvet az Gilést levezetd elndk ¢s a testiilet altal a képviselok kozil kijelolt
jegyzokényv-hitelesitd irja ala.

(4) A nemzetiségi tnkormanyzat elndke a jegyzOkonyvet az iilést kvetld tizendt napon belil
megkiildi a fovarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabdlytar Térvényesseégi Feliigveleti
frasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztiil, valamint az egyittmukidési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti Gilésck szabalyszertisége felett térvényességl
kontrollt biztositd személynek (jegyzo vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga filésének jegyzokonyve részét képezi az tilésre 52016 meghivo, a
kizmeghallgatasrdl sz0l6 kézlemény és az cloterjesztések.

(5) A testitlet és bizottsaga iilésére készilt eléterjesztésck €s jepyzékonyvek - a zart tilésre
készilt eléterjesztések és jegyzokdnyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart filésen hozott
testilleti hatarozat nyilvanos.



(6) A zart tilésrol kiilon jegyzokonyv készil. A kiilon torvény szerinti kzérdekii adat és a
kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésének lehetoségeét zart iilés tartasa esctén is
biztositani kell. E jegyz8kényv készitésére egycbekben a nyilvanos tlés jegyzdkdnyvére
vonatkozo szabdlyok az iranyaddak.

11. Kiézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi onkormanyzat elnike beszimol a lakossdgnak a nemzetiségl dnkormanyzat
tevékenységérdl, mikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, cazdalkoddsarél, megismerteti a
jivére vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatason az allampolgarok ¢s helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kézérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3} A kizmeghallgatason elhangzott felvetésekre Iehetdség szerint még az llésen valaszt ad
a nemzetiséel dnkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mad, akkor a valasz az iilést
kivetd 15 napon belill irdsban is megadhato.

(4) A kdzmeghallgatdson a testiilet tagjainak hatdrozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kizmeghallgatds dsszehivisira a testiileti iilés Gsszehivasara vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kérben valasztas szerint a helyi
onkorményzat hirdetdtdbldjan vagy honlapon, illetve a helyi ujsagban meghirdetni legalabb
a kozmeghallgatas megtartisanak idopontjat megeldzd 5 nappal.

(6) A kdzmeghallgatdson nem kell részt vennie az coyiittmikddési megallapodasban
foglaltak szerint a testilleti filések szabdlyszerisége felett tirvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzikonyvére
vonatozd szabdlyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés dsszehivasa

(1) A testiileti ulést a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke igazolhatd médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivia Gssze. A testilleti iilést telekommunikdcids eszkdz Otjan
dsszehivni nem lehet.
(2) A testiileti {ilés meghivéjat a napirendi pontok megjelélésével agy kell kézbesitent. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb & nyole nappal, a rendkiviili iilésre szolo
meghivot pedig legalabb 24 draval elobb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

¢) az iilés kezdetének idépontjat,

d) anapirendi pontok megjeldlését,

¢) az cloterjesztik nevét,

f) az irasbeli eloterjesziéseket,

o) valamint az iilés minOsitéset.
(4) A testilet Gilésére a testillet tagjain kiviil tandeskozdsi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kételezOvé teszi, tovibba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivdsdt az elndk vagy a testiilet tagjai az cgyes napirendi pontok megtargyalasihoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvinossiga



(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazali, tanacsokozas jog
nélkiil részt vehet, A hallgatosig az Gilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, ¢s az ilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembdl az iilés megtartasat zavard
hallgatésigot. Az elndk inditvanydra a testiilet mindsitett tobbségt dintésével felszolalasi
jogot adhat az tilésen részt vevo hallgatésagnak.

(2) A testiilet zArt tlést tart a kivetkezd tigyekben:

a) gsszeférhetetlenségi,

b) meéltatlansagi,

c) kitlintetési figy tdrgyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

€) feevelmi biintetés kiszabdsa soran,

f) ha a térvény az figyet érintden a nyilvinossagot kizdrja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az crintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kingvezes,

c) felmentés,

d) vezetdl megbizds, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

) allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldsakor.

(4) A testiilet zart {ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds tizleti érdeket sértene.

(5) A zért lilésen a testlilet tagjai, valamint az egyiittmiikédési megallapodasban foglaltak
szerint a testilleti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyzé vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelezdve teheti.

(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviselk tabb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjira
¢s rendjére a helyi dnkormanyzat képviselé-testiilete nyilt szavazasara vonatkozd torvényi
rendelkezések alkalmazandoak.

(7) Zart iilésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen lévo képviselok tobb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat déntéseit a helyl ¢nkorméanyzat honlapjan - a Hivatal
kizremiikddésével - t6rténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testilleti tilésen hangfelvétel keészitéséhez a testiilet mindsitett t6bbségt jovihagyo
déntése sziikséges.

14, A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti {ilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi dnkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halaszlasara, visszavonasara a testiilet tagjai
javaslatot tchetnek. A javaslat elfogadasarol a testiilet mingsitett tobbségi dintéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eldterjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,

¢) atestiilet tagjan,

d) atestiilet bizottsaga,

¢} apolgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,



h) atestiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az cloterjesztések az elndknél irasban nytjtandok be.
(5) Az {ilésen csak és kizarélag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetdk napirendre,
¢s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eldterjesziés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egyiittmikodési megallapodasban  foglaltak szerint a jogi  kontrollt, valamint a
fedezctigazolast végzé illetékes szervezeti egység azt szigndjival ellatja.
(7) Az irasbeli cléterjesztéseket a 3. szamt mellékletben taldlhaté minta felhasznéldsaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tandcskozasi rendje

(2) A testilleti iilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele és a testiilet hatirozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a
testiileti iilés a napirend eldtti hozzaszolasok utan sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden is hatarozatképtelen a testiilet. akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az (ilés hatarozatképtelenség miatt torténd elmaradasa esetén is  kell
jegyzikonyvet késziteni, amelyel az egylittm{ikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testileti tlések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzo
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szdmat és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti ilés rendjének fenntartasardl a levezetd elnik gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor
sz0t kérhet.

(6) A testillet tagjainak a napirendhez valé felszolaldsdra a levezetd elndk jelentkezésitk
sorrendjében adja meg a szor. A levezetd elnik az egyes eloterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tébb hozzaszélas nincs. az elndk a vitdt lezirja,
majd dintéshozatal kovetkezik. A vita lezdrisdt barmelyik képviseld javasolhatja. e
kérdéshen a testiilet felszdlalas és vita nélkiil, egyszeri szotohbséegel dont.

(7} A levezeto elnok megvonja a szot attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy. hogy clobb a modositdsi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elészior az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozo levezeld elndki kérdésre adando vilaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazads credményénck megdllapitisa utin a levezetd elndk a dontés szd szerint
clmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatdrozatok. A testitletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ligyben a nemzetiségi dnkormanyzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egvetértési dontési jog illeti meg,

(2) A hatarozatokat naptari évenként kezdddoen folyamatos sorszammal ¢s évszammal kell
cllatni.

17. A testiilet tagjai



(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiscgi snkormdanyzati képviseldk, nemzetiségi tigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, ¢ mindségiikben reszt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatarozathozatalban, ¢s a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testillet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvdlasziasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulo tilesen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errfl okményt ir ala.
(4} A testiilet tagjai
a) a testilleti ilésen az elndkidl, elnokhelycttestdl, a bizottsig elnokétol, az
cgyiittmiikiddési  megdllapodasban foglaltak  szerint a  testlllei  iilések
szabdlyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személytdl (jegyz0 vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkormdnyzati iigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
iilésen szoban, vagy legkésobb tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzdszdlasat a jegyz6konyvhoz kell mellekelni, kérésére
véleménydt sz6 szerint rogziteni kell a jegyzdkényvben,
¢) megbizds alapjan képviselheti a nemzetiségi onkormanyzat testiiletét,
d) kételes részt venni a testillet munkdjaban,
¢) megbizatisanak ideje alait legalabb egy alkalommal koteles részt venni a fovirosi
korméanyhivatal dltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testiilet munkaban valé részvételhez szitkséges idotartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alél. Az emiatl kiesett jovedelmét a testiilel
tériti meg, aminek alapjdn a képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
Atalanyt is megdllapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megszinik
a) a megvilasztasat kovetd altalinos nemzetiségl ankormdanyzati valasztds napjan,
jelltek hidnydban elmaradt valaszids esctén az 1dokozi valasztas napjan,
b) valasztojoganak clvesztésével,
¢) dsszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
¢) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
o) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az {lésnek az idépontjatdl szamitva, amelyrol elsé izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet tilésén,
i) atestiilet tagjdnak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet iilésén szoban, valamint azt megelézden testiilet elndkéhez
intézetl irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondéasat. A lemondast ¢s a megbizatas
megsziinésének idopontjat az iilés jegyzdkonyvében rigziteni kell.
(8) A lemondds nem vonhatd vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvélasztasuktol szamitott harmine napon beliil, majd czt kdvetoen
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajit
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes a vele kézos hdztartasban €10 hazastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.



(2) A vagyonnyilatkozat tételének clmulasztasa esetén - annak benyljtisaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbem
juttatasban, kéltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellenorzéséért ¢s nyilvantartasaért felelos személyek:

a) Benga-Olah Tibor elntk

b) Németh Otto elnok-helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonositod adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzétartozojanak nyilatkozata nem nyilvénos, abba
csak az arra kijelslt személyek tekinthetnek be az ellendrzcs céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijeldlt
bizottsdgnal vagy a kijeldlt képviseloknel barki irasban kezdeményezheti. Az eljards
eredményérdl a (3) bekezdésben kijeldlt testiileti tagok a soron kévetkezd (Ulésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljdras soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdval feltlintetett adatokra vonatkozd azonosito
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosito adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezérasat kdvetd nyole napon belt]
trdini kell.

19. A nemzetiségi onkorminyzat bizottsigai

(1) A nemzetiségi dnkormdnyzat testiilete allandd bizottsagot létrehozhat,
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tal:
a) véleményezik a testiilet elé keriild eloterjesziéseket,
b) intézkedéscket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviscli-testiilet felg.
¢) dantenek a testiilet dltal dtruhazott hataskorokben.
(3) A bizottsag miikodésére, hatarozatkepesscgere, dontéshozatalara a testitlet mikddesére,
hatdrozatképességére, dimtéshozatalara vonatkozo szabdlyok az irdnyadoak.
(4) A bizottsag mikodésének részletes szabalyail — a szervezeli ¢s mikddési szabdlyzat
Leretein beliil — a bizottsig tgyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadisdhoz ¢s
médositasdhoz a bizottsag tagjainak mindsitett tibbségii szavazata szilkscges.

20. A nemzetiségi inkorminyzat clnike, elnikhelyettese

(1) Az alakuld iilésen a nemzetiségi Snkormanyzat testiillete a tagjai kozill tarsadalmi
megbizatasi elnokoét, az elnok helyetesitésére, munkdjanak segitésére tarsadalmi
megbizatasi elnokhelyettest vilaszt,
(2) Az alakuld illésen a nemzetiségi snkorményzat elniike, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testilleti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi onkormanyzat cIndkének feladatai:

a) képviseli a nemzetisegl dnkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv clokeészitésérdl és annak képvisclo-testiilet elé

terjesztésérol

¢) gvakorolja az atruhdzott hatiskoroket

d) osszehivia és vezeti a képviseld-testiileti filest

¢) megkiildi a jegyzokonyvet a fvarosi kormanyhivatalnak

0 teljesiti a beszamolasi, és zarszimadasi kotelezettsépeét



o) engedélyezi a testitlet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatdsaval dsszefliggésben
keletkezett és igazolt kéltségeinek az utdlagos megtériteset
h) felel a nemzetiségi Gnkormanyzat gazdasigi szabalyszeruscégecrt
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérgl
i) kozremikddik a nemzetiségi énkormanyzat koltségvetési tervezeési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaban
k) jovahagyja—a jegyzdvel kozdsen — a nemzetiségi dnkormanyzat a feladat ellatdssal
kapesolatos jogosultsagokat és kitelezetiségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
belso szabalyzatokat
1) felel a helyiség hasznilata sordn a leltdr szerinti hianytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszert hasznalatiért
m) adatot szolgdltat a meghivok, forgatdkdnyvek, irasbeli eloterjesztések
elikészitéschez
n) cloterjeszti a kiltségvetést a képviselo-testilet elé
o) adatot szolgaltat a jegyzdnek a koltségvetési eloterjesziés clkészitéschez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi dnkormanyzat 6ndllé fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak térzskényvi nyilvantartasban szilkséges
modositasdhoz, az adoszam igényléschez sziikséges teendok ellatasihoz
q) észrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert
r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormanyzat €s
a nemzetiségi 6nkormdanyzat kézitt mindenkor hatdlyos egyiittmiikodési megallapodas
¢s egyeb jogszabaly alapjdn jogosult
(4) Az elntkhelyettes feladata killéndsen, hogy a nemzetiségi Gnkormanyzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elnoki tisztség betiltetlensége esetén gyakorolja mindazokal a
jogkirdket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi énkorményzal és a nemzetis¢gi Onkormanyzat
kiszott mindenkor hatdlyos ceyiittmiikidési megallapodds és egyéb jogszabaly nem utal az
elnéik kizdrdlagos hataskérebe.

21. A nemzetiségi inkormanyzat kiitelezettségvallalisaival kapesolatos hatiskirik

(1) A nemzetiségi Onkormdanyzat kditelezettségvallalasaival kapesolatos  részletes
hataskoroket jelen Szabdlyzat 5. szamu mellékletét képexd a nemzetiségl Gnkormanyzat
elnéke, valamint a jegvz6 altal kiadott kézds utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi énkormdnyzat - kordbbi, sajat hatdskdrben hozott déntése alapjan -
pazdalkoddsdval és pénzellatisaval kapesolatos minden pénzforgalmat a helyl nemzetiségi
onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat fizetési szamldjan
bonyolitja.

(3) A helyl onkorményzat dltal adott tamogatis folydsitasa - az dllami tdmogatds
kivételével - a helyi onkormanyzat és a helyi nemwzetiségi Gnkormanyzat kézotu
szerzidésben foglaltak szerint torténik. A tamogatds eclsddlegesen a helyvl nemzetiségi
onkormédnyzat mukodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a  helyi
nemzetiséel Onkormdnyzat a helyl dnkormdnyzat altal - az allami tamogatason felil -
folyositott tdmogatast kiilsd szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvinyok,
természetes személyek részére, sth.) nyljtott pénzeszkoz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi oOnkormdnyzat koteles a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok



atlathatosagarédl szolé 2007. évi CLXXXI, térvény, valamint a hatalyos énkormanyzati
kltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi onkormdnyzat a tamogatott cél
megvalésulasarol sz6l6 elszdmolds elfogaddsardl a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellaté szervezeti egységét irdsban kiteles tdjekoztatni.

(4) Az allami tdmogatisra igény benyljtasa, az allam altal kiirt palyazatokon térténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat jogosult, annak elmulasztasadért a hely
énkormanyzat és a polgdrmesteri hivatal felelésséget nem villal.

(5) A helyi dnkorményzat koteles a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére elekironikus
feliiletet (honlap) biztositani annak ¢érdekében, hogy a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat
eleget tehessen az informdcios dnrendelkezési jogrol ¢s az informdacidszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a I fejezel 9. pontjdban meghatdrozott ligyntezo
adatszolgdltatdsa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezesi feladatait cllatd szervezeti
coység vezetdje a felelos,

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati vilasztasok évében a nemzetiségi Gnkorményzati
rendelkezésére allo onkormanyzati forrashél biztositott eléirdnyzatok felhasznalasdra, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek villalasdra naptari éven beliil a nemzetisegl
snkormanyzati vilasztasok idépontjdhoz igazitottan, idéardnyos Utemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgdrmesteri hivatal a nemzetiségi énkormdnyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgdltatis soran kozdlt adatok
valodisagdért, a szamviteli szabalyokkal ¢és statisztikai rendszerrel valo tartalmi
egyczdségéeért a polgarmesteri hivatal jegyzdién keresztill az adatszolgdltatasi feladatokat
ellaté szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi énkorményzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi tnkorményzat tisztségviseldjének és tagjinak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi tnkormanyzat elndke (képviselGje, elndk-helyettese) jogszerien véllalhat
teriileti nemzetiségi onkormanyzati elndki (képviseldi, elnokhelycttesi) megbizatist, de
mind teriileti, mind orszdgos nemzetiségi tnkormdanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzeliségi onkorményzat lisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenscgi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szdmitolt harmine napon
beliil kiteles megsziintetni,

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
ssszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nines maéd, Ggy a Nektv. szabdlyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansdg miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kivetben - kiztartozasa all fenn, és azt az crrol sz0l0 értesités kézhezvételétol
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztds eselén az ezt
engedélyezd hatdrozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi.



b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrdl szolo térvény rendelkezései alapjdn a felszamolds
soran ki nem elégitett kdvetelésekért a birdsdg jogerdsen megallapitotia a
felelosséadt, és a birdsdgl hatdrozat szerinti helytallasi kotelezetiségét nem
teljesitette,

¢)  akit szandékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsdgvesziésre itéltek,

d) akia valosagnak nem megteleld vagyonnyilatkozatot tett,

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktdl szamitott harmine napon beliil kételesek kérelmezni
felvételitket az addzas rendjérdl szo10 térvényben meghatarozott kiztartozasmentes addzoi
adatbdzisba (a tovabbiakban: adatbdzis). A testiilet tagjai az adatbazisba 10rténo felvételére
iranyuld kérelmitk benyujtasanak honapjat kiveté honap utolsd napjdig kotelesek a testiilet
elétt igazolni az adatbazisba vald felvételénck megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kitelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, igy a Nekiv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kiltségtérités

(1) A testillet az clnokének, elndkhelyetiesének, tagjinak, valamint az dltala létrehozotll
hizottsdg elnikének és tagjanak a nemzetiségi Gnkormdnyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi  kozfeladat-cllatds veszélyeztetése nélkiill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatdst dllapithat meg.

(2) A testillet tagjainak a nemzetiségi Onkorméanyzat képviseletében vagy a testilet
megbizasdbol végzett tevékenységével osszefliggo, altala eldlegezett, szamlaval igazolt,
szilkséges kaltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
kiltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a kéltségeinek
a megtéritését a nemzetiségi dnkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi inkormianyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi dnkormdnyzal vagyona a nemzetiségi kozligyek ellatisat szolgilja. A
nemzetiségi dnkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi célu felhasznalasa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az dllam koltségvetédsi timogatdsa,

b) egyéb tamogatisok, adomdnyok.
(3) A gazdalkodds biztonsdgdért a testiilet, a gazddlkodds szabalyszeriiségéért a nemzetiségi
dnkorményzat elnoke felel.
(4) A nemzetiségi onkormanyzat SBERBANK 14100309-92112049-01000005 szamon
andallo pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormidnyzatok torvényességi feliigyelete
A fovarosi kormdnyhivatal ellatja a nemzetiségi dnkormanyzat torvényességi feliigyeletét,

27. Zario rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségl koziigyek ellitdsihoz, valamint célok
megvalositasahoz sziikséges személyi és targyl feltételeket. tovibba a nemzetiségi
onkormanyzat mikodésével kapesolatos eldkészitd, illetve véprehajtasi feladatok cllatasat a



helyi @nkorminyzat €s a nemzetiségi Onkormanyzat kozott mindenkor hatalyos
coyiittmiikiidési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Mikodési Szabalyzatot a testiilet 4/2015. (1.21.) sz. hatdrozatival
fogadta el.

(3) Jelen szabalyzat kihirdetését kivetd 8. napon lép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatalyat
veszti a 8/2012. (IL.16.) sz. hatdrozattal elfogadott Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabdlyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi onkormanyzat elnitke a helyi dnkormdanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremitkodésével - torténé megjelentetéssel gondos éj\k=\
.\5\!' § 4*‘,-
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Jozsefvirosi Roma Onkormanyzat

Képviselo-testiilete tagjainak névsora

Benga-Olah Tibor elndk

Németh Otto elndk-helyettes

Kethy-Horvith Lajos nemzetiségi onkormanyzati képviseld
Csikos Eva nemzetiségi dSnkorményzati képviseld

1.

Melléklet



2, Melléklet

A Jozsefvirosi Roma Onkorminyzat hivatalos peesétjének, bélyegziinek lenyomata



3. Melléklet

Irdsheli eliterjesziés
a Jozsefvarosi Roma Onkornményzat

.. napjan megtartott képviselé-testiileti tilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eloterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

cosiens 00 T 0 o DEP Y B los convanis képviseld-testileti hatarozat:

a diintés targya — ,,a hatarozati javaslat szévege”

Felelds:
Hatarido:
A dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd déntések esctén az elSterjesztés eldkészitGjeének javaslata a
kozzététel modyara: honlapon

Hely, datum:

Eléterjesztod neve/alairasa

[ELOTREIESITNY vmcomusmsuiorwm o (JOZSEFVAROSL  ..evvevnennnn NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT)
ERITAE, o s peasamemensm sy punnas gum s s (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGY] FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
JOGI KONTROLL:

Lad




4. Melléklet

A Jozsefvarosi Roma Onkorményzat alaptevékenysége, szakigazati besorolasa, és
korményzati funkeioi

A Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevekenyscge
A Jozsefvarosi Roma Onkorményzat szakdgazati besoroldsa:

841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenyscge

A Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat kormanyzati funkcion:

1. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgdltatds és timogatasa

2. 084020 Nemzetiségi kozfeladatok elldtdsa és timogatasa

3. 082091 Kozmilvelodés - kizisségi s tarsadalmi részvétel fejleszicse

4. 082092 Kozmivelddés - hagyomanyos kézosségi kulturalis értékek gondozisa

5 (84010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel. érdekképviseletiel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal dsszefiigué feladatok igazgatasa ¢s szabalyozasa

6. 910501 Kézmiivelddési tevékenységek



BUDAPEST JOZSEFVAROSI
ROMA ONKORMANYZAT

1.szamu kozos
elnoki és jegyzdi utasitas

A Budapest Jézsefvarosi Roma Onkormanyzatnak a kotelezett-
ségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvénye-
sitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérol

Az 4llamhéztartasrél szolo 2011, évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdds, valamint a Kormény
36%/2011.(X11.31.) Korm. rendelete az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasarol 13.§
(2) a) pontja ¢s az egyiittmiikédési megallapodas alapjan kistelezettségvallalas, pénziigyl el-
lenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasi modjanak, eljarasi Cs
dokumenticids részletszabalyainak, és ezeket végzo szemelyek kijeltlésnek rendjét az alibbi-
ak szerint szabalyozzuk:

I. A kotelezettségvallalas dltalinos szabalyai
1) Fogalmalk:

Kételezettségvillalds: a kiadast eliranyzatok terhére fizetési kotelezettseg villalasaro] szolo,
szabélyszeriien megtett jognyilatkozat.

Mas (epvéb) fizetési kitelezettségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebberésre tekintet nél-
kiil végrehajthato birdsagi, hatésagi dénicsen, vagy mas, a fizetési kitelezeltsée dsszegét vagy
a7 dsszeg megallapitisinak maddjat, tovabba a felek valamennyi jogét és kotelezettséget meg-
&llapité kotelezd cldirdson alapuld fizetési kitelezettseg.

Szabad eldirdnyzat: a kéltségvetési év kiadési elbiranyzatai terhére kotelezeliségvallalasra az
azokat terhelé korabbi kitelezettségvallalasokkal és mds fizetési kotelezetiségekkel csékken-
tett Gsszegll eredeti vagy modositott kiaddsi eldiranyzatok.

2) A kittelezettségvillalds irdsos formai:

e afoglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére,

e szerzodés megkdtéscre,

s koltségvetési timogatas biztositisara
irdanyulé jognyilatkozatok,

o direkt szobeli kételezettségvéllalds az utasitasban foglalt értékhatdron beliil maga a
szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat.

e A kozbeszerzésekrdl szolo 2011, évi CVIIL térvény (a tovdbbiakban: Kbt szerint a
kiszbeszerzési eljardst meginditd hirdetmeény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palya-
zati kifrds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik szemcllyel szemben vallalt
kitelezettség, amely feltételesen, valamely szemely nyilatkozatitél fiiggd fizetési ko-
telezettséget tantsit,

3) A kitelezettségvillalas feltételei:



4)

Kételezettség csak a szabad cldiranyzat terhére vallalhato.

A kotelezettségvallalasndl az eredményesség, célszerliség €s hatékonysag kovetelmeé-
nyét figyelembe kell venn.

Az irdsos kotelezettségvillalds csak e utasitdsban rdgzitett pénziigyi ellenjegyzést vép-
z0 személy aldirdsa és a szabad eldirinyzat meglétének frasbeli igazolasa utin a pénz-
tigyl teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

A kitelezettségvallalidsnak mindsiild visszterhes szerzodeésnek, adoll megbizisnak,
megrendelésnek, vagy mds hasonlé visszterhes maganjogi kdtelem irdsba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerzédéskdtési rendel szabalyozd eljarasi rend sze-

rint kell létrehozni. Az okiratnak az altaldnos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
maznia kell:

a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatiroza-
sat, hataridcjét,
b} a kifizetendd Gsszeget vagy a szdmlizds alapjdul szolgdld egységirat, a pénzilgyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hatdridejét, tébb év elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti {itemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel elltott ala-
irdsat,
e} jogi személlyel, jogi személyisépgel nem rendelkezd szervezettel kit visszier-
hes szerzOdés esetén a szervezet képviscldjének nyilatkozatdt arra vonatkozdan,
hogy a szervezet dtldthaténak mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaltak valtozasa esetén arrdl haladéktalanul koteles a kotelezetiségvallalot td)é-
koztatni. A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kétott visszterhes szerzddést a kéte-
lezettségvallald felmondja vagy — ha a szerzddés teljesitése még nem tértént meg —a
szerzddéstol elall.
Kotelezettségvallalisok olyan tartalmi madositdsédra is alkalmazni kell az utasitisban
rogzitett szabdlyokat, amely a kordbban megallapitott fizelési kilelezetisépek dsszeget
naveli, vagy a fizetési kitelezettsépek érintett évek kozitti megoszlasit modositja.
Nem szitkséges eldzetes irdsbeli kitelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéscéhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri ¢l,
b) mds (egyéb) fizetési kotelezetiségnek mindsiil,
¢) a fizetési szamlakrdl a szdAmlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatas.
Szobeli kitelezettségvillaldsra azok jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazésuk van
kistelezettségvallalasra,
Szébeli kotclezettségvillalds esetén a végleges kotelezettségvallalas bizonylatot a k-
telezettségvillaldst elrendeld az aldbbi zdradékkal koteles ellatni:
A végleges kitelezettségvéllaldst .............. (név)elrendeltem.
Datum, alidras
frasbeli kitclezettség vallalds szitkséges a pilyézati forrdsokbdl finanszirozott kotele-
zettségvallaldsra értékhatér nélkil.

Az alairt kotelezettségvallalds dokumentuménak 1 eredeti példinyét a Pénziigyi Ugy-
osztaly részére le kell adni.
Kitelezettségvallalisra jogosult:



A helyi nemzetiségi Gnkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezeitséget az elnok
vagy az altala irdsban felhatalmazott személy vallalhat az 1. sz. mellékletek szerint, vagy
az cgyedi felhatalmazas alapjan.

Kitelezettségvillalds nyilvintartasa:

A kitelezettségvallalasok nyilvantartasa a bizonylatok Pénziigyl Ugyosztalynak torténd
staddsa utdn az CT-ECOSTAT gazdasigi és gazdalkodasi rendszerben (tovabbiakban:
EcoStat rendszerben) térténik az aldbbi adattartalommal: a kitelezettségvallalas nyilvan-
tartisi szdma, a kotelezettségvallaldst tanusito dokumentum megnevezése, iktatdszama,
kelte, a pénziigyi ellenjegyz6 nevet,a kitelezeltségvallald neve, a jogosult azonositd ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kitelezettségvallalds targya, dsszege, évek és cloi-
rényzatok szerinti megoszldsa, a kifizetési hataridék, tovabba a teljesitési adatok, a kitele-
zettségvallalds modositasait, a kitelezetiségvallalds végleges vagy nem végleges jellegtt,
kizbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvéntartishoz szitkséges dokumentumok:
o az {rhsban késziilt kitelezettségvallalasi dokumentum (szerzbdés, megillapodds,

megrendelés, alkalmazasi okirat, stb.)

o 2 100.000.- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szAmla, egyéb bi-
zonylat)

s mis (egyéb) fizetési kitelezettségek.

A 100.000.- Ft alatti kifizetések és a mas (egycb) fizetést kotelezeltségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait ¢és a kifizetés Bsszegét a kitelezettsépvallalas
nyilvantartdsban régziteni (direkt kotelezettség vallalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:

o szimba kell venni az adédé valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kitelezetiség bekivetkezése bizonytalan vagy kii-
160 jovobeli jognyilatkozattol flipg,

e ha a fizetési kotelezettség jovibeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasdgi, tarsadalmi
kériilmények kozott — az ésszeril gazdalkodas elvének betartasdval — a redlis leg-
magasabb Gsszegli kitelezettséget kell feltételezni,

e 4 kozbeszerzési eljards esetében a kotelezettségvallalas ertéke mepgegyezik a koz-
beszerzési cljards ercdményeként megkotott szerzbdésnek a Kbt rendelkezései
szerint szimitott értékével,a kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan
idsre vallalt kotelezettség értékét a tirgyévben és az azt kdvetd harom éven ke-
resziiil szdrmaz6 fizetési kotelezettségek sszegeként kell meghatarozni.

A jogszabaly alapjan kotelezetiségvallalasra jogosult az elnék, valamint a kitelezettségvilla-
ldsra felhatalmazott személyck az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kitelezetiségvéllalasokat.

A kotelezettségvallalasi jogosultsdg médosulasa, meghiusuldsa, megsziinése esetén a kétele-

zetiségvallalo(k) ( elndk ) irdsos crtesitése alap] in a Pénzilgyi Ugyosztaly vezetdje koteles
gondoskodni a nyilvéntaridsban szerepld adatok médositasardl, torlésérd], valamint az érinteft
évek szabad kiadasi eldirdnyzatok médositdsardl.

L



A kotelezettsépvallalasok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyosztdly vezetdje felelds.

I1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

1)

2)

3)

4)

3)

A kistelezetiségvéllalas pénzilgyi ellenjegyzésére a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és
Mitkiodési Szabalyzatiban megjeldlt személy/gazdasagi vezetd ¢s dltala a 3. szamu
melléklethen szerepld jrisban kijelslt, vagy egyedi kijel6lés alapjan a Polgdrmester
Hivatal alloményéba tartozéd koztisztviselok jogosultak értékhatar nélkill. A kijeldlt
személycknek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzetiséggel, vagy le-
oaldhb kozépfoki iskolai végzettsépgel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkezni.

A nemzetiséei nkormdnyzat nevében térténd kitelezettségvallalisok pénziigy ellen-
jegyzését az 1). pont alapjén a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetd vagy az dliala
kijelolt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi cllenjegyzést megeldzoen meg kell
gydzédnie arrdl, hogy

a) a szikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett

és véarhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetel,

b) a kifizetés idépontjdban a fedezet rendelkezésre all, ¢s

¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozd szabdlyokat.
A kistelezetiségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a kotelezettségvallalds dokumentuman
5 17 (L , pénziigyileg ellenjegyzem” szoveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumdval és aldirdsival tesz eleget a pénziigyl ellenjegyzés formai
kijvetelményének.

A pénziigyi ellenjegyzé a 2-3) pontban foglalt feladatok elltdséhoz sziikscg szerint
szakértit vehet igénybe.

Ha a kbtelezettségvéllalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetieteknek a pénzilgyi
ellenjegyzd csak akkor kiteles cllenjegyezni azt, ha erre a kitelezettségvallald irasban
utasitja.

Ez esctben az okmdnyt "a kitelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzese utasitasra tor-
tént” zaradékkal kell elldtnia és a pénziigyi ellenjegyzd haladéktalanul irdsban értesiti
az elnikot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzovel kozdsen
a thjékoztatas kézhezvételétdl szamitolt 8 munkanapon beliil koteles megvizsgilni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felelosségre vonast.

ITI. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas elokészitése ( nyomtatvany kitdlicse, bizonylatok csatolasa) a

Polgarmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi Snkorményzatok feladatellataséara foglal-
koztatott ligyintézd feladata, a teljesités igazoldsra jogosult az clndk, elndkhelyettes,
vagy az elnok altal frasban kijeldlt személy. A teljesités igazolassordn cllendrizheto
okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
Baszegszeriiségét, ellenszolgéltatdst is magdban foglalo kételezettségvallalas csctében
_ ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitéset kovetben esedé-
kes — annak teljesitését.



7) A bevételeket az aldbbiak kivételével nem kell teljesites igazolassal ellatni.
- phlydzati tAmogatasok

3) A teljesités igazoldsat végzd személy gy6z6dion meg arrdl, hogy:

- a kiadis ténylegesen az dnkormanyzat mikodése, gazdalkodasa soran meriilt
el,

- mindségi, mennyiségi dtvétellel, ha nem, mas megfelelé médon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrol,

- az Bsszeg a kitelezettségvallalast jelenté dokumentumon szerepld Osszeggel
megegyezi-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyardzatot az
eltérés okanak megjeldlésével,

- ateljesités megtortént-e, hataridore tortént-e, az a vonatkozd szerzidés, megal-
lapodas, illetve megrendelés szerint tértént-g,

- ateljesitésre vonatkozd dokumentum (szdmla, szimlat alatdmaszio szallitdjegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmdny) a valésignak megfelel-e,

- eszkizbeszerzés esetén a teljesités igazold gondoskodik az eszkéz nyilvintar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari kirzet megjeldle-
sével és a leltarfelelds alairdsaval,

- a személyi jellegh kifizetések a jogszabalyokban, a megbizdsi szerzddésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazoldsa a jogosult alidirdsdval és ditummal az 4/a. szamu mellékletben
szerepld formanyomtatvinyokon tirténhet.
A kiilonbozd timogatisokbol (EU-s palyazat, koltségvetési timogatds, egyéb forras)
megvalosulé kiaddsok teljesités igazolasa két részbol 4ll. Egyik az 4/a. szami mellck-
let szerinti, a mdasik a pilydzat szerinti, a pdlyazat elszdmoldsa sordn el6irt forma-
nyomtatviny.

5) A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz kap-
csoldddan — a kitelezettségvallald irdsban jelsli ki. Teljesitésre jogosultak kdrét s
aldirds mintajat a 4. szama melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijelolések tartalmaz-
zak.

6) A teljesités igazoldsra felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkorményzat kltség-
vetésében szerepld elbirdnyzatokbél teljesitendd kiaddsok, bevételek teljesitését iga-
zolhatjak értékhatar nélkil.

7) A teljesitést igazold személy kiteles a palyazatokbol, clszamolasi, beszamolasi kote-
lezettségpel juttatott timogatdsok terhére finanszirozott kiadasok esetén a szdmléra az
aldbbiakat felvezetni:

- apélyizat azonositd szamat,

= Weresveieiie palydzat elszdmoldsira benytjtasra kertilt,

- a palyazat szerinti kéltségvelési azonositokat (sor, oszlop, kltség nem)
- vagy a ldmogatdsi szerzodés szerinti szdveget.

8) Nem kell killon teljesités igazolds a mds fizetési kotelezettségek teljesitéschez:

- ajogszabilyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkill végrehajthatd bird-
s4gi, hatosdgi doniésen, vagy mds, a fizetési kitclezetiseg Gsszeget, vagy az
gsszeg megéllapitisanak modjat, toviabbé a felek valamennyi jogét és kitele-
zettségét megallapitd kételezG eléirdson alapuld fizetési kotelezettségeket,



9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellekletekent
kell csatolni.
A teljesitésigazoldst a csatolt dokumentumokkal egyfitt utalvanyrendelet készitése ¢s
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak at kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitd személye a Polgarmes-
teri Hivatal kijellt tgyintézéi, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmal teljesitésigazolas megléteét,

- avz Osszegszeruséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az eléirt alaki, tartalmi kivetelményeket betartottak-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitclesek-e, megbizhatdak és helytalloak-¢,

- hogy teljesités igazoldsa sordn az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tor-
vény, az 4llamhdztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az al-
lamhdztartasrdl sz6ld térvény végrehajtasard] szolé 368/2011.(XIL31.) Korm, ren-
delet eléirasait, valamint a jelen utasitisban foglaltakat megtartottdk-c.

- hogy a visiroli eszkiz, készlet bevételezésre keriilt-e, ¢csatolva a bevételezési bi-
zonylatot,

- az utalvany rendeleten és a teljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatoldsra
keriiltek-¢.

2y Brvényesitdk a Pénziigyi ellenjegyz6 ltal - az 5. szdmd mellékletben felsorolt - irds-
ban kijelolt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellatd szemcly felsdokta-
tashan szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoki iskolai
vépzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

3) Az érvényesitésnek — az ,Ervényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az ér-
vényesités datumdt, az érvényesitd aldirdsat Az érvényesitést a kiilon {rasbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

4) Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgdlat soran az olt megelolt
jogszabilyok, illetve e szabdlyzat megseriesét tapaszizalja, koteles ezt jelezni a Pénz-
iigyi Ugyosztily vezetdjének, aki tovabb jelzi a Jegyzonek és az elntknek. Az érvé-
nyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kiivetden az utalvdnyozé erre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a I1. fejezet 4). pontjdban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kitele-
zettségvdllaldsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszdmolni és a kiadasi eléiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjén lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integralt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiadasi cldiranyzatok terhére tér-
ténd utalvinyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjén végrehajtott érvényesités
kisvetden keriilhet sor.



2) Utalvanyozdsra az elndk, vagy az dltal irdsban kijelslt képviseld jogosult a 2. szamt
mellékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

3} Az utalvanyozas kiilon irdsbeli rendelkezéssel tirténik, A kiilén {rasbeli rendelkezés-
ként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

- az , Ulalvany” szot,

- akoéltséovetési évet,

- abefizetd ¢s a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- abejdvd vagy kimend szamla szamat

- a fizetés idépontjat, madjat és dsszegét, devizanemét

- amegterhelendo ¢s a jovdirando fizetési szimla szadmdt és megnevezdsé,

- abevétel, kiadas egysépes rovatrend és korméanyzati funkcid szerinti szamat és
megnevezését, a ferheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkiz édllamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvvitel;
szamlajanak szamat és megnevezésél,

- az utalvany kiallitdsinak keltét,

- valamint az érvényesitd, az utalvinyozd keltezéssel elldtot! alairdsat,

- a kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyclembe venni

- akételezettségvillalas nyilvantartdsba vétel sorszamat,

- az utalvény kotelezd melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadis
egyscges rovatrend és kormanyzati funkeid szerinti szamdt és megnevezdsét, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz 4llam-
héztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szimléjdnak szamét
és megnevezését. A kontirlapot az utalvanyt kidllité késziti el.

- mellékletek felsoroldsa.

4) Az utalvany rendelet kidllitéja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utal-
VANY s0rszAmat.

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:
o B403, Kozvetitett szolgiltatisck ellenértéke rovatain elszamolandé bevétele-
ket,
o a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd altal felszamitott dijakkal, kollségekkel kapesolatos kiad4sokat,
» az egyseges rovatrend B813. Maradvany igénybevéicle rovatain elsziamolandd
bevételek teljesitésél.
A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kivetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szilkséges dokumentumokkal felszerelt utalvinyrendeletet érvényesités és
controlling felillvizsgélat utdn a Pénziigyi Ugyosztily a Polgdrmesteri Hivatal alkal-
mazasaban allé nemzetiségl igyintézének/ vagy clniknek utalvanyozasra atadja, utal-
vanyozé aldfrdsa utdn a Pénziigyi Ugyosztalynak utalas eéljabol 4t kell adni a fizetési
hatariddt megel6z6 napon.

V1. Vegyes és zaro rendelkezések



1) Az utasitdsban foglaltaknak megfeleld alairas menete a kivetkez:

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

a) Kotelezettségvillalas eseten:

o A nemzetiségl dnkormanyzat ligyintézoje a szerzodéscket atadja Jegy-
z61 Kabinet Torvényességi és Perképviseleti Iroda - szerzédéscknél jogl
kontrol céljdbol.

o A jogisz jogi kontroll utdn fedezet igazolds céljdbél a Pénziigyi Ugy-
osztalynak feladja a nemzetisépi tnkormdnyzatok pénziigyl gazdalko-
dasaval foglalkozd tgyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzédésre ravezeti, és atadja pénziigyl ellenjegyzésre

o  Pénziigyi ellenjegyzd aldirdsa utdn a Pénziigyi Ugyosztily a szerz6dést
dtadja a nemzetiségi tigyintézonek/vagy az elndknek az kotelezettség-
vallald aldirasa céljabdl,

b} Kotelezetiségvallalé alairasa Utalvanyozés esetén ( folyamata az utasitas I1I-V.
fejezetében részlelezve)
o teljesitést igazold aldiras

o utalvanyrendeletet kiallits alairdsa,

o fedezetigazolds, érvényesitd aldirdsa,
o  controlling aldirdsa

o utalvinyozd,

Az utalvanyozast és az érvényesitésl az alapbizonylathoz csatolt 5. szdmi mellcklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettsépvallalds pénzilgyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazds kiaddsa vagy barmely kordbbi kijeldlés, felhatal-
mazas visszavondsa esetén az Elndk utasitisa alapjan — kdtelezettségvillaléds, utalva-
nyozas és teljesités igazolas esetében — a Pénziigyi Ugyosztily modositja az irdsos ki-
jeloléseket, felhatalmazasokat ¢sa nyilvéntartasba rogziti.

A jelen utasitds mellékleteinek akmalizaldsér6l - az aldirds-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje pondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kblelezetiségvallald és a pénziigyi ellenjegyzl — ugyanazon gazdasagi esemenyre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem Ichet azonos a
katelezettségvéllaldsra, utalvinyozésra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

Kitelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozdsi, ellenjegyzesi, teljesitésigazoldsi
feladatokat ném végezhet az a kiztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzitartoz6ja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasigilag ér-
dekelt féi (vallalkozé, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos sth.). Kate-
lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozési, clienjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kézeli hozzatartozoja (a Polgari Torvénykonyv-
18l sz616 2013, évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javdra Jima el.

Kotclezettségvallaldst, érvényesitést, utalvinyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazoldsi
feladatokat sajat személyre vonatkozoan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az 4ltala felhatalmazott személy esetében viltozas torténik {
jemond a funkeiordl, vagy a képviseldi jogviszonyarol} azt a nemzetiségl dnkorméany-
zati hatdrozata alapjan kell az utasitisban a modositést dtvezetni.



9) Amennyiben jelen utasitdst érintd Hivatal figyosztalyfirodavezetdje, irodavezetd he-
lyeltese esetén beosztasbeli valtozas kivetkezik be vagy jogviszonya megsziinik, a

viltozas/jogviszony megsziinés napjdval a felhatalmazas kiilén visszavondsra vonat-
kozd nyilatkozat nélkiill megszinik.

10) Jelen utasitast a nemzeliségi Onkormanyzati pazdalkodasra vonatkozé hatdlyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni.

11) Az utasitast jogszabdlyi véltozast kbvetoen a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének aktua-
lizdlni kell.

12) A jelen utasitds 2014.... {48 napjan 1ép hatdlyba,

Budapest, 2014, ......ccoinen

...............................

Danada-Rimén Edina Benga Olah Tibor
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Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatdsnal, koltségtérités)

Szerzidés/szabilyzat/egyéb azonositd szdma/dituma: ... (1 N

(lépviseld-testiileti, elndki) dontés(ek) szima: ...

A kifizetés jogossigrol, dsszegszeriiségrél vald meggydz6dés moédjait v.ovieurenes

(Példdul: beszdmold, jelenléti iv, munkanaplo, teljesitésigazolds, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd neve, aldirdsa, Ve 1] || e

A fentick alapjdn a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagat, sszegszeriiségét

cessreeeansnFt-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
202
2/3.

Budapest, 201......cneesamisenimoissnisaina

............................................

Teljesitést igazold alafrisa

Az wtasitds 4/a. szamu melléklete



A utalviny 2, szami melléklefe
Teljesités igazolas
(megbizasi szerzodeés)
A megbizasi szerzddés azonositd szdma/dituma: ... S R s

(képviseli-testilleti, elndki) dintés(el) szama: ...

Az elvegzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely és idoszak megjelléssel hivatkozva a

szergddésben foglaltakra:

R R RSB AR NN RN EEEEATEEEEEEEEEEEE SRR SR EE sunEmamas B AR RS A R B RN S S RN RSN N R R R RN RN E N R RS
B EE RN EEEEmE R AR R R ek Rk EkE EEE G R R R R R R AR R E AR N R A A AN EE AR AR R EA R RGE AR EEAEEER
B E R E B BN R NN R R RN E R R RN E R NN W R RN RN N EEEEWE RN AN EEEE A AL NN R ARSI EEERE R R EEEEEE R semmmEEREREE . saaw

A feladatellatisrdl vald meggybzidés modjais coooooiiiniiniaine

P L Ll T T T T R T T

(Példdul: beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzOkdnyv, teljesitésigazolds, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai (eljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem csetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elékészitd, neve, alairasa, dATUM: o e

A fentiek alapjin ......ccciiieossinneeeaevel KBttt megbizasi | (bérjellegii)
szerzddésben foglaltakat ..oovvveniiivininiineiinecanen. id8szakea vonathkozoan, valamint a kiadds

teljesiiésct, a kifizetés jogossigit, Gsszegsrerisgét.. .oiiiirrinnrrresarareasnneeaaa Fit-ban igazolom.

Mellékletek:

2.

2/2.

213

Buidapest, 2010 s imnsanmaainingg

Teljesitést igazold aldirisa



Az nrasitds 4o, sgdmi meliéhiete
Az utalviny 2. szimi melléklete

Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)

Szerzodés/megrendelés azonositd szamalddtuma: ...
(képviseli-testiileti, elndki) dontés(ek) szadmar ... ...,

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjclbléssel hivatkozva a

szerzidésben/megrendelésben foglaltakra:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

A feladatellitasrdl valo megeydzddés modjai: oovennennniinnin,

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszimold, jelenléti iv, munkalapek, jegyzokinyv,
miiszaki dtadas-atvétel, teljesitésigazolas, épitési napld, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolishoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az iigyirat szdmét kell feltiintetni.

A teljesitést clilészitd neve, aldirisa, dafum: .........oeinnn.

A fentick alapjan 4 ...ccveeeeenennnSOYSZAMN, ivvveerseriimnnnnnsssnersnnssensssssananSZANlLG altal

killitott szamlin szdmlizotl szolgdltatasnak a szerzddésben/megrendeléshen foglaltak szerinti

teljesitését, valamint a Kiadis teljesitését, a Lifizetés jogossagat, Osszegszeriséget
vrerananasesens Fl-ban igazolom.

Mellekletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201.....ccccoiviiniic i

............................................

Teljesitést igazold aldirisa



Az utasitds 4/a. szamn melldhlete

Az utalvdany 2. szaimi melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)

Szerzidés/meerendelés azonositd szamaldatuma: ... s R
(képviseli-testiileti, elndki) dintés(ek) szamaz ...
Az anyag/késziet/eszkiz/egyéb/ beszerzést:

axoinall e A e Th e RAERS . e cnpormeseammmenmaeansunasmmnmn ra yabuagse s s snage

folyamatos haszndlatra/felhaszndlasma oo e
AVEITOIM cuenemeniiisiissscsscinsassasnensansans (SZAltOlevEl, jepyzikinyv, sth.) alapjan.

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolishoz mellékletként, nagy terjedelem csetén

az ligyirat szamét kell feltiintetni.
A teljesitést elikészitd, neve, aldirisa, datum: _......... Gk

A fenfick alapjdn @ ..oiecesveresnsrnSOFSZAMT, vveverimnnrareesiinsenssnsrrsssassese--SZAllitG Altal
kiallitott szdmlén szimlizoit beszerzésnek a szerzddésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossdgit, Osszegszeriiségét

...... civersrrasrenaseannee Ft-ban igazolom.
A beszerzett eszkizt egy éven til kivanja az dnkormédnyzat hasznilni.??7??7?

Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat
2/2.
2/3.

Badapest IH oo v smmnissrmssm s ans s pwmses

Teljesitést igazold aldirasa

Az ntasitas $/a, szdnut melléklete



Az utasitas 4/a, spamt mellékiete

Az utalvany 2. szimu melléklete

Teljesités igazolas
(tdmogatds, ellatmany, eldleg &tmenetileg szabad pénzeszkiiz lekdtés, hitellehivis-térlesziés)

Srerzidésfegyéh dokumentum azonositd szama/didtuma: .......oooviiiiniinnns SN

{(képviselG-testitleti, elniiki) dontés(el) SEAMAT .. i iiirraer i rarrrrrararas et tarnrnenans

A kifizetés jogossagrol, dsszegszeriiségrol valéo mepeyizddés modjais ..oovveveeiniinnanens

(Példdul: szerzodés, szabdlyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dintés, stb.)
A dokumentumek csatolandék a szakmai teljesités igazolishoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az figyirat szamat kell feltimtetni.

A teljesitést elokészitd neve, alAirdsa, datum: e s s e e

A fentiek alapjdn ... TESZEre a kiadds teljesitését, a kifizetés

j0c0ssAeit, G557e0SZeTUSEIEL viiviiieirsinisrsrsrinnsrrnnnsrran b i=Dan igarolom.
Jog g 4 g

Mellékletek:
211,
202,
23,

Budapest, 201, ..ooiniiiiiiinie,

Teljesitést igazolé alairisa



Az werasitds 4 soami mellchlele

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(egyéb esetekben)

A K tEST Al pDITo by At GIRETBVEEERED 1oy srawnsssiinsnmmvitansin s nivsssi s S i sivadits

D T T I R R T T T e messsssEgaNd bt a b anh TSI

A kifizetés jogossagaril, dsszegszeriiségérsl valé megpyGzidés mOdait .o eeeeeeerrinrreeneeemmnsssnes

Dekumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossigit (kérelem, levél, hatdrozat,sth.)
csatolanddk a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az ligyirat szdmat
kell feltiintetni.

A teljesitést clokészith neve, aldirisa, dAUM: .oocuvveeieiieciiisiiiiciseee e ee s s

A fentiek alapjan ..., részére a kindds teljesitését, a Kkifizetés

jogossiagat, Osszegszeriségét .....uviveiiiinnnnriisissniniees o Fi-ban igazolom.

Mellekletek:
2.
212,
2/3,

Budapest, 201, ..o iean

Teljesitést igazold alairisa



