Jozsefvarosi Roman Onkorminyzat
Szervezeti és Miikidési Szabalyzata

A Jozsefvérosi Romdn Onkorményzat a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi onkorményzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozitt jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikddése részletes szabalyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Romin Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatrozott nemzetiségi
kozszolgéltatasi feladatokat ellatd, testilleti formaban miikods, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus vélasztédsok dtjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
bolgar nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsigok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hatdskorébe tartozé nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten térténd 6nallé intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi dnkorményzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvdarosi Roméan Onkorményzat (a tovdbbiakban: nemzetiségi

Onkorményzat)

b} roman nyelven:
(3) A nemzetiségi onkormdnyzat székhelye: Budapest Févaros VIII, keriilet Jozsefvarosi
Polgérmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkorményzat miikddési helye: Budapest Fdvaros VIIL kerulet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca
1/B)
(5) A nemzetiségi 6nkorményzat hivatalos pecsétiének, bélyegzbinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza,

2. A nemzetiségi tnkormanyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat jogi szemg¢ly.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat alapvet$ feladata a lengyel nemzetiségi érdekek védelme
és képviselete a nemzetiségi onkorményzati feladat- és hataskdrének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek intézése sordn feladat- és
hataskérében eljarva hatirozatot hoz, onalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jér el, onédlléan megalkotja koltségvetését és ezen alapulé koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi 6nkormdanyzatot a Képvisel6-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit,

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkorményzat elnSke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke kételes az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megelézo év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadésaré! a testiilet mindsitett t6bbséggel dont.

4. A nemzetiségi dnkorminyzat feladat- és hatiskére




(1) A nemzetiségi tnkorményzat alaptevékenységét, szakdgazati besoroldsat, és kormanyzati
funkciéit jelen szabalyzat 4. szamm melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat az alabbi kételezd feladatokat l4tja el:

a) anemzetiségi feladatokat ell4t6 intézménye fenntartdsaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas 6nkorményzat altal Atruhdzott feladat- és hatiskor
ellatdsa, ideértve az dtvett intézmény fenntartasaval kapesolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl atvett intézmény fenntartisaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt koz6sség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiiléndsen tekintettel a helyi énkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e} a nemzetiségi Onkormdnyzat illetékességi terilletén miksdé 4llami, helyi
Onkormanyzati vagy mds szerv &ltal fenntartott intézmények miksdésével,
feladatellatisdval Gsszefiigg$, a nemzetiségi kozosség kulturdlis autondmisja
meger0sitését szolgald dontési, egylittdontési jogok gyakorlasa,

5 aképviselt kéz6sség kulturalis autondémidjanak megerésitése érdekében a kozosség
OnszervezOdésének szervezési és mikodtetési feladatok ellatasaval  torténd
tamogatasa, kapcsolattartis a képviselt kozbsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezGdéseivel, a nemzetiségi 6nkormanyzat teriiletén miiksdé
vallasi kozosségekkel,

& anemzetiségi Snkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo, a nemzetiségi kdzdsséghez
kotbdé  kulturdlis javak megbrzése érdekében sziikséges intézkedések

: kezdeményezése, '

h) kozremitk$dés a fejlesztési tervek elSkészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyé nevelésre és oktatisra irdnyul6 igények felmérése.

(2) A nemzetiségi Snkormdnyzat rendelkezésére alld forrasok keretei kozott Snként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja. :

(3) A pemzetiségi Onkorményzat a kotelezd &s Snként vallalt feladatainak ellatasra
intézményt, gazdasagi tdrsasdgot, més szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetéit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapit6i jogokat.

(4) A nemzetiségi 6nkormdnyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
mitkddésében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak
mértéket, és vallalkozisa a kotelez6 feladatainak ellatdsat nem veszélyeztetheti.

(5) A testiilet 4t nem ruhazhato hataskdrében dont: _

a) szervezete ¢s mikodése részletes szabalyainak megalkotdsar6l, annak
modositasarol, feliilvizsgalatardl,

b) koltségvetésérdl, zarszamadasarol,

¢) intézmeény alapitasar6l. atvételérdl, megsziintetésérdl, dtszervezésérdl,

d) hataskorébe tartozé kinevezésrdl, vezetd megbizasrol, felmentésérdl,

€) a nemzetiségi Onkormdnyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a roman nemzetiség
iinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés, _

g) vagyonleltardrol, tdrzsvagyona koérét és a tulajdonat képez6 vagyon
hasznélatanak szabélyairdl,

h) a hasznalatdba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormdanyzati vagyon hasznalatéra, mikddtetésére Vonatkozo szabalyokrdl,
tovabba e korben megk&tendd sziikséges megallapodasokrol,.

i) gazdilkodo €s més szervezet alapitisar6l, megsziintetésérdl, stalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrol,

j) oOnkormdanyzati tarsulas létrehozdsardl vagy tarsulashoz vald csatlakozasrdl,

k) feladat- és hataskdr atvételérdl mas dnkormanyzattél,




1) atulajdonost megillets jogosultsagokrdl,
m) a testiilet megbizatdsinak lejarta el6tti (név szerinti szavazdssal torténd
feloszlatasarol,
n) az emok, elndkhelyettes sorozatos torvénysérté  tevékenységének
megallapitasarol,
o) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasarol,
q) birdsagi tilnokok megvalasztasardl,
1) hataskorébe tartozé kinevezésrl, vezetd megbizsrol,
s) pélyazat, allami tAmogatds irdnti kérelem, igénylés benyujtasarél, tamogatdsrol
torténd lemondasrdl,
t) jelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirél és szabalyairdl.
valamint az 4ltala képviselt kisebbség helyi iinnepeirdl,
u) az olyan tigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabilyzat szerint a nemzetiségi
dnkormanyzat 4t nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik.
(6) A testiilet hatdskorébe tartozé valaszias, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
Onkorményzat elndke, elnSkhelyettesei valasztdsinak kivételével - magsban foglaljia a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasdnak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jeloiési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizés, jellés, delegilas visszavonasanak jogat.

5. A nemzetiségi onkorminyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormdnyzat feladat- &s hatdskoreinek gyakorlisit a nemzetiségi
dnkormanyzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hatdskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsigokra atrubézhatja.
E hatiskér gyakorlasdhoz utasitist adhat, valamint e¢ hataskor gyakorldsara vonatkozd
doéntést visszavonhatja. Az dtruhdzott hataskor tovabb nem ruhazhaté at.

(4) Az atrubazott hatdskordk gyakorlasardl. az azt gyakorlé elndk, illetve bizottsigok a
testiilet felhivasara ktelesek irasbeli el6terjesztés formdjaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 5nkormanyzat megalakuliasa

(1) A nemzetiségi 6nkorméanyzat testiiletének alakulé {ilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a vilasztast kovetd tizendt napon beliili idépontra hivia dssze.

(2) Az alakulf {ilés dsszehivdséra legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra kertilhet sor.

(3) Ha az alakulé tilés hatdridében nem keriil megtartdsra, id6kozi valasztast kell kitlizni.

(4) Az alakuld {ilést a jelenlévé legiddsebb nemzetiségi énkorményzati képviseld mint
koreln6k vezeti a testiilet elndkének megvalasztasaig,

(5) Az alakul6 tilésen a nemzetiségi Snkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkorményzat elntkét, elndkhelyettesét, bizottsiga tagjait, megalkotja szervezeti és
miik6deési szabalyzatat, dont a tiszteletdfjakrol, illetményekrél.

7. A testiilet miikddése
(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili {ilést tart.

(2) A ftestiilet évente 4 rendes {ilést tart, amennyiben szitkséges 1gy az e pontban
meghatdrozott {ilés szamnal tobb testiileti 1ilés is tarhato.




(3) A testiileti tilést az elndk hivia dssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi onkormanyzat
elntkének akadalyoztatésa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti iilést $ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels,

b) anemzetiségi dnkormanyzat bizottsaga, vagy

¢) afbvérosi kormanyhivatal

d)} apolgarmester,

) a jegyz6 kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti {ilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos id6pontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a testiilet {ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtd!
eltérd idépontban is dsszchivhatja, amely esetben a nemzetiségi Snkormanyzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili ilés Osszehivisardl harom
munkanapon beliil gondoskoedik és az ilés idépontjat legfeljebb az arra okot ad6 korilmény
fennallasatél vagy a rendkivilli #lés Ssszehivasira vonatkozé inditvany clbterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tlizi ki.
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelytdl torténé eltérésre a testiilet mindsitett
t8bbségil doniése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févéros
VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozott fennallo
egyiittmitkodési megallapodéasban (a tovabbiakban: egyiittmiikddési megéllapodas) foglaltak
szerint a testiileti Ulések szabélyszertisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az tilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi onkormanyzati képviselok tébb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitdsa sordn a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselst, tovabba a be
nem t5ltott képviseldi helyet a jelenlévok létszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogaddsihoz

a) egyszeri tobbséget igényl6 dontés esetén a dontéshozatalnal jelenléve,

b} mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasziott képviselSk t5bb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az elbirt timogatottsdg hidnyaban az eldterjesztett javaslat elutasftottnak tekintendd.
(3) A ftestillet torvény vagy jelen Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnydban egyszerti
szOtobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A ftestillet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet tSrvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hataroz meg.

9. Személyes érintettség szabdilyai

(1) A testillet dontéshozataldbol kizérhaté az, akit vagy akinek hozzatartozdjat az iigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenieni a személyes érintettségét. A kizérdsrél
az érintett képvisel§ kezdeményczésére vagy barmely mds nemzetiségi onkormanyzati
képviseld javaslatira a testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsiil. _




(2) Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi Snkormanyzat
elndkének, elnkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsigok Ilétrehozéaséra,
bizottsagi tisztségvisel6k megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzikonyve

(1) A testiilet €s bizottsaga Uilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet az {ilésen
haszndlt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kézokirat.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza

a) a testiileti {ilés helyét és

b) iddpontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Snkormanyzati képviseldk nevét, az iilésr6l tdrténd
tavozasuk idépontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

¢) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszolok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az tilésen elhangzottak 1ényegét;

h) aszavazésra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) addntéshozatalban résztvevok szamat;

j) adontésbdl kizart Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmiikddési megdllapodasban foglaltak szerint a testileti iilések
szabdlyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyz0 vagy
megbizottja) jogszabilysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szAmszer(i eredményét;

m) a hozott doniéseket;

n) az iilés megnyitasénak és a bezdrasinak idépontjat;

0) az iilést vezetd elndk nevét, a tavolmaradé képviselok tavolmaradasénak okat;

p) az lilés hatarozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az {ilésen tandcskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét;

r) az ulés napirendjét;

) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzbkdnyvet az {ilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviseldk koziil kl_]elolt
jegyz6konyv-hitelesitd irja ala.

- (4) A nemzetiségi Snkormanyzat elndke a jegyz6konyvet az iilést kévetd tizendt napon beliil
- megkiildi a févarosi korményhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztill, valamint az egyiittmikddési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizotisaga Ulésének jegyzOkonyve részét képezi az iilésre sz6l6 meghivo, a
kdzmeghallgatasr6l sz616 kizlemény és az elbterjesztések.

(5) A testlilet és bizottsdga tilésére késziili elSterjesztések és jegyzOkonyvek - a zart ilésre
késziilt eldterjesztések €s jegyzbkonyvek kivételével - megtekinthetek. A zart tilésen hozott
testtileti hatdrozat nyilvanos.

- (6) A zart iilésr6] kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilon térvény szerinti kdzérdekii adat és a

kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetOségét zart {ilés tartisa esetén is
biztositani kell. E jegyz6konyv készitésére egyebekben a nyilvanos filés jegyzOkonyvére
vonatkozé szabdlyok az iranyaddak.




11. Kozmeghaligatas

(1) A testillet évente legalabb egyszer kozmeghallgatdst tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi 6nkorményzat elndke beszamol a lakossignak a nemzetiségi 6nkorményzat
tevékenységérl, mikodésérdl, pénziigyi helyzetérél, gazdalkodasarél, megismerteti a
JBvore vonatozo terveiket, célkitlizéseiket.

(2) A kozmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetck képviseldi
panaszt, kdzérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kdzmeghallgatison elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az iilésen vélaszt ad
a nemzetiségi Snkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a vélasz az iilést
kdvetd 15 napon beliil irasban is megadhaté.

(4) A k6zmeghallgatéson a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kézmeghallgatis &sszehivasara a testiileti {ilés 6sszehivasira vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben vélasztas szerint a helyi
onkorményzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi tjsdgban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatas megtartasanak idopontjat megelézé 5 nappal.

(6) A koézmeghallgatison nem kell részt vennie az egylittmitkodési megallapodésban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabdlyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatisrol jegyzOkonyv készill, amelyre a testiileti tilés jegyzGkonyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés tsszehivasa

(1) A testiileti ilést a nemzetiségi 6nkorményzat elndke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja dssze. A testiileti iilést telekommunikécios eszkoz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti tilés meghivdjat a napirendi pontok megjelélésével tigy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz6l6
meghivét pedig legaldbb 24 ¢raval el6bb megkapjak.
(3) A meghivénak tartalimaznia kell

a) az tlés datumat,

b) helyszinét,

¢) az iilés kezdetének idépontjat,

d) anapirendi pontok megjelslését,

e) az cldterjesztOk nevét,

f) az irdsbeli elbterjesztéseket,

g) valamint az iilés mindsitését.
(4) A testiilet illésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozéasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, tovdbba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elntk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasghoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvinossaga
(1) A testiilet tilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon béarki szavazati, tandcsokozdsi jog

nélkill részt vehet. A hallgatosig az iilésterem kijelslt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az tilésterembél az iilés megtartasat zavaro




hallgat6sagot. Az elndk inditvanyara a testiilet mindsitett t5bbségli dontésével felszolalasi
jogot adhat az {ilésen részt vevs hallgatésagnak.
(2) A testiilet zrt ilést tart a kovetkez6 tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kittintetési {igy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljarss,

e) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,

) ha a térvény az ligyet érintéen a nyilvanossagot kizérja.
(3) A testiilet zrt tilést tarthai az érintett kezdeményezése alapjan

a) vélasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizds visszavonasa,
e) fegyelmi eljaras meginditéasa,

f) allasfoglaldst igényls személyi tigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart lilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.
(5) A zart tlésen a testtilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megéllapodasban foglaltak
szerint a testilleti {ilések szabalyszer(isége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz0 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelez6vé teheti.
(6) A testlilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazést rendel
el a jelenlévd képviselok tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazés modjara
¢s rendjére a helyi Snkormdnyzat képvisels-testiilete nyilt szavazésara vonatkozé torvényi
rendelkezések alkalmazanddak.
(7) Zart tlésen targyalt tigyekben titkos szavazds is tarthatd, a jelen 1év6 képviselok tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkorményzat dontéseit a helyi onkormanyzat honlap_]an - a Hivatal
~ kdzremiikddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testilleti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett t5bbségli jovahagyé
- dontése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti {ilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi énkorményzat elnske tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztdsdra, visszavonaséara a testitlet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadésard! a testiilet minGsitett t6bbségti dontéssel hatéroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, elSterjesztést tehetnek:

a) azelnok,

b) az elndk-helyettes,

c) atestlilet tagjai,

d) a testtilet bizottsaga,

€) apolgarmester,

f) az alpolgarmester,

.. 8) ajegyzd, .

h) atestiilet 4ltal alapitott intézmény, szervezet vezetéje.
(4) Az elbterjesztések az elndknél irdsban nydjtandok be.
(5) Az tilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas eldterjesztések vehetSk napirendre,
és targyalhatdk,




(6) Beterjesztésre alkalmas az el6terjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmiik6dési megéllapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazoldst végz6 illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.

(7) Az irasbeli eloterjesztéseket a 3. szamu mellékletben taldlhatd minta felhasznaldsaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozdsi rendje

(2) A testiilet: tilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az {ilést a levezeté elnk nyitja meg. A levezet elndk feladata a
képviseldk szambavétele és a testiilet hatarozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a
testiileti {ilés a napirend el6tti hozzdszolasok utdn sem hatarozatképes. 10 pere sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az {ilés hatdrozatképtelenség miatt t6rténé elmaradisa esetén is kell
jegyzbkonyvet késziteni, amelyet az egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti {ilések szabdlyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az tilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatirozathozatalanal a levezetd elndk
ellenérzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti tilés rendjének fenntartdsarol a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet. -

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez vald felszdlalasara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szor. A levezetd elndk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzasz6lds nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kdvetkezik. A vita lezdrasat barmelyik képviseld javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszdlalas és vita nélkiil, egyszeri szotdbbséggel dont.

(7) A levezet6 elndk megvonja a szét attdl, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezett elndk az elbterjesztésben szereplé és a vita sordn elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg igy. hogy €l6bb a modositdsi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elszér az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkoddasra vonatkozo levezetd elndki kérdésre adandd vélaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitisa utdn a levezetd elndk a dontés szd szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ligyben a nemzetiségi Snkormanyzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatarozatokat naptari évenként kezd6d6en folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai
(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi énkormanyzati képviseldk, nemzetiségi tigyekben az

adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtds megszervezésében.




(Z) A testillet tagjainak megbizatdsa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kitelezettségeik a megbizatisuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulé {ilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errd] okmadnyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a ftestiileti iilésen az elndktdl, elnokhelyettestSl, a bizottsag elnskétdl, az
egylttmiikddési megdllapoddsban  foglaltak  szerint a  testilleti iilések
szabdlyszertisége felett torvényességi kontrollt biztosité személytél (jegyz6 vagy
megbizottja) nemzetiségi Snkorményzati igyben felvildgositast kérhet, amelyre az
tilésen szoban, vagy legkésébb tizenst napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irdsbeli hozzaszdlasat a jegyzékonyvhdz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint régziteni kell a jegyz6konyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) koéieles részt venni a testiilet munkajaban,
€) megbizatisanak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a févérosi
korményhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testileti munkédban valé részvételhez szilkséges idétartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjén a képviselé tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat,
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megszlinik
a} a megvélasztasat kovetd altaldnos nemzetiségi onkorményzati vélasztis napjan,
jeloltek hidnydban elmaradt valaszts esetén az id6kozi valasztis napjan,
b) valasztdjoganak elvesziésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansig megéllapitasaval,
e) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) atestlilet feloszlasdval,
h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idépontjatél szamitva, amelyré] elsé izben
tavol maradt, egy €ven 4t nem vesz részt a testiilet tilésén,
i) atestiilet tagjanak halal4val.
(7) A testiilet tagja a testiilet filésén széban, valamint azt megel6zden testiilet elndkéhez
intézett frasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasit. A lemond4st és a megbizatas
megsziinésének iddpontjat az iilés jegyz6konyvében rogziteni kell.
(8) A lemonddas nem vonhatd vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil, majd ezt kovetéen
minden €v janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testillet tagja sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele kozos haztartdsban él6 hazastarsanak vagy
€lettarsdnak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztésa esetén - annak benyujtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és mem részesiilhet tiszteletdfjban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendérzéséért és nyilvéntartasaért felelés személyek:

a) Dr. Dady Kélman elnsk

b) Dady Lilla elnSk-helyettes




(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellen6rzéshez szolgaltatott azonosit6 adatok
kivételével - nyilvanos. A testilleti tag hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellen6rzésére kijelslt
bizottsdgnal vagy a kijelSlt képvisel6knél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijelslt testiileti tagok a soron kovetkezd {ilésén
tajékoztatjak a testiiletet.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran felhivasra az érintett kételes a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozatival feltiintetett adatokra vonatkozé azonositd
adatokat haladéktalanul frasban bejelenteni. Az azonositdé adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil
torélni kell.

19. A nemzetiségi dnkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkormdanyzat testiilete llandé bizottsigot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon til:
a) véleményezik a testiilet elé keriil6 eldterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képvisels-testiilet felé,
c) dontenek a testiilet altal 4truhizott hataskoérokben.
(3) A bizottsag mikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet milkdésére,
hatarozatképességére, déntéshozatalara vonatkozo6 szabalyok az iranyadoak.
(4) A bizottsag milkddésének részletes szabalyait — a szervezeti és mikodési szabélyzat
keretein beliil — a bizottsdg iigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadisdhoz ¢és
modositasahoz a bizottsag tagjainak mindsitett t5bbségll szavazata szitkséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnike, elnikhelyettese

(1} Az alakulo {ilésen a nemzetiségi Onkorményzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatds elndkét, az elndk helyettesitésére, munkijanak segitésére tarsadalmi
megbizatisi elnokhelyettest valaszt,
(2) Az alakulo iillésen a nemzetiségi Onkormdanyzat elnoke, illetve elnokhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi 6Snkorményzat elnékének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi Snkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérol és annak képvisels-testiilet elé
terjesztésérdl
¢) gyakorolja az atruhazott hatdskoroket
d) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiileti iilést
¢) megkildi a jegyzbkényvet a févarosi korméanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamolasi, és zarszamaddasi kbtelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval dsszefiiggésben
keletkezett és igazolt kbltségeinek az utélagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi dnkormdanyzat gazdasigi szabalyszeriiségéért
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérdl , ,
j) kozremiikédik a nemzetiségi nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési €s beszamolasi feladatainak ellatasaban




k) jovahagyja—a jegyzdvel kdzdsen —a nemzetiségi Snkorményzat a feladat ellitassal
kapcsolatos jogosultsdgokat és kitelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
bels6 szabdlyzatokat

1) felel a helyiség hasznélata soran a leltar szerinti hidnytalan 4llapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatékonyvek, irdsbeli eléterjesztések
eldkészitéséhez

n) elbterjeszti a koltségvetést a képviselo-testiilet elé

o) adatot szolgaltat a jegyzének a koltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi Snkormanyzat 5n4llé fizetési szamla nyitasdhoz,
térzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskonyvi nyilvantartdsban szitkséges
mddositasdhoz, az adészam igényléséhez sziikséges teend6k elldtdsiahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi onkormanyzatra vonatozé belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi Snkormanyzat €s
a nemzetiségi Snkorméanyzat k6z6tt mindenkor hatalyos egyiittmiikdési megallapodas -
¢€s egyéb jogszabdly alapjan jogosult

(4) Az elndkhelyettes feladata kiilonosen, hogy a nemzetiségi 6nkormdnyzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
k6z5tt mindenkor hatlyos egylittmiikddési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
~ elnok kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi dnkorminyzat kistelezettségvallalisaival kapcsolatos hataskorik

(1) A nemzetiségi Onkorményzat k(‘itelezettségvéilalésaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabdlyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 4ltal kiadott kdzds utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat - korabbi, sajat hataskérben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi onkorményzat altal adott tdmogatas folydsitdsa - az 4llami tdmogatis
kivételével - a helyi Snkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormdnyzat kézotti
szerzddésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatds elsddlegesen a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat mikodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat a helyi 8nkormdnyzat 4ltal - az allami tdmogatdson felill -
folyositott tamogatdst kiilsé szerveknek (pl.: tdrsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz dtadds céljara haszndlja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kodzpénzekbdl “nytjtott tdmogatasok
atlathatésagarol sz6lé 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatilyos énkormanyzati
kéltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 5nkormanyzat a tdmogatott cél
megvalosulasarol sz616 elszdmolds elfogadasardl a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellatd szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni. - ‘

(4) Az 4allami tdmogatasra igény benyujtisa, az dllam altal kifrt pdlydzatokon tdrténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
Onkormanyzat €s a polgdrmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.




(5) A helyi 6nkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi 8nkorméanyzat részére elektronikus
feltiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi dnkorményzat
cleget tehessen az informécids dnrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szolo
2011, ¢vi CXIL torvényben foglalt koézzéidteli kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatdsaért — a II. fejezet 9. pontjaban meghatarozott {igyintézd
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgdrmesteri hivatal szervezési feladatait elldté szervezeti
egység vezetdje a felelbs,

(6) A nemzetiségi Onkorményzati vélasztdsok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére all6 dnkormdanyzati forrasbhdl biztositott eldiranyzatok felhasznaldsara, az
eliranyzatok terhére kotelezettségek véllaldsdra naptiri éven belil a nemzetiségi
Onkormanyzati valasztdsok id6pontjdhoz igazitottan, idéaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi oOnkormanyzat vagyoni, szédmviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatds sordn ko6zolt adatok
valodisagdért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezOségéert a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellto szervezeti egység vezetGje és a nemzetiségi Snkormanyzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi dnkormdnyzat tisztségviseldjének és tagjanak dsszeférhetetiensége

(1) A nemzetiségi dnkorményzat elndke (képvisel6je, elnok-helyettese) jogszertien vallalhat
teriileti nemzetiségi 6nkorményzati elnéki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind tertileti, mind orszagos nemzetiségi dnkorményzati elndki (képviseléi, elnﬁkhelyettesi)
megbizést nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldje és tagja az osszeferhetetlensegl okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott harmine napon
beliil kételes megsziintetni,

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hatéridére a testiilet tisztségviseléje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, gy a Nektv. szabélyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansig

(1) M¢éltatlansig miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasét,

@) akinek az Allammal szemben - a lchetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetben - koztartozasa all fenn, és azt az errdl sz6lo értesités kézhezvételétsl
szamitott hatvan napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztis esetén az ezt
engedélyezd hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasdgi tirsasagokrol szold térvény rendelkezései alapjan a felszamol4s
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsag jogerSsen megallapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatirozat szerinti helytdllasi kotelezettségét nem
teljesitette, _

¢)  akit szandékos blincselekmény miatt joger8sen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valésagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvélasztdsuktdl szdmitott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiiket az ad6zas rendjérdl szolé torvényben meghatérozott koztartozasmentes adézoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbézis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténéd felvételére




irAnyul6 kérelmilk benyujtisanak hénapjat kévetd honap utolsé napjaig kotelesek a testiilet
el6tt igazolni az adatbazisba val6 felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, igy a Nektv. szabdlyai
szerinti méltatlansagi eljardst kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kiltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsdg elnokének &s tagjanak a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel ~ tiszteletdfjat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkorményzat képviseletében vagy a testiilet
megbizdsdbol végzett tevékenységével Osszefliggd, altala elblegezett, szdmldval igazolt,
szilkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkorminyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a koltségeinek
a megtéritését a nemzetiségi onkorményzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi dnkormdnyzat vagyona, bevételei, gazdilkoddsa -

(1) A nemzetiségi dnkorményzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgdlja. A
nemzetiségi Onkorményzat feladata vagyonanak nemzetiségi céli felhaszndldsa, lehet6ség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi Snkorményzat bevételei kiiléndsen:

a) az allam kéltségvetési tAimogatésa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkoddas szabalyszer(iségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elnéke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat Sberbanknal 14100000-20176349-01000009 szamon
6nallé pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormdnyzatok térvényességi feliigyelete

A févérosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat térvényességi feliigyeletét.

27. Zaré rendelkezésck

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsahoz, valamint célok
megvalositdsdhoz sziikséges személyi é&s targyi feltételeket, tovdbba a nemzetiségi
dnkormanyzat mitkddésével kapcsolatos el6készitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi o6nkorményzat és a' nemzetiségi Onkormdnyzat kozdtt mindenkor hatdlyos
egylittmiikddési megallapodés biztositja. -

(2) Jelen Szervezeti- és Miikddési Szabalyzatot a testiilet 4/2015.(1.27.) sz. hatdrozatival
fogadta el.

(3) Jelen szabélyzat kihirdetését kdvetd 8. napon Iép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a 8/2012 (11. 23) sz, hatérozattal elfogadott Szervezeti és Miitkddési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérél a nemzetiségi Snkorményzat elnoke a helyi 6nkorményzat
honlapjan - a Hivatal kdzremiikddésével - térténd megjelentetéssel gondoskodik.
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1, Melléklet

Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

Képviselo-testiilete tagjainak névsora

1. Dr. Dady Kalman elnsk
2. Dr. Bujdoso6 Dezsé elndk-helyettes
3. Dady Lilla nkorményzati nemzetiségi képvisels




3. Meliéklet

Trasbeli eléterjesztés
a Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat
..... Napjan megtartott képviseld-testileti iilésére

Cim:

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az elbterjesziés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadésat.

Hatarozati javaslat

............ ¢év. (...ho...nap). szdmil ............ képviscl6-testiileti hatdrozat:

a dontés targya — ,,a hatarozati javaslat szévege”

Felelos:
Hataridé:
A dontés végrehaijtdsat végz szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontések esetén az eléterjesztés elékészitdiének javaslata a
kozzététel modjéra: honlapon

Hely, datum:

Elbterjeszté neve/alairasa

ELOTERIESZTO:  ..oovevieviiiieiciieciie e (JOZSEFVAROST  .............. NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT)
LEIRTA: oo (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
JOGI KONTROLL:




4. Melléklet

A Jozsefvirosi Roman Onkorméanyzat alaptevékenysége, szakagazati besorolasa, és
kormanyzati funkciéi

A Jozsefvarosi Roman Onkorményzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Jozsefvarosi Romén Onkormanyzat szakdgazati besorolésa:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatési tevékenysége

A Jozsefvarosi Romén Onkorméanyzat korményzati funkciéi:

083080 Nemzetiségi médijatartalom-szolgéltatas és timogatasa

084020 Nemzetiségi kiszfeladatok ellatasa és tamogatasa

082091 Kozmiivel6dés - kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel6dés - hagyoményos kizosségi kulturdlis értékek gondozasa
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenl6séggel, érdekképviselettel,

nemzetiségekkel, egyhizakkal dsszefiiggd feladatok igazgatasa és szabédlyozasa
6. 910501 Kozmiivelodési tevékenységek

Pl o




BUDAPEST JOZSEFVAROSI
ROMAN ONKORMANYZAT

1.szamii k6zos
‘elndki és jegyzoi utasitas

A Budapest Jézsefvirosi Roman Onkormanyzatnak a kotelezett-
segvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvénye-
sitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl

Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV, torvény 10.§ (5) bekezdés, valamint 2 Kormany
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelete az allamhéztartisrdl sz6l6 torvény végrehajtisardl 13.§
(2) a) pontja és az egylittmiikodési megallapodis alapjan kitelezettségvallalas, pénzilgyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozds gyakorlisi modjanak, eljarasi és
dokumentacids részletszabélyainak, és ezeket végzd személyek kijelolésnek rendjét az al4bbi-
ak szerint szabalyozzuk:

L. A kételezettségvallalas altalanos szabalyai
1) Fogalmak:

Kételezettségvallalds: a kiadési elGirdnyzatok terhére fizetési kotelezetiség véllaldsar6l sz2616,
szabélyszerlien megtett jognyilatkozat. _

Mas {egyéb) fizetési kﬁtelezcttségek: a jogszabélyon, jogen’islvagy fellebbezésre tekintet nél-
kiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy

az Osszeg megdllapitdsénak mddjat, tovabba a felek valamennyi jogit és kotelezettségét meg-
dllapitd kotelezd elbirdson alapulé fizetési kotelezeitség,

Szabad elSirdnyzat: a kéltségvetési év kiaddsi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvillaldsra az
azokat terheld kordbbi kételezettségvallalasokkal és mds fizetési kotelezettsegekke] csbkken-
tett dsszegli eredetl vagy modositott kiadisi eldirdnyzatok.

2) A kitelezettségvallalas irasos formdi:

a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére,
szerz§dés megkitésére,
koltségvetési timogatds biztosftasara
irdnyuld jognyilatkozatok,
e direkt sz6beli kotelezetiségvailalis az utasitdsban foglalt értékhatdron beliil maga a
szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat.

o A kdzbeszerzésekrol sz6l6 2011, évi CVIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés, a palys-
zafi kiirds, tovdbba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kételezetiség, amely feltetelesen, valamely személy nyilatkozatatél filged fizetési ko-
telezetiséget tantisit.

3) A kotelezettségvallalds feltételei:




4)

Kotelezettség csak a szabad elSirdnyzat terhére véllathatd.
A kotelezettségvallaldsnil az eredményesség, célszerliség és hatékonysig kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az irdsos kotelezettségvallalas csak e utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
z0 személy alairasa €s a szabad eléirdnyzat meglétének irdsbeli igazolasa utan a pénz-
tigyi teljesités esedékességét megel6zben torténhet.
A kotelezettségvallalasnak mindsiilé visszterhes szerz6désnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes magénjogi kbtelem irdsba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerzgdéskotési rendet szabélyozd eljarasi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az 4italdnos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
maznia kell:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghataroza-
sét, hataridejét,
b) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgdlé egységirat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat €s feltételeit,
¢) a kifizetés hatiridejét, t6bb év elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és
d} a pénzligyi ellenjegyzés tényét &s a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott ala-
frésat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel koiott visszter-
hes szerzOdés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatit arra vonatkozoan,
hogy a szervezet &tlithatonak mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaltak valtozésa esetén arrél haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajé-
koztatni. A valotlan tartalmu nyilatkozat alapjin kététt visszterhes szerz6dést a kote-
lezettségvillald felmondja vagy ~ ha a szerzidés teljesitése még nem tortént meg —a
szerzodéstol elall, ]
Kotelezettségvallaldsok olyan tartalmd modositisara is alkalmazni kell az utasitdsban
rogzitett szabalyokat, amely a korabban megéllapitott fizetési kotelezettségek sszegét -
ndveli, vagy a fizetési kitelezettségek érintett évek koz6tti megoszidsat médositia.
Nem sziikséges elézetes irasbeli kistelezettségvillalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) més (egyéb) fizetési kitelezettségnek minbsiil,
c) a fizetési szAmlakr6] a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas,
Szobel: kitelezetiségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallaldsra.
Szdbeli kitelezettségvillalas esetén a végleges kdtelezettségvéllalas bizonylatot a ko-

~ telezettségvallalist elrendeld az aldbbi zéradékkal koteles ellétni:

A végleges kotelezetiségvallalast .............. {(név)elrendeltem.

Datum, alairas ~
Irasbeli kitelezettség vallalss szitkséges a palyazati forrasokbol finanszirozott kotele-
zettségvallaldsra értékhatar nétkiil.

Az alairt kitelezettségvallalas dokumentuménak 1 eredeti péidényat a Penzugyl Ugy-
osztily részére le kell adni.
Kitelezettségvaillalasra jogosult:




5)

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat kiadési el6irinyzatai terhére kbtelezetiséget az elnsk
vagy az éltala irisban felhatalmazott személy vallalhat az 1. sz. melékletek szerint, vagy
az egyedi felhatalmazas alapjan.

Kotelezettségvallalds nyilvintartisa:

A kitelezettségvallalasok nyilvantartisa a bizonylatok Pénziigyi Ugyosztalynak torténd
dtadasa utin az CT-ECOSTAT gazdasdgi és gazdalkoddsi rendszerben (tovabbiakban:
EcoStat rendszerben) torténik az aldbbi adattartalommal: a kotelezetiségvallalés nyilvan-
tartisi szdma, a kotelezettségvéllaldst tanisité dokumentum megnevezése, iktat6szama,
kelte, a pénziigyi ellenjegyzi nevét,a kételezettségvillalé neve, a jogosult azonosité ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kotelezettségvallalds targya, Osszege, évek és elbi-
-ranyzatok szerinti megoszldsa, a kifizetési hataridok, tovabbi a teljesfiési adatok, a kotele-
zettségvallalds modosftésait, a kitelezettségvallalds végleges vagy nem végleges jellegét,
kozbeszerzésre hivatkozés.

A nyilvantartashoz szitkséges dokumentumok: A
¢ az jrisban késziilt kdtelezetiségvillalasi dokumentum (szerz6dés, megailapodds,

megrendelés, alkalmazasi okirat, stb.)

¢ a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szémia, egyéb bi-
zonylat)

* mas (egyéb) fizetési kotelezettsegek

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mds (egyéb) fizetési kitelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés 6sszegét a kotelezettségvallalas

‘nyilvantartasban rogziteni (direkt kotelezettség véllalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozdsa:

e szdmba kell venni az ad6d6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kii-
16n jovobeli jognyilatkozattol fligg,

e  ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhatd meg pontosan, akkor

' a kériilmények gondos mérlegelése alapisn az adott piaci, gazdasagi, tirsadalmi
koriilmények kozott — az ésszeril gazdalkodas elvének betartiséval — a reslis leg-
magasabb 8sszegli kitelezettséget kell feltételezni,

*  akozbeszerzési eljéras esetében a kotelezettségvallalas értéke mepegyezik a koz-
beszerzési eljaras eredményeként megkotdit szerz6désnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,a kbzbeszerzési kbtelezettség ald nem esd, hatérozatlan
idore vallalt kotelezettség éridkét a tirgyévben és az azt kovetd harom éven ke-
resztill szarmaz6 fizetési kotelezettségek Ssszegeként kell meghatérozni.

A jogszabdly alapjin kotelezettségvallaldsra jogosult az elnék, valamint a kotelezetiségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztilyon a kotelezettségvallalisokat,

A kételezettségvallalasi ]ogosultsag moédosulésa, meghitsuldsa, megsziinése esetén a kotele-
zettségvallalo(k) ( elnbk ) irdsos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje koteles
gondoskodni a nyilvantartasban szerepld adatok médositasarél, t6rlésér8l, valamint az Srintett
évek szabad kiad4si eléirdnyzatok médositasardl.




A kotelezetiségvillalasok nyilvantartdsaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetsie felelds.

IL A kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1)

2)

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikddesi Szabalyzatiban megjelolt személy/gazdasigi vezetd és édltala a 3. szamu
mellékletben szerepld irdsban kijel6lt, vagy egyedi kijelélés alapjan a Polgirmesteri
Hivatal alloményaba tartozé kéztisztviselok jogosultak értékhatdr nélkiil. A kijelolt
szemelyeknek a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szimviteli végzettségeel, vagy le-
galdbb kozépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkezni,

A nemzetiségi Snkorményzat nevében torténd kotelezettségvillaldsok pénziigyi ellen-
jegyzését az 1). pont alapjan a Polgirmesteri Hivatal gazdasagi vezeto vagy az altala

- kijelslt személyek végzik.

3)

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a penztigy1 ellenj egyzést megelézﬁen meg kell
gydzddnie arr6l, hogy

a) a szilkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett

¢s varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idSpontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.
A kitelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzdje a ktelezettségvallalds dokumentumén
nledezet: .......cicoceisirerarn., pénziigyileg ellenjegyzem” szoveggel, a pénziigyi .
ellenjegyzés datumdval és aldirdsdval tesz eleget a pénziigyi cllenjegyzés formai

© kdvetelményének.

4)

5)

A pénziigyi ellenjegyzd a 2-3) pontban foglalt feladatok ell4tasahoz szukseg szerint
szakértGt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban régzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyzé csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha ermre a kotelezettségvallalé frasban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kételezettségvillalss pénziigyi ellenjegyzése utasitésra tor-
tént” zaradékkal kell elldtnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul frasban értesiti
az elndkot, valamint a Polgérmesteri Hivatal jegyz6jét. Az'elndk a jegyzovel kézbsen
a tajékoztatds kézhezvételétdl szimitott 8 munkanapon beliil kdteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdemdnyezi az esetleges felel6sségre vondst. ' :

171 Teljesités igazolésa

1) A teljesités igazolas eldkészitése ( nyomtatvény kitoltése, bizonylatok csatoldsa) a |

Polgarmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi dnkormanyzatok feladatellstéséra foglal-
koztatott ligyintéz6 feladata, a teljesités igazolasra jogosult az elndk, elndkhelyettes,
vagy az elndk éltal irdsban kijelolt személy. A teljesités igazoldssordn ellendrizhetd
okmiényok alapjin ellendrizni és igazolni kell & kiaddsok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magdban foglald kételezettségvillalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetben esedé-
kes — annak teljesitését.




2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazol4ssal elldtni.
- palyézati tAmogatésok

3 A teljesités igazoldsit végz0 személy gy6z6djdn meg airol, hogy:
a kiadés ténylegesen az onkorményzat mitkddése, gazdalkoddsa sordn meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mis megfeleld modon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalést jelentd dokumentumon szerepld sszeggel
megegyezi-e, ha eltér, akkor a teljesftést igazolé kérjen/igon magyardzatot az
eltérés okanak megjelSlésével,

- ateljesités megtortént-¢, hatiridre tortént-e, az a vonatkoz6 szerzddés, megil-
lapodas, illetve megrendelés szerint t5rtént-c,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szdmla, szamlat aldtamaszt6 sz4llitéjegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmdny) a valdsagnak megfelel-e,

- cszkbzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskedik az eszk$z nyilvantar-
tasha vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltdri kéirzet megjelsié-
sével €s a leltarfelelds alairasaval,

- a személyi jellegii kifizetések a jogszabélyokban, a megbizasi szerz8désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazoldsa a jogosult aldirasaval és datummal az 4/a. szami mellekietben
szerepld formanyomtatvéanyokon tirténhet.
A kiilonbdzé tamogatasokbol (EU-s palyazat, koltségvetési tdmogatas, egyéb forrds)
megvalosulé kiaddsok teljesités igazoldsa két részbdl 4ll. Egyik az 4/a. szamti mellék-
let szerinti, a mésik a pélydzat szerinti, a palydzat elszdmolasa sorén eldirt forma-
nyomiatvany.

5 A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket - az adott kitelezettségvillaldshoz kap-
csolodéan — a kdtelezettségvallald frasban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mintajat a 4. szamu meiléklet tartalmazza vagy az egyedi kijeldlések tartalmaz-
zak.

6) A teljesités igazoldsra felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkorményzat koltség-
vetésében szerepld eldirdnyzatokbdl teljesitendd kiaddsok, bevételek teljesitését iga-

zolhatjék értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy kiteles a palyazatokbol, elszdmolasi, beszamolasi kéte-
lezettséggel juttatott timogatasck terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szamléra az
alabbiakat felvezetni:

- apélyézat azonositd szAmat,

- A palyazat elszdmoldsara benytjtasra keriilt,

- apélyazat szerinti kbltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kiliség nem)
- vagya tamogatas: szerz0dés szerinti szOveget.

8) Nem kell kiilén teljesités 1gazolas a mds fizetési kotelezettségek teljesftéséhez:
- ajogszabalyon, jogerSs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté bird-
sagi, hatdségi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Osszegét, vagy az
Bsszeg megallapitisdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotele-
zettségét megallapito kitelez6 eléirason alapuld fizetési kotelezettségeket.




9) A teljesitést igazold formanyomtatvinyt az utalvanyrendelet 2. szdmi mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazoldst a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvinyrendelet készitése és
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

| _IV. Ervényesités

1y,

Kifizetésck esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitd személye a Polgérmes-

teri Hivatal kijelolt figyintéz6i, akinek/akiknek ellendriznie kell:

-  aszakmai teljesitésigazolis meglétét,

~  az dsszegszeriiséget,

- afedezet meglétét, _

- hogy az elbirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartottak-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, meghizhatéak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sordn az sllamhaztartdsrol sz6l6 2011, évi CXCV. tor-
vény, az éllamhaziartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az al-
lamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X1L.31.) Korm. ren-
delet eldirasait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasarolt eszkéz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési bi-
zonylatot,

- - az utalvany rendeleten ¢s a teljesitési Igazoléson feltiimtetett mellekletek csatolasra

2)

3

4)

keriiltek-e.

Ervényesitok a Pénziigyi ellenjegyz0 4ltal - az 5. szdmd mellékletben felsorolt - irds-
ban kijeldlt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellato személy felséokta-
tasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfokd iskolai
végzetiséggel €s emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az ér-
vényesités datumat, az érvényesit§ alairdsit Az érvényesitést a ktilon irésbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvinyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinii vizsgélat sordn az ott megjeltlt
jogszabalyok illetve e szabalyzat megsériését tapasztalja, koteles ezt jelezni a Pénz-
figyi Ugyosztaly vezetbjének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvé-
nyesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre {rasban utasitja. A
tovébbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotele-
zettségvéllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesftést igazold személlyel.

V. Az utalvinyozas

1)

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvinyozott okményok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadési el8irényzatok terhére t6r-
t€nd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjan végrehajtott érvényesités
kovetben keriilhet sor.




2) Utalvanyozésra az elndk, vagy az ltal irdsban kijelolt képviseld jogosult a 2. szami
mellékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

3) Az utalvinyozas kiilon irdsbeli rendelkezéssel torténik. A kiildn irdsbeli rendelkezés-
ként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

az ,,Utalvany™ sz6t,

a koltségvetesi évet,

a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a bejové vagy kimend szamla szamét

a fizetés iddpontjat, modjat és Gsszegél, devizanemét

a megterhelendd és a jovairandd fizetési szamla szdmadt és megnevezését,

a bevétel, kiadis egységes rovatrend és korményzati funkci6 szerinti szamat €s
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz Allamhéztartdsi szdmviteli korményrendelet szerinti komyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,

az utalvany kiallitdsanak keltét,

valamint az érvényesitd, az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat,

a kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintértéket a terbelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni

a kitelezettségvallalds nyilvantartasba vétel sorszamat,

az utalvany kételezo meliéklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadds
egységes rovatrend €s kormanyzati funkci6 szerinti szamét és megnevezesét, a
terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszktz dllam-
haztartasi szimviteli korméAnyrendelet szerinti kényvviteli szimlajanak szaméat
és megnevezeését. A kontirlapot az utalvényt kiallité késziti el.

mellékletek felsorolasa.

4) Az utalviny rendelet kiallitéja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utal-
Vany Sorszamt.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:

B403. Kozvetitett szolgiltatdsok ellenértéke rovatain elszémolando bevétele-
ket, :

a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapesolatban a
szamlavezet6 4ltal felszamitott dijakkal, k6liségekkel kapcsolatos kiaddsokat,
az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
bevételek teljesiiéseét.

A kiilfldi devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintértéket a terhelési értesit6 alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités és

controlling feliilvizsgalat utin a Pénztigyi Ugyosztaly a PolgArmesteri Hivatal alkal-
mazéaséban 4llé nemzetiségi ligyintézonek/ vagy elndknek ufalvanyozasra atadja, utal-
vanyozé alairasa utdn a Pénziigyi Ugyosztalynak utalds céljabél 4t kell adni a fizetdsi
hataridt megel6z0 napon. '

VI. Vegyes és zar6 rendelkezések




1) Az utasitasban foglaltaknak megfelel6 aldirds menete a kovetkez?:

2)

3)
4)

5)

6)

7

a) Kotelezettségvallalas esetén:

o A nemzetiségi dnkormanyzat figyintézSje a szerzOdéseket dtadja Jegy-
z6i Kabinet Tarvényességi és Perképviseleti Iroda - szerz8déseknél jogi
kontrol céI_]ébol

o) A jogasz jogi kontroll utdn fedezet igazolas céljdbdl a Pénziigyi Ugy-
osztilynak feladja a nemzetiségi dnkormanyzatok pénziigyi gazdalko-
désaval foglalkozd tigyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzdésre ravezeti, és dtadja pénziigyl ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyz0 al4frésa utin a Pénziigyi Ugyosztaly a szerzodést
dtadja a nemzetiségi figyintézOnek/vagy az elnoknek az kotelezettség-
villalé alairdsa céljabol,

b) Kotelezettségvallalo aldirasa Utalvanyozas esetén ( folyamata az utasitas I-V.
fejezetében részletezve)
o teljesitést igazold alairas

utalvényrendeletet kiallito alairasa,

fedezetigazolas, érvényesité aldirasa,

controlling aldirdsa

utalvanyozé,

cC 000

Az utalvényozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szdmd melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni. :

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelén.

Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazas kiadasa vagy barmely kordbbi kijelolés, felhatal-
mazés visszavondsa esetén az Elnok utasiiasa alapjdn — kotelezettségvéllalds, utalva-
nyozas és teljesités igazolas esetében — a Pénziigyi Ugyosztaly médositja az frdsos ki-
jeloléseket, felhatalmazdsokat és a nyilvantartisba rogzfti.

A jelen utasitis mellékleteinek aktualizildsardl - az aldirfs-mintak tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztily vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvallaléd és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazdn pazdasagi eseményre
vonatkozéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra, s teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

Kételezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartoz6ja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-
dekelt &l (vallalkozo, gazdasagi tirsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos sth.), Kéte-
lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenysépét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Torvénykdnyv-
16l sz616 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javéra latnd el.

Kotelezettségvallaldst, érvényesfiést, utalvanyozist, ellenjegyzést, teljesitésigazoldsi -
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az Altala felhatalmazott személy esetében véltozas torténik (
lemond a funkciérol, vagy a képviseldi jogviszonyarol) azt a nemzetiségi Snkormany-
zati hatarozata alapjén kell az utasitdsban a modositést atvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitist érinté Hivata} {igyosztaly/irodavezetfje, irodavezetd he-
lyettese esetén beosztasbeli valtozas kovetkezik be vagy jogviszonya megszinik, a
véltozds/jogviszony megsziinés napjaval a felhatalmazds kiilon visszavonasra vonat-
koz6 nyilatkozat néikiil megsziinik.

10)Jelen utasitist a nemzetiségi Snkorméanyzati gazdalkodasra vonatkoz6 hatilyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni. '

11) Az utasitést jogszabélyi vltozast kéveten a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének aktua-
lizalni kell.

Budapest, 2014. .M. 23,
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Térgy: Kotelezettségvillalasra és utalvdnyozésra felhatalmazés, kijeldlées teljesités igazolasra

1. Az allamhéztarfasrél szolo t6rvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat
jovahagyott koltségvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatar nélkal felhatalmazom Dr.
Bujdosté Dezst knrét kotelezetiségvallaiasra és uialvanyozésra, valamint kijelSlom
teljesitésigazolasra. '

A felhatalmazas és a kijelolés az elndk - jegyzdi kozis utasltas hatalybalépés iddpontjatsl a
mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotclezettségvalialdssal, utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel,

érvényesitéssel és szakmal teljesitésigazolassal kapcsolatos eijarasi rendjérd! szolé elndki-
jegyzéit utasitasban foglaltak szerint kiteles eliatni.

Budapest, 2014. . . &

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozést és teljesftés igazoissi ‘kgrh;@ pdsul vettem, az arra

vonatkozé elirasokat, feladatokat és felelfsséget megismertem.

DrBujdoséDezsﬁlmm
alairas
Datum:

Kapja: Pénzugyi Ugyosztaly




l Targy: Kitelezettségvallalasra és utalvanyozésra felhatalmazis, kijeldlés teljesités igazolasra

1. Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapién a Jozsefvarosi Roman Onkorméanyzat
jovahagyott koltseégvetés kiaddsi elbiranyzata terhére értékhatar nélkii felhatalmazom Dady
Liltat kdtelezettségvalialasra és utalvanyozdasra, valamint kijelolom tefjesitésigazolasra.

A felhatalmazds és a kijelolés az elndk — jegyzéi kozds utasitas hatélyba[épés iddpontjatol a
mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallalassal, utalvanyozdssal, ellenjegyzéssel,

érvényesitéssel &s szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérdl sz616 elndki-
jeayz6i utasitasban foglaltak szerint kbteles ellaini.

Budapest, 2014. .
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A kdtelezettségvallaldsi, utalvanyozdsi és teliesiiés iga
vonatkozo6 eldirasokat, feladatokat és feleldsseget megismert

DadyLllla
aldiras
Datum:

Kapja: Pénzugyi Ugyosztaly




