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Jozsefvirosi Szerb Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Jozsefvarosi Szerb Onkorméanyzat a nemzetiségek jogairé! sz616 2011. évi CLXXIX. tSrvény (a
tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazds alapjdn a helyi nemzetiségi
Onkormdnyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban megalkotja
szervezete és miikddése részletes szabalyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsefvérosi Szerb Onkorményzat a Nektv.-ben meghatérozott nemzetiségi kdzszolgaltatasi
feladatokat elldts, testiileti formaban miikids, jogi személyiséggel rendelkezd, demokratikus
valasztisok Gtj4n ¢ tdrvény alapjan létrehozott szervezet, amely a bolgdr nemzetiségi kozosséget
megilleto jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek érdekeinek védelmére és képviseletére a

feladat- és hataskdrébe tartozéd nemzetlsegl koziigyek telepiilési, terlileti vagy orszagos szinten

torténd onalld intézésére jon Iétre.
(2) A nemzetiségi Gnkormanyzat hivatalos elnevezése:
a) magyar nyelven Jozsefvirosi Szerb Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi
Snkormanyzat)
b) szerb nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye: Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvéarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat miik6dési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi

- Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/B)

(5) A nemzetiségi Snkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatat jelen Szabalyzat
2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat jogillasa

(1) A nemzetiségi Snkorményzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat alapvetd feladata a lengyeI nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi 6nkorményzati feladat- és hataskérének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és hatdskorében
eljdrva hatdrozatot hoz, onalldan igazgat, tulajdona tekintetében tulajdonosként jar el, dnalloan
megalkotja kéltségvetését és ezen alapuld koltségvetési gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi dnkorményzatot a Képvisel-testitlet (a tovabbiakban: testitlet) tagjai kézill
megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi Snkormdnyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésér6l — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkorményzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormanyzat elndke kételes az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet megeldzo
év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat feladat- és hatiskore

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besoroldsét, és korményzati
funkcioit jelen szabalyzat 4. szamt melléklete tartalmazza.




(2) A nemzetiségi 6nkorménjzat az alabbi kételez feladatokat latja el:

a)
b)

c)
d)

g
h)
i)

a nemzetiségi feladatokat ell&td intézménye fenntartdsaval kapcsolatos feladatellatas,

a sajat kezdeményezésére mds onkormdnyzat altal Atruhdzott feladat- és hatdskér
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartsaval kapcsolatos feladatellatast,

a mas szervtd] atvett intézmény fenntartasdval kapcsolatos feladatok elldtdsa,

a képviselt kozdsség érdekképviseletével, esélyegyenlOségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, killondsen tekintettel a helyi énkormanyzatnak  a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

a nemzetiségi Snkormanyzat illetékességi teriiletén miik6dé allami, helyi 8nkormanyzati
vagy mdas szerv dltal fenntartott intézmények miikSdésével, feladatellatisaval
Osszefliggd, a nemzetiségi kozosség kulturdlis autondmidja megerdsitését szolgald
dontési, egyiittddntési jogok gyakorlasa,

a képviselt kozosség kulturdlis autondémidjanak megerdsitése érdekében a kozosség
Onszervezddésének szervezési és milkddtetési feladatok ellatasaval térténé tamogatasa,
kapcsolattartds a képviselt kozdsség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel,
szervezOdéseivel, a nemzetiségi Snkormanyzat teriiletén miikodé vallasi kdzosségekkel,
a nemzetiségi 6nkorményzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kozdsséghez
- kot6d6 kulturdlis javak meg6rzése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése,
kozremlik6dés a fejlesztési tervek el6készitésében,

a nemzetiségi nyelven foly6 nevelésre és oktatisra irdnyuld igények felmérése.

(2) A nemzetiségi O6nkormdnyzat rendelkezésére allo forrasok keretei kozott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(3) A nemzetiségi 6nkorményzat a kdtelezd és tnként vallalt feladatainak ellatasdra intézményt,
gazdasagi tarsasigot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és gyakorolja a
kiilon jogszabaly szerinti alapitéi jogokat.

(4) A nemszetiségi Onkorményzat csak olyan gazdilkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
- milk6désében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzdjarulasanak mértéket,
és villalkozasa a kbtelezd feladatainak ellatisat nem veszélyeztetheti.

(5) A testiilet 4t nem ruhdzhaté hataskdrében dont:

a) szervezete €s miikGdése részletes = szabdlyainak megalkotdsirdl, annak
modositasardl, feliilvizsgalatardl,

b) koltségvetésérdl, zarszamadasardl,

¢) intézmény alapitdsardl. atvételérdl, megsziintetésérdl, dtszervezésérdl,

d) hataskorébe tartozd kinevezésrol, vezets megbizasrol, felmentésérsl,

€) a nemzetiségi Onkormdnyzat elnevezésérSl, jelképeir6l, a szerb nemzetiség
iinnepeirol,

f) avagyonnyilatkozati eljarissal kapcsolatos déntés,

g) vagyonleltarardl, torzsvagyona korét és a tulajdonit képezd vagyon hasznalatinak
szabalyair6l,

h) a hasznalatdba adott, egyéb moédon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
6nkorményzati vagyon hasznalatara, miikddtetésére vonatkozo szabalyokrol
tovabba e korben megkotendo sziikséges megallapodasokrol,

i) gazdilkodé és mas szervezet alapitasardl, megsziintetésérdl, atalakitasardl, vagy az
ezekben valé részvételrdl,

j) Onkorményzati tirsulds létrehozdsdrdl vagy tarsulishoz vald csatlakozasrol,

k) feladat- és hatiskdr atvételérdl mas Snkormanyzattol,

D) atulajdonost megilletd jogosultsigokrdl,

m) a festiilet megbizatdsanak ICJarta elotti (név  szerinti szavazdssal torteno
feloszlatasarol,

n) az elnok, elndkhelyettes sorozatos torvénysértd tevékenységének megallapitasarol,

0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol

p) bizottsag letrehozasarol




q) birésagi {iln6ksk megvalasztasardl,
r) hatéskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetd megbizasrol,
s) palyizat, dllami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyijtisardl, tdmogatdsrol
16rténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, kitlintetéseir6l és ezek odaitélésének feltételeirbl és szabalyairdl.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi iinnepeirdl,
u) az olyan ligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabdlyzat szerint a nemzetiségi
dnkorményzat 4t nem ruhdzhaté hataskérébe tartozik.
(6) A testiilet hatiskdrébe tartozd valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
Onkormanyzat elntke, elndkhelyettesei valasztisinak kivételével - magaban foglalja a felmentés,
vezet6i megbizas visszavondsanak jogat, tovabbd az egyéb megbizisi, jelolési vagy delegildsi jog
magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegilés visszavondsanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormdanyzat feladat- és hatdskoreinek gyakorlasat a nemzetiségi
Snkorményzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak néviegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testlilet hatdskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsidgokra atruhizhatja. E
hatdskdr gyakorldsdhoz utasitast adhat, valamint e hatdskdr gyakorlasdra vonatkozd déntést
visszavonhatja. Az atruhazott hatdskdr tovabb nem ruhazhatd 4t.

(4) Az dtruhazott hatask6rok gyakorldsardl. az azt gyakorlé elnék, illetve bizottsigok a testiilet
felhivasara kotelesek irasbeli eléterjesztés formdjdban beszamolni,

6. A nemzetiségi tnkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi Onkormdényzat testiiletének alakul6 iilését az illetékes valasztasi bizottsig
elndke a valasztast kvetd tizenSt napon beliili idépontra hivja ssze.

(2) Az alakulé itlés Osszehivasira legfeljebb tovabbi két izben, a vdlasztis napjat6l szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul® iilés hatirid6ben nem keriil megtartdsra, id6kozi valasztast kell kitlizni.

(4) Az alakul6 {ilést a jelenlévé legid6sebb nemzetiségi nkormanyzati képviseld mint korelnsk
vezeti a testiilet elndkének megvélasztisaig,

(5) Az alakulé {ilésen a nemzetiségi 6nkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja az
onkorméanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsiga tagjait, megalkotja szervezeti és mikodési
szabélyzatat, dont a tiszteletdijakrdl, illetményekrol.

7. A testitlet mikddése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili {ilést tart.
(2) A testiilet évente 4 rendes iilést tart, amennyiben sziikséges gy az e pontban meghatarozott
iilés szamndl tobb testiileti {ilés is tarhaté.
(3) A testiileti {ilést az elntk hivja Gssze és vezeti. E jogkdroket a nemzetiségi Snkormanyzat
elndkének akadalyoztatisa, vagy az elndki tisztség betéltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti ilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi 6nkormdanyzat bizottsiga, vagy

¢) afdvarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

€) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

dsszehivasanak indokat, napirendjét, pontos id6pontjat és helyszinét.




(5) A nemzetiségi nkormanyzat elndke a testiilet {ilését jelen Szabélyzatban foglalt rendt6l
eltéré iddpontban is Ssszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi dnkormanyzat rendkiviili iilést
tart.

(6) A nemzetiségi nkorményzat elntke a rendkiviili iilés Ssszehivasardl hdrom munkanapon
beliil gondoskodik és az iilés idSpontjat legfeljebb az arra okot adé koriilmény fenndllasatol
vagy a rendkiviili {ilés Osszehivasdra vonatkozd inditvany elbterjesztésétdl szamitott 8 napon
beliili idépontra tilzi ki.

(7) A testiilet {ilése magyar nyelven zajlik, amelytdl torténd eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van maod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févéros VIII
keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat és a nemzetiségi onkorményzat kozott fennalld
egyiittmiikédési megallapodasban (a tovdbbiakban: egyiittmilk6dési megdllapodas) foglaltak
szerint a testiileti tilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditdsrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalinal a
nemzetiségi Onkorményzati képviseldk tGbb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megéllapitdsa soran a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviseldt, tovabba a be nem
toltstt képviseldi helyet a jelenlévdk létszamdba be kell szamitani. A javaslat elfogadasdhoz

a) egyszerl tobbséget igényl6 dontés esetén a dontéshozatalnil jelenlévo,

b) mindsitett tSbbséget igénylé dontés esetén a megvalasziott képviselok tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eloirt timogatottsig hidnyaban az elSterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A ftestlilet torvény vagy jelen Szabélyzat eltéré rendelkezése hianyiban egyszerd
sz6tdbbséggel hozza meg a dontését.
{(6) A testlilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabélyzat 3. § (4) bekezdésében meghatarozott
esetekben, valamint az olyan tigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabdalyzat ilyenként hatéroz
meg.

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek hozzdtartozéjat az gy
szemelyesen érinti. A képviseld kiteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol az
érintett képviseld kezdeményezésére vagy birmely mas nemzetiségi nkormanyzati képviseld
javaslatira a testiilet dont. A kizart képviseld a hatdrozatképesség szempontjibdl jelenlévének
mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének, elnskhelyettesének megvalasztasira, tovabba a bizottsagok létrehozasara, bizottsagi
tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzokonyve

(1) A testlilet és bizottsaga ilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOk6nyvet az iilésen
hasznélt targyaldsi nyelven vagy - testiileti dontés aiap_]an magyar nyelven kell elkésziteni. A
jegyzOkonyv kézokirat.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza

a) atestiileti iilés helyét és

b) id6pontjat; .

¢) a megjelent nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6k nevét, az iilésr6l torténd tvozasuk

id6pontjat;
d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;




€) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozz4aszol6k nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszolasuk,
illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) adontéshozatalban résztvevOk szamat;

J) adontésbél kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabdlyszeriisége
felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy megbizottja)
Jogszabalysértésre vonatkozd jelzését;

) aszavazis szamszeril eredményét;

m) a hozott dontéscket;

n) az lilés megnyitasinak és a bezarisanak iddpontjat;

0) az lilést vezetd elndk nevét, a tavolmaradd képviselOk tavolmaraddsanak okat;

p) az iilés hatarozatképességét, valamint annak valtozésait;

q) az ilésen tandcskozdsi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) aziilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elntk és a testiilet dltal a képviselok kozil kijeldlt
jegyzbkonyv-hitelesitd irja ala. :
(4) A nemzetiségi onkormanyzat elndke a jegyzOkinyvet az filést kbvetd tizenst napon beliil
megkiildi a févérosi korményhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feliligyeleti
Irasbeli Kapcsolattartis zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiikddési megallapodédsban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyzé vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga Ulésének jegyzékonyve részét képezi az iilésre szblé meghivd, a
kozmeghallgatasré] szol6 kbzlemény és az elbterjesztések.

(5) A testiilet és bizoftsdga iilésére késziilt elbterjesztések és jegyzékonyvek - a zért Uilésre
késziilt eldterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetbek. A zart iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zért iilésrél kiilon jegyzokdnyv késziil. A kiilén térvény szerinti kozérdek(i adat és a
kbzérdekb6l nyilvdnos adat megismerésének lehetségét zart {ilés tartdsa esctén is biztositani
kell. E jegyzokdnyv készitésére egyebekben a nyilvdnos iilés jegyzOkdnyvére vonatkozo
szabalyok az iranyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testlilet évente legaldbb egyszer kézmeghallgatdst tart, amely testiileti {ilésen a nemzetiségi
Snkorményzat elntke beszdmol a lakossignak a nemzetiségi Snkorményzat tevékenységérdl,
milktdésérdl, pénziigyi helyzetérbl, gazdilkodasardl, megismerteti a jovére vonatozo terveiket,
célkitlizéseiket. -

(2) A kézmeghallgatdson az allampolgéarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i panaszt,
kozérdektl bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kozmeghallgatison elhangzott felvetésckre lehet6ség szerint még az iilésen valaszt ad a
nemzetiségi onkormanyzat elnke, amennyiben erre nincs méd, akkor a valasz az iilést kvetd
15 napon beliil {rasban is megadhato.

(4) A kdzmeghallgatason a testlilet tagjainak hatirozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatis Osszehivdsara a testiileti {ilés Gsszehivdsdra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztas szerint a helyi 6nkormanyzat
hirdetétabl4jan vagy honlapon, illetve a helyi Gjsagban meghirdetni legalabb a kézmeghallgatis
megtartdsdnak idépontjat megeléz6 5 nappal. ,




(6) A kdzmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmiikdési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszerilisége felett térvényességi kontrollt biztosité személynek
(jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kézmeghallgatasrol jegyz6konyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyz6konyvére vonatozo
szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés Gsszehivasa

(1) A testiileti iilést a nemzetiségi Onkormanyzat elndke igazolhaté moddon irdsbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja Ossze. A testiileti ilést telekommunikdciés eszkdz 1tjan
Gsszehivni nem lehet. '
(2) A testiileti tilés meghivéjat a napirendi pontok megjelsiésével gy kell kézbesiteni. hogy azt
a testiilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili ilésre sz616 meghivét
pedig legalabb 24 éraval elé6bb megkapjak.
(3) A meghivdnak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

¢) aziilés kezdetének idépontjat,

d) anapirendi pontok megjelélését,

€) az eldterjesztOk nevét,

f) az irasbeli elGterjesztéseket,

g) valamint az iilés mindsitését.
(4) A testiilet tilésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek
jelenlétét jogszabaly ktelez6vé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a meghivasat az
elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyaldsahoz indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet tilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tandcsokozasi jog nélkiil
részt vehet. A hallgatésdg az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az {ilés rendjét nem
zavarhatja. Az elngk kitilthatja az Glésterembdl az iilés megtartdsat zavaré hallgatosagot. Az
elndk inditvanyara a testiilet mindsitett tobbségli dontésével felszolaldsi jogot adhat az tilésen
részt vevd hallgatésdgnak.

(2) A testiilet zart ilést tart a kvetkez6 ligyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kittintetési tigy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,
e) fegyelmi biintetés kiszabdsa sorén,

ha a térvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) vélasztas,

b) kinevezés,

c) felmentes,

d) vezetdi megbizas, meghizas visszavonasa,
e) fegyelmi eljards meginditésa,

1) éllasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds iizleti érdeket sértene.
{5) A zart iilésen a testiilet tagjai, valamint az egylittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint
a testiileti {ilések szabélyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kdtelezové teheti.




(6) A testiilet a hatérozatait nyilt szavazdssal hozza. Az elndk név szerinti szavazist rendel el a
Jelenlévé képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas mddjara és
rendjére a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete nyilt szavazdsira vonatkozd tdrvényi
rendelkezések alkalmazand6ak.

(7) Zart tilésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthat6, a jelen 1évd képvisel6k t6bb mint a
felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkorményzat honlapjan - a Hivatal
kézremlikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testitlet mindsitett t5bbségli jévahagyd dontése
sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti {ilés napirendjére a meghivd szerint a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke tesz
Jjavaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztdsdra, visszavondsira a testiilet tagjai
Javaslatot tehetnek. A javaslat elfogaddsardl a testiilet mindsitett t6bbségli déntéssel hatdroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eléterjesziést tehetnek:

a) azelok,

b) az elndk-helyettes,

c) atestiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

€) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) atestiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az el6terjesztések az elndknél irdsban nydjtanddk be.
(5) Az iilésen csak és kizérSlag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetOk napirendre, és
targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az elGterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a fedezetigazoldst
végzo illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellitja.
(7) Az irasbeli eléterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznaldsaval kell
elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A ftestiileti iilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett id6pontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd eindk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a képviselsk
szambavétele és a testiilet hatirozatképességének megallapitisa. Amennyiben a testilleti iilés a
napirend el6tti hozzaszélasok utdn sem hatirozatképes. 10 perc sziinetet kell elrendelni,
amennyiben ezt kdvetben is hatdrozatképielen a testiilet, akkor az iilést be kell rekeszteni. Az
tilés hatdrozatképtelenség miatt t8rténd elmaraddsa esetén is kell jegyzOkodnyvet késziteni,
amelyet az egylittmlkodési megdllapoddsban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszer(isége felett térvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy megbizottja)
hitelesit. :

(3) Az ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatirozathozatalinal a levezetd elndk
ellenérzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamét €s a hatarozatképességet.

(4) A testiileti {ilés rendjének fenntartasardl a levezet6 elntk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot
kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez vald felszdlalasira a levezet elndk jelentkezésik
sorrendjében adja meg a szér. A levezetd elnok az egyes elterjesztések felett kiilon-kiilén nyit




vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzaszoélas nincs. az elndk a vitat lezarja, majd
dontéshozatal kovetkezik. A vita lezarasdt barmelyik képviseld javasolhatja. e kérdésben a
testiilet felszolalds €s vita nélkill, egyszeri szotébbséggel dont.

(7) A levezet6 elndk megvonja a szét attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az eloterjesziésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg (gy. hogy el6bb a modositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazdsra. Szavazni el6szér az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkoddsra vonatkozé levezetd elndki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet. (9) A
szavazas eredményének megallapitdsa utan a levezetd elndk a dontés sz6 szerint elmondasaval
hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatdrozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell alldst foglalnia
azokban a témdkban, amelyeket az iilésen napirendi pontként tirgyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott figyben a nemzetiségi Gnkormanyzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatarozatokat naptdri évenként kezd6dben folyamatos sorszdmmal és évszdmmal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldk, nemzetiségi tigyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtds megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatisa, jogaik és kotelezetiségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakul6 {ilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven eskiit
vagy fogadalmat tesz, és err6] okmanyt ir al.
(4) A testiilet tagjai
a) a testlileti lilésen az elndktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsig elndkétdl, az egylittmiiksdési
megéllapoddsban foglaltak szerint a testiileti {ilések szabdlyszerlisége felett
térvényességi kontrollt biztosité személytdl (jegyzOd vagy megbizotija) nemzetiségi
Onkormaényzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen szoban, vagy legkésdbb
tizendt napon beliil irasban érdemi v4laszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzdszolasat a jegyzOkdnyvhoz kell mellékelni, kérésére véleményét
sz6 szerint rogziteni kell a jegyzOktnyvben,
¢) megbizds alapjan képviselheti a nemzetiségi Snkormdanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkéjdban,
€) megbizatdsanak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a févérosi
korményhivatal dltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkaban vald részvételhez sziikséges id6tartamra munkahelyén
fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet tériti meg, aminek
alapjan a képvisel6 tarsadalombiztositasi ellitdsra is jogosult. A testiilet 4taldnyt is
megdllapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megsz{inik
a) a megvalasztdsat kovets altalanos nemzetiségi Snkorményzati valasztds napjan, jeldltek
hidnyéban elmaradt vélasztas esetén az id6kozi vélasztds napjan,
b) vélasztdjoganak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimonddsdval,
d) méltatlansag megéallapitisival,
e) lemondassal,




f) atestiilet feloszlatdsaval,

g) atestiilet feloszlasaval,

h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idSpontjatdl szamitva, amelyrdl elsd izben tavol

maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet iilésén,

i) atestiilet tagjanak haldlaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet iilésén szdban, valamint azt megeldzden testiilet elnSkéhez intézett
irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatds megsziinésének
idépontjat az tilés jegyzokdnyvében régziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhat6 vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktdl szdmitott harminc napon beliil, majd ezt kévetden
minden év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele k&zbs héztartisban €16 hazastarsinak vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak benyujtasig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
Jjuttatdsban, kéltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartaséért felels személyek:

a) Szabd Janos elndk

b) Szabd Alexandra elndk-helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellen6rzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak
az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijelsit
bizottsignadl vagy a kijelolt képviseloknél barki irdsban kezdeményezheti. Az ecljaras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron kévetkezd iilésén tajékoztatjak a
testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sordn felhivdsra az érintett koteles a sajat, illetve
hozzitartozéja vagyonnyilatkozatdval feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat
haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben kijeldlt
testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezardsat kévetd nyolc napon beliil t5r5ini kell.

19. A nemzetiségi dnkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi onkorményzat testiilete 4llandé bizottsdgot 1étrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tdl:

a) véleményezik a testiilet el¢ keriil6 el6terjesztéseket,

b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanldssal fordulhatnak a képviseld-testiilet felé.

¢) dontenek a testiilet altal atruhazott hatasksrokben.
(3) A bizottsdg miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalira a testiilet miikddésére,
hatérozatképességére, dontéshozataldra vonatkozd szabalyok az irdnyadéak.
(4) A bizottsag mikodésének részletes szabdlyait — a szervezeti és miikdési szabélyzat keretein
beliil — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadésahoz és mod031tasahoz a
bizottsdg tagjainak mindsitett tSbbségii szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi onkormanyzat elnéke, elnékhelyettese
(1) Az alakulé ilésen a nemzetiségi Onkorméanyzat testillete a tagjai kozill tdrsadalmi

megbizatist elndkot, az elndk helyettesitésére, munkéjanak segitésére tarsadalmi megbizatdsh
elndkhelyettest valaszt.




(2) Az alakulo iilésen a nemzetiségi 6nkorményzat elndke, illetve elndkhelyettese személyére
barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi onkorméanyzat elndkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi Snkormanyzatot
b). gondoskodik az éves munkaterv elokészitésérél és annak képvisels-testiilet elé
terjesziésérdl
c) gyakorolja az 4truhizott hatdskdroket
d) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiileti ulest
e) megkiildi a jegyz8konyvet a fovarosi kormanyhivatalnak
f) teljesiti a beszdmolasi, és zarszamadési kotelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kbzligy ellatasaval sszefiiggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utélagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi Snkorméanyzat gazdasigi szabalyszeriiségéért
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérdl
J) kozremiiksdik a nemzetiségi Snkormdanyzat kdltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finansziroz4si, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatainak ellitasaban
k) jovahagyja —a jegyzbvel kizosen — a nemzetiségi Snkormanyzat a feladat ellatéssal
kapcsolatos jogosultsdgokat és ktelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozé bels6
szabélyzatokat
1) felel a helyiség hasznélata soran a leltar szerinti hidnytalan allapotért, valamint a helyiség
rendeltetésszerli hasznalataért
m) adatot szolgiltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli elterjesztések eldkészitéséhez
n) elbterjeszti a koltségvetest a képviselb-testiilet elé
0) adatot szolgaltat a jegyzOnek a koltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi 6nkorméanyzat 5nallé fizetési szamla nyltasahoz
térzskonyvi nyilvantartisi adatainak tdrzskényvi nyilvantartdsban sziikséges
modositisahoz, az addszam igényléséhez szilkséges teenddk ellatdsdhoz
q) ¢szrevételezi a nemzetiségi Snkorményzatra vonatozo belsd kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorményzat és a
nemzetiségi onkormanyzat kz6tt mindenkor hatélyos egyiittmiikddési megdliapodas és
egyéb jogszabaly alapjan jogosult

(4) Az elnokhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemszetiségi Onkormdnyzat elndkének
akadalyoztatisa, vagy az elndki tisztség betSltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorma'myzat €s a nemzetiségi  Onkorményzat
k6zott mindenkor hatilyos egyuttmukodes: megallapodas és egyéb jogszabéaly nem utal az elndk
kizarélagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi Snkormdényzat kitelezettségvallaldsaival kapcsolatos hatiskérsk

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat koételezettségvallaldsaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen megéllapodds 5. szamu mellékletét képezd nemzetiségi Gnkormanyzat
elndke, valamint a jegyzd altal kiadott kdzos elndki és jegyz6i utasitds rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott ddntése alapjan -
gazdilkodasaval és pénzellatasiaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkorményzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi dnkormanyzat fizetési szamldjan bonyolitja.

(3) A helyi 6nkorményzat altal adott tAmogatds folydsitdsa - az dllami timogatés kivételével -
a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Snkorményzat kozotti szerz6désben foglaltak




szerint torténik. A tamogatds els6dlegesen a helyi nemzetiségi Snkorményzat mik&dési
koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi nemzetiségi onkorményzat a helyi
onkormanyzat altal - az 4llami tdmogatason feliil - folydsitott tdmogatdst kiilsé szerveknek
(pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére, stb.) nyujtott
pénzeszkdz dtadds céljira hasznalja fel, a helyi nemzetiségi onkormdnyzat koteles a
kozpénzekbSl nyijtott tamogatasok Atlathatésagardl szold 2007, évi CLXXXI. térvény,
valamint a hatdlyos Snkorméanyzati koltségvetési rendelet szerint eljirni. A helyi nemzetiségi
onkormdnyzat a tdmogatott cél megvaldsulasarol sz6l6 elszdmolds elfogadasirdl a
polgirmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellaté szervezeti egységét frasban koteles
tajékoztatni. '

(4) Az allami tdmogatisra igény benyljtdsa, az allam 4ltal kiirt pédlydzatokon tdrténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
onkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal felelésséget nem véllal.

(5) A helyi dnkorményzat kételes a helyi nemzetiségi Snkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat eleget
tehessen az informdacids onrendelkezési jogrdl és az informicidszabadsagrdl szolé 2011, évi
CXII. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban meghatarozott feladat
ellatdsiért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatirozott iigyintéz6 adatszolgéltatisa alapjén — a
polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti egység vezetdje a felelSs.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati véalasztdsok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4ll6 Onkormanyzati forrasbol biztositott elbirdnyzatok felhasznalasara, az
eldirdnyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptiri éven belil a nemzetiségi
Onkormdanyzati valasztasok id6pontjdhoz igazitottan, idardnyos iitemezés szerint keriilhet
Sofr.

(7) A polgérmesteri hivatal a nemzetiségi dnkormdanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisait
elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatis sordn kozélt adatok valédisagaért, a szamviteli
szabélyokkal ¢s statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a polgarmesteri hivatal
Jjegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat ellatd szervezetl egység vezetlje és a
nemzetiségi dnkorményzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi onkorméinyzat tisztségvisel6jének és tagjinak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi O6nkormanyzat elndke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszertien véllalhat
teriileti nemzetiségi Onkormanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de mind
teriileti, mind orszdgos nemzetiségi Onkorminyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizést nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi Onkorményzat tisztségviselbje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztisatol, illetve az Gsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szdmitott harminc napon
beliil koteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hatéridére a testiilet tisztségvisel6je vagy tagja az
- Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, tgy a Nektv. szabalyai szerint
kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,
a) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését kovetden
- kéztartozasa 4ll fenn, és azt az err6l szo6l6 értesités kézhezvételétd] szamitott hatvan




napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztds esetén az ezt engedélyezd hatarozat
rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrél sz6l6 torvény rendelkezései alapjan a felszdmolas
soran ki nem elégitett kvetelésekért a birdsig jogerdsen megallapitotta a felelosséget,
€s a birdségi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem teljesitette,

¢j  akit szandékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek,

d)  aki a valosignak nem megfelelé vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testlilet tagjai megvalasztasukto]l szamitott harminc napon beliil kételesek kérelmezni
felvételiiket az adézas rendjérdl szdld torvényben meghatirozott kdztartozdsmentes adozdi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyuld kérelmiik benytjtasdnak hénapjat kivetd hénap utolséd napjaig kotelesek a testiilet el6tt
igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét. '

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fenndll, vagy a (2) bekezdésben foglalt
kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, Gigy a Nektv. szabdlyai szerinti
méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kiltségtérités

(1) A testitlet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az dltala létrehozott bizottsag
elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a nemzetiségi
kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum szabilyokra figyelemmel
- tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabdl végrett tevékenységével Osszefliggh, altala elSlegezett, szamléval igazolt,
szitkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi 6nkorméanyzat elndkének a koltségeinek a
megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a koltségeinek a megtéritését a
nemzetiségi dnkormanyzat elnike engedélyezi.

25. A nemzetiségi tnkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi onkorméanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatisat szolgdlja. A
nemzetiségi onkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi céld felhaszndldsa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi Gnkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az allam koltségvetési timogatdsa,

b) egyéb tAmogatasok, adomanyok.
(3) A gazdilkodas biztonsagaért a testlilet, a gazdalkodas szabdlyszeriségeért a nemzetiségi
Onkormanyzat elntke felel.
{4) A nemzetiségi Onkormanyzat Sberbanknal 14100000-20176249-01000006 szdmon &nalld
pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A févirosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi Snkorményzat térvényességi feliigyeletét.

27. Zaré rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsdhoz, valamint celok
megvaldsitasdhoz szilkséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat
miikddésével kapesolatos elékészitd, illetve végrehajtdsi feladatok ellatasat a helyi Gnkormanyzat
és a nemzetiségi Onkormanyzat kozdtt mindenkor hatélyos egyiittmitkddési megéllapodas
biztositja.




(2) Jelen Szervezeti- és Miikddési Szabalyzatot a testiilet 4/2015.(1.21.) sz. hatérozataval fogadta
el.

(3) Jelen szabalyzat kihirdetését kivetd 8. napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
7/2012 (I1.21) sz. hatarozattal elfogadott Szervezeti és Miikdési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabdlyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi Snkorminyzat elndke a helyi énkorményzat
honlapjéan - a Hivatal kdzremiikddésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Budapest, 2015. januar 21,
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1. Meliéklet

Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat

Képviselo-testiilete tagjainak névsora

1. Szabd Janos elndk
2. Szabd Alexandra elndk-helyettes
3. Szabdné Fazekas Julianna énkormanyzati nemzetiségi képviseld




2. Melléklet
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3. Melléklet

Irasbeli eléterjesztés
a Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat
..... hapjan megtartott képviselé-testiileti tilésére

Cim:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintette] kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatéarozati javaslat

............ év. (...hé...nap). szdm ............képvisel6-testiileti hatarozat:

a dontés targya — ,,a hatdrozati javaslat szévege”

Felelos:
Hatérido:
A dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles kdrét ¢rintd dontések esetén az elbterjesziés el6készitGjének javaslata a
kozzététel modjara: honlapon

Hely, datum:

El6terjeszté neve/alairasa

ELOTERIESZTO!  coviviiieiniiiiiiieinieieeeees (JOZSEFVAROSI  .............. NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT)
LEIRTA coeiiieriiri e (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGY1 FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
JOGI KONTROLL:




4. Melléklet

A Jézsefvarosi Szerb Onkormdnyzat alaptevékenysége, szakigazati besoroldsa, és
kormanyzati funkcioi

A Jézsefvarosi Szerb Onkorméanyzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkorményzatok igazgatasi tevékenysége
A Jézsefviarosi Szerb Onkorményzat szakagazati besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tévékenysége

A J6zsefvérosi Szerb Onkorményzat kormanyzati funkciéi:

1. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgéltatds és timogatésa

2. 084020 Nemzetiségi kézfeladatok ellatasa és tamogatésa

3. 082091 Kdzmiivelodés - kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése

4. 082092 Koézmiivel6dés - hagyomanyos kéz6sségi kulturdlis értékek gondozasa

5. 084010 Térsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlOséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal sszefiiggs feladatok igazgatasa és szabdlyozasa

6. 910501 Kozmiivelsdési tevékenységek




D, oz meldlzlet

BUDAPEST JOZSEFVAROSI
SZERB ONKORMANYZAT

1.szam kozds
elnéki és jegyz6i utasitas

A Budapest J6zsefvarosi Szerb Onkormanyzatnak a kételezettség-
vallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesi-
téssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél

Az allamhéztartisrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10.§ (5) bekezdés, valamint a Kormany
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelete az 4llamhdztartasr6] sz6l6 tdrvény végrehajtasardl 13.§
(2) a) pontja és az egytittmiikddési megallapodas alapjan kételezettségvalialas, pénziigyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolés, ervenyes:tes, utalvanyozds gyakorldsi médjanak, eljardsi és
dokumentaciés részletszabalyainak, és ezeket végz személyek kijeldiésnek rendjét az alabbl—
ak szerint szabalyozzuk:

L A kotelezettségvallalas dltaldnos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiadési eldirdnyzatok terbere fizetési kotelezettség vallalasérol sz6l6,
szabélyszeriien megtett jognyilatkozat.

Mis (egyéb) fizetési kotelezetiséoek: a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-
kil végrehajthaté bir6sdgi, hatosagi ddntésen, vagy mads, a fizetési kitelezettség Ssszegét vagy
az §sszeg megallapitdsanak mddjat, tovabbd a felek valamennyi jogat &s kotelezettségét meg-
allapitd kotelezd elGirdson alapulé fizetési kbtelezettség,

Szabad eléirdnyzat: a koltségvetési év kiadési elSiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az
azokat terheld kordbbi kotelezetiségvillalasokkal és més fizetési kotelezettségekkel cstkken-
tett 8sszegill eredeti vagy médositott kiaddsi eldiranyzatok.,

2) A Kkotelezettségvillalas irasos formai:

e a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére,

o szerzOdés megkdtésére,

o koltségvetési tamogatas biztositisara

~ irdnyul6 jognyilatkozatok,
o direkt szobeli kotelezettségvallalds az utasitdsban foglalt értékhatron belill maga a
szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat.

o A kozbeszerzésekrdl sz6lo 2011. évi CVIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) szerint a
kézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajdnlattételi felhivds, a palya-
zafi kifrds, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol ﬁ.lggb fizetési ko-
telezettséget tantisit.

3) A kotelezettségvillalds feltételei:




4)

Kotelezetiség csak a szabad elbiranyzat terhére vatlalhato.
A kotelezettségvallalisndl az eredményesség, célszerliség és hatékonysag kovetelmé-
ny¢t figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvallalas csak e utasitasban régzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
z0 szemgely alirdsa és a szabad elbirdnyzat meglétének irdsbeli igazolésa utdn a pénz-
uigyi teljesités esedékességét megeldzben torténhet.
A kételezettségvallaldsnak mindsilé visszterhes szerz8désnek, adoit megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy més hasonlé visszterhes maganjogi kotelem frédsba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerz8déskotési rendet szabalyozd eljirasi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az 4ltalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
maznia kell:
@) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghataroza-
sat, hatéaridejét,
b) a kifizetend6 Ssszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénzitgyi
teljesités devizanemét, modjat &s feltételeit,
c) a kifizetés hatéridejét, t6bb év eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti titemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott ald-
irasat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszter-
hes szerzidés esetén a szervezet képviselGjénck nyilatkozatdt arra vonatkozdan,
hogy a szervezet atlithatonak mindsiil. A szervezet képviselje a nyilatkozatban
foglaltak valtozasa esetén arrdl haladéktalanul kételes a kotelezetiségvallalét tijé-
koztatni. A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan k6toit visszterhes szerz6dést a kte-
lezettscgvallalé felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitése még nem tértént meg —a
szerzGdéstol eldll.
Kotelezettségvallalisok olyan tartalmé médositdsdra is alkalmazni kell az utasitdsban
régzitett szabalyokat, amely a korabban megéllapitott fizetési kételezettségek Ssszegét
noveli, vagy a fizetési kitelezettségek érintett évek kézbtti megoszlasat modositja.
Nem szitkséges elézetes irdsbeli kitelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely: :

_a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,

b) mas (egyéb) fizetési kitelezettségnek mindsiil,
¢} a fizetési szamlékrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatés.
Szébeli kotelezetiségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli fethatalmazasuk van
kotelezetiségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kételezettségvallalds bizonylatot a ké-
telezettségvallalast etrendeld az alabbi ziradékkal kételes elldtni:

A végleges kitelezettségvillaldst .............. {név)elrendeltem.

Détum, alafras
frasbeli kotelezettség vallalas sziikséges a palydzati forrasokbo] finanszirozott kotele-
zettségvallalasra értékhatdr nélkiil.

Az aléirt kbtelezettségvéllalas dokumentumdnak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi Ugy-
osztaly részére le kell adni.
Kotelezettségvillalasra jogosult:




A helyi nemzetiségi tnkorményzat kiaddsi eldiranyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy vallalhat az 1. sz. mellékletek szerint, vagy
az egyedi felhatalmazés alapjan.

5) Kotelezettségvillalas nyilvdntartdsa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisa a bizonylatok Pénziigyi Ugyosztalynak t6rténd
atadasa utin az CT-ECOSTAT gazdasigi és gazdalkodési rendszerben (tovdbbiakban:
EcoStat rendszerben) t6rténik az alabbi adaitartalommal: a kitelezettségvallalas nyilvan-
tartdsi szdma, a kotelezettségvallalast tanisitd dokumentum megnevezése, iktatGszima,
kelte, a pénziigyi ellenjegyzd nevét,a kitelezetiségvallalé neve, a jogosult azonositd ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kitelezettségvallalds thrgya, 6sszege, évek és elGi-
rinyzatok szerinti megoszlasa, a kifizetési hatiridok, tovabba a teljesitési adatok, a kotele-
zettsépvillalas modositasait, a kotelezettségvalilalds végleges vagy nem végleges jellegét,
kézbeszerzésre hivatkozés.

A nyilvantartashoz sziikséges dokumentumok:
e az irdsban késziilt kotelezettségvillalasi dokumentum (szerzodés, megéllapodds,

megrendelés, alkalmazasi okirat, stb.)

e a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb bi-
zonylat)

» mas (egyeb) fizetési kitelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kistelezettségek esctén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés dsszegét a kotelezettségvallals
nyilvantartisban régziteni (direkt kitelezettség vallalas).

A kotelezettségvéllalas értékénck meghatirozisa: :

e szamba kell venni az ad4dé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kii-
16n jévobeli jognyilatkozattél figg,

» ha a fizetési kotelezettség jsvGbeni mértéke nem hatérozhato meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjin az adott piaci, gazdasdgi, tarsadalmi
koriilmeények kozitt — az ésszerlt pazdilkodds elvének betartisaval — a redlis leg-
magasabb' tsszegil kotelezettséget kell feltételezni,

* a kozbeszerzési eljards esetében a kitelezettségvallalas értéke megegyezik a koz-
beszerzési eljards eredményeként megkdtstt szerzdésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szdmitott értékével,a kbzbeszerzési kistelezeitség ala nem es6, hatdrozatlan
idore viéllalt kitelezettség értékét a tirgyévben és az azt kdveté hdrom éven ke-
resztiil szarmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatérozni.

A jogszabaly alapjén kotelezettségvillaldsra jogosult az elndk, valamint a kotelezettségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsg alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztilyon a kételezettségvallaldsokat.

A kitelezettségvallalasi jogosultsig médosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén a kotele-
zettségvallalo(k) ( elndk ) frdsos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly vezetje koteles
gondoskodni a nyilvantartisban szereplé adatok médositasardl, térlésérdl, valamint az érintett
évek szabad kiadési eléiranyzatok médositasardl.




A kotelezettségvaltalisok nyilvantartdsiért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetGje felelds.

IL. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1y

2)

3)

4)

5)

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s
Mikddési Szabilyzatiban megjelolt személy/gazdasigi vezetd és ditala a 3. szémi
mellékletben szerepld irdsban kijellt, vagy egyedi kijelSiés alapjan a Polgarmesteri
Hivatal dlloményédba tartozé kdztisztviselok jogosultak értékhatér nélkil. A kijeloit
személyeknek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szimviteli végzettséggel, vagy le-
galabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkezni.

A nemzetiségi Snkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellen-
jegyzését az 1). pont alapjan a Polgérmesteri Hivatal gazdasigi vezetd vagy az éltala
kijelolt személyek végzik.

A pénztligyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell
gybzbdnie arr6l, hogy
a) a sziikséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
¢€s varhat6an befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
_ b) akifizetés idopontjdban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdélkodésra vonatkozd szabélyokat.

- A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzbje a kitelezettségvallalas dokumentumén

psFedezet: ...cc.coccennnen. veeursny pénziigyileg ellenjegyzem® szoveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés ditumaval és aldirasdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

A pénziigyi ellenjegyzd a 2-3) pontban foglalt feladatok ellstasahoz szitkség szerint
szakértOt vehet igénybe. :

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a-3) pontokban rogzitetteteknek a pénzligyi

ellenjegyzé csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kitelezettségvéllald irdsban

utasitja.

Ez esetben az okményt “a kitelezettségvallalds pénziigyl ellenjegyzése utasitdsra tor-
tént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyz0 haladéktalanul irdsban értesiti

-az elndkét, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz0jét. Az elnSk a jegyzével kéz6sen

a tajékoztatds kézhezvételétd! szamitott 8§ munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast.

I1I. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolds elékészitése ( nyomtatvany kitdltése, bizonylatok csatolasa) a

Polgérmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellatasara foglal-
koztatott {igyintézé feladata, a teljesités igazoldsra jogosult az elndk, elndkhelyeties,
vagy az elntk dltal irasban kijelolt személy. A teljesités igazolassordn ellendrizhetd
okméanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagét,
Osszegszeriségét, ellenszolgaltatast is magéban foglald kotelezettségvallalas eseiében
— bha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedé-
kes — annak teljesitését.




2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazoldssal ellatni.

- pélyazati timogatasok

3) A teljesités igazolasat végzd személy gydz6djon meg arrol, hogy:

4)

5)

6)

)

8)

- a kiadas ténylegesen az 6nkorményzat mitkdése, gazdilkoddsa sordn meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfeleld médon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrol,

- az 3sszeg a koiclezettségvallalast jelentd dokumentumon szereplS dsszeggel
megegyezd-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazolo kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okdnak megjeldlésével,

- ateljesités megtortént-e, hataridre tdrtént-e, az a vonatkozd szerz6dés, megal-
lapodas, illetve megrendelés szerint {6rtént-e,

- ateljesitésre vonatkozd dokumentum (szdmla, szimlét alitdmaszté szallitéjegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmany) a valésignak megfelel-e,

- eszkbzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkdz nyilvantar-
tasba vételérol, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari kisrzet megjeldlé-
sével €s a leltarfelelds aldirasaval,

- aszemélyi jellegi kifizetések a jogszabélyokban, a megbizési szerzddésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

A teljesitcs igazoldsa a jogosult aldfrdsdval és ditummal az 4/a. szami: mellékletben
szerepld formanyomtatvanyokon térténhet.

A killénb6zé tamogatasokbdl (EU-s palyazat, koltségvetési tdmogatés, egyéb forras)
megvalosul6 kiadsok teljesités igazolasa két részbsl 4ll. Egyik az 4/a. szémi meliék-
let szerinti, a masik a pélydzat szerinti, a palyazat elszdmoldsa sordn eléirt forma-
nyomtatvany.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallaldshoz kap-
csolédban — a kotelezettségvallalé {rdsban jeloli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
aléirés mintdjat a 4. szdmi melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijelslések tartalmaz-
zak. :

A teljesités igazolsra felhatalmazoti személyek a nemzetiségi Onkorményzat kéltség-
vetésében szereplé elSirAnyzatokbdl teljesitendd kiadédsok, bevételek teljesftését iga-

zolhatjak értékhatar nélkiil.

A teljesitest igazold személy koteles a palyazatokbol, elszimolasi, beszdmolasi kiste-
lezettséggel juttatott tamogatasok terhére finanszirozott kiadasok esetén a szdmléra az
aldbbiakat felvezetni:

- a palyazat azonosité szamat,

m Breeierennes palyazat elszdmolésdra benydjtasra keriilt,

- apalyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)

- vagy a tAmogatési szerzGdés szerinti szdveget.

Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetési ktelezettségek teljesitéséhez:
- ajogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté bir6-
sagi, hat6sdgi dontésen, vagy mas, a fizetési kételezettség Bsszegét, vagy az
Osszeg megallapitadsanak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat €s kotele-
zettségét megéllapito kitelezd eldirdson alapuld fizetési kitelezetiségeket.




9) A teljesitést igazold formanyomtatvinyt az utaivényrendelet 2. szamni mellékletekeént
kell esatolni.
A teljesitésigazolést a csatolt dokumentumokkal egyfitt utalvinyrendelet készitése és
érvényesités céljabsl az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjdn az érvényesité személye a Polgérmes-
teri Hivatal kijelolt tigyintézéi, akinek/akiknek ellenbriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,

- az Osszegszerliséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az elbfrt alaki, tartalmi kovetelmcnyeket bctartottak -¢, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-¢, megbizhatoak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sorén az &llamhaztartésrél sz616 2011. évi CXCV. tbr-
vény, az éllamhéaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az &l-
lamhéztartdsré] sz616 torvény végrehaijtisar6l sz016 368/2011.(X11.31.) Korm. ren-
delet eldirasait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottik-e.

~ hogy a visdrolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési bi-
zonylatot,

- az utalvany rendeleten &s a teljesitési igazoldson feltiintetett mell¢kletek csatoldsra
keriltek-e. .

.2) Ervényesiték a Pénziigyi ellenjegyz6 altal - az 5. szamn mellékletben felsorolt - frés-
ban kijelslt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellato személy felsGokta-
tisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoki iskolai
végzettséggel és emellett pénzitgyi-szimviteli képesitéssel kell rendelkezni.

3) Az érvényesfiésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az ér-
vényesités datumét, az érvényesitd alafrisat Az érvényesitést a kiilon irdsbel: rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

4) Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinti vizsgélat sordn az ott megjeldlt
 jogszabélyok, illetve e szabslyzat megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni a Pénz-
tigyi Ugyosztily vezetdjének, aki tovabb jelzi a Jegyzonek és az elndknek. Az érve-
nyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetSen az utalvanyozo erre frisban utasiija. A
tovabbiakban a IL. fejezet 4). pontjiban foglaltak szerint kell eljami.
Az érvényesftd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kdtele-
zettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi clbiranyzatok javéra bevételt elszamolni €s a kiadasi eldirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvinyozott okmanyok alapjén lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztily az integralt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiaddsi el6iranyzatok terhére tor-
1én8 utalvinyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjan végrehajtott érvényesités
kévetben keriilhet sor.




- 2) Utalvényozasra az elndk, vagy az éltal irdsban kijelolt képvisel6 jogosult a 2. szama
mellékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy.
3) Az utalvinyozas kuldn irdsbell rendelkezéssel térténik. A kiilon frasbeli rendelkezés-
ként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

az ,,Utalvany™ szot,

a kdltségvetést évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a bejovd vagy kimend szimla szdméat

a fizetés idopontjit, médjat és dsszegét, devizanemét

a megterhelendd és a jovairandé fizetési szdmla szdmét és megnevezését,

a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkei6 szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhéztartdsi szdmviteli korményrendelet szerinti kdnyvviteh
szamlajanak szimdat és megnevezését,

az utalvény kidilitasanak keltét,

valamint az érvényesitd, az utalvinyozo keltezéssel ellatott aldirasat,

a kiilfldi devizanemben utalvanyozott sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjén kell figyelembe venni

a kotelezettségvillalds nyilvantartasba vétel sorszamat,

az utalvény kitelez6 melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadds
egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamét és megnevezését, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allam-
haztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamét
€s megnevezéset, A kontirlapot az utalvanyt kiallité késziti el.

mellékletek felsorolasa.

4) Az utalviny rendelet kidllitoja az utalvinyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utal-
vany sorszamat.

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:

BA03. Kozvetitett szolgaltatdsok elienéricke rovatain elszémolandd bevétele-
ket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszdmftott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,
az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszdmoland6
bevételek teljesitését. -

A kiilfldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetten
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szitkséges dokumentwmokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités és

controlling felilvizsgalat utan a Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkal-
mazisaban allé nemzetiségi iigyintézonek/ vagy elndknek utalvanyozasra atadja, utal-
vényoz6 alairasa utan a Pénziigyi Ugyosztilynak utalds céljabol 4t kell adni a fizetési
hatarid6t megelz6 napon. '

VI. Vegyes és zaré rendelkezések




1) Az utasitisban foglaltaknak megfeleld aldirds menete a kbvetkezo:
a) Kotelezettségvallals esetén: '
o A nemzetiségi 6nkormanyzat tigyintézdje a szerz6déseket dtadja Jegy-
261 Kabinet Torvényességi és Perképviseleti Iroda - szerzédéseknél jogi
kontrol céljabol.
o A jogasz jogi kontroll utén fedezet igazolas céljsbol a Pénziigyi Ugy-
osztilynak feladja a nemzetiségi onkorméanyzatok pénziigyi gazdalko-
désaval foglalkozd ligyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzdésre ravezeti, és dtadja pénziigyi ellenjegyzésre '
o Pénziigyi ellenjepyz6 alairisa utén a Pénziigyi Ugyoszialy a szerz8dést
tadja a nemzetiségi ligyintézdnek/vagy az elndknek az kotelezettség-
véllalé alairasa céijabdl,
b) Kotelezettségvallalo aldirasa Utalvanyozas esetén { folyamata az utasitas III-V.
fejezetében részletezve)
o teljesitést igazolé alairas
utalvanyrendeletet kiallito aldirdsa,
fedezetigazolas, érvényesitd aldirdsa, -
controlling alairasa
utalvinyozb,

(ol o I o @)

2) Az utalvinyozist és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szam meiléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kotelezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4) Uj frasbeli kijelolés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely korabbi kijelsiés, felhatal-
maz4s visszavonasa esetén az Elnok utasitisa alapjin — kotelezettségvallalas, utalva-
nyozis & teljesiiés igazolds esetében — a Pénziigyi Ugyosztaly modositja az frasos ki-
jeloléseket, felhatalmazisokat és a nyilvéntartasba rogziti.

A jelen utasitis mellékleteinek aktuatizdlasarél - az aldfrds-mintak tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztily vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvallals &s a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozban — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvélial dsra, utalvanyozésra, és teljesitésigazoldsra jogosult szemellyel.

6) Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvinyozési, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzitariozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-
dekelt fél (vallalkozb, gazdaségi tirsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kdte-
lezettségvdllaldsi, érvényesitési, utalvanyozdsi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Torvénykdnyv-
181 52616 2013. évi V. t6rvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara latna el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozist, eflenjegyzést, teljesitésigazolisi
feladatokat sajat személyre vonatkozo6an nem lehet gyakorolni.

8) Amennyiben az elndk és az 4ltala felhatalmazott személy esetben véltozas torténik (
lemond a funkeiordl, vagy a képviseldi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi dnkormany-
zati hatdrozata alapjan kell az utasitasban a modositast atvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitast érintdé Hivatal tigyosztaly/irodavezettje, irodavezett he-
lyettese esetén beosztdsbeli valtozas kévetkezik be vagy jogviszonya megszimik, a

véltozasfjogviszony megsziinés napjéval a felhatalmazés kiilén visszavonésra vonat-
koz6 nyilatkozat nélkiil megsziinik,

10) Jelen utasitist a nemzetiségi Snkormanyzati gazdalkodasra vonatkozd hatdlyos jog-
szabélyokkal kell alkalmazni.

11) Az utasftést jogszabalyi valtozast kvetden a Pénziigyi Ugyosztaly vezetSjének aktua-
lizalni kell.
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Térgy: Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra felhatalmazas, kijelilés teljesités igazolasra

1. Az allamhaztartasre! szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjén a Jozseivérosi Szerb Onkormanyzat
jovahagyott koltségvetés kiadasi eliranyzata terhére értékhatér nélkill felhatalmazom
Szaboné Fazekas Juliannat kotelezettségvéllalasra &s utalvanyozdsra, valamint kijeldlom
teliesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijelblés az elndk — jegyzdi kozds utasitis hatilybalépés idGpontjatdl a
mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallaldssal, utalvényozéssal, ellenjegyzéssel,
érvényesltéssel &s szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljdrasi rendjérdl szolo elnoki-
jeayzéi utasitasban foglaltak szerint koteles eliatni.

FT

i
Budapest, 2014-AF o 15 i B
R . T EV rAEHTA E
Szabé Janos %ﬁmw ng[
P e B

elndk et

A kbtelezeftségvallalasi, uta!vényozési és teljesités igazolasi jogkért tudomasul vettem, az arra
vonatkoz6 el6irasokat, feladatokat és feleltsséget megismertem.

Szahéné Fazekas Julianna
alairas
Datum:

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly




Térgy: Kotelezettségvallalisra és utalvanyozdsra felhatalmazas, kijelSlés teljesités igazolasra

1. Az dllamhaztartasrol szold Wrvény végrehajtasardl szols 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat
jévéhagyott kéltségvetes kiadasi elbiranyzata terhére értékhatar nélkul felhatalmazom Szabd
Alexandréf kotelezettségvallalasra és utalvanyozésra, vatamint kijelSlom teljesitésigazolasra.

A felhatalmazés és a kijeldlés az elnok — jegyz6i kézds utasitas hatalybalépés idéponfjatol a
mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kﬁtelezettségvé!iatassal,‘ utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérét sz6ld elndki-
jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kételes efiaini.

i B
EYQUMITEL
Szabé Jén 5 “'ﬁ.fm&:@;g
78 ,-/

Budapest, 2014, {I-&-

elndk S By (8

‘..-.-.---‘

A kotelezeitségvillaldsi, utalvanyozasi és teljesiiés igazolési jogkort fudomasul veltem, az armra
vonatkozd elbirasokat, feladatokat és feleldsséget megismertem.

Alxoodoes

' Szab6 Alexandra
alairas

Datum:

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly
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Jézsefvirosi Szerb Onkorminyzat
kiadasi elGirdnyzatai terhére torténd kifizetések
érvényesitésére kijelslt személyek listaja és alairds mintdja

5. sz, melléklet

Név, beosztas Ertékhatér: Alairas:
Kaltenecker Istvdnné
Szamviteli és Pénziigyi . .
Iroda Eﬂikllixgim ;}/ g s: —_
Pénziigyi clbadd n -
Hulé Ildiko
Szamviteli és Pénziigyi Ertékhatar
Iroda nélkiil M fol L(,O( W
Pénziigyi eldadd
Tulkanné Szdke Ménika )
Szamviteli és Pénziigyi Ertékhatar
Iroda nélkiil
Pénziigyi Eldado

Budapest, 2014...........




BUDAPEST FOVAROS VI, KERULET |
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT } PENZUGYI UGYOSZTALY
POLGARMESTERI HIVATALA I

Targy: kotelezeitségvallalas pénziigyi kijelblés

Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasars| sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. §. (2}
bekezdése alapjan a nemzetiségi Gnkormanyzatok kiadasi eldiranyzatai terhére tiriénd kifizetések
pénzigyi ellenjegyzésére értékhatar nélkil

Gécziné Racsai Tiinde
Szémviteli és Pénziigyi Iroda vezetdjét

jelslém ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezeliségvallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
ervényesfiessel és szakmai feijesitésigazoldssal kapcsolatos efjarast rendjérsi szol6 -elndkijegyzsi
utasitasban foglaltak szerint ktteles ellatni.

Akileltles 2014. okidber 28. napjatdl visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejiileg a mal happal minden eddigi kijeldlés hatdlyat veszti-~-._
_ L eSETT B
ok L. \
// % %

Budapest, 2014.oktéber 28.

;'ané /

gyo%z’f:'é)ilv?ié/zeté

Az ellenjegyzési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozé eldirasokat, feladatokat és felelosséget
megismertemn.

alafras

Datum:

Kapja: Pénzugyi Ugyoszialy

0 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www jozsefvaros.hu




BUDAPEST FOVAROS VIII. KERULET
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA

PENZUGYI UGYOSZTALY

Targy: kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

Az allamhaztartasrol szald torvény végrehajiasard! szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. §. (2)
bekezdése alapjan a nemzetiségi dnkormanyzatok kiadasi eléirdnyzatai terhére torténd kifizetések
pénzagyi ellenjegyzésére értékhatar nélkal

Molnar Antalné
Kéltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda vezets helyettesét

jelslém ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezetiségvallalassal, utalvanyozsssal, ellenjegyzéssel,
ervényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérdl sz6l6 elnoki-jegyz6i
ulasitasban foglaliak szerint koteles ellatni,

A kijeldlés 2014. okidber 28. napjatél visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejlileg & mai nappal minden eddigi kijeldlés hatalyat veszti.

T ——

ot P
PRS2 1 ¥ I
"\{\0‘“ é{n’;\

> AN
2

Budapest, 2014.oktober 28.

ZParis Gz
Pé E[]gyosztél)@a/ etd

*/
Az ellenjegyzeési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozé elbirdsokat, feladafokat és felelosséget
megigmertem.

aldiras

Datum:

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

B4 1082 Budapest, Baross 1. 63-67. & 4592100
www.jozsefvaros.hu ‘




BUDAPEST FGVAROS VIIL KERULET | _ '
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT | PENZUGYI UGYOSZTALY :
POLGARMESTERI HITVATALA ;

Targy: Ervényesitésre kijelolés

Az dllamhaztartasro! sz6I6 orvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjan a nemzetiségi Snkormanyzatok kiadasi elmranyzata| terhére torténd kifizetések
érvényesitésére értékhatar nélkl

Hulé lidiké
pénziigyi el6adot

jelolom K.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezeitségvallalassal, ufalvanyozéssal, ellenjegyzéssel,
ervenyesitésse! és szakmai teljesiiésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérd! szél6 elndki-jegyzoi
utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

A kijeldlés 2014. oktdber 28. napjatél visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijeldlés haﬁlyétm’%gﬂxier; &,

Budapest, 2014.oktéber 28,

Az ervenyesitesi jogkdrt tudomasul vetiem, az ama vonatkozd elbirdsokat, feladatokat és feleldsséget
megisrnertern.

w vf{dluu_o

alairas

Datum:

Kapja: Pénztigyi Ugyoszisly

1082 Budapest, Baross v, 63-67. & 459-2100
www.jozsefvaros.hu




BUDAPEST FOVAROS VIIL KEROLET
JOZSEFVAROST ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA

PrEnNziGYI UGYOSZTALY

F Ko arvmranrs pr ot it snan s

Targy: Ervényesitésre kijelslés

Az zsllamhaztartasrol sz616 t6rvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjan a nemzetiségi dnkormanyzatok kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kifizetések
érvényesitésére ériékhatar nélkal

Kaltenecker Istvanné
pénzigyi eldadot
jelstom ki,

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallaldssal, ufalvdnyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos efjarasi rendjérél szé[é elntki-jegyzdi
- utasitasban foglaltak szerint kételes ell&tni.

A Kijeldiés 2014. okidber 28. napjatdl visszavondsig érvényes.

Ezzel egyidejlleg a mai nappal minden eddigi kijelélés hatalyat ves
T o,
. 3
Budapest, 2014.ckidher 28,
’ ® ¥

Partg Byuliné s
Pénziigyl oszialyv to

Az arvényesitési jogkért tudomasul vettem, az arra vonatkozd eldirasokat, feladatokat és felelbsséget
megismertem, .

e © —

alairds

Datum:

Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross w. 63-67. ‘& 459-2100
www. jozsefvaros.hn




BUDAPEST FOVAROS VIIL KERULET }
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA

PENZOGYI UGYOSZTALY

Targy: Ervényesitésre kijeltlés

Az dllamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarsl szold 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjan a nemzetiségi énkomanyzatok kiadasi elGiranyzatai terhére torténd kifizetések
érvényesitésére értékhatar nélkil '

Tulkanné Szoke Mdnika
pénziigyi eléadot

jelalom ki.

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallaldssal, utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesltésigazolassal kapcsclatos eljarasi rendjérél szdlo eincki-jegyzGi
utasltashan foglaltak szerint kiteles ellatnl.

A kijeldlés 2014. oktober 28. napjatd! visszavonasig érvényes.

: g
Budapest, 2014.oktdber 28. -t;j
!

e, J
Pari§ GyyJane >
Pénzigyi Cgyosxtétyvezetd

Az érvényesiiési jogksrt tudomasul vettem, az arra vonatkezo elbirésokat, feladatokat és felelbsséget
megismertem.

alairas

Datumn:

Kapja: Pénzlgyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
wiww jozsefvaros.hu




Az utasitds 4/a. szdma melléklete

Az wtalvany 2. szdmi melléklete

Teljesités igazolis
(beszerzésnél)

(képvisel3-testiilet, elndiki) ddntés(ek) SZAMA: .. ....eeviiiiiiii s

Az anyag/készlet/eszkiiz/egyéb/ beszerzést:

azonnali haszndlatra/felhaszndldsra: ...............c.oiiioii oo,
folyamatos hasznélatra/felhasznilAsTa .......ccvveveeeeereeeeeeeereiisn,
Atvettem ....ccovvvicirinenreans esornisvencannnn (SZAllitdlevél, jegyzdkényv, sth.) alapjdn.

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesttés igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
o7 ligyirat szamét kell feltiintetni. '

A teljesitést eldkészith, neve, alafrdsa, GAHIINS v.vevevreerseesnreeeeeaesessnessess eerenares ———

A fentiek alapjin L. IR TT PRI SOTSZAMN, +vvversvnieneserensecerrissassacossancarnenes szallitd dltal
kidllitott szamlin szdmlizott beszerzésnek a szerzidésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossdgat, Osszegszeriiségét

Cherrrnrreresansnaciitaneree Ft-ban igazolom.
A beszerzett eszkbzt egy éven till kivanja az Snkormanyzat hasznilni? Igen/Nem

Meilékletek:
2/1. bevételezési bizonylat

212,
2/3.

Budapest, 201...........coii e,

--------------------------------------------

Teljesttést igazold aldirdsa

Az utasitds 4/a. szdmit melléklete




Az utasitdis 4/a. szdmi melléklete

Az utalvany 2. szimni mellékiete

Teljesités igazolas
{egy€b esetekben)

A kifizetés jogossagdrol, bsszegszeriiségérsl vald meggydzidés médjair ....ocovvrrreriiiiiciiinenininns

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a Kifizetés jogossdght (kérelem, levél, hatirozatsth.)
csatolandok a szakmai teljesités igazolsshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az lgyirat szamét
kell feltintetni.

A teljesitést elGkészith neve, alAfrasa, JALUME ...ccevveererrirencreeerreeessessaesseeeeesesessssssens

A fentiek alapjan ........ccevereeeeiiievieereesnaneanes részére a kindds teljesitéséf, a Kifizetés
J0Z0SSAZAL; GSSZeESZErUSEPEt vuuvuvenrrvrerrsins vesoscsnreenFt-ban igazolom.

Mellékletek:
21,
2/2,
2/3.

Budapest, 201, ........ccooiiiiee e,

--------------------------------------------

Teljesftést igazold aliirdsa




Az utasitds 4/a. syami melléklete

Az utalviny 2. szimi melléklete

Teljesités igazolas
(tamogatas, ellatmany, eldleg dtmenetileg szabad pénzeszksz lekotés, hitellehivas-tirlesziés)

Szerzddés/egyéb dokumentum azonosité szdma/ddtoma: ........................... F rere

(képvisel6-testiileti, elndki) BODtES(EK) STAMIAT ....oeviienieiiiie e res e e e e eereeeee e e aaaaes

A kifizetés jogossagrol, Osszegszeriiségrol vald meggy6zGdés MOBIAN: everneereesreeenreanrrasarsanrares

(PeéldAul: szerz8dés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok ‘csatolandék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni,

A teljesitést el6készitt neve, AlAIraAsn, QAIIM: ..v.v.iveeenirrereeeeiseriereesestsessesmmeesssesessssesns ve

A fentiek alapjan .....c.ccoeevereernrennnanas teemrraserernies részére a kiadds teljesitését, a Kifizetés
jopossagat, Usszegsreriiséet .u..ucouvnrrerivrereerssrrereenn Ft-ban igazolom.

Mellékletek:
2/1.

272,

23,

Budapest, 201 ....c.cocovviiiniiieeeen

--------------------------------------------

Teljesitést igazold aldirisa




Az utalvany 2. szdmi melléklete
Teljesités igazolas

{megbizasi szerzGdés)

A megbizisi szerzidés azonosito szama/dAtuma: ..........o.cooveroeioid oo

(képviselé-testiileti, cIndki) dontés(ek) szamas ...

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely & idészak megjeliléssel hivatkozva a

szerzddésben foglaltakra:

A feladatellitdsrol valé teggy6zGaes MOAJAL: vureresemseremsercrinreenrnesarasans reerersanrerninenebesan _

-------------------------------------- L L Ll L L T R T L A

(Példul: beszdmold, jelenléti iv, munkalapok, jegyz8kényv, teljesitésigazolds, stb.)
A dokumentumok csatoland6k a szakmai teljesités igazoldshoz meliékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szdmét kell feltiintetni,

A teljesitést el6készit, neve, aldirdsa, dAtum: ......c.eeveeeees S rrerrserrresasanteaes nanasiorararannan

A fentiek alapjin ....ccccccoiiirnriiiien s -vel Lititt megbizisi (bérjellegh)
szerzédésben Toglalakat ...c.....vevereienrivnrenssnnnnon idszzakra vonatkoztan, valamint a kiadas

teljesitését, a kifizetés jogossapal, DeszeSLZeriiségbt., mneenaremrrerraerrrreresrnrane Ft-han igazolom,

Mclékletek:

2/1.

212,

2/3.

Budapest, 201..........c.coviiveriiieeiiean,

Teljesitést igazold alairasa




Az utalviny 2. szimd melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)
Szerzddés/szabilyzatiegyéh azonosité szama/ddtuma: ... .. oo,

(képviseld-testilleti, elniiki) dontés(ek) STAMAT ..c.o.oiiiii e

(Példéul: beszamolo, jelenléti iv, munkanaplé; teljesitésigazolds, szabélyzat, dontés,sth.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szimat kel feltiintetni,

A teljesitést elGkészitd neve, alaiirﬁsh, datum: ............ RISt esanr rmnnmnn e resnras crerenennnes

A fentiek alapjdn a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagat, lisszegszerfiségét

................................... Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 200, ..........covii

--------------------------------------------

Teljesitést igazold aldirdsa

Az utasitds 4/a. sgimi melléklete




Az atasitds 4/a. szami melléklete

Az utalviny 2. szimd melléklete

Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szdma/datumas .............ceeeevenes e,
(képviseld-testiileti, elndki) dOntés(ek) SZAMAT ...c.eveieiiieiiieiii i e eeeeerieeeeer s e e s avne s

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a fteljesitési hely megjelGléssel hivatkozva a
szerzfdésben/megrendeléshen foglaltakra: '

...........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

A feladatelldtasrsl valé meggy5z0dés MOAJal: «oevererrenrearecrraossaransrererens bneremnsvensrensasrasens

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszimol6, jelenléti iv, munkalapok, jegyzdkonyv,
miiszaki dtadas-dtvétel, teljesitésigazolas, épitési naplé, stb.), stb.)

A dokumentumok csatoland6k a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az (igyirat szimdt kell feltiintetni.

A teljesitést elGKESZItG neve, aAlAIrasa, QALUM: ..vveverrcrerrrverreresnserenssrissserenssassessrsarevessnsse
A fentiek alapjan 2 ..ccoeeeeeeneeea SOTSZAMT, .icevrnnicirimrnerisinmrsnsrerasstecosssncon szallité altal

kiallitott szdmlin szimlizott szolgiltaidsnak a szerzédéshen/megrendeléshen foglaltak szerinti
teljesitését, wvalamint =u  kiadis teljesitését, a Lkifizetés jopossdgt, Usszegszeraségét
............................ Fi-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

212,

2/3.
Budapest, 201........c.eeerereeeeeerieeeeeenn.

---------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alirdsa




