Jozsefvirosi Szlovak Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szo16 2011. évi CLXXIX. torvény
(a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazés alapjén a helyi nemzetiségi
Onkorményzatokra vonatkozé jogszabédlyi keretek kozott jelen Szabdlyzatban megalkotja
szervezete €s mitkGdése részletes szabalyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsefvirosi Szlovak Onkorményzat a Nektv.-ben meghatdrozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellato, testiileti formaban miksds, jogi személyiséggel rendelkezd,
demokratikus vélasztisok atjan e tSrvény alapjan létrehozott szervezet, amely a bolgir
nemzetiségi kozosséget megilleté jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek érdekeinek
védelmére és képviseletére, a feladat- és hatdskérébe tartozd nemzetiségi koziigyek telepiilési,
teriileti vagy orszdgos szinten tértén néllo intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi tnkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvérosi Szlovak Onkormdnyzat (a tovébbiakban: nemzetiségi

Snkormanyzat)

b) szlovak nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest F6varos VIIL kerillet Jozsefvérosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat miikGdési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi
Polgirmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/B)
(5) A nemzetiségi onkorményzat hivatalos pecsétjének, bélyegz6inek lenyomatét jelen Szabélyzat
2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogillisa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat jogi személy. -

(2) A nemzetiségi Onkorményzat alapveto feladata a lengyel nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi Gnkormanyzati feladat- és hataskdrének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzetiségi kziigyek intézése soran feladat- és hatiskérében
eljarva hatdrozatot hoz, $ndlldan igazgat, tulajdona tekintetében tulajdonosként jar el, 6nalloan
megalkotja kdliségvetését és ezen alapuld kiltségvetési gazdalkodast folytat.

{4) A nemzetiségi onkormanyzatot a KépviselS-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai koziil
megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi Snkorméanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésér6l — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan - a
nemzetiségi Onkorményzat elntke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
tnkormdanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet megel6zd
€v december 31. napjdig.

(3) A munkaterv elfogadasard] a testiilet mindsitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi Gnkormanyzat feladat- és hatiskore

(1) A nemzetiségi Onkormdnyzat alaptevékenységét, szakagazati besoroldsat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabdlyzat 4. szamt melléklete tartalmazza.




(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kotelezb feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellatd intézmeénye fenntartdsaval kapcsolatos feladatelldtas,

b) a sajit kezdeményezésére mas Onkormdanyzat altal atruhdzott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartdsaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amads szervtdl atvett intézmény fenntartdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa,

d) a képviselt kozosség drdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremiésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiilénosen tekintettel a helyi Onkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) anemzetiségi Snkormanyzat illetékességi teriiletén miikddo allami, helyi 6nkormanyzati
vagy mas szerv 4altal fenntartott intézmények miikddésével, feladatellatasaval
Osszefliggd, a nemzetiségi kozosség kulturilis autonémidja megerdsitését szolgild
dontési, egylittdontési jogok gyakorldsa,

) a képviselt kozbsség kulturalis autondémidjanak megersitése érdekében a kozdsség
Onszervezddésének szervezési €s mitkddtetési feladatok ellatasaval toérténd tdmogatasa,
kapcsolattartds a képviselt kézosség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel,
szervezddéseivel, a nemzetiségi Snkormanyzat tertiletén miikodd vallasi kozosségekkel,

g a nemzetiségi 6nkormanyzat illetékességi teriiletén 1évd, a nemzetiségi kozsséghez
kot6d6 kulturalis javak megbrzése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése,

h) koézremikodés a fejlesziési tervek elokészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyo nevelésre és oktatasra irdnyuld igények felmérése.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére iallo forrdsok keretei kbz6tt Snként véllalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja,

(3) A nemzetiségi onkormanyzat a kitelezd és dnként véllalt feladatainak ellitasara intézményt,
gazdasagi tarsasagot, mds szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetbit, és gyakorolja a
kiilén jogszabély szerinti alapitéi jogokat.

(4) A nemzetiségi Onkormdanyzat csak olyan gazdilkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miikddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzijarulasinak mértéket,
¢és villalkozasa a kotelezb feladatainak ellatasit nem veszélyeztetheti.

(5) A testiilet &t nem ruhazhat6 hataskdrében dont:

a) szervezete ¢€s milkodése részletes szabalyainak megalkotdsardl, annak
modositasardl, feliilvizsgalatarol,

b) koltségvetésérdl, zarszdmadasarol,

c) intézmény alapitasarol. atvételérdl, megsziintetésérol, atszervezeserol

d) hataskorébe tartozd kinevezésr$l, vezetd megbizasrol, felmentésérol,

€) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirfl, a szlovak nemzetiség
tinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés,

g) vagyonleltararol, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon haszndlatinak
szabalyairdl,

h) a haszndlataba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott dllami vagy helyi
onkormdnyzati vagyon haszndlatdra, miikodtetésére vonatkozd szabilyokrol,
tovabba e kdrben megkétendé szitkséges megallapodisokrol,

i) gazdalkodé és mds szervezet alapitasardl, megsziintetésérdl, dtalakitasardl, vagy az

‘ ezekben vald részvételrdl,

j) onkormanyzati tirsulds létrehozdsérdl vagy tarsu}ashoz valé csatlakozasrol,

k) feladat- és hataskor atvételérSl mas Gnkormanyzattol,

1) atulajdonost megilletd jogosultsagokrdl,

m) a testiilet megbizatisinak lejarta elbtti (név szerinti szavazédssal tOrténé

- feloszlatdsarol,

n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysérts tevékenységének megallapitisardl,

o) elndke, elntkhelyettese megvalasztasarol,

p) bizottsag létrehozdsdardl,




q) birdsagi iilndkdk megvélasztasardl,
r) hataskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetd megbizdsrol,
s) palyazat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyljtdsirol, tamogatisrol
torténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, Kkitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirfl €s szabdlyairdl.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi iinnepeirdl,
u) az olyan ligyben, amelyet tirvény vagy jelen Szabdlyzat szerint a nemzetiségi
dnkormanyzat at nem ruhdzhato hataskorébe tartozik.
(6) A testiilet hataskorébe tartozd valasztds, kinevezés, vezetdi megbizds joga - a nemzetiségi
dnkormanyzat elntke, elntkhelyettesei valasztidsanak kivételével - magdban foglalja a felmentés,
vezetdi megbizds visszavonasanak jogét, tovabbd az egyéb megbizasi, jeldlési vagy delegéldsi jog
magdban foglalja a megbizas, jellés, delegilas visszavondsdnak jogit.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- €s hatdskoreinek gyakorldsit a nemzetiségi
Snkorményzat testiiletét illetik meg,

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szdmi melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elntkre, valamint a bizottsdgokra atruhézhatja. E
hataskor gyakorlasihoz utasitist adhat, valamint e hatdskér gyakorlasara vonatkozé dontést
visszavonhatja. Az atruhazott hatdskdr tovabb nem ruhédzhatd at.

(4) Az atrubazott hatask6rok gyakorldsardl. az azt gyakorlé elndk, ifletve bizottsagok a testiilet
felhivasara kotelesek irdsbeli eléterjesztés formajaban beszdmolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiiletének alakulé iilését az illetékes vélasztdsi bizottsag
elndke a valasztast kovetd tizendt napon beliili idSpontra hivja &ssze.

(2) Az alakulé iilés tsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatél szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulé tilés hatarid6ben nem keriil megtartasra, id6kozi valasztast kell kittizni.

(4) Az alakul6 iilést a jelenlévd legid6sebb nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld mint korelndk
vezeti a testiilet elndkének megvalasztasiig.

(5) Az alakul6 iilésen a nemzetiségi dnkorméanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja az
Onkormanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és miikdési
szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrél.

7. A testiilet mitkodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili {ilést tart.
(2) A testiilet évente 4 rendes {ilést tart, amennyiben sziikséges gy az € pontban meghatdrozott
ilés szamnal t5bb testiileti iilés is tarhato.
(3) A testiileti iilést az elndk hivija Gssze és vezeti. E jogkdrdket a nemzetiségi Snkorményzat
elnokének akadalyoztatdsa, vagy az elniki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti tilést 5ssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi Onkormanyzati képviseld,

b) a nemzetiségi Snkormanyzat bizottsaga, vagy

c) a févarosi korményhivatal

d) a polgarmester,

€) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditviny tartalmazza a testitleti iilés

Osszehivasanak indokét, napirendjét, pontos idopontjat és helyszinét.




(5) A nemzetiségi Onkorményzat elntke a testiilet iilését jelen Szabalyzatban foglalt rendt8l
eltérd idépontban is 6sszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi Snkormanyzat rendkiviili {ilést
tart.

(6) A nemzetiségi Oonkormanyzat elndke a rendkiviili iilés Gsszehivasardl harom munkanapon
beliil gondoskodik és az iilés id6pontjat legfeljebb az arra okot add koriilmény fennallasatol
vagy a rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozd inditvany elterjesztésétdl szémitott 8 napon
beliili idépontra tiizi ki.

(7) A testiilet {ilése magyar nyelven zajlik, amelyt6l torténd eltérésre a testiilet mindsitett
t8bbségli dontése alapjan van méd, de ebben az esetben is szikség van a Budapest F& 6véros VIII,
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott fennlld
egylittmiikddési megéllapodasban (a tovibbiakban: egyiittmiik6dési megéllapodéas) foglaltak
szerint a testiileti iilések szabdlyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testillet akkor hatirozatképes, ha az iilésen, és az adott ddntés meghozatalanil a
nemzetis€égi Onkorményzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A hatérozatképesség
~ megéllapitasa sordn a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képvisel6t, tovabba a be nem
toltott képvisel6i helyet a jelenlévdk 1étszamaba be kell szamitani. A javaslat elfogadisahoz

a) egyszeril tobbséget igénylo dontés esetén a déntéshozatalndl jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott ‘képviselok tGbb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt tamogatottsig hidnyiban az elGterjesztett javaslat elutasitottnak tekintend6.
(3) A testlilet torvény vagy jelen Szabilyzat eltérd rendelkezése hianyaban egyszeri
szotobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testlilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében meghatérozott
esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat ilyenként hatiroz
meg.

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalab6l kizérhatdé az, akit vagy akinek hozzatartozdjat az iigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizdrasrol az
érintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely més nemzetiségi Onkormanyzati képvisels
javaslatdra a testiilet déint. A kizart képvisel6 a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlévének
mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi Snkorményzat
elndkének, elntkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok 1étrehozéasara, bizottsagi
tisztségviselok megvilasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzokonyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérdl jegyzékdnyvet kell késziteni. A jegyzOkOnyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni. A
JjegyzOkdnyv kozokirat.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza

a) atestilleti iilés helyét és

b)  id6pontjat;

c) a megjelent nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk nevét, az iilésrdl torténd tdvozdsuk

iddpontjat;
d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;




e) a javasolt, elfogadott és tirgyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz616k nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszdlasuk,
illetve az {ilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazdsra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

J) adontésbol kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizards indokét;

k) az egyiittm{ik6dési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége
felett tSrvényességi kontrollt biztositdé személy (jegyz6 vagy megbizottja)
Jogszabilysértésre vonatkozd jelzését;

) aszavazas szamszeri eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az iilés megnyitisanak és a bezdrasanak idépontjat;

0) az iilést vezetd elndk nevét, a tdvolmaradd képviselk tavolmaradasénak okat;

p) az lilés hatdrozatképességét, valamint annak valtozésait;

q) az iilésen tandcskozdsi joggal résztvevlk, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) az lilés napirend;jét;

8) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzGkonyvet az {ilést levezet elndk és a testiilet altal a képvisel6k koziil kijelslt
jegyzokonyv-hitelesitd irja ala.

(4) A nemzetiségi 6nkorményzat elndke a jegyzkonyvet az iilést kdvetd tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartas zért rendszerén keresztiil, valamint az egyiittm{ikodési megdllapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabélyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsdga iilésének jegyzOkonyve részét képezi az iilésre szol6 meghivd, a
kdzmeghallgatasrdl sz616 kdzlemény és az eléterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsdga iilésére késziilt elSterjesztések és jegyzOkdnyvek - a zdrt iilésre
késziilt eldterjesztések és jegyzOkdnyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart tilésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilén torvény szerinti kézérdek(i adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetSségét zart iilés tartisa esetén is biztositani
kell. E jegyzOkdnyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzGkdnyvére vonatkozd
szabdlyok az irdnyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer kzmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a nemzetiségi
Onkorményzat eln6ke beszamol a lakosségnak a nemzetiségi onkormdnyzat tevékenységérdl,
miik&désérdl, pénziigyi helyzetérol, gazdalkodasardl, megismerteti a jovdre vonatozé terveiket,
célkitiizéseiket.

(2) A kézmeghallgatdson az 4llampolgédrok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i panaszt,
kozérdekii bejelentést, kérdest €s javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kdzmeghallgatdson elhangzott felvetésekre lehetség szerint még az iilésen véalaszt ad a
nemzetiségi Snkorményzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a vilasz az iilést kivetd
15 napon beliil irdsban is megadhat6.

(4) A kdzmeghallgatison a testiilet tagjainak hatdrozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatas Gsszehivasara a testiileti lilés Osszehivasira vonatkozd szabélyokat kell
alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kdrben vilasztas szerint a helyi Snkormanyzat
hirdet5tabldjan vagy honlapon, illetve a helyi tjsdgban meghirdetni legalabb a kézmeghallgatas
megtartasanak idépontjat megel6zo 5 nappal.




(6) A kbzmeghallgatiason nem kell részt vennie az egyiittmiikddési megéllapodasban foglaltak
szerint a testlileti iilések szabalyszer(isége felett torvényességi kontrollt biztosité személynek
(jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kbzmeghallgatasrol jegyzékSnyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzokonyvére vonatozd
szabalyokat kel alkalmazni.

12. A testiileti iilés Gsszehivasa

(1) A testiileti iilést a nemzetiségi Snkormanyzat elndke igazolhaté mddon irasbeli, vagy
elekironikus meghivoval hivia Ossze. A testilleti iilést telekommunikécids eszkdz 1tjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testlileti {ilés meghivdjat a napirendi pontok megjelslésével Ggy kell kézbesiteni. hogy azt
a testlilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616 meghivot
pedig legalabb 24 drival el6bb megkapjak.
(3} A meghivénak tartalmaznia kell

a) az ilés datumat,

b) helyszinét,

¢) az iilés kezdetének idépontjat,

d) a napirendi pontok megjelslését,

¢) az elbterjesztOk nevét,

f) az irasbeli el6terjesztéseket,

g) valamint az iilés mindsitését,
(4) A testiilet tilésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek
jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a meghivdsat az
elnok vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozési jog nélkiil
részt vehet. A hallgatdsdg az iilésterem kijelslt helyein foglalhat helyet, és az iilés rendjét nem
zavarhatja. Az elnSk kitilthatja az iilésterembd] az iilés megtartasat zavaré hallgatosdgot. Az
elnok Indltvanyara a testiilet minGsitett tobbségli dontésével felszolalasi Jogot adhat az iilésen
részt vevo hallgatosignak.
(2) A testlilet zart filést tart a kovetkezs iigyekben:

a)  Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansdgi,

c) kitiintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

€) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

) ha a térvény az tigyet érintden a nyilvanossigot kizarja.
(3) A testlilet zArt iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljdras meginditéasa,

) allasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds iizleti érdeket sértene.
(5) A zart iilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikddési megéllapodasban foglaltak szerint
a testiileti lilések szabalyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzd vagy
megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kitelezévé teheti.




(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazéssal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel el a
jelenlévé képviselok tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazds modjdra €s

rendjére a helyi Onkormanyzat képviselS-testillete nyilt szavazasdra vonatkozd torvényi

rendelkezések alkalmazandodak.

(7) Zart iilésen targyalt ligyekben titkos szavazds is tarthatd, a jelen 1évd képviselk tobb mint a

felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkorményzat honlapjén - a Hivatal

kzremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségli jovahagyo dontése
- sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi Snkorményzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivd szerinti napirend kiegészitésére halasztisara, visszavondsira a testlilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadédsardl a testiilet mindsitett t8bbségli dontéssel hataroz.
(3) A testitlet elé javaslatot, el6terjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elntk-helyettes,

¢) a testiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsiga,

e) a polgarmester,

f) azalpolgirmester,

g) ajegy 26:

h) a testiilet dltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az el6terjesztések az elndknél irasban nydjtanddk be.
(5) Az iilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas elbterjesztések vehetdk napirendre, és
tirgyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az elGterjesztés, ha az megfelel a jogszabéalyi feltételeknek €s az
egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a fedezetigazolast
végzd illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli elSterjesztéseket a 3. szdml mellékletben taldlhatdé minta felhasznalisival kell
elkésziteni:

15. A testiileti iilés tandcskozasi rendje

(2) A testiileti Tilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az {ilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elnok feladata a képviselok
szémbavétele és a testiilet hatdrozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a testiileti iilés a
napirend el6tti hozzdszdlasok utdn sem hatirozatképes. 10 perc sziinetet kell elrendelni,
amennyiben ezt kdvetben is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell rekeszteni. Az
iilés hatdrozatképtelenség miatt t0rtén6 elmaraddsa esetén is kell jegyzOkonyvet késziteni,
amelyet az egyiittmilikddési megallapodisban foglaltak szerint a testiileti filések
szabélyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzé vagy megbizottja)
hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatrozathozataldnal a levezetd elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szdmat €s a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasardl a levezet6 elnsk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érintd ligyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot
kérhet. |

(6) A testillet tagjainak a napirendhez valé felszélalisdra a levezetd elndk jelentkezéstik .
sorrendjében adja meg a szor. A levezetd elndk az egyes elbterjesziések felett kitlsn-kiilon nyit




vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tébb hozzaszolds nincs. az elndk a vitdt lezérja, majd
dontéshozatal kovetkezik. A vita lezarasat barmelyik képviseld javasolhatja. e kérdésben a
testiilet felszdlalas és vita nélkiil, egyszeri sz6tébbséggel dont.

(7) A levezetd elndk megvonja a szot attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elnk az elGterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg Vigy. hogy eldbb a moédositdsi és kiegészit, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazésra. Szavazni elészor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkodésra vonatkozo levezetd elndki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet. (9) A
szavazas eredményének megallapitisa utdn a levezetd elndk a dontés szd szerint elmondaséval
hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatdrozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell 4llast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott {igyben a nemzetiségi dnkormanyzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatérozatokat naptari évenként kezd6dden folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai

(1) A testlilet tagjai, mint nemzetiségi Snkorményzati képviselok, nemzetiségi ligyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatirozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testilet tagjainak megbizatdsa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kitelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével szlinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulé tilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven eskiit
vagy fogadalmat tesz, és err6l okményt ir ald.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti tilésen az elndktdl, elntkhelyettestSl, a bizottsag elnskétsl, az egyuttmukodem
megéllapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszerfisége felett
torvényességi kontrollt biztosité személytdl (jegyzO vagy megbizottjia) nemzetiségi
Onkormanyzati ligyben felvilagositast kérhet, amelyre az {ilésen széban, vagy legkésobb
tizen8t napon beliil irasban érdemi vélaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzdszolasat a jegyzOkdnyvhdz kell mellékelni, kérésére véleményét
szb szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) koételes részt venni a testiilet munkajaban,
e) megbizatisanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fovérosi
korményhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkdban valo részvételhez sziikséges id6tartamra munkahelyén
fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet tériti meg, aminek
alapjdn a képviseld tdrsadalombiztositasi elldtdsra is jogosult. A testiilet Ataldnyt i
megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megsziinik
a) a megvalasztisat kovetd altalanos nemzetiségi dnkormanyzati valasztas napjan, jeldlek
hidnyaban elmaradt vélasztas esetén az id6kozi valasztas napjan,
b) valasztbjoginak elvesztésével,
c) 3Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
e) lemondassal,




f) a testiilet feloszlatdsdval,

g) atestiilet feloszldsaval,

h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idépontjatdl szamitva, amelyrd] elsé fzben tavol

maradt, egy éven dt nem vesz részt a testiilet {ilésén,

i) atestiilet tagjdnak haldl4val.
(7) A testiilet tagja a testiilet iilésén széban, valamint azt megelézoen testiilet elndkéhez intézett
irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemonddsat. A lemondést és a megbizatds megsziinésének
idépontjat az iilés jegyzbkdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testilet tagjai a megvélasztdsuktol szdmitott harminc napon beliil, majd ezt kovetden
minden ¢év janudar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testillet tagja sajat
vagyonnyilatkozatéhoz csatolni kételes a vele kozos hdztartisban &6 hazastirsinak vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtdsdig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részestilhet tiszteletdfjban, természetbeni
Jjuttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Kiépolnai Kazmér elndk

b) Gedd Gydrgyné elnsk-helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testilleti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak
az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijelolt
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseloknél barki frasban kezdeményezheti. Az eljdras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelslt testiileti tagok a soron kévetkez6 {ilésén tajékoztatjak a
testliletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards sordn felhivasra az érintett kdteles a sajat, illetve
hozzatartozoja vagyonnyilatkozatdval feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd adatokat
haladéktalanul ifrdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a (3) bekezdésben kijeldlt
testlileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon belill t&r5lni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete allando bizottsédgot Iétrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tal:

a) vélemeényezik a testiilet elé keriil eldterjesztéseket,

b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanldssal fordulhatnak a képviselé-testiilet felé.

c) dontenek a testiilet 4ltal atruhdzott hatdskodrskben.
(3) A bizottsdg miikidésére, hatdrozatképességére, dontéshozataldra a testiilet miikddésére,
hatirozatképességére, dontéshozataldra vonatkozé szabalyok az irdnyadoak.
(4) A bizottsag milkddésének részletes szabélyait — a szervezeti és milkddési szabalyzat keretein
beliil — a bizottsig tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogaddsdhoz és médositisihoz a
bizottsag tagjainak mindsitett tébbsdgli szavazata szilkséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke, elnkhelyettese
(1) Az alakulé ilésen a nemzetiségi Onkormdnyzat testillete a tagjai koziil tdrsadalmi

megbizatasi elndkét, az elndk helyettesitésére, munkéjanak segitésére tarsadalmi megbizatisi
elndkhelyettest valaszt.




(2) Az alakulo iilésen a nemzetiségi 8nkorményzat elndke, illetve elnSkhelyettese személyére
béarmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi Snkormanyzat elndkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi Snkorméanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérdl és annak képviseld-testiilet elé
terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhdzott hatiskoroket
d) Osszehivja és vezeti a képviselt-testiileti {ilést
¢) megkiildi a jegyz6kdnyvet a fovarosi kormanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamolasi, és zdrszdmadasi kdtelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval Ssszefliggésben
keletkezett €s igazolt kiltségeinek az utdlagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi 6nkorményzat gazdasagi szabalyszerdiségéért
i) gondoskodik a hatirozatok kihirdetésérdl
J)  kozremiikodik a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi €s beszdmolasi feladatainak ellatasaban
k) jovahagyja — a jegyz6vel kdzbsen — a nemzetiségi Snkorméanyzat a feladat elidtdssal
kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdilkodés rendjét szabilyozé belsé
szabalyzatokat
1) felel a helyiség hasznélata soran a leltar szerinti hidnytalan allapotért, valamint a helyiség
rendeltetésszerd hasznalatiért
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatékdnyvek, irdsbeli el6terjesztések eldkészitéséhez
n) elbterjeszti a koltségvetést a képviselb-testiilet elé
0) adatot szolgiltat a jegyzének a koltségvetési elSterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgéltat a nemzetiségi Snkorményzat 5nallo fizetési szdmla nyitdsdhoz,
torzskdnyvi nyilvantartsi adatainak térzskonyvi nyilvantartdsban sziikséges
mddositasdhoz, az adészam igényléséhez sziikséges teenddk ellatdsihoz
q) észrevételezi a nemzetiségi Snkormanyzatra vonatozo bels6 kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabélyzat, a helyi 6nkorményzat és a
nemzetiségi Snkorményzat kdzott mindenkor hatélyos egyilittmiksdési megallapodds és
egyeb jogszabaly alapjan jogosult

(4) Az elndkhelyettes feladata kiilon8sen, hogy a nemzetiségi Snkormdnyzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elnSki tisztség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabélyzat, a helyi dnkorméanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
koz5tt mindenkor hatalyos egylittmikddési megdllapodés és egyéb jogszabaly nem utal az elndk
kizardlagos hatiskorébe.

21. A nemzetiségi nkorminyzat kitelezettségvallalisaival kapcsolatos hataskordk

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szaml mellékletét képezé nemzetiségi Gnkormanyzat
elnbke, valamint a jegyzd 4ltal kiadott kézds utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi onkorméanyzat - korabbi, sajat hatdskérben hozott déntése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalméat a helyi nemzetiségi
Onkorményzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Snkorményzat fizetési szdml4jin bonyolitja.

(3) A helyi 6nkorményzat altal adott timogatas folydsitdsa - az 4llami timogatas kivételével -
a helyi dnkormdnyzat és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat k6zotti szerz6désben foglaltak




- szerint torténik. A tamogatds elsédlegesen a helyi nemzetiségi Snkormanyzat miikodési

koltségeinek fedezetst biztositja. Amennyiben a helyi nemzetiségi &nkormdanyzat a helyi
Onkormdnyzat altal - az dllami tdmogatdson felill - folydsitott timogatést kiilsé szerveknek
(pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére, stb.) nydjtott
pénzeszkdz 4atadds céljara haszndlja fel, a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kételes a
kdzpénzekbdl nyijtott tdmogatisok 4tlathatésdgarél sz6lé 2007. évi CLXXXI. térvény,
valamint a hatalyos dnkormanyzati k6ltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi
tnkormanyzat a tamogatott cél megvalésuldsardl sz6lo elszdmolis elfogadédsardl a
polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellaté szervezeti egyseget irasban kételes
tajékoztatni.

(4) Az illami tdmogatisra igény benyOjtisa, az dllam 4&ltal kiirt palydzatokon torténd
részvétel a helyl nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztasiért a helyi
Onkorményzat €s a polgarmesteri hivatal felelfsséget nem vallal.

(3) A helyi 6nkorményzat koteles a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi Snkormanyzat eleget
tehessen az informacios dnrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrdl sz6lé 2011. évi
CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban meghatirozott feladat
ellitaséért — a II. fejezet 9. pontjaban meghatrozott ligyintéz8 adatszolgaltatdsa alapjan — a
polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti egység vezetdje a felelos.

(6) A nemzetiségi Onkorményzati vélasztdsok évében a nemzetiségi Onkorményzati
rendelkezésére 4ll6 tnkormdanyzati forrasbol biztositott eldirdnyzatok felhasznil4sira, az
eldirdnyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptdri éven belill a nemzetiségi
Gnkorményzati valasztdsok idépontjdhoz igazitottan, idSardnyos iitemezés szerint keriilhet
sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Snkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvéntartisait
elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatds soran kozdlt adatok valodisagaért, a szamviteli
szabalyokkal és statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezdségéért a polgdrmesteri hivatal
jegyzdjén keresztlil az adatszolgaltatasi feladatokat ellaté szervezeti egység vezetdje és a
nemzetiségi Snkorményzat elnske egyiittesen felel.

22, A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviselgjének és tagjinak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi dnkorményzat elndke (képviselGje, elndk-helyettese) jogszerien vallalhat
terlileti nemzetiségi onkorményzati elndki (képvisel6i, elntkhelyettesi) megbizatast, de mind
terlileti, mind orszdgos nemzetiségi Onkormdnyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat. -

(2) A nemzetiségi Onkorményzat tisztségviselGje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Ssszeférhetetlenségi ok felmeriilését6l szdmitott harminc napon
beliil kételes megsziintetni,

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Gsszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, tgy a Nektv. szabdlyai szerint
kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatésat,
a) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok Kimeritését kivetden
- kbztartozasa 4ll fenn, és azt az errdl sz616 értesités kézhezvételétdl szamitott hatvan




napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyezd hatdrozat
rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdaségi tarsasdgokrdl sz0l6 torvény rendelkezései alapjan a felszdmolas
soran ki nem elégitett kovetelésekeért a birosag joger8sen megillapitotta a feleldsségét,
€s a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem teljesitette,

¢)  akit szaindékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek,

d)  aki a valésagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvélasztasuktdl szdmitott harminc napon beliil kételesek kérelmezni
felvételiiket az adozas rendjér6l szélé torvényben meghatirozott koztartozdsmentes adézéi
adatbazisba (a tovdbbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyul6 kérelmiik beny(tjtdsanak hénapjit kovetd hénap utolsé napjaig kotelesek a testiilet el5tt
igazolni az adatbézisba val6 felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben foglalt
ktelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, tgy a Nektv. szabalyai szerinti
méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kiltségtérités

(1) A testiilet az elnOkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala Iétrehozott bizottsag
elndkének ¢€s tagjdnak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a nemzetiségi
kozfeladat-ellatss veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum szabalyokra figyelemmel
— tiszteletdijat, természetbeni juttatast Allapithat meg.

(2) A ftestillet tagjainak a nemzetiségi Onkormédnyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizdsabol végzett tevékenységével Osszefiiggh, altala elSlegezett, szamldval igazolt,
sziikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi dnkorményzat elndkének a koltségeinek a
megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a kdltségeinek a megtéritését a
nemzetiségi 6nkormdnyzat elntke engedélyezi.

25. A nemzetiségi nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi Onkorményzat vagyona a nemzetiségi koziigyek elldtasat szolgilja. A
nemzetiségi Onkormdnyzat feladata vagyoninak nemzetiségi célii felhaszndldsa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat bevételei killsnésen:

a) az allam kéltségvetési timogatdsa,

b) egyéb tamogatasok, adoményok.
(3) A gazdaikodds biztonsigaért a testiilet, a gazddlkodas szabalyszeriiségéért a nemzetiségi
6nkorményzat elndke felel,
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat Sberbanknal 14100309-92112149-01000008 szdmon &nalld
pénzforgalmi szdmlat vezet.

26. A nemzetiségi nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A f6vérosi korményhivatal ellatja a nemzetiségi Snkormanyzat t6rvényességi felligyeletét.

27. Zar6 rendelkezések

(I) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek ellatisthoz, valamint célok
megvalositasdhoz szilkséges személyi és targyi feltéieleket, tovabba a nemzetiségi Snkormanyzat
miikdésével kapesolatos elSkészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatisat a helyi Snkormanyzat
€s a nemzetiségi Onkormdnyzat kozdtt mindenkor hatélyos egylittmiikodési megallapodas
biztositja,




(2) Jelen Szervezeti- és Miikdési Szabdlyzatot a testiilet 4/2015.(1.21.) sz. hatdrozatival fogadta
el. :

(3) Jelen szabdlyzat kihirdetését kdvetd 8. napon 18p hatélyba, ezzel egyidejilleg hatalyat veszti a
7/2012 (11.20.) sz. hatdrozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

{(4) Jelen Szabélyzat kihirdetésér6l a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke a helyi dnkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremtikdésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

| /P evas A
Budapest, 2015. januar 21. ffg’%\

Kapolnai Kazmér

elndk




1. Melléklet

Jozsefvirosi Szlovik Onkormanyzat

Képviselg-testiilete tagjainak névsora

1. Kapolnai Kézmér elndk
2. Gedd Gyorgyné elndk-helyettes
3. Ged6 lldiko6 6nkormanyzati nemzetiségi képviseld




2. Melléklet

J@:@.'%efvérosi Szlovax
Onkorményzat

8. cbv B
T082 Bug




3. Melléklet

Irisbeli elterjesztés
a Jézsefvérosi Szlovak Onkormanyzat

..... hapjén megtartott képviseld-testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentickre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.

Hatirozati javaslat

............ év. (...ho....nap). szdmu ............ képviselO-testilleti hatdrozat:

a dontés targya — ,,a hatdrozati javaslat szovege”

Felels:
Hatarido:
A dontés végrehajtisat végzt’i szervezeti egység:

A lakossag széles korét &rinté dontések esetén az elbterjesztés elkészitdjének Javaslata a
kozzététel médjéra: honlapon

Hely, datum:

Eléterjesztd neve/alairasa

ELOTERIESZTO:  toiiiiiiiiiieieiinee e (JOZSEFVAROSI  ......cevvvee NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT)
LEIRTA: 1oe it e (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL:




4. Melléklet

A Jézsefvirosi Szlovik Onkorményzat alaptevékenysége, szakagazati besoroldsa, és
kormanyzati funkei6i

A Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat alaptevékenysége:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormdanyzatok igazgatasi tevékenysége
A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat szakdgazati besoroldsa:

841 106 Helyi nemzetiségi tnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat kormanyzati funkci6i:

1. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és tAmogatasa

2. 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

3. 082091 Kozmiivel6dés - kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

4. 082092 Kozmiivel6dés - hagyomanyos kozdsségi kulturdlis értékek gondozasa

5. 084010 Téarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefiiggd feladatok igazgatisa és szabdlyozasa

6. 910501 Kozmiivelédési tevékenységek '




BUDAPEST JOZSEFVAROSI
SZLOVAK ONKORMANYZAT

1.szamu kdzos
elnoki és jegyzdi utasitas

A Budapest Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzatnak a kételezett-
ségvallalassal, utalvanyozassal, pénzligyi ellenjegyzéssel, érvénye-
sitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény 10.§ (5) bekezdés, valamint a Kormény
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelete az allamhaztartisté] szol6 t6rvény végrehajtasarol 13.§
(2) 2) pontja és az egyiittmiikddési megallapodds alapjan kotelezettségvéllalds, pénziigyi el-
lenjegyzes, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasi modjénak, eljarasi és
dokumentacios részletszabilyainak, és ezeket végz6 személyek kijelslésnek rendjét az alabbi-
ak szerint szabélyozzuk:

L A kbtelezettségvallalas altalanos szabdlyai
1) Fogalmak:

Kételezettségvitlalis: a kiaddsi eldiranyzatok terhére fizetési kbtelezettség vallalasardl szolo,
szabdlyszertien megtett jognyilatkozat.

Mas (egyéb) fizetdsi kitelezettségek: a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-
kiil végrehajthatd birdségi, hatésagi dontésen, vagy mds, a fizetési kdtelezettség Gsszegét vagy
az Osszeg megallapitisinak médjat, tovabbd a felek valamennyi jogét és kotelezettségét meg-
allapito kotelez6 elbirason alapuld fizetési kitelezettség,

Szabad eldirdnyzat: a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az
azokat terheld kordbbi kételezettségvallaldsokkal és més fizetési kotelezettségekkel csokken-
tett Gsszegit eredetk vagy mddositott kiadési eldiranyzatok.

2) A kotelezettségvillalds irdsos formai:

s 2 foglalkoztatdsra irAnyuld jogviszony létesitésére,
szerzodés megkdtésére,

s Lkoliségvetési timogatis biztositasara
irdnyulé jognyilatkozatok,

o direkt szébeli kitelezetiségvallalds az utasitasban foglalt értékhataron beliil maga a
szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat. .

» A kozbeszerzésekrdl sz016 2011. évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kizbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palya-
zati kifrds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kiitelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggé fizetési k-
telezettséget tanusit.

3 A kotelezettségvallalds feltételei:




4)

Kotelezettség csak a szabad elbirdnyzat terhére véllalhato.
A kctelezettsegvallalasnél az eredményesség, célszeriiség és hatékonysag kbvetelme—

. nyét figyelembe kell venni.

Az frisos kotelezettségvallalas csak e utasitdsban régzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
z6 személy aldirdsa és a szabad elSiranyzat meglétének irasbeli igazoldsa utin a pénz-
figyi teljesités esedékessépét megel6zden toriénhet.
A kotelezettségvallalasnak min&stilo vissztethes szerz6désnek, adoit megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes magénjogi kételem irdsba foglaldsat
tartalmazo okiratot a mindenkori szerz6déskotési rendet szabalyozd eljardsi rend sze-
rint kell 1étrehozni. Az okiratnak az 4ltaldnos adatokon, feliételeken tilmenden tartal-
maznia kell: '
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi &s mindségi jellemz6inek meghatdroza-
sat, hataridejét,
b) a kifizetendd 8sszeget vagy a szamlazas alapjdul szolgilé egységrat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjét és feltételeit,
¢) a kifizetés hatridejét, t6bb év elbirdnyzatai terhére véllalt kotelezettseg esetén
évenkénti tlitemezésben, és
d) a pénziigyi eﬂcnjegyzes tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott ala-
frasat,
e} jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszter-
hes szerzddés esetén a szervezet képviselbjének nyilatkozatat arra vonatkozoan,
hogy a szervezet atldthatonak mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaltak viltozdsa esetén arr6l haladéktalanul kételes a kotelezettségvallalot taje-
koztatni. A val6tian tartalmu nyilatkozat alapjén kotétt visszterhes szerzédést a kote-
lezettségvallalé feymondja vagy —ha a szerz6dés teljesitése még nem toriént meg —a
szerzddéstol elall-
Kbteiezettsegvélialaﬁok olyan tartalmd moédositasara is alkalmazni kell az utasftésban
rGgzitett szabdlyokat, amely a korabban megéllapitott fizetési kotelezettségek Osszegét
noveli, vagy a fizetési kitelezettségek érintett évek kozdtti megoszlasat médositja.
Nem szitkséges clézetes irasbeli kdtelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely: 3
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b} més (egyéb) fizetési kitelezetiségnek mindsiil,
c) a fizetési szamlakrél a szdmlavezetd 4ltal leemelt dfj, juttatas.
Szébeli kotelezettségvéllalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvalialasra.
Szobeli kotelezeitségvallalas esetén a végleges kotelezettségvillalds bizonylatot a kd-
telezettségvallalast elrendeld az alabbi zéradékkal kételes ellatni:
A végleges kotelezettségvallalast ............. (név)elrendeltem.
Datum, aldiras
Irasbeli kotelezettség vallalds szitkséges a palydzati forrdsokbél finanszirozott kétele-
zettségvallalasra értékhatar nélkiil.

Az aléirt kotelezetiségvallalds dokumentuménak 1 eredeti példanyét a Pénziigyi Ugy-
osztaly részére le kell adni.

- Kotelezettségvillaldsra jogosult:




3)

A helyl nemzetiségi Snkormdnyzat kiadési elGirdnyzatai terhére kbtelezettséget az elnok
vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy véllalhat az 1. sz. mellékletek szerint, vagy
az egyedi felbatalmazas alapjan.

- Kdtelezeftségvallalds nyilviantartasa:

A kotelezetiségvallalasok nyilvantartisa a bizonylatok Pénzilgyi Ugyoszidlynak 16rténé
ataddsa utin az CT-ECOSTAT gazdaségi és gazddlkoddsi rendszerben (tovibbiakban:
EcoStat rendszerben) torténik az aldbbi adattartalommal: a kételezettségvallalés nyilvan-
tartdsi szdma, a kotelezetiségvallalast tandisité dokumentum megnevezése, iktatbszdma,
kelte, a pénziigyi ellenjegyzd nevét,a kitelezetiségvallalé neve, a jogosult azonositd ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kotelezettségvallalis tirgya, dsszege, évek és eldi-
rényzatok szerinti megoszlésa, a kifizetési hatarid6k, tovabba a teljesitési adatok, a kétele-
zettségvillalds modosftasait, a ktelezettségvallalds végleges vagy nem végleges jellegét,
kozbeszerzésre hivatkozis.

A nyilvéantartashoz szitkséges dokumentumok:
* 2z frishan késziilt kotelezettségvillalssi dokumentum (szerzédés, megéllapodas,

megrendelés, alkalmazasi okirat, stb.)

¢ 2 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szémla, egyéb bi-
zonylat)

¢ mas (egyéb) fizelési kitelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizeiési kdtelezettségek esetén a teljesftett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés dsszegét a kitelezettségvallalds
nyilvéntartasban rogziteni (direkt kotelezettség vallalas).

A kotelezettségvallalds értékének meghatirozasa:

¢ szémba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kotelezeitséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kil-
16n jovébeli jognyilatkozattdl fiigg, .

e  haa fizetési kotelezettség jévObeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjdn az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
korilmények kozott — az ésszerli gazdalkodés elvének betartdsaval — a redlis leg-
magasabb Gsszegil kbtelezetiséget kell feliételezni,

» a kézbeszerzési eljards esetében a kitelezettségvillalds értéke megegyezik a kdz-
beszerzési eljards eredményeként megkotott szerzodésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szAmitoit értékével,a kiszbeszerzési kotelezettség ald nem es8, hatdrozatlan
idére vallalt ktelezetiség értékét a tirgyévben és az azt kévetd hirom éven ke-
resztill szarmazd fizetési kitelezettségek osszegekeént kell meghatdrozni.

A jogszabily alapjin kotelezettségvallaldsra jogosult az elndk, valamint a kételezettségvélla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosulisdg alapjdn megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztilyon a kitelezettségvallalasokat.

A kbtelezettségvallaldsi jogosultsag médosuldsa, meghivisulisa, megsziinése esetén a kitele-
zettségvéllalo(k) ( elndk ) irdsos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztily vezetSje koteles
gondoskodui a nyilvantartasban szereplé adatok moédositasardl, torlésérél, valamint az érintett
évek szabad kiadasi elSirdnyzatok madosftisarol.




A kételezettségvallalasok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje felelbs.

L. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1)

2)

3

4)

5)

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és

‘Miikadési Szabélyzatiban megjelslt személy/gazdasigi vezetd és altala a 3. szimi

mellékletben szerepl irdsban kijel6lt, vagy egyedi kijeldlés alapjan a Polgarmesteri
Hivatal dlloményéba tartozé koztisztviseldk jogosultak értékhatér nélkiil. A kijelolt
személyeknek a felsSoktatdsban szerzett pénziigyi-szmviteli végzettséggel, vagy le-
galdbb kézépfokid iskolai végzettségpel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkezni.

A nemzetiségi Snkorményzat nevében toriéné kételezettségvéllalasok pénziigyi ellen-

- jegyzését az 1). pont alapjén a Polgdrmesteri Hivatal gazdasigi vezeté vagy az éltala

kijelslt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zben meg kell
gy0zbdnie arrdl, hogy

a) aszilkséges szabad elGiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett

¢és varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés idépontjiban a fedezet rendelkezésre ali, és

¢) akotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.
A kotelezeitségvallalés pénziigyi ellenjegyzéije a kotelezettségvallalas dokumentuman
phedezet: .oooirinriiiiiirenanen. , pénziigyileg ellenjegyzem” szdveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés diatumadval és aldirisaval tesz elepet a penzugyl ellenjegyzés formai

kdvetelményének.

A pénziigyi ellenjegyzb a 2-3) pontban foglalt feladatok ell4tisahoz szukseg szerint
szakértdt Vehet igénybe.

Ha a kotelezetiségvillalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyzé csak akkor kiteles ellenjegyezni azt, ha erre 2 kételezettségvallalo irdsban
utasitja.

Ez esetben az okmdnyt “a kételezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése utasitasra to1-

 tént” zéradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzd haladéktalanul frdsban értesiti

az elndkét, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz0jét. Az elndk a jegyzovel kozbsen
a tajékoztatés kézhezvételétd] szamitott 8 munkanapon beliil kdteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felel0sségre vonast.

1. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolds eldkészitése ( nyomtatvany kitSliése, bizonylatok csatoldsa) a .

Polgarmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi 6nkorményzatok feladatellitisara foglal-
koztatott iigyintezd feladata, a teljesités igazoldsra jogosult az elndk, elndkhelyettes,
vagy az elndk 4ltal irdsban kijeldlt személy. A teljesités igazoldssordn ellendrizhetd
okmdnyok alapjan ellen6rizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossigat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magiban foglalo kotelezetiségvallals esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetben esede-
kes — annak teljesiiését. :




2) A bevételeket az aldbbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- palyézati tAmogatasok

3) A teljesiiés igazolasat végz6 személy gy6z6djon meg arrél, hogy:

- a kiadas ténylegesen az tnkorméanyzat mitkddése, gazdilkoddsa sordn meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvételle], ha nem, més megfeleld médon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvillaldst jelentd dolmmentumon szereplé Osszeggel
megegyez-e, hia eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyardzatot az
eltérés okdnak megjelslésével,

- ateljesités megtortént-e, hataridére tértént-e, az a vonatkozd szerzGdeés, megal-
1apodas, illetve megrendelés szerint toriént-e,

- ateljesitésre vonatkozd dokumentum (szamla, szimlat aldtamasztd szallitojegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmany) a valosdgnak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkdz nyilvéantar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltdri kirzet megjelslé-
sével és a leltarfelelds alairasaval,

- a személyi jellegh kifizetések a jogszabalyokban, a megbizési szerzddésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolisa a jogosult aldirdsdval és didtummal az 4/a. szam mellekletben
szerepl6 formanyomtatvanyokon tdrténhet.
A kiilonbdzd. tAmogatésokbsl (EU-s pélyézat, kdltségvetési tdmogatss, egyéb forrds)
megvalosulo kiadasok feljesités igazolasa két részbdl all. Egyik az 4/a. szami mellék-
let szerinti, a misik a palyazat szerinti, a palyazat elszdmolésa sordn eléirt forma-
nyomtatvany.

5) A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kitelezettségvéllaldshoz kap-
csolédban — a kdtelezettségvallalo frésban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
aldiras mintdjat a 4, szdmt melléklet tartalmazza vagy az egyedi kijeltlések tartalmaz-
zak.

6) A teljesités igazolasra felhatalmazott személyek a nemzetiségi Onkorményzat kéltség-

 vetésében szerepld eldiranyzatokbd! teljesitendd kiadésok, bevételek teljesitését iga-

zolhatjak értékhatdr nélkiil.

7) A teljesitést igazolé személy koteles a palyazatokbodl, elszdmoldsi, beszamolasi kote-
lezettséggel juttatott tdmogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szdmldra az
alébbiakat felvezetni: '

- apalyazat azonositd szamat,

= Bireriennn pélyazat elszdmoldsdra benytgtasra kerult,

- apalyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy atamogatisi szerzddes szerinti szoveget.

8) Nem kell kiil6n teljesités igazolds a mas fizetési kbtelezettségek teljesitéséhez:
- ajogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd bir6-
sdgi, hatosdgi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezetiség Gsszegét, vagy az
‘dsszeg megéllapitasdnak modjét, tovébba a felek valamennyi jogét és kotele-
zettséget megallapitd kotelezod eldirason alapuld fizetési kitelezettségeket.




9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvinyrendelet 2. szamd mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazoldst a csatolt dokumentumokkal egylitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztilynak 4t kell adni.

. IV, Ervényesités

b

2)

3

4)

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjdn az érvényesité személye a Polgirmes-

teri Hivatal kijeldlt tigyintéz6i, akinek/akiknek ellendriznie kell:
a szakmai teljesitésigazolas meglétét,

- az dsszegszeriiséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az el6irt alaki, tartalmi kovetelményeket betartottak-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-¢, megbizhatoak és helytatloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa soran az allamhéztartasrél széld 2011. évi CXCV. tor-
vény, az dllamhaztartds szamvitelérdl sz0i6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az &l-
lamhaztartdsrol szolo térvény végrehajtasar6l szol6 368/2011.(XIL.31.) Korm. ren-
delet elbirdsait, valamint a jelen utasftisban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasérolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevetelezesu bi-

zonylatot,
- . az utalvény rendeleten és a teljesitési igazolédson feltiintetett mellékletek csatolasra
kertiltek-e.

Ervényesittk a Pénziigyi ellenjegyz altal - az 5. szamii mellékletben felsorolt - fras-
ban kijelolt személyek lehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellété személy felsGokta-
tisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzetiséggel, vagy legalibb kézépfokd iskolai
végzetisépgel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivill — tartalmaznia kell az ér-
vényesiiés datumét, az érvényesité aldirisat Az érvényesitést a kilon irdsbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgélat sordn az ott megjeldlt
Jjogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a Pénz-
figyi Ugyosztily vezetbjének, aki tovdbb jelzi a Jegyzéinek és az elndknek. Az érve-
nyesités nem tagadhato meg, ha ezt kivetben az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a I1. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljami.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kétele-
zettségvallalasra, utalvinyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozas

1

A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiaddsi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjén lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integrélt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiaddsi el6iranyzatok terhére tor-
tén6 utalvanyozisra a teljesités 1gazoIasat ¢és annak alapjan végrehajtotl érvényesités
kovetben keriilhet sor,




2)

Utalvinyozasra az elnik, vagy az 4ltal irisban kijeldlt képvisel§ jogosult a 2. szamd
mellékletben felsorolt feltételek és szerint, vagy az egyedi kijel51és szerinti személy.

3) Az wtalvényozas kiilon frésbeli rendelkezéssel toriénik. A killon frasbeli rendelkezés-

4)

- 5)

6)

ként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

- az , Utalvany™ szot,

- aksltségvetési évet,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- abejovd vagy kimend szdmla szaméat

- afizetés idOpontjat, modjat és Ssszegét, devizanemet

- amegterhelendd €s a jovairand6 fizetési szdmla szmét és megnevezését,

- abevétel, kiadés egységes rovatrend &s korményzati funkcio szerinti szamét ¢ és
megnevezdsét, a terheléssel, joviirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhéztartdsi szamviteli korményrendelet szerinti komyvvitcli
szamléjanak szAmat és megnevezeset,

- az utalvény kidllitdsanak keltét,

- valamint az érvényesitd, az utalvinyozo keltezéssel elldtott alairasat,

- a kiilfsldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjén kell figyelembe venni

- akotelezettségvallalds nyilvéntartasba vétel sorszamat,

- az utalvany kotelezé melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadds
egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szdmét és megnevezését, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz dllam-
haztartdsi szimviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szimat
és mepnevezdsét. A kontirlapot az utalvanyt kiallitd késziti el.

- mellékletek felsorolasa.

Az utalvény rendelet kidllitdja az utalvanyhoz csatolt meliékleteken rdgziti az utal-
vany sorszamat.

Nem kell kiilén utalvanyozni:
o B403. Koézvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszdmolandd bevétele-
ket,

o a fizetési szAmla vezetésével &s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezett dltal felszémitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,
e az egységes rovatrend B813. Maradvény igénybevéiele rovatain elszimolandé
bevételek teljesitéset.
A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjén
kell figyelembe venni, amellyel az utalvinyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetden
haladéktalanul ki kell egésziteni. '
A sziikséges dokumentumokkal felszerelt wutalvinyrendeletet érvényesités ¢és
controlling feliilvizsgalat utin a Pénziigyi Ugyosztily a Polgérmesteri Hivatal alkal-
mazasdban 4116 nemzetiségi igyintézonek/ vagy elndknek utalvinyozésra 4tadja, utal-
vényoz6 aldirdsa utan a Pénziigyi Ugyosztalynak utalds céljabol at kell adnj a fizetési
hatarid6t megeldz6 napon.

VI. Vegyes és zaro6 rendelkezések




1y,

2)

3)
4)

- 5)

6)

7

8)

Az utasitisban foglaltaknak megfelel alairds menete a kovetkezo:
a) Kotelezettsépvallalas esetén:

o] A nemzetiségi Snkormdnyzat ligyintézdje a szerzddéseket atad_]a J egy-
z6i Kabinet Torvényességi €s Perképviscleti Iroda - szerzédéseknél jogi
kontrol celjébél

ol A jogész jogi kontroll utdn fedezet igazolds céljabdl a Pénziigyi Ugy-

| osztalynak feladja a nemzetiségi dnkorményzatok pénzligyi gazdalko-
désaval foglalkozé iigyintéz0 részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzBdésre rdvezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o  Pénziigyi ellenjegyzd alafrisa utin a Pénziigyi Ugyosztaly a szerz6dést
atadja a nemzetiségi ligyintézonek/vagy az elndknek az kotelezettség-
vallalo aldirasa céljabol,

b) Kotelezettségvallald aldirasa Utalvanyozés esetén ( folyamata az utasitas II-V.
fejezetében 1észletezve)

o teljesitést igazolé aldiras

utalvinyrendeletet kiallito aléirasa,
fedezetigazolas, érvényesitd alairdsa,
controlling aldirdsa

utalvanyozd,

0000

Az utalvinyozist és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet
szerinti bizonylaton (utalvinyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkil érvénytelen.

Uj irasbeli kijelslés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely kordbbi kijelolés, felbatal-
maz4as visszavonasa esetén  az Elnok utasitisa alapjan — kitelezettségvallalas, utalva-
nyozas és teljesités igazolds esetében — a Pénziigyi Ugyosztaly médositja az irdsos ki-
jeloléseket, felhatalmazésokat és a nyilvéntartisba rogziti.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizdldsirél - az alairas-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetsje gondoskodik &s kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvillalé és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallatasra, utalvanyozésra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvéllalasi, érvényesitési, utalvinyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolast
feladatokat nem végezhet az a kdztisztvisel$ és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzitartoz6ja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-
dekelt fél (vallalkozo, gazdasagi tirsasigi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kdte-
lezettsépvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kiszeli hozzatartozdja (a Polgari Térvénykdnyv-
16l sz610 2013. évi V. térvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara l4ind el.

Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozést, ellenjegyzést, teljesitésigazoldsi
feladatokat sajit személyre vonatkoz6an nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az &liala felhatalmazoti személy esetében valtozés torténik (
lemond a funkci6rél, vagy a képvisel6i jogviszonyardl) azt a nemzetiségi onkormany-
zaii hatérozata alapjan kell az wtasitasban a modositdst atvezetni. '




9) Amennyiben jclen utasitist érintd Hivatal ligyoszialy/irodavezetGje, irodavezetd he-
lyettese eseién beosztésbeli viltozés kovetkezik be vagy jogviszonya megsziinik, a
valtozas/jogviszony megsziinés napjaval a felhatalmazés kiilon visszavonasra vopat-
kozb nyilatkozat nélkiil megszinik.

10) Jelen utasitast a nemzetiségi énkorméanyzati gazdalkedésra vonatkozé hatalyos jog-
szabalyokkal kel! alkalmazni.

11) Az utasitast jogszabélyi valtozést kovetden a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének aktua-
lizalni kell.

12) A jelen utasitds 2014................ napjan iép hatélyba.

Budapest, 20 _14. ..............

Dénada-Rim4n‘Edina 0% NOV 27
jegyzB | . o




.

me—

\x. 45 ﬁnmﬁ:

JAoure
Ipuzey reuodyyy

3§ ...... LQN

Iaquisacu “$1(g ‘isedepng

THIPU TPretpiony

Qrestaday OIPIL PO
VJ SoNATAQUR ukB10A0) Opan
@d@ TIYPU IgYepEug
Pty J\wii [II9U IE1eIpIaME Joups Tpwizgy feujodys]
ueq
SEOB[Y LRI CER ) AN
. © Ipa3y

epjuyw sgape

59 e[pISI] NIA[PWIZS POZEWIEIBY(O UBGSY] BISTIE[|BARISPLZI[RINY [BI[B HOUI? Z€ 2495910439s)10N 16ZAUBULIONU() HPAO[ZS ISOIPAJISZOP

JPRIPW 28 |




Agure
Iowizey reutodey]

ISQUIDAOU ‘£ 107 Jm&ﬂuﬂm

[P0 JEIBIFMD orestadyy OYIPIY 9P2D

)
ﬁg mwm&w TI[PU IRIBTPUR SETVEYA Uy (000 ) PUAS104D) gpen

vty ?4.&&3 Y9 TETeIpaM Joua 1puzgy reujodgy

ugqg .
spue[y 2 ﬁmm 39319 AN
IpASH

efejupm sgepe §9 eleys)] Yo A[PUISZS 1)0ZBWH[B)BYI3] UB]SE.U

i ]

[e3[% Youje a.ﬁ.ﬁo%ﬁwza«: UIGIAIU §9 AIPYLD) JEZAURIIO[S ISYPET ;_ouw%m 1o1sal[a3 uaqs3aA3asIION Enhﬁu:ﬁexno HRAOIZS ISOIRAJISZOL 4

1OPi2ewW 28 "¢



Jjougs
Jourzey reurodey]

......... eriaa .VHON nu.mﬂgﬂﬂuﬁ_.m

\bm _ \W\% Y m% [T Frepisu APIL OPOO
ﬁi@?@@ jdao | | I{[9U IZeppD 9uABioAD gpag |

el _.\SQ; § TRIDY IR PR} pwizey reujodey]

SEIpIV JEpEPRy AN

el sgarere sy vlpssiy yad owazs jo[alny jeie Houpe zu
€1gSEI0ZES] S91153([9) YasIPZUYNY QuILIN} AIPY.LA) HEUIBIEZAUY.LIOD ISBPRD You9s91aA39s3 0y JEZAURULION () YYAO[ZS ISOXBAJISTOL

Ly

PPNPU "ZS :




Targy: Kotelezettségvallalasra és utalvanyozdasra felhatalmazds, kijeldlés teljesités igazolasra

1. Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.8 (1) bekezdés alapjan a Jozsefvérosi Szlovak Onkormanyzat
j6vahagyott koitségvetés kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nelkil felhatalmazom Gedd
lidikat kételezettségvallalésra és utalvanyozasra, valamint kijeldlom teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijelolés az elndk — jegyzdi kdzos utasitas hatélybalépés idSpontjatol a
mandatum lejartaig érvényes, )

2. Feladatait & mindenkor érvényes kdtelezetiségvallalssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjétdl- szalg .:éinb\ki-
jegyz6i utasitésban foglaltak szerint koteles elféini. -‘

" Budapest, 2014. . R

If f} V(}W\ L ,-i.ﬁ
Kapgtnai Kazmér R
elndk ‘/

A kttelezettsegvallaiasi, utalvanyozasi és telfjesités igazolasi jogkdrt fudomasul vettem, az arra
vonatkozo eldirasokat, feladatokat és felelsséget megismertem.

bedy Lbtey

e . Gi'é'&é Ild-i'l;;:’:
alairas

Datum:

Kapja: Pénzlgyi Ugyosztaly




Targy: Kotelezettségvéallalasra és utalvinyozésra felhatalmazas, kijeliiés teljesités igazolasra

1. Az allamhaztartasrél szolb. tsrvény végrehajtasarol szold 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
52. § (1) , 57.§ (4) és az 50.§ (1) bekezdés alapjan a Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
jévahagyoft koltségvetés kiadasi elsiranyzata ternére érigkhatér nélkal felhatalmazom Gedd
Gydrgynét kotelezetiségvallalasra és utalvanyozasra, valamint kijeldlom teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijeltlés az elnbk — jegyz6i k6z0s utasitds hatdlybalépés idépontjatol a
mandatum [ejartaig ervényes. '

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallaiassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel &s szakmai teljesitésigazotéssal kapcsolatos eljarasi rendjérél s2616, elnski-
jegyz6i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni. : o T :

Budapest, 2014. .

Vo don o g
Képm Kézmér
eindk -

A kitelezetiségvallalasi, uialvinyozdsi és teliesliés igazoldsi jogkdrt tudomasul veltem, az arra
vonatkozd eldirasokat, feladatokat &s felelfisséget megismertem.

Datum:

* Kapja: Pénzigyi Ugyosztaly




