Jozsefvirosi Ukran Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

A Jézsefvéarosi Ukran Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény
(a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi nemzetiségi
dnkormanyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban megalkotja
szervezete és mikSdése részletes szabalyait.

1. Altalinos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi kdzszolgaltatasi
feladatokat ellatd, testiilleti formaban miksd6, jogi személyiséggel rendelkezd, demokratikus
valasztiasok Utjdn e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a bolgir nemzetiségi kozdsséget
megillets jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek érdekeinek védelmeére €s képviseletére, a
feladat- és hatdskorébe tartozé nemzetiségi koziigyek teleplilési, terlileti vagy orszdgos szinten
16rténd 6nallo intézésére jiin létre.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jézsefvdrosi Ukran Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

dnkorményzat)

b) ukran nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Fdvaros VIII. keriilet Jozsefvirosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Snkormanyzat miikddési helye: Budapest Fovéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgirmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/B)
(5) A nemzetiségi Snkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatit jelen Szabalyzat
2. szadmt melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi onkormanyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi 6Snkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi dnkorményzat alapvetd feladata a lengyel nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hataskdrének gyakorlasdval.

(3) A nemzetiségi Snkormdanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és hatdsk&rében
eljarva hatérozatot hoz, 6nall6an igazgat, tulajdona tekintetében tulajdonosként jar el, nalléan
megalkotja koltségvetését és ezen alapul6 koltségvetési gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Snkormanyzatot a Képviselé-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai koziil
megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi Snkormdanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésér6l — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkorményzat elndke kételes az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet megel6zd
év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasarol a testulet mindsitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat alaptevékenységét, szakdgazati besoroldsat, és kormanyzati
funkcidit jelen szabalyzat 4. szami melléklete tartalmazza.




(2) A nemzetiségi Onkormanyzat az alibbi kitelez6 feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenntartisaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas Onkorményzat éltal atruhdzott feladat- és hatdskor
ellatisa, ideértve az étvett intézmény fenntartisaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtol atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenloségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi onkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) anemzetiségi onkormanyzat illetékességi teriiletén miikddo allami, helyi 6nkorméanyzati
vagy mas szerv Altal fenntartott intézmények miikddésével, feladatellatasival
Osszefiiggh, a nemzetiségi kozdsség kulturdlis autondomidja megersitését szolgdlo
dontési, egyiittdontési jogok gyakorlésa,

S} a képviselt koz8sség kulturdlis autonémisjanak megerdsitése érdekében a kozdsség
Onszervezbdésének szervezési €s miikddtetési feladatok ellatdsdval torténd tamogatésa,
kapcsolattartds a képviselt kozosség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel,
szervezOdéseivel, a nemzetiségi Snkormanyzat teriiletén milk5dé vallasi kozosségekkel,

g) a nemzetiségi onkormdényzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kozOsséghez
kot6d6 kulturdlis javak megdrzése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesztési tervek elokészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatdsra iranyulé igények felmérése.

(2) A nemzetiségi 6nkorményzat rendelkezésére allo forrdsok keretei kdzott Snként véllalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.
(3) A nemzetiségi 6nkorményzat a ktelezd és onként vallalt feladatainak ellatasdra intézményt,
gazdasagi tArsasigot, mds szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és gyakorolja a
kiilén jogszabaly szerinti alapitdi jogokat.
(4) A nemzetiségi Onkormdnyzat csak olyan gazdéilkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
mitkddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzjarulésinak mértékét,
és vallalkozdsa a kitelezd feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.
(5) A testiilet 4t nem ruhazhat6 hatdskodrében dont:
a) szervezete &s mikodése részletes szabalyainak megalkotdsarol, annak
modositasarol, feliilvizsgalatarol,
b) koltségvetésérsl, zarszamadasardl,
c) intézmény alapitisar6l. atvételérdl, megsziintetésérdl, tszervezésérol,
d) hatiskdrébe tartozd kinevezésrol, vezetd megbizasrol, felmentésérol,
€} a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérGl, jelképeirfl, a ukrdn nemzetiség
iinnepeir6l,
f) avagyonnyilatkozati eljdrassal kapcsolatos déntés,
g) vagyonleltirarol, torzsvagyona korét és a tulajdondt képezd vagyon hasznélatanak

szabalyairol,
h) a haszndlatdba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott allaml vagy helyi
onkormanyzati vagyon haszndlatira, miikidtetésére vonatkozd szabélyokrol,

tovabba e korben megk&tend6 sziikséges megéllapoda’.sokrél,

i) gazdalkodd és mas szervezet alapitasardl, megszﬁntctésér61, atalakitasarol, vagy az
ezekben valo részvételrol,

J) Onkormanyzati tarsulds létrehozasardl vagy tarsuldshoz valé csatlakozasrol

k) feladat- és hataskdr tvételér6l mas dnkormanyzatidl,

1) atulajdonost megilletd jogosultsagokrol,

m) a testilet megbizatisdnak lejarta el6tti (név szerinti szavazdssal torténd
feloszlatasarol,

n) az elndk, elntkhelyettes sorozatos térvénysértd tevékenységének megallapitdsarol,

0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

p) bizottsdg létrehozasardl,




q) birésagi tilntkdk megvalasztasardl,
t) hataskorébe tartozé kinevezésrdl, vezetd megbizasrol,
s) palyazat, allami tdmogatds irdnti kérelem, igénylés benyiijtisardl, tamogatésrél
 t6rténd lemondasrol,
t) jelképeirSl, kitiintetéseirél és ezek odaitélésének feltéieleirdl és szabalyair6l.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi {innepeirbl,
u) az olyan ligyben, amelyet tSrvény vagy jelen Szabélyzat szerint a nemzetiségi
onkormdanyzat 4t nem ruhézhat hatdskorébe tartozik.
(6) A testiilet hataskorébe tartozé vilasztas, kinevezés, vezetdi megbizis joga - a nemzetiségi
onkorményzat elndke, elndkhelyettesei valasztasinak kivételével - magaban foglalja a felmentés,
vezetdi megbizas visszavondsinak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jel5lési vagy delegdlasi jog
magdaban foglalja a megbizas, jelolés, delegalas visszavonasdnak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- és hataskdreinek gyakorldsiat a nemzetiségi
dnkormanyzat testiiletét illetik meg.

(2) A testlilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hatdskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsdgokra atruhazhatja. E
hatdskor gyakorlasahoz utasitist adhat, valamint e hatskdr gyakorldsdra vonatkozé dontést
visszavonhatja. Az atruhazott hataskdr tovabb nem ruhdzhato at.

{4) Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol. az azt gyakorlo elnok, illetve bizottsagok a testiilet
felhivasira kotelesek irasbeli eldterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi inkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi 6nkormdnyzat testiiletének alakuld iilését az illetékes valasztisi bizottsdg
elndke a valasztist kivetd tizenot napon beliili id6pontra hivia Gssze.

(2) Az alakul¢ iilés Osszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a vélasztas napjat6l szémitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulé iilés hataridében nem keriil megtartdsra, id6kozi vélasztast kell kitlizni.

(4) Az alakuld tilést a jelenlévd legid6sebb nemzetiségi Snkormanyzati képviseld, mint korelndk
vezeti a testiilet eIndkének megvalasztasaig.

(5) Az alakulé iilésen a nemzetiségi dnkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja az
- dnkormanyzat elntkét, elndkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és mitkidési
szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.

7. A testiilet miikGdése

(1) A testiilet alakuld, rendes €s rendkiviili {ilést tart.
(2) A testiilet évente 4 rendes {ilést tart, amennyiben sziikséges gy az e pontban meghatirozott
{ilés szdmndl tébb testiileti (ilés is tarhato.
(3) A testiileti iilést az elndk hivja Gssze és vezeti. E jogkodriket a nemzetiségi Snkormdanyzat
elndkének akadalyoztatisa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egy¢b esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti lilést §ssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi Snkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi dnkorményzat bizottsiga, vagy

¢) a foévérosi korméanyhivatal

d) a polgirmester,

€) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditviny tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirend;jét, pontos idépontjat és helyszinét.




(5) A nemzetiségi dnkormanyzat elntke a testiilet iilését jelen Szabalyzatban foglalt rendts]
eltérd idépontban is Osszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi nkormanyzat rendkiviili filést
tart,

(6) A nemzetiségi dnkorményzat elntke a rendkiviili {ilés dsszehivasir6l harom munkanapon
beliil gondoskodik és az iilés idépontjat legfeljebb az arra okot ad6 kériilmény fennallasatdl
vagy a rendkiviili iilés &sszehivasara vonatkozd inditvany elSterjesztését6l szamitott 8 napon
beliili idépontra tiizi ki.

(7) A testiilet Glése magyar nyelven zajlik, amelytdl t6rténé eltérésre a testiilet mindsitett
t6bbségli dbntése alapjan van mdd, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros VIII.
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott fenndlld
egytittmiikdési megallapodasban (a tovébbiakban: egyiittmiikddési megéallapodas) foglaitak
szerint a testiileti iilések szabélyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztositdé személy
(jegyz6 vagy megbizottja) részére a testlileti {ilésen elhangzottak forditisrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkorméanyzati képviselék tobb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitisa soran a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képviselGt, tovabba a be nem
toltott képviseldi helyet a jelenlévik 1étszamaba be kell szdmitani. A javaslat elfogaddsdhoz

a) egyszeri tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett t&bbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviseldk tdbb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az elirt tamogatottsig hianydban az elbterjesztett javaslat elutasitottnak tekintend6.
(3) A testiilet térvény vagy jelen Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban egyszerd
szOtobbséggel hozza meg a ddntését.
(6) A testillet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében meghatarozott
esetekben, valamint az olyan {igyben, amelyet t6rvény vagy jelen Szabalyzat ilyenként hataroz
meg.

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek hozzitartozdjat az ligy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizdrasrdl az
érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
javaslatara a testiilet dont. A kizart képvisel$ a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének
mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok nem alkalmazhatoak a nemzetiségi Snkorményzat
elndkének, elntkhelyettesének megvilasztasira, tovabba a bizottsdgok Iétrehozaséra, bizottsagi
tisztségviselok megvalasztisira.

10. A testiileti iilés jegyz6konyve

(1) A testlilet és bizottsiga Uilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet az iilésen
hasznalt tirgyalasi nyelven vagy - testiileti ddntés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni. A
jegyzOkonyv kozokirat.
(2) A jegyzOkoényv tartalmazza

a) atestlleti tilés helyét és

b) idépontjat;

c) a megjelent nemzetiségi Snkormanyzati képviselk nevét, az tilésrél torténd tavozasuk

idépontjat;
d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;




€) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

D) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszolok nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszolasuk,
illetve az tilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazisra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) a ddntéshozatalban résztvevlk szamat;

j) adontésbbl kizart Snkorméanyzati képviseld nevét és a kizdrds indokat;

k) az egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a testitleti {ilések szabalyszeriisége
felett tOrvényességi kontrollt biztosité személy (jegyz6 vagy megbizottja)
jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

) aszavazis szamszerii eredményét;

m) a hozott déntéseket;

n) az iilés megnyitisanak és a bezarasanak id6pontjat;

0) az llést vezetd eindk nevét, a tavolmaradoé képvisel6k tavolmaradasinak okat;

p) az lilés hatarozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az iilésen tanicskozasi joggal résztvevdk, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét;

r} az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzokonyvet az iilést levezetd elntk és a testiilet altal a képviselok koziil kijel6lt
jegyzOkonyv-hitelesitd irja al.

(4) A nemzetiségi Snkormanyzat elndke a jegyzokbnyvet az {ilést kivetd tizenst napon beliil
megkiildi a fOvdrosi kormdnyhivatalnak a Nemzeti Jogszabélytir Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartas zért rendszerén keresztiil, valamint az egylittmikddési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabdlyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité
személynek (jegyzo vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsiga Ulésének jegyzékonyve részét képezi az iilésre szolé6 meghivd, a
kozmeghallgatasrol szolé kézlemény és az elbterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt elSterjesztések és jegyzOkonyvek - a zart iilésre
késziilt eloterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetfek. A zart iilésen hozott
testiileti hatdrozat nyilvanos.

(6) A zart iilésrol kiildn jegyzbkdnyv késziil. A kiilén torvény szerinti kézérdek(l adat €s a
kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetségét zart iilés tartdsa esetén is biztositani
kell. E jegyzOkonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyvzOkonyvére vonatkozd
szabalyok az irAnyaddak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testlilet évente legaldbb egyszer kdzmeghallgatast tart, amely testiileti tilésen a nemzetiségi
dnkorményzat elndke beszdmol a lakossagnak a nemzetiségi Snkormanyzat tevékenységérdl,
miikddésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasarol, megismerteti a jévére vonatozé terveiket,
célkitlizéseiket.

(2) A kdzmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi panaszt,
kozérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kbzmeghallgatison elhangzott felvetésekre lehet6ség szerint még az iilésen valaszt ad a
nemzetiségi onkormanyzat elnske, amennyiben erre nincs mdéd, akkor a valasz az Gilést kivetd
15 napon beliil irdsban is megadhatd.

(4) A kdzmeghallgatdson a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kbzmeghallgatds §sszehivasara a testiileti iilés sszehivasara vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kérben valasztas szerint a helyi nkormanyzat
hirdetStablajan vagy honlapon, illetve a helyi ijsdgban meghirdetni legalabb a kdézmeghallgatés
megtartasanak idopontjat megel6z6 5 nappal.




(6) A kozmeghallgatason nem kell részt vennie az egyiittmiikddési megéallapodasban foglaltak
szerint a testlileti {ilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személynek
(jegyz0 vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre a testiileti {ilés jegyzOknyvére vonatozo
szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés Osszehivasa

(1) A testiileti {ilést a nemzetiségi tnkormanyzat elnSke igazolhatd mddon irdsbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivia Ossze. A testiileti iilést telekommunikicids eszkdz Wtjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti {ilés meghivjat a napirendi pontok megjeldlésével Uigy kell kézbesiteni. hogy azt
a testiilet tagjai €s a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre szo0lé meghivét
pedig legaldbb 24 6rdval elébb megkapjik.
(3} A meghivénak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

c) aziilés kezdetének idépontjat,

d) a napirendi pontok megjelslését,

e) az elbterjesztok neveét,

f) az irasbeli eloterjesztéseket,

g) valamint az iilés minGsitését.
(4) A testiilet iilésére a testiilet tagjain kiviil tanacskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek
jelenlétét jogszabaly kotelezbvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a meghivésit az
elndk vagy a testlilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyaldsihoz indokoltnak tartja.

13. A testiileti {ilés nyilvanossiga

(1) A testlilet Giiése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog nélkiil
részt vehet. A hallgatésag az tilésterem kijellt helyein foglalhat helyet, és az iilés rendjét nem
zavarhatja. Az elndk Kkitilthatja az iilésteremb6l az iilés megtartdsat zavar6d hallgatsdgot. Az
elndk inditvanydra a testillet min0sitett tSbbségli dontésével felszolalasi jogot adhat az iilésen
részt vevo hallgatdésagnak.

(2) A testiilet zart {ilést tart a kdvetkez6 tigyekben:

a) tsszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési ligy tirgyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansigi eljaras,

€) fegyelmi blintetés kiszabasa soran,

f) ha a térvény az tigyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas, '

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldsakor.
(4) A testiilet zart iilést rendelhet ¢l, ha a nyilvanos targyalas lizleti érdeket sértene.
(5) A zart tilésen a testiilet tagjai, valamint az egytittm(ikddési megéllapodasban foglaltak szerint
a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasit térvény kételezové teheti.




(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazist rendel el a
jelenlévd képviselok tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas médjira és
rendjére a helyi onkorményzat képvisel6-testillete nyilt szavazdsira vonatkozd torvényi
rendelkezeések alkalmazandobak.

(7) Zart iilésen targyalt tigyekben titkos szavazds is tarthatd, a jelen 1évé képviseldk tébb mint a
felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tGbbségli jovahagyo dontése
szilkkséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testlileti tilés napirendjére a meghivd szerint a nemzetiségi dnkormdanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztisdra, visszavondsira a testlilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadédsarol a testiilet mindsitett tébbségli dontéssel hatdroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, el6terjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,

c) atestillet tagjai,

d) a testiilet bizottsiga,

€} apolgarmester,

f) azalpolgérmester,

g) ajegyzd,

h) atestiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetije.
(4) Az elbterjesztések az elnoknél irdsban nytjtandék be.
(5) Az tilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas elSterjesztések vehetSk napirendre, és
targyalhatok,
(6) Beterjesztésre alkalmas az elSterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmiikdési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a fedezetigazolast
végzd illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli eloterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznalasaval kell
elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti iilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezet6 elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a képviseldk
szémbavétele €s a testiilet hatdrozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a testiileti iilés a
napirend el6tti hozzaszélasok utdn sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell elrendelni,
amennyiben ezt kdvetden is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az tilést be kell rekeszteni. Az
iilés hatdrozatképtelenség miaft torténé elmaradasa esetén is kell jegyzOkényvet késziteni,
amelyet az egyiittmiikddési -megallapodasban foglaltak szerint a testileti {tilések
szabélyszeriisége felett trvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy megbizottja)
hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalandl a levezets elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szdmét és a hatarozatképességet.

(4) A testlileti ilés rendjének fenntartdsardl a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot
kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez vald felszolalasara a levezetd elndk jelentkezésik
sorrendjében adja meg a szdr. A levezetd elntk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiilén nyit




vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz tobb hozzaszolds nincs. az elndk a vitdt lezdrja, majd
dontéshozatal kovetkezik. A vita lezarasit barmelyik képviseld javasolhatja. e kérdésben a
testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri sz6t5bbséggel dont.

(7) A levezetd elndk megvonja a sz6t attdl, aki a napirend targyatdl eltér.

(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szereplé és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg 0gy. hogy eldébb a mddositasi és kiegészité, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elészor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozé levezetd elnoki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet. (9) A
szavazis eredményének megallapitdsa utdn a levezetd elndk a dontés sz szerint elmondasival
hirdeti ki a hatdrozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatirozatok. A testiiletnek hatarozatban kell 4llast foglalnia
azokban a témdkban, amelyeket az iilésen napirendi pontként tirgyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott iigyben a nemzetiségi Onkorményzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatdrozatokat naptéri évenként kezdédben folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6k, nemzetiségi iigyekben az adoft
nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatirozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatisa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztisukkal
keletkeznek, jogaik €s kitelezettségeik a megbizatisuk megsziinésével szlinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakuld iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven eskiit
vagy fogadalmat tesz, és err6l okményt ir al4.
(4) A testiilet tagjai
a) atestilleti tilésen az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsag elndkétdl, az egyiittmiikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti i{ilések szabilyszerlisége felett
torvényességi kontrollt biztosité személytSl (jegyzé vagy megbizottja) nemzetiségi
Snkorményzati ligyben felvildgositast kérhet, amelyre az {ilésen szdban, vagy legkésébb
tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) keérésére irasbeli hozzaszdlasat a jegyz6kdnyvhoz kell mellékelni, kérésére véleményét
sz6 szerint rogziteni kell a jegyzokdnyvben,
c) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi Snkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkdjdban,
e) megbizatdsdnak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fSvérosi
korményhivatal &ltal szervezett ingyenes képzésen,
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkaban valé részvételhez sziikséges idétartamra munkahelyén
fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet tériti meg, aminek
alapjdn a képviseld tarsadalombiztositasi ellitdsra is jogosult. A ftestillet atalanyt is
megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatisa megsziinik
a) a megvalasztisat kovetd dltalanos nemzetiségi nkormanyzati valasztas napjan, jelsltek
hidnyaban elmaradt valasztas esetén az id6kozi valasztas napjén,
b) valasztdjogénak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansdg megallapitisaval,
e) lemondassal,




f) atestiilet feloszlatasdval,

g) atestiilet feloszlasaval,

h) ha a testiilet tagja annak az tilésnek az id6pontjatél szamitva, amelyrdl elsé izben tavol

maradt, egy éven it nem vesz részt a testiilet iilésén,

i) a testiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén szdban, valamint azt megelézden testiilet elntkéhez intézett
irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondést és a megbizatas megsziinésének
id6pontjat az iilés jegyzOkdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvilasztasuktél szdmitott harminc napon belill, majd ezt k&vetben
minden €év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testlilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatihoz csatolni koteles a vele kdzds hdztartasban €16 hazastarsanak vagy
€lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyijtasdig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviselsi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellenbrzéséért €s nyilvantartasaért felelos személyek:

a) Pospisek Katalin elnsk

b) Herédi Laszl6 elndk-helyeties
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenfrzéshez szolgdltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem ny;lvanos abba csak
az arra kijel6lt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijeldlt
bizottsagnal vagy a kijelslt képviseldknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérl a (3) bekezdésben kijelott testiileti tagok a soron kdvetkez iilésén tajékoztatjak a
testliletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett koteles a sajat, illetve
hozzatartozdja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat
haladéktalanul irisban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben kijelslt
testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasit kovetd nyolc napon beliil tordlni kell.

19. A nemzetiségi dnkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete allandé bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tal:

a) véleményezik a testiilet elé keriil6 elbterjesztéseket,

b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviseld-testiilet fele.

c) dontenek a testiilet altal atruhdzott hataskorikben.
(3) A bizottsdg miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozataldra a testiilet miikodésére,
hatarozatképességére, dontéshozataldra vonatkozo6 szabalyok az iranyaddak.

- (4) A bizottsag miikidésének részietes szabalyait — a szervezeti és miikddési szabalyzat keretein

beliil — a bizottsag iigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadésidhoz és modositasdhoz a
bizottsag tagjainak mindsitett t5bbség(i szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elntke, eln6khelyettese
(1) Az alakuld {ilésen a nemzetiségi Onkorményzat testiilete a tagjai koziil tirsadalmi

megbizatasu elnfkot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasi
elndkhelyettest valaszt.




(2) Az alakulé iilésen a nemzetiségi onkormanyzat elnSke, illetve elntkhelyettese személyére
barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi nkormanyzat elndkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi dnkorményzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv elékészitésérdl és annak képvisel-testiilet elé
terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhazott hataskéroket
d) osszehivja és vezeti a képvisel6-testiileti Gilést
e) megkiildi a jegyzékonyvet a févarosi korméanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamolési, és zarszdmadasi kotelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellitdsdval dsszefliggésben
keletkezett és igazolt kiltségeinek az utdlagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi Gnkormanyzat gazdasdgi szabélyszerliségéért
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérél
§) kozremiiksdik a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozéisi, adatszolgiltatasi és beszamolasi feladatainak ellatiséaban
k) jévéhagyja —a jegyzOvel kzdsen — a nemzetiségi dnkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kitelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozé belsd
szabdlyzatokat
1) felel a helyiség haszndlata soran a leltér szerinti hidnytalan &llapotért, valamint a helyiség
rendeltetésszerii hasznélataért
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatékdnyvek, irasbeli eldterjesztések elékészitéséhez
n) eldterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé
o) adatot szolgaltat a jegyzbnek a kdltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi Snkormanyzat 5néllo fizetési szdmla nyitdsahoz,
torzskdnyvi nyilvantartdsi adatainak torzskdnyvi nyilvantartisban sziikséges
modositasdhoz, az addszadm igényléséhez sziikséges teenddk ellatasdhoz
q) €Eszrevételezi a nemzetiségi Snkormanyzatra vonatozd belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabdlyzat, a helyi Snkorményzat és a
nemzetiségi Snkorményzat kzdtt mindenkor hatalyos egyiittmiiktdési megallapodas és
egyéb jogszabaly alapjan jogosult

(4) Az elndkhelyettes feladata kiiléndsen, hogy a nemzetiségi Onkorményzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elndki tisztség bettltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkordket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi tnkormanyzat és a nemzetiségi tnkormanyzat
kozott mindenkor hatdlyos egyiittmiikédési megéllapodas és egyéb jogszabaly nem utal az elndk
kizarélagos hataskérébe.

21. A nemzetiségt dnkormanyzat kotelezettségvillalisaival kapcsolatos hataskérok

(1) A nemzetiségi oOnkormanyzat kotelezettségvillaldsaival kapcsolatos részletes
hataskorsket jelen megallapodds 5. szdmi meliékletét képezd nemzetiségi Snkorményzat
elndke, valamint a jegyzoé altal kiadott kzds utasitds rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkorményzat - korabbi, sajit hatiskérben hozott déntése alapjan -
gazddlkoddsdval és pénzelldtdsdval kapcsolatos minden pénzforgalmét a helyi nemzetiségi
dnkorményzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Snkorményzat fizetési szamldjan bonyolitja.

(3) A helyi énkormdanyzat altal adott tdmogatas folyositasa - az dllami tamogatis kivételével -
a helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi &nkorményzat kdzétti szerz6désben foglaltak




szerint torténik. A timogatas elsGdlegesen a helyi nemzetiségi Snkormanyzat miikodési
koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi nemzetiségi Snkormanyzat a helyi
Onkormanyzat 4ltal - az &llami tdmogatdson feliil - foly6sitott tdmogatést kiilsé szerveknek
(pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére, stb.) nyijtott
pénzeszkdz 4tadds céljara hasznalja fel, a helyi nemzetiségi &nkormanyzat koteles a
k6zpénzekbél nyidjtott timogatisok 4atlathatdsagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény,
valamint a hatdlyos dnkormanyzati kéltségvetési rendelet szerint eljirni. A helyi nemzetiségi
Onkormanyzat a tdmogatott cél megvaldsuldsardl szolé elszamolds elfogaddsirol a
polgarmesteri hivatal pénziigyi feladatokat ellitd szervezeti egységét irasban kételes
tajékoztatni,

(4) Az dllami tdmogatdsra igény benyljtisa, az allam 4éltal kiirt péalyizatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
Onkorményzat és a polgirmesteri hivatal felelésséget nem villal.

(5) A helyi 6nkorményzat koteles a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi &nkorményzat eleget
tchessen az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIl. torvényben foglalt kozzétételi kitelezettségének. Jelen pontban meghatirozott feladat
ellitasaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatérozott iigyintézd adatszolgaltatisa alapjén — a
polgérmesteri hivatal szervezési feladatait ellato szervezeti egység vezetdje a felel@s.

(6) A nemzetiségi Onkorményzati valasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4ll6 dnkorményzati forrasbél biztositott eldiranyzatok felhaszndldséra, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsdra naptari éven belill a nemzetiségi
Onkormanyzati valasztidsok id6pontjdhoz igazitottan, idBardnyos iitemezés szerint keriilhet
SOr.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvintartdsait
elkiilénitetten vezeti, az adatszolgédltatds soran kdzolt adatok valédisagaért, a szdmviteli
szabdlyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a polgarmesteri hivatal
jegyz0jén keresztill az adatszolgaltatasi feladatokat ellaté szervezeti egység vezetdje és a
nemzetiségi dnkorményzat elntke egyiittesen felel.

- 22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi onkorményzat elntke (képviselGje, elndk-helyettese) jogszertien vallalhat
 teriileti nemzetiségi dnkormanyzati elndki (képvisel6i, elndkhelyettesi) megbizatist, de mind
terlileti, mind orszdgos nemzetiségi Onkormanyzati elndki (képviselSi, elndkhelyettesi)
megbizast nem véllalhat.

(2) A nemzetiségi Onkormdnyzat tisztségviselje és tagja az Ssszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szdmitott harminc napon
belil kiteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hatéridore a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mdd, Gigy a Nektv. szabilyai szerint
keil eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansig miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasit,
a) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljardsok kimeritését kbvetden
- koztartozasa 4ll fenn, és azt az errdl sz616 értesités kézhezvételétdl szamitott hatvan




napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyezd hatarozat
rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrdl szdlé torvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kivetelésekért a birdsag jogerdsen megéllapitotta a feleldsségét,
€s a birésagi hatdrozat szerinti helytéllasi kitelezettségét nem teljesitette,

¢)  akit szandékos biincselekmény miatt jogerGsen szabadsagvesztésre itéltek,

d)  akiavalésignak nem megfelels vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasukt6l szamitott harminc napon beliil kételesek kérelmezni
felvételitket az addzis rendjér8l sz6ld torvényben meghatdrozott koztartozdsmentes addzoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
irdanyuld kérelmiik benytjtasanak honapjat kovetd hénap utolséd napjaig kotelesek a testiilet elott
igazolni az adatbéazisba valé felvételének megtorténtét,

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fenndll, vagy a (2) bekezdésben foglalt
kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, ugy a Nektv. szabdlyai szerinti
méltatlansigi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségterités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az dltala létrehozott bizottsdg
elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a nemzetiségi
kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum szabalyokra figyelemmel
— tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testillet tagjainak a nemzetiségi Onkormdanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabsl végzett tevékenységével GOsszefliggh, altala elblegezett, szamléval igazolt,
sziikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Snkormanyzat elntkének a koltségeinek a
megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a koltségeinek a megtéritését a
nemzetiségi Snkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi Snkormdnyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsit szolgilja. A
nemzetiségl Snkormdanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi céld felhasznalasa, lehetlség
szerint gyarapitisa.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat bevételei kiiléndsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsigaért a testiilet, a gazddlkodds szabéalyszeriiségéért a nemzetiségi
dnkorményzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi 6nkorményzat Sberbanknal 14100000-20177149-01000004 szdmon &nalld
pénzforgalmi szadmlat vezet.

26. A nemzetiségi dnkormdnyzatok térvényességi feliigyelete

A f6vérosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi onkormanyzat torvényességi felligyeletét.

27. Zaré rendelkezések

(1) A nemezetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatasdhoz, valamint célok
megvaldsitasdhoz szilkséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi Snkormdnyzat
mikodésével kapesolatos elokészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a helyi dnkormanyzat
€s a nemzetiségi Onkormdnyzat kozOtt mindenkor hatdlyos egyiittmiikddési megéllapodas
biztositja.




(2) Jelen Szervezeti- és Milikodési Szabalyzatot a testiilet 4/2015.(1.21.) sz. hatarozatdval fogadta
el.

(3) Jelen szabélyzat kihirdetését kovetd 8. napon Iép hatélyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
3/2012 (11.15) sz. hatarozattal elfogadott Szervezeti és Miiksdési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabilyzat kihirdetésérl a nemzetiségi Snkormdanyzat elndke a helyi Snkorményzat
honlapjan - a Hivatal kdzremiikodésével - t6rtén6 megjelentetéssel gondoskodik.

Budapest, 2015. januar 21,

.......... Q"\.-w\ :
My T
Pospisek Katalin




1. Melléklet

Jézsefvarosi Ukran Onkorményzat

Képviseld-testiilete tagjainak névsora

1. Pospisek Katalin elndk
2. Herédi Laszl6 elndk-helyettes
3. Pospisek Antonyina 6nkormanyzati nemzetiségi




2. Melléklet

A Jézsefvirosi Ukran O A
4n Onkermanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek 1
enyomata

JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT TokrAn &
Polgarmesteri Hivatal !
J6zsefvarosi Ukran Onkorményzat
Budapest V1L, Baross U 63-61.
Levéleim: 1431 Budapest, PL.: 160

Telefon: 459-2100/528




3. Melléklet

frasbeli eléterjesztés
a Jozsefvarosi Ukran Onkorményzat
.. napjan megtartott képviselo-testiileti filésére

Cim:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az cliterjesztés tartalmi ismertetése.
Fentiekre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogaddsat.

Hatarozati javaslat

............ év. (...ho....nap). szam1 ............ képviseld-testiileti hatarozat:

a dontés targya — ,,a hatarozati javaslat szovege”

Felelos: .
Hataridé:
A dontés végrehajtasat végz0 szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontések esetén az elbterjesztés el6készitdjének javaslata a
kozzététel modjara: honlapon

Hely, datum:

El6terjesztd neve/alairasa

ELOTERIESZTO:  «ivvviieiiiiieiiiiien e ieees (JOZSEFVAROSI  ...eeeennnnee NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT)
LB RT Attt iareas (NEV, BEOSZTAS)

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL:




4. Melleklet

A Jozsefvarosi Ukrin Onkorminyzat alaptevékenysége, szakdgazati besoroldsa, és
kormainyzati funkcioi

A Jozsefvarosi Ukran Onkorményzat alaptevékenysége:

011140 Orszégos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
A J6zsefvarosi Ukran Onkorményzat szakagazati besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi dnkorményzatok igazgatasi tevékenysége

A Jézsefvéarosi Ukran Onkorményzat korményzati funkcioi:

1. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgéltatas és tAmogatasa

2. 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

3. 082091 KozmivelOdés - kizisségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

4. 082092 Kézmiivelddes - hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa

5. 084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, ¢rdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal osszefliggd feladatok igazgatésa és szabalyozdsa

6. 910501 Kdzmiivelodési tevékenységek




I sz, melle'flet K

BUDAPEST J(’)ZSEF"VAROSI
UKRAN ONKORMANYZAT

1.szamu kozos
elnoki és jegyzdi utasitas

A Budapest Jézsefvarosi Ukran Onkormanyzatnak a kételezettség-
vallalassal, utalvanyozéassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesi-
téssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl

Az dllamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. tdrvény 10.§ (5) bekezdés, valamint a Kormény
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelete az allamhaztartisré] szol6 torvény végrehajtdsarol 13.§
(2) a) pontja és az egyittmitkddési megallapodas alapjan kotelezettségvallalas, pénziigyi el-
lenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozis gyakorldsi modjanak, eljardsi és
dokumentacids részletszabalyainak, és ezeket végzo személyek kijel6lésnek rendjét az alabbi-
ak szerint szabilyozzuk:

L A kﬁtelezettségvéllalés altalanos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiadési elirdnyzatok terhére fizetési kitelezettség vallalasardl szold,
szabélyszeriien megtett jognyilatkozat.

Mais (egyéb) fizetési kotelezetiségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-
kil végrehajthaté birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mds, a fizetési kitelezettség Gsszegét vagy
az Osszeg megallapitisdnak mdodjat, tovdbba a felek valamennyi jogat és kbtelezetiségét meg-
allapito kotelezd elbirdson alapuld fizetési kitelezettség.

Szabad eliranyzat: a kbltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezetiségvallalasra az
azokat terheld kordbbi kotelezeitségvillaldsokkal és mads fizetési kitelezettségekkel cstkken-
tett sszegil eredeti vagy médositott kiadasi eldiranyzatok.

2) . A kotelezettségvallalas irdsos formai:

e a foglalkoztatasra irényul6 jogviszony létesitésére,

e szerzOdés megkitésére,
koltségvetési tAmogatas biztositdsdra
irdnyulé jognyilatkozatok,

o direkt szobeli kdtelezettségvillalas az utasitisban foglali értékhataron belill maga a
szamla, vagy a nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat.

e A kozbeszerzésekr§l sz0l¢ 2011, évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlatiételi felhivés, a palya-
zati kiirés, tovébbd minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt
kotelezetiség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatétol fliggd fizetési ko-
telezettséget tanusit.

3) A kotelezettségvallalds feltételei:




4)

Kételezettség csak a szabad eldirdnyzat terhére véllalhaté.
A kotelezettségvallalasnal az eredményesség, célszerliség és hatékonysdg kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvallalas csak e utasitdsban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést vég-
z6 személy aléirdsa és a szabad el@iranyzat meglétének irdsbeli igazoldsa utdn a pénz-
figyi teljesités esedékességét megeldzben térténhet.
A kotelezeitségvalialdsnak mindsiild visszterhes szerz6désnek, adott megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy més hasonlé visszterhes magénjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmaz6 okiratot a mindenkori szerzbdéskotési rendet szabélyoz6 eljarasi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenéen tartal-
maznia kell:
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatdrozd-
sat, hatdridejét, :
b) a kifizetendd Gsszeget vagy a szdmlézés alapjaul szolgdld egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feliételeit,
c) a kifizetés hatdridejét, t6bb év elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti {itemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott ala-
irdsat, .
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel k6tott visszter-
hes szerzOdés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatit arra vonatkozdan,
hogy a szervezet 4tldthatonak mindsiil. A szervezet képviselbje a nyilatkozatban
foglaltak véltozdsa esetén arrdl haladéktalanul kételes a kotelezettségvallalot tajé-
koztatni, A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kitott visszterhes szerzddést a kote-
lezettségvallald felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitése még nem tériént meg —a
szerz$déstél eldll.
Kotelezettségvallaldsok olyan tartalmf modositdsra is alkalmazni kell az utasftisban
rigzitett szabalyokat, amely a korabban megéllapitott fizetési kitelezettségek Gsszegét
néveli, vagy a fizetési kételezettségek érintett évek kozotti megoszlasst modositja.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvéllalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Fi-ot nem éri el,
b} mas (egyéb) fizetési kitelezetiségnek mindsiil,

c) a fizetési szam!ldkrd] a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas.

’ 8z6beli kételezettségvillaldsra azok jogosultak, akiknek frasbeli felhatalmazésuk van

kotelezettségvallaldsra.

- Szobeli kotelezettségvallalds esetén a végleges kitelezettségvallalds bizonylatot a ka-

telezettségvallalast elrendeld az aldbbi zéradékkal koteles ellatni:
A végleges kotelezettségvallaldst ............. {név)elrendeltem.
~ Détum, alairés
Irasbeli kotelezettség vallalds sziikséges a pélyazati forrasokbdl finanszirozott kétele-
zettségvallaldsra értékhatar nélkiil. :

Az alairt kttelezettségvéllalas dokumentumanak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi Ugy-
osztaly részére le kell adni.
Kotelezetiségvallaldsra jogosult:




5)

A helyi nemzetiségi onkormanyzat kiaddsi cl6irdnyzatai terhére kitelezettséget az elnsk
vagy az éltala irasban felhatalmazott személy vallalhat az 1. sz. meliékletek szerint, vagy
az egyedi felhatalmazas alapjdn.

Kitelezettségvillalis nyilvantartisa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa a bizonylatok Pénziigyi Ugyosztalynak torténd
dtadésa utdn az CT-ECOSTAT gazdaségi és gazddlkodési rendszerben (tovéabbiakban:
EcoStat rendszerben) t6rténik az aldbbi adattartalommal: a kitelezettségvallalas nyilvan-
tartdsi szdma, a kotelezettségvallalast taniisité dokumentum megnevezése, iktatGszama,
kelte, a pénziigyi ellenjegyz6 nevét,a kitelezettségvallalé neve, a jogosult azonosité ada-
tai, az egységes rovatrend rovatait, a kitelezettségvallalas targya, Osszege, évek és el6i-
réanyzatok szerinti megoszlésa, a kifizetési hataridék, tovabba a teljesitési adatok, a kétele-
zettségvéllalds mddositésait, a kitelezettségvallalds végleges vagy nem végleges jellegét,
k&zbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartashoz sziilkséges dokumentumok:
e az irasban késziili kotelezettségvallalasi dokumentum (szerz6dés, megdllapodas,
megrendelés, alkalmazasi okirat, stb.)
e 2 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szdmla, egyéb bi-
zonylat)
» * mas (egyéb) fizetési kbtelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések €s a més (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés Gsszegét a kitelezettségvéllalds
nyilvantartasban rdgziteni (direkt kbtelezettség villalas).

-A kotelezettségvillalas értékének meghatirozdsa:
e szdmba kell venni az ad6do valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az
~esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kii-
l6n jovobeli jognyilatkozattol fligg,

e ha a fizetési kistelezettség jovébeni mériéke nem hatérozhatd meg pontosan, akkor
a kortilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
kortilmények kozott — az ésszerll gazdalkodas elvének betartdsdval — a redlis leg-
magasabb Ssszegll kitelezetiséget kell feltételezni,

s a kozbeszerzési eljaras esetében a kbtelezettségvallalas éricke megegyezik a koz-
beszerzési eljards eredményekent megkdtott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,a kozbeszerzési kdtelezettség ald nem es6, hatarozatian
idore vallalt kotelezettség értékét a targyévben és az azt kévetd harom ¢ven ke-
resztill szarmazo fizetési kdtelezettségek 6sszegeként kell meghatérozni.

A jogszabdly alapjan kitelezettségvallalasra jogosult az elndk, valamint a kotelezettségvilla-
- lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultség alapjdn megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztilyon a kitelezettségvillaldsokat.

A

kételezettségvallalasi jogosultsdg modosuldsa, meghiGsuldsa, megsziinése esetén a kotele-

zettségvallalo(k) ( elndk ) irdsos értesitése alapjan a Pénziigyi Ugyosztly vezetdje kételes
gondoskodni a nyilvintartasban szereplé adatok modositaséarol, torlésérdl, valamint az érintett
évek szabad kiadasi elbirAnyzatok modositasardl.




A kételezettségvillalasok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyosztily vezetdje felelds.

IL. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1)

2

3)

4

3)

A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miiksdési Szabilyzatiban megjeldlt személy/gazdasagi vezetd és altala a 3. szdmu
mellékletben szerepl$ irdsban kijelolt, vagy egyedi kijeldlés alapjén a Polgirmesteri

‘Hivatal alloménydba tartozé koztisztviseldk jogosultak értékhatir nélkiil. A kijelslt

személyeknek a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy le-
galdbb kozépfoku iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkezni.

A nemzetiségi 6nkorményzat nevében torténd kotelezettségvillaldsok pénziigyi ellen-
jegyzését az 1). pont alapjan a Polgarmesteri Hivatal gazdasigi vezetdé vagy az altala
kijelolt személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézen meg kell
gybzddnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre dll, a befolyt vagy a megtervezett

és varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés idopontjdban a fedezet rendelkezésre all, és

c) akotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozé szabalyokat,
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzGje a kitelezetiségvallalas dokumentumén
pFedezet: .oievieiiriniraniiees , pénziigyileg ellenjegyzem” széveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés ditumdval és aldirasdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasshoz sziikség szerint
szakértot vehet igénybe.

Ha a kételezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyz6 csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalé irdsban
utasitja.

Ez esetben az okményt “a ktelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tor-
tént” zaradékkal kell elldmia és a pénziigyi ellenjegyzd haladéktalanu! frasban értesiti
az elndkot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyzdjét. Az elndk a jegyzdvel kizbsen
a tdjékoztatis kézhezvételétdl szamitott 8§ munkanapon belill koteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felelosségre vondst.

HI. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas elékészitése ( nyomtatvany kitltése, bizonylatok. csatoldsa) a

Polgarmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi énkorményzatok feladatelldtiséra foglal-
koztatott tigyintéz6 feladata, a teljesités igazolasra jogosult az elndk, elntkhelyettes,
vagy az elnck alal frasban kijelslt személy. A teljesités igazoldssoran ellendrizhetd
okminyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaitatast is magdban foglalé kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedé-
kes —annak teljesitését.




2) A bevételeket az aldbbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- pélyézati tAmogatasok

3) A teljesﬁes 1gazolasat végzd személy gybz6djon meg arrdl, hogy:
a kiadas ténylegesen az Snkorményzat mitkddése, gazdalkoddsa soran meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi 4tvétellel, ha nem, mas megfeleld médon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrdl,

- az &sszeg a kotelezettségvillaldst jelentd dokumentumon szereplé dsszeggel
megegyezi-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyardzatot az
eltérés okdnak megjelslésével,

- ateljesités megtortént-e, hatiridére tdrtént-e, az a vonatkozd szerzédés, megal-
lapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

-~ ateljesitésre vonatkozd dokumenturn (szdmla, szdmlat alatamaszté szallitojegy,
széllitélevél, munkalap, egyéb okmény) a valéségnak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazoldé gondoskodik az eszkdz nyilvantar-
tasba vételérol, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltdri korzet megjelslé-
sével és a leltarfelelds aldirasaval,

- a személyi jellegti kifizetések a jogszabélyokban, a megbizasi szerzbdésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolésa a jogosult aldirdsival és détummal az 4/a. szami mellékletben
szerepld formanyomtatvinyokon torténhet.
A kiilonbozé tamogatasokbol {(EU-s palyédzat, koltségvetési tamogatds, egyéb forrds)
megvalosuld kiaddsok teljesités igazoldsa két részbd! ll. Egyik az 4/a. szdmG mellék-
let szerinti, a masik a palydzat szerinti, a palyazat elszdmoldsa sordn eldirt forma-
nyomtatvany.

5) A teljesités igazoldsara jogosult személycket - az adott kitelezettségvallalashoz kap-
csoléddéan — a kételezettségvallald frdsban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak koérét-és
alafrds mintajat a 4. szdmi melleklet tartalmazza vagy az egyedi kijelolések tartalmaz-
zék.

6) A teljesités igazolésra felbatalmazott személyek a nemzetiségi Onkorményzat kisltség-
vetésében szerepld eldirdnyzatokbol teljesitendd kiaddsok, bevételek teljesitését iga-

zolhatjék értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a palyazatokbél, elszdmolasi, beszamoldsi kote-
lezettséggel juttatott timogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szdmlara az
alabbiakat felvezetni:

-  apalyazat azonosit6 szamat,

= Barieereeeens palyézat elszamolasara benyujtasra keriilt,

- apélyazat szerinti kdliségvetési azonositékat (sor, oszlop, kdltség nem)
- vagy a tAmogatdsi szerzddés szerinti sz6veget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a mas fizetési kitelezettségek teljesitéséhez:
- ajogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd bird-
sagi, hatdsagi donfésen, vagy mas, a fizetési kitelezeitség Osszegét, vagy az
Osszeg megallapitésdnak madjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotele-
zettségét megallapit6 kotelezd elirdson alapuld fizetési kbtelezettségeket.




9) A fteljesitést igazolé formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szama mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazolést a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése ¢s
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

1y

2)

3)

4)

Kifizetésck esctén a teljesités igazolasa alapjén az érvényesité személye a Polgarmes-

teri Hivatal kijel6lt igyintéz6i, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolds meglétét,

- az 8sszegszerliséget,

- afedezet meglétct,

- hogy az elGirt alaki, tartalmi kbvetelményeket betartottik-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhat6ak és helytalicak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sorédn az édllamhaztartasrol sz616 2011. &vi CXCV. tor-
vény, az dllamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az al-
lamhéztartasrél szdl6 térvény végrehajtdsardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm. ren-
delet el6irdsait, valamint a jelen utasitisban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasérolt eszkoz, készlet bevételezésre kerilt-e, csatolva a bevételezesi bi-
zonylatot,

- az utalviny rendeleten &s a teljesitési igazolason feltlintetett mellékletek csatolasra
keriltek-e.

Ervényesitdk a Pénziigyi ellenjegyz6 altal - az 5. szdma mellékletben felsorolt - irds-
ban kijelslt személyek iehetnek. Az érvényesitési feladatokat ellaté személy felsdokta-
tdshan szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kdzépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szimviteli képesitéssel kell rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeltlésen kiviil — tartaimaznia kell az ér-
vényesités ditumét, az érvényesitd alairasit Az érvényesitést a kiilon frasbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgélat sordn az ott megjeldlt
Jogszabélyok illetve e szabalyzat megsértesét tapasztalja, koteles ezt jelezni a Pénz-
gyl Ugyosztily vezetbjének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvé-
nyesités nem tagadhatd meg, ha ezt kivetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a I1, fejezet 4). pontjdban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kdtele-
zettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozas

1)

A bevételi elbirdnyzatok javara bevételt elszdmolni és a kiadési elbirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjan Iehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztily az integralt pénziligyi rendszerben 4llit ki. A kiadasi el8irdnyzatok terhére tor-
téné utalvanyozasra a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott érvényesités
kdvetben kertilhet sor.




2) Utalvanyozésra az elnék, vagy az édltal irdsban kijeloli képviseld jogosult a 2. szamni
mellékletben felsorolt feltételek &s szerint, vagy az egyedi kijellés szerinti személy.

3) Az utalvanyozés kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilén irdsbeli rendelkezés-
keént elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

- az,Utalvany” szét,

- akoltségvetési évet,

- a befizetd €s a kedvezményezett megnevezeését, cimét,

- abejovd vagy kimend szdmla szAmét

- afizetés idBpontjit, modjat és dsszegét, devizanemét

- amegterhelendd és a jovairandd fizetési szamla szdmét és megnevezését,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s korméanyzati funkci6 szerinti szdmat és
megnevezésst, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszksz 4llamhaztartdsi szdmviteli korményrendelet szerinti kényvviteli
szdmléjanak szamat és megnevezését,

- azutalvany kiallitasdnak kelt<t,

- valamint az érvényesitd, az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

- akiilfsldi devizanemben utalvinyozott Ssszeg forintértckét a terhelési értesitd
alapjén kell figyelembe venni

- akoételezettségvallalds nyilvantartasba vétel sorszamat,

- az utalvany kételez melléklete a kontirlap, mely tartalmazza a bevétel, kiadas
egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamét és megnevezését, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allam-
héztartdsi szamviteli korményrendelet szerinti konyvviteli szamléjanak szdmat
¢€s megnevezeseét. A kontirlapot az utalvanyt kiallité kesziti el.

- mellékletek felsoroldsa.

4) Az utalvany rendelet kidllitéja az utalvinyhoz csatolt mellékieteken rogziti az utal-
vény sorszamaét.

5} Nem kell kiilén utalvanyozni:

o B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolandé bevétele-
ket,

o a fizetSsi szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

¢ az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszdmolandd
bevételek teljesitését.

A kiilf5ldi devizanemben utalvinyozott 8sszeg forintériékét a terhel€si értesité alapjan

kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.
6) A szitkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités és

controlling feliilvizsgalat utdn a Pénziigyi Ugyosztily a Polgarmesteri Hivatal alkal-
mazésiban 8116 nemzetiségi {igyintézének/ vagy elntknek utalvanyozasra atadja, utal-
véanyozd alairdsa utédn a Pénziigyi Ugyosztalynak utalds céljabol 4t kell adni a fizetési
hatarid6t megel6z6 napon. '

VI. Vegyes és zaré rendelkezések




)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Az utasitasban foglaltaknak megfeleld aldirds menete a kovetkezd:
a) Kotelezettségvéllalas esetén:

o A nemzetiségi 6nkorményzat ligyintézdje a szerzbdéseket atadja Jegy-
z6i Kabinet T6érvényességi és Perképviseleti Iroda - szerz8déseknél jogi
kontrol céljabol.

o A jogész jogi kontroll utin fedezet igazolas céljabél a Pénziigyi Ugy-
osztdlynak feladja a nemzetiségi Snkormanyzatok pénziigyi gazdalko-
dasaval foglalkozd ligyintéz6 részére, aki a koliségvetési fedezetet a
szerzGdésre révezeti, ¢s dtadja pénziigyi ellenjegyzésre

o  Pénziigyi ellenjegyzé alairdsa utan a Pénziigyi Ugyosztaly a szerzddést
dtadja a nemzetiségi ligyintézének/vagy az elndknek az kotelezettség-

_ vallalé aldirdsa céljabél,
b) Kotelezettségvillald aldirdsa Utalvanyozas esetén ( folyamata az utasitas III-V.
fejezetében részletezve)
o teljesitést igazolo alairas
utalvanyrendeletet kiallité aldirdsa,
fedezetipazolas, érvényesitd aldirasa,
controlling aldirdsa
utalvanyozo,

Q0 Q0

Az utalvinyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szam meliéklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

Uj irasbeli kijelslés és felhatalmazés kiad4sa vagy barmely korabbi kijelolés, felhatal-
maz4s visszavondsa esetén az Elndk utasitdsa alapjan — kotelezettségviallalas, utalva-
nyozis és teljesités igazol4s esetében — a Pénzligyi Ugyosztdly modositja az irdsos ki-
jeloléseket, felhatalmazasokat és a nyilvantartisba rogziti.

A jelen utasitis mellékleteinek aktualizdldsar6l - az aldirds-minték tekintetében a
Pénzigyi Ugyosztaly vezetSie gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kételezettségvallalsra, utalvanyozasra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvillalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a kdztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozéja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-
dekelt fél (vallalkoz6, gazdasdgi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kéte-
lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozisi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Torvénykényv-
161 52616 2013. évi V. térvény 8: 1. § (1) 1. &s 2. pontja), vagy a maga javéra l4tnd el.

Kotelezettségvillalast, érvényesiiést, utalvinyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében valtozds torténik (
lemond a funkci6rél, vagy a képviseldi jogviszonyarol) azt a nemzetiségi Snkormény-
zati hatdirozata alapjan kell az utasitdsban a médositast dtvezetni.




9) Amennyiben jelen utasitast érinté Hivatal {igyosztaly/irodavezetdje, irodavezetd he-
lyettese esetén beosztisheli valtozis kovetkezik be vagy jogviszonya megszinik, a
véltozas/jogviszony megszinés napjaval a felhatalmazas kiilon visszavonasra vonat-
kozé nyilatkozat nélkiil megsziinik.

10) Jelen utasitdst a nemzetiségi Snkorményzati gazdélkoddsra vonatkozé hatdlyos jog-
szabalyokkal kell alkalmazni.

11) Az utasitast jogszabélyi valtozast kivetden a Pénziigyi Ugyosztily vezetSjének aktua-
lizélni kell.

12} A jelen utasités 2014.......evnn... napjén 1ép hatélyba.

Budapest, 20 4’\;';‘:: s

--------------------------------
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Danada-Riman Edma i ~ Pospisek Katalin
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Targy: Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra felhatalmazas, kijelolés teljesités igazolasra

1. Az allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasard! sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.8 (4) és az 59.§ {1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat
jovahagyott koltségvetés kiadédsi eliranyzata terhére ériékhatar nélkal felhatalmazom
Pospisek Antonyinat kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra, valamint Kijelsidm
teljesitésigazolasra. :

A fethatalmazds és a kijeltlés az eindk — jegyz6i kézds utasitas hatslybalépés idépontjatol a
mandatum lejartaig érvényes,

2. Feladatait 2 mindenkor érvényes kotelezettségvdllalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél szold elndki-
jegyzdi utasitashan foglalizk szerint kételes ellatni.

Budapest, 2014. .
Pospisek Katalin
elndk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesités igazoldsi jogkdrt tudomasul vettem, az arra
vonatkozo elbirasokat, feladatokat és felelésséget megismertem.

™"

: PosprsekAntonyma
alélras
Datum:

Kapja: Pénzugyi Ugyoszialy




Targy: Kotelezettségvillalisra és utalvanyozasra felhatalmazis, Kijeldlés teljesités igazolasra

1. Az allamhaztartasrdl sz6l6 thrvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIi. 31.) Korm. rendelet
52. § (1) , 57.§ (4) &s az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ukrén Onkormanyzat
jévahagyott kélts&gvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatér nélkil fethataimazom Herédi
Lasziot kotelezettségvalialdsra és utalvanyozasra, valamint kijelolom teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijeldlés az elnbk - jegyzéi kozds utasitas hatalybalépés idépontjatd! a
mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesfiésigazoldssal kapcsolatos eliarasi rendjérdi szélé elndki-
jegyz4i utasitashan foglaltak szerint kbteles ellatni.

Budapest, 2014. .

¢

Pospisek Katalin
elndk

A kéielezettségvailalasi, utalvanyozasi és teljesités igazoldsi jogkdrt tudomasul Qetlem. az arra
vonatkozé elbirdsokat, feladatokat és feleldsséget megismettem.

Herédi Lisz16
alafras
Datum:

Kapja: Pénztigyi Ugyosztaly
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