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Budapest Févaros VIIl. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel&krdl szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly — Belsé Ellatasi Iroda

Gondnoksagi ligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 , Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakoér betoltoje altal ellatandoé feladatkorék:

1. szamu melléklet 24. pont ,Koordinacios feladatkor”
A munkakorhoéz tartozo fobb tevékenységi korok:

* szolgaltatas megrendelés, nagy értéki és kis értékili targyi eszkdzok beszerzése, a
beszerzési eljarasok dokumentalasaban, lefolytatdsaban valo aktiv kézrem(ikddés: « az
irodavezets tevékenységének szakmai és adminisztrativ segitése; « hataridés feladatok
teliesitesének figyelemmel kisérése, * kdzremiikodés a szervezeti egységet érintd
kozbeszerzésben, adatszolgaltatas valamint a miiszaki tartalom elkészitése; ¢ a Belsd
Ellatasi Iroda feladatkéréhez tartozd szerzédések figyelemmel kisérése, rendszeres
felllvizsgalata; = szamlak kezelésével kapcsolatos feladatok (érkeztetés, teljesitési
igazolas el6készitése), szamlareklamacioval és a pénzlgyi teljesitésekkel kapcsolatban
felmerllt  problémék megoldasa; <«  hivatali, Onkormanyzati statisztikak,
adatszolgaltatdsok, sziikséges kimutatasok elkészitése, egyeztetése az érintett
szervezeti egyseégekkel; + egyéb logisztikai feladatok lebonyolitasa; + hivatali
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gépjarmivek biztositasaval, karrendezésével kapcsolatos (gyintézesi feladatok
ellatasa; + a rendezvényekkel kapcsolatos beszerzések (virdg, koszoru, eétel, ital,
kellékek, stb.).

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megdllapitaséra és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél széld 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) vonatkozé
helyi rendelet, és a Kézszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

+ Cselekvbképesség,

« Blntetlen elGélet,

.« Féiskola, vagy Egyetem kozszolgalati, jogi, miiszaki, gazdasagtudomanyi,
pedagégus, hitudomanyi, andragdgus, mlvelédésszervez6 szakkepzettseg.,

« Felhasznaldi szintll MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga
« 1-3 év kozigazgatasi terlileten szerzett gyakorlat
. Onkormanyzatnal vagy Onkormanyzat intézményénél vagy Onkormanyzat
altal alapitott gazdasagi tarsasagnal szerzett szakmai tapasztalat,
« budapesti helyismeret
« B kategorias jogositvany és gépjarmiivezetésben szerzett gyakorlat

Elvart kompetenciak:

« terhelhetbség,

« 6nallé, minéségi és hatékony munkavegzes,,

- szakszer(ség,,

« pontossag és precizitas,,

« j6 kommunikacidés és problémamegoldd képesseg.,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. 3 honapnéal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak
megigénylését igazold elismervény

«  fényképpel ellatott néletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezd
adatkorrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 9. § és 1. mellékletben
foglaltak figyelembevételével

. iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok masolata,
kdzigazgatasi szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

« motivacios level

. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo
nyilatkozat

- nyilatkozat arrol, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevék a palyazé szemelyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal dsszefliggésben hozzajarul
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. a palyazé arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy nem all cselekvéképességet
kizaré ok vagy korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra
vonatkozoan, hogy munkakoéri 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn
(Kttv.84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt
kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhaté

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. jlnius 12.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Orgovanyi Andras
Irodavezet6 Ur nyujt, a 06 1 459-2261 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

» Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros VIli. kertilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkuildésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67. ). Kérjlk a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosito szamot: 17/4-33/2022 , valamint a munkakér megnevezését:
Gondnoksagi ligyintézd.

vagy

+ Elektronikus uton Személylgyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu

E-mail cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrdl az el6készité bizottsag éltal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyz0 a polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérél a pélyazék
legkésdbb az elbiralastdl szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 19.
A munkaltatéoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet mikdédése kapcsan a
nyilvanossagra, valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran eérvényesitésre
kerlljon az esélyegyenl6ség, a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.
A kozszolgalati jogviszony 6 hdonap probaidé kikotésével jon letre. A Polgarmesteri
Hivatalnal foglalkoztatott koztisztvisel6k illetményalapja 55.000 Ft., 2022. julius 1.
napjatol 60.000 Ft. A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttdé 287.500 Ft.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. majus 27.
A palyazati kiiras kdzzétevdje a BelUgyminisztérium (BM). A pdlyazati kiiras a

kdzigazgatasi szerv altal az NKI részére megklldétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaert a palyazatot kiiré szerv felel.
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