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BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabdlyzat célja a Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat (tovabbiakban: nemzetiségi
dnkormanyzat) altal rendszeresitett bélyegzok kezelésének, hasznalatanak és selejtezésének
szabalyozasa annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat altal hasznalt bélyegzok,
illetve kezeléik minden esetben beazonosithatok legyenek, megelézve a bélyegzokkel
kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. A BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetisédi Gnkormanyzatnal
» korbélyegzok
> fejbélyegzok
hasznalhatok. A kor- és fejbélyegzoket megkiilonboztetd jelzéssel kell ellatni, mely mindkeét
bélyegzdfajta esetében folyamatos sorszamozassal torténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Budapest Févaros VIIIL. kerilet J bzsefvarosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
Jogi és Szervezési Ugyosztaly Szervezési Irodaja (a tovébbiakban: Szervezési Iroda) a
nemzetiségi Onkormanyzat dltal hasznalt bélyegzokrdl nyilvantartast vezet (1. szamu
melléklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegzOket zarral ellétott szekrényben, a nemzetiségi énkormanyzat irodajaban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell tarolni, és gondoskodni kell arrol, hogy illetéktelenek a
bélyegzokhoz ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melybdl egy darab a
nemzetiségi Onkormanyzat elnokének, egy darab a Szervezési Iroda. nemzetiségekkel
foglalkozo iigyintézéjének birtokéban van. Amennyiben a bélyegzo elttnik, arrl a Szervezési
frodat haladéktalanul tajékoztatni kell €s az eseményrél jegyzokonyvet kell felvenni, a
Szervezési Iroda vezetdje a jegyzOkonyv megkiildésével haladéktalanul értesiti a jegyzot. Az
eltéint bélyegz6rdl, annak érvénytelenségérdl a Szervezési Iroda hirdetményt ad ki, melyet a
helyben szokéasos modon, illetve ket orszégos napilapban kell kdzzétenni.

A bélyegzdlenyomat csak hivatalos iraton hasznalhato, a korbélyegz6 az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegzd a bizonylatok azonositasara szolgalé iigyviteli segédeszkdz. A bélyegz0
kezeldjének kell gondoskodnia a bélyegzd haszndlhaté allapotban tartasarol, a
bélyegzélenyomat olvashatosagat biztosité tinta feltsltésérol. A bélyegzOkhdz hasznalatos
tinta, tovabba az j bélyegzok beszerzésérdl a nemzetiségi 6nkormanyzat gondoskodik. Uj
bélyegzd elkészitésérdl, illetve az clhasznalodott bélyegzé lecserélésérol — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi Onkormanyzat gondoskodik. A bélyegzkhoz hasznélatos tinta €s
bélyegz6parna beszerzésérdl szintén — sajat koltségvetése terhére - a nemzetiségi
onkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi onkormanyzat a korbélyegz6t egyaltalan nem viheti el az 6rzési helyrél, csak
és kizarélag a nemzetiségi dnkormanyzatok irod4jaban, valamint a Hivatal Pénziigyi
Ugyosztalyan és a Jogi ¢s Szervezési Ugyosztaly Jogi Trodgjan torténd igyintézés céljabdl
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hasznalhatja. A fejbélyegz0 harmadik személyek eldtti {igyintézes céljabol  elvihetd
rendeltetési helyérol, azonban errdl nyilvantartast kell vezetni, melyben feltiintetésre kerill az
elvitel datuma, az elvivO személy neve ¢és alairasa, valamint a visszahozatal idépontja, a
visszahozo személy neve €s alairasa.

A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a bélyegzok hasznalataért teljes feleléséggel (anyagi,
biintetdjogi) tartozik.

A nemzetiségi képviseld mandatumanak megsziinésekor a bélyegzot koteles atadni a
Szervezési Iroda nemzetiségekkel foglalkozo munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

Az elavult, megkopott, elhasznalodott bélyegzoket meg kell semmisiteni. A Szervezési Iroda
a megsemmisitendo bélyegzokrdl a 2. szému melléklet szerint jegyzéket készit. A
megsemmisitést a nemzetiségi onkormanyzat hatarozataban rendeli el ¢s a Koltségvetési €s
Pénziigyi Ugyosztalyon miksdd Belsd Ellatasi Irodaval kozosen végzi el. A
megsemmisitésrél a 3. oz&mu melléklet szerint jegyzokonyvet kell felvenni. A Szervezési
[roda a megsemmisitésrol a jegyzék és a jegyzOkonyv 1-1 példanyanak megkiildésével értesiti
a Fovarosi Levéltarat.

5. EGYEB RENDELKEZESEK

Jelen bélyegzOhasznalati szabalyzatot a J dzsefvarosi Szerb Onkormanyzat a 20/2016. (V.05.)
sz. hatarozataval fogadta el, amely modositaséra a Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat a
57./2022. (% i) sz. hatérozatéval kertilt sor.

MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. szamt melléklet: A bélyegzok nyilvéantartasa

2. szamu melléklet: A megsemmisitendo bélyegzok jegyzeke

3. szamu melléklet: JegyzOkdnyv a bélyegzd megsemmisitésérol
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1. szamu melléklet

A bélyegzék nyilvintartasa

Sorszam:

1SZe0/001

Y

Datum:

2022. szeptember 23.

Hasznéald neve:

J_ _(’)zsefvérosi Szerb
Onkormanyzat

Krkeljics Mirké Mitar
elndk

Rusz Mark
elnok-helyettes

Dr. Csanady Katalin
nemzetiségi
onkormanyzati
képviseld

Lenyomata:
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1. szamu melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Sorszam: 187e0/002
| 2022. szeptember
Datum: 21.

Hasznald neve:

{ gsterérosi Szerb
Onkormanyzat

Krkeljics Mirko
Mitar
elndk

Rusz Mark
elnok-helyettes

Dr. Csanady Katalin
nemzetiségi
onkormanyzati
képviseld

Lenyomata:

rgafedrant Sroln L any ral

Cpnedia G upaa e l,l_,‘);';,-.‘,ly"
Budenest Viil., Baross U 6357, -
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2. szamu melléklet

A megsemmisitendé bélyegzék jegyzéke

Lenyomata:

Sorszam: 1SZe0/001

Datum: 2022. szeptember 23.

Jozsefvarosi Szerb
Hasznalo neve: Onkorményzat

Krkeljics Mirk6 Mitér
elndk

Rusz Mark
elndk-helyettes

Dr. Csanady Katalin
nemzetiségi
onkormanyzati
képviseld
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3. szamu melléklet

Jegyzokonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

JEGYZOKONYYV
Kesziilt o vonen EV cmaciiis hé ... napjan ... orakor a Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat

hivatalos helyiségében a 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b. sz. alatt.

Targy: bélyegzék megsemmisitése

Jelen vannak:

Jogi és Szervezési Ugyosztaly Szervezési Iroda VEZEIOJE:  eeeerneeenieein
Belss Ellatasi Iroda vezetdje: e
Nemzetiségi 6nkorményzat elndke: e
Fenti id6pontban a mellékelt jegyzék (........ sorszamozva) szerinti bélyegzd megsemmisitése
a Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat.../......... hatérozata alapjan megtortént.

Megsemmisités  oka: bélyegzék  hasznédlhatatlanna valas miatt, egyéb ok
3o L 1 SOOI PPPPPPPRPPRIS

Kmf.
Jogi és Szervezesi Ugyosztaly Szervezési Bels6 Ellatasi Iroda vezetdje
Iroda irodavezeto
Krkeljics Mirké Mitar

Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat
elndk



