Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan palyazatot hirdet

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly Adéiigyi Iroda
Adodellendr

munkakor betoltésére

Ugyszam: 17/4-3/2022

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatandé feladatok:

Adoellendrzések lefolytatisa az adoellendrzési terv alapjan magénszemélyek kommunalis
addja, épitményadd, telekad6d, valamint idegenforgalmi add tekintetében a vonatkozd
jogszabalyok alapjan; adofelderités, teljesség vizsgalat nyilvantartasok alapjan; bejelentések,
adobevallasok feldolgozasa; kockazatelemzési eljaras lefolytatasa, addzok kivalasztasa
ellendrzésre; tamogatoi eljarasok lefolytatasa; megbizolevél alapjan az adoellendrzések,
egyszerusitett ellendrzések ¢és jogkovetési vizsgalatok lefolytatasa; ellendrzések
jegyzokonyvbe foglalasa, az adodzdi észrevételek esetén a sziikséges intézkedések
megtétele; kiegészitd ellendrzések lefolytatasa; adokotelezettségek elmulasztasa esetén
mulasztasi birsdgok kiszabdsa; az iigyintézési hataridok betartdsa, az tigyiratok kezelése,
folyamatos feliilvizsgalata és irattarazasa.

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 19. pont ,,Pénziigyi €és szamviteli
feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselOkrol
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkoz6 helyi rendelet, és a Kdzszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag

= cselekvOképesség

= Dbiintetlen eléélet

= kozépfoku végzettség, mérlegképes konyveldi, adoszakértdi, adotanacsadoi szakképesités
= felhaszndloi szintli szdmitastechnikai ismeretek (MS Office irodai alkalmazasok)

= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

= fels6oktatdsban szerzett szakiranyu szakképzettség

adoellenér munkakdrben szerzett tapasztalat

= kozigazgatasban szerzett gyakorlat, Onkorményzati adohatosagnal ado szakteriileten
szerzett szakmai tapasztalat (1-3 év)

= kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga megléte

= jogi végzettség

kivalo szamitogépes felhasznaloi ismeretek (excel)

Elvart kompetenciak:

= terhelhetdség
= §nallo, mindségi €s hatékony munkavégzés

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany, vagy annak
megigénylését igazolo elismervény

e fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezd
adatkorrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § ¢és 1. mellékletben
foglaltak figyelembevételével

e iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoldé okmanyok masolata,
kozigazgatasi szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

e motivacios levél és a munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai elképzelések
bemutatasa

e vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo
nyilatkozat

e nyilatkozat arrol, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazo személyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal 6sszefliggésben hozzajarul

e a palyaz6d arra vonatkozo nyilatkozatat, hogy nem all cselekvoképességet
kizard ok vagy korlatozd gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra
vonatkozdan, hogy munkakori 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn
(Kttv.84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt
kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhat6

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A benvujtas hatarideje: 2022. november 23.

A betdltendé munkakorrel kapcsolatos bovebb felvilagositast az alabbi telefonszamon Marton
Kovacs Zsuzsanna 06/20-246-0945 Adoiigyi irodavezet6 ad.

A palyazatok benyujtasanak modja:

= Postai Uton a palydzatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténd
megkiildésével (1082 Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot:17/4-3/2022. valamint a munkakor
megnevezeését: adoellendr.

vagy

» Elektronikus tton: Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-mail
cimen keresztiil



A palvyazati eljaras, a palvazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokrol az elokészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyz6 a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésobb az
elbiralastol szamitott 15 napon beliil irasban tdjékoztatast kapnak.

A palvazat elbiralasanak hatarideje: 2022. november 28.

A munkaltatdoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Hivatal vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikodése kapcsan a nyilvanossagra, valamint
arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség, a
teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgélati jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon 1étre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk illetményalapja 60.000 Ft.
A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttd 287.500 Ft.



