Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly — Koltségvetési Iroda

koltségvetési ligyintézo
munkakorre

A kozszolgailati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatandé feladatok:

e a normativ allami tamogatasokkal kapcsolatos feladatok — éves alapigénylés, évkozi
modositasok; elszamolasok, ehhez kapcsoloddan az intézményekkel torténd kapcsolattartas, a
bekiildott adatok ellendrzése, az eldiranyzat modositasok elokészitése

e kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral
e az allami tdmogatasok intézményenkénti nyilvantartasa, figyelemmel kisérése
o kozremilkodés az intézményi koltségvetések tervezésében

e intézményi atcsoportositasok/modositasok bekérése, ellendrzése, az intézményi koltségvetések
végrehajtasanak figyelemmel kisérése, intézményi eldiranyzati analitikak vezetése

o kapcsolattartas az intézményekkel, adatkérések lebonyolitasa, adategyeztetések
e irdnyitoszervi tamogatas eldirdnyzatanak rendszeres havi egyeztetése az intézményekkel

e az ¢évkozi egyéb allami tamogatasok nyilvantartasa, ahhoz kapcsolddd levelezések
lebonyolitasa, értesitések kiildése, eldiranyzat modositasok elokészitése

o koltségvetéshez és zarszamadashoz Osszefoglalo tablazatok elkészitése az éves allami
tamogatasok alakulasarol

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjin]:
A 29/2012. (IIL. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 19. pont ,,Pénziigyi és szamviteli feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozo helyi rendelet, és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palvazati feltételek:

* magyar allampolgarsag,
= cselekvOképesség,
= biintetlen el6élet,

» foiskolai vagy egyetemi szintll kdzgazdasagi vagy pénziigyi szakképesités,



» felhasznaldi szintli szamitastechnikai ismeretek (MS Office, Excel irodai alkalmazasok)
= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

=  mérlegképes konyveldi regisztracio allamhaztartasi szakteriileten,

legalabb 3 év pénziigyi-koltségvetési teriileten szerzett gyakorlat,

» Onkormanyzati allami tamogatasokkal, intézményi koltségvetéssel kapcsolatos tapasztalat,
gyakorlat,

= kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga,

ASP Gazdalkodasi Szakrendszer program felhasznaloi szintii ismerete.

Elvart kompetenciak:

e 0nall6 munkavégzésre valo képesség
e pontossag, precizitas,
e j6 kommunikacios készség, nyitottsag 11j ismeretek megszerzésére.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany, vagy annak megigénylését igazolo

elismervény

o fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezé adatkdrrel és a
87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével

o iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok masolata, kozigazgatasi szakmai
gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

e motivacios levél

o vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo nyilatkozat

o nyilatkozat arr6l, hogy a palyazat eclbiralasdban résztvevok a palyazd személyi anyagat
megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal
Osszefiiggésben hozzajarul

e a palyazo arra vonatkoz6 nyilatkozata, hogy nem all cselekvoképességet kizard ok vagy korlatozo

gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy munkakori

Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv.84-85 §), valamint nem all hivatalvesztés

fegyelmi hatalya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhato

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2022. november 23.

A betdltendé munkakorrel kapcsolatos bovebb felvilagositast Pfeifenroth Noémi irodavezetd ad a 06
1 459-2285 telefonszamon, illetve a pfeifenroth.noemi@jozsefvaros.hu email cimen.

A palyazatok benyujtasanak modja:

= Postai uton a palyazatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténé megkiildésével (1082
Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 17- 11/14/2021., valamint a munkakodr megnevezését: koltségvetési ligyintézo.

vagy

= Elektronikus uton: Jegyzdi Kabinet Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-
mail cimen keresztiil.

A palvazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:



mailto:pfeifenroth.noemi@jozsefvaros.hu

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyz0 a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérél a palyazok legkésobb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. november 28.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkorméanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a nyilvanossagra, valamint
arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenlOség, a teljesitmény
tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidd kikdtésével jon létre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk illetményalapja 60.000 Ft.
A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttd 287.500 Ft.



