JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabalyzat célja a Jozsefvarosi Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat altal rendszeresitett
bélyegzOk kezelésének, hasznalatanak és selejtezésének szabalyozésa annak érdekében, hogy
a nemzetiségi onkorményzat altal hasznalt bélyegzdk, illetve kezel8ik minden esetben
beazonosithatok legyenek, megelézve a bélyegzokkel kapesolatos valamennyi vissza€lést.

1. A BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetiségi 6nkormanyzatnal
> korbélyegzok
> fejbélyegzok
hasznalhatok. A kor- és fejbélyegzoket megkiilonboztetd jelzéssel kell ellatni, mely mindkét
bélyegzdfajta esetében folyamatos sorszamozassal torténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Jozsefvérosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képvisel6i Iroddja (a
tovabbiakban: Szervezési és Képvisel6i Iroda) a nemzetiségi onkormanyzat altal hasznalt
bélyegzokrol nyilvantartast vezet (1. szamu melléklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegzdket zarral ellatott szekrényben, a nemzetiségi dnkormanyzat iroddjaban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell tarolni, és gondoskodni kell arrdl, hogy illetéktelenek a
bélyegzOkhdz ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melybdl egy darab a
nemzetiségi onkorményzat elnokének, egy darab a Szervezési és Képvisel6i Iroda
nemzetiségekkel foglalkozo tigyintézéjének birtokaban van. Amennyiben a bélyegz6 eltiinik,
arrdl a Szervezési és Képviseldi Irodat haladéktalanul tdjékoztatni kell és az eseményrdl
jegyzOkonyvet kell felvenni. Az eltiint bélyegzérél, annak érvénytelenségérol a Szervezési €s
Képviselsi Iroda hirdetményt ad ki, melyet a helyben szokasos madon, illetve két orszagos
napilapban kell kozzétenni.

A bélyegz6lenyomat csak hivatalos iraton hasznalhato, a korbélyegzo az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegzé a bizonylatok azonositasara szolgalod tgyviteli segédeszkdz. A bélyegzd
kezelsjének kell gondoskodnia a bélyegzé hasznilhaté —dallapotban tartasarol, a
bélyegzblenyomat olvashatosagat biztosité tinta feltoltésérdl. A bélyegzokhoz hasznalatos
tinta, tovabba az Gj bélyegzék beszerzésér6l a nemzetiségi dnkormanyzat gondoskodik. Uj
bélyegzo elkészitésérdl, illetve az elhasznalodott bélyegzo lecserélésérol — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi Snkormanyzat gondoskodik. A bélyegzokhoz hasznalatos tinta €s
bélyegzéparna beszerzésérél szintén — sajat koltségvetése terhére - a nemzetiségi
onkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi onkorméanyzat a korbélyegzét egyaltalan nem viheti el az 6rzési helyrodl, csak
és kizarolag a nemzetiségi onkormanyzatok irodéjdban, valamint a Budapest Févaros VIIL
keriilet Jozsefvérosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalyan és a Jegyzoi Kabinet Jogi
Irod4jan térténd tigyintézés céljabél hasznalhatja. A fejbélyegzé harmadik személyek el6tti
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ligyintézés céljabol elvihetd rendeltetési helyérdl, azonban errél nyilvantartast kell vezetni,
melyben feltiintetésre keriil az elvitel datuma, az elvivé személy neve €s alairdsa, valamint a
visszahozatal idépontja, a visszahoz6 személy neve és aldirésa.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a bélyegzék hasznalataért teljes felel6séggel (anyagi,
biintet6jogi) tartozik.

A nemzetiségi képviselé mandatuméanak megsziinésekor a bélyegzét koteles atadni a
Szervezési és Képviseldi Iroda nemzetiségekkel foglalkozd munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE :

Az elavult, megkopott, elhasznalodott bélyegzéket meg kell semmisiteni. A Szervezési és
Képvisel6i Iroda a megsemmisitends bélyegzokrdl a 2. szamu melléklet szerint jegyzéket
készit. A megsemmisitést a nemzetiségi onkormanyzat hatdrozatdban rendeli el és a
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi Irodajaval kozosen végzi
el. A megsemmisitésr6l a 3. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell felvenni. A
Szervezési és Képvisel6i Iroda a megsemmisitésrél a jegyzék és a jegyzokonyv 1-1
példanyanak megkiildésével értesiti a Févarosi Levéltarat.

5. EGYEB RENDELKEZESEK )
Jelen bélyegzohasznélati szabalyzatot a Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat a 33/2016.
(IV.28.)sz. hatarozataval fogadta el.

MELLEKILETEK JEGYZEKE

1. szam1 melléklet: A bélyegz6k nyilvantartasa

2. szdmt melléklet: A megsemmisitendd bélyegzék jegyzéke

3. szamt melléklet: Jegyz&konyv a bélyegzé megsemmisitésérsl

Budapest, 2016.4prilis 28.
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Kalicov Gizella Julianna
elndk
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1. szama melléklet

A bélyegzok nyilvantartdsa

Lenyomata:

Sorszam: IBO/001

Déatum: 2016. 4prilis 28.

Jozsefvarosi Bolgar
Hasznal4 neve: Onkormanyzat

Kalicov Gizella
Julianna elnék

Kolozsi Lajos
elnok- helyettes
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1. szamu melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:
Sorszam: IBO/002
Déatum: 2016. aprilis 28.
J6zsefvarosi olpts mkorminyzat
; T T ; Vil a8 v U3-67.
i e et T & 15
HaSZnélé neve: Onkorményzat Tele.fom 459'21"\):)/528

Kalicov Gizella
Julianna elndk

Kolozsi Lajos
elndk- helyettes
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2. szamu melléklet

A megsemmisitendé bélyegzok jegyzéke

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Alairés:
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3. szamu melléklet

Jegyzokonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

JEGYZOKONYV
KeszUlt woss- €V ieninannn hé ... napjan ..... Orakor a Budapest Jozsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képviseldi Irodajanak hivatalos helyiségében a 1082
Budapest, Baross u. 63-37. ................... szobajaban.

Targy: bélyegz6k megsemmisitése

Jelen vannak:

Szervezési €s Képviseldi Iroda vezetbje: ~ ...ooiiiiiiiiiiiieiiene,
Bels6 Ellatasi Iroda vezetdje: L,
Nemzetiségi onkorméanyzat elndke: ..

Fenti id6pontban a mellékelt jegyzék (........ sorszamozva) szerinti bélyegzék
megsemmisitése a hatdrozat szdma/év (ddtum) hatarozat alapjan megtortént.
Megsemmisités oka: bélyegzOk hasznalhatatlannd valds miatt, egyéb ok miatt:

......................................................

................................................................................................................................................

Szervezési és Képviseldi Iroda vezetdje Bels6 Ellatasi Iroda vezet6je

......................................................

Nemzetiségi onkormanyzat elnoke



