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1082 Budapest, Baross u. 63-67.

BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabilyzat célja a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat éltal rendszeresitett bélyegz6k
kezelésének, hasznalatinak é&s selejtezésének szabalyozasa annak érdekében, hogy a
nemzetiségi 6nkormanyzat altal hasznalt bélyegzok, illetve kezelsik minden esetben
beazonosithatok legyenek, megelézve a bélyegzokkel kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. A BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetiségi 6nkormanyzatnal
> korbélyegzok
> fejbélyegzdk
hasznélhatok. A kor- és fejbélyegzoket megkiilsnbéztetd jelzéssel kell ellatni, mely mindkét
bélyegzdfajta esetében folyamatos sorszamozassal torténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyzéi Kabinet Szervezési és Képviseldi Irodaja (a
tovabbiakban: Szervezési és Képviseléi Iroda) a nemzetiségi Oonkormanyzat altal haszn4lt
bélyegzoékrol nyilvantartast vezet (1. szamu melléklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A belyegzdket zérral ellatott szekrényben, a nemzetiségi onkorményzat irodajaban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell tarolni, és gondoskodni kell arrél, hogy illetéktelenek a
bélyegz6khodz ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melybél egy darab a
nemzetiségi Onkormanyzat elnokének, egy darab a Szervezési és Képvisel6i Iroda
nemzetiségekkel foglalkozé igyintézéjének birtokdban van. Amennyiben a bélyegz6 eltlinik,
arrol a Szervezési és Képviseldi Irodat haladéktalanul tajékoztatni kell és az eseményrdl
Jjegyz6konyvet kell felvenni. Az elt{int bélyegzorél, annak érvénytelenségérdl a Szervezési és
Keépviseldi Iroda hirdetményt ad ki, melyet a helyben szokédsos médon, illetve két 0rszagos
napilapban kell kdzzétenni.

A bélyegzblenyomat csak hivatalos iraton hasznalhaté, a korbélyegz6 az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegzd a bizonylatok azonositaséra szolgald iigyviteli segédeszk6z. A bélyegz6
kezel6jének kell gondoskodnia a bélyegzd hasznalhaté allapotban tartasardl, a
bélyegzélenyomat olvashatdsagat biztosité tinta feltdltésérdl. A bélyegz6kh6z hasznalatos
tinta, tovabba az 0j bélyegzék beszerzésérdl a nemzetiségi 6nkormanyzat gondoskodik. Uj
bélyegzd elkészitésérél, illetve az elhasznalédott bélyegzd lecserélésérdl — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi onkormanyzat gondoskodik. A bélyegzékhoz hasznalatos tinta és
bélyegzéparna beszerzésérdl szintén — sajat koltségvetése terhére - a nemzetiségi
Onkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi onkormanyzat a korbélyegz6t egyaltalan nem viheti el az érzési helyrél, csak
¢s kizarolag a nemzetiségi Snkormanyzatok irodjaban, valamint a Budapest Févaros VIII.
keriilet Jozsefvérosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalyén és a J egyz6i Kabinet Jogi
Iroddjan torténd tigyintézés céljgbol hasznalhatja. A fejbélyegzé harmadik személyek eldtti
ligyintézés céljabol elviheté rendeltetési helyérdl, azonban errdl nyilvantartst kell vezetni,
melyben feltiintetésre keriil az elvitel ddtuma, az elvivé személy neve és aldirdsa, valamint a
visszahozatal id6pontja, a visszahozo6 személy neve és alairasa.
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A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a bélyegz6k hasznalataért teljes felel6séggel (anyagi,
biintetdjogi) tartozik.

A nemzetiségi képviseld mandatumanak megsziinésekor a bélyegzoét koteles atadni a
Szervezési és Képvisel6i Iroda nemzetiségekkel foglalkozé munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

Az elavult, megkopott, elhasznélodott bélyegzéket meg kell semmisiteni. A Szervezési €s
Képvisel6i Iroda a megsemmisitendd bélyegzokr6l a 2. szamt melléklet szerint jegyzéket
készit. A megsemmisitést a nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatdban rendeli el és a
Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyzo6i Kabinet Bels6é Ellatasi Irodajaval kozosen végzi
el. A megsemmisitésr6l a 3. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell felvenni. A
Szervezési és Képviseldi Iroda a megsemmisitésr6l a jegyzék és a jegyzékonyv 1-1
példanyanak megkiildésével értesiti a Févarosi Levéltarat.

5. EGYEB RENDELKEZESEK )
Jelen bélyegzOhaszndlati szabdlyzatot a Jozsefvarosi Ruszin Onkormdanyzat a 37/2016.
(IV.28.) sz. hatarozataval fogadta el.

MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. szamu melléklet: A bélyegzOk nyilvantartasa

2. szamu melléklet: A megsemmisitend6 bélyegzok jegyzéke

3. szamu melléklet: JegyzOkonyv a bélyegzd megsemmisitésérdl

Budapest, 2016. aprilis 28. gy
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1. szam melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:

Sorszam: JRuO/001

Datum: 2016. aprilis 28.

Joézsefvarosi Ruszin
Hasznald neve: Onkormanyzat

Dr. Szabd Janos
elndk

Markovics Erzsébet
elnok-helyettes

Dr. Duliskovich
Géabor nemzetiségi
Oonkorményzati
képvisel6
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1. szama melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:
Sorszam: JRu0/002
Datum: 2016. aprilis 28.
JOZSEFVAROSI RUSZIN
Jozsefvarosi Ruszin ONKORMANYZAT
Hasznal6 neve: Onkormanyzat , Budapest, Vlil., Baross u. 65-67.
Dr. Szab6 Janos Levélcim: 1431 Budapest, Pf. 160
elnok Telefon: 459-21-00/528

Markovics Erzsébet
elnok-helyettes

Dr. Duliskovich
Gabor nemzetiségi
Oonkorméanyzati
képviselod
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2. szamu melléklet

A megsemmisitendé bélyegzok jegyzéke

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Alairéas:
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3. szamu melléklet

Jegyzokonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

JEGYZOKONYV
Késziilt ...... BV (rmpassas ho6 ... napjan ..... Odrakor a Budapest Jozsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képviseldi Iroddjanak hivatalos helyiségében a 1082
Budapest, Baross u. 63-37. ................... szobdjaban.

Targy: bélyegz6k megsemmisitése

Jelen vannak:

Szervezési és Képvisel6i Iroda vezetdje: oiiiiiiiiiiie,
Bels6 Ellatasi Iroda vezetSje: L
Nemzetiségi 6nkormanyzat elndke: .

Fenti id6pontban a mellékelt jegyzék (........ sorszamozva) szerinti bélyegzOk
megsemmisitése a hatdrozat szdma/év (ddtum) hatérozat alapjan megtortént.
Megsemmisités oka: bélyegzOk hasznalhatatlannd valds miatt, egyéb ok miatt:

......................................................

................................................................................................................................................

Szervezési és Képviseldi Iroda vezetdje Belso6 Ellatasi Iroda vezetoje

......................................................

Nemzetiségi onkormanyzat elnke



