JOZSEFVAROSI SZERB ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabdlyzat célja a Jézsefvarosi Szerb Onkorményzat altal rendszeresitett bélyegzok
kezelésének, hasznalatanak &s selejtezésének szabalyozdsa annak érdekében, hogy a
nemzetiségi onkormanyzat altal hasznAlt bélyegz6k, illetve kezeldik minden esetben
beazonosithaték legyenek, megel8zve a bélyegzikkel kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. A BELYEGZOK TiPUSAT
A nemzetiségi 6nkormanyzatnal
> korbélyegz6k
> fejbélyegzok
hasznélhaték. A kor- és fejbélyegzbket megkiilonbozietd jelzéssel kell ellétni, mely mindkét
bélyegz6fajta esetében folyamatos sorszamoz4ssal t6rténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képvisel6i Irodsja (a
tovabbiakban: Szervezési és Képvisel6i Iroda) a nemzetiségi 6nkorményzat altal hasznalt
bélyegzokrél nyilvantartast vezet (1. szam1 mellgklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegz6ket zarral ellatott szekrényben, a nemzetiségi Snkormanyzat iroddjdban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell térolni, és gondoskodni kell arrdl, hogy illetéktelenek a
bélyegz6khoz ne férhessenek hozzs, A szekrényhez két kulcs tartozik, melybdl egy darab a
nemzetiségi onkormdanyzat elndkének, egy darab a Szervezési €s Képviseldi Iroda
nemzetiségekkel foglalkozé ligyintézGjének birtokaban van. Amennyiben a bélyegzs eltiinik,
arrol a Szervezési és Képviselsi Irodat haladéktalanul tijékoztatni kell és az eseményrol

A bélyegzblenyomat csak hivatalos iraton hasznélhato, a korbélyegz6 az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegzé a bizonylatok azonositisira szolgalé tigyviteli segédeszkdz. A bélyegz6
- kezeléjének  kell gondoskodnia a bélyegz6 hasznalhat6 allapotban  tartdsardl, a
bélyegz6lenyomat olvashatésagat biztosité tinta feltoltésérél. A bélyegzokhoz hasznélatqs
tinta, tovabbs az Uj bélyegz6k beszerzésérdl a nemzetiségi dnkorményzat gondoskodik. Uj
bélyegzd elkészitésérdl, illetve az elhasznalodott bélyegzd lecserdlésérs] — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi onkormanyzat gondoskodik. A bélyegz6khéz hasznélatos tinta és
bélyegzOparna beszerzésérsl szintén — saj4t koltségvetése terhére - a nemzetiségi
6nkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi 6nkormanyzat a koérbélyegzét egyaltalan nem viheti el az Orzési helyrél, csak
és kizardlag a nemzetiségi 6nkormanyzatok iroddjaban, valamint a Budapest Févaros VIIL.

kertilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalyan és a Jegyz6i Kabinet Jogi
Irod4jan t6rténd ligyintézés céljabol hasznalhatja. A fejbélyegz6 harmadik személyek el6tti
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ligyintézés céljabol elvihets rendeltetési helyérél, azonban errd] nyilvéntartast kell vezetni,
melyben feltiintetésre keriil az elvitel datuma, az elvivé személy neve és alirasa, valamint a
visszahozatal id6pontja, a visszahozo személy neve és alairasa.

A nemzetiségi Onkorményzat elnske a bélyegz0k hasznalataért teljes feleloséggel (anyagi,
biintetdjogi) tartozik.

A nemzetiségi képvisels mandétumanak megsziinésekor a bélyegzét koteles 4tadni a
Szervezési és Képviseldi Iroda nemzetiségekkel foglalkozé munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE
Az elavult, megkopott, elhasznalédott bélyegzéket meg kell semmisiteni. A Szervezési és
épvisel6i Iroda a megsemmisitendd bélyegz6krdl a 2. szému melléklet szerint jegyzéket

el. A megsemmisitésré] a 3. szamu melléklet szerint jegyz6kényvet kell felvenni. A
Szervezési és Képviselsi Iroda a megsemmisitésrdl a jegyzék és a jegyzékonyv 1-1
példanyanak megkiildésével értesiti a Févarosi Levéltarat,

5. EGYEB RENDELKEZESEK )
Jelen bélyegzéhasznalati szabalyzatot a Jozsefvérosi Szerb Onkorményzat a 20/2016. (v.05.)
sz. hatdrozataval fogadta el.

MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. szAm1t melléklet: A bélyegz6k nyilvantartisa

2. szam1 melléklet: A megsemmisitend bélyegzék jegyzéke

3. szamu melléklet: J egyz6konyv a bélyegzé megsemmisitésérl

Budapest, 2016. maéjus 5.

Szabé Janos
elnék
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1. szami melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:

Sorszam: ISZe)/001

Détum: 2016. majus 5.

Jézsefvarosi Szerb
Hasznal6 neve: Onkormaényzat
Szabd Janos

elndk

elndk-helyettes Uy, Budapagt, S

Szabéné Fazekas e gty
Julianna
nemzetiségi
O6nkormanyzati
képviseld
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1. szami melléklet

A bélyegzok nyilvantartisa

Lenyomata:
Sorszam: J87e0/002
Détum: 2016. majus 5.

Jézsefvarosi Szerb
7nél6 neve: rméa
Hasznalo neve Onkormaényzat J6zsefvérosi Szerb Onkormanyzat

Szabé Janos Cpncua camoynipasa y Jowenapouy
elnsk Budapest VIil., Baross u 83-67.

Szabd Alexandra
elnék-helyettes

Szaboné Fazekas
Julianna
nemzetiségi
onkorméanyzati
képvisel6
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2. szamu melléklet

A megsemmisitendd bélyegzdk jegyzéke

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Alairas:
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3. szama melléklet

Jegyzékényv a bélyegzé megsemmisitésérol

JEGYZOKONYV
Késziilt ...... €V .innnl. hé ... napjan ... 6rakor a Budapest Jozsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képvisel6i Irodajanak hivatalos helyiségében a 1082
Budapest, Baross u. 63-37. ................... szobdjaban.

Targy: bélyegzok megsemmisitése

Jelen vannak:

Szervezési €s Képviselsi Iroda vezetdje:
Bels6 Ellatési Iroda vezetéje: U
Nemzetiségi 6nkormanyzat elnske: U
Fenti idSpontban a mellékelt jegyzék (........ sorszamozva) szerinti  bélyegz8k

megsemmisitése a hatdrozat szdma/éy (datum) hatérozat alapjan megtortént.
Megsemmisités  oka: bélyegz6k hasznalhatatlanng  valas miatt, egyéb ok miatt:

......................................................

................................................................................................................................................

......................................................

Nemzetiségi 6nkorményzat elnske



