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T Szervezeti és Mikodési Szabalyzata c

A Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban; Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi onkormanyzatokra vonatkozé jogszabalyi keretek koztt jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikddése részletes szabdlyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jézsefvirosi Bolgar C)nkorményzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi  feladatokat ellato, testiileti forméban miksds, Jogi  személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztisok utjan e térvény alapjan Iétrehozott szervezet, amely a
bolgar nemzetiségi kozosséget megillets Jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢rdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskdrébe tartozd nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten trténd 6nalléd intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat (a tovébbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) bolgar nyelven:
(3) A nemzetiségi dnkormanyzat székhelye: Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi onkormanyzat miiksdési helye: Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi onkorményzat hivatalos pecsétiének, bélyegzéinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamii melléklete tartalmazza,

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat Jogi személy.

(2) A nemzetiségi dnkormdnyzat alapvet6 feladata a bolgar nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hataskérének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi onkormdnyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hatdskérében  eljarva  hatdrozatot hoz, 6néalldan igazgat, tulajdona  tekintetében
tulajdonosként jar el, 6néalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapulé kéltségvetési
gazdalkodast folytat,

(4) A nemzetiségi Snkorményzatot a Képviseld-testiilet (a tovabbiakban: testillet) tagjai
kdziil megvélasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjdn -~ a
nemzetiségi Onkormanyzat elnéke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormdnyzat elndke koteles az éves munkatervet a testilet elé terjeszteni a targyévet
megeldz6 év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogaddsardl a testiilet mindsitett tobbséggel dont.



4. A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskére

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabalyzat 4. szamua melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat az alabbi kotelezd feladatokat latja el:

a) anemzetisegl feladatokat ellatd intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas 6nkorményzat altal atruhazott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozdsség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, killondsen tekintettel a helyi dnkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén mikodd allami, helyi
onkorményzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények miikodésével,
feladatellatasaval Osszefliggd, a nemzetiségi kozdsség kulturdlis autonomisja
megerdsitését szolgald dontési, egylittdontési jogok gyakorlasa,

S a képviselt kozosség kulturdlis autondmidjanak megerdsitése érdekében a kozosség
OnszervezOdésének szervezési és mikodtetési feladatok ellatasaval torténd
tamogatasa, kapcsolattartdis a képviselt kozdsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi onkormanyzat teriiletén mikodo
vallasi kézosségekkel,

g anemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo, a nemzetiségi kozosséghez
kotédd  kulturalis  javak megbrzése  érdekében  sziikséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesziési tervek eldkészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra iranyul6 igények felmérése.

(3) A nemzetiségi énkormanyzat rendelkezésére 3116 forrasok keretei kozott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(4) A nemzetiségi Onkorményzat a kotelezé és Onként vallalt feladatainak ellatiséra
intézményt, gazdasagi tarsasigot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetbit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitdi jogokat.
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miikodéscben vehet részt, ahol felelssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak
mértékét, és vallalkozasa a kitelezé feladatainak ellatdsat nem veszélyeztetheti.
(6} A testiilet at nem ruhézhato hataskérében dont:
a) szervezete €s milkodése részietes szabdlyainak megalkotdsardl, annak
modositasardl, felilvizsgalatarol
b) koltségvetésérdl, zarszamadasarol,
c) intézmény alapitasardl. atvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérol,
d) hataskdrébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol, felmentésérsl,
e) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérol, jelképeir$l, a német nemzetiség
tinnepeirdl,
f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés,
g) vagyonleltdrarol, torzsvagyona korét és a tulajdondt képezé vagyon
hasznalatanak szabalyairdl,
h) a hasznalatdba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsatott dllami vagy helyi
Onkormdanyzati vagyon hasznalatara, miikédtetésére vonatkozd szabalyokrol,
tovabba e korben megkdstendd sziikséges megallapodasokrol,



1) gazdalkodd és mds szervezet alapitasarol, megsziintetéserdl, atalakitasarol, vagy
az ezekben vald részvételrdl,
]} Onkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valé csatlakozasrél,
k) feladat- és hataskor atvételérdl mas Snkormanyzattél,
1) atulajdonost megillets jogosultsagokrdl,
m) a testiilet megbizatdsanak lejarta elbtti (név szerinti szavazassal torténéd
feloszlatdsarol,
n} az elndk, elndkhelyettes  sorozatos torvénysérté  tevékenységének
megallapitasiarol,
o) elndke, elnkhelyettese megvalasztasardl,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) bir6sagi iilndkok megvalasztasarol,
r) hatdskdrébe tartozoé kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) pélyazat, dllami timogatas iranti kérelem, igénylés benyijtasarol, tamogatasrol
torténd lemondasrol,
t) Jjelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairdl.
valamint az ltala képviselt kisebbség helyi tinnepeirél,
u) az olyan iligyben, amelyet t6rvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormdnyzat 4t nem ruhazhaté hataskérébe tartozik.
(7) A testiilet hataskdrébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei véalasztasanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasinak jogat, tovabbé az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegdlés visszavonasanak jogat.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- és hatdskdreinek gyakorlisa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskérét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskor gyakorldsahoz utasitast adhat, valamint e hataskér gyakorldsara vonatkozd
dontést visszavonhatja. Az atruhézott hataskér tovabb nem ruhazhaté at.

(4) Az atruhdzott hataskérok gyakorlasarol. az azt gyakorlo elndk, illetve bizottsagok a
testillet felhivasdra kotelesek {rasbeli elbterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkormanyzat megalakuldsa

(1) A nemzetiségi 6nkormaényzat testiiletének alakulé iilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kivetd tizenst napon beliili idépontra hivja dssze.

(2) Az alakul6 {ilés Gsszchivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztds napjato! szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakuld iilés hataridében nem keriil megtartasra, idékozi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakuld iilést a jelenlévs legidGsebb nemzetiségi Snkormanyzati képvisel, mint
korelndk vezeti a testiilet elnékének megvalasztisaig.

(5) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkormaényzat a testilletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkorményzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és
miikddési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.



7. A testiilet mitkidése

(1} A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes i1lést tart.
(3) A testiilet: Gilest az elndk hivja Ossze és vezeti. E jogkordket a nemzetiségi dnkorméanyzat
elndkének akadalyoztatisa, vagy az elndki tisztség betSltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti Gilést Ossze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi dSnkormanyzat bizottsiga, vagy

c) afévarosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

€) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét,

(5) A nemzetiségi Snkormanyzat elndke a testiilet tilését jelen Szabélyzatban foglalt rendtsl
eltérd idOpontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi dnkormanyzat rendkiviili
ulést tart.
{6) A nemzetiségi Onkorményzat elndke a rendkivili Ulés Osszehivasardl harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés iddpontjat legfeljebb az arra okot ad6 kériilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés Osszehivdsara vonatkozd inditvany eléterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili id6pontra tiizi ki.
(7) A testiilet {ilése magyar nyelven zajlik, amelyt6l t6rténd eltérésre a testiilet mindsitett
16bbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozott fennalld
egytttmitkddeési megallapoddsban (a tovabbiakban: egytittmikddési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti tilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyzb vagy megbizottja) részére a testilleti lilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiillet akkor hatirozatképes, ha az ilésen, és az adott dntés meghozatalanal a
nemzetiségi dnkormdnyzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitasa sordn a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviseldt, tovabba a be
nem toltott képviseldi helyet a jelenlévék létszamdba be kell szdmitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszeril tobbséget igénylé dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett t6bbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviselok t6bb mint a

felének igen szavazata szitkséges.

(2) Az elbirt tamogatottsag hianyaban az elGterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendb.
(3} A testillet tdrvény vagy jelen Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban egyszerii
szOtObbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabéalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatdrozott esetekben, valamint az olyan ligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatdroz meg.



9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozdjat az gy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely mas nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatdak a nemzetiségi Onkormanyzat
elnokének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabbd a bizottsigok létrehozdsara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztasira,

10. A testiileti iilés jegyzékényve

(1) A testiilet és bizottsaga 1ilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet az tilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testilleti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kézokirat.

(2) A jegyzokoényv tartalmazza

a) a testiileti Gilés helyét és

b) idbpontjat;

c) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk nevét, az wlésrél t5rténd
tavozasuk idépontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

1) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszolok nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak Iényegét;

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) addntéshozatalban résztvevok szamat;

j} adontésbol kizart 6nkorményzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmikodési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti  iilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

1) aszavazas szamszeri eredményét;

m} a hozott déntéseket;

n) az ilés megnyitasanak és a bezérdsanak idopontjat;

0) az iilést vezetd elndk nevét, a tavolmarado képviselék tavolmaradasanak okat;

p) az lés hatdrozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét;

r) az Ulés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkényvet az iilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviseldk koziil kijelolt
jegyzOkonyv-hitelesits irja ala.

(4) A nemzetiségi onkorméanyzat elndke a jegyzokdnyvet az iilést kévetd tizenst napon beliil
megkiild: a fovarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felligyeleti
Irasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztill, valamint az egyiittmikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti tilések szabélyszerlisége felett torvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyz6 vagy megbizottja).



(5) A testiilet és bizottsaga uilésének jegyzOkonyve részét képezi az iilésre sz616 meghivod, a
kdzmeghallgatasrol sz616 kozlemény és az eléterjesztések.

(5) A testlilet és bizottsaga lilésére késziilt elterjesztések €s jegyzdkonyvek - a zart {ilésre
késziilt eléterjesztések és jegyzbkonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart ilésrdl kiilon jegyzOkdnyv késziil. A killon torvény szerinti kdzérdekil adat és a
k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyz6kényv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzékényvére
vonatkozo szabalyok az irdnyaddak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer kbzmeghallgatast tart, amely testilleti Glésen a
nemzetisegi Onkormanyzat elndke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi dnkormanyzat
tevékenységérol, miikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasardl, megismerteti a
jOvére vonatozod terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatdson az allampolgérok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kdzérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kozmeghallgatdson elhangzott felvetésekre lehetéség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzefiségl Onkormdanyzat elndke, amennyiben erre nincs méd, akkor a valasz az tilést
k&vetd 15 napon beliil irdsban is megadhato.

(4) A kézmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(3) A kdzmeghallgatas Osszehivasara a testiileti (ilés Osszehivasara vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kdrben vélasztas szerint a helyi
tnkormanyzat hirdetdtablajan vagy honlapon, illetve a helyi ujsdgban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatds megtartasanak idépontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatason nem kell részt vennie az egyiittmi(ikddési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti tilések szabdlyszertisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrdl jegyzOkonyv készill, amelyre a testiileti iilés jegyzdkdnyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti tilés dsszehivasa

(1) A testlleti Glést a nemzetiségi dnkormanyzat elndke igazolhaté maddon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja &ssze. A testilleti iilést telekommunikécids eszkéz Gtjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti iilés meghivéjat a napirendi pontok megjelélésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testlilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz0l0
meghivot pedig legalabb 24 Graval eldbb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) azulés datumat,

b) helyszinét,

¢} aziilés kezdetének id6pontjat,

d) a napirendi pontok megjeldlését,

e} az eldterjesztok nevét,

f) azirasbel: el6terjesztéseket,

g) valamint az Glés mindsitését.
(4) A testiilet Gilésére a testillet tagjain kiviil tandcskozdsi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabdly kotelezGvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a



meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasdhoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet Gilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog
nelkll reszt vehet. A hallgatosag az tilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az ilés
rendjét nem zavarhatja. Az elnok kitilthatja az Glésteremb6l az ulés megtartasat zavard
hallgatosagot. Az elntk inditvanydra a testiilet mindsitett tobbséglt dontésével felszdlalasi
jogot adhat az {ilésen részt vevd hallgatdosagnak.

(2) A testillet zart iilést tart a kvetkezd tigyekben:

a) dsszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési ligy targyaldsakor,

d) vagyonnyilatkozati ¢s méltatlansagi eljaras,

€) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

1) ha a térvény az ligyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) vélasztas,

b} kinevezes,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast 1gényld személyi ligy térgyaldsakor.

(4) A testiilet zart ilést rendelhet ¢l, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(5) A zart tlésen a testilet tagjai, valamint az egylittmikodési megallapodasban foglaltak
szerint a testlileti ilések szabdlyszertisége felett térvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyzd vagy megbizottja) vesz részt. Az €rintett meghivasét torvény kotelezévé teheti.

(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
¢és rendjére a helyi onkormanyzat képviselo-testiilete nyilt szavazdsira vonatkozd térvényi
rendelkezések alkalmazandoak.

(7) Zart iilésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen 1évd képviseldk t5bb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyl Onkorményzat honlapjan - a Hivatal
kozremikddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti {ilésen hangfelvétel készitéschez a testiilet mindsitett t6bbségli jovahagyd
ddntése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti tilés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségi dnkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivd szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet el€ javaslatot, eléterjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,



¢) atestiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

e) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzo,

h) a testiilet &ltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.,
(4) Az eldterjesztések az elndknél irasban nytjtandok be.
(5) Az lilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas elbterjesztések vehetok napirendre,
¢&s targyalhatok.
(6) Beterjesziésre alkalmas az el6terjeszics, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végz6 illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellatja,
(7) Az irasbeli elSterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznalasaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti tlést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az ilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele és a testiilet hatdrozatképességének megéllapitisa. Amennyiben a
testiileti ilés a napirend elotti hozzaszdélasok utdn sem hatarozatképes. 10 perc szlinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden 1s hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az Ulés hatdrozatképtelenség miatt t6rténd elmaraddsa esetén is kell
jegyzOkinyvet késziteni, amelyet az egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti {ilések szabalyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztositdé személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az ulés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal a levezetd elnsk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti 1ilés rendjének fenntartdsarol a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat €rint6 {igyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor
szot kérhet.

(6) A testllet tagjainak a napirendhez valé felszolaldsra a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a sz6t. A levezetd elndk az egyes eléterjesziések felett kiilon-kiilén
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tobb hozzaszélds nincs. az elndk a vitat lezéarja,
majd doéntéshozatal kovetkezik. A vita lezarasat barmelyik képviselé javasolhatja. e
kérdésben a testillet felszolalas €s vita nélkiil, egyszeri sz6tébbséggel dont.

(7) A levezetd eln6k megvonja a sz6t attél, aki a napirend targyitdl eltér,

(8) A levezetd elntk az elbterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy. hogy elébb a modositési és kiegészité, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni eldszér az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozo levezetd elndki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitasa utdn a levezetd elndk a dontés szd szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatérozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testulet dontései a testiileti hatdrozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ligyben a nemzetiségi énkorményzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.



(2) A hatarozatokat naptari évenként kezdddoen folyamatos sorszdmmal és évszammal kell
ellatni.
17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képviselok, nemzetiségi tigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testilet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvélasztiasukkal
keletkeznek, jogaik €s kitelezettségeik a megbizatdsuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakuld iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti tiilésen az elndktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsdg elndkétol, az
egyiittmikodési megallapodasban  foglaltak  szerint a  testileti  lilések
szabalyszertsége felett torvényességi kontrollt biztosito személytdl (jegyzé vagy
megbizottja) nemzetiségi Onkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
iilésen szoban, vagy legkésdbb tizendt napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzészolasdt a jegyzOkdnyvhéz kell mellékelni, kérésére
veleményét szo szerint rogziteni kell a jegyzokdnyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi onkormanyzat testiletét,
d) kételes részt venni a testiilet munkajaban,
e) megbizatdasinak ideje alatt legaldbb egy alkalommal kételes részt venni a févarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzeésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkdban valé részvételhez sziikséges iddtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavegzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
téritt meg, aminek alapjdn a képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt 1s megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatdsa megszilinik
a) a megvalasztasat kovetd altaldnos nemzetiségi Onkorméanyzati valasztds napjan,
jeloltek hidnyaban elmaradt valasztas esetén az idokozi valasztas napjan,
b) valasztojoganak elvesztésével,
¢} Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) meéltatlansag megallapitasaval,
e} lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az {ilésnek az id6pontjatdl szamitva, amelyrdl elsé izben
tdvol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet iilésén,
i) atestillet tagjanak halalaval.
(7) A testllet tagja a testilet 11lésén szoban, valamint azt megelézden testillet elntkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast ¢és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az iilés jegyzokonyvében régziteni kell.
{8) A lemondas nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harmine napon beliil, majd ezt kdvetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat



vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kdz8s haztartdsban €16 hadzastarsanak vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtaséig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Kalicov Gizella elndk

b) Kolozsi Lajos elndk helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgéltatott azonositd adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijeldit
bizottsagnal vagy a kijeldlt képviseldknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron kdévetkezd iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards sordn felhivasra az érintett kiteles a sajat,
illetve hozzatartozoja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozd azonositod
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijeldlt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kévetd nyole napon beliil
tordini kell.

19. A nemzetiségi onkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete allando bizottsagot 1étrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tdl:
a) véleményezik a testillet elé keriil6 el6terjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviselo-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet altal atruhazott hataskérokben.
(3) A bizottsag miikddésére, hatarozatképességére, dontéshozatalara a testiilet mikodésére,
hatarozatképességére, dontéshozataldra vonatkozo szabalyok az irdnyaddak.
(4) A bizottsdg miikbdésének részletes szabalyait —~ a szervezeti és miikddési szabalyzat
keretein belGl — a bizottsag iligyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasihoz és
modositasahoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi onkormanyzat elnéke, elndkhelyettese

(1) Az alakuld ilésen a nemzetiségi Onkormanyzat testlilete a tagjai kozll tarsadalmi
megbizatasi elnokot, az elndk helyettesitésére, munkdjinak segitésére tarsadalmi
megbizatas elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakuloé dilésen a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tchet javaslatot.
(3) A nemzetiségi 6nkormdanyzat elndkének feladatai:

a) képvisell a nemzetiségi onkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv elékészitésérdl és annak képviseld-testiilet clé

terjesztésérol

¢) gyvakorolja az atruhazott hataskoroket

d) Osszehivja és vezeti a képviselO-testiileti tilést

e) megkiildi a jegyzokdnyvet a tovarosi kormanyhivatalnak

f) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kételezettségét
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g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségil kdzligy ellatasaval dsszefliggésben
keletkezett és igazolt kdltségeinek az utdlagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi szabalyszerliségeért

i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérdl

J)  koézremikodik a nemzetiségi dnkormanyzat kaltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatdsaban

k) jovahagyja — ajegyzdvel kdzdsen — a nemzetiségi onkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kételezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
belso szabdlyzatokat

1) felel a helyiség hasznalata soran a leltar szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli elbterjesztések
eldkészitéséhez

n) elbterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé

0) adatot szolgaltat a jegyzOnek a koltségvetési eloterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasédhoz,
torzskdnyvi nyilvantartasi adatainak térzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasdhoz, az adészam igényléséhez sziikséges teendok ellatasahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi Onkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r} gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi dnkormanyzat ¢s
a nemzetiségi 6nkormanyzat koz6tt mindenkor hatalyos egytittmikodési megallapodas
¢és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrodl, a nemzetiségi Onkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elndk hataskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi Onkormdanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkdrdket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyl dnkorméanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
kozott mindenkor hatdlyos egyiittmilkddési megéllapodas é€s egy€b jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi onkormanyzat koitelezettségvallalasaival kapesolatos hataskoriok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szamd mellékietét képezd a nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 altal kiadott kdzos utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatdsaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat forrasai terhére a helyl nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szadmldjan
bonyolitja.

(3) A helyi Onkorményzat &ltal adott tdmogatas folyositasa - az allami tédmogatas
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyl nemzetiségi Onkorméanyzat kozotti
szerz6désben foglaltak szerint térténik. A tdmogatas elsddlegesen a helyl nemzetiségi
Oonkormanyzat mikddési  koéltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a  helyi
nemzetiségi Onkormanyzat a helyl 6nkorméanyzat &ltal - az allami tAmogatason feldl -
folyositott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
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természetes személyek részére, sth.) nyujtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok
atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény, valamint a hatdlyos dnkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a témogatott cel
megvaldsulasardl sz6ld elszamolas elfogadasardl a polgarmesteri hivatal peénziigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irdsban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatdsra igény benyijtdsa, az allam altal kiirt palydzatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi onkormdnyzat jogosult, annak elmulasztasaért a helyi
onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem véllal.

(5) A helyi dnkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére elektronikus
feliletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyl nemzetiségi dnkormanyzat
eleget tehessen az informacids dnrendelkezési jogrol ¢és az informacioszabadsagrol szolé
2011. évi CXIL tdrvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatérozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjaban meghatdrozott {igyintézd
adatszolgaltatasa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti
egység vezetdije a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati vélasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4116 dnkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznaldsara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek wvallalasdra naptdri éven beliil a nemzetisegi
snkormanyzati valasztasok idépontjdhoz igazitottan, iddaranyos {itemezés szerint
keriithet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiillonitetten vezeti, az adatszolgaltatas sordn ko6zdlt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabdlyokkal és statisztikai rendszerrel valo tartalmi
egvezdségéért a polgarmesteri hivatal jegyzojén keresztill az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi nkormanyzat tisztségviselojének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszertien villalhat
teriileti nemzetiségi Onkorményzati elndki (képviseloi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi onkormanyzati elnéki (képviseldi, elnskhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasziasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szdmitott harminc napon
beliil kiteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridore a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
dsszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, Ugy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljami.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testilleti tagnak a megbizatasat,
a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errfl szold értesités kézhezvételétol
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szamitott hatvan napon bellil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyez6 hatirozat rendelkezéseinek megfelel6en - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol szolo torvény rendelkezései alapjan a felszamolas
sordn ki nem elégitett kovetelésekért a bir6sag joger6sen megéllapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi koételezettségét nem
teljesitette,

c) akit szandékos blincselekmény miatt jogerOsen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valésagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktol szamifott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiiket az adozas rendjérdl szolo torvényben meghatarozott koztartozdsmentes addzoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténé felvételére
iranyulé kérelmiik benyujtasanak hénapiat kévetd hénap utolsé napjaig kotelesek a testiilet
elott igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, Ugy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkil — a Nektv. szerinti maximum
szabdlyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkorméanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefliggd, altala elSlegezett, szamlaval igazolt,
szilkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testillet engedélyezi, a testillet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi dnkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgdlja. A
nemzetiségi dnkormanyzat feladata vagyoninak nemzetiségi célu felhasznalasa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat bevételei kiillonosen:

a) az allam koltségvetési tAmogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagéaért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszerliségéért a nemzetiségi
dnkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat OTP Banknadl 11784009-15508322 szamon oOnalld
pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormanyzatok térvényességi feliigyelete

A fovérosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat térvényességi felligyeletét.

277. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi kozligyek ellatasahoz, valamint célok
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megvaldsitasahoz szitkséges személyi és targyi feltételeket, tovabbd a nemzetiségi
onkormanyzat mikddésével kapesolatos elokészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott mindenkor hatalyos
egylittmiikddési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Mikddési Szabédlyzatot a képviselo-testilet 67/2019.(X1.06.) sz.
hatarozataval fogadta el azzal. hogy elfogaddsat kovetd 8. napon lép hatdlyba, ezzel

egyidejileg hatalyat veszti a 4/2015 (1. 19) sz. hatirozattal elfogadott, t6bbszor modositott
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésér6l a nemzetiségi 6nkorményzat elndke a helyi dnkormanyzat
honlapijan - a Hivatal kozremikodésével - 16rténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Bolgdar Onkormanyzat képviselo-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat hivatalos bélyegzijének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eléterjesztés minta

4, sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Bolgir Onkormanyzat alaptevékenysége, szakagi besorolasa és
kormanyzati funkciéja

5. sz. melléklet
..sz. kozos elnbki-jegyzoi utasitais a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzatnak a
kitelezettségvallalassal, utalvinyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolissal kapcesolatos eljarasi rendjérol o

Budapest, 2019. november 06.

......................................

Kalicov Gizella

elnok
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A Jozsefvirosi Bolgar ()nkorményzat

képviseld-testiiletének tagjai

Einék: Kalicov Gizella
Elnék-helyettes: Kolozsi Lajos

Képviselé: Andonov Alekszi Petrov

1. sz. melléklet
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Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat

hivatalos bélyegzojének lenyomata

J6zsefvirosi Bolghr Onkorményzat
Budapest VIIL, Baross U 63-67.
Levélcim: 1431 Budapest, Pf 160
Telefor: 459-21-00/528

2. sz. melléklet
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3.sz. melléklete

Képviseloi eloterjesziés minta

Irasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselo-testiileti tilésére

Cim:

eliterjeszto:
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(&v, ho, nap) szdmu képviselo-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatdrozati javaslat leirdsa

Felelos:
Hatérido:
a dontés végrehajtasat végzd szervezeti egyseég:

A lakossdg széles korét érintd dontés esetén az eloterjesztés elékészitdjének javaslata a
kdzzétételre €s annak modjéra (hivatal honlapja)

hely, datum

eléterjesztd neve, alairasa

BLOTERIESZTO: Lo JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
LEIRTA: :

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL
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4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkcidja

Alaptevékenység besorolasa:
Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkcié: 011140 Orszigos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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H DR UG

BUDAPEST JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
1. szamu ko6zos elndki és jegyzoi utasitas

A Budapest Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzatnak a kotelezettségvallalds-
sal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal
kapcsolatos eljarasi rendjérél

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3) bekez-
dés, az allamhdaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint az al-
lamhaztartasrél szélo toérvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§
(2) bekezdés a) pontja alapjén a Jozsefvarosi Onkorméanyzat kételezettségvallalassal, pénz-
ligy1 ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos eljara-
si rendjérd] az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kitelezettségvallalas dltalanos szabalyat
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Mais (egyéb) fizetési kitelezettségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-
kiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy
az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét meg-
allapito kotelezo elbirason alapulo fizetési kitelezettség.

Szabad eldirdnyzat: a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terheld kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csékken-
tett Gsszegl eredeti vagy moédositott kiadasi eldiranyzatok.

Végleges kotelezettségvallalas: direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartott szobeli kotele-
zettségvallalas pld. szamla, hatarozat, végzés, stb.

(Gazdasagi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasagi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztaly, Gazdalkodasi
Ugyosztaly, Belsé Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegil (kiadasi vagy
bevételi) , kis” utalvanyrendeletek Osszekapcesolasdval 1étrehozott utalvanyrendelet.

~Kis” utalvanyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamolasdhoz az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben eléallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet ré-

k]

SZe.

2) A kotelezettségvallalas irasos formai:

e szerzOdés megkotésére iranyuld jognyilatkozatok,



3)

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irdsban torténik, megrendeld,
vagy szerz6dés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzddés vagy visszaigazolt megrendels, mely
tortenhet a megrendelést teljesité részérdl a megrendelésen vagy kiilén irasos doku-
mentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuld jognyilatkozatok, direkt szébeli kitele-
zettségvallalas az utasitasban foglalt értékhataron beliil maga a szamla, vagy a nyugta
vagy egyeb szamviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrdl szo16 2015, évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palya-
zati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési ko-
telezettséget tanusit.

A kételezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eldiranyzat terhére vallalhaté.
A kotelezettségvallalasnal az eredményesség, célszeriiség és hatékonysag kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvéllalds csak ezen utasitasban rogzitett pénzilgyi ellenjegyzést
végz0 személy aldirdsa és a szabad eldiranyzat meglétének irasbeli igazoldsa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden tdrténhet.
A kotelezettségvallalasnak mindsiilé visszterhes szerzédésnek, adott megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes magénjogi kdtelem irasba foglaldsat
tartalmazo okiratot a mindenkori szerz8déskotési rendet szabalyozo eljardsi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
maznia kell:
a) a szakmai, muszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemz6éinek meghatdroza-
sat, hataridejét,
b) a kifizetendd Gsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
c) a kifizetés hatiridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kételezettség esetén
évenkénti litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét €s a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott ala-
irasat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszter-
hes szerzddés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozdan,
hogy a szervezet atlathatonak mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaltak valtozasa esetén arrdl hatadéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajé-
koztatni. A valotlan tartalma nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzédést a kéte-
lezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitése még nem t6rtént meg — a
szerzddéstol elall.
Kdtelezettségvallalasok olyan tartalmi modositaséra is alkalmazni kell az utasitasban
rogzitett szabalyokat, amely a korabban megallapitott fizetési kdtelezettségek Osszegét
ndveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozotti megoszlasat modositja.
Nem sziikséges elbzetes frasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) ért¢ke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,



4)

5)

¢) a fizetési szamlékrdl a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas,
Szobeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
kételezettségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvallalas bizonylatot a ko-
telezettségvallalast elrendeld az aldbbi zaradékkal kételes ellatni:

A végleges kotelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.

Datum, alairas

o Irasbeli kételezettség vallalds szitkséges a palyazati forrasokbdl finanszirozott kistele-

zettsegvallalasra értékhatar nélkil.

* Az alairt kotelezetiségvallalas dokumentuménak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi Ugy-

osztaly részére le kell adni a kételezettségvallalds nyilvantartas céljabol.
Kotelezettségvallalasra jogosult:

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiadsi eldiranyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld vallalhat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi dnkorményzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogo-
sult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsaban akadé-
lyoztatva van, akkor a nemzetiségi énkormanyzat képviselé-testiilete egyedi hatirozata-
ban, a polgarmesteri hivatal alkalmazasiban allo személyt jelolhet ki a nemzetiségi 6n-
kormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozod kotelezettségvillalas gyakorlasara. A
képviseld-testiilet altali kijelslés megszinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy va-
lik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Kitelezettségvallalds nyilvantartasa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP Gazdéalkoddsi Szakrendszerben torténik
az alabbi adattartalommal: a kételezettségvallalas nyilvantartasi szama, a kételezettségval-
lalast tantisitd dokumentum megnevezése, iktatdszama, kelte, a pénziigyi ellenjegyzd ne-
ve, a kotelezettségvallalo neve, a jogosult azonosité adatai, a kételezettségvallalas targya,
Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek és eléiranyzatok szerinti megoszlasa, a kifize-
tési hataridd, tovabba a teljesitési adatok, a kotelezettségvallalas modositasai, a kitelezett-
ségvallalas végleges vagy nem végleges jellege, kozbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartashoz szitkséges dokumentumok:
* az irasban készillt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat, sth.),
* a100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyeb bi-
zonylat)
* mas (egyéb) fizetési kitelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés Osszeget a kbtelezettségvallalas
nyilvantartasban rogziteni (direkt kitelezettség véllalas).



A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:

* szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kii-
16n jovébeli jognyilatkozattol fiigg,

¢ ha a fizetési kitelezettség j6vobeni mértéke nem hatarozhato meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartisaval — a redlis leg-
magasabb sszegli kdtelezettséget kell feltételezni,

» akozbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a koz-
beszerzési eljards eredményeként megkotdtt szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség ala nem es6, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség
ertekét a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazoé fizetési kote
lezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje fele-
16s.

A jogszabaly alapjén kotelezettségvallalasra jogosult az elndk, valamint a kételezettségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kételezettségvallalasokat.

A kételezettségvillalas modosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elndk) koteles irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetéjét, aki gondoskodik a katele-
zettségvallalas nyilvantartasban szerepld adatainak médositdsarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje felelds.

A Hivatal hatdlyos Szervezeti és Miksdési Szabalyzatiban gazdasagi vezetoként kijeldh
személy a nemzetiségi Onkormdanyzat gazdasagi vezetdje is.

IL. A katelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1y

2)

3)

A nemzetiségi dnkorméanyzat nevében torténé kotelezettségvallals pénzigyi ellen-
jegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerinti gaz-
dasagi vezet§ €s az 4ltala a 3. szamu meliékletben szerepls, irasban kijeldlt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozé kdztisztviselok
jogosultak értékhatar nélkiil. A kijeldlt személyeknek a felsdoktatasban szerzett pénz-
ugyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emel-
lett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.
A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellen-
jegyzését az 1). pont alapjén a Gazdasagi vezetd és az dltala kijelslt — az Avr. 55, §(2)
bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldz6en meg kell
gy0Ozddnie arrdl, hogy
a) a szitkséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
és varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfeleld
mennyiségll pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.



A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéije a kotelezettségvallalas dokumentuman

wFedezet:.....cocovvievnvennnnnn., » pénziigyileg ellen jegyzem” szoveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és alairdsival tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kévetelményének.

4) A pénziigyl ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatisahoz sziikség szerint
szakértdt vehet igénybe.

5) Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban régzitetteteknek a pénzigyi

ellenjegyz0 csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallal6 irasban
utasitja.
Ez esetben az okmanyt "a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitdsra tor-
tént” zaradékkal kell elldtnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irasban értesiti
az eln6kdt, valamint a Polgdrmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzobvel kézdsen
a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kételes megvizsgalni a
bejelentést, €s kezdeményezi az esetleges feleldsségre vondst.

HI. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas elokészitése (nyomtatvany kitdltése, bizonylatok csatolasa) a Pol-
garmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi énkormanyzatok feladatellatasara foglatkoz-
tatott ligyintézd feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elndk vagy az elndk altal
irasban kijeldlt személy. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmanyok alapjan
ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriségét, el-
lenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- palyazati tamogatasok

3) A teljesités igazoldsat végzé személy gy6zddjon meg arrél, hogy:

- a kiadas ténylegesen az onkormanyzat mitkodése, gazdalkoddsa soran meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mds megfielelé modon kell megbizo-
nyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon szerepl$ Osszeggel
megegyezd-¢, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarézatot az
eltérés okanak megjelolésével,

- ateljesités megtOrtént-e, hatdridére tortént-e, az a vonatkozd szerzédeés, megal-
lapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- ateljesitésre vonatkozd dokumentum (szamla, szamlat alatamasztd szallitojegy,
szallitblevel, munkalap, egyéb okmany) a valosagnak megfelel-c,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkoz nyilvantar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet megjelolé-
sével és a leltarfelelds alafrasaval,

- aszemélyi jellegl kifizetések a jogszabalyokban, a megbizisi szerzédésekben
foglaltak szerint jogosak-e,



4) A teljesités igazolasa a jogosult aldirasaval és datummal az 4/a. szami mellékletben
szereplé formanyomtatvanyokon térténhet.
A kilonbdzé tamogatasokbol (EU-s pélyazat, koltségvetési tamogatas, egyéb forras)
megvalosulo kiaddsok teljesités igazoldsa két részbél all. Egyik az 4/a. szamt mellék-
let szerinti, a masik a palyazat szerinti, a palyazat elszdamoldsa soran eldirt forma-
nyomtatvany.

5) A teljesités igazoldsira jogosult személyeket - az adott kételezettségvallalashoz kap-
csolodoan - a kotelezettségvallald irdsban jelsli ki. Teljesitésre jogosultak kérét és
alairas mintajat a 4. szamd melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelolések tartal-
mazzak.

6) A teljesitésigazolasra kijelolt személyek a nemzetiségi C)nkorményzat koltségvetés-
¢ben szerepl$ eldirdnyzatokbol teljesitendé kiadasok teljesitését, bevételek elszamola-

sat igazolhatjak értékhatdr nélkil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a palyazatokbél, elszamoldsi, beszamoldsi kote-
lezettséggel juttatott tdmogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szamlara az
alabbiakat felvezetni:

- apalyazat azonositd szamat,

LI DR palydzat elszdmoldsdra beny(jtasra keriilt,

- apalyazat szerinti kdltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kéltség nem)
- vagy atamogatdsi szerz6dés szerinti sziveget.

8) Nem kell killon teljesités igazolds a més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:
az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek mindsiild jogszaba-
lyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birosagi, illetve végle-
gesse valt vagy azonnal végrehajthat6 hatosagi déntésen, vagy mds, a fizetési kotele-
zetiség Osszegét vagy az Osszeg megallapitisanak modjat, tovabba a felek valamennyi
jogat ¢s kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség, a
fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazolo formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellékleteként
kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabdl az Pénziigyi Ugyosztalynak at kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesité személye a Polgarmes-
teri Hivatal kijelslt igyintéz6i, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolds meglétét,az 8sszegszeriiséget,

- a fedezet meglétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kévetelményeket betartottak-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatdak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazolasa sordn az allamhaztartasrol sz6lé 2011, évi CXCV. tor-
veny, az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az 4l-
lamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm. ren-
delet elbirdsait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasarolt eszkoz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési bi-
zonylatot,



2)

3)

4

- ateljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatolasra kertiltek-e.

Ervényesitok a Gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelSlt a Polgarmesteri Hiva-
tal alioméanydba tartozé koztisztviselok lehetnek. Az érvényesitok felsoroldsat jelen
szabalyzat 5. szimu melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellatd sze-
mély felsboktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb ko-
zepfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendel-
kezni.

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjelolésen kiviil ~ tartalmaznia kell az ér-
vényesités datumat, az érvényesité alairdsat Az érvényesitést a kiilén irdsbeli rendel-
kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ot megjelolt
jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni a Gazda-
sagi vezetének, aki tovabb jelzi a Jegyzdnek és az elndknek. Az érvényesités nem ta-
gadhato meg, ha ezt kiveten az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbiakban a
IL. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kétele-
zeltsegvaéllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozas

1)

2)

3)

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszémolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integrélt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiadasi eldiranyzatok terhére tor-
ténd utalvinyozasra a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott érvényesités
kdvetden keriilhet sor.

Utalvanyozésra az elndk, vagy az ltal irasban kijelolt képviseld jogosult a 2. szamu
mell¢kletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy.

Az utalvanyozas kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A killon irasbeli rendelkezés-
ként az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbdl eléallitott utalvanyon fel kell tiintetni az
allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarél sz6lo 368/2011. (XIL.31.) Korm. ren-
delet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé mellékle-
tek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellendrzé és a kotelezettségvallald alairasat
nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiallitoja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany

S0rszamat,

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:

* B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolandd bevétele-
ket,

* a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, ksitségekkel kapcsolatos kiadasokat,

* az egyseges rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
bevételek teljesitését.



A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintériékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kivetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet €rvényesités utan a Pénz-
tigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 nemzetiségi Ugyintézo-
nek/ vagy elnéknek utalvanyozasra atadja, utalvanyozé aldirdsa utan a Pénziigyi Ugy-
osztalynak kifizetés céljabol at kell adni a fizetési hataridét megel6z6 napon.

7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbol eléallitott csoportos utalvanyrendelethez csa-

tolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt , kis” utalvanyrendele-
tet.
A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapesolt utalvanyrendelet belsé
sorszdmat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az utalvanyo-
zast elvégezni. A csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt , kis” utalvanyrendeletek tar-
talmazzak az utasitas V. 3) pontjaban elirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készitheté:

- azonos partnernek t8bb jogeimen torténd teljesitése,

- azonos jogeimen tobb jogosultnak torténd teljesitése,

- kiilonb6z6 partner egy jogeimhez kapesolodo elszamolasa.”

VI. Vegyes és zaré rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfelelé alairis menete a kvetkezo:
a) Kotelezettségvillalds esetén:

o A nemzetiségi dnkormanyzat tigyeivel foglalkozé tigyintézé a szerzo-
déseket 4tadja Jegyz6i Kabinet Jogi Troda - szerzédéseknél jogi kontrol
c€ljabol a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 1évé nemzetiségi
ugyekkel jegyz altal kijelolt jogasznak, kdzbeszerzés ala tartozik, nem
tartozik, lefolytatddott a kbzbeszerzési eljaras,

o A jogész jogi kontrol utan fedezet igazolds céljabél a Pénziigyi Ugy-
osztalynak feladja a nemzetiségi 6nkormanyzatok pénziigyi gazdalko-
dasaval foglalkozé ligyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a
szerzédésre ravezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyz6 alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek),
utdn a Pénziigyi Ugyosztdly a szerz6dést atadja a nemzetiségi tigyinté-
zonek/vagy az elndknek az kotelezettségvallalé alairasa céljabol,

o Kotelezettségvallalo alairasa (utasitdsban felhatalmazott személyek),

b) Utalvinyozas esetén (folyamata az utasitas I1I-V. fejezetében részletezve)

o teljesitést igazold alairdsa,

utalvanyrendeletet kiallito alairasa,
fedezetigazolas, érvényesitd alairasa,
utalvanyozo aldirdsa.

0 0O

2) Az utalvanyozist és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szaml melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.



4) Uj irasbeli kijelblés és felhatalmazés kiadédsa vagy barmely kordbbi kijelolés, felhatal-
mazas visszavonasa esetén az Elndk utasitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly modosit-
Ja az irdsos kijeloléseket és felhatalmazasokat.
A jelen utasitas mellekleteinek aktualizalasarél - az alafras-minték tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé — ugyanazon gazdasdgi eseményre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a kéztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-
dekelt fél (véllalkozo, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos sth.). Kote-
lezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az
a szemely, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja (a Polgari Térvénykonyvrél
52016 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara latna el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazoldsi
feladatokat sajat személyre vonatkozdan nem lehet gyakorolni.

8) Amennyiben az clndk és az altala felhatalmazott személy esetében véltozds tdrténik
(lemond a funkciorol, vagy a képviseldi jogviszonydrdl) azt a nemzetiségi dnkormany-
zati hatérozata alapjan kell az utasitasban a modositast atvezetni.

9) Jelen utasitast a nemzetiségi dnkormanyzati gazdalkodésra vonatkozé hatalyos jogsza-
balyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi valtozast kovetden a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének aktua-
lizalni kell.

11) A jelen utasitas 2019. oktéber 30. napjan 1ép hatdlyba és hatélyat veszti az 1. szamu
2016. februar 8. napjatél hatdlyos elnoki-jegyz6i utasitas. o

Budapest, 2019, oktober 30—
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1. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Bolgar Onkormanyzat koltségvetésére az elnok altal kotelezettségvalla-
lasra irasban felhatalmazott személyek listaja és alairas mintija

Név Feladat
giiglc;ov Gizella Julianna ertékhatar nélkiil
Kolozsi Lajos elndk- értékhatar nélkiil

helyettes

Budapest, 2019. oktober 30.
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Kalicov Gizella fulianna
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2. sz. melléklet

A Jozsefvirosi Bolgar Onkormanyzat kiltségvetésben teljesitett bevételi, kiaddsi el6i-
ranyzat terhére és nevében utalvanyozasra elnék altal irasban felhatalmazott személyek
listaja és alairas mintaja

, Egyedi értékha- -
Nev tar Ft-ban Alairas
Kalicov Gizella Julianna elndk értékhatar nélkil 0 y
/A WAL
Vedsa— Ly
Kolozsi Lajos elndkhelyettes értékhatar nélkiil
Budapest, 2019. oktober 30.
e’éwt«f@’ff‘j*f% v
Kalicov Gizella Jdlianna

elndk




3. sz. meliéklet

Jozsefvarosi Bolgar (")nkorményzat kiadasi el6irinyzatai terhére térténd kitelezettség-
vallalasok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezetd altal irasban kijelolt személyek

listaja és aldiras mintaja

Név

Feladat

Osszeghatar

Alairas

Csendes Antalné
Pénzigyi Ugyosz-
talyvezetd

A Jozsefvarosi Bolgar Onkormaényzat

koltségvetésében jovahagyott és zarolas
alatt nem 4ll6 miikddési és felhalmozasi
kiadasi el6irdnyzata terhére vailalt ktele-
zettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésére

Ertékhatar
nelkiil

Budapest, 2019.oktdber 30,
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4, sz. melléklet

A Jézsefvarosi Bolgar Onkorményzat kéltségvetésének kiadasi elGiranyzatainak terhére
tirténd kifizetések teljesités igazolasara
az elndk altal kijelolt személyek listaja és alairas mintija

Név Feladat Alairas
iﬁi;ﬁ‘; f;jgga értékhatér nélkil Kagicon Ghocies
. . 21 \L\M\“ A i
llfe‘i;‘gf;jajos elndk- 1 ¢ i ekhatar nélkiil NN
Budapest, 2019. oktober 30. /{\ & 5
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Kalicov Gizella Julianna
elndk



5. sz. melléklet

Jozsefvarosi Bolgar f)nkorményzat kiadasi elSirinyzatai terhére torténé kifizetések

érvényesitésére kijelolt személyek listaja és aldirds mintaja

Név, beosztas Ertékhatar: Alairas:
Palya Sandor
Peénziigyi, §zamv1tel1 €s Koltségvetési Ertékhatar nélkiil
Irodavezetd
Kapés Istvanné
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatar nélkiil
Iroda ligyintézo

Budapest, 2019. oktdber 30.
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BUDAPEST FOVAROS VHI. KE-
RULET
JOZSEFVAROSI POLGARMES-
TERI HIVATAL

GAZDASAGI VEZETO

Targy: Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

1. Az allamhéztartasro! sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat koltsegve-
tesében jovihagyott és zérolas alatt nem allo mikddési és felhalmozasi kiadasi eldi-
ranyzata terhére véllalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére értékhatar
nelkil Csendes Antainé Pénziigyi Ugyosztalyvezetit kijeldlém.

A kijeldlés 2019. oktober 30, napjatol a visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegy-
zéssel, érvényesitéssel és szakmaj teljesitésigazolassal kapesolatos eljardsi rend;jérol
sz010 elndki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 2019. oktéber 30.

Gazdasagi vezetd
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A peénziigyi ellenjegyzési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozo eléirasokat, feladato-
kat és feleldsséget megismertem.

S

...................................................................

alairas
Datum: Budapest, 2019. oktéber 30.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

241 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www jozsefvaros.hu
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BUDAPEST FOVAROS VIII. KE- ! _ )
RULET E GAZDASAGI VEZETO
|
i
§

JOZSEFVAROSI POLGARMES-
TERI HIVATAL

Targy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az allamhdztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (X1L 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Bolgar (5nk0rményzat kiadasi elo-
iranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapas Istvan-
nét a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda iigyintézijét kijelslom.

A kijelolés 2019. oktober 30. napjatdl visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegy-
zéssel, érvenyesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi rendjérél
sz010 elndki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kiteles ellatni.

3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijel6lés hatalyat veszti.

Budapest, 2019. oktober 30.

; 1[1- ) "\
Paris Gyl

Gazdasdgi.vezetd

3 o
o

. N , o et Y ,
Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd eloirasokat, feladatokat és fele-
16sséget megismertem,

alairas
Déatum: Budapest, 2019.0ktéber 30.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

2 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIIL k-
RULET

JOZSEFVAROSI POLGARMES-
TERI HIVATAL

GAZDASAGI VEZETO

Targy: Ervényesitésre kijeldlés

1. Az allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 38. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Bolgar Nemzetiségi Onkormény-
zat kiaddsi elSirdnyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil
Palya Sindor Pétert a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezethjét kije-
1616m.

A kijelolés 2019. oktober 30. napjatd] visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegy-
zéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljardsi rendjérél
sz0l6 elndki-jegyzoi utasitasban foglaltak szerint koteles elltni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatalyat veszti.

Budapest, 2019.oktober 30.

.;@7‘\,.,——'-\ /\ A
. Paris Gyuldné -

Gpedagigi vezets

Y

"

Az érvényesitési jogkort tudomdsul vettem, az arra vonati%@%é gldirasokat, feladatokat és fele-
16sséget megismertem. e e

alairas

Déatum: Budapest, 2019.0ktéber 30.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

www.jozsefvaros.hu
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Targy: Kotelezettségvallalasra és utalvinyozasra felhatalmazas, kijelélés teljesitésigazo-
lasra

1. Az allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Bolgar On-
korméanyzat jovahagyott koltségvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatar nélkiil
felhatalmazom Kolozsi Lajost kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra, valamint kije-
16106m teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijeldlés 2019. oktober 30.-t6] a mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegy-
zéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos e/iiél‘_asi rendjérdl

sz016 elndki-jegyzdi utasitisban foglaltak szerint kételes ellatni. peigdr NN
. e .
£

Budapest, 2019. oktéber 30. ‘ ) =
if’j‘\/‘(&(b(‘/jw{?{ . (/Idi ,WVW. ker, i/
Kalicov GizellaJulianna Zeeizct
elnok

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazoldsi jogkdrt tudomasul vettem, az arra
vonatkozé eléirasokat, feladatokat és feleldsséget megismertem.

...................................................................

Kolozsi Lajos
alairas

Datum:Budapest, 2019. oktéber 30.

Kapja:

1 pld. Kolozsi Lajos

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
1 pld. Irattér (Szabalyzatok)




Az utasitis 4/a. suami melléklete
Az utalvany 2, szdmi melléklete

Teljesités igazolas

- (szolgéltatasnal)
Szerzodés/megrendelés azonosité szima/dituma: rerreera e foiiiiiiiii . :
(képviselG-testiileti, elniki) déntés(ek) szama: ............ USRS

_Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a tel;es:tesn hely megjelolessel hivatkozva a

szerzodesben/megrendelesben foglaltakra:

............................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

A feladatellatasrol valé meggybézddés médjai:

(Pe[dauf helyszini szemle, dokumentumok (beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, Jegyzbkonyy,
- miszaki dtadas-atvétel, teljesitésigazolds, épitési naplo, stb.), stb.)
- A dokumentumok csatolandok a szakmai tel_]es1tes 1gazoiashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az tgyirat szamat kell feltiintetni. - L L :

A teljesitést el6készitd neve, alairasa, datum: Bt e Nt NNt Nt ek et aaeeesentesettsesenennas

A fentiek 21apjin a .................SOFSZAME, wveeo.roonn SRR 7 1 | 117, 9P 1 71
kiallitott szamlan szdmlizott szolgaltatdsnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
.teljesneset valamint a Kkiadas teljesitését, a kifizetés Jogo_ssagat, Osszegszeriiségét _

RISTIYTTSTTPIPI SRR & 8 11 lgazolom.

Mellékletek:

271,

L2272,
2/3.
Budapest 201 ........ Serreniereen, STPPION rern

L I I R T LRI

_ Teljesitést igazolé alairasa



A_z utasitas 4/a. szé_mﬁ melléklete
| | | .Az utalvany 2. szami melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)
- Szerzédés/megrendelés azonosité szama/dituma: .......... e
(ké])v_isck’i-testiileﬁ, elnéki) déntés(ek) szdma: ........ EEP TR TP RRRILITPOTEPPPRIPP IR R
= | Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést: |
| azonnali hasznélatra/felhasznalasra; .
: folyamatos hasznalatra/felhasznéldsra ...
é_tvettem Pressrmessssessnee, (sZ4llitdlevél, jegyzékonyv, stb.) alapjan.

-A dokumentumok csatolandék a szakmai tel_]eS].tCS 1gazolashoz mellekietkent nagy terjedelem eseten

az ligyirat szamat kel feltiintetni.
A teljesitést el6készitd, neve, aldirdsa, ditum;

A fentiek alapjin a seseeersentnnne s SOTSZAMM, covvvnnrvennnniiiiisierereienennsienesseenen. szZAllité dltal
‘kiiHitott szamlin szimlizott beszerzésmek a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a Kkiadds teljesitését, a Kkifizetés Jogossagat, Gsszegszeriiségét
.'..;........................Ft—banigazolom. o | | -

A beszerzett eszkizt egy éven til kivinja az Snkormdnyzat hasznilni? igen/Nem

-_Mellékletek'

271, bevétele z¢si bizonylat
272, o
L 2/3.

- Budapest, 201 crereerean. TTTTTPSOTa

M A I I R

- Teljesitést igazol6 alairisa



: Az utasitds 4/a. szimu melléklete

- Az utalvdny 2, szami melléklete

N Teljesités igazolas
~ (személyi juttatasnal, kéltségtéri_té_s) _

- Szerzédés/szabilyzat/egyéb azonosito szima/dituma: v, Feviiiiniiniiiinn,
- (képviselt-testiileti, eindki) ABntEs(ek) SZAMAL ...ooovviiiiinniiiiiiiieeenee e
A kifizetés jogossagrol, bsszegszeriiségrol valo meggy6z6édés modjai: .......... cerearesasas cerereanese

(Példz’ml: beszamolé, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolas, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni, : ' o o S -

A teljesitést el6készitd neve, alairasa, ddtum: R erveesassteetiirasaees o

A fentieck alapjan a Kkiadds teljesitését, a Kkifizetés jogossigat, Osszegszeriiségét

RN ++eeFt-ban igazolom.
Mellékletek:

271,

2/2.

- 2/3.

- Budap_est, 20_] .......... . aerieruniiansens

---------------------------------------------

- T_el_jesx’tést igazol¢ alairasa



- Az utasitds 4/a. szdmii melléklete
Az utalviny 2. szami melléklete
 Teljesités igazolas
(megbizasi szerz6dés)
- A megbizisi szerzédés azonosito szama/dituma: ................... i e

{képviseli-testiileti, elnoki) dontés(ek) széma: ............ P brereererret e e

Az elvégzett feladat tételes felsoroldasa a teljesitési hely és idészak megjeldléssel hivatkozva a o

szerzidésben foglaltakra:

ll.l.h..'.a..!'!ll..o.!-lcvil.DDC...'u-lu'l'!I.l..l.Ol-'llllOl...ltiCC-.-'lll.l..lll.ll.'u.!lDl.l.lln.u'll......l!illl"-
-up.0lll.l.l-'Qll_..lll_l...bQ.‘-lDl..cl...lt‘-.!".ll!lll.-.--c'Ill.!.l.lll..-.-!D-..lDIllll.!"lll...l.l.lll..-ill....l'
lI.h"..l!’ll.I..l..‘-‘Il...lll....'l.'.l.llll.-'.I"...'.lll.'.‘..""..'.I'II..'.'.."'.I.".l..l...'lll...l.l...l..l.
fel Matasrol val

A feladatellitasrol valé meggy6zodés MOGJALL orevivnnrririiiririiiniiiiirrencensestennsesrascesrassenssnn

o-.cl..nl..-c-u'ccll.onlll-‘IIIl-'.l...i0"!l'.l..llQ‘OOUOIII.!....Cl'OOOUOCIQII!.lll.l.l.u-cicullll..-ill.uol.l..cl.l..l

(Példaul: beszamol, jelenléti {v, munkalapok, JjegyzOkonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az lgyirat szamat kell feltiintetni, - ' : S '

A teljesitést elokészitd, neve, alairasa, ditum:

. A fentiek  alapjan  ......covevvviiieiinineeenieneeneennnne-vel | KStSH meghbizisi  (bérjellegii)
~ szerzédésben foglaltakat .........cccvvvvieeriineninnnnnnn idbszakra vonatkozéan, valamint a kiadas

teljesitését, a kifizetés jogossagit, 6sszegs_zeri_iségét........7....._._........_............F_t~ban igazolom.

Mellékietek:
2/1.
2 2/2.
2/3.
Budapest, 201............... e,

A R A N N R R R T

Teljesitést igazolé al4irasa



o Az utasitisd/a. szému melléklete

Az utalviny 2. szimi mellékiete

Teljesités igazolas
(tamogatas, ellétmény, elileg atmenetileg szabad pénzeszkoz lekotés, hitellehivas-torlesztés)

-Szerzddés/egyéb dokumentum azonosité szama/datuma: ........................... Foviiiiiiiiiinn,
(képvisel-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama; ........ v JUPPUTRTTR e
A kifizetés jogossagrol, osszegszeriiségrol valé meggy6z6dés modjais ................ vereresaresasaas

(Példaul: szerz8dés, szabalyzat, utasitds, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai tel_]esxtés 1gazolashoz meilékletkent nagy tergcdelem escten
az ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, aldirdsa, ditum: ......cooeeunes cerereeanisenes sreresresasutiassrosaners

A fentiek alapjan ............... Veenarressasreensantaserseses részére a kiadds teljesitését, a Kifizetés
' jogossagat, 6sszegszeriiségét caserserncsartenens tenrerensasnrase Ft-ban 1gazulom R
. Melékletek:

C2/1.
2/2.

.,

- -.Budapest, 201, ............ooo, e :

----------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairasa



Az utasitds 4/a. szdmi melléklete _
Az utalviny 2. szamaé mellékiete

- Teljesités igazolas
" (egyéb esetekben)

- A kifizetési alapbizonylat MIEEIMEVEZESE: teerrrrrenssrrersrrnsaosserserrerrensssnsessssesessennnnnns ..

---o--c-.o-.ocon-----c--o--ono-ancn-o--|ooolon.o.----_-ooun-------.--c-n----c.-occlinlcnnooolooou-n--uoclon.u-n---_-u-oouu .

A kifizetés jogossagarél, Osszegszeriiségérdl valé meggy6zodés MOAJAI: cevvriiiiiiieviinrrensinressnnnns

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossigat (kérelem, levél, hatdrozatstb.)
csatolandék a szakmai teljemtes 1gazolashoz mellékietként - nagy tezjedelem esetén az ugylrat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, alairasa, ddtum:

A fentiek alapJan .eeeevveiierereeereerseeseeesessssinns részére a kiadas teljesitését, a kifizetés

. jogossagat, Oss2egszerliségét .uuvuuuiivnnnreeeennrnrnvnnssenn. Ft-ban igazolom.

Mellékletek:
2/1.
212,

2/3.

Buda_pest, 206 i, T Ty

“Teljesitést igazols alafrasa



