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Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

egységes szerkezetben a Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat 23 /2020.(VL. 15. ) sz.
hatarozataban foglalt médositassal, hatilyos 2020. jinius 16-t6l

A Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi Onkormdanyzatokra vonatkozé jogszabdlyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mitkddése részletes szabalyait.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jozsefviarosi Ormény Onkorményzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti forméaban miik6ds, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztasok utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
ruszin nemzetiségi kozdsséget megilletd jogosultsigok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozé nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten t6rténé onalld intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

Oonkormanyzat)

b) ormény nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest F6varos VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(49) A nemzetiségi Onkormanyzat milkodési helye: Budapest Févaros VIII. Keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi Onkorméanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzOinek lenyomatit jelen
Szabdalyzat 2. szdmu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat alapvet6 feladata a ruszin nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi Onkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkorméanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskérében eljarva hatirozatot hoz, Onalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, onalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi onkormanyzatot a Képviseld-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésér6l — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
Onkorményzat elndke koteles az éves munkatervet a testillet elé terjeszteni a targyévet
megel6z6 év december 31. napjéig.



(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett té6bbséggel dont.
4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat alaptevékenységét, szakéagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabélyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kotelezd feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartdsdval kapcsolatos feladatellatés,

b) a sajat kezdeményezésére mas Onkormanyzat altal atruhazott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi dnkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén miksédoé allami, helyi
Onkorményzati vagy mds szerv dltal fenntartott intézmények mikédésével,
feladatellatasaval Osszefliggd, a nemzetiségi kozosség kulturalis autonomiija
megerdsitését szolgald dontési, egylittdontési jogok gyakorlasa,

f) a képviselt kozosség kulturalis autonémiajanak megerdsitése érdekében a kzosség
OnszervezOdésének szervezési €s miikodtetési feladatok ellatdsaval torténd
tamogatasa, kapcsolattartas a képviselt kozOsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi Onkormanyzat teriiletén miikodo
vallasi kozosségekkel,

g) anemzetiségi 6nkormdanyzat illetékességi teriiletén 1€vo, a nemzetiségi kézsséghez
kotddé  kulturdlis  javak megOrzése érdekében  sziikséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremikodés a fejlesztési tervek elokészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyo nevelésre és oktatdsra irdnyul6 igények felmérése.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére alld forrasok keretei kozott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat a kételezd és onként vallalt feladatainak eliatasara
intézményt, gazdasagi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetéit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat csak olyan gazdilkodo szervezetet alapithat, vagy olyan
miukodésében vehet részt, ahol felel6ssége nem haladja meg a vagyoni hozzajaruldsanak
mértékét, és vallalkozasa a kotelez6 feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.
(6) A testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorében dont:
a) szervezete ¢és mikodése részletes szabalyainak megalkotasardl, annak
modositasarol, felilvizsgalatarol
b) koltségvetésérol, zarszamadasarol,
¢) intézmény alapitasardl. atvételérol, megsziintetésérol, atszervezésérol,
d) hatéaskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrdl, felmentésérdl,
e) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, az 6rmény nemzetiség
tinnepeirdl,
f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,
g) vagyonleltararol, torzsvagyona korét ¢és a tulajdonat képezd vagyon
hasznalatanak szabalyairdl,
h) a hasznélataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
Onkormanyzati vagyon hasznilatara, mikodtetésére vonatkozd szabdlyokrdl,
tovabb4 e korben megkotendd sziikséges megéllapodéasokrol,



i) gazdalkodd és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben vald részvételrol,
j) Onkormanyzati tarsulas létrehozéasardl vagy tarsulashoz vald csatlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérdl mas dnkormanyzattol,
1) a tulajdonost megilletd jogosultsagokrol,
m) a testiilet megbizatisanak lejarta el6tti (név szerinti szavazassal torténd
feloszlatasarol,
n) az elndk, elnokhelyettes sorozatos torvénysértd  tevékenységének
megallapitasarol,
0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag Iétrehozasardl,
q) birdsagi lilnokok megvalasztasarol,
r) hataskorébe tartozé kinevezésrol, vezeté megbizasrol,
s) palyazat, allami tdmogatas irdnti kérelem, igénylés benyujtasardl, tdmogatasrol
torténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl €s szabalyairdl.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi tinnepeirél,
u) az olyan tligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
Onkorményzat at nem ruhazhato hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskorébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, elnokhelyettesei valasztasdnak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jel6lési vagy
delegélasi jog magaban foglalja a megbizas, jel6lés, delegalas visszavonasanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormdnyzat feladat- és hataskoreinek gyakorlasa a nemzetiségi
Onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhdzhatja.
E hataskor gyakorlasdhoz utasitidst adhat, valamint e hataskér gyakorlasara vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhaté at.

(4) Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsdgok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli eldterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiiletének alakuld iilését az illetékes valasztasi bizottsag
elnoke a valasztast kovetd tizenot napon beliili idépontra hivja Gssze.

(2) Az alakul6 1ilés Osszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztds napjatdl szamitott
harminc napon beliili id6pontra kertilhet sor.

(3) Ha az alakulo iilés hataridében nem keriil megtartéasra, idokozi valasztast kell kittzni.

(4) Az alakul6 iilést a jelenlévd legidésebb nemzetiségi onkormanyzati képvisel6, mint
korelndk vezeti a testiilet elnokének megvalasztasaig.

(5) Az alakul6 iilésen a nemzetiségi 6nkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkormanyzat elnokét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
miikodési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.



7. A testiilet mikodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes {ilést tart.
(3) A testiileti iilést az elndk hivja 0ssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokének akadélyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelnok gyakorolja.
(4) A testiileti iilést ssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi 6nkormanyzat bizottsiga, vagy

c) a f6évarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

e) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti {ilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a testiilet iilését jelen Szabalyzatban foglalt rendt6l
eltérd idépontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkormanyzat rendkiviili
lést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a rendkiviilli ilés Osszehivasar6l harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés id6pontjat legfeljebb az arra okot ad6 koriilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozd inditvany eléterjesztésétdl
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet {ilése magyar nyelven zajlik, amelyt6l torténé eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziitkség van a Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi énkormanyzat kézott fennalld
egylittmiik6dési megallapodasban (a tovabbiakban: egyiittmiikdési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti ilések szabalyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztosité személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiillet akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozataldnal a
nemzetiségi énkormanyzati képviselok t6bb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitdsa soran a jelenlévo érintettet, a déntéshozatalbol kizart képvisel6t, tovabba a be
nem toltott képviseléi helyet a jelenlévok létszdmaba be kell szdmitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerii tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igényld déntés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eldirt tAmogatottsag hidnyaban az el6terjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabélyzat eltérd rendelkezése hianydban egyszerii
szotobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet minositett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet torvény vagy jelen Szabélyzat
ilyenként hatiroz meg.



9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozéjat az iigy
személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az ¢érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely mds nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlévonek mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi onkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok létrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzékonyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyz6konyv kozokirat.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza

a) a testiileti iilés helyét és

b) id6pontjat;

c) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k nevét, az (iilésrél torténd
tavozasuk 1d6pontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

€) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az eléterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszoélasuk, illetve az {ilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

j) a dontésbdl kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyz6 vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szdmszerii eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az iilés megnyitasanak és a bezarasanak idépontjat;

0) az iilést vezeto elndk nevét, a tavolmarado képviselok tavolmaradasanak okat;

p) az lilés hatarozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az iilésen tandcskozédsi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasdhoz meghivottak nevét;

r) az lilés napirend;jét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkonyvet az lést levezetd elndk és a testiilet altal a képviseldk koziil kijelslt
jegyzOkonyv-hitelesitd irja ala.

(4) A nemzetiségi onkorményzat elndke a jegyz6konyvet az tilést kdveto tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
Irasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztill, valamint az egyiittmikodési



megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga {ilésének jegyzokonyve részét képezi az {ilésre sz6l6 meghivo, a
kézmeghallgatasrol sz616 kézlemény és az eléterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt elterjesztések és jegyzOkonyvek - a zart tilésre
késziilt eldterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetéek. A zart {ilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart iilésrol kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilon torvény szerinti kozérdekd adat és a
kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét zart iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyz6konyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyz6konyvére
vonatkozé szabalyok az iranyadoéak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiillet évente legaldbb egyszer kdzmeghallgatast tart, amely testiileti {ilésen a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamol a lakossignak a nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységérol, miikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasirél, megismerteti a
jOvére vonatozo terveiket, célkitlizéseiket.

(2) A koézmeghallgatdson az allampolgirok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kozérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kdzmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke, amennyiben erre nincs mdd, akkor a valasz az iilést
k&vetd 15 napon beliil irdsban is megadhatd.

(4) A k6zmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szdmban jelen kell lenniiik.

(5) A kézmeghallgatas Osszehivasara a testiileti iilés Osszehivasara vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben vélasztds szerint a helyi
dnkormanyzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi #jsagban meghirdetni legaldbb
a kdzmeghallgatas megtartasanak idopontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghaligatison nem kell részt vennie az egyliittmikodési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszertisége felett térvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatésrdl jegyzOkonyv készill, amelyre a testiileti iilés jegyzOkonyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés osszehivasa

(1) A testiileti iilést a nemzetiségi onkorményzat elndke igazolhaté modon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja Ossze. A testilleti iilést telekommunikacios eszkdz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti iilés meghivojat a napirendi pontok megjelolésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616
meghivot pedig legalabb 24 6raval el6bb megkapjak.
(3) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az ulés datumat,

b) helyszinét,

c) aziilés kezdetének id6pontjat,

d) a napirendi pontok megjeldlését,

e) az elbterjesztOk nevét,

f) az irasbeli el6terjesztéseket,

g) valamint az tilés minésitését.



(4) A testiilet iilésére a testiilet tagjain kiviil tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozési jog
nélkiil részt vehet. A hallgatésag az tlésterem kijelSlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elnok Kkitilthatja az iilésterembél az iilés megtartisat zavard
hallgatésagot. Az elndk inditvanyara a testiilet mindsitett tobbségii dontésével felszblalasi
jogot adhat az iilésen részt vevd hallgatdsagnak.

(2) A testiilet zart iilést tart a kdvetkez6 ligyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

€) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

f) ha a térvény az tigyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

) felmentés,

d) vezet6i megbizas, megbizas visszavonasa,

€) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényl6 személyi {igy targyalasakor.
(4) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas Gizleti érdeket sértene.
(5) A zart iilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti Gilések szabalyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztositdé személy
(Jegyzd vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kételez6vé teheti.
(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az eln6k név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviselk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
¢s rendjére a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete nyilt szavazasara vonatkozé torvényi
rendelkezések alkalmazandoak.
(7) Zart tilésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen 1év6 képviseldk tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikodésével - torténé megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tébbségli jovahagyo
dontése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi dnkormanyzat elndke tesz

javaslatot.

(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadédsardl a testiilet mindsitett tobbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eléterjesztést tehetnek:



a) az elnok,

b) az elnok-helyettes,

c) atestillet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

€) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az eléterjesztések az elnéknél irasban nytjtandok be.
(5) Az iilésen csak és kizarolag beterjesztésre alkalmas elGterjesztések vehetdk napirendre,
és targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az el6terjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egyuttmi{ikodési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végz6 illetékes szervezeti egység azt szignodjaval ellatja.
(7) Az irasbeli el6terjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznalésaval

kell elkésziteni:
15. A testiileti iilés tandcskozasi rendje

(2) A testiileti lilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az ilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele €s a testiilet hatarozatképességének megéllapitasa. Amennyiben a
testiileti tilés a napirend el6tti hozzaszolasok utdn sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az 1lés hatarozatképtelenség miatt torténd elmaradasa esetén is kell
jegyzbkonyvet késziteni, amelyet az egylittm{ikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositdé személy (jegyz6
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozataldnal a levezetd elntk
ellen6rzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat €s a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasardl a levezetd elnok gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez vald felszoélalasara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szbt. A levezetd elndk az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tobb hozzaszo6las nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezdrdsdt barmelyik képviseld javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszdlalas és vita nélkiil, egyszeri sz6tobbséggel dont.

(7) A levezet6 elndk megvonja a szot attdl, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az elGterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg Uigy. hogy el6bb a mddositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni eldszor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozé levezet6 elnoki kérdésre adando valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitdsa utan a levezet elndk a dontés szo szerint
elmondésaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,



amikor adott iigyben a nemzetiségi 6nkormanyzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.
(2) A hatarozatokat naptari évenként kezd6dden folyamatos sorszammal é€s évszammal kell

ellatni.
17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képviselok, nemzetiségi tigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
el6készitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kitelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakul6 iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testilleti lilésen az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsag elnokétdl, az
egylittmiik6dési  megallapodisban  foglaltak  szerint a  testilleti  {ilések
szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személytdl (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi Onkormanyzati ligyben felvilagositast kérhet, amelyre az
iilésen szoban, vagy legkésébb tizenst napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét szd szerint rdgziteni kell a jegyzokonyvben,
c) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) kdoteles részt venni a testiilet munk4jaban,
e) megbizatisanak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a fovarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testilet tagjait a testlileti munkdban valé részvételhez sziikséges idOtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megéllapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatdsa megsziinik
a) a megvalasztasat koveté altalanos nemzetiségi Onkormanyzati véalasztds napjan,
jel6ltek hianyaban elmaradt valasztas esetén az idokozi véalasztas napjan,
b) valasztdjoganak elvesztésével,
¢) Osszeférhetetlenségének kimondaséaval,
d) méltatlansdg megallapitasaval,
¢) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) a testiilet feloszlasaval,
h) ha a testlilet tagja annak az iilésnek az id6pontjatdl szdmitva, amelyrdl elsé izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet iilésén,
i) atestiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén szoban, valamint azt megel6zden testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondéasat. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az iilés jegyzokonyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhato vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség



(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil, majd ezt kdvetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos haztartdsban él6 hadzastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyujtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, €s nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellen6rzéséért és nyilvantartasaért felelos személyek:

a) Bddis Alpar Andras elnok

b) Esztergaly Zs6fia Zita elndk helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonositdé adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartoz6janak nyilatkozata nem nyilvdnos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelsit
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseloknél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményér6l a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron koévetkezd (ilésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sordn felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kévet6 nyolc napon beliil
torolni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete allandé bizottsagot 1étrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé kertild elGterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviseld-testiilet felé.
c) dontenek a testiilet altal atruhdzott hataskorokben.
(3) A bizottsag miikodésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet miikdésére,
hatarozatképességére, dontéshozatalara vonatkozd szabalyok az irdnyadoak.
(4) A bizottsag miikddésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikddési szabalyzat
keretein beliil — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
modositasahoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke, elnékhelyettese

(1) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkorményzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatdsu elndkot, az elndk helyettesitésére, munkdjanak segitésére tarsadalmi

megbizatasu elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakul6 iilésen a nemzetiségi Onkorméanyzat elndke, illetve elndkhelyettese

személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi onkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv elokészitésérdl és annak képviseld-testiilet elé
terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhazott hataskordket
d) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiileti iilést
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e) megkiildi a jegyz6kdnyvet a févarosi kormanyhivatalnak
f) teljesiti a beszdmolasi, és zarszamadasi kotelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval Gsszefliggésben
keletkezett ¢és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi szabalyszerliségéért
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésér6l
j) kozremiik6dik a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ell4tisaban
k) jovahagyja —a jegyzdvel kdzosen — a nemzetiségi 6nkormanyzat a feladat ellatdssal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodés rendjét szabalyozé
belso szabalyzatokat
1) felel a helyiség hasznalata soran a leltar szerinti hianytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii hasznalataért
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli eléterjesztések
el6készitéséhez
n) el6terjeszti a koltségvetést a képviselo-testiilet elé
o) adatot szolgaltat a jegyzOnek a koltségvetési el6terjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgéltat a nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szdmla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartdsi adatainak torzskényvi nyilvantartisban sziikséges
modositasdhoz, az ad6szam igényléséhez sziikséges teendok ellatasdhoz
q) észrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozo belsé kontrolirendszert
r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi dnkorméanyzat és
a nemzetiségi 6nkormanyzat k6z6tt mindenkor hatélyos egyiittmlikodési megallapodas
és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s)* dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi 6nkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elnék hataskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval. ( beiktatta a../2020 ( ). sz. hatdrozat, hatdlyos 2020. junius ..-t6])
(4) Az clnokhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi Onkormdnyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
k6z6tt mindenkor hatalyos egyiittm{ikddési megallapodéds és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkorminyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képez6 a nemzetiségi Gnkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 altal kiadott k6z0s utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi onkorményzat - korabbi, sajat hataskorben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkorményzat fizetési szaml4djan
bonyolitja.

(3) A helyi onkormanyzat altal adott tdmogatds folydsitdsa - az allami tdmogatds
kivételével - a helyi Onkorméanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatas els6dlegesen a helyi nemzetiségi
Oonkormanyzat mitkodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
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nemzetiségi onkormanyzat a helyi dnkormanyzat altal - az allami tamogatason feliil -
folyositott tdmogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
termeszetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkéz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koteles a kozpénzekbSl nyujtott tamogatdsok
atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. térvény, valamint a hatdlyos 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tAmogatott cél
megvalosulasardl sz6lé elszamolads elfogadasarél a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellaté szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatdsra igény benyujtasa, az allam altal kiirt palydzatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkorményzat jogosult, annak elmulasztdsaért a helyi
onkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(5) A helyi 6nkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi onkormanyzat
eleget tehessen az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6
2011. évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjadban meghatarozott iigyintézd
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkorményzati
rendelkezésére all6 dnkormanyzati forrasbodl biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptiri éven beliill a nemzetiségi
onkormanyzati valasztdsok idOpontjahoz igazitottan, idbaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatas soran ko6zolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabédlyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezbségéért a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgéltatasi feladatokat
ellatd szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke (képviseloje, elndk-helyettese) jogszeriien vallalhat
tertileti nemzetiségi Onkormanyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi énkormanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem véllalhat.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatdl, illetve az §sszeférhetetlenségi ok felmeriilésétol szamitott harmince napon
beliil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mdd, ugy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) M¢éltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,
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a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljardsok kimeritését
kévetden - koztartozasa all fenn, és azt az err6l szolo értesités kézhezvételétdl
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyezd hatarozat rendelkezéseinek megfelel6en - nem rendezi,

b) akinek a gazdaségi tarsasagokrol sz616 torvény rendelkezései alapjan a felszdmolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsidg jogerdsen megallapitotta a
feleldsségét, €s a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szdndékos biincselekmény miatt joger6sen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valésagnak nem megfelel$ vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil kételesek kérelmezni
felvételiiket az ad6zas rendjérdl sz6l6 torvényben meghatirozott kdztartozdsmentes addz6i
adatbazisba (a tovébbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyuld kérelmiik benyujtasanak honapjat kéveté honap utols6d napjdig kotelesek a testiilet
el6tt igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, gy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatis, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagjdnak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-cllatds veszélyeztetése nélkiill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg,

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével sszefiiggd, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
szikkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi O6nkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megteéritését a nemzetiségi onkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodisa

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgédlja. A
nemzetiségi onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célii felhaszndlasa, lehetéség
szerint gyarapitésa.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei kiilonodsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tdmogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszerliségéért a nemzetiségi
Onkorményzat elndke felel.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat K&H Banknal 10403387-00028602-00000002 szidmon
6nallo pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A f6vérosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat torvényességi feliigyeletét.
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27. Zaro6 rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsdhoz, valamint célok
megvalositasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos elokészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormdnyzat kozott mindenkor hatalyos
egylittmikddési megallapodas biztositja.

(2) A 9/2019 (X1.19.) sz. hatdrozattal elfogadott Szervezeti- és Mikddési Szabalyzat 1. sz.
moédositasat a Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat 23/2020.(VL.15.) sz. hatarozataval fogadta
el azzal. hogy a médositas az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi énkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremiikodésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Ormény Onkormainyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: }
A Jozsefvarosi Ormény Onkormainyzat hivatalos bélyegzdjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat alaptevékenysége, szakagi besorolasa és
kormanyzati funkcioja

5. sz. melléklet }
1. sz. kozos elnoki-jegyzdi utasitis a Jézsefvarosi Ormény Onkorminyzatnak a

kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, ewenxesntessel és

teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérél > ‘V&U\,_
{5 %a\
= eI
i‘ % / -

s Vol 4 /4‘-:5’1

Budapest, 2020. jinius 16. AN \sd

Badis Alpar Andras

elnck
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A Jézsefvarosi Ormény Onkormanyzat

képviselo-testiiletének tagjai

Elnék: Bddis Alpar Andrés elndk
EInék-helyettes: Esztergaly Zsofia Zita
képviselé: Kiraly Zoltan

1. sz. melléklet
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Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat

hivatalos bélyegzéjének lenyomata

JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
Polgdrmesteri Hivatal
J6zsefvarosi Ormény Onkorményzat
Budapest VIII., Baross u. 63-67.
Levélcim: 1431 Budapest, Pf.: 160
Telefon: 459-2100/528

2. sz. melléklet
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3.sz. melléklete

Képvisel6i eloterjesztés minta

Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat

.. napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képvisel6-testiileti {ilésére

Cim:
eléterjeszto:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(év, ho, nap) szamu képviseld-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat leirasa

Felel6s:
Hatarido:
a dontés végrehajtasat végzd szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az elGterjesztés eldkészitGjének javaslata a
kozzétételre és annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

eléterjesztd neve, aldirdsa
ELOTERIESZTO: v ieaaannn, JOZSEFVAROSI ORMENY ONKORMANYZAT
LEIRTA: :

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL
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4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkciéja

Alaptevékenység besorolasa:
Allamhéztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkcio: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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BUDAPEST JOZSEFVAROSI ORMENY ONKORMANYZAT
1. szami kozos eln6ki és jegyz6i utasitds

A Budapest J6zsefvarosi (")rmény (")nkorményzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvinyozdssal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi rendjérol

Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 112.§ (3)
bekezdés, az allamhéztartdsrél sz616 2011, evi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhéztartasrél sz616 torvény végrehaijtisarol sz616 368/2011.(XI.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjdn a Jbézsefvarosi Ommény Onkorményzat

kételezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvényesitéssel,
utalvanyoz4ssal kapcsolatos eljarasi rendjérd] az alabbi utasitast adjuk ki:

L A kételezettségvallalds ltalinos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiad4si elbiranyzatok terhére fizetési kételezettség véllalasardl szolo,
szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

Mis (egyéb) fizetési kbtelezettségek: a jogszabalyon, jogerss vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthat6 bir6sagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség Ssszegét
vagy az 0sszeg megillapitdsanak modjat, tovébba a felek valamennyi jogét és kételezettségét

megallapito kételezé elbirason alapul6 fizetési kotelezettség,

Szabad elbirdnyzat: a koltségvetési év kiaddsi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsta az
azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mdas fizetési kételezettségekkel
csokkentett 6sszegli eredeti vagy médositott kiad4si el6iranyzatok,

Végleges kotelezettségvillalgs: direkt kotelezettségvallaldsként nyilvéntartott szdbeli

kotelezettségvallalas pld. szémla, hatdrozat, végzés, stb.
Gazdasdgi vezet$: a Polgarmesteri Hivatal gazdaségi szervezetének vezetsje.

Gazdasagi szervezet: az ellstando feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztaly, Gazdalkodasi
Ugyosztily, Belsé Ellitési Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdélkodisi szakrendszerben azorios Jjellegti (kiad4si vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek sszekapcsolasaval létrehozott utalvanyrendelet.

=Kis” utalvnyrendelet: egy kiadés teljesitéséhez vagy egy bevétel elszdmoldsdhoz az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben eldallitott utalvényrendelet, a csoportos utalvényrendelet

része.”



2)

3)

A kaotelezettségvallalds irdsos formai:

szerz6dés megktésére irdnyul$ jognyilatkozatok,

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az {rasban torténik, megrendel§,
vagy szerzOdés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel6, mely
torténhet a megrendelést teljesitd részérdl a megrendelésen vagy kiil6n irdsos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tamogatés biztositisra irnyuld jognyilatkozatok, direkt szébeli
kotelezettségvallalds az utasitishan foglalt értékhatdron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat,

a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIII. térveény (a tovébbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés, a
palyazati kiirés, tovabb4 minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kdtelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fliggé
fizetési kdtelezettséget tannsit,

A kitelezettségvillalss feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eldiranyzat terhére véllalhato.
A kételezettségvallaldsnél az eredményesség, célszerliség és hatékonysag
kévetelményét figyelembe kell venni. _
Az irdsos kotelezettségvallalds csak ezen utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
vegz6 személy aldirdsa és a szabad eldirdnyzat meglétének frasbeli igazoldsa utén a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zBen torténhet,
A kételezettségvallaldsnak mindsiils visszterhes szerz6désnek, adott megbiz4snak,
megrendelésnek, vagy m4s hasonl6 visszterhes magénjogi kotelem irasba foglaldsat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerz6déskotési rendet szabalyozo eljarasi rend
szerint kell 1étrehozni. Az okiratnak az 4ltalanos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzbinek
meghatirozas4t, hatéridejét, .
b) a kifizetend6 dsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgdlé egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, maodjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellstott
aléirdsat,
¢) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel kotott
vissztethes szerzddés esetén a szervezet képvisel6jének nyilatkozatst arra
vonatkozoan, hogy a szervezet 4tlathaténak mindstil. A szervezet képviselsje a
nyilatkozatban foglaltak vé4ltozdsa esetén arr6l haladéktalanul koételes a
kotelezettségvéllalét tajékoztatni. A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzddést a kotelezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerzédés
teljesitése még nem tortént meg ~ a szerz6déstél el4ll. ’
Kotelezettségvallalasok olyan tartalmt médositaséra is alkalmazni kell az utasftasban
r0gzitett szabalyokat, amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek Qgszegét
noveli, vagy a fizetési kételezettségek érintett évek kozotti megoszlasat m(‘fdos1t_]a’u.
Nem sziikséges elézetes irdsbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,

amely:



4

3)

a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) més (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,

©) a fizetési szamlakrol a szamlavezet® ltal leemelt dij, juttatas,
Sz6beli kotelezettségvallalésra azok jogosultak, akiknek irésbeli felhatalmazdsuk van
kotelezettségvallaldsra.
Szobeli kotelezettségvallals esetén a végleges kotelezettségvallalds bizonylatot a
kotelezettségvallalést elrendeld az alabbi zaradékkal kateles elldtni:

A végleges kételezettségvallaldst .............. (név)elrendeltem.

Datum, aldirss

o Irdsbeli kotelezettség véllalss szitkséges a pélyazati forrasokbél finanszirozott

kotelezettségvallaldsra értékhatar nélkiil.

® Az alairt ktelezettségvallalds dokumentuménak 1 eredeti példanyét a Pénziigyi

Ugyosztaly részére le kell adni a kotelezettségvallalds nyilvéntartés céljghol.
Kotelezettségvillalisra Jjogosult:
A helyi nemzetiségi Snkorményzat kiad4si elbirdnyzatai terhére kotelezettséget az elnok
vagy az altala frésban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé vallalhat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazés alapjén.

Ha a nemzetiségi 6nkorményzatndl nincs a fentiek alapjdn kotelezettségvallaldsra
jogosult személy vagy a kdtelezettségvéllaldsra jogosult személy feladata ellatdséban
akaddlyoztatva van, akkor a nemzetiségi Snkorményzat képvisel8-testiilete egyedi
hatdrozatiban, a polgarmesteri hivatal alkalmazdsdban 4ll6 személyt jelSlhet ki a
nemzetiségi Snkorméanyzat kiad4si eldirdnyzatai terhére vonatkozé kételezettségvallalds
gyakorldsara. A képvisel6-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy vélik jogosultts vagy az arra jogosult személy akad4lyoztatisa megsziinik.

Katelezettségvallalds nyilvintartisa:

A kotelezettségvallalisok nyilvéntartisa az ASP Gazdalkodssi Szakrendszerben tSrténik
az  alabbi adattartalommal: a kotelezettségvallalds  nyilvantartési szama, a
kotelezettségvallalst tanisitd dokumentum megnevezése, iktatoszama, kelte, a pénziigyi
ellenjegyz6 neve, a kotelezettségvallalo neve, a jogosult azonosité adatai, a
kotelezettségvallalss targya, Gsszege, az egységes rovatrend rovata, évek és el6iranyzatok
szerinti megoszldsa, a kifizetési hatérid6, tovdbbsd a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalas modositisai, a kotelezettségvallalds végleges vagy nem végleges
Jellege, kozbeszerzésre hivatkozas,

A nyilvéntartashoz sziikséges dokumentumok: :
® az irasban késziilt ktelezettségvallalasi dokumentum (szerz6dés, megallapodss,

megrendelés- megrendelés visszaigazolésa, alkalmaz4si okirat, stb.),

* a100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb
bizonylat)

* mds (egyéb) fizetési kételezettségek.



A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejtileg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét a kételezettségvallalds
nyilvéntartdsban rgziteni (direkt kdtelezettség vallalds).

A kételezettségvallalas értékének meghatirozésa:

® szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kételezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy
kiilon jovSbeli jognyilatkozattél fugg,

* haa fizetési kitelezettség jovBbeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi, tarsadalmi
kérillmények k6z6tt — az ésszerti gazdélkodas elvének betartésdval — a redlis
legmagasabb 6sszegfi kotelezettséget kell feltételezni,

® akdzbeszerzési eljirss esetében a kotelezettségvillalas értéke megegyezik a
koézbeszerzési eljaras eredményeként megkdtott szerzodésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség al4 nem es6, hatdrozatlan idére vallalt kételezettség
értékét a tirgyévben és az azt kdvetd hirom éven keresztill szdrmazé fizetési
kotelezettségek Gsszegeként kell meghatérozni,

A kotelezettségvallaldsok nyilvéntartissért a Pénziigyi Ugyosztsly vezetdije
felel6s.

A jogszabdly alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult az elndk, valamint a
kételezettségvallaldsra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
Jjogosultsag alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztélyon a kotelezettségvallaldsokat.

A kotelezettségvallalds modosulésa, meghidsuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elnBk) koteles irdsban értesitenie a Pénztigyi Ugyosztély vezet6jét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalds nyilvéntartdsban szerepld adatainak médositdsardl. -

A kdtelezettségvillalasok nyilvéntartasaért a Pénziigyi Ugyosztély vezetdje felelds.

A Hivatal hatdlyos Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdban gazdasigi vezetSként kijelslt
személy a nemzetiségi Snkorméanyzat gazdasdgi vezetdje is.

IL. A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése

1) A nemzetiségi Snkorményzat nevében térténd kotelezettségvallalas pénziigyi _
ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerinti
gazdasigi vezetd és az 4ltala a 3. szamyi mellékletben szerepld, irdsban kijelolt, vagy
egyedi kijel6lés alapjan a Polgdrmesteri Hivatal dlloményéba tartoz6 koztisztvisel8k
jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelslt személyeknek a felsdoktatésban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalsbb kozépfoki iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni. _

2) A nemzetiségi 6nkorményzat nevében torténd kételezettségvallaldsok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezet6 és az 4ltala kijelolt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell

gy6z6dnie arrél, hogy
a) a szlikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett

és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,



b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfeleld
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre 411, és
¢) akdtelezettségvallalss nem sérti a gazdélkodésra vonatkozé szabalyokat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a kételezettségvillalds dokumentuméan

nFedezet:................ seeeraneey Pénziigyileg ellen jegyzem” sziveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumdval és aldirdsdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kévetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasdhoz szilkség szerint
szakért6t vehet igénybe.

5) Ha a kotelezettségvallalss nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi

ellenjegyz6 csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kételezettségvillalé irdsban
utasitja.
Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitésra
tortént” zdradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irdsban
értesiti az eln6kot, valamint a Polgérmesteri Hivatal jegyzbjét. Az elndk a jegyzbvel
k6z0sen a t4jékoztatis kézhezvételété] szamitott 8 munkanapon beliil kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felel6sségre vondst.

IIL Teljesités igazoldsa

1) A teljesités igazols el6készitése (nyomtatvany kitdltése, bizonylatok csatoldsa) a
Polgarmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi nkorményzatok feladatellétisara
foglalkoztatott ligyintéz6 feladata, a teljesitésigazoldsra jogosult az elndk vagy az
elndk altal irdsban kijelslt személy. A teljesités igazolas sorén ellen6rizhetd
okmanyok alapjén ellen6rizni és igazolni kell a kiad4sok teljesitésének jogossagat,
sszegszerliséget, ellenszolgaltatast is magdban foglal6 kotelezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatés teljesitését kévetben
esedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az aldbbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal elltni.
- péalyazati tAmogatasok

3) A teljesités igazoldsat végzd személy gy6z8djon meg arrél, hogy:

- akiadds ténylegesen az Snkorményzat miliksdése, gazdalkoddsa soran mertilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfelel6 médon kell
megbizonyosodni a jogossagrél,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld dsszeggel
megegyezb-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazol6 kérjen/irjon magyardzatot az
eltérés okanak megjel6lésével,

- ateljesités megtortént-e, hatdridére tortént-e, az a vonatkoz6 szerzédés,
megallapodis, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szémla, sz4mlét alstdmasztd szallit6jegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmaény) a valéségnak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkéz
nyilvéntartdsba vételér6l, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet
megjeldlésével és a leltarfelelds aldirdsdval,



- aszemélyi jellegii kifizetések a jogszabélyokban, a megbizisi szerzédésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazoldsa a jogosult aldirdsaval és ditummal az 4/a. sz&mn mellékletben
szereplé formanyomtatvanyokon térténhet.
A kiilonbsz8 tamogatsokbél (EU-s pélyézat, koltségvetési tamogatas, egyéb forrss)
megvalosulé kiaddsok teljesités igazoldsa két részbél 4ll. Egyik az 4/a. szamu
melléklet szerinti, a méasik a palyédzat szerinti, a palyézat elszdmoldsa sordn el8irt
formanyomtatvéany.

5) A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallaldshoz
kapcsolédéan — a kotelezettségvallalé frasban jel6li ki. Teljesitésre jogosultak kérét és
alairds mint4jat a 4. sz&mu melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelé1ések
tartalmazzak,

6) A teljesitésigazolasra kijelolt személyek a nemzetiségi Onkorményzat

koltségvetésében szerepls elSiranyzatokbol teljesitendd kiaddsok teljesitését,
bevételek elszamol4sat igazolhatjak értékhatér nélkiil.

7) A teljesitést igazolé személy koteles a palydzatokbol, elszamolasi, beszdmol4si
kdtelezettséggel juttatott tamogatdsok terhére finanszirozott kiad4sok esetén a
szémlara az alibbiakat felvezetni

- apélyAzat azonositd szamat,

= Beiniin.., palyézat elszimol4séra benyujtasra kertilt,

- apalyazat szerinti kéltségvetési azonositékat (sor, oszlop, kéltség nem)
= vagy atamogatdsi szerz6dés szerinti szdveget.

8) Nem kell kiiln teljesftés igazoléds a més fizetési kdtelezettségek teljesitéséhez:
az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mds fizetési kdtelezettségnek mindstils
jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthat6 hat6sdgi dontésen, vagy mds, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsinak moédjat, tovabba a felek
valamennyi jogit és kotelezettségét megéllapité kotelezd elGirdson alapuld fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakrél a szamlavezetd 4ltal leemelt dfj, juttatés, a kiilfsldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazolé formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. sz4m1 mellékleteként
kell csatolni.
A teljesftésigazoldst a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni,

Iv. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazol4sa alapjdn az érvényesit$ személye a

Polgarmesteri Hivatal kijel5lt ligyintéz6i, akinek/akiknek ellenériznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolds meglétét,az Osszegszerliséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az el6irt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartotték-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sor4n az sllamh4ztartdsré] sz616 201 1. évi CXCV.
torvény, az dllamhaztartds szamvitelérsl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az
allamhéztartdsrol sz616 tdrvény végrehajtasarél sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet el6irdsait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottdk-e.



2)

3)

4)

- hogy a vasérolt eszk5z, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,
- ateljesitési igazoldson feltiintetett mell&kletek csatoldsra keriiltek-e.

Ervényesiték a Gazdaségi vezetd vagy az 4ltala frisban kijel6lt a Polgdrmesteri
Hivatal llomény4ba tartozé kéztisztviselék lehetnek, Az érvényesit6k felsoroldsat
jelen szabalyzat 5. sz4mt melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat elldtd
személy felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy legaldbb
kozépfok iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szémviteli képesitéssel kell
rendelkezni,

Az ervényesitésnek — az ,.&rvényesitve” megjelSlésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités ddtumat, az érvényesitd alairdsat Az érvényesitést a kiilén irasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

Amennyiben az érvényesitt az 1) bekezdés szerinti vizsgélat soran az ott megjelolt
Jjogszabalyok, illetve e szabélyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
Gazdasdgi vezetének, aki tovabb jelzi a Jegyz6nek és az elndknek. Az érvényesités
nem tagadhatd meg, ha ezt kivetéen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljérni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvéllalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

V. Az utalvinyozis

1)

2)

3)

A bevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszdmolni &s a kiad4si el6iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvényozott okményok alapjén lehet, melyet a Pénziigyi

Ugyosztaly az integrélt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiaddsi eldirdnyzatok terhére
torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjén végrehajtott
érvényesités kévetben kerlilhet sor.

Utalvényozésra az elntk, vagy az éltal frasban kijel6lt képviseld jogosult a 2. szdmu
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy.

Az utalvanyozés kiilon irésbeli rendelkezéssel térténik. A kiilén frdsbeli
rendelkezésként az ASP Gazdélkodési Szakrendszerbé! elallitott utalvanyon fel kell
tiintetni az llamhaztartisrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé
mellékletek felsoroldsaval. Az utalvinyrendelet az ellendrzb és a kételezettségvallald
aldirdsat nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiéllit6ja az utalvényhoz csatolt mellékleteken rdgziti az utalviny

sorszamat.

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszdmoland6
bevételeket,

° afizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiad4sokat,



®  az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolands
bevételek teljesitését.
A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvényt a terhelési értesitd beérkezését kivetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szilkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utin a
Pénziigyi Ugyosztély a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazdsiban 4ll6 nemzetiségi
ligyintéz6nek/ vagy elnéknek utalvinyozésra itadja, utalvanyozé alairdsa utdn a
Pénztigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabol 4t kell adni a fizetési hatdrid6t megel6z6
napon.,

7) Az ASP Gazdilkodssi Szakrendszerb6l elé4llitott csoportos utalvanyrendelethez

csatolni kell valamennyi, a csoportos  utalvinyrendeleten felsorolt | kis”
utalvényrendeletet,
A csoportos utalvinyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvényrendelet belsd
sorszamat, a jogeimeket, a szdmlaszdmokat, a partnereket, a bankszémlaszémokat és
az Osszegeket. A  csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvényozast elvégezni. A csoportos  utalvanyrendszerhez kapcsolt | kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasités V. 3) pontjiban elbirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithets:

- azonos partnernek t6bb jogeimen t6rténd teljesitése,

- azonos jogcimen t6bb jogosultnak t6rténd teljesitése,

- killénb6z6 partner egy jogeimhez kapcsol6dé elszamoldsa.”

V1. Vegyes és z4r6 rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfeleld alirds menete a kovetkezd:
a) Kotelezettségvallalds esetén:

© A nemzetiségi 8nkorményzat tigyeivel foglalkoz4 iigyintézé a
szerzGdéseket dtadja Jegyz6i Kabinet J ogi Iroda - szerzédéseknél jogi
kontrol céljébél a Polgérmesteri Hivatal alkalmazasiban 1évé
nemzetiségi tigyekkel jegyz 4ltal kijelolt jogasznak, kézbeszerzés ald
tartozik, nem tartozik, lefolytatédott a kdzbeszerzési eljaras,

O A jogész jogi kontrol utin fedezet igazolés céljabol a Pénziigyi
Ugyosztélynak feladja a nemzetiségi 6nkorményzatok pénziigyi
gazdalkodasdval foglalkozo ligyintéz0 részére, aki a kéltségvetsdsi
fedezetet a szerzédésre ravezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyz6 alirisa (utasitdsban felhatalmazott személyek), utin
a Pénziligyi Ugyosztaly a szerzédést atadja a nemzetiségi
ligyintéz6nek/vagy az elndknek az kotelezettségvillalb aldirdsa
céljabol,

o Kotelezettségvallalb alsirdsa (utasitasban felhatalmazott személyek),

b) Utalvanyozis esetén (folyamata az utasitas III-V, fejezetében részletezve)
teljesitést igazold aléfrésa,
utalvanyrendeletet kigllité alairasa,
fedezetigazolas, érvényesité alairasa,
utalvanyozé alafrasa.

O00O



2) Az utalvényozést és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szdmu melléklet
szerinti bizonylaton (utalvinyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kételezettségvéllals pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4) Uj irasbeli kijel6lés és felhatalmazés kiadésa vagy barmely korabbi kijel6lés,
felhatalmazas visszavon4sa esetén az Elndk utasitisa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly
mddositja az irdsos kijel6léseket és felhatalmazésokat.

A jelen utasitis mellékleteinek aktualizildsdrél - az aldfréds-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesit6 személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozdsi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztvisel® és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzétartozé6ja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdaségilag
érdekelt fél (villalkoz6, gazdaségi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartoz6ja (a Polgari
Térvénykényvrél szol6 2013, évi V. térvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javéra l4tnj el.

7) Kotelezettségvallaldst, érvényesitést, utalvinyozast, ellenjegyzést, teljesftésigazoldsi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem ichet gyakorolni.

8) Amennyiben az elnék és az 4ltala felhatalmazott személy esetében véltozas térténik
(lemond a funkci6rél, vagy a képviseldi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi
6nkorményzati hatérozata alapjén kell az utasitisban a médositést 4tvezetni.

9) Jelen utasitést a nemzetiségi 6nkorményzati gazdélkodasra vonatkozé hatélyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitést jogszabalyi valtozast kovetden a Pénziigyi Ugyosztsly vezetdjének
aktualizalni kell.

11) A jelen utasitds 2019. november 20. napjn 1ép hatélyba és hatély4t veszti az 1. szdmu
2016. febru%ggﬁt%tol hatdlyos elndki-jegyz6i utasitas.
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1. sZ. melléklet

A Jézsefvirosi Ormény Onkorményzat koltségvetésére az elndk 4ltal
kiotelezettségvillalasra irdsban felhatalmazott személyek listdja és aldirds mintdja

Név Feladat Alafras
Bodis Alpér Andrés elndk | értékhatdr nélkii B\
= Y ﬁ[ .H;-;-'.,’ “‘:a
Esztergély Zs6fia Zita - @é )5 {,,*Qf_-,w;:,_,,,,
elndk-helyettes rtékhatér nélkil : / A’&é/”
Kirély Zoltan képvisels értékhatar nélkiil /
=

Budapest, 2019. november 20.




2. sz. mellékiet

A Jézsefvirosi Ormény Onkorményzat kéltségvetésben teljesitett bevételi, kiaddsi
eldirinyzat terhére és nevében utalvdnyozdsra elndk 4ltal irisban felhatalmazott

személyek listdja és aldirds mintdja

Egyedi
Név értékhatir Ft- Alairas
ban
Bédis Alpér Andrés elnok értékhatar nélkil j);\ Mal T/
Esztergily Zs6fia Zita elnSkhelyettes értékhatar nélkiil ﬂ/)@_@ﬁjﬂﬁ
Kiraly Zoltin képviseld értékhatér nélkiil éf

S

Budapest, 2019. november 20.
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3. sz. melléklet
Jé6zsefvirosi Ormény Onkorméanyzat kiaddsi elfirdnyzatai terhére torténé
kitelezettségvallalisok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasdgi vezetd 4ltal irisban Kijelolt
személyek listdja és aldirds mintdja

Név Feladat Osszeghatir Aldiras

A Jézsefvérosi Ormény Onkorményzat
koltségvetésében jovahagyott és zdrolas Ertékhatér

gésilg;;iAntalné alatt nem allé miik6dési és felhalmozAsi nélkiil
Ugyosztlyvezets kiadasi elbirdnyzata terhére vallalt
kotelezettségvallaldsok pénziigyi
ellenjegyzésére

Budapest, 2019. november 20.

"\/——:: P\__/
Péris Gyuldné ,
Gazdasagi vezet6



4. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Ormény Onkormdnyzat koltségvetésének kiaddsi eldirdnyzatainak
terhére torténd kifizetések teljesités igazoldsdra
az elndk altal kijelSlt személyek listdja és aldiras mintdja

Név Feladat Aldiras

Bodis Alpar Andrés | )
Bodis értékhatar nelkil Waudy
Esztergdly Zsofia Zita | , ekchatér nélkiil wg_ﬁj ﬁm\
elndk-helyettes /7

, / j
Kirdly Zoltan .
képviselé értékhatar nélkiil

Budapest, 2019. november 20.




5. sz. melléklet

Jozsefvirosi Ormény Onkormdnyzat kiadisi el6irdnyzatai terhére térténé kifizetések
érvényesitésére kijelolt személyek listija és aldfrds mintsja

Név, beosztis Ertékhatér: Aléirés:

Palya Sandor
Pénziigyi, Szamviteli és Kéltségvetési Ertékhatér nélkiil

Irodavezet6 /

Kapas Istvanné
Pénziigyi, Szdmviteli és Koltségvetési | Frtékhatar nélkiil (L opot st
Iroda tigyintéz6

Budapest, 2019. oktéber 30,

NN
Paris Gyuldné |
Gazdasagi vezet



BUDAPEST FOVAROS VIII. ; '
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI , \
POLGARMESTERI HIVATAL |

Targy: Kotelezettségvallals pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

1. Az éllamhdztartasr6l sz616 térvény végrehajtdsarsl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjén a Jozsefvdrosi Ormény Onkormanyzat
koliségvetésében jovahagyott és zdrolds alatt nem 4ll6 miikddési és felhalmozasi
kiaddsi elGirdnyzata terhére vallalt kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésére
értekhatédr nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztilyvezetst kijel51om.

A kijel6lés 2019. november 20. napj4tol a visszavondsig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvéllalassal, utalvanyozéssal,

ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérél sz616 elndki-jegyzéi utasitasban foglaltak szerint kételes ellstni.

Budapest, 2019. november 20.

paris Gyulan—'

Gazdasagi vezet6

A peénziigyi ellenjegyzési jogkort tudomésul vettem, az arra vonatkozé elbirdsokat,
feladatokat és felelisséget megismertem.

Déatum: Budapest, 2019. november 20.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www.jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIII,
KERULET

JOZSEFVAROSI

GAZDASAGI VEZETO

POLGARMESTERI HIVATAL  |i

Térgy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az éllamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtésérol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjén a Jézsefvérosi Omény Onkormanyzat kiadési
elbirdnyzata terhére torténd Lkifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapds

Istvinnét a Pénziigyi, Szdmviteli és Kéltségvetési Iroda iigyintézdjét kijel516m.

A kijeldlés 2019. oktéber 30. napjatol visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor eérvényes kotelezettségvallaldssal, utalvanyozéssal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarési

rendjér6l sz616 elndki-jegyz6i utasitisban foglaltak szerint koteles elldtni,

3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijel6lés hatalyat veszti.
Budapest, 2019. november 20.

1CS -
Péris Gyulané
Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkdrt tudomasul vettem, az arra vonatkozé elbirasokat, feladatokat és
felel6sséget megismertem.

Datum: Budapest, 2019.november 20.
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. B 459-2100
www .jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIIL  |;
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI

POLGARMESTERI HIVATAL  |:

Térgy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az dllamhdztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjén a Jézsefvarosi Ormény Nemzetiségi
Onkorméanyzat kiadési elbirdnyzata terhére tértén6 kifizetések érvényesitésére
rtékhatdr nélkiil Palya Séndor Pétert a Pénziigyi, Szimviteli és Koltségvetési

Iroda vezetdjét kijelolom.

A kijeldlés 2019, november 20. napjatél visszavonésig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes  kotelezettségvallaldssal, utalvényozéssal3
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljrési

rendjérl sz616 elnoki-jegyzéi utasitdsban foglaltak szerint kételes elltni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijel6lés hatdlyat veszti.

Budapest, 2019. november 20.

W [
Paris Gyulané
Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkdrt tudomdsul vettem, az arra vonatkozé eloirasokat, feladatokat és
feleldsséget megismertem.

alafras

Datum: Budapest, 2019. november 20.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘B 459-2100
www.jozsefvaros.hu



Targy: Kotelezettségvallalasra felhataimazés és kijelélés utalvanyozésra teljesitésigazoldsra

1. Az dllamhaztartasrél sz616 tbrvény végrehajtasarsl szél6 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
52.§ (1), 57.§ (4) és az 50.§ (1) bekezdés alapjan a Jézsefvérosi Ormény Onkormanyzat
j6vahagyott koltségvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatar nélkai kotelezettségvallalasra
felhatalmazom Esztergdly Zs6fia Zit4t kijeldlom utalvényozasta,és teljesitésigazoldsra.

A felhatalmazas és a kijeldlés 2019. november 20-t6) a mandstum lejartéig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallaldssal, utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsatatossijs rasi rendjérél sz6l6 elnoki-

jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kbteles ellatni. ,» ¢ 2=
Jegy g e s ehatnl, %ﬂ,@,p‘%‘\?

Budapest, 2019. november 20.
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A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi "jogwi/('{t‘:ﬁrt" tudomasul vettem, az arra
vonatkozé elSirasokat, feladatokat és felelésséget megismertem.

Gk 2022,

ééztergély Zsbfia tha
alairas

Datum:2019. november 20.

Kapja:

1 pld. Esztergaly Zséfia Zita

1 pid. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jozsefvarosi Ormény Onkorményzat
1 pld. Irattar (Szabélyzatok)




Targy: Kotelezettségvallalasra felhatalmazas és kijellés utalvanyozésra teljesitésigazolasra

1. Az dllamhaztartasrél sz6ié torvény végrehajtisars! sz616 368/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat
jovahagyott kdltségvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatar néikal kételezettségvallalasra
felhataimazom Kirdly Zoltant és kijel6lom utalvanyozasra, teljesitésigazoldsra.

A felhataimazas és a kijeldlés 2019, november 20-t6 a mandétum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallaléssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél sz616 elndki-
Jegyz6i utasitasban foglaitak szerint koteles ellatni. T
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utalvanyozisi és teljesitésigazolast, fogktit bl
adatokat és felelésséget megismerterm:~2oks

A kitelezettségvailalasi
vonatkozé eléirasokat,

K;rélyzoltan
alairas

Datum:2019. november 20.

Kapja:

1 pld. Kiraly Zoitan

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pid. Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat
1 pld. Irattar (Szabdlyzatok)




Az utasitis 4/a. szdmi melléklete
Az utalviny 2, szdm# mellékiete

Teljesités igazolds
(szolgéltatisnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szima/dituma: ........................ R
(képviselé-testiileti, elndki) dontés(ek) SZAMA: ..................ooveeveriereoseee

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjeloléssel hivatkozva a
szerzédésben/megrendelésben foglaltakra:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A feladatellatdsrdl valé meggy6z6dés MOAJAL: cveeerirerernriereenreroeerrreeessnssesnnoensans coreonsnns

----------------- .'I.l.l.'!ll...HCl.'.IQ."IOOQDOCI!l.l.ll.ll0..'."...'ll.ll'.C..'I.l.....t.'.....l‘l.l..l".Il.lli.!ll.

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzBkényv,
miiszaki atadds-4tvétel, teljesitésigazolés, épitési napl6, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, alAirdsa, AN .oiieeeerrieeneeennesansecersosssssnssenssns T

A fentiek alapjin a ........... secenSOrSzimi, ....... cesesresecntssnsscnsasarnsssessesesssnSZAIIEG dltal
kisllitott sz4mlin szdmldzott szolgiltatisnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadis teljesitését, a Kkifizetés jogossagit, dsszegszeriiségét

----- seesecesrrvsvrsoenssase Ft-ban igazolom-
Meliékletek:

2/1.

2/2.

2/3,
Budapest, 201........oouviviinioiiiiesiaini,

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alafrdsa



Az utasitds 4/a. szdmivi melléklete

Az utalviny 2. szimi melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)
Szerzddés/megrendelés azonosité szima/ddtuma: ..................... et
(képviselb-testiileti, elndki) dontés(ek) SzAmMAs ..............cooevvvimiiriiiiiiniiiii

Az anyag/készlet/eszkiz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznalatra/felhaszndlasra; ...ocoovvveiiiivneirireeiiieiesiereeterss i
folyamatos hasznalatra/felhasznalasta ............ccevvveeniiirnrniiiesinmimmmninnn,
atvettem ......... cassosssessees vesonss eseereeenns (ZAllit6levél, jegyzOkinyv, sth.) alapjin.

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamét kell feltlintetni.

A teljesitést elokészité, neve, aldirdsa, dAtum: .....ccecveiveennnee evervennsssasssnases

A fentiek alapjin a .......... teeerersneSOTSZAM, cevevssrerensrsarsvoreessanssassarennsessessssSZALlit6 Altal
killitott szimldn szimlizott beszerzésnek a szerzédésbem/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a Kkiadds teljesitését, a Kifizetés jogossigit, Osszegszeriiségeét

............................ Ft-ban igazolom.
A beszerzett eszkozt egy éven tal kivinja az Sokormédnyzat haszndlni? Igen/Nem

Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat
2/2.
2/3.

Budapest, 201........covveneiiiiiiiiiii,

2 660 ST P RIS IENOONERIPUDEEIRIIRIODVIOPIIIBPYY

Teljesitést igazol6 alairasa



Az utasitas 4/a. szdmu melléklete
Az utalvény 2. szama melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasndl, koltségtérités)

Szerzddés/szabilyzat/egyéb azonosité szima/ddtumas: ........................ Liviirrinirniinnianins
(képviseld-testitleti, elnoki) AONES(EK) SZAMAL ..........uvreeirerriieerereeneeesreeesseesinsestonrssersarsees
A Kkifizetés jogossdgrol, Ssszegszerfiségrol valé meggy6z6dés modjais ..eeeveereerseeeerrnnenns

(Példaul: beszamol6, jelenléti fv, munkanaplé, teljesitésigazolss, szabélyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatoland6k a szakmai teljesftés igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamét kell feltiintetni.

A teljesitést el6készitd neve, alfirasa, AALIMN: ..vvvvevrrerenssecesssssenssessesssosssoasssossssssrnssssnes

A fentiek alapjin a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossdgat, Osszegszeriiségét
.................. cersesescoscssanF t-ban igazolom.

Mellékietek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201.......ccvvivvviinniiniininiinne.

Teljesftést igazol6 aléirasa



Az wtasitds 4/a. szdmi mellékiete

Az utalviny 2, szému melléklete

Teljesités igazolas
(egyéb esetekben)
A kifizetési alapbizonylat megnevezése: .....cooeerrecrsesssacsssncesnnsns aetusssresssifasnsasaseanscstannss

A kifizetés jogossagirél, dsszegszeriiségérol valé meggy6zddés modjai: ..ovuereerreesresssestieansrenans

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossigét (kérelem, levél, hatdrozat,stb.)
csatolandok a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az iigyirat szdmat
kell feltiintetni.

A teljesitést el6készitd neve, alAfrasa, dAUI: ..c.vvvrocerrserscsererecssscsesesosensoes crsveserssesnses

A fentiek alapjin ....ccceeieicrvereercecesoreceensesss Fészére a kiadds teljesitését, a Kifizetés
jogossigat, 655zegszeriiségét ...cvveerurrocerarorcasarssesesanit-ban igazolom.

Mellékletek:
2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201, .....c.cooiiiiiiiiiniiiiniiiin

--------------------------------------------

Teljesitést igazolé alairdsa



