Jézsefvarosi Szerb Onkorméanyzat
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

A Jézsefvirosi Szerb Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovdbbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjén a helyi
nemzetiségi Onkormaényzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mitkodése részletes szabdlyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatod, testiileti formaban miksds, jogi személyiséggel
rendelkez8, demokratikus vélasztisok Utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
szerb nemzetiségi kozosséget megilleté jogosultsdgok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozé nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nallo intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi 6nkorméanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jézsefvéirosi Szerb Onkormanyzat (a tovébbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) szerb nyelven:
(3) A nemzetiségi O6nkorményzat székhelye: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat mikddési helye: Budapest Foévaros VIII keriilet
Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi Onkorményzat hivatalos pecsétjének, bélyegzOinek lenyomatit jelen
Szabdlyzat 2. szamd melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogalliasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat alapvet$ feladata a szerb nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi 6nkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlaséval.

(3) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatdrozatot hoz, Ondlldan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, dnalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi onkorméanyzatot a Képviselo-testillet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
kozil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
dnkorméanyzat elndke kételes az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megel6z6 év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet minésitett tobbséggel dont.



4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat alaptevékenységét, szakégazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabélyzat 4. szamua melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kotelezo feladatokat latja el:

a)
b)

c)
d)

g

h)
)

a nemzetiségi feladatokat ellato intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,
a sajat kezdeményezésére mas Onkorményzat altal atruhazott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

a mas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenlOségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilonOsen tekintettel a helyi dnkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi terliletén miikodé dllami, helyi
Onkormanyzati vagy mds szerv 4altal fenntartott intézmények miikodésével,
feladatellatasaval Osszefligghd, a nemzetiségi kozOsség kulturdlis autondémiaja
megerdsitését szolgald dontési, egylittdontési jogok gyakorlasa,

a képviselt kozosség kulturalis autonémidjanak megerdsitése érdekében a kozosség
OnszervezOdésének szervezési és miikodtetési feladatok ellatasaval torténd
tdmogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozOsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi Onkormanyzat teriiletén makodo
vallasi kozosségekkel,

a nemzetiségi dnkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo, a nemzetiségi kozdsséghez
kot6dd  kulturdlis javak megOrzése érdekében sziikséges intézkedések
kezdeményezése,

kdzremiikodés a fejlesztési tervek elokészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyo nevelésre és oktatasra iranyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére 4116 forrasok keretei k6zott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, s
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.

(5) A nemzetiségi Onkormdnyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
mikddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzijarulasanak
mértékét, és vallalkozasa a kotelezd feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorében dont:

a) szervezete ¢és miikodése részletes szabdlyainak megalkotasardl, annak
modositasardl, felillvizsgalatardl

b) koltségvetésérol, zarszamadasarol,

¢) intézmény alapitasarol. atvételérdl, megsziintetésérol, atszervezésérol,

d) hataskorébe tartozé kinevezésrdl, vezetd megbizasrol, felmentésérol,

€) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnevezésérdl, jelképeir6l, a szerb nemzetiség
tinnepeirol,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltararol, torzsvagyona korét ¢és a tulajdondt képezd vagyon
hasznélatanak szabdlyairol,

h) a hasznalataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatara, mikodtetésére vonatkozd szabalyokrol,
tovabba e korben megkttend6 szitkséges megallapodasokrol,

1) gazdalkodo é€s mas szervezet alapitasarél, megsziintetésérol, atalakitisardl, vagy
az ezekben vald részvételrél,



j) Onkormanyzati tarsulés létrehozasarol vagy tarsuldshoz valo6 csatlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérél mas Snkormanyzattol,
1) atulajdonost megilletd jogosultsagokrol,
m) a testillet megbizatasanak lejarta el6tti (név szerinti szavazassal t6rténd
feloszlatasarol,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysértd  tevékenységének
megallapitasarol,
o) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag Iétrehozasarol,
q) birosagi ilnokok megvalasztasarol,
r) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) palyazat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatasrél
torténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirél és szabalyairdl.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi tinnepeirdl,
u) az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat at nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskorébe tartozd valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elnOkhelyettesei valasztasanak kivételével - magédban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegalds visszavondsanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hataskoreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkorményzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szama melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskor gyakorlasdhoz utasitist adhat, valamint e hatdskér gyakorldsdra vonatkozé
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

(4) Az atruhazott hataskorok gyakorlasardl. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli eldterjesztés forméjaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testilletének alakulé iilését az illetékes vélasztasi bizottsag
elndke a valasztast kivetd tizendt napon beliili idépontra hivja dssze.

(2) Az alakulo iilés §sszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatdl szamitott
harminc napon beliili id6pontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul¢ iilés hataridoben nem keriil megtartasra, id6kozi valasztast kell kit(izni.

(4) Az alakul6 Ulést a jelenlévd legidosebb nemzetiségi onkormanyzati képviseld, mint
korelnok vezeti a testiilet elndkének megvalasztasaig,

(5) Az alakulé iilésen a nemzetiségi 6nkormanyzat a testilletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkorményzat clnokét, elnGkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
miik6dési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.



7. A testiilet miikodése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili Gilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes iilést tart.
(3) A testiileti iilést az eln6k hivja 6ssze és vezeti. E jogkdroket a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnékének akadélyoztatdsa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyeb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti iilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi dnkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi 6nkormdanyzat bizottsaga, vagy

¢) a fovarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

€) a jegyz0 kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti tilés

0sszehivasanak indokét, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a testiilet lilését jelen Szabalyzatban foglalt rendt6l
eltéré idépontban is Gsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi énkormanyzat rendkiviili
tlést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili ilés Osszehivasarol hérom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés id6pontjat legfeljebb az arra okot add koriilmény
fennallasatél vagy a rendkiviili {ilés Osszehivasara vonatkoz6 inditvany el6terjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelytdl torténdé eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van moéd, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozétt fennallo
egylittmtik6dési megallapodasban (a tovabbiakban: egytittmiikodési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti lilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi onkormdanyzati képvisel6k t6bb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitdsa soran a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képvisel6t, tovabba a be
nem toltott képviseldi helyet a jelenlévok 1étszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasihoz

a) egyszerl tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviseldk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt tamogatottsag hianyaban az eldterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban egyszeri
szotobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testillet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatdrozott esetekben, valamint az olyan tigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hataroz meg.



9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit, vagy akinek hozzétartozdjat az iigy
személyesen €rinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett képviselé kezdeményezésére, vagy barmely mas nemzetis€gi Onkormanyzati
képvisel6 javaslatara a testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlévonek mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatoak a nemzetiségi énkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok létrehozasara,
bizottsagi tisztségvisel0k megvalasztisara.

10. A testiileti iilés jegyzokonyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kodzokirat.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) atestiileti {ilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az {ilésr6l torténd
tavozasuk idépontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

€) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a dontéshozatalban résztvevOk szamat;

j) adontésbdl kizart dnkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmikodési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzé vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szdmszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az iilés megnyitasanak €s a bezarasanak id6pont;jat;

0) az iilést vezetd elndk nevét, a tdvolmarado képviselok tavolmaradasanak okat;

p) az ulés hatarozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az iilésen tanacskozédsi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzokonyvet az ilést levezetd elndk €s a testiilet altal a képviselok koziil kijelolt
jegyzOkonyv-hitelesit6 irja al.

(4) A nemzetiségi dnkormanyzat elnoke a jegyzOkonyvet az tilést kdvetd tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartas zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiikodési
megéallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyz6 vagy megbizottja).



(5) A testiilet és bizottsaga iilésének jegyz6konyve részét képezi az iilésre sz0l6 meghive, a
koézmeghallgatasrdl sz6l6 kdzlemény és az eldterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt eldterjesztések és jegyzOkonyvek - a zart lilésre
késziilt eloterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetoek. A zart iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyv készill. A kiildn térvény szerinti k6zérdekii adat és a
kdzérdekbsl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét zart {ilés tartisa esetén is
biztositani kell. E jegyzOkonyv készitésére egyebekben a nyilvéanos {ilés jegyzOkdnyvére
vonatkozé szabalyok az iranyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kézmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamol a lakossignak a nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységérél, miikodésér6l, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasar6l, megismerteti a
jovore vonatozoé terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatison az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kdzérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az iilésen vélaszt ad
a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a vélasz az iilést
kovet6 15 napon beliil irasban is megadhato.

(4) A kézmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatas Gsszehivasara a testilleti tilés Osszehivasdra vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztas szerint a helyi
dnkormanyzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi ujsagban meghirdetni legalabb
a kozmeghallgatas megtartasdnak idépontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatason nem kell részt vennie az egyiittmikodési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil, amelyre a testiileti Uilés jegyz6konyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés 6sszehivasa

(1) A testiileti iilést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja Ossze. A testlileti iilést telekommunikécids eszkdz tutjan
0sszehivni nem lehet.
(2) A testiileti Uilés meghivojat a napirendi pontok megjel6lésével Ggy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili Gilésre sz610
meghivét pedig legalabb 24 6raval el6bb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

¢) az ilés kezdetének id6pontjat,

d) anapirendi pontok megjeldlését,

e) az elbterjesztok nevét,

f) az irasbeli eltterjesztéseket,

g) valamint az iilés mindsitését.
(4) A testiilet iilésére a testiilet tagjain kiviil tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a



meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyaldsahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossiga

(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanicsokozasi jog
nélkiil részt vehet. A hallgatosag az iilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elnok kitilthatja az iilésterembdl az iilés megtartasat zavard
hallgatdsdgot. Az elndk inditvanyéra a testiilet mindsitett t6bbségii dontésével felszblalasi
jogot adhat az tilésen részt vevd hallgatosagnak.
(2) A testiilet zart lilést tart a kovetkez6 tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

1) ha a térvény az tigyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) vélasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa,

€) fegyelmi eljaras meginditasa,

) allasfoglalast igényl6 személyi iigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds iizleti érdeket sértene.
(5) A zart tilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittm{ikodési megéllapodasban foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyzb vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kételezévé teheti.
(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévé képviselok tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas médjara
¢s rendjére a helyi 6nkormdnyzat képviseld-testiilete nyilt szavazésara vonatkozo torvényi
rendelkezések alkalmazanddak.
(7) Zart ulésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen 1évé képviselék t5bb
mint a felének kezdeményezésére.,
A nemzetiségi Onkormdnyzat dontéseit a helyi Onkorményzat honlapjdn - a Hivatal
kozremiikddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tébbségili jovahagyd
dontése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testlileti iilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi 6nkormdanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivd szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavondasara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadésarl a testiilet mindsitett t5bbségii dontéssel hataroz.
(3) A testiilet el€ javaslatot, el6terjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,



g) engedelyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatdsaval sszefliggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utélagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasigi szabalyszeriiségéért

i) gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérdl

J) kozremiikidik a nemzetiségi 5nkormanyzat kdltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaban

k) jovahagyja—ajegyzével kozdsen — a nemzetiségi dnkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkods rendjét szabalyozo
belsé szabalyzatokat

1) felel a helyiség hasznélata sordn a leltér szerinti hianytalan &llapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszer(i hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatkdnyvek, irdsbeli elterjesztések
el6készitéséhez

n) eloterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé

0) adatot szolgéltat a jegyzének a koltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi dnkormanyzat nallé fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartisi adatainak t6rzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasahoz, az adészam igényléséhez sziikséges teenddk ellatasshoz

q) észrevételezi a nemzetiségi dnkorményzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabdlyzat, a helyi énkorményzat és
a nemzetiségi onkormanyzat k6zott mindenkor hatalyos egyiittmikodési megallapodas
€s egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi Snkorményzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az eln6k hataskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az eclndkhelyettes feladata kiilonosen, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabélyzat, a helyi dnkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat
kozott mindenkor hatélyos egyiittmiikddési megéllapodds és egyéb jogszabaly nem utal az
elnok kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hatiskorok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskordket jelen Szabélyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint a jegyzé altal kiadott k6z6s utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat - korabbi, sajat hataskorben hozott dontése alapjan -
gazddlkodaséval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat forrasai terhére a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi Onkormanyzat altal adott tdmogatas folydsitisa - az 4llami tamogatas
kivetelével - a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkorméanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatas elsédlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat miikodési koltségeinek fedezetét biztositia. Amennyiben a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi 6nkormdanyzat altal - az allami tdmogatason feliil -
foly6sitott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
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természetes személyek részére, stb.) nyuljtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kételes a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok
atlathatosagérol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatdlyos 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tamogatott cél
megval6sulasar6l szolé elszamolas elfogadasardl a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellatd szervezeti egységét irasban kételes tajékoztatni.

(4) Az éllami tdmogatdsra igény benydjtasa, az allam altal kiirt palyazatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkorményzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
Onkormanyzat €s a polgdrmesteri hivatal felel§sséget nem vallal.

(5) A helyi 6nkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat
eleget tehessen az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold
2011. eévi CXII. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatdrozott feladat ellatdsaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott tgyintézs
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgdrmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormdnyzati valasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4116 6nkormanyzati forrasb6l biztositott eldiranyzatok felhasznaldsara, az
eléiranyzatok terhére kételezettségek vallaldsdra naptari éven beliil a nemzetiségi
onkormanyzati valasztdsok idGpontjdhoz igazitottan, idbardnyos {itemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgirmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatas soran kozolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyez6ségéért a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetGje és a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi nkormanyzat tisztségviselGjének és tagjinak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke (képvisel6je, elndk-helyettese) jogszeriien vallalhat
teriileti nemzetiségi Gnkormanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatist, de
mind teriileti, mind orszigos nemzetiségi onkormanyzati elndki (képviseldi, elnskhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkorményzat tisztségviselGje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmertilésétdl szamitott harminc napon
beliil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviselje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, ugy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag
(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljardsok kimeritését
kovetben - koztartozasa all fenn, és azt az errél szold értesités kézhezvételétdl
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szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztds esetén az ezt
enged€lyez6 hatdrozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol sz616 térvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsig jogerdsen megéllapitotta a
felel6sségét, és a birosigi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szadndékos bilincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valosagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiiket az ad6zds rendjérol sz6lo torvényben meghatarozott kiztartozasmentes adoz6i
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbézisba torténd felvételére
iranyul6 kérelmiik benytjtasanak honapjat koveté honap utolsé napjaig kotelesek a testiilet
el6tt igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennéll, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, gy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagjinak a nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast 4llapithat meg.

(2) A ftestillet tagjainak a nemzetiségi Onkorményzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggd, dltala elSlegezett, szamlaval igazolt,
szilkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkorményzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi Snkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségi 6nkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznaldsa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adoményok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdélkodés szabélyszerliségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke felel.

(4) A nemzetiségi Onkorméanyzat OTP Banknal 11784009-15780186 szamon o6nalld
pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A f6varosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat térvényességi feliigyeletét.

27. Zardé rendelkezések

(I) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatisahoz, valamint célok
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megvalositasidhoz szikséges személyi és targyi feltételeket, tovdbba a nemzetiségi
dnkorméanyzat mikodésével kapcsolatos eldkészits, illetve végrehajtasi feladatok ellatésat a
helyi onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott mindenkor hatalyos
egylittmikddési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatot a képviselo-testiilet.. /2019.(X1.20) sz.
hatéarozataval fogadta el azzal. hogy elfogadasét kovetd napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a 4/2015 (1. 19) sz. hatérozattal elfogadott, tobbsz6r médositott Szervezeti és
Miikdodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a helyi Onkormanyzat
honlapjén - a Hivatal kézremiikdésével - torténé megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: .
A Jozsefvirosi Szerb Onkormanyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat hivatalos bélyegzéjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviseld-testiileti elGterjesztés minta

4. sz. melléklet: )
A Jozsefvirosi Szerb Onkorminyzat alaptevékenysége, szakigi besorolasa és
kormanyzati funkciéja

5. sz. melléklet
1. sz. kozos elnoki-jegyzéi wutasitdis a Jozsefvarosi Szerb 6nkorményzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvinyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi rendjérol

Budapest, 2019. december 06.

Krieljics Mirké Mitar

elndk

mg

14



A Jézsefvarosi Szerb Onkorményzat

képviselo-testiiletének tagjai

Elnék: Krkeljics Mirké Mitér elndk
Elndk-helyettes: Rusz Mark
képviselé: Vukelic-Gal Viktoria

1. sz. melléklet
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2. sz. melléklet

Jozsefvirosi Szerb Onkormanyzat

hivatalos bélyegzdjének lenyomata

28t
Jzsefvarost Szerb 0‘?;(;2;{;:;1“1 y
» apana y ;
P s cnm\\/m;:" Baross U 63-67.
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3. sz. melléklete

Képvisel6i eloterjesztés minta

Irisbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat

.. napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselé-testiileti {ilésére

Cim:
eléterjeszto:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eloterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(év, hd, nap) szamu képviseld-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat leirasa

Felel6s:
Hataridé:
a dontés végrehajtasat végzd szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az eléterjesztés eldkészitéjének javaslata a
kézzétételre és annak médjara (hivatal honlapja)

hely, datum

el6terjesztd neve, alairasa
ELOTERIESZTO: .o, JOZSEFVAROSI SZERB ONKORMANYZAT
LEIRTA: :

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
JOGI KONTROL




4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Szerb ﬁnkorményzat

alaptevékenysége, szakigi besoroldsa, kormdnyzati funkcidja

Alaptevékenység besorolasa:

Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi onkormainyzatok igazgatisi

tevékenysége

Kormanyzati funkcié: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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BUDAPEST JOZSEFVAROSI SZERB ONKORMANYZAT

A Budapest J6zsefvirosi Szerb Onkorményzatnak a kotelezettségvallalassal,
utalvinyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazoldssal kapcsolatos
eljardsi rendjérdl

Magyarorszdg helyi Gnkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3)
bekezdés, az dllamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. tdrvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjén a Jézsefvarosi Onkorményzat kotelezettségvallaldssal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoléssal, érvényesitéssel, utalvanyozéssal kapcsolatos
eljarasi rendjérdl az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kitelezettségvallalds dltalanos szabdlyai

1) Fogalmak:

Kotelezettségvéilalds: a kiadasi elGirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol sz61o,
szabélyszerlien megtett jognyilatkozat.

Mas (egyéb) fizetési kotelezettségek: a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nelkiil végrehajthaté birésdgi, hatosagi dontésen, vagy mis, a fizetési kitelezettség Osszegét
vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelez eléirdson alapuld fizetési katelezettség.

Szabad elbirdnyzat: a koltségvetdsi év kiaddsi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az
azokat terhel6 kordbbi kotelezettségvallaldsokkal és mdas fizetési kotelezettségekkel
cstkkentett 6sszegli eredeti vagy médositott kiaddsi eldiranyzatok.

Végleges kotelezettségvillalds: direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartott szobeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatdrozat, végzés, stb.

Gazdasdgi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetéje.

gazdaségi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi I'_'Igyoszté.ly, Gazdalkodasi
Ugyosztaly, Bels6 Ellatdsi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegii (kiadasi vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek 6sszekapcsolasival létrehozott utalvanyrendelet.




.Kis” utalvinyrendelet: egy kiad4s teljesitéséhez vagy egy bevétel elszémoldsdhoz az ASP

Gazdalkoddsi Szakrendszerben eléallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvényrendelet

része.”

2)

3)

A kitelezettségvallalds frasos formai:

szerzOdés megkotésére iranyuld jognyilatkozatok,

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irdsban torténik, megrendels,
vagy szerz6dés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzédés vagy visszaigazolt megrendel8, mely
torténhet a megrendelést teljesitd részérdl a ‘megrendelésen vagy kiilén irasos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tamogatds biztositisara iranyul6 jognyilatkozatok, direkt szdbeli
kotelezettségvallalds az utasitdsban foglalt értékhatdron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egyeb szamviteli bizonylat,

a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljardst megindit6 hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kifras, tovabb4d minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatdtol fliggd
fizetési kotelezettséget tantisit.

A kitelezettségvallalds feltételei:

Kotelezettség csak a szabad el6irdnyzat terhére vallalhato.
A kotelezettségvallalasnal az eredményesség, célszerliség és hatékonysag
kdvetelményét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvallalds csak ezen utasitisban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
vegzd személy aldfrdsa és a szabad el6irdnyzat meglétének irdsbeli igazolasa utan a
penziigyi teljesités esedékességét megelézben torténhet.
A kotelezettségvallalasnak mindsiilé visszterhes szerz6désnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes magénjogi kételem irdsba foglaldsat
tartalmazd okiratot a mindenkori szerz6déskotési rendet szabélyoz6 eljarasi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az 4ltaldnos adatokon, feltételeken ttlmenden
tartalmaznia kell:
@) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és min6ségi jellemzdinek
meghatirozasat, hataridejét,
b) a kifizetendd sszeget vagy a szdmlazas alapjaul szolgal6 egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, médjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hataridejét, t5bb év elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkeénti litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzb keltezéssel ellatott
alairasat,
e¢) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezettel kotott

visszterhes szerz6dés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozéan, hogy a szervezet atlathaténak minGstil. A szervezet képviseldje a
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4)

5)

nyilatkozatban foglaltak véltozdsa esetén arrél haladéktalanul kételes a
kételezettségvéllalot tajékoztatni. A valétlan tartalmd nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerz6dést a kotelezettségvallalo felmondja vagy — ha a szerzédés
teljesitése még nem tértént meg — a szerzddésté] elll.

* Kotelezettségvéllaldsok olyan tartalmu médositéséra is alkalmazni kell az utasitasban
rogzitett szabalyokat, amely a korabban megallapitott fizetési kitelezettségek Gsszegét
noveli, vagy a fizetési kdtelezettségek érintett évek kozotti megoszl4sat modositja.

® Nem szilkséges elbzetes irdsbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kételezettségnek mindsiil,
c) a fizetési szamlakrd] a szdmlavezets altal leemelt dij, juttatas.
Szébeli kotelezettségvéllalasta azok jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van
kételezettségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvillalds esetén a végleges kotelezettségvillalds bizonylatot a
kotelezettségvallalast elrendeld az alabbi zdradékkal kdteles elltni:
A végleges kotelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.
Datum, al4iras

o frasbeli kotelezettség véllalds szitkséges a palydzati forrasokb6l finanszirozott

kételezettségvallalasra értékhatér nélkiil.

* Az alairt kotelezettségvillalds dokumentuménak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi

Ugyosztaly részére le kell adni a kotelezettségvéllalds nyilvantartds céljabol.
Kotelezettségvallalasra jogosult:
A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kiaddsi elSiranyzatai terhére kotelezettséget az elnok
vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel$ vallalhat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazés alapjan.

Ha a nemzetiségi onkorményzatnl nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra
Jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra jogosult személy feladata elldtasaban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete egyedi
hatdrozatdban, a polgérmesteri hivatal alkalmazésdban 4116 személyt jelolhet ki a
nemzetiségi Snkorméanyzat kiad4si eldirdnyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlaséra. A képvisel6-testiilet 4ltali kijel6lés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra
mas személy vélik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatdsa megszfinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa:

A kételezettségvallalasok nyilvantartdsa az ASP Gazdalkodsi Szakrendszerben tSrténik
az aldbbi adattartalommal: a kitelezettségvallalds nyilvantartdsi szdma, a
kotelezettségvallalast tandsité dokumentum megnevezése, iktatészdma, kelte, a pénziigyi
ellenjegyzd neve, a kotelezettségvallalé neve, a jogosult azonosité adatai, a
kételezettségvallalas targya, 6sszege, az egységes rovatrend rovata, évek és el8irdnyzatok
szerinti megoszldsa, a kifizetési hatdridé, tovébbd a teljesitési adatok, a
kételezettségvallalds médositésai, a kotelezettségvéllalds végleges vagy nem végleges
Jellege, kbzbeszerzésre hivatkozas.



A nyilvéntartdshoz sziikséges dokumentumok:

* az irdsban késziilt kotelezettségvallaldsi dokumentum (szerz6dés, megallapodss,
megrendelés- megrendelés visszaigazoldsa, alkalmazési okirat, stb.),
* a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb
bizonylat)
* mas (egyéb) fizetési kdtelezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a més (egyeéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés Gsszegét a kitelezettségvallalas
nyilvantartasban rogziteni (direkt kdtelezettség vallal4s).

A kotelezettségvéllalas értékének meghatdrozdsa:

* szamba kell venni az ad6d6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy
kiilén jovSbeli jognyilatkozatt6l fiigg,

* haa fizetési kotelezettség jov8beni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodds elvének betartdsival — a reélis
legmagasabb 6sszegli kitelezettséget kell feltételezni,

® a kozbeszerzési eljirds esetében a kotelezettségvéllalds értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6désnek a Kbt rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatérozatlan idére vallalt kotelezettség
értekét a tdrgyévben és az azt kovetd harom éven keresztill szérmazo fizetési
kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A Kotelezettségvéllalasok nyilvantartdsaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
felelds.

A jogszabdly alapjan kotelezettségvallalasra jogosult az elndk, valamint a
kotelezettségvallaldsra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
Jogosultsag alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztélyon a kételezettségvéllalasokat.

A kételezettségvallalds modosul4sa, meghitisuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elndk) koételes irdsban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztdly vezetéjét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvéntartisban szerepld adatainak médositasarol.

A Kkételezettségvallalasok nyilvéantartésaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezet6ije felelds.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Mikédési Szabilyzatdban gazdasigi vezetéként kijelolt
személy a nemzetiségi Snkorméanyzat gazdasagi vezetbje is.



IL. A kételezettségvillalis pénziigyi ellenjegyzése

1)

2)

3)

4)

5)

A nemzetiségi 6nkormdnyzat nevében tdrténd kételezettségvallalds  pénziigyi
cllenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlik6dési Szabdlyzata szerinti
gazdasigi vezetd és az 4ltala a 3. szdmi mellékletben szerepld, irdsban kijel6lt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgdrmesteri Hivatal alloményaba tartozé koztisztviseldk
jogosultak értékhatér nélkil. A kijelslt személyeknek a felsdoktatdsban szerzett
pénziigyi-szamviteli vegzettséggel, vagy legalbb kézépfokii iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szémviteli képesitéssel kell rendelkezni.

A nemzetiségi Snkormdnyzat nevében torténd kételezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjén a Gazdasagi vezetd és az 4ltala kijeldlt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a peénziigyi ellenjegyzést megeléz6en meg kell
gy6zddnie arrél, hogy
a) a sziikséges szabad elirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
és vérhat6an befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfelels
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és
¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzéie a kételezettségvallalas dokumentuman
nledezet:......ccuivnirennrnennnns » pénziigyileg ellen jegyzem” sz6veggel, a pénziigyi
ellenjegyzés ddtamdval és aldirasdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

A pénziigyi ellenjegyzé a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatisdhoz szitkkség szerint
szakért6t vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rigzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyzé csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallals frésban
utasitja.

Ez esetben az okminyt a kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzése utasitdsra
tortént” zaradékkal kell elldtnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irasban
értesiti az elnékst, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzbvel
kbz0sen a tdjékoztatss kézhezvételétd! szimitott 8 munkanapon belill kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felel6sségre vonast.

III. Teljesités igazolisa

1) A teljesités igazolds el6készitése (nyomtatvany kitSltése, bizonylatok csatoldsa) a

Polgarmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi Onkorményzatok feladatellatdsara

foglalkoztatott iigyintézé feladata, a teljesitésigazoldsra jogosult az elndk vagy az
elndk altal irasban kijelslt személy. A teljesités igazolds sordn ellendrizhetd

okmanyok alapjan ellen6rizni és igazolni kell a kiad4sok teljesitésének jogossagat,
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Osszegszerliségét, ellenszolgéltatést is magdban foglalé kotelezettségvéllalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetben
esedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az aldbbiak kivételével nem kell teljesités igazoldssal ellatni.
- palyazati tAmogatésok

3) A teljesités igazolasét végz8 személy gy6z6djon meg arrél, hogy:

- a kiadés ténylegesen az Onkorményzat miiksdése, gazdalkod4sa sordn meriilt
fel,

- min6ségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, més megfelelé médon kell
megbizonyosodni a Jjogossagrél,

- az Osszeg a kotelezettségvallalst jelenté dokumentumon szereplé Osszeggel
megegyezd-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazol6 kérjen/irjon magyarézatot az
eltérés okanak megjellésével,

- a teljesités megtortént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkoz6 szerzddés,
megallapodés, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szémla, szamlat alatdmaszt6 széllitojegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmény) a valéségnak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkéz
nyilvantartasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet
megjeldlésével és a leltarfelelés aldirdsav "

- a személyi jelleghi kifizetések a Jogszabélyokban, a megbizési szerz6désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolésa a jogosult aldirdsival és ditummal az 4/a. szamu mellékletben
szerepl8 formanyomtatvanyokon térténhet.

A kitilénb6z6 tAmogatisokbol (EU-s pélyazat, kdltségvetési tamogatés, egyéb forrés)
megvalésulé kiaddsok teljesités igazoldsa két részbdl all. Egyik az 4/a. szémi
melléklet szerinti, a masik a palyézat szerinti, a paly4zat elszdmoldsa soran eléirt
formanyomtatvény.

5) A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kdtelezettségvallalashoz
kapcsolodéan ~ a kdtelezettségvallal6 irdsban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
aldirds mintdjét a 4. szams melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijeldlések
tartalmazzak. )

6) A teljesitésigazoldsra kijelolt személyek a nemzetiségi  Onkorményzat
koltségvetésében szerepld eldirdnyzatokb6l teljesitendd kiaddsok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a pélyazatokbol, elszamol4si, beszdmolsi
kotelezettséggel juttatott tamogatdsok terhére finanszirozott kiadésok esetén a
szamldra az aldbbiakat felvezetni:

- apélyazat azonosit6 szamat,
- @i, palyazat elszdmoléséra benytijtasra kertilt,



- apalyazat szerinti kéltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy a tdmogatasi szerz6dés szerinti szdveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a més fizetési kdtelezettségek teljesitéséhez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségnek minésiils
jogszabélyon, jogerbs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, illetve
veglegessé valt vagy azonnal végrehajthat6 hatéségi déntésen, vagy mds, a fizetési
kotelezettség Gsszegét vagy az Osszeg megillapitisanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogét és kotelezettségét megéllapfté kotelezé elbirdson alapuld fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlékrél a szamlavezetd altal leemelt dfj, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazolé formanyomtatvényt az utalvanyrendelet 2. sz4mu mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése s
érvényesités céljabdl az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

Iv. Ervényesite’s

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitd személye a

2)

3)

Polgarmesteri Hivatal kijelslt Ugyintéz6i, akinek/akiknek ellen6riznie kell:
- aszakmai teljesitésigazolds meglétét,az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét,

- hogy az eléirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartottédk-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhat6ak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sordn az &llamhéztartisrol sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény, az Allamhéztartss szamvitelérSl sz616 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet, az
allamhéztartésrél sz616 térvény veégrehajtasar6l sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet eldirdsait, valamint a jelen utasitisban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vésdrolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitési igazoldson feltiintetett mellékletek csatoldsra keriiltek-e.

Ervényesiték a Gazdasigi vezetd vagy az dltala irdsban kijelolt a Polgarmesteri
Hivatal alloméanyaba tartozé koztisztviseldk lehetnek. Az érvényesiték felsorolasat
jelen szabélyzat 5. szamti melléklete tartalmazza, Az érvényesitési feladatokat ellato
személy felsboktatasban szerzett peénziigyi-szimviteli végzettséggel, vagy legalabb
k6zépfokn iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités détumét, az érvényesité aldirdsat Az érvényesitést a kiilén frasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.



4)

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgélat sordn az ott megjellt
jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
Gazdaségi vezet6nek, aki tovabb jelzi a Jegyzbnek és az elndknek. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kovetSen az utalvanyoz6 erre irdsban utasitja. A
tovébbiakban a II. fejezet 4). pontjsban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvinyoz4sra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

V. Az utalvanyozas

1)

2)

3)

A bevételi elSiranyzatok javara bevételt elszdmolni és a kiaddsi eldirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi
Ugyosztaly az integralt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiad4si eldiranyzatok terhére
t0rtené utalvanyozasra a teljesités igazoldsit és annak alapjan végrehajtott
érvényesités kévetden keriilhet sor.

Utalvanyozésra az elndk, vagy az 4ltal irésban kijelolt képviseld jogosult a 2. szamu
meliekletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy.

Az utalvinyozas kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon irasbeli
rendelkezésként az ASP Gazdélkod4si Szakrendszerb6l elallitott utalvanyon fel kell
tiintetni az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozo
mellékletek felsoroldséval. Az utalvanyrendelet az ellendrz8 és a kételezettségvallalé
aldirasat nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kidllitéja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rdgziti az utalvany

Sorszamat.

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgiltatdsok ellenértéke rovatain elszamoland6
bevételeket,

* a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,

® az egységes rovatrend B813. Maradvény igénybevétele rovatain elszémolandé
bevételek teljesitését.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd bedrkezését kivetden
haladéktalanul ki kell egésziten.

6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvinyrendeletet érvényesités utan a

Pénziigyi Ugyosztdly a Polgirmesteri Hivatal alkalmazisiban 416 nemzetiségi
ligyintézének/ vagy elnéknek utalvanyozésra 4tadja, utalvinyozé aldirdsa utén a
Pénziigyi Ugyosztélynak kifizetés céljabé! 4t kell adni a fizetési hatiridét megel$z6

napon.



7) Az ASP Gazdalkoddsi Szakrendszerbél eloallitott csoportos utalvanyrendelethez
csatolni  kell valamennyi, a csoportos  utalvanyrendeleten felsorolt |, kis™
utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvinyrendelet belsé
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszdmokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A csoportos utalvdnyrendszerhez kapcsolt | kis”
utalvanyrendeletek tartalmazz4k az utasitds V. 3) pontjdban elbirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithet6:

- azonos partnernek t8bb jogcimen torténd teljesitése,

- azonos jogcimen t6bb jogosultnak térténd teljesitése,

- kiilénbdz6 partner egy jogcimhez kapcsol6do elszdmoldsa.”

V1. Vegyes és zar6 rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfelel6 aldiras menete a kévetkez:
a) Kotelezettségvallalas esetén:

© A nemzetiségi 6nkorményzat tigyeivel foglalkozé {igyintézé a
szerz8déseket 4tadja Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerz8déseknél jogi
kontrol céljab6l a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasiban lév6
nemzetiségi tigyekkel jegyz6 éltal kijelslt jogéasznak, kézbeszerzés ala
tartozik, nem tartozik, lefolytatédott a kozbeszerzési eljaras,

o A jogész jogi kontrol utin fedezet igazolds céljabél a Pénziigyi
Ugyosztélynak feladja a nemzetiségi Onkorményzatok pénziigyi
gazdélkodasaval foglalkozé Ugyintéz0 részére, aki a koltségvetési
fedezetet a szerzddésre révezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyzd aldirisa (utasitdsban felhatalmazott személyek), utdn
a  Peénziigyi Ugyosztdly a szerzédést dtadja a nemzetiségi
lgyintézének/vagy az elndknek az kotelezettségvallald aldirasa
céljabol,
o Kotelezettségvallalé alairdsa (utasitdsban felhatalmazott személyek),
b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasités I1I-V., fejezetében részletezve)
o teljesitést igazolé alirasa,
o  utalvdnyrendeletet ki4llité alairasa,
o  fedezetigazolds, érvényesitd alairssa,
o

utalvanyozé aldirésa.

2) Az utalvinyozist és az ervényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szémi melléklet
szerinti bizonylaton (utalvdnyrendeleten) kell elvégezni.



3) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4) Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazds kiad4sa vagy barmely kordbbi kijeldlés,
felhatalmazas visszavondsa esetén az Elndk utasitdsa alapjén a Pénziigyi Ugyosztaly
moédositja az irdsos kijeloléseket &s felhatalmaz4sokat.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizalisérl - az alairds-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kételezettségvallalo és a peénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozdan — azonos szemely nem lehet. Az érvényesits személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalsra, utalvanyozasra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

6) Kételezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvinyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi
feladatokat nem végezhet az a kiztisztvisel§ és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzétartozéja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasigilag
erdekelt fé] (vallalkozé, gazdasdgi térsasdgi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvillalasi, crvényesitési, utalvanyozssi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozéja (a Polgari
Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V., torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javéra 14tn4 el.

7) Kételezettségvallalast, ¢rvényesitést, utalvinyozést, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajét személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.

8) Amennyiben az elndk és az 4ltala felhatalmazott személy esetében véltozas torténik
(lemond a funkci6rél, vagy a képviseldi jogviszony4rél) azt a nemzetiségi
onkormanyzati hatérozata alapjén kell az utasitdsban a médositast atvezetni,

9) Jelen utasitist a nemzetiségi G6nkorményzati gazdélkoddsra vonatkozd hatélyos
Jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi véltozast kiévetben a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének
aktualizalni kell.

1T) A jelen utasitds 2019. december 06, napjan 1ép hatédlyba és hatdlyét veszti az szdmu ,
2016. februar 8. napjatél hatélyos elnSki-jegyzdi utasitds.

Budapest, 2019, deqemgeri)g

58

Krkeljics Mirké Mitar
elndk




1. sz. melléklet

A Jézsefvirosi Szerb Onkorményzat koltségvetésére az elngk altal
kotelezettségvallaldsra irdsban felhatalmazott személyek listdja és alairds mintdja

Név

Feladat Aldiras e
Krkeljics Mirké Mitér eln6k | értékhatér nélkiil /7 A
Rusz Mérk elndk-helyettes | értékhatar nélkiil g

Budapest, 2019. december 06.

Krkeljics Mirké Mitar

elnék

11



2. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Szerb (")nkorményzat koltségvetésben teljesitett bevételi, kiad4si
eléirinyzat terhére és nevében utalvinyozaisra elndk dltal frisban felhatalmazott
személyek listdja és aldirds mintija

Egyedi
értékhatir Ft- Alairas
ban

Krkeljics Mirké Mitar elndk

s
értekbatar nélkil | =7 S

Rusz Mark ‘ elndkhelyettes

értékhatir nélkiil Jam. | f

Budapest, 2019. december 06.

Krkeljics Mirké Mitar

elndk

12




3. sz. melléklet

Jozsefvirosi Szerb Onkorm4nyz
kotelezettségvillaldsok pénziigyi ellenje

at kiaddsi eléirinyzatai terhére térténg
gyzésére a Gazdasdgi
személyek listija és aldirds mint4j

vezetd altal irisban kijellt

Név Feladat Osszeghatir Alairis
A Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat )
Csendes Antalné | kOltségvetésében jévéha.gyott és zérolés. Ertékhatsr
_ alatt nem 4ll6 mikodési és felhalmozési Slkiil TN
Pénzii . . . I NN
. onzugyi . |Kiaddsi  elbirdnyzata terhére  vallalt S
Ugyosztilyvezets kdtelezettségvallaldsok pénziigyi
ellenjegyzésére

Budapest, 2019. december 06.

M/\\

Péris Gyuléné

Gazdasagi vezet6

13




4. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Szerb Onkorményzat kiltségvetésének kiad4si el6irdnyzatainak terhére
torténd kifizetések teljesités igazolisdra

az elndk altal kijelolt személyek listdja és aldirds mintija

Név

helyettes

fue PR

Budapest, 2019. december 06.

Krkeljics Mirké Mitar
elnok

Feladat Aldfras
Krkeljics Mirké Mitér | | e i (.
eln 61( eln ok ertékhatér nelkul W //%/
Rusz — MarkelnSk- [ o\ or s nelkil

14



5. sz. melléklet

Jozsefvarosi Szerb (")nkormainyzat kiaddsi elirdnyzatai terhére torténd kifizetések

érvényesftésére kijelolt személyek listaja és aldirds mintdja

Név, beosztas Ertékhatar: Aldirés:
Palya Sandor P
Pénziigyi, §zamv1teh és Koltségvetési Ertékhatér nélkil 1
Irodavezetd /
Kapas Istvanné
Ertékhatér nélkiil | v ooy os,.

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési
Iroda tigyintéz6

Budapest, 2019. december 06.

Paris Gyulané
Gazdasdgi vezetd



BUDAPEST F6VAROS VIII.
KERULET

JOZSEFVAROST ;
POLGARMESTERI HIVATAL

Targy: Kotelezettségvallals pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

2. Feladatait g mindenkor érvényes kﬁtelezettségvéllaléssal, utalvdnyozassal,
ellenjegyzéssel, ervényesitéssel és szakmai teljesitésigazol4ssal kapcsolatos eljarasi
rendjérél sz616 elndki-jegyz8i utasftisban foglaltak szerint kételes ellgtni.

Budapest, 2019, december 06,

L N

Péris Gyulané
Gazdasigi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdrt tudomésul vettem, az arra vonatkozd elbirdsokat,
feladatokat és felelbsséget megismertem,

-------------------------------------------------------------------

Détum:
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

2<) 1082 Budapest, Baross y. 63-67. ® 459-2100
WwWw.jozsefvaros.hu
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BUDAPEST FOVAROS VIIL
KERULET
JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

Targy: Erve’nyesitésre kijellés

GAZDASAGI VEZETO

1. Az allamhaztartisré] sz616 torveny végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjén a Jozsefvirosi Szerb Onkorméanyzat kiadasi
eldirdnyzata terhére tSrténd kifizetések érvényesftésére értékhatédr nélkil Kapas
Istvinnét a Pénziigyi, Szimviteli és Koltségvetési Iroda ligyintézéjét kijel516m.

A kijel6lés 2019, december 06, napjatél visszavondsig érvényes.

2. Feladatait g mindenkor érvényes kﬁtelezettségvéllaléssal, utalvanyozissal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi

rendjérél sz616 elndki-jegyzéi utasftasban foglaltak szerint kételes ell4tni.

3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijelslés hatalyit veszti.

Budapest, 2019, december 06, A
Paris Gyuldné |
Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési Jjogkért tudomasul vettem, az arra vonatkozé eléirdsokat, feladatokat és

felel6sséget megismertem.

Datum:;

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

>4 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
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www.jozsefvaros.hu

KERULET GAZDASAGI VEZETG
JOZSEFVAROSI ;!

Targy: Ervényesitésre Kkijel6lés

1. Az 4llamhaztartasrél s2616 torvény végrehajtasdrol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjén a J6zsefvérosi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
kiadési eléiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Palya
Sandor Pétert a Pénziigyi, Szdmviteli és Kaltségvetési Iroda vezetdjét kijelolom.

A kijel6lés 2019, december 06. napjatél visszavon4sig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallaldssal, utalvényozéssalf
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolé_ssal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl sz616 elnski-j €gyz0i utasitisban foglaltak szerint kételes ellétni.

3. Ezzel egyidejtileg a mai nappal minden eddigi kijel6lés hatdlyét veszti.

Budapest, 2019, december 06.

Ty
Péris Gyuldné

Gazdasagi vezet

Az érvényesitési jogkért tudomésul vettem, az arra vonatkozd eléirdsokat, feladatokat &s
felel6sséget megismertem.

aldiras

Déatum:

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. B 459-2100
Www.jozsefvaros.hu

Targy: Kiitelezettségvsillalésra és utalvinyozdsra felhatalmazis, kijelolés
teljesitésigazoldsra

18



1. Az allamhéaztartasrol sz616 térvény végrehaijtdsarl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.8 (1) bekezdés alapjan a J6zsefvarosi Szerb
Onkorményzat jévédhagyott kéltségvetés kiadasi eldiranyzata terhére értékhatdr nélkiil
felhatalmazom Rusz Miark elndk-helyettest  kotelezettségvallalasra  és
utalvanyozasra, valamint kijel516m teljesitésigazoldsra,

A felhatalmazis és a kijel6lés 2019. december 06.-t61 a mandétum lejartdig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes  kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal,
cllenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rend;jérdl sz616 elndki-jegyz6i utasitdsban foglaltak szerint kételes ell4tni.

Budapest, 2019. december 06.

elnék

A kotelezettségvallalési, utalvényozsi és teljesitésigazoldsi jogkért tudomésul vettem, az arra
vonatkozé eldirasokat, feladatokat és felel6sséget megismertem.,

-------------------------------------------------------------

Rusz Mark

alairas
Datum:2019. december 06.

Kapja:

1 pld. Rusz Mark

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat
1 pld. Irattar (Szabalyzatok
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