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A Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011, évi CLXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi Onkormdnyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabélyzatban
megalkotja szervezete és mikddése részletes szabalyait.

1. Altalinos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Lengyel Onkorményzat a Nektv.-ben meghatdrozott nemzetiségi
kdzszolgaltatdsi feladatokat ellatd, testileti formaban miiksds, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus valasztasok utjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
bolgar nemzetiségi kozdsséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hatéskdrébe tartozé nemzetiségi
kozlgyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nallé intézésére jon létre,
(2} A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvdrosi Lengyel Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) lengyel nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkorméanyzat mikodési helye: Budapest Fdvaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
8Z.)
(5) A nemzetiségi Onkorményzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatit jelen
Szabélyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi Onkorméanyzat alapveté feladata a lengyel nemzetiségi érdekek védelme
es képviselete a nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskdrében  eljarva  hatdrozatot hoz, Ondlloan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, &nalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzatot a Képviselo-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
kézil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiség 6nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Snkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megeldzd év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasérol a testiilet mindsitett tobbséggel dont.




4. A nemzetiségi 6nkormdnyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi dnkorményzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabélyzat 4. szamt melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi dnkorményzat az alabbi kételezd feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas Onkorményzat altal atruhdzott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl atvett intézmeény fenntartdsaval kapesolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, eselyegyenldségének megteremtésével
kapesolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi Onkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi Onkorményzat illetékességi teriiletén mikods  allami, helyi
Onkormanyzati vagy mds szerv altal fenntartott intézmények mikddésével,
feladatellitasaval Gsszefliggd, a nemzetiségi kozosség kulturalis autonomigja
megerdsitését szolgald dontési, egytittdontési jogok gyakorlasa,

S aképviselt kozosség kulturdlis autondmidjanak megerdsitése érdekében a kozosség
onszervezOdésének szervezési és mikodtetdési feladatok ellatasaval  16rténd
tamogatasa, kapcsolattartds a képviselt kézosség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezOdéseivel, a nemzetiségi 6nkormanyzat teriiletén miiksds
vallasi kozosségekkel,

g anemzetiségi Snkorményzat illetékességi tertiletén 1év, a nemzetiségi kozosséghez
kotédé  kulturdlis  javak  megérzése  érdekében szilkséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesztési tervek el6készitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyo nevelésre és oktatasra iranyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére all6 forrasok keretei kdzott dnként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(4) A nemzetiségi onkormdnyzat a kotelezd és Onként vallalt feladatainak ellatdsara
intézményt, gazdasdgi tirsasagot, mds szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
mikddesében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzdjarulasanak
mértekeét, és vallalkozasa a kitelezd feladatainak elldtasat nem veszélyeztetheti,
(6) A testiilet 4t nem ruhazhatd hataskorében dont:
a) szervezete és mikodése részletes szabalyainak megalkotasardl, annak
modositasardl, feltilvizsgalatarol
b} koltségvetésérodl, zarszamadasardl,
¢) intézmény alapitasarol. dtvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérol,
d) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrdl, felmentésérdl,
¢) a nemzetiségi Onkorményzat elnevezésérdl, jelképeirbl, a német nemzetiség
innepeirdl,
f) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés,
g) vagyonleltirdrol, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon
hasznéilatanak szabalyairél,
h) a hasznéalatéba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsétott allami vagy helyi
Onkormanyzati vagyon hasznalatira, mikodtetésére vonatkozo szabalyokrdl,
tovabba e kérben megkotends szikséges megallapodasokrol,



1) gazdilkodd és mds szervezet alapitasardl, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrol,
J) Onkormdnyzati trsulas létrehozasarél vagy tarsulashoz valé csatlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérdl mas dnkormanyzattdl,
1} atulajdonost megilletd jogosultsagokrél,
m) a testiilet megbizatisanak lejarta elétti (név szerinti szavazassal torténd
feloszlatasarol,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos  torvénysérté tevékenységének
megallapitasarol,
0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasardl,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) birésagi ilnokok megvalasztasardl,
r) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) palyazat, allami tdmogatas irdnti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatasrol
torténd lemondasrol,
t) Jelképeir6l, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeird] és szabalyairdl.
valamint az ltala képviselt kisebbség helyi {innepeirsl,
u) az olyan {igyben, amelyet trvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormdnyzat at nem ruhazhaté hataskérébe tartozik,
(7) A testiilet hatdskorébe tartozd valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei vélasztisanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetsi megbizas visszavonasanak jogat, tovabba az egyeb megbizasi, jel6iési vagy
delegalasi jog magdban foglalja a megbizas, jelolés, delegalds visszavonasanak jogat,

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hataskéreinek gyakorldsa a nemzetiségi
Onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabélyzat 1. szdma melléklete tartalmazza,

(3) A testiilet hatdskérét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsdgokra dtruhazhatja.
E hatdskor gyakorldsahoz utasitist adhat, valamint e hatiskdr gyakorlasara vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhatd at.

(4) Az atruhdzott hataskorok gyakorldsardl. az azt gyakorlo elnék, illetve bizottsagok a
testiilet felhivdsara kotelesek irasbeli el6terjesztés formajaban beszamolni.,

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiiletének alakulo iilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a védlasztast kovetd tizenst napon beliili idépontra hivja §ssze.

(2) Az alakul6 ulés dsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a vélasztas napjatél szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulé tlés hataridében nem keriil megtartasra, idékozi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakulo lést a jelenlévd legidésebb nemzetiségi Onkormanyzati képviseld, mint
korelnGk vezeti a testiilet elndkének megvalasztisaig.

(5) Az alakuld {ilésen a nemzetiségi Snkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkormanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
miikddési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.



7. A testillet miukiédése

(1) A testlilet alakuld, rendes és rendkiviili Gilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes tilést tart.
(3) A testiileti {ilést az elndk hivja Ossze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi Snkormanyzat
elndkének akadélyoztatisa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyeéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testilet: Gilést Gssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi dnkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi Onkormanyzat bizottsiga, vagy

¢) afdvarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

e) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirend;jét, pontos iddpontjat és helyszinét.

(3) A nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a testiilet (ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
eltéré idépontban is Osszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkormanyzat rendkiviili
ilést tart.
{6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili 1lés Osszehivasardl harom
munkanapon belill gondoskodik €s az iilés idopontjét legfeljebb az arra okot add kériilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozo inditvany elbterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet {ilése magyar nyelven zajlik, amelytdl torténd eltérésre a testiilet mindsitett
t6bbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL. keriilet Jézsefvarosi Onkorméanyzat és a nemzetiségi Onkorméanyzat kozott fenndllo
egytittmiikddési megallapoddsban (a tovabbiakban: egytittmitk6dési megallapodas) foglaltak
szerint a testileti tilések szabdlyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyzd vagy megbizottja) részére a testiileti tilésen elhangzottak forditdsrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatirozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozataldnal a
nemzetiségi dnkormdnyzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitdsa soran a jelenlévd érintettet, a déntéshozatalbol kizart képviseldt, tovabba a be
nem toltott képviseléi helyet a jelenlévék létszaméaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasadhoz

a) egyszerl tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévé,

b) mindsitett tobbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviseldk t&bb mint a

felének igen szavazata szitkséges.

(2) Az el6irt tAmogatottsag hianyéban az eléterjesztett javaslat elutasitottnak tekintends.
(3) A ftestiilet térvény vagy jelen Szabdlyzat eltéré rendelkezése hianyaban egyszeri
szotdbbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testillet mindsitett tObbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan {igyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hataroz meg.



9. Szem¢élyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az ugy
személyesen €rinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizdrasrol
az ¢érintett képviseldé kezdeményezésére, vagy barmely mas nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld javaslatra a testiilet dont. A kizart képviseld a hatdrozatképesség szempontjabél
jelenlévonek mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatdak a nemzetiségi onkormanyzat
clndkenek, elndkhelyettesének megvélasztasira, tovabbd a bizottsagok létrehozasara,
bizottsagi tisztségvisel6k megvalasztisara.

10. A testiileti itlés jegyzékionyve

(1) A testiilet és bizottsdga {ilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6kényvet az iilésen
hasznalt tirgyalasi nyelven vagy - testilleti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kdzokirat.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza

a) a testiileti {ilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk nevét, az ulésr6l torténd
tavozasuk idopontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

) az elbterjesztéscket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzéaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

j) adontésbol kizart snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmdkodési megallapodasban foglaltak szerint a testileti iilések
szabalyszer(isége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzé vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozd jelzését;

1) aszavazas szdmszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az ilés megnyitasanak ¢s a bezardsanak idépontjat;

0) az lilést vezetd elnbk nevét, a tavolmaradé képviseldk tavolmaradasanak okat:

p) az iilés hatarozatképességét, valamint annak véltozasait;

q) az llésen tandcskozdsi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasdhoz meghivottak nevét;

r} az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzGkdnyvet az lilést levezetd elnok és a testiilet altal a képviseldk koziil kijelslt
jegyzokonyv-hitelesit6 irja ala.

(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az iilést kdvetd tizenst napon beliil
megkiildi a f6varosi korméanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartas zart rendszerén keresztill, valamint az egylittmiksdési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett térvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyzod vagy megbizottja).
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(5) A testillet és bizottsaga {ilésének jegyzokonyve részét képezi az tilésre sz616 meghivo, a
kozmeghallgatasrol szolé kézlemény és az elSterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsdga iilésére késziilt elSterjesztések és jegyzékonyvek - a zart iilésre
késziilt eléterjesztések és jegyzokonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart iilésen hozott
testlilet1 hatdrozat nyilvanos.

(6) A zart tilésrol kiildn jegyzOkonyv késziil. A kiilén t6rvény szerinti kozérdekii adat és a
kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehetéségét zart iilés tartisa esetén is
biztositani kell. E jegyzokonyv készitésére egyebekben a nyilvdnos iilés jegyzOkonyvére
vonatkozo szabélyok az iranyadéak.

11. Kizmeghallgatas

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer kdzmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi onkormanyzat elndke beszdmol a lakossdgnak a nemzetiségi dnkormanyzat
tevékenységerdl, mikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazddlkodasardl, megismerteti a
Jovére vonatozd terveiket, célkitlizéseiket.

(2) A kozmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseloi
panaszt, kdzérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kbzmeghallgatdson elhangzott felvetésekre lehetéség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke, amennyiben erre nincs mdd, akkor a vélasz az iilést
kdvetd 15 napon beliil irdsban is megadhato.

(4) A kdzmeghallgatason a testiilet tagjainak hatdrozatképes szdmban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatas Gsszehivasara a testiileti iilés Gsszehivasara vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztds szerint a helyi
onkormdanyzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi Gjsdgban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatas megtartdsanak idopontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmikodési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabdlyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztositd
személynek (Jegyz6 vagy megbizottja).

(7} A kdzmeghallgatasrol jegyzOkonyv készill, amelyre a testiileti iilés jegyzékoényvére
vonatozé szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testitleti iilés dsszehivasa

(1) A testiileti {ilést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke igazolhaté moédon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja Ossze. A testilleti {ilést telekommunikacios eszkdz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testileti ilés meghivojat a napirendi pontok megjeldlésével gy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616
meghivot pedig legalabb 24 raval elébb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

¢) az ilés kezdetének idépontjat,

d) a napirendi pontok megjeldlését,

e} az elbterjesztdk nevet,

f) azirasbeli eléterjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testilet UGlésére a testiilet tagjain kivill tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a



meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
mdokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet {ilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tandcsokozasi jog
nélkil részt vehet. A hallgatésag az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az tilésteremb6l az iilés megtartdsat zavar6
hallgatdsagot. Az elndk inditvanyara a testiilet mindsitett tobbségli dontésével felszolalasi
jogot adhat az tilésen részt vevd hallgatosagnak.

(2) A testiilet zart ilést tart a kdvetkezd iigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) meéltatlansagi,

c) kitlintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

f) ha a t6rvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testillet zart lilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) véalasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdl megbizds, megbizas visszavondsa,

€) fegyelmi eljards meginditasa,

) allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.

(4) A testlilet zart Gilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(5) A zart Glésen a testiilet tagjai, valamint az egytittmiikddési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti Glések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyzb vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat tdrvény kételezévé teheti.

(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazéassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviselok tébb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
¢s rendjére a helyi 6nkorméanyzat képviselé-testiilete nyilt szavazasara vonatkozo torvényi
rendelkezések alkalmazandoak.

(7) Zart iilésen targyalt ligyekben titkos szavazds is tarthato, a jelen 1évé képviseldk tobb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi 6nkorméanyzat honlapjan - a Hivatal
kézremilkodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti Ulésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet minGsitett tobbségli jévahagyo
dontése szilkséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti tilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztésara, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogaddsarol a testiilet mindsitett t6bbségii dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eloterjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elnOk-helyettes,



¢) atestiilet tagjai,

d) atestiilet bizottsiga,

e) apolgirmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) atestiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az el6terjesztések az elndknél irdsban nytjtanddk be.
(5) Az ulésen csak és kizarolag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetdk napirendre,
és targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eldterjesziés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
cgyiittmiikddési  megdllapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja,
(7) Az irasbeli eléterjesztéseket a 3. szamu mellékletben tallhaté minta felhasznaldsdval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti Gilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett iddpontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az ilést a levezet elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele €s a testiilet hatdrozatképességének megallapitasa. Amennyiben a
testiileti iilés a napirend el6iti hozzaszélasok utdn sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kovetéen is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az llés hatarozatképtelenség miatt torténé elmaraddsa esetén is kell
jegyzOkonyvet késziteni, amelyet az egylittmikodési megéllapodasban foglaltak szerint a
testiileti Glések szabalyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztosito személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az Ulés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal a levezetd elndk
ellenbrzi a szavazdskor jelenlévo testitleti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testileti ilés rendjének fenntartasardl a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor
sz0t keérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez vald felszélalasdra a levezetd elnsk Jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elndk az egyes eléterjesztések felett kiilon-kiildn
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzaszdlas nines. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kévetkezik. A vita lezardsat barmelyik képvisels javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri szotSbbséggel dont.

(7) A levezeté elndk megvonja a sz6t attol, aki a napirend targyatdl eltér.

(8) A levezet6 elndk az eldterjesziésben szereplé és a vita soran ethangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy. hogy elébb a médositasi és kiegészits, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazdsra. Szavazni elészoér az "igen”. majd a "nem". végiil a
tartozkoddsra vonatkozo levezetd elndki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitdsa utén a levezetd elndk a dontés szo szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testillet dontései a testilleti hatdrozatok. A testiiletnek hatérozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az lésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ligyben a nemzetiségi Onkorményzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.



(2) A hatarozatokat naptari évenként kezd6dden folyamatos sorszdmmal és évszammal kell
ellatni.
17. A testiilet tagjai

(1) A testllet tagjai, mint nemzetiségi dnkorményzati képviseldk, nemzetiségi ligyekben az
adott nemzetiség ¢érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatasa, jogaik és koételezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakul6 Glésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errdl okményt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a ftestilleti iilésen az elndkt6l, elndkhelyettestdl, a bizottsdg elnokétdl, az
egyiittmitkodési  megallapodasban  foglaltak  szerint a  testiileti iilések
szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személytdl (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségl dnkormanyzati tgyben felvildgositast kérhet, amelyre az
tilésen szoban, vagy legkésdbb tizendt napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményet szo szerint rogziteni kell a jegyz6konyvben,
¢} megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) koételes részt venni a testlilet munkdjaban,
¢) megbizatasanak ideje alatt legaldbb egy alkalommal kételes részt venni a fovarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkdban vald részvételhez sziikséges id6tartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett j6vedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviselé tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megdllapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatdsa megsziinik
a) a megvalasztasat kovetd altalanos nemzetiségi &nkorményzati valasztds napjan,
jeloltek hidnyaban elmaradt valasztas esetén az id6koszi valasztas napjan,
b} valasztdéjoganak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitisival,
¢) lemondassal,
f) a testiilet feloszlatasaval,
g) atestilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az {ilésnek az idépontjatol szamitva, amelyrdl elsd izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet {ilésén,
1) a testiilet tagjénak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet Glésén szoban, valamint azt megelozden testiilet elntkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az iilés jegyzokdnyvében rogziteni kell.
{(8) A lemondas nem vonhat6 vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil, majd ezt kévetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testillet tagja sajat



vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozés haztartasban €16 hazastarsanak vagy
clettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyujtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellenérzéséért és nyilvantartasaért felelés személyek:

a) Nagyné Trzcinska Renata elnok

b) Berkeczné Juszkiewicz Romana elndk helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgéltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testilleti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabal.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelsit
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseléknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijelslt testiileti tagok a soron kovetkezd iilésén
tajekoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzétartozdja vagyonnyilatkozatival feltiintetett adatokra vonatkozé azonositd
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil
tordlni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiilete 4llando bizottsagot 1étrehozhat.
(2) A bizottsdgok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tl:
a) véleményezik a testiilet elé keriil6 eléterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanldssal fordulhatnak a képviselé-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet dltal truhazott hataskorokben.
(3) A bizottsdg miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet mikddésére,
hatérozatképességére, dontéshozatalara vonatkozo szabalyok az iranyadéak.
(4) A bizotisag mitkddésének részletes szabdlyait — a szervezeti és miikddési szabalyzat
keretein bellil — a bizottsag iigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasihoz és
mddositdsahoz a bizottsdg tagjainak mindsitett tobbségii szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnike, elnokhelyettese

(1) Az alakulé ilésen a nemzetiségi Onkorményzat testillete a tagjai kozil tarsadalmi
megbizatast  clndkdt, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatasa elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakulo {ilésen a nemzetiségi onkormanyzat elnoke, illetve elndkhelyettese
személyere barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi dnkormanyzat elndkének feladatai:

a) képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérdl és annak képviseld-testiilet elé
terjesztéséro)

c) gyakorolja az atruhazott hataskoroket

d) 0©sszehivja és vezeti a képviseld-testiileti iilést

€) megkiildi a jegyz6kdnyvet a f6varosi kormanyhivatalnak

) teljesiti a beszdmolasi, és zarszamadasi kotelezettségét
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g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatdsaval dsszefiiggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi nkorményzat gazdasagi szabélyszerliségéért

1) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérsl

J) kozremiikddik a nemzetiségi onkormaényzat kiltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaban

k) jovahagyja—a jegyzével kdzdsen — a nemzetiségi 6nkorményzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozé
belsd szabalyzatokat

1) felel a helyiség hasznélata soran a leltér szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii haszndlataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokdnyvek, irasbeli eléterjesztések
elokészitéséhez

n) elbterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé

o) adatot szolgaltat a jegyz6nek a koltségvetési eléterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgéltat a nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitaséhoz,
térzskonyvi nyilvantartasi adatainak térzskonyvi nyilvantartisban szitkséges
mdodositasahoz, az adoszam igényléséhez szitkséges teenddk ellatasahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozé belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabélyzat, a helyi énkormanyzat és
a nemzetiségi 6nkormdnyzat k6z5tt mindenkor hatalyos egyiittmiiksdési megallapodas
¢s egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrol, a nemzetiségi Snkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az eln6k hatdskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
Jogkordket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi nkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat
kdzdtt mindenkor hatalyos egyiittmiikddési megéllapodas és egyéb jogszabily nem utal az
elndk kizardlagos hataskérébe.

21. A nemzetiségi onkorminyzat kotelezettségvallalidsaival kapesolatos hataskorik

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi énkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 éltal kiadott kozds utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetisegi dnkormanyzat - korabbi, sajat hataskorben hozott déntése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapesolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat forrasai terhére a helyi nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyt onkormaényzat altal adott tamogatds folyésitasa - az allami tdmogatis
kivételével - a helyi Onkormanyzat ¢és a helyi nemzetiségi Onkorményzat kdzotti
szerzédésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatds elsédlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat mikodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat a helyi onkorméanyzat altal - az allami tamogatason felil -
folyositott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
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termeszetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkéz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi &nkorményzat koteles a kozpénzekbsl nyujtott tamogatasok
atlathatosagardl sz6lé 2007. évi CLXXXI. térvény, valamint a hatalyos Onkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a tdmogatott cél
megvalosuldsar6l szolo elszémolas elfogadasarél a polgirmesteri hivatal peénziigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irasban kételes tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatasra igény benyijtasa, az allam altal kiirt palyazatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
dnkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(5) A helyi 6nkormdanyzat koteles a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére elektronikus
felilletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
eleget tehessen az informécids dnrendelkezési jogrédl és az informécioszabadsagrél szold
2011, évi CXII. térvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjaban meghatdrozott tigyintézd
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgérmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi  Snkormanyzati
rendelkezésére 4ll6 onkorményzati forrasbol biztositott eléirdnyzatok felhasznalasara, az
eloiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsira naptari éven belil a nemzetiségi
6nkormanyzati vdlasztisok idGpontjahoz igazitottan, idéardnyos iitemezés szerint
keriithet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szémviteli
nyilvantartasait elkllonitetten vezeti, az adatszolgaltatdis soran kozolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerre]l valéd tartalmi
egyezOségéert a polgarmesteri hivatal jegyzjén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellatd szervezeti egység vezetje és a nemzetiségi dnkorményzat elnoke egylittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségvisel6jének és tagjinak osszeférhetetlensége

(1} A nemzetiségi 6nkormanyzat elnke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszerlien vallalhat
teriileti nemzetiségi 6nkormdnyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind tertileti, mind orszagos nemzetiségi dnkorményzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétél szamitott harmine napon
beliil kdteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, ugy a Nektv. szabdlyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag
(1) M¢ltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az allammal szemben - a lchetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetben - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétd)



szamitott hatvan napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyezd hatirozat rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi,

b)  akinek a gazdasagi tarsasdgokrol szold torvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsig jogerSsen megallapitotta a
felel6sségét, és a birdsdgi hatdrozat szerinti helytalldsi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szandékos blincselekmény miatt jogerésen szabadsagvesztésre itéltek,

d)  aki a valdsagnak nem megfelelé vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvélasztasuktdl szamitott harmine napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiiket az adozas rendjérdl szol torvényben meghatarozott koztartozdsmentes adézéi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbézis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyulo kérelmitk benyujtasanak honapjat kéveté honap utolsd napjaig kotelesek a testiilet
el6tt igazolni az adatbazisba valé felvételének megtdrténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testillet barmely tagja nem tesz eleget, gy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatis, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A ftestiilet tagjainak a nemzetiségi Snkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Gsszefliggd, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
szitkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi onkormanyzat elndkénck a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megteritéset a nemzetiségi dnkorményzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormdnyzat vagyona, bevételei, gazdalkodssa

(1) A nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgilja. A
nemzetiségi dnkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznalasa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei kiiléndsen:

a) az dllam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsdgaért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszeriiségéért a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkorményzat OTP Banknal 11784009-16926192 szamon &nallé
pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A f8varost korményhivatal ellatja a nemzetiségi dnkormanyzat torvényességi feliigyeletét.

27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koztigyek ellatasdhoz, valamint célok
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megvalositisdhoz  szikséges személyi és targyl feltételeket, tovabbd a nemzetiségi
donkormanyzat mikodésével kapesolatos elokészits, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat ko6zott mindenkor hatalyos
egylittmiikodési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Mikadési Szabdlyzatot a képviseld-testiilet 94/2019.(X1.11.) sz.
hatdrozataval fogadta el azzal. hogy elfogadasat kovetd 8. napon lép hatilyba, ezzel
egyidejileg hatdlyat veszti a 4/2015. (1. 19) sz. hatarozattal elfogadott, t6bbszdr médositott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérél a nemzetiségi énkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremutkodésével - t6rténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat képviselo-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet:
A Jézsefvarosi Lengyel Onkorminyzat hivatalos bélyegzéjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviseld-testiileti eloterjesztés minta

4. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat alaptevékenysége, szakdagi besorolasa és
kormanyzati funkciéja

5. sz. melléklet
...sz. kozds elnbki-jegyzéi utasitis a Jozsefvirosi Lengyel Onkormanyzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarisi rendjérol

Budapest, 2019. november 11.

Nagyn¢ Trzcinska Renata

elndk

]
o/Cééwk
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A Jézsefvarosi Lengyel Onkormanyzat

kepviselo-testiiletének tagjai

Elnék: Nagyné Trzcinska Rendta
Elnék-helyettes: Berkeczné Juszkiewicz Romana

képviselo: Sziva Wanda

1. sz. melléklet
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Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat

hivatalos bélyegzijének lenyomata

Jozsefvarosi Lengyel
Onkormanyzat ~
1082 Bp., Baross u. 65-67.

2. sz. melléklet
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3.sz. melléklete

Képviseldi eloterjesztés minta

frasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselé-testiileti Gilésére

Cim:
cloterjeszto:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

....(év, ho, nap) szamu képviseld-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatdrozati javaslat leirasa

Felel6s:
Hatarido:
a dontés végrehajtasat végz szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az elbterjesztés elbkészitdjének javaslata a
kbzzétételre €s annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

cloterjesztd neve, alairasa

ELOTERIESZTO: oo cveeee e enens JOZSEFVAROSI LENGYEL ONKORMANYZAT
LEIRTA: :

PENZUGY! FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL
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4. sz. melléklet
Jézsefvarosi Lengyel Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakégi besorolisa, kormanyzati funkci6ja

Alaptevékenység besorolasa:
Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkcié: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége

i8



5. sa i.,_uq,wereif

- BUDAPEST JOZSEFVAROSI LENGYEL ONKORMANYZAT

- 1. szAmu kozds elnéki és jegyzoi utasitas

A Budapest Jézsefvarosi Lengyel 6nkorményzatnak a kotelezettségvalla-
lassal, utalvinyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolas-
o - sal kapesolatos eljirasi rendjérsl L

Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3) bekez-
dés, az allamhéztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint az 4l-
lamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§
(2) bekezdés a) pontja alapjan a Jézsefvarosi Onkorményzat kételezettségvallaldssal, pénz-
ugyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos eljars-
si rendjérél az alabbi utasitast adjuk ki: . 3 o Lo

I. A kitelezettségvallalas altalanos szabélyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiaddsi eldirdnyzatok terhére fizetési kételezettség vallaldsarol $2010,
szabalyszerien megtett jognyilatkozat,

Mas (egyéb) fizetési kitelezettséoek: a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-
kil végrehajthaté birosagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy
az Osszeg megdllapitdsinak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és ktelezettségét meg-
allapité kotelezé el6irdson alapulé fizetési kételezettség,

Szabad elSirdnyzat: a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhel$ korabbi kételezettségvallalasokkal és mas fizetés; kotelezettségekkel csokken-
tett Osszegl eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok.

Végleges kotelezettségvallalds: direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartott szébeli kotele-
zettségvallalas pld. szdmla, hatarozat, végzés, stb, o

Gazdasagi vezet: a Polgérmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasagi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi ﬁ_gyosztély, Gazdélkodasi
Ugyosztaly, Belsé Ellatasi Iroda . ' '

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegit (kiadési vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek Gsszekapcsolasaval 1étrehozott utalvanyrendelet.

«Kis” utalvanyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamolasihoz az ASP
Gazdédlkoddsi Szakrendszerben eléallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet ré-
sze.” ' R

2) . A kotelezettségvallalds irasos formai:

* szerzbdés megkotésére irdnyuld jognyilatkozatok,



3)

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, megrendeld,
vagy szerzidés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzédés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
torténhet a megrendelést teljesité rész&rél a megrendelésen vagy kiilon irasos doku-
mentumban (e-mail, postai levél),

koltsegvetési timogatds biztositdsara irdnyuld jognyilatkozatok, direkt szobeli kétele-
zettségvallalds az utasitisban foglalt értékhataron beliil maga a szdmla, vagy a nyugta
vagy egy¢b szamviteli bizonylat,

-a kbzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a

kozbeszerzési eljardst megindito hirdetmény, részveteli, ajanlattételi felhivas, a pélya-

. zati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt

kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési ko-
telezettséget tanvsit. _ - ' s ' o

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eléiranyzat terhére vallathato.
A kotelezettségvallalasnal az eredményesség, célszerliség és hatékonysag kovetelmé-
nyét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvallalas csak ezen utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
végzd személy aldirdsa és a szabad elbiranyzat meglétének irasbeli 1gazolasa utan a
penziigyi teljesités esedékességét megeldzben torténhet.
A kotelezettségvéllalasnak mindsiilé visszterhes szerzbdésnek, adott megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerz6déskotési rendet szabalyozo eljarasi rend sze-
rint kell létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
maznia kefl:
) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghataroza-
sat, hataridejét,
b) a kifizetend§ sszeget vagy a szamlazds alapjaul szolgal6 egységdrat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hatdridejét, t5bb év eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a penziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellstott als-
irasat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel kotott visszter-
hes szerz8dés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatit arra vonatkozoéan,
hogy a szervezet atlathaténak mindsil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
foglaltak valtozdsa esetén arrél haladéktalanul kételes a kotelezettségvallalt tajé-
koztatni. A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzédést a kite-
lezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerzédés teljesitése még nem tértént meg — a
szerz6déstdl elall,
Kételezettségvallaldsok olyan tartalmt moédositésara is alkalmazni kell az utasftiasban
rogzitett szabélyokat, amely a kordbban megallapitott fizetési ktelezettségek Osszegét
noveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozitti megoszlasat modositja,
Nem szitkséges elozetes irdsbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely: ' = R
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,

b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindstil,



¢) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas.

- Szébeli kotelezettségvallaldsra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van

kételezettségvallaldsra,

‘Szoébeli kételezettségvallalas esetén a vegleges kételezettségvallalss bizonylatot a ko- _
- telezettségvéllalast elrendeld az alabbi zdradékkal koteles ellatni: ' '

' A vegleges kotelezettségvallalast ............. (név)elrendeltem.

Datum, al4iras
o irasbeli kotelezettség vallalas sziikséges a palyazati forrasokbdl finanszirozott kitele-

- zettségvallalasra értékhatér nélkii]. o | |

* Az aliirt kdtelezettségvallalas dokumentuméanak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi Ugy-
osztaly részére le kell adni a kételezettségvallalas nyilvéntartas céljabél. '
4 Kotelezettségvallalasra jogosult:

A helyi nemzetiségi dnkormaényzat kiad4si eléiranyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az altala irisban felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képvisel§ vallalhat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi dnkorményzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra jogo-
sult személy vagy a kételezettségvallalasra jogosult személy feladata elldtasdban akada-
Iyoztatva van, akkor a nemzetiségi onkormdnyzat képviselé-testiilete egyedi hatirozats-
ban, a polgdrmesteri hivatal alkalmazésiban 4116 szemelyt jelolhet ki a nemzetiségi dn-
kormanyzat kiaddsi elbiranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorldsara, A
képvisels-testiilet sltali kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy va-
lik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadélyoztatdsa megsziinik. ' Lo

5) Kotelezettségvallalds nyilvantartésa:

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben torténik
az alabbi adattartalommal: a kételezettségvallalas nyilvantartasi szama, a kotelezettségval-
lalast tanasité dokumentum megnevezese, iktatdszama, kelte, a penziigyi ellenjegyz ne-
ve, a kotelezettségvallalo neve, a Jogosult azonosité adatai, a kotelezettségvallalas térgya,
Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek és elSiranyzatok szerinti megoszlasa, a kifize-
tési hataridd, tovabb4 a teljesitési adatok, a kételezettségvallalas modositasai, a kotelezett-
segvallalds végleges vagy nem végleges jellege, kdzbeszerzésre hivatkozas, -

A nyilvantartashoz sziikséges dokumentumok:
* az irdsban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerz6dés, megallapodas,
 megrendelés- megrendelés visszaigazolésa, alkalmazasi okirat, stb.),
* 2 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb bi-
: zonylat) RPN RO o
®  mas (egyéb) fizetési kételezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mds (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett

kifizetésekkel egyidejtileg kell annak adatait és a kifizetés dsszegét a kételezettségvallalis
nyilvantartisban rogziteni (direkt ktelezettség véllalas). S R



" Akbtelezettségvallalas értékénck meghatérozsa:

e szimba kell venni az adédé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kii-
16n j6v6beli jognyilatkozattol fiigg,

* ha a fizetési kitelezettség jovibeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, akkor
- a koriilmények gondos mérlegelése alapjén az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
- koriilmények kozott — az ésszerti gazdalkodés elvének betartasaval — a reélis leg-
magasabb 6sszegli kitelezettséget kell feltételezni,
® akizbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalds értéke megegyezik a kdz-
- beszerzési eljéras eredményeként megkdtott szerzddésnek a Kbt. rendelkezései
~ szerint szamitott értékével,
- & kbzbeszerzési kitelezettség ali nem esd, hatdrozatlan iddre vallalt kételezettség
- értékét a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztiil szArmaz6 fizetési kote-
lezettségek Gsszegeként kell meghatrozni.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetGje fele-
s F | - o

A jogszabaly alapjin kételezettségvallalésra jogosult az elndk, valamint a kotelezettségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsdg alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztilyon a kotelezettségvillalasokat.

A kotelezettségvallalas médosulésa, meghilsuldsa, megszinése esetén a kételezettségvallalo
(elndk) kételes irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjét, aki gondoskodik a kétele-
zettségvallalas nyilvantartasban szerepld adatainak médositdsirol.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasaért a Pénziigyi ﬁgyosztély vezetdje felelds,

A Hivatal hatdlyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban gazdasagi vezetként kijelolt
szemely a nemzetiségi Snkorményzat gazdasagi vezetdje is. L S -

I A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1} A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében t&rténd kételezettségvallalds pénziigyi ellen-
jegyzésére a Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata szerinti gaz-
dasagi vezet$ és az éltala a 3. szamu mellékletben szerepld, frasban kijelslt, vagy
egyedi kijeldlés alapjén a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviselk
jogosultak értékhatar nélkiil. A kijeldit szemelyeknek a felsboktatdsban szerzett pénz-
Ugyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kézépfoka iskolai veégzettséggel és emel-
lett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi nkorményzat nevében t5rténé kételezettségvallalasok penziigyi elien-
Jegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezetd és az altala kijelolt — az Avr. 55, § ()
bekezdés f) pontja alapjan - személyek veégzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a penziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell
gy0zbdnie arrdl, hogy

a) a szikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
€s varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, 2 megfelels
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre 4ll, és

©) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



.' A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéje a kotelezettségvallals dokumentuman

pFedezet:c.....vviniiinennenen.. » pénziigyileg ellen jegyzem?” szoveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és alairisdval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasihoz sziikség szerint
 szakértét vehet igénybe.

5) Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban régzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyzé csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallald irasban
‘utasitja.

Ez esetben az okmanyt ”a kotelezettségvallalas penziigyi ellenjegyzése utasitdsra t6r-
tént” zdradékkal kell ellatnia és a penziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irisban értesiti
az elndkot, valamint a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jét. Az elnok a jegyzével kdzssen
a tajékoztatas kézhezvételétél szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast. .

IIL. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazols elékészitése (nyomtatvéany kitoltése, bizonylatok csatolésa) a Pol-
garmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi dnkorméanyzatok feladatellatdsara foglalkoz-
tatott ligyintézd feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elndk vagy az elnék 4ltal
irasban kijelolt személy. A teljesités igazolds sorén ellendrizhetd okmdnyok alapjan
ellen6rizni s igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, el-
lenszolgéltatast is magaban foglalé kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kvetden esedékes — annak teljesitéseét.

2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- . palyéazati tAmogatdsok — S C S

3) A teljesités igazoldsit végz6 személy gy6z6djén meg arrol, hogy:
-~ - a kiad4s ténylegesen az Onkormanyzat mitkédése, gazdalkoddsa sordn meriilt
fel,
- minGségi, mennyiségi 4tvétellel, ha nem, mas megfelelé médon kel megbizo-
‘nyosodni a jogossagrol,
- 8z Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld Osszeggel
megegyezd-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazol6 kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjeldlésével,
- = ateljesités megtértént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkozo szerzOdes, megal-
- lapodés, illetve megrendel€s szerint tértént-e,
- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szdmlat alatamaszté szallitojegy,
- szallitdlevél, munkalap, egyéb okmadny) a valésagnak megfelel-e,
~ eszkOzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkéz nyilvantar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet megjelodlé-
sével és a leltarfelelds alairasaval,
- a személyi jellegii kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerzddésekben
foglaltak szerint jogosak-e. B



~4) A teljesités igazolasa a jogosult aldirasaval és datummal az 4/a. szami meliékletben
' szereplé formanyomtatvanyokon tSrténhet.
. A kilonbb2z6 tAmogatasokbé] (EU-s palyazat, kdltségvetési tamogatas, egyéb forras)
- megvaldsulé kiadasok teljesités igazolasa két részbsl All. Egyik az 4/a. szimu mellék-
et szerinti, a masik a palyazat szerinti, a palyazat elszamoldsa soran eldirt forma-
~ nyomtatvany. ' ' ' B '

5) A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz kap-
- csolodban — a kotelezettségvallalé frasban Jeloli ki. Teljesitésre jogosultak kérét és
‘aldirds mint4jat a 4. sz4mt melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelolések tartal-

' mazzék. .

6) A teljesitésigazoldsra kijellt szemeélyek a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetés-
-€ben szerepl$ elbiranyzatokbol teljesitendd kiadasok teljesitését, bevételek elszamola-
sat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazolé személy koteles a palyazatokbol, elszamolési, beszamolasi kite-
lezettséggel juttatott timogatasok terhére finanszirozott kiad4sok esetén a szamléra az

alabbiakat felvezetni:
- “apalyazat azonositd szamét,
A S palyézat elszamoldsdra benyujtdsra keriiit,

- apalyazat szerinti kéltségvetési azonositékat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy atamogatdasi szerz6dés szerinti sziveget, '

8) Nem kell kiilén teljesités igazolds a mds fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:
az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiilé jogszaba-
- lyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, illetve végle-
gesse valt vagy azonnal végrehajthaté hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kétele-
- Zettseg Osszegét vagy az Gsszeg megallapitidsanak médjat, tovabbi a felek valamennyi
Jogat és kételezetiségét megallapito kotelezd eldirdson alapul¢ fizetési kotelezettség, a
fizetési szamidkrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
- villalt kdtelezettség arfolyamvesztesége.
9) A teljesitést igazolé formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellékleteként
- kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egytitt utalvinyrendelet készitése és
¢rvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztélynak atkelladmi. - - ' '

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesits szemelye a Polgarmes- .
- teri Hivatal kijel6lt igyintéz6i, akinek/akiknek ellendriznie kell: e
- - aszakmai teljesitésigazolds meglétét,az Ssszegszeriiséget,
- afedezet meglétét,
= hogy az el6irt alaki, tartalmi kovetelményeket betartotték-e, a bizonylatok adatai
- - alakilag hitelesek-e, megbizhatak és helytalloak-e,
- = hogy teljesités igazoldsa sordn az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tor-
 vény, az allamhdztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet, az 4l-
lamhéztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarsl szo16 368/201 1.(XI1.31.) Korm. ren-
delet elbirdsait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.
- = hogy a vasérolt eszkéz, keszlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési bi-
~zonylatot, R ' - s . ' '



- = - ateljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatolasra keriiltek-e.

2)

o

Ervényesitok a Gazdasdgi vezetd vagy az 4ltala irasban kijelslt a Polgarmesteri Hiva-
tal alloméanyaba tartozé koztisztvisel6k lehetnek. Az érvényesitok felsorolasat jelen

szabalyzat 5. szaml melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellats sze-

- mély felsSoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli vegzettséggel, vagy legaldbb ké-

3)

4)

-zépfok iskolai végzettséggel ¢s emellett penziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendel-
“kezni.

Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjelSiésen kivill - tartalmaznia kell az ér-
venyesités datumat, az érvényesits aldirdsat Az érvényesitést a kiildn irasbeli rendel-

kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjelolt
Jjogszabélyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a Gazda-
sagi vezetOnek, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvényesités nem ta-
gadhaté meg, ha ezt kévetSen az utalvinyozé erre irasban utasitja. A tovabbiakban a
11. fejezet 4). pontjiban foglaltak szerint kell eljarni.

Az ervényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotele-
zettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. '

V. Az utalvanyozis

1y

2)

3)

A bevételi eliranyzatok javéara bevételt elszamolni és a kiadasi elSiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvényozott okmanyok alapjén lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integrélt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadasi eldiranyzatok terhére tor-
ténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott érvényesités
kovetben kertilhet sor. B ' o '

Utalvanyozasra az elntk, vagy az ltal irdsban kijeldlt képviseld jogosult a 2. szamu
mellekletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijel6lés szerinti személy.

Az utalvanyozas kilon irésbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon irdsbeli rendelkezés-
ként az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbd] eléallitott utalvanyon fel kell tiintetni az
allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasaré] sz6lo 368/2011. (XIL31.) Korm. ren-
delet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé mellékle-
tek felsorolaséval. Az utalvanyrendelet az ellendrzé és a kotelezettségvallalo alirasat

nem tartalmazza,

: ';'4) Az utalvany rendelet kiallitéja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany
| sorszamat.
5) Nem kell kiilon utalvanyozni:

~s B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszdmolandé bevétele-
ket,
* . a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
_ szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapesolatos kiadasokat,
* az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6
‘bevételek teljesitését. L : C . o :



A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelds; €rtesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezéset kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a Pénz-
iigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 nemzetiségi ligyintézi-
nek/ vagy elndknek utalvanyozasra atadja, utalvanyozo aldirdsa utdn a Pénziigyi Ugy-
osztalynak kifizetés céljabol 4t kell adni a fizetési hatdridét megel5z6 napon.

7) Az ASP Gazdélkodési Szakrendszerbél eléallitott ¢soportos utalvanyrendelethez csa-

‘tolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt , kis” utalvanyrendele-
tet.
A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belss
soTszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az utalvanyo-
zast elvégezni. A csoportos utalvanyrendszerhez kapesolt , kis™ utalvanyrendeletek tar-
talmazzik az utasités V. 3) pontjaban el6irtakat, ' S '

Csoportos utalvanyrendelet készithetd:

- 8z0onos partnernek t6bb jogcimen torténé teljesitése,

- 8ZoNos jogeimen t5bb jogosultnak t6rténd teljesitése,

- kitlénbbz6 partner egy jogeimhez kapcsol6dé elszamolasa.” _.

VL Vegyes és zaré rendelkezések

1} Az utasitdsban foglaltaknak megfeleld alairds menete a kavetkezs:
a) Kotelezettségvallalds esetén:
© . A nemzetiségi Onkormanyzat tigyeivel foglalkoz6 {igyintézd a szerzo-
© déseket tadja Jegyzoi Kabinet Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi kontrol
céljabol a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 1évé nemzetiségi
- tgyekkel jegyzd altal kijeloit jogdsznak, kdzbeszerzés ald tartozik, nem
tartozik, lefolytatddott a kozbeszerzési eljards,
© - A jogisz jogi kontrol utin fedezet igazolds céljabdl a Pénzigyi Ugy-
. osztalynak feladja a nemzetiségi onkorményzatok pénziigyi gazdalko-
~ dasaval foglalkozé tigyintézé részére, aki a kéltségvetési fedezetet a
. szerzddésre ravezeti, és stadja pénzigyi ellenjegyzésre
© . Pénziigyi ellenjegyzé alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek),
- utdn a Pénziigyi Ugyosztély a szerzOdést dtadja a nemzetiségi {igyinté-
z0nek/vagy az elndknek az kotelezettségvallald aldirdsa celjabél,
_ o Kételezettségvallal6 alairdsa (utasitisban felhatalmazott személyek),
b) Utalvényozas esetén (folyamata az utasitas III-V., fejezetében részletezve)
©  teljesitést igazol6 alairdsa, ' S
©  utalvanyrendeletet kiAllité aldirdsa,
o fedezetigazolas, érvényesitd alairdsa,
©  utalvinyozé aldirasa.

2) Az utalvdnyozast és az ervényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamy melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni. -

3) _Kételezettségvéllalés pénzt_'igyi ellenjegyzés nelkil érvénﬂelen._



4) Uj irdsbeli kijellés és felhatalmazés kiadasa vagy barmely korabbi kijel6lés, felhatal-
' mazas visszavondsa esetén az Elndk utasitisa alapjén a Pénziigyi Ugyosztéiy modosit-
Ja az irdsos kijeloléseket és felhatalmazasokat.
‘A jelen utasitds mellékleteinek aktualizaldsarsl - az aldfrds-minték tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvéllalo és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre
- vonatkozéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesits személy nem lehet azonos a
- kotelezettségvallalasra, utalvanyozéasra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvinyozési, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviselé és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-
dekelt fél (vallalkozo, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kote-
lezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az
a szemely, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozdja (a Polgari Toérvénykonyvrdl
52610 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara latna el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozdst, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni,

8) Amennyiben az elndk és az 4ltala felhatalmazott személy esetében valtozas tdrténik
(lemond a funkcidrél, vagy a képvisel6i jogviszonyirol) azt a nemzetiségi Onkormany-
zati hatdrozata alapjén kell az utasitdsban a modositast atvezetni.

9) Jelen utasitdst a nemzetiségi dnkorményzati gazdalkodésra vonatkozé hatélyos jogsza-
balyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi valtozast kéveiben a Penziigyi Ugyosztély vezetdjének aktua-
lizalni kell, '

11) A jelen utasitds 2019. oktéber 30. napjan Iép hatilyba és hatélyé_t veszti az 1. szdmu
2016. februar 8. nap_jgi_t_é;‘hat_élyos elndki-jegyzoi utasités. :

Budapest, 2019, oktober 30,

¢ R o /,,_ e’
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S RETRTPRPIL i s {..:...._’_, ......
Nagyné Trzcinska Renata .~ - e dr. Meszar Erika’ P
elnék L eyt helyéftq_s_i;{é aljegyz6

.....................................



' fl.lsz. melléklet |

A Jozsefvirosi Lengyel Onkormanyzat koltsé
- lasra irdsban felhatalmazott szem

gvetésére az elndk altal kotelezettsegvalla—
élyek listaja és aldirds mintija

Név Feladat Alairas
Nagyné Trzcinska Renata s I, T ) B g
elndk értékhatdr nélkiil / ?( 7 y / T, i -)ZL e
Sziva Wanda képvisel értékhatéar nélkiil

&g’)ﬂ Lg’ VLL[&UAAQ

Budapest, 2019. oktéber 30.

---------------------------

Nagyne Trzcinska Renata
elnok




2. sz. melléklet

A Jozsefvirosi Lengyel ﬁnkorményzat koltségvetésben teljesitett bevételi, kiadisi elgi-
ranyzat terhére és nevében utalvinyozasra elnék 4ltal irasban felhatalmazott személyek
: ; - listdja és alairas mintdja —_ L '

, Egyedi értékha- e g
Név tar Ft-ban Aldiras
z . - | o ¢ r " ’ .. f/)/éjé ;) .’- ’f‘; ,‘ /"" )E{L
Nagyné Trzcinska Renata | elnék értékhatar nélkiil /’%ff& fFtlerd ey
,é‘&, o
Sziva Wanda képviseld enekbatér natkil | (Vayo bbiide

Budapest, 2019. okt(')be;r 30.

. -, . ) - e ] I §
. /%wf;gj«g (DT A S T
- Nagyné Trzcinska Renata o

- elnok =
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"' 4. sz. melléklet

A Jozsefvirosi Lengyel ﬁnkorményzat koltségvetésének kiaddsi elirdn
e o re torténd kifizetések teljesités igazoldsira

yzatainak terhé-
- az elndk 4ltal kijelolt személyek listaja és alairas mint4ja

Név Feladat Alairas
Nagyne Trzcinska Renata értékhatar nélkiil /)é?cft/ s i Jooale ;ﬁfi Al
elnodk 'k
Sziva Wanda képviseld

értékhatar nélkiil \9,),} :;‘; u X w( Qj

Budapest, 2019. oktdber 30.

----------------------------

Nagyné Trzcinska Renata
elndk



Targy: Kotelezettségvallalisra és utalvanyozasra felhatalmazis, kijellés teljesitésigazo-~
lasra '

1. Az allamhdztartasrél szo6l6 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.

- rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Lengyel

énkorményzat jévéhagyott koltségvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatar nélkiil

- felhatalmazom Sziva Wandst kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra, valamint kije-
- 1016m teljesitésigazolasra.

A felbatalmazés és a kijelolés 2019. oktober 30.-t6] a mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozéssal, ellenjegy-
zessel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos_eljérési rendjérél
52010 elndki-jegyz6i utasitdsban foglaltak szerint koteles elltni. oo T

Budapest, 2019. oktdber 30. N ﬂ{?ﬁ%,j //9.1L ile Focecot
| - Nagyné Trzcinska Renata
elndk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozési és teljesitésigazoldsi jogkdrt tudomasul vettem, az arra
vonatkozé elbirasokat, feladatokat és felel6sséget megismertem. ' '

-------------------------------------------------------------------

- Sziva Wanda
alairas

Datum: Budapest, 2019. oktéber 30.

Kapja:

1 pld. Sziva Wanda

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

I pld. Jozsefvérosi Lengyel Onkorményzat
I pld. Irattar (Szabalyzatok)




Az utasitis 4/a. szdmii mellékiete
Az utalviny 2. szdmi melléklete

- Teljesités igazolas
. (szolgdltatasnal)

Szerzddés/megrendelés azonosité szama/datuma: ....................... e, v
(képvisclo-testitfeti, elndki) dOntés(ek) szAMA: ..............coeoovveeerereenreeo POTI

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjeliléssel hivatkozva a
.. szerzédésben/megrendelésben foglaltakra: | B R o

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2 oy

A feladatellitasrol valé meggydzédés MOJAL ceuronreniiriiiiiiiiiiiiieierereerrisreesennnnsesnnm

- (Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzokonyv,
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolas, ¢épitési napld, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
- az Ugyirat szamadt kell feltiintetni. T A

A teljesitést el6készité neve, alairasa, datum: s ittt ettt re e sannsrseent e nnanaratenntissn

A fentiek 2lAPJAN @ it SOPSZAMW, cveticreeeeieeeieeecnteanssenneeensnsZANEEG dltal
- Kidllitott szdmlin szamldzott szolgéltatdsnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossigat, Osszegszeriiségét
serenrisssresiiisinanen.. F-ban igazolom, ' L R
'.Meilékletek: _

2/1.

2/2.

L2/3,
" Budapest, 201_ ..... ereeenas cerreiinesans .

e I I I I

- Teljesitést igazolé alirasa



Az utasitds 4/a. szdmu melléklete

| Az utalvany 2, szé_mti 1__1_1eilék_lete

- Teljesités igazolas . | |
(beszerzésnél)
_ Séerz_édés/megrendelés azonosité szima/diatuma: ..........., PR A v e -
.. .(képyisek’j—testii!eti, elndki) dontés(ek) szama: ............ I
| Az anyag/készleﬂeszkéz/egyéb/ beszerzést: |
~azonnali hasznalatra/felhasznaldsra: .

- folyamatos hasznalatra/felhaszndlasra ...
AEVEHEI 1everareeaeaeeereeseese oo (szallitélevél, jegyzokonyv, stb.) alapjan.

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesues 1gazoiashoz mellékletkent nagy teljedelem eseten _

- az ligyirat szamét kell feltiintetn],
A teljesitést el6készitd, neve, alairasa, ditum:

A fentiek alapjan a ....................s0orszimi, L TT PP PPINSURROPPIN 21 | 117 31| 71
‘kidllitott szimlin szimlizott beszerzésnek a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
- teljesitését, valamint a Kkiadds teljesitését, a Kkifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

sesteserrnreserisianease.. Fi-ban igazolom.

‘A beszerzett eszkozt egy éven til kivinja az 6nkormanyzat hasznalni? Igen/Nem
~ MeliéKletek:

~ 2/1. bevételezési bizonylat

: _2/2‘
213,

} Budapest 200, e, e,

) P A A T

- Teljesitést igazolo aldirasa



Az utasitds 4/a. szamii melléklete

Az utalviny 2. szamii melléklete

Teljesités igazolas
(személyi Juttatésnal, koltségtérités)

- Szerzc’idés/szabéiyzat/egyéb azonosité szama/dituma: ... P ST
(képviselo-testitleti, elniki) dontés(ek) szdma: .............coeeeiunn.nn. frereerrvesgiieee e nenan,
~ A kifizetés jogossagrol, Osszegszeriiségrol valé meggyszédés médjai: ....... Crrereeateresitttiarirenson

(Példaul: beszamol, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolas, szabélyzat, ddntés,stb.)
~ A dokumentumok csatolanddk a szakmai teijes:tes 1gazolashoz meilékletkent nagy teljedeIem esetén
az ugy:rat szamat kell feltiintetni. . . : :

A teljesitést elokészité neve, aldirasa, dAtum: oooonrnenririrnniniieranninn, resiesviiesiiinieniia.

A fentiek alapjan  a  kiadds teljesitését, a  kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

rrrteereetrrar——————. +reeueFt-ban igazolom.
- Meliékletek:
o2/,

212,

2/3.

Budapest, 201......... e, PRI

-----------------------------------------------

. Teljesitést igazol6 alairasa



" Az utasitgs 4/a. szimit melléklete
Az utalviny 2. szimi melléklete _
- Teljesités igazolas
- (megbizasi szerz6dés)
Amegbizzisiszerzt’idésazonositészéma/détuma:.............‘....._ ..... fovviinnnnn

- (képviseld-testiiteti, elndki) dintés(ek) szama: .............. Serrrearraraeas vy e

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely és idészak megjeldléssel hivatkozva a

szerzodésbhen foglaltakra:
.;ll.'ll.-00l..0CI.OIl..'.-‘l.ill.‘t-'|lI....cDl..l'llI...'I'.OO!!_llll.'dUO.....C'!.D...I.'.'l.'llll.‘.l'..ll.!..ll‘..ll--l
: _-c.noc-o-o-o-onl--o-onoclon------n----oo-----.-o-ann-o-o--o----a----oo-on--;ac----o-a---.oul---o--ooc---c----u-n;--cunoo_

-a--oc.-c----ouu-cu------ocol---o--ul--u--nlo----coo---lboo-c--on--on---o-o-ll-o-n-oclll-q-'--o---occn-:lbu-oaulo.n..o-c

- A feladatellitasrol valé meggyézodés MOJALI 1ovirnneriiirirsieiirinniersssessceneeeeesessssessesss s,

: vIonlln--uotollot--‘..'ltl.-l.lll.‘uIOII.llQ-!.l.l...o'DI.ICIt.‘.'illl....-DoollniniUOODUI!.u.D.lll'l-u!lll!o-‘luolll.‘l-

- (Példaul: beszamold, jeleniéti fv, munkalapok, jegyz6kényv, teljesitésigazolds, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
_ az Ugyirat szamét kell feltiintetni, T S .

A teljesitést el6készit, neve, aldirasa, ddtum:

A fentiek alapjan .. eeeevel kitott megbizasi (bérjellegit)
: szerzédésben foglaltakat ..........evevvvverveervnnnnnnnnns, idészakra vonatkozéan, valamint a kiadis

- teljesitését, a kifizetés jogossagat, 6sszegszeriiségét...,..._........._........._..._.......F_t-ban igazolom.

© Mellékletek:
2/1. :

272

L 2/3.
Budapest, 200............ v eaaearaeee

._-'.-nooo---oucon--o-oo.---o--o--n-onv-n---o

Teljesitést igazol6 alairasa



“Az utasitasd/a. szamil melléklete

- Az utalviny 2. szimi meliéklete -

Teljesités igazolas
(tamogatas ellétmany, eléleg atmenetlleg szabad penzeszkoz Iekotes hlteilehlvas-torlesztes)

Szerzbédés/egyéb dokumentum azonosit6é szima/ddtuma: Hereereereener s lioiin. JEPPT.
- (kepviselo-testiileti, elndki) déntés(ek) szama: .............. e eereeetrereraia, et

[

: A kifizetés jogossagrol, tsszegszeriiségrol valé meggy6z6dés MOGIAI: vuuueverersseerennereereenenaesan

. (Példaul: szerzbdés, szabalyzat, utasitds, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
‘A dokumentumok csatolandék a szakmai tel_;esnés igazolashoz mellekletkent nagy ter_ledelem esetén
" az ugylrat szamat kell feltiintetni, Co :

A teljesitést elkészitd neve, aldirasa, dAIM: .ovveveveeivirneeniininiinnniniiin e

- A fentiek alapjan ..........civiiiiiiiniiiniiiiiniesnennie... részére a kiadds tel;es:tesét a klﬁzetes

' Jogossagat osszegszerusegét Ft-ban 1gazolom.

‘Mellékletek:

271

2/2.

.

_ 'Budapcst,z(_}i.._._.._..........._..._..._. ..... s

N R RN L N N N N T R

r

Teljesitést igazolé alairdsa



Az wtasitds 4/a. syimii melléklete

Az utalvany 2. szama melléklete .

. Teljesités igazolas
- (egyéb esetekben)

A Kkifizetési alapbizonylat megnevezése:

l.c'l...l-.ll.I.O!.-o.'lll.il.l....ll..l'Ql..'.ll.IO..'Cl.l.!ll.ll.'IIIIQIOOOIOIIIIOIOIOlllIIll!'!Illl.ltltccl'lclll..h--

A kifizetés jogossagirél, isszegszeriiségérol valé meggydzodés moédjais v.u.eveerrennieeriineseennnnnnnn,

. Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagat (kérelem, levél, hatarozat,sth.)
csatolandok a szakmai teljcsnes Igazolashoz mellekletkcnt nagy teljedelem eseten az ugylrat szamat

_ kell feituntetm

B A teljesitést el6készité neve, aldirisa, ditum:

A fentiek alapjan .....cccecoeeverniviirreneseenarernnns részére a kiadas teljesitését, a kifizetés

J0gossAgit, G352egSZerliségét .uuvveviirrirevnennnnnnnnnsnsnsnon Ft-ban igazolom.

MeHékletek:
2/1,
- 2/2.

2,

.--B_udapest,_ 201. P SR e

At Everrren AR Y R

o Teljesitést igazold alairasa



