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A Jozsefvérosi Roma Onkormédnyzat a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi

nemzetiségl 6nkormanyzatokra vonatkozo jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mikodése részletes szabdlyait.

1. Altaldanos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Roma Onkorményzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatast feladatokat elldto, testiileti formaban miikdds, jogi személyiséggel
rendelkez0, demokratikus valasztasok tjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
roma nemzetiségi kozosséget megilletdé jogosultsdgok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢rdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozd nemzetiségi
koztigyek teleptilési, teriileti vagy orszagos szinten trténd 6nalld intézésére j6n Iétre.
{2) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos elnevezése:

«) magyar nyelven Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) roma nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest FOvaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormdanyzat mikddési helve: Budapest Févaros VIIL keriilet
lozsefvéarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 14.
sZ.)
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzbinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi onkormanyzat jogallsa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat alapvetd feladata a roma nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskdrének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormdnyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- s
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, 0Ondlldéan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, dnalloan megalkotja koltségvetését €s ezen alapuld koltségvetési
gazdatkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzatot a Képviselé-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkorminyzat munkaterve

(1) A nemzetiségt 6nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2} A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormanyzat elnoke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
Onkormanyzat eindke koteles az éves munkatervet a testillet elé terjeszteni a targyévet
megelozo év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbséggel dont,



4. A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és korményzati
funkcioit jelen szabalyzat 4. szamt melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat az alabbi kételez feladatokat Jatja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartasaval kapesolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas Onkormanyzat 4ltal atrubazott feladat- ¢és hataskor
ellatasa. ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapesolatos feladatellatast,

¢) amas szervtol atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség crdekképviseletével, esélyegyenloségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiillonosen tekintettel a helyi Onkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapesolatos feladataira,

e) a nemzetiségi Onkorméanyzat illetékességi teriiletén mikodoé allami, helyi
onkormanyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények mikodésével,
feladatellatdsaval Osszefiigghd, a nemzetiségi kozdsség kulturdlis autonomidja
megerdsitését szolgald déntési, egylittdontési jogok gyakorlasa,

£ a képviselt kozosség kulturalis autonémidjanak megerdsitése érdekében a kozosség
tnszervezOdésének szervezési ¢és mukodtetési feladatok ellatdsaval torténd
tamogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozdsség helyl nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi 6nkormanyzat teriiletén miikodo
vallasi kozosségekkel,

) anemzetiségl tnkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo, a nemzetiségi kizosséghez
kotods  kulturdlis  javak  megbrzése  érdekében  sziikséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremitkodés a fejlesztési tervek eldkészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatdsra irdnyulé igények felmérése.

(3) A nemzetiségi énkorméanyzat rendelkezésére allo forrasok keretei kozott onként vallalt
kozfeladat ellatasat 1s vallalhatja.

a) A nemzetiségi Onkormanyzat Onként vallalt feladatként a ,Jdézsefvarosi Roma
Kozosségért” kitlintetést adomanyozhatja a roma nemzetiségi kultira, a romak ¢és nem
romak békés egymas mellett éléséért kiemelkedd tevékenységet végzd Jozsefvarosban €13,
vagy oft mlkoédé természetes személynek, vagy szervezetnek. A Kkitiintetésre a
képviselitestillet tagja, és jozsefvarosi civil szervezetek tehetnek javaslatot, melyr6l a

Képvisel6-testiilet dont, a kitiintetéssel jar6 diszoklevelet az elndk adja at.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasag: tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetoit, és
gyakorolja a kiilon jogszabdly szerinti alapitdi jogokat.
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
mitkodésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasdnak
mériékét, ¢s vallalkozasa a kotelezd feladatainak ellatdsat nem veszélyeztetheti,
(6) A testiilet at nem ruhazhato hataskorében dont:

a) szervezete ¢s milkodése részletes szabdlyainak megalkotasardl, annak

modositasarol, felilvizsgalatardl



by koltségvetésérol, zarszamadasarol,

¢) intézmény alapitdsardl. atvételérdl, megsziintetésérodl, atszervezésérol,

d) hataskorébe tartozo kinevezésrél, vezetdé megbizasrol, felmentésérdl,

e} a nemzetiségl Onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a német nemzetiség
tinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltararol, torzsvagyona korét ¢és a tulajdonat képezd vagyon
hasznalatanak szabélyairdl,

h) a hasznalataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatara, mikddtetésére vonatkozé szabalyokrol,
tovabbd e kérben megkdtendd sziikséges megallapodasokrol,

i) gazdalkodo é€s mas szervezet alapitdsdrél, megsziintetésérdl, atalakitasardl, vagy
az ezekben vald részvételrdl],

i) ©nkormanyzati tarsulds létrehozasarol vagy tarsulashoz vald csatlakozasrol,

k) feladat- és hataskor atvételérdl mas dnkormanyzattél,

I} atulajdonost megilletd jogosultsagokrol,

m) a testiilet megbizatdsanak lejarta eldtti (név szerinti szavazassal torténd
feloszlatasarol,

n) az eclndk, clndkhelyettes  sorozatos  torvénysértd  tevékenységének
megallapitasarol,

o) elnoke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

p} bizottsdg létrehozasardl,

q) birdsagi {ilnokok megvalasztasarol,

r) hataskorébe tartozé kinevezésrol, vezetd megbizasrol,

s) palyazat, allami tamogatds irdnti kérelem, igénylés benyljtasardl, tamogatasrol
torténd lemondasrdl,

t) jelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeir6l és szabalyairol.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi iinnepeirél,

u) az olyan lgyben, amelyet térvény vagy jelen Szabélyzat szerint a nemzetiségi
Onkorményzat 4t nem ruhazhatd hataskorébe tartozik.

(7) A testitlet hataskorébe tartozo vélasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, clndkhelyettesei valasztasinak kivételével - magaban foglalja a
felmentes, vezetdi megbizas visszavondsanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jeldlési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegdlas visszavondsanak jogat.

S. A nemzetiségi onkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- és hataskoreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhézhatja.
[ hatdskor gyakorldsahoz utasitast adhat, valamint e hataskdr gyakorlasira vonatkozd
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskér tovabb nem ruhazhato at.

(4) Az atruhazott hataskorck gyakorldsardl. az azt gyakorlo elnok, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kotelesek irdsbeli el6terjesztés formdjaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa

(1} A nemzetiségi dnkormanyzat testitletének alakulo tilését az illetékes vélasztasi bizottsag
elndke a valasztast kovetd tizenot napon beliili idépontra hivja 8ssze.



(2) Az alakulo Glés Gsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatdl szamitott
harmine napon beltili idépontra keriithet sor.

(3) Ha az alakulo iilés hataridében nem keriil megtartasra, idokézi valasztast kell kittizni.

(4) Az alakuld dlést a jeleniévd legidGsebb nemzetiségi Onkorményzati képviseld, mint
korelndk vezeti a testiilet elntkének megvalasztasaig.

(5} Az alakul¢ tilésen a nemzetiségi Onkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkormdnyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és
muikddési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrdl, ilietményekraol.

7. A testiilet miikddése

() A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes tilést tart.
(3) A testiileti Gilést az elndk hivija dssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi énkormanyzat
elnokének akadalyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betoltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelnok gyakorolja.
(4} A testiileti tilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi dnkormdanyzati képviselo,

b) anemzetiségi Snkormanyzat bizottsaga, vagy

c¢) a fovarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

e} a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti ilés

dsszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi onkormanyzat elndke a testiilet tilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
elterd idépontban is &sszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi Onkormanyzat rendkiviili
tilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkivili {ilés Osszehivasardl harom
munkanapon belill gondoskodik €s az tilés idopontjat legfeljebb az arra okot add koriilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozé inditviny elSterjesziésétdl
szamitott 8 napon beliili idopontra tiizi ki.
(7) A testiilet tilése magyar nyelven zajlik, amelyt6] torténd eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is szitkség van a Budapest Fovaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozott fennalld
egyiittmilkodési megallapodasban (a tovabbiakban: egyiittmikddési megallapodas) foglaltak
szerint a testilleti Glések szabalyszerGsége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti lilésen elhangzottak forditasrél.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségl dnkormanyzati képviselok t0bb mint a fele jelen van. A hatrozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévd érintettet, a ddntéshozatalbol kizart képvisel6t, tovabba a be
nem toltott képviseléi helyet a jelenlévok létszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerl tébbséget igényld dontés esetén a déntéshozatalnal jelenlévo,



b) minositett t&bbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviseldk tobb mint a
felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az elbirt tamogatottsag hianyaban az elterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendo.
(3) A testillet torvény vagy jelen Szabalyzat eltérd rendelkezése hianydban egyszer
szO0tobbséggel hozza meg a dintését,
(6) A testiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatdrozott esetekben, valamint az olyan ligyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatdroz meg.

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabdl kizérhaté az, akit, vagy akinek hozzditartozdijat az ligy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrdl
az érintett képviseld kezdeményezéseére, vagy barmely mds nemzetiségi Snkormanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képviseld a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévonek mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi 6nkormanyzat
clnokének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok I[étrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzokonyve

(1) A testiilet €s bizottsaga tilésérdl jegyzdkonyvet kell késziteni. A jegyzdkdnyvet az iilésen
hasznalt targyaldsi nyelven vagy - testiileti déntés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzdkoényv kdzokirat.

(2Y A jegyzdkdnyv tartalmazza

a) atestiileti tilés helyét és

b) idépontjat;

c) a megjelent nemzetiségt Onkormanyzati képvisel6k nevét, az Ulésr8l torténd
tavozasuk idépontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az eldterjesztéseket;

g) az egyves napirendi pontokhoz hozzaszélok nevét, részvételilk jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az ilésen elhangzottak lényegét;

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) addntéshozatalban résztvevik szamat;

1) adontésbdl kizart dnkormanyzati képvisel6 nevét €s a kizaras indokat;

k) az egyittmik&édési megallapodasban foglaltak szerint a  testilleti  ilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szamszeri eredményét;

m) a hozott déntéscket;

n) az tilés megnyitasanak és a bezarasanak idépontjat;

0) az {ilést vezetd elndk nevét, a tavolmarado képviseldk tavolmaradasanak okat;

p) az {ilés hatarozatképességét, valamint annak véltozasait;

q) az llésen tandcskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét;



r) az iilés napirendjét;

s} az elnok intézkedéseit.
(3) A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviseldk koziil kijeldlt
jegyzO6konyv-hitelesitd irja ala.
(4) A nemzetiségi onkormanyzat elndke a jegyzOkonyvet az tilést kdvetd tizendt napon bekil
megkiildi a févarost kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
irasbeli Kapcsolattartas zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszertisége felett torvényességi
kontrollt biztosito személynek (jegyzd vagy megbizottja).
{5} A testiilet és bizottsaga lilésének jegyzOkonyve részét képezi az lésre sz616 meghivd, a
kozmeghallgatasrdl sz616 kozlemeény és az eldterjesztések.
(5) A testllet €s bizottsaga lésére késziilt elbterjesztések és jegyzokdnyvek - a zart tilésre
késziilt eldterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetdek, A zart Gilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.
(6) A zart tlesrol kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilon térvény szerinti kdzérdekii adat és a
kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét zart {ilés tartisa esetén is
biztositani kell. E jegyzdkényv készitésére egyebekben a nyilvanos ilés jegyzokonyvére
vonatkozd szabalyok az irdnyaddak.

11. Kézmeghallgatais

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer koézmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Onkorméanyzat elndke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi Snkormanyzat
tevékenységérdl, miikddésérdl, pénziigyi helyzetérél, gazdalkodasarol, megismerteti a
Jévore vonatozo terveiket, célkitlizéseiket.

(2) A kdzmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
panaszt, kozérdekil bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kézmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzetiségl Onkormanyzat elnitke, amennyiben erre nincs mod, akkor a valasz az tilést
kdvetd 15 napon beliil irdsban is megadhato.

(4) A kozmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kdzmeghallgatis dsszehivasara a testiileti @ilés Osszehivasara vonatkoz6 szabalyokat
kell alkalmazni azzal a Kkiegészitéssel, hogy azt széles korben vélasztds szerint a helyi
dnkorményzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi tjsagban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatds megtartasanak idépontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatison nem kell részt vennie az egylttmikddési megallapoddsban
foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszertisége felett térvényességi kontrollt biztosito
személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(7 A kozmeghallgatdsrdl jegyzOkonyv keészill, amelyre a testileti iilés jegyzOkényvére
vonatoz¢ szabdlyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés dsszehivasa

(1} A testiifeti Glést a nemzetiségi dnkormanyzat elndke igazolhatdo modon irasbeli, vagy
clektronikus meghivéval hivja Ossze. A testiileti {ilést telekommunikicids eszkdz utjan
Osszehivni nem lehet.

(2) A testlileti iilés meghivojat a napirendi pontok megjelolésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz6l6
meghivot pedig legalabb 24 éraval el6bb megkapjak.,

(3) A meghivonak tartalmaznia kell



a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

¢} az ilés kezdetének 1dépontjat,

d} a napirendi pontok megjelolését,

e) az eldterjesztok nevét,

f) az irasbeli eloterjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testiifet Uilésére a testiilet tagjain kivill tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezéveé teszi, tovabba azokat Iehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testitlet itlése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog
nétkdl részt vehet. A hallgatésag az ilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembdl az (ilés megtartisat zavard
hallgatésagot. Az elndk inditvanyara a testiilet mindsitett tobbségii dontéséve] felszdlalasi
jogot adhat az {ilésen részt vevd hallgatosagnak.

(2) A testiilet zart Glést tart a kdvetkezo tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b} méltatlansagi,

c) kitiintetési tigy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlanséagi eljaras,

€) fegyelmi biintetés kiszabdasa soran,

) ha a térvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testitlet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdl megbizas, megbizas visszavondasa,

e} fegyelmi eljards meginditésa,

f) allasfoglalast 1gényl6 személyi ligy targyalasakor.

(4) A testiillet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targvalas tizleti érdeket sértene.

(5) A zart lilésen a testiilet tagjai, valamint az egylttmGkddési megallapodasban foglaltak
szerint a testlileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyzd vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelezbvé teheti.

(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képvisel6k tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas médjara
¢s rendjére a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete nyilt szavazésdra vonatkozd torvényi
rendelkezések alkalmazanddak.

(7) Zart tilésen targyalt igyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen 1évé képviseldk t6bb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkormdnyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti {ilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett t6bbségli jovahagyo
déntése szilkséges. '



14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti ilés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségl Onkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivd szerinti napirend kiegészitésére halasztasdra, visszavonasara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasarol a testiilet mindsitett t6bbségti dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, el6terjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,

c) atestlilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

e) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzo,

k) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az eldterjesztések az elndknél! irdasban nydjtanddk be.
(5) Az tlésen csak ¢s kizardlag beterjesziésre alkalmas elbterjesztések vehetdk napirendre,
¢s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eldterjesztés, ha az megfelel a jogszabélyi feltételeknek és az
egytittmikodési megallapodasban  foglaltak szerint a  jogi  kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzd illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellatja.
(7) Az irasbeli elbterjesztéseket a 3. szamt mellékletben talalhaté minta felhasznalasaval
kell etkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacsKozdsi rendje

(2) A testiifeti Ulést hatarozatképtelenség esetén i1s a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az ilést a levezetdé elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
keépviselok szambavétele és a testiilet hatdrozatképességének megéllapitdsa. Amennyiben a
testiilett {ilés a napirend elotti hozzaszolasok utan sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az lés hatarozatképtelenség muatt torténd elmaraddsa esetén is kell
jegyzdkonyvet késziteni, amelyet az egylittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (Jegyzé
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az ulés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal a levezetd elnok
ellendrzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.

(4) A testiilet tilés rendjének fenntartasardl a levezetd elndk gondoskodik.,

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté Ugyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet,

{6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszolalasara a levezetd elnik jelentkezésik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elntk az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzaszolas nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezardsat barmelyik képviselé javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri szot6bbséggel dont.

(7) A levezetd elnok megvonja a sz6t attdl, aki a napirend targyvatol eltér.

(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati
Jjavaslatokat egyenként szavaztatja meg gy. hogy el6bb a modositasi és kiegészitd, majd az
credetl. Javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el6szor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkoddsra vonatkozo levezet6 elndki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.



(9) A szavazds eredményének megallapitasa utan a levezetd elndk a dontés szd szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatdrozatot.

16. A testitlet dontései

(1) A testiifet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell allast foglalnia
azokban a t¢makban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott Ugyben a nemzetiségi 6nkormanyzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illett meg.

(2) A hatarozatokat naptdri évenként kezd6dden folyamatos sorszdmmal és évszammal kell

ellatni.
17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képviselok, nemzetiségi tigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, ¢ mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatdrozathozatalban, ¢s a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testillet tagjainak megbizatasa, jogaik ¢&s kotelezetiségeik a megvdlasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3} A testiilet tagjai az alakul¢ iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, é€s err6l okmanyt ir ala.
(4) A testuilet tagjai
a) a testilei Ulésen az elnoktdl, elnokhelyettestél, a bizottsdg elnokétdl, az
egyiittmitkddési  megéllapodasban  foglaltak  szerint a  testiileti  iilések
szabalyszerisége felett torvényességi kontrollt biztositd személytd! (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi onkormanyzati {igyben felvilagositast kérhet, amelyre az
{ilésen szoban, vagy legkésdbb tizendét napon belil] irasban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzOkényvhoéz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz0 szerint rogziteni kell a jegyzékonyvben,
c) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi dnkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
e) megbizatdsdnak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a f6varosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
{5) A testitlet tagjait a testiileti munkéban vald részvételhez szilkséges idétartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
téritt meg, aminek alapjan a képviseld tdrsadalombiztositasi ellatasra is jogosult, A testitlet
atalanyt 1s megallapithat.
(6) A testitlet tagjainak megbizatasa megsziinik
a) a megvalasztasat kovetd altalanos nemzetiségi onkormanyzati valasztas napjén,
jeloltek hidnyaban elmaradt valasztas esetén az id6kozi véalasztas napjan,
b) valasztdjoganak elvesziésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
e) lemondassal,
f) a testiilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idOpontjatol szamitva, amelyrdl els6 izben
tavol maradt, egy éven &t nem vesz részt a testiilet iilésén,
1) atestiilet tagjanak halalaval.



(7) A testiilet tagja a testillet ilésén szdban, valamint azt megel6zden testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatas
megszinésének idépontjat az tilés jegyzokonyvében rogziten kell.

(8) A lemondas nem vonhato vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktdl szamitott harmine napon beliil, majd ezt kévetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozods haztartasban €10 hazastarsanak vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatét is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benytjtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldr jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasaért felelos személyek:

a) Benga-Olah Tibor elntk

b) Mészaros Gyula elndk helyettes
(4) A testlilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonositd adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijeldlt
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseloknél barki {rasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijeldlt testiileti tagok a soron kovetkezd iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivésra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozataval feltlintetett adatokra vonatkozd azonositd
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositdé adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezardsat kovetd nyolc napon belil
torolnit kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete allando bizottsagot létrehozhat,
{(2) A bizottsadgok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé kertilé eléterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanldssal fordulhatnak a képviselo-testiilet felé.
¢} dontenek a testiilet altal atruhazott hataskériokben.
(3) A bizottsdg miikGdésére, hatarozatképességére, dontéshozatalara a testilet miikodésére,
hatarozatképességére, dontéshozatalara vonatkozo szabélyok az iranyaddak.
(4) A bizotisag mikddésének részletes szabdlyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein beltil — a bizottsdg {igyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
modositasahoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi inkormanyzat elnike, elnékhelyettese

(1) Az alakulo Glésen a nemzetiségi Onkormdnyzat testillete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasi elnokdt, az elndk helyettesitésére, munkadjanak segitésére tarsadalmi
megbizatdst elndkhelyettest valaszt.

(2) Az alakuld Ulésen a nemzetiségl Onkormanyzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testilleti tag tehet javaslatot.
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(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat elntkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv elokészitésérdl és annak képviseld-testiilet elé
terjesztésérol

¢) gyakorolja az atruhazott hataskoroket

d) osszehivija és vezeti a képviseld-testiileti Glést

e} megkildi a jegyzokonyvet a fovarosi kormanyhivatalnak

) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kotelezettségét

o) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kozugy ellatdsaval Gsszefiiggésben
keletkezett és igazolt kéltségeinek az utdlagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasagi szabalyszerlis€égéert

i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérdl

j)  kozremikodik a nemzetiségl dnkormanyzat kdltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatainak elldtasaban

k) jovahagyja — a jegyzovel kdzdsen — a nemzetiségi dnkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat €s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabéalyozo
belsd szabalyzatokat

I} felel a helyiség hasznalata sordn a leltar szerinti hidnytalan dllapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerti hasznalataért

m) adatot szolgallat a meghivok, forgatdékdnyvek, irasbeli eldterjesziések
elokészitéséhez

n) eldterjeszti a koltségvetést a képviselo-testitlet elé

0) adatot szolgaltat a jegyzdnek a koltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgdltat a nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé fizetési szdmla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak t6rzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasdhoz, az adoszam igényléséhez sziitkséges teendok ellatasahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi Hnkormanyzatra vonatozo belso kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormanyzat és
a nemzetiségi dnkormanyzat kozdtt mindenkor hatalyos egylitimiikddési megallapodas
és egyeh jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi onkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elndk hataskorébe utalt ériékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elnokhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betdlietlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkordket, amelyet jelen Szabdlyzat, a helyi 6nkormanyzat ¢€s a nemzetiségi énkormanyzat
kozott mindenkor hatélyos egylittmiikodési megéllapodds és egyéb jogszabaly nem utal az
elnok kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatos hatiaskordk

(1) A nemzetiségi O&nkormdanyzat kotelezettségvallalasaival kapesolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szami mellékletét képezd a nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 altal kiadott kozos utasitas rendezi.

(2) A helyl nemzetiségi Onkormanyzat - korabbi, sajat hataskérben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi

11



Onkormdnyzat forrasai terhére a helyl nemzetiségi Onkormdnyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyt O6nkormanyzat altal adott tamogatas folyositidsa - az allami tdmogatas
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyl nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzodésben foglaltak szerint torténik. A tadmogatds elsédlegesen a helyl nemzetiségi
onkormanyzat miksdési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi onkormanyzat a helyi dnkorményzat altal - az allami tamogatason feltl -
foly6sitott tamogatast kilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nydjtott pénzeszkoz atadas céljara hasznalja fel, a
helyt nemzetiségi Onkormanyzat koételes a kOzpénzekbdl nyudjtott tdmogatdsok
atlathatosagardl szolo 2007. évi CLXXXI. térvény, valamint a hatalyos dnkormanyzati
kéltsegvetési rendelet szerint eljarni. A helyl nemzetiségi Onkormanyzat a tamogatott cél
megvalosuldsarél szold elszamolas elfogaddsardl a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellaté szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatasra igény benyujtasa, az allam altal kiirt pdlyazatokon torténé
részvétel a helyl nemzetiségi dnkormdnyzat jogosult, annak elmulasztasaért a helyi
dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal felelosséget nem vallal.

(5) A hely1 énkormanyzat kételes a helyl nemzetiségi énkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi Snkorményzat
cleget tehessen az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informaécioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatdsaért — a II. fejezet 9. pontjadban meghatarozott iigyintéz
adatszolgaltatasa alapjan - a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti
cgység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok ¢vében a nemzetiségi Onkorményzati
rendelkezésére alld dnkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptarl éven belil a nemzetiségi
tnkormanyzati valasztasok id6pontjdhoz igazitottan, idéardnyos i{itemezds szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormdanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait  elkiilonftetten vezeti, az adatszolgaltatds soran kozolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabélyokkal és statisztikai rendszerrel valdé tartalmi
egyezdségéért a poigdrmesteri hivatal jegyzodjén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellatd szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi dnkorményzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi inkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak osszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke (képviseldje, elntk-helyettese) jogszertien vallalhat
teriileti nemzetiségi onkormanyzati elndki (képvisel6i, elnokhelyettesi) megbizatast, de
mind tertifeti, mind orszagos nemzetiségi dnkormanyzati elnoki (képviseldi, elnskhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi Onkormdnyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatdl, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott harmine napon
beltl koteles megsziintetmi.



(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, ugy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méitatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szdéld értesités kézhezvételétd!
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyezd hatdrozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

h) akinek a gazdasagi tarsasdgokrol sz60l6 torvény rendelkezései alapjén a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsag jogerdsen megallapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatarozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢) akit szandékos blincselekmény miatt jogerdsen szabadsidgvesztésre itéltek,

d) aki a valésagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktol szamitott harmine napon beltl kételesek kérelmezni
felvételitket az adozas rendjérdl szoloé torvényben meghatarozott kéztartozasmentes addzoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyulo kérelmiik benyijtasanak honapjat kovetd honap utolsd napjaig kotelesek a testiilet
elott igazolni az adatbdzisba valo felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testlilet barmely tagja nem tesz eleget, gy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kiltségtérités

(1) A testiilet az elnGkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsdg elnokének ¢és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel - tiszteletdijat, természetbeni juttatast dllapithat meg.

(2) A testillet tagjainak a nemzetiségr Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefliggd, altala eldlegezett, szamlaval igazolt,
szilkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkorményzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi Onkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi tnkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségi 6nkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi célu felhasznalasa, lehet6ség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi dnkormdnyzat bevételei kiiléndsen:

a) az allam koltségvetési tAmogatasa,

h) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsdgéért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszeriségéért a nemzetiségi
dnkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat OTP Banknal 11784009-15508308 szdmon 06nallo
pénzforgalmi szamlat vezet.



26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényességi feliigyelete

A fovarosi kormanyhivatal ellafja a nemzetiségi dnkormanyzat torvényességi feliigyeletét.

27. 7.ar6 rendelkezesek

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koztigyek ellatdsdhoz, valamint célok
megvalositdsdhoz sziikséges személyl és targyr feltételeket, tovabbd a nemzetiségi
tnkormanyzat miksdésével kapesolatos eldkészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyt odnkorményzat és a nemzetiségi Onkormaéanyzat kozott mindenkor hatalyos
egylittmikaddési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Mikddési Szabdlyzatot a képviselo-testiilet 58/2019.(X1.06) sz.

hatarozataval fogadta el azzal. hogy elfogadasat kéveté napon 1ép hatdlyba, ezzel egvidejlileg
hatalyat veszti a 4/2015 (1. 19) sz. hatarozattal elfogadott, t6bbszor modositott Szervezeti és

Mitkddési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérél a nemzetiségi onkormanyzat elndke a helyi énkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kdzremiikodésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat képviseld-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet:
A Jozsefvadrosi Roma Onkormanyzat hivatalos bélyegzéjének lenyomata

3. sz. mellékiet
Képviselo-testiileti eloterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jozsefvirosi Roma Onkormanyzat alaptevékenysége, szakiagi besorolisa és
kormanyzati funkcidja

5. sz. melléklet

..sz. kizos elnoki-jegyzdi utasitds a Jozsefvirosi Roma Onkorminyzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvinyozassal, pénziigyi e}lenjegyzessglrwnxes:tesse! és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérol o

Budapest, 2019. 4230, ...........

Benga-0lah Tibor

elnok



A Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

képviselo-testiiletének tagjai

Elnidk: Benga-Olah Tibor
Elnék-helyettes: Mészéaros Gyula
Csikos Fva képviseld
Kathy-Horvath 1Lajos képviseld
Németh Otto képvisel6

i. sz. melléklet



2. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

hivatalos bélyegzéjének lenyomata

Joraniedront Bomp Onkormanyzas

1052, Bp., Vajdahunyad . 14,
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3.sz. melléklete

Képviseloi eloterjesztés minta

Irasbeli Eloterjesztés
a Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

. napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviseld-testiileti {ilésére

Cim:

eloterjeszto:
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eloterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentickre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(év, hé, nap) szamu képviselo-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatdrozati javaslat leirasa

Felelds:
Hataridé:

a dontés végrehajtasat végzd szervezeti egység:

A lakossag széles korét érinté dontés esetén az elbterjesztés elokészitdjének javaslata a

kozzétételre s annak modjara (hivatal honlapja)
hely, datum

eloterjeszto neve, alairasa

i
!
[
{
!
|
{
L

ELOTERIESZTO oo JOZSEFVAROSI ROMA ONKORMANYZAT
LEIRTA: :
PENZUOGYT FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, 1IGAZOLAS:

JOGI KONTROL
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4. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkcidja

Alaptevékenység besorolasa:
Allamhiztartasi szakdgazat: 841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkeio: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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5. sz. melleklet

1/2016 (...) sz. kozos elndki-jegyz6i utasitis a Jozsefvarosi Roma Onkormanyzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvinyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolissal kapcsolatos eljarasi rendjérdl

Magyarorszag helyt onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény 112.§ (3)
bekezdés, az allamhdaztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011.(X1H.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvarosi Onkormanyzat kotelezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos
eljarasi rendjérdl az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiadasi eldirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Mias (egyéb) fizetési kotelezettsépek: a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthaté birdsdgl, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség Ssszegét
vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kitelezettségét
megallapito kotelez6 eldirdson alapulo fizetési kotelezettsée.

Szabad elbirdanyzat: a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhel0 korabbi kotelezettségvillalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
cstkkentett Osszegti eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok.

Végleges kotelezettségvallalas: direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartott szobeli
kotelezettségvéllalas pld. szamla, hatarozat, végzés, stb,

Gazdasagi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasdgi szervezet: az elldtando feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztaly, Gazdalkodési
Ugyosztaly, Belsé Ellatasi Iroda

Csoportos utalvdnyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegti (kiadasi vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek §sszekapesolasaval létrehozott utalvanyrendelet.

.Kis” utalvanyrendelet: egy kiadés teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamolasdhoz az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben eldallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet
része.”
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2)

A kitelezettségvallalas irasos formai:

szerzGdés megkdtésére iranyuld jognyilatkozatok,

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, megrendeld,
vagy szerzddes,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzddés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
torténhet a megrendelést teljesitd részérél a megrendelésen vagy kilon irasos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tdmogatas biztositdsara iranyuld jognyilatkozatok, direkt szdbeh
kotelezettségvallalas az utasitasban foglalt értékhataron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egy<¢b szamviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditdo hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds, a
palyazati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatétol figgd
fizetési kotelezettséget tanusit.

A kotelezettségvallalis feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eléiranyzat terhére vallalhato.

A kotelezettségvallalasnal az  eredményesség, célszerliség ¢és  hatékonysag
kovetelményét figyelembe kell venni.

Az irdsos kételezettségvallalds csak ezen utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
végzd személy aldirasa és a szabad elbirdanyzat meglétének irdsbeli igazolasa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzéen torténhet.

A kotelezettségvallalasnak mindsiilé visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlo visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazo okiratot a mindenkori szerz6déskétési rendet szabalyozd eljardsi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az dltalanos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi ¢és mindségl  jellemzbinek
meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetendd Gsszeget vagy a szamldzas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemeét, modjat ¢s feltételeit,

¢) a kifizetés hataridejét, tobb év elOirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti Gitemezésben, és

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénzligyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott
alairasat,

¢) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotoit
visszterhes szerzodés esetén a  szervezet képvisel@jének nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a szervezet atldthatonak mindsiil. A szervezet képviseléje a
nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrél haladéktalanul koteles a
kételezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzédést a kotelezettségvallald felmondja vagy — ha a szerzddés
teljesitése még nem tortént meg — a szerzédéstol elall.
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4)

3)

o Kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell az utasitasban
rogzitett szabélyokat, amely a korabban megallapitott fizetési kételezetiségek Gsszegét
niveli, vagy a fizetési kotelezettsépek érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

e Nem sziikséges elozetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsil,
c) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatas.
Szobeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvillalds bizonylatot a
kotelezettségvallalast elrendel6 az alabbi zéradékkal kételes ellatni:
A végleges kotelezettségvallalast ......... ... (név)elrendeltem.
Datum, alairas

o Irasbeli kotelezettség véllalas szitkséges a palyazati forrasokbol finanszirozott

kotelezettségvallaldsra értékhatar nélkil.

o Az alairt kotelezettségvallalds dokumentuménak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi

Ugyosztaly részére le kell adni a kételezettségvallalds nyilvantartds céljabol.
Kitelezettségvillalasra jogosult:

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségl nkormanyzati képviseld vallathat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult személy feladata ellatasaban
akadéalyoztatva van, akkor a nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete egyedi
hatdrozatdban, a polgarmesteri hivatal alkalmazédsaban allo személyt jelslhet ki a
nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vonatkozo kételezettségvallalas
gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali kijel6lés megszlnik, ha a kotelezettségvallalasra
mas szemely valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadélyoztatasa megsziinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartisa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben tdrténik
az alabbi adattartalommal: a  kotelezettségvallalas nyilvantartidsi  szama, a
kotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezése, iktatdszama, kelte, a pénziigyi
cllenjegyz6 neve, a Kkotelezettségvallald neve, a jogosult azonositd adatai, a
kotelezettségvallalds targya, 6sszege, az egységes rovatrend rovata, évek és elbiranyzatok
szerinti megoszlasa, a kifizetési hataridé, tovabba a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalds modositasai, a kotelezettségvallalds végleges vagy nem végleges
jellege, kozbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartdshoz sziikséges dokumentumok:



az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzddés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazoldsa, alkalmazasi okirat, stb.),

a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb
bizonylat)

mas (egyeb) fizetési kotelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kotelezetiségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban régziteni (direkt kételezettség vallalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:

*

szamba kell venni az adodo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy
kiilon jovObeli jognyilatkozattol figg,

ha a fizetési kotelezettség jovibeni mértéke nem hatarozhatd meg pontosan, akkor
a kortilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalm
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartasaval — a redlis
legmagasabb Gsszegli kotelezettséget kell feltételezni,

a kozbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kdzbeszerzési kitelezettség ala nem eso, hatarozatlan idére vallalt kételezettség
értékét a targyévben és az azt kdvetd harom éven keresztlil szarmazd fizetési
kotelezettségek Osszegeként kell meghatdrozni.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
felelds.

jogszabaly alapjan  kotelezettségvéllaldsra  jogosult az  elndk, valamint a

kotelezettségvallalasra  felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
jogosultsag alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elnok) kételes irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvantartasban szerepld adatainak modositasarol.

A kotelezettségvillalasok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje felelds.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Mukodesi Szabalyzatdban gazdasagi vezetdként kijeldlt
személy a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasagi vezetdje 1s.
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11. A kitelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzése

1) A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallaldas pénziigyi
ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata szerinti
gazdasagi vezetd és az altala a 3. szamu mellékletben szereplé, irdsban kijelolt, vagy
egyedi kijel6lés alapjan a Polgarmesteri Hivatal allomanyéba tartozé koztisztviseldk
jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelolt személyeknek a felsGoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolal végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezetd és az altala kijelslt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
¢és varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfelel6
mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és

¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a kitelezettségvallaldas dokumentuman

sFedezet:...oooioiiiiiiiiininnn.. , pénziigyileg ellen jegyzem” szdveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és aldirasaval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kévetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasdhoz sziikség szerint
szakértdt vehet igénybe.

5) Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban régzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyzo csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalo irdsban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a koételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra
tortént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzé haladéktalanul irdsban
értesiti az elntkét, valamint a Polgarmestert Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzdvel
kézdsen a t4jékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felel6sségre vonast.

111. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas elSkészitése (nyomtatvany kitoltése, bizonylatok csatolasa) a
Polgdrmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi Onkormanyzatok feladatellatasara
foglalkoztatott tigyintézod feladata, a teljesitésigazoldsra jogosult az elntk vagy az
elnok altal irasban kijelolt személy. A teljesités igazolas sordn ellenérizhetd
okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatdst is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében
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— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.

palyazati tAmogatasok

3} A teljesités ipazolasat végzo személy gy6zodjon meg arrdl, hogy:

a kiadas ténylegesen az Snkorményzat mikodése, gazdalkodasa sordn mertilt
fel,

mindségl, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfeleldé modon kell
megbizonyosodni a jogossagrol,

az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szereplé osszeggel
megegyezi-¢e, ha eltér, akkor a teljesitést igazolo kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okdnak megjeldlésével,

a teljesités megtortént-e, hatdridére tortént-e, az a vonatkozd szerzddés,
megallapodas, illetve megrendelés szerint tértént-e,

a teljesitésre vonatkozo dokumentum (szamla, szamlat alatamaszto szallitojegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmany) a valosagnak megfelel-e,
eszkozbeszerzés esetén a teljesités igazold gondoskodik az eszkoz
nyilvantartasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet
megjelolésével ¢s a leltarfelelds aldirdsaval,

a személyi jellegl kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerz6désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesites igazolasa a jogosult aldirasaval és datummal az 4/a. szam( mellékletben
szerepld formanyomtatvanyokon torténhet.

A killonb6z6 tamogatasokbol (EU-s palydzat, koltségvetési tamogatds, egyéb forrds)
megvalosuld kiadasok teljesités igazolasa két részbdl all. Egyik az 4/a. szamu
melléklet szerinti, a masik a palyazat szerinti, a palydzat elszamoldsa soran eldirt
formanyomtatvany.

5} A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalishoz
kapcsolodoan — a kotelezettségvallalo irasban jeloli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairas mintyjat a 4. szami melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelolések
tartalmazzak.

6) A

teljesitésigazoldsra  kijelolt személyek a  nemzetiségi  Onkormanyzat

koltségveteésében  szerepld  elSiranyzatokbol teljesitendd kiadasok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7y A teljesitést igazold személy kételes a palyazatokbol, elszdmoldsi, beszamolasi
kotelezettséggel juttatott tdmogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a
szamléra az alabbiakat felvezetni:

a palyazat azonosité szamat,

i S palyazat elszamolédséara benytjtasra kertilt,

a palyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)
vagy a tamogatasi szerzddés szerinti szoveget.
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8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek minésiilé
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthato hatdsdgi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsdnak mddjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason alapuld fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamt mellékleteként
kell csatolni.
A teljesitésigazoldst a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

1} Kifizetések esetén a teljesités igazoladsa alapjan az érvényesitd személye a Polgarmesteri

2)

4)

Hivatal kijelolt tigyintézéi, akinek/akiknek ellendriznie kell:
- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,az Gsszegszerliséget,

- a fedezet meglétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kovetelményeket betartottak-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalldak-e,

- hogy teljesités igazolasa sordn az allamhdztartasrol szélo 2011, évi CXCV.
torvény, az dllamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet, az
allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet eldirdsait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasarolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitési igazolason feltlintetett mellékletek csatolasra kertiltek-e.

Ervényesitok a Gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt a Polgarmesteri Hivatal
allomanyaba tartoz6 koztisztviselok lehetnek. Az érvényesitok felsoroldsat jelen
szabalyzat 5. szamu mellékiete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellatd személy
felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kiozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni,

Az ¢rvényesitésnek -~ az Crvényesitve” megjeldlésen kivil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat, az érvényesitd aldirasat Az érvényesitést a kilén irdsbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjeldlt
jogszabalyok, illetve ¢ szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a Gazdasagi
vezetdnek, aki tovabb jelzi a Jegyzbnek és az elndknek. Az érvényesités nem tagadhatd
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbiakban a II. fejezet
4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.
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Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadési eldirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi
Ugyosztaly az integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadasi el6iranyzatok terhére
torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat és aunnak alapjan végrehajtott
érvényesités kovetden keriilthet sor.

2) Utalvanyozasra az elnok, vagy az altal irasban kijeloht képviseld jogosult a 2. szdmu
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy.

3) Az utalvanyozas kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kulén irasbeli
rendelkezésként az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbol! eldéallitott utalvanyon fel kell
tiintetni az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtdsard] szold 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé
mellékletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellendrzd €s a kotelezettségvallald
alairasat nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiallitdja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken régziti az utalvany
sorszamat.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke rovatain  elszamolando
bevételeket,

» a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcesolatban a
szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcesolatos kiadasokat,

e az egységes rovatrend B813. Maradvany 1génybevétele rovatain elszamolandé
bevételek teljesitését.

A kilfsldi devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintériékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kvetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szitkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utdan a
Pénziigyi Ugyosztdly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazisaban allé nemzetiségi
lgyintézének/ vagy elndknek utalvanyozasra atadja, utalvanyozd aldirdsa utan a
Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabol at kell adni a fizetési hatarid6t megel6z6
napon.

7y Az ASP Gazdédlkodédsi Szakrendszerbdl eléallitott csoportos utalvanyrendelethez
csatolni  kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt | kis”
utalvanyrendeletet.
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A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapesolt utalvanyrendelet belsé
sorszamat, a jogeimeket, a szdmlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat ¢s
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az

M.

utalvanyozast elvégezni. A  csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt | kis
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitds V. 3) pontjdban eléirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithet6:
- azonos partnernek tobb jogeimen torténd teljesitése,
- azonos jogcimen tobb jogosultnak torténod teljesitése,

- killénb6zo partner egy jogeimhez kapesolddd elszamolasa.”
V1. Vegyes és zaro rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfelel6 alairds menete a kivetkezo:
a) Kotelezettségvallalas esetén:

o A nemzetiségi Snkormdnyzat tligyeivel foglalkozd {igyintézé a
szerzbdéseket atadja Jegyzoi Kabinet Jogi Iroda - szerzGdéseknél jogi
kontrol céljabdl a Polgarmesteri Hivatal alkalmazdsaban [évd
nemzetiségi tigyekkel jegyzd éltal kijeldlt jogasznak, kdzbeszerzés ala
tartozik, nem tartozik, lefolytatddott a kozbeszerzési eljaras,

o A jogdsz jogi kontrol utin fedezet igazolas céljabdl a Pénziigyi
Ugyosztalynak feladja a nemzetiségi onkormanyzatok pénziigyi
gazdalkodasaval foglalkozé Ugyintézd részére, aki a koltségvetési
fedezetet a szerzddésre ravezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyzd alairasa (utasitdsban felhatalmazott személyek),
utdn a Pénziigyi Ugyosztaly a szerzédést atadja a nemzetiségi
ligyintézonek/vagy az elndknek az Kkotelezettségvallald aldirdsa
céljabal,

o} Kotelezettségvallald alairdsa (utasitasban felhatalmazott személyek),

b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas HI-V. fejezetében részletezve)

o teljesitést igazold alairasa,

o utalvdnyrendeletet kiallité alairasa,

o fedezetigazolas, érvényesité alairasa,

o  utalvanyozo aldirasa.

2) Az utalvanyozdst €s az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kételezetiségvéllalas pénzigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4y Uj irasbeli kijelslés és felhatalmazas kiadédsa vagy bdrmely kordbbi kijelslés,
tethatalmazas visszavondsa esetén az Elnok utasitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly
modositja az irdsos kijeloléseket és felhatalmazasokat,
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A jelen utasitas mellékleteinek aktualizaldsardél - az aldirds-mintdk tekintetében a
Pénzligyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik €s kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvéllalo és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ¢s teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallalast, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kézeh
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasigilag
érdekelt fél (vallalkozo, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari
Torvénykonyvrol szol6 2013, évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javara latna el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozdst, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozoan nem lehet gyakorolni.

8) Amennyiben az elnok és az altala felhatalmazott személy esetében valtozas torténik
(lemond a funkcidrél, vagy a képviseldi jogviszonydrdl) azt a nemzetiségi
Onkormanyzati hatarozata alapjan kell az utasitasban a médositast atvezetni.

9) Jelen utasitdst a nemzetiségi oOnkormdnyzati gazdalkodasra vonatkozé hatalyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitdst jogszabdlyi valtozast kovetden a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének
aktualizalm kell.

1) A jelen utasitas 2019....napjan lép hatalyba és hatalyat veszti az szam( , 2016. februar

8. napjatol hatalyos elnéki-jegyz0i utasités.

Budapest, 2019 Gaisn

Benga-Olih Tibor * Dr Mészér Erika

elndk o .jegyzé')t helyettesitd aljegyzé
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I. sz. meliéklet

A Jozsefvarosi Roma Onkorminyzat koltségvetésére az elnik altal kitelezettségvallalisra irasban
felhatalmazott személyek listdja és aldirds mintija

Névy

Feladat

Alairas

Benga-0lah Tibor elndk

értékhatar néikiil

%/@flﬁ 7C

Mészaros Gyula elndkhelyettes

értékhatar néikiil

mmw ol

Csikds Eva képviseld

értékhatar néikiil

Kathy-Horvath Lajos képviseld

értékhatar nélkiil

Németh Ottd

értékhatar nélkiil

Budapest, 2019. oktober 30
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2. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Roma Onkorminyzat kiitségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi eléiranyzat terhére és
nevéhen utalvanyozasra elnok altal irdasban felhatalmazott személyek listaja és aldiras mintija

Név

Egyedi értékhatar
Ft-ban

Alairas

Benga-Olah Tibor elndk értékhatdr nélkiil
Mészaros Gyula elndkhelyettes | képviseld értékhatar nelkiil
Csikos Eva képviseld éreékhatdr nélkitl
Kathy-Horvath Lajos képvisels értéichatar nélkil
™
. . i aa tekhatdr nélkil _
Németh Ottd képviseld értékhatdr nélki @/@ﬁ@« j&

Budapest, 2019. oktober 30

elndk




3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére torténé kitelezettségvillalasok pénzigyi

ellenjegyzésére a Gazdasagi vezet ltal irdsban kijelolt személyek listdja és aldirds mintaja

Név Feladat Osszeghatar Alairas
. ) A Jozsefvarosi DOWH} ..... Onkormanyzat . ]
Csendes Antalné koltségvetésében jovahagyott és zarolas alatt nem Erte’l]{ll(laltar
nelkii

alle miikodési €s felhalmozasi kiadasi eldiranyzata

Pénziigyi - ) .
Ugyoszté lyvezetd terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénzigyt
ellenjegyzésere
Budapest, 2619. {10 ‘1" ................. ; 5
N [N, s

* Périsngyul_ém}’é
N e

4

A

Ve a . e
Gazdasagivezetd -

o

¥ v
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4. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat koltségvetésének kiadasi eldiranyzatainak terhére torténd kifizetések
teljesités igazoldsira

az elndk altal kijeldlt személyek listdja és aldirds mintija

Név

Feladat

Alairas

Benga-Olah Tibor elnok

értékhatar nélkiil

o 847

Mészaros Gyula
eindkhelyettes

értékhatar nélkiil

Csikos Eva

értékhatar nélkiil

&(&5 T_‘\,

Kathy-Horvith Lajos

értékhatar nélkil

4

Németh Otto

értékhatdr nélkiil

Budapest, 2019. oktdber 30

elnik
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A, sz. melléklet

Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére torténé kifizetések érvényesitésére
kijelslt személyek listdja és aliiras mintaja

Név, beosztas Ertékhatar: Alairas:
Palya Sandor
i imviteli és Kolisé " - o
Pénziigyi, ) Szamviteli  és Sltségvetési Ertékhatar nélkdl
irodavezetd

Kapas Istvanné

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda Ertekhatar nelkil

. . > (kzﬂ-dudgcid l{_{{
ligyll'HEZD

Budapest,2019. ..., {O\l ................

il
Piris Gyulang :
Gazdasigi vezetd ‘\:{

L )

(%]
(U5}



BUpAPEST FOVAROS VIII. KERULET
JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI | GAZDASAGI VEZETO
HIVATAL

Targy: Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelilés

. Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (Xi1. 31.) Korm. rendelet 55. §. (2)
bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott és zarolds alatt nem
allo miksdési és felhalmozasi kiadasi eléiranyzata terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzésére értékhatar nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztilyvezetét kijelolom.

A kijelolés 201 4.0 X napjatdl a visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvdllalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel ¢és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eliarasi rendjérét szolo elnoki-jegyzéi
utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

Budapest, 2019. /]Ol, ...............

e

LA

Par S-Gyulane

Gazda 'z;.gl vezeto

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdrt tudomasul vettem, az arra vonatkozd eldirdsokat, feladatokat s
felel0sséget megismerten.

Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztalyvezet

alairas

Budapest, 2019. . /L\)j)‘ ...........



BUDAPEST FOVAROS VIIL KERULET |
JOZSEFVAROSE POLGARMESTERI | GAZDASAGI VEZETO
HIVATAL i

Targy: Ervényesitésre kijelolés

. Az dllamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat kiaddsi el8irdnyzata terhére torténd kifizetések
érvényesitésére értékhatar néikiil Kapas Istvannét a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda
iigyintézdjét kijeldlonm.

A kijeldlés 2019 e AR 20 napjatdl visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségviéllaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljardsi rendjérél szdlo elntki-jegyzdi
utasitdsban foglaltak szerint kételes eltatni.

3. Ezzel egyidejlleg a mai nappal minden eddigi kijeldlés hatalyat veszii. .

Budapest, 2019 A2 5D

e P
Paris Gyulané

Gazdasagi‘vezetd .

Az érvényesitési jogkdrt tudomasul vettem, az arra vonatkozo elbirdsokat, feladatokat és feleldsséget
megismertem,

Kapas Istvanné iigyintézd
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda

alairas

Budapest, 2019. ... 4C..... ,BD ......



BUDAPEST FOVAROS VIIL. KERULET

JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI | GAZDASAGI VEZETO
HIVATAL

Targy: Ervényesitésre kijeldlés

1. Az allamhazrartasrol szolo térvény végrehajtasardl szélo 368/2011. (XIi. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4)
bekezdése alapjan a Jozsefvarosi RomaNemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzata terhére torténd
kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Palya Sandor Pétert a Pénziigyi, Szamviteli és
Koltségvetési Iroda vezetdjét kijelolom.

A kijeltlés 2016... ... 10 Bo . napjatol visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozissal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel €s szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl szolo elndki-jegyzéi
utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni,

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijeldlés hatalyét veszti.

Budapest, 2019....... Lo-%0.

e

ﬁ‘L,_é\ **f\ T -
pe g T t v

Péj:ris Gytilénég

-y o L
s e £
Gazdasagi vezeld B

* "

27

Az érvényesitési jogkort tudomdsul vettem, az arra vonatkozo eldirasokat, feladatokat és felelésséget
megismertem. ' '

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda

irodavezetd
Budapest, 2019. . L2: 52,

36



Targy: Kotelezettségvallakisra és utalvinyozdsra felthatalmazas, Kijeldlés teljesitésigazolisra

1. Az dllamhéztartdsrél 52616 térvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet 52. § (1),
57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Roma  Onkorményzat jévahagyott koltségvetés
kiaddsi eléirdényzata terhére értékhatar nélkil fethatalmazom Mészaros Gyulat kotelezettségvallalasra
és utalvanyozésra, valamint kijel6lom teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijelolés 2019. oktober 30.-t0l a mandéatum lejartdig érvényes,

I

Feladatait a mindenker érvényes kotelezettségvalialassal, utalvanyozassal, e]ienjegryé‘@_@‘gi‘,_
érvényesitéssel ¢és szakmai teljesit¢sigazolssal Kapesolatos eljardsi rendjérdl szolo elnpkieeyrd, -
utasitiasban foglaltak szerint kdteles elldtni. ) Ve

Budapest, 2019. oktdber 30. _
%ﬂff@ Qetze

Benga-©lah Tibor

elnsk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozdsi és teljesitésigazoldsi jogkort tudomdsul vettem, az arra vonatkozd
eldirasokat, feladatokat ¢s feleldsséget megismertem,

Mésziros Gyula

Budapest, 2019.oktéber 30

Kapja:

| pld. Mészaros Gyula

i pld. Pénziigyi Ugyosztdly

| pld. Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

| pid. irattar {(Szabalyzatok)
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Targy: Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra felhatalmazis, kijeldlés teljesitésigazolisra

12

Budapest, 2019, oktéber 30.

Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarodl szolo 368/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet 52. § (1),
57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjén a Jozsefvirosi Roma Onkorméanyzat jovahagyott kdltségvetés
kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nélkiti  felhatalmazom Kathy Horvath Lajost
kotelezetiségvallalasra és utalvinyozasra, valamint kijeldlom teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijeloiés 2019. oktober 30.-t6] a mandatum lejartaig érvényes,

Feiadatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozédssal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmal teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl szold elnqkt-gﬁg}fzm
utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni. X

Benga-Olih Tibor

eindk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazoldsi jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkoz
eldirasokat, feladatokat és feleldsséget megismertem.

TTajos

Kathy —Horvat

alairas

Datum: Budapest, 2018. oktober 30.

Kapja:

1 pld. Kathy-Horvath Lajos

I pld. Pénziigyi Ugyosztaly

J pld. Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

1 pld. lrattar (Szabalyzatok)

38



Targy: Kotelezettségvallalisra és utalvanyozdsra felhatalmazas, kijelolés teljesitésigazoldsra

I, Az allamhéztartasrol sz61¢ torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet 52, § (1),
57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjén a Jézsefvarosi Roma Onkorményzat Jovéhagyott koltségvetés
kiadasi eliranyzata terhére értékhatar nélkiil felhatalmazom Németh Ottt kotelezettségvallalasra és
utalvanyozésra, valamint kijelslom teljesitésigazolésra.

A felhatalmazés és a kijeldlés 2019. oktober 30.-t6! a mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassai, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
rvényesitéssel €s szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi rendjérél szolo elnoki-jegyz6i
utasitdsban foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 2019. oktdber 30. _ o
| 1% '

Benga-Olah Tibor

elndk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozisi és teljesitésigazolasi jogktrt tudomdasul vettem, az arra vonatkozo
eléirasokat, feladatokat és felelGsséget megismertem.

Németh Otto

alairés

Datum: Budapest, 2019, oktober 30.

Kapja:

| pld. Németh Ott6

| pld. Pénziigyi Ugyosztaly

I pld. Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

t pld. Trattér (Szabdlyzatok)
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Targy: Kotelezettségvalialisra és utalvanyozasra felhatalmazas, kijelolés teljesitésigazolasra
0

1. Az dllamhaztartdsrol szl torvény végrehajtdsardl szolo 368/201 1. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1),
57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jézsefvarosi Roma Onkorményzat jovahagyott koltségvetés
kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nélkill felhatalmazom Csikés Evat kotelezettségvallalasra és
utalvanyozasra, valamint kijelslom teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijelolés 2019. oktober 30.-t¢] a mandatum lejartaig érvényes.

)

Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvinyozidssal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel ¢és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl szold elnoki-jegyzdi
utasitasban foglaltak szerint koteles ellatnt.

Budapest, 2019. oktober 30.

=

Benga-0Olah Tibor V7

e
elnok \

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozdsi &s teljesitésigazoldsi jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd
eldirasokat, feladatokat és felelBsséget megismerten.

Csikos Fva

Budapest, 2019.oktéber 30

Kapja:

1 pld. Csikds Eva

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat

I pld. Irattar (Szabalyzatok)
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Az utasitds 4/a. szamit melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete
Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)
Szerzodés/megrendelés azonositd szama/datuma: ........................ Lo,
(képviselo-testiileti, elniki) dontés{ek) szamas ...... ...,

Az elvégzett feladat tételes felsoroliasa a teljesitési hely megjeléléssel hivatkozva a

szerzodésben/megrendelésben foglaltakra:

A feladatellitasrél valéo meggyozédés modjais .oovvvvvreveniiiniecesaiennee, ceeanes Cerrerrearesara s e

(Példaunl: helyszini szemle, dokumentumok (beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzékényv,
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolas, épitési naplo, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni,

A teljesitést elokészitd neve, aldirdsa, ddtum: .....covvviineviiininienninnnns ceveas Crraseresriorenenrananas
A fentiek alapjan a ....ocviiiin SOISZAIMI, cuvverescsaracrensssesosesrncursnnesencens «.oa8Zallito altal

kidllitott szamlin szamldzott szolgaltatasnak a szerzddésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadis teljesitését, a [Kkifizetés jogossigat, Osszegszeriiségét
......... serrerearsennnsssa. Ft-ban igazolom. ' P ' ' '
Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.
Budapest, _20} ........... Ceeens e

D R R I R I I I T R NN S S S R R

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitds 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szimi melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ..................... fovii
(képvisclé-testiileti, elndki) dontés(ek) szAma: .. ... ...
Az anyag/készlet/eszkioz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznalatra/felhaszndlasra: .............coocoviiinii i

folyamatos hasznalatra/felhasznaldsra .............ocooveiiiiennn.
atvettent ...vovvverueninans Crrrsrerissara s (szallitolevél, jegyzOkionyv, stb.) alapjan.

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az tigyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité, neve, aldirasa, diatum: ...... RN tetriresernarranaas
A fentiek alapjan a ............ crerernsSOFSZAMU, vvvvvervararirirsnrsrirarsanes creenernenane ...824llité dltal

kidllitott szimlin szamlizott beszerzésnek a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a Kkiadds teljesitését, a |kifizetés jJogossigiat, bsszegszeriiségét

........... teersesreneasssns Fi-ban igazolom.

A beszerzett eszkdzt egy éven fil kivanja az dnkormanyzat hasznilni? Igen/Nem

Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat
2/2.

2/3.

Budapest, 201...... e

L R N N N N R LT

Teljesitést igazolo alairasa



Az utasitds 4/a. szamiu melléklete

Az utalvany 2. szimu meli¢klete

_ Teljesités igazolas
(szemelyi juttatasnal, koltségtérites)

Szerzddés/szabalyzat/egyéb azonosité szima/datuma: ........................ Lo,
(képviselo-testiileti, elnGki) dontés(ek) SZAMA: ..o e
A Kkifizetés jogossagrol, Osszegszeriiségrol valé meggydzodés modjais ...............

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolas, szabalyzat, déntés,stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz melékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elékészité neve, aldirasa, datum: ...

A fentick alapjan a kiadas fteljesitését, a |kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

................................... Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201.......... warernanens FETTTRTPIOS

Teljesitést igazol6 alairisa



Az utasitas 4/a. szamu melleklete

Az utalvany 2. szama melléklete
Teljesités igazolas
(megbizasi szerzodeés)
A meghizasi szerzodés azonositd szama/datuma: ... L

{képviseld-testiileti, elntki) déntés(ek) SZAMAL ... ... ... . it e

Az elvégzett feladat tételes felsoroliasa a teljesitési hely és idészak megjeloléssel hivatkozva a

szerzodésben foglaktakra:

B P T P T PP PP PO P

erseerreesserereeirerieeannens feenrenestassrsasesetietsiriesasetstrarhaearat e ntarenatasrnraenres
feladatellitisrél valé

A feladatellatisrd] vald meggydz0dés modjak: ..ovvvvririiiiriiniriiiierr e s

R R R N R R L L L)

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzékonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az figvirat szamat kell feltiintetni. '

A teljesitést elokészitd, neve, alairasa, dAtM: oot ciiisies e srrrassnane

A fentiek alapjan ... evel - kotott  megbizasi  (bérjellegii)
szerzédésben foglaltakat ......... erarereecstsaressensian idészakra vonatkozoéan, valamint a kiadas

teljesitését, a kifizetés jogossagat, sszegszeriiségét.....c..ocunornrnreraninana Ft-ban igazolom,

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201............... i, _
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- Teljesitést igazol6 alairasa

Az utasivds 3/a. szami melléklete

Az utalvany 2. szamu mell¢klete

Teljesités igazolas
(tamogatas, elldtmany, el6leg atmenetileg szabad pénzeszkdz lekdtés, hitellehivas-torlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szama/datuma: .....................l foiiiiie,

{képviselo-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama: ...................... ettt

A kifizetés jogossagrol, Gsszegszeriiségrol valo meggy6zédés modjai: «..vvvvviinnnniiennnniiniinsnenin

(Példaul: szerzidés, szabalyzat, utasitds, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az lgyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité neve, alairdsa, datum: .......oceoeenien

A fentiek alapjan .........coioiiiieninn veseresessannennaneess FESZEre a Kiadas teljesitését, a kifizetés

jogossagat, 6SSzegSzeriiségét cuovuviiiiieiiiiiiiriiiinninee, Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201. .................. e

--------------------------------------------

Tg:lje_sitést igazol¢ aldirdsa



Az utasitds 4/a. szamu mel_‘léklete

Az utalviny 2. szama melléklete

Teljesités igazolas

* (egyéb esetekben)
A kifizetési alapbizonylat megnevezése: ....c.covvvevieimiiniiinnierene, cerserasarisanereaans ereases vrvean
A kifizetés jogossagarol, dsszegszeriiségérdl valéo meggy6zodés modjai: ........... .

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagat (kérelem, levél, hatarozat,stb.)
csatolandok a szakmai teljesités igazolishoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az ligyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést elékészité neve, alairasa, datum: ...c..oovvinvinniiniinniianianne
A fentiek alapjan .........ccoviiiieninnn ceverresesenss Fészére a Kiadds teljesitését, a Kkifizetés

jogossagit, 6sszegszeriségét ....covvevirnierersreirsnnen...Fi-ban igazolom.

Mellékletek:
2/1.
2/2.
2/3.

Budape_st, 201, ., I T _

~ Teljesitést igazol6 alairasa



