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A Jozsefvarosi Roman Onkorméanyzat a nemzetiségek jogairl szélé 2011. évi CLXXIX.
. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott Jelen Szabalyzatban
' :megalkotja szervezete es mukodese részletes szabalyait. :

1. Altalinos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatdrozoft nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti formaban miksds, jogi személyiséggel
rendelkez0, demokratikus valasztasok fitjdn ¢ torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
roman nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢rdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozé nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten tdrténd 6nalld intézésére jon létre.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jézsefviarosi Roman Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat) .

b) roman nyelven: Autoguvernarea Ramana din Jozsefvaros

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Fovaros VIII keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

(4) A nemzetiségi Onkorményzat miikddési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvéaros: Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
$7.)

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétiének, bélyegzbinek lenyomatat Jeien
Szabaiyzat 2 szamu melleklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogillasa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat alapveté feladata a roman nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi Onkormanyzati feladat- és hataskdrének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, Ondlléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonoskent jar el, énalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi 6nkormdnyzatot a Képviselo-testiilet (a tovabb1akban testulet) tag]al
kozul megvalasztott elndke képviseli. :

3. A nemzetiségi énkormanyzat munkaterve
(1) A nemzetiségi dSnkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkorményzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi

Onkormanyzat elndke koételes az éves munkatervet a testiilet elé terjesztem a targyévet

megeldzd év december 31. napjaig.
(3) A munkaterv elfogaddsarél a testiilet mindsitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hataskore
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A nemzetiségi dnkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati

* funkcidit jelen szabalyzat 4. szému melléklete tartalmazza,
(2) A nemzetiségi 6nkorméanyzat az alabbi kételezé feladatokat latja el:

- a)
b
_ ,
d)

a nemzetiségi feladatokat ellat6 intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

‘a sajat kezdeményezésére mas onkormanyzat altal dtruhdzott feladat- és hataskor

ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasival kapcsolatos feladatellatast,
a mas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésével

- kapesolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi 6nkormanyzatnak a
- nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapesolatos feladataira,
4 nemzetiségl Onkorményzat illetékességi teriiletén miuksds allami, helyi

Onkormanyzati vagy més szerv altal fenntartott intézmények miiksdésével,
feladatellatdsaval Osszefiiggd, a nemzetiségi  kozdsség kulturdlis autonémidja
megerdsitését szolgdlo dontési, egytittdontési jogok gyakorlasa,

a képviselt k6zosség kulturalis autondmidjanak megerésitése érdekében a kozosség

- OnszervezOdésének szervezési ¢s mikodtetési feladatok ellatasaval  térténd

~ tAmogatdsa, kapcsolattartdas a  képviselt k6z0sség helyi nemzetiségi civil
- szervezeteivel, szervezodéseivel, a nemzetiségi Onkormanyzat terilletén miikodé

g

h)
i

“vallasi kbzosségekkel,

a nemzetiségi 6nkormdanyzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kdz6sséghez
kotédd  kulturalis  javak megbrzése  érdekében szilkséges  intézkedések
kezdeményezése,

kdzremiikddés a fejlesztési tervek elokészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyod nevelésre és oktatasra iranyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi Gnkormanyzat rendelkezésére allé forrdsok keretei kizoit onként vallalt
kozfeladat ellatasat is véllalhatja.

(4) A nemzetiségi Onkormédnyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdaségi tirsasagot, mis szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetéit, és
gyakorolja a kiildn jogszabaly szerinti alapitéi jogokat.

(5) A nemzetiségi onkorményzat csak olyan gazdalkod6 szervezetet alapithat, vagy olyan
mikddésében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzdjaruldsanak
mértekeét, és vallalkozasa a kotelezd feladatainak elldtdsat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet 4t nem ruhazhaté hataskdrében dént:

~a) szervezete ¢&s miikddése részletes szabalyainak megalkotdsarél, annak

- modositasardl, feliilvizsgalatarol
b) koltségvetésérol, zarszamadasarol,
¢) intézmény alapitdsardl. atvételérsl, megsziinteteésérol, atszervezésérol,
d) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol, felmentésérdl,
€) a nemzetiségi dnkorményzat elnevezésérol, jelképeirél, a roman nemzetiség
- linnepeirdl, '

o f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

:g) vagyonleltararél, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon

- haszndlatdnak szabalyairol,

B - h) a hasznalatdba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsétott allami vagy helyi

- Onkormdnyzati vagyon hasznalatara, mitkodtetésére vonatkozéd szabalyokrol,
tovabba e korben megkotendd szitkséges megallapodasokrél,

-1)  gazdalkodd és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérél, atalakitasarol, vagy

az ezekben vald részvételrol,
j) Onkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valo csatlakozasrol,
k) feladat- €s hataskor 4tvételérdl mas snkorményzattol,

-1} atulajdonost megillets jogosultsagokrol,

. m}) a testllet megbizatasanak lejarta el6tti (név szerinti szavazassal torténé

- feloszlatasarol,



~n) az elndk, elndkhelyettes  sorozatos  torvénysértd tevékenysegének
- megéallapitasarol, E Lo
. 0) elndke, elndkhelyettese megvélasztasarol,
- p) bizottsag létrehozasardl,
q) birdsagi Gln6kSk megvélasztasarodl,
1) hataskdrébe tartoz6 kinevezésrol, vezetd meghizasrol,
s) palyazat, allami tdmogatas iranti kérelem, igénylés benytjtasardl, tAmogatasrol
. torténd lemondasrol,
‘1) Jjelképeirdl, kitlintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeird! és szabalyairol.
~ valamint az 4ltala képviselt kisebbség helyi iinnepeirél,
u) az olyan iligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
Onkormanyzat 4t nem ruhazhatd hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskdrébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetis¢gi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei valasztisinak kivételével - magéaban foglalja a
felmentés, vezet6i megbizés visszavonasanak jogdt, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési
vagy delegdlasi jog magaban foglalja a megbizés, jelolés, delegilds visszavonasanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- és hatiskdreinek gyakorlasa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg,

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testitlet hataskdrét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsigokra atruhazhatja.
E hataskor gyakorlasahoz utasitdst adhat, valamint e hatdskdr gyakorldsdra vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhézott hataskdr tovabb nem ruhazhato at.

(4) Az atruhdzott hataskorok gyakorldsardl. az azt gyakorlo elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasdra kotelesek irasbeli eldterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkorminyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiiletének alakulo iilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kdvetd tizendt napon belitli idépontra hivia 8ssze.

(2) Az alakulo ulés dsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatdl szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulo iilés hatariddben nem keriil megtartasra, idékozi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakuld Ulést a jelenlévd legidésebb nemzetiségi dnkormanyzati képviselé, mint
korelndk vezeti a testitlet elndkének megvalasztasdig.

(5) Az alakuld tilésen a nemzetiségi onkormdnyzat a testiiletének tagjai kézil megvalasztja
az Onkorményzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsiga tagjait, megalkotja szervezetl és
mukodesa szabalyzatat dont a tiszte}etdljakrol 1iletmenyekrol ' : o

7. A testillet mikodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes iilést tart.
(3) A testilleti tilést az elndk hivja Gssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi Snkorményzat
elndkének akadalyoztatdsa, vagy az elnoki tisztség betoltetlensege esetén az elnokhelyettes
egyeb esetben a korelndk gyakorolja. :
(4) A testiileti iilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi Snkorményzati képviseld,



-b} anemzetiségi Snkormanyzat bizottsdga, vagy
- ¢) afbvarosi kormanyhivatal ' '
. d) apolgarmester,
. €) ajegyzb kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés
 Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjit és helyszinét.
(5) A nemzetiségi Snkormanyzat elndke a testiilet tilését Jelen Szabalyzatban foglalt rendi6]
eltéré idépontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkorményzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkivilli iilés Gsszehivasarol harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés idépontjat legfeljebb az arra okot ado koériilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés dsszehivasira vonatkozé inditvany elbterjesziésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelytdl torténd eltérésre a testiilet minésitett
tobbségli déntése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févdros
VIII. keriilet Jézsefvarosi C)nkonnényzat €s a nemzetiségi dnkormanyzat kozott fennalld
egytittmiikdési megallapodasban (a tovabbiakban: egyuttmiikddési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti tilések szabalyszertisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet déntéshozatala

(1) A testillet akkor hatdrozatképes, ha az lilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkorményzati képviselék tébb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitdsa sordn a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviseldt, tovabba a be
nem 6ltdtt keépviseléi helyet a jelenlévik Iétszdmaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerl tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévd,

b) mindsitett tobbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviselék tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eléirt timogatottsag hianyaban az eléterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendé.
(3} A testilet térvény vagy jelen Szabélyzat eltéré rendelkezése hianyaban egyszerli
szotGbbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testillet minésitett tGbbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan tgyben, amelyet tSrvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hataroz meg. L - ' .

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testillet dontéshozatalabol kizarhato az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az ligy
személyesen érinti. A képvisel$ koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizardsrol
az crintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely més nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel6 javaslatdra a testiilet dont. A kizart képviseld a hatérozatképesség szempontjaboi
jelenlévonek minésiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi dnkormanyzat
elnbkének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok létrehozaséra,
bizottsagi tisztségvisel6k megvalasztisara. - '

10. A testiileti iilés jegyzékionyve

(1) A testillet €s bizottsaga (ilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni. A Jjegyz6kényvet az tilésen
hasznalt targyaldsi nyelven vagy - testlileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.

- A jegyzOkdnyv kbzokirat.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza



-a) atestiileti iilés helyét és
- 'b) id6épontjat;
© ¢) a megjelent nemzetiségi O6nkormanyzati képviselk nevet, az ulesrol torteno
- tavozasuk idépontjat; :
- d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;
-€) & javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;
1) az elbterjesztéseket;
‘g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételitk jogcimét, a
: hozzéaszolasuk, illetve az {ilésen elhangzottak Iényegét; SR -

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1)} adontéshozatalban résztvevdk szamat;

J) adontésbdl kizart onkormanyzati képvisel6é nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmiikddési megéllapodasban foglaltak szerint a testileti iilések
szabalyszertisége felett torvényességi kontrollt biztositd szemely (jegyzo vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozé jelzeset

1) aszavazas szamszerl eredményét;

m) a hozott déntéseket;

n) az ilés megnyitasanak és a bezardsanak idépontjat;

0) az lilést vezetd elndk nevét, a tdvolmarado képvisel6k tdvolmaradasanak okat;

p) az iilés hatarozatképességét, valamint annak véltozésait;

q) az {ilésen tanacskozasi joggal resztvevok 11]etve az egyes mnapirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) az ulés napirendjét;

s) az elnodk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkdnyvet az {ilést levezetd elndk és a testiilet dltal a képviselsk koziil kijelolt
jegyzokonyv-hitelesito irja ala.

(4) A nemzetiségi dnkorményzat elnike a jegyzOkonyvet az iilést kdveté tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi korméanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapesolattartas zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi
kontrollt biztosito személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga {ilésének jegyzokonyve részét képezi az iilésre sz016 meghivé, a
kozmeghallgatasrol sz6lo kézlemény és az eldterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga tlésére késziilt elSterjesztések és jegyzokonyvek - a zért iilésre
késziilt eldterjesziések és jegyzokonyvek kivételével - megtekinthetéek. A zart iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart {ilésrdl kiilon jegyzokdnyv késziil. A kiilon torvény szerinti kizérdekii adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa ecsetén is
biztositani kell. E jegyzokonyv készitésére egyebekben a nyllvanos iilés Jegyzokonyvere
vonatkozé szaba}yok az n'anyadoak . :

11. Kozmeghallgatas

- (1) A testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti @lésen a
- nemzetisegi Onkormanyzat elndke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi 6nkormanyzat
‘tevékenységérdl, miikodésérél, pénziigyi helyzetérél, gazdalkodasardl, megismerteti a
jovore vonatozo terveiket, célkitlizéseiket.
(2) A kozmeghallgatison az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kizérdekil bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.
(3) A kdzmeghallgatéson elhangzott felvetésekre lehetiség szerint még az tilésen valaszt ad
‘a nemzetiségl onkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a vélasz az iilést
kovetd 15 napon beliil irdsban is megadhato.
* (4) A kbzmeghallgatason a testiilet tagjainak hatdrozatképes szamban jelen kell lenniiik.



 (5) A kdzmeghallgatds Osszehivésara a testiileti iilés Ssszehivasara vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztis szerint a helyi
onkormanyzat hirdetétabl4jan vagy honlapon, illetve a helyi ujsagban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatas megtartasanak idépontjat megelézd 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatdson nem kell részt vennie az egytittmiik6dési megallapodasban
fogialtak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyzé vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatasrol jegyzékonyv késziil, amelyre a testiileti iilés JegyzOkonyvére
vonatozo szabélyokat kell alkalmazni. B

12. A testiileti iilés Gsszehivisa

(1) A testilleti {ilést a nemzetiségi Snkormanyzat elnéke igazolhaté maédon irasbeli, vagy
elekironikus meghivoval hivja dssze. A testilei iilést telekommunikécios eszkdz Utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti {ilés meghivojat a napirendi pontok megjeldlésével gy kell kézbesiteni. hogy
azt a testillet tagjai €s a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616
meghivot pedig legalabb 24 6raval elébb megkapjak. ' T '
(3) A meghivénak tartalmaznia kell '

a) az Glés datumat,

b) helyszinét,

¢} az llés kezdetének iddpontjat,

d) amapirendi pontok megjelélését,

€) az elbterjesztOk nevét,

) azirasbeli elSterjesztéseket,

g) valamint az iilés min6sitését.
(4) A testilet Gilésére a testitlet tagjain kiviil tandcskozdsi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elnok vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyaldsahoz
indokoltnak tartja. : ' ' ' - .

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog
nelkil részt vehet. A hallgatosag az {ilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az Glés
rendjct nem zavarhatja. Az elnék kitilthatja az iilésterembél az tilés megtartasat zavard
hallgat6sdgot. Az elndk inditvanyara a testiilet mindsftett tobbségii dontésével felszolalasi
jogot adhat az tilésen részt vevd hallgatosagnak. ' o E ' L '
(2) A testiilet zart iilést tart a kivetkezd tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,
b) méliatlansagi,
C) kitiintetési iigy targyalasakor,
. d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,
€) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,
) ha a trvény az ligyet érint6en a nyilvanossigot kizarja.
(3) A testiilet zart Uilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan
a) valasztas, R e
b) kinevezés,
. ©) felmentés,
-d) vezetdl megbizas, megbizas visszavondsa,
€) fegyelmi eljards meginditasa,

| ) - allasfoglalast igényl$ személyi Ugy targyaldsakor. -



(4) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvénos targyalas iizleti érdeket sértene.

(5) A zart lilésen a testiilet tagjai, valamint az egylittmikddési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti {ilések szabalyszer(isége felett torvényességi kontrollt biztosito szemely
(jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt, Az érintett meghivasat torvény kotelezévé teheti,

(6) A testillet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlév képviseldk tébb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara

¢s rendjére a helyi dnkorményzat képvisel6-testiilete nyilt szavazdsara vonatkozod térvényi

rendelkezések alkalmazandoak.

(7) Zart ulésen targyalt iigyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1év8 képviselék tobb

mint a felének kezdeményezésére.

‘A nemzetiségi Onkormanyzat déntéseit a helyi Onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikddésével - t6rténd megjelentetéssel hirdeti ki,

(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tSbbségli jovahagyo
dontése szikkséges. - . .

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti lilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke tesz
javaslatot,
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztésara, visszavondsara a testiilet tagjai
Javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasarol a testiilet mindsitett t0bbségli dontéssel hatdroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, elSterjesztést tehetnek: .~ . - '

a) az elndk, o

b) az elndk-helyettes,

¢) atestiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

€) apolgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdie.
(4) Az eléterjesztések az elndknél irasban nyujtanddk be.
(5) Az ulésen csak és kizarolag beterjesztésre alkalmas elbterjesztések vehet6k napirendre,
és targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eléterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
cgyuttmikddési megallapodasban  foglaltak  szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzd illetékes szervezeti egyseg azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli elGterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznéldsaval
kell elkésziteni: - - = - - B

15. A testiileti iilés tandcskozasi rendje

(2) A testiileti ilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezeté elnik nyitja meg. A levezeté elnok feladata a
képviselok szambavétele és a testiilet hatérozatképességének megallapitasa. Amennyiben a
testiileti ilés a napirend el6tti hozzaszélasok utan sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kivetéen is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az tilés hatarozatképtelenség miatt t6rténd elmaraddsa esetén is kell
Jegyzékonyvet késziteni, amelyet az egyuttmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiilet1 {ilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elnok
ellenérzi a szavazéskor jelenlévd testiileti tagok szamat €s a hatirozatképességet. L
(4) A testilleti tilés rendjének fenntartasarol a levezetd elndk gondoskodik.



(5) A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
520t kérhet,

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszolalsira a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendj¢ben adja meg a szot. A levezets elnok az egves elbterjesztések felett kiilon-kiilén
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tobb hozzaszolas nincs. az elndk a vitat lezérja,
majd dontéshozatal kévetkezik. A vita lezérdsat barmelyik képviselé javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkill, egyszeri szotébbséggel dont.

(7) Al levezet6 elndk megvonja a sz6t attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az elSterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatarozati
Javaslatokat egyenként szavaztatja meg vigy. hogy el6bb a médositasi és kiegészits, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elészor az "igen”. majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozd levezetd elnoki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazis eredményének megallapitasa utdn a levezetd elndk a dontés szo szermt
elmondasavai hll‘detl kia hatarozatot

16, A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatérozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témdakban, amelyeket az tilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ugyben a nemzetiségi dnkormanyzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.
(2) A hatarozatokat naptari ¢venkeént kezddd6en folyamatos sorszdmmal és évszammal kell
ellatni. -

17. A testiilet tagjai

(1) A testillet tagjai, mint nemzetiségi onkorményzati képviseldk, nemzetiségi tigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokeészitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testillet tagjainak megbizatisa, jogaik és kotelezeitségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulo {ilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és erré! okmanyt ir al4.
(4) A testiilet tagjai
a) a testilleti (ilésen az elnoktdl, elnokhelyettest6l, a bizottsag elnskétsl, az
egylittmikodési  megéllapoddsban  foglaltak  szerint a  testilleti  iilések
szabalyszerlisége felett tSrvényességi kontrollt biztosito személytél (jegyzd vagy
- megbizottja) nemzetiségi dnkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lilésen széban, vagy legkésobb tizenst napon belill irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) keérésére irasbeli hozzaszélasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére
_ véleményét szd szerint régziteni kell a jegyzékdnyvben, '
€) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi dnkormanyzat testiiletét,
d) kételes részt venni a testiilet munkajéban,
¢) megbizatdsanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a f6varosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testiileti munkaban valo részvételhez sziikséges idétartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is Jogosult A testitlet
atalanyt is megéllapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megszinik
.a) a megvalasztisat kovetd altalanos nemzetiségi onkormanyzati valasztas napjan,
- jeloltek hianyéban elmaradt valasztas esetén az idokozi valasztas napjan : :
b) valaszto_loganak elvesztesevel : : :



¢) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
€) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
- g) atestiilet feloszlasdval,
h} ha a testiilet tagja annak az {ilésnek az idépontjatdl szamitva, amelyrdl elsé izben
 tavol maradt, egy éven it nem vesz részt a testiilet iilésén, '
‘1) a testillet tagjanak hal4laval.
(7) A testulet tagja a testiilet {ilésén széban, valamint azt megel8zéen testilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondésat. A lemonddst és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az iilés jegyz6konyvében rogziteni kell. o S
(8) A lemondas nem vonhaté vissza. '

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harmine napon beliil, majd ezt kvetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele kozds haztartasban élé hazastirsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benylijtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben. '
(3) A vagyonnyilatkozat ellen6rzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Dr Nagy Zoltan elndk

b) Végh Csaba elndk helyettes
(4) A testulet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgéltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvéanos. A testiileti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvénos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljérast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelslt
bizottsagnal vagy a kijelolt képvisel6knél barki frasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredmeényérdl a (3) bekezdésben kijelolt testileti tagok a soron kévetkezd (ilésén
tajekoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivdsra az érintett kiteles a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdval feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a (3) bekezdésben
kijel0lt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil
torolni kell. SRR o - '

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete allando bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul; '
~ a) véleményezik a testiilet elé keriils eloterjesztéseket,
b} intézkedeseket kezdeményezhetnek, ajanldssal fordulhatnak a képviseld-testiilet felé.

~¢) dontenek a testiilet 4ltal atruhdzott hataskorokben.
(3) A bizotisdg mikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet muk&désére,
hatarozatképességére, dontéshozataldra vonatkozé szabalyok az iranyadéak.
(4) A bizottsag mikdsdésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein beliil - a bizottsag {igyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
modositasahoz a bizotisag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges. :

- 20. A nemzetiségi dnkormanyzat elnéke, elnokhelyettese



(1) Az alakuld iilésen a nemzetiségi Snkormanyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
- megbizatasi elndkdt, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest vilaszt.
(2) Az alakuld {ilésen a nemzetiségi onkormanyzat einoke, 1lIetve elnokhelyettese
szemelyére barmely testiileti tag tehet javaslatot. :
(3) A nemzetiségi onkormanyzat elndkének feladatai:
. a) képviseli a nemzetiségi Onkormanyzatot
. b) gondoskodik az éves munkaterv cl6készitésérdl és annak kepvxselo-testulet elé
- terjesztésérdl
~'c) gyakorolja az atruhazott hataskdrdket
d) Gsszehivia és vezeti a képviseld-testiileti tilést
e} megkiildi a jegyzékdnyvet a févérosi kormanyhivatalnak
) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kitelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kdziigy ellatdsaval osszeﬁlggesben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utolagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi szabélyszeriiségéért
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetéséro!
7)  kbzremiikddik a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellenbrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatisaban
k) jovahagyja— ajegyz6vel kozosen — a nemzetiségi dnkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozé
belsd szabalyzatokat
1) felel a helyiség hasznalata soran a leltdr szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszer(i hasznalataért
m} adatot szolgéltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli eldterjesztések
elokészitéséhez
n) eldterjeszti a koliségvetést a képviseld-testiilet elé
o) adatot szolgaltat a jegyzonek a kéltségvetési eldterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasahoz,
. torzskonyvi nyilvantartdsi adatainak torzskonyvi nyilvantartasban szitkséges
- modositasahoz, az adoszdm igényléséhez sziikséges teenddk ellatasdhoz
q) eszrevételezi a nemzetiségi Snkormanyzatra vonatozé belsé kontrollrendszert
r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorméanyzat és
a nemzetiségi Snkormanyzat kozott mindenkor hatalyos egyiittmiikdési megallapodds
- €s egyéb jogszabaly alapjan jogosult
- 8) dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi 6nkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elnok hatdskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
{4) Az elndkhelyettes feladata killondsen, hogy a nemzetiségi énkormanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betbltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
Jjogkoroket, amelyet jelen Szabdlyzat, a helyi énkorméanyzat és a nemzetiségi dnkorméanyzat
- kozott mindenkor hatalyos egyuttmukode31 megallapodas €s egy¢b jogszabdly nem utal az
- elndk kizarolagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapesolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szdmua mellékletét képezd a nemzetiségi dnkormanyzat
-elnoke, valamint a jegyz6 altal kiadott kdzos utasitas rendezi.

- (2) A helyi nemzetiségi Snkormanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott déntése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatdsival kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi



- Onkormanyzat forrasaj terhére a helyi nemzetiségi onkorményzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi 6okormanyzat &ltal adott tamogatas folydsitdsa - az allami tamogatas
kivételével - a helyi dnkorményzat és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint torténik. A tamogatds elsddlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat muakodési koltségeinek fedezetét biztositia. Amennyiben a helyi
nemzetiségi onkormanyzat a helyi énkorméanyzat altal - az &llami tdmogatason feliil -
folyositott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: térsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz dtadds céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi dnkorményzat koteles a kdzpénzekb6l nydjtott  tamogatasok
atlathatésagarol szolo 2007. évi CLXXXL torvény, valamint a hatélyos dnkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a tamogatott cél
megvalosulasarél sz616 elszamolas elfogadasarél a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellatd szervezeti egységét irdsban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatasra igény benytjtasa, az allam altal kiirt palyazatokon tdrténé
részvétel a helyi nemzetiségi onkormanyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal felelésséget nem villal.

(5) A helyi 6nkormanyzat kételes a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére elektronikus
felliletet (honlap) biztositani annak erdekében, hogy a helyi nemzetiségi onkormanyzat
eleget tchessen az informacids Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6
2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatérozott feladat ellatisaért — a 1. fejezet 9. pontjaban meghatirozott ligyintézd
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait eliatéd szervezeti
egyseg vezetde a felelds.,

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztisok évében a nemzetiségi onkorményzati
rendelkezésére 4ll6 onkormanyzati forrasbol biztositott elbirdnyzatok felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsdra naptari éven belill a nemzetiségi
Onkormanyzati vélasztasok idépontjahoz igazitoltan, idOardnyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetisegi  6nkormdnyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiildnitetten vezeti, az adatszolgaltatds soran koz6lt adatok
valodisagaért, a szdmviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOségéért a polgarmesteri hivatal jegyzéjén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetbje és a nemzetiségi 6nkorményzat elndke egyiittesen felel.

22 A nemzetiségi 5nkormainyzat tisztségvisel§jének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszertien vallalhat
tertlleti nemzetiségi onkormanyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi onkormdnyzati elndki (képviselbi, elndkhelvettesi)
megbizast nem viéllalhat.

(2) A nemzetiségi Snkormanyzat tisztségviselbje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Gsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott harminc napon
beliil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs moéd, gy a Nektv, szabalyai
szerint kell eljarni. N L i o S o



23. A méltatlansag

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
~ kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétsl
- szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
_ engedélyezd hatdrozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,
b)) akinek a gazdasagi tarsasdgokrol sz616 torveny rendelkezései alapjan a felszamolas
~ 'sordn ki nem elégitett kovetclésekért a birésig jogerSsen megallapitotta a
felel6sségét, és a birdsdgi hatdrozat szerinti helytaildsi kotelezettségét nem
. teljesitette,
¢)  akit szandékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsdgvesztésre iteltek,
d) aki a valosignak nem megfelel vagyonnyilatkozatot tett.
(2) A testillet tagjai megvélasztasuktdl szamitott harmine napon belill kételesek kérelmezni
felvételiiket az adézas rendjérdl szol6 torvényben meghatérozott kdztartozasmentes ad6z6i
adatbézisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbdzisba torténé felvételére
iranyulo kérelmiik benyujtésanak hénapjat kévetd honap utolsd napjaig kotelesek a testiilet
elott igazolni az adatbazisba valé felvételének megtorténtét.
(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a {(2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, gy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni. ' o

(.1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatss, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatss veszélyeztetése nélkill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel - tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testillet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggd, altala eldlegezett, szamlaval igazolt,
szikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi  dnkorményzat elndkének a
kéltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testillet tovabbi tagjai kéltségeinek a
megteritését a nemzetiségi Snkorményzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona, bevételei, gazdilkodasa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségi dnkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi céli felhasznalasa, lehetdsée
szerint gyarapitésa. o T S '
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat bevételei kiilonésen:

. a) az allam koltségvetési timogatdsa, '

b) egyéb tAmogatasok, adomanyok.

(3) A gazdalkodds biztonsdgaért a testiilet, a gazdalkodas szabdlyszerliségéért a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkorményzat OTP Banknél 11784009-16924190 szadmon 6nalld
pénzforgalmi szdmlat vezet, o ' '

26, A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A fovarosi kormanyhivatal elldtja a nemzetiségi dnkorményzat tdrvényességi feligyeletét.



27. Zaré rendelkezések

(1) A nemzetiségi énkorményzat a nemzetiségi koziigyek ellatasahoz, valamint célok
megvaldsitasdhoz  szilkséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
onkorméanyzat mikodésével kapesolatos eldkészits, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi o6nkormdnyzat és a nemzetiségi Onkormaényzat kézStt mindenkor hatalyos
egytttmitkddési megdllapodas biztositja,

(2) Jelen Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatot a képviselé-testiilet.. /2019(X1...) sz
hatarozataval fogadta el azzal. hogy elfogaddsat koveté napon lép hatalyba, ezzel egyidejlileg
hatalyat veszti a 4/2015 (1. 27) sz. hatarozattal elfogadott, t6bbszor modositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat,

(4) Jelen Szabélyzat kihirdetésérd! a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a helyi dnkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kdzremiikodésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. meliéklet:
A Jozsefvarosi Romén Onkorméanyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz, melléklet: }
A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat hivatalos bélyegzijének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselé-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Roman Onkorminyzat alaptevékenysége, szakadgi besoroldsa és
kormanyzati funkcidja -

5. sz. melléklet
l.sz. kozis elnéki-jegyz6i utasitas a Jézsefvarosi Romén Onkormanyzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvényozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és

Budapest, 2019. december 09.

* Dr. Nagy Zoltan

. elnék



‘A Jozsefvirosi Romin Onkorminyzat

B képvisel(i_—testiil_etének tagjai

Elnok: Dr. Nagy Zoltén elndk
- EIndk-helyettes: Végh Csaba
képviseld: Dr Dady Kalmén

1. sz. melléklet



- 2. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

hivatalos bélyegz6jének lenyomata




_ 3.5z, melléklete
- Képvisel6i eloterjesztés minta o
irasbeli El6terjesztés

a Jozsefvarosi Roméan Onkorméanyzat

" napjan megtartott ... rendes/rendkiviil_i képviseld-testiileti llésére

Cim:

eliterjesztd:
Tisztelt Képviselé-testiilet!

Az elbterjesziés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

...(év, ho, nap) szamu képvisel-testiileti hatarozat

a dontés targya, a hatarozati javaslat leirasa

Felelos:
Hatarido:
a dontés végrehajtasat végz6 szervezeti egység:

A lakossag széles korét érinté dontés esetén az eloterjesztés elokészitdjének Javaslata a
kozzetete}re €és annak modjara (hlvatal honlapJa) I o

hely, datum

elGterjesztd neve, alairasa

| ELOTERIESZTO:! .o JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT

LEIRTA: :
PENZUGY1 FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL



4. sz. melléklet
Jézsefvirosi Roman Onkorményzat

_alaptevékenysége, szakagi besorolasa, korminyzati funkciéja _

'Alaptevékenység besorolasa:
Allamh_éztartési_ szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatési_

. tevékenysége

Kormanyzati funk_cié: _ 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkorminyzatok

- igazgatasi tevékenysége



“

BUDAPEST JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT

A Budapest Jézsefvarosi Roman Onkormanyzatnak a kotelezettségvallalissal, atalvinyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolissal kapcsolatos eljarasi rendjérél

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3) bekezdés, az
allamhaztartdsrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol
52016 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés a) pontja
alapjan a  Jozsefvarosi Onkormanyzat kitelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel,
teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl az alabbi utasitast
adjuk ki:

I. A kotelezettségvillalas dltaldnos szabalyai

3] Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiadasi eléirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség véllalasarél szélo,
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat,

Mas (egyéb) fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birésagi, hatosagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az dsszeg
megallapitasanak mddjét, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megatapito kotelezd
eldirason alapulo fizetési kotelezettség.

Szabad elSiranyzat: a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhelé korabbi kételezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett dsszegii
eredeti vagy modositott kiadasi elSirinyzatok.

Végleges  kotelezettségvéllalds:  direkt  kotelezettségvallalasként nyilvantartott  szébeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatérozat, végzés, stb.

Gazdasagi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasdgi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztaly, Gazdalkodasi
Ugyosztaly, Belsé Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegii (kiadasi vagy
bevételi) ,kis™ utalvanyrendeletek 6sszekapesolasaval létrehozott utalvanyrendelet.

«Kis” utalvinyrendelet: egy kiadds teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamoldséhoz az ASP
Gazdalkodési Szakrendszerben elSallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet része.”

2) A kotelezettségvallalds irdsos formai:

» szerz&dés meghOtésére iranyuld jognyilatkozatok,

* a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, megrendeld, vagy
szerzGdés,



i)

3)

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzddés vagy visszaigazoit megrendeld, mely tdrténhet
a megrendelést teljesitd részérdl a megrendelésen vagy kiilon irasos dokumentumban (e-mail,
postai levél),

koltségvetési  tamogatds  biztositdsdra irdnyulé  jognyilatkozatok, direkt szdbeli
kételezetiségvallalds az utasitisban foglalt értékhataron beliil maga a szamla, vagy a nyugta
vagy egyeb szamviteli bizonylat,

a koézbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati
kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kdtelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol figed fizetési kitelezettséget tanusit.

A kitelezettségvallalas feltételei:

Koteiezettség csak a szabad eléirdnyzat terhére vallalhatd.

A kotelezettségvallalasndl az eredményesség, célszeriiség és hatékonysdg kovetelményét
figyelembe kell venni.

Az irdsos kotelezettségvallalds csak ezen utasitisban rdgzitett pénziigyi ellenjegyzést végzd
személy aldirdsa és a szabad elGiranyzat megiétének irasbeli igazoldsa utin a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzden térténhet.

A kotelezettségvailalasnak mindsiilé  visszterhes szerzOdésnek, adott megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes maganjogi kételem irdsba foglaldsat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerz0déskotési rendet szabalyozd eljarasi rend szerint kell
létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:

hatéridejét,

b) a kifizetend6 Osszeget vagy a szamldzas alapjaul szolgalé egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

¢) a kifizetés hatdridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
utemezésben, és

dj a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat,

e} jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotdtt visszterhes
szerzOdés esetén a szervezet képviseljének nyilatkozatdt arra vonatkozdan, hogy a
szervezet atlathatonak mindsiil. A szervezet képviselGje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén arrol haladéktalanul koteles a kotelezettségvallaldt tdjékoztatni. A valdtlan tartalmu
nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzOdést a kotelezettségvillalé felmondja vagy ~ ha
a szerzddés teljesitése még nem tortént meg — a szerzddéstdl elall.

Koételezettségvallalasok olyan tartalmi mddositaséra is alkalmazni kell az utasitasban rogzitett
szabalyokat, amely a kordbban megallapitott fizetési kételezettségek Gsszegét néveli, vagy a
fizetési kotelezettségek érintett évek kzo6tti megoszlasat maodositja.
Nem szilkseges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyeb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,
¢) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd éltal leemelt dij, juttatas.
Szébeli kotelezettségvillalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk wvan
kotelezettségvallalasra.
Szébeli  kotelezettségvallalds esetén a végleges kotelezettségvallalas  bizonylatot a
kételezettségvallalast elrendeld az alabbi zaradékkal koteles ellatni:

A végleges kitelezettségvallalast ............... elrendeltem.

Datum, alairas ...............
frasbeli kotelezetiség  vallalas  szilkséges a palydzati  forrasokbol  finanszirozott
kételezettségvatlalasra értékhatar nélkil.

Az alairt kitelezetiségvallalas dokumentuméanak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi Ugyosztaly
részére le kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.



4)

5)

Ho

Kdotelezettségvallaldsra jogosult:
A helyi nemzetiségi Snkormanyzat kiadasi elbirdnyzatai terhére kotelezettséget az elndk vagy az
altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Snkorményzati képviseld vallalhat az 1. sz mellékietek
szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi &nkorményzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult
szemely vagy a kotelezettségvallaldsra Jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van,
akkor a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete egyedi hatérozatdban, a polgdrmesteri
hivatal alkalmazasédban &l16 személyt jellhet ki a nemzetiségi Onkorményzat kiadisi
eldiranyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas gyakorlisara, A képvisels-testiilet altali
kijeloiés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultti vagy az arra
Jogosult személy akadalyoztatisa megsziinik.

Kotelezettségvallalis nyilvantartisa:

A kotelezettségvailalasok nyilvantartdsa az ASP Gazdalkodisi Szakrendszerben térténik az alabbi
adattartalommal: a kotelezettségvallalds nyilvantartisi szama, a kotelezettségvallalast tanisitd
dokumentum megnevezése, iktatdszima, kelte, a pénziigyi ellenjegyzd neve, a kotelezettségvallals
neve, a jogosult azonosité adatai, a kotelezettségvallalas targya, Osszege, az egységes rovatrend
rovata, évek és elbiranyzatok szerinti megoszldsa, a kifizetési hataridé, tovabba a teljesitési
adatok, a kotelezettségvallalas modositdsai, a kitelezettségvallalas végleges vagy nem végleges
jellege, kdzbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvéntartishoz sziikséges dokumentumok:

® az irasban Kkésziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megéllapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazol4sa, alkalmazasi okirat, stb.},
* a100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb bizonylat)
* mas (egyéb) fizetési kitelezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mds (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalas
nyilvantartdsban rdgziteni (direkt kotelezettség vallalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:

*  szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is,
ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli
Jjognyilatkozatto! fiigg,

* ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatrozhatd meg pontosan, akkor a
koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozétt — az ésszerti gazdalkodas elvének betartdsaval — a redlis legmagasabb
Osszegi kitelezettséget kell feltételezni,

* a kozbeszerzési eljaras esetében a kételezettségvallalés  ériéke megegyezik a
kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtitt szerzOdésnek a Kbt. rendelkezései szerint
szamitott értékével,

a kbzbeszerzési kotelezettség ala nem esd, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét
a targyévben és az azt kovetd hirom éven keresztiil szarmazé fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje felelbs.



A jogszabaly alapjén kotelezetiségvallalasra jogosult az elndk, valamint a kételezettségvallalasra
felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsdg alapjan megtekinthetik a
Pénziigyi Ugyosztalyon a kotelezettségvallalasokat.

A kitelezettségvallalas modosulisa, meghilsuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvéallalé (elndk)
kételes irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetjét, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban szerepl6 adatainak médositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaért a Pénziigyi Ugvosztaly vezetdje felelds.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban gazdasagi vezetként kijelslt személy a
nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi vezetdje is.

L. A kotelezettségvallalis pénziigyi cllenjegyzése

1

2)

3)

4)

5)

A nemzetiségi dnkormanyzat nevében torténé kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerinti gazdasagi vezetd és az
altala a 3. szami mellékletben szerepld, irasban kijelslt, vagy egyedi kijellés alapjan a
Polgarmesteri Hivatal aliomanyaba tartozé kéztisztviseldk jogosultak értékhatar nélkil. A
kijelolt személyeknek a felsdoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

A nemzetiségi dnkormanyzat nevében t6rténd kotelezettsegval]alasok pénziigyi ellenjegyzését
az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezetd és az 4ltala kijelslt — az Avr. 55. § (2) bekezdés f)
pontja alapian - személyek végzik.

A pénzligyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kel
gybzbdnie arrdl, hogy
a) a szilkséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
vérhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biziositott, a megfelels
mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és
¢} akoitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabéalyokat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzije a kotelezettségvallalas dokumentumén
nFedezet:....iiviriiiniiienannan. ,» pénziigyileg ellen jegyzem” széveggel, a pénziigyi
elienjegyzés datumaval és aldirasival tesz eleget a penzugyl ellenjegyzés formai
kévetelményének.

A pénziigyi ellenjegyz0 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatisahoz szitkség szerint szakértdt
vehet igénybe.

Ha a kotelezetiségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyz csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kitelezettségvallalé irasban utasitja.

Ez esetben az okmanyt a kotelezettségvallalds pénzilgyi ellenjegyzése utasitisra tortént”
zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyz0 haladéktalanul irdsban értesiti az elnskot,
valamint a Polgdrmesteri Hivatal jegyz0jét. Az eindk a jegyz6vel kozdsen a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgilni a bejelentést, és
kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast.



P

II1. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolds eldkészitése (nyomtatvany Kkitdltése, bizonylatok csatolasa) a

2)

3)

4)

3)

6)

7)

Polgarmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi Snkorményzatok feladatellatasara foglalkoztatott
ligyintéz feladata, a teljesitésigazoldsra jogosult az elndk vagy az elndk 4ltal frasban kijelslt
személy. A teljesités igazolds soran ellenbrizhet okmanyok alapjan ellenrizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglald kételezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy amnak egy része az
ellenszolgaltatds teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését.

A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazoldssal ellatni.
- pélyazati tamogatasok

A teljesités igazolasat végzo személy gy6z6djdn meg arrél, hogy:
- akiadas ténylegesen az énkormanyzat mitkddése, gazdalkodasa soran meriilt fel,

- mingségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfelelé modon kell megbizonyosodni
a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szereplé Osszeggel
megegyez6-¢, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az eltérés
okanak megjeldlésével,

- ateljesités megtortént-e, hataridbre tortént-e, az a vonatkozo6 szerz6dés, megallapodas,
illetve megrendelés szerint tortént-e,

- a teljesitésre vonatkozd dokumentum (szdmla, szamldt alatémaszté szallitéjegy.
szallitélevél, munkalap, egyéb okmany) a valésagnak megfelel-e,

- eszkOzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkdz nyilvantartisba
vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet megjelolésével és a
leltarfelelds alairasaval,

- a szemelyi jellegd kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerz8désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

A teljesités igazoldsa a jogosult aldirdsaval és datummal az 4/a. szdmi mellékletben
szerepld formanyomtatvanyokon tdrténhet.

A kiilonb6z6 tdmogatisokbol (EU-s palyazat, koltségvetési tdmogatis, egyéb forras)
megvalosulé kiadasok teljesités igazolasa két részbdl all. Egyik az 4/a. szdmi melléklet
szerinti, a mésik a palyazat szerinti, a palyazat elszimoldsa soran eléirt formanyomtatvéany.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz kapesoldddan
— a kotelezettségvallal6 frasban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és alairds mint4jat a 4.
szamu melléklet tartaimazza, vagy az egyedi kijeldlések tartalmazzik.
A teljesitésigazolasra kijelSlt személyek a nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésében
szerepld  elbiranyzatokbdl teljesitends kiadasok teljesitését, bevételek elszamolasat
igazolhatjak értékhatar nélkil.
A teljesitést igazold személy kételes a palyazatokbdl, elszamolasi, beszémolasi
kotelezettséggel juttatott tAmogatdsok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szamlara az
alabbiakat felvezetni:

- apalyazat azonositd szamat,

- B palyazat elszamolasara benyajtasra keriilt,

- apalyazat szerinti kéltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kdltség nem)

- vagy a tamogatasi szerz6dés szerinti szdveget.



8) Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetési kételezettségek teljesitéséhez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségnek mindsiild jogszabalyon,
Jjogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthat6 birosagi, illetve véglegessé valt vagy
azonnal végrehajthaté hatosdgi déntésen, vagy mas, a fizetési kételezettség Gsszegét vagy az
Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabbi a felek valamennyi jogit és kételezettségét
megallapito  kotelezé elSirason alapuld fizetési kotelezettség, a fizetési szamldkrél a
szamlavezetd altal leemelt dij, juttatis, a kiilfold; pénzérickben vallalt kételezettség
arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szAmu mellékleteként kell
csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egytitt utalvanyrendelet készitése és
ervényesités c€ljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjin az érvényesitd személye a Polgarmesteri
Hivatal kijelslt iigyintézdi, akinek/akiknek ellenériznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,az Osszegszeriséget,
- a fedezet meglétét,

- hogy az elbirt alaki, tartalmi kévetelményeket betartottdk-e, a bizonylatok adatai alakilag
hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazolasa sordn az 4llamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény, az
allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (L11) Korm. rendelet, az allamhaztartisrol
sz016 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet eléirsait, valamint
a jelen utasitasban foglaltakat megtartottdk-e.

- hogy a vasarolt eszkoz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési bizonylatot,

- ateljesitési igazoldson feltiintetett mellékletek csatolasra keriiltek-e.

2) Ervényesiték a Gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt a Polgarmesteri Hivatal
allomdnyéba tartozé kéztisztviselok lehetnek. Az érvényesiték felsorolasat jelen szabalyzat 5.
szami melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ell4td személy felsGoktatdsban
szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfok iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

3) Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivill — tartalmaznia kell az érvényesités
datumat, az érvényesitd aldirdsat Az érvényesitést a kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

 4) Amennyiben az érvényesitd az 1} bekezdés szerinti vizsgalat sordan az oft megjelslt
Jogszabalyok, illetve e szabilyzat megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni a Gazdasagi
vezetbnek, aki tovabb jelzi a Jegyzinek és az elnsknek. Az ervényesités nem tagadhaté meg,
ha ezt kovetben az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjaban
foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozis



1) A bevételi elSiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadési elGiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvényozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi f}gyosztély az
integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadasi elbirdnyzatok terhére torténéd utalvanyozasra
a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott érvényesités kovetden keriilhet sor.

2) Utalvanyozasra az elndk, vagy az 4ltal frasban kijelolt képviseld jogosult a 2. szamu
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijel6lés szerinti személy.

3) Az utalvinyozés kiilén irdsbeli rendelkezéssel térténik. A kiilén irdsbeli rendelkezésként az
ASP Gazdalkoddasi Szakrendszerbél eldallitott utalvanyon fel kell tiintetni az allamhaztartasré]
52010 t6rvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében
foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé mellékletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet
az ellendrzd és a kotelezettségvallalé alairasat nem tartalmazza,

4) Az utalvany rendelet killitja az utalvinyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany
SOTSZAmAS.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:
* BA403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandd bevételeket,

¢ a fizetési szdmla vezetésével és az azon vegzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezets altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiadasokat,

* az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
bevételek teljesitését.

A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden

haladéktalanul ki kell egésziteni.
6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a Pénziigyi

Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasiban ll6 nemzetiségi ligyintézonek/ vagy
elnbknek utalvnyozasra atadja, utalvanyozé alairdsa utan a Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés
céliabol at kell adni a fizetési hatridét megeléz napon.

7} Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerb6l eldallitott csoportos utalvanyrendelethez csatolni kell
valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt »kis” utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvinyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsé
sorszamat, a jogeimeket, a szdmlaszdmokat, a partnereket, a bankszdmlaszdmokat és az
Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az utalvanyozast
clvégezni. A csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt ,kis” utalvanyrendeletek tartalmazzak az

s

utasitas V. 3} pontjaban eldirtakat.

- Csoportos utalvanyrendelet készithetd:
- azonos partnernek t6bb jogeimen t5rténd teljesitése,
- 2zonos jogcimen t6bb jogosultnak torténé teljesitése,

- kiilénb6z6 partner egy jogeimhez kapesolods elszamolisa.”

VL Vegyes és zaro6 rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfeleld aldirds menete a kévetkezd:

a) Kotelezettségvallalas esetén:



2)

3)

4)

5)

6)

7

© A nemzetiségi dnkorményzat iigyeivel foglalkozo ligyintézd a szerzdbdéseket
atadja Jegyz0i Kabinet Jogi Iroda - szerzddéseknél Jjogi kontrol céljabol a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazésaban 1évé nemzetiségi ligyekkel jegyz6 altal
kijelolt jogasznak, kézbeszerzés ald tartozik, nem tartozik, lefolytatédott a
kozbeszerzési eljaras,

o A jogasz jogi kontrol utin fedezet igazolas céljabol a Pénziigyi Ugyosztalynak
feladja a nemzetiségi Onkormdnyzatok pénziigyi gazdalkodasaval foglalkozo
ligyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a szerzédésre rdvezeti, és
atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénzilgyi ellenjegyz8 alairdsa (utasitdsban felhatalmazott személyek), utdn a
Pénziigyi Ugyosztaly a szerzédést tadja a nemzetiségi iigyintézonek/vagy az
elndknek az kitelezettségvallald aldirasa céljabal,

o Kotelezettségvallald alairasa (utasit4sban felhatalmazott személyek),
b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas I11-V. fejezetében részietezve)

o teljesitést igazolé alairasa,

©  utalvanyrendeletet kiallité alairasa,
o fedezetigazolds, érvényesitd alairasa,
Q

utalvanyozoé alairésa.

Az utalvanyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamd melléklet szerinti
bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

Uj irasbeli kijel6lés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely korabbi kijelolés, fethatalmazas
visszavonasa esetén az Elndk utasitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly modositja az irdsos
kijeldléseket és felhatalmazasokat.

A jelen utasitds meliékleteinek aktualizalisardl - az alafras-minték tekintetében a Pénziigyi
Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ~ ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

Katelezettségvallalasi,  érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasigilag érdekelt fél
(vallalkozd, gazdasgi tarsasigi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kételezettségvallalasi,
érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozoja (a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény 8:
1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara l4ina el.

Kotelezetiségvallalast,  érvényesitést, utalvanyozdst, ellenjegyzést, teliesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni,



8) Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében valtozas torténik (lemond a
funkeiordl, vagy a képvisel8i jogviszonyardl) azt a nemzetiségi Gnkorményzati hatdrozata
alapjan kell az utasitdsban a médositast atvezetni.

9) Jelen utasitast a nemzetiségi Snkorményzati gazdalkodasra vonatkozé hatalyos jogszabalyokkal
kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi valtozast kivetden a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének aktualizalni
kell.

11} A jelen utasftas 2019.december 09.-én 1ép hatélyba és hatalyat veszti az szdma , 2016. februar
8. napjatd! hatalyos elndki-jegyzdi utasitas.

Budapest, 2019. december 09
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1. sz. melléklet

A Joézsefvirosi Roman énkorményzat koltségvetésére az elnok altal kotelezettségvillalasra
irdsban felhatalmazott személyek listdja és aldirds mintaja

Név Feladat Aldiras

Dr Nagy Zoltan elnék ertékhatar nélkiil

Végh Csaba elndk-helvettes | értékhatér nélkiil

Budapest, 2019. december 09.

Dr. Nagy Zoltan

elndk



2. sz. melléklet

A Jozsefvirosi Roman (")nkormainyzat koltségvetésben teljesitett bevételi,
terhére és nevében utalvinyozisra elnok sltal irasban felhatalmazott szemé

mintija

kiad4si elGirinyzat
lyek listdja és aldiras

Név Fayed: ertékhatir Aliirés
Dr. Nagy Zoltén elndk énéichatir nélkil | |, AA{M#
Végh Csaba elndkhelyettes értékhatar nélkiil %M

Budapest, 2019. december 09,
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Dr. Nagy Zoltan

elndk




3. sz. melléklet
Jozsefvirosi Roman Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére tirténd kitelezettségvallalsok
pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezets altal irasban kijelolt személyek listaja és aliiras
mintdja

Név Feladat Osszeghatar Aldiras

A Jozsefvarosi Roméan  Onkormanyzat
Csendes Antalné koltségvetésében jovdhagyott és zarolas alatt Ertékhatar

L nem 4all6 miikddési és felhalmozasi kiadasi nélkiil
l_’_enzugy3 . elGiranyzata terhére vallalt
Ugyosztalyvezetd kotelezettségvallalasok pénziigyi

ellenjegyzésére

Budapest, 2019. december 09.

Gazdasdgi vezetd x




4. sz. melléklet

A Jozsefvirosi Roman ('jnkormﬁnyzat kiltségvetésének kiaddsi eléirdnyzatainak terhére thrténé
kifizetések teljesités igazolisara

az elnék iltal kijelolt személyek listdja és aldirds mintija

Név Feladat Alairas
Dr. Nagy Zoltén elndk | értékhatér nélkiil qur Ncr?%’
Végh Csaba I ——
& értékhatér nélkil el
elngk-helyettes

Budapest, 2019. december 09.

Dr. Nagy Zoltan

elnék



5. sz, melléklet

Jozsefvarosi Roman 6nk0rményzat kiadasi eléiranyzatai terhére torténd kifizetések
érvényesitésére kijelolt személyek listaja és aldiras mintija

Név, beosztas Frtékhatar: Alairas:

Palya Sandor
Pénziigyi, ) Szémviteli és Kéltségvetési frtékhatar nélidil
Irodavezetd /

Kapas Istvanné
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatdrnélkill | | L
Iroda ligyintéz6

Budapest, 2019. december 09.




BUDAPEST FOVAROS VIII. | ' )
KERULET { GAZDASAGI VEZETO
|

JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

Targy: KitelezettségvaHalds pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

1. Az dllamhéztartdsrol szol6 torvény veégrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
55. §. (2) bekezdés alapjan a Jézsefvirosi Romdn Onkorményzat kéltségvetésében
jovahagyott és zarolas alatt nem 4ll6 mitkédési és felhalmozasi kiadasi elbiranyzata terhére
vallalt kételezettségvéllalasok pénziigyi ellenjegyzésére értékhatar nélkiil Csendes Antalné
Pénziigyi Ugyosztilyvezetét kijel6lom.

A kijeldlés 2019. december 09. napjatol a visszavonasig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor érvényes kdtelezettségvailaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérél szolé elnoki-
Jjegyz0i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

B B0,
o -‘.‘))U &

Budapest, 2019.december 09.
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Gazdas¥gi vegetd .~

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdrt tudomésul vettem, az arra vonatkozd elbirasokat, feladatokat és
feleldsséget megismertem.

N\

—

Csendes Antalné

alairas

Datum: Budapest, 2019. december 09.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘& 459-2100

www.jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIIT. ] )
KERULET _ GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL |

Targy: Exrvényesitésre kijelélés

1. Az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31L) Korm. rendelet
58. §. (4) bekezdése alapjan a Jézsefvarosi Romén Onkormanyzat kiadasi eldiranyzata terhére
torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapas Istvannét a Pénziigyi, Szamviteli
es Koltségvetési Iroda iigyintézajét kijelolom.

A kijeldlés 2019. december 09.napjato] visszavonésig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi rendjérél sz6l6 elndki-
Jegyz6i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.
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3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hafaly

Budapest, 2019. december 09.

Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozo cléirdsokat, feladatokat és feleldsséget
megismertem.

Kapas Istvinné
alairas

Déatum: Budapest, 2019. december 09,

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

> 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘& 459-2100

www.jozsefvaros.hu
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Targy: Ervényesitésre kijelilés

1. Az dllamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvirosi Romsdn Nemzetiségi Onkormdanyzat kiadasi
elbirdnyzata terhére t6rténd kifizetések érvényesitésére értékhatar néikiil Palya Sandor Pétert
a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetéjét kijel616m.

A kijel6lés 2019. december 09.napjatél visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitessel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljardsi rendjérd] szolo elndki-
Jjegyzdi utasitasban foglaltak szerint koteles elltni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijelslés hatélyat veszti.

st i U.‘}l‘-’,

Budapest, 2019, december 09.

Az érvényesitési jogkort tudomdsul vettem, az arra vonatkozd eldirasokat, feladatokat és felelosséget
megismerteni.

Palya Sandor Péter

alairas

Datum: Budapest, 2019, december 09.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘& 459-2100

www.jozsefvaros.hu




Targy: Kotelezettségvallaldsra és utalvanyozdsra felhatalmazis, kijel5)és teljesitésigazoldsra

1. Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjén a Jézsefvarosi Romén Onkorményzat
Jovahagyott koltségvetés kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nélkiil felhatalmazom Végh
Csaba elndk-helyettest kotelezettségvallalasra és utalvanyozésra, valamint kijellom
teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijeldlés 2019. december 09.-t6] a mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallaldssal, utalvinyozigsed: ellggiony7éssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi plolt 3
Jegyzdi utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

Budapest, 2019. december 09.
P NMa

Dr. Nagy Zoltan

elnsk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkoért tudomisul vettem, az arra
vonatkozo elGirdsokat, feladatokat és felel6sséget megismertem.

Végh Csaba

alairas

Datum: Budapest, 2019. december 09.

Kapja:

I pld. Végh Csaba

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat
1 pld. Irattar (Szabélyzatok)



Az utasitds 4/a. szami melléklete
Az utalvany 2, szami melléklete

Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ........................ OO
{képviselé-testilleti, elnoki) domtés(ek) SZAMAL ............cooiiii i

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjeloléssel hivatkozva a

szerzédésben/megrendelésben feglaltakra:

...........................................................................................................................
........................................................................................................................

.........................................................................................................................

srssmssennsenne 4snbunrsese ereervesrN IR Assssussenananan L R R TR N R L P saenenaunss

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyz6konyv,
miiszaki atadas-4tvétel, teljesitésigazolas, épitési naplo, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elikészitd neve, aldirasa, dAtam: .......ccovvvvevnerinennnnnnnn.. creveraseriainranasas
A fentiek alapjan a ................ SOFSZAMU, ..cvvevrerssrnresasecessssiinennsanessanensenSZallitd dltal

kidllitott szdimilin szdmldzott szolgaltatdsmak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossigat, Osszegszeriiségét
rerrssserrsrerseseasensssss FE-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.
Budapest, 201 ...

--------------------------------------------

Teljesitést igazol alairasa



Az utasitdas 4/a. szam melléklete

Az utalviny 2. szamu melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datama: ..................... Joeiiiii
(képvisels-testiileti, elndki) dontés(ek) szdma: ...
Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznalatra/felhasznalasra:

folyamatos hasznélatra/felhasznaldsra ................................
ALVETEEIM .ovvenninnincrenennrerereiritinnesanssons (szallitélevél, jegyzokinyv, stb.) alapjan,

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az tgyirat szamat kell feltiintetni.
A teljesitést elokészit6, neve, aldirdsa, ditum:

A fentiek alapjin a ...................50rszdmu, tetrseretinitiierietetnensrrannserasesesnen SZRHIO dltal
kiallitott szamlin szamlizott beszerzésnek a szerzodésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a Kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

tesssesrensarisaniiseaen... Ft-ban igazolom.
A beszerzett eszkozt egy éven til kivinja az onkormanyzat haszodini? Igen/Nem

Meliékletek:

2/1. bevételezési bizonylat
2/2.

2/3.

Budapest, 201..............occoo

Teljesitést igazolé alairésa



L

Az utasitds 4/a. szamii melléklete

Az utalvany 2. szaimi melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)

Szerz6dés/szabilyzat/egyéb azonosité szama/datuma: ... ..................... N
(képviseld-testitleti, elnoki) domtés(ek) szama: ...................coooevenieei i
A kifizetés jogossagrol, Gsszegszeriiségral valé meggy6zodés médjai: .......eeveverriniiiiniinnrnnnnnn,

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolds, szabalyzat, déntés,stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité neve, alairisa, ddtum:

A fentiek alapjin a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagit, Usszegszeriiségét

..... veesertinreissesneenensie.. Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201............ocoooiiiiin L

Teljesitést igazolé alairasa



Az utasitds 4/a. szamui melléklete

Az utalvany 2. szimit meliéklete

Teljesités igazolas
(megbizasi szerzddés)

A megbizisi szerzodés azonosito szama/datuma: ........................ foiiiiiiiiii i,

(képvisel6-testiileti, elndki) dontés(ek) szdma: ...

Az elvégrett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely és idoszak megjeléléssel hivatkozva a

szerzbdésben foglaltakra:

R N N N I L TR Y FY N Ty Pesevesana

-o..-noon.----u----.o-ollo------;...oc|¢n-noo-----uoo--u-.o.ooo.-----o-oo-o-onnn----u-uo---.o--o-o--n-nuo---n-c---------

AN ssteerasa s RE R Strsdessasrnrann e R N R R T L T T T T LT Tyt

A feladatellatisrol valé meggytzdés MOAJAi: ..vvuuuuueieeneeernnsireereeeeennnmnnsssseessssssesssssns

R RN T Ry P ey R e L L

(Példaul: beszémolo, jelenléti iv, munkalapok, jegyzékonyv, teljesitésigazolas, sth.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamét kell feltiintetni.

A teljesitést el6készitd, neve, alAirasa, QAUI: c.ovvvvevriieiesiiieeeeesioeneeeeeesssessssesnseseeees s

A fentiek alapjan ....cocceiiiieiniiicieeenee, -e-vel  kotdtt  megbizdsi  (bérjellegii)
szerzodésben foglaltakat .........cocccnvvveennnnnrennen... idészakra vonatkozéan, valamint a kiadas

teljesitését, a kifizetés jogossagat, Gsszegszerliségét......ovvuuivervunrieernnnnnnseren Ft-ban igazolom.

Melékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 20]...............oo,

Teljesitést igazolo alafrasa



Az utasitas#/a. szému mellékiete

Az utalviny 2. szami meliéklete

Teljesités igazolas
(tamogatas, ellatmany, eldleg atmenetileg szabad pénzeszkoz lekotés, hiteliehivas-térlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szdma/ddtuma: ....................._ foviiiiiiiiiin,
(képviselé-testiileti, elnski) dontés(ek) szdma: ...
A Kifizetés jogossdgrol, Gsszegszeriiségrol valé meggyszddés MOAJAi: coeernriiinniiiniieerenreennnn,

(Példaul: szerz6dés, szabalyzat, utasités, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd neve, aliirdsa, datum:

A fentiek alapjin .........ccccivivneeiicnniieninierennn.. részére a kiadds teljesitését, a kifizetés
jogossagat, 6sszegszeriiségét ......ceveevverernvnnnnrrennnnnn...Fi-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.
Budapest, 201, .......................

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 aldirésa



Az utasitis 4/a. szamii melléklete

Az utalviny 2. szima melléklete

Teljesités igazolas
(egyéb esetekben)

A Kkifizetési alapbizonylat megnevezése:

---;‘.-.c..n----ucouollotton..u.|¢||l.‘n---uutc|lli-.----.-0....1-u.----c..o.....o!---“00.!...IOIO!.|¢lltl|--Il-|on||-cl

A kifizetés jogossagarol, Gsszegszeriiségérol valé meggyézédés médjais c...ouuerriiienninnninnnnannn,.

---uou-n.a-oo------n-u.c.l---.-.connno------uuocnu-oo----.-o.-.-noc----uu.ooocco..----o----c-ool---o-c-nl----ouo.-ono---.

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagat (kérelem, levél, hatarozat,stb.)
csatolandok a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az tgyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd neve, aldirasa, ddtum:

A fentiek alapjin ...........ccooeoeeervvnrneninennnn.... részére a kiadis teljesitését, a kifizetés

jogossagit, 6sszegszeriiségét .o.vuuvuvrernrerannrennnrsenns . Fi-ban igazolom.

Meliékletek:
2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201. ...

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alirasa



