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A Jozsefvirosi Ruszin Onkormanyzat a nemzetiségek jogair6l szolé 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovdbbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatokra vonatkozéd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikGdése részletes szabalyait. : o '

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jozsefvérosi Ruszin Onkorményzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti forméban mikodo, jogi személyiséggel
rendelkezé, demokratikus vélasztasok utjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
ruszin nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsagok ervényesitésére, a nemzetiségek
crdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hatdskorébe tartozé nemzetiségi
kozugyek telepiilési, tertileti vagy orszagos szinten t6rténd 6nallo intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi 6nkorményzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat (a2 tovébbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) ruszin nyelven:
(3) A nemzetiségi dnkormanyzat székhelye: Budapest Févéros VIII. keriilet Jézsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkorményzat mikodési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsetvarosi Polgirmesteri Hivatal Nemzetisegi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi Onkorményzat hivatalos pecsétiének, bélyegzbinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazza, S

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormdanyzat alapvet6 feladata a ruszin nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi Snkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskdrében eljarva hatirozatot hoz, o6nalldan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jir el, 6néalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi nkormanyzatot a Képvisel§-testiilet (a tovabbiakban: testillet) tagjai
kozil megvalasztott elndke képviseli. ' IR

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testillet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkorméanyzat elndke gondoskodik, amelynek Kkeretében a nemzetiségi
dnkormdnyzat elndke kételes az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a térgyévet
megel6z6 év december 31. napjaig. C o
(3) A munkaterv elfogaddsarol a testiilet mindsitett t5bbséggel dont. _



- -4, A nemzetiségi 6nk_orm=_inyzat feladat~_és hataskore

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabalyzat 4. szami melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkorményzat az alabbi kételezé feladatokat latja el:

@) anemzetiségi feladatokat ell4té intézménye fenntartdsaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas onkorményzat altal atruhazott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az 4tvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amés szerviSl tvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtdsével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiilénosen tekintettel a helyi Onkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapesolatos feladataira,

¢) a nemzetiségi Onkormdanyzat illetékességi teriiletén mikdds dllami, helyi
onkormanyzati vagy mas szerv 4ltal fenntartott intézmények mikodésével,
feladatelldtdsaval Osszefliggs, a nemzetiségi k&z0sség  kulturdlis autonémisja
megerdsitésct szolgald dontési, egylittddntési jogok gyakorldsa,

5 aképviselt kozdsség kulturalis autonémidjanak megerdsitése érdekében a kiszosség
OnszervezOdesének szervezési és miikodtetési feladatok elldtasaval  torténd
tamogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozOsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi onkormdényzat teritletén miksds
vallasi k6z0sségekkel,

& anemzetiségi Gnkormanyzat illetékességi teriiletén 16vé, a nemzetiségi kdzosséghez
k6t6dd  kulturdlis  javak megérzése érdekében sziikséges intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremikGdés a fejlesztési tervek elokészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyé nevelésre és oktatdsra iranyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi Snkorméanyzat rendelkezésére all6 forrasok keretei kdzott dnként vallalt
kozfeladat ellatasat is véllalhatja.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatdsara
intézményt, gazdasagi tarsasdgot, més szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitéi jogokat.
(5) A nemzetiségi dnkormanyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
milkodésében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak
mértékét, és vallalkozasa a kitelez6 feladatainak ellatésat nem veszélyeztetheti.
(6) A testiilet 4t nem ruhazhaté hatdskérében dont:
a) szervezete és milkddése részletes szabalyainak megalkotdsarol, annak
- modositasard], feliilvizsgalatarol '
b) koltségvetésérdl, zarszamadasarol,
¢) intézmény alapitasarol. atvételérdl, megsziintetésérdl, dtszervezésérdl,
d) hatéskorébe tartozé kinevezésrol, vezetd megbizasrol, felmentésérol,
€) a nemzetiségi onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a ruszin nemzetiség
 iinnepeirdl,
f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dbntés,
g) vagyonleltararél, torzsvagyona korét és a tulajdondt képezd vagyon
* hasznalaténak szabalyairél,
h) a haszndlatdba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott 4llami vagy helyi
~Onkormdnyzati vagyon hasznalatara, miikodtetésére vonatkozd szabalyokrol,
tovabba e korben megkotendé sziikséges megallapoddsokrol, e



i) gazdalkodd és mas szervezet alapitdsirél, megsziintetésérdl, atalakitasardl, vagy
az ezekben valo részvételrdl,
j) Onkormanyzati tarsulas létrehozasardl vagy tarsulashoz valo csatlakozasrol,
k) feladat- és hatéskor dtvételérdl mas snkorményzattol,
1) atulajdonost megillets jogosulisagokrol,
m) a testilet megbizatisdnak lejarta elétti (név szerinti szavazéssal torténd
feloszlatdsarol,
n) az elndk, elnokhelyettes sorozatos torvénysértd  tevékenységének
megallapitdsarol, '
0} elndke, elnokhelyettese megvalasztasarol,
p) bizotisag létrehozasardl,
q) birdsagi iilnokok megvalasztisardl,
) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrdl,
s} palyédzat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benytjtasarol, tAmogatésrol
torténd lemonddasrél,
t) jelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyair6l.
valamint az éltala képviselt kisebbség helyi tinnepeirsl,
u) az olyan iigyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
Onkorményzat it nem ruhéazhaté hataskérébe tartozik,
(7) A testiilet hataskdrébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetdi megbizds joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elnSke, elndkhelyettesei valasztdsanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetéi megbizas visszavondsanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegalasi jog magdban foglalja a megbizés, jel6lés, delegalas visszavonasénak jogét.

5. A nemzetiségi onkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormdinyzat feladat- és hatiskdreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsdgokra atruhazhatja.
E hataskdr gyakorldsdhoz utasitist adhat, valamint e hataskdr gyakorlasara vonatkozé
dontést visszavonhatja. Az atruhdzott hataskér tovabb nem ruhdzhato at.

(4) Az atruhdzott hataskorok gyakorldsirél. az azt gyakorlé elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli el6terjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkormanyzat megalakuldsa

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat testiiletének alakuld tilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kdvetd tizendt napon belitli idépontra hivja 6ssze.

(2) Az alakulé ilés Gsszehivésara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul6 {ilés hatariddben nem keriil megtartdsra, idékézi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakul6 ilést a jelenlévo legid6sebb nemzetiségi Snkormanyzati képviseld, mint
korelndk vezeti a testiilet elndkének megvalasztasaig.

(5) Az alakul6 iilésen a nemzetiségi dnkormdnyzat a testiiletének tagjai koézill megvalasztja
az Onkormdnyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és
miikddési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrél, illetményekrl. o ' e



7. A testiilet mitkédése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili ilést tart.
(2) A testiilet évente legaldbb 4 rendes iilést tart.
(3) A testilleti iilést az elnok hivja Gssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi dnkormanyzat
elndkeének akadilyoztatdsa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén az elndkhelyettes,
egyeb esetben a korelndk gyakorolja. - o
(4) A testiileti {ilést ssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi dnkorményzati képviseld,

b) anemzetiségi 6nkormanyzat bizottséga, vagy

¢) afévarosi kormanyhivatal '

d) a polgarmester,

) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvény tartalmazza a testileti iilés

Osszehivasanak indokét, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a testiilet {ilését jelen Szabélyzatban foglalt rendt6l
eltérd idopontban is 6sszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi Onkormanyzat rendkiviili
lilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkorményzat elndke a rendkiviili @lés Osszehivasarél héarom
munkanapon belill gondoskodik és az @ilés iddpontjat legfeljebb az arra okot adé koriilmény
fenndllasatol vagy a rendkiviili tlés dsszehivdsara vonatkozé inditvany eléterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili id6pontra tiizi ki,
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelyt6] torténd eltérésre a testiilet mindsitett
t6bbségii dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kézstt fennalld
egylittmikddési megdllapodasban (a tovabbiakban: egyiitimitkodési megallapodds) foglaltak
szerint a testilleti Uilések szabalyszertisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyzb vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen ethangzottak forditasrol. S '

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatérozatképes, ha az iilésen, és az adott déntés meghozataldnél a
nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk t5bb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitdsa sorén a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képviseldt, tovabba a be
nem tolt6it képviseldi helyet a jelenlévok létszaméaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszeri tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévd,

b) mindsitett tébbséget igényl dontés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eldirt tamogatottsag hidnydban az eléterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban egyszert
sz6tdbbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatirozott esetekben, valamint az olyan tigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabélyzat
ilyenként hataroz meg. E o o S -

9. Személyes érintettség szabalyai
(1) A testiilet dontéshozataldb6l kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozéjat az ligy

személyesen érinti. A képvisel$ koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az erintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely maés nemzetiségi onkormanyzati



képviseld javaslatdra a testiilet dont. A kizrt képvisels a hatérozatképesség szempontjabol
Jelenlévének mindsill.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasira, tovdbba a bizottsagok létrehozasara,
bizottsigi tisztségviselsk megvalasztisara, o

10. A testiileti iilés iegyzékényve

(1) A testiilet és bizottsaga wiléséré] JegyzOkdnyvet kell késziteni, A jegyzékonyvet az iilésen
hasznalt targyalési nyelven vagy - testiileti déntés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzdkdnyv kizokirat, T

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) a testiileti iilés helyét és

b) idépontjat;

) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselék nevét, az iilésrél torténd
tavozasuk idépontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

1) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszélék nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzaszolasuk, illetve az tilésen elhangzottak lényegét;

h) aszavazisra feltett dontési Javaslat pontos tartalmat;

1) addntéshozatalban résztveviék SZamat;

J) adontésbsl kizart onkormanyzati képvisel$ nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmiikddési megéllapoddsban  foglaltak szerint a testiileti llések
szabdlyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozé jelzését;

) aszavazas szamszerii eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az Gilés megnyitasanak és a bezdrasanak id6pontjat;

0) az iilést vezets elnsk nevét, a tavolmarado képviseldk tavolmaraddsdnak okat;

p)} aziilés hatérozatképességét, valamint annak véltozasait;

Q) az iilésen tanicskozasi Jjoggal résztvevok, Hletve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét; '

1) az {ilés napirendjét;

s} az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzoékonyvet az iilést levezets elndk &s a testillet altal a képviselék koziil kijelolt
jegyz6konyv-hitelesits irja ald.

(4) A nemzetiségi dnkormanyzat elnéke a jegyzékinyvet az iilést kdvetd tizenst napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzet; Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
Irésbeli Kapcsolattartds  zart rendszerén keresztil, valamint az egylttmikodési
megéllapodasban foglaltak szerint a testilleti {ilések szabalyszerisége felett térvényességi
kontrollt biztosit6é személynek (egyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsdga lilésének jegyz8kényve részét képezi az iilésre 52616 meghivo, a
kozmeghallgatasro] széléd kdzlemény és az elbterjesztések,

(5) A testiilet és bizottss ga lilésére késziilt elSterjesztések és jegyzékonyvek - a zart iilésre
késziilt el6terjesztések és JegyzOkoényvek kivételével - megtekinthetdek. A zart tilésen hozott
testiileti hatdrozat nyilvanos,

(6) A zart (ilésrd] kiilén jegyzokonyv késziil. A kiilén torvény szerinti kozérdekii adat és a
kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén 1is



biztosftani kell. E jegyzokonyv készitésére egyebekben a nyilvanos ilés jegyzokonyvere
vonatkozo szabalyok az tranyadoak P

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghaligatast tart, amely testiileti {ilésen a
nemzetiségi énkormanyzat elndke beszamol a lakossdgnak a nemzetiségi Snkormanyzat
tevékenységérol, miikodésérdl, pénziigyi helyzetérél, gazdalkodasardl, megismerteti a
jovore vonatozd terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kdézmeghaligatison az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseloi
panaszt, kozérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testlilethez.

(3) A kézmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetOség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzetiségi onkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a valasz az iilést
kévetd 15 napon beliil irasban is megadhato.

(4) A kbzmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lennitik.

(5) A kdézmeghallgatas Osszehivdsara a testiileti {ilés Osszehivasara vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztis szerint a helyi
dnkormanyzat hirdetétablajan vagy honlapon, ilietve a helyi djsagban meghirdetni legaldbb
a kdzmeghaligatas megtartasanak iddpontjat megelézé 5 nappal.

(6) A kdzmeghallgatason nem kell részt vennie az egyiittmiikodést megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti filések szabalyszertisége felett térvényességi kontrollt biztosité
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzokdnyv késziil, amelyre a testiileti {ilés jegyzOkOnyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés dsszehivasa

(1) A testilleti Glést a nemzetiségi 6nkormanyzat elnbke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja Ossze. A testiileti iilést telekommunikéaciés eszkéz ttjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti Gilés meghl’vc')jét a napirendi pontok megjelolésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 5 6t nappal a rendkxvuh ilésre 52016 meghivot
pedig legalabb 24 oraval elébb megkapjak. ' :
(3) A meghivonak tartalmaznia kell '

a) az lilés datumat,

b) helyszinét,

¢) az llés kezdetének idopontjat,

d) anapirendi pontok megjeldlését,

€) az eldterjesztdk nevét,

f) azirasbeli eldterjesztéseket,

g) valamint az ilés mindsitését.
(4) A testiilet Gilésére a testillet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezdvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testulet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvinossaga

(1) A testiilet Glése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog
nélkiil részt vehet. A hallgatdsig az lilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk Kkitilthatja az tilésterembd] az Ulés megtartasat zavard



hallgatésagot. Az elndk inditvényara a testiilet mindsitett tobbségi dontésével felszolalasi
jogot adhat az iilésen részt vevé hallgatésagnak. : o S -
(2) A testiilet zart tilést tart a kovetkezé tgyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési ligy targyaldsakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljiras,

€) fegyelmi biintetés kiszabésa soran,

) ha a térvény az ligyet érintben a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) vélasztas, I '

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizés visszavonasa,

€) fegyelmi eljaras megindit4sa,

1) allasfoglalast igényld személyi ligy targyalésakor.
(4) A testiilet zart {ilést rendethet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.
(5) A zért Giésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmikodési megallapodasban foglaitak
szerint a testiileti Gilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kotelezdvé teheti.
(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévé képviseldk t6bb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas médjéara
¢s rendjére a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete nyilt szavazaséra vonatkozo térvényi
rendelkezések alkalmazandéak.
(7) Zart tilésen targyalt igyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen lévéd képviseldk tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Gnkormdnyzat dontéseit a helyi énkorményzat honlapjén - a Hivatal
kazremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti tlésen hangfelvéte] készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségll jovihagyo
dbntése szitkséges. L '

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi onkormanyzat elndke tesz
javasiatot.
(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztaséra, visszavonasara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogaddsaré] a testiilet minésitett tobbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eléterjesztést tehetnek: o ' o

a) az elnok, : o

b) az elndk-helyettes,

¢) a testlilet tagjai,

d) a testillet bizottsaga,

e) apolgarmester,

f) az alpolgdrmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elndknél irdsban nynjtandok be.
(5) Az iilesen csak és kizdrolag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehet6k napirendre,
€s targyathatok. o F ' i '



(6) Beterjesztésre alkalmas az elbterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmikodési  megallapodésban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazoléast végzé illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.

(7) Az irasbeli eldterjesztéseket a 3. szémmn mellékletben taldlhaté minta felhasznaldsival
kell elkésziteni: o o

15. A testiileti itlés tandcskozasi rendje

(2) A testiileti tlést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezet§ elndk nyitja meg. A levezet$ elndk feladata a
kepviseldk szambavétele és a testiilet hatarozatképességének megallapitasa, Amennyiben a
testiileti tlés a napirend el6tti hozzaszélasok utan sem hatérozatképes. 10 perc szinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kivetéen is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az iilés hatérozatképtelenség miatt térténd elmaradisa esetén is kell
jegyzdkonyvet késziteni, amelyet az egytttmiiksdési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti tilések szabalyszer(isége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elnék
ellendrzi a szavazaskor jelenlévs testiileti tagok sz&mdt és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti {ilés rendjének fenntartdsarol a levezets elnék gondoskodik.

(5) A tdrgyalt napirendi pontokat érinté tgyrendi kérdésben barmelyik képvisel barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valé felsz6laldséra a levezets elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a sz6t. A levezetd elndk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiildn
nyit vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz t5bb hozzasz614s nincs. az elndk a vitat lezérja,
majd déntéshozatal kévetkezik. A vita lezardsat barmelyik képviseld javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felsz6lalas és vita nelkil, egyszeri sz6t6bbséggel dént.

(7) A levezet§ elndk megvonja a szét attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az eléterjesztésben szerepl$ €s a vita soran elhangzott hatirozati
Javaslatokat egyenként szavaztatja meg 0gy. hogy elébb a médositasi és kiegészit6, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazisra. Szavazni eldszor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkoddsra vonatkozé levezets elndki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitdsa utdn a levezetd elndk a dontés szo szerint
elmondésdval hirdeti ki a hatérozatot, = S AR

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell 4ll4st foglalnia

azokban a témdkban, amelyeket az iilésen napirendi pontként tirgyal a testiilet, illetve akkor,

amikor adott iigyben a nemzetisegi dnkorményzatot tSrvény erejénél fogva véleményezési,

illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatérozatokat naptari evenkeént kezd6dben folyamatos sorszammal €s évszdmmal kell

elldtmi. . - -~ -~
o 17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képviselsk, nemzetiségi {igyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elékészitésében, a hatirozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.

(2) A testiilet tagjainak megbizatisa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével szlinnek meg.



(3) A testiilet tagjai az alakulé iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti ilésen az elndktol, elndkhelyettestdl, a bizottsdg elnokétsl, az
egylttmiikddési  megallapodasban  foglaltak  szerint a  testileti  @lések
szabalyszerisége felett torvényességi kontrollt biztositd személytol (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi énkorményzati ugyben felvildgositast kérhet, amelyre az
lilésen szoban, vagy legkésébb tizendt napon beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyz0konyvhéz kell mellékelni, kérésére
velemeényét sz6 szerint rdgziteni kell a jegyz6konyvben, '
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi énkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkdéjaban,
¢) megbizatisdnak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a févarosi
korményhivatal 4ltal szervezett ingyenes kepzésen.
(5) A ftestillet tagjait a testileti munkdban vald részvételhez sziikséges id6tartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjén a képviseld tarsadalombiztositasi ellatésra is jogosult. A testiilet
ataldnyt is megéllapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatdsa megsziinik
a) a megvalasztisat kovetd altalanos nemzetiségi Snkorményzati valasztds napjan,
jeldltek hianyaban elmaradt vélasztss esetén az idSkdozi valasztas napjan,
b) valasztjogdnak elvesztésével, -
¢) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
e) lemondassal,
) atestilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszldsaval,
h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idépontjaté! szamitva, amelyrdl elsd izben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet tilésén,
i) atestiilet tagjanak halélaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén széban, valamint azt megel6zden testiilet elntkéhez
intézett irisbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének iddpontjat az tilés jegyz6konyvében rogziteni kell, '
(8) A lemondas nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil, majd ezt kdvetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tennmi. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes a vele kézds haztartdsban él6 hazastarsanak vagy
€lettarsdnak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benytjtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, kéltségtéritésben. "
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasiért felelés személyek:

a) Dr Ljavinyec Sztyepan elnok

b) Spiegelhalter Livia elndk helyettes _
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvinos, abba
csak az arra kijel6lt személyek tekinthetnek be az ellenGrzés céljabol. ' :



(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelolt
bizottsagnal vagy a kijelolt képvisel6knél béarki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron kévetkezd iilésén
tajékoztatjdk a testiiletet.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran fethivdsra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozéja vagyonnyilatkozatival feltiintetett adatokra vonatkozo azonosit6d
adatokat haladéktalanul frisban bejelenteni. Az azonosit adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljards lezarasat kovetd nyolc napon beliil
torélni kell. .. ' ' '

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat testiilete allandé bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményerik a testiilet elé keriils clbterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanléssal fordulhatnak a képviseld-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet altal atruhdzott hatdskorokben.
(3) A bizottsag mitkodésére, hatarozatképességére, dontéshozataléra a testiilet miilkodésére,
hatarozatképességére, dontéshozatalara vonatkozé szabélyok az irdnyaddak.
(4) A bizottsag miikddésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikédési szabalyzat
keretein belill — a bizottsag lgyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
modositashoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségit szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi Snkorményzat elndke, elnokhelyettese

(1) Az alakulé iilésen a nemzetiségi onkorminyzat testiilete a tagjai koziil tdrsadalmi
megbizatast  elnékét, az elndk helyettesitésére, munkéjanak segitésére tdrsadalmi
megbizatast elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakuld iilésen a nemzetiségi onkormanyzat elndke, illetve elndkhelyettese
szemeélyére barmely testiileti tag tehet Jjavaslatot. -
(3) A nemzetiségi Snkormanyzat elnékének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi 6nkorményzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérs] ¢s annak képvisel6-testiilet elé
terjesztésérdl R
¢} gyakorolja az atruhdzott hataskdroket
d) &sszehivja €s vezeti a képviseld-testiileti tilést
€} megklildi a jegyzékonyvet a fovarosi korményhivatalnak
1) teljesiti a beszamolasi, és zérszamadasi kételezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kdziigy ellatdsaval Osszefiiggésben
- keletkezett és igazolt kéltségeinek az utdlagos megtéritését S
h) felel a nemzetiségi 6nkorményzat gazdasagi szabalyszeriiségéért
1) gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérsl
j) kozremiiksdik a nemzetiségi onkormdanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatainak ellatisaban
k) jovéhagyja— a jegyzével kozdsen —a nemzetiségi 6nkormanyzat a feladat elltassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kfitelezet_ts_égeket, a gazdalkodas rendjét szabdlyozé
belsé szabélyzatokat = Lo | |
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1) felel a helyiség hasznalata sordn a leltdr szerinti hidnytalan 4llapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii hasznalataért
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokdnyvek, irdsbeli elSterjesztések
el6készitéséhez
n) eldterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé
o) adatot szolgaltat a jegyz6nek a kiltségvetési eldterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi dnkormanyzat 6néllé fizetési szamla nyitdsahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskényvi nyilvantartdsban sziikséges
modositasahoz, az addszdm igényléséhez sziikséges teendék ellatdsdhoz
q) észrevételezi a nemzetiségi Onkorményzatra vonatozd belsé kontrollrendszert
) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormaényzat és
a nemzetiségi dnkorméanyzat kozott mindenkor hatélyos egyiittmiik6dési megallapodas
és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s} dont beszerzésekrol, a nemzetiségi Snkormdanyzat altal elfogadott beszerzési
szabdlyzatban foglalt, az elndk hataskorébe utalt értékhatdrig, a szabéalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi dnkorményzat elndkének
akaddlyoztatdsa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkordket, amelyet jelen Szabélyzat, a helyi dnkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
k3zott mindenkor hatélyos egyiittmilkodési megéllapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvdllalasaival kapcsolatos részletes
hataskdroket jelen Szabélyzat 5. szami mellékletét képezd a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 &ltal kiadott kozos utasitss rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkorményzat - korabbi, sajat hataskrben hozott déntése alapjéan -
gazdalkodasaval és pénzellatasdval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrisai terhére a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi 6nkormanyzat altal adott tdmogatas folyésitdsa - az allami tdmogatas
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkorményzat kozétti
szerzédésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatas elsSdlegesen a helyi nemzetiségi
Onkormdnyzat miikodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi dnkormaényzat 4ltal - az allami tAmogatison feliil -
folyositott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
termeészetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koteles a kozpénzekbdl nytjtott tamogatdsok
atlathatdsagardl szolé 2007. évi CLXXXI. térvény, valamint a hatdlyos dnkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a tdmogatott cél
megvalosuldsarol szold elszamolds elfogadasarél a polgarmesteri hivatal pénzigyi
feladatokat ellatéd szervezeti egységét irdsban kételes tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatasra igény benyujtasa, az allam altal kiirt palyazatokon torténd

részvetel a helyt nemzetiségi Onkorményzat jogosult, annak elmulasztasaert a helyx
onkormanyzat és a poigarmesten hivatal felelosseget nem vallal.
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(5) A helyi 6nkormanyzat kteles a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére elektronikus
- feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
eleget tehessen az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasdért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott ligyintézd
adatszolgaltatisa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezesi feladatait ellatdé szervezeti

egység vezetdje a felelds.

{6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendeikezésére allé6 6nkormanyzati forrasbol biztositott eldirdnyzatok felhasznalésara, az
eliranyzatok terhére kotelezettségek véallalasara naptari éven bellil a nemzetiségi
nkorminyzati valasztasok id6pontjahoz igazitottan, id6ardnyos iitemezés szerint
keriilhet sor. '

(7) A polgdrmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvéantartisait elkGiOnitetten vezeti, az adatszolgaltatds sordn kozdlt adatok
valddisagdért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOségéért a polgarmesteri hivatal jegyz0jén keresztlil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellaté szervezeti egység vezetdje €s a nemzetiségi Snkormanyzat elntke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi inkormanyzat tisztségvisel6jének és tagjinak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi Snkorményzat elndke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszerlien vallalhat
teriileti nemzetiségi Onkormanyzati elndki (képvisel6i, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind tertileti, mind orszagos nemzetiségi dnkormanyzati elnoki (képviseloi, elnskhelyettesi)
megbizast nem véllalhat.

(2) A nemzetiségi Onkormdnyzat tisztségviselGje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott harminc napon
beliil kdteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridore a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs moéd, ugy a Nektv. szabalyal
szerint kell eljarni. : - :

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,
a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
. kbvetden - kodztartozasa all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétdl
- szamitott hatvan napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyez6 hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,
b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrol sz6l6 térvény rendelkezései alapjan a felszamolas
~soran ki nem elégitett kovefelésekért a birdsag joger6sen megallapitotta a
felelésségét, és a birésagi hatdrozat szerinti helytdllasi kotelezettségét nem
‘teljesitette, :
¢) akit szandékos biincselekmény miatt jogerGsen szabadsagvesztésre itéltek,
d) aki a valosagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.
(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktd! szamitott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételitket az addzas rendjérél szolo torvényben meghatarozott kdztartozasmentes ad6zoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba t6rténé felvételére
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iranyuld kérelmiik benyvjtisanak hénapjat kévetd hénap utolsé napjaig kotelesek a testiilet
elétt igazolni az adatbazisba valé felvételének megtirténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, ugy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansigi eljarast kell lefolytatni. :

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatis, koltségtérités

(1) A testiilet az elnokének, elndkhelyettesének, tagjinak, valamint az 4ltala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjdnak a nemzetiségi onkorményzat kéltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiil - a Nektv. szerinti maximum
szabélyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg,

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkorményzat képviseletében vagy a testilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggd, altala eldlegezett, szamldval igazolt,
sziikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkorményzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedelyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdilkodasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgalja. A
nemzetiségi 6nkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznaldsa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat bevételei killondsen:

a) az allam koltségvetési timogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adoményok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodds szabalyszeriiségéért a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkorményzat OTP Banknal 11784009-16924217 szdmon &nallé
penzforgalmi szamlat vezet,

26. A nemzetiségi onkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A fOvarosi konna’myhiyatal ellatja a nemzetiségi Snkormanyzat torveényességi feliigyeletét.

27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi 6nkorméanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsihoz, valamint célok
megvaldsitisahoz  sziikséges személyl és targyi feltételeket, tovibbi a nemzetiségi
onkormanyzat mitkédésével kapesolatos elokészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellitasat a
helyi &nkormanyzat és a nemzetiségi Snkorményzat kozott mindenkor hatalyos
egyuttmikddési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Mikodési Szabalyzatot a képviselé-testiilet.. /2019.(X1.20) sz.
hatérozatdval fogadta el azzal. hogy elfogad4sat kévets napon lép hatilyba, ezzel egyidejtileg
hatalyét veszti a 4/2015 (1. 19) sz. hatdrozattal elfogadott, t6bbszdr médositott Szervezeti és
Mitikodési Szabalyzat, . S ' ' : ' R
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(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérél a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a helyi Onkormanyzat
honlapjdn - a Hivatal kdzremikodésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat képviseld-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: .
A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat hivatalos bélyegzdjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Ruszin Onkormdnyzat alaptevékenysége, szakigi besorolisa és korméanyzati
funkcioja

5. sz. melléklet
I. sz, kozbs elndki-jegyz6i wtasiths a Joézsefvarosi Ruszin Onkormanyzatnak a
kotelezettségvillalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél Sibg, T

Budapest, 2019. november 20.
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.. A Jézsefvarosi Ruszin (")nkorményzat

képviselé-testiiletének tagjai

EInék: Dr Ljavinyec Sztyepan elnok
Elndk-helyettes: Spiegelhalter Livia

Képviseld: Ljavinyec Nina Doninika

1. sz. melléklet
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- Jozsefvarosi Ruszin ()nkorményzat

hivatalos bélyegzijének lenyomata

VOZSErv Amosi nuszin
f ONKORMANYZAT .
- Budapest, Vill., Baross u. 65-67,
Levéicim: 1431 Budapest, Pf, 160,
. 'T_ele_fon: 459-21-00/528 . -

2. sz, melléklet
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3.sz. mell¢klete

Képviseldi el6terjesztés minta
Irdsbeli Eloterjesztés
a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat

... Napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselé»testﬁ]eti tlésére

Cim:

eloterjeszto:
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése,

Fentickre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

-..-(€v, ho, nap) szamu képvisel§-testiileti hatarozat:

a dontes targya, a hatdrozati javaslat leirdsa

Felelds:
Hataridé:
a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egyseg:

A lakossdg széles korét érinté dontés esetén az elbterjesztés clokészitdjének javaslata a
kdzzétételre és annak mddjara (hivatal honlapja) LT S

hely, datum

elbterjesztd neve, alairdsa

ELOTERIESZTO:! ooiii el JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
LEiRTA::
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL
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4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Ruszin ﬁnkorményzat

| alaptev_ékenysé_ge, szakagi besorolasa, kormanyzati funkcioja

Alaptevékenység besoroldsa:
Allamh_éztartési szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nko_rményzatok igazgatasi
' tevékenysége

Kormanyzati funkcié: ' 011140 Orszigos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok

1gazgatasx tevekenysege
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§ b3 il

BUDAPEST JOZSEFVAROSI Ruszin ONKORMANYZAT

1 szamu kozos elndki és jegyzdi utasitas

A Budapest Jézsefvarosi Ruszin Onkorményzatnak a
kotelezettsegvailalassal utalvinyozassal, ellenjegyzéssel, ervenyesntessel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rend Jerol S

- Magyarorszdg helyi onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 112.§ (3)

- bekezdés, az allamhaztartasrd] sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az &llamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtisarol szolé 368/2011.(XIL31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jézsefvarosi Onkormanyzat kotelezettségvallalassal,
- pénziigyl ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, ervenyesuessel utalvanyozéssal kapcsolatos
' 'el_]a,ram rendJ ér0l az aldbbi utasﬂast adjuk ki: :

L A kotelezettségvillalas dltalanos szabalyai

1)  Fogalmak:

- Kotelezettségvallalds: a kiadasi el6irdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo
' szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Mas (egvéb) fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet

nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatésigi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettseg Osszegét
vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettseget
megallaplto kitelez6 eldirason alapulo fizetési kételezettség.

- Szabad eldiranyzat: a koltségvetési év kiadasi el6iranyzatai terhére kitelezettségvallaldsra az
azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és més fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok. -

‘Végleges kotelezettségvallalds:  direkt kotelezettsegvallalaskent nyllvantartott szobeli
kotelezettségvallalas pld. szdmla, hatdrozat, végzés, stb. S

_ "Gazdasagl vezetd: a Polgérmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetje. .

Gazdasagi szervezet: az ellatando feladatok teklnteteben Penzugyl Ugyosztaly, Gazdalkoda51
_ Ugyosztaly, Belso Ellatasi Iroda . _ _

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegiti (kiad4si vagy
~ bevételi) ,,kls” utalvanyrendeletek Osszekapesolasaval ietrehozott utalvanyrendelet -



A Kotelezettségvallalds irdsos formdi:

szerzOdés megkotésére iranyuld Jjognyilatkozatok,

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, megrendeld,

. vagy szerzodeés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzédés vagy visszaigazolt megrendel8, mely

- torténhet a megrendelést teljesitd részérél a megrendelésen vagy kildn irdsos

o

dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tamogatds biztositésira irdnyulé jognyilatkozatok, direkt szobeli

‘kitelezettségvallalds az utasitisban foglalt értékhatiron belill maga a szamla, vagy a

nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat,
a kozbeszerzésekrol sz616 2015, évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a

kOzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajénlattételi felhivas, a
palyazati kiirds, tovidbbd minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
-vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely szem€ly nyilatkozatatol fliggs

Tfizetési ktelezettséget tantisit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kodtelezettség csak a szabad elSiranyzat terhére vallalhato.

A kotelezettségvallalasnil az eredményesség, célszerliség &s hatékonysag

 kdvetelményét figyelembe kell venni.

Az irasos kotelezettségvallalds csak ezen utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
vegzd személy aldirdsa és a szabad elbiranyzat meglétének irdsbeli igazolasa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megelSzden torténhet.

A kotelezettségvdllalasnak mindsiilé visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes maganjogi kotelem frasba foglalasat

~ tartalmazo okiratot a mindenkori szerzOdéskotési rendet szabalyozo eljarasi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az altaldnos adatokon, feltételeken tilmenéen

tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi €s mindségi  jellemzdinek
- meghatérozésat, hatdridejét,
b) a kifizetendd sszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢ a kifizetés hatéridejét, t6bb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz8 keltezéssel ellatott
alairasat,
¢} jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel kotoit
visszterhes szerz6dés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra

© - vonatkozdan, hogy a szervezet 4tlathatonak mindsitil. A szervezet képviselbje a
- nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrél haladéktalanul koteles a

kotelezettségvallaldt tajékoztatni. A valétlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott
vissztethes szerzédést a kotelezettségvallals felmondja vagy — ha a szerzédés
 teljesitése még nem tortént meg — a szerzddéstdl elall. o SR
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. Kotelezettségvallalasok olyan tartalmt médositésdra is alkalmazni kell az utasitasban

. rogzitett szabalyokat, amely a kordbban megéllapitott fizetési kotelezettségek dsszegét
- noveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kizott megosziasat modositja.
® Nem sziikséges elézetes irasbeli kéteiezettségvéllalés az olyan kifizetés teljesitéséhez,
- a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) més (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,
- ©) afizetési szamlakrdl a szamlavezetd 4lta] leemelt dij, juttatis.
Szbbeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van
. kotelezettségvallalsra,
Szobeli kotelezettségvallalds esetén a vegleges kotelezettségvallalas bizonylatot a
‘ktelezettségvallalast elrendelé az alabbi zaradékkal koteles ellatni: L
. Avégleges kotelezettségvallaldst .............. (név)elrendeltem.
Datum, aldiras

o Irasbeli kotelezettség vallalas szilkséges a palyazati forrasokbol finanszirozott
. Kkotelezettségvallalésra értékhatar nélkiil, o

- e Az alairt kételezettségvallalds dokumentumanak 1 eredeti példanyat a Pénzﬁgyi

4)

5)

Ugyosztaly részére le kell adni a kételezettségvallalas nyilvantartds céljabol.
Kdtelezettségvillalisra jogosult:
" A helyi nemzetiségi Onkorményzat kiadasi eléiranyzatai terhére kételezettséget az elnsk

- vagy az éltala irdshan felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel vallalhat az

1, sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmaz4s alapjan.

Ha a nemzetiségi onkormanyzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra

- jogosult személy vagy a kotelezettségvillalisra jogosult személy feladata ellatasiban

akadélyoztatva van, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete egyedi
hatdrozatdban, a polgarmesteri hivatal alkalmazasiban 4llé személyt jelolhet ki a

e

. hemzetiségi Snkormanyzat kiaddsi elirdnyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
- gyakorlasara. A képvisel6-testtilet altali kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra

mas személy valik jogosul_tté_ vagy az arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

-Kotelezettségvallalas nyilvintartdsa:

- A koételezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP Gazdalkodisi Szakrendszerben tGrténik
az  alabbi adattartalommal: a kotelezettségvallalas  nyilvantartési szdma, a

kotelezettségvillaldst tanusitod dokumentum megnevezése, iktatészdma, kelte, a pénziigyi
c¢llenjegyz6 neve, a kotelezettségvallalé neve, a jogosult azonosité adatai, a

- kotelezettségvallalds targya, dsszege, az egységes rovatrend rovata, évek és elSiranyzatok

_szerinti megoszldsa, a kifizetés hatdrids, tovabba a teljesitési adatok, a

kotelezettségvallalss modositssai, a kételezett__ségvéllal_és_ végleges vagy nem végleges

- jellege, kdzbeszerzésre hivatkozas.

- A nyilvantartashoz szitkséges dokumentumok:

® az frasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzbdés, megéllapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat,_ stb.), S
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* a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szdmla, egyéb
- bizonylat) B ' o '

* mas (egyéb) fizetési kételezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a més (egyeb) fizetési kitelezettségek esetén a teljesitett
 kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait &s a kifizetés Gsszegét a kételezettségvallalas
“nyilvantartdsban rdgziteni (direkt Kotelezettség vallalas). e

- A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:

e . szimba kell venni az adédé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
- esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy
~ kiildn jovébeli jognyilatkozattol figg,

-~ ® haafizetési kotelezettség jovSbeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor

“a koriilmények gondos mérlegelése alapjn az adott piaci, gazdasagi, tirsadalmi

. koriilmények kozott — az ésszerlt gazdalkodds elvének betartdsaval — a realis
legmagasabb 6sszegii kotelezettséget kell feltételezni,

* 2 Kkozbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a Kb, rendelkezései
szerint szamitott értékével,

- a kbzbeszerzési kételezettség ald nem esd, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség
- €rtékét a targyévben és az azt kovetd hérom éven keresztiil szdrmazé fizetési
kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaért . a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
o felelds. R NPTV URR T P

_:A jogszabdly alapjan kotelezettségvallaldsra  jogosult az elndk, valamint a
- kotelezettségvallalisra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezés
Jjogosultsag alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghitisulasa, megsziinése esetén a kotelezettségvallals

~ (elndk) kételes irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetéjét, aki gondoskodik a

. kotelezettségvallalas nyilvéntartasban szereplé adatainak médositdsérol.

| A k_iitelezettségvéllalé_sok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyos_ztél_y vezetbje felells.

" A Hivatal hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban gazdasagi vezetokent kijelolt

- személy a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi vezetbjeis.
ILA kii_telezet_tségvzillalés pénziigyi ellenjegyzése

1} A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvillalas pénziigyi
- ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
: gazdasigi vezetd és az 4ltala a 3. szdmd mellékletben szerepld, irdsban kijelolt, vagy
- ‘egyedi kijelélés alapjan a Polgarmesteri Hivatal dllomanyaba tartozé koztisztviselok
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- Jjogosultak értékhatir nélkil. A kijelolt személyeknek a felséoktatdsban szerzett
- pénziigyi-szamviteli veégzettséggel, vagy legalabb kézépfokn iskolai végzettségoel és
- emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

g _ '_2) ‘A nemzetiségi onkorméanyzat nevében torténd kételezettségvallalasok pénziigyi
- ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezet6 és az altala kijelolt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

~3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell
- gy6zbdnie arrol, hogy
o a) a sztikséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
~ és vérhat6an befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfelels

: mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre 4ll, és
¢ a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdélkodasra vonatkozé szabdlyokat.

A kételezettségvalialis pénziigyi ellenjegyzéje a kotelezettségvallalds dokumentumén

sFedezet:...... ceerass evevass +ees, pénziigyileg ellen jegyzem” szOveggel, a pénziigyi
" ellenjegyzés datumival és alairasival tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai

kdvetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyzé a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatisshoz sziikség szerint
szakértBt vehet igénybe. ' L e A

-5) Ha a kotelezettségvallalas nem fele] meg a 3) pontokban rdgzitetteteknek a pénziigyi
. ellenjegyzé csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalo irdsban
. utasitja.

- Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvalialas pénziigyi ellenjegyzése utasitésra

- tortént” zaradékkal kell ellatnia é&s a penziigyi ellenjegyz8 haladéktalanul irasban
€rtesiti az elndkét, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz8iét. Az elndk a jegyzével
kozdsen a tajékoztatds kézhezvételétsl szamitott 8 munkanapon belill koteles

- megvizsgalni a bejelentdst, és kezdeményezi az esetleges felelésségre vonast, R

. .' HIL Teljesités igazoldsa

1) A teljesités igazolas elékészitése (nyomtatvany kit6ltése, bizonylatok csatolasa) a

o Polgarmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi Onkorményzatok feladatellatésdira
' foglalkoztatott tigyintézd feladata, a teljesitésigazoldsra Jjogosult az elnék vagy az
. elndk altal irasban kijeloit személy. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd
- okmianyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
3 '6sszegszerﬁségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében
~ ha a Kkifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatis teljesitését kévetden
. esedékes — annak teljesitését, L o

: .2_) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités_igazoléss_al el_létni._ I
- = palyazati timogatisok o R - :

L 3) A teljesités igazolasat végzs személy gy6z8djon meg arrdl, hogy: o



o _ - a kiadés ténylegesen az onkormdnyzat mikasdése, gazdélkoddsa soran meriilt
o fel,

- -mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfelelé modon kell
megbizonyosodni a jogossagrél,

.= az Osszeg a kotelezettségvallalast jelents dokumentumon szerepl$ Ssszeggel
megegyezo-¢, ha eltér, akkor a teljesitést igazol6 kérjen/irjon magyarazatot az
- eltérés okanak megjeldlésével,

= a teljesités megtdrtént-e, hatdridére tortént-e, az a vonatkozd szerzodeés,
- .megallapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

= ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szdmla, szamlét alatdmaszto szallitojegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmény) a valosagnak megfelel-e,

- eszkOzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkoz
- nyilvéntartisba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltéri korzet
megjeldlésével és a leltarfelelds aldirasaval,
- aszemélyi jellegli kifizetések a Jogszabélyokban, a megbizasi szerzOdésekben
- foglaltak szerint jogosak-e. R L o

4) A teljesités igazolasa a jogosult aldirdsdval és datummal az 4/a, szamt mellékletben
szerepl6 formanyomtatvanyokon térténhet.

- A kiillonbbz6 tamogatasokbol (EU-s pélyézat, kdltségvetési tamogatas, egyéb forras)
megvaldsulé kiaddsok teljesités igazoldsa két részbél all. Egyik az 4/a. szamu
meliéklet szerinti, a masik a palyazat szerinti, a palyazat elszémoldsa soran eldirt

- formanyomtatvany. I S Lo o

©5) A teljesités igazolaséra jogosult személyeket - az adott kdtelezettségvallalashoz

- kapcsolodéan — a kotelezettségvallalé irisban Jeldli ki. Teljesitésre jogosultak kérét és

. alafrds mintijat a 4. szamog melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijeldlések

- tartalmazzak.

6) A teljesitésigazolasra kijelolt  személyek a nemzetiségi (f)nkorményzat
kéltségvetésében szereplé elSiranyzatokbs! teljesitends kiaddsok teljesitését,
bevételek elszdmolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

-7) A teljesitést igazolo személy koteles a palyazatokbél, elszdmoldsi, beszdmoldsi

kotelezettséggel juttatott tamogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a

- szamlara az alabbiakat felvezetni-
- apalyazat azonosité szamat,
- D palyazat elszamoldsara benyujtasra keriilt, __
= apélyazat szerinti koltségvetési azonositdkat (sor, oszlop, kéltség nem) . -
- . vagy atdmogatdsi szerz8dés szerinti sziveget. ' B

8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:
az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiilé
- jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve
. véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hat6sagi ddntésen, vagy mas, a fizetési
: :kﬁtelezettség Osszegét vagy az Osszeg megillapitdsanak moédjat, tovibba a felek
o valamennyi jogit és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapulo fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakrol a szdmlavezets altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
- pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége. . Lo e
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© - 9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szama mellékleteként
- kell csatolni.

. A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvinyrendelet készitése és -

- €rvényesités céljibol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni. . . - . A

| V. Ervényesités

‘1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesit személye a
- Polgérmesteri Hivatal kijel6lt tigyintézdi, akinek/akiknek ellendriznie kell: '

'-__ a szakmai teljesitésigazolds meglétét,az Osszegszertiséget,
- afedezet meglétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartotték-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytatloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sorén az &llamhaztartisro] sz0lé 2011. évi CXCV.

.~ torvény, az dllamhdztartas szamviteléré] sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az

- allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X1131.) Korm.
‘rendelet el6irdsait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.

= ‘hogy a vasérolt eszkiz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
- bizonylatot, .

= ateljesitési igazoldson feltiintetett mellékletek csatoldsra keriiltek-e.

-2) Ervényesiték a Gazdasagi vezeté vagy az 4ltala irasban kijelolt a Polgarmesteri
‘Hivatal dlloményaba tartozé koztisztviselék lehetnek. Az érvényesiték felsorolasat
jelen szabalyzat 5. sz4mt melléklete tartalmazza, Az érvényesitési feladatokat ellatd
'személy felséoktatisban szerzett penziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolal végzettséggel és emellett peénziigyi-szamviteli képesitéssel kell

- - rendelkezni.
- 3) Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjelolésen kivill — tartalmaznia kell az
- érvényesités datumat, az érvényesité aldirdsst Az érvényesitést a kiilén irisbeli
- rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet _az alapbizonylathoz
csatoltak. T e T S T R

4) Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinti vizsgdlat sordn az ott megjelslt
- jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
- Gazdasagi vezetének, aki tovabb jelzi a Jegyzbnek és az elndknek. Az érvényesités
- nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. A

* tovébbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az crvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a o
* kotelezettségvillalasra, utalvanyozasra jogosult és a telj esitest igazold személlyel.

V. Az utalvinyozis
1) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiaddsi eléiranyzatok terhére
 kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjin lehet, melyet a Pénziigyi
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_Ugyosztély az integrélt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadasi eléirdnyzatok terhére
torténd  utalvanyozasra a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott
érvényesités kovetden keriilhet sor. RS S S o

* 2) Utalvényozasra az elnok, vagy az altal irasban kijelslt képvisels Jjogosult a 2. szamu
o .mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelSlés szerinti személy.

- 3) Az utalvinyozés kiildn irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilén irasbeli
rendelkezésként az ASP Gazdalkodisi Szakrendszerbd! elballitott utalvanyon fel kell
tiintetni az 4llamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL.31)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozo
- mellékletek felsorolasaval. Az utal anyrendelet az ellenérzd és a kotelezettségvallalo
-alairasat nem tartalmazza. BT o T T

4) Az utalvany rendelet kiallit6ja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany
SOrszamat. S R . o

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgaltatasok  ellenértéke rovatain  elszamolandé
bevételeket,

- . & fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
- -szamlavezetd 4ltal felszamitott dfjakkal, kaltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

e az egységes rovatrend B813. Maradvény igénybevétele rovatain elszamolando
| - bevételek teljesitését.
- A kulfsldi devizanemben utalvanyozott 8sszeg forintértékét a terhelés; ¢rtesité alapjdn
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési crtesité beérkezését kdvetéen
- ~haladéktalanul ki kell egésziteni.

~ 6) A szitkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utdn a
Pénziigyi Ugyosztly a Polgérmesteri Hivatal alkalmazasaban &ll6 nemzetiségi
ligyintézének/ vagy elnéknek utalvinyozasra Atadja, utalvinyozé aldirasa utan a

o Pénziigyi Ugyosztélynak kifizetés céljabol at kell adni a fizetési hataridét megeldz6
. napon_ - . . . : : - . B . - :

~ 7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbdl eléallitott csoportos utalvanyrendelethez
csatolni kel valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt -, kis”
utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapesolt utalvanyrendelet belsé
- sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszémokat és
_ . az Osszegeket. A csoportos utalvényrendeleten kell az érvényesitést és az

- utalvanyozdst elvégezni. A csoporios  utalvanyrendszerhez kapcsolt | kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitas V. 3) pontjéban eléirtakat.

Csoportos utalvényrendclet készithets:
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- - 2zonos partnernek t5bb jogeimen torténd teljesitése,
- = azonos jogcimen t6bb jogosultnak torténd teljesitése,

- killénboz06 partner egy jogcimhez kapcsolddé elszamoldsa,”
VL Vegyes_és 24aré rendelkezések _

1) Az utasitasban foglaltaknak megfeleld alafras menete a kivetkezd:
L a) Kotelezettségvallalds esetén:

.. oA nemzetiségi Onkormanyzat Ggyeivel foglalkoz6 ligyintéz8 a
' - -szerzbdéseket atadja Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi
kontrol céljabol a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasdban 1év6
- nemzetiségi tgyekkel jegyz6 altal kijelslt Jjogasznak, kézbeszerzés ala

- tartozik, nem tartozik, lefolytatodott a kdzbeszerzési eljaras,

-0 A jogasz jogi kontrol utin fedezet igazolds céljabol a Pénziigyi

s f}gyosztélynak feladja a nemzetiségi onkormanyzatok pénziigyi

gazdalkoddsaval foglalkozé tigyintézé részére, aki a koltségvetési
fedezetet a szerzddésre ravezeti, és dtadja pénziigyi ellenjegyzésre

© Pénzilgyi ellenjegyzg"; alairdsa (utasitdsban felhatalmazott személyek), utan
. a Pénziigyi Ugyosztadly a szerzddést atadja a nemzetiségi
. Ugyintézének/vagy az elnSknek az kotelezettségvallalé  aldirasa
céljabol,
© Kotelezettségvallald alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek),
| b) Utalvinyozis esetén (folyamata az utasitas I1I-V. fejezetében részletezv_e)
- o teljesitést igazolo aldirdsa, ' o '
'©  utalvanyrendeletet kisllité aldirasa,
© - fedezetigazolss, érvényesitd alafrasa,
e} ' '

utalvanyozd aldirdsa.

2) Az utalvinyozist és az srvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet
 szennti bizonylaton (utalvmyrendele_ten) kell elvégezni. TR T

3) _Kételezettségvéilaiés pénziigyi ellenjegyzés nélkiil crvénytelen,

4 Uj irasbeli kijelélés és felhatalmazds kiadésa vagy barmely korabbi kijelslés,
- felhatalmazas visszavondsa esetén az Elndk utasitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztéaly
modositja az frasos kijel6léseket és felhatalmazdsokat,

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizalasdrdl - az alairas-mintdk tekintetében a
Pénzigyi Ugyosz_tély vezetdje gondoskodik ¢s kiadja az Crintettek részére. . '
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' 5) A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé — ugyanazon gazdasigi eseményre
. vonatkozéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kételezet_tségvéllalésra, utalvanyozésra, és teljesités_iga.z_o_lésra Jjogosult személlyel,

- .0) Kételezettségvallalssi, ¢érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
.. feladatokat nem vegezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
- hozzétartozéja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasdgilag
€rdekelt f&l (vallalkozo, gazdasagi térsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
~vegezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozoja (a Polgéri
- Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
- javara latna el,

1) Kaotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, cllenjegyzést, teljesitésigazolasi

feladatokat sajat személyre vonatkozdan nem lehet gyakorolni.

- 8) Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében valtozas térténik
(lemond a funkci6rél, vagy a képviseléi jogviszonyarél) azt a nemzetiségi
onkormdnyzati hatdrozata alapjan kell az utasitdsban a médositast dtvezetni.

9) Jelen utasitast a nemzetiségi Onkorményzati gazdalkodasra vonatkozé hatalyos
 jogszabalyokkal kell alkalmazni,

10) Az utasitést jogszabalyi valtozdst kévetben a Pénztigyi Ugyosztaly vezetdjének
aktualizalni kell.

11) A jelen utasitds 2019. november 20. napjan 1ép hatalyba és hatalyat veszti az szamn,

- 2016. februér 8. napjatdl hatélyos elndki-jegyzéi utasitas. S S

Budapest, 2015. novembgr
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1.5z melléklet

. A Jozsefvarosi Ruszin f)nkorményzat kéltségvetésére az elnok altal
-' kotelezettségvallakisra irésban_fe_lhatalmazott szem¢élyek listdja és aldirds mintaja

Név Feladat Agiﬂﬁ

1 Dr ) Ljavinyec  Sztyepan értékhatir nélkil
elnék

| Egif:él;:lter Livia elntk- | rtékhatér nélki

| Budapest, 2019, november 20.

Ajfvinyec Sztyepdn
ek



- 2. sz. melléklet

. A Jézsefviarosi Ruszin Onkorményzat koltségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi
- eldiranyzat terhére és nevében utalvinyozisra elndk sltal irgsban felhatalmazott

- személyek listaja és aldiras mintija

_ o _ Egyedi
Név értékhatar Ft- Aldiras
ban
Dr Ljavinyec Sztyepan elndk értékhatar nélkiil @)/\/ \
Spigelhalter Livia elndkhelyettes értékhatar nélkiil ﬂ-’

Budapest, 2019. november 20.
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- 3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat kiad4si eldiranyzatai terhére torténs

kﬁte!eze_ttségv_élialésok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezetd

személyek listija és aldiras mintaja

altal irdasban kijeldlt

Név

Feladat 6sszeghatair

Aldiras

A Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat

- “Gazdasagi vezet6

| Csendes Antalné | koltségvetésében jévéhagyott és zé.rolés. Ertékhatar
o alatt nem 4&ll6 mikodési és felhalmozdsi nélkiil
Pénztigyi , | kiaddsi  elGiranyzata  terhére vallalt
Ugyosztalyvezetd | ystelesettseguallalisok pénziigyi
ellenjegyzésére
- Budapest, 2019. november 20.
ﬁ'k/‘;‘ {\____f‘
- . Péris Gyulané




o ‘4. sz. melléklet

A Jozsefvarosa Ruszin Onkormanyzat kiltségvetésének kiadasi eléiranyzatainak terhére
o - torténd kifizetések teljesités igazolisara

az elngk altal kijelolt személyek listdja es_alai_r_fi_s mintaja

Név Feladat A}éi\és
Dr Ljavinyec Sztyepan értékhatar nélkiil MJ\/\/
Spigelhalter Livia elndk-

. . N v,
| helyettes értékhatar nélkiil gé -

Budapest, 2019. november 20,

Lj évi'_ﬁYe’é”Sztyepé.n

" elndk



- 5. sz. melléklet

o Jozsefvaros: Ruszin Onkormdnyzat kiadssi eldirdnyzatai terhére torténé kli‘izetesek
' : E ervenyes;tesere kJJelolt szemelyek llstaja és alalras mintija -

Név, beosztas Ertékhatér: Aléiras:
Palya Sandor
Pénziigyi, Szamvzteh €s Koltsegvetes1 Ertéichatar nélkil
Irodavezetd

Kapés Istvanné

e T wre s i | Ertékh tar nélkiil { f
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési cxhatar & awpety,
Iroda ligyintézé

Budapest, 2019, november 20.

- Paris Gyulané
' Gazd_aség_i vezetd
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BUDAPEST FOVAROS VIII. : a ’ )
KERULET ‘ *GAZDASAGI VEZETO
JOZSEFVAROSI POLGARMESTER] ' I
HIVATAL

Targy: Kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

© 1. Az 4llamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
' rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ruszin (")nkorményzat
- kaltségvetésében jévahagyott és zarolds alatt nem allé miikodési és felhalmozasi

- kiadési eldiranyzata terhére vallalt kotelezettségvillalisok pénziigyi ellenjegyzésére

- értékhatar nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztalyvezetst kijelolom. '

- A kijeldlés 2019. novem_ber_ 20. napjatol a visszavondsig érvényes. |

2, Feladatait a  mindenkor érvényes  kotelezettségvallalassal, utalvdnyozassal,
- ellenjegyzéssel, crvényesitéssel és szakmai teljesitesigazoldssal kapcsolatos eljarasi _
- rendjéré] sz6l6 elnSki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni, '

Budapest, 2019. november 20.

S )
Paris Gyuldné

‘Gazdasagi vezeté

- A pénziigyi ellenjegyzési jogkért tudomdsul vettem, az arra vonatkozo eléirasokat,
feladatokat és felelosséget megismertem. - - T R B

alafras |

- Datum:

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

24 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 4592100 .

- www.jozsefvaros.hu
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BUDAPEST FOVAROS VIII. - ) ) K {

KERULET ? ‘GAZDASAGI VEZET® - [f

N ’ ’ : P . !

JOZSEFVAROSI POLGARMESTER! : E
HIVATAL

- Targy: Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

1. Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
~ ‘rendelet 55, §. (2) bekezdés alapjan a Joézsefvarosi Ruszin énkonnényzat
koltségvetésében jévahagyott és zarolds alati nem ll6 miikGdési és felhalmozdsi
kiadési eléiranyzata terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére

- értékhatér nélkil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztalyvezetét kijelslom.

 Akijel6lés 2019. november 20. napjétdl a visszavondsig érvényes.
2. Feladatait a  mindenkor érvényes  kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,

. cllenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl sz616 elndki-jegyzdi utasitasban foglaltak szerint koteles ell4tni. o -

Budapest, 2019. november 20.

oy
. Péris Gyuland

. Gazdasagi vezet6

- A pénziigyi € lenjegyzési jogkdrt tudomasul vettem, az arra vonatkozo eléirdsokat,
feladatokat és fellelésséget megismertem. S S S

alairas |

. Datum;

- Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www jozsefvaros.hu
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BUDAPEST FGVAROS VIII. ) ) T
KERULET : - GAZDASAGI VEZETO . o
. . |

JOZSEFVAROSI POLGARMESTERT |

- Targy:

HIVATAL ;' f

- hrm i i e SN

Ervényesitésre kijelolés -

3

. elbiranyzata terhére torténg kifizetések érvényesftésére értékhatar nélkiil Kapis
-~ Istvinnét a Pénziigyi, Szimviteli és Kéltségvetési Iroda iigyintézgjét kijelolém.

.A kijel6lés 2019, november 20. napjat6l viss_zavonésig érvényes.

Feladatait a  mindenkor érvényes kﬁtelezettségvéllaléssal, utalvdnyozassal,

- ellenjegyzéssel, ervényesitéssel és szakmai teljesitésigazol4ssal kapcsolatos eljarasi
- rendjérél sz616 elndki-jegyzéi utasitasban foglaltak szerint koteles ellatn;. o

3,

Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijellés hatély4t ve_szti._ _

_Budapest,2019.november20. o o )

' Piris Gyulang |
Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkort tudomdsul vettem, az arra vonatkozo cléirésokaij, feladatokat ¢s
felelésséget megismertem, S L [ .

Datum;

alairds

Kapja_: Pénziigyi Ugyosztaly

©4 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www jozsefvaros.hu

Com



BUDAPEST FOVAROS VIIL. | ) L ,’
KERULET ; GAZDASAGI VEZETO ]
JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI | |
HIivaTAL |

Targy: Ervényesitésre kijeldlés

1. Az allamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korn.
- rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjdn a Jozsefvérosi Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat kiaddsi eldirdnyzata terhére trténd kifizetések érvényesitésére
értékhatér nélkil Palya Sindor Pétert a Pénzugyl, Szamviteli és Kaltségvetési
'Iroda vezet6jét kijelolom. o

A kuel_&ilés 2019, november 20. napjatol visszavonasig érvényes.

] 2. Feladatait a mindenkor ervényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
- ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljrasi
- -rendjérdl sz616 elnSki~jegyzéi utasitisban foglaltak szerint kételes ell4tni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijelii_lés hatdlyat veszti.

' Budapest, 2(_)_19. no_vember 20,
Paris Gyulané
‘Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkort tudomdsul Vette_m_, az arra vonatkozé eloirdsokat, feladatokat €s
feleiosseget megismertem. : _ S o

alairas

~ Détum:
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
lEZi 1082 Budapest, Baross u. 63 67. 'E 459- 2100

WWW. iozsefvaros hu
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. Targy:  Kotelezettségvallalasra és - utalvanyozdsra ~felhatalmazas,  kijelolés
teljesitésigazolasra ' ' U -

‘1. Az allamhéztartasrél szolo torveény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
~rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a J6zsefvirosi Ruszin
-Onkorméanyzat Jovéhagyott koltségvetés kiad4si eléiranyzata terhére értékhatar nélkiil
felhatalmazom  Spigelhalter Livia elndk-helyettes kotelezettségvallalasra  és

utalvanyozasra, valamint kijel5lém teljesitésigazoldsra. S :

o A felhatalmazas és a kijellés 2019. november 20-t61 a mandatum lejéartaig érvényes.

- 2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
- ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
- rendjérdl sz016 elndki-jegyz6i utasitisban foglaltak szerint koteles ellani,

Budapest, 2019. _novembc_:_r 20.

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és teljesitésigazoldsi jogkort tudomasul vettem, az arra
vonatkozé elSirasokat, feladatokat és felel6sséget megismertem. ' : S

--------------------------------------------------------------------

Spigelhalter Livia - -

- alairds
| “Déatum:2019, november 20. o

Kapja:
1 pld. Spigelhalter Livia
-1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly
- 1 pld. Jozsefvérosi Ruszin Onkorméanyzat
- 1 pld. Irattar (Szabalyzatok) - E
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Az utasitds 4/a. szimii melléklete
Az utalvany 2. szimi melléklete

. Teljesités igazolds
- (szolgaltatasnal)

Szerzddés/megrendelés azonosité szima/datuma: .......... ceeeenreirans Lo,
(képvisel§-testitleti, elndki) ASNtES(EK) SZAMAL ...........ooerreeeeeeseeees s

.'Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megieliiléss___el hivatkozva a

-szerzédésben/megrendelésben foglaltakra:

...........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

------ R R R L R L Y

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszimold, jelenléti fv, munkalapok, jegyzokonyv,
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolds, épitési naplo, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamét kell feltlintetni, . T

A teljesitest elokészité neve, aldirasa, datum: ....coovvvvenes ceresearearesrionrrosnsareases vestrrerersas .-
- A fentiek alapjan a ......... cresrens SOXSZAMIU, +evvvvrnrsnncnenss reasassasensrsisenransesie szallité altal

| -Kiallitott szimlin szimlizott szolgaltatdsnak a szerzédésben/megrendeléshen foglaltak szerinti
-t'eljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét
weseesneesessisnnarneesses .. Ft-ban igazolom. o N AR ' '
Mellékletek:
271,
L 2/2.

. 273,
Budapest, 201............ L PPN

AR RN R LI IR I N RO S TN R S ST i O

' Teljesitést igazol¢ alairdsa -



A_;z utas:_’ta’s 4/a. szdmu n_:ellé(dete
. Az utalvany .2. szAmu mel]ék_le_te |
| ;_ Teljesités igazolas . |

(beszerzésnél)
| -.Szerzﬁdés/megrendelés azonosité szima/datuma: .............. SRPTOR fovitniiiiniiee e,
(icépvise!&testiileti, elndki) dontés(ek) szdma: ............... e J TN
Az anyag/készl_et/eszkﬁz/egyéb/ beszerzést:

: azoﬁnali hasznalatra/felhasznalasra: ......

| ) .folyamatos hasznélatra/felhasznaldsra ..............

e{tvettem ......................................... o (szallitolevél, jegyz6kdnyv, stb.) alapjan.

'.'A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités 1gazoléshoz mellekletkcnt  nagy terjedelem esetcn

az ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készitd, neve, aldirasa, dAtum: .........ceeenee. cessasiricatetnerararenees ceasiries

A fentiek alapjin a .............. crerneSOXSZAMMA, wovirnnnen. beersrrresssttaneentistnnenrsasane szllité altal

- kiallitott szimlin szimlazott beszerzésnek a szerzédésben/megrendeléshen foglaltak szerinti
. teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés Jogossagat, Gsszegszeriiségét

crerersseniessernsnrennas ... Ft-ban igazolom.
A beszerzett eszkozt egy éven tul k]vanja az onkormanyzat haszuﬁlm" igem’N en

j MelléKletek:

. /1. bevételezési bizonylat
2. o
273

Budapest, 201........ P

Teljesitést igazolé alairssa



Az utasitds 4/a. szamu melléklete _

' Az utalviny 2. szAmi meilék_lete_ _

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)

‘Szerzddés/szabilyzat/egyéb azonosité szdima/détuma: .................. e loviiiiiiiiiiiiii,
‘(képvisel6-testiileti, elnoki) dontés(ek) SZAMAS ............oovvvriiiiiieririiiiiieiiiin s e
A Kkifizetés jogossagrél, Gsszegszeriiségrél valé meggy6z6dés modjai: .....runnen.. ereresasieisasnina

(Példaul: beszdmold, jelenléti iv, munkanaplé, teljesitésigazolds, szabalyzat, déntés,stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesxtcs 1gazoléshoz meilékietként nagy teljedeiem esetén
az ugylrat szamat kell feltiintetni. - :

A teljesitést el6készitd neve, aldirdsa, dAtum: .o.cevevvrvevarinnniiosisennensnnnenns . .

A fentieck alapjin a Kkiadds teljesitését, a Kifizetés jogossagat, Osszegszerfiségét

........ _...........................Ft-ban igazolom.
Meliékietek:

2/1.
2/2.
2/3.

. '-Bud_apest, 20%......... e revernsesnne _

‘Teljesitést igazol6 alirasa



© Az urasitds 4/a. szdmi melléklete
Az uta_lvziny_ 2. szam1 melléklete
Teljesités igazolas

(megbizasi szerz6dés)

- A megbizasi szerzddés azonosité szama/datuma: .................. e fovenne. e e

- (képviselo-testiileti, elnoki) dontés(ek) szima: ................... et e e

Az elvégzett feladat tételes felsorolasa a teljesnesn hely és ldoszak megjelolessel hlvatkozva a

szerzodesben foglaltakra:

e e R L Y TN T T T IS
A e g L O e

¢sescrrrsnsNIssRRER S MR R Y N R R I T I

e rr

A feladatellatasml valo meggy06z6dés MOAJai: ..c..vvuviviirniininniiniiieniiireinisiesnrensseseesne

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, jegyzokonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ugylrat szamat kell feltuntetm

A teljesitést elokészitl, meve, alAirasa, dATUI: cvuu.iveeeeerriereriieesersesrrscssierssnnsrsssessesssnne

A fentiek  2laPJin  .ooerereererrrcsscerrinsnssnensernenevel | Kottt megbizisi  (bérjellegt)
szerzbdésben foglaltakat ...............ccooevvvrveneneen. idészakra vonatkozéan, valamint a kiad4s

teljesitését, a kifizetés jogossagit, O8SZegszZeriségét........oooveirirrencaresnnasee. Ft-ban igazolom.

"Mellékletek:
21,
272,
2/3.
Budapest, 201..............c.ooeeee. e

L I R N N K R I S re T s TIEEYREIISE RS S e

_ Teljesitést igazol6 alairisa _



Az utasitds 3/a. szdmii melléhlete

Az utalvany 2. szami melléklete

. Teljesités igazolas
- (tamogatas, ellatmany, elSleg dtmenetileg szabad pénzeszkoz lekdtés, hitellehivés_~t6rleszt_és)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szdma/datuma: ........................... foreiciiniinnen,
{képviseld-testiileti, elndki) domtés(ek) SZAMA ....oovvviiiiininii, beerereean, v S
A kifizetés jogossagrol, dsszegszeriiségrol valé meggyézédés médjai: terrrersisresainnsnne cerereasun

(Példaul: szerzGdés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatoland6k a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az igyirat szamat kell feltiintetni. : B o ' S '

A teljesitést elokészité neve, aldirasa, datum: ...... eeresrerreesetersanas N .

A fentiek alapjan ........ccccvvvveinnnen. veressasrererrreass részére a kiadds teljesitését, a kifizetés
Jogossagit, bsszegszeriiségét ........ crersreeeaserseanes ++e-re.Ft-ban igazolom. S
“Mellékletek:

2/1.

272,

2/3.
N Budapest, 201.

--------------------------------------------

- Teljesitést igazol6 aldirasa



" Ag utasitds 4/a. szdmii melléklete

. Az utalvany 2, szami melléklete

- Teljesités igazolas |

. {egyéb esetekben)
A kifizetési alapbizonylat megnevezése: ...........ceuvereen. ereeseseeeestittrrnrarseresarensttesatenaatinn
A kifizetés jogossagarol, osszegszeriiségérdl valé meggyszddés modjai: ......... crererreariieeins

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagit (kérelem, levél, hatérozat,stb.)
csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az tigyirat szaméat

kell feltiintetni.

A teljesitest el6készité neve, aldirdsa, dAtUm: ....vvvevvrnrernnnnes esnesrasstssastrsrsrranseans

A fentiek alapjan .....cocoveiiiciiieiiiiirienrarncenns részére a kiadas teljesitését, a Kkifizetés

jogossagit, Osszegszeriiségét .....vvvenvunens reraresarasasenses Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

- 2/1. o
122,

2/3.

' Budapes_t, 201 ... e

---------------------------------------------

Teljesitést igazol6 aldirdsa .



