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Szervezeti és Miikédési Szabalyzata
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K A Jozsefvarosi Gorog Onkorményzat a nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi 6nkorményzatokra vonatkozé jogszabalyi keretek kozott Jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikddése részletes szabalyait.

1. Altalinos rendelkezések

(1) A Joézsefvarosi Gor6g Onkonnényzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti formaban miikddo, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus valasztasok Utjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
bolgdr nemzetiségi kozosséget megillets Jjogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hatdskérébe tartozé nemzetiségi
kozligyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nallo intézésére jon létre.

(2) A nemzetiségi onkorményzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jézsefvarosi Gorog Onkonnényzat (a tovédbbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat)

b) gorég nyelven: Avtodioiknong EMvivoy looneroreng Bovéanéotnc
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat miik6dési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsetvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzbinek lenyomatat jelen
Szabaélyzat 2. szamii melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi onkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat jogi személy.,

(2) A nemzetiségi onkormanyzat alapvetd feladata a gorég nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi kéziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében  eljarva  hatarozatot hoz, 6nélléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, énalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapulé koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi onkormanyzatot a Képvisels-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvalasztott elngke képviseli.

3. A nemzetiségi onkorminyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi onkorményzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérol — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan - a
nemzetiségi  6nkormanyzat elnoke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megeléz6 év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett t6bbséggel dont.



4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hatdaskére

(1) A nemzetiségi 6nkorméanyzat alaptevékenységét, szakigazati besorolasat, és kormanyzati
funkci6it jelen szabalyzat 4. szamit melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kotelezé feladatokat latja el:

@)
b)

c)
d)

g

h)
9

a nemzetiscgi feladatokat ellatd intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,
a sajat kezdeményezésére mas Onkormédnyzat 4ltal 4truhazott feladat- és hatdskor
ellatisa, ideértve az atvett intézmény fenntartdséval kapcsolatos feladatellatast,

a mas szervtdl atvett intézmény fenntartdsaval kapcsolatos feladatok ellétasa,

a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiilondsen tekintettel a helyi 6nkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén miksds allami, helyi
onkormanyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények mikodésével,
feladatellatdséval Gsszefliged, a nemzetiségi kozosség kulturdlis autondémisja
megerositését szolgdlo dontési, egyiittdontési Jjogok gyakorlasa,

a képviselt kozosség kulturalis autonomidjanak megerésitése érdekében a k6zosség
Onszervezodésének szervezési és miikodtetési feladatok cllatdséval torténd
tamogatasa, kapcsolattartis a képviselt kozosség  helyi nemzetiségi  civil
szervezeteivel, szervezOdéseivel, a nemzetiségi 6nkormdnyzat teriiletén miikédé
vallasi k6zosségekkel,

a nemzetiségi 6nkormanyzat illetékességi teriiletén 16v6, a nemzetiségi kozosséghez
kotédé  kulturdlis  javak megOrzése érdekében  sziikséges  intézkedésck
kezdeményezése,

kozremiikodés a fejlesztési tervek elokészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyé nevelésre és oktatasra iranyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére 4116 forrisok keretei k6z6tt 6nként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(4) A nemzetiségi onkorményzat a kotelezé és &nként vallalt feladatainak ellatisdra
intézményt, gazdasdgi tarsasagot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetéit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.

(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
miikodésében vehet részt, ahol felel6ssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak
mértekét, és véllalkozéasa a kételezd feladatainak ellatdsat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet 4t nem ruhdzhaté hataskorében dont:

a) szervezete ¢és miikodése részletes szabalyainak megalkotasarél, annak
modositasarol, feliilvizsgalatarol

b) koltségvetésérol, zarszamadasarol,

c) intézmény alapitasardl. atvételérsl, megszlinteteésérodl, atszervezésérol,

d) hataskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetd megbizasrol, felmentésérdl,

¢) a nemzetiségi Snkorményzat elnevezésérdl, jelképeirsl, a g0rég nemzetiség
tinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltararol, torzsvagyona koérét és a tulajdonat képezd vagyon
hasznélatanak szabélyairol,

h) a hasznalatdba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkorményzati vagyon hasznalatira, miikddtetésére vonatkozo szabalyokrol,
tovabba e korben megkdtendé sziikséges megallapodasokrol,



1) gazdéalkodo és mds szervezet alapitasarol, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrdl,
j) Onkormanyzati tarsulas 1étrehozasardl vagy tarsulashoz valo csatlakozasrdl,
k) feladat- és hataskor atvételérol mas 6nkormanyzattol,
) atulajdonost megilleté jogosultsagokrol,
m) a testiilet megbizatisanak lejarta eldtti (név szerinti szavazissal torténd
feloszlatasardl,
n) az elndk, elnokhelyettes sorozatos  torvénysértd  tevékenységének
megallapitasardl,
0) eclndke, eindkhelyettese megvalasztisardl,
p) bizottsag 1étrehozasarol,
q) birdsagi iln6kok megvalasztasarol,
r) hataskorébe tartozo kinevezésrél, vezeté megbizasrol,
s) palyazat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyajtasardl, tamogatasrol
torténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, kitlintetéseir6l és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabdlyairol.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi tinnepeir6l,
u) az olyan ligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabdalyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat 4t nem ruhazhato hataskorébe tartozik.
(7) A testlilet hataskorébe tartozo valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkorményzat elndke, elndkhelyettesei valasztdsanak kivételével - magdban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jel6lési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegalas visszavonasanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorméanyzat feladat- és hataskoreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskor gyakorlasdhoz utasitast adhat, valamint e hataskér gyakorldsara vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhato at.

(4) Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli eldterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testilletének alakuld tilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kdvetd tizendt napon beliili idépontra hivja 6ssze.

(2) Az alakul6 ilés 6sszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul iilés hataridében nem keriil megtartasra, id6ké6zi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakul6 iilést a jelenlévo legiddsebb nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld, mint
korelnok vezeti a testiilet elnokének megvalasztasaig.

(5) Az alakul¢ iilésen a nemzetiségi onkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkormanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
mukddési szabéalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.



7. A testiilet mikodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) A testiilet évente legaldbb 4 rendes iilést tart,
(3) A testiileti iilést az elndk hivja 8ssze és vezeti. E Jogkordket a nemzetiségi onkormanyzat
clndkének akadalyoztatisa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egy¢€b esetben a korelnok gyakorolja.
(4) A testiileti {ilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi onkormdanyzati képviseld,

b) anemzetiségi onkorményzat bizottsaga, vagy

¢) a févérosi kormanyhivatal

d) apolgirmester,

e) a jegyzé kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos iddpontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi onkormdnyzat elndke a testiilet iilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
eltéré idépontban is Osszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkormdanyzat rendkiviili
tlést tart.
(6) A nemzetiségi onkorméanyzat elnéke a rendkiviili iilés Osszehivasardl harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés idépontjat legfeljebb az arra okot adé koriilmény
fennallasatél vagy a rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozo inditvany eléterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet tilése magyar nyelven zajlik, amelytS] térténé eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségii dontése alapjan van méd, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest F6varos
VIIL keriilet Jozsefvarosi (')nkonnényzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozétt fennalld
egytttmiikddési megallapodasban (a tovabbiakban: egytttmikodési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz0 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet déntéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozataldnal a
nemzetiségi dnkormanyzati képviselk tobb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitdsa sordn a jelenlévé ¢rintettet, a dontéshozatalbol kizart képvisel6t, tovabba a be
nem t5lt5tt képviselsi helyet a jelenlévek 1étszaméba be kell szamitani. A javaslat
elfogaddsahoz

a) egyszer( tobbséget igénylé dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévé,

b) mindsitett t5bbséget igényl6 doéntés esetén a megvalasztott képviseldk t6bb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt tamogatottsag hidnyéban az eléterjesztett Javaslat elutasitottnak tekintends.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabélyzat eltérd rendelkezése hidnyaban egyszert
sz0tobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabdlyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan {igyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatéroz meg.

9. Személyes érintettség szabalyai



(1) A testiilet déntéshozataldbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozéjat az gy
szemeélyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az ¢rintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely més nemzetiségi 6nkorményzati
képvisel6 javaslatara a testiilet dont, A kizéart képvisel6 a hatérozatképesség szempontjabol
jelenlévének minésiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvélasztisdra, tovibba a bizottsagok létrehozésara,
bizottsagi tisztségvisel6k megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzékonyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérol jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kézokirat.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) a testiileti iilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok nevét, az {iilésrdl torténd
tavozasuk idSpontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

¢) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

8) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6ldk nevét, részvételiik jogcimét, a
hozzéaszblasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét:

h) aszavazésra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) adontéshozatalban résztvevik szamat;

J) adontésbél kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizéras indokat;

k) az egyiittmiikddési megallapoddsban  foglaltak szerint a testiileti tilések
szabélyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosito személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozd jelzését;

) aszavazas szamszerii eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az ilés megnyitasanak és a bezardsanak idépontjat;

0) az lilést vezetd elnsk nevét, a tavolmaradé képvisel8k tdvolmaraddsinak okat;

p) aziilés hatdrozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az ilésen tanacskozasi joggal résztvevik, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

1) az iilés napirend;jét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzokonyvet az iilést levezetd elnsk €s a testiilet altal a képvisel6k koziil kijelslt
Jegyz6konyv-hitelesité irja ala.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Jegyz6konyvet az iilést kévetd tizenst napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabélytar Térvényességi F eliigyeleti
Irasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztiil, valamint az egylittmikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszerfisége felett térvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyzé vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga iilésének Jegyzokonyve részét képezi az iilésre sz616 meghivo, a
kézmeghallgatasrél sz616 kdzlemény és az elbterjesztések.



(5) A testiilet és bizottsaga tilésére késziilt elSterjesztések és Jegyzokonyvek - a zért iilésre
késziilt eldterjesztések és Jjegyzékonyvek kivételével - megtekinthetSek. A zért iilésen hozott
testiileti hatérozat nyilvanos.

(6) A zart tilésr6l kiilon Jjegyzékonyv késziil. A kiilon torvény szerinti kozérdekid adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét zart iilés tartdsa esetén s
biztositani kell. E Jegyzbkonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyz&konyvére
vonatkozé szabélyok az irdnyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatést tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi énkorményzat elndke beszamol a lakossignak a nemzetiségi onkormanyzat
tevékenységérsl, miikodésérsl, pénziigyi helyzetérol, gazdilkodasarol, megismerteti a
j6vére vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kdézmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviselsi
panaszt, kdzérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez,

(3) A kdzmeghallgatison elhangzott felvetésekre lehet6ség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzetisegi 6nkorméanyzat elnéke, amennyiben erre nincs méd, akkor a vélasz az tilést
kdvetd 15 napon beliil irasban is megadhato,

(4) A kdzmeghallgatéson a testiilet tagjainak hatdrozatképes szdmban jelen kell lenniiik.

(5) A kdzmeghallgatas 6sszehivasara a testiileti {ilés Gsszehivasara vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztds szerint a helyi
onkormanyzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi jsdgban meghirdetni legalabb
a kbzmeghallgatas megtartisanak idépontjat megelsz6 5 nappal.

(6) A kézmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmiikoddsi megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd
szemeélynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrél Jjegyz8konyv késziil, amelyre a testiileti iilés Jjegyzékonyvére
vonatozo szabélyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés osszehivasa

(1) A testiileti iilést a nemzetiségi 6nkorményzat elndke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja Gssze. A testilleti iilést telekommunikécids eszkdz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti @ilés meghivéjat a napirendi pontok megjeldlésével ugy kell kézbesiteni. ho gy
azt a testilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz6l6
meghivét pedig legalabb harom munkanappal elébb megkapjak.
(3) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az lilés ddtumat,

b) helyszinét,

¢) aziilés kezdetének id6pontjat,

d) a napirendi pontok megjelilését,

e) az elbterjesztdk nevét,

f) azirasbeli cldterjesztéseket,

g) valamint az iilés minésitését.
(4) A testiilet iilésére a testiilet tagjain kiviil tanicskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kételezdvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivésat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyaldsidhoz
indokoltnak tartja.



13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet tilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanicsokozasi jog
nelkiil részt vehet. A hallgatésag az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembdl az {ilés megtartisat zavard
hallgatésdgot. Az elnok inditvanyéra a testiilet mindsitett tobbségii dontésével felszolalasi
jogot adhat az tilésen részt vevé hallgatosagnak.

(2) A testiilet zart tilést tart a kovetkezd iigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési {igy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabésa soran,

) ha a térvény az {igyet érintGen a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezet$i megbizas, megbizas visszavonasa,

€) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényl6 személyi tigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos térgyalas {izleti érdeket sértene.
(5) A zért iilésen a testiilet tagjai, valamint az egytittmitkodési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti tilések szabélyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyzé vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelez6vé teheti.
(6) A testlilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az elnék név szerinti szavazist rendel
el a jelenlévo képviseldk tébb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
€s rendjére a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete nyilt szavazasara vonatkozé torvényi
rendelkezések alkalmazanddak,
(7) Zart {ilésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen 1évé képviselék tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Gnkorményzat dontéseit a helyi énkorményzat honlapjan - a Hivatal
kozremilkodésével - t6rténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A ftestiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tGbbségli jovahagyo
dontése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségi Onkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztaséra, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasaré] a testiilet mindsitett tobbségli dontéssel hatdroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eléterjesztést tehetnek:

a) az elnok,

b) az elndk-helyettes,

) a testiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsiga,



€) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) atestiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az el6terjesztések az elnsknél irasban nyudjtandok be.
(5) Az lilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések veheték napirendre,
¢s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az elSterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmitkddési megéllapoddsban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzé illetékes szervezeti egyseég azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli eléterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznalasaval

kell elkésziteni:
15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti tilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett id6pontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezeté elnok nyitja meg. A levezetd elnok feladata a
képviselok szdmbavétele és a testiilet hatérozatképességének megallapitésa. Amennyiben a
testiileti (ilés a napirend elétti hozzasz6ldsok utan sem hatérozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kovetben is hatérozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az ({ilés hatarozatképtelenség miatt torténé elmaraddsa esetén is kell
JegyzOkdnyvet késziteni, amelyet az egylittmikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti tlések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzé
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanil a levezets elnok
ellendrzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasarél a levezetd elnsk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszélaldsdra a levezeté elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szét. A levezets elndk az egyes eloterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz t5bb hozzaszolas nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal koévetkezik. A vita lezarasat barmelyik képvisel javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszélalds és vita nélkiil, egyszeri sz6tobbséggel dont.

(7) A levezet elnok megvonja a sz6t attdl, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd clndk az eldterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy. hogy elébb a modositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazdsra. Szavazni el6sz6r az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkoddsra vonatkozo levezetd elnoki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazds eredményének megéllapitisa utdn a levezetd elndk a dontés szé szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatirozatban kell All4st foglalnia
azokban a témdkban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott igyben a nemzetiségi onkormanyzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatdrozatokat naptari évenként kezdédéen folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.



17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk, nemzetiségi iigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
el6készitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.

(2) A testiilet tagjainak megbizatisa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.

(3) A testiilet tagjai az alakulé iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir al4.

(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti tilésen az elnoktdl, elndkhelyettestsl, a bizottsdg elndkétsl, az

egylittmikodési  megallapodasban foglaltak  szerint a testilleti iilések
szabélyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személytSl (jegyz6 vagy
megbizottja) nemzetiségi énkorményzati ligyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lilésen szoban, vagy legkés6bb tizenst napon belill irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint régziteni kell a jegyz6kényvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi onkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
¢) megbizatisanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a févarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A ftestiilet tagjait a testiileti munkaban vald részvételhez sziikséges idétartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjn a képviselé tarsadalombiztositasi ellatdsra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megsziinik
a) a megvalasztasat kovetd 4ltalanos nemzetiségi Onkormdnyzati vélasztis napjan,
Jeloltek hidnyaban elmaradt valasztas esetén az id6kézi valasztas napjan,
b) vélasztéjoganak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondaséaval,
d) méltatlansag megallapitdsaval,
€) lemondéssal,
f) atestiilet feloszlatas4val,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idépontjatol szamitva, amelyrdl elsd izben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet iilésén,
1) atestiilet tagjanak halél4val.
(7) A testiilet tagja a testiilet iilésén szoban, valamint azt megel6z8en testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasit. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének id6pontjat az iilés j egyzOkonyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhat6 vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvélasztasuktol szamitott harmine napon beliil, majd ezt kévetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes a vele kozos haztartasban €lé hdzastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.



(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak benynjtdsaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviselsi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellen6rzéséért és nyilvantartasaért felel6s személyek:

a) Lenkey Petrosz elngk

b) Bozonasz Irini nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvénos. A testiileti tag hozzitartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelslt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabal.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelslt
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseloknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron kovetkezd ilésén
tdjékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az erintett kételes a sajat,
illetve hozzatartozoja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijeldlt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil
tordlni kell.

19. A nemzetiségi onkormdinyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete allandé bizottsigot 1étrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben fo glaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé keriils eldterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képvisels-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet altal atruhazott hataskorokben.
(3) A bizottsag mitkodésére, hatérozatképességére, dontéshozatalira a testiilet mitkddésére,
hatdrozatképességére, déntéshozatalara vonatkoz6 szabalyok az iranyaddak.
(4) A bizottsag miikdésének részletes szabélyait — a szervezeti és miikidési szabalyzat
keretein belill — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasdhoz és
mddositiasahoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi onkormanyzat elnéke, elnékhelyettese

(1) Az alakulé {ilésen a nemzetiségi 6nkorméanyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasi elnékdt, az elndk helyettesitésére, munkéjdnak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakul6 iilésen a nemzetiségi 6nkorményzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi onkorményzat elnokének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi 6nkorméanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv clokészitésérdl és annak képviselo-testiilet elé
terjesztésérsl
¢) gyakorolja az atruhdzott hatdskéroket
d) Osszehivja és vezeti a képvisel6-testiileti iilést
€) megkiildi a Jjegyzékonyvet a févarosi kormanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kotelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utélagos megteéritését
h) felel, feliigyeli a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi szabalyszertiségét



1) gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérol
J) kozremikodik a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaban
k) jovahagyja — a jegyzOvel k6zdsen — a nemzetiségi Snkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét szabalyozo
belsé szabalyzatokat
1) felel a helyiség haszndlata soran a leltdr szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszeri hasznalataért
m) adatot  szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli elbterjesztések
elékészitéséhez
n) elbterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé
0) adatot szolgaltat a jegyzOnek a koltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasdhoz,
torzskdnyvi nyilvantartdsi adatainak torzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasahoz, az adoszam igényléséhez sziikséges teenddk ellatasahoz
q) észrevételezi a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatozo belsd kontrollrendszert
r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi nkormanyzat és
a nemzetiségi 6nkorményzat kdzott mindenkor hatélyos egyiittmiikodési megallapodas
¢s egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrol, a nemzetiségi Onkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az eln6k hataskorébe utalt értékhatirig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilonsen, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elnOki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
Jjogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi énkormanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
kozott mindenkor hatélyos egytittm{ikodési megallapodés és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormanyzat kételezettségvillalasaival kapcesolatos hataskorsk

(1) A nemzetiségi &nkorminyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos részletes
hatdskoroket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képezé a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnéke, valamint a jegyz6 4ltal kiadott k6zos utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat - korabbi, sajat hataskérben hozott déntése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkorményzat forrasai terhére a helyi nemzetiségi onkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi Onkorményzat altal adott tdmogatds folyositdsa - az 4llami tdmogatds
kivételével - a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint torténik. A tamogatas elsédlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat miikodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat a helyi onkormanyzat altal - az 4llami tdmogatdson feliil -
folyositott tdmogatast kiilsé szerveknek (pl.: tdrsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
termeészetes személyek részére, stb.) nytjtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormdnyzat koteles a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok
atlathatésagarol szolé6 2007. évi CLXXXI. tdrvény, valamint a hatlyos dnkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi énkormanyzat a tamogatott cél
megvalosuldsarol sz6l6 elszamolas elfogadasar6l a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellatd szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.



(4) Az allami tamogatasra igény benytjtasa, az allam altal kifrt palyazatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogosult, annak elmulasztasaért a helyi
onkormaényzat és a polgérmesteri hivatal felelésséget nem vallal.

(5) A helyi énkormanyzat kételes a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak erdekében, hogy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
eleget tehessen az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6
2011. évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kételezettségének. Jelen pontban
meghatédrozott feladat ellatasaért — a II fejezet 9. pontjdban meghatarozott {igyintéz
adatszolgaltatasa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatéd szervezeti

egység vezetbje a felelfs.

(6) A nemzetiségi onkormanyzati vélasztasok évében a nemzetiségi Gnkormanyzati
rendelkezésére 4116 Onkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil a nemzetiségi
Gnkormanyzati vélasztisok idépontjdhoz igazitottan, idéaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi  6nkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartsait elkiildnitetten vezetl, az adatszolgaltatds soran kozdlt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezdségéért a polgarmesteri hivatal jegyz8jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje €s a nemzetiségi onkormaényzat elnéke egyiittesen felel.

22, A nemzetiségi onkormanyzat tisztségvisel6jének és tagjanak sszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi Onkorményzat elndke (képviseldie, eln6k-helyettese) jogszertien vallalhat
teriileti nemzetiségi Onkormanyzati elnoki (képviseldi, elnokhelyettesi) megbizatést, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi dnkormanyzati elnski (képvisel6i, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatdl, illetve az Osszeférhetetlenségi ok felmeriiléséts] szamitott harminc napon
belill kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
osszeférhetetlenségi okot nem sziintet meg, vagy erre nincs méd, gy a Nekty. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairél-

107. § (1) Méltatlansag miatt a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete, kozgyiilése
megsziinteti annak az Snkorményzati képviselének a megbizatdsat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését kovetden -
koztartozasa 4ll fenn, és azt az errél sz616 ertesités kézhezvételétél szémitott hatvan napon
belill - részletfizetés vagy fizetési halasztés esetén az ezt engedélyez6 hatérozat
rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrol szol6 térvény rendelkezései alapjan a felszdmolas soran
ki nem elégitett kovetelésekért a birésag jogerdsen megallapitotta a feleldsségét, és a birdsagi
hatérozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem teljesitette,



¢) aki a valésagnak nem megfelelé vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A képvisel6 koteles a (1) bekezdés b) pontban foglaltakrol, a Jjogerds itélet
kézhezvételétsl, illetve az (1) bekezdés a)-b) pontban fo glaltak bealltatdl szamitott harom
napon beliil tajékoztatni a képviselo-testiiletet, kozgytilést az illetékes valasztasi bizottsagot és
a févarosi €s megyei korményhivatalt.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol szamitott harmine napon
beliil kételes kérelmezni felvételét az addzas rendjérdl sz616 térvényben meghatirozott
koztartozdsmentes ad6z6i adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A nemzetiségi
Onkorményzati képvisel az adatbazisba torténd felvételére iranyul6 kérelme benyujtasanak
honapjat kévetd hénap utolsé napjaig koteles a képvisel6-testiiletnél, kozgyiilésnél igazolni az
adatbazisba val6 felvételének megtorténtét. Amennyiben az 4llami adohat6sag az adatbazisba
torténd felvételt kvetben megallapitja, hogy az onkormanyzati képvisel$ az adatbdzisba
orténd felvétel feltételeinek nem felel meg, az adatbazisbol torli, amelyrdl frasban értesiti a
képviselo-testiiletet, kozgytilést s a févarosi és megyei korméanyhivatalt.

(4) A méltatlansagi eljarasra egyebekben az osszeférhetetlenségi eljaras szabalyait kell
alkalmazni.

108. § (1) Az elnok megbizatasa megsziinik:

a) a valasztdjog elveszitésével,

b) a képviseldi megbizatas megsziinésével,

¢) a képvisels-testiilet, kézgyiilés feloszlatasa vagy feloszlasa kimonddsa esetén,

d) az elndki tisztségrol torténd lemondassal,

e) Osszeférhetetlenség kimondaséval,

/) méltatlansag megéllapitisdval,

g) az elndki tisztségnek a birésag altal t6rténd megsziintetésével,

) halalaval.

(2) Az (1) bekezdés b)-p) pontja esetén a képvisels-testiilet, koézgytilés hatarozatban
allapitja meg az elngki megbizatds megsziinését. Hatdrozatat a doéntéshozatalt kévetd
munkanapon megkiildi

a) az elnGknek,

b) a valasztasi bizottsagnak és

¢) a févarosi és megyei kormanyhivatalnak.

(3) Az elnok altal irdsban benytjtott vagy a képviselo-testiileti, kozgytilési {ilés
JegyzOkonyvébe foglalt lemondésa nem vonhat6 vissza.

(4) Az irasban benyujtott lemondast a soron kdvetkez testiileti iilésen ismertetni kell.
Lemondas alapjan az elnsk megbizatasa megsziinik

a) a lemondasban meghatdrozott, a lemonds benytjtasat kvetd harminc napon beliili
idépontban, ennek hidnyédban

b) alemondas bejelentésének, vagy irasbeli benyujtas esetén a nemzetiségi dnkormanyzat
altal torténd atvétele napjan.

(5) Az elnék - elnoki megbizatasaval egyidejiileg - kiilén nyilatkozatban képvisel6i
megbizatasarol is lemondhat.

(6) Az elndk sorozatos térvénysérté tevékenysége, mulasztisa miatt a nemzetiségi
Onkormadnyzat testiilete - mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan - keresetet nyujthat
be az elnék ellen a nemzetiségi énkormanyzat székhelye szerint illetékes torvényszékhez az
elndk tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejiileg kérheti az elnéknek e tisztségbol
torténd felfliggesztését is. A dontéshozatalban az eln6k nem vehet részt,

(7) Amennyiben a févarosi és megyei kormanyhivatal torvényességi felhivasaban
foglaltaknak a testiilet nem tesz eleget, és nem nyujt be keresetet az elnéki tisztség
megsziintetése érdekében, a fovirosi és megyei korményhivatal kdzvetleniil birésaghoz



fordulhat az elnski tisztség megsziintetése és egyidejiileg az elntknek e tisztségébdl torténd
felfliggesztése érdekében.

(8) A birbsag soron kiviili eljardsa soran a polgari perrendtartasrol sz016 1952. évi 111
térvény (a tovabbiakban: Pp.) XX. fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a perben viszontkeresetnek, sziinetelésnek és egyezségnek nincs helye.

(9) Az elnSkhelyettesre az elndkre iranyadé szabélyokat kell alkalmazni.

24. Tiszteletdij, természetbeni Jjuttatas, kéltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az 4ltala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagidnak a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszelyeztetése nélkiil ~ a Nektv. szerinti maximum
szabélyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg,

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabdl végzett tevékenységével Osszefliggd, éltala elélegezett, szamlaval igazolt,
sztikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Gnkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke engedélyezi.

25. A nemzetiségi onkorminyzat vagyona, bevételei, gazdilkodssa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatisat szolgalja. A
nemzetiségi dnkorméanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznélasa, lehetéség
szerint gyarapitésa.
(2) A nemzetiségi onkorményzat bevételei kiiléndsen:

a) az allam koltségvetési tamogatisa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodds szabalyszerliségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat OTP Banknal 11784009-16926185 szimon 6nalld

pénzforgalmi szamlat vezet.
26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A f6vdrosi kormanyhivatal cllatja a nemzetiségi 6nkormanyzat tSrvényességi feliigyeletét.

27. Zar6 rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkorméanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatisdhoz, valamint célok
megvaldsitasdhoz  sziikséges személyl és targyi feltételeket, tovdbbi a nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos elékészits, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kézétt mindenkor hatélyos
egylttmiik6dési megéllapodas biztositja.

(2) A jelen Szervezeti- és Miikdési Szabalyzat 18. (2) b.) pontjanak (vagyonnyilatkozatok
Orzéséért felelés személyek), és az 1. sz. mellékletének modositisat a képviseld-testiilet a
Sainidis Dimitrios elndkhelyettes képviseli megbizasarél valé lemonddsa tudomasul
vételérdl szolo 4/2020. (I1.10) sz. hatarozataval fogadta el. Az SZMSZ 5. sz. mellékletének



(elndki-jegyz6i utasitss) modositisa a képvisel6-testiilet tagjaiban tortént véltozas és az elnok
dontésénck atvezetése.

(3) Jelen Szabélyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi énkorméanyzat
honlapjan - a Hivatal kzremiikddésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Gorog Onkorminyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: .
A Jézsefvirosi Gorog Onkormanyzat hivatalos bélyegzdjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviseld-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet: )
A Jézsefvarosi Gorog Onkormanyzat alaptevékenysége, szakigi besorolisa &s

korminyzati funkciéja

5. sz. melléklet
1. szamu kézds elnéki és jegyz6i utasitas 1. sz. médositdsa Jozsefvirosi Gorog

()nkorményzatnak a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi rendjérél

—
Budapest, 2020.02.10. _,
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1. sz. melléklet

A Jézsefvirosi Gorog (")nkorményzat

képviseli-testiiletének tagjai

Elnék: Lenkey Petrosz

Képviseld: Bozonasz Irini

Elnék-helyettes: Sainidis Dimitrios * ¢

pviseldi megbizasa lemondas folytan 2019 december 15 nappal
megszint, alemondast a Képvisel-testii

let 4/2020 (11.06) sz. hatérozataval tudomasul vette



2. sz. melléklet

Jozsefvirosi Gorog Onkorminyzat

hivatalos bélyegzijének lenyomata



3.sz. melléklete

Képviseldi eldterjesztés minta

Irasbeli Elgterjesztés
a Jozsefvarosi Gordg (")nkorményzat

.. hapjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviseld-testiileti iilésére

Cim;
eléterjeszto:

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Az eléterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

---(€v, ho, nap) szamu képvisels-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat lefrasa

Felelds:
Hatarid6:
a dontés végrehajtasat végzd szervezeti egység:

A lakossig széles korét érintd dontés esetén az elbterjesztés eldkészitdjének javaslata a
kdzzétételre és annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

eléterjesztd neve, aldirdsa

ELOTERIESZTO: .oiiiiiiees e JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAT
LEIRTA: :
PENZUGY1 FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL




4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Gérog Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakagi besoroldsa, kormanyzati funkciéja

Alaptevékenység besorolasa:

Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkcié: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége



5. sz. melléklet

BUDAPEST JOZSEFVAROSI Gorig ONKORMANYZAT

1. szamu kozos elnoki és Jjegyz6i utasitas 1. sz. médositasa
A Budapest Jézsefvarosi Gorog Onkorményzatnak a kotelezettségvallalassal,
utalvanyozissal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapesolatos
eljarasi rendjérél

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ 3)
bekezdés, az allamhaztartasrél sz616 2011, evi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasar6l szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvérosi C")nkormé.nyzat kotelezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoléssal, érvényesitéssel, utalvanyozéssal kapcsolatos
eljarasi rendjérdl az alabbi utasitast adjuk ki:

L. A kételezettségvallalds ltaldnos szabalyai

1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiadasi eléiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarél sz616,
szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

Mas (egyéb) fizetési kitelezettsépek: a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthaté bir6sdgi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét
vagy az Osszeg megéllapitisanak médjat, tovabba a felek valamennyi jogit és kotelezettségét
megallapit6 kételezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség.

Szabad elirdnyzat; a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terheld korabbi kotelezettségvéllalasokkal és mds fizetdsi kotelezettségekkel
csOkkentett Gsszegii eredeti vagy moédositott kiadasi eléiranyzatok.

Végleges _kotelezettségvallalas:  direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartott szébeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatdrozat, végzés, stb.

Gazdasagi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasigi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztaly, Gazdalkodasi
Ugyosztaly, Belsé Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdélkodasi szakrendszerben azonos jellegii (kiad4si vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek Osszekapcsolasaval 1étrehozott utalvanyrendelet.




.Kis” utalvinyrendelet: egy kiadés teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamolasihoz az ASP

Gazdélkodasi Szakrendszerben el8allitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet

része.”

2)

3)

A kotelezettségvallalas irdsos formai:

szerz0dés megkdtésére iranyuld jognyilatkozatok,

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, megrendeld,
vagy szerzddés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzodés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
térténhet a megrendelést teljesitd részérl a megrendelésen vagy kiilon irdsos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tdmogatds biztositasdra iranyul6 jognyilatkozatok, direkt szgbeli
kotelezettségvallalas az utasitasban foglalt értékhatéron beliil maga a szamla, vagy a
nhyugta vagy egyeb szdmviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fiiggs
fizetési kételezettséget tanusit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eléiranyzat terhére vallalhato.
A kotelezettségvallalasnal az eredményesség, célszerliség és - hatékonysag
kovetelményét figyelembe kell venni.
Az irasos kételezettségvallalas csak ezen utasitasban régzitett pénziigyi ellenjegyzést
végzd személy alairasa és a szabad eléirdnyzat meglétének irasbeli igazolasa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben térténhet.
A kotelezettségvallaldsnak minésiild visszterhes szerz8désnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kdtelem irésba foglalasat
tartalmaz6 okiratot a mindenkori szerzédéskstési rendet szabalyozé eljarasi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken talmenden
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi  jellemzéinek
meghatdrozasat, hataridejét,
b) a kifizetendé osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgal6 egysegarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

¢) a kifizetés hataridejét, tobb év eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
¢venkénti litemezésben, és

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott
alairasat,
e) jogi személlyel, jogi szemeélyiséggel nem rendelkezd szervezettel kititt

visszterhes szerz6dés esetén a szervezet képviselGjének nyilatkozatat arra
vonatkozdan, hogy a szervezet atlathaténak mindsiil. A szervezet képviseldje a



4)

3)

nyilatkozatban foglaltak valtozdsa esetén arrdl haladéktalanul koételes a
kotelezettségvallalot tajékoztatni, A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzédést a kotelezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerzédés
teljesitése még nem tortént meg — a szerzédéstd] eldll.

* Kotelezettségvallalasok olyan tartalmii médositasara is alkalmazni kell az utasitasban
rogzitett szabalyokat, amely a korabban megallapitott fizetési kételezettségek Gsszegét
noveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

® Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,
c) a fizetési szamldkrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas.
Szobeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irisbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvallalas esetén a veégleges kotelezettségvallalds bizonylatot a
kotelezettségvallalast elrendeld az alabbi ziradékkal kételes ellatni:
A végleges kotelezettségvallalast ............. (név)elrendeltem.
Déatum, alairas

o irasbeli kotelezettség vallalas sziikséges a palyazati forrasokbdl finanszirozott

kotelezettségvallaldsra értékhatar nélkiil.

* Az alairt kotelezettségvallalass dokumentumdnak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi

I"ngosztély részére le kell adni a kételezettségvallalas nyilvantartas céljabol.
Kételezettségvallalasra jogosult:
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettséget az elnok
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisels vallalhat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata elldtdsaban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Gnkormanyzat képvisels-testiilete egyedi
hatarozatdban, a polgirmesteri hivatal alkalmazisiban all6 személyt jelslhet ki a
nemzetiségi 6nkorméanyzat kiaddsi eléiranyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
gyakorlasara. A képvisel6-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy vélik jogosultts vagy az arra jogosult személy akadélyoztatisa megszinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa:

A koételezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben torténik
az alabbi  adattartalommal: a kotelezettségvallalds  nyilvéantartasi szama, a
kotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezése, iktatészama, kelte, a pénziigyi
cllenjegyzd neve, a kotelezettségvallalé neve, a jogosult azonosité adatai, a
kotelezettségvallalas targya, Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek &s eléiranyzatok
szerinti megoszlasa, a kifizetési hataridé, tovdbba a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalas modositasai, a kotelezettségvallalds végleges vagy nem végleges
jellege, kézbeszerzésre hivatkozas.



A nyilvéntartashoz sziikséges dokumentumok:

* az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazoldsa, alkalmazasi okirat, stb.),
* a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szdmla, egyéb
bizonylat)
* mas (egyeb) fizetési kitelezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mds (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejileg kell annak adatait és a kifizetés Gsszegét a kotelezettségvallalas
nyilvéantartisban régziteni (direkt kotelezettség vallalas).

A kotelezettségvallalas értékénck meghatarozasa:

® szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kételezettség bekovetkezése bizonytalan vagy
kiilon jovébeli jognyilatkozattsl fiigg,

* ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi, tarsadalmi
koriilmények kézétt — az ésszert gazdalkodas elvének betartisaval — a redlis
legmagasabb &sszegii kotelezettséget kell feltételezni,

® a koOzbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalds értéke megegyezik a
koézbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kézbeszerzési kotelezettség ald nem es8, hatarozatlan idére vallalt kételezettség
ertekét a targyévben és az azt koveté hdrom éven keresztiil szarmazé fizetési
kotelezettségek sszegeként kell meghatarozni.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsdért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
felelos.

A jogszabdly alapjin kotelezettségvallaldsra  jogosult az elnék, valamint a

kotelezettségvallalasra  felhatalmazott szemelyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
Jogosultsag alapjan megtekinthetik a Penziigyi Ugyosztalyon a kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalss médosulasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elndk) koteles irdsban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvantartasban szerepl6 adatainak médositasardl.

A kotelezettségvallalasok nyilvéntartdsaért a Pénziigyi Ijgyosztély vezetdje felelds.

A Hivatal hatélyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban gazdasagi vezetéként kijelolt
személy a nemzetiségi 6nkorményzat gazdasagi vezetdje is.

IL. A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése



1) A nemzetiségi onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalds  pénziigyi
ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Mikodési Szabélyzata szerinti
gazdasagi vezetd s az ltala a 3. szamti mellékletben szerepld, irasban kijelolt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseldk
Jogosultak értékhatar nélkil. A kijelolt személyeknek a felséoktatasban szerzett
penziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai veégzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi onkormanyzat nevében t5rténd kotelezettségvallalasok peénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjén a Gazdasagi vezet és az 4ltala kijelslt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell
gy6zbdnie arrdl, hogy
a) asziikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
€s varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a peénziigyi fedezet biztositott, a megfelelé
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre 4ll, és
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a kételezettségvallalds dokumentuman

wledezet:.............u.......... » pénziigyileg ellen jegyzem” szOveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és alairasaval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellataséhoz sziks€g szerint
szakértot vehet igénybe.

5) Ha a kételezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyz6 csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallald irdsban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt ”a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitisra
tortént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzé haladéktalanul irasban
¢rtesiti az elnokét, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz8jét. Az elnok a jegyzbvel
kozosen a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felelsségre vonast.

II1. Teljesités igazoldsa

1) A teljesités igazolds elékészitése (nyomtatvany kitdltése, bizonylatok csatolasa) a
Polgirmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi 6nkormdanyzatok feladatellatisara
foglalkoztatott ligyintézd feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elnék vagy az
elndk 4ltal irdsban kijelolt személy. A teljesités igazolds sorin ellendrizhetd
okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatsst is magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatés teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.



2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- palyazati tamogatasok

3) A teljesités igazolasat végzé személy gy6z6djén meg arrol, hogy:

- a kiadas ténylegesen az 6nkorményzat mitkddése, gazdalkoddsa soran meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, m4s megfelelé modon kell
megbizonyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon szerepld Osszeggel
megegyez6-¢, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjelblésével,

- a teljesités megtortént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkozd szerzddés,
megallapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlét aldtamaszté szallitojegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmany) a valésignak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkéz
nyilvantartasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet
megjelolésével €s a leltarfelel8s alafrasaval,

- aszemélyi jellegii kifizetések a jogszabalyokban, a megbizési szerz6désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolasa a jogosult alairasaval és datummal az 4/a. szamu mellékletben
szerepld formanyomtatvanyokon torténhet.

A kiilonbdz6 témogatasokbol (EU-s palyazat, koltségvetési tamogatas, egyéb forras)
megvalosuld kiadasok teljesités igazolasa két részbdl all. Egyik az 4/a. szamu
melléklet szerinti, a mésik a palyazat szerinti, a palyazat elszamoldsa soran eléirt
formanyomtatvany.

5) A teljesités igazolasdra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
kapcsolddoan — a kotelezettségvallalé irasban jelsli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mintdjat a 4. szdmu melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijel6lések
tartalmazzak.

0) A teljesitésigazoldsra  kijeldlt személyek a nemzetiségi  Onkormanyzat
koltségvetésében szereplé  eliranyzatokbol teljesitendd kiadasok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a palydzatokbdl, elszamoldsi, beszdmolasi
kotelezettséggel juttatott tdmogatisok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a
szamlara az alabbiakat felvezetni:

- apalyazat azonositd szamat,

S DR palyazat elszamolasara benyujtasra keriilt,

- apélyazat szerinti kdltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy atamogatasi szerz8dés szerinti széveget.



8) Nem kell killon teljesités igazolds a més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségnek mindsiild
Jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté biroséagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak moédjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason alapulo fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
penzértékben véllalt kotelezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazol6 formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellékleteként

kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és

érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

Iv. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitd személye a

2)

3)

4)

Polgarmesteri Hivatal kijeldlt tigyintéz6i, akinek/akiknek ellenériznie kell:
- aszakmai teljesitésigazolds meglétét,az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét,

- hogy az el6irt alaki, tartalmi kévetelményeket betartotték-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa soran az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény, az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az
allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarél sz6ld 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet eléirdsait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vésérolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatolasra keriiltek-e.

Ervényesitok a Gazdasdgi vezetd6 vagy az altala irasban kijelslt a Polgarmesteri
Hivatal 4lloméanyéba tartozé koztisztviselok lehetnek. Az érvényesitok felsorolasat
jelen szabalyzat 5. szdmu melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellato
személy felsboktatisban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az
¢rvényesités datumat, az érvényesité aldirasat Az érvényesitést a kiilon irasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgalat sordn az ott megjelslt
jogszabalyok, illetve e szabélyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
Gazdasagi vezetének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvényesités



nem tagadhaté meg, ha ezt kovetSen az utalvanyozé erre irasban utasitja. A
tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjdban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eldiranyzatok javéra bevételt elszamolni és a kiadasi eléirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi
Ugyosztély az integralt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiadési eldiranyzatok terhére
tortén6d utalvanyozdsra a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott
érvényesités kovetden kertilhet sor.

2) Utalvanyozasra az elndk, vagy az 4ltal irasban kijel6lt képviseld jogosult a 2. szamu
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

3) Az utalvanyozds kiilon irdsbeli rendelkezéssel torténik. A  kiilon irasbeli
rendelkezésként az ASP Gazdalkodési Szakrendszerbél eldallitott utalvanyon fel kell
tiintetni az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé
mellékletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellendrzé és a kotelezettségvallalo

alairasat nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiallitéja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken régziti az utalvany
sorszamat.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolando
bevételeket,

o a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiadasokat,

e az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
bevételek teljesitését.

A kilfoldi devizanemben utalvényozott dsszeg forintértékeét a terhelési értesits alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kdvetden

haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szitkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utén a
Pénziigyi Ugyosztily a Polgarmesteri Hivatal alkalmazésédban 4116 nemzetiségi
ugyintézének/ vagy elnéknek utalvanyozasra atadja, utalvanyozé aldirasa utan a
Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabol 4t kell adni a fizetési hatarid6t megel6z6

napon.



7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbél eléallitott csoportos utalvanyrendelethez
csatolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt ,kis”
utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsé
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az

T

utalvanyozdast elvégezni. A csoportos  utalvanyrendszerhez kapcsolt |, kis
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitas V. 3) pontjaban eléirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithets:
- azonos partnernek t6bb jogcimen torténé teljesitése,
- azonos jogcimen tobb jogosultnak torténd teljesitése,

- kiilonb6z6 partner egy jogcimhez kapcsolodo elszamolasa.”

VL. Vegyes és zaré rendelkezések

1) Az utasitisban foglaltaknak megfelel® alsiris menete a kivetkezs-
a) Kotelezettségvallalds esetén:

© A nemzetiségi Onkormdnyzat iigyeivel foglalkozé Ugyintéz6 a
szerzbdéseket atadja Jegyz8i Kabinet Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi
kontrol céljabol a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasiban 1évé
nemzetiségi iigyekkel jegyz6 altal kijelslt Jjogasznak, kdzbeszerzés ala
tartozik, nem tartozik, lefolytatodott a kézbeszerzési eljaras,

o A jogisz jogi kontrol utin fedezet igazolds céljabél a Pénziigyi
Ugyosztalynak feladja a nemzetiségi Snkorményzatok pénziigyi
gazdalkodasaval foglalkozé tigyintézé részére, aki a koltségvetési
fedezetet a szerzédésre ravezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyz6 aldirdsa (utasitdsban felhatalmazott személyek), utin
a Pénzugyi Ugyosztily a szerzédést atadja a nemzetiségi
lgyintézének/vagy az elndknek az kételezettségvallald  aldirdsa
céljabdl,
o Kotelezettségvallalo aldirasa (utasitisban felhatalmazott személyek),
b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasités I1I-V. fejezetében részletezve)
o teljesitést igazolo aldirasa,
o  utalvanyrendeletet killit6 alairasa,
o fedezetigazolds, érvényesits alairasa,
o

utalvanyozo alairésa.

2) Az utalvanyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szdmu melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.



3) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4) Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazas kiadésa vagy barmely korabbi kijelolés,
felhatalmazas visszavondsa esetén az Elndk utasitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly
modositja az irasos kijeloléseket és felhatalmazasokat.

A jelen utasitids mellékleteinek aktualizalasarol - az alairds-minték tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozoéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztvisel6 és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartoz6ja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag
erdekelt fél (vallalkozd, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Koételezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja (a Polgari
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javéra latna el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozoan nem lehet gyakorolni.

8) Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében valtozas torténik
(lemond a funkciorol, vagy a képviseldi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi
onkormanyzati hatarozata alapjan kell az utasitidsban a médositast atvezetni.

9) Jelen utasitast a nemzetiségi Onkormanyzati gazdalkodasra vonatkozé hatalyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi véltozast kovetéen a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének

aktualizalni kell.
11) A jelen utasitids médositasa 2020. februar 10. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. februar-10:

..........................................................................

Lenkey Petrosz Czukkerné dr Pintér Erzsébet

elnok jegyz6



1. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Gorog (")nkormz’myzat koltségvetésére az elnék altal
kotelezettségvallalisra irasban felhatalmazott személyek listdja és alairds mintaja

Név Feladat \ élé/ir:’ls
Lenkey Petrosz elndk értékhatar nélkiil
Bozonasz Irini képviseld értékhatar nélkiil

%U‘L,ou,@/g ~

Budapest, 2020. februar 10.




2. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat kéltségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi
eléiranyzat terhére és nevében utalvinyozisra elnik altal irasban felhatalmazott
személyek listaja és aldiras mintija

Egyedi
Név értékhatar Ft- Aldiras
ban
Lenkey Petrosz elnék értékhatar nélkiil
Bozonasz Irini képviseld ¢értékhatar nélkiil

Budapest, 2020. februar 10.




3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Gorég Onkormanyzat kiadési eléiranyzatai terhére torténé

kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezet6 altal irdsban kijelolt

személyek listaja és aldiras mintaja

Név Feladat Osszeghatar Alairas
A Jozsefvarosi Gérdg Onkormanyzat
Csendes Antalné | kOltségvetésében jévéhagyott €s zérolég Ertékhatar
L alatt nem all6 miikodési és felhalmozasi nélkiil
I_fenzugy} _lkiadasi  elbiranyzata terhére  vallalt
Ugyosztilyvezetd | ystelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzésére

Budapest, 2020. februar 10.

o83 Lk
AL
Péris Gyuldné
T

Gazdasé@i\\ielzl%

5
Aty t




4. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Gorog Onkorményzat koltségvetésének kiadasi eliranyzatainak terhére
torténd kifizetések teljesités igazolisira

az elndk altal kijeldlt személyek listdja és alairas mintaja

Név Feladat Alairas
R\ =)
Lenkey Petrosz elndk | értékhatar nélkiil { %
A
pozonasz Irini értékhatir nélkiil Porio '
képvisel DA ([

Budapest, 2020. februar 10.

elnék



5. sz. melléklet

Jozsefvarosi Gorig Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére torténé kifizetések
érvényesitésére kijelolt személyek listdja és aldiras mintaja

Név, beosztas Ertékhatar: Alairés:

Palya Sandor

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési

Irodavezets Ertékhatar nélkiil /

Kapas Istvanné

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatar nélkiil te ¢
Iroda ligyintéz6

Budapest, 2020. februar 10.

Gazd’asagl vez
ey 1193



BUDAPEST FOVAROS VIII.
KERULET

JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

GAZDASAGI VEZETO

Targy: Kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

1. Az é&llamhéztartasrol sz6l6 t6rvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Gordg  Onkormanyzat
kéltségvetésében jovahagyott és zarolds alatt nem &ll6 miikodési és felhalmozdsi
kiaddsi eldiranyzata terhére vallalt kotelezettségvéllaldsok pénziigyi ellenjegyzésére
értékhatar nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi ﬁgyosztélyvezetb’t kijel616m.

A kijelélés Budapest, 2020. .................... napjatol a visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésiggzolgissal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl sz016 elnoki-jegyz6i utasitdsban foglaltak szerint lé@feil@ﬁbellétni.

<.

v

Budapest, 2020. februar 10. Paris Gyuldné
Gazd&égi;gggﬁt(j@m

2,
.’/bs?o 1 ‘.‘5'0

A pénzigyi ellenjegyzési jogkdrt tudoméasul vettem, az arra vonatkozod el6irasokat,
feladatokat és felelésséget megismertem.

Csendes Antalné

alairas
Datum: Budapest, 2020. februar 10.
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

<1 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsefvaros.hu
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vk BUDAPEST FGVAROS VIIL.
= : KERULET [
Pk i JOZSEFVAROSI :
| > N POLGARMESTERT HIVATAL |

GAZDASAGI VEZETO

Targy: Erve’nyesitésre kijelolés

1. Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (X1I. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Gorog Onkorményzat kiadasi
eldiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapas
Istvannét a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda ligyintézéjét kijelolom.

A kijel6lés Budapest, 2020. ................... napjatél visszavonasig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor ervényes  kételezettségvallaldssal, utalvanyozassal,

ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi
rend;jérdl sz6l6 elndki-jegyzéi utasitisban foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 2020. februar 10. : Lo
5 o
Geizdashgi vezetd

e .

Az érvényesitési jogkért tudomasul vettem, az arra vonatkozé eldirasokat, feladatokat és
felel6sséget megismertem.

Kapas Istvanné
aldiras

Datum: Budapest, 2020. februar 10.
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

D1 1082 Budapest, Baross u. 63-67. B 459-2100

www.jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIII.
KERULET
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! GAZDASAGI VEZETO
JOZSEFVAROSI |

]

Targy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az édllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolé6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Gor6g Nemzetiségi Onkorményzat
kiadasi eléiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Palya
Sandor Pétert a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetdjét kijelolom.

A kijel6lés Budapest, 2020. februar 10.napjatol visszavonasig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozdassal,

ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rend;j€rdl sz616 elndki-jegyzoi utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatalyat veszti.

/"\,)b <

Budapest, 2020. februar 10.

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozo eldirasokat, feladatokat és
felelésséget megismertem.

Palya Sandor/Péter

alairas

Datum: Budapest, 2020. februar 10.
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
><1 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsefvaros.hu




Targy: Kotelezettségvallalisra felhatalmazas  &s kijelolés  utalvanyozasra

teljesitésigazolisra

1. Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szo6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jézsefvarosi Gorog
Onkormz’myzat Jjovéhagyott koltségvetés kiad4si eléirdnyzata terhére értékhatar nélkiil
kotelezettségvallalasra felhatalmazom Bozonasz Irinit és kijel6lom utalvanyozasra,

teljesitésigazolasra.

A felhatalmazés és a kijelolés Budapest, 2020. februar 10.- t61 a mandatum lejartaig

érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi

rendjérol szol6 elnoki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 2020. februar 10.

Lenkey Petrosz elnok

A kételezettségvillalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkdrt tudomésil vettem, az arra

vonatkozo elbirasokat, feladatokat és felel6sséget megismertem.

....................................................................

Bozonasz Irini képvisels

alairas
Datum: Budapest, 2020. februar 10.

Kapja:

1 pld. Bozonasz Irini

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jézsetvarosi Gorég Onkorméanyzat
1 pld. Trattar (Szabalyzatok)



Az utasitas 4/a. szamit melléklete

Az utalvany 2. szama melléklete

Teljesités igazolas
(szolgéltatasnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ........................ /5 i NEED -
(képviselo-testiileti, einoki) dOntés(eK) SZAMA: ............ooiviiiviiiiiiiiiiin i i iiaenes

Az elvégzett feladat tételes felsorolasa a teljesitési hely megjeloléssel hivatkozva a

szerzddésben/megrendelésben foglaltakra:

...........................................................................................................................

€000 e eI EIEE0 RN s000RNSER00s 0000000000800 000S $0000000060606000000000000000000000000PPC0EIINEOETOINOIOOIIOGORGTBOAREES LEETY

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamolé, jelenléti iv, munkalapok, jegyzOkonyv,
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolas, épitési napld, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az iigyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készitoé neve, aldirasa, datum: ................
A fentiek alapjan a ................. SOTSZAMU, +eevrvriresiorrnecenssrsesessararsrsosencnees szallité altal

kiallitott szamlan szamlazott szolgaltatisnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a Kkifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét
............................ Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.
Budapest, 2020, ...

............................................

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitis 4/a. szdmii melléklete

Az utalviny 2. szami melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ... . B e P T
(képviselo-testiileti, elnéki) dontés(ek) szdma: ...
Az anyag/készlet/eszkiz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznélatra/felhasznaldsra: ..............

folyamatos hasznélatra/felhasznalisra
itvettem ...... ceerreenaen cereeanns ceveeeans ++eee (szallitlevél, jegyz6kényv, stb.) alapjan.

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az tigyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készits, neve, aldirasa, ddtum: ............ ceeennees ceceenes crreeeenes cevreecens
A fentiek alapjin a ....... ceerenenns +.SOrSZAmi, ............ Cetetieenraterstenentnenrannss ...szallité altal

kidllitott szimlin szimlizott beszerzésnek a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a Kkiadds teljesitését, a Kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

..... sreserencssesieeasee... Ft-ban igazolom.
A heszerzett eszkozt egy éven tul kivanja az dnkormanyzat hasznalni? Igen/Nem

Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat
2/2.

2/3.

Budapest, 2020. ..................oo

--------------------------------------------

Teljesitést igazolo aléirasa



Az utasitdas 4/a. szamii melléklete

Az utalvany 2. szimu melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)
Szerzédés/szabalyzat/egyéb azonosité szama/dituma: .................. . Fiev e Bie e e e

(képviseld-testiileti, elnoki) domtés(ek) szdma: ...

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Peldaul: beszdmold, jelenléti v, munkanaplo, teljesitésigazolas, szabdlyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elGkészité neve, AlArasa, dAHIN: o..veeiieneneiieeii e eeeeeee e e eeees e

A fentiek alapjin a kiadas teljesitését, a Kkifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

................................... Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 2020. ...

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairssa



Az utasitis 4/a. szamu melléklete

Az utalviny 2. szami melléklete
Teljesités igazolas
(megbizasi szerzddés)
A megbizisi szerz6dés azonosité szima/ddtuma: ... Lo

(képviselé-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama: ...

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely és idészak megjeldléssel hivatkozva a

szerzodésben foglaltakra:

A feladatellatasrél valé meggyézddés médjai: .......... teesesrrenas cerencrnas cerreenrunas Ceresirnecnes

(Peldaul: beszamold, jelenléti {v, munkalapok, jegyzokonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készitd, neve, aldirdsa, datums ................ cerreeenees crerseneense ceeseeeceens cvesnee

A fentieck alapjan ...... ceeeenians crrereseninas cerennens --vel kotott megbizasi (bérjellegii)
szerz6désben foglaltakat ............ RN crerrerenes id@szakra vonatkozéan, valamint a kiadas
teljesitését, a kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét............ cerrerens Ceveseennes ...Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 2020. ............o.ooiiiii

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitasd/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete

Teljesités igazolas
(tamogatas, ellatmany, eléleg atmenetileg szabad pénzeszkoz lekotés, hitellehivas-torlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szama/datuma; ........................... Lo,
(képviseld-testiileti, elnoki) dOntés(ek) SZAMAL ...............oooireeoree
A kifizetés jogossagrol, Gsszegszeriiségrol valéo meggydézddés médjai: ...ooovvnienaranan. cesesinsrraranse

(Peldaul: szerzodés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité neve, alairasa, ditum: ........ sectsecnnnennasanns ceocecrrnneronennanane
A fentiek alapjan ................. cevesstiarertonrnnnns cresess Iészére a kiadas teljesitését, a kifizetés
jogossagat, Gsszegszeriiségét .............. crfvesesersrenanarae .Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 2020. ...

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairasa



Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalviny 2. szimi melléklete

Teljesités igazolas
(egyéb esetekben)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagit (kérelem, levél, hatarozat,stb.)
csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az iigyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, alAIrasa, AATUIN: ...u.veeenieeieeinsrneeensnneenrensensnnssnsssensennsnnons

A fentiek alapjin ..........ccoevvviieniiiiiienienrennn, részére a kiadas teljesitését, a Kkifizetés
jogossagit, GsSzegsZeriSégét ...ovuurnrnvennenninrenerneennenn Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2. .

2/3.
Budapest, 2020. ..o,

............................................

Teljesitést igazol6 alairasa



