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JOZSEFVAROSI LENGYEL ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabélyzat célja a Jozsefvarosi Lengyel Onkorményzat (tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat) altal rendszeresitett bélyegzék kezelésének, hasznalatanak és selejtezésének
szabalyozdsa annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkorményzat altal hasznalt bélyegzok,
illetve kezel6ik minden esetben beazonosithatok legyenek, megelézve a bélyegzdkkel
kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. A BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetiségi dnkormanyzatnal
> korbélyegzik
> fejbélyegzik
hasznéalhatok. A kor- és fejbélyegzéket megkiilonbéztetd jelzéssel kell ellatni, mely mindkeét
bélyegzodfajta esetében folyamatos sorszamozassal torténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgérmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
Jegyz0i Kabinet Szervezési Iroddja (a tovébbiakban: Szervezési Iroda) a nemzetiségi
Onkormdanyzat altal hasznalt bélyegz6krol nyilvantartast vezet (1. szamu melléklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegzoket zérral ellatott szekrényben, a nemzetiségi 6nkorméanyzat irod4jaban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell térolni, és gondoskodni kell arrél, hogy illetéktelenek a
bélyegz6khoz ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melyb6l egy darab a
nemzetiségi Onkormanyzat elndkének, egy darab a Szervezési Iroda nemzetiségekkel
foglalkoz6 tigyintézdjének birtokaban van. Amennyiben a bélyegzé eltiinik, arrdl a Szervezési
Irodat haladéktalanul tajékoztatni kell és az eseményrél jegyz6konyvet kell felvenni, a
Szervezési Iroda vezetdje a jegyzokonyv megkiildésével haladéktalanul értesiti a jegyz6t. Az
eltnt bélyegzdrol, annak érvénytelenségérdl a Szervezési Iroda hirdetményt ad ki, melyet a
helyben szokdsos modon, illetve két orszagos napilapban kell kozzétenni.

A bélyegzélenyomat csak hivatalos iraton hasznélhat6, a korbélyegz6 az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegz6 a bizonylatok azonositdsara szolgalé iigyviteli segédeszkoz. A bélyegzo
kezel6jének kell gondoskodnia a bélyegzd haszndlhaté éllapotban tartasarél, a
bélyegzdlenyomat olvashatosdgat biztosito tinta feltoltésérol. A bélyegzékhdz hasznélatos
tinta, tovdbba az 1j bélyegzék beszerzésérél a nemzetiségi Gnkorményzat gondoskodik. Uj
bélyegzé elkészitésérdl, illetve az elhaszndlodott bélyegzé lecserélésérol — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi 6nkormanyzat gondoskodik. A bélyegz6khdz hasznélatos tinta és
bélyegzOpdrna beszerzésérél szintén — sajat koltségvetése terhére - a nemzetiségi
onkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi dnkorményzat a korbélyegzot egyaltalan nem viheti el az 6rzési helyrél, csak
¢s kizdrOlag a nemzetiségi dnkormanyzatok irodajédban, valamint a Hivatal Koltségvetési és
Penziigyi Ugyosztaly Pénziigyi és Szamviteli Irod4jan és a Jegyzdi Kabinet Jogi Irodajan
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torténd tigyintézés céljabol hasznalhatja. A fejbélyegzd harmadik személyek el6tti tigyintézés
céljabol elvihets rendeltetési helyérsl, azonban errél nyilvantartast kell vezetni, melyben
feltiintetésre keriil az elvitel datuma, az elvivé személy neve és aldirdsa, valamint a
visszahozatal id6pontja, a visszahozé személy neve és alairasa.

A nemzetiségi nkormanyzat elndke a bélyegz8k hasznalataért teljes felel¢séggel (anyagi,
biintetdjogi) tartozik.

A nemzetiségi képviseld mandatumanak megszinésekor a bélyegz6t koteles atadni a
Szervezési Iroda nemzetiségekkel foglalkozé munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

Az elavult, megkopott, elhasznalédott bélyegzdket meg kell semmisiteni. A Szervezési Iroda
a megsemmisitendd bélyegzOkrdl a 2. szdmu melléklet szerint jegyzéket készit. A
megsemmisitést a nemzetiségi dnkorméanyzat hatdrozatéban rendeli el és a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztdlyon mikodd Belsé Ellatdsi Iroddval kézdsen végzi el. A
megsemmisitésr6l a 3. szamu melléklet szerint jegyz6konyvet kell felvenni. A Szervezési
Iroda a megsemmisitésrél a jegyzék és a jegyz8koényv 1-1 példanyénak megkiildésével értesiti
a Févarosi Levéltarat.

5. EGYEB RENDELKEZESEK 3
Jelen bélyegzOhasznélati szabélyzat elfogadasira a Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat
8/2023.(1.31.) sz. hatarozataval keriilt sor.

MELLEKLETEK JEGYZEKE
1. szamt melléklet: A bélyegzdk nyilvéantartasa
2. szamu melléklet: A megsemmisitendé bélyegzok jegyzéke
3. szamu melléklet: Jegyzokonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

Budapest, 2023. janudr 31.
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Nagyne Trzcinska Rendta
Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat

elnok
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1.a szamu melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Sorszam:

JLO/001

Datum:

2023 januar 31.

Hasznalo6 neve:

Jozsetvarosi Lengyel
Onkormanyzat

Nagyné Trzcinska
Renata
elnok

Berkeczné Juszkiewicz
Romana elnok-helyettes

Sziva Wanda
nemzetiségi
Oonkorményzati
képviseld

Lenyomata:
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1.b. szamu melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Sorszam:

1L.O/002

Datum:

2023. januar 31.

Hasznalo6 neve:

Jézsefvarosi
Lengyel
Onkormanyzat

Nagyné Trzcinska
Renata
elnok

Berkeczné
Juszkiewicz
Romana elnok-
helyettes

Sziva Wanda
nemzetiségi
Onkorményzati
képviseld

Lenyomata:

Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat

Samorzad Polski w Jozsefvaros

1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Addszdm: 16926192-1-42
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2. szamu melléklet

A megsemmisitendé bélyegzék jegyzéke

Lenyomata:

Sorszam: JLO/001

Datum: 2023. januar 31.

Jozsefvarosi Lengyel
Hasznald neve: Onkormanyzat

Nagyné Trzcinska
Renata
elnok

Berkeczné Juszkiewicz
Romana elndk-helyettes

Sziva Wanda
nemzetiségi
Onkormanyzati
képviseld
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3. szamu melléklet

Jegyzékonyv a bélyegzé megsemmisitésérel

JEGYZOKONYV
Készilt ...... BV slesesme h6 ... napjan ... orakor a Jozsefvérosi Lengyel Onkormanyzat

hivatalos helyiségében a 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b. sz. alatt.

Targy: bélyegzék megsemmisitése

Jelen vannak:

Jegyz0i Kabinet Szervezési Iroda vezetéje:
Bels6 Ellatasi Iroda vezetSje:
Nemzetiségi 6nkormanyzat elndke:

Fenti id6pontban a mellékelt jegyzék (001sorszamozva) szerinti bélyegzd megsemmisitése a
Jozsefvérosi Lengyel Onkorményzat.../......... hatarozata alapjan megtortént.
Megsemmisités oka: bélyegzok hasznalhatatlanna valds miatt, egyéb ok miatt:

......................................................................

................................................................................................................................................

..................................................................

Jegyz6i Kabinet Szervezési Iroda Belsé Ellatasi Iroda vezetdje
irodavezetd

......................................................

Nagyné Trzcinska Renata
Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat
elnok



