Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
a "Kozszolgalati tisztviselokrol sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIIL Keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Keriiletgazdalkodasi Ugyosztaly Vagyongazdalkodasi Iroda

Tarsashazi és vagyonkataszter iigyintézo
munkakor betoltésére.

Ugyszam: 17/41-23/2023.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejti k6zszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakér betoltdje altal ellaitandé feladatkorok:

A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. szamt melléklet 20. pont ,,Gazdasagi és tizemeltetési feladatkor”

A munkakérhdz tartozé fobb tevékenységi korok:
1. Tarsashazaknak adhat6 6nkormanyzati timogatasokkal kapcsolatos feladatok:

- tarsashazi palyazatok és kérelmek biralatra torténd elokészitése, az elbiralasra hataskorrel
rendelkez0 bizottsag lilésére elterjesztés készitése,

- a benyujtott palyazatok, kérelmek, a tAmogatassal érintett tarsashazak, illetve a tAmogatasok
kifizetésének nyilvantartasa,

- megallapodasok el6készitése, a nyilvantartd rendszerben a szerzodések rogzitése, alairatasa,

- az elvégzett felqjitasi munkara vonatkozd elszamolas alapjan a Pénziigyi és Koltségvetési
Ugyosztaly felé a timogatas atutalasanak eldkészitése;

- ugyfélfogadassal kapcsolatos feladatok ellatasa

- a tarsashazak, lakasszovetkezetek eseti tamogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

- akovetelések pénziigyi teljesitésének nyomon kovetésében valo kdzremitkodés.

2. Onkormanyzati ingatlanvagyon-nyilvantartis vezetésével, kezelésével Kkapcsolatos
feladatok:

- ingatlan adasvétel esetén az adasvételi szerz6dés alapjan az ingatlanvagyon Kkataszter
modositasa, a szerzddés nyilvantartod rendszerben az adasvétel rogzitése;

- tarsashaz alapitds esetén az alapitd okirat alapjdn az ingatlantdrzsi alrendszer ¢és az
ingatlanvagyon kataszter modositasa;

- az Onkormanyzat 100%-os tulajdonéban 4ll6 ingatlanok csatoldsa, bdvitése, bontasa esetén a
nyilvantartasban valo atvezetés;

- az éves ingatlanvagyon leltar elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasa, statisztikai
adatszolgaltatas.

- az Onkormanyzati ingatlantulajdonhoz tartozd éves kotelezd adatszolgéltatasi kotelezettségek
ellatasa



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) vonatkozd helyi rendelet, és a Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

FelsOoktatasban szerzett miiszaki, kdzszolgalati, jogi, épitész, gazdasagtudomanyi
szakképzettség

Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazésok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

hasonlo teriileten szerzett tapasztalat,
kozigazgatasban szerzett gyakorlat,
gazdasagi végzettség

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

3 honapnal nem régebbi hatésagi erkdlesi bizonyitvany, vagy annak megigénylését igazolod
elismervény

fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezd adatkorrel és a
87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével

iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok masolata, kozigazgatasi szakmai
gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

motivacios levél és a munkakor ellatasaval kapcesolatos szakmai elképzelések bemutatasa
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo nyilatkozat
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazé személyi anyagat
megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati
eljarassal osszefliggésben hozzajarul

a palyazo arra vonatkozd nyilatkozatat, hogy nem all cselekvioképességet kizard ok vagy
korlatozo gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy munkakori
Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv.84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi
hatalya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhato

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor azonnal betolthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023 aprilis 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovéabbi informdciét Bodnar Gabriella Vagyongazdalkodasi
irodavezet6 nyujt. Elérhet6ség: bodnarg@jozsefvaros.hu.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai Gton, a pélyazatnak a Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal cimére t6rtén6é megkiildésével (1082 Budapest, Baross utca 63-67.). A
boritékon sziveskedjen feltiintetni palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 17/41-
23/2023., valamint a munkakor megnevezését: Tarsashazi és vagyonkataszter tigyintézo

vagy



Elektronikus Gton Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu E-mail cimen
keresztiil. A targymezOben sziveskedjen feltiintetni palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 17/41-23/2023., valamint a munkakér megnevezését: Tarsashazi és
vagyonkataszter iigyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrol az elokészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyz6 a
polgarmester egyetértésével dont. A palydzat eredményérdl a palydzok legkésObb az elbirdlastol
szamitott 15 napon belill irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. majus 5.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkorméanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet mitkddése kapcsan a nyilvanossagra, valamint
arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség, a teljesitmény
tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaido kikotésével jon 1étre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztvisel6k illetményalapja 65.000 Ft.
A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttd 320.833 Ft.



