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Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata P

- A Jozsefvérosi Ukran Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX.

torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi

- nemzetiségi dnkormanyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabdlyzatban
- megalkotja szervezete ¢s mukoddése részletes szabalyait. R L

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Ukrin f)nkorményzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testileti forméban mikdds, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus vélasztasok utjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
Ukrén nemzetiségi kdzOsséget megilleté jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskérébe tartozo nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd onallo intézésére Jon 1étre.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:
@) magyar nyelven Jozsefvarosi Ukran Onkorményzat (a ‘tovabbiakban: nemzetiségi
. 6nkorményzat) : '
b} Ukran nyelven:
(3) A nemzetiségi 6nkorményzat székhelye: Budapest Févaros VI, keriilet Jozsefvérosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormdnyzat mikodési helye: Budapest Févéaros VIII.  keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
§2.)
(5) A nemzetiségi Snkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinck lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza. ' SR

2.A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat alapvetd feladata a Ukran nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskérének gyakorlasaval,

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében  eljdrva  hatdrozatot hoz, 6nilldan igazgat, tulajdona  tekintetében
tulajdonosként jar el, onéalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi dnkorményzatot a Képvisel-testillet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
kdziil megvalasztott elnoke képviseli. ' L o T

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi dnkorméanyzat testiilete éves munkatervet készit,
(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
Snkorményzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet

~megeldz$ év december 31. napjaig. S
(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett tébbséggel dont.



C4.A nemzetiségi 6nkormdnyzat feladat- és hataskére

(1) A nemzetiségi onkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormaényzati
-~ funkecioit jelen szabélyzat 4. szamu melléklete tartalmazza. '
(2) A nemzetiségi Snkormdnyzat az aldbbi kételezé feladatokat laga el:
.a) anemzetiségi feladatokat ellato intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas onkormanyzat altal atruhazott feladat- és hataskér
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl atvett intézmény fenntartdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozisség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiilondsen tekintettel a helyi énkormanyzatnak a

_ nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén miksdsd allami, helyi
Onkormanyzati vagy maés szerv altal fenntartott intézmények mitkddésével,
feladatelldtdsaval Ssszefliggé, a nemzetiségi kozosség  kulturdlis  autonémisja

- megerdsitését szolgdlé dontési, egyiittdontési jogok gyakorlasa,

) a képviselt kozésség kulturdlis autonémiajanak megerdsitese érdekében a kozosség

 Onszervezddésének szervezési és milkodtetési  feladatok ellatasaval  torténd
tamogatdsa, kapcsolattartis a  képviselt koz0sség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezédéseivel, a nemzetiségi Onkormanyzat teriiletén mikods
vallasi kézosségekkel,

g anemzetiségi Snkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé, a nemzetiségi kzosséghez
kot6d6  kulturdlis  javak meg6rzése  érdekében sziikséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesztési tervek elokészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra iranyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi onkorményzat rendelkezésére allé forrdsok keretei k6zott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is véllalhatja.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, mds szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetéit, és
gyakorolja a killon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.
(5) A nemzetiségi énkormanyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
mikddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzdjaruldsanak
mertekét, ¢s vallalkozésa a kételezd feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.
(6) A testiilet 4t nem ruhazhaté hataskérében dont:
‘a) szervezete és mikddése részletes szabalyainak megalkotasarol, annak
- modositasarol, feliilvizsgalatarol
. b) koltségvetésérdl, zarszamadasarol,
¢) mtézmény alapitasarol. atvételérsl, megsziintetésérsl, atszervezésérdl,
_ ~d) hataskérébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol, felmentésérdl,
€) a nemzetiségi Snkormdnyzat elnevezdsérdl, Jelképeirdl, a Ukrin nemzetiség
* tinnepeirdl, '
- 1) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés,
') vagyonleltararél, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagyon
- hasznalatinak szabalyairél,
- h) a hasznalataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkorményzati vagyon hasznélatara, mikddtetésére vonatkozd szabalyokrol,
tovabba e kérben megkotend6 sziikséges megallapodasokrol,
i) gazdalkodé és mas szervezet alapitasdrdl, megsziintetésérdl, dtalakitasarél, vagy
-~ azezekben valé részvételrdl, ' o o o



- 1) Gnkorményzati tarsulés létrehozésardl vagy térsulashoz valé ¢satlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérél mas énkormanyzattol, o
1) atulajdonost megilietd jogosultsagokrol,
m) a testilet megbizatdsanak lejarta eldtti (név szerinti szavazdssal torténéd
_ - feloszlatasardl,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysérté . tevékenységének
- megallapitasarol, . S
- 0) elndke, elnokhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasarol,
q) bir6sdgi liln6kok megvalasztasarol,
1) hataskorébe tartozd kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) palyazat, dllami tdmogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, timogatésrol
- t0rténd lemondasrdl,
t) jelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaftélésének feltételeird] &s szabalyairdl.
- valamint az dltala képviselt kisebbség helyi tinnepeirdl,
u) az olyan tigyben, amelyet t&rvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormdnyzat at nem ruhdzhato hatdskérébe tartozik.
(7) A testiilet hatdskérébe tartozo valasztas, kinevezés, vezeti megbizds joga - a nemzetiségi
onkormaényzat elnoke, elndkhelyettesei vélasztisinak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezet6i megbizas visszavonasanak Jjogit, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegalasi jog magdban foglalja a megbizas, jelolés, delegdlds visszavonasanak jogat. o

S. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(I) A nemzetiségi Snkorményzat feladat- és hataskéreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg,

(2) A testiilet tagjainak néviegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hatdskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra dtruhazhatja.
E hataskér gyakorldsahoz utasitdst adhat, valamint e hataskdr gyakorlasira vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hatéaskdr tovabb nem ruhazhaté at.

(4) Az atruhazott hataskdrok gyakorlasarol. az azt gyakorl6 elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli elbterjesztés formajaban beszamolni. :

6. A nemzetiségi nkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiiletének alakulé {ilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kiveté tizenst napon beliili idépontra hivja dssze.

(2) Az alakulé iilés 6sszehivaséra legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatél szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul¢ iilés hatariddben nem keriil megtartasra, idokozi valasztast kell kitlzni.

(4) Az alakulé tlést a jelenlévs legidBsebb nemzetiségi Snkormanyzati képviseld, mint
korelndk vezeti a testiilet elnékének megvalasztasiig,

(5) Az alakulo tlésen a nemzetiségi Snkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkormanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsiga tagjait, megalkotja szervezeti és
mukodési szabdlyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrél, s o



- 7. A testiilet miikodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.
- (2) A testiilet évente legaldbb 4 rendes iilést tart.
(3) A testiileti Gilést az elnok hivja Ossze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi dnkormdnyzat
- -elndkénck akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
~egyéb esetben a korelnok gyakorolja. o : L S
(4 A testiileti iilést &ssze kell hivai
a} legaldbb két nemzetiségi onkormaényzati képviseld,
b)) anemzetiségi onkormanyzat bizottsaga, vagy
¢) a févarosi kormanyhivatal '
-d) apolgarmester,
©) a jegyz0 kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti tilés
' Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.
(5) A nemzetiségi Snkormanyzat elnéke a testiilet {ilésct jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
eltéré idOpontban is Osszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkormanyzat rendkiviilj
ulést tart.
(6) A nemzetiségi onkormanyzat eldke a rendkiviili tlés Osszehivéasarol harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés idépontjat legfeljebb az arra okot adé korilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés osszehivasara vonatkozé inditvany eldterjesztésétol
szamitott 8 napon beliilli idépontra tiizj ki.
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelytd] torténd eltérésre a testiilet mindésitett
tobbségili dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Fovaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Cjnkonnényzat ¢s a nemzetiségi onkorményzat kézétt fennalld
cgylttmikddési megallapodasban (a tovabbiakban: egylittmiikddési megallapodas) foglaltak
szerint a testileti iilések szabalyszeriisége felett tSrvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyzé vagy megbizottja) részére a testiileti ilésen elhangzottak forditasrol., o

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testillet akkor hatarozatképes, ha az tlésen, és az adott déntés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselék t5bb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbél kizart képvisel6t, tovabba a be
nem 6kttt képviseléi helyet a jelenlévék létszamaba be kell szimitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerii tobbséget igényls dontés esetén a déntéshozatalnal jelenlévé,

b)) minésitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott képviseldk t6bb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az elbirt thimogatottsag hianyaban az eléterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnydban egyszerii
szotobbseggel hozza meg a déntését,
(6) A testillet minésitett tGbbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan {igyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatdroz meg. - T e .



9. Személyes érintettség szabalyai

© (1) A ftestiilet dontéshozatalabédl kizarhato az, akit, vagy akinek hozzatartozéjat az iigy
 személyesen érinti. A képviselé koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizdrasrol
az eérmtett képviselé kezdeményezésére, vagy barmely mas nemzetiségi &nkormanyzati
“képvisel6 javaslatara a testiilet dont. A kizart képviseld a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének minésiil.
 (2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatoak a nemzetiségi Gnkormdnyzat
elnékének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabbé a bizottsagok létrehozéasara,
bizottsagi tisztségviselék megvalasztasara. L : :

10. A testiileti iilés jegyzokinyve

(1) A testiilet és bizottsdga tlésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A Jegyz8kdnyvet az tilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kozokirat, AR o ' e

(2) A jegyzbkonyv tartalmazza

a) atestiileti ilés helyét és

b) idépontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Snkormanyzati képviselok nevét, az iilésrél 1orténd
tdvozasuk idépontjat; o

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

€) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) azelbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, reészvételik jogecimét, a

" hozzaszdlasuk, illetve az iilésen elhangzottak 1ényegét; ' '

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) adoéntéshozatalban résztvevék szdmat;

7} adontésbél kizart Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmiksdési megallapoddsban foglaltak szerint a testilleti {ilések
szabdlyszerlisége felett i6rvenyességi kontrollt biztosité személy (egyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozé Jelzését; ' oo - e

1) aszavazas szamszer(i eredményét; '

m) a hozott déntéseket;

n) az ulés megnyitasanak és a bezarasanak 1dbpontjat;

0) az tilést vezetd elnok nevét, a tavolmaradé képviseldk tavolmaradasanak okat;

p) az lilés hatdrozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az ilésen tandcskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét; B S L

r) aziilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzbkonyvet az lilést levezets elndk és a testiilet altal a képviselok koziil kijelslt
Jegyzbkdnyv-hitelesité irja ala.

(4) A nemzetiségi 6nkorményzat elnoke a jegyzOkényvet az iilést kivetd tizenst napon beliil
megkiildi a fovarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti J ogszabalytar Térvényességi Feliigyeleti
Irasbeli Kapcsolattartds zért rendszerén keresztill, valamint az egyiittm(ikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti tilések szabalyszeriisége felett t6rvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyzo vagy megbizottja). : ' ' -



. -.)

- (5) A testiilet és bizottsaga iilésének jegyzSkonyve részét képezi az tilésre sz616 meghivo, a
kdzmeghallgatasrol sz016 kozlemény és az eléterjesztések.
(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt eléterjesztések és jegyzO6konyvek - a zart iilésre
- késziilt eldterjesziések és Jjegyz6konyvek kivételével - megtekinthetSek, A zart iilésen hozott
- testiileti hatdrozat nyilvanos.

+ (6) A zart ilésr6l kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és a

kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartisa esetén is
biztositani kell. E jegyzékonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzékonyvére
- 'vonatkozo szabalyok az irdnyaddak. ' - E ol

11. Kézmeghallgatas

“(1) A testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti ilésen a
nemzetiségi onkormanyzat elndke beszémol a lakossignak a nemzetiségi onkorményzat
tevekenységerdl, mikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasarsl, megismerteti a
Jovore vonatozd terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseloi
panaszt, kozérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kbzmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az ulésen valaszt ad
a nemzetiségi dnkorményzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a valasz az {ilést
k&vetd 15 napon beliil irasban is megadhato.

(4) A kozmeghallgatason a testiilet tagjainak hatérozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatas Gsszehivaséra a testiileti iilés 6sszehivasara vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztas szerint a helyi
onkormanyzat hirdetétabldjn vagy honlapon, illetve a helyi Ujsdgban meghirdetni legalabb
a kézmeghallgatas megtartasanak idépontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmiikodési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztositd
szemelynek (Jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatisrdl jegyzokonyv késziil, amelyre a testitleti tilés JegyzOkonyvére
vonatozo szabélyokat kell alkalmazni. o ' P

12. A testiileti iilés osszehivasa

(1) A testilleti Glést a nemzetiségi Snkormdnyzat elndke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja 6ssze. A testiileti iilést telekommunikdcios eszkdz utjan
dsszehivni nem lehet.
(2) A testiileti Gilés meghivojat a napirendi pontok megjel6lésével Ggy kell kézbesiteni. hogy
azt a testilet tagjai és a meghivottak legalébb 8 nyolc nappal, a rendkiviili Gilésre 52616
meghivét pedig legalabb 24 éraval el6bb megkapjak. A :
(3) A meghivonak tartalmazniakell -
- a) aziilés datumat,
~b) helyszinét,
~¢) az iilés kezdetének id6pontjat,
- d) anapirendi pontok megjelolését,
¢) az eldterjesztdk nevét,
f) az irasbeli elOterjesztéseket,
g) valamint az (ilés mindsitését.
{4) A testiilet iilésére a testiilet tagjain kiviil tanacskozasi Joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, tovabbd azokat lehet meghivni, akiknek a
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 meghivasat az elnok vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
~ indokoltnak tartja. S '

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet {llése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tandcsokozési jog
nelkal részt vehet. A hallgatosag az tilésterem kijelslt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elnék kitilthatja az iillésterembél az iilés megtartasat zavar6
~ hallgatésdgot. Az elnék inditvanyéara a testiilet mindsitett tobbségli dontésével felszdlaldsi
Jogot adhat az tilésen részt vevé hallgatésagnak. o : : : o
(2) A testiilet zart lilést tart a kdvetkezd tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési gy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,

f) ha a torvény az ligyet érintGen a nyilvanossagot kizarja.,
(3) A testulet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas, o '

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizds visszavonasa,

€) fegyelmi eljards meginditasa,

f) allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldsakor.
(4) A testiilet zart {ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.
(5) A zart {ilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmitkodési megallapodasban foglaltak
szerint a testilleti Gilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyzb vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelezové teheti.
(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviseldk t6bb mint a felének kezdeményezésére, A nyilt szavazas modjara
¢s rendjére a helyi onkormanyzat képviselé-testiilete nyilt szavazésara vonatkozd torvényi
rendelkezések alkalmazandodak.
(7) Zart tilésen targyalt iigyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1évé képviselok to5bb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkorményzat dontéseit a helyi onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kzremiikddésével - térténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségli jovahagyo
dontése sziikséges. ' - o

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testileti ilés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségi onkorményzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztisara, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tObbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet el¢ javaslatot, eléterjesztést tehetnek: : s oo
-a) azelndk, s S
b) az elndk-helyettes,



'¢) atestillet tagjai,
- -d) atestiilet bizottsaga,
e) apolgarmester,
f) az alpolgarmester,
'g8) ajegyzd,
: h) a testiilet dltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
- (4) Az eldterjesztések az elndknél irdsban nydjtandok be.
(5) Az iilésen csak és kizarélag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetdk napirendre,
€s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eldterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmilkédési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, wvalamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli eloterjeszteseket a 3. szamu mellekletben talalhato minta felhasznalasaval_
kell elkeésziteni: :

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti Glést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett id6pontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele €s a testiilet hatarozatképességének megallapitisa. Amennyiben a
testiileti {llés a napirend el6tti hozzaszolasok utan sem hatarozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az Ulés hatarozatképtelenség miatt térténd elmaradasa esetén is kell
jegyzokonyvet késziteni, amelyet az egytittmikodési megallapodasban foglaltak szerint a
testitleti lilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyz6
vagy megbizottja) hitelesit,

(3) Az ulés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal a levezetd elndk
ellenérzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.

(4) A testileti Gilés rendjének fenntartasardl a levezet6 elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté {igyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor
sz0t kérhet.

(6) A testllet tagjainak a napirendhez valo felszolaldsara a levezeté elndk jelentkezésiik
sorrendjeben adja meg a szot. A levezetd elndk az egyes eldterjesztések felett kiilén-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzasz6las nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezdrasét barmelyik képviseld javasolhatja, e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri sz6tobbséggel dont.

(7) A levezetd elntk megvonja a szot attdl, aki a napirend targyatdl eltér.
(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld €s a vita sordn elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg Ugy. hogy elébb a médositasi és kiegészits, majd az
“eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elészor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkodasra vonatkozd levezetd elnoki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet.
{9) A szavazas eredményének megallapitdsa utdn a levezetd elnok a dontes sz0 szerint
' elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot

16. A testillet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglainia
- azokban a témakban, amelyeket az ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,

-amikor adott ligyben a nemzetiségi Onkormanyzatot torveny erejenel fogva velemenyezes.1
illetve egyeterte& (iont651 Jjog 1llet1 meg. - S
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{2} A hatarozatokat naptari évenként kezdddden folyamatos sorszammal €s evszammal kell
~ellatni. Lo A PR :
R 17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi 6nkorményzati képviselok, nemzetiségi lgyekben az
“adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elékészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2} A testiilet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kdtelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg,
(3) A testiilet tagjai az alakuld iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errl okmanyt ir a4, o '
(4) A testiilet tagjai
. a) a ftestilleti dlésen az elnoktdl, elndkhelyettestl, a bizottsag elnskétsl, az
- egylittmitkodési megallapodasban  foglaltak  szerint a  testileti  iilések
- - szabalyszerlisége felett torvényességi kontrolit biztositd személytél (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi Onkorméanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lilésen szoban, vagy legkésébb tizenst napon beliil frasban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére firasbeli hozzaszolasat a Jegyz6konyvhoz kell mellékelni, kérésére
- véleményét sz6 szerint régziteni kell a Jjegyzbkonyvben, L
‘¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormaényzat testilletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkéjaban,
€) megbizatasinak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a févarosi
 korményhivatal 4ltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testiileti munkaban valé részvételhez sziikkséges id6tartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkaveégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviselé téarsadalombiztositasi ellatdsra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megéallapithat. :
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megsziinik
. a) a megvalasztasat koveté altalanos nemzetiségi Gnkorméanyzati valasztas napjén,
. jelbltek hianyaban elmaradt valasztas esetén az idékozi valasztas napjan, SR
b} vilasztéjoganak elvesztésével, IR B
€) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
~d) méltatlansag megallapitasaval, :
‘e) lemondassal,
1) atestillet feloszlatasaval,
8} atestiilet feloszldsaval,
‘h) ha a testilet tagja annak az tlésnek az idépontjatol szamitva, amelyrsl €lsé izben
-+ tavol maradt, egy éven it nem vesz részt a testiilet ilésén,
- 1) atestiilet tagjanak halalgval.
(7) A testiilet tagja a testiilet iilésén szban, valamint azt megeldzden testiilet elndkéhez
intezett irdsbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemonddsat. A lemondast és a megbizatis
megsziinésének idopontjat az Gilés jegyz6konyvében rogziteni kell. : S
(8) A lemondas nem vonhaté vissza. '

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasukto! szémitott harminc napon beliil, majd ezt kévetden
minden év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kételesek tenni. A testiilet tagja sajat
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- vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kizds héztartasban é16 hazastirsanak vagy
. élettarsdnak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyUjtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviselSi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni

-juttatasban, koltségtéritésben.

- (3) A vagyonnyilatkozat ellenérzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Kalmar Zoltanné elnck S
. b} Petrusinec Mana elnék helyettes
7 (4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartoz6janak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
~csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijelslt
bizottsagnal vagy a kijeldlt képviseldknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
credményérél a (3) bekezdésben kijelolt testitleti tagok a soron kévetkezd iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6} A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sordn felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzéitartozoja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozé azonositd
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijeldlt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovets nyolc napon belil
tordlni kell, R g B

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testitlete allandé bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tal:
-a) véleményezik a testilet elé keriilé eléterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviselé-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet altal atruhazott hataskérékben.
(3) A bizottsag milkodésére, hatarozatképességére, dontéshozatalara a testiilet mukddésére,
hatérozatképességére, dontéshozataldra vonatkozo szabalyok az iranyadoak. :
(4) A bizotisag milkddésének részletes szabalyait — a szervezeti és mikodési szabalyzat
keretein beliil — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasihoz €s
modositdsdhoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségl szavazata sziikséges. :

20. A nemzetiségi onkormanyzat elnéke, cinokhelyettese

(1) Az alakuld (lésen a nemzetiségi énkormanyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasii elndkét, az elndk helyettesitésére, munkdjanak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakulé iilésen a nemzetiségi onkormédnyzat elnGke, illetve elnckhelyettese
szemclyere barmely testilleti tag tehet javaslatot. o R
(3) A nemzetiségi dnkorméanyzat elndkének feladatai:

a) kepviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv elékészitésérsl ¢s annak képvisel6-testiilet elé

 terjesztésérsl o o

¢) gyakorolja az atruhazott hataskéroket

d) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiileti Glést

¢) megkiildi a jegyz6konyvet a fvarosi kormanyhivatalnak

1) teljesiti a beszamolasi, és zdrszamadasi kotelezettségét
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g engedélyezi a testillet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval Osszefliggésben
- keletkezett és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését : o
h) felel a nemzetiségi énkorméanyzat gazdasigi szabalyszerliségéért
i} gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérs]
1) kdzremiiksdik a nemzetiségi onkormaényzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
: ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatainak ellatisaban
' k) jovéhagyja - a jegyzével kozosen — a nemzetiségi énkormanyzat a feladat ellatassal
| kapcsolatos jogosultsagokat és kdtelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyoz
belsé szabalyzatokat
1) felel a helyiség hasznalata soran a leltér szerint hidnytalan 4llapotért, valaminta -
'helyiség rendeltetésszer(i hasznalataért -
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli elbterjesztések
- elbkészitéséhez '
n) elSterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé
0} adatot szolgéltat a jegyzdnek a koltségvetési eldterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasahoz,
: 'térzskényvi nyilvantartasi adatainak térzskényvi nyilvantartasban sziikséges
‘médositasihoz, az adoszam igényléséhez szilkséges teenddk ellatasahoz
- q) észrevételezi a nemzetiségi 5nkormanyzatra vonatozé belsé kontrollrendszert

1) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi énkorméanyzat és
Ca nemzetiségi 6nkormanyzat kézott mindenkor hatélyos egyiittmiiksdési megéllapodas
- és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
 s) dont beszerzésekrél, a nemzetiségi énkorméanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elnk hatiskérébe utalt ertékhatarig, a szabalyzatban frt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilonosen, hogy a nemzetiségi onkormanyzat elnokének
akadalyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkordket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi énkorméanyzat és a nemzetiségi énkormanyzat
ko261t mindenkor hatalyos egylttmikddési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi tnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskérok

(1) A nemzetiségi &nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskdréket jelen Szabalyzat 5. szami mellékletét képezo a nemzetiségi dnkormanyzat
elnbke, valamint a jegyz6 altal kiadott k6z0s utasitas rendezi. '

(2) A helyi nemzetiségi 6nkorményzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott déntése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatisaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi onkormanyzat fizetési szdmlajan
bonyolitja. ' ' o

(3) A helyi onkormanyzat altal adott tamogatas folyositasa - az allami tamogatas
kivételével - a helyi 8nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kézdtti
szerz6désben foglaltak szerint torténik. A tamogatds elsédlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat mikodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat a helyi onkormanyzat altal - az allami tamogatason feliil -
folyositott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
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- természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koteles a kozpénzekbdl nytjtott tamogatasok
‘atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI térvény, valamint a hatalyos onkormanyzati
_ koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a tdmogatott cél
~megvalésulasar6]l szolo elszamolas elfogaddsardl a polgirmesteri hivatal penzugy1
feladatokat ellatd szervezeti egységét irasban kételes tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatasra igény benyujtasa, az allam altal kiirt péalyazatokon torténd
reszvétel a helyi nemzetiségi onkormanyzat jogosult, annak elmulasztasaért a helyi
dnkormdanyzat €s a polgarmesteri hivatal felelosséget nem vallal.

(5) A helyi dnkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak ¢rdekében, hogy a helyi nemzetiségi énkormanyzat
cleget tehessen az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo
2011. évi CXIIL térvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott {igyintézd
adatszolgaltatasa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkorményzati vélasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére alld dnkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eléirdnyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil a nemzetiségi
6nkormdnyzati valasztasok idopontjdhoz igazitottan, idOaranyos {itemezés szerint
keruihet sor. '

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait elkiilénitetten wvezeti, az adatszolgaltatds soran kozo6lt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezisegeéért a polgarmesteri hivatal jegyzdjén keresztiil az adatszolgéltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje €s a nemzetiségi Snkormanyzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseléjének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszeriien vallalhat
terlileti nemzetiségi Onkormanyzati elncki (képviseloi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszdgos nemzetiségi Onkormanyzati elnoki (képviselsi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségl Onkormanyzat tisztségviseldje €s tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétd]l szamitott harmine napon
belil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem szunten meg, vagy erre. mncs mod, ugy a Nektv. szabalyal
szermt kell eljarm _ : - -

23. A méltatlansag
(1) Méltatlansag miatt a testillet megszunteti annak a testileti tagnak a megbizatasat,

‘a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
~ kovetben - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szol0 értesités kézhezvételétol
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 szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztis esetén az ezt
_ engedelyez6 hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,
- b} akinek a gazdasdgi tarsasdgokrol sz616 torvény rendelkezései alapjan a felszamolas
~ soran ki nem elégitett kovetelésekért a birosdg jogerésen megallapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kételezettségét nem
teljesitette, B
¢} akit szandékos blincselekmény miatt jogerésen szabadsagvesztésre itéltek,
. d) akiavalésagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.
 {2) A testiilet tagjai megvélasztasuktol szamitott harminc napon beliil kitelesek kérelmezni
- felvételiiket az addzas rendjérdl sz6l6 torvényben meghatarozott kéztartozasmentes adozdi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténé felvételére
~iranyul6 kérelmik benyujtasanak honapjat koveté honap utolsd napjaig kotelesek a testiilet
- elétt igazolni az adatbézisba valé felvételének megtorténtét.
{3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, igy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni. ' R

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kéltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az 4ltala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjdnak a nemzetiségi onkorményzat kéltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum
'szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Snkorményzat képviseletében vagy a testiilet
- megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggd, altala eldlegezett, szamlaval igazolt,
szikseges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
kdltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a - .
- megtéritését a nemzetiségi Onkormanyzat elndke engedélyezi. . '

C25.A nemzetiségi Gnkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgdlja. A
© nemzetiségi Snkormdanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célo felhasznaldsa, lehetdség
‘szerint gyarapitsa. S Lo
{2) A nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei kiilonosen:

' “a) az 4llam kéltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.

- (3) A gazdalkodas biztonsagéért a testiilet, a gazdalkodds szabalyszerliségéért a nemzetiségi
- -Onkormanyzat elndke felel.

@ A nemzetiségi Onkormanyzat K&H - 10403387-00028608-00000006 szamon 6nallé

- pénzforgalmi szamlat vezet. s R

- 26. A nemzetiségi 6nkorminyzatok torvényességi feliigyelete

A [Bvérosi korményhivatal elldtja a nemzetiségi 6nkorméanyzat torvényességi felligyeletét.

27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek ellatasahoz, valamint célok.
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_ megvaldsitasihoz szlkséges személyl és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
‘Onkormdnyzat miikidésével kapesolatos eldkészitd, illetve végrehajtasi feladatok elldtasat a
helyi oOnkorményzat és a nemzetiségi Onkorményzat kozdtt mindenkor hatalyos
egyittmikddési megallapodas biztositja.

'(2) Jelen Szervezeti- és Mikodési Szabalyzatot a képvisel6-testitlet.. /2019.(X1.20) sz.

* © hatérozatdval fogadta el azzal. hogy elfogadasat koveté napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg

hatalyat veszti a 4/2015 (L. 19) sz. hatarozattal elfogadott, t6bbszdr modositott Szervezeti és

- Mukdédési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabélyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi onkorményzat elnGke a helyi onkormanyzat
~ honlapjan - a Hivatal kdzremitkodésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik. '

Mellékletek:

1. sz. melléklet: .
A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: .
A Jozsefvarosi Ukran Onkormdnyzat hivatalos bélyegzc’ijének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviseld-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Ukran Onkorminyzat alaptevékenysége, szakagi besoroldsa és
kormanyzati funkcidja Lo T S

5. sz. melléklet

1. sz. Kkozds elnoki-jegyzéi utasitais a Jézsefvarosi
kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjépy
teljesitésigazoldssal kapcesolatos eljarasi rendjérdl \5

Budapest, 2019. decem_ber_lS Lo .
 Walwdn o,

 Kalmér Zoltanné

 elndk

s
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- A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat

- képviselo-testiiletének tagjai

' Elnék: Kalmar Zoltanné elnok
Elndk-helyettes: Petrusinec Maria

- képviselé: Tilnyak Ljubov

1. sz. melléklet
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ozsefvarosi Ukran Onkormanyzat

hl.vatal__os bél_yegzﬁjének lenyomata

I
(#3

o
o2

1
%

B e

v AROS! ONKORMANYZAT

i’atgﬁrmcstcriﬁiva&ﬂ

Ukran Onkorményzat

.. Budapest V1L, Baross u. 63-67.

. Levélein: 1431 Budapest, pf.: 160
Telefon: 459-2100/528 :

. JOZSEF

- J6zselvérost

2. sz. melléklet
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_ 3. sz. mellékiete
Képviseli eléterjesztés minta R '
Trasbeli Eloterjesztés
a Jozsefvarosi Ukran Onkorményzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkivili képviselo-testiileti iilésére

Cim:

eléterjeszto:
Tisztelt Képviselé-testiilet!

Az el6terjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintette] kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

...(év, ho, nap) szamu képviseld-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat lefrasa

Felelds:
Hataridé:
a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érinté dontés esetén az elterjesziés elokesmmjenek javaslata a
kozzeteteire €s annak modjara {hlvatal honiapja) : .

hely, datum

elbterjeszid neve, alairasa

ELOTERIESZTO: ... vvvennn. dee eeeenns JOZSEFVAROSI UKRAN ONKORMANYZA’F
LEIRTA: :

PENZUGY! FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL




4, sz. melléklet
Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat R

alaptevékenysége, szakagi besorolisa, kormanyzati funkcidja

Alaptevékenység besoroldsa:

Al}amhai_ztar_taisi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi

- tevékenysége

Kormanyzati funkeié: - 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

- igazgatasi tevékenysége |
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 BUDAPEST JOZSEFVAROSI UKRAN ONKORMANYZAT
1. szamd kozos elndki és jegyzi utasitds -

A Budapest Jozsefvarosi Ukran 6nkorményzatnak a kotelezettségvallalas-
~sal, utalvinyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolissal
- " Kapcsolatos eljarasi rendjérél IR

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairé! sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 112.§ (3) bekez-
dés, az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV, torvény 10. § (5) bekezdés, valamint az al-
- lambaztartdsrél sz616 torvény vegrehajtisarél sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 13.§

'(2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvarosi Onkorméanyzat kotelezettségvallalassal, pénz-
~ ligyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolissal, érvényesitéssel, utalvinyozéssal kapcsolatos eljara-
si rendjérd! az alabbi utasitast adjuk ki: CL T :

L A kotelezettségvallalds Altaldnos szabdlyai
‘1) Fogalmak: | EE

. Kotelezettségvallalds: a kiadési eléiranyzatok terhére fizetési kStelezettség véllalasarol szolo,
- szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. '

. Miés (egyeb) fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-

- kil végrehajthat6 bir6ségi, hatésagi dontésen, vagy més, a fizetési kételezettség Osszegét vagy
- az Osszeg megéllapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogét és kotelezettségét meg-
 allapito kotelezd eldirdson alapulé fizetési kételezettség. '

Szabad elSirdnyzat: a kéltségvetési év kiaddsi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
- azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mds fizetési kotelezettségekkel cstkken-
tett dsszegt eredeti vagy modositott kiad4si eldirdnyzatok. '

Végleges kotelezettségvillals: direkt kitelezettségvallalasként nyilvantartott szébeli kotele-
- zettségvallalas pld. szamla, hatdrozat, végzés, stb. _ : -

- Gazdaségi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasdgi szervezetének vezetdije.

' Qazdaségg‘ szervezet: az ellatandd feladatok tekintetében Pénziigyi I"J_gyoszt_ély, Gazdalkodasi
- Ugyosztaly, Bels6 Ellatasi Iroda PR '

CsoDortos utalvinyrendelet: ASP Gazdalkod4si szakrendszerben azonos jellegii (kiadasi vagy
- bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek dsszekapcsoldsaval 1étrehozott utalvanyrendelet.

: -,,.Kis” utalvanyrendelet: egy kiadds teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamoldsshoz az ASP
- Gazdalkoddsi Szakrendszerben elééllitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet ré- K

2) A kotelezettségvillalas irdsos formdi:

¢ szerz8dés megkdtésére iranyulo jognyilatkozatok,



a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irdsban torténik, megrendels,

‘vagy szerzddés,

-100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzddés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
- torténhet a megrendelést teljesitd részéré! a megrendelésen vagy kiilon irasos doku-
- mentumban (e-mail, postai levél),

- koltségvetési tdmogatés biztositdsira irdnyuld jognyilatkozatok, direkt szébeli kétele-
- zettségvallalds az utasitdsban foglalt értékhatéron beliil maga a szamla, vagy a nyugta

vagy egyéb szamviteli bizonylat,
2 kdzbeszerzésekrdl 52616 2015. évi CXLIIL t0rvény (a tovébbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palys-

‘zati kifras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik szeméilyel szemben vallalt

- -kitelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol ﬁiggdﬁzetési ké- -

)

telezettséget tanisit,

A kotelezettségvallalis feltételei:

. Kotelezettség csak a szabad eldiranyzat terhére vallalhaté.

* A kitelezettségvallalasnal az eredményesség, célszeriiség és hatékonysag kovetelme-

-nyéet figyelembe kell venni.

Az irasos kotelezettségvallalés csak ezen utasitdsban régzitett pénziigyi ellenjegyzést

végzd személy aldirdsa és a szabad eléiranyzat meglétének irasbeli igazoldsa utdn a

pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben torténhet.

A kbtelezettségvallaldsnak minésiild visszterhes szerzbdésnek, adott megbizdsnak,
megrendelésnek, vagy més hasonlé visszterhes magdnjogi kotelem irdsba foglaldsat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerzédéskotési rendet szabélyoz6 eljarasi rend sze-

_rint kell létrehozni. Az okiratnak az dltaldnos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-
- maznia kell:

) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzsinek meghatdroza-
sat, hatdridejét,

~ b) akifizetend$ 6sszeget vagy a szamldzds alapjaul szolgalo cgységarat, a pénziigyi

teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hatéridejét, tobb év eldirdnyzatai terhére vailalt kotelezettség esetén
~ évenkénti itemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellstott ala-
- irasat,
&) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotdtt visszter-

- hes szerz6dés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatst arra vonatkozdan,

‘hogy a szervezet atlathaténak mindsiil. A szervezet képviseléje a nyilatkozatban

- foglaltak viltozasa esetén arréi haladéktalanul kételes a kételezettségvallalét tajé-

koztatni. A valétlan tartalma nyilatkozat alapjan k6t6tt visszterhes szerzédést a kite-

o lezettségvillalé felmondja vagy ~ ha a szerzddés teljesitése még nem tortént meg—a

szerz0déstdl elall.
Koételezettségvallalasok olyan tartalmu modositasdra is alkalmazni kell az utasitdsban

-, r0gzitett szabalyokat, amely a kordbban megéllapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét

- noveli, vagy a fizetési kdtelezettségek érintett évek kdzotti megoszlasat médositja.
Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan_kiﬁzetés teljesitéschez,
amely: R L .

a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,

: b) méas (egyéb) ﬁzc_;tési kﬁtelezettségnek mindsiil, .



- ©) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd ltal leemelt dij, juttatas.
. Szobeli kitelezettségvéllalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
" kotelezettségvallaldsra.
. Szdbeli kotelezettségvillalds esetén a végleges kitelezettségvallalas bzzonylatot a ké- .
- telezettségvallalast elrendeld az aldbbi zdradékkal koteles ell4tni: :
| . A végleges kotelezettségvallalast .............. {név)elrendeltem.
Détum, aléiras

"o frasbeli kdtelezettség véllalas sziikséges a palyézatl forrasokboI ﬁnansmrozott kotele« _

4)

: zettsegvallalasra értékhatér nélkiil.

& Az aldirt kitelezettségvallalds dokumentuménak 1 eredeti példényat a Pénziigyi Ugy—

osztaly részére le kell adni a kotelezettségvallalds nyilvantartas céljabol.
.Kotelezettsegvallalésra jogosult:

- A helyl nemzetiségi 6nkorményzat kiad4si el6iranyzatai terhére kotelezettséget az elndk

‘vagy az altala frasban felhatalmazott nemzetiségi Snkormdnyzati kepvzselb vallalhat az

N i sz. mellekletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazds alapjan.

- Ha a nemzetiségi dnkormanyzatnal nincs a fentiek alapjén kételezettségvallalsra jogo-
- sult személy vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult személy feladata ellatiséban akada-

lyoztatva van, akkor a nemzetiségi 6nkorményzat képviselG-testiilete egyedi hatarozata-
ban, a polgdrmesteri hivatal alkalmazaséban 4116 személyt jel6lhet ki a nemzetiségi 6n-

- kormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalds gyakorldsara. A

L -képviseld-testitlet 4ltali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra més szemely vé-

' :_ ik _;ogosultta vagy az arra gogosuit személy akadélyoztatésa megszumk

5

Kotelezettségvallalis nyilvintartdsa:

- A kotelezettségvallaldsok nyilvéntartisa az ASP Gazdélkodasi Szakrendszerben torténik

az alabbi adattartalommal: a kGtelezettségvallalds nyilvantartasi szdma, a kotelezettségval-
lalast tanosité dokumentum megnevezése, iktatészama, kelte, a pénziigyi ellenjegyz ne-

_ : ve, a kotelezettségvallal(’) neve, a jogosult azonosit6 adatai, a kételezettségvallalas targya,
- Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek és elbirdnyzatok szerinti megoszldsa, a kifize-

tési hatarido, tovabba a teljesftési adatok, a kotelezettségvallalas modositdsai, a kotelezett-

L segvallalas végleges vagy nem végleges jellege, kozbeszerzésre hwatkozés

o -A nyilvantartashoz sziikséges dokumentumok:

e az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megallapodas,
- megrendelés- megrendelés visszaigazoldsa, alkalmaz4si okirat, stb.),
e 2 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a klﬁzetés1 blzonyIat (szémla egyeb bi-
. zonylat)
* mas (egyéb) fizetési kotelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a més (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett

kifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés tisszegét a kbtelezettségvallalas
nyﬂvantartésban rogzn;em (dlrekt kotelezettseg véllalés) _ R



- A kotelezettségvallalds értékének meghatérozésa:
. ® .szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
- esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kii-
~ 16n jovébeli jognyilatkozattél fiigg,
® _ha a fizetési ktelezettség jov6beni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
-2 kortilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerit gazdalkodds elvének betartasaval — a reslis leg-
’ - inagasabb Osszegii kitelezettséget kell feltételezni,
- ®  akozbeszerzési eljaras esetében a kbtelezettségvallalas értéke megegyezik a kdz-
. beszerzési eljards eredményeként megkotott szerzédésnek a Kbt rendelkezései
. szerint szamitott értékével,
- akozbeszerzési kotelezettség ald nem esé, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség
- ertékét a trgyévben és az azt kévetd harom éven keresztlil szarmazo fizetési kte-
- lezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.
- - A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsaért a Pénziigyi I'ngosztély vezetdje fele-
- 16s. : T

“A jogszabaly alapjdn kotelezettségvallaldsra jogosult az elndk, valamint a kételezettségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjan megte-

kinthetik a Pénziigyi Ugyosztélyon a kotelezettségvallaldsokat,

A kotelezettségvillalas madosulasa, meghitisulisa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elndk) kételes irdsban értesitenie a Pénzitgyi Ugyosztaly vezetdjét, aki gondoskodik a kétele-

. zettségvallalas nyilvantartdsban szerepl6 adatainak mddositasarol. I o

“A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje felelés.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatsban gazdasagi vezetdként kijelolt
személy a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi vezetjeis. - - . '

1. A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzése

1) A nemzetiségi dnkorményzat nevében torténd kotelezettségvéllalds pénziigyi ellen-
 jegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti gaz-
“dasagi vezetd és az altala a 3. szamu mellékletben szereplo, irdsban kijelolt, vagy
- egyedi kijelSlés alapjin a Polgrmesteri Hivatal dlloményaba tartozé koztisztviseldk
- jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelolt személyeknek a felsGoktatasban szerzett pénz-
- Ugyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kdzépfoki iskolai végzettséggel és emel-
. lett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.
~2) A nemzetiségi 6nkorményzat nevében torténd kotelezettségvallalasok penziigyi ellen-
- Jegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasdgi vezetd és az 4ltala kijeloit — az Avr, 55. § (2)
-~ bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.
- 3) A penziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelz6en meg kell
'gy06zbdnie arrdl, hogy
&) aszikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
~ és vérhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
-+ b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfelelé
mennyiségil pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. .



A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a kotelezettségvallalds dokumentuman

)  wFedezet:.......... cerareesrannces » pénziigyileg ellen jegyzem™ szoveggel, a pénziigyi
. ellenjegyzés démméval és alairasaval tesz cleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
“kovetelményének.,

. 4) A pénzigyi ellenjegyz0 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatdsshoz szikség szerint
- szakért6t vehet igénybe.

" 5) Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban régzitetteteknek a pénziigyi
- ellenjegyzé csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalo frasban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kételezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzése utasitisra tér-
tént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irasban értesiti
- -az eln6kot, valamint a Polgdrmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzével kozosen
a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kételes mengsgalm a

* ‘bejelentést, és kezdeményem az esetieges felelosségre vonast. :

- .H_I. Teljesités igazoldsa

l) A teljesités igazolds elékészitése (nyomtatvany kitbltése, bizonylatok csatoldsa) a Pol-
garmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi énkormanyzatok feladatellatasara foglalkoz-
©tatott Ugyintézd feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elnék vagy az elndk altal
- irdsban kijel6lt személy. A teljesités igazolds sordn ellendrizhett okmanyok alapjan
-ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszeriiségét, el-
lenszolgaltatdst is magéban foglal6 kdtelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy
~annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését kovetden esedékes — annak telj eSIteset

2) A bevételeket az aldbbiak k1veteleve1 nem kell tel_]esnés 1gazoléssa1 ellétm
- - palyazati tamogatdsok ' R _

3) A teljesités igazolasat végzd személy gy6zédjon meg arrdl, hogy:
- - a kiadés ténylegesen az Snkorméanyzat mitkédése, gazdélkoddsa sordn meriilt
' fel,
- mindségi, mennyiségi tvétellel, ha nem, mas megfelelé médon kell megbizo-
- " nyosodni a jogossagrol,
- - az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szereplé Osszeggel
© . megegyezd-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazolé kérjen/irjon magyarazatot az
- elterés okdnak megjelSlésével,
- ateljesités megtOrtént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkozd szerzodés, megal-
- lapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,
= ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlét aldtémaszt6 szallitdjegy,
- szallitélevél, munkalap, egyéb okmany) a valdsagnak megfelel-e,
- eszkOzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkédz nyilvantar-
tasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari kdrzet megjelslé-
- sével és a leltarfelelds alairasaval,
- aszemélyi jellegli kifizetések a _]ogszabélyokban a megb12£151 szerzodesekben
: foglaltak szennt jogosak-e. .



- 4) A teljesités igazoldsa a jogosult aldirasaval és datummal az 4/a. szamu mellékletben
- szerepld formanyomtatvanyokon tdrténhet.
- A killinb6z6 tdmogatasokbol (EU-s pilyazat, kiltségvetési tamogatés, egyéb forras)
- megvaldsul6 kiaddsok teljesités igazolasa két részbdl 4ll. Egyik az 4/a. szami mellék-
- let szerinti, a mdsik a paly4zat szerinti, a palydzat elszdémoldsa sorén el6irt forma-
. nyomtatvany. S -

5 A teljesités igazoldséra jogosult személyeket - az adott kdtelezettségvallalashoz kap-

. csolodoan — a kotelezettségvallald irdsban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és

- alairds mintdjit a 4. szam melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelolések tartal-
‘mazzak.

6) A teljesitésigazoldsra kijelolt személyek a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetés-

~ ¢€ben szerepl$ elbiranyzatokbdl teljesitendt kiaddsok teljesitését, bevételek elszamola-

~ sat igazolhatjak értékhatér nélkiil. | |

.7 A teljesitést igazolé személy koteles a palyazatokb6l, elszamolasi, beszamolasi kite-
lezettséggel juttatott tAmogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szdmlara az
alabbiakat felvezetni: SR S

~ ' apalyazat azonosité szamat,

B palyszat elszamolédsédra benyujtasra keriilt,

- = apalyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kéltség nem)
- vagy atamogatdsi szerz0dés szerinti szoveget. . '

-8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

- az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek mindstls jogszabi-
.. lyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet néikiil végrehajthatd birdsagi, illetve végle-
. gessé valt vagy azonnal végrehajthato hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotele-

- zettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsdnak médjat, tovébba a felek valamennyi

- Jogat és kotelezettségét megallapité kotelezé eldirdson alapul6 fizetési kotelezettség, a

- fizetési szamldkr6l a szémlavezetd &ltal leemelt dij, juttatds, a kulfoldi pénzértékben
vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége. ]
-+ 9) A teljesitést igazol6 formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szdmt mellékleteként
_ kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és
- érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztélynak 4t kell adni. - L

'_ Iv. Ervényesités

g ._"1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesits szemelye a Polgarmes- |

~teri Hivatal kijelélt iigyintéz6i, akinek/akiknek ellenériznie kell:
~ - aszakmai teljesftésigazolas meglétét,az dsszegszerfiséget,
- - afedezet meglétét,
- hogy az eldirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartottdk-e, a bizonylatok adatai
- alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalloak-e,
- = hogy teljesités igazoldsa sordn az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. tor-
. wvény, az 4llamhéztartds szémvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az al-
lamhaztartasrol sz616 tdrvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(X1L.31.) Korm. ren-
- delet elbirasait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottsk-e.
-~ hogy a vésarolt eszkoz, készlet bevételezésre Keriilt-e, csatolva a bgvételezési bi-



- a teljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatolasra keriiltek-e,

L 2} Ervéﬂyesft('ik a Gazdasdgi vezetd vagy az 4ltala fréshan kijeldlt a Polgérmesteri Hiva-
- tal alloményéba tartozé koztisztviseldk lehetnek. Az érvényesitsk felsoroldsét jelen

- szabélyzat 5, szAmt melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat elldté sze-

- mély felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szémviteli végzettséggel, vagy legalabb ko-

» kezni.

3)

Y

zepfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szél_nvitel_i képesitéssel kell rendel-

Az érvényesitésnek — az ~Lrvényesitve” megjelslésen kiviil — tartalmaznia kell az ér-

- -venyesités détumat, az, ervényesité alafrisat Az érvényesitést a kiilén irdsbeli rendel-

kezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgalat sordn az oft megjelslt
Jjogszabélyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a Gazda-
sagi vezetdnek, aki tovabb Jelzi a Jegyzdnek és az elnsknek. Az érvényesités nem ta-

- gadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyoz6 erre frisban utasitja. A tovabbiakban a

11 fejezet 4). pontjéban foglaltak szerint kell eljrni.

Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotele-

- zettségvallaldsra, utalvénypzésra jogosultés a teljesitést igazolo személlyel.

V. Az utalvinyozss

1)

A bevételi el6iranyzatok javéra bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendeini utalvinyozott okményok alapjén lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-
osztaly az integralt penziigyi rendszerben allit ki. A kiadasi eléiranyzatok terhére tor-

| - éné utalvanyozésra a teljesités i_gazolésé_t és annak alapjan végrehajtott érvényes_ite_’:s_

2)

3

kévetden keriilhet sor.

Utalvényozasra az elnok, vagy az altal irdsban kijelolt képvisels Jogosult a 2. szdmg

. mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijel6lés szerinti személy.

Az utalvanyozis kiilén irdsbeli rendelkezéssel torténik. A kitlon frésbeli rendelkezés-
keént az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbél eléallitott utalvanyon fel kell tiintetni az

 Allambéztartdsrol sz616 torvény végrehajtasaré! sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. ren-
- delet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé mellékle-
~ tek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellenérz6 és a kotelezettségvallal6 alairasat
~ nem tartalmazza, S S T

* 4) Az utalvény rendelet kidllitéja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany

SOrszamat.

~ 5) Nem kell kiilén utalvanyozni:
. B403. Kozvetitett szolgdltatisok ellenértéke rovatain elszdmolandé bevétele-

ket,
®  afizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
_ szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiadasokat,
* az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszamolando
- bevételek teljesitését, i L



A kiilfldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjdn
- kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesit beérkezését kévetden
_ haladéktalanul ki kell egésziteni. *
- 6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a Pénz-
- tigyl Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasdban 4l16 nemzetiségi ligyintézd-

nek/ vagy elndknek utalvanyozésra atadja, utalvanyozé alairdsa utén a Pénziigyi Ugy- o

osztalynak kifizetés céljabol 4t kell adni a fizetési hataridét megel6zd napon.,

" 7) Az ASP Gazdélkodési Szakrendszerbsl eléallitott csoportos utalvanyrendelethez csa-
- tolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt , kis” utalvanyrendele-

- tet.
A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsé
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszdmokat, a partnereket, a bankszamlaszdmokat és
-az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az utalvanyo-

- zast elvégezni. A csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt ,,k.is”_utalvényrendeletek tar- - -

talmazzék az utasitas V. 3) pontjaban elbirtakat.

- Csoportos utalvanyrendelet készithetd:
. - azonos partnernek t6bb jogcimen térténd teljesitése,
- azonos jogcimen t6bb jogosultnak t6rténs teljesitése,
- killdnb6z6 partner egy jogcimhez kapesolod6 elszamolésa,”

VI Vegyes és zaré rendelkezések

1) Az utasitisban foglaltaknak megfelelé alairds menete a kovetkez:
L - a) Kotelezettségvallals esetén: ‘
- O . A nemzetiségi Onkormanyzat tigyeivel foglalkoz6 tigyintézé a szerz-
L déseket dtadja Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerz6déseknél jogi kontrol
~ céljdb6l a Polgarmesteri Hivatal alkalmazisdban 1év8 nemzetiségi
tigyekkel jegyzo altal kijelslt jogasznak, kézbeszerzés als tartozik, nem
S tartozik, lefolytatddott a kdzbeszerzési eljaras, )
- © A jogész jogi kontrol utin fedezet igazolas céljdbdl a Pénziigyi Ugy-
- osztélynak feladja a nemzetisegi dnkorményzatok pénziigyi gazdalko-
- dasaval foglalkozé Uigyintéz6 részére, aki a koltségvetési fedezetet a
- szerzédésre rdvezeli, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre
o Pénziigyi ellenjegyzé aldirasa (utasitdsban felhatalmazott személyek),
. utén a Pénziigyi Ugyosztély a szerz6dést atadja a nemzetiségi ligyinté-
. zének/vagy az elndknek az kdtelezettségvallal6 alairdsa céljabol,
o Kotelezettségvallal6 aldirdsa (utasitisban felhatalmazott személyek),
-b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas I[[-V. fejezetében részletezve)
o teljesitést igazol6 aléirasa, o
©  utalvanyrendeletet kiallité aldirasa,
o fedezetigazolds, érvényesitd aldfrasa, o
- o utalvanyozé alairdsa. '

. 2) Az utalvanyozist és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. SzAmu melléklet
© szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni. ' :

- .'3)_ Kaotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.



4) Uj irasbeli kijeldlés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely korabbi kijel6lés, felhatal-
mazas visszavondsa esetén az Elnok utasitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly modosit-
~ ja az irasos kijeloléseket és felhatalmazésokat.
‘A jelen utasitds mellékleteinek aktualizalasarél - az aldirds-mintdk tekintetében a
‘Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

' 5) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre
- vonatkozoéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
~ kotelezettségvillalasra, utalvanyozésra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

60) Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi

feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli

- hozzétartozoja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-

- dekelt fél (vallalkozé, gazdasigi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kéte-

-~ lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az

. aszemély, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja (a Polgari Torvénykonyvrol
- sz0l6 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara 14tna el.

- 7) Kdotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
- fela,datokat sajét személyre vonatkozoéan nem lehet gyakorolni.

| ‘8) Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében véltozas torténik
- (lemond a funkcidrél, vagy a képviseldi jogviszonyarél) azt a nemzetiségi onkormany-
- zati hatarozata alapjdn kell az utasitasban a mddositast atvezetni.

' 9) Jelen utasitist a nemzetiségi 6nkorményzati gazdélkodésra vonatkozé hatalyos jogsza-
‘balyokkal kell alkalmazni. '

B IO) Az utasitast jogszabalyi valtozast kévetGen a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének aktua—
+ lizalni kell.

'Budapest, 2019. decembe
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1 sz. melléklet

_ A Jézsefvarosi Ukrin ('5nkorményzat koltségvetésére az elnsk Altal _
- kotelezettségvallalasra irdsban felhatalmazott személyek listdja és aldirds nlintéja N

Név Feladat Aldiras
, o i
Kalmér Zolténné elnsk | értékhatér néli (etygart E ot

| Petrusinec  Maria elndk-| , w
| nelyettes értékhatar nélkiil

7)1 o Ukrg
Sefpiomadc:.

- Budapest, 2019. december 18

~Kalmér Zoltanné

elndk _

g0



| 2. sz. melléklet |

. A Jozsefvarosi Ukrin Onkorményzat kiltségvetésben telfesitett bevételi, kiaddsi

 elbirdnyzat terhére és

nevében utalvinyozdsra elnok dltal irdshan

- személyek listdja és alairds mintdja

felhatalmazott

Egyedi
Név értékhatar Ft- Alairas
ban
Y
Kalmir Zoltémn elndk értékhatar nélkiil [zl Tl
1 Petrusinec Méria elntkhelyettes  értékhatér nélkil | CF7

JE L eiSiered

- Budapest, 2019, december 18

I Pt
“-\JdZSe’i\j'E‘-;M

- abudn Sootdun,)
- Kalmér Zolténné '

elnék
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3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Ukran 6nkormainyzat kiadési eléirdnyzatai terhére t5rténs

kﬁtelezettségvzillahisok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasdgi vezetd ltal
. . o ‘személyek listdja és aldirds mintija

irasban kijelolt _

ellenjegyzésére

Név Feladat f)sszeghatér Aldiras
A Jozsefvirosi Ukran Onkormanyzat
| Csendes Antalné | kOltségvetésében jévéhagyott és zarolas | Brarchatar s
, alatt nem All6 mikodési és felhalmozési nélkil :{‘j-ﬁl\l‘_‘:,,
| Pénziigyi disi ol , | )
. gy . | kiaddsi  eldiranyzata terhére  vallalt - S
| Ugvosztilyvezetd | ygteiopettscgvillalsok pénziigyi

Budapest, 2019, december 18 .

kmi\_\

Péris Gyuldné

- Gazdasagi vezeté .

3 o




- 4. sz. melle’klet _

_' A Jézsefvaros1 Ukran Onkorm:inyzat koltségvetésének kiaddsi eléirdnyzatainak terhere o
. N - torténd Kkifizetések teljesités igazolisdra

- az elnok altal kljelolt személyek hstaja és aldfris mmtéja

Név Feladat Aldiras
f
Kalmar Zoltanné elndk értékhatar nélkiil Mm dey Zo of { 3‘
Petrusinec Méria X - ‘B R
elndk-helyettes értékhatér nélkl \J{? ﬁ Loesit1e (-

Budapest, 2019. december 18

0@

" 10

Kalmér Zoltanné i
elnck
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5, 5. melléklet N

" Jézsefvérosi Ukrdn Onkorményzat kiadisi elirinyzatai terhére torténo kifizetések
' - érvényesitésére kijelolt személyek listaja és aldirds mintdja :

Név, beosztas Ertékhatér: Aldiras:
| Palya Sandor ' ) //,7
| Pénziigyi, Szamviteli ¢s Koltségvetési | . . . | .
rodavezety - - . = | Ertckhatar nélkil

Kapés Istvanné
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatar nélkiil

a + Lo LZ/ O-ﬂ:D C;‘.Kg L"‘"C
Iroda {igyintéz6

Budapest, 2019. december 18

_ R
- Péris Gyuldné
. Gazdasagi vezetd



BUDAPEST FOVAROS VIIL | - ] ]
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI ,

- Targy:

POLGARMESTERI HIVATAL ||

Kdotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére kijelélés

Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasdrdl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm.

rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjin a Jozsefvirosi Ukran Onkorményzat

- koltségvetésében jovahagyott és zérolds alatt nem 4ll6 mikodési és felhalmozasi

.

- kiadasi el6irdnyzata terhére vallalt kotelezettségvallaldsok pénziigyi eIlenjegyzésérg _

R - értekhatar nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztilyvezetot kijelolém.

~ Akijeldles 2019.december 18. napjatol a visszavondsig érvényes.

Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos _eijérés_i

- - rendjérdl 52616 elntki-jegyz6i utasitdsban foglaltak szerint koteles ellatni.

- Budapest, 2019. decernb_er 18

o
 Péris Gyuléné

' Gazdasigi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzési jogkort tudomésul vettem, az arra  vonatkozé eldirasokat,

~ feladatokat és felel6sséget megismertem.

.........

‘Datom:

----------------------------------------------------------

 Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

5% 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

- www jozsefvaros.hn
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BUDAPEST FOVAROS VIIL. | - )
KERULET ) GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI

e e s st et .

" POLGARMESTERI HIVATAL |

- Targy: Ervényesitésre_ kijelolés

1. Az dllamhéztartdsrél s2016 térvény végrehajtdsar6l szolo 368/2011. (XIIL. 31.) Korm.
- rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjén a Jozsefvarosi Ukrén Onkormanyzat kiadési
~el0iranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatsr nélkiil Kapas

. Istvinnét a Pénziigyi, Szdmviteli és Koltségvetési Iroda figyintézdjét kijelolom.

'_ | A kijeldlés 2019. december 18 napjétol visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes Kkotelezettségvallalssal, utalvanyozissal,
- ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi
- rendjérél szol6 elndki-jegyzoi utasitisban foglaltak szerint koteles elltni. ' o

3, 'Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatél_yai_t veszti.
B Budapest, 2019. december 18

i “\/—’:— L-___%._I
- - Paris Gyulané

| Gazdasagi vezeté = -

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkoz6 elbirdsokat, feladatokat és
feleldsséget megismertem. R S R

Déatum:

" Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

<1082 Budape_s_t, Baross u. _63_—67._? 459-2100 -



- www jozsefvaros.hu

BUDAPEST FOVAROS VIIL. | - )
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI |
POLGARMESTERI HIVATAL |

* Targy: Ervényesitésre kijelolés
1. Az éllamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58, §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvérosi Ukrén Nemzetiségi
- Onkorményzat kiaddsi eldiranyzata terhére torténé kifizetések érvényesitésére
- értékhatdr nélkiil Palya Sandor Pétert a Pénziigyi, SzAmviteli és Koltségvetési
Iroda vezetdjét kijelolom. .

“A kijeldlés 2019. december 18 napj4tél visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvillaldssal, utalvanyozéssal,
- ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoléssal kapcsolatos eljarasi
- rendjérél sz616 elnoki-jegyz6i utasftisban foglaltak szerint koteles ellatni. '

- 3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijclﬁ_lés_hatélyét veszti. o

‘Budapest, 2019, decembe_r 18- - .
- Pdris Gym\
Gazdasagi vezetd

. Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd elSirdsokat, feladatokat ¢s
 feleldsséget megismertem. R L _ e '

'Détum:
- Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
5% 1082 Budapest, Baross u, 63-67. W 459-2100

-www.jozsefvaros.hu
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C

_"Térgy: Kotelezettségvillaldsra &5 utalvinyozisra felhatalmazis, kijelolés -
teljesitésigazolisra . B T o

- 1. Az allamhaztartdsro] sz6lé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.

-+ Tendelet 52, § (1), 57.§ (4) €s az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ukrin

Onkorményzat jévahagyott koliségvetés kiadési elbirdnyzata terhére értékhatar nélkiil
 felhatalmazom Petrusinec Miria elntk-helyettest kotelezettségvallalasra és

- utalvanyozasra, valamint kijeld16m teljesitésigazolasra. ' o o

A felhatalmazas és a kijeldlés 2019, december 18-t6] a mandétum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazol4ssal g‘ﬂgtes\ eljarasi
iy .

- rendjérol sz616 elndki-jegyz6i utasitésban foglgltak sz_eﬁn_t kéte, 5&‘1 mivy,, O
SRS ¢ b T
Budapest, 2019. december 18 L . 5;’5/4 35
' Lo e W F e
S ' ' /Mmhf ﬂZ:g B, Sy

®,

’ : 3, oA
+ - Kalmér Zoltanné “: dszset!®
elndk

- A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozési és teljesitésigazol4si jogkdrt tudomasul vettem, az arra
- vonatkoz elSirasokat, feladatokat és feleldsséget megismertem, L

rf.r""

ﬁé’ Crastnes

--------------------------------------------------------------------

~ Petrusinec Mdria _

- alairds
-Daitum:2_019. december ..., _

- Kapja:

"1 pld. Petrusinec Maria

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly
1 pld. Jézsefvérosi Ukrén Onkormanyzat
1pld. Irattar (Szabdlyzatok
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. Az utasitds 4/a. szdmi melléklete o
Az utalvény 2. szdmii melléklete

 Teljesités igazolds
- (szolgdltatasnal) |

Szerzddés/megrendelés azonosité szama/datama: ........................ foviiviiiiiiie,
(képvisel6-testiileti, elnSki) dOnEs(Ek) SZAMAL .......oovvvvveeeeeeeeeeeeeeseeese oo

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjel6léssel hivatkozva a
szerz6désben/megrendelésben foglaltakra: o |

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A feladatellatisrél valé meggyoz6dés médjaic .ovverevereerrnnnn.. ereseristtnsatetiertirassensasaresnsine

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszimol6, jelenléti iv, munkalapok, jegyzékényv,
miiszaki atadds-atvétel, teljesfiésigazolas, épitési napl, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szdmat kell feltiintetni. o S

A teljesitést elokészitd neve, aldirasa, dA0Um: .vvvvieereensennnnen.. Cheeribsesrerasartistbshrrnsresraranans
A fentiek alapjan a ......... vorreenSOTSZAME, tuivvirnernnerranan cerrrrernanene cnnrerrensenSZAHEEG Altal

kiallitott szdimléin szdémldzott szolgiltatdsnak a szerz6désben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését_, a Kkifizetés jogossight, Osszegszeriiségét

teheansvansansy tesaresnssans Ft-ball ig&zo’om.
Mellékletek:

2/1.

2/2.

2713,

Budapest, 20]............, beerresteerenis

(A RN N N N N TN )

-Teljesitést igazolé aldirasa |



Az utasitds 4/a. szdmii melléklete
R . | Az utalviny 2. szimu mgllé_kiete -
Teljesités igazolas | R
(beszerzésnél)
Sze_rzfidés/megrendelés azonosité szima/ddtuma: ..................... feeeiiiiiiiii i,
(képviseld-testiileti, eln6ki) dintés(ek) szdéma: ................. eeerrraens reraerans BT
Az anyag/készlet/eszkﬁz/egyéb/ beszerzést: :
- _aio_nnali hasznélatra/fethaszndlasra: ..................
folyamatos hasznlatra/felhasznéldsra ..............
ALVELEEM 1ovvvevvrerniinceninaeennercreesenssnnons (szallitblevél, jegyz6kdnyv, stb.) alapjin.

A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az ligyirat szdmat kell feltiintetni,
A teljesitést elokészitd, neve, aliirdsa, datum: e rebeesrerasteststeatrrrentterenrranstrensnerne reeses

A fentiek alapjin a .....ccoceeerrrresnsSOFSZAMG, vuvvvverrerseeeevessesoon. tserassennineere.SZAlit6 Altal
kidllitott szdmlin szimlizott beszerzésnek a szerzodésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a Kkiadds teljesitését, a kifizetés Jogossigit, sszegszeriiségét
.......... servirecssassesas. Ft-ban igazolom. '

A beszerzett eszkézt egy éven tal kivanja az dnkormdnyzat hasznilni? Igen/Nem

Mellékletek:

/1. bevételezési bizonylat
2/2. -
2/3.

Budapest, 201............. S DU

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 aldirasa



Az utasitds 4/a. szdmii melléklete

- Az utalviny 2. szdmi melléklete

- Teljesités igazolds
© (személyi juttatdsnal, koltségtérités)

Szerz6dés/szabalyzat/egyéb azonosité szima/dituma; ....................... fovviiriniiniiinnnnan,
(képviselG-testitfeti, einoki) dontés(ek) szdma: et e e P .
A kifizetés jogossdgrol, osszegszeriiségrél valé meggyézédés mOdJaiz coouvvnreinniearennnnnn. P

(Példul: beszdmold, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolds, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni. ' ' R S

A teljesitést elikészitd neve, alairdsa, datum: ...... [N N srtsrssnracanes

A fentick alapjin a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossigat, _(’_isszegszeriiségét

oooooooo ......u.--......-..-......Ft—ban igazo‘om-
Meliékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201.......... esssrniaereennae

--------------------------------------------

- Teljesitést igazol6 alairdsa .



Az utasitis 4/a. szdmii meiléklete
Az utalviny 2 szami melléklete
-Teljesités igazolas
(megbizasi szerzddés)
A megbizisi szerzédés azonosité szama/datuma: ........................ Jov e

(képviseld-testilieti, elniki) AONLES(EK) SZAMAL ....vvveeiivirriiriiiiiiiiireese et eeeees v,

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely és idészak megjel5léssel hivatkozva a

szerzddésben foglaltakra:

------------- o---uco--c-n-lwuvoa..l--n---oo----ucl-llll..‘v'---uclcn--o-!--ocblucoc.--u-cn.l-losaouoo-----cl'--cn--loono-
------------ .-o-olo-nc-o-.---..-o--llcoo-n.ucocollll.nonan---co-olo--lloooac-o---t-oucn-ol!lloaoo-l--u--oo.---lnnlo‘-o-o
----- o-o-n---r.---cn-n-no--v-ooo--n--loououc-.--co-n--.;a--;n-o-ucco-n-----oonnvro--u--u-c--lclo.ur.cc---l.lllncitnnlooat

A feladatellatasrol valo meggyozodes MOMIALL veervrvrerrerrrerrerssnssersssnssresssssenssrssessssnsnens s

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyz6konyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Uigyirat szamét kell feltiintetni, ' IR CoL SR

A teljesitést elokészitd, neve, aldirdsa, dAtum: ......eevreeeene.. crceravase vrerseceres carearesarens
A feﬂﬁek alapjél] ------ e ariEsaNRIRESLIEAREYRRRRARE R -.---.—Vel kﬁtﬁtt megbiz&iSi (bél‘jﬂllegﬁ)
szerz6désben foglaltakat ..... sressesererasantrsrnnsassrsane idoszakra vonatkozéan, valamint a kiadds

teljesitését, a kifizetés jogossigat, iisszegszerﬁségét..................,................Ft-b_an_igazolqm.

Mellékletek:

2/1,

2/2,

2/3.

Budapest, 201........ PN

--------------------------------------------



 Teljesitést igazol6 al4frsa

Az utasitis 3/a. szdmii melléklete

Az utalvany 2. szami meliéklete

- Teljesités igazolds
(tAmogatas, eﬂétmény, eléleg dtmenetileg szabad pénzeszkoz lekotés, hitellehivés-térlesz_tés)

Szerz6dés/egyéb dokumentum azonosité széma/dftuma: ........................... loviiniiiiiininnn,

(képviseld-testiileti, elnoki) dOntEs(ek) SZAMA ..........eovveeverreerereorseess oo

A kifizetés jogossigrol, tsszegszeriiségrol valé meggydzédés MOdjak: covvernviriniiiiiniiinnieeninnen

(Példaul: szerzddés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni. ' ' ' o

A teljesitést elékészité neve, aldirdsa, ddtum:

A fentiek alapjin ........... vevaves sesssersesans ceasrreses «. részére a kiadds teljesitését, a kifizetés

jogossigat, 6sszegszeriiségét sreseersessienanseeneareseniensesn Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201. .................0. TYTIPPPPRR

Teljesitést igazol6 alAirasa



- Az utasttds 4/a, szamii melléklete

Az utalviny 2, szAm melléklete

- Teljesités igazolas

. (egy€b esetekben)
A Kkifizetési alapbizonylat megnevezése: .......... tresrneessunstrenses temssereranres trersasttierrnrrnrens

A kifizetés jogossagarol, Osszegszeriiségérol valé meggyszodés LTI L

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagit (kérelem, levél, ‘hatérozat,stb.)
csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az iigyirat szdmat
kell feltiintetni,

A teljes_itést_el(’ikészitﬁ neve, aldirasa, ditum;

A fentiek alapjan ......cocoeevvvienriiinnienenessiin, részére a kiadds teljesitését, a kifizetés__

jogossagat, c‘_isszegszeriiségét sesessessstsressssssisssaneenannon Fi-ban igazolom,

Meliékletek:
271,

2/2.
2/3.

Budapest, 201. L PP RITTTE SPTIUReu

© Teljesitést igazol6 aldirdsa



