REFERENS (ADMINISZTRACIOS)
munkatarsat keresiink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidében, hatarozott idétartamra

Onéletrajzt juttatdsi igény megjeldlésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre.

Amit nydjtunk

stabil céghattér

bejelentett jovedelem, teljesitményhez kotott jutalom

munkaba jaras tAmogatasa kozigazgatasi hataron kiviilrél,

cafetéria juttatas szabalyzat szerint

biztositjuk munka és maganélet egyensulyat

képernyds munkahelynél tdmogatjuk az éleslatast biztosité szemiiveg készitését.

indokolt esetben kamatmentes munkabérel6leg, illetve segély varatlan élethelyzetek kezelésére
munkakorhoz kapcsolodo képzések tAmogatasa

A munkakoérhéz tartozé fobb feladatok:

A cég altal iizemeltetett élelmiszerpiac napi miikodéséhez kapcsolddo adminisztrativ feladatok ellatasa
Bérleti szerzédések figyelemmel kisérése, dijeldirasok el6készitése

Bejovo és kimend szamlak kezelése, a kibocsatott szamlak elkészitése

Iroda- és takaritdszerek beszerzésének intézése, egyéb lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa
Bejovo és kimend posta kezelése, a felettes teljes korli adminisztrativ tamogatasa

Kapcsolattartas a bérlékkel, valamint a kozmiiszolgaltatok képviseldivel

Egylittmiikodés a tarsosztalyokkal, illetve a Polgdrmesteri Hivatallal

Az allas betoltésének feltételei

kozépfoku iskolai végzettség,

felhasznaldi szint(i informatikai ismeretek (MS Office),
onallo, felelosségteljes munkavégzés,

rugalmassag, megbizhatosag, pontossag.

j6 kommunikacios készség,

orvosi alkalmassag.

Elényt jelent
e pénziigyi ligyintézésben szerzett gyakorlat
o |étesitményiizemeltetésben szerzett tapasztalat

Munkavégzés helye:
e Budapest, VIII. keriilet

A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. — tobbek kozott - a Jozsefvarosi Onkorményzat
tulajdonaban 4ll6 ingatlanok bérbeadasaval és elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizetd
parkolohelyek lizemeltetésével, és telepiilés fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Tarsasagunk célja, hogy szolgaltatasainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak
részére.

A munkakor betdltésének lehetséges idépontja: elbiralast kovetden azonnal.



