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. J ozsefvarosi Ormény Onkormanyzat
. Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Jozsefvarosi Ormény Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetisegl onkormanyzatokra vonatkozé jogszabélyi keretek kézétt jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mitkddése részletes szabidlyait.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jézsefvirosi Ormény Onkorményzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testilleti formaban miiksdé, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus vélasztasok utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely az
ormeny nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsdgok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢rdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozo nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten tortén6 6nallé intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi énkormanyzat hivatalos elnevezése:

@) magyar nyelven Jozsefvirosi Ormény Onkormanyzat (a tovébbiakban: nemzetiségi

Onkorményzat)

b) bolgar nyelven:
(3) A nemzetis¢gi Onkorményzat székhelye: Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat mitkodési helye: Budapest Févaros VIIIL keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
5z.)
(5) A nemzetiségi Onkorményzat hivatalos pecsétiének, bélyegzdinek lenyomatat jelen
Szabélyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi Snkormanyzat alapvetd feladata a bolgar nemzetiségi érdekek védelme és
kepviselete a nemzetiségi Snkorményzati feladat- és hataskérének gyakorlasaval.

(3} A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatdrozatot hoz, 6nélldan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonoskeént jar el, &nalléan megalkotja koliségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi onkormanyzatot a Képviselo-testiilet (a tovdbbiakban: testiilet) tagjai
kozil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi dnkormdnyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérol - a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi  Onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynck keretében a nemzetiségi
onkormdnyzat elndke koteles az éves munkatervet a testillet elé terjeszteni a targyévet
megeldz06 év december 3 1. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbséggel dont.



4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hataskére

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcidit jelen szabdlyzat 4. szamti melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat az alabbi katelezé feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatés,

b) a sajat kezdeményezésére més dnkormanyzat altal atruhdzott feladat- és hataskdr
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amds szervtél atvett intézmény fenntartdsival kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozdsség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok elldtdsa, kiilondsen tekintettel a helyi énkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi oOnkormanyzat illetékességi terilletén miikods dllami, helyi
Onkormdnyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények miksdésével,
feladatellatisdval Osszefliggd, a nemzetiségi kozOsség kulturalis autonémiaja
megerbsitését szolgdlo dontési, egyiittdontési jogok gyakorlasa,

£ aképviselt kizdsség kulturalis autondmiajanak megerdsitése érdekében a kdzdsség
Onszervezbdésének szervezési és milkodtetési feladatok ellatdsaval  tSrténd
tamogatasa, kapcsolattartds a  képviselt kozdsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi onkormanyzat teriiletén mikods
vallasi kozdsségekkel,

g/ anemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén lévé, a nemzetiségi kdzosséghez
kotddod  kulturalis  javak  megdrzése  érdekében szilkséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesztési tervek elékészitésében,

i) anemzetiségi nyelven foly6 nevelésre és oktatasra wanyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi 6nkorményzat rendelkezésére 4116 forrasok keretei kdzétt onként valialt
kozfeladat ellatasat is véllathatja.

(4) A nemzetiségi Onkorményzat a kételezé és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasigot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetsit, és
gyakorolja a killon jogszabély szerinti alapitéi jogokat.
(5) A nemzetiségi Onkorméanyzat csak olyan gazdilkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
mitkodésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzijarulasanak
merteket, és vallalkozasa a kotelezd feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.
(6) A testiilet at nem ruhazhaté hataskérében dént:
a) szervezete és mikodése részletes szabalyainak megalkotisarol, annak
modositasardl, feliilvizsgalatarol
b) koltségvetésérdl, zarszamadasardl,
¢) intézmény alapitasarol. atvételérsl, megsziintetésérdl, atszervezésérol,
d) hataskorébe tartozé kinevezésrl, vezetd megbizasrol, felmentésérol,
€) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a német nemzetiség
unnepeirdl,
f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos ddntés,
g) vagyonleltarardl, tdrzsvagyona korét és a tulajdondt képezd vagyon
hasznalatanak szabalyairél,
h) a hasznalataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
énkormdnyzati vagyon hasznalatara, miikodietésére vonatkozd szabalyokrol,
tovabba e kirben megkoétendd sziikséges megallapodasokrol,



1} gazdalkodd és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérél, atalakitasarol, vagy
- az ezekben vald részvételrél,
j) Onkormanyzati tarsulas 1étrehozasardl vagy tarsuldshoz valo csatlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérsl mas onkormanyzattél,
1) atulajdonost megillet§ jogosultsagokrdl,
m} a testiilet megbizatasanak lejarta el6tti (név szerinti szavazssal t0rténd
feloszlatdsarol,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysértd  tevékenységének
megallapitasarol,
0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) birosagi ilnokok megvalasztasarol,
1) hataskorébe tartozod kinevezésrél, vezetd megbizasrol,
s) palydzat, allami tdmogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatéasrol
t6rténd lemondasrol,
t) Jjelképeirdl, kitiintetéseird! és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairdl.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi tinnepeirdl,
u) az olyan Gigyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
Onkormaényzat 4t nem ruhazhaté hatiskdrébe tartozik.
(7) A testiilet hatdskorébe tartozé valasztis, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei valasztasanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelslési vagy
delegalasi jog magiban foglalja a meghizas, jeldlés, delegdlas visszavondsanak jogat.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hatiskdreinek gyakorlasa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hatdskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskor gyakorlasdhoz utasitast adhat, valamint ¢ hatiskér gyakorlasara vonatkozd
ddntést visszavonhatja. Az truhizott hataskdr tovabb nem ruhizhaté 4t.

(4) Az atruhazott hataskorok gyakorlasdrol. az azt gyakorld elnok, illetve bizottsigok a
testilet felhivisdra kotelesek irdsbeli eldterjesztés forméjaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletének alakuld iilését az illetékes valasztasi bizottsag
elntke a valasztast kévetd tizenst napon beliili idépontra hivja 6ssze.

(2) Az alakuld Glés 6sszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulé iilés hatéridében nem keriil megtartasra, idékézi valasztast kell kitlizni.

(4) Az alakulo {ilést a jelenlévé legidSsebb nemzetiségi Onkormédnyzati képvisels, mint
korelnok vezeti a testiilet elndkének megvalasztasaig,

(5) Az alakulé iilésen a nemzetiségi 6nkorméanyzat a testilletének tagjai kdziil megvalasztja
az Onkorményzat elndkét, elnokhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
milkddési szabélyzatat, dont a tiszteletdfjakrol, illetményekrol.



7. A testiilet miikodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart,
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes iilést tart.
(3) A testiileti {ilést az elndk hivia dssze és vezeti. E Jjogkdroket a nemzetiségi onkormanyzat
elndkének akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyeb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti Glést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi nkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi dnkormanyzat bizotts4ga, vagy

¢) afévarosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

€) a jegyzé kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti @ilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét,

(5) A nemzetiségi Snkormanyzat elndke a testiilet {ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendt!
eltéré idépontban is 6sszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi dnkormanyzat rendkiviili
ulést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviii iilés Osszehivasarol harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés idSpontjat legfeljebb az arra okot adé koriilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili @ilés osszehivasdra vonatkozé inditvany elbterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili iddpontra tiizi ki.
(7) A testiilet ilése magyar nyelven zajlik, amelytSl torténd eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van méd, de ebben az esetben is szitkség van a Budapest Foviros
VIIL keriilet Jozsefvarosi énkorményzat ¢s a nemzetiségi énkorméanyzat kozétt fennalls
egylttmiikddési megallapodasban (a tovabbiakban: egytttmikddési megallapodas) foglaltak
szerint a testilleti {ilések szabalyszeriisége felett torvenyességi kontrollt biztosito személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet déntéshozatala

(1} A testillet akkor hatérozatképes, ha az iilésen, és az adott ddntés meghozatalanal a
nemzetiségi 6nkorméanyzati képvisel8k tébb mint a fele jelen van. A hatérozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévo érintettet, a déntéshozatalbé! kizart képviseldt, tovabba a be
nem 6ltétt képviseléi helyet a jelenlévok Iétszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a} egyszerli tobbséget igényld déntés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igényls dontés esetén a megvalasztott képviselék t6bb mint a

felenek igen szavazata sziikséges.

(2) Az elbirt tamogatottsag hidnyaban az eléterjesztett javaslat elutasitotinak tekintends.
(3) A testillet torvény vagy jelen Szabalyzat eltéré rendelkezése hianydban egyszerti
sz0tObbséggel hozza meg a dontését,
(6) A testillet mindsitett t6bbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan ligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatdroz meg.



9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozataldbol kizarhatd az, akit, vagy akinek hozzitartozéjat az ligy
személyesen érinti. A képviselé koteles bejelenteni a személyes érintettségét, A Kizarasrol
az Crintett képviselé kezdeményezésére, vagy barmely mis nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képviseld a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének mingsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatoak a nemzetiségi onkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok 1létrehozasara,
bizottsdgi tisztségviselok megvalasztisara.

10. A testiileti iilés jegyzikényve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérsl jegyzdkonyvet kell késziteni. A Jegyzbkodnyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testilleti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyz&konyv kozokirat.

(2) A jegyzbkényv tartalmazza

a) a testilleti iilés helyét és

b) iddpontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi onkormanyzati képviselék nevét, az {ilésrél torténd
tavozasuk idépontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

) az eldterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzaszélasuk, illetve az iilésen elhangzottak 1ényegét;

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) adodntéshozatalban résztvevok szamat;

j) adontésbdl kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egyiittmiiksdési megallapodasban  foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabélyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztosité szemely (jegyz8 vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozé jelzését;

1) aszavazis szamszerii eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az llés megnyitasanak és a bezarasanak idopontjat;

0) az iilést vezetd elnék nevét, a tavolmaradd képviselok tdvolmaradasanak okat;

p) az llés hatarozatképességét, valamint annak valtozisait;

q) az Ulésen tandcskozdsi joggal résztvevék, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) az llés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit,

(3) A jegyzokonyvet az {ilést levezetd elnsk és a testiilet ltal a képvisel6k koziil kijelo]t
JegyzOkonyv-hitelesité irja ala.

(4) A nemzetiségi énkormdnyzat elndke a Jegyzokonyvet az iilést kivetd tizenst napon beliil
megkiildi a févarosi korméanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytdr Térvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartds  zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiikdési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszerlsége felett torvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyzd vagy megbizottja).



(5) A testiilet és bizottsaga itlésének JegyzOkonyve részét képezi az tilésre sz616 meghivé, a
kbzmeghallgatasrol sz616 kozlemény és az eloterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt clbterjesztések és jegyzokonyvek - a zart {ilésre
késziilt elbterjesztések és jegyzékonyvek kivételével - megtekinthetSek. A zart ilésen hozott
testuleti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart Glésrol kiilon jegyzokonyv késziil. A kiilén torvény szerinti kozérdek adat és a
kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésének Jehetbségét zart {ilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyzékonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzOkényvére
vonatkozo szabélyok az irdanyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testillet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetis¢gi Onkormanyzat elndke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi Gnkormanyzat
tevékenységérdl, miksdéséral, penziigyl helyzetérol, gazdalkodasarol, megismerteti a
JOvére vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatison az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kozérdekil bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kézmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehet6ség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mdd, akkor a valasz az ilést
kévetd 15 napon beliil irasban is megadhato.

(4) A kézmeghallgatdson a testiilet tagjainak hatérozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kdzmeghallgatas Bsszehivasara a testiileti iilés dsszehivasara vonatkoz6 szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben vélasztds szerint a helyi
onkormdnyzat hirdetétablajan vagy honlapon, illetve a helyi ujsdgban meghirdetni legalabb
a kbzmeghallgatis megtartasanak id6pontjat megel8z6 5 nappal.

(6) A kbzmeghallgatdson nem kell részt vennie az egytttmikodési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti tilések szabalyszerlisége felett tdrvényességi kontrollt biztosito
személynek (jegyz8 vagy megbizottja).

(7) A koézmeghallgatasrol jegyzékonyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzékdnyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés 6sszehivasa

(1} A testilleti {ilést a nemzetiségi onkorményzat elndke igazothaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivia Sssze. A testiileti iilést telekommunikacios eszkoz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti iilés meghivojat a napirendi pontok megjelélésével tgy kell kézbesiteni. hogy
azt a testilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre szolo
meghivdt pedig legalabb 24 6raval elébb megkapjak.
(3) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az lés ddtumat,

b) helyszinét,

¢) az iilés kezdetének idépontjat,

d) a napirendi pontok megjel5lését,

€) az elterjesztok nevét,

f} az irasbeli eléterjesztéseket,

g) valamint az iilés mindsitését,
(4) A testillet {ilésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabdly kotelezGvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a



meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtrgyalasdhoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozési jog
nelkil részt vehet. A hallgatésag az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembdl az (ilés megtartasat zavard
hallgatosagot. Az elndk inditvanyara a testiilet mindsitett tobbségll dontésével felszdlalasi
Jogot adhat az iilésen részt vevd hallgatosagnak.

(2) A testiilet zart {ilést tart a kévetkez tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési tigy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabéasa sorén,

D ha a térvény az tigyet érintden a nyilvdnossagot kizarja.
(3) A testiilet zart Gilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) vélasztés,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizds visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényls személyi iigy targyalasakor.

(4) A testiilet zart ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds iizleti érdeket sértene.

(5) A zart lilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti tilések szabalyszeriisége felett torvenyességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kételezévé teheti.

(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazssal hozza. Az elndk néy szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazis maodjara
¢s rendjére a helyi 6nkorméanyzat képviseld-testiilete nyilt szavazasara vonatkozé térvényi
rendelkezések alkalmazandoak.

(7) Zart ulésen targyalt ligyekben titkos szavazés is tarthato, a Jelen 1évé képviseldk tobb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi O6nkorméanyzat dontéseit a helyi &nkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremikodésével - t6rténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségli jovahagyd
déntése sziikséges.

14, A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségi dnkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivd szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavonasara a testiilet tagjai
Javaslatot tehetnek. A javaslat elfogaddsardl a testiilet mindsitett tobbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, el6terjesziést tehetnek:

a) az elnok,

b) az elndk-helyettes,



¢) atestiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

€) a polgarmester,

) az alpolgarmester,

g ajegyzs,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elnsknél irasban nytjtandok be.
(5) Az tilésen csak és kizardlag beterjesztésre alkalmas eldterjesztések vehetdk napirendre,
¢s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az el6terjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egyttmiikddési megéllapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazoldst végzé illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli elSterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talilhatd minta felhasznalasaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tandcskozasi rendje

(2) A testiileti iilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az csetben az iilést a levezeté elnodk nyitja meg. A levezetd elnok feladata a
képviselok szambavétele és a testiilet hatédrozatképességének megillapitisa. Amennyiben a
testiileti Glés a napirend elétti hozzaszélasok utan sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kévetéen is hatarozatképtelen a testitlet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az {ilés hatdrozatképtelenség miatt torténd elmaraddsa esetén is kell
Jjegyz8konyvet késziteni, amelyet az egytttmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti Glések szabdlyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztosité személy (egyz6
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alait az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezeté elnsk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartdsarol a levezetd elnék gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testillet tagjainak a napirendhez valé felszolalasira a levezeté elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elndk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiildn
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tbb hozzaszélas nincs. az elnék a vitat lezérja,
majd dontéshozatal kdvetkezik. A vita lezardsat barmelyik képvisel§ javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont,

(7) A levezetd elndk megvonja a szot attol, aki a napirend targyatol eltér,

(8) A levezeté elndk az eldterjesztésben szerepl6 és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg 0gy. hogy el6bb a médositési és kiegészits, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el8szér az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodésra vonatkozo levezeté elnoki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazds eredményének megallapitasa utin a levezetd elék a dontés szd szerint
elmondaséaval hirdeti ki a hatdrozatot.

16. A testiilet déntései

(1) A testiilet ddntései a testiileti hatdrozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell allast fogialnia
azokban a témakban, amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott ligyben a nemzetiségi onkormaényzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg,



(2) A hatdrozatokat naptéari évenként kezddGen folyamatos sorszimmal és évszammal kell
ellatni,
17. A testiilet tagjai

(1} A testiilet tagjai, mint nemzetiségi Onkormanyzati képviselok, nemzetiségi ligyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testillet déntéseinek
elokészitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtis megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatésa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulé iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir al4.
(4) A testiilet tagjai
a) a testilleti iilésen az elnoktdl, elndkhelyettestsl, a bizottsdg elndkétél, az
egylittmikddési  megillapodasban  foglaltak  szerint a testiileti tilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személytsl (Jegyzbd vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkorményzati Ugyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lilésen szoban, vagy legkésébb tizenot napon beliil {rasban érdemi vélaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzdkonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint régziteni kell a jegyz6konyvben,
¢) megbizis alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) kételes részt venni a testiilet munkdjaban,
¢) megbizatasinak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fvarosi
korményhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testileti munkdban valé részvételhez szikséges iddtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviselé tarsadalombiztositasi ellatésra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testulet tagjainak megbizatisa megsziinik
a) a megvilasztasat kdvetd altalanos nemzetiségi 6nkormdnyzati valasztas napjan,
jeloltek hidnydban elmaradt valaszis esetén az idékozi valasztas napjan,
b) vélasztojoganak elvesztésével,
¢) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansdg megaliapitisaval,
e) lemondéssal,
1) atestiilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testillet tagja annak az ilésnek az idépontjatdl szamitva, amelyrél elsd izben
tdvol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet tilésén,
1) a testillet tagjanak halalaval.
(7) A testillet tagja a testiilet iilésén szoban, valamint azt megelézden testiilet elndkéhez
intézett irdsbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemonddsat. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének idSpontjat az iilés jegyzkonyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhatd vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasukté] szamitott harmine napon beliil, majd ezt kivetden
minden év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat



vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kiszos haztartashan 616 hézastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatét is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyljtasdig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
Juttatdsban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellenérzéséért és nyilvantartisaért felelds személyek:

a) Bodis Alpar Andras elnék

b) Esztergily Zséfia eindk helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgéltatott azonosité adatok
kivételevel - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelslt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol,
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijelolt
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseléknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljards
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron kévetkezd iilésén
tajekoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozoja vagyonnyilatkozatdval feltiintetett adatokra vonatkozé azonosits
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a (3} bekezdésben
kijeldlt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezardsat kdvetd nyolc napon beliil
tordlni kell.

19. A nemzetiségi dnkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete 4llandé bizottsagot létrehozhat,
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé kertils eloterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képvisels-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet 4ltal dtruh4zott hataskérokben.
(3) A bizottsdg mitkddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet miikodésére,
hatdrozatképességére, déntéshozatalara vonatkozo szabalyok az irAnyaddak.
(4) A bizottsdg mikodésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikddési szabalyzat
keretein beliil - a bizottsdg tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasihoz és
modositasihoz a bizottsag tagjainak minésitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi onkormdnyzat elnéke, elnékhelyettese

(1) Az alakulo iilésen a nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete a tagjai kdzil tarsadalmi
megbizatasu elndkét, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatast elndkhelyettest valaszt,
(2) Az alakulo {lésen a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének feladatai:

a) keépviseli a nemzetiségi onkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv elékészitésérdl és annak képviselb-testiilet elé

terjesztésérsl

¢) gyakorolja az dtruhdzott hataskdroket

d) Osszehivja és vezeti a képvisel6-testiileti Gilést

e) megkiildi a jegyz6kdnyvet a fdvarosi korményhivatalnak

f)} teljesiti a beszdmolasi, és zarszdmadasi kotelezettségét
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g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kdzligy ellatasaval dsszefliggésben
keletkezett és igazolt kéltségeinek az utolagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi snkormanyzat gazdasagi szabélyszerliségéért

1) gondoskodik a hatérozatok kihirdetéséré]

J) koézremikadik a nemzetiségi onkormanyzat k6ltségvetési tervezési, gazdalkodisi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatdsdban

k) jovahagyja - a jegyzével kizosen — a nemzetiségi 6nkormanyzat a feladat ellatassal
kapesolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabdlyozé
belsé szabalyzatokat

1) felel a helyiség hasznalata sordn a leltar szerinti hidnytalan éllapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerti hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokényvek, irasbeli el6terjesztések
elékészitéséhez

n) elbterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé

0) adatot szolgaltat a jegyzének a koliségvetési eldterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasahoz,
torzskdnyvi nyilvantartasi adatainak térzskényvi nyilvantartasban szlikséges
modositasihoz, az addszam igényléséhez szitkséges teendok ellatasahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi onkorméanyzatra vonatozé belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabélyzat, a helyi onkormanyzat és
a nemzetiségi onkormanyzat kdzott mindenkor hatalyos egytittmikadési megallapodas
¢s egy¢b jogszabaly alapjan jogosult
$) dont beszerzésekrél, a nemzetiségi 6nkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabélyzatban foglalt, az elndk hataskérébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi onkormanyzat elndkének
akadalyoztatisa, vagy az elndki tisztség betltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkdroket, amelyet jelen Szabdlyzat, a helyi nkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
kézott mindenkor hatalyos egytttmiksdési megallapodas ¢s egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapesolatos hatiskérsk

(1) A nemzetiségi Snkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskdroket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 altal kiadott kozos utasitds rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi énkorméanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott déntése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat forrasai terhére a helyi nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi 6nkormanyzat altal adott tamogatas folydsitasa - az allami tamogatas
kivételével - a helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint torténik. A tamogatas elsddlegesen a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat mikddési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat a helyi onkormanyzat altal - az allami tamogatison feliil -
folyésitott tamogatast kiils6 szerveknek (pl.: tirsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
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természetes személyek részére, stb.) nydjtott pénzeszkdz atadas céljara haszndlja fel, a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kételes a kdzpénzekbdl nyijtott tamogatasok
atlathatosagarol sz6l6 2007, évi CLXXXL torvény, valamint a hatdlyos onkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tamogatott cél
megvalosulasardl sz6lé elszdmolas elfogadasarél a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tdmogatasra igény benytjtasa, az allam &ltal kiirt palyazatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat jogosult, annak elmulasztasaért a helyi
Snkormdnyzat és a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(3) A helyi 6nkormdnyzat kételes a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
eleget tehessen az informéacids dnrendelkezési Jjogrol és az informéciészabadsagrol szolo
2011, évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatérozott feladat ellatisdért — a II fejezet 9. pontjaban meghatarozott tgyintézs
adatszolgéltatisa alapjdn — a polgirmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkorményzati vélasztisok évében a nemzetisegi Snkormanyzati
rendelkezésére allo dnkormanyzati forrasbél biztositott eldirdnyzatok felhasznélasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok idépontjghoz igazitottan, idbaranyos iitemezés szerint
kertithet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilénitetten vezeti, az adatszolgaltatds soran kozolt adatok
valodisagdért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezségéért a polgarmesteri hivatal jegyzdjén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetsje és a nemzetiségi 6nkormanyzat elnske egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi nkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak Osszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat elncke (képviselGje, elndk-helyettese) jogszertien vallalhat
tertileti nemzetiségi Snkormanyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszdgos nemzetiségi dnkormanyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkorményzat tisztségvisel8je és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétd] szamitott harmine napon
beliil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisziségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, ugy a Nektv. szabalyai
szerint ke!l eljarni.

23. A méltatlansag
(1) Méltatiansdg miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

@) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljardsok kimeritését
kdvetben - koztartozasa all fenn, és azt az errél sz0lo értesités kézhezvételétsl



szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyezd hatdrozat rendelkezéseinek megfelel6en - nem rendezi,

b)  akinek a gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 térvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kévetelésekért a birésdg jogerésen megallapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szandékos biincselekmény miatt jogerésen szabadsagvesztésre itéliek,

d)  aki a valésagnak nem megfelels vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testlilet tagjai megvalasztasuktd! szamitott harminc napon beliil kitelesek kérelmezni
felvételiiket az adézas rendjérsl sz6lé torvényben meghatirozott koztartozasmentes adézoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbézis). A testiilet tagjai az adatbazisba t6rténé felvételére
iranyulé kérelmiik benyujtasanak hénapjét kévetd honap utolséd napjaig kotelesek a testiilet
elétt igazolni az adatbazisba valé felvételének megtirténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fenndll, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, tigy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A ftestiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottség elndkének és tagjanak a nemzetisegi Onkorményzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiill — a Nektv. szerintl maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast 4llapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi onkormanyzat képviscletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefliggd, altala elélegezett, szamlaval igazolt,
szlikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkénck a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koitségeinek a
megtéritését a nemzetiségi Snkorményzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 5nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdilkodasa

(1) A nemzetiségi Snkorményzat vagyona a nemzetiségi kéziigyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségi onkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi célu felhasznélasa, lehetoség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei kiilonésen:

a) az allam kéltségvetési tamogatasa,

b) egyéb timogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodds biztonsagéért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszeriiségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkorményzat K&H Banknal 10403387-00028602-00000002 szamon
6nallé pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényességi feliigyelete

A f8vérosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi dnkormanyzat trvényességi feliigyeletét.

27, Zaroé rendelkezések

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsdhoz, valamint célok
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megvalositdsahoz  sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovdbba a nemzetiségi
onkormanyzat mikodésével kapesolatos eldkészité, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi oOnkormanyzat és a nemzetiségi  dnkormanyzat kozétt mindenkor hatalyos

egylittmitkddési megéllapodas biztositja.
(2) Jelen Szervezeti- és Mikadési Szabélyzatot a képviseld-testiilet 9/2019.(X1.20) sz.
hatarozatival fogadta el azzal. hogy elfogadasat koveté 8. napon lIép hatlyba, ezzel

egyidejiileg hatalyat veszti a 4/2015 (1. 19) sz. hatérozattal elfogadott, tébbszér médositott
Szervezeti és Miikidési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetéséré] a nemzetiségi onkormanyzat elndke a helyi onkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremiikodésével - térténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Ormény Onkormsnyzat képviseld-testiiletének tagjai

2, sz. meléklet: .
A Jozsefvarosi Ormény Onkorminyzat hivatalos bélyegzijének lenyomata

3. sz. melléklet
Képvisel6-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Ormény Onkorményzat alaptevékenysége, szakagi besorolasa és
korminyzati funkcidja

5. sz. melléklet
...5z. kozds elndki-jegyzéi utasitis a Jézsefvirosi Ormény Onkorményzatnak a

kotelezettségvallalassal, utalvinyozissal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolissal kapcsolatos eljarasi rendjéral

Budapest, 2019. november 20

.......

0/5 R/{M,&L,



A Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat

képvisel6-testiiletének tagjai

Elnék: Bodis Alpar Andas
EIndk-helyettes: Esztergily Zséfia
képviselé: Kirdly Zoltan

i. sz. melléklet

]



Jozsefvirosi Ormény Onkorminyzat

hivatalos bélyegzijének lenyomata

JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
: Polgdrmesteri Hivatal ¥
Jzsefvirosi Ormény Onkorményzat !

Budapest VIIL, Baross u. 63-67, 4
Levélcim: 1431 Budapest, Pf.: 160
Telefon: 459-2100/528

2. sz. melléklet
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3.sz. melléklete

Képvisel6i eléterjesztés minta

Irasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselG-testiileti iilésére

Cim:

eloterjeszto:
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eldterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(€v, h6, nap) szamu képviseld-testiileti hatdrozat:

a dontés targya, a hatérozati javaslat lefrasa

Felelds:
Hatando:
a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érinté dontés esetén az elbterjesztés el6készitdjének javaslata a
kozzétételre és annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

elbterjesztd neve, alairasa

ELOTERIESZTO: oo JOZSEFVAROST ORMENY ONKORMANYZAT
LEIRTA: :

PENZUGY! FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL




4. sz. melléklet
Jézsefvirosi Ormény Onkormanyzat

alaptevékenysége, szak4gi besorolasa, kormanyzati funkcidja
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'BUDAPEST JOZSEFVAROSI ORMENY ONKORMANYZAT __
1. szami kézos elnéki és jegyzoi utasitas S

o A Budapest Jézsefvirosi Ormény Onkorményzatnak a
- kotelezettségvallaldssal, utalvanyozissal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
R teljesitésigazolssal kapcsolatos eljarasi rendjérél BN

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény 112.§ (3)
“bekezdés, az dllamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhdaztartdsrol sz616 torvény végrehajtisardl szélo 368/2011.(XI1L.31.) Korm. rendelet
- 13.§  (2) bekezdés a) pontia alapjan a Jozsefvarosi Ormény (‘)nkonneinyzat
kotelezettségvallaldssal, pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel,
utalvényozéssal kapcsolatos eljarasi rendjérél az alabbi utasitast adjuk ki: _ BT

L A kotelezettségvallalis ltaldnos szabalyai
1) 'Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiaddsi eldiranyzatok terhére fizetdsi kotelezettség vallalasarol szol6,
szabélyszeriien megtett jognyilatkozat, ' '

Mis (egyéb) fizetési kotelezettséoek: a Jogszabalyon, jogerSs vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthato birdsagi, hatoségi dontésen, vagy mas, a fizetési kdtelezettség Osszegét
vagy az Gsszeg megllapitasdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kételezs eléirason alapuls fizetési kételezettség. R S

Szabad eléirdnyzat: a kéltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mds fizetési kotelezettségekke!
cstkkentett 8sszegii eredeti vagy modositott kiadasi el8iranyzatok. ' '

Végleges kotelezettséovallalis:  direkt kdtelezettségvallaldsként nyilvéntartott szobeli
kotelezettségvallalas pld. szdmla, hatirozat, veégzés, stb. - :

Gazdasdgi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetbje.

Gazdasédgi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi {"ngosztély, Gazdalkodasi
Ugyosztély, Belsd Ellatasi Iroda '

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodssi szakrendszerben azonos jellegit (kiadasi vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek osszekapcesolasdval létrehozott utalvanyrendelet.

=Kis” utalvinyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamoldsihoz az ASP
Gazdalkoddsi Szakrendszerben eloallitott utalvinyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet
része.”. . ' . SR o :




- A Kotelezettségvallalas irisos formdi:

szerzédés megkotésére iranyulé jognyilatkozatok,

-a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az frasban térténik, megrendeld,
vagy szerzddés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzédés vagy visszaigazolt megrendelé, mely

- torténhet a megrendelést teljesits részérol a megrendelésen vagy kiilén irasos
dokumentumban (e-mail, postai levél),
koltségvetési tiamogatas biztositaséra iranyul¢ jognyilatkozatok, direkt szébeli

kotelezettségvallalds az utasitasban foglalt értékhatéron beliil maga a szamla, vagy a

- nyugta vagy egyeb szamviteli bizonylat,

-a kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torveny (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kételezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatat6l fliggd
fizetési kitelezettséget tantisit, SRR

) A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eldirdnyzat terhére vallalhato.

A kotelezettségvallalasnal az eredményesség, célszerliség és hatékonysag

- kovetelményét figyelembe kell venni.

- Az irasos kotelezettségvallalas csak ezen utasitisban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
- vegzd személy alairdsa és a szabad elbiranyzat meglétének irasbeli igazoldsa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben térténhet,

A kotelezettségvallalasnak minésiilé visszterhes szerzddésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kételem irasba foglalasat
tartalmazo okiratot a mindenkori szerzédéskstési rendet szabdlyoz6 eljarasi rend
szerint kell 1étrehozni. Az okiratnak az altaldnos adatokon, feltételeken talmenéen
tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzéinek
‘meghatarozasét, hatdridejét,
b) a kifizetendd sszeget vagy a szamldzas alapjdul szolgald egységérat, a pénziigyi
“teljesités devizanemét, médjat és feltételeit,

“¢) a kifizetés hataridejét, t5bb év eléiranyzatai terhére vallalt kotelezetiség esetén
évenkénti titemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a penziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott
aldirasat,

e} jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotstt
visszterhes szerzodés esetén a szervezet képvisel6jének nyilatkozatdt arra

_ vonatkozdan, hogy a szervezet atlathatonak mindsiil. A szervezet képviselje a

-~ nyilatkozatban foglaltak véltozésa esetén arrol haladéktalanul kételes a
- kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kétott
visszterhes szerzddést a kotelezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerzédés
teljesitése még nem toériént meg — a szerz6déstél elall.
Kotelezettségvallalasok olyan tartalmi médositisara is alkalmazni kell az utasitisban
rbgzitett szabdlyokat, amely a koribban megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét
noveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kdzott megoszlasat modositja.
Nem sziikséges elOzetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
‘amely: L L I U BT




) értéke az 100.000,- Ft-ot nem ér el,
b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,

i _©) a fizetési szdmlakrél a szamlavezets altal leemelt dij, juttatas.

Szébeli kotelezettségvallaldsra azok Jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van

kotelezettségvallaldsra.

Szobeli kotelezettségvallalds esetén a végleges kotelezettségvallals bizonylatot a
 kotelezettségvallalast elrendelé az alabbi zaradékkal koteles ellatni: RS
A vegleges kotelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.

Datum, alairas

. frasbeli kotelezettség vallalas sziikséges a pélyézati forrdsokbol ﬁnans_zirozott |

R . kotelezettségvallalasra értékhatar nélkiil.

. * Az alairt kotelezettségvallalds dokumentuménak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi |

4)

U gyosztaly részére le kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.
- Kotelezettségvallaldsra jogosuit:
A helyi nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére kotelezettséget az elnok
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Snkorméanyzati képvisels véllalhat az
L. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazés alapjan. '

Ha a nemzetiségi onkormanyzatndl nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra

- Jogosult személy vagy a kételezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban

akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Snkorményzat képviselé-testiilete egyedi

 hatdrozataban, a polgarmesteri hivatal alkalmazassban all6 személyt jellhet ki a
- nemzetiségi énkormanyzat kiadssi eldirényzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
- gyakorlaséra. A képvisels-testiilet ltali kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra

5)

mas személy valik Jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megszinik.

Katelezettségvallalis nyilvantartasa:

| A kételezettségvallalasok nyilvantartisa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben tSrténik

‘az. alabbi  adattartalommal: a kotelezettségvallalas  nyilvantartasi szama, a

- kotelezettségvallalast tantsité dokumentum megnevezése, iktatészama, kelte, a pénziigyi

“ellenjegyz6 neve, a kotelezettségvallald neve, a jogosult azonosité adatai, a

kotelezettségvallalas targya, 6sszege, az egységes rovatrend rovata, évek és elSiranyzatok

szerinti megoszldsa, a kifizetési hatdridé, tovabba a teljesitési adatok, a

kotelezettségvallalas mddositdsai, a kotelezettségvallalas vegleges vagy nem végleges
Jellege, kozbeszerzésre hivatkozss, | S :

- A nyilvéntartashoz sziikséges dokumentumok:

- azirasban késziilt kételezettségvallaldsi dokumentum (szerz6dés, megallapodas,
o megrendelés- megrendelés visszaigazolédsa, alkalmazasi okirat, stb.),
" ~® 2 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (sz4mla, egyeb
' 'bizonylat) - R L
e mas (egyeb) fizetési kotelezettségek.



‘A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a més (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét a kﬁtelezettségvél!alé_s
nyilvantartdsban régziteni (direkt kotelezettség vallalas), L .

- A kotelezettségvallalas értékének meghatérozdsa:
- @ szamba kell venni az ad6d6 valamennyi fizetési kdtelezettséget, még abban az
- esetben is, ha valamely fizetési kdtelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy
: - kiiltn jévobeli jognyilatkozattd] fiigg,
-®  haa fizetési ktelezettség jovébeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
+ akériilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
- kérillmények kozott ~ az ésszerli gazdalkodas elvének betartasaval — a redlis
 legmagasabb dsszegli kételezettséget kell feltételezni,
@ akozbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
- kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,
-a kbzbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség
- értéket a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztill szarmazé fizetési
- kotelezettségek dsszegeként kell meghatdrozni.
A Kkotelezettségvéllalasok nyilvéantartisaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
Tfelel6s. TR a I

A jogszabdly alapjén  kotelezettségvallaldsra Jogosult az elndk, valamint a
kitelezettségvallalasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
_jogosultsag alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kotelezettségvallaldsokat.

A kotelezettségvallalds modosuldsa, meghitisulésa, megszinése esetén a kotelezettségvallald
(elndk) koteles irasban értesitenie a Pénziigyl Ugyosztily vezetdjét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalds nyilvantartasban szerepld adatainak médositasarol. ' o

- A kotelezettségvallaldsok nyilvantartésaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje felelbs.

A Hivatal hatilyos Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatiban gazdasdgi vezet6ként kijelslt
- személy a nemzetiségi onkorményzat gazdasagi vezetéje is. B

1L A kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

1A nemzetiségi dnkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalds pénziigyi
; ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
gazdasagi vezetd €s az 4ltala a 3. szamu mellékletben szerepld, irasban kijelolt, vagy
. egyedi kijeldlés alapjan a Polgarmesteri Hivatal dllomanyaba tartozé kdztisztviseldk
-~ jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelslt személyeknek a felséoktatasban szerzett
- pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kizépfoku iskolai végzettséggel és
. emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkezni.
- 2) A nemzetiségi dnkorményzat nevében t6rténd kételezettségvallalasok peénziigyi
- ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezeté és az 4ltala kijelolt — az Avr. 55.
. §(2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.
~3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell
' gybzédnie arrél, hogy
a) asziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
- és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet, e



.- b_) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfeleld
mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre 4ll, és
¢) akdételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabdlyokat.

| A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzdje a kotelezettségvallalds dokumentumén

swFedezet:....iviueennn.. cresenne » pénziigyileg ellen jegyzem” sziveggel, a pénziigyi
- ellenjegyzés datumival és aldirasival tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
 kdvetelményének. ' ' o ' '

. 4) Apénzigyi ellenjegyzd a 2-3) pontban foglalt feladatok ellataséhoz szitkség szerint
- szakért6t vehet igénybe. ' S - E

. 5) Haakotelezettségvéllalas nem felel meg a 3) pontokban rigzitetteteknek a pénziigyi
- ellenjegyz6 csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallald irasban
. utasifja.
- Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvallalas penziigyi ellenjegyzése utasitasra
. tortént” zdradékkal kell elltnia és a pénziigyi ellenjegyzé haladéktalanul irasban
- értesiti az elnokot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyzéjét. Az elnsk a jegyzovel
- kozosen a tdjékoztatds kézhezvételétdl szimitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, &s kezdeményezi az esetleges felelGsségre vonast, '

111 Teljesités igazolisa

1) Ateljesités igazolds elokészitése (nyomtatvany kitoltése, bizonylatok csatoldsa) a
- Polgarmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellataséra
- foglalkoztatott iigyintézd feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elndk vagy az
elndk altal irdsban kijelolt személy. A teljesités igazolés soran ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
- Osszegszerliscgét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében _
~ ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden -
esedékes - annak teljesitését, ' ' '

2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni,
- palyazati tAmogatasok : ' ' '

. 3) Ateljesités igazoldsat végzé személy gy6z6djon meg arrol, hogy:
E - akiadas ténylegesen az 6nkormanyzat mitkodése, gazdalkoddsa soran merdilt
o fel, g
- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, més megfeleld médon kell
.~ megbizonyosodni a jogossagrol,
- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld Osszeggel
- megegyezé-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazol6 kérjen/irjon magyarazatot az
.. eltérés okdnak megjelslésével,
- ateljesités megtortént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkozo szerz6dés,
... megallapodss, illetve megrendelés szerint tortént-e, '
- ateljesitésre vonatkozd dokumentum (szdmla, szamléat alatdmaszto szallitojegy,
- szallitolevél, munkalap, egyéb okmany) a valosagnak megfelel-e,
- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazold gondoskodik az eszkéz
nyilvantartasba vételérél, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet
megjeldlésével és a leltarfelelés aldirdsaval, R T



- aszemélyi jellegii kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerzédésekben
 foglaltak szerint jogosak-e. - T AT S

- 4) A teljesités igazoldsa a jogosult aldirdsaval és datummal az 4/a. szamu mellékletben
. szerepl6 formanyomtatvanyokon térténhet.
- A killonb6z6 tdmogatdsokbél (EU-s palyazat, koltségvetési tamogatés, egyéb forras)
- megvalosuld kiaddsok teljesités igazolasa két részbdl 4ll. Egyik az 4/a. szamu
~ melléklet szerinti, a masik a pélyazat szerinti, a palyazat elszdmoldsa soran eldirt
formanyomtatvany. '

5) A teljesités igazoldsdara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
-+ kapcsoldddan — a kételezettségvallalé irdsban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mintajat a 4. szamd melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijel6lések
. tartalmazzak.
- 6) A teljesitésigazolasra kijelolt személyek a nemzetiségi Onkorményzat
- koltsegvetésében szerepld eldiranyzatokbél teljesitendd kiaddsok teljesitését,
- bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.
7} A teljesitést igazol6 személy kiteles a palyazatokbol, elszamoldsi, beszamolasi
kotelezettséggel juttatott timogatasok terhére finanszirozott kiadasok esetén a
- szamlara az alabbiakat felvezetni: ' '
.= . -apalyzat azonosit6 szamét,
B palyazat elszamolédsara benyujtasra keriilt,
.= . apalyédzat szerinti kGltségvetési azonositdkat (sor, oszlop, koltség nem)
- - vagy atamogatdsi szerz6dés szerinti szoveget. = '

- 8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:
~az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiild
-~ jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birosagi, illetve
- véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatésigi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Gsszeg megallapitasanak maodjat, tovabba a felek
~ valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason alapul6 fizetési
- kételezettség, a fizetési szamlakrol a szémlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfsldi
penzértékben véllalt kitelezettség arfolyamvesztesége.
- 9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellékleteként
~ kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyutt utalvanyrendelet készitése és _
. érvenyesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4tkell adni. SRR

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesité személye a
' Polgdrmesteri Hivatal kijelolt ligyintéz6i, akinek/akiknek ellenériznie kell: _
- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,az Ssszegszertiséget, '
- afedezet meglétét,
- hogy az el6irt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartotték-¢, a bizonylatok adatai
~ alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalléak-e,
- = hogy teljesités igazoldsa sordn az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV.
- torvény, az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az
- allamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI.31.) Korm.
- rendelet elbirasait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottdk-e.



_ - hogy a vasarolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
. bizonylatot, s
.~ ateljesitési igazoldson feltiintetett mellékletek csatolasra keriiltek-e.

- 2) Ervényesitok a Gazdasagi vezet vagy az altala irasban kijelslt a Polgérmesteri
° Hivatal dllomanyaba tartozo kdztisztvisel6k lehetnek. Az érvényesitok felsorolsat
. jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellato
szemely felséoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
- kozépfoku iskolai vegzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
© rendelkezni.
3) Az érvényesitésnek — az ,.€rvényesitve” megjelslésen kiviil — tartalmaznia kell az
- érvényesités datumat, az érvényesité alairasat Az érvényesitést a kiilon irasbeli
- rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak., ' '

4) Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgélat soran az ott megjelslt
~~ Jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
- Gazdasagi vezetonek, aki tovabb jelzi a Jegyzonek és az elndknek, Az érvényesités
- nem tagadhatd meg, ha ezt kévetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A
' tovabbiakban a IL fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.
Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvéllalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi el6irdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi elbiranyzatok terhére
- kifizetést elrendelni utalvanyozott okményok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi
Ugyosztély az integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadasi eldirdnyzatok terhére
- 16rtené utalvanyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjan végrehajtott .
¢rvényesités kovetden keriilhet sor. o ' - '

- 2) Utalvanyozasra az elnék, vagy az 4ltal irasban kijelslt képvisel jogosult a 2. szamn
- mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy. _

'3) Az utalvanyozas kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon irdsbeli
rendelkezésként az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbdl el6allitott utalvanyon fel kell
tiintetni az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehaijtasardl sz616 368/2011, {XIL.31.)
. Komm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozé
‘mellékletek felsoroldsaval. Az utalvanyrendelet az ellenérzd és a kotelezettségvallalo
. al4frasat nem tartalmazza. o R

. 4) Az utalvany rendelet kiallitoja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken régziti az utalvany
. sorszamat. ' ' '
5) Nem kell kiilén utalvanyozni:
- & B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolando
© ‘bevételeket,
* afizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
- 'szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,



- @ azegységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
~ bevételek teljesitését,

_ A killfsldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
- - kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kivetben

- haladéktalanul ki kell egésziten;.
- 0) A szitkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a
“ Pénziigyi Ugyosztaly a Polgérmesteri Hivatal alkalmazdsdban 4116 nemzetiségi
- Ugyintézének/ vagy elndknek utalvanyozasra atadja, utalvanyoz6 aldirdsa utan a
Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabol at kell adni a fizetési hatarid6t megeléz8
napon.

~-7) Az ASP Gazdilkodasi Szakrendszerbél eldallitott csoportos utalvanyrendelethez,

- csatolni kel valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt HKis”

- utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapesolt utalvanyrendelet belsé
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
‘utalvényozist elvégezni. A csoportos  utalvanyrendszerhez kapcsolt ,kis”
‘utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitas V. 3) pontjaban elbirtakat. e B

- Csoportos utalvanyrendelet készithetd:

- - azonos partnernek t8bb jogcimen torténd teljesitése,

~ - azonos jogcimen tbb jogosultnak torténd teljesitése,

- kiilénbo6z6 partner egy jogcimhez kapesolédo elszamolasa.”

VL Vegyes és zaré rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfelelé alairas menete a kovetkezé:
~a) Kotelezettségvallalds esetén:
. © A nemzetiségi 6nkormanyzat tigyeivel foglalkozo iigyintézé a
szerzbdéseket atadja Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi
- kontrol céljabdl a Polgérmesteri Hivatal alkalmazasaban 1év6
- nemzetiségi tigyekkel jegyzo altal kijeldlt jogasznak, kdzbeszerzés ala
tartozik, nem tartozik, lefolytatodott a kdzbeszerzési eljaras,
© A jogasz jogi kontrol utén fedezet igazolas céljabol a Pénziigyi
. Ugyosztalynak feladja a nemzetiségi 6nkormanyzatok pénziigyi
gazdalkoddsaval foglalkozo tigyintéz6 részére, aki a koltségvetési
_ fedezetet a szerzodésre ravezeti, és dtadja pénziigyi ellenjegyzésre
o Pénziigyi ellenjegyzé alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek), utan
' “a Pénziigyi Ugyosztdly a szerzodést atadja a nemzetiségi
tgyintézOnek/vagy az elndknek az kotelezettségvallalé alairasa
céljabol,
o Kotelezettségvallalo aldirdsa (utasitasban felhatalmazott személyek),
. b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas III-V. fejezeteben részletezve)
- o teljesitést igazolé alairasa, I :
utalvinyrendeletet kialljto alairdsa, o
fedezetigazolas, érvényesitd alairasa, S
utalvanyozo aldirdsa. .~ . -

00 0



2) Az utalvinyozést és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet
* . szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni. T S

3) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

- 4) Uj irsbeli kijeldlés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely korabbi kijelolés,
- felhatalmazés visszavondsa esetén az Elndk utasitsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly
- modositja az irasos kijeldléseket és felhatalmazasokat.
© A jelen utasitds mellékleteinek aktualizaldsarél - az aldirds-mintak tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje gondoskodik és kiadja az érintettek részére. o

'5) A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé — ugyanazon gazdasagi eseményre
- vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az €rvényesitd személy nem lehet azonos a
- kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

~6) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi

- - feladatokat nem végezhet az a kiztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli

' hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdaségilag
“érdekelt fél (vallalkozo, gazdasagi térsasdgi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Koételezettségvillalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem
vegezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja (a Polgari
Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javéra latnd el. ' o . .

-7 Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
- feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.

- '-8) Amennyiben az elndk és az 4ltala felhatalmazott személy esetében véltozas torténik o

- (lemond a funkci6rol, vagy a képviseléi jogviszonyarol) azt a nemzetiségi
- 6nkormdnyzati hatdrozata alapjan kell az utasitisban a modositist atvezetni.

- 9) Jelen utasitast a nemzetiségi nkorményzati gazdalkodasra vonatkoz6 hatalyos
__jogszabalyokkal kell alkalmazni. ' '

1 0) Az utasitast jogszabalyi véltozast kovetben a Pénziigyi Ugyosztaly vezet6jének
-aktualizalni kell. '

: '1_ 1) A jelen utasitds 2019. november 20. napjan 1ép hatélyba és hatalyat veszti az 1. szamu
- 2016. februar 8. napjatol hatalyos elndki-jegyz6i utasitas. . -

- dr.-Mészéar EBrika - /

[ jegyzot helyettesits aljegyz6

. Bodis Alpar Al
o elndk




:I. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat koltségvetésére az elnok altal
- kotelezettségvallalisra irasban felhatalmazott személyek listdja és aldirds mintija

Név Feladat Aldiras

Bodis Alpéar Andras elndk | értékhatar nélkiil

Esztergaly Zsofia Zita

elndk-helyettes értélchatar nélkiil

Kirdly Zoltan képviseld értékhatér nélkiil

Budapest, 201 9. november 20.




2, s2. melléklet

A Jozsefvarosi Ormény Onkormaényzat koltségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi
elo:ranyzat terhére és nevében utalvanyozasra elnék altal irdsban felhatalmazott
' -személyek listija és aldirds mintaja

- Egyedi
Név értékhatar Ft- Alairas
ban
| Bedis Alpar Andrés elndk értékhatér nélkiil %} }L_@'l -
R
Esztergaly Zsofia Zita elndkhelyettes értékhatar nélkiil
| Kirdly Zoltan képviseld értékhatar nélkiil

Budapest, 2019. november 20.




3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat kiaddsi eléirinyzatai terhére torténo

- kitelezettségvallalasok pénziigyi eHenjegyzésére a Gazdasagi vezetd dltal irasban Kijelolt

személyek listdja és aldirds mintaja

Név Feladat Osszeghatar Alairas
A Jozsefvarosi Ormény 6nkorma’myzat
Csendes Antalné koltsegvet'e Sebel},J tzva’h.agyott o8 zarollas' Ertékhatar
e alatt nem 4ll6 mikodési és felhalmozasi 1
Pénziigyi e . . : nélkil
- . . | kiadasi elGirdnyzata terhére vallalt
{ Ugyosztalyvezetd

kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzésére

_Budapes;, 2019. november 20. K

Paris Gyuléné

I~

- Gazdasagi vezetd




' 4 sz. melléklet

Al ozsefvarosi Ormeny Onkorményzat kéltségvetésének kiadasi elonranyzatamak
- terhére torténé kifizetések teljesités igazoldsara
az eln6k altal kijel6lt személyek listaja és aldiras mintaja

_ Név Feladat Alairas
| Sodis Alpdr Andrds g atér nélkl Yud
Esztergaly Zs6fia Zita | , T \?} pe ;
elnék—ieliettes eriékhatar nélkil ({’([% 9“@’"} forel
| RK;;ﬂlz Zolin értékhatar nélkil é{

Budapest, 2019. november 20.




'5_, sz. melléklet

_ Jozsefvarosn Ormény Onkorminyzat kiad4si eldirdnyzatai terhére torténd kifizetések
: ervenyesttésere kijelolt szemelyek ilstaja és alalrés mmta;a o

Név, beosztas Ertékhatar: Aldiras:

Palya Sandor P
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési

- : ; Ertékhatar nélkiil
Irodavezetd /

| Kapas Istvanné
Pénziigyi, Szamviteli és Kéltségvetési | Ertékhatar nélkiil (£ ompol s \ﬁ‘f

| Iroda ugylntezo

- Budapest, 2019. oktdber 30.

 Péris Gyuldné |
- Gazdasagi vezet
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KERULET ' GAZDASAGIVEZETO =
JOZSEFVAROSI o '

. Targy: Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

- 1. Az allamhdztartasrol sz016 torvény végrehajtisérdl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
- rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat
koltségvetésében jovahagyott és zérolas alatt nem All6 mitkddési és felhalmozsi
kiadasi eléirinyzata terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére
értékhatér nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztalyvezetst kijelolom. U

A kijelolés 2019. november 20. napjatél a visszavonasig érvényes.
~ 2. Feladatait a mindenkor ervényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozdssal,

e _'ellenjegyzéssel, ervenyesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi
- rendjérol sz016 elnoki-jegyzi utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni. R

Budapest, 2019. november 20.

s l’\»\,\

_  Paris Gyulédne
“Gazdasagi vezeté

A pénziigyi ellenjegyzési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozo eloirdsokat,
feladatokat és felelgsséget megismertem. I [

...................................................................

alairas
_ \
Détum: Budapest, 2019. november 20.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

B 1082 Budapest, Baross u. 63-67. “B‘ 459-2100
.www.jozs_efyaros.hu_ _ IR



BUDAPEST FOVAROS VIII. | : ) }
JOZSEFVAROSI ' o
POLGARMESTERI HIVATAL :

Targy: Ervényesitésre kijeldlés

I '1._ Az allamhéztartasrol sz016 tdrvény végrehajtasarol 52016 368/2011. (XII. 31.) Korm.

- rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Ormény Onkormdanyzat kiad4si

- elbiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapas
Istvannét a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda iigyintézdjét kijelolom.

A kijeldlés 2019. oktober 30. napjatél visszavonasig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor ervényes  kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal,
. ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljardsi

" rendjérél sz616 eln6ki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.
" 3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatalyat veszti.
Budapest, 2019, november 20. . o o :
- . Péris Gyuliné 1 _
'- Gazdas_'c’lgi vezetd -
Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkoz6 el6irdsokat, feladatokat és

felelésséget megismertem, .

alairas

Datum: Budapest, 2019.november 20.
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

D 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ® 459-2100
www.jozsefvaros.hu CL o



BUDAPEST FOVAROS VIIL. | ' , ) o
KERULET : - GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL |

_ - Targy: Ervényesz’tésre Kijeldlés

1. Az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél sz6016 368/2011. (XII. 31.) Korm.

- rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Joézsefvirosi Ormény Nemzetiségi

- Onkorményzat kiadési eloirdnyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére

. ertékhatér nélkil Palya Sandor Pétert a Pénziigyi, Szdmviteli és Koltségvetési
Iroda vezetdjét kijeldlom. ' I ' - -

A kijelolés 2019, november 20. napjatél visszavonasig érvényes.

.' 2. Feladatait a mindenkor érvényes  kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljardsi
- rendjér6l szol6 elndki-jegyzdi utasitasban foglaltak szerint koteles ellétni. L

3. Ezzel egyidejileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatélyét_ veszti.

'Bu_dapest_, 2019. november 20.

- Péris Gyuldné
- - Gazdasagi vezett

- Az érvényesitési jogkort tudoméasul vettem, az atra vonatkozé eléirdsokat, feladatokat és
- felel6sséget megismertem. ' R R :

alalras

| -Détum_: Budapest, 2019. november 20,

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
- 241082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
- www jozsefvaros.hu PRI




. Targy: Kotelezettségvallalasra felhatalmazas és kijeldlés utalvanyozasra teljesitésigazolasra

-Budapest, 2019, november 20.

A kdtelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi
vonatkozo eldirasokat, feladatokat és feleiésséget megismertem. _

—

o

N

| ervenyesitéssel &s szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatt

Az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehaijtasardi sz616 368/201 1. (X 31.) Korm. rendelet
52.§ (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat

- Jovahagyott kéltségvetés kiadasi eldiranyzata terhére ertékhatar nélkil kételezettségvallalasra
felhatalmazom Esztergaly Zsdfia Zitat kijelolom utaivanyozasra,és teljesitésigazolasra.

~ Afelhatalmazas és a kijelolés 2019. november 20-t6] a mandatum lejartdig érvényes.

Feladatait 2 mindenkor érvényes kotelezettségvalialassal, utalvanyozéssal, eflenjegyzéssel,
eliarasi rendjérd! sz6l6 einoki-

jegyz&i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni

Jogkort  tudomasul vettem, az arra o

s I,-“\ 7. oL o ) .“H}
e £ EOYE I L

Esztergaly Zsofia Zita -
alairas '

| Datum:2019. november 2.

Kapja:

1 pld. Esztergdly Zséfia Zita

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly )

1 pid. Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat
-1 pid. Irattar (Szabalyzatok)




- Targy: Kételezettségvallalasra felhatalmazas és kijelblés utalvanyozasra teljesitésigazolasra

- 1. Az dllamhaztartasrél sz6io torvény végrehajtasarél szolé 368/201 1. (XIl. 31,) Korm. rendelet
. 52.8§(1),57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdeés alapjan a Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat

Jovahagyott koltségvetés kiadasi eibiranyzata terhére &rtékhatar néiki kOtelezettségvallaiasra L

felhataimazom Kiraly Zoltant és kijeléiom utalvanyozasra, teljesitésigazolasra.
A felhatalmazas és a kijellés 2019. november 20-t6! a mandatum lejartaig ervényes,
2. Feladatait a mindenkor ervényes Kotelezettségvéllalassal, utalvanyozassal, elienjegyzéssel,

“érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eliarasi rendjérs! 52016 elndki-
' jegyzéi utasitasban foglaitak szerint koteles ellatni. - S

| ‘Budapest, 2019. november 20. _

A kitelezettségvailalasi
_vonatkozo eibirasokat,

utalvanyozasi és teliesitésigazola
adatokat és felelé_sséget megismerter_n:

omasul vettem, az arra

alairas

| Datum:2019. november 20,

Kapja:
-1 pld. Kiraly Zoltan

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly )

1 pld. Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat
. 1 pld. Irattar (Szabalyzatok)




o 'A_z utasitds 4/a. szdmi melléklete
Az utalviny 2. szamii melléklete

Teljesités igazolas
" (szolgaltatasnal)

- Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ............. creeen Y SO PO e
(képviselo-testiileti, elnoki) AONtES(EK) SZAMAL ...........ovvvnienieiiiiie e r e s e s

‘Az elvégzett feladat tételes felsorolasa a telgesrtesn hely megjelolessel hwatkozva a

szerzodesben/megrendelesben fogia!takra' _

............................................................................................................................
........................................................................................................................

.........................................................................................................................

A feladatelliatasrol valé meggy6z06dés MOAJAL: .ucvivvensriiinnirireeerreresseresinieestiieriseecionsssnnen

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamold, jelenléti iv, munkalapok, Jjegyzokonyv,
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolas, épitési naplo, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai tei_]esnés 1gazolashoz mellékletként, nagy ter_]edelem esetén
az ugy1rat szamat kell feituntetm . :

A teljesitést el6készitd neve, alAirasa, dATUI: o.oc.vveverirnrirerernieseessnerscsriransemssrnsenssassens

A fentiek alapjan a ......coo.ccersnSOISZAMI, cevvvverveennsiervverneersarsnsesseesesennenSZallité 4dltal
kiallitott szdmlin szdmlazott szolgdltatdsnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét
sesisstssressesessessensesns Fi-ban igazolom. o S ' -
Mellékletek:

2/1.

- 2/2.

2/3.
'._Budapest 201 ...... AT

L N N R N RN RN

Teljesitést igazolé aldirasa



" 'Aé_utasf:és Ya. szdmii mellélete
. - | Az uta_lva'ny 2 szAmit mel_léklete .
Teljes1tes igazolas | |
(beszerzesnel)
'_.Szerzc’i_dés/megrendeiés azonosité szima/ditumas ...... TRV foviiiniiinnn,
| .(képv_ise!&testii!eti, elndki) dontés(ek) szdma: ......... AT I SRRSO
Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést: |
: .azonnaii hasznélatra/fethasznalasra: ...,
: félyamatos hasznalatra/felhasznélasra .....,
-.itvettem serrrenesssissisnen e (SZR1EEOleVEL jegyzikonyv, sth.) alapjan.

A dokumentumok csatolanddk a szakmai tel_]esﬁes 1gazolashoz mellekietkent ‘nagy ter_]edelem esetén

az ligyirat szamat kell feltiintetni.
A teljesitést eldkészitd, neve, aldirasa, ditum:

A fentiek alapjin a sreererieranrneie s SOFSZAMB, wovveveriieiiincnrrennnevanninnssnsnosesennn.8ZAllité dltal
kidHitott szimlin szimlazott beszerzésnmek a szerzédéshen/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

tesressisarsinsisisssane.. Ft-ban igazolom.
A beszerzett eszkozt egy €ven til kwan;a az onkormanyzat hasznalm" Igeu/Nem

Mellékletek:

/1. bevételezési bizonylat
2/2. '

2/3.

Budapest, 201......... G, o _

R A N N R T

Teljesitést igazol6 aldirasa



Az utasitds 4/a. szdmi melléklete

- ‘Az utalviny 2. szaim_l’l melléklete _

o Teljesités igazolas
- (személyi juttatasnal, koltsegtérités)

Szerzédés/szabalyzat/egyéb azonosité szima/datuma: treeesererinrrene e fiviiiiiiiininann, s
. {képviselt’i-tesﬁilcti, elnoki) dontés(ek) szama: ............... evrererrens et aer e e, _
A kifizetés jogossagrol, Gsszegszeriiségrél valé meggy6zidés mMOdJaiz uvvvvieeriiiiiiiniieireennn

- (Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkanaplo, teljesitésigazolds, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesfiés igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni. S - Lo e T S

A teljesitést el6készité neve, AlAirasa, dAtUM: .ocovivniiiioriinnennneneeennnes cervareerrerians resranee

A fentiek alapjan a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét
Cevererarasisratrserarantenannsnne Ft-ban igazolom. o | R
Mellékietek:

2/1.

2/2.
2/3.

Bu_da_p_est_, 200, N

MR A N N R

e  Teljesitést igazolé alairasa .



- Az utasitds 4/a. szdmi melléklete
Az utalvany 2. szamu mellékiete
© Teljesités igazolds

 (megbizasi szerz6dés)

A megbizasi szerzédés azonosité szaima/datumas ........... e Y ST e )

(képviseld-testiileti, elndki) dontés(ek) sz&ma: ...........o.o..oovveeivveoi PPN

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely és iddszak megjeldléssel hivatkozva a

‘szerzédésben foglaltakra:
A feladatellitasrol valé meggy6z6dés modjai:

----.o.c---o.--oo--occo-.----ooc--o--.---.oo---oooncc---o------no---o.-oo.-c-o---‘-.--oootcl-n--n----..cnlocn----oooo-oln

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, Jegyzékonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
aziigyirat szdmat kel feltiintetni. .~~~ -~ S o

A teljesitést el6készitd, neve, aliirasa, ditum:

A fentiek alapjin .....ccccovvevniireinininiiniereneneenvel  kitétt megbizasi  (bérjellegii)
Szerze’idésben foglaltakat ........cc.covuereerienirunenennan. idészakra vonatkozéan, valamint a kiadss

teljesitését, a kifizetés jogossagat, iisszegszerl’iségét..........,.................,......Ft-nb_a_n igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201.............cccevnnn. R e



Teljesitést igazolé alairasa

Az utasités 3/a. szhmii melléklete

- . Az utalviny 2. szamn melléklete

Teljesités igazolas
(tamogatas ellatmany, eloleg atmenetlleg szabad penzeszkoz lekbtes hltellehwas~torlesztes)

. Szerz8dés/egyéb dokumentum azonosité szama/ddtuma: e Jovviviiiniiiinnn,

(képviseld-testiileti, elndki) dontés(ek) szdma: .......... Sreetsivensvarasanneses et

Ty

- A kifizetés jogossagrol, Osszegszeriiségrol valo meggy6z6dés modjaiz vuuuueereeeirnnneeereneneresnsnsne

{Peldaul: szerz0dés, szabalyzat, utasitss, kérelem engedélyezése, dontés, sth.)
- A dokumentumok csatolandék a szakmai tel}esrtes 1gazolashoz mellekletként nagy tezjedelem eseten_
az ligyirat szamat kell feltiintetni. - : : :

A teljesitést el(’ikészuo neve, a!alrasa, datum.

A fent:ek alapfan ..o veneee... PésZére a kiadds teljesxtéset a k:ﬁzetes

: Jogossagat osszegszeruseget Ft-ban lgazolom. _

Mellékletek:
2/1. i

272,

. 2/3.

Budapest, 201. ..........coovviiiiiiiinnainn,

- Teljesitést igazold aldirdsa



Az utasitds 4/a. szdmi melléklete

| Az utalviny 2. szamui melléklete

Teljesités igazolds
* (egyéb esetekben)

A kifizetési alapbizonylat megnevezése:

-'l.Oll..l..l.ll.tl'UDIIlOUIIICllt‘u!l..l!lUUI'OIl.--"Il!....‘l'.I.CIl..!'!l!!!l..'llll.._.i'lll.'l!.lll.--‘!.l..l‘....ll

- A kifizetés Jjogossagarol, dsszegszeriiségérsl val meggydzGdés mOJais «..ovvuvervrennnnerrennnnnnnenenn,

‘Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossdgat (kérelem, levél, hatdrozat,sth.)
csatolandok a szakmai tebesxtes 1gazoié.shoz mellekietkent nagy terjede}em esetén az ugylrat szamat

kel} feltuntetm

A teljesités_t e!okesznto neve, alalrasa, ditum: ........ouvivrennnsnns

A fentiek Alapjan ......coverveeeveevnnennsiersnennnnnn, részére a kiadds teljesitését, a klf'zetes

Jogossagat osszegszeruseget Ft-ban lgazolom.

Mellékletek:
2/1.
2/2,
2/3,

Budapcst, 201._.......,._ .................

LR Y N YRR e s LI N R tee e .

Teljesitést igazol¢ al4irasa



