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A Jozsefvarosi Gordg Onkorméanyzat a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatokra vonatkozé jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikdése részletes szabalyait.

1. Altalidnos rendelkezések

(1) A Jézsefvarosi Gérdg Onkorményzat a Nektv.-ben meghatdrozott nemzetiségi
kézszolgaltatdsi feladatokat elldtd, testiileti formdban miikodd, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztasok Gtjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
gorog nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
erdekeinek védelmére ¢és képviseletére, a feladat- és hatéskérébe tartozé nemzetiségi
kéziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten térténé dnallo intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat (a tovébbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) Gordg nyelven:
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye: Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvérosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkorméanyzat miikodési helye: Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi Snkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzoinek lenyomatit jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi énkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat alapvetd feladata a gdrog nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hatiskérében eljarva hatdrozatot hoz, 6nalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jir el, 6nalloan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi onkorményzatot a Képviseld-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
kozil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormdnyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkorményzat elndke kételes az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megeldzo év december 3 1. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadédsardl a testiilet mindsitett t6bbséggel dont.

4. A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskore



(1) A nemzetiségi 6nkorményzat alaptevékenységét, szakdgazati besorolasat, és kormanyzati
funkciéit jelen szabalyzat 4. szam@ melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kitelezd feladatokat latja el:

a)
b)

c)
d)

g

h)
)

a nemzetisegi feladatokat ellato intézménye fenntartaséval kapcsolatos feladatellatas,
a sajat kezdeményezésére mas 6nkorményzat ltal 4truhdzott feladat- és hatdskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatést,

a mas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenlségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiiléndsen tekintettel a helyi Oonkorméanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi terilletén mitkddé allami, helyi
onkorményzati vagy més szerv 4ltal fenntartott intézmények miiksdésével,
feladatellatisdval Osszefiiggd, a nemzetiségi kozosség kulturdlis autonémisja
megerdsitését szolgalo dontési, egyiittdéntési jogok gyakorldsa,

a képviselt kozosség kulturalis autonomidjanak megerdsitése érdekében a kizosség
OnszervezOdésének szervezési és mikdodtetési feladatok ellatdsaval torténd
tamogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozosség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezOdéseivel, a nemzetiségi Onkormdnyzat teriiletén miiksdo
vallasi kozosségekkel,

a nemzetiségi dnkormanyzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kozosséghez
kotdds  kulturdlis  javak megérzése érdekében  sziikséges  intézkedések
kezdeményezése,

kozremikodés a fejlesztési tervek eldkészitésében,

a nemzetisegi nyelven folyo nevelésre és oktatdsra iranyul6 igények felmérése.

(3) A nemzetiségi dnkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrasok keretei kozott dnként véllalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatdsara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilon jogszabély szerinti alapitoi jogokat.

(5) A nemzetiségi dnkorményzat csak olyan gazdilkod6 szervezetet alapithat, vagy olyan
mikddésében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzdjarulasanak
mértekét, és véllalkozasa a kitelezd feladatainak elldtasat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet 4t nem ruhazhato hataskorében dént:

a) szervezete ¢s miikddése részletes szabalyainak megalkotasarol, annak
modositasarol, feliilvizsgalatardl

b) koltségvetésérol, zarszamadasarol,

¢) intézmény alapitasarol. atvételérdl, megsziintetésérol, atszervezésérol,

d) hataskorébe tartozo kinevezésrél, vezeté megbizasrél, felmentésérol,

€) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnevezésérél, jelképeirdl, az Gordg nemzetiség
tinnepeirdl,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés,

g) vagyonleltararol, torzsvagyona koérét és a tulajdonat képez6 vagyon
hasznélatanak szabalyairol,

h) a hasznélatdba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott dllami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatira, miikddtetésére vonatkozd szabalyokrdl,
tovabba e korben megkdotendd sziikséges megallapodasokrol, 7

i) gazdalkodod és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben val6 részvételrol,

j) Onkormanyzati tarsulas létrehozasardl vagy tarsulashoz val6 csatlakozasrol,

k) feladat- és hataskor atvételérdl mas onkormanyzattol,

1) atulajdonost megilletd jogosultsagokrdl,

m) a testiilet megbizatasanak lejarta el6tti (név szerinti szavazassal torténd
feloszlatasarol,



n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos  torvénysértd  tevékenységének
megallapitasarol,
0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) Dbizottsag létrehozasardl,
q) birdsagi Ulnokok megvalasztasarol,
r) hataskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetd megbizasrol,
8) palyazat, allami tdmogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, timogatasrol
torténd lemonddsrol,
t) jelképeirdl, kitlintetéseir6l és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairol.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi linnepeirél,
u) az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabélyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat 4t nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskorébe tartozo valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elnSkhelyettesei valasztasénak kivételével - magiban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizds visszavonasénak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jel6lési
vagy delegaldsi jog magaban foglalja a megbizés, jel6lés, delegalds visszavondsanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hataskoreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkormanyzat testiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hatdskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskor gyakorlasahoz utasitdst adhat, valamint e hataskér gyakorlasara vonatkozo
doéntést visszavonhatja. Az atruhdzott hatiskor tovabb nem ruhdzhaté at.

(4) Az atruhazott hataskordk gyakorlasarol. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli el6terjesztés formajdaban beszdmolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testtiletének alakulé tilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a vélasztast kdvetd tizendt napon beliili idépontra hivja dssze.

(2) Az alakulo iilés 6sszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztds napjatdl szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulo iilés hataridoben nem keriil megtartasra, id6kdzi valasztast kell kitlizni.

(4) Az alakulé iilést a jelenlévd legid6sebb nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld, mint
korelndk vezeti a testiilet elnGkének megvalasztasaig.

(5) Az alakul¢ Glésen a nemzetiségi 6nkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkormanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és
milkodési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrél, illetményekrol.

7. A testiilet mitkodése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes tilést tart.
(3) A testileti tilést az elndk hivja dssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi dnkormanyzat
elndkének akadélyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betoltetlensége esetén az elnckhelyettes.
egyeb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti lilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,



b) anemzetiségi dnkormanyzat bizottsaga, vagy

¢) a fovarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

e) a jegyz6 kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi onkormanyzat elnéke a testiilet iilését jelen Szabélyzatban foglalt rendtél
eltéré idépontban is Gsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkormanyzat rendkiviili
tilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a rendkiviili 1ilés &sszehivasardl harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés idépontjat legfeljebb az arra okot ad6 kédriilmény
fennalldsatol vagy a rendkivili {ilés Osszehivasira vonatkozd inditvany elbterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idopontra tiizi ki.
(7) A testiilet tilése magyar nyelven zajlik, amelytdl térténd eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat és a nemzetiségi énkormanyzat kozott fennalld
egylittmikddési megallapodasban (a tovabbiakban: egyiittmiikddési megéllapodas) foglaltak
szerint a testiileti {ilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti {ilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testilet akkor hatérozatképes, ha az {ilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi 6nkormdnyzati képviseldk tSbb mint a fele jelen van. A hatérozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselét, tovabbd a be
nem toltott képviseléi helyet a jelenlévOk létszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasiahoz

a) egyszerl tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott képviseldk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eléirt tAmogatottsag hianyaban az elGterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testilet térvény vagy jelen Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidanyaban egyszerii
szotobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testillet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatdrozott esetekben, valamint az olyan {igyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hataroz meg.

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzétartozéjat az lgy
személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az €rintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely mdas nemzetiségi Onkormanyzati
képvisel6 javaslatara a testiilet dont. A kizart képviseld a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlévének minésiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabéalyok nem alkalmazhatoak a nemzetiségi énkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizottsagok létrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzokonyve



(1) A testiilet és bizottsaga iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, A jegyzdkonyvet az {ilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzokonyv kézokirat.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) a testileti tlés helyét és

b) idépontjat;

c) a megjelent nemzetiségi Onkorméanyzati képviselok nevét, az iilésrdl torténd
tdvozasuk idopontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az eldterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolék nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az tilésen elhangzottak 1ényegét;

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a déntéshozatalban résztvevok szamat;

j) adontésbol kizart nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmikodési megdallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyz6 vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

) aszavazas szamszeri eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az iilés megnyitasanak és a bezarasanak idépontjat;

o) az iilést vezet§ elnok nevét, a tavolmaradd képviselék tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatarozatképességét, valamint annak véaltozasait;

q) az tilésen tanacskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzdkonyvet az iilést levezetd elnok és a testiilet altal a képviseldk kozil kijelslt
Jjegyz6konyv-hitelesitd irja ala.

(4) A nemzetiségi 6nkorményzat elndke a jegyzOkdnyvet az iilést kovetd tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
irasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiikdési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett torvényességi
kontrollt biztositoé személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga lilésének jegyzokdnyve részét képezi az iilésre szoldé meghivo, a
kozmeghallgatasrol szolo kozlemény és az eldterjesztések.

(5) A testiilet ¢s bizottsaga tilésére késziilt eléterjesztések és jegyzOkdnyvek - a zart {ilésre
keésziilt eloterjesztések és jegyzokonyvek kivételével - megtekinthetéek. A zart tilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart tilésrél kiilon jegyzokonyv készil. A kiilon térvény szerinti kézérdekii adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetOségét zart iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyz6konyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzOkonyvére
vonatkozé szabalyok az iranyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testillet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti {ilésen a
nemzetiségi Onkormanyzat elnoke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi onkormanyzat
tevékenységérél, miksdésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodédsarol, megismerteti a
jovore vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.



(2) A kozmeghallgatason az édllampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi
panaszt, kozérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kézmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetéség szerint még az tilésen vélaszt ad
a nemzetiségi dnkorményzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a valasz az tilést
kovetd 15 napon beliil irdsban is megadhato.

(4) A kdzmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban Jelen kell lennitik.

(5) A kozmeghallgatds sszehivasara a testiileti ilés Gsszehivasara vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben vilasztis szerint a helyi
onkormanyzat hirdetétablajan vagy honlapon, illetve a helyi Gjsagban meghirdetni legalabb
a kozmeghallgatas megtartisanak idopontjat megeléz6 5 nappal.

(6) A kdzmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmiikodési megéllapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszertisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzdkonyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés dsszehivasa

(1) A testiileti tlést a nemzetiségi onkorményzat elndke igazolhaté médon irdsbeli, vagy
clektronikus meghivoval hivija 6ssze. A testiileti {ilést telekommunikaciés eszkéz utjan
0sszehivni nem lehet.
(2) A testiileti tilés meghivojat a napirendi pontok megjeldlésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz6ld
meghivot pedig legaldbb 24 6raval elébb megkapjéak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az ulés datumat,

b) helyszinét,

¢) az Ulés kezdetének idépontjat,

d) a napirendi pontok megjeldlését,

e) az eldterjesztok nevét,

f) azirasbeli eléterjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testillet Glésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozdsi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kételezové teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivésat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testilet tilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanicsokozési jog
nelkil részt vehet. A hallgatosdg az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk Kkitilthatja az tilésterembé] az iilés megtartasat zavard
hallgatésagot. Az elndk inditvanydra a testiilet mindsitett tobbségii dontésével felszdlalasi
jogot adhat az tilésen részt vevé hallgatésagnak.

(2) A testiilet zart {ilést tart a kvetkezd {igyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljras,

€) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,

f) ha a térvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.

(3) A testiilet zart ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan



a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdl megbizas, megbizés visszavondsa,

e) fegyelmi eljaras meginditésa,

f) allasfoglalast igénylé személyi ligy targyaldsakor.

(4) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(5) A zart tlésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megéallapodésban foglaltak
szerint a testiileti tlések szabalyszertisége felett térvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz0 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivésat torvény kotelezévé teheti.

(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazéassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévé képviseldk t6bb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
¢s rendjére a helyi onkorméanyzat képvisel6-testiilete nyilt szavazasara vonatkozo torvényi
rendelkezések alkalmazandoak.

(7) Zart Glésen targyalt tligyekben titkos szavazds is tarthatd, a jelen 1évé képvisel6k tobb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Snkorményzat honlapjan - a Hivatal
kozremitkddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségli jovahagyd
dontése szlikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testileti iilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi énkormanyzat elndke tesz
Jjavaslatot.
(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztdséra, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tbbségii dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, el6terjesztést tehetnek:

a) az elnok,

b) az elndk-helyettes,

c) a testiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

€) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elterjesztések az elnoknél irasban nydjtandok be.
(5) Az iilésen csak és kizarolag beterjesztésre alkalmas eldterjesztések vehetk napirendre,
€s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eloterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmikodési  megallapodasban  foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli eloterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhatdé minta felhasznalasaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tandcskozasi rendje

(2) A testiileti {ilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az llést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elntk feladata a
képvisel6k szambavétele és a testiilet hatirozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a
testiileti tilés a napirend el6tti hozzaszélasok utan sem hatérozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kovetden is hatirozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az {(lés hatdrozatképtelenség miatt torténd elmaraddsa esetén is kell



Jjegyzékonyvet késziteni, amelyet az egyiittmilkodési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti tlések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositdé személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az Ulés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elndk
ellen6rzi a szavazaskor jelenlév testiileti tagok szdmat és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasarol a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testillet tagjainak a napirendhez vald felszélaldsdra a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elndk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzaszdlas nincs. az elndk a vitat lezérja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezdrdsdt barmelyik képviselé javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalds és vita nélkiil, egyszeri szotdbbséggel ddnt.

(7) A levezetd elnbk megvonja a sz6t attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elnok az elGterjesztésben szereplé és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy. hogy el6bb a modositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el§szor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkoddsra vonatkozé levezet6 elnoki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megéllapitasa utan a levezetd elndk a dontés szé szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatérozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott {igyben a nemzetiségi dnkormanyzatot térvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.
(2) A hatarozatokat naptari évenként kezd6d6en folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldk, nemzetiségi ligyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elékészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtds megszervezésében.
(2) A testillet tagjainak megbizatisa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatdsuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulé iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és err6l okmanyt ir al4.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti (lésen az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsag elndkétsl, az
egylittmiikddési  megallapodasban  foglaltak  szerint a  testilleti  {ilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosito személytdl (jegyzé vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
llésen szoban, vagy legkésdbb tizenot napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) keérésére irasbeli hozzdszolasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint régziteni kell a jegyz6kdnyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkdjéban,
€) megbizatdsanak ideje alatt legaldbb egy alkalommal koteles részt venni a févarosi
korményhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkaban valé részvételhez sziikséges idGtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet



tériti meg, aminek alapjan a képvisel§ tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megsziinik
a) a megvdlasztasat kovetd altalanos nemzetiségi onkorméanyzati vélasztis napjan,
jeloltek hidnyaban elmaradt valasztds esetén az id6kozi valasztas napjan,
b) valasztbéjoganak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
e) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idépontj4tél szamitva, amelyrél elsé izben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet {ilésén,
1) atestiilet tagjanak haléaldval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén szoban, valamint azt megelézéen testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondédsat. A lemondéast és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az iilés jegyzOkonyvében régziteni kell.
(8) A lemondés nem vonhato vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil, majd ezt kévetéen
minden €v janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes a vele kozds haztartasban €16 hazastarsanak vagy
€lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtasig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellenérzéséért és nyilvantartdsaért felelés személyek:

a) Bodis Alpar Andras elnok

b) Esztergaly Zsofia Zita elnok helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenrzéshez szolgaltatott azonosito adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabdl.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelolt
bizottsagnal vagy a kijeldlt képviseloknél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljards
eredményérél a (3) bekezdésben kijelslt testilleti tagok a soron kovetkezé (ilésén
tajekoztatjék a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozoja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozé azonositd
adatokat halad€ktalanul irasban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezardsat kdveté nyolc napon beliil
torélni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi onkormanyzat testiilete alland6 bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé keriil6 elGterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képvisel6-testiilet felé.
c) dontenek a testiilet altal atruhazott hatdskorokben.
(3) A bizottsag mukddésére, hatarozatképességére, dontéshozataldra a testiilet mikddésére,
hatarozatképességére, dontéshozatalara vonatkozé szabalyok az irdnyadoak.



(4) A bizottsdg miikédésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikddési szabalyzat
keretein belill — a bizottsag iigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
modositdsdhoz a bizottsag tagjainak mindsitett t6bbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnike, elnokhelyettese

(1) Az alakulo tlésen a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasu elndkdt, az elndk helyettesitésére, munkédjanak segitésére tirsadalmi
megbizatasn elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakulo iilésen a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, illetve elnokhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat elnokének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi onkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérdl és annak képvisel6-testiilet elé
terjesztésérol
c) gyakorolja az atruhazott hataskoroket
d) Osszehivja és vezeti a képvisel6-testiileti {ilést
e) megkiildi a jegyz6konyvet a fovarosi kormanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kotelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kozlgy ellatasaval dsszefliggésben
keletkezett és igazolt kdltségeinek az utélagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasagi szabdlyszerliségéért
1) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérél
J) kozremtikddik a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatainak ellatasaban
k) jovahagyja—a jegyzével kdzdsen — a nemzetiségi Snkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
belst szabalyzatokat
1) felel a helyiség hasznalata soran a leltar szerinti hianytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii hasznalataért
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokényvek, irasbeli el6terjesztések
elékészitéséhez
n) eléterjeszti a koltségvetést a képviselo-testiilet elé
0) adatot szolgaltat a jegyzOnek a koltségvetési eldterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasahoz, az adoszam igényléséhez sziikséges teenddk ellatasdhoz
q) észrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozo belsd kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormanyzat és
a nemzetiségi onkormanyzat k6zott mindenkor hatdlyos egylittmiikddési megéllapodas
¢s egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrol, a nemzetiségi dnkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elnok hataskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betOltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi dnkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat
kozott mindenkor hatélyos egyiittmiikédési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elnok kizarolagos hataskorébe.



21. A nemzetiségi onkormanyzat kitelezettségvallaldsaival kapesolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 4altal kiadott kdzos utasitds rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasdaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi 6nkormanyzat altal adott tamogatas folyositdsa - az allami tamogatas
kivételevel - a helyl Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat kozotti
szerzddésben foglaltak szerint térténik. A tdmogatas elsédlegesen a helyi nemzetiségi
onkorményzat miikédési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségl Onkormdanyzat a helyl 6nkormanyzat altal - az allami tamogatason feliil -
folyositott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kozpénzekbdl nyidjtott tdmogatasok
atlathatosagardl szo6lé 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatalyos onkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tamogatott cél
megvalosulasarél szolo elszamolas elfogadasarél a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellaté szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tdmogatasra igény benyujtasa, az allam altal kiirt palyazatokon torténd
részvétel a helyl nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
onkormanyzat és a polgdrmesteri hivatal felel6sséget nem vallal.

(5) A helyi dnkormanyzat kételes a helyi nemzetiségi dnkorményzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
eleget tehessen az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6ld
2011. évi CXII. toérvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatdsdért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott tligyintézo
adatszolgaltatasa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatdo szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére allé onkormaényzati forrasbol biztositott eldéiranyzatok felhasznalasara, az
eloiranyzatok terhére kotelezettségek véllalasara naptari éven bellll a nemzetiségi
onkormanyzati vélasztisok idépontjdhoz igazitottan, i1ddaranyos {itemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatis soran ko6zo6lt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOségéért a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje €s a nemzetiségi Snkormanyzat elndke egytittesen felel.

22. A nemzetiségi tnkormanyzat tisztségviselojének és tagjanak osszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszeriien vallalhat
teriileti nemzetiségi &nkormanyzati elndki (képvisel6i, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi énkormanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.



(2) A nemzetiségi onkorményzat tisztségviselbje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az sszeférhetetlenségi ok felmeriilésété] szamitott harmine napon
beliil koteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hatariddre a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeferhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, tgy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Meltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljardsok kimeritését
kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szdld értesités kézhezvételétdl
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztds esetén az ezt
engedélyezd hatarozat rendelkezéseinek megfelel6en - nem rendezi,

b)  akinek a gazdasagi tarsasagokrol szolo térvény rendelkezései alapjan a felszamolds
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsdg jogerdsen megéllapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szandékos bilincselekmény miatt joger6sen szabadsagvesztésre itéltek,

d) akiavalosdgnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil kitelesek kérelmezni
felvételiiket az adozés rendjérdl sz6l6 térvényben meghatarozott koztartozdsmentes ad6zoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyulo kérelmiik benyujtasanak honapjat kovetd honap utolsd napjaig kotelesek a testiilet
eldtt igazolni az adatbazisba valé felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fenndll, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, ugy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az 4ltala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagjanak a nemzetiségi Gnkorményzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasdbol végzett tevékenységével osszefliggsd, altala eldlegezett, szamldval igazolt,
szitkséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai kdltségeinek a
megtéritésct a nemzetiségi dnkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi onkormdanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségl dnkormdnyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznalasa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az allam koltségvetési tamogatésa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodéas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszertiségéért a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felel.



(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat K&H Banknal 10403387-00028602-00000002 szamon
onallo pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A f6varosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi dnkormanyzat térvényességi feliigyeletét.

27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatasdhoz, valamint célok
megvalositasahoz sziikséges személyl és targyi feltételeket, tovdbba a nemzetiségi
onkormanyzat miikodésével kapesolatos el6készitd. illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkorméanyzat és a nemzetiségi Onkormdanyzat kozott mindenkor hatalyos
egylittmiikddési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Mukdodési Szabalyzatot a képviselé-testiilet 82/2019. (XI1.02.) sz.
hatarozatéval fogadta el azzal. hogy elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a 4/2015 (1. 27) sz. hatarozattal elfogadott, t6bbszér mddositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérél a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a helyi dnkorméanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremiikddésével - t6rténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat hivatalos bélyegzdjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselé-testiileti eloterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat alaptevékenysége, szakdgi besorolisa és
kormanyzati funkcioja

5. sz. melléklet

1. sz. kozds elnoki-jegyzoéi utasitdis a Jézsefvarosi Gorog Onkormanyzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél

Budapest, 2019. december 02.
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A Jézsefvarosi Gorog Onkorményzat

képviselo-testiiletének tagjai

Elnok: Lenkey Petrosz elnok
Elnék-helyettes: Sainidisz Dimitrios

képviselé: Bozonasz Irini

1. sz. melléklet



Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat

hivatalos bélyegzojének lenyomata

AVTOAIDIKHEH TAAENIKN
TOY FIOZE®NATOE BOTAALER L
JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAL
BUDAPEST 1082 BAROSS U, 63.

2. sz. melléklet



3.sz. melléklete

Képviseloi eloterjesztés minta

irasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Gordg Onkorményzat

.. napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képvisel6-testiileti iilésére

Cim:

eloterjesztd:
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eléterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadésat.
Hatarozati javaslat

....(év, ho, nap) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatdrozati javaslat leirdsa

Felelos:
Hatérido:
a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érinté dontés esetén az elbterjesztés eldkészitdjének javaslata a
kozzétételre €s annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

eléterjesztd neve, alairasa

ELOTERIESZTO: oo, JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAT
LEIRTA: :
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL




4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Gorog Onkorméanyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkciéja

Alaptevékenység besorolasa:
Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkcio: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége



BUDAPEST JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAT
1. szim kozos elnoki és jegyzdéi utasitas

A Budapest Jézsefvirosi Gorog ('Z')nkorm{myzatnak a kotelezettségvallalassal,
utalvinyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos
eljarasi rendjérol

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3)
bekezdés, az allamhaztartéasrol szolo 2011, ¢vi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/201 1.(XIL.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvarosi Onkorméanyzat kotelezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, eérvényesitéssel, utalvanyozéssal kapcsolatos
eljarasi rendjérél az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kdtelezettségvallalas altalinos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiadasi eléiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarél szolo,
szabalyszeriien megtett Jjognyilatkozat,

Mas (egyéb) fizetési kotelezettsépek: a Jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét
vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kételezé eldirason alapul6 fizetési kotelezettség,

Szabad elSiranyzat: a kéltségvetési év kiaddsi eléirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az
azokat terhelé kordbbi kételezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett 6sszegii eredeti vagy modositott kiaddsi eldiranyzatok.

Végleges kételezettségvallalas:  direkt kételezettségvallalasként nyilvantartott szébeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatarozat, végzés, stb.

Gazdasagi vezetd: a Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasagi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztély, Gazdalkodasi
Ugyosztaly, Belsd Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegli (kiadasi vagy
bevételi) , kis™ utalvanyrendeletek 6sszekapcsolasaval létrehozott utalvanyrendelet.

«Kis” utalvényrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamolasihoz az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben eldallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet
resze.”

2) A kotelezettségvallalas irdsos formai:

° szerzodés megkotésére iranyuld jognyilatkozatok,
° a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban térténik, megrendeld,
vagy szerzodes,



o

3)

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzddés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
torténhet a megrendelést teljesitd részérdl a megrendelésen vagy kiilén irdsos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tdmogatds biztositasara iranyulé jognyilatkozatok, direkt szobeli
kotelezettségvallalas az utasitasban foglalt értékhataron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egyeb szamviteli bizonylat,

a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015, évi CXLIIL t0rvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés, a
palyéazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatétl fliggd
fizetési kotelezettséget tandsit.

A kitelezettségvallalas feltételei:

Kételezettség csak a szabad eléiranyzat terhére vallalhaté.
A Kkotelezettségvallalasnal az eredményesség, célszerliség s hatékonysag
kdvetelményét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvallalas csak ezen utasitdsban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
végz6 személy aldirdsa és a szabad eléiranyzat meglétének irasbeli igazoldsa utén a
pénziigyi teljesités esedékességét megelézden torténhet.
A kotelezettségvallalisnak minésiild visszterhes szerzOdésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazdé okiratot a mindenkori szerz0déskotési rendet szabalyozé eljarasi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi  jellemzdinek
meghatdrozasat, hataridejét,
b) a kifizetendd sszeget vagy a szamlazés alapjaul szolgalé egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét ¢s a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott
alairasat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kétott
visszterhes szerz6dés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozdan, hogy a szervezet atlathaténak mindsiil. A szervezet képviscléje a
nyilatkozatban foglaltak valtozdsa esetén arrol haladéktalanul kételes a
kotelezettségvallalot tijékoztatni. A valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzédést a kotelezettségvallalo felmondja vagy — ha a szerzédés
teljesitése még nem tortént meg — a szerz6déstol elall.
Kotelezettségvallaldsok olyan tartalmti médositésara is alkalmazni kell az utasitisban
rogzitett szabalyokat, amely a korabban megallapitott fizetési kételezettségek Osszegét
noveli, vagy a fizetési kitelezettségek érintett évek kdzotti megoszlasat modositja.
Nem sziikséges eldzetes frasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,
¢) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas.
Szobeli kotelezettségvallaldsra azok Jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra.
Szébeli kotelezettségvallalds esetén a vegleges kotelezettségvallalds bizonylatot a

kételezettségvallalast elrendeld az alabbi zaradékkal kételes elldtni:




4)

5)

A végleges kotelezettségvallalast ............. (név)elrendeltem.
Datum, alairas
e [rasbeli kotelezettség vallalas sziikséges a palyazati forrasokbé] finanszirozott
kotelezettségvallalasra értékhatar nélkiil,

° Az alairt kotelezettségvallalas dokumentuménak 1 eredeti példanyit a Pénziigyi
Ugyosztaly részére le kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.
Kételezettségvallalasra jogosult:

A helyi nemzetiségi Onkorményzat kiad4si eldirdnyzatai terhére kételezettséget az elnsk
vagy az éltala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé vallalhat az
I. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi onkorményzatndl nincs a fentiek alapjan kételezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasiban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi dnkormdanyzat keépviselo-testiilete egyedi
hatérozatdban, a polgérmesteri hivatal alkalmazdsaban allo személyt jelolhet ki a
nemzetiségi nkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlasara. A képviselé-testiilet 4ltalj kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy vélik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadélyoztatdsa megsziinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa az ASP Gazdalkodési Szakrendszerben tSrténik
az  aldbbi  adattartalommal: g kotelezettségvallals nyilvantartdsi szama, a
Kkotelezettségvallalast tantsitd dokumentum megnevezése, iktatészama, kelte, a pénziigyi
ellenjegyz6 neve, a kotelezettségvallalo neve, a Jogosult azonosité adatai, a
kotelezettségvallalas targya, Gsszege, az egyscges rovatrend rovata, évek és eldiranyzatok
szerinti megoszldsa, a kifizetés hataridé, tovabbi a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalas modositasai, a kotelezettségvallalas vegleges vagy nem végleges
Jellege, kozbeszerzésre hivatkozas,

A nyilvantartashoz sziikséges dokumentumok:
® az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzddés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazssi okirat, stb.),
° a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb
bizonylat)
° mas (egyéb) fizetési kotelezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidej tleg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban régziteni (direkt kotelezettség vallalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozdsa:

® szamba kell venni az adédo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy
kiilon jovébeli jognyilatkozattol fligg,

® ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
a korlilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerti gazdilkodas elvének betartdsaval — a redlis
legmagasabb 6sszegii kotelezettséget kell feltételezni,



° a kozbeszerzési eljards esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésnek a Kht. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatirozatlan idére vallalt kotelezettség
crtékét a targyévben és az azt koveté harom éven keresztiil szarmaz6 fizetési
kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallaldsok nyilvéntartaséért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
felelés.

A jogszabédly alapjin kételezettségvallalasra  jogosult  az €lnék, valamint a
kotelezettségvallalasra  felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
Jogosultsag alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztélyon a kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalds modosulasa, meghitisulasa, megsziinése esetén a kotelezettségvillalo
(elndk) koteles frasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetéjét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallals nyilvantartisban szereplé adatainak moédositasarol.

A kételezettségvallalasok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje felelds.

A Hivatal hatélyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban gazdasagi vezetSként kijelolt
személy a nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi vezetdje is.

I1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1) A nemzetiségi onkormédnyzat nevében torténé kotelezettségvallalas pénziigyi
cllenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti
gazdasagi vezetd és az ltala a 3. szamu mellékletben szerepld, irasban kijelolt, vagy
egyedi kijellés alapjan a Polgarmesteri Hivatal alloményéba tartozé koztisztviseldk
Jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelolt személyeknek a felsdoktatdsban szerzett
pénziigyi-szamviteli veégzettséggel, vagy legalabb kozépfokt iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi Onkorményzat nevében torténd kételezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezetd és az altala kijellt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell
gy6z6dnie arrdl, hogy

a) asziikséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
¢s véarhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfeleld
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre 4ll, és

¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéje a kotelezettségvallalas dokumentuman

N 2 » pénziigyileg ellen jegyzem” széveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és alairasaval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasahoz sziikség szerint
szakért6t vehet igénybe.



3)

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyz6 csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallald {rasban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségviallalis peénziigyi ellenjegyzése utasitisra
tortént” zaradékkal kell ellatnia és a penziigyi ellenjegyzé haladéktalanul irésban
ertesiti az elndkét, valamint a Polgérmesteri Hivatal jegyzéiét. Az elnok a jegyzbvel
kozbsen a tdjékoztatis kézhezvételétsl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felelésségre vondst.

I Teljesités igazolasa

) A teljesités igazolas elokészitése (nyomtatvany kitoltése, bizonylatok csatolasa) a

Polgarmesteri Hivatalon beli]l a nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellatdsara
foglalkoztatott tigyintézé feladata, a teljesitésigazoldsra Jogosult az elndk vagy az
elndk 4ltal irdsban kijelslt szemely. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd
okmdnyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak €gy része az ellenszolgaltatas teljesitését kévetden
csedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ell4tni.

- palyazati timogatdsok

3) Ateljesités igazolasat végzd személy gy6z6djon meg arrél, hogy:

4)

5)

- a kiadas ténylegesen az Onkormanyzat mikédése, gazdalkodésa soran meriilt
fel,

- minGségi, mennyiségi Atvétellel, ha nem, mas megfelelé modon kell
megbizonyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld Gsszeggel
megegyez6-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazolo kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okdnak megjelslésével,

- a teljesités megtdrtént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkozd szerzddés,
megéllapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- ateljesitésre vonatkozdé dokumentum (szamla, szamlat alatamasztéd szallitojegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmany) a valésagnak megfelel-e,

- eszkOzbeszerzés esetén a teljesités igazolo gondoskodik az eszkéz
nyilvantartasba vételérél, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet
megjeldlésével és a leltarfelelés alairasgval,

- aszemélyi jellegli kifizetések a Jjogszabéalyokban, a megbizasi szerzédésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

A teljesités igazoldsa a jogosult alairasaval és ddtummal az 4/a. szam1 mellékletben
szerepld formanyomtatvanyokon térténhet.

A kiilonbozo tamogatasokbol (EU-s palydzat, koltségvetési timogatas, egyeb forras)
megvalosuld kiadasok teljesités igazoldsa két részbdl all. Egyik az 4/a. szamu
melléklet szerinti, a masik a palyazat szerinti, a palyazat elszamoldsa sordn eloirt
formanyomtatvany.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
kapcsolédban — a kotelezettségvallalé irasban jeloli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
aldirds mintdjat a 4. szdma melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijeldlések
tartalmazzak.



6) A teljesitésigazolasra kijelolt ~ személyek a nemzetiségi  Onkormanyzat
koltségvetésében  szerepls elbiranyzatokbol  teljesitendd  kiadasok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjék értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a pélydzatokbol, elszamolési, beszamolasi
kotelezettséggel juttatott tamogatdsok terhére finanszirozott kiadisok esetén a
szamlara az alabbiakat felvezetni:

- apalydzat azonosité szamat,

I - O palyazat elszamoldsara benyujtasra kertilt,

- apalyazat szerinti kdltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kéltség nem)
- vagy atamogatasi szerzédés szerinti sziveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetés kotelezettségek teljesitéséhez:
az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek minésiils
Jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, illetve
veglegessé vélt vagy azonnal végrehajthatd hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kételezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasinak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogéat és kotelezettségét megallapité kételezd eldirason alapulé fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakrol a szamlavezetd éltal leemelt dij, juttatas, a kiilf5ldi
peénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellékleteként
kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egylitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak t kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjén az érvényesits személye a

Polgarmesteri Hivatal kijel6lt ligyintézéi, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmaj teljesitésigazolas meglétét,az Gsszegszeriiséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az el6irt alaki, tartalmi kovetelményeket betartottik-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalloak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sordn az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény, az allamhdaztartas szamvitelérdl szélo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az
allamhaztartdsrél szolod torvény végrehajtisardl szolé 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet eléirasait, valamint a jelen utasitisban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasarolt eszkoz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatolasra keriiltek-e.

2) Ervényesiték a Gazdasdgi vezetd vagy az altala irdsban kijelslt a Polgarmesteri
Hivatal dllomanyéba tartozé koéztisztviseldk lehetnek. Az érvényesiték felsoroldsat
Jelen szabalyzat 5. szdmu melléklete tartalmazza, Az érvényesitési feladatokat ellaté
személy felsdoktatasban szerzett penziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

3) Az érvényesitésnek — az ~ervényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat, az érvényesitd aldirdsat Az érvényesitést a kiilon irasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

4) Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgélat soran az ott megjeldlt
jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a



Gazdasagi vezetonek, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvényesités
nem tagadhatd meg, ha ezt kévetben az utalvanyozo erre {rasban utasitja. A
tovébbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az €rvényesité ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadési eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Pénzligyi
Ugyosztaly az integralt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiaddsi el6iranyzatok terhére
torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjan végrehajtott
érvényesités kdvetden keriilhet sor.

2) Utalvényozasra az elnok, vagy az 4ltal irdsban kijelolt képviseld jogosult a 2. szamu
mellekletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

3) Az utalvdnyozés kiillon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilén  irasbeli
rendelkezésként az ASP Gazdélkodasi Szakrendszerbél eléallitott utalvanyon fel kell
tintetni az allamhdztartdsrol sz6l6 torvény vegrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozo
mellckletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellenérzd és a kételezettségvallald
alairdsat nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiallitoja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany
sorszamat.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:

° B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolando
bevételeket,
o a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
° az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
bevételek teljesitését.
A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezésat kévetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvdnyrendeletet érvényesités utin a
Pénziigyi Ugyosztily a Polgarmesteri Hivatal alkalmazéasdban 4ll6 nemzetiségi
lgyintézonek/ vagy elnsknek utalvanyozéasra atadja, utalvanyozd aldirdsa utan a
Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabol at kell adni a fizetési hatarid6t megeldzd
napon.

7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbél eldallitott csoportos utalvanyrendelethez

csatolni  kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt ,kis”
utalvanyrendeletet.
A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet bels
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A  csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt .kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitas V. 3) pontjaban eldirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithetd:
- azonos partnernek t6bb jogeimen torténd teljesitése,



- azonos jogeimen tébb jogosultnak térténé teljesitése,
- kiilénboz6 partner egy jogeimhez kapcsolddo elszamoldsa.”

VL. Vegyes és zaré rendelkezések

1) Az utasitdsban foglaltaknak megfeleld alairds menete a kovetkez:
a) Kotelezettségvallalas esetén:

o]

O

A nemzetiségi nkormanyzat {igyeivel foglalkozé tigyintézé a szerzddéseket atadja
Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi kontrol céljabdl a Polgarmesteri
Hivatal alkalmazaséban 1évé nemzetiségi tigyekkel jegyz6 &ltal kijel6lt jogasznak,
kozbeszerzés ala tartozik, nem tartozik, lefolytatodott a kdzbeszerzési eljaras,

A jogasz jogi kontrol utin fedezet igazolas céljabol a Pénziigyi Ugyosztélynak
feladja a nemzetiségi onkorményzatok pénziigyi gazdalkodasival foglalkozo
Ugyintézd részére, aki a koltségvetési fedezetet a szerzédésre ravezeti, és atadja
pénziigyi ellenjegyzésre

Pénziigyi ellenjegyzé alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek), utan a
Pénziigyi Ugyosztély a szerzdést dtadja a nemzetiségi lgyintézoének/vagy az
elndknek az kitelezettségvallal alairasa céljabol,

Kotelezettségvallal6 alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek),

b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas III-V. fejezetében részletezve)

0]

O
O
o]

teljesitést igazolo alairasa,
utalvanyrendeletet kiallité alairasa,
fedezetigazolas, érvényesits aldirasa,
utalvdnyozo alairasa.

2) Az utalvinyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamt melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4) Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazas kiadasa vagy béarmely korabbi kijelolés,
felhatalmazas visszavonasa esetén az Elndk utasitasa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly
modositja az irasos kijeldléseket ¢és felhatalmazasokat.

A Jelen utasitds mellékleteinek aktualizaldsardl - az alairds-mintak tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztély vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz8 — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

0) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzéatartozéja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag
erdekelt fél (vallalkozd, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozdja (a Polgéri
Torvénykonyvrél szold 2013, évi V. térvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javara latna el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozést, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.



8) Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében véltozas torténik
(lemond a funkciordl, vagy a képviseléi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi
onkorményzati hatarozata alapjan kell az utasitasban a modositast atvezetni.

9) Jelen utasitidst a nemzetiségi Onkormanyzati gazdalkodasra vonatkozd hatalyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi valtozast kévetéen a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének
aktualizalni kell.

1T) A jelen utasitas 2019.december 02. .napjan 1ép hatalyba és hatalyat veszti az 1. szamu
2016. februdr 8. napjatdl hatalyos elndki-jegyzoi utasitas.

Budapest,-.:‘Z_:‘,O 19, december 02.

Czukkerné dL Pmter Erzsebet
j egyzo T




1. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat koltségvetésére az elnok altal
kotelezettségvallalasra irasban felhatalmazott személyek listaja és alairds mintaja

helyettes

Neév Feladat A/ Alairas
Lenkey Petrosz elndk értékhatar nélkiil %
V\ -
Sainidis Dimitrios elnok- srtékhatar nélkil /

Budapest, 2019. december 02.

l

Wemessnses

lenkey Petrosz

- elndk




2. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Gorog Onkormanyzat koltségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi
el6irdnyzat terhére és nevében utalvinyozasra elnik altal irdsban felhatalmazott
személyek listaja és alairas mintaja

Egyedi
Név értékhatar Ft- Alairas
ban A /
Lenkey Petrosz elnék értékhatar nélkiil

e
Sainidis Dimitrios elnok-helyettes értékhatar nélkiil ==

Budapest, 2019. december 02.

--------------------------

Lenkey Petrosz
elndk




3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Gorog ﬁnkorményzat kiadasi el6iranyzatai terhére torténé

kitelezettségvallalisok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasdgi vezet6 4ltal irdsban kijelolt

személyek listaja és aldirds mintaja

Név Feladat Osszeghatar Aldiras
A Jozsefvarosi Gorog Onkorményzat
Csendes Antalné koltsegvet’e s?ber’l’y‘)‘va,hgg’yott ©s zarol’a S Ertékhatar
P S o alatt nem allé miikodési és felhalmozasi 11
Pénzligyi < faiE s . nélkiil
- . . | kiadasi eldiranyzata terhére vallalt
Ugyosztalyvezetd

kotelezettségvéllalasok pénziigyi
cllenjegyzésére

Budapest, 2019. december 02.

4

—.

Paris Gyulané

/

Gazdasdagi vezet6




4. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat koltségvetésének kiadasi eldiranyzatainak terhére
torténo Kkifizetések teljesités igazolasara
az elnok altal kijelolt személyek listaja és alairas mintaja

Egyedi
Név értékhatar Ft- Alairas
ban
Lenkey Petrosz elndk értékhatar nélkiil &
Sainidis Dimitrios elnok-helyettes ¢értékhatar nélkiil

Budapest, 2019. december 02.

(S fo i AT G
Lenkey Petrosz
elndk




5. sz. melléklet

Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat kiadisi eldiranyzatai terhére torténé kifizetések
érvényesitésére kijelolt személyek listaja és aldiras mintaja

Név, beosztas Ertékhatér: Aldfras:
Palya Sandor
Pénziigyi, §zamv1teh és Koltségvetési Ertekhatér nélkiil
Irodavezetd

Kapas Istvanné
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatar nélkiil
[roda tigyintézd

Budapest, 2019. december 02.

e ey
Paris Gyulané
Gazdasagi vezetd
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Targy: Kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

1. Az édllamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvérosi Gérog Onkorményzat
kéltségvetésében jovahagyott és zarolds alatt nem allo mukodési és felhalmozasi
kiadasi el6irdnyzata terhére vallalt kételezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére
értékhatér nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztalyvezetét kijelslom.

A kijel6lés 2019. oktober 30. napjatél a visszavonésig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarési
rendjérél szol6 elndki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

Budapest, 2019. december 02.

\l( {

—— ] T T
Paris Gyulané
Gazdasagi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzési jogksrt tudomasul vettem, az arra vonatkozd eldirasokat,
feladatokat és felelégséget megismertem.

...................................................................

Csendes Antalné \
alairas

Datum: Budapest, 2019. december 02.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

>< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www.jozsefvaros.hu
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Targy: Ervényesitésre kijelolés
1. Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat kiadasi
eliranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkil Kapas
Istvannét a Pénziigyi, Szamviteli és Kéltségvetési Iroda iigyintézojét kijeld1om.

A kijelolés 2019.december 02. napjatol visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes  kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
cllenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl sz6lo elnoki-jegyzdi utasitasban foglaltak szerint kiteles ellatni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijel6lés hatalyat veszti.

Budapest, 2019. december 02.

W H\‘——-r
Péaris Gyuldné
Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd eléirasokat, feladatokat és
felelésséget megismertem.

Kapas Istvanné
alairas

Datum: Budapest, 2019. december 02.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztély

] 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www_jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIII.
KERULET

!
;
|
|
5 JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI é
© HIvATAL |

GAZDASAGI VEZETO

Targy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az éallamhéztartasrol sz616 torvény vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.

rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Gérog Nemzetiségi @nkorményzat
kiadasi el6irdnyzata terhére torténé kifizetések ¢rvényesitésére értékhatér nélkiil Palya
Sandor Pétert a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetéjét kijel6lom.

A kijel6lés 2019, december 02. napjatol visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor ervényes  kotelezettségvallaléssal, utalvanyozéssal,
cllenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljérasi

rendjérol szolo elnoki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatalyat veszti.

Budapest, 2019. december 02.

Péris Gyuldné
Gazdasagi vezetd

Az ervényesitési jogkdrt tudomasul vettem, az arra vonatkozé eléirasokat, feladatokat és
felelésséget megismertem.

.................................................................

Palya Sandor Pétert
alairas

Datum: Budapest, 2019.december (2.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

><1 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www.jozsefvaros.hu




Targy: Kételezettségvallalasra felhatalmazas és kijeldlés utalvanyozasra teljesitésigazolasra

1. Az allamhaztartasrol szol6 torveny végrehaijtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
joévahagyott kéltségvetés kiadasi elbiranyzata terhére értékhatar nélkiil kételezettségvallalasra
felhatalmazom Sainidis Dimitriost és kijelolom utalvanyozasra, teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijel6lés 2019. december 02-t61 a mandatum lejartaig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

ervényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél szold elndki-
jegyzéi utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 2019. december 02. '  ,. e

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljésité‘é-igazolési jogkort tudomasul vettem, az arra
vonatkozd eldirasokat, feladam/katjéer'félelésséget megismertem.

—

L
Sainidis Dimitriost
aldiras

Budapest, 2019. december 02.

Kapja:

1 pld. Sainidis Dimitrios

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jozsefvarosi Gérdg Onkormanyzat
1 pld. Irattar (Szabalyzatok)




Az utasitds 4/a. sgamii melléklete

Az utalviny 2. szama melléklete
Teljesités igazolds
(szolgéltatasnal)
Szerzddés/megrendelés azonosité szama/ddtuma: .................... .. R ——
(képviselo-testiileti, elndki) déntés(ek) szama: ......................................

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjeléléssel hivatkozva a

szerzddésben/megrendelésben foglaltakra:

A feladatellitisrol valé meggy6zédés MOAJAL: covverriiiiiiiiiiiiire e eeeenees severeiTs

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, Jjegyzékonyv,
miszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolas, ¢épitési naplo, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamét kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité neve, alairasa, diatums: ............ PEEREREE — vosuseaTs i sEseR
A fentiek alapjin a ........ tereeesnsSOPSZAMU, teveriiiniinrirernnnanennennsencnsarenssnsnn.oSZallitd altal

kiallitott szimlan szamlazott szolgaltatisnak a szerzodésben/megrendelésben foglaltak szerinti

teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a Kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

EE e OO .... Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201.................o

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairasa



Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szama melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ..................... e
(képviseld-testitleti, elndki) dontés(ek) SZAMAL ..o i e
Az anyag/készlet/eszkiz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznalatra/felhasznalasra: ............cooviiiiiiiiiii e

folyamatos hasznalatra/felhasznaldsra ..............cccoviiiiiiiii e
Atvettem ..oooeveeiininiininnnne.. ceererenenesenns (SZAllitOlevél, jegyzékinyv, stb.) alapjan.

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az ligyirat szamat kell feltlintetni.

A teljesitést elokészitd, neve, aldirasa, dAtum: ..oceveeierieviiiiieiecnieennns ——
A fentiek alapjan a ................. o eSOTSZAMM, tivvirrronncnsrsnserssnscassissasasnnnenssenaSZallitd altal

kiallitott szimlian szamlazott beszerzésnek a szerzdédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadis teljesitését, a kifizetés jogossigit, Osszegszeriiségét

OO BOTEOanTInO0000, Ft-ban igazolom.

A beszerzett eszkozt egy éven tal kivanja az 6nkormanyzat hasznalni? Igen/Nem

Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat

2/2.

2/3.

Budapest, 201.........oooiiiiiiiis

--------------------------------------------

Teljesitést igazolo alairdsa



Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)

Szerzddés/szabalyzat/egyéb azonosito szama/datuma: ........................ TR
{képviseli-testiileti, eInoki) OODtES(EIY STAMIAT .ivpe i won s sivs s yins e samss vy sosm e sns
A Kkifizetés jogossagrol, 6sszegszeriiségrol valé meggyozédés modjai: .............

(P¢ldéul: beszamolo, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolés, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészit6é neve, alairasa, dAtUmM: ..civiviieinenisninrncnniecneans

A fentiek alapjan a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossagat, Gsszegszeriiségét

................................... Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201 s msummmismsmmmis

............................................

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitds 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(megbizasi szerzodés)

A megbizasi szerzédés azonosité szima/datuma: ........................ R ——

{kepviseld-testuleti, elnoki} dontes(ek) STRMAL . ¢ vmimmms dms s s R S S R

Az elvégzett feladat tételes felsorolasa a teljesitési hely és idoszak megjeloléssel hivatkozva a

szerzodésben foglaltakra:

A feladatelldtasrol valé meggy6z6dés modjaiz covveveeennennnnannns s s s e SRS S S S RS
SRR AR SRl Reis sk mmmm e e SN ——— SR ————— R

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, jegyz6konyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az lgyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd, neve, alairdasa, dAtum: ......vevvevennenns R Y S S S R YR

A fentiek alapjan ........... AR R e ~vel kotétt megbizasi (bérjellegii)
szerzédésben foglaltakat ........cevevnvvvvnnnnnns cesevessss iddszakra vonatkozoan, valamint a kiadas
teljesitését, a kifizetés jogossagat, GSSzegszeriiségét....uruvrrirarrnrenreernennirnenns Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1,

2/2.

2/3.

Budapest, 200................. L

............................................

Teljesitést igazolo alairasa



Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szama melléklete

Teljesités igazolds
(tamogatas, ellatmany, eldleg atmenetileg szabad pénzeszkoz lekstés, hitellehivas-torlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szama/datuma: ........................... T
(képviseld-testiileti, elndki) dontés(eK) SZAMAT ............veuirei e
A Kkifizetés jogossagrol, dsszegszeriiségrl valé meggy6z6dés modjais vuveveevvvnsrvvnsneerennnnnn.

(Peldaul: szerzdés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készito neve, aldirdsa, datum: ......oeueueen. sEEReR RS s e

A fentiek alapjan .......... T e memen e cresensnn. Fészére a kiadas teljesitését, a Kifizetés
J0Z0SSAgAt, GSSZZSZErTSEZEt vuvurnrnnnrrnrnenrrennnns «eeeeenFt-ban igazolom.

Mellékletek:

2/ 1

2/2,

2/3.

Budapest, 201. ...,

Teljesitést igazol6 alairasa



Az utasitds 4/a. szdmu melléklete

Az utalvany 2. szama melléklete

Teljesités igazolas

(egyéb esetekben)
A Kkifizetési alapbizonylat megnevezése: ....... §ennoses T SR iR AropprTcas
A kifizetés jogossagaroél, osszegszeriiségérél vald meggyo6zodés modjaiz coveenrnenrnnennnnnn.

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagat (kérelem, levél, hatarozat,stb.)
csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az ligyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, alairisa, datums ............ S— e e R

A, fentiek alapin «osmasmimss IR «-e... Tészére a kiadas teljesitését, a Kkifizetés
Jjogossagat, osszegszeriiségét ...... SE— sw e ey S .Ft-ban igazolom.

Mell¢ékletek:

271,

2/2.

2/3.

Budapest, 201. ..........ooeiiiiiiiiieeeevn e,

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairasa



